ESTADO DE SANTA CATARINA

SECRETARIA DE ESTADO DE JUSTIGA E REINTEGRACAO SOCIAL
DIRETORIA DE ADMINISTRAGAO E FINANCAS

GERENCIA DE TECNOLOGIA DA INFORMAGCAO

TERMO DE REFERENCIA — SERVIGOS COMUNS — CONTRATAGAO DIRETA

Processo SGPe SAP n° 125233/2025

ORGAO SOLICITANTE

Secretaria de Estado de Justica e Reintegragéo Social (SEJURI)
Grupo de Trabalho de Prestagao de Contas (GTPC)
Geréncia de Tecnologia da Informagao (GETIN)

1. OBJETO

Contratagcado de empresa especializada na Conversdao de Processos de Prestacdo de Contas
desta pasta em documentos no formato digital (digitalizagdo), a fim de atender ao que objetiva
0 Grupo de Trabalho de Prestacdo de Contas (GTPC) no cumprimento das determinagdes da
Controladoria-Geral do Estado (CGE) quanto a regularizagdo das prestagbes de contas
pendentes.

CcODI
ITE - UNIDADE DE | QUANTIDA
M GO DESCRICAO MEDIDA DE
NUC
01 | 50088 | Digitalizacdo de aproximadamente 20.000 UN 20.000

0002 | (vinte mil) folhnas em tamanho A4 de
Processos de Prestacdo de Contas em
suporte de papel.

1.1.1. Especificagido dos Servigcos

Conversado de Processos de Prestagdo de Contas desta pasta em documentos no formato
digital — digitalizagdo, bem como a conferéncia dos mesmos; com especificagbes que seguem:

a. Documentos originais em suporte de papel A4, mantendo no suporte digital o formato
original,

1.1. Especificagoes e quantidades
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b. A digitalizacdo deve manter as caracteristicas originais do documento quando se trata
de cor e suas escalas;

c. Deve ser mantido o formato original de carimbos, assinaturas ou anotagdes
manuscritas;

1.1.2. Resolugdo e Formato de Saida

a. DPI (Pontos Por Polegada) minima de 300;
b. Deve possuir formato de saida PDF (Formato de Documento Portatil) pesquisavel com
OCR (Reconhecimento Optico de Caracteres);

1.1.3. Processamento e Metadados, Controle de Qualidade e Indexagao

a. Extracdo de texto para busca e edicdo (ex.: Adobe PDF Searchable) - pesquisavel com
OCR (Reconhecimento Optico de Caracteres);

Suporte a multiplos idiomas (portugués, inglés, espanhol, etc.);

Verificagao manual de legibilidade;

Ajuste de contraste/brilho para documentos deteriorados;

Inclusdao de metadados (nome, data, tipo, tags);

Estrutura de pastas légica (ex.: por projeto, cliente, ano).

~0oo0UT

1.1.4. Requisitos de Seguranga e Confidencialidade

Ambiente controlado com acesso restrito;

Respeito aos preceitos da Lei Geral de Protecédo de Dados (Lei 13.709, de
Certificagao ISO 27001 (gestdo de seguranga da informagao);

Criptografia de dados durante transferéncia (ex.: SSL, VPN).

Qo oo

1.1.5. Infraestrutura necessaria

a. Volume minimo de produg¢do mensal de no minimo 10.000 paginas/més;
b. Scanners planetarios e scanners de alta velocidade.

1.2. Da natureza do objeto

( X ) Os servicos objeto desta contratacdo sao caracterizados como comuns, com
caracteristicas e especificagdes usuais de mercado.

( ) Os servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como servigos técnicos
especializados de natureza predominantemente intelectual.
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() Os servigos objeto desta contratagdo s&o caracterizados como servico comum de
engenharia, que tem por objeto agdes, objetivamente padronizaveis em termos de
desempenho e qualidade, de manutencado, de adequacédo e de adaptagdo de bens moveis e
imodveis, com preservagao das caracteristicas originais dos bens.

() Os servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como servico especial de
engenharia, por sua alta heterogeneidade ou complexidade, ndo pode se enquadrar na
definicdo servico comum de engenharia;

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

Atender a demanda do Grupo de Trabalho de Prestacdo de Contas (GTPC) desta Secretaria,
no que tange a digitalizacdo dos Processos de prestacao de contas exigidos pela Controladoria
Geral do Estado de Santa Catarina, e cita-se dentre outras: “Os referidos processos deverao
ser digitalizados e conferidos com os originais, de modo a possibilitar a analise pelo GTPC e
assegurar o cumprimento das determinacdes da Controladoria-Geral do Estado (CGE) quanto
a regularizacao das prestagdes de contas pendentes.” (fls. 2 e 3).

A necessidade estratégica da contratacdo, objetiva:

u Estar em conformidade e dar segurancga juridica atendendo a LGPD, evitando
penalidades por perda/documentacdo inadequada, proporcionando o beneficio da
rastreabilidade completa e controle de acesso a informacdes sensiveis;

u Dar conformidade a continuidade registral, ou trato sucessivo, no que trata da redugao
de riscos de perda fisica, garantindo a preservagdo digital permanente do acervo
documental;

u Garantir eficiéncia operacional, eliminando tempo perdido em buscas manuais, tendo
como beneficio principal a recuperacgao instantdnea de qualquer documento em baixo
periodo de tempo;

u  Proporcionar um melhor fluxo de trabalho visto que processos manuais estéo sujeitos a
erros e atrasos, que sao significativamente reduzidos na automacao;

U Redugdo de riscos ou mesmo sua mitigacdo em funcdo do backup digital com
redundancia, controle de versdes e prazos, processos padronizados e documentados,
com copias em servidor da Secretaria.

De acordo ao sinalizado em reuniao com membros do Grupo de Trabalho, o quantitativo de
digitalizacbes fica em torno de 20.000 (vinte mil) folhas em tamanho A4, e, para efeitos deste,
sera considerado como limite maximo de contratagéo.

O formato digital, além de proporcionar agilidade nas consultas, visa atender as metas mensais
do GTCP no que trata as analises que ha de cumprir e apresentar a CGE.

Faz-se referéncia ao Estudo Técnico Preliminar como parte inseparavel deste Processo.

para as contratagdes diretas
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3. DOS PARAMETROS DA CONTRATAGAO DIRETA

3.1. Havera necessidade de vistoria prévia (visita técnica)?
( ) Vistoria obrigatoria

( ) Vistoria facultativa
( X)) Nao sera exigida vistoria.

Justificativa:

Trata-se de digitalizacdo de documentos, a ser realizado por empresa especializada; nao
havera a necessidade de avaliacao de qualquer instalacdo ou equipamento para a
prestacao do servigo por parte da empresa contratada.

Os meios de entrega dos documentos

3.2. Sera admitida a participacao de consércios?
(X) Nao
() Sim

Justificativa:

Objeto de baixo custo, digitalizacdo de documentos, amplamente ofertado no mercado,
portanto inviabilizando a formagao de consodrcio pela sua baixa complexidade.

Desta forma, como o objeto apresenta-se, a vedagao do consoércio ndao compromete a
competitividade da licitagao.

A admissdo de consoércios em contratacbes de baixa complexidade e menor valor
estimado pode, ao contrario, prejudicar o principio da competitividade, uma vez que
autoriza, indevidamente, a unidao de empresas que poderiam competir entre si de forma
autdbnoma. Tal pratica configura, por via transversa, uma reducéo artificial do universo
competitivo, contrariando o interesse publico na obtengdo da proposta mais vantajosa e
violando os principios da isonomia, economicidade e sele¢do da proposta mais vantajosa.

3.3. Sera admitida a participagado de cooperativas?
(X)Nao
() Sim
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3.4. Sera admitida a subcontratagao?
(X)) Nao
() Sim

Condigdes e limites para a subcontratagao:

3.5. Do agrupamento de itens em lotes

A aquisicéo/contratagéo se dara em lotes/lote unico?
( ) Nao

( X') Sim, lote Unico de um unico item

Justificativa:

Apenas um item na prestacéo de servigos, consequentemente um lote.

4. DOS CRITERIOS DE ACEITAGAO DA PROPOSTA

( ) Nao
(X) Sim

Se sim, quais?

4.1. Serao exigidos documentos adicionais juntamente com a proposta de precos (para
analise da equipe técnica na fase de julgamento da proposta final de precos):

em item especifico).

Documentos comprobatdrios de qualificagcdo técnica e de seguranca/conformidade (vide

5. DOS CRITERIOS DE HABILITAGAO
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Para fins de habilitagcdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
5.1. Habilitagao fiscal, social e trabalhista

a. () Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

(Link para consulta:

https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/servicos/cnpjreva/cnpjreva_solicitacao.asp )

b. () Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral
da Fazenda Nacional.

(Link para consulta: https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/servicos/certidacinternet/pj/emitir)

c. () Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
(Link para consulta : https://consulta-
crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf)

d. () Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452,
de 1° de maio de 1943;

(Link para consulta : https://cndt-certidao.tst.jus.br/inicio.faces)

e. () Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo
de atividade e compativel com o objeto contratual;

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os

beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara

dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

f. () Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital de Santa Catarina e do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital relacionados ao

objeto contratual, devera comprovar tal condicado mediante a apresentacdo de declaragcédo da

Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
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(Link da Fazenda Estadual de Santa Catarina:
https://sat.sef.sc.gov.br/tax.NET/Sat.CtaCte.\Web/SolicitacaoCnd.aspx)

g. () Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal/Distrital relacionados ao

objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentagédo de declaracao da

Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

h. (...) Prova de Regularidade com TCU, CNJ (Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis
por Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade, CEIS (Cadastro Nacional de
Empresas Iniddneas e Suspensas e CNEP (Cadastro Nacional de Empresas Punidas)
mediante consulta junto ao Tribunal de Contas da Uniao.

(link para consulta: https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/)

i. (...) Prova de Regularidade no CADPEN (Cadastro de Penalidades Administrativas
aplicadas a fornecedores por 6rgaos e entidades pertencentes ao Poder Executivo do
Estado de Santa Catarina), mediante consulta junto ao site:

(link para consulta: https://cadpen.sc.gov.br/cadpen/#)

5.2. Qualificagao técnica

() Registro ou inscricdo da empresa na entidade profissional ......... (escrever por extenso, se
0 caso), em plena validade.

( ) Comprovagdo de aptiddo para o fornecimento de bens similares de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o
item pertinente, por meio da apresentacéo de certiddées ou atestados, por pessoas juridicas
de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional
competente, quando for o caso.

Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

[..]
[..]
[..]

Sera admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a apresentacdo e o
somatério de diferentes atestados executados de forma concomitante.

Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da
filial do fornecedor.

O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do
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contrato que deu suporte a contratagdo, endereco atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

() Prova de atendimento aos requisitos ........ , previstos na lei ............

Outras exigéncias de qualificagcao técnica:

1. Declaracdo de Conformidade com Normas Especificas: Documento que ateste
que os procedimentos de digitalizagdo seguirdo as normas e diretrizes nacionais,
como o Decreto n° 10.278/2020 (que regulamenta a técnica e os requisitos para
a digitalizagdo de documentos publicos e privados para que tenham valor
probatério) e as diretrizes do CONARQ (Conselho Nacional de Arquivos);

2. Termo de Confidencialidade e Seguranga da Informagéo: Declaragao formal de
que a empresa e seus funcionarios manterao a confidencialidade das
informacdes contidas nos documentos e seguirdo politicas rigidas de seguranca,
em conformidade com a Lei Geral de Protecédo de Dados (LGPD);

3. Uso de Certificagdo Digital ICP-Brasil: Comprovacédo de que a solugdo de
digitalizacdo utiliza certificados digitais no padrao ICP-Brasil para garantir a
autenticidade e integridade dos documentos digitalizados com fé publica.

6. DA EXECUGAO DO OBJETO

6.1. Prazo de entrega/execucgao

Até 60 (sessenta) dias uteis contados do dia seguinte ao recebimento da Nota de Empenho,
Autorizacdo de Fornecimento ou documento equivalente; considerado como prazo total.
Serao entregues remessas semanais de 2.500 (duas mil e quinhentas) digitalizagbes no
periodo acima mencionado.

6.2. Local, horario e enderecgo de entrega:

Entrega digital por se tratar de Servigo de tecnologia.

Sera disponibilizado o acesso nas datas anteriormente mencionadas, visto que a
necessidade do GTPC é receber de forma fracionada.

A retirada (agendada) dos documentos dar-se-a no seguinte endereco:

Rua Fulvio Aducci, n® 1214 — Loja 06; Bairro Estreito/Florianépolis; CEP: 88075-000 —
Secretaria de Estado de Justica e Reintegragéo Social.

(agendamento necessario): fone:48- 999025262; e-mail: norbertomayber64@gmail.com
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6.3. Garantia de execucgao do contrato
Sera exigida garantia de execucdo do contrato, nos moldes do Arts 96 a 102 da Lei n°
14.133/21, em valor correspondente a .......... % do valor total do contrato?

(X ) Nao
( ) Sim

Se sim, justificativa:

6.4. Garantia do servigo, manutencao e/ou assisténcia técnica
( X') Garantia e/ou assisténcia técnica

Especificar condigbes:

Trata-se de servico de digitalizacdo de documentos, com suporte técnico ao gestor e
fiscal, onde ha apenas a entrega de documentos digitalizados.

7. OBRIGAGOES ESPECIFICAS DAS PARTES

7.1 Da contratada
Obriga-se a empresa vencedora:

a) atender a todas as solicitagdes de contratacdo efetuadas durante a vigéncia da
contratacdo, limitada ao quantitativo de cada item;

b) executar o(s) servigo(s), de acordo com as especificagdes constantes no Termo
de Referéncia, em consonancia com a proposta apresentada e com a qualidade
e especificacdes determinadas pela legislagdo em vigor;

c) responsabilizar-se pela boa execucéo e eficiéncia na execugao do servigco objeto
da contratacao;

d) providenciar a imediata corregao das deficiéncias apontadas pelo contratante
quando na execugao do servigo;

e) apresentar, sempre que solicitado documentos que comprovem a procedéncia do
produto fornecido, assim como amostra para analise pela Administracdo, sem
qualquer 6nus adicional;

f) n&o subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto da
contratacio;

g) manter, durante a vigéncia do contrato, todas as condi¢des de habilitacdo e
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h)

)

qualificacbes exigidas na licitacao;

responsabilizar-se por quaisquer danos ou prejuizos fisicos ou materiais
causados a Administragdo ou a terceiros, pelos seus prepostos, advindos de
impericia, negligéncia, imprudéncia ou desrespeito as normas de seguranga,
quando durante a prestacao dos servigos;

responsabilizar-se por todas e quaisquer despesas, inclusive, despesa de
natureza previdenciaria, fiscal, trabalhista ou civil, bem como emolumentos, énus
ou encargos de qualquer espécie e origem, pertinentes a execugao do objeto
contratado;

manter enderego eletrbnico (e-mail) valido para fins de comunicagdo com a
contratante por todo o periodo de contratagdo; comunicando, imediatamente, o
Contratante em caso de alteragao;

realizar cadastro no Portal Externo do SGP-e
(https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo/inicio) para que possa assinar
eletronicamente com certificagédo digital TODOS os documentos firmados com a
contratante (como realizar a assinatura digital:
https://sgpe.sea.sc.gov.br/capdoc/pergunta_frequente/nova-como-realizar-a-
assinatura-digital-via-portal-externo/);

dar ciéncia de possiveis atrasos decorrentes de imprevistos em sua linha de
producdo, responsabilizando-se em até 3 (trés) dias reparar quaisquer
eventualidades e retomar o cronograma proposto.

7.2 Da contratante

Obriga-se a Administragao/Contratante:

a) comunicar a Contratada toda e quaisquer ocorréncias relacionadas aos objetos
entregues;

b) efetuar o pagamento da Contratada de acordo com a forma de pagamento
estipulada na Dispensa de Licitagéo e no Contrato;

c) promover o acompanhamento e a fiscalizagdo do fornecimento/prestacdo dos
servigos, sob os aspectos qualitativo e quantitativo, anotando em registro préprio
as falhas e solicitando as medidas corretivas;

d) rejeitar, no todo ou em parte, o objeto entregue pela Contratada fora das
especificacdes do contrato;

e) observar para que durante a vigéncia do Contrato sejam cumpridas as
obrigagdes assumidas pela Contratada, bem como sejam mantidas todas as
condicoes de habilitacdo e qualificagao exigidas na licitacao;

f) aplicar as sangbes administrativas, quando se fizerem necessarias;
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g) prestar a CONTRATADA informacgbes e esclarecimentos que venham a ser
solicitados;

h) demais condigbes constantes do Edital de Contratagao Direta.

DA LEI GERAL DE PROTEGAO DE DADOS (ambas as partes)

a)

b)

f)

)

As parte reconhecem, na sua integralidade, a vinculagdo deste contrato ao
ditames da Lei federal n°® 13.709/2018 — Lei Geral de Protecao de Dados
Pessoais (LGPD) e, portanto, seu dever de conhecimento, observancia e
manutencao das boa praticas administrativas;

A CONTRATADA cumprira, a todo momento, as leis de protecido de dados
pessoais, jamais colocando, por seus atos ou por sua omissdo, a
CONTRATANTE em situagéo de violagao de tais regras;

A CONTRATADA somente podera tratar dados pessoais dos usuarios dos
servigos contratados, nos limites e fins exclusivos do cumprimento de suas
obrigacbes com base no presente contrato e jamais para qualquer outro
proposito;

A CONTRATADA se certificara que seus empregados, representantes, e
prepostos agirdo de acordo com o presente contrato e com as leis de protecao
de dados e eventuais instrugcdes transmitidas pela CONTRATANTE sobre a
presente clausula, bem como se certificara que as pessoas autorizadas a tratar
os dados dos servidores da CONTRATANTE, assumam compromisso de
confidencialidade ou estejam sujeitas a obriga¢des legais de confidencialidade;
Se o titular dos dados, autoridade de protecdo de dados, ou terceiro solicitarem
informacées da CONTRATADA relativas ao tratamento de dados pessoais, a
CONTRATADA submetera esse pedidos a apreciagcdo da CONTRATANTE,
nao podendo, sem instrucbes prévias da CONTRATANTE transferir, ou de
qualquer forma, compartilhar e/ou garantir acesso aos dados pessoais dos
servidores da CONTRATANTE, que detenha por forga do presente contrato;

A CONTRATADA prontamente prestara assisténcia a CONTRANTE no sentido
de assegurar o cumprimento da obrigacdo de responder as solicitagdes dos
titulares de dados, incluindo pedidos de acesso, retificacao, bloqueio, restri¢cao,
apagamento, portabilidade de dados, ou o exercicio de quaisquer outros
direitos dos titulares de dados com base nas Leis aplicaveis a Protegao de
Dados, ndo devendo realizar pagamentos de acesso que impliquem na
inviabilidade de controle e dimensionamento de uso dos servigos contratados;
A CONTRATADA prestara assisténcia a CONTRATANTE no cumprimento de
suas outras obrigacdes de acordo com as leis de protecdo de dados nos casos
em que estiver implicita a assisténcia da CONTRATADA e/ou nos casos em
que for necessaria a assisténcia da CONTRATADA para que a tratamento,
violacdo de dados pessoais, avaliagcdo de impacto de protecdo de dados, e
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consulta prévia a autoridade de protegédo de dados;

h) Na hipétese de ocorréncia de violagdo de dados pessoais a partir das bases
sob guarda da CONTRATADA, esta informara a CONTRATANTE, por escrito,
acerca de tal violagdo, em prazo nao superior a 24 (vinte e quatro) horas a
contar do momento em que tomou ciéncia da violagdo, incluindo as
informacdes: (i) descricdo da natureza da violacdo dos Dados Pessoais,
descrevendo as categorias e 0 numero aproximado de titulares de dados
implicados, bem como as categorias e o numero aproximado de registros de
dados implicados, (ii) descricdo das provaveis consequéncias ou das
consequéncias ja concretizadas da violagdo dos dados pessoais, (iii) descricao
das medidas adotadas ou propostas para reparar a violagdo de dados pessoais
e para mitigar os possiveis efeitos adversos;

i) Quando solicitada, a CONTRATADA fornecera a CONTRATANTE todas as
informagdes necessarias para comprovar a conformidade com as obrigacoes
da CONTRATADA previstas no contrato, inclusive para fins de elaboragao de
relatorios de impacto de protegao e riscos de uso de dados pessoais;

i) A CONTRATADA indenizara a CONTRATANTE de qualquer responsabilidade,
danos, prejuizo, custos e despesas, incluindo, mas n&o se limitando, os
honorarios advocaticios, multas e penalidades, ou custos investigativos
relativos a demandas administrativas ou judiciais propostas contra a
CONTRATANTE por conta de violagao de protegcao a dados pessoais ocorridos
durante a vigéncia do contrato em razdo do ndo cumprimento por parte da
CONTRATADA das obrigagdes previstas na legislagéo aplicavel a protegéo de
dados, quais sejam: todas as leis, normas e regulamento que regem o
tratamento de dados pessoais.

8. DO CONTRATO (ou DA CONTRATAGAO, no caso de ser via nota de empenho)

8.1. INSTRUMENTO CONTRATUAL

( ) Termo de Contrato;

( X) Termo de Contrato + Autorizagao de Fornecimento;
( ) Nota de Empenho;

OBS.: Em caso de substituicdo do instrumento de contrato, aplica-se, no que couber, o
disposto no art. n°® 92 da Lei n° 14.133/221

8.2. VIGENCIA

() O prazo de vigéncia da contratagdo € de .......ccccoiiiiiiennnnn. contados do(a)
............................. , ha forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

( X) O prazo de vigéncia da contratagcéo é de 01 ano contado da assinatura do contrato,
prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.
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( ) O fornecimento de bens é enquadrado como continuado tendo em vista que [...], sendo a
vigéncia plurianual mais vantajosa considerando [...] OU o Estudo Técnico Preliminar.

8.3. DO INDICE DE REAJUSTE

O precgo podera ser reajustado apdés 1 (um) ano da data do documento da Consolidagao da
Pesquisa de Preco em atendimento a Instrucdo Normativa n® 9/2024, definido como a data
base para a incidéncia do reajuste de preco (art. 25 § 7° da Lei Federal n® 14.133/2021), sob
a qual sera aplicado o indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA, ou o indice
que vier a substitui-lo, acumulado nos ultimos doze meses contados do marco inicial
indicado, mediante pedido formulado pela Contratada.

8.4. GESTAO E FISCALIZAGAO

Gestor:

Nome: Renato Fernandes Silva

Cargo: Gerente de Tecnologia da Informagao
Matricula: 0654532701

E-mail: getin@sejuri.sc.gov.br

Fiscal:

Nome: Camila de Oliveira Raupp

Cargo: Coordenadora do Grupo de Trabalho de Prestagdes de Contas
Matricula: 0388436802

E-mail: ciouv@sejuri.sc.gov.br

Suplente do Fiscal:

Nome: Jeferson Joel Ferreira

Cargo: Gerente de Materiais e Logistica
Matricula: 0663226202

E-mail: gemal@sejuri.sc.gov.br

8.4.1 Modelo de Gestao e Fiscalizagao

As comunicagdes entre a contratante e a contratada ser&o realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletrébnica para esse fim. A execugcdo do contrato devera ser
acompanhada e fiscalizada pelos fiscais do contrato, ou pelos substitutos
designados.

Fiscalizagao do contrato:
Os fiscais do contrato deverdo acompanhar o contrato, verificar a
adequada execugdo do objeto contratado, assegurando que sejam
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cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no ajuste e que o servigo seja
entregue de acordo com o pactuado.

Os fiscais do contrato anotardo em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas a execugao do contrato, com a descrigdo do que for necessario
para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. Identificada
qualquer inexatidao ou irregularidade, o respectivo fiscal do contrato emitira
notificacbes a contratada para a correcdo da execugao do contrato,
determinando prazo para a corregao.

Os fiscais do contrato informaréo a seus superiores, em tempo habil para
a adogao das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou
providéncia que ultrapasse sua competéncia.

Os fiscais do contrato serdo auxiliados pelos 6rgdos de assessoramento
juridico e de controle interno da Administracdo, que deverao dirimir duvidas e
subsidia-los com informagdes relevantes para prevenir riscos na execugao
contratual.

Gestéao do contrato:

O gestor do contrato é responsavel pelas atividades de acompanhamento
estratégico do contrato, como iniciar, instruir, manifestar-se e submeter a
autoridade maior todos os atos e procedimentos no ambito do ajuste
contratual.

9. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

9.1 Prazos

Prazo de troca de bens rejeitados: 15 (quinze) dias corridos a partir do recebimento
provisorio.

Prazo de recebimento definitivo do objeto: 60 (sessenta) dias uteis contados do dia seguinte
ao recebimento da Nota de Empenho, Autorizacdo de Fornecimento ou documento
equivalente; considerado como prazo total.

Prazo de recebimento provisorio: serdo recebimentos semanais de 2.500 (duas mil e
quinhentas) digitalizagdes, a serem atestadas pelo Fiscal do contrato e que em até 3 (trés)
dias uteis sera comunicado do Gestor do Contrato.

Prazo de liquidacdo do documento fiscal: Até o 20° dia do més posterior a prestacdo dos
servigos ou recebimento dos materiais, desde que util, e desde que a despesa esteja
devidamente atestada pelo agente responsavel

9.2 Requisitos de Medicao
Para efeitos da execugao, entende-se por até 20.000 (vinte mil) digitalizagbes que a SEJURI
podera fazer uso durante o prazo contratual.

9.3 Condigoes de Pagamento
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As despesas resultantes do presente Termo de Referéncia serdo pagas de acordo com
a proposta de pregos apresentada pela empresa julgada vencedora;

O pagamento sera realizado por intermédio do Banco do Brasil, mediante apresentagao
da nota fiscal/fatura, até o 30° (trigésimo) dia do més subsequente do aceite do
recebimento definitivo, desde que Uutil*, e desde que a despesa esteja devidamente
atestada pelo agente responsavel, condicionado ainda ao efetivo repasse financeiro da
Secretaria de Estado da Fazenda, quando cabivel e comprovada a regularidade fiscal e
trabalhista da Contratada, com a apresentagao dos seguintes documentos:

I. Certidao Negativa de Débitos expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil;
Il. Certiddo Negativa de Débitos Estadual, de Santa Catarina e do Estado sede da
empresa;
lll. Certidao Negativa de Débitos Municipal, do Municipio sede da empresa;
IV. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT
V. Certiddo de Regularidade Fiscal relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo - CRF/FGTS

* Quando a data supramencionada cair em dia ndo util, o pagamento sera realizado no dia
util subsequente. Em acordo com a Instrugdo Normativa Conjunta CGE/SEF n° 001, de 08 de
Abril de 2024.

c)

d)

e)

f)

10. DAS SANCOES

Nenhum pagamento sera efetuado a Contratada enquanto pendente de liquidagao de
qualquer obrigagdo financeira que lhe for imposta em virtude de penalidade ou
inadimpléncia, bem assim, em razdo de dano ou prejuizo causado a Contratante ou a
terceiros, ndo gerando essa postergacao direito a atualizagdo monetaria do preco;

O pagamento da fatura sera sustado se verificada inexecugao do servigo ou servigo em
desacordo com as especificagbes do termo de referéncia e proposta comercial, nao
gerando essa postergacao direito a atualizagdo monetaria do preco;

A empresa contratada devera apresentar, no campo observagdes, da Nota Fiscal, os
dados bancarios: Banco, Agéncia com digito e Conta Corrente que devera ser de
titularidade da contratada;

Os pagamentos efetuados a crédito de outros bancos, que ndo seja o Banco do Brasil,
serao descontados da taxa bancaria, conforme legislacdo vigente e tabela junto ao
Banco do Brasil.

Em caso de descumprimento de clausulas dispostas no termo de referéncia e na proposta
contratual serdo aplicadas as san¢des constantes na Lei n° 14.133/2021 e demais legislagbes
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pertinentes

A despesa correra a conta dos recursos consignados no orgamento do Fundo Penitenciario do
Estado de Santa Catarina (540096), na Subagcao 10927, Fontes de Recursos 1.500.100.000
e/ou 1.753.111.037 e na Natureza de Despesa 33.90.39.

(Oficio n.° 032/2026/GEPLA/DIAF/SEJURI, fl. 0023)

12. INDICAGAO RESPONSAVEL NO ORGAO PELOS ENCAMINHAMENTOS DE

11. INFORMAGOES ADICIONAIS

EVENTUAIS IMPUGNAGOES E/OU ESCLARECIMENTOS

Nome: Renato Fernandes Silva
E-mail institucional: getin@sejuri.sc.gov.br
Telefone institucional: (48) 3664-5830

Nome do Responsavel pela Elaboracdo do TR

Nome: Edson Nilton dos Passos Junior
Funcéao: Coordenador do Setor de Inovagao
em Tecnologia
(Assinado digitalmente)

De acordo, aprovo o Termo de Referéncia.

Nome da Chefia Imediata

Nome: Renato Fernandes Silva
Funcéao: Gerente de Tecnologia da
Informacéao
(Assinado digitalmente)
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