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TERMO DE REFERÊNCIA 

 
1. OBJETO 

1.1. DESCRIÇÃO DO OBJETO 
O presente tem por objetivo a contratação de empresa especializada 
na prestação de serviços de Segurança e Medicina do Trabalho a fim 
de elaborar Programa de Gerenciamento de Riscos - PGR e 
Gerenciamento de Risco Ocupacional - GRO; Programa de 
Prevenção de Riscos Ambientais - PPRA; Programa de Controle 
Médico de Saúde Ocupacional - PCMSO; Laudo Técnico das 
Condições Ambientais do Trabalho - LTCAT; Laudo técnico de 
Insalubridade e Periculosidade - LTIP e Perfil Profissiográfico 
Previdenciário - PPP, para todos os servidores e agentes políticos da 
Câmara Municipal de Contenda, conforme condições estabelecidas 
no Termo de Referência. 

 
1.2. ESPECIFICAÇÃO DO OBJETO E ATIVIDADES A SEREM 

DESENVOLVIDAS 
 

ITENS SERVIÇOS QUANT 

01 
Elaboração do Programa de Gerenciamento de Riscos - 
PGR / Gerenciamento de Riscos Ocupacionais - GRO 

1 

02 
Elaboração do Programa de controle médico de saúde 
ocupacional - PCMSO 

1 

03 
Elaboração do Laudo técnico das condições ambientais de 
trabalho - LTCAT 

1 

04 
Elaboração do Laudo técnico de insalubridade e 
periculosidade - LTIP 

1 

05 
Elaboração do Programa de Prevenção de Riscos 
Ambientais - PPRA 

1 

06 Elaboração do Perfil Profissiográfico Previdenciário - PPP 1 

07 
Assessoramento e consultoria na implantação e 
parametrização das informações junto ao eSocial pelo 
Sistema de Gestão da Empresa Contratante 

1 

 

Os serviços contratados serão de Segurança e Saúde do Trabalho 
(SST) referentes à 4ª fase do eSocial com vistas ao atendimento das 
obrigações legais para a CONTRATANTE, e compreenderá a 
Prestação de Serviços na Área de Saúde e Segurança Ocupacional 
pelo contratado à contratante, instituindo procedimentos que 
assegurem a identificação, avaliação e controle dos riscos ambientais 
presentes nos locais de trabalho para o ENVIO DE INFORMAÇÕES 
DE SAÚDE E SEGURANÇA DO TRABALHO (SST) PARA O 
SISTEMA DO E-SOCIAL DO GOVERNO FEDERAL, referentes aos 
eventos de Monitoramento da Saúde do Colaborador (S-2220) e 
Condições Ambientais do Trabalho - Agentes Nocivos (S-2240), 
conforme Decreto nº 8.373/2014, e demais alterações. 
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Os documentos referentes à prestação de serviços deverão ser 
entregues em formato digital na extensão “pdf”, assinado 
eletronicamente, conforme preceitos legais. 
A Contratada prestará assessoramento e consultoria à contratante 
para fins de parametrização das informações de saúde e segurança 
do trabalho junto ao eSocial pelo sistema de gestão da Câmara 
Municipal de Contenda, hoje fornecido pela empresa Elotech 
Sistemas. 

 
1.3. CONDIÇÕES PARA PRESTAÇÃO DO SERVIÇO 

A prestação de serviços deverá atender a Câmara Municipal de 
Contenda, em todos os departamentos e para todos os servidores, 
efetivos e comissionados e agentes políticos vinculados ao Poder 
Legislativo. 
Os serviços deverão ser elaborados e executados em conformidade 
com a legislação vigente seguindo todas as normativas previstas nas 
Normas Regulamentadores de Segurança e Saúde no Trabalho 
vigentes na época da prestação do serviço. 
Os serviços deverão ser executados por profissionais capacitados e 
legalmente habilitados conforme preconizado na legislação 
pertinente, visando assim, cumprir a legislação vigente, bem como 
garantir a qualidade e idoneidade dos serviços prestados, incluindo 
as obrigações a serem enviadas para o eSocial. 
 

QUANTITATIVO DE PESSOAL ATIVOS 

SERVIDORES EFETIVOS 

Advogado  01 

Contador 01 

Agente Administrativo 01 

Técnico Legislativo 03 
SERVIDORES COMISSIONADOS 

Chefe de Divisão Administrativa-Financeira 01 

Chefe de Divisão Legislativa 01 
AGENTES POLÍTICOS 

Vereadores  09 
TOTAL 17 

 
1.4. LOCAL DE ENTREGA/EXECUÇÃO 

Os serviços serão executados na Câmara Municipal de Contenda - 
PR, sito à Rua Temótheo Cordeiro, nº 165, Jardim Paraná - 
Contenda/PR. 
 

1.5. FUNDAMENTAÇÃO LEGAL 
A contratação objeto desse termo de referência, tem amparo legal na 
Lei Federal Nº 14.133/2021, Lei Municipal nº 2047 de 14 de março de 
2023 e demais legislações aplicáveis.  
 

1.6. DA SUBCONTRATAÇÃO 
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Não será admitida a subcontratação do objeto deste Termo de 
Referência. 
 

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAÇÃO 

A contratação ora pretendida visa atender e assessorar as demandas do Setor 
de Recursos Humanos na área de Medicina do Trabalho, saúde ocupacional e 
segurança do trabalho e de conformidade com Normas Regulamentadoras do 
Ministério do Trabalho, que tratam da segurança e saúde dos funcionários no 
local de trabalho, garantindo assim o fiel cumprimento dos direitos e deveres 
dos empregados e da empresa, por intermédio de soluções adequadas para 
cada caso, minimizando custos e riscos na área trabalhista. 
Ademais, considerando as exigências legais quanto ao cumprimento e envio da 
4ª e última Fase do eSocial, na qual deverão ser enviados os dados de 
Segurança e Saúde no Trabalho (SST), e os quais dependem da elaboração 
dos programas e laudos requeridos no objeto desta contratação. 

 
3. FORMA DE CONTRATAÇÃO 

Processo de contratação direta por Dispensa de Licitação – Lei 14.133/21. 
 

4. REQUISITOS DO FORNECEDOR 

- Qualidade dos serviços oferecidos; 
- Capacidade de prestação dos serviços; 
- Localização que possa beneficiar a logística da prestação dos serviços; 
- Qualificação técnica e jurídica. 
 

5. FORMALIZAÇÃO, PRAZO DE VIGÊNCIA DO CONTRATO E 
POSSIBILIDADE DE PRORROGAÇÃO 
O prazo de vigência do contrato será de 12 (doze) meses, contados da data de 
sua assinatura, podendo ser prorrogado na forma da Lei Nº 14.133/2021. 
A prorrogação está condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de que 
as condições e os preços permanecem vantajosos para a Câmara Municipal de 
Contenda, permitida a negociação com o contratado. 
O prazo de execução e de vigência dos serviços poderão ser prorrogados por 
interesse público, nos termos da Lei Federal nº 14.133/21 e demais disposições 
aplicáveis. 
A prorrogação contratual ficará sujeita a demonstração de vantajosidade 
econômica. 
 

6. MODELO DE GESTÃO 
A fiscalização do contrato e o acompanhamento da execução serão efetuados 
pelos servidores abaixo, a fim de verificar a conformidade com as 
especificações técnicas dispostas neste instrumento: 
- Angela Kovalski Batista – Gestor do Contrato; 
- João Carlos Ferreira – Fiscal do Contrato. 
A fiscalização de que se trata este item não exclui nem reduz a responsabilidade 
da contratada, ainda que resultem de condições técnicas ou execução 
inadequada do referido serviço, e na ocorrência desta, não implica na 
responsabilidade da Administração e seus agentes e prepostos. 
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7. PRAZO PARA INÍCIO DA EXECUÇÃO OU ENTREGA DO OBJETO 
O prazo para execução dos serviços contratados será de até 30 (trinta) dias 
corridos e consecutivos após a assinatura do contrato. 
O contrato terá vigência de 12 (doze) meses, contados a partir da assinatura do 
mesmo, sendo certo que o objeto do contrato deverá ser fornecido no prédio 
sede da Câmara Municipal de Contenda – PR, situada na Rua Temótheo 
Cordeiro, nº 165, Bairro Jardim Paraná, Contenda-PR. 
 

8. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO 
1 - Adotar, sem ônus para a contratante, todos os meios necessários ao rigoroso 
atendimento de quaisquer obrigações, inclusive do prazo estabelecido, não 
devendo usar a distância ou a dificuldade como escusa de eventuais 
descumprimentos; 
2 - Cumprir todas as obrigações constantes do Termo de Referência, seus 
anexos e sua proposta, assumindo os riscos e as despesas decorrentes da boa 
e perfeita execução do objeto; 
3 - Não transferir a outrem, no todo ou em parte, as obrigações assumidas em 
razão da presente aquisição; 
4 - Recuperar áreas ou bens direta ou indiretamente relacionados ao seu 
trabalho e deixá-los em seu estado original, caso venha, como resultado de 
suas operações, a prejudicá-las; 
5 - O prazo para execução dos serviços contratados será de até 30 (trinta) dias 
corridos e consecutivos após a assinatura do contrato; 
6 - Local da prestação dos serviços: Prédio sede da Câmara Municipal de 
Contenda localizado na Rua Temótheo Cordeiro, 165 - Jd. Paraná - 
Contenda/PR, CEP: 83730-000; 
7 - Não serão aceitos serviços que não atendam a descrição do termo de 
referência; 
8 - No ato da entrega do serviço, juntamente com a nota fiscal, deverá ser 
entregue cópia da Nota de Empenho; 
9 - A respectiva nota fiscal deverá estar devidamente discriminada, em nome 
da Câmara Municipal de Contenda, CNPJ nº 01.578.070/0001-94; 
10 - Qualquer atraso ocorrido na apresentação da nota fiscal, ou ainda em 
outros requisitos como condição para pagamento por parte da contratada, 
importará na prorrogação automática do prazo para pagamento do serviço 
adquirido; 
11 - O prazo para pagamento da nota fiscal se iniciará somente após o 
recebimento do serviço previamente solicitado pelo fiscal; 
12 - Emissão de Nota Fiscal Eletrônica; 
13 - Fornecimento de informações para efetivação do pagamento, banco, 
agência, número de conta, CPF/CNPJ do beneficiário. 

 
8.1. OBRIGAÇÕES COMUNS ÀS PARTES 

1 - Documentar as comunicações entre as partes sempre por escrito 
e quando verbais, por razões de ordem prática ou de caráter urgente, 
confirmar por escrito dentro do prazo de 5 (cinco) dias úteis, ou por 
meio eletrônico eleito pelas partes. 

 
8.2. OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 
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Executar os serviços, conforme especificações deste Termo de 
Referência e de sua proposta, com os recursos necessários ao 
perfeito cumprimento das cláusulas contratuais; 
Zelar pelo perfeito cumprimento do objeto e das demais cláusulas do 
Termo de Referência, observando rigorosamente os prazos; 
Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos 
materiais e morais causados pela ação ou omissão de seus 
empregados, trabalhadores, prepostos ou representantes, dolosa ou 
culposamente, ao órgão Público contratante ou a terceiros; Utilizar 
empregados habilitados e com conhecimentos básicos dos serviços 
a serem executados, de conformidade com as normas e 
determinações em vigor; Responsabilizar-se por todas as obrigações 
trabalhistas, sociais, previdenciárias, tributárias e as demais previstas 
na legislação específica, cuja inadimplência não transfere 
responsabilidade à Administração; 
Manter durante toda a vigência do contrato, em compatibilidade com 
as obrigações assumidas, todas as condições de habilitação e 
qualificação exigidas na licitação; 
Comunicar a contratante, caso ocorra alterações nas Normas 
Regulamentadoras do Trabalho relativas à alteração de 
metodologias; 
Assinar eletronicamente os documentos referentes à prestação de 
serviços e entregá-los em formato digital na extensão “PDF”, 
conforme preceitos legais; 
Prestar assessoria e Consultoria para implantação, parametrização e 
monitoramento mensal de informações junto ao eSocial pelo Sistema 
de Gestão da Empresa Contratante; 
Emitir nota fiscal eletrônica nos termos da legislação vigente. 

 
8.3. OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE 

Proporcionar todas as condições para que a CONTRATADA possa 
desempenhar seus serviços de acordo com as determinações do 
Contrato, especialmente este Termo de Referência; 
Garantir acesso à CONTRATADA às dependências do 
CONTRATANTE para cumprimento de suas respectivas obrigações; 
Exigir o cumprimento de todas as obrigações assumidas pela 
CONTRATADA, de acordo com as cláusulas contratuais e os termos 
de sua proposta; 
Pagar à Contratada o valor resultante da prestação do serviço, na 
forma do contrato. 
 

8.4. DAS OBRIGAÇÕES PERTINENTES À LEI GERAL DE PROTEÇÃO 
DE DADOS 
As partes deverão cumprir as disposições da Lei n° 13.709/2018 (Lei 
Geral de Proteção de Dados Pessoais) quanto a todos os dados 
pessoais a que tenham acesso em razão do contrato administrativo 
que eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentação da 
proposta no procedimento de contratação, independentemente de 
declaração ou de aceitação expressa; 
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Os dados obtidos somente poderão ser utilizados para as finalidades 
que justificaram seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os 
princípios do art. 6º da Lei nº 13.709/2018; 
É vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora 
das hipóteses permitidas em Lei; 
Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da Lei nº 
13.709/2018, é dever do contratado eliminá-los, com exceção das 
hipóteses do art. 16 da Lei nº 13.709/2018, incluindo aquelas em que 
houver necessidade de guarda de documentação para fins de 
comprovação do cumprimento de obrigações legais ou contratuais e 
somente enquanto não prescritas essas obrigações; 
É dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os 
deveres, requisitos e responsabilidades decorrentes da Lei nº 
13.709/2018; 
O contratante poderá realizar diligência para aferir o cumprimento da 
proteção de dados pessoais, devendo o contratado atender 
prontamente eventuais pedidos de comprovação formulados; 
O contratado deverá prestar, no prazo fixado pelo contratante, 
prorrogável justificadamente, quaisquer informações acerca dos 
dados pessoais para cumprimento da Lei nº 13.709/2018, inclusive 
quanto a eventual descarte realizado; 
Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, 
notadamente aqueles que se proponham a armazenar dados 
pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com 
registro individual rastreável de tratamentos realizados (art. 37 da Lei 
nº 13.709/2018), com cada acesso, data, horário e registro da 
finalidade, para efeito de responsabilização, em caso de eventuais 
omissões, desvios ou abusos; 
 

9. REGIME DE EXECUÇÃO 
Para julgamento será adotado o critério de Menor Preço, em regime de 
empreitada por Preço Global. 

 
10. PREVISÃO DE PENALIDADES POR DESCUMPRIMENTO CONTRATUAL 

Será aplicada multa de dois por cento do valor do contrato caso haja inexecução 
total ou parcial nos termos do artigo 155 e 156 da Lei nº 14.133/21. 
 

11. PREVISÃO DE ADOÇÃO DE ÍNDICE DE MEDIÇÃO DE RESULTADO (IMR) 

Não se aplica. 
 

12. FORMA DE PAGAMENTO 
O pagamento será efetuado na forma de crédito em conta corrente da empresa 
contratada no prazo máximo de 10 dias úteis após o recebimento da nota fiscal. 
Junto ao documento fiscal, a Contratada deverá anexar as Certidões Negativas 
de adimplência junto aos órgãos Federal, Municipal (domicílio sede da 
empresa), Caixa Econômica Federal (FGTS), Tribunal Superior do Trabalho 
(Trabalhista). 
A Câmara poderá deduzir do pagamento importâncias que a qualquer título lhe 
forem devidas pela Contratada, em decorrência do inadimplemento contratual.   
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13. CONDIÇÕES DE REAJUSTE 

Caso o futuro contrato venha a ser prorrogado por novos períodos de vigência 
os preços serão revistos para refletir a variação de custos ocorrida no período, 
observado o INPC/IBGE ou outro índice oficial que venha substituí-lo.  
 

14. GARANTIA CONTRATUAL 
Não será exigida a prestação de garantia, para a contratação decorrente desta 
licitação, salvo aquelas decorrentes da contratação previstas no Código de 
Defesa do Consumidor.  
 

15. PLANO DE CONTRATAÇÕES 

Não se aplica. 
 

16. ESPECIFICAÇÕES TÉCNICAS DOS ITENS A SEREM CONTRATADOS 
Conforme especificações descritas no Item 1 deste Termo de Referência. 

 
17. QUANTIDADE DE ITENS A SEREM CONTRATADOS 

Conforme especificações descritas no Item 1 deste Termo de Referência. 
 

18. CÓDIGO NO CATÁLOGO DE MATERIAIS OU NO CATÁLOGO DE 
SERVIÇOS DOS ITENS 

Não se aplica. 
 

19. CRITÉRIOS E PRÁTICAS DE SUSTENTABILIDADE 
A CONTRATADA deverá atender, no que couber, o critério de sustentabilidade 
ambiental prevista na Instrução Normativa SLTI/MPOG nº 01, de 19/01/2010. 
 

20. PREÇOS UNITÁRIOS REFERENCIAIS E TOTAIS POR ITEM 
 

 

LOTE ITENS SERVIÇOS QUANT. 

VALOR 

MÁXIMO 

(TOTAL) 

 

 

 

 

 

 

 

01 

01 

Elaboração do Programa de 

Gerenciamento de Riscos - PGR / 

Gerenciamento de Riscos Ocupacionais 

– GRO. 

1 

 

02 
Elaboração do Programa de controle 

médico de saúde ocupacional- PCMSO 
1 

 

03 

Elaboração do Laudo técnico das 

condições ambientais de trabalho – 

LTCAT 

1 

 

04 
Elaboração do Laudo técnico de 

insalubridade e periculosidade – LTIP 
1 

 

05 
Elaboração do Programa de prevenção 

de riscos ambientais – PPRA 
1 

 



CÂMARA MUNICIPAL DE CONTENDA 
                     ESTADO DO PARANÁ 
                     

Rua Temótheo Cordeiro, 165 - Jd. Paraná - Contenda - Fone/Fax: (41) 3625-1938/2443 - 83730-000 
www.camaracontenda.pr.gov.br - camaracontenda@hotmail.com 

 

06 
Elaboração do perfil profissiográfico 

previdenciário – PPP 
1 

 

07 

Assessoramento e consultoria na 

implantação e parametrização das 

informações junto ao eSocial pelo 

Sistema de Gestão da Empresa 

Contratante. 

1 

 

VALOR TOTAL =  

 
21. VALOR ESTIMADO DA CONTRATAÇÃO 

O valor aproximado da contratação será em torno de R$ 8.000,00 (oito mil 
reais), levando em consideração a pesquisa de preço das contratações 
correlatas em outros órgãos públicos com características similares. 
 

22. DECLARAÇÕES: 
I – Não existe Ata de Registro de Preços vigente para aquisição do objeto; 
II – Não ter possibilidade de inclusão do objeto como item autônomo em algum 
procedimento licitatório da Câmara Municipal de Contenda; 
III – Não existe previsão de demanda, neste Legislativo Municipal, ainda no ano 
corrente, por itens que poderiam ser adquiridos conjuntamente àqueles que 
compõem o Anexo de Especificações Técnicas do Termo de Referência. 

 
 

Contenda, 01 de junho de 2023. 
 
 
 
ANGELA KOVALSKI BATISTA CRISTIANE DENEGA 

Diretora Geral da Câmara 
Municipal de Contenda 

Agente de Contratações da 
Câmara Municipal de Contenda 
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MODELO DE COTAÇÃO DE PREÇOS 

 
COTAÇÃO DE PREÇOS  

 
A empresa ............................................, CNPJ nº.........................................., com 

sede na Rua..............................., nº............, Bairro................., na cidade 
de.........................., apresenta a seguinte cotação de preços para a prestação de serviço 
conforme abaixo: 

 

LOTE ITENS SERVIÇOS QUANT. 

VALOR 

MÁXIMO 

(TOTAL) 

 

 

 

 

 

 

 

 

01 

01 

Elaboração do Programa de Gerenciamento 

de Riscos - PGR / Gerenciamento de Riscos 

Ocupacionais – GRO. 

1 

 

02 
Elaboração do Programa de controle médico 

de saúde ocupacional- PCMSO 
1 

 

03 
Elaboração do Laudo técnico das condições 

ambientais de trabalho – LTCAT 
1 

 

04 
Elaboração do Laudo técnico de 

insalubridade e periculosidade – LTIP 
1 

 

05 
Elaboração do Programa de prevenção de 

riscos ambientais – PPRA 
1 

 

06 
Elaboração do perfil profissiográfico 

previdenciário – PPP 
1 

 

07 

Assessoramento e consultoria na 

implantação e parametrização das 

informações junto ao eSocial pelo Sistema 

de Gestão da Empresa Contratante. 

1 

 

 
 
VALOR TOTAL DA PROPOSTA = _____________________________________ 

 
Observações: 
1 - Validade da Proposta: 60 (sessenta) dias da data da emissão; 
2 - A empresa deverá apresentar Nota Fiscal Eletrônica. 

 
Local, data 

 
 

Nome da empresa 
Assinatura do representante legal 

(carimbo da empresa) 
 


