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GOVERNO DO ESTADO DO AMAPA
CENTRO DE GESTAO DA TECNOLOGIA DA INFORMACAO — PRODAP
COORDENADORIA DE MATERIAL E PATRIMONIO - COMAP

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Contratagao de empresa especializada na confeccao de crachas de identificacao funcional
para atender as necessidades do Centro de Gestao da Tecnologia da Informag¢do do Estado do
Amapa - PRODAP.

2. JUSTIFICATIVA

A aquisicao de crachas de identificacdo ¢ essencial para garantir a seguranca e a identificagao
eficiente dos colaboradores nas instalagdes do PRODAP, uma vez que estes desempenham um
papel vital na identificagdo rapida e precisa dos funcionarios, facilitando o controle de acesso a
areas restritas, promovendo a seguranga do ambiente de trabalho e fortalecendo a imagem
institucional.

E por meio desses crachas que ¢ possivel identificar rapidamente quem sao os responsaveis por
determinadas atribuigdes, facilitando o acesso as informagdes e a resolugdo de problemas de
maneira mais agil.

Além disso, os crachds sdo essenciais para garantir a seguranga dos ambientes publicos,
permitindo que os servidores sejam rapidamente identificados por visitantes e outros
funcionarios. Dessa forma, ¢ possivel controlar e restringir o acesso de pessoas ndo autorizadas,
prevenindo possiveis incidentes e garantindo a integridade dos espagos publicos.

Considerando o interesse publico, a contratacao da aquisicdo de crachds para identificagdao dos
servidores ¢ uma medida necessaria para garantir a eficiéncia e a seguranca no funcionamento
das instituigdes publicas. A transparéncia € a organizacdo sao valores essenciais para o bom
desenvolvimento dos servigos prestados a populacao, e a identificagao dos servidores por meio
de crachas ¢ um passo importante nesse sentido.

Por isso, ¢ fundamental que as instituicdes publicas invistam na aquisicdo de crachas para
identificagao dos servidores, assegurando que todos os funcionarios estejam devidamente
identificados e que as atividades ocorram de forma harmoénica e segura.

3. ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS DO OBJETO

3.1. Contratacdo de empresa para a confeccdo de 200 (duzentos) crachas de identificacdo
personalizados, incluindo capa protetora e corddo personalizado, conforme especificagcdes
técnicas detalhadas abaixo:
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- Cracha em PVC personalizado com impressiao na frente:

A autenticidade do documento pode ser conferida no site: https://sigdoc.ap.gov.br/autenticador Cod. verificador: 271735886. Céd. CRC: C336CA7

- Foto do servidor;
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- Nome e sobrenome do servidor;

- Cargo do servidor;

- Orgio de lotacio;

- Capa protetora para cracha;

- Cordao personalizado com espessura de 25mm.

- Tamanho: 5,5x8,5cm.

3.2. Os crachas serdo fornecidos sob demanda, de acordo com as necessidades do PRODAP;

3.2. O objeto a ser contratado classifica-se como bem comum, nos termos do art. 6°, inciso XIII
da Lei n® 14.133/2021;

3.3. Os quantitativos previstos neste Termo de Referéncia foram definidos mediante coleta das
necessidades existentes nesta Autarquia;

3.4. Os crachas e corddes devem seguir o modelo conforme consta no anexo I, deste Termo de
Referéncia.
4. ESTIMATIVA DE PRECOS E JUSTIFICATIVA DO VALOR

4.1. A estimativa de pregos se baseia na cotacdo de mercado para servigos similares ao
demandado, para a aquisi¢ao de 200 unidades.

DESCRICAO DO OBJETO UNIDADE |QUANTIDADE TOTAL| VALOR |VALOR TOTAL
UNITARIO

Crachd em PVC personalizado
com impressao frente;

contendo Foto do servidor;

Nome e Sobrenome do servidor; UND 200 R$ 35,00 R$ 7.000,00
Cargo do Servidor

Orgio de Lotacio

Capa protetora para cracha;
Corddo  personalizado  com
espessura 25mm;

Tamanho: 5,5x8,5cm.

5. ENTREGA E RECEBIMENTO DO OBJETO
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5.1. O objeto deste Termo de Referéncia deverd ser entregue em até 15 (quinze) dias
consecutivos, contados do recebimento da Nota de Empenho, sob pena de aplicagdo das san¢des
previstas neste instrumento;

A autenticidade do documento pode ser conferida no site: https://sigdoc.ap.gov.br/autenticador Cod. verificador: 271735886. Céd. CRC: C336CA7
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5.2. A empresa devera fazer a entrega do produto, em perfeitas condi¢des de uso, na sede desta
Autarquia, localizado na Rua Sdo José, n° 1251, nesta Cidade de Macapa-AP; em dias de
expediente normal, de segunda a sexta-feira, no horario das 08h0Omin as 18h00min, correndo
por conta do fornecedor todas as despesas necessarias;

5.3. O produto sera recebido de acordo com as quantidades, caracteristicas, especificacoes e
condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

5.4. Os produtos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituido no
prazo de 48(quarenta e oito) horas, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem

5.5. Em conformidade com os artigos 140 da Lei n.° 14.133/2021, o objeto deste Termo sera
recebido, mediante recibo, da seguinte forma:

a) Provisoriamente: para verificagdo da conformidade do objeto com suas especificagdes e
quantidades;

b) Definitivamente: por fiscal designado pela autoridade competente.

5.6. Considerar-se-a como data efetiva de entrega aquela aposta no atestado de conformidade
emitido pelo fiscal do contrato, no prazo de 05 (cinco) dias uteis;

5.7. No caso de constatacdo de nao conformidade, a data efetiva da entrega serd a da
regularizagao total da(s) pendéncia(s);

5.8. O recebimento provisorio ou definitivo nao exclui a responsabilidade civil e nem ético-
profissional da contratada pelos prejuizos resultantes da inobservancia das obrigagdes
assumidas.

6. METODOLOGIA PARA AQUISICAO DO OBJETO

6.1. Para esta contratacao sera adotado o sistema de dispensa de licitagdo, na forma de cotagao
eletronica, pois o preco de referéncia esta abaixo do limite previsto no artigo 75, inciso II da
Lei 14.133/2021¢ Instrugao Normativa n.° 01/2022 — CLC/PGE;
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6.2. A licitagdo serda do TIPO MENOR PRECO, ¢ a forma de adjudicacdo sera POR ITEM.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site: https://sigdoc.ap.gov.br/autenticador Cod. verificador: 271735886. Céd. CRC: C336CA7

7. DA HABILITACAO DOS FORNECEDORES
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7.1. HABILITACAO FISCAL

a) A inscri¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica
(CNPJ);

b) A inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

¢)A regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

d)A regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei;

e) A regularidade perante a Justiga do Trabalho;

f) O cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal.

7.2. DA HABILITACAO JURIDICA

7.2.1. Comprovacao de existéncia juridica, por intermédio do contrato social e sua ultima
alteracdo, além do comprovante de inscri¢ao e situagao cadastral.

7.3. HABILITACAO TECNICA

7.3.1. Apresentar 01 (UM), ou mais, ATESTADO OU DECLARACAO DE CAPACIDADE
TECNICA, em nome da licitante, expedido por pessoa juridica de direito publico ou privado,
que comprove a aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas com o objeto licitado.

8. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

8.1. Proceder ao pagamento do objeto regularmente fornecido, no prazo e condigdes previstos
neste Termo de Referéncia;

8.2. Fornecer atestados de capacidade técnica quando solicitado, desde que atendidas as
obrigacdes exigidas;

8.3. Permitir livre acesso dos empregados da empresa as suas dependéncias para a entrega do
objeto a ser fornecido;
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8.4. Proporcionar as facilidades necessarias para que a contratada possa fornecer o objeto deste
Termo dentro das normas estabelecidas;

A autenticidade do documento pode ser conferida no site: https://sigdoc.ap.gov.br/autenticador Cod. verificador: 271735886. Céd. CRC: C336CA7
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8.5. Prestar as informagdes e os esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados pelo
representante da empresa;

8.6. Designar servidor para recebimento e atesto do fornecimento;

8.7. Comunicar a contratada, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que sejam adotadas as medidas corretivas necessarias;

8.8. Fiscalizar como lhe aprouver o fornecimento e a entrega dos materiais, através de
comissado/servidor designado nos termos do art. 117 da Lein.® 14.133/2021;

8.9. Supervisionar a entrega do objeto e atestar a nota fiscal/fatura correspondente ao objeto
regularmente entregue e aceito;

8.10. Encaminhar via e-mail a relagdo contendo o nome, cargo ¢ o numero de matricula dos
servidores, bem como a fotografia que constara no cracha.

9. OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1. Proceder a entrega do objeto em perfeitas condi¢gdes, conforme especificacdes, prazo e local
constantes neste Termo de Referéncia e Normas Técnicas vigentes;

9.2. Responsabilizar-se pelo perfeito estado do objeto até a entrega definitiva,

9.3. Repor ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, os objetos entregues com avarias
ou defeitos, ou que ndo correspondam com o solicitado neste Termo de Referéncia, no prazo
maximo de 48 (quarenta e oito) horas, contados da notificacdo que lhe for entregue
oficialmente;

9.4. Recolher todos os impostos, taxas, tarifas, contribuigcdes, estaduais e municipais, que
incidam ou venham a incidir sobre a aquisicdo do objeto e apresentar os respectivos
comprovantes, quando solicitados pela Administragao;

9.5. Assumir todas as despesas decorrentes do transporte dos objetos;

9.6. Assegurar a Administragao o direito de fiscalizar, sustar e/ou recusar os materiais que nao
estejam de acordo com as condi¢des estabelecidas no presente Termo, ficando certo que, em
nenhuma hipdtese, a falta de fiscalizag¢do a exime das responsabilidades pactuadas;

9.7. Respeitar as normas e procedimentos de controle e acesso as dependéncias da
Administragdo contratante;

9.8. Apresentar, sempre que solicitada, documentos que comprovem a procedéncia do objeto
fornecido;
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A autenticidade do documento pode ser conferida no site: https://sigdoc.ap.gov.br/autenticador Cod. verificador: 271735886. Céd. CRC: C336CA7

9.9. Responder, integralmente, por perdas e danos que vier a causar a Administragdo ou a
terceiros em razdo de ag¢do ou omissdo, dolosa ou culposa, sua ou dos seus prepostos, quando

RUA SAO JOSE, N° 1251, CEP 68900-110 MACAPA/AP
HTTPS://WWW.PRODAP.AP.GOV.BR/

HASH: da56d194158a95f5889fdeea6f6d80cc. Juntado em 10/09/2024 15:37:21 por JANILCE ROCHA.



00009/PRODAP/2024 - Pagina 38

GOVERNO DO ESTADO DO AMAPA
CENTRO DE GESTAO DA TECNOLOGIA DA INFORMACAO — PRODAP
COORDENADORIA DE MATERIAL E PATRIMONIO - COMAP

esses tenham sido ocasionados por seus empregados durante a entrega do objeto,
independentemente de outras cominacgdes contratuais ou legais a que estiver sujeita;

9.10. Comunicar a Administracdo qualquer anormalidade de carater urgente referente ao
fornecimento do objeto e prestar os esclarecimentos julgados necessarios;

9.11. Manter, durante todo o fornecimento, compatibilidade com todas as obrigacdes assumidas,
e as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas neste Termo;

9.12. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigagdes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacdes a que esta obrigada, exceto quando
devidamente autorizada pela Administra¢do contratante;

9.13. Assumir, ainda, a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais resultantes da
adjudicac¢do do Processo Licitatdrio;

9.14. Cumprir outras obrigagdes previstas no Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n.°
8.078/90) que sejam compativeis com o regime de direito publico;

9.15. Fornecer endereco eletronico para fins de recebimento da relagao, cargo e o nimero da
matricula dos servidores, bem como a fotografia que constara no cracha.

10. FORMA DE PAGAMENTO

10.1. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, contados a partir da data de
apresentacao da Nota Fiscal devidamente atestada e do aceite da Administracao, de acordo com
as normas de execucao or¢camentaria e financeira.

10.2. A Empresa apresentara Nota(s) Fiscal (is)/Fatura(s) referente(s) ao(s) objeto(s)
regularmente fornecido(s), acompanhado(s) dos documentos de habilitagdao perante a Fazenda
Federal, Estadual ¢ Municipal, INSS, FGTS e Ministério do Trabalho (CNDT) junto a
Administragdo Contratante, para sua devida certificagdo, nos termos da Lei 14.133/2021 e no
Art. 7° do Decreto Estadual n.° 1.278, de 17 de fevereiro de 2011;

10.3. A cada pagamento ao fornecedor, a Administragdo Contratante realizara consulta para
verificar a manutencao das condigdes de habilitacao, observadas as seguintes condig¢des:

a) Constatando-se situagdo de irregularidade do fornecedor contratado, deve-se providenciar a
sua adverténcia, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tuteis, o fornecedor regularize
sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa;

b) O prazo do inciso anterior podera ser prorrogado uma vez por igual periodo, a critério da
Administragao;
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c¢) Nao havendo regularizacdao ou sendo a defesa considerada improcedente, a Administragdo
devera comunicar aos 0rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do fornecedor, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado pela

A autenticidade do documento pode ser conferida no site: https://sigdoc.ap.gov.br/autenticador Cod. verificador: 271735886. Céd. CRC: C336CA7
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Administragdo, para que sejam acionados os meios pertinentes € necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos;

d) Persistindo a irregularidade, a Administracdo devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo dos Contratos em execucao, nos autos dos Processos Administrativos correspondentes,
assegurada a Contratada a ampla defesa;

e) Havendo a efetiva prestacdo de servicos ou o fornecimento dos bens, os pagamentos serdao
realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo contratual, caso o fornecedor nao
regularize sua situacdo junto a Contratante; e

f) Somente por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro interesse publico de alta
relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade do 6rgao ou
entidade contratante, ndo serd rescindido o contrato em execugd@o com empresa ou profissional
que estiver irregular nos termos acima;

10.4. A Administragdo reserva-se ao direito de descontar da(s) Nota(s) Fiscal(is)/Fatura(s) a
serem pagas, qualquer débito existente da empresa em consequéncia de penalidade aplicada
durante o fornecimento do objeto;

10.5. Nenhum pagamento sera efetuado a contratada, enquanto pendente de liquidagao qualquer
obrigacao financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que
isto gere direito ao pleito de reajustamento ou correcdo monetaria do valor inicial;

10.6. Quando ocorrerem eventuais atrasos de pagamento provocados exclusivamente pela
Administragdo, o valor devido devera ser acrescido de atualizagdo financeira, e sua apuragao se
fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora
serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano,
mediante aplicagdo das seguintes formulas:

a) EM =1xNx VP, sendo: EM = Encargos moratérios; N = Numero de dias entre a data prevista
para o pagamento ¢ a do efetivo pagamento; VP = Valor da parcela a ser paga;

b) I = Indice de compensagéo financeira = 0,00016438, assim apurado: I= (TX/100)/360 I=
(6/100)/360 = 0,00016438 TX = Percentual da taxa de juros de mora anual = 6%.

11. DO TERMO DO CONTRATO

11.1. Depois de homologado o processo, o Centro de Gestao e Tecnologia do Amapa-PRODAP,
convocara a empresa adjudicada para a assinatura do instrumento contratual correspondente e
retirada da respectiva Nota de Empenho;
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11.2. A convocagdo de que trata o item anterior devera ser atendida no prazo maximo de
05(cinco) dias uteis, sob pena de decair o direito de fornecimento do objeto. Este prazo podera
ser prorrogéavel 01 (uma) tinica vez, quando solicitado pela empresa, durante o seu transcurso,
desde que ocorra motivo justificado e aceito pela Administragio;
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11.3. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou em aceitar ou retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragdo caracterizard o
descumprimento total da obrigagdo assumida e o sujeitard as penalidades legalmente;

11.4. A entrega da respectiva Nota de Empenho ficard diretamente condicionada — como
solenidade de tratamento reciproco ao ato formal de assinatura do respectivo contrato;

11.5. Ao assinar o instrumento contratual e retirara Nota de Empenho, a empresa adjudicada
obriga-se a realizar o objeto conforme especificacdes e condi¢des contidas neste instrumento,
em seus anexos € também na proposta apresentada. Prevalecendo-se, no caso de divergéncia,
as especificagdes e condigdes dispostas no presente Termo de Referéncia.

12. VIGENCIA DO CONTRATO

12.1 O contrato tera vigéncia de 12 meses, podendo ser prorrogado nos termos do artigo 106 ¢
107 da Lein® 14.133/2021.

13. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

13.1. A entrega dos produtos sera acompanhada e fiscalizada pela CENTRO DE GESTAO
DA TECNOLOGIA DE INFORMACAO, por Fiscal de contrato nomeado por Portaria nos
termos do art. 117 da Lei Federal 14.133/2021;

13.2. A fiscalizagdo de que trata este item nao exclui nem reduz a responsabilidade da
fornecedora inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas, vicios redibitorios ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administragdo ou de
seus agentes e prepostos, de conformidade com as normas contratuais;

13.3. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir ou substituir, a suas expensas, no total ou
em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes
de sua execucao ou de materiais nela empregados (Art. 119, Lei n.° 14.133/2021);

14. PRAZO PARA INiCIO DA EXECUCAO DO SERVICO

14.1. A entrega dos crachas devera ocorrer em até 15 (quinze) dias consecutivos Uteis apds a
assinatura do contrato.

15. PREVISAO ORCAMENTARIA
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15.1. As despesas para atender a esta contratagdo estdo programadas na seguinte dotagdo
or¢amentdria: Programa de trabalho: 1.04.122. 0006. 2188, Natureza da despesa: 339039,
Fonte: 501.
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16. SANCOES ADMINISTRATIVAS

16.1. Estardo sujeitas as penalidades administrativas previstas no art. 155 da Lei n.°
14.133/2021, a licitante e/ou contratada que:

a) dar causa a inexecucao parcial do contrato;

b) dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c¢) dar causa a inexecucao total do contrato;
d) deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;
€) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

f) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacgdo exigida para a contratacao, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

h) apresentar declaragdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaragao
falsa durante a licitacdo ou a execug¢ao do contrato;

1) fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
j) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
1) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

m) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lein® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

16.2. A licitante e/ou contratada que cometer quaisquer das discriminadas no subitem acima
ficara sujeita, sem prejuizo das demais cominagdes legais, as seguintes sangdes:

a) adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que nao acarretem prejuizos
significativos para a Contratante;

b) multa moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado e por
ocorréncia de fato em desacordo com o proposto e o estabelecido neste instrumento, até o
maximo de 15% (quinze por cento) sobre o valor da parcela inadimplida, recolhida no prazo
maximo de 15 (quinze) dias corridos, uma vez comunicados oficialmente;

c) multa compensatodria de até 15% (quinze por cento) sobre o valor total do Contrato, no caso
de inexecucdo total do objeto e pela recusa em retirar a Nota de Empenho, no prazo de 05
(cinco) dias uteis, apds regularmente convocada, recolhida no prazo maximo de 15 (quinze)
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dias corridos, uma vez comunicada oficialmente, e sem prejuizo da aplicacdao de outras sangdes
legalmente previstas;

d) Em caso de inexecuc¢io parcial, a multa compensatoria, no mesmo percentual do subitem
acima, sera aplicada de forma proporcional a obrigacao inadimplida;

e) Impedimento de licitar e contratar com o Estado do Amapd com o consequente
descredenciamento do Cadastro Central de Fornecedores do Estado do Amapa, pelo prazo de
até 03 (trés) anos;

f) declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, pelo
prazo minimo de 03 (trés) anos e maximo de 06 (seis) anos, quando a infragdo justificar a sua
1mposicao;

g) Na aplicacdo das sangdes serdo considerados a natureza e a gravidade da infragdo cometida,
as peculiaridades atenuantes, os danos que dela provierem para a Administracdo Publica e a
implantac¢do ou o aperfeigoamento de programa de integridade conforme proposta dos 6rgaos
de controle;

h) A sancao de adverténcia sera aplicada quando a licitante der causa a inexecug¢do parcial do
contrato e nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

16.3. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-& em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario,
observando-se o previsto na Li 14.133/2021 e subsidiariamente na Lei n.° 12.846 (Lei
Anticorrupgao.

17. DA PROPOSTA

17.1. A proposta deve discriminar pormenorizadamente o produto cotado, com todos os
elementos necessarios para a aferi¢ao da avaliacdo técnica dos mesmos;

17.2. Discriminar o prazo de inicio do servigo a ser contratado, a partir da assinatura do contrato;

17.3. Conter o nome da proponente, endereco, nimeros do CNPJ e da Inscrigdo Estadual ou do
Distrito Federal,

17.4. Prazo de validade da proposta ndo inferior a 30 (trinta) dias, a contar da data da
apresentacao;

17.5. A proposta da empresa deve estar em papel timbrado, datada, assinada, com a
especificacdo em conformidade com o solicitado.
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18. ESTIMATIVA DE CUSTOS
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18.1 A estimativa de custo com a aquisi¢do do presente objeto ¢ de R$ 7.000,00 (sete mil reais),
conforme se extrai da pesquisa de mercado elaborada pelo setor responsavel, que indicou a
média dos precos praticados entre os fornecedores do ramo e a Administragdo Publica.

17 de julho de 2024

Elaborado por:
MARCOS PAULO LACERDA DE MORAIS
Matricula: 0965762-2-03

Aprovado por:
CIRILO SIMOES FILHO
PRESIDENTE
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GOVERNO DO ESTADO

AMEPA

TRABALHANDO PELO AMAPA INTEIRO

Orientacoes:

1 — Foto do Servidor

— Deve ser tirada de frente, com o rosto centralizado e contra fundo branco;
— O rosto e os ombros devem estar completamente enquadrados pela camera;
- A pessoa deve olhar diretamente a camera;

— Nao pode haver reflexos, penumbras ou sombras em nenhuma parte da fotografia;

— A pessoa deve apresentar, preferencialmente, fisionomia neutra.

2 — Nome do Servidor

- Incluir apenas Nome e Sobrenome (Ex: Se o nome do servidor ¢ Jodo Costa Silva no
cracha deve constar apenas “Jodo Costa” ou “Jodo Silva”, como o servidor preferir);
- Nao utilizar abreviagdes (Ex: Jodo C. Silva)

3 — Cargo do Servidor

- Utilizar, preferencialmente, uma linha para o nome do cargo;

- Utilizar apenas quando necessario abreviagdes.
4 — Orgio de Lotacio

- Utilizar até duas linhas para o nome do 6rgao;
- Nao utilizar sigla;

- Alterar o nome do 6rgdo no cordao do cracha.

LEMBRE-SE! E proibida a alteragdo do layout do cracha.

GOVERNO DO ESTADO

A ACACA -
) ° ° ° ° ) TRABALHANDO PELO AMAPA INTEIRO
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