GOVERNO DO ESTADO DO AMAPA
CENTRO DE GESTAO DA TECNOLOGIA DA INFORMACAO — PRODAP
DIRETORIA ADMINISTRATIVA FINANCEIRA - DAF

Aprovo o presente Termo de
Referéncia, nos termos da Lei n°
14.133/21.

Paula Homobono Brasil
Diretora-Presidente PRODAP em
substituicdo, conforme
Decreto n° 0349 de 19 de janeiro
de 2026

TERMO DE REFERENCIA

CONTRATACAO DE SERVICOS DE GERENCIAMENTO ELETRONICO,
CONTROLE E FORNECIMENTO DE COMBUSTIVEIS, DESTINADOS AO
ATENDIMENTO DA FROTA DO CENTRO DE GESTAO DA TECNOLOGIA DA
INFORMACAO - PRODAP.

MACAPA-AP
2026

2

0
e
s
=]
o
()
©
N
o
N
N
<
n
N
£
(4]
i)
[a]
<
a
9
o
=
Ll
—
[T}
w
0
Ll
Q
O
<
)
=z
2
=
o
]
!
-
w
[
Ll
[a]
w
[
Z
L
Q
<
o
<
o
O}
wl
=z
<
>
=
2}
o
@
o
P4
<
wl
-
©
N
o
o
N
<
n
N
£
(]
ui
[a]
<
a
9
o
=
Ll
-
w
w
0
Ll
Q
O
<
o
=z
2
=
o
]
wl
-
wl
=
Ll
[a]
w
[
Z
Ll
Q
<
)
o
=
P4
<
2}
(2]
<
[a]
O
=
(2]
=)
O]
2
<
Q
=z
o
[t
=z
<

A autenticidade do documento pode ser conferida no site: https://sigdoc.ap.gov.br/autenticador Céd. verificador: 756991171. Céd. CRC: 9C11DF2




GOVERNO DO ESTADO DO AMAPA
CENTRO DE GESTAO DA TECNOLOGIA DA INFORMACAO — PRODAP
DIRETORIA ADMINISTRATIVA FINANCEIRA - DAF

Processo Administrativo n°® 0004.0586.0252.0002/2026 - GAB/PRODAP

1 - DEFINICAO DO OBJETO, INCLUIDOS SUA NATUREZA, OS
QUANTITATIVOS, O PRAZO DO CONTRATO E, SE FOR O CASO, A
POSSIBILIDADE DE SUA PRORROGACAO ( art. 6° , inciso XXIII, alinea “a”, da
Lei n° 14.133/21)

1.1.  Contratacdo de servigos de gerenciamento eletronico e fornecimento de combustiveis,
destinados ao abastecimento da frota oficial utilizado nas suas atividades institucionais e do
grupo gerador do Centro de Gestao da Tecnologia da Informag¢dao — PRODAP;

1.2.  Considerados os padrdes de qualidade e desempenho objetivamente definidos neste
instrumento, o fornecimento a ser contratado possui natureza comum, nos termos do art. 6°,
inciso XIII da Lein°® 14.133/21;

1.3. A contratagdo tem prazo de vigéncia de 12 (doze) meses, com possibilidade de
prorrogagdo, até o limite de 60 (sessenta) meses, conforme disposto no Art. 107 da Lei n°
14.133/2021;

1.4. O fornecimento se dara, sob demanda, de acordo com as necessidades do PRODAP;

1.5. Os combustiveis deverdo atender as especificagdes técnicas exigidas pela Agéncia
Nacional do Petroleo — ANP, conforme legislagdo em vigor;

1.6. O quantitativo de litros de combustivel tem como alicerce a quantidade total estimada
para utilizacdo em 12 (doze) meses, foi tomado como referéncia o consumo médio dos
ultimos 2 anos (2024 ¢ 2025).

CODIGO

ITEM |~ s16a

DESCRICAO
DO ITEM

UND

QUANT
IDADE
TOTAL

VALOR
UNITARIO
ESTIMADO

VALOR
TOTAL
ESTIMADO

1 00047745

Fornecimento de
Diesel S-10

1 - Litro

3.130

R§$ 6,56

R$ 20.532,80

2 00047746

Fornecimento de
Gasolina Comum

1 - Litro

4.892

R$6,20

R$ 30.330,40

Total estimado de consumo de combustiveis (A)

R$ 50.863,20

3 00044095

Contratagdo de
empresa
especializada para
Prestagdo dos
servicos de
implantagdo e
operacionalizagdo
de sistema
informatizado de
abastecimento e

1-
Servico

3,27%
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GOVERNO DO ESTADO DO AMAPA
CENTRO DE GESTAO DA TECNOLOGIA DA INFORMACAO — PRODAP
DIRETORIA ADMINISTRATIVA FINANCEIRA - DAF

administracdo de
despesas de
combustiveis em
postos
credenciados,
mediante uso de
cartdo eletrénico
ou magnético e
etiqueta com
tecnologia RFID
(ou similar) =
___%®

TOTAL ESTIMADO (A +B) RS 52.526,42

2 - FUNDAMENTACAO E JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO ( art. 6°, inciso
XXIII, alinea “b”, da Lei n° 14.133/21)

2.1. A contratagio dar-se-4 mediante DISPENSA DE LICITACAO por meio do
procedimento de COTACAO ELETRONICA, nos termos do que dispde o artigo 75, inciso II,
da Lei no 14.133/2021, e da Instru¢do Normativa n° 001/2022 — CLC/PGE respectivamente,
que autoriza a dispensa de licitagdo para contratagdes cujo valor seja inferior ao limite legal
estabelecido para compras e servigos em geral;

2.2. O Centro de Gestdao da Tecnologia da Informacdo — PRODAP necessita contratar
servico de gerenciamento eletronico e fornecimento de combustiveis, destinados ao
abastecimento da frota oficial utilizada no desenvolvimento de suas atividades institucionais,
bem como do grupo gerador de energia elétrica instalado no prédio desta Autarquia, que
abriga um Data Center responsavel por hospedar, processar e garantir a disponibilidade
continua de sistemas, bases de dados e servicos digitais essenciais a Administragdo Publica
Estadual;

2.3. A solugdo proposta consiste na implantagdo de um sistema informatizado de
abastecimento, que automatiza as operagdes por meio de cartdes eletronicos ou outros
dispositivos tecnoldgicos vinculados a cada veiculo, assegurando o registro preciso de
informagdes como data, hora, local, quantidade e valor de cada abastecimento;

2.4. Considerando a necessidade de assegurar o pleno funcionamento das atividades
administrativas e operacionais do PRODAP, que demandam deslocamentos frequentes; bem
como garantir o abastecimento do grupo gerador, ¢ justificavel o fornecimento continuo de
combustivel automotivo. Esta justificativa encontra respaldo na Lei n® 14.133/2021 (Lei
Geral de Licitagdes e Contratos Administrativos) e estd fundamentada nos seguintes pontos:

2.4.1. Manutencdo da Operacionalidade: O abastecimento regular dos veiculos
utilizados no desempenho das atividades do PRODAP ¢ essencial para manter a
operacionalidade e eficiéncia das unidades administrativas e técnicas, contribuindo
para o cumprimento da missao institucional;
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2.4.2. Deslocamentos Necessarios: Considerando a extensdo territorial do Estado e a
necessidade de realizacdo de visitas técnicas em 6rgdaos da Administracdo Publica,
bem como a participacdo em eventos institucionais realizados em diferentes
municipios do Estado do Amapa, além de outras atribuigdes inerentes ao PRODAP,
faz-se imprescindivel o fornecimento continuo de combustivel automotivo para
viabilizar os deslocamentos dos servidores no exercicio regular de suas atividades,
assim como o fornecimento de combustivel destinado ao abastecimento do grupo
gerador de energia elétrica, indispensavel a garantia da continuidade das operagdes do
Data Center e dos servicos digitais essenciais prestados pela Autarquia;

2.43. Do Abastecimento do Grupo Gerador de Energia Elétrica: O PRODAP
mantém grupo gerador de energia elétrica destinado a garantir a continuidade do
funcionamento do Data Center e dos servigos digitais essenciais em situacdes de
interrupgdo ou instabilidade no fornecimento de energia. Dessa forma, o fornecimento
regular de combustivel para seu abastecimento ¢ imprescindivel para assegurar a
continuidade das operagdes e evitar a indisponibilidade de servigos institucionais;

2.4.4. Cumprimento da Lei 14.133/2021: A solicitagdo atende as disposicdes legais
vigentes em conformidade com a referida lei, que preconiza as diretrizes gerais para
licitagdes e contratos administrativos.

2.5. A contratacdo pretendida esta prevista no Plano de Contratacdes Anual de 2026
conforme imagem abaixo retirada do sistema SIGA; encontrando-se disponivel no endereco
eletronico:  https://pncp.gov.br/app/pca/01591392000173/2026 do Portal Nacional de
Contratagdes Publicas — PNCP, sendo o Id do item no PCA - 207.

3 - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO ( art. 6°, inciso XXIII, alinea
“c”, da Lei n° 14.133/21)

3.1. A solugdo proposta, engloba os seguintes elementos principais:
3.1.1. Fornecimento de combustiveis: Diesel S-10 e Gasolina Comum;

3.1.2. Controle do abastecimento: cada veiculo da frota e o grupo gerador sera
identificado individualmente, garantindo a rastreabilidade de cada abastecimento, com
registro automatico da quantidade de combustivel, data, hora e posto utilizado;

3.1.3. Gestao de despesas: o sistema permitira a consolidagdo e analise das informagdes
relativas ao consumo de combustiveis, possibilitando a geracdo de relatdrios
gerenciais detalhados, visando maior eficiéncia na gestao dos recursos publicos;

3.1.4. Seguranca e confiabilidade: o uso de cartdes ou etiquetas RFID proporciona maior
segurancga nas transacdes, minimizando riscos de fraudes e inconsisténcias, além de
permitir auditoria precisa e acompanhamento em tempo real;

3.1.5. Integracdo e compatibilidade: a solucao devera ser compativel com os processos
internos do PRODAP, garantindo fécil integracdo com sistemas existentes e
possibilitando atualizagdes futuras;
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3.1.6. Suporte e manutencdo: o fornecedor serd responsavel pelo suporte técnico,
manutencdo do sistema, atualizacdo de softwares e treinamento da equipe,
assegurando a operacionalidade continua e eficiente do sistema.

3.2. Essa abordagem garante eficiéncia operacional, transparéncia, seguranga e
rastreabilidade, alinhando-se aos principios de economicidade e boa gestdo de recursos
publicos, e atende de forma completa as necessidades do PRODAP para a administragdo de
sua frota.

4 - REQUISITOS DA CONTRATACAO ( art. 6° inciso XXIII, alinea “d”, da Lei n°
14.133/21)

4.1. A contratagdo deverd atender aos seguintes requisitos:

4.1.1. Fornecimento de combustiveis (Diesel S-10 e Gasolina Comum) em postos
credenciados;

4.1.2. Utilizacdo de cartdo eletronico/magnético e etiquetas RFID (ou similar) para
controle de abastecimentos;

4.1.3. Sistema informatizado com funcionamento ininterrupto que permita:

4.1.3.1. geracdo de relatorios gerenciais e de auditoria;

4.1.3.2. rastreabilidade de todo o consumo;

4.1.3.3. integracao para acompanhamento financeiro;

4.1.34. seguranga e mitigagao de riscos de fraudes;

4.1.3.5. Suporte técnico e atendimento durante a vigéncia contratual;
4.1.3.6. registro em tempo real das transagoes;

4.2. Rede de postos credenciados suficiente para atender as necessidades do PRODAP,
abrangendo a capital e demais municipios onde haja demanda de deslocamento institucional
conforme Anexo I;

4.3. Fornecimento de combustiveis em conformidade com as especificagdes da Agéncia
Nacional do Petréleo, Gas Natural e Biocombustiveis — ANP;

4.4. Sustentabilidade: Nos termos do Decreto n° 2.783, de 1998, e resolugago CONAMA
n° 267, de 14/11/2000, ¢ vedada a oferta de produto ou equipamento que contenha ou faca
uso de qualquer das substancias que destroem a camada de ozonio - SDO abrangidas pelo
protocolo de Montreal, notadamente CFCs, Halons, CTC e tricloroetano;

4.5. Subcontratacdo: Nao ¢ admitida subcontratagdo do objeto em questao;

4.6. Garantia da contratacdo: Nao havera exigéncia de garantia contratual da
contratacao.

5 - MODELO DA EXECUCAO DO OBJETO ( art. 6° inciso XXIII, alinea “e”, da
Lei n°® 14.133/21)

5.1. A execugdo dos servicos serd iniciada em até 10 (dez) dias uteis, a contar da data da
assinatura do contrato;
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5.2. A Contratada devera disponibilizar, sem 6nus para o Contratante, no prazo maximo de
até 8 (oito) dias tuteis contados da implantagdo do Sistema, programa de capacitacdo de
pessoal para todos os condutores e gestores envolvidos na utilizagdo do Sistema, incluindo:

5.2.1. Operagdes de Cadastramento, parametrizagdo dos Cartdes e limite de crédito.
Detalhamento dos procedimentos para utilizagdo do Software de Gestao e Emissao de
Relatoérios;

5.2.2. Informacgdes relativas a eventuais falhas operacionais e providéncias necessarias
para sana-las;

5.2.3. Aplicacdo pratica do Sistema;

5.2.4. Outras informagdes julgadas oportunas e necessarias para a correta utilizacdo do
sistema.

5.3. A execugdo do contrato ocorrera de forma continua, abrangendo o fornecimento de
combustiveis (Diesel S-10 e Gasolina Comum) por meio de rede credenciada de postos,
integrados a um sistema informatizado de gestdo de abastecimento disponibilizado pela
contratada;

5.4. O gerenciamento sera realizado através de cartdes magnéticos ou microprocessados,
individualizados por veiculo, que permitirdo o controle em tempo real dos abastecimentos,
registrando dados como: placa, motorista, data, horario, tipo de combustivel, valor unitario e
total abastecido;

5.5. A contratada devera garantir:

5.5.1. Disponibilidade do sistema informatizado de gestdo, com acesso via web, para
acompanhamento e emissdo de relatorios de consumo e desempenho da frota;

5.5.2. Disponibilidade de postos credenciados em todas as regides onde haja
deslocamento dos veiculos do PRODAP, conforme Anexo I;

5.5.3. Atendimento 24 (vinte e quatro) horas, inclusive em finais de semana e feriados,
nos postos credenciados;

5.5.4. Emissao mensal de fatura unica, acompanhada dos relatorios de abastecimento e
notas fiscais correspondentes, discriminando cada veiculo atendido;

5.5.5. Suporte técnico para solucao de eventuais inconsisténcias no sistema ou falhas de
comunicagdo com a rede credenciada.

5.6. O pagamento serd efetuado conforme o consumo efetivamente registrado e validado
pelo fiscal do contrato, em conformidade com as condigdes estabelecidas neste Termo;

5.7. A fiscalizagdo e o acompanhamento da execugdo caberdo ao servidor designado pelo
PRODAP, que devera registrar e monitorar o desempenho do servigo, verificando o
cumprimento dos prazos, padroes de qualidade e demais obrigacdes contratuais;

5.8.  Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste termo de referéncia e na proposta, devendo ser corrigido no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da contratada, sem prejuizo da aplicagdo de
penalidades;
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5.9. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato.

6 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO ( art. 6° inciso XXIII, alinea “f”, da
Lei n° 14.133/21)

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei n.° 14.133/2021, e cada parte responderd pelas consequéncias
de sua inexecucao total ou parcial;

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstdncias mediante simples apostila, conforme Art. 115, §5° da Lei n.°
14.133/2021;

6.3. A Contratada deverd implantar e iniciar a execu¢do dos servigos contratados em no
maximo 10 (dez) dias uteis, contados da assinatura do Contrato;

6.4. Fornecer um cartdo magnético para cada veiculo da frota oficial, equipamento e
gerador, conforme solicitagdo da Contratante;

6.5.  Fornecer dois cartdes adicionais genéricos, chamados de “CORINGA”;

6.6.  Os cartdes magnéticos deverdo estar a disposi¢cdo da Contratante no maximo 10 (dez)
dias ap0s assinatura do Contrato;

6.7. Quando solicitado, os cartdes magnéticos, para veiculo(s) novo(s) incluido(s) na frota
deverdo ser emitidos e entregues pela Contratada no maximo em 10 (dez) dias uteis;

6.8. O processo de implantagdo do Sistema pela Contratada compreende as seguintes
atividades:

6.8.1. Cadastramento dos veiculos;
6.8.2. Cadastramento dos usuarios;
6.8.3. Defini¢ao da logistica da rede de postos credenciados;
6.8.4. Preparacgao e distribui¢ao dos equipamentos periféricos;
6.8.5. Fornecimento ao Contratante dos dados cadastrais da rede de postos credenciados;
6.8.6. Treinamento dos condutores e gestores; e,
6.8.7. Fornecimento dos cartdes para os veiculos.
6.9. Acompanhamento e fiscalizagao:

6.9.1. Nos termos da Lei n.° 14.133, de 2021, serd designado representante da
contratante para acompanhar e fiscalizar a prestacao de servico, anotando em registro
proprio todas as ocorréncias relacionadas e determinando o que for necessario a
regularizacao de falhas ou defeitos observados;

6.9.2. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do servidor
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designado pelo PRODAP deverdo ser solicitadas aos seus superiores em tempo habil
para a adocao das medidas convenientes;

6.9.3. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfei¢cdes técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo
implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com o art. 120 da Lei n.° 14.133/2021;

6.9.4. Durante o periodo de execu¢do do servico, a Empresa podera manter preposto,
aceito pela Administragdo contratante, para representa-la sempre que for necessario.

6.10. Vigéncia contratual:

6.10.1. A contratagdo tem prazo de vigéncia de 12 (doze) meses, com possibilidade de
prorrogacdo, até o limite de 60 (sessenta) meses, conforme disposto no Art. 107 da
Lein® 14.133/2021.

7 - CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO ( art. 6°, inciso XXIII, alinea
“g”, da Lei n® 14.133/21)

7.1. A medicdo dos servicos serd realizada mensalmente, com base nos registros
eletronicos extraidos do sistema de gerenciamento de abastecimento disponibilizado pela
contratada, contemplando a totalidade das transac¢des efetivamente realizadas no periodo;

7.2.  E importante salientar que o valor cobrado em porcentagem de taxa de administragio
pela contratada, devera incidir sobre o valor utilizado ao final de cada més, ¢ ndo sobre o
valor global do contrato, tendo em vista que pode ocorrer de ndo ser utilizado todo valor
previsto.

7.3. O recebimento provisério dos servigos ocorrerd apos a conferéncia preliminar dos
relatorios mensais ¢ da documentagdo apresentada pela contratada, pelo fiscal do contrato,
para verificagdo da conformidade com as condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia,
no edital e no Contrato;

7.4. Concluida a analise e ndo havendo inconformidades, sera realizado o recebimento
definitivo mediante atesto do fiscal do contrato, que autorizara a emissao e liquidagao da
fatura/nota fiscal,;

7.5. O pagamento sera efetuado em até 20 (vinte) dias uteis, ap0s a regular prestacdao dos
servigos, mediante o processamento normal de liquidacdo e liberagdo dos recursos financeiros
pelo Centro de Gestao da Tecnologia da Informag¢ao (PRODAP);

7.6.  No pagamento, sera observada a ordem cronologica para cada fonte diferenciada de
recursos, subdivididas nas seguintes categorias de contratos: fornecimento de bens, locagdes,
prestacao de servigos e realizacdo de obras;

7.7. A ordem cronolégica de pagamentos somente podera ser alterada mediante
justificativa e se o contexto de sua realizacdo se enquadrar no rol estabelecido no art. 141,
par. 1°da Lein® 14.133/21;
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7.8. O o6rgao ou entidade devera disponibilizar, mensalmente, em sec¢do especifica de
acesso a informagdo em seu sitio na internet, a ordem cronoldgica de seus pagamentos, bem
como as justificativas que fundamentaram a eventual alteragdo dessa ordem;

7.9. E condicdo para o processamento do pagamento a apresentagdo por parte da empresa
da(s) Nota(s) Fiscal (is)/Fatura(s) referente(s) ao(s) objeto(s) regularmente fornecido(s),
acompanhado(s) dos documentos de habilitagdo perante a Fazenda Federal, Estadual e
Municipal, INSS, FGTS e Ministério do Trabalho (CNDT), junto a Administraciao
Contratante, para sua devida certificagdo, conforme disposto no art. 92, inciso XVI da Lei n°
14.133/2021;

7.10. A cada pagamento a contratada, a contratante realizara consulta para verificar a
manutengdo das condic¢des de habilitacdo, observadas as seguintes condicdes:

7.10.1. Constatando-se situacdao de irregularidade da contratada, deve-se providenciar a
sua adverténcia, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, o fornecedor
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa;

7.10.2. O prazo acima poderd ser prorrogado uma vez por igual periodo, a critério da
Administragao;

7.10.3. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
Administragdo deverd comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado pela Administragdo, para que sejam acionados
0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos;

7.10.4. Persistindo a irregularidade, a Administragdo deverd adotar as medidas
necessarias a rescisdo dos Contratos em execucdo, nos autos dos Processos
Administrativos correspondentes, assegurada a contratada a ampla defesa;

7.10.5. Havendo a efetiva prestagdo de servigos ou o fornecimento dos bens, os
pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo contratual,
caso a contratada ndo regularize sua situacdo junto a contratante; e

7.10.6. Somente por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro interesse
publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima
autoridade do 6rgdo ou entidade contratante, ndo serd rescindido o contrato em
execucdo com empresa ou profissional que estiver irregular nos termos acima.

7.11. O pagamento serd creditado em favor da contratada, através de ordem bancaria, na
entidade bancéria indicada na proposta, cabendo ao interessado informar com clareza o nome
do banco, assim como os numeros da respectiva agéncia e da conta corrente em que devera
ser efetivado o crédito;

7.12. Considera-se ocorrido o recebimento da Nota Fiscal ou Fatura no momento em que o
orgao contratante atestar a execu¢do do objeto do contrato;

7.13. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento;

7.14. A Administracdo reserva-se ao direito de descontar da(s) Nota(s) Fiscal (is)/Fatura(s)
a serem pagas, qualquer débito existente a contratada em consequéncia de penalidade
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aplicada durante o fornecimento do objeto;

7.15. Nenhum pagamento serd efetuado a contratada, enquanto pendente de liquidagdo
qualquer obrigacdo financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou
inadimpléncia, sem que isto gere direito ao pleito de reajustamento ou corre¢do monetaria do
valor inicial;

7.16. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao
aplicavel;

7.17. A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retengdo tributdria quanto aos impostos e
contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar;

7.18. Quando ocorrerem eventuais atrasos de pagamento provocados exclusivamente pela
Administragdo, o valor devido devera ser acrescido de atualizagdo financeira, e sua apuragao
se fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de
mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao
ano, mediante aplica¢do das seguintes formulas:

a) EM=1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratorios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

b) 1= Indice de compensagio financeira = 0,00016438, assim apurado I = (TX/100)/360.
1=(6/100)/360 = 0,00016438;
TX = Percentual da taxa de juros de mora anual = 6%.

8 - FORMAS E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR ( art. 6°, inciso
XXIII, alinea “h”, da Lei n° 14.133/21)

8.1. O fornecedor sera selecionado mediante DISPENSA DE LICITACAO por meio do
procedimento de COTACAO ELETRONICA, nos termos do que dispde o artigo 75, inciso II,
da Lei no 14.133/2021, e da Instru¢ao Normativa n° 001/2022 — CLC/PGE, sob o critério de
Julgamento MENOR PRECO POR LOTE UNICO (representado pela menor taxa de
administracio), aplicado em percentual (%) sobre o valor em reais (R$) do Volume de
Combustivel solicitado;

8.2. A escolha desse critério de julgamento se justifica pelos seguintes fatores:

8.2.1. Competitividade e Reducdo de Custos para a Administracdo: a ado¢do do
critério de Menor preco (levando em consideracdo a menor taxa de administragao)
estimula a competitividade entre as empresas participantes, permitindo a
Administragdo obter menores custos operacionais na intermediacdo do fornecimento
de combustiveis. O servigo de intermediacdo, por sua natureza, ndo depende de uma
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estrutura operacional complexa e pode ser prestado com eficiéncia por meio da
adog¢do de sistemas informatizados, o que permite a reducdo dos custos
administrativos;

8.2.2. Setor Regulamentado e Precos Controlados: O preco do combustivel em si ¢
regulado pelo mercado e ndo ¢ um fator de disputa entre os licitantes. Assim, o
principal elemento de competicdo na contratagdo ¢ a taxa de administragdo cobrada
pela empresa intermediadora. Dessa forma, o critério de menor taxa de administragao
garante que a contratacdo ocorra com o menor custo possivel para a Administragao,
sem comprometer a qualidade dos servigos prestados.

8.3. A adogdo desse critério promove maior competitividade, reducdo de custos e
eficiéncia na gestdao publica, a0 mesmo tempo em que sdo observadas medidas preventivas
para assegurar a qualidade da execucao contratual,

8.4. A adjudicacdo sera em LOTE UNICO. E sabido que, em regra, as obras, servicos e
compras realizadas pela Administracdo Publica deverdo ser subdivididas em tantas parcelas
quantas se comprovarem técnica € economicamente viaveis, para aproveitar as peculiaridades
de mercado, com vista a economicidade;

8.5. Ressalte-se, porém, que neste caso, o agrupamento dos produtos em um Unico Lote
visa sua melhor execucao, facilitando o gerenciamento contratual, bem como obtendo maior
economia de escala, reduzindo custos para a Administracdo, tendo em vista tratar-se de
produto com mesma origem produtiva e de fornecimento, ao passo que o custo para o
gerenciamento de nimero variado de fornecedores traz ineficiéncia e maior 6nus na gestdo e
fiscalizacdo da contratacdo. Alcanga-se, dessa maneira, prego mais vantajoso para
Administragdo no ganho de escala, além de eficiéncia na gestio contratual;

8.6. O unico item objeto de lance ¢ o Item 00044095 - Contratagdo de empresa
especializada para Prestacdo dos servicos de implantagdo e operacionalizacao de sistema
informatizado de abastecimento ¢ administragdo de despesas de combustiveis em postos
credenciados, mediante uso de cartdo eletronico ou magnético e etiqueta com tecnologia
RFID (ou similar);

8.7.  Para fins de habilitacdo, deverd o Contratado comprovar os seguintes requisitos:
8.8.  Habilitacao juridica:
8.8.1. Comprovacdo de existéncia juridica, por intermédio do contrato social e sua
ultima alteragdo, além do comprovante de inscri¢do e situagdo cadastral.
8.9. Habilitacao Técnica:

8.9.1. Apresentar 01 (um) ou mais certiddes ou atestados de capacidade técnica,
expedido por pessoa juridica ou de direito publico ou privado, que demonstrem
capacidade operacional na execug¢do de fornecimentos/servigos equivalentes ou
superior ao objeto deste Termo de referéncia

8.10. Habilitacao fiscal, social e trabalhista:

8.10.1. Inscri¢ao no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da
Pessoa Juridica (CNPJ);
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8.10.2. Inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo
ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

8.10.3. Regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou
sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

8.10.4. Regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

8.10.5. Regularidade perante a Justica do Trabalho;
8.10.6. O cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constitui¢ao Federal.
8.11. Qualificacdo Economico-Financeira:

8.11.1. Certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
Contratado.

2

9 - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO ( art. 6°, inciso XXIII, alinea
“i”, da Lei n° 14.133/21)

9.1. O valor estimado da contratagdo ¢ de R$ 52.526,42 (Cinquenta e dois mil, quinhentos
e vinte e seis reais e quarenta e dois centavos) para a quantidade estimada de servigo
estabelecida, conforme tabela abaixo:

ITEM

CODIGO
SIGA

DESCRICAO
DO ITEM

UND

QUANT
IDADE
TOTAL

VALOR
UNITARIO
ESTIMADO

VALOR
TOTAL
ESTIMADO

00047745

Fornecimento de
Diesel S-10

1 - Litro

3.130

R§$ 6,56

R$ 20.532,80

00047746

Fornecimento de
Gasolina Comum

1 - Litro

4.892

R$6,20

R$ 30.330,40

Total estimado de consumo de combustiveis (A)

R$ 50.863,20

00044095

Contratagdo de
empresa
especializada para
Prestagdo dos
servicos de
implantagdo e
operacionalizagdo
de sistema
informatizado de
abastecimento ¢
administragdo de
despesas de
combustiveis em

1-
Servico

3.27%
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postos

credenciados,
mediante uso de
cartdo eletronico
ou magnético e

etiqueta com
tecnologia RFID

(ou similar) =

___%(®B)

TOTAL ESTIMADO (A +B) RS 52.526,42

9.2. E importante salientar que o valor cobrado em porcentagem de taxa de administracio
pela empresa que saird vencedora, devera incidir sobre o valor utilizado ao final de cada més,
e ndo ao valor global do contrato, tendo em vista que pode ocorrer de nio ser utilizado todo
valor previsto, logo, ndo faz sentido pagar por algo que nao se utilizou.

9.3. Taxa de Administracio — Levantamento e Analise de Mercado

9.3.1. Para estimar a taxa de administragdo praticada pelo mercado, foi feita pesquisa de
contratacdes similares no Portal Nacional de Contratagdes Publicas, conforme
imagens abaixo:

= " Portal Nacional de Contratacdes Publicas Buscar no PNCP Q @

3 Lote 1- TAXADC 3 R$ 382 R$ 1146 ®
ADMINISTRACAO
CONTRATACAO DE EMPRESA
PARA PRESTACAO DF
SERVICO DE
GERENCIAMENTO
ADMINISTRATIVO DE
TRANSACOES COMERCIAIS
DE ABASTECIMENTO DE
COMRBUSTIVFIS DF
VEICULOS, POR MEIO DA
IMPLANTACAO C OPCRACAO
DE UM SISTEMA
INFORMATIZADO E
INTFGRADO COM
UTILIZACAO DE CARTAO
ELETRONICO COM CHIP OU
CARTAO COM TARJA
MAGNETICA (TICKET
COMBUSTIVEL)

Fonte: https://pncp.gov.br/app/editais/31787922000114/2025/2

= 'dPortaLNacwonaldeContratar;ées Publicas Buscar no PNCP Q @

Itens Arquivos Atas de Registro de Preco Historico

Numero Descrigéo ; Quantidade - Valor unitario estimado 2 Valor total estimado ; Detalhar

6566332 TAXA DE ADMINISTRACAO 1 R$ 3.00 R$3.00 ®
GERENCIAMENTO DE

FROTAS - COMBUSTIVEL
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= " Portal Nacional de Contratagdes Publicas Buscar no PNCP Q
ltens Arquivos Atas de Registro de Preco Historico
Numero Descricio Quantidade Valor unitario estimado Valor total estimado Detalhar
5906303 TAXA DE ADMINISTRACAO 1 R$ 3,00 R$ 3,00 ®
PARA GERENCIAMENTO E
CONTROLE DE FROTAS -
COMBUSTIVEL, PECAS E
SERVICOS
Exibir ‘ 5 ‘ 1-1de Litens Pagina ‘ 1 ‘
C < Volt: D
( oltar )
A /

Fonte: https://pncp.gov.br/app/editais/15024029000180/2025/86

9.3.2. A partir dos valores coletados, foi calculada a taxa média de mercado, conforme
demonstrado abaixo:

9.3.2.1. (3,82% + 3,00% + 3,00%) + 3 = 3,27% (aproximadamente)

9.3.3. Tal percentual foi adotado como referéncia estimativa para fins de planejamento
da contratacdo, ndo se tratando de fixacdo de preco, uma vez que a defini¢do da taxa
final ocorrera por meio da disputa competitiva na cotagao eletronica.

10 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA ( art. 6° , inciso XXIII, alinea *“j”, da Lei n°
14.133/21)

10.1. As despesas decorrentes deste Termo de Referéncia serdo amparadas pela seguinte
dotacdo or¢amentaria no exercicio financeiro atual:

Programa de trabalho: 1.04.122.0006.2188;
Natureza da despesa: 339030;
Fonte: 501.

11 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

11.1. Proceder ao pagamento do objeto contratado e regularmente executado
pela(s)empresa(s), dentro do cronograma de liberagdo do financeiro pelo PRODAP, em até 20
(vinte) dias uteis apds a apresentagao da Nota Fiscal devidamente atestada pelo servidor
responsavel pela fiscalizagdo do Contrato, observada a ordem cronoldgica estabelecida na
14.133/21;

11.2. Fornecer atestados de capacidade técnica quando solicitado, desde que atendidas as
obrigagdes contratuais;

11.3. Exercer a fiscalizagdo e acompanhamento da prestagdo dos servigos por meio de
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servidor(es) designado(s) para esse fim representando a CONTRATANTE e participando
ativamente das sistematicas de supervisdo, acompanhamento e controle da qualidade dos
servicos, noticiando a CONTRATADA, qualquer alteracdo ou anormalidade identificada
durante a execucao do servigo, ficando a cargo da CONTRATANTE notificar a empresa e
elaborar processo administrativo para aplicagdo de penalidades previstas, quando o fato assim
requerer;

11.4. Proporcionar meios para que a contratada possa desempenhar seus servigos dentro das
normas deste TR, dos documentos que o acompanham e da legislagdo pertinente e em vigor;

11.5. Prestar as informagdes e os esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados
pelo representante da empresa;

11.6. Convocar a Contratada para reunides, sempre que necessario;

11.7. Solicitar a substitui¢do dos estabelecimentos credenciados que forem considerados
incompativeis com o objeto contratado;

11.8. Comunicar a contratada, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades
verificadas no servigo prestado, para que sejam adotadas as medidas corretivas necessarias.

12 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

12.1. Proceder a prestacdo dos servigos com qualidade e/ou garantir que o combustivel
fornecido pelos postos credenciados seja de boa qualidade, conforme legislacdo vigente e
especificagoes, prazo e local constantes neste Termo de Referéncia;

12.2. Fornecer gratuitamente os cartdes magnéticos ou cartdes micro processados para cada
veiculo cadastrado e informado pelo Contratante, inclusive para os casos de perda, extravio
ou incorporagdo de novos veiculos automotores a frota do Contratante;

12.3. E vedado ao contratado credenciar ou manter credenciado posto de abastecimento que
esteja penalizado pelo ndo cumprimento das legislacdes vigentes sobre controle de poluicao
do meio ambiente, em especial as regulamentagdes do IBAMA, CONAMA e Secretaria
Estadual de Meio Ambiente;

12.4. Prestar os servigos dentro das especificagdes estabelecidas neste Termo, e conforme
as normas e resolugdes em vigéncia da Agéncia Nacional de Petroleo - ANP e INMETRO. A
inobservancia destas condi¢des implicara recusa do servigo sem que caiba qualquer tipo de
reclamagao por parte da Contratada inadimplente.

12.5. Reembolsar pontualmente aos estabelecimentos conveniados os valores referentes aos
créditos utilizados decorrentes da contratacdo, asseverando-se que a Administragdo
Contratante ndo responderd solidaria ou subsidiariamente pelo reembolso, sendo este da
exclusiva responsabilidade da empresa contratada, inexistindo qualquer relagdo financeira
entre o estabelecimento que integrar a rede credenciada e o Contratante;

12.6. Recolher todos os impostos, taxas, tarifas, contribui¢des, estaduais e municipais, que
incidam ou venham a incidir sobre a contratacdo do servico e apresentar os respectivos
comprovantes, quando solicitados pela Administragao;
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12.7. Assegurar & Administragdo o direito de fiscalizar, sustar e/ou recusar o servigo que
nao esteja de acordo com as condigdes estabelecidas no presente Termo, ficando certo que,
em nenhuma hipdtese, a falta de fiscaliza¢do a exime das responsabilidades pactuadas;

12.8. Apresentar, sempre que solicitada, documentos que comprovem a procedéncia do
objeto combustivel fornecido;

12.9. Responder, integralmente, por perdas e danos que vier a causar a Administra¢do ou a
terceiros em razao da prestagcdo do servico;

12.10. Comunicar a Administragdo qualquer anormalidade de carater urgente referente a
prestagdo do servigo e prestar os esclarecimentos julgados necessarios;

12.11. Manter, durante toda prestacdo de servigo, compatibilidade com todas as obrigacdes
assumidas, e as condi¢des de habilitacdo e qualificagdo exigidas neste Termo;

12.12. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigagdes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagdes a que estd obrigada, exceto
quando devidamente autorizada pela Administragdo contratante;

12.13. Assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigagdes estabelecidas na
legislacdo especifica de acidentes de trabalho, quando, em ocorréncia da espécie, forem
vitimas os seus empregados quando da execucdo do servigo ou em conexdo com ele, ainda
que acontecido em dependéncia da Administra¢ao contratante;

12.14. Assumir, também, todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civil ou penal,
relacionadas a prestacdo do servigo, originariamente ou vinculada por prevencao, conexao ou
continéncia;

12.15. Cumprir outras obrigacdes previstas no Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n.°
8.078/90) que sejam compativeis com o regime de direito publico.

13 - DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1. Em conformidade com o estabelecido nos Artigos 155 ¢ 156 da Lei n® 14.133/2021, a
Contratada que:

a) dar causa a inexecuc¢ao parcial do contrato;

b) dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragao,
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) dar causa a inexecucao total do contrato;
d) deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;

e) nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

f) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contratacao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem
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motivo justificado;

h) apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a licitagdo ou a execugao do contrato;

i) fraudar a licitacao ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
j) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
k) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

13.2.  Pela inexecugdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragdo pode
aplicar a CONTRATADA, de acordo com o art. 156 da Lei 14.133/21, as seguintes sangdes:

I. Adverténcia por escrito quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigagdes
contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam
prejuizos significativos para o servigo contratado;

I1. Multa: (1) moratdria de 2% (dois por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor da parcela inadimplida, até o limite de 10 (dez) dias;

III. Suspensdao de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou
unidade administrativa pela qual a Administragdao Publica opera e atua concretamente,
pelo prazo de até dois anos;

IV. Sancdo de impedimento de licitar e contratar com 6rgdos e entidades da Unido,
com o consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos;

V. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida
a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera
concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados.

13.3. A sancdo de impedimento de licitar e contratar prevista no subitem “iv”’ também ¢
aplicavel em quaisquer das hipoteses previstas como infracdo administrativa neste Termo de
Referéncia;

€699 [13PP44) (Y]

13.4. As sangOes previstas nos subitens “i”, “iii”, “iv” e “v” poderdo ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem
efetuados

13.5. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 156 da Lei 14.133/21, as empresas ou
profissionais que:

13.5.1. tenham sofrido condenacao definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude
fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

13.5.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;

13.5.3. demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em
virtude de atos ilicitos praticados;

13.5.4. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurard o contraditorio ¢ a ampla defesa a Contratada,
observando-se o procedimento previsto na Lei n° 14.133/21, e subsidiariamente a Lei
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n° 9.784, de 1999.

13.6. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores
a serem pagos ou recolhidos em favor do Estado, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando
for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa do Estado e cobrados judicialmente;

13.7. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 10
(dez) dias, a contar da data do recebimento da comunica¢do enviada pela autoridade
competente;

13.8. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela
conduta do licitante, o 6rgao ou entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente,
conforme artigo 419 do Cddigo Civil;

13.9. A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levard em consideracdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administragdo, observado o principio da proporcionalidade;

13.10. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver indicios de pratica de
infracdo administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato
lesivo a administragdo publica nacional ou estrangeira, cdpias do processo administrativo
necessarias a apuragao da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade
competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracao
de investigagdo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo - PAR;

13.11. A apuragdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas
como ato lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n°
12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

14 - DAS DISPOSICOES FINAIS

14.1. Os casos omissos neste Termo de Referéncia, bem como quaisquer duvidas
decorrentes da interpretagdo ou aplicacdo de suas disposigdes, serdo resolvidos pelo Centro
de Gestdo da Tecnologia da Informacdo — PRODAP, com base na legislacdo aplicavel,
especialmente a Lei n° 14.133/2021, e nos principios da Administra¢ao Publica.

Macapa-AP, 25 de fevereiro de 2026.

Leandro Negrio da Silva Antonio Augusto Dias Agripino Hugo de Brito

Equipe de planejamento Santos Neto

Equipe de planejamento Equipe de planejamento

Paula Homobono Brasil
Diretora-Presidente PRODAP em substitui¢do, conforme

Decreto n® 0349 de 19 de janeiro de 2026.
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ANEXO 1
ABRANGENCIA GEOGRAFICA

ORD MUNICIPIOS
1 AMAPA
2 CALCOENE
3 FERREIRA GOMES
4 LARANJAL DO JARI
5 MACAPA *
6 MAZAGAO
7 OIAPOQUE
8 PEDRA BRANCA DO AMAPARI
9 PORTO GRANDE
10 PRACUUBA
11 SANTANA
12 TARTARUGALZINHO
13 SERRA DO NAVIO
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