ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVO CABRAIS

ANEXO I
TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N© 4266/2025
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1 - CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAQO

A presente contratagdo tem por objetivo a realizacao de curso de capacitacao
tedrico-pratico voltado aos Agentes Comunitarios de Saude (ACS), com énfase nas
tematicas de atendimento pré-hospitalar (APH), primeiros socorros e manejo de
situacodes de urgéncia

Valor total:
ITEM | DESCRICAO DO ITEM QUANT/UNID
01 CURSO 12 pessoas R$ 4.500,00

Os bens objeto desta contratacdao sao caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto n° 10.818, de 27 de setembro de 2021.

2 - FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste

Termo de Referéncia.

3 - DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA

DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4 - REQUISITOS DA CONTRATACAO

A contratagdo devera atender aos seguintes requisitos minimos, visando garantir a
qualidade técnica, a pertinéncia pedagodgica e a seguranga na execucao do curso de
capacitacdo:

Objeto da contratacao

Realizacdo de curso tedrico-pratico de capacitacdo voltado aos Agentes
Comunitarios de Saude (ACS);

Conteldo abordando temas de atendimento pré-hospitalar (APH) e primeiros
socorros, com énfase em:

Parada cardiorrespiratoria (PCR) e massagem cardiaca;

Imobilizagdes em casos de fraturas, entorses e luxagoes;

Obstrucdo de vias aéreas (engasgo);

Queimaduras, hemorragias, desmaios, crise convulsiva e choque elétrico;

Avaliacdo inicial da vitima e conducdo segura do atendimento até o suporte
especializado.

Requisitos técnicos e pedagdgicos

O curso devera ser ministrado por instrutores qualificados, com formagao técnica ou
superior na area da saude e capacitacdo em APH ou primeiros socorros;

Devera ser apresentado plano de aula ou cronograma contendo carga horaria,
metodologia de ensino e conteddo programatico;

A metodologia deverd incluir aulas praticas, simulacbes e demonstracoes,
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assegurando a fixacao do aprendizado pelos participantes.

Publico-alvo e carga horaria

Publico: Agentes Comunitarios de Saude (ACS) da Secretaria Municipal de Saude;

Carga horaria sugerida: minimo de 8 (oito) horas presenciais.

Local e condigcOes de execucao

O curso serd realizado em local disponibilizado pela Secretaria de Salde, com Pagina|2
estrutura adequada para as atividades praticas;

A contratada devera fornecer materiais necessarios as demonstragdes, como
manequins, ataduras, talas e demais itens utilizados nas simulagoes;

Devera ser garantido o registro de presenca e a emissdo de certificados aos
participantes ao final da capacitacdo.

Condigdes contratuais e legais

A contratacdo observara os dispositivos da Lei n® 14.133/2021, em especial os arts.
72 e 75;

O pagamento sera efetuado apds a realizagdo integral do curso, mediante atesto do
responsavel pela fiscalizacdo e apresentacdao de nota fiscal;

5 - MODELO DE EXECUCAOQ DO OBJETO

o A execucdo do objeto consistira na realizacao de curso de capacitacao
tedrico-pratica para os Agentes Comunitarios de Saude (ACS) da
Secretaria Municipal de Salde, abordando temas relacionados a
atendimento pré-hospitalar (APH), primeiros socorros e manejo de
situacdes de urgéncia e emergéncia, conforme os conteldos e requisitos
descritos neste processo.

A execucdo ocorrera da seguinte forma:

1. Formalizagao da contratacao
A contratacdo sera realizada por dispensa de licitagcdo, nos termos do art.
75, inciso II, combinado com o art. 12, inciso III, da Lei n°
14.133/2021, considerando o valor estimado e a necessidade imediata de
capacitacdo dos servidores.

o 2. Planejamento e cronograma

A empresa contratada apresentard cronograma detalhado do curso,

contendo:

Datas e horarios das aulas;

Carga horaria total e distribuicdo dos maddulos;

Metodologia didatica a ser aplicada;

Relacdo dos instrutores responsaveis.

O curso devera ocorrer em data previamente acordada entre a contratada

e a Secretaria de Saude, em local disponibilizado pela Administragao

Municipal.

3. Execugdo do curso

As atividades deverdo ser ministradas de forma presencial, com parte

tedrica e atividades praticas supervisionadas;

o Deverdo ser utilizadas técnicas de simulacdao realistica e
demonstragdes praticas, com uso de manequins e materiais adequados
(tala, ataduras, mascaras, entre outros);

o Os conteldos deverdao contemplar PCR, massagem cardiaca, engasgo,
imobilizagcées, avaliacao da vitima e condutas iniciais em situacoes
de emergéncia;

o A empresa devera garantir registro de presenca dos participantes,
acompanhamento das atividades e emissao de certificados ao término do

o O O O O
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curso.
4. Atribuicoes da contratada
Disponibilizar instrutores qualificados e experientes nas areas
abordadas;

o Fornecer todos os materiais didaticos e equipamentos necessarios
para as aulas praticas; Pagina | 3
Cumprir o cronograma e carga horaria acordados;

Garantir condigoes de seguranca e adequacao do ambiente durante as
atividades praticas;

5. Atribuicoes da Administracao

Disponibilizar o espaco fisico adequado para realizacdo do curso;
Designar servidor responsavel pela fiscalizacao e acompanhamento da
execucao;

Garantir a participacao dos servidores convocados;

Realizar o atesto de execucdo apds o término das atividades, como
condigao para o pagamento.

o 6. Condicoes de pagamento
O pagamento serd realizado em parcela Gnica, apos a conclusdo integral
do curso, mediante apresentacao de nota fiscal.

o Com este modelo de execugdao, busca-se assegurar a eficiéncia, a
qualidade pedagoégica e a regularidade do processo de capacitacgao,
fortalecendo as competéncias dos agentes comunitdrios de salde e
promovendo atendimento seguro e humanizado a populacao.

7 - CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Além da nota fiscal, a empresa devera apresentar e manter atualizados (durante a
validade do processo) o0s seguintes documentos:

- Prova de regularidade relativa a Seguridade Social, emitida pelo 6rgao competente,
demonstrando situacdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos em lei,
dentro de seu periodo de validade;

- Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS,
emitida pela Caixa Economica Federal, dentro de seu periodo de validade;

- Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, abrangendo todos os tributos
de competéncia do Municipio e relativa a sede ou domicilio do proponente, dentro de seu
periodo de validade;

- Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, abrangendo todos os tributos
de competéncia do Estado e relativa a sede ou domicilio do proponente, dentro de seu
periodo de validade;

- Prova de regularidade com a Fazenda Federal (Certiddo Conjunta de Débitos
Federais, administrados pela Secretaria da Receita Federal), dentro de seu periodo de
validade; e

- Prova da inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho através
da Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), dentro de seu periodo de validade.

As Certiddes Negativas de débitos deverao ser atualizadas na medida em que forem
vencendo o periodo de validade delas.

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de
10 (dez) dias Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos
valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133, de
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Para fins de liquidacdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

- 0 prazo de validade;

a data da emissao;

os dados do contrato e do érgao contratante;
o periodo respectivo de execugdo do contrato;
o valor a pagar; e

- Eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.

Havendo erro na apresentacdao da nota fiscal ou instrumento de cobrancga
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada
até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a
comprovacdo da regularizacdo da situacdo, sem 6nus ao contratante.

A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-
line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
sitios eletronicos oficiais ou a documentacao mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de
2021.

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado, no prazo de até 10 (dez) dias Uteis
contados do recebimento da nota fiscal.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagdo
aplicavel.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serao retidos na fonte, quando da realizagdao do pagamento, os percentuais estabelecidos
na legislagao vigente.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrerd a retengao tributdria quanto aos impostos e
contribuigOes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8 - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

A selecdo do fornecedor sera realizada mediante procedimento de dispensa de
licitagcao, com fundamento no art. 75, inciso II, combinado com o art. 12, inciso III,
da Lei n° 14.133/2021, considerando o valor estimado da contratacao e a
necessidade imediata de capacitacao dos Agentes Comunitarios de Saude (ACS).

Para assegurar a transparéncia, economicidade e observancia dos principios
administrativos, serdo adotadas as seguintes formas e critérios:

1. Cotacao e avaliacao da proposta
o Serdo solicitadas cotacoes de preco junto a empresas do ramo, sempre
gue possivel, para fins de comparacdo de valores e comprovacao da
vantajosidade;
2. Critério de julgamento
o O critério de selegao sera o de técnica e preco, privilegiando a empresa
que apresentar melhor proposta pedagdégica e preco compativel com
o mercado;
o A empresa deverd demonstrar experiéncia prévia em capacitacoes
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similares, preferencialmente junto a 6rgdos publicos ou equipes de
saude, o qual a empresa que orcou o menor valor ja realizou diversas
capacitagdes no municipio.

3. Justificativa de escolha do fornecedor

o A escolha da empresa sera justificada pela continuidade e eficiéncia dos
servicos anteriormente prestados, uma vez que esta ja realizou
capacitacoes anteriores a equipe técnica da Secretaria de Saude, com
excelente avaliagdo e resultados comprovados;

o Destaca-se que a referida empresa domina a metodologia utilizada e
conhece o perfil e a realidade da equipe local, o que favorece o
aproveitamento do contelido e a eficacia do treinamento;

o Assim, a contratacdo busca assegurar a uniformidade da metodologia
de ensino, a qualidade técnica da capacitacao e a rapidez na execucgao
do curso, fatores essenciais diante da necessidade de atualizacdo imediata
da equipe.

Dessa forma, os critérios de selecdo visam garantir a contratacdao de empresa
tecnicamente qualificada, com experiéncia comprovada e metodologia adequada,
assegurando a melhor relacao entre qualidade, efetividade e custo-beneficio para
a Administracao Publica.

9 - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAQO

O custo estimado total da aquisicdo € de R$ 4.500,00 conforme custos unitarios
apostos na tabela acima.

10 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento Municipal.

A contratacdo serd atendida pela seguinte dotacdo:

Orgdo 07 - SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

11 - EQUIPE DE PLANEJAMENTO

Nome: Nathalia Ellwanger
Cargo: Coordenador Geral
Matricula: 1161-4

Nome: Marcos André Zerbielli
Cargo: Secretario Municipal de Saude
Matricula:
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