ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE NOVO CABRAIS

NOSSA MAIOR OBRA E O SER HUMANO

ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 2.740/2026
Municipio de Novo Cabrais — RS

GABINETE DO PREFEITO - Departamento de Desporto e Cultura

NECESSIDADE DA ADMINISTRAGAO: Contratagdo de empresa especializada para
fornecimento de servigo de buffet completo para jantar, destinado ao evento de Escolha das
Soberanas e Baile de Aniversario de 30 (trinta) anos do Municipio de Novo Cabrais, a ser
realizado no dia 23 de outubro de 2026, no CTG Presilha Pampiana, em Novo Cabrais — RS,
para atendimento de até 175 (cento e setenta e cinco) pessoas.

1 - DEFINICAO DO OBJETO

O objeto da presente contratacdo visa atender a necessidade de fornecimento de jantar
para o evento de Escolha das Soberanas e Baile de Aniversario de 30 anos do Municipio de
Novo Cabrais, previsto para 23 de outubro de 2026, no CTG Presilha Pampiana.

O servico devera atender até 175 pessoas, abrangendo fornecimento, preparo,
montagem, disponibilizagdo, servico e reposi¢do dos alimentos, além de equipe de garcons,
pratos, talheres, utensilios, equipamentos, recipientes e demais materiais necessarios.

A contratacdo € necesséaria em razdo do carater comemorativo, cultural e institucional
do evento, que reunird autoridades, convidados e participantes, exigindo servico de
alimentac¢@o compativel com a programag¢édo e com o nimero estimado de pessoas.

O Municipio disponibilizara a cozinha do CTG Presilha Pampiana para utilizacdo da
contratada, sem fornecimento de utensilios, equipamentos ou materiais, os quais ficardo sob
responsabilidade da empresa.

A equipe de garcons deverd ser suficiente para atender os convidados, estar
devidamente uniformizada e realizar a organizagdo das mesas, 0 servico aos convidados, a
reposicdo dos alimentos e o servico das carnes diretamente nas mesas.

O periodo estimado para execuc¢édo do servigo serd de 10 (dez) horas, compreendendo
0 inicio da preparagdo dos alimentos e da estrutura necessaria, montagem, organizagao,
servico, reposicao e concluséo das atividades relacionadas ao buffet.

O jantar serd servido das 20h as 22h, devendo a contratada assegurar que 0S
alimentos e toda a estrutura necessaria estejam devidamente preparados e disponiveis no
horéario estabelecido.

2 - FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

A contratacéo justifica-se pela necessidade de fornecer servi¢o de buffet completo para
o jantar do evento de Escolha das Soberanas e Baile de Aniversario de 30 (trinta) anos do
Municipio de Novo Cabrais, a realizar-se em 23 de outubro de 2026, no CTG Presilha
Pampiana, para atendimento de até 175 (cento e setenta e cinco) pessoas.

O servico deverd garantir alimentacdo adequada, em quantidade e qualidade
suficientes, incluindo preparo, montagem, servico, reposi¢do, equipe de garcons, utensilios,
equipamentos e demais materiais necessarios a execugao integral do objeto.
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A cozinha do CTG sera disponibilizada pelo Municipio, ficando sob responsabilidade da
contratada todos os demais recursos necessarios a execugao do servico.

3 - DESCRIGAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO

A solucéo consiste na contratacdo de empresa especializada para fornecimento de
buffet completo para jantar, para até 175 pessoas, em 23/10/2026, no CTG Presilha Pampiana,
durante o evento de Escolha das Soberanas e Baile de Aniversario de 30 anos do Municipio.

O periodo estimado para execuc¢éo do servico sera de 10 (dez) horas, compreendendo
0 inicio da preparacdo dos alimentos, montagem e organizagdo da estrutura, execug¢do do
servigo, reposicdo e conclusao das atividades relacionadas ao buffet.

O jantar sera servido das 20h as 22h, devendo a contratada assegurar que todos os
alimentos e a estrutura necessaria estejam devidamente preparados e disponiveis no horario
previsto.

O servico devera incluir alimentos, preparo, montagem, disponibilizacdo, servigo e
reposicdo, além de pratos, talheres, travessas, bandejas, recipientes, equipamentos, materiais
e equipe de garcons.

Cardapio minimo:

Maionese de batata;

Salpicao de frango;

Salada de pepino;

Salada de repolho;

Mix de alface, rdcula e agrido;

Triguinho em grao;

Cenoura com ervilha e milho;

Arroz;

Escondidinho de mandioca com carne;

Massa,;

Molho de carne moida;

Fricassé de frango;

Lasanha de bacon com abacaxi;

Lasanha de calabresa;

Polenta frita;

Batata frita;

Molho de alho;

Vinagrete;

Cuca cremosa de abacaxi com chocolate branco;
Cuca cremosa de morango com chocolate preto;
Galeto desossado com bacon;

Carne suina;

Carne bovina, contemplando cortes como alcatra, maminha, vazio e picanha.

As carnes deverao ser preparadas assadas, na modalidade churrasco, disponibilizadas
no buffet e servidas diretamente nas mesas, com reposicdo durante o jantar.

A cozinha do CTG sera disponibilizada pelo Municipio, ficando sob responsabilidade da
contratada todos os utensilios, equipamentos, recipientes e demais materiais necessarios.

A empresa devera garantir a qualidade, conservacao, apresentacdo e reposi¢do dos
alimentos durante todo o jantar.

Prefeitura Municipal de Novo Cabrais/RS



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE NOVO CABRAIS

NOSSA MAIOR OBRA E O SER HUMANO

A equipe de garcons devera ser suficiente para atendimento dos convidados, estar
uniformizada e prestar o servigo de forma compativel com a natureza formal e comemorativa
do evento.

4 - REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

O objeto caracteriza-se como servico comum, pois seus padrdes de qualidade e
desempenho podem ser objetivamente definidos por especificagbes usuais de mercado, nos
termos do art. 6°, inciso Xlll, da Lei Federal n° 14.133/2021.

A contratada devera possuir capacidade técnica e operacional para executar o servico de
buffet e fornecimento de alimentagdo para eventos, observando as seguintes condi¢des

minimas:
e Atendimento de até 175 pessoas;
e Local: CTG Presilha Pampiana, Novo Cabrais — RS;
e Data: 23 de outubro de 2026;
e Periodo estimado de execucédo do servico: 10 (dez) horas, compreendendo o inicio da

preparacao dos alimentos e da estrutura necessdria, montagem, organizacao, servico,
reposi¢éo e conclusédo do atendimento ao evento;

Horario previsto para o jantar ser servido: das 20h as 22h;

Buffet completo para jantar, incluindo fornecimento, preparo, montagem, servico e
reposicao;

e Equipe de garcons em quantidade suficiente, devidamente uniformizada;

e Fornecimento de pratos, talheres, travessas, bandejas, recipientes, utensilios e demais
materiais necessarios;

e Fornecimento dos equipamentos necessarios ao preparo, acondicionamento e servico;

e Utilizacdo da cozinha disponibilizada pelo Municipio, sem transferéncia a
Administracéo da responsabilidade pelo fornecimento de equipamentos e utensilios;

e Fornecimento das carnes previstas no cardapio, incluindo galeto desossado com
bacon, carne suina e carne bovina, com cortes como alcatra, maminha, vazio e
picanha;

e Preparo das carnes na modalidade churrasco;

o Disponibilizagcdo das carnes no buffet e servi¢o diretamente nas mesas;

e Reposicdo dos alimentos durante o jantar.

Os alimentos deverdo ser preparados, conservados, acondicionados e servidos em
condi¢des adequadas de higiene, qualidade e seguranca, conforme o cardapio estabelecido.

A contratada sera responsavel por todos os alimentos, materiais, equipamentos, utensilios,
mao de obra, transporte e demais recursos necessarios a completa execucao do objeto.

A contratada devera iniciar os trabalhos com antecedéncia suficiente para realizar a
preparagdo dos alimentos, montagem e organizagdo do buffet, de modo que o jantar esteja
integralmente disponivel para servigo a partir das 20h.

Eventuais falhas ou desconformidades deverdo ser corrigidas imediatamente pela
contratada, sem custo adicional para a Administracao.

RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

Serdo de responsabilidade da contratada todos os custos e providéncias necessarios a
execucdao integral do objeto, incluindo:
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Fornecimento e preparo dos alimentos;

Fornecimento de pratos, talheres, travessas, bandejas, recipientes e demais utensilios;
Equipamentos e materiais necessarios ao preparo e servico;
Equipe de garcons;

Organizagéo das mesas e atendimento aos convidados;

Servigo e reposi¢éo dos alimentos;

Preparo e servigo das carnes, inclusive diretamente nas mesas;
Controle de qualidade, conservacao e apresentacéo dos alimentos;
Limpeza e organizacéo dos utensilios e materiais utilizados;
Transporte de alimentos, materiais, utensilios e equipamentos;
Encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais;
Demais custos diretos e indiretos necessarios a execugao.

Nao havera pagamento adicional além do valor contratado, estando incluidas na proposta
todas as despesas necessarias a execuc¢ao do objeto.

OBRIGAQOES DA CONTRATADA
A contratada devera:

e Cumprir integralmente o cardapio e as especificacdes estabelecidas;

e Garantir guantidade suficiente de alimentos e reposi¢do durante o jantar;

e Manter condi¢cdes adequadas de higiene, manipulagdo, conservagao,
acondicionamento e servico;

Disponibilizar equipe de gargons suficiente e devidamente uniformizada;

Realizar a organizagdo das mesas e o atendimento aos convidados;

Preparar e servir as carnes na modalidade churrasco, inclusive diretamente nas mesas;
Fornecer todos os equipamentos, utensilios e materiais necessarios;
Responsabilizar-se pela montagem, execucao e organizacéo do buffet;

Cumprir os horarios estabelecidos para preparagao e servigo, assegurando o jantar das
20h as 22h;

e Cumprir as orientacdes e condi¢es estabelecidas pela Administracéo;

e Manter, durante a contratacéo, as condic8es de habilitacdo e qualificacdo exigidas;

e Arcar com todos 0s custos necessarios a execugao do objeto.

Considerando o valor estimado da contrata¢éo, caso esteja dentro do limite legal aplicavel,
a selecao do fornecedor poderd ocorrer por dispensa de licitagdo, com critério de julgamento
pelo menor preco global, nos termos do art. 75, inciso Il, da Lei Federal n® 14.133/2021,
observada a legislacdo vigente e o limite atualizado na data da contratacéo.

Para formalizacdo da contratacdo, deverdo ser comprovados o0s requisitos de habilitacéo
juridica e de regularidade fiscal, social e trabalhista, nos termos do art. 62 da Lei Federal n°
14.133/2021, quando exigiveis.

5 - MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

O objeto sera executado em 23/10/2026, no CTG Presilha Pampiana, durante o evento
de Escolha das Soberanas e Baile de Aniverséario de 30 anos do Municipio.

A execugdo compreenderd o fornecimento, preparo, montagem, disponibilizacdo e
servigo do buffet, incluindo alimentos, utensilios, equipamentos, materiais, equipe de gargons,
reposicao e servigco das carnes diretamente nas mesas.
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O periodo estimado para execuc¢édo do servico sera de 10 (dez) horas, compreendendo
desde o inicio da preparacdo dos alimentos e organizagao da estrutura até a conclusdo das
atividades relacionadas ao buffet.

O jantar seré& servido das 20h as 22h, devendo a contratada garantir a disponibilidade
dos alimentos, equipe, utensilios e estrutura necesséria durante todo o periodo de servigo.

A execucéo seréa considerada concluida apds o encerramento do servico, a conferéncia
pela Administracdo e o cumprimento integral das especificagbes previstas neste Estudo
Técnico Preliminar e no Termo de Referéncia.

ApOs a execucdo e o recebimento definitivo do servigo, a contratada devera apresentar
a Nota Fiscal para fins de liquidacdo e pagamento.

6 - MODELO DE GESTAO DA CONTRATAGAO

A execucdo sera acompanhada pela servidora responsavel pela solicitacdo do objeto,
Mariliz Machado, a quem competira verificar a conformidade do servico quanto a quantidade
de pessoas atendidas, cardapio, qualidade e quantidade dos alimentos, utensilios, equipe de
gargons, servico das carnes, reposicao, cumprimento dos horarios e demais especificagdes.

Compete a responsavel pelo acompanhamento verificar, especialmente, se a
contratada iniciou a preparacdo em tempo adequado, se o0 buffet estava devidamente
organizado e disponivel para atendimento a partir das 20h e se o servico de jantar foi mantido
durante o periodo previsto, das 20h as 22h.

Eventuais ocorréncias deverdo ser registradas e comunicadas a Administracdo para adogdo
das providéncias necessarias.

A contratacdo sera considerada atendida apos:

Execucéo integral do servico;

Conferéncia dos alimentos e itens previstos no cardapio;

Verificacdo dos utensilios, equipamentos e materiais;

Verificacdo da atuacéo da equipe de gargons;

Confirmacéo da conformidade com as especifica¢des e recebimento definitivo do
servigo.

7 - CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Liguidacéo

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranc¢a equivalente, correrd o prazo de 10
(dez) dias uteis para fins de liquidacdo e efetivacdo de pagamento, na forma desta sec¢éo.

Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e
essenciais do documento.

Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacgao da
regularizacdo da situacdo, sem dnus ao contratante.

Prefeitura Municipal de Novo Cabrais/RS



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE NOVO CABRAIS

NOSSA MAIOR OBRA E O SER HUMANO

A Administracdo devera realizar consulta aos sistemas oficiais competentes, a fim de
verificar a manutencao das condigGes de habilitacdo exigidas no instrumento convocatorio ou
no processo de contratacéo direta.

Constatando-se a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagéo ou,
no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgéos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal
guanto a inadimpléncia do fornecedor, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
notificacdo do fornecedor contratado, em autos de processo administrativo correspondente,
assegurada ao contratado a ampla defesa.

Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacgéo.

Pagamento

O pagamento serd efetuado em até 10 (dez) dias Uteis apdés a execucdo integral dos
servigos, o recebimento da Nota Fiscal e o aceite dado pela autoridade competente,
observadas as condi¢des estabelecidas no instrumento de contratacao.

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua
efetiva realizagdo, mediante atualizacdo monetaria com base em indice oficial definido em lei,
caso aplicavel.

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagédo
aplicavel.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislagéo vigente.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, nao sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficar4 condicionado a
apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8 - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR/

PRESTADOR DE SERVICO
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O fornecedor sera selecionado por meio da realizagao de procedimento de dispensa de
licitagdo, com adocéao do critério de julgamento pelo menor pre¢o global, considerando que o
objeto consiste em servigo Unico e integrado de buffet, devendo ser executado de forma
conjunta por um unico fornecedor.

Para fins de habilitagdo, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacao juridica

. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;
Habilitacao fiscal, social e trabalhista

. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentagédo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a
Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do
Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS);
. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do

Trabalho, mediante a apresentacado de certiddo negativa ou positiva
com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das
Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de
1943;

. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal e Estadual do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio
contrata ou concorre;

. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a
apresentagao de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio
ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na
Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9 — ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

Item | Descricao Unidade | Quantidade Valor Total

Servico de buffet completo para
jantar, para atendimento de até 175
pessoas, no dia 23/10/2026, no CTG
Presilha Pampiana, em Novo
o1 |Cabrais = RS, dncluindo) g L0 1 R$ 20.125,00

fornecimento, preparo, montagem,
disponibilizacdo, servico e reposi¢éo
dos alimentos; carddpio conforme
especificacdes; fornecimento de
pratos, talheres, travessas,
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bandejas, recipientes, equipamentos
e todos os utensilios e materiais
necessarios; utilizacdo da cozinha
do CTG, sendo de responsabilidade
da contratada todos os utensilios e
equipamentos necessarios;
disponibilizacdo de equipe de
gargons em quantidade suficiente;
servico das carnes no buffet e
diretamente nas mesas, incluindo
galeto desossado com bacon, carne
suina e carnes bovinas (alcatra,
maminha, vazia e picanha); bem
como todas as demais despesas
necessarias a completa execuc¢éo do
servigo.

Considerando a necessidade de contratacdo de servico de buffet para até 175 (cento e
setenta e cinco) pessoas, o valor total estimado da contratagdo é de R$ 20.125,00.

Vislumbra-se que tal valor é compativel com o praticado pelo mercado correspondente,
observando-se o disposto no Decreto Municipal n.° 4217/2022, que “Institui normas para o
procedimento administrativo para a realizagdo de pesquisa de pre¢os para aquisi¢cdo de bens e
contratacdo de servicos em geral, no ambito do Municipio de Novo Cabrais, nos termos da Lei
Federal n® 14.133/2021".

A pesquisa de precos foi realizada por meio de consulta ao Portal Licitacon, bem como
mediante solicitacdo de orgamentos junto a empresas e prestadores de servigos especializados
no ramo.

Os fornecedores consultados foram selecionados considerando sua atuagdo no
mercado, a compatibilidade de suas atividades com o objeto da contratacéo e a disponibilidade
para prestacao dos servigos, buscando-se obter referéncias de pregos compativeis com os
valores praticados no mercado e com a realidade local.

Verificou-se que os prec¢os obtidos sdo compativeis com os praticados em contratacdes
similares realizadas por outros entes publicos, bem como com valores de mercado.

10 — ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento Municipal.

A contratagdo sera atendida pelas seguintes dotagdes:
Org&o: GABINETE DO PREFEITO;
Unidade: 02.04 — FUNDO MUNICIPAL DA CULTURA;

Classificagdo: 133920240.2.075000 — MANUTENGCAO DO CALENDARIO DE
EVENTOS;

Elemento de Despesa: 339039000000 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS -
PESSOA JURIDICA;
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Fonte de Recursos: 1500 — RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS;
Conta: 133

11 — EQUIPE DE PLANEJAMENTO
Responséveis pela elaboragdo do Termo de Referéncia:

Nome: Mariliz Machado
Cargo: Assessora Especial de Secretaria
Matricula: 1651-9

Nome: Janice da Silva Machado Petermann
Cargo: Assessora de Imprensa

Matricula: 1525-3

Novo Cabrais, 08 de outubro de 2026
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