CAMARA MUNICIPAL DE PORTO FELIZ
ESTADO DE SAO PAULO
Praca Lauro Maurino, 78 — Porto Feliz — SP - 18540-141
Fones: (15) 3262-1119/3261-4722 / 3262-3393
Site: http://www.camaraportofeliz.com.br

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA - DFD

1. INFORMACOES GERAIS

1.1. Setores Necessitados (Unidade demandante): Setor Administrativo.
1.2. Processo Administrativo n° 02/2026

1.3. Dispensa de licitacao n° 04/2026

1.4. Responsavel pela demanda: Guilherme Soares Chinelatto.

1.4.1. E-mail: licitacoes.compras@camaraportofeliz.com.br

1.4.2. Telefone: (15) 3262-1119/3261-4722 / 3262-3393

1.4.3.Ramal: 245
2. OBIJETO
2.1. Contratagdo de empresa para o fornecimento de certificado digital padrao ICP-Brasil (1
certificado e-cnpj do tipo Al) em favor da Camara Municipal de Porto Feliz/SP.

3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE

3.1. Necessidade: A vigéncia do certificado digital E-CNPJ A1l da Camara Municipal de
Porto Feliz/SP foi finalizada. O certificado digital ¢ essencial para que o coordenador contéabil
da Camara realize suas atividades.

3.2. Justificativa: Os certificados digitais sao fundamentais para a execugdo dos trabalhos
na Camara Municipal de Porto Feliz/SP e conferem validade e seguranga necessarios a

administracdo publica.

4. SOLUCAO SUGERIDA PARA CONTRATACAO

4.1. Itens a serem adquiridos:
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N° Valor
catmat: estimado

N° do . L . unitario (R$):

item: Quantidade: | Descricio dos itens:

CERTIFICADO A1l e-CNPJ:
27162 R$ 189,00
1 | unidade e (CNPJ (Camara Municipal de
Porto Feliz/SP);
e 12 meses;

4.1 Valor global estimado (para todos os equipamentos): R$ 189,00 (cento e oitenta e

nove reais).

4.1.1

Os valores aqui apresentados se basearam nas informacdes, documentos e
memorias de calculo desenvolvido no documento de formalizacdo de demanda e
encontram-se anexados a este Documento de formalizagao de Demanda, conforme

estabelece o art. 6°, XXIII, alinea “i”, da Lei n°® 14.133/21.

4.2 Da Realizacio de pequenas compras/prestacio de servico de pronto pagamento e

do Contrato Verbal:

4.2.1 Neste processo de aquisi¢cao do certificado digital serd utilizado o contrato
verbal.

4.2.2 Conforme o ato da mesa n° 22/2024, que regulamentou o art. 95, §2°, da Lei
Federal n° 14.133/2021 no ambito da Camara Municipal, sera considerado valido
o contrato verbal para realizagdo de pequenas compras e/ou prestagdo de servigos
de pronto pagamento, assim entendidos aqueles de valor ndo superior a R$
11.981,20 (onze mil e novecentos e oitenta e um reais e vinte centavos).

4.2.3 Conforme o Art. 2°, do ato da mesa, o termo ‘“pequenas compras e/ou
prestagdes de servigos de pronto pagamento” € considerado: a despesa que nao
possam subordinar-se ao procedimento normal de licitagdo ou de contratacio
direta e que pela sua essencialidade possuam necessidade de pronta resposta.

424 O inciso IV do art. 2°, do ato da mesa n° 22/2024 dispde que sera
considerada como pequenas compras e/ou prestacdo de servigo de pronto

pagamento a: “aquisi¢cdo de certificado digital”
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4.2.5 Assim, de acordo com o regulamento, o procedimento serd iniciado com

encaminhamento da solicitagdo ao agente de licitagdes e compras para a
elaboracdo do presente documento de formalizagdo de demanda e estimativa de
precos (nos termos do Art. 23 da Lei n® 14.133/2021). Apos a elabora¢dao do
documento, o presidente da Camara Municipal autoriza a contratacdo verbal e as
despesas advindas deste serdo precedidas de empenho.

4.2.6 Desta forma, em vista da contratagdo do servigo estar previsto no rol de
situagdes essenciais que necessitam de pronta resposta e ndo podem se subordinar
ao procedimento normal ou de contratacdo direta, este documento de formalizacao
de demanda foi solicitado com finalidade de embasar e documentar uma
solicitacdo de realizagdo de pequena compra/prestacdo de servico de pronto

pagamento por contrato verbal, conforme estabelece o ato da mesa n° 22/2024.

5. PESQUISA DE PRECO/MERCADO - CONVITES:

5.1 Parametros consultados/Utilizados:

b Dig PARAMETROS UTILIZADOS | JUSTIFICATIVA
PARAMETRO:

Primeiramente, buscou-se encontrar
parametros  validos através do
sistema de pregos federais (Painel
de Precos). Entretanto, encontrou-se
uma variagdo de valores muito
grande. Desta forma, optou-se por
utilizar os demais parametros de
preco para compor a cesta de preco
do objeto e definir o prego estimado.

Painel de precos do (inciso I, § 1°,
do art. 23, da lei 14.133/2021):

Utilizou-se o  pardmetro  das
“contratagdes similares realizadas
pela administragdo publica” através
Contratacdes similares realizadas | de pesquisa no portal nacional de
pela administragdo publica (inciso | contratagdes publicas, a fim de
I, § 1° do art. 23, da lei | preencher as lacunas ndo abarcadas
14.133/2021): pelo painel de precos e assim
respeitar a nova lei de licitagoes.
Foram encontrados, no PNCP, ao
menos 3 (trés) pregos.

Utilizacdo de dados de pesquisa | Além das contratagdes similares,
publicada em midia especializada, | optou-se por continuar o célculo da
de tabela de referéncia | estimativa de prego através de
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formalmente aprovada pelo Poder
Executivo federal e de sitios
eletronicos especializados ou de
dominio  amplo, desde que
contenham a data e hora de acesso
(inciso III, § 1° do art. 23, da lei

pesquisas em sitios eletronicos. Tal
escolha tem por fim seguir as
preferéncias legais previstas no art.
23 da Lein® 14.133/2021 ¢ instrugao
normativa Seges/ME n°® 65/2021.

14.133/2021):

5.2 Série de precos coletados:

Certificado Digital - A1 - E-CNPJ
parimetros utilizados: dados da contratacio: Caracteristicas do objeto: |Preco unitario:
Prefeitura Municipal de
Araraquara/SP - Processo | Aquisicdo de certificado do
n° 4592/2026 tipo al e-cnpj R§ 170,00
Camara Municipal de | U0 RN
Paulinia/SP - Contratagio digital do tipo e CNPJcn' ol RS 158,86
Direta n° 03/2026 el 1po & tvek:
Al
Contratacdes similares feitas pela Administracio Publica Preleltu.ra Municipal de~ Aquisiciio de certificado do
1I- (art. 23, 11, Lei n® 14.133/2021): Brodowski/SP - Contratacio tipo al e-cnpj R$ 159,00
-5 : : Direta n° 01/2026 1po al e-cnp)
Céamara Municipal de
Monte Alto/SP - Processo n°| certificado do tipo al e-cnpj R$ 180,00
44/2025
Instituto de previdéncia e Aquisicio de certificado
assisténcia social das digital do tipo e-cnpj al,
funcionarios municipais de incluindo o servico de R$ 160,00
Piracicaba/SP - Contrataciio validac¢iio e emissio do
Direta n° 03/2026 certificado
Empre.sa Brasn!elra de Al - E-CNPJ RS 189.90
Correios e Telégrafos
1l Sitios eletréonicos (art. 23, I1L, Lei n° 14.133/2021): Certisign Al - E-CNPJ RS 274,90
Serpro Al - E-CNPJ R$ 205,36
Valid certificadora Al - E-CNPJ RS$ 203,00

5.3 Metodologia para obtencdo do Preco unitario e Global:

1I\ITEM DO METODO UTILIZADO JUSTIFICATIVA PARA ESCOLHA
Adotou-se este método para apuragdo do valor

1:2¢3 Média mais verossimil a0 prat1~cad0 no mercado, ja
que os pregos obtidos ndo apresentam grande
heterogeneidade.

5.4 Memoéria de Calculo: Anexada
5.5 Valor unitario estimado:
5.5.1 Certificado e-CNPJ A1 (12 meses): R$ 189,00 (cento ¢ oitenta e nove reais).

5.5.2  Valor global da contrata¢do: R$ 189,00 (cento e oitenta e nove reais).
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Certificado Digital - A1 - E-CNPJ

Parametros Média
utilizados: 1I- 1= (RS):

Precos: R$ 170,00 | R$ 158,86 | R$ 159,00 | R$ 180,00 | R$ 160,00 | R$ 189,90 | R$ 274,90 | R$ 205,36 | R$ 203,00 | RS 189,00

6. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO DIRETA E DO PRECO:

6.1 A presente demanda refere-se a renovagao de certificado digital e-CNPJ tipo Al, objeto
de natureza comum, padronizada e de baixa complexidade, indispensavel as atividades

desempenhadas na Camara Municipal de Porto Feliz/SP.

6.2 A contratacdo sera realizada de forma direta, nos termos do art. 75, inciso II, da Lei n°
14.133/2021, tendo em vista o baixo valor envolvido e a viabilidade legal de celebragao por

contrato verbal, conforme ato normativo interno vigente.

6.3 O valor a ser contratado foi definido a partir de pesquisa de precos realizada com base
em contratacdes similares efetuadas por outros 6rgdos e entidades da Administragdo Publica,
bem como em valores praticados por autoridades certificadoras em sitios eletronicos oficiais,
nos termos do art. 23, incisos II e III, da Lei n® 14.133/2021, constatando-se que o prego
proposto para a renovagdo pela certificadora CERTSIM CERTIFICACAO DIGITAL LTDA,
inscrita no CNPJ sob n° 32.031.707/0001-51, no valor de R$ 189,00 (cento e oitenta ¢ nove
reais) encontra-se compativel com os praticados no mercado e dentro da faixa de valores
apurada na estimativa de pregos, evidenciando sua razoabilidade e vantajosidade para a

Administragao.
7. DA PRESTACAO DO SERVICO:

7.1 Do recebimento pela Camara: O servico sera recebido definitivamente no momento
da prestacdo, para efeito de verificagao de qualidade e quantidade do servigo e consequente

aceitacao.
8. DO PAGAMENTO:

8.1 Condi¢oes para pagamento: O fornecedor deve entregar os itens/prestar o servigo e

apresentar a respectiva Nota Fiscal;
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8.2 Dos itens irregulares: Na hipotese de os produtos apresentarem irregularidades, vicios
ou danos nao sanados, eles deverdo ser substituidos por outros em tempo hébil sem valor
adicional a Camara. Caso a contratada se negue ou ndo seja possivel a substituicdo, tal fato
sera reduzido a termo e encaminhado a autoridade competente para procedimentos inerentes a

aplicagdo das penalidades.

9. PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

9.1 Ha previsdo no PCA implantado no Legislativo Municipal.

10. INDICACAO DA MODALIDADE LICITATORIA: CONTRATO VERBAL

10.1 Valor Estimado Total: R$ 189,00 (cento e oitenta e nove reais).
10.2 Valor estimado por item: Vide memoria de célculo anexa.

10.3 Indicacao da modalidade: Contrato verbal para realizacio de pequenas compras

e/ou prestacio de servicos de pronto pagamento, consoante o artigo 2°, inciso IV, do Ato

da Mesa n° 22/2024.

10.4 Do instrumento de pagamento: Conforme os Art. 4°, I, II e IIl, do ato da mesa n°
22/2024, primeiramente o solicitante justificara a necessidade da compra e solicitard esta a
Diretoria Administrativa com a respectiva data e assinatura. Apos isto a solicitacdo sera
encaminhada ao agente de licitagdes e compras para a elaboracdo do Documento de
Formalizacdo de Demanda. A elaboracao do DFD sera seguida pela autorizacao do Presidente
da Camara Municipal de Porto Feliz para a contratagdo verbal. Ademais, as despesas serdo
precedidas de empenho e o pagamento sera realizado em observancia aos procedimentos de
empenho/liquidagcdo e pagamento da despesa, previstos na Lei Federal n® 4.320/64 (§ 1°, art.
2°, ato da mesa n°® 22/2024)

10.5 Do controle juridico: Conforme o Art. 4°, § 2°, do ato da mesa n°® 22/2024, o parecer
juridico ¢ dispensavel, nos termos do art. 53, § 5° da lei federal n® 14.133/2021, para as

pequenas compras e prestagao de servigos de pronto pagamento.
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11. INDICACAO DOS AGENTES RESPONSAVEIS

11.1 A designacao de fiscal e gestor ¢ dispensada em razao da natureza pontual, da execucao

imediata ¢ do baixo valor da contratacao.

12. OBSERVACAO

12.1 Nenhuma

Porto Feliz, 28 de janeiro de 2026

Guilherme Soares Chinelatto
Agente de Licitacoes e Compras

ANEXO 1: Parametros da Estimativa de preco

Certificado Digital - A1 - E-CNPJ
parimetros utilizados: dados da contratacio: Caracteristicas do objeto: |Preco unitario:
Prefeitura Municipal de
Araraquara/SP - Processo | Aquisicdo de certificado do
n° 4592/2026 tipo al e-cnpj R§ 170,00
Camrs et | e i
Paulinia/SP - Contratagio digital do ti CNPJG ivel: RS 158,86
Direta n° 03/2026 igital do tipo ¢- nivet:
Al
Contratacdes similares feitas pela Administracio Publica Preleltu.ra Municipal de~ Aquisiciio de certificado do
II- (art. 23, 11, Lei n® 14.133/2021): Brodowski/SP - Contratacio tipo al e-cnpj R$ 159,00
-5 : ; Direta n° 01/2026 1po al e-cnp)
Céamara Municipal de
Monte Alto/SP - Processo n°| certificado do tipo al e-cnpj R$ 180,00
44/2025
Instituto de previdéncia e Aquisicio de certificado
assisténcia social das digital do tipo e-cnpj al,
funcionarios municipais de incluindo o servico de RS$ 160,00
Piracicaba/SP - Contrataciio validac¢iio e emissio do
Direta n° 03/2026 certificado
Empre.sa Brasn!elra de Al - E-CNPJ RS 189.90
Correios e Telégrafos
1l Sitios eletrénicos (art. 23, I1L, Lei n® 14.133/2021): Certisign Al - E-CNPJ RS 274,90
Serpro Al - E-CNPJ R$ 205,36
Valid certificadora Al - E-CNPJ RS 203,00
Certificado Digital - A1 - E-CNPJ
Pal"z?metros 1L 1L Média
utilizados: (R$):
Precos: R$ 170,00 | R$ 158,86 | R$ 159,00 [ RS 180,00 | R$ 160,00 [ RS 189,90 | R$ 274,90 | RS 205,36 | R$ 203,00 | RS 189,00
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