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MUNICÍPIO DE FAZENDA VILANOVA


TERMO DE REFERÊNCIA

Art. 18, II Lei 14.133/2021

Secretaria Municipal de Administração e Fazenda.
Necessidade da Administração: Contratação de empresa para Serviços de cópias com fornecimento de impressoras para as secretarias do Município de Fazenda Vilanova. 
1. DEFINIÇÃO DO OBJETO

1.1 O objeto da presente dispensa de licitação é a contratação de empresa para serviço de cópias com o fornecimento de até 20 impressoras multifuncionais/laser, para cópia/impressão e escâner preto e branco, conforme segue:

	Item
	Descrição
	Quantidade até:
	Valor de referência R$

	01
	Serviço de cópias com fornecimento de impressora
	700.000 cópias
	0,08


1.2 O equipamento deverá comportar cópia, impressão e escâner de documentos em formato A3, quando solicitado pelo município.

1.3 Deverá estar incluso no custo da cópia, o fornecimento de toner e as manutenções preventivas e corretivas com peças e suporte técnico sem custo adicional para o município.

1.4 Sempre deverá ficar junto a máquina um toner reserva para substituição.

1.5 A quantidade de equipamentos utilizados será a critério do município, até o limite de 20 impressoras.

1.6 As leituras serão feitas sempre no último dia útil do mês e encaminhado para a contratada para emissão da respectiva nota fiscal.

1.7 Este serviço não contempla o fornecimento de papel A4 ou A3, que será por conta do município.

1.8 Será pago somente o custo da cópia, sem franquia por máquina.
2. FUNDAMENTAÇÃO DA CONTRATAÇÃO

É necessário o serviço de cópias com a disponibilização de impressoras para atender a demanda das secretarias municipais tendo em vista o custo benefício, pois desse modo a prefeitura não precisará dispor de equipamentos, peças para manutenção e equipe técnica para prestar assistência, pois o fornecedor será responsável por esse serviço.
Sendo assim, entendemos ser mais vantajoso para a Administração Municipal a contratação de uma empresa para prestar o serviço.
3. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO

Com a contratação de empresa para prestar o serviço de cópias com o fornecimento de impressoras, ter-se-á atendida a demanda de impressões, a disponibilização de impressoras, insumos, como toner por exemplo, bem como manutenção dos equipamentos e assistência técnica sempre que necessário. Sendo assim, faz-se vantajoso a contratação de empresa com expertise nesta área. 
4. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO

a) A contratação será realizada por meio de licitação, na modalidade dispensa de licitação, na sua forma eletrônica, com critério de julgamento por menor preço, nos termos do artigo 75, inciso II, da Lei Federal nº 14.133/2021.

b) Para o fornecimento pretendido, os eventuais interessados deverão comprovar que atuam em ramo de atividade compatível com o objeto da licitação, bem como apresentar documentos a título habilitação, nos termos do art. 62 da Lei Federal nº 14.133/2021.
4.1 DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA

a) Prestar o serviço, conforme especificações, prazo e local constantes neste Termo de Referência e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constarão as informações necessárias da prestação do serviço;

b) Comunicar ao Setor de Licitações, por escrito, no prazo máximo de 24 horas que antecede a data da entrega, qualquer irregularidade que comprometa ou inviabilize a realização do objeto;

c) Apresentar os documentos de cobrança em conformidade com o estabelecido na proposta;

d) Comunicar por escrito, eventual atraso ou paralisação na prestação do serviço, apresentando razões justificadoras, que serão objeto de apreciação pelo Setor de Licitações;

e) Manter sigilo, sob pena de responsabilidade, sobre e qualquer assunto de interesse da Administração Municipal, ou de terceiros de que tomar conhecimento em razão da execução do objeto, devendo orientar seus empregados nesse sentido;

f) Responsabilizar-se por todo e qualquer acidente do trabalho, dano ou prejuízo causado ao patrimônio do Município de Fazenda Vilanova ou de terceiros, decorrente deste processo aquisitivo;

g) Manter, durante todo o processo licitatório, as condições de habilitação e qualificação exigidas na licitação;

h) É vedada a reprodução, divulgação ou utilização de quaisquer informações de que os profissionais alocados tenham tomado ciência em razão do objeto contratado, sem o consentimento, por escrito, do Município de Fazenda Vilanova.

4.2 DAS OBRIGAÇÕES DO MUNICÍPIO

a) Promover o acompanhamento e a fiscalização do objeto, sob os aspectos quantitativo e qualitativo, anotando em registro próprio as falhas detectadas, comunicando as ocorrências de quaisquer fatos que exijam medidas corretivas por parte da ADJUDICATÁRIA;

b) Prestar as informações e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela ADJUDICATÁRIA;

c) Efetuar o pagamento à ADJUDICATÁRIA de acordo com as condições estabelecidas no Edital.

4.3 SANSÕES

Além das penalidades constantes das normas legais, a ADJUDICATÁRIA ficará sujeita, sem prejuízo das responsabilidades civil e criminal, assegurada a prévia e ampla defesa, às seguintes penalidades de multa (Arts. 155 e 156):
A) 0,5% ao dia sobre o valor constante da nota de empenho referente ao respectivo item ou do total adjudicado, no caso de atraso injustificado para entrega do objeto, limitada a incidência a 15 (quinze) dias;

B) 1 % sobre o valor total adjudicado ou constante da nota de empenho referente ao respectivo item, no caso de atraso injustificado por período superior ao previsto na alínea "A". A partir do 16° (décimo sexto) dia de atraso, a nota de empenho será anulada e será considerado inexecução total ou parcial (conforme o caso);

C) 15% sobre o valor total adjudicado, no caso de entrega parcial do objeto no prazo estabelecido, sendo considerado inexecução parcial da obrigação assumida;

D) 0,5% ao dia sobre o valor do bem (se valor do bem acima de R$ 500,00), ou do valor constante da nota de empenho referente ao respectivo item, no caso de atraso injustificado para substituição ou reparo do objeto que apresentar defeitos de fabricação durante o período da garantia, limitada a incidência a 365 (trezentos e sessenta e cinco) dias;

E) 10% sobre o valor do bem (se valor do bem acima de R$ 500,00), ou do valor constante da nota de empenho referente ao respectivo item, na hipótese de atraso por período superior ao previsto na alínea "C". A partir do 5° (quinto) dia de atraso, poderá ser configurada a multa definida na alínea "F";

F) 15% sobre o valor do bem (se valor do bem acima de R$ 500,00), ou do valor constante da nota de empenho referente ao respectivo item, no caso de deixar de substituir ou reparar o objeto que apresentar defeitos de fabricação durante o período de garantia;

G) 35% sobre o valor total adjudicado, em caso de inexecução total da obrigação assumida.

5. MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO

A empresa contratada deverá disponibilizar à prefeitura as impressoras solicitadas até o limite estabelecido, fornecendo o toner para efetuar as impressões, bem como realizar a manutenção corretiva e preventiva, além da substituição do equipamento se necessário, prestando toda a assistência técnica essencial para o bom funcionamento e execução do objeto. 

6. CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E DE PAGAMENTO 

O pagamento dos serviços contratados será efetuado pela Contratante, em até 20 dias do mês subsequente ao da prestação dos serviços, após a apresentação da Nota Fiscal/Fatura correspondente e relatório dos serviços prestados (total de cópias). 
7. FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE SERVIÇO 

A contratação será realizada por meio de licitação, na modalidade Dispensa de Licitação, com critério de julgamento por menor preço, nos termos do art. 75, da Lei Federal nº 14.133/2021.

8. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO

Estima-se para a contratação almejada o valor total de R$ 56.000,00 (cinquenta e seis mil reais). 
Vislumbra-se que tal valor é compatível com o praticado pelo mercado correspondente, observando-se o disposto no Decreto Municipal n.º 1.322/2023. 
O valor praticado está de acordo com o mercado, pois foi comprovado através de pesquisa.

9. ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA

As despesas decorrentes do presente Termo, será pela despesa: 
04.122.0002.2005 - Manutenção da Atividades do Gabinete;

04.122.0004.2013 – Manutenção das Atividades da Secretaria de Administração;

12.365.0008.2027 – Manutenção da Educação Infantil – Creche;

12.361.0012.2038 – Manutenção do Ensino Fundamental;

20.122.0026.2082 – Manutenção das Atividades da Secretaria de Agricultura;

15.122.0030.2094 – Manutenção das Atividades da Secretaria de Obras; 

04.122.0033.2107 – Manutenção das Atividades da Secretaria de Desenvolvimento;

10.301.0018.2060 – Manutenção do Sistema de Saúde;

08.243.0003.2009 – Manutenção das Atividades do Conselho Tutelar;

08.244.0024.2073 – Manutenção das Assistência Social;

12.122.0007.2023 – Manutenção da Secretaria de Educação;

12.365.0010.2032 – Manutenção da Educação Infantil – Pré-escola.
10. GESTÃO DO CONTRATO

Serão responsáveis pela fiscalização do Contrato a ser gerado a partir deste processo o servidor a seguir indicados e respectivo suplemente.

Fiscal: Lucas Diersmann da Silva
Suplente: Estela Conceição da Silva
Fazenda Vilanova, RS, 06 de agosto de 2024.

FRANCIELE DA ROSA MALLMANN
Secretária de Administração e Fazenda
Rod. Br 386- km 368 – Av. Rio Grande do Sul, 100 – Centro – Fazenda Vilanova – RS CEP: 95875-000

Fone: 51 3609-2100 CNPJ: 01.607.509/0001-60

www.fazendavilanova.rs.gov.br / 
E-mail: administracao@fazendavilanova.rs.gov.br


