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PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPO MAGRO
ESTADO DO PARANÁ
TERMO DE REFERÊNCIA

Órgão requisitante:Chefia de Gabinete, Controladoria Geral do Município, Procuradoria Geral do Município, Secretaria Municipal de Assistência Social, Secretaria Municipal de Agricultura, Abastecimento e Meio Ambiente, Secretaria Municipal de Desenvolvimento Urbano, Secretaria Municipal da Fazenda, Secretaria Municipal de Administração, Secretaria Municipal de Gestão Pessoal, Secretaria Municipal da Indústria e Comércio e Trabalho, Secretaria Municipal de Licitações e Contratos, Secretaria Municipal de Educação, Esporte e Lazer, Secretaria Municipal de Planejamento, Secretaria Municipal de Saúde, Secretaria Municipal de Segurança Pública, Patrimonial e Trânsito, Secretaria Municipal de Turismo, Secretaria Municipal de Viação e Obras Públicas.

Elaborador do pedido:Andreina Galdino
Matrícula:3191
Telefone: (41) 3677-4028
E-mail:sead@campomagro.pr.gov.br

DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 
	Órgão:Secretaria Municipalde Administração
	Despesa:999

	Dotação orçamentária:3.3.90.40
	Projeto/Atividade:2.049

	Fonte do recurso:0000



	Órgão: Chefia de Gabinete
	Despesa: 27

	Dotação orçamentária:3.3.90.30
	Projeto/Atividade:2.002

	Fonte do recurso:0000



	Órgão:Controladoria Geral do Município
	Despesa: 940

	Dotação orçamentária:3.3.90.39
	Projeto/Atividade:2.055

	Fonte do recurso:0000



	Órgão: Secretaria Municipal de Assistência Social
	Despesa: 358, 396, 458, 454, 462, 448, 426

	Dotação orçamentária:3.3.90.39
	Projeto/Atividade:2.018, 2.440, 2.158, 2.157, 2.159, 2.081, 2.023

	Fonte do recurso:780, 797, 000



	Órgão: Procuradoria Geral do Município

	Despesa:

	Dotação orçamentária:
	Projeto/Atividade:

	Fonte do recurso:







	Órgão: Secretaria Municipal de Agricultura, Abastecimento e Meio Ambiente
	Despesa:680

	Dotação orçamentária:4.4.90.52
	Projeto/Atividade:2.041

	Fonte do recurso:0000



	Órgão: Secretaria Municipal de Desenvolvimento Urbano
	Despesa:282

	Dotação orçamentária:3.3.90.39
	Projeto/Atividade:2.031

	Fonte do recurso:0000



	Órgão: Secretaria Municipal de Gestão Pessoal
	Despesa:973

	Dotação orçamentária:3.3.90.30
	Projeto/Atividade:2.206

	Fonte do recurso:0000



	Órgão: Secretaria Municipal de Fazenda
	Despesa:

	Dotação orçamentária:
	Projeto/Atividade:

	Fonte do recurso:



	Órgão: Secretaria Municipal da Indústria e Comércio e Trabalho
	Despesa:773

	Dotação orçamentária:3.3.90.39
	Projeto/Atividade:2.160

	Fonte do recurso:0000



	Órgão: Secretaria Municipal de Licitações e Contratos
	Despesa:866

	Dotação orçamentária:
	Projeto/Atividade:2.207

	Fonte do recurso:000



	Órgão: Secretaria Municipal de Educação, Esporte e Lazer
	Despesa:62

	Dotação orçamentária:3.3.90.30
	Projeto/Atividade:2.004

	Fonte do recurso:0103



	Órgão: Secretaria Municipal de Planejamento
	Despesa:929

	Dotação orçamentária:3.3.90.39
	Projeto/Atividade:2.054

	Fonte do recurso:0000



	Órgão: Secretaria Municipal de Saúde
	Despesa:210

	Dotação orçamentária:3.3.90.39
	Projeto/Atividade:2.037

	Fonte do recurso:0495





	Órgão: Secretaria Municipal de Segurança Pública, Patrimonial e Trânsito
	Despesa:973

	Dotação orçamentária:3.3.90.30
	Projeto/Atividade:2.206

	Fonte do recurso:000



	Órgão: Secretaria Municipal de Turismo
	Despesa:842

	Dotação orçamentária:3.3.90.39
	Projeto/Atividade:2.112

	Fonte do recurso:0000



	Órgão: Secretaria Municipal de Viação e Obras Públicas
	Despesa: 589

	Dotação orçamentária:33.90.39.00
	Projeto/Atividade:2.051

	Fonte do recurso:0000



OBJETO

Descrição do objeto: Prestação de serviços de outsourcing de impressão (locação de impressoras e copiadoras; multifuncionais copiadoras; impressora plotter; laser/jato de tinta e scanner profissional) com fornecimento de equipamentos novos, de primeiro uso, em perfeito estado de funcionamento, assistência técnica especializada presencial e remota, com total manutenção preventiva e corretiva dos equipamentos, softwares de gestão de impressão com monitoramento, contabilização por usuário/setor, controle de acesso e relatórios,e fornecimento de insumos, tais como: toner, cartuchos, cilindros, reveladores, entre outros, (exceto papel),utilizando de equipamentos modernos e compatíveis, instalação e configuração com integração à rede e sistemas existentes, assistência técnica contínua com prazos de atendimento definidos (SLA), gestão remota do parque de impressão com controle de produtividade, rastreabilidade de documentos e geração de relatórios gerenciais; fornecimento de treinamento aos usuários sobre a forma correta de utilização dos equipamentos e recursos de forma parcelada e sob demanda, em atendimento às necessidades das dependências da Prefeitura Municipal de Campo Magro/PR.
JUSTIFICATIVA DETALHADA

APrestação de serviços de outsourcing de impressão (locação de impressoras e copiadoras; multifuncionais copiadoras; impressora plotter; laser/jato de tinta e scanner profissional),que serão adquiridos por processo licitatório, são imprescindíveis para atender as demandas das Secretarias Municipais, bem como a melhoria de desempenho dos servidores que necessitam destes equipamentos para as realizações de suas demandas, bem como à otimização de processos governamentais voltados às boas práticas de gestão e governança.
No que se refere às soluções inicialmente levantadas nos documentos de formalização de demanda e quantitativo, verificou-seque o item 1 (Impressora Matricial)inicialmente previsto neste Estudo Técnico Preliminar foi desmembrado do presente processo licitatório.
Tal decisão decorre da publicação da NFP nº 001/2026, que estabelece a vedação à concessão de novas Autorizações para Impressão de Documentos Fiscais – AIDF, conforme documento oficial anexo ao processo.
Dessa forma, considerando a impossibilidade normativa de novas autorizações para impressão de documentos fiscais, verificou-se que a contratação do referido item nãose mostra mais necessária neste momento, razão pela qual foi realizada sua exclusão do presente processo administrativo.
A locação e serviços continuados permitem à Administração Pública a racionalização de custos, a previsibilidade orçamentária e a modernização do parque de impressão, transferindo à contratada a responsabilidade integral pela manutenção, reposição de insumos, suporte técnico e gestão tecnológica dos equipamentos.
A contratação por meio de Contrato Administrativo possibilita a implementação de práticas de gestão baseadas no conceito just in time, reduzindo desperdícios, evitando estoques desnecessários e assegurando maior controle, transparência e rastreabilidade das impressões realizadas, em consonância com os princípios da eficiência, economicidade e sustentabilidade.

Ademais, a formalização da contratação por meio de Contrato Administrativo permitirá que a execução dos serviços ocorra conforme a demanda efetiva das Secretarias Municipais, promovendo melhor planejamento orçamentário, previsibilidade financeira e racionalização da despesa pública durante toda a vigência contratual.

CONDIÇÕES GERAIS DA CONTRATAÇÃO
ESPECIFICAÇÕES, PREVISÃO DE CUSTOS E QUANTIDADES

O objeto desta contrataçãotrata-se de serviço comum, de natureza continuada, nos termos da Lei nº 14.133/2021, não caracterizado como bem de luxo.

Os equipamentos desta contratação são caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

	ITEM
	DESCRIÇÃO
	UNID
	QTD
	R$MAX. UND
	R$ MAX. TOTAL MENSAL
	R$ MAX. TOTAL ANUAL

	2
	IMPRESSORA PLOTTER JATO DE
TINTA 6CORES. Incluindo suprimentos– (tinta). Para projetos de engenharia - Equipamento em perfeito funcionamento. Memória interna: mínimo de 160 MB. Funções imprimir. Conexão Interfaces Ethernet Gigabit (1000 mbps), Usb 2.0; Linguagens de impressão PCL 3e Postscript 3 no mínimo.
Sistema de cores:6 cores (Pretofotográfico, preto fosco, cinza, ciano, magenta e amarelo). Seja tinta ou tonner. Resolução de impressão: Até 2.400 x 1.200 dpi podendo ser otimizados; Alimentação por folha, alimentação por rolo e cortador automático.
Rolos 610 a 914 mm (24" a 44") no mínimo; Folhas soltas: de A4 e A3 no mínimo. Sistemas operacionais compatíveis: Microsoft Windows, Windows Server e Mac.
FRANQUIA MENSAL DE 100 METROS
QUADRADOS.
A máquina deve ser nova. Todas as impressoras fornecidas devem ser de mesma marca e modelo para padronização do pátio de informática.
Alimentaçãoelétrica:110v~127v60hz;
	Locação Mensal
	02
	R$1.048,76
	R$2.097,52
	




R$25.170,24

	3
	MULTIFUNCIONAL MONOCROMÁTICA
A4, Laser (P/B).Incluindo suprimentos – (toner). Tecnologia Laser; Copiadora, digitalizadora, e impressora; Resolução de impressão até1.200 x1.200 dpi de saída efetiva; Velocidade nominal de pelo menos 45 ppm em formato A4 ou Carta; Impressão em papel A4, Carta é Ofício; Tempo máximo de impressão da primeira página: até 7 segundos; Bandeja de entrada de papel 500 folhas no mínimo; Bandeja de entrada manual para no mínimo 100 folhas. Aceitar papéis com gramatura entre 60 e 160 g/m2; Frente e verso automático (full duplex) para impressão é cópia, sem intervenção do usuário; Possibilitar a contagem de impressões, cópias e digitalizações; Linguagens PCL6 e PostScript 3 no mínimo; Mídias adicionais suportadas: papel comum e reciclado.Ciclo de trabalho de 150.000 páginas. Compatibilidade com os seguintes sistemas operacionais: Windows 7, 10,11 e Server no mínimo, Linux, macOS; Interface de conexão USB
2.0 e Ethernet 10/100/1000 Base T. Copiadora integrada: Velocidade de no mínimo 50 ppm em formato A4 ou Carta; Capacidade mínima de redução ou ampliação da imagem; Scanner colorido integrado; Resolução óptica de 600 dpi, não interpolado; Captura de documentos no formato A4 ou Carta; Digitalização para e-mail, pasta compartilhada na rede e unidade USB no mínimo; Exportação e geração de arquivos nos formatos de saida TIFF, JPEG e PDF; Alimentador automático de originais duplex no mínimo de 50 folhas; Vidro de exposição para digitalização. FRANQUIA GLOBAL MENSAL DE ATÉ 245.000 (duzentos e
quarentaecincomilimpressões).
A máquina deve ser nova. Todas as impressoras fornecidas devem ser de mesma marca e modelo para padronização do pátio de informática.
Alimentaçãoelétrica:110v~127v60hz;
	Locação Mensal
	84
	R$ 241,88
	R$20.317,09
	

















R$243.815,04

	4
	IMPRESSORA LASER OU LED
MONOCROMÁTICA A4 Incluindo suprimentos – (toner). Resolução de impressão de 1200 x 1200 dpi; Velocidade de impressão mínima de 45 ppm em papel A4 ou Carta;Impressão em frente e vers automático;Memória RAM instalada de pelo menos  1.5Gb; Impressão em papel A4, Carta, Ofício; Tempo de impressão da primeira página até 7 segundos; Processador de 500 mhz no mínimo; Linguagens PCL6 ou PostScript 3; Capacidade de entrada 500 folhas na bandeja principal; e bandeja multiuso 50 folhas; Gramatura entre 60 até 160/m2. FRANQUIA GLOBAL MENSAL
DE ATÉ 245.000 (duzentos e quarenta e cinco mil impressões). A máquina deve ser nova. Todas as impressoras fornecidas devem ser de mesma marca e 02modelo para padronização do pátio de informática.
Alimentaçãoelétrica:110v~127v60hz;
	Locação Mensal
	61
	R$494,93
	R$30.190,73
	









R$362.288,76



	5
	 MULTIFUNCIONAL LASER ou LED
(Impressora / copiadora) – 70 ppm Colorida A3Resolução de impressão de 1200 x 2400 dpi;Velocidade nominal de 70 ppm, em impressão colorida, papel A4 ou Carta; Memória RAM instalada de 2 GB no mínimo; Disco Rígido de 160 GB no mínimo; Processador de no mínimo 1Ghz;•Impressão em papel A4, Carta, Ofício, A3;•Tempo máximo de impressão da primeira página: 7 segundos;• Bandeja de alimentação de papel, quantas forem necessárias para armazenamento de 1000 folhas;• Aceitar papéis com gramatura entre 75 até 250 g/m2; •	Frente e verso automático (full duplex) impressão, cópia e digitalização sem intervenção do usuário;• Alimentadorautomáticode originais duplex com passagem única até oformato A3 com capacidade para no mínimo 100 folhas;• Ter software que permita contabilizar impressões diretamente no dispositivo;• Linguagens PCL6 e PostScript 3 no mínimo;• Ciclo de trabalho de 250.000 páginas por mês no mínimo.• Copiadora integrada:• Capacidade de Redução ou Ampliação da imagem;• Scanner Colorido integrado;• Resolução óptica de digitalização de 600 x 600 dpi, não interpolado;• Possibilidade de envio de documentos digitalizados para e-mail e pasta compartilhada na rede;• Velocidade de digitalização de no mínimo 100 ipm, A4 ou Carta• Exportação e geração de arquivos nos formatos de saída TIFF,JPEG, PDF/A e PDF pesquisável;• Interface para rede interna Ethernet 10/100/1000 padrão RJ-45, e USB 2.0;• Compatível com sistema operacionais
WindowseLinux.
A máquina deve ser nova. Todas as impressoras fornecidas devem ser de mesma marca e modelo para padronização do pátio de informática.
Alimentaçãoelétrica:110v~127v60hz;
	Locação Mensal
	19
	394,31
	R$7.491,89
	









R$89.902,68

	6
	SCANNER PARADIGITALIZAÇÃO DE DOCUMENTOS COLORIDOS E MONOCROMÁTICOS;
Especificaçõesmínimas: Scanner para digitalização de documentoscoloridosemonocromáticos;
· Velocidade mínima de 50 folhas por minuto(fpm)e100imagensporminuto (ipm) no formato de papel carta ou A4;
· Alimentaçãodedocumentosdeforma automática;
· Modos de digitalização de documentos em p&b, tons de cinza e cor;
· Resolução de digitalização óticadeno mínimo 600 dpi;
· O Scanner 
· Deverá digitalizar papeisn os formatos de 51mmx54mm a 216mmx 356 mm no mínimo;
· Digitalizar documentos com até 3000mm de comprimento;
· O scanner deverá digitalizar mídias em papel,plástico,cartões em pvc com relevo pelo alimentador automático de originais sem necessidade de desmontar o documento;
· Ciclodetrabalhodiáriodenomínimo 5000 digitalizações para cada equipamento;
· Alimentador automático de originais para empilhamentodenomínimo50folhascom gramatura de 75 g/m²;
· InterfaceUSB2.0;
· O scanner deverá digitalizar papéis com gramatura variando entre 34 g/m² a 400 g/m² no mínimo;
· Geração dos arquivos nos formatos de saída tiff, jpeg, pdf e pdf/a no mínimo;
· Drivesisisetwain;
· Sistemas operacionais compatíveis com windows e mac;
. Recurso para digitalização de folhas em a3.caso o equipamento ofertado necessite de acessórios para o cumprimento deste requisito, o mesmo deve ser fornecido junto ao equipamento a fim de atender a exigência;
· Recurso para detecção de múltipla alimentação;
· Recurso de digitalização frente e verso em apenas uma passada de folha.
· Recurso para eliminação de página sem branco em meio a digitalização;
· Recurso para remoção defundos nos documentos;
· Manual em português;
·  ●Alimentaçãoelétrica:110v~127v60hz;
	Locação Mensal
	09
	R$197,87
	R$ 1.780,88
	












R$21.369,96

	
	
	
	
	TOTAL
	MAX TT. MENSAL

R$ 61.878,89
	MAX TT. ANUAL
R$742.546,68



O objeto desta contratação não se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme artigo n.º 44 do Decreto Municipal nº 22/2024.

Os bens objeto desta contratação são caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.


DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICAÇÃO DO PRODUTO

A descrição da solução como um todo se encontra pormenorizada em tópico específico dos Estudos Técnicos Preliminares, apêndice deste Termo de Referência.

CONDIÇÕES DE ENTREGA/FORNECIMENTO/EXECUÇÃO

Os primeiros equipamentos deverão ser entregues e instalados na sede das secretarias solicitantes constantes na autorização de fornecimento em um prazo máximo de até 30 (trinta) dias corridos a partir do recebimento do empenho. Prazo de Entrega e instalação dos equipamentos adicionais: Em até 05 (cinco) dias corridos.

Os equipamentos serão disponibilizados ao Município de Campo Magro pelo período de vigência do Contrato Administrativo.

Agendamento da entrega dos equipamentos com o responsável pelo pedido de cada secretaria, através de contato telefônico com a pasta responsável.

As entregas dos equipamentos deverão ser executadas no endereçoconforme especificado na Ordem de Serviço de todas as Secretarias ordenadora do pedido, no horário das 08h00min às 12h00min e das 13h00min às 16h30min.  

Caso não seja possível a realização da entrega na data assinalada, a Contratada deverá comunicar as razões respectivas com pelo menos 02 (dois)dias de antecedência para que qualquer pleito de prorrogação de prazo seja analisado, ressalvadas situações de caso fortuito e força maior.

A Contratada deverá garantir a qualidade dos equipamentos entregues, observando-se, também, as seguintes condições mínimas;

Deverão ser fornecidos todos os cabos de força, adaptadores de Tomadas e PatchCablesCat5e, Cabo USB homologados necessários;

Em caso de realização de contrato com saldo remanescente a Prefeitura Municipal de Campo Magro, poderá solicitar equipamentos além da quantidade especificada na tabela acima, desde que não exceda 25%; 

Considerando a quantia especificada, qualquer equipamento que vier a ser solicitado dentro do limite contratado, a entrega, instalação e configuração, deverá ter sua entrega em até no máximo 05 dias ao pedido feito junto a empresa, tendo assim a liberação da chefia imediata para tal execução.

INSUMOS - A Contratada deverá fornecer os insumos necessários para utilização em todos os equipamentos, parte deste contrato, instalados na Prefeitura Municipal de Campo Magro, durante o prazo de vigência dos serviços contratados.

O fornecimento de papel será de total responsabilidade da Prefeitura Municipal de Campo Magro. 

A Contratada deverá levar em conta todas as precauções e zelar para que as suas operações não provoquem danos físicos ou materiais a terceiros.

Constatadas irregularidades no objeto contratual, o Município de Campo Magro poderá: 

Diz-se respeito às especificações, rejeitá-lo no todo ou em parte, determinando sua substituição ou cancelando a contratação, sem prejuízo das penalidades cabíveis; 

Diz-se respeito à diferença de quantidade, de partesou qualidade, determinar sua complementação, alteração ou cancelando a contratação, sem prejuízo das penalidades cabíveis.

À Administração Pública, ao longo da vigência contratual, é assegurada maior flexibilidade na gestão da contratação, permitindo a solicitação dos equipamentos de forma gradual e conforme a demanda real das secretarias, especialmente diante de eventuais variações operacionais e da necessidade de equipamentos de backup, garantindo, assim, a continuidade dos serviços sem a obrigatoriedade de utilização integral do quantitativo estimado, com pagamento restrito exclusivamente aos equipamentos efetivamente requisitados e disponibilizados.

GARANTIAMANUTENÇÃO E ASSISTÊNCIA TÉCNICA
Não se aplica, por se tratar de prestação de serviço e não aquisição.

SUBCONTRATAÇÃO

Não é admitida a subcontratação do objeto contratual.

GARANTIA DA CONTRATAÇÃO

Não haverá exigência da garantia da contratação dos artigos 96 e seguintes da Lei nº 14.133, de 2021, pelas razões constantes do Estudo Técnico Preliminar.

FISCALE GESTOR DO CONTRATO

Secretaria Municipal de Administração:
FISCAL:Lucas Felipe Alves de Andrade, Matrícula: 3074 - cargo: Diretor de Departamento.
GESTOR: Wesley Fernando Timóteo Bergonsi Gauer -Matricula: 3046 - cargo: Secretário Municipal de Administração.
FISCAL TÉCNICO:Valteir Pereira - Matrícula: 3101.

FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR

Exigências de habilitação:

Para fins de habilitação, deverá o licitante comprovar os seguintes requisitos:


Habilitação Jurídica

I. No caso de firma individual: Cédula de Identidade e Inscrição Comercial, com prova de registro na Junta Comercial ou repartição correspondente.
II. No caso de Sociedade Mercantil: Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado no órgão competente.
III. No caso de Sociedade por Ações: Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado no órgão competente, acompanhado da ata da assembléia, devidamente registrada, que elegeu a última diretoria.
IV. No caso de Sociedade Civil: Inscrição do Ato Constitutivo no órgão competente, acompanhada de prova da diretoria em exercício.
V. Decreto de autorização, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no País.

Habilitação Fiscal, Social e Trabalhista

I - A inscrição no Cadastro de Pessoas Físicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Jurídica (CNPJ);
II - A inscrição no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicílio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compatível com o objeto contratual;
III - A regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicílio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;
IV - A regularidade relativa à Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos encargos sociais instituídos por lei;
V - A regularidade perante a Justiça do Trabalho;
VI - O cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7º da Constituição Federal.

Qualificação Econômico-Financeira
Não se aplica.

Qualificação Técnica
  • A Contratada deverá comprovar aptidão para a prestação de serviços mediante apresentação de Atestado(s) de Capacidade Técnica emitido por pessoa jurídica de direito público ou privado, informando sempre que possíveis dados técnicos: nome, cargo e assinatura do responsável pela informação.
 • Justifica-se a exigência do atestado em questão, devido a necessidade do ente Contratante em garantir que a empresa que irá prestar os serviços possua capacidade e infraestrutura logística suficiente para disponibilizar uma solução que satisfaça ao consumo elevado de suprimentos, dentro dos requisitos técnicos e temporais necessários.
 • Para fins de comprovação das quantidades mínimas de serviço, é admitida a somatória de atestados, sendo cabível quando é apresentado diferentes atestados de serviços executados, de forma concomitante, comprovando que a empresa possui capacidade e infraestrutura necessária para atender o serviço demandado.
CERTIDÃO NEGATIVA DE FALÊNCIA E RECUPERAÇÃO JUDICIAL OU EXTRAJUDICIAL, OU CERTIDÃO QUE COMPROVE PLANO DE RECUPERAÇÃO ACOLHIDO OU HOMOLOGADO JUDICIALMENTE, expedida pelo Distribuidor da sede da pessoa jurídica, ou de execução patrimonial expedida no domicílio da pessoa física, em data não anterior a 60 (sessenta) dias da abertura da sessão pública deste pregão, se outro prazo não constar do documento. 

ESTIMATIVA DE CUSTOS (PESQUISA DE MERCADO)
Para a definição do valor estimado da contratação, foram adotados parâmetros obtidos a partir de contratações similares realizadas por outros órgãos e entidades da Administração Pública, cujas informações foram extraídas do Portal Nacional de Contratações Públicas (PNCP) e da plataforma Bolsa Nacional de Compras (BNC), bem como considerados os valores praticados no último contrato firmado por este Município para objeto de mesma natureza, os quais serviram como referência comparativa para a formação da estimativa.
Ressalta-se que a Administração também buscou realizar pesquisa direta com fornecedores do ramo, com o objetivo de ampliar as fontes de consulta e obter valores atualizados de mercado. Entretanto, conforme documentos anexos ao processo, foram realizadas diversas tentativas de contato e solicitação de orçamento junto a empresas potencialmente fornecedoras, não sendo obtido retorno da maioria delas. Nos casos em que houve manifestação, as empresas informaram a impossibilidade de encaminhamento de proposta orçamentária, resultando em respostas negativas à solicitação.
Diante da inviabilidade de obtenção de número suficiente de cotações junto a fornecedores, a Administração adotou como base para a estimativa os valores identificados em contratações públicas semelhantes, extraídos de bases oficiais e de sistemas amplamente utilizados em procedimentos licitatórios, os quais constituem fonte legítima de pesquisa de preços.
Assim, a estimativa apresentada busca refletir parâmetros reais de mercado praticados pela Administração Pública, garantindo maior segurança na definição do valor de referência da contratação e observando os princípios da legalidade, economicidade, eficiência e planejamento, que regem as contratações públicas.
PRAZO DE EXECUÇÃO E VIGÊNCIA CONTRATUAL

O prazo de vigência do contrato é de 1 (um) ano, nos termos do §2º do art. 106 da Lei 14.133/21, por tratar-se de aluguel de equipamentos e a utilização de programas de informática, podendo, a critério da Administração Pública, a prorrogação sucessiva nos termos do referido artigo.

OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA

A Contratada obriga-se a: 

Efetuar a entrega dos equipamentos nas condições, no(s) prazo(s) e no(s) local(is) indicados pela Administração, em estrita observância das especificações do Edital e da proposta, acompanhado da respectiva nota fiscal eletrônica constando detalhadamente o preço, as indicações da marca, fabricante, modelo, tipo, procedência e prazo de garantia; 

Responsabilizar-se pelos vícios e danos decorrentes do produto, de acordo com os artigos 12, 13, 18 e 26, do Código de Defesa do Consumidor (Lei nº 8.078, de 11 de setembro de 1990); 

O dever previsto no subitem anterior implica na obrigação de, a critério da Administração, substituir, reparar, corrigir, remover, ou reconstruir, às suas expensas, no prazo máximo de 24 (vinte e quatro) horas, caso o serviço realizado apresente com avarias ou defeitos; 

Atender prontamente a quaisquer exigências da Administração, inerentes ao objeto do presente Projeto Básicos; 

Comunicar à Administração, com antecedência mínima de 48 (quarenta e oito) horas que antecede a data da entrega dos equipamentos, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovação; 

Manter, durante toda a entrega dos equipamentos, em compatibilidade com as obrigações assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação exigidas na licitação; 

Não transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigações assumidas, nem subcontratar qualquer das prestações a que está obrigada, exceto nas condições autorizadas no projeto básico, edital ou na minuta de contrato;  

Responsabilizarem-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciários, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestação de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execução.

DEMAIS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA:
a) Entrega / instalação / reinstalação / deslocamentos de endereços dos equipamentos cedidos em comodato; 
b) Identificar os equipamentos com número de referência e a propriedade da Contratante em local de fácil visualização; 
c) Orientar os funcionários quanto aos recursos e utilização tanto dos equipamentos, bem como de outros equipamentos incorporados; 
d) Garantir que todos os equipamentos estejam em perfeito estado de funcionamento durante toda a vigência dos serviços;
e) Fornecer insumos apropriados a fim de assegurar uma impressão de qualidade tanto em modo mono como colorida; 
f) Executar os serviços de manutenção preventiva e corretiva nos equipamentos; 
g) Fornecimento e Instalação de um Software que contemple um sistema de contabilização. Casos de danos em decorrência da má utilização, como quebras de tampas, equipamentos ligados em voltagem incompatível, quebra de vidros entre outros, neste caso a Prefeitura Municipal de Campo Magro deverá arcar com os custos das peças; 
h) Os chamados técnicos deverão ser abertos por telefone / e-mail / online, WhatsApp e deverão ter o número de protocolo registrado para a ocorrência, constando DIA / HORA / LOCAL DO ATENDIMENTO / PRAZO ATENDIMENTO; 
i) Deverá ser encaminhada uma cópia da Ordem de Serviço interna da contratada para o e-mail do gestor do contrato na abertura do chamado.
j) No caso da não solução do problema nos prazos acordados, um equipamento de backup de desempenho igual ou superior, deverá ser instalado, tanto para o Prédio Sede, quanto aos externos conforme quantidades de secretarias externas. 
k) Os chamados deverão ser atendidos no horário de expediente administrativo da Prefeitura Municipal de Campo Magro. 
l) Comunicar à Secretaria de Administração da Prefeitura Municipal de Campo Magro por escrito qualquer anormalidade verificada na execução dos serviços; 
m) Comunicar e pedir autorização para o Gestor do Contrato, quaisquer adição de impressoras, além do contratado, para que a CHEFIA IMEDIATA autorize e tenha ciência desse equipamento; 
n) As despesas diretas e indiretas, encargos sociais, trabalhistas e previdenciários, seguros e impostos, taxas e outras despesas necessárias para o cumprimento integral do objeto deverão fazer parte do preço; 
o) Considerar novas ampliações que venham surgir, face ao crescimento de usuários ou outras necessidades até o limite fixado; Gerar relatórios via web por usuário, impressora (equipamento físico); 
p) Ordenação dos relatórios por volume de páginas, por custo e por ordem alfabética de usuário; 
q) Instalação automatizada através de msi ou login script com ferramenta própria; 
r) Filtros nos relatórios por tipo de impressão (color ou mono), tipo de papel, modo de impressão (simplex ou duplex); 
s) Geração de relatórios de análise informando sumários, impressões por usuários, impressão colorida ou monocromática, por tamanho de papel, duplex ou simplex, em impressoras de rede, locais ou remotas;
t) Exportação de dados para análise, em formatos PDF, HTML e CSV; 
u) Centralização automática de dados a partir de locais remotos (sub-sedes) e a geração de relatórios integrados com todos os dados; 
v) Definição de custos de página impressa por impressora, diferenciando custos para impressão colorida e monocromática;  Administração de custos por impressora; 
w) Possibilitar a implantação de filtros com proibições de acordo com determinadas extensões, proibições de impressões color entre outros; 
x) Definição de Centros de Custos para grupos de usuários/setores e a geração de relatórios a partir dos mesmos; 
y) As impressoras instaladas deverão ser cadastradas automaticamente no sistema;  Interface WEB de gerenciamento central, que permita o acesso a todas as funções da solução, sem limitações; 
z) Permitir agendamento de relatórios nos períodos estipulados, podendo ser semanal, mensal, etc;
aa) Agendamento de relatórios, que são gerados e enviados para e-mails específicos para cada gestor (coordenadores/gerentes/diretores); 
ab)  Base de dados compatível no padrão SQL, Oracle;
ac)  Não enviar dados para nenhum repositório de dados externos, em nenhuma circunstância, mantendo o banco de dados localmente; 

MANUTENÇÃO CORRETIVA: Entende-se por manutenção corretiva a série de procedimentos destinados a recolocar os equipamentos em seu perfeito estado de uso, compreendendo, inclusive, substituições de peças, ajustes e reparos necessários, de acordo com os manuais e normas técnicas específicas para os equipamentos. A Contratada deverá providenciar a imediata reposição de equipamentos que estejam indisponíveis, seja por manutenção preventiva, seja por manutenção corretiva, avarias ou acidentes, no prazo máximo de 72 (setenta e duas) horas. Neste caso, a Contratada deverá disponibilizar meio de contato telefônico, e-mail, um website, whatsapp para registro e abertura de chamados, devendo disponibilizar os relatórios de abertura e fechamento de chamado ao gestor do contrato para acompanhamento de prazos de atendimento. 
MANUTENÇÃO PREVENTIVA: Entende-se por manutenção preventiva a série de procedimentos destinados a manter os equipamentos em seu perfeito estado de uso, compreendendo, inclusive, limpeza de partes, substituições de peças, ajustes e reparos necessários, de acordo com os manuais e normas técnicas específicas para os equipamentos. 
A Contratada ainda deverá substituir o equipamento por outro, com as mesmas características e capacidade, quando ele apresentar repetidamente os mesmos defeitos, até 3 (três) vezes, em um período de 90 (noventa) dias consecutivos. 
A Contratada deverá arcar com as despesas relativas a troca e destinação final de toner, revelador cilindro, e demais suprimentos, exceto papel, necessário ao fiel cumprimento do objeto contratado. Assim, a Contratada ficará responsável pelo devido recolhimento dos suprimentos utilizados, bem como dos resíduos dos processos de manutenção e limpeza dos equipamentos, que deverão ser tratados de forma ambientalmente adequada, respeitada a legislação ambiental.
INSTRUÇÃO E TREINAMENTO. A Contratadaserá responsável pelo fornecimento, sem ônus adicional, de instruir os servidores dos departamentos a operarem os equipamentos (digitalização, cópia).
DOS RELATÓRIOS DE GESTÃO DA SOLUÇÃO. No final de cada mês a Contratada deverá fornecer, em meio eletrônico, os seguintes relatórios individualizados por equipamento, indicando:
· Relatório de volume de impressões e cópias reprográficas por equipamento.
· Relatório detalhando o uso do parque de impressão; 
· Relatório com inventário de bens com quantidade de equipamentos divididos por localidade; 
· Relatório de ocorrências no mês, indicando equipamentos parados por problemas de manutenção.

DOS RELATÓRIOS DE GESTÃO DA SOLUÇÃO. No final de cada mês a Contratada deverá fornecer, em meio eletrônico, os seguintes relatórios individualizados por equipamento, indicando:
· Relatório de volume de impressões e cópias reprográficas por equipamento.
· Relatório detalhando o uso do parque de impressão; 
· Relatório com inventário de bens com quantidade de equipamentos divididos por localidade; 
· Relatório de ocorrências no mês, indicando equipamentos parados por problemas de manutenção.

CONDIÇÕES GERAIS PARA LOCAÇÃO:
a) Serviço Contratado: Locação dos equipamentos especificados acima, pelo período de 12 (doze) meses, mais todo serviço de manutenção preventiva e corretiva, com fornecimento de peças, material de consumo, exceto papel. 
b) A entrega e retirada do(s) equipamento(s) será feita pela Contratada;
c) Será feito treinamento aos operadores na instalação do equipamento; 
d) Prazo de Entrega dos equipamentos dos primeiros equipamentos: Em até 30 (trinta) dias corridos a partir do recebimento do empenho.
e) Prazo de Entrega dos equipamentos adicionais: Em até 05 (cinco) dias.
f) Todos os impostos e taxas deverão estão inclusos na formulação das propostas.
 RESPONSABILIDADE DA EMPRESA CONTRATADA:
a) Vir até o local onde cada impressora será colocada para a instalação e configuração dos equipamentos que serão citados no contrato/ARP e durante a vigência do mesmo, eventualmente, caso seja necessário alguma manutenções no próprio local de instalação. 

b) Os técnicos disponibilizados pela Contratada deverão estar munidos com todos os EPIS e ferramentas adequadas para execução dos serviços. 

c) Em caso de instalação ou manutenção, os testes finais serão acompanhados por um técnico da Contratante.

d) Após o término do serviço, a Contratada se responsabiliza pela limpeza geral do local. 

e) A Contratada, fornecerá todo material de consumo necessário ao perfeito funcionamento dos equipamentos, exceto papel sulfite, deverá disponibilizar também no mínimo 01 (um) toner reserva para cada equipamento contratado, e 01 (um) drum caso o equipamento precise deste suprimento. Para a impressora Matricial a contratada deverá disponibilizar 01 rolo de fita reserva. 

f) Os funcionários da Contratante deverão receber orientação da Contratada para a substituição destes toners, uma vez substituídos à empresa Contratante deverá entrar em contato com a Contratada para reposição do mesmo. 

g) A retirada dos toners vazios é de inteira responsabilidade da empresa Contratada, podendo fornecer a contratante certificado de destinação correta do mesmo. 

h) Deverá ser disponibilizado a Contratante serviço de chamado técnico que deverão estar disponíveis através das opções através do telefone, e-mail, whatsapp a ser informado pela Contratada, onde deverá ser gerado um número de chamado e através deste a empresa Contratante poderá monitorar o prazo para resolução do problema.

DA PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS:

a) Executar os serviços constantes no termo de referência dentro dos melhores padrões, normas vigentes atualizadas e com o necessário rigor técnico que a natureza da prestação de serviços requer.

b) Os funcionários da empresa que estiverem envolvidos na execução dos serviços deverão ser devidamente treinados, uniformizados e munidos de equipamentos, garantindo a segurança na operação. 

c) Garantir que seus funcionários realizemas operações, quando necessário,dispondo de equipamentos de proteção individual (EPI’s) adequados para a referida operação. 

d) Correrão por conta da empresa licitante todas as despesas de embalagem, seguros, transporte, frete, tributos, encargos trabalhistas e previdenciários, decorrentes da prestação de serviço.

CONDIÇÕES DE PAGAMENTO

Os pagamentos serão realizados conforme Decreto Municipal n.º 22/2024 e Instrução Normativa SEFAZ n.º 01/2024. 

O pagamento dos valores devidos em razão dos contratos firmados pela Administração Municipalseráefetuadoatravésde transferência eletrônica e ocorrerá em até, 30 (trinta) dias, contados da data do adimplemento da obrigação pelo contratado. 

Para os contratos de fornecimento, seráconsiderada como adimplemento da obrigação pela Contratada, a data da entrega do equipamento e, nos demais contratos, a conclusão da atividade ou o último dia do ciclo de medição, conforme o caso. 

O prazo de pagamento será suspenso nos casos em que for atestado, pelo fiscal do contrato ou pela Secretaria Municipal de Administração, o não cumprimento total da obrigação contratual.

A Nota Fiscal deverá ser encaminhada aos e-mails:notafiscal@campomagro.pr.gov.brenotafiscal.sead@campomagro.pr.gov.brdevidamente acompanhada dos documentos abaixo, dentro dos seus prazos de validade:

a) Certidão Conjunta Negativa ou Certidão Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e à Dívida Ativa da União;
b) Certificado de Regularidade Junto ao Fundo de Garantia do Tempo de Serviço – FGTS;
c) Prova de inexistência de débitos inadimplidos perante a Justiça do Trabalho, mediante a apresentação de Certidão Negativa ou Positiva com efeitos de Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);
A Contratante reserva-se no direito de reter qualquer pagamento devido à Contratada, independentemente de sua origem, quando ela não comprovar estar em dia com as obrigações previdenciárias. As retenções de que trata este item não estão sujeitas a qualquer correção durante o período em que permanecerem pendentes de comprovação.
Caso a conta corrente informada pelo credor seja em banco diverso a conta corrente pagadora deste Município, reservamo-nos ao direito de descontar tarifa referente à transferência por TED, DOC e PIX.
A nota fiscal não poderá conter emendas, rasuras, acréscimos ou entrelinhas, devendo nela constar, além de seus elementos padronizados, os seguintes dizeres:
- PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPO MAGRO/PR
- RODOVIA GUMERCINDO BOZA, KM 20, 20.823, CENTRO
- CAMPO MAGRO/PR, CEP: 83.535-000.
- CNPJ N.º 01.607.539/0001-76
- INSCRIÇÃO ESTADUAL – ISENTA
- NO CAMPO OBSERVAÇÕES INCLUIR: CONTRATO ADMINISTRATIVON.º XX/2025 PM CAMPO MAGRO/PR.
A nota fiscal e os documentos apresentados serão submetidos à aprovação da Secretaria solicitante.
O Município em hipótese alguma efetuará pagamento de reajuste, correção monetária ou encargos financeiros correspondentes ao atraso na apresentação das faturas corretas.
Caso se constate irregularidade nas faturas apresentadas, o Município, a seu exclusivo critério, poderá devolvê-las ao proponente, para as devidas correções, ou aceitá-las, glosando a parte que julgar indevida. Na hipótese de devolução, as faturas serão consideradas como não apresentadas para fins de atendimento às condições contratuais.
DO DESCUMPRIMENTO DAS OBRIGAÇÕES E PENALIDADES
Comete infração administrativa, nos termos da Lei nº 14.133, de 2021, a Contratada que:
a) Der causa à inexecução parcial do contrato;
b) Der causa à inexecução parcial do contrato que cause grave dano à Administração ou ao funcionamento dos serviços públicos ou ao interesse coletivo;
c) Der causa à inexecução total do contrato;
d) Ensejar o retardamento da execução ou da entrega do objeto da contratação sem motivo justificado;
e) Apresentar documentação falsa ou prestar declaração falsa durante a execução do contrato;
f) Praticar ato fraudulento na execução do contrato;
g) Comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) Praticar ato lesivo previsto no art. 5º da Lei nº 12.846, de 1º de agosto de 2013.
Serão aplicadas a Contratada que incorrer nas infrações acima descritas as seguintes sanções:
I. Advertência, quando a Contratada der causa à inexecução parcial do contrato, sempre que não se justificar a imposição de penalidade mais grave (art. 156, §2º, da Lei nº 14.133, de 2021);

II. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alíneas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste contrato, sempre que não se justificar a imposição de penalidade mais grave (art. 156, § 4º, da Lei nº 14.133, de 2021);

III. Declaração de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alíneas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste contrato, bem como nas alíneas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposição de penalidade mais grave (art. 156, §5º, da Lei nº 14.133, de 2021).

IV. Multa:

a) Moratória de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 10 (dez) dias;
b) O atraso superior a 10 (dez) dias autoriza a Administração a promover a extinção do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas cláusulas, conforme dispõe o inciso I do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021. 

c) Compensatória de 10 % (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecução total do objeto.
A aplicação das sanções previstas neste contrato não exclui, em hipótese alguma, a obrigação de reparação integral do dano causado a Contratante (art. 156, §9º, da Lei nº 14.133, de 2021)
Todas as sanções previstas neste contrato poderão ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §7º, da Lei nº 14.133, de 2021).
Antes da aplicação da multa será facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias úteis, contado da data de sua intimação (art. 157, da Lei nº 14.133, de 2021)
Se a multa aplicada e as indenizações cabíveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pela Contratante a Contratada, além da perda desse valor, a diferença será descontada da garantia prestada ou será cobrada judicialmente (art. 156, §8º, da Lei nº 14.133, de 2021).
[bookmark: _Hlk78351618]Previamente ao encaminhamento à cobrança judicial, a multa poderá ser recolhida administrativamente no prazo máximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicação enviada pela autoridade competente.
A aplicação das sanções realizar-se-á em processo administrativo que assegure o contraditório e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto no capute parágrafos do art. 158 da Lei nº 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaração de inidoneidade para licitar ou contratar.
Na aplicação das sanções serão considerados (art. 156, §1º, da Lei nº 14.133, de 2021):
a) A natureza e a gravidade da infração cometida;
b) As peculiaridades do caso concreto;
c) As circunstâncias agravantes ou atenuantes;
d) Os danos que dela provierem para a Contratante;
e) A implantação ou o aperfeiçoamento de programa de integridade, conforme normas e orientações dos órgãos de controle.
Os atos previstos como infrações administrativas na Lei nº 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitações e contratos da Administração Pública que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei nº 12.846, de 2013, serão apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).
A personalidade jurídica da Contratada poderá ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a prática dos atos ilícitos previstos neste contrato ou para provocar confusão patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sanções aplicadas à pessoa jurídica serão estendidos aos seus administradores e sócios com poderes de administração, à pessoa jurídica sucessora ou à empresa do mesmo ramo com relação de coligação ou controle, de fato ou de direito, com a Contratada, observados, em todos os casos, o contraditório, a ampla defesa e a obrigatoriedade de análise jurídica prévia (art. 160, da Lei nº 14.133, de 2021).
A Contratante deverá, no prazo máximo 15 (quinze) dias úteis, contado da data de aplicação da sanção, informar e manter atualizados os dados relativos às sanções por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidôneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituídos no âmbito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei nº 14.133, de 2021).
As sanções de impedimento de licitar e contratar e declaração de inidoneidade para licitar ou contratar são passíveis de reabilitação na forma do art. 163 da Lei nº 14.133/21.
As sanções deverão ser aplicadas de forma gradativa, obedecidos aos princípios da razoabilidade e da proporcionalidade e mediante regular processo administrativo, garantida a prévia defesa.
A pena de advertência deve ser aplicada a título de alerta para a adoção das necessárias medidas corretivas, no intuito de evitar a aplicação de sanções mais severas, sempre que a Contratada descumprir qualquer das obrigações assumidas ou desatender a determinações da autoridade competente para acompanhar e fiscalizar a execução do contrato.
O valor da multa poderá ser descontado da Nota Fiscal ou crédito existente no Município de Campo Magro/PR, em favor da licitante Vencedora, sendo que, caso o valor da multa seja superior ao crédito existente, a diferença será cobrada na forma da lei.
A recusa injustificada em honrar a proposta apresentada, bem como assim em aceitar, retirar ou assinar o contrato ou instrumento equivalente, caracterizará o descumprimento total das obrigações assumidas, ou ainda, nos casos de microempresas e/ou empresas de pequeno porte quando o licitante deixar de regularizar sua situação fiscal depois de declarado vencedor do certame.
SUSTENTABILIDADE

A Constituição Federal estabeleceu, no art. 170, inciso VI, como um dos princípios da ordem econômica a defesa do meio ambiente, quanto ao impacto ambiental dos serviços e de seus processos de prestação. No art. 225, caput, destaca-se o dever constitucional de o Estado preservar o meio ambiente, o que se efetiva com o uso de poder de compra. O inciso IV, a seu turno, traz a exigência de estudo prévio de impacto ambiental para toda obra ou atividade causadora de significativa degradação do meio ambiente. Tais previsões constitucionais coadunavam-se com a Política Nacional do Meio Ambiente, de que trata a Lei nº 6.938, de 31 de agosto de 1981, e artigos 5º, 11º IV e 144º da Lei Federal n.º 14.133/2021, o qual dispõe que, nos projetos básico e executivo de obras e serviços, sejam considerados vários requisitos, entre os quais o de impacto ambiental.

Conforme o Guia Nacional de Licitações Sustentáveis, a Contratada deverá observar na execução do contrato, no que couberem, os seguintes critérios de sustentabilidade:

a) Utilização de produtos com origem ambiental sustentável comprovada; 
b) Utilização de produtos reciclados, recicláveis, reutilizáveis, reaproveitava ou biodegradáveis compostáveis; 
c) Entre outros critérios, respeitando as normas de proteção do meio ambiente.

FONTES DE PESQUISA

Caracterização das fontes consultadas (Lei 14.133/2021 e Decreto Municipal 22/2024).

A pesquisa de preços foi realizada mediante utilização das seguintes fontes:

[bookmark: art23§1ii][bookmark: art23§2]i) Contratações similares realizadas pela Administração Pública:Foram utilizadas como referência contratações similares realizadas por outros órgãos e entidades da Administração Pública, em execução ou concluídas no período de até 1 (um) ano anterior à data da pesquisa de preços. Para tanto, foram realizadas consultas no Portal Nacional de Contratações Públicas (PNCP), onde foram identificadas 04 (quatro) contratações com objetos similares, cujos valores serviram como parâmetro comparativo para a composição da estimativa da presente contratação, observando-se a compatibilidade técnica do objeto.
ii)	Pesquisa direta com fornecedores:Procedeu-se, ainda, à tentativa de obtenção de orçamentos diretamente com empresas do ramo pertinente ao objeto da contratação, mediante o envio de solicitações formais de cotação. Contudo, não foi possível obter propostas válidas suficientes para a composição da estimativa, uma vez que parte das empresas não respondeu às solicitações encaminhadas, enquanto outras manifestaram formalmente impossibilidade ou indisponibilidade para apresentação de orçamento, conforme documentação comprobatória anexada aos autos do processo administrativo.
Dessa forma, restou inviabilizada a utilização desta fonte como parâmetro principal para a estimativa, razão pela qual foram adotadas outras bases de dados públicas e contratações similares como referência para formação do preço estimado.
iii) Consulta à plataforma BNC – Bolsa Nacional de Compras:
Como fonte complementar de pesquisa, foram realizadas consultas na plataforma BNC – Bolsa Nacional de Compras, sistema eletrônico utilizado por este Município para a realização de seus procedimentos licitatórios, no qual foi possível identificar valores praticados em licitações com objetos semelhantes ao da presente contratação, contribuindo para a análise comparativa dos preços de mercado.
iv)	Contratação anterior realizada pelo Município:
Também foi considerada, como parâmetro adicional, a contratação anteriormente realizada por este Município para objeto de mesma natureza, permitindo avaliar os valores historicamente praticados pela Administração e sua compatibilidade com os preços atualmente observados no mercado.
Dessa forma, a estimativa do valor da contratação foi obtida a partir da análise consolidada das informações provenientes do PNCP, da plataforma BNC e da contratação anteriormente realizada por este Município, assegurando que os valores estimados reflitam, de forma razoável e fundamentada, os preços praticados pela Administração Pública para objetos equivalentes.
Identificação do agente responsável pela cotação: (Artigo 3°, I da instrução normativa n.º 73/2020 e alterações).

Andreina Galdino mat. 3191.

INFRAÇÕES E SANÇÕES ADMINISTRATIVAS
A disciplina das infrações e sanções administrativas aplicáveis no curso da licitação e da contratação é aquela prevista no Edital. 
DA PROTEÇÃO DE DADOS
É vedada às partes a utilização de todo e qualquer dado pessoal repassado em decorrência da execução contratual para finalidade distinta daquela do objeto da contratação, sob pena de responsabilização administrativa, civil e criminal.
As partes responderão administrativa e judicialmente, em caso de causarem danos patrimoniais, morais, individual ou coletivo, aos titulares de dados pessoais, repassados em decorrência da execução contratual, por inobservância à LGPD.
Em atendimento ao disposto na Lei n. 13.709/2018 - Lei Geral de Proteção de Dados Pessoais (LGPD), o Contratante, para a execução do serviço objeto deste edital, terá acesso aos dados pessoais dos representantes da Contratada, tais como: número do CPF e do RG, endereço eletrônico, cópia do documento de identificação.
A Contratada declara que tem ciência da existência da Lei Geral de Proteção de Dados (LGPD) e, se compromete a adequar todos os procedimentos internos ao disposto na legislação, com intuito de proteção dos dados pessoais repassados pelo Contratante.
 A Contratada fica obrigada a comunicar ao Contratante, em até 24 (vinte e quatro) horas, qualquer incidente de acessos não autorizados aos dados pessoais, situações acidentais ou ilícitas de destruição, perda, alteração, comunicação ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilícito que possa vir a impactar e/ou afetar o Contratante, bem como adotar as providências dispostas no art. 48 da LGPD.
Em virtude da indispensabilidade da divulgação dos dados constantes nos documentos que compõe o processo, as partes terão ciência e consentimento para divulgação dos dados, nos termos da Lei 13.709/2018 - Lei Geral de Proteção de Dados – LGPD, e a respectiva publicação da íntegra do processo no portal da transparência Municipal de acordo com a Lei Estadual n.º 19581, 04 De julho de 2018.
EQUIPE DE ELABORAÇÃO DO DOCUMENTO

O presente termo de referência foi elaborado pelos seguintes servidores municipais:


Campo Magro, 11 de março de 2026



________________________________________
WESLEY FERNANDO TIMÓTEO BERGONSI GAUER
Secretário Municipal de Administração
E-mail: wesley.gauer@campomagro.pr.gov.br
Fone: (41) 3677-4028



_______________________________________
LUCAS FELIPE ALVES DE ANDRADE(FISCAL)
E-mail: lucasfelipe@campomagro.pr.gov.br
Fone: (41) 3677-4069
Rodovia Gumercindo Boza, Km 20- 20823- Centro - CEP: 83.535-000
CNPJ: 01.607.539 /0001-76 - http://www.campomagro.pr.gov.br - Fone: (41) 3677-4000	
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