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ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR

1 . INTRODUÇÃO
	
O presente estudo tem como finalidade justificar a contratação de empresa especializada para o fornecimento de materiais gráficos, buscando atender às demandas institucionais com qualidade, economicidade e eficiência, em conformidade com a legislação aplicável da Administração Pública.

2 . IDENTIFICAÇÃO DO OBJETO

Registro de preços para contratação de empresa(s) especializada(s) no fornecimento de materiais gráficos e de comunicação visual, destinados ao atendimento das demandas institucionais das Secretarias Municipais, compreendendo impressos gráficos, materiais promocionais, placas, banners, adesivos, materiais institucionais e demais itens relacionados à divulgação de ações governamentais e atividades administrativas, em atendimento às necessidades das Secretarias Municipais, de acordo com as condições estabelecidas neste edital.

A contratação será realizada por meio de Sistema de Registro de Preços, permitindo aquisições conforme necessidade da Administração durante a vigência da ata.

3 . DO QUANTITATIVO

Foi realizado um estudo das quantidades de materiais gráficos solicitadas pelas Secretarias, verificando-se que os quantitativos apresentados estavam significativamente superiores aos registrados e contratados na licitação anterior. Em razão desse aumento expressivo, o valor estimado da contratação foi impactado, tornando-se mais elevado do que o previsto inicialmente. Diante desse cenário, foi efetuado um novo levantamento das necessidades, com a revisão e adequação dos quantitativos, buscando compatibilizar as demandas reais de todas as Secretarias e assegurar uma estimativa mais precisa para a contratação.

4 . DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE

A presente contratação decorre da necessidade permanente da Administração Pública Municipal de dispor de materiais gráficos e de comunicação visual indispensáveis ao desenvolvimento das atividades administrativas, institucionais e de atendimento ao público realizadas pelas diversas Secretarias e unidades administrativas do Município. Tais materiais são amplamente utilizados na produção de documentos oficiais, formulários, informativos, materiais institucionais, identificação de ambientes, comunicação visual de serviços públicos, divulgação de campanhas governamentais e orientação da população quanto ao acesso a políticas públicas e serviços oferecidos pelo Município.
No âmbito da Administração Pública, os materiais gráficos desempenham papel relevante na organização dos processos administrativos e na padronização da comunicação institucional, permitindo a adequada formalização de procedimentos, a circulação de informações internas e externas, bem como a transparência das ações governamentais. Além disso, são instrumentos essenciais para a execução de campanhas educativas, programas sociais, ações de saúde pública, atividades culturais, eventos institucionais e demais iniciativas promovidas pelo poder público municipal, que demandam materiais de divulgação e orientação voltados à população.

A inexistência ou insuficiência desses materiais pode comprometer a continuidade de atividades administrativas e operacionais das Secretarias Municipais, dificultando a comunicação institucional, a organização dos serviços públicos e o atendimento adequado aos cidadãos. Nesse contexto, a disponibilização regular desses materiais contribui diretamente para a eficiência da gestão pública, para a melhoria da prestação dos serviços e para a adequada divulgação de ações e programas desenvolvidos pelo Município.

Considerando que a demanda por materiais gráficos possui natureza variável, decorrente das diferentes necessidades das Secretarias Municipais, bem como da realização de campanhas institucionais, projetos específicos, eventos públicos e demais atividades administrativas ao longo do exercício, mostra-se adequada a adoção do Sistema de Registro de Preços, com fornecimento parcelado e sob demanda. Esse modelo permite que a Administração realize as aquisições conforme a efetiva necessidade de cada setor, assegurando maior flexibilidade na gestão dos quantitativos, melhor controle do consumo e utilização mais racional dos recursos públicos.

Dessa forma, a contratação proposta busca garantir a continuidade do fornecimento dos materiais necessários ao funcionamento da estrutura administrativa municipal, contribuindo para a organização dos ambientes institucionais, a padronização da comunicação administrativa e a adequada divulgação das ações governamentais. A iniciativa encontra-se alinhada aos princípios da eficiência, da economicidade e da boa gestão dos recursos públicos, assegurando condições adequadas para o desenvolvimento das atividades dos órgãos municipais e para o atendimento das demandas da população.

5 . REFERÊNCIA AO PLANO ANUAL DE COMPRAS

O município de Campo Magro ainda não possui Plano Anual de Contratação (PAC) formalmente instituído, razão pela qual a presente contratação não está prevista em documento de planejamento anual especifico.



6 . ÁREA REQUISITANTE

· Secretaria Municipal de Administração
· Chefia de Gabinete
· Secretaria Municipal de Assistência Social
· Secretaria Municipal de Agricultura, Abastecimento e Meio Ambiente
· Secretaria Municipal de Urbanismo
· Secretaria Municipal da Fazenda
· Secretaria Municipal de Gestão Pessoal
· Secretaria Municipal de Licitações e Contratos
· Secretaria Municipal de Educação, Cultura, Esporte e Lazer
· Secretaria Municipal de Planejamento
· Secretaria Municipal de Saúde
· Secretaria Municipal de Segurança Pública e Patrimonial
· Secretaria Municipal de Turismo
· Secretaria Municipal de Viação e Obras Publicas 

7 . REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO

O fornecimento dos materiais gráficos e a execução dos serviços eventualmente necessários deverão observar as condições operacionais e técnicas estabelecidas a seguir, visando assegurar a adequada execução contratual, a qualidade dos materiais fornecidos e o atendimento eficiente das demandas da Administração Municipal.

7.1.  DA FORMA DE FORNECIMENTO

O fornecimento dos materiais gráficos e a eventual execução de serviços relacionados ao objeto ocorrerão de forma parcelada e sob demanda, conforme a necessidade das Secretarias Municipais requisitantes.

As solicitações serão formalizadas mediante emissão de nota de empenho ou autorização de fornecimento, documento que indicará os itens solicitados, quantidades, local de entrega e demais informações necessárias à execução do fornecimento.

7.2. DO PRAZO DE ENTREGA E EXECUÇÃO

O prazo para fornecimento dos materiais ou execução dos serviços não deverá ser superior a 48 (quarenta e oito) horas, contadas a partir do recebimento da nota de empenho ou autorização de fornecimento pela contratada.

Nos casos em que a natureza do objeto exigir prazo maior para produção ou execução, especialmente em materiais que demandem acabamento específico, personalização ou produção sob medida, o prazo poderá ser ajustado conforme as características do item solicitado, devendo constar expressamente na autorização de fornecimento.

A contratada deverá atender, sempre que solicitado pela Administração, pedidos de fornecimento ou execução em caráter emergencial, inclusive no mesmo dia da solicitação, especialmente quando relacionados à realização de eventos institucionais, campanhas públicas ou outras ações de interesse da Administração, desde que compatíveis com a natureza do objeto.

7.3. DO LOCAL E HORÁRIO DE ENTREGA

O fornecimento dos materiais e a execução dos serviços deverão ocorrer nos locais indicados pela Secretaria Municipal solicitante, dentro do Município.

As entregas deverão ocorrer exclusivamente no horário compreendido entre 08h00 às 11h30 e das 13h00 às 16h30, somente em dias de expediente da Administração Municipal.

Não serão aceitas entregas fora dos horários e locais previamente estabelecidos, salvo quando expressamente autorizadas pela Administração.

7.4. DA RESPONSABILIDADE PELO TRANSPORTE 

Todas as despesas relativas ao transporte, carga, descarga, eventualmente necessários à entrega dos materiais serão de inteira responsabilidade da contratada, não cabendo qualquer custo adicional à Administração Municipal.

As entregas poderão ocorrer em quaisquer unidades administrativas indicadas pela Administração, inclusive em localidades situadas no interior do Município.

7.5. DA CONFERÊNCIA E RECEBIMENTO DOS MATERIAIS

Os materiais fornecidos e os serviços executados serão conferidos no ato da entrega por servidor ou comissão designada pela Administração.

Caso a contratada realize a entrega ou execução e se retire do local sem aguardar a conferência dos materiais ou serviços prestados, assumirá integral responsabilidade por eventuais irregularidades posteriormente constatadas.

Verificada qualquer desconformidade, os materiais poderão ser devolvidos, ficando a contratada responsável por todas as despesas decorrentes de transporte, substituição ou correção, sem prejuízo da aplicação das penalidades previstas no edital e no contrato.

7.6. DAS CONDIÇÕES DOS MATERIAIS FORNECIDOS

Somente serão aceitos materiais novos, sem uso anterior e não recondicionados, produzidos de acordo com as especificações técnicas exigidas e observando as características originais de fabricação.

Todos os materiais fornecidos deverão estar rigorosamente de acordo com:

· as especificações constantes no edital e no Termo de Referência;
· a proposta apresentada pela contratada;
· a autorização de fornecimento emitida pela Administração.

Materiais fornecidos em desacordo com essas condições serão rejeitados.

7.7. DA DOCUMENTAÇÃO PARA PAGAMENTO

Para fins de pagamento, a nota fiscal apresentada pela contratada deverá estar acompanhada de comprovante de entrega devidamente preenchido, contendo:
· data da entrega;
· identificação do material fornecido ou serviço executado;
· assinatura do servidor responsável pelo recebimento;
· identificação da unidade administrativa recebedora.

Na ausência dessas informações ou em caso de inconsistência na documentação apresentada, a nota fiscal poderá ser devolvida para regularização, ficando suspenso o prazo para pagamento até a devida regularização.

7.8. DA REJEIÇÃO DOS MATERIAIS

Materiais fornecidos com identificação em desacordo com a legislação vigente, bem como aqueles que apresentarem divergência em relação às especificações técnicas exigidas, poderão ser rejeitados no ato da entrega ou após verificação posterior realizada pela Administração.

7.9. DO DESCUMPRIMENTO DOS PRAZOS

Caso o fornecimento dos materiais ou a execução dos serviços não seja realizado no prazo estabelecido, o fiscal do contrato poderá registrar a ocorrência e encaminhar o fato à autoridade competente para abertura de procedimento administrativo visando à aplicação das penalidades cabíveis.

Serão excepcionadas as situações em que o atraso decorrer de motivo devidamente justificado pela contratada e aceito pela Administração Municipal.

7.10. DA SUBSTITUIÇÃO DOS MATERIAIS OU SERVIÇOS

A contratada deverá substituir ou refazer o fornecimento sempre que constatadas irregularidades, especialmente nas seguintes situações:

I – quando as embalagens estiverem danificadas, defeituosas ou inadequadas, expondo o objeto a avarias que impeçam sua utilização;
II – quando forem verificadas avarias nos materiais instalados durante a execução dos serviços;
III – quando os materiais entregues estiverem deteriorados, defeituosos ou impróprios para uso.

Nessas situações, a substituição ou correção deverá ocorrer sem qualquer ônus adicional para a Administração Municipal.

8 . ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS

A estimativa das quantidades a serem contratadas foi elaborada a partir de levantamento realizado junto às Secretarias Municipais e unidades administrativas da Administração Pública Municipal, por meio da apresentação dos respectivos Documentos de Formalização da Demanda (DFD), nos quais cada setor requisitante indicou os materiais gráficos necessários ao desempenho de suas atividades institucionais.

Esse levantamento teve por objetivo identificar a realidade administrativa de cada Secretaria, considerando as demandas operacionais, as atividades desenvolvidas por cada unidade, as campanhas institucionais realizadas ao longo do exercício e as necessidades recorrentes relacionadas à comunicação institucional, atendimento ao público e organização administrativa.

Além das informações apresentadas pelas Secretarias Municipais, foram analisados também os dados referentes às contratações realizadas em exercícios anteriores, bem como o histórico de consumo de materiais gráficos utilizados pela Administração Municipal. Essa análise permitiu identificar os padrões de utilização dos materiais, as quantidades usualmente demandadas e as variações decorrentes da execução de programas, projetos e campanhas institucionais.

A consolidação dessas informações possibilitou a definição de quantitativos estimados compatíveis com a realidade administrativa do Município, buscando assegurar o adequado atendimento das demandas das Secretarias Municipais, sem comprometer os princípios da economicidade e do planejamento das contratações públicas.

9 . LEVANTAMENTO DE MERCADO

O levantamento de mercado foi realizado com o objetivo de identificar as soluções disponíveis capazes de atender à necessidade da Administração Pública Municipal, bem como conhecer as condições usuais de fornecimento, formas de contratação e práticas adotadas por outros órgãos públicos na aquisição de materiais gráficos e serviços relacionados à comunicação visual.

Para a elaboração deste estudo foram analisadas contratações similares realizadas por órgãos e entidades da Administração Pública nas esferas municipal, estadual e federal, mediante consulta a editais, termos de referência, atas de registro de preços e demais documentos disponíveis em bases públicas de contratações governamentais. A análise dessas contratações possibilitou identificar as especificações técnicas usualmente adotadas, os modelos de contratação utilizados, as condições operacionais de fornecimento e os padrões de qualidade exigidos para esse tipo de objeto.

A pesquisa também teve como finalidade identificar eventuais metodologias, tecnologias ou soluções alternativas disponíveis no mercado que pudessem atender de forma eficiente às necessidades da Administração, bem como compreender as práticas adotadas por empresas especializadas do setor gráfico, incluindo processos de produção, personalização de materiais, prazos de execução, formas de entrega e custos envolvidos.

No âmbito da Administração Pública, verificou-se que a contratação de empresas especializadas para fornecimento de materiais gráficos e de comunicação visual constitui prática amplamente difundida e consolidada, sendo adotada por diversos órgãos e entidades para atendimento de demandas institucionais relacionadas à comunicação administrativa, divulgação de políticas públicas, campanhas educativas e identificação de ambientes institucionais.

Cumpre destacar que o Município não dispõe de estrutura física, equipamentos especializados, tecnologia ou equipe técnica qualificada para realizar internamente a produção dos materiais gráficos e a execução dos serviços relacionados à comunicação visual. A realização desses serviços exige a utilização de equipamentos específicos, como máquinas de impressão gráfica, equipamentos de acabamento e ferramentas próprias para produção e instalação de materiais, além de conhecimento técnico especializado, o que inviabiliza a execução direta pela Administração Municipal.

Dessa forma, a contratação de empresa especializada mostra-se necessária para assegurar a qualidade dos materiais produzidos, a padronização da comunicação institucional e o atendimento adequado das demandas das Secretarias Municipais.

9.1. DA ATA DE REGISTRO DE PREÇOS

No que se refere ao modelo de contratação, verificou-se que a utilização do Sistema de Registro de Preços é amplamente adotada pela Administração Pública para esse tipo de objeto, especialmente quando a demanda apresenta caráter variável ao longo do exercício, como ocorre com a produção de materiais gráficos destinados a campanhas institucionais, ações administrativas, eventos públicos e demais atividades desenvolvidas pelos órgãos municipais.

Fundamentação: Levantamento de mercado, que consiste na análise das alternativas possíveis, e justificativa técnica e econômica da escolha do tipo de solução a contratar. (inciso V do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/2021)[footnoteRef:2]. [2: Art. 18. A fase preparatória do processo licitatório é caracterizada pelo planejamento e deve compatibilizar-se com o plano de contratações anual de que trata o inciso VII do caput do art. 12 desta Lei, sempre que elaborado, e com as leis orçamentárias, bem como abordar todas as considerações técnicas, mercadológicas e de gestão que podem interferir na contratação, compreendidos:
§ 1º O estudo técnico preliminar a que se refere o inciso I do caput deste artigo deverá evidenciar o problema a ser resolvido e a sua melhor solução, de modo a permitir a avaliação da viabilidade técnica e econômica da contratação, e conterá os seguintes elementos:
V - levantamento de mercado, que consiste na análise das alternativas possíveis, e justificativa técnica e econômica da escolha do tipo de solução a contratar;
] 


Levantamento de mercado, que consiste na prospecção e análise das alternativas possíveis de soluções, podendo, entre outras opções: (Art. 7°, inciso III da IN 40/2020)[footnoteRef:3]. [3: Art. 7º Com base no documento de formalização da demanda, as seguintes informações deverão ser produzidas e registradas no Sistema ETP digital:
III - levantamento de mercado, que consiste na prospecção e análise das alternativas possíveis de soluções, podendo, entre outras opções:] 

a) Ser consideradas contratações similares feitas por outros órgãos e entidades, com objetivo de identificar a existência de novas metodologias, tecnologias ou inovações que melhor atendam às necessidades da administração; e
b) Ser realizada consulta, audiência pública ou diálogo transparente com potenciais contratadas, para coleta de contribuições.

A solução considerada viável pela equipe de planejamento, portanto, é a Ata de Registro de Proço, conforme detalhamento do tópico “10. Descrição da solução como um todo”.

10 . ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO

A estimativa do valor da contratação foi elaborada com base na solução adotada para atendimento da necessidade da Administração, considerando os quantitativos estimados pelas Secretarias Municipais, as especificações técnicas dos materiais gráficos a serem fornecidos e as condições usuais praticadas no mercado para produção e entrega desses materiais. Também foram considerados os custos inerentes à confecção, personalização, acabamento e logística de fornecimento, de modo a refletir adequadamente os valores necessários para a execução do objeto.

Assim, a estimativa preliminar do preço para a futura contratação é de R$ 961.619,96 (Novecentos e sessenta e um mil, seiscentos e dezenove reais e noventa e seis centavos.)
	ITEM
	DESCRIÇÃO
	UND MED
	QUANT
	VLR MEDIA
	VLR TOTAL

	1
	BLOCO 50X1: Vias atestado médico, nas medidas 15x21 cm, 1ª via em offset 75g/m² com 1x0 cores; capa em Kraft 80g/m² com 0x0, cores diversas, conforme modelo a ser disponibilizado.
	UND
	200
	R$ 4,08
	R$ 816,00

	2
	BLOCO DECLARAÇÃO DE COMPARECIMENTO: 50x1 vias, nas medidas 21x29,7 cm, 1ª via em offset 75g/m² com 1x0 cores; capa em Kraft 80g/m² com 0x0, cores diversas, conforme modelo disponibilizado.
	UND
	500
	R$ 6,20
	R$ 3.100,00

	3
	BLOCO RECEITUÁRIO MÉDICO B: Cor azul 50x1 vias nas medidas 21,5x11,5, 1ª via offset 75g/m² com 1x0 cores diversas, capa em Kraft 80g/m² com 0,0, cores diversas, conforme modelo a ser disponibilizado.
	UND
	50
	R$ 5,35
	R$ 267,50

	4
	BLOCO REQUESIÇÃO: Resultados de exames 50x1 vias nas medidas 15x21 cm, 1ª via em offset 75g/m² com 1x1, cores diversas, capa de Kraft 80g/m² com 0x0 cores diversas, conforme modelo a ser disponibilizado.
	UND
	300
	R$ 5,28
	R$ 1.584,00

	5
	SOLICITAÇÃO DE MATERIAIS E SERVIÇOS: 50x2 vias nas medidas 21x15cm, corte inicial, refile final intercalação, blocagem; 1ª via em papel carbono com 1x0 cores; 2ª via em papel carbono com 1x0 cores, capa Kraft 80g/m² com 0x0, cores diversas, conforme modelo a ser disponibilizado.
	UND
	2
	R$ 104,23
	R$ 208,46

	6
	PULSEIRA DE IDENTIFICAÇÃO: Classificação atendimento ao sistema classificação de risco, confeccionada em tyvek ou similar de iguais características resistente, a prova d'água e/ou álcool, isenta de arestas, antialérgicas, com bordas atraumáticas, lacre com fechamento autocolante, medindo 20 a 25cm de comprimento, ,5 a 2,0 cm  de largura, cores diversas, contendo dados de identificação do produto e do fabricante e a escrita: PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPO MAGRO - SECRETARIA MUNICIPAL DE SAÚDE - US 24 HORAS.
	UND
	5.000
	R$ 0,27
	R$ 1.350,00

	7
	ADESIVO EM VINIL: Impressão digital 4x0, cores diversas, conforme modelo a ser disponibilizado.
	UND
	300
	R$ 104,85
	R$ 31.455,00

	8
	CAPA DE PROTOCOLO DE EXPEDIENTE: Formato 32,0x46,0cm 1 lâmina em papel off set fsc 240g, 1x0, cores diversas, dobra ctp, conforme modelo a ser disponibilizado.
	UND
	2.000
	R$ 1,16
	R$ 2.320,00

	9
	CARTÃO DE VISITA: Formato 5,0x9,0cm,1 lâmina em papel cch brilho importado 300g, 4x4, cores diversas, ctp lâmina fosca f/v, conforme modelo a ser disponibilizado.
	UND
	1.000
	R$ 0,41
	R$ 410,00

	10
	PAPEL TIMBRADO COM BRASÃO: Formato 21,0x 29,7cm, 1 lâmina em papel off set fsc 90g, 4x0, cores diversas ctp.
	UND
	12.250
	R$ 0,38
	R$ 4.655,00

	11
	PAPEL PARA ALVARÁ DE FUNCIONAMENTO: Formato A5, 50gr, papel reciclato, conforme modelo disponibilizado.
	UND
	2.100
	R$ 1,40
	R$ 2.940,00

	12
	FOLDER FORMATO 15,0X21,0CM: Em papel couchê 150gr 4x4, cores diversas, conforme model a ser disponibilizado.
	UND
	20.000
	R$ 0,54
	R$ 10.800,00

	13
	FOLDER FORMATO 15,0X21,0CM: Em papel couchê 150gr 4x0, cores diversas, conforme modelo a ser disponibilizado.
	UND
	20.000
	R$ 0,32
	R$ 6.400,00

	14
	FOLDER FORMATO 11,0X21,0CM: Em papel couchê 150gr, 4x4, cores diversas, conforme modelo a ser disponibilizado.
	UND
	20.000
	R$ 0,77
	R$ 15.400,00

	15
	FOLDER FORMATO 11,0X21,0CM: Em papel couchê 150gr, 4x0, cores diversas, conforme modelo a ser disponibilizado.
	UND
	20.000
	R$ 0,32
	R$ 6.400,00

	16
	FOLDER TAMANHO A4CM COM 3 DOBRAS: Em papel couchê 50gr 4x4, cores, conforme modelo a ser disponibilizado.
	UND
	20.000
	R$ 0,36
	R$ 7.200,00

	17
	FOLDER FORMATO A4CM COM 2 DOBRAS: Em papel couchê 150gr 4x4, cores diversas, conforme modelo disponibilizado.
	UND
	20.000
	R$ 0,51
	R$ 10.200,00

	18
	CARTAZ FORMATO 40X60 CM: Em papel couchê 150gr, 4x4, cores diversas, conforme modelo a ser disponibilizado.
	UND
	1.500
	R$ 1,18
	R$ 1.770,00

	19
	CARTAZ A3, 4X0: Cores diversas, papel couchê, 150gr, conforme modelo a ser disponibilizado.
	UND
	1.350
	R$ 1,18
	R$ 1.593,00

	20
	CARTÃO DE VISITA 4X4 CORES: Papel couchê, 300gr, conforme modelo a ser disponibilizado.
	UND
	4.000
	R$ 0,51
	R$ 2.040,00

	21
	CARTILHA 16 PGS, 21X15CM: Fechada 4x4cm, cores diversas, papel couchê, 150gr, acabamento grampeado, conforme modelo a ser disponibilizado.
	UND
	2.750
	R$ 2,07
	R$ 5.692,50

	22
	FOLDER DE CAMPANHAS VETERINÁRIAS: Vários modelos papel couchê, 150gr, 4x4, cores diversas, 21x30cm, 2 dobras, conforme modelo a ser disponibilizado.
	UND
	5.000
	R$ 0,47
	R$ 2.350,00

	23
	SELOS AGRICULTURA FAMILIAR: Adesivo vinil colorido 3 cm de diâmetro, conforme modelo a ser disponibilizado.
	UND
	100
	R$ 102,60
	R$ 10.260,00

	24
	CARTÃO VISITA: Formato 5,0x9,0 cm 1 lâmina em papel cch brilho importado 300g, 4x4, cores diversas, ctp, laminação fosca f/v, conforme modelo disponibilizado.
	UND
	2.200
	R$ 0,28
	R$ 616,00

	25
	ENVELOPE SACO: Com brasão do município, 24x34cm, 44 sulfite 90 gr, conforme modelo a ser disponibilizado.
	UND
	3.000
	R$ 2,18
	R$ 6.600,00

	26
	FLYER FORMATO 10X21CM 4x4CM: Com 1 lâmina em papel reciclato 180gr, conforme modelo a ser realizado.
	UND
	10.000
	R$ 0,66
	R$ 7.200,00

	27
	FLYER FORMATO 10X21CM 4x1CM: Com 1 lâmina em papel reciclato 180gr, cores variadas, prova digital, ctp, conforme modelo a ser realizado.
	UND
	2.500
	R$ 0,73
	R$ 1.825,00

	28
	PASTA COM BRASÃO: Formato aberto 46x45cm e formato fechado 22x31cm, 1 lâmina em papel cartão C1S importado comercial, 250gr, 4x0cm, cores diversas, prova digital, ctp, corte e vinco, colagem de bolsa, conforme modelo a ser disponibilizado.
	UND
	2.000
	R$ 2,72
	R$ 5.440,00

	29
	FOLHETO FORMATO 15X21CM: 01 lâmina em papel cch fosco 150gr, 4x0cm, diversas cores, ctp, prova digital, conforme modelo disponibilizado.
	UND
	2.000
	R$ 101,88
	R$ 203.760,00

	30
	ADESIVO PARA NÚMERO PREDIAL: Material vinil autoadesivo P4, cola permanente, fosco, medidas aproximadas 10x15cm, conforme modelo disponibilizado.
	UND
	100
	R$ 104,50
	R$ 10.450,00

	31
	FLYER A4: Papel A4, 210x297mm, vertical, 4x0cm, somente frente color, couchê fosco 115g, período/dias:10.
	UND
	5.000
	R$ 0,75
	R$ 3.750,00

	32
	FLYER A5: Papel A5 210x148mm, vertical, papel reciclato 150GR, 4x4cm, conforme modelo a ser disponibilizado.
	UND
	5.000
	R$ 0,64
	R$ 3.200,00

	33
	BANNER EM LONA 440GR: Com impressão digital de alta resolução, acabamento para fixação em box truss, conforme modelo a ser disponibilizado.
	UND
	100
	R$ 97,98
	R$ 9.798,00

	34
	FAIXA EM LONA 440GR: Com impressão digital de alta resolução, ilhós distribuídos uniformemente, conforme modelo a ser disponibilizado.
	UND
	100
	R$ 122,80
	R$ 12.280,00

	35
	PASTA COM BRASÃO: Formato aberto 51x31cm e formato fechado 25,5x31cm, 1 lâmina em papel cartão C1S importado comercial, 250gr, 4x0cm, cores diversas, prova digital, ctp, corte e vinco, colagem de bolsa, conforme modelo a ser disponibilizado.
	UND
	2.000
	R$ 3,23
	R$ 6.460,00

	36
	ADESIVO REDONDO AUTOCOLANTE: Medidas aproximadas 50x50 mm, vinil espessura: 0,08mm, conforme modelo a ser disponibilizado.
	UND
	300
	R$ 103,83
	R$ 31.149,00

	37
	BANNER (IMP. DIG.) EM LONA: Qtd=10. L=0,800. A=1,200
Solda/Banner, Bastão, Ponteira E Corda, Refile Rápido
	UND
	100
	R$ 141,96
	R$ 14.196,00

	38
	FAIXA (IMP. DIG.) EM LONA: Qtd=10. L=2,000. A=1,000
Refile Rápido, Madeira, Ponteiras, Corda., Solda/Faixa
	UND
	100
	R$ 172,25
	R$ 17.225,00

	39
	LONA FRONT LIGHT 280gr (IMP. DIG.): Qtd=10. L=3,000. A=2,000
Refile Rápido, Solda/Emenda, Bainha E Ilhos - 30cm
	UND
	100
	R$ 233,95
	R$ 23.395,00

	40
	LONA FRONT LIGHT 440gr (IMP. DIG.):  Qtd=10. L=3,000. A=2,000
Refile Rápido, Solda/Emenda, Bainha E Ilhos - 30cm
	UND
	100
	R$ 268,95
	R$ 26.895,00

	41
	ADESIVO (IMP. DIG.) PROMO: Qtd=10. L=1,000. A=1,000 Refile Rápido
	UND
	100
	R$ 143,50
	R$ 14.350,00

	42
	ADESIVO (IMP DIG) STANDART: Qtd=10. L=1,000. A=1,000 Refile Rápido
	UND
	150
	R$ 143,50
	R$ 21.525,00

	43
	ADESIVO (IMP. DIG.) PERFURATE: Qtd=10. L=1,000. A=2,000 Refile Rápido
	UND
	150
	R$ 143,50
	R$ 2.525,00

	44
	PLACA (IMP. DIG.) EM ADESIVO BRANCO APLIC. EM OS: Qtd=10. L=2,000. A=1,000 Aplicação Em Ps, Corte Chapa, Aplicar Dupla Face
	UND
	100
	R$ 385,40
	R$ 38.540,00

	45
	CRACHÁS DE IDENTIFICAÇÃO PARA ALUNOS DO TRANSPORTE ESCOLAR E SERVIDORES: Confeccionados em PVC resistente, no tamanho aproximado de 54 x 86 mm, com apresentação vertical, em branco sem personalização.
	UND
	3.000
	R$ 14,95
	R$ 44.850,00

	46
	CORDÃO PERSONALIZADO PARA CRACHÁ: Confeccionado em poliéster ou material acetinado, com impressão em silkscreen. Possui clip e fixador metálico, além de acabamento por solda reforçada para maior durabilidade. Medida conforme especificação a ser fornecida. Padrão de 10mmx85cm (aberto), Presilha tipo “jacaré”, clips leitosos (arte para impressão a enviar)
	UND
	3.000
	R$ 5,46
	R$ 16.380,00

	47
	PROTETOR DE CARTÃO TRANSPARENTE: Medidas compatíveis com o crachá de identificação com furo na vertical.
	UND
	3.000
	R$ 14,17
	R$ 42.510,00

	48
	BLOCO DE CUPOM PARA SORTEIO: Tam 10cm x 5cm altura bloco com 100 folhas, gramatura do papel 90g/m² - Personalizado.
	UND
	300
	R$ 3,21
	R$ 963,00

	49
	CADERNOS 2026 SECRETARIA DA EDUCAÇÃO: Capa: 28x48cm, 4x0 cores, Tinta escala em Couchê Brilho 170g. Saida em CTP. Guarda: 19.8x27.5cm, sem impressão em Off Set 150g. Calen /apresen: 6 págs, 20x27.5cm, 4 cores, Tinta escala em Off Set 150g. Saída em CTP. Miolo: 150 págs iguais, 20x27.5cm, 1 cor, Tinta preta em Off Set 90g. Saída em CTP. Separação: 3 folhas, 20x27.5cm, 4x0 cores, Tinta escala em Couchê Fosco 250g. Saida em CTP. Refilado, Laminação Fosca=1 lado(s) (Capa), Papelão Horle, Wire-o duplo anel, Montagem.
	UND
	600
	R$ 24,30
	R$ 14.580,00

	50
	PLACAS EM ACM: 70cmx50cm de cor a ser definida pelo cliente e adesivada com arte encaminhada.  A empresa deverá seguir rigorosamente o layout que será enviado por e-mail no pedido, reproduzindo a quantidade de caracteres, figuras e cores. O item deverá ser fornecido com todos os acessórios para a devida e correta instalação.
	UND
	100
	R$ 294,83
	R$ 29.483,00

	51
	PLACA EM CHAPA AÇO ESCOVADA: Com adesivos em recorte e aplicação de verniz automotivo.  A empresa deverá seguir rigorosamente o layout que será enviado por e-mail no pedido, reproduzindo a quantidade de caracteres, figuras e cores. O item deverá ser fornecido com todos os acessórios para a devida e correta instalação.
	UND
	100
	R$ 453,40
	R$ 45.340,00

	52
	PLACA PVC ADESIVADA: Para identificação dos consultórios.  A empresa deverá seguir rigorosamente o layout que será enviado por e-mail no pedido, reproduzindo a quantidade de caracteres, figuras e cores. O item deverá ser fornecido com todos os acessórios para a devida e correta instalação.
	UND
	100
	R$ 334,90
	R$ 33.490,00

	53
	PLACA DE PVC 2MM ADESIVADA: Medindo 0,29x0,21m com fita dupla face no verso para fixação.  A empresa deverá seguir rigorosamente o layout que será enviado por e-mail no pedido, reproduzindo a quantidade de caracteres, figuras e cores. O item deverá ser fornecido com todos os acessórios para a devida e correta instalação.
	UND
	100
	R$ 154,90
	R$ 15.490,00

	54
	PLACA EM AÇO INOX ESCOVADO: Tamanho medindo 60cmx80cm.  Baixo relevo. A empresa deverá seguir rigorosamente o layout que será enviado por e-mail no pedido, reproduzindo a quantidade de caracteres, figuras e cores. O item deverá ser fornecido com todos os acessórios para a devida e correta instalação.
	UND
	50
	R$ 1.086,67
	R$ 1.086,67

	55
	PLACA EM AÇO INOX ESCOVADO: Tamanho medindo 40cmx60cm. Baixo relevo. A empresa deverá seguir rigorosamente o layout que será enviado por e-mail no pedido, reproduzindo a quantidade de caracteres, figuras e cores. O item deverá ser fornecido com todos os acessórios para a devida e correta instalação.
	UND
	50
	R$ 504,90
	R$ 25.245,00

	56
	PLACA EM AÇO INOX ESCOVADO: Tamanho medindo 30cmx50cm.  Baixo relevo. A empresa deverá seguir rigorosamente o layout que será enviado por e-mail no pedido, reproduzindo a quantidade de caracteres, figuras e cores. O item deverá ser fornecido com todos os acessórios para a devida e correta instalação.
	UND
	50
	R$ 604,50
	R$ 30.225,00



11 . DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO

Com base nas análises realizadas no levantamento de mercado e na identificação das necessidades das Secretarias Municipais, concluiu-se que a solução mais adequada para atendimento da demanda da Administração consiste na contratação de empresa(s) especializada(s) para o fornecimento de materiais gráficos, por meio do Sistema de Registro de Preços, conforme especificações técnicas detalhadas no Termo de Referência.

A solução adotada contempla a contratação de empresa especializada para produção e fornecimento de materiais gráficos diversos, observando as especificações relativas ao tipo de papel, gramatura, formato, acabamento, impressão, cores, layout e demais características técnicas necessárias à adequada execução do objeto, conforme detalhamento constante no Termo de Referência.

A escolha pela contratação de empresa especializada justifica-se pelo fato de que a produção de materiais gráficos exige estrutura técnica específica, incluindo equipamentos gráficos apropriados, tecnologia adequada e mão de obra especializada, elementos que não integram a estrutura operacional da Administração Municipal, tornando inviável a execução direta desses serviços pelo Município.

Além disso, verificou-se que a demanda por materiais gráficos possui natureza contínua, porém com variação de quantitativos ao longo do exercício, em razão das diferentes necessidades das Secretarias Municipais, da realização de campanhas institucionais, programas governamentais, eventos públicos e demais atividades administrativas que demandam materiais de comunicação institucional.

Diante desse cenário, a utilização do Sistema de Registro de Preços mostra-se a alternativa mais adequada, pois permite que a Administração registre previamente os preços dos itens necessários e realize as aquisições de forma parcelada, conforme a efetiva necessidade de cada unidade administrativa, evitando a realização de múltiplos processos licitatórios ao longo do exercício e proporcionando maior eficiência na gestão das contratações públicas.

Esse modelo de contratação também possibilita maior flexibilidade administrativa, melhor controle dos quantitativos adquiridos e utilização mais racional dos recursos públicos, uma vez que as aquisições poderão ocorrer apenas quando houver necessidade concreta, sem a obrigatoriedade de aquisição integral dos quantitativos estimados.

Dessa forma, a solução proposta consiste na realização de procedimento licitatório para formação de Ata de Registro de Preços destinada à contratação de empresa(s) especializada(s) no fornecimento de materiais gráficos, permitindo o atendimento contínuo das demandas das Secretarias Municipais, mediante fornecimento parcelado e conforme as condições, especificações e requisitos estabelecidos no Termo de Referência e nos demais documentos do processo de contratação.

A adoção dessa solução busca assegurar maior eficiência administrativa, padronização da comunicação institucional, adequada divulgação das ações governamentais e suporte às atividades desenvolvidas pela Administração Municipal, observando os princípios da legalidade, economicidade, eficiência e planejamento das contratações públicas.

12 . JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO OU NÃO DA SOLUÇÃO

A presente contratação será estruturada por item, permitindo que cada item seja contratado de forma individualizada. Dessa forma de contratação possibilita maior competitividade entre os fornecedores, amplia a participação de interessados no certame e favorece a obtenção da proposta mais vantajosa para a Administração, sem prejuízo da padronização e da qualidade dos materiais a serem fornecidos.

Observação Técnica para a Justificativa

O parcelamento do objeto em grupos foi definido considerando a similaridade dos processos produtivos, a especialização dos fornecedores, a finalidade dos materiais e a otimização da competitividade, sem prejuízo à padronização, à economicidade e à gestão contratual, nos termos do art. 40 da Lei nº 14.133/2021.

O parcelamento em grupos possibilita que cada conjunto de itens seja atendido por fornecedores especializados no respectivo segmento gráfico, ampliando a competitividade do certame, favorecendo a participação de um maior número de licitantes e contribuindo para a obtenção de propostas mais vantajosas, em conformidade com o art. 40 da Lei nº 14.133/2021.

Além disso, a divisão do objeto em grupos permite a análise individualizada dos valores, assegurando maior controle dos preços praticados, bem como a seleção da proposta mais econômica e adequada para cada grupo de materiais, sem prejuízo à qualidade, aos prazos de entrega e à padronização institucional.

Ressalta-se que o parcelamento adotado não compromete a gestão contratual, uma vez que os grupos foram definidos de forma racional e compatível com a capacidade administrativa de acompanhamento e fiscalização, mantendo-se a eficiência, a agilidade na execução e a facilidade de controle do contrato.

Destaca-se, ainda, que a definição da forma de parcelamento do objeto insere-se no âmbito da discricionariedade administrativa, cabendo ao gestor público, com base em critérios técnicos, econômicos e operacionais, estabelecer a solução que melhor atenda às necessidades da Administração, sem afronta aos princípios da isonomia, da ampla competitividade e do interesse público.

Diante do exposto, conclui-se que o parcelamento do objeto em grupos mostra-se a alternativa mais adequada, eficiente e economicamente vantajosa para a presente contratação.

É a justificativa.

13 . DEMONSTRAÇÃO DO RESULTADO

Com a contratação para fornecimento de materiais gráficos, a ser realizada de forma parcelada e sob demanda, espera-se assegurar o atendimento contínuo e eficiente das necessidades das Secretarias e Departamentos da Administração Pública Municipal, garantindo a disponibilidade dos materiais necessários ao desenvolvimento das atividades administrativas e institucionais.

Como resultado, pretende-se promover a padronização da comunicação institucional, melhorar a organização dos serviços administrativos e fortalecer a divulgação de informações oficiais e de interesse público, contribuindo para maior clareza e eficiência na comunicação com a população.

A adoção do Sistema de Registro de Preços permitirá maior controle dos quantitativos adquiridos, otimização da gestão dos recursos públicos e redução de contratações fragmentadas ao longo do exercício, favorecendo o planejamento das aquisições e o melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponíveis. Dessa forma, a contratação contribuirá para o adequado funcionamento das unidades administrativas e para a melhoria da prestação dos serviços públicos.

14 . PROVIDÊNCIAS A SEREM ADOTADAS

Previamente à celebração do contrato ou à formalização da ata de registro de preços, a Administração deverá adotar as providências necessárias para assegurar a adequada execução da contratação. Entre elas, destacam-se a finalização e aprovação dos documentos que compõem o processo licitatório, especialmente o Termo de Referência e a estimativa de preços, bem como a designação formal de servidor ou equipe responsável pela gestão e fiscalização do contrato.

15 . CONTRATAÇÕES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES

Não se aplica.

16 . POSSÍVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

A empresa contratada deverá adotar práticas sustentáveis em todas as etapas de produção, fornecimento e entrega dos materiais gráficos, observando a legislação ambiental vigente e os princípios do desenvolvimento sustentável.

No aspecto ambiental, deverá ser assegurado o descarte ambientalmente adequado dos resíduos gerados, tais como sobras de papel, aparas, tintas, solventes e demais insumos utilizados no processo gráfico, em conformidade com as normas ambientais aplicáveis, priorizando, sempre que possível, a redução, reutilização e reciclagem dos resíduos.

Todos os materiais deverão ser adequadamente embalados, preferencialmente com embalagens recicláveis ou reutilizáveis, em atendimento ao disposto na Lei nº 12.305/2010 (Política Nacional de Resíduos Sólidos), especialmente no que se refere à responsabilidade compartilhada pelo ciclo de vida dos produtos e à logística reversa. O descarte inadequado de embalagens pode gerar grande volume de resíduos sólidos, razão pela qual se faz necessária a adoção de práticas que minimizem os impactos ambientais decorrentes.

Sempre que viável, deverão ser priorizados papéis certificados (FSC ou equivalente), papéis reciclados ou recicláveis, tintas à base de água ou com menor impacto ambiental, bem como processos produtivos que reduzam o consumo de recursos naturais.

Adicionalmente, recomenda-se a conscientização ambiental dos envolvidos no processo de produção e fornecimento dos materiais gráficos, incentivando a adoção de práticas ambientalmente responsáveis e a escolha de insumos sustentáveis, contribuindo para a redução dos impactos ambientais e para o cumprimento das diretrizes de sustentabilidade da Administração Pública.

17 . DECLARAÇÃO DE VIABILIDADE

Esta equipe de planejamento declara viável esta contratação. O presente Estudo Técnico Preliminar, elaborado pela área técnica em harmonia com a Lei n° 14.133/2021 e Decreto Municipal n° 22/2024, considerando a análise das necessidades elencadas e os demais aspectos normativos, conclui pela viabilidade da contratação/aquisição, uma vez considerados os seus potenciais benefícios em termos de eficácia, eficiência, efetividade, economicidade e sustentabilidade. Em complemento aos requisitos listados, recomendamos o procedimento do processo de licitação não sendo possível observar óbices ao prosseguimento da presente aquisição/contratação no formato indicado.

18 . RESPONSÁVEL

Campo Magro/PR, 10 de junho de 2026


Equipe de planejamento da contratação:



____________________________________________________
CAIO EDUARDO DA SILVA GALINDO MEDEIROS
Secretário Municipal de Administração




_______________________________
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