TERMO DE REFERÊNCIA

Município de Marques de Souza
Secretaria Municipal da Educação, Cultura, Desporto e Turismo

1. DEFINIÇÃO DO OBJETO
1.1 O presente Termo de Referência tem por objeto a contratação de empresa especializada na prestação de serviços de decoração e ornamentação natalina, mediante locação, com fornecimento de todos os materiais, equipamentos e mão de obra necessários, incluindo transporte, instalação, montagem, manutenção, desmontagem e retirada dos elementos decorativos, para atender ao Município de Marques de Souza durante o período natalino de 2026/2027 e final de ano.
1.2 A contratação compreenderá a ornamentação dos espaços públicos definidos pela Administração Municipal, especialmente áreas localizadas no centro e nos distritos do Município.
1.3 A decoração deverá permanecer instalada durante o período natalino e de final de ano, compreendendo os meses de novembro de 2026 a janeiro de 2027, de 16/11/2026 à 11/01/2027.

2. FUNDAMENTAÇÃO DA CONTRATAÇÃO
2.1 A contratação decorre da necessidade de o Município realizar uma decoração natalina adequada nos espaços públicos municipais, proporcionando ambiente festivo para as comemorações de final de ano.
2.2 O período natalino possui relevante importância cultural e social para a comunidade, sendo tradicionalmente marcado pela realização de atividades de confraternização, integração das famílias e participação da população.
2.3 A ornamentação dos espaços públicos contribui para a valorização das tradições natalinas, o fortalecimento dos vínculos comunitários, a valorização dos espaços públicos e a criação de ambiente adequado às festividades promovidas ou apoiadas pelo Município.
2.4 A contratação de empresa especializada justifica-se pela necessidade de fornecimento, montagem, instalação, manutenção e posterior desmontagem dos elementos decorativos, serviços que exigem mão de obra, equipamentos e conhecimentos específicos.
2.5 A contratação por meio de locação mostra-se adequada em razão do caráter sazonal da
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decoração natalina, evitando a necessidade de aquisição, armazenamento e manutenção permanente dos materiais.

3 DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO
3.1 A solução consiste na contratação de empresa especializada para disponibilização, mediante locação, dos elementos necessários à decoração natalina, incluindo:
a) fornecimento dos elementos decorativos;
b) transporte dos materiais até os locais indicados;
c) montagem e instalação;
d) instalação e organização dos elementos de iluminação, quando integrantes da decoração;
e) disponibilização de mão de obra, ferramentas e equipamentos necessários;
f) manutenção e correção de eventuais falhas durante o período de utilização;
g) substituição ou reparação de elementos danificados que comprometam a decoração ou a segurança;
h) desmontagem ao final do período natalino; e
i) retirada e transporte dos materiais após a desmontagem.
3.2 A empresa contratada deverá entregar os locais utilizados em condições adequadas após a retirada da decoração, responsabilizando-se pela remoção de materiais, estruturas, cabos, fixações e demais elementos utilizados na execução do objeto.

4 REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO
4.1 A locação tem natureza de bens/serviços comuns, tendo em vista que seus padrões de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificações usuais de mercado, vide art. 6º, XIII, da Lei nº 14.133/2021.
4.2 O objeto é a a contratação de empresa especializada na prestação de serviços de decoração e ornamentação natalina, mediante locação, com fornecimento de todos os materiais, equipamentos e mão de obra necessários, incluindo transporte, instalação, montagem, manutenção, desmontagem e retirada dos elementos decorativos, para atender ao Município de Marques de Souza durante o período natalino de 2026/2027.
4.3 É necessário uso de caminhão cesto-aéreo para alturas acima de 3m. Os profissionais que executarem o trabalho deverão fazer uso de EPI's, possuir NR-35 pra altura, NR-10 pra elétrica, o operador do caminhão deverá possuir curso de operado de muck com a devida NR 12, a empresa deverá possuir engenheiro elétrico para responder pela responsabilidade técnica. TUDO SOB RESPONSABILIDADE DA EMPRESA INSTALADORA.

4.4 A contratação será realizada por meio de licitação, na modalidade Licitação na modalidade Pregão Eletrônico, observadas as disposições da Lei Federal nº 14.133/2021 e demais normas aplicáveis.

5 MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO
5.1 A execução do contrato deverá observar integralmente as condições estabelecidas neste Termo de Referência, compreendendo todo o fornecimento dos elementos decorativos, por meio de locação.
5.2 A Contratada deverá fornecer todo o sistema elétrico, fios, disjuntores, caixas elétricas e demais itens necessários à instalação e funcionamento dos itens, bem como garantir que não estejam expostos oferecendo riscos a população.
5.3 A contratada fará a locação dos elementos e será responsável pelo transporte, montagem, instalação, manutenção, desmontagem e retirada da decoração natalina.
5.4 A execução dos serviços terá início após a emissão da Nota de Empenho, devendo a contratada observar rigorosamente o cronograma estabelecido pela Administração Municipal.
5.5 A contratada deverá realizar, previamente ao início da montagem, o levantamento e a vistoria dos locais indicados pelo Município, verificando as condições necessárias para a instalação dos elementos decorativos.
5.6 A montagem e instalação deverão ser realizadas de forma organizada, segura e compatível com as características de cada espaço, observando as orientações da Secretaria Municipal da Educação, Cultura, Desporto e Turismo e da fiscalização do contrato.
5.7 Todos os materiais, equipamentos, ferramentas, veículos, mão de obra e demais recursos necessários à execução dos serviços serão de responsabilidade da contratada e deverão estar incluídos no preço contratado.
5.8 A decoração deverá estar integralmente instalada e em condições adequadas de funcionamento antes do início da programação oficial das festividades natalinas do Município, até 15 de novembro de 2026
5.9 Durante o período de permanência da decoração, compreendido entre os meses de novembro de 2026 e janeiro de 2027 (16/11/2026 à 11/01/2027), a contratada será responsável pela conservação, manutenção e adequado funcionamento dos elementos instalados
5.10 Eventuais defeitos, falhas, danos ou irregularidades identificados durante o período de utilização deverão ser corrigidos pela contratada, sem custos adicionais para o Município, sempre que decorrentes da execução dos serviços, dos materiais fornecidos ou da instalação realizada.
5.11 A contratada deverá atender às solicitações da fiscalização relacionadas à manutenção ou correção dos elementos decorativos, dentro do prazo estabelecido pelo fiscal, considerando a natureza e a urgência da ocorrência.
5.12 A contratada deverá manter os locais de execução organizados e adotar medidas necessárias para evitar danos ao patrimônio público, aos espaços utilizados e à população.
5.13 As instalações elétricas, quando houver, deverão ser executadas de forma segura, utilizando materiais e equipamentos adequados, observando as normas técnicas aplicáveis e as orientações da fiscalização.
5.14 A contratada será responsável por todos os encargos decorrentes da execução dos serviços, incluindo despesas com mão de obra, transporte, equipamentos, ferramentas, materiais, encargos trabalhistas, previdenciários, fiscais, comerciais e demais custos necessários à perfeita execução do objeto.
5.15 Ao término do período natalino, a contratada deverá realizar a desmontagem e retirada integral dos elementos decorativos, mediante orientação da Administração Municipal.
5.16 A desmontagem deverá ser realizada de maneira organizada e segura, evitando danos aos espaços públicos e aos bens municipais.
5.17 Após a retirada da decoração, a contratada deverá recolher todos os materiais, estruturas, cabos, equipamentos, ferramentas e resíduos provenientes da execução, deixando os locais devidamente limpos e organizados.
5.18 A execução dos serviços será acompanhada e fiscalizada pelo servidor designado pelo Município, que poderá determinar correções, ajustes ou substituições sempre que forem constatadas irregularidades ou desconformidades com o contratado.
5.19 A fiscalização exercida pelo Município não exclui nem reduz a responsabilidade da contratada pela perfeita execução do objeto, inclusive quanto à segurança, qualidade dos materiais, funcionamento dos elementos e eventuais danos decorrentes de sua atuação.
5.20 A contratada deverá manter, durante toda a execução contratual, as condições de habilitação e qualificação exigidas para a contratação, bem como cumprir todas as obrigações previstas no contrato e na legislação aplicável.
5.21 Os serviços somente serão considerados integralmente concluídos após a desmontagem, retirada dos elementos decorativos e entrega dos locais em condições adequadas, mediante manifestação favorável da fiscalização do contrato.
6 MODELO DE GESTÃO DO CONTRATO
6.1 A execução do contrato será acompanhada por meio dos servidores da Secretaria Muncipal
da Educação, Cultura, Desporto e Turismo.
Gestor do contrato: Sibele Thiele – Secretária Municipal
Fiscal de contrato: Solange de Souza – Aux Adm e Chefe de Gabinete

7 CRITÉRIOS DE PAGAMENTO
7.1 O Município pagará à CONTRATADA, 50% na conclusão da instalação e 50% na conclusão da retirada, a partir de 11 de janeiro de 2026. 
7.2 O pagamento se dará por depósito bancário .
7.3 No valor estão incluídas todas as despesas diretas e indiretas decorrentes da execução contratual, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciários, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administração, frete e outros necessários ao cumprimento integral do objeto da contratação.

8 FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE SERVIÇO
A contratação deverá ocorrer por Licitação na Modalidade Pregão Eletrônico, observadas as disposições da Lei Federal nº 14.133/2021 e demais normas aplicáveis.

9 ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO
Estima-se para a contratação almejada o valor de R$ 70.006,67 ( setenta mil e seis reias com sessenta e sete centavos), média dos três orçamentos fornecidos, conforme mapa comparativo em anexo. Informo que o valor está de acordo com os valores praticados no mercado, conforme orçamentos de empresas da região.

10 ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA
O dispêndio financeiro decorrente da contratação ora pretendida decorrerá da dotação orçamentária da Secretaria Municipal da Educação, Cultura, Desporto e Turismo.

Marques de Souza, 16 de outubro de 2026.
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