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AVISO DE CONTRATACAO DIRETA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°012/2023
DISPENSA ELETRONICA N° 04/2023

PREAMBULO

O MUNICIPIO DE ARICANDUVA/MG, pessoa juridica de direito pablico interno, com sede a Rua
Tarcisio Geraldo Andrade, N° 207, Centro, Aricanduva/MG, CEP: 39.678-000, inscrito no CNPJ N°
01.608.511/0001-53, isento de Inscri¢cdo Estadual, torna publico que realizard o Processo Administrativo N°
012/2023, Dispensa Eletrénica N° 04/2023, na hipétese do Art. 75, I, nos termos da Lei N° 14.133/2021, da
Instrucdo Normativa SEGES/ME N° 67/2021 e demais legislacdes aplicaveis.

Os trabalhos serdo conduzidos pelos funcionarios da Prefeitura Municipal de Aricanduva, por intermédio do
Agente de Contratagdo e Equipe de Apoio, nomeada pela Portaria N° 01/2023. As propostas deverédo obedecer
as especificagdes deste Instrumento Convocatdrio e anexos que dele fazem parte integrante. O procedimento
de contratagcdo seréd regido pelas disposi¢cdes contidas na Lei N° 14.133/2021, pela Instrugdo Normativa
SEGES/ME N° 67/2021, bem como as normas dispostas no Decreto Municipal N° 035/2021, em observancia
ao que prescreve a Lei Complementar N° 123/2006 e alteragGes posteriores, demais normas legais e, ainda,
mediante as condic¢Oes estabelecidas no presente Instrumento Convocatorio.

Serdo observados 0s seguintes horarios e datas para os procedimentos que seguem:
ABERTURA DA SESSAO PUBLICA: As 08:00 (oito horas) do dia 26/01/2023.
ENCERRAMENTO DA SESSAO PUBLICA: As 14:00 (catorze horas) do dia 26/01/2023.

1-DO OBJETO:

1.1. A presente contratacdo tem por objeto Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de
servicos de treinamento de servidores para a realizacdo de digitalizagdo de documentos com
disponibilizacdo dos equipamentos necessarios e armazenamento em nuvem, conforme especificagdes e
condigdes estabelecidas no Anexo | — Termo de Referéncia deste Instrumento Convocatorio.

2 - AREA SOLICITANTE:
2.1. A érea solicitante é a Secretaria Municipal de Fazenda e Financas.
3 - PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA:

3.1. A participacdo na presente dispensa eletrénica se dard mediante Sistema de Dispensa Eletronica
integrante  do  Portal de  Compras  Publicas,  disponivel no  endereco  eletrbnico
www.portaldecompraspublicas.com.br.

3.1.1. Os fornecedores deverdo se cadastrar previamente no Portal de Compras Plblicas para acesso ao
sistema e operacionalizacéo.

3.1.2. O fornecedor é o responsavel por qualquer transagdo efetuada diretamente ou por seu representante no
Sistema de Dispensa Eletronica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao 6rgdo entidade promotor do

QQ\G\PAL

¢

gy


file:///C:/Users/User/Documents/LICITAÇÃO/GESTÃO%202021-2024/LICITA%202021/DISPENSA/PA%20070%20DISPENSA%20038%20-%20Serviço%20engenheiro%20ambiental/aricanduvacompras@gmail.com
file:///C:/Users/Lucinea/Downloads/www.portaldecompraspublicas.com.br

S
PREFEITURA MUNICIPAL DE ARICANDUVA g
ESTADO DE MINAS GERAIS 2
Rua Tarcisio Geraldo Andrade, n® 207 Centro Aricanduva CEP: 39.678-000 Ve

Tel: (033)35159000 E.mail: aricanduvacompras@gmail.com CNPJ:01.608.511/0001-53
procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por
terceiros ndo autorizados.

4 — CADASTRAMENTO DA PROPOSTA:

4.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrdnica se dard com o cadastramento de sua proposta
inicial, na forma deste item.

4.2. O fornecedor interessado, ap6s a divulgacao do aviso de contratagdo direta, encaminhard, exclusivamente
por meio do Sistema de Dispensa Eletrdnica, a proposta com a descricdo do objeto ofertado, a marca do
produto, quando for o caso, e 0 prego, até a data e o horéario estabelecidos para abertura do procedimento.

4.3. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta, em especial o preco, vinculam a Contratada.

4.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos o0s custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na prestacdo dos
Servigos;

4.4.1. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do fornecedor, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo, sob alegagdo de
erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

5 - FASE DE LANCES:

5.1. A partir das 08:00 (oito horas) da data estabelecida neste Instrumento Convocatorio, a sessdo publica serd
automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos, exclusivamente por meio
do sistema eletronico, sendo encerrado no horério de finalizag&o de lances também j& previsto neste aviso.

5.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de
sistema eletrbnico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

5.2.1. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

5.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto em relacdo ao
altimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

5.3.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja vencendo o
certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema, sendo tais lances definidos
como “lances intermediarios” para os fins deste Instrumento Convocatorio.

5.4. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e registrado primeiro no
sistema.

5.5. Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

5.6. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance
registrado, vedada a identificacdo do fornecedor.

5.7. Imediatamente ap6s o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o seu encerramento que
ocorrera de forma automatica pontualmente no horério indicado, com o ordenamento e divulgacdo dos lances,
pelo sistema, em ordem crescente de classificagao.

6 — JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO:

6.1. Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada em primeiro lugar
quanto a adequacédo do objeto e a compatibilidade do prego em relagdo ao estipulado para a contratacao.

6.2. No caso de o preco da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administracdo, podera haver a
negociagdo de condi¢Bes mais vantajosas.
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6.2.1. Neste caso, serd encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o melhor preco, para
gue seja obtida melhor proposta com preco compativel ao estimado pela Administracao.

6.2.2. A negociacdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada a ordem de
classificagdo, quando o primeiro colocado, mesmo ap6s a negociagdo, for desclassificado em razdo de sua
proposta permanecer acima do pre¢co maximo definido para a contratagéo.

6.2.3. Em qualquer caso, concluida a negociacdo, o resultado serd registrado na ata do procedimento da
dispensa eletronica.

6.3. Estando o preco compativel, serd solicitado o envio da proposta e, se necessario, de documentos
complementares, adequada ao ultimo lance.

6.4. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacéo.

6.5. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

6.5.1. contiver vicios insanaveis;

6.5.2. ndo obedecer as especificagbes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;

6.5.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para a contratacdo;
6.5.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;

6.5.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos, desde que
insanavel.

6.6. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a
exequibilidade da proposta.

6.7. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto, podera ser colhida a
manifestacdo escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada no objeto.

6.8. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta ou lance subsequente, e,
assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

6.9. Havendo necessidade, a sessdo seré suspensa, informando-se no “chat” a nova data e horario para a sua
continuidade.

6.10. Encerrada a anélise quanto a aceitacdo da proposta, se iniciara a fase de habilitagdo, observado o
disposto neste Instrumento Convocatorio.

7 -HABILITACAO:

7.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo sdo os listados a seguir e serdo solicitados do
fornecedor mais bem classificado da fase de lances.

7.1.1. A documentacdo exigida é a listada na Clausula 3 do Termo de Referéncia.

7.2. Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do fornecedor detentor da proposta
classificada em primeiro lugar, sera realizada pesquisa junto ao Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e
Suspensas (CEIS), o Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), para afericdo de eventuais registros
impeditivos de participar de licitages ou de celebrar contratos com a Administragdo Publica. Constatada a
existéncia de san¢do, o fornecedor seré reputado inabilitado, por falta de condicao de participacao.
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7.3. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessao sera suspensa, sendo
informada a nova data e horério para a sua continuidade.

7.4. Seré inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar quaisquer dos
documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Instrumento Convocatorio.

7.4.1. Na hipétese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o 6rgdo ou entidade
examinard a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuragdo de uma
proposta que atenda as especificacfes do objeto e as condicGes de habilitacdo.

7.5. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor sera habilitado.
8 — DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO:

8.1. Apds andlise da Proposta de Precos e Documentagdo de Habilitagdo pela Comissdo de Contratacdo, o
processo sera encaminhado para a Autoridade Superior para ser adjudicado e homologado.

9 — DAS DISPOSICOES GERAIS:

9.1. As demais regras, obrigagdes e critérios de execucao, estdo previstos e estabelecidos no Anexo | — Termo
de Referéncia;

9.2. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Instrumento Convocatorio e seus anexos, excluir-se-a o dia
do inicio e incluir-se-4 o do vencimento. S6 se iniciam e vencem 0s prazos em dias de expediente do
Municipio de Aricanduva/MG.

9.3. Todas as referéncias de tempo no presente Instrumento Convocatorio e seus anexos observarao,
obrigatoriamente, o horario oficial de Brasilia/DF.

9.4. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo prazo ndo
conste deste Instrumento Convocatério, devera ser atendido o prazo indicado pelo agente competente da
Administracdo na respectiva notificacao.

9.5. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo prazo ndo
conste deste Instrumento Convocatério, devera ser atendido o prazo indicado pelo agente competente da
Administracdo na respectiva notificagéo.

9.6. Os casos omissos e demais duvidas suscitadas serdo dirimidas pelo(a) Agente de Licitagdo, no endereco
eletrénico mencionado no item 3.1, ou através do fone (33) 3515-9000.

10 - ANEXOS:

10.1. Integram este Instrumento Convocatoério, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:
10.1.1. ANEXO I — Termo de Referéncia;

10.1.2. ANEXO Il — Modelo de Contrato.

10.2. As declaracbes e propostas, efetuadas via sistema fazem parte integrante deste Instrumento
Convocatorio, como se nele estivessem contidas.

Aricanduva/MG, 19 de janeiro de 2023.

ELTON CARLOS DE OLIVEIRA
Agente de Licitacdo
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1-DO OBJETO DA LICITACAO

1.1. A contratacdo a ser realizada para os fins previstos neste Termo de Referéncia tem por objeto a
Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servigcos de treinamento de servidores para a
realizacdo de digitalizacdo de documentos com disponibilizacdo dos equipamentos necessarios e
armazenamento em nuvem.

1.2. Trata-se de servico comum de carater continuo sem fornecimento de méo de obra em regime de dedicagédo
exclusiva.

1.2.1. Os guantitativos dos itens que compdem o objeto a ser contratado estdo relacionados na tabela do item
9.1.

1.3. O prazo de vigéncia do Contrato sera de 23 (vinte e trés) meses.
1.4. O Contrato ndo podera ser prorrogado além do limite previsto para dispensa.
2 - DA FUNDAMENTACAO E DA DESCRICAO DA SOLUCAO

2.1. A contratacdo direta serd regida pelo nos termos da Lei N° 14.133/2021, do Decreto Municipal N°
35/2021, e demais legislacdes vigentes e pertinentes a matéria.

2.2. Por ser uma contratagdo fundamentada no Art. 75, Il, da Lei N° 14.133/2021, a formulagéo de Estudo
Técnico Preliminar (ETP) foi dispensada por ser facultada a sua elaboragéo.

2.3. Justifica-se a contratacdo diante da necessidade constante de treinar e auxiliar os servidores para a
digitalizagdo de documentos.

2.4. A descricdo da solugdo como um todo abrange a prestacdo de servigo de servigos de treinamento de
digitalizagdo de documentos para os servidores, conforme especifica¢fes contidas neste Termo de Referéncia,
em especial no item 9.1.

3 - DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

3.1. Como requisito para contratagdo sera exigido do fornecedor documentos para a habilitacdo relacionados
no Art. 62 da Lei N° 14.133/2021, sendo:

3.1.1. Identidade e CPF do(s) representante(s) legal(is) da empresa;
3.1.1.1. Procuragdo com poderes de representar a empresa, Se Necessario;

3.1.2. Documento de constituicdo da empresa, sendo: Registro Comercial, Ato Constitutivo, Estatuto Social,
Contrato Social, Certificado de MEI;

3.1.3. Inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas - CNPJ;

3.1.4. Inscri¢do Estadual e/ou Inscrigdo Municipal;

3.1.5. Prova de Regularidade para com a Fazenda Federal e INSS;

3.1.6. Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual ou Distrital da sede da empresa licitante;
3.1.7. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal da sede da empresa licitante;
3.1.8. Certificado de Regularidade do FGTS - CRF;

3.1.9. Certiddo Negativa/Positiva com Efeito de Negativa de Débitos Trabalhistas;
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3.1.10. Certiddo Negativa de Faléncia;

3.1.11. Como condigdo para participacdo na dispensa, a licitante assinalara “sim” ou “ndo” em campo proprio
do sistema eletrdnico, relativo as seguintes declaracoes:

3.1.11.1. Declaro sob as penas da lei, que até a presente data inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo
no presente processo licitatorio, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

3.1.11.2. Declaro, sob as penas da Lei, que ndo ultrapassei o limite de faturamento e cumpro os requisitos
estabelecidos no Art. 3° da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, sendo apto a usufruir do
tratamento favorecido estabelecido nos artigos 42 ao 49 da referida Lei Complementar.

3.1.11.3. Declaro que estou ciente e concordo com as condi¢fes contidas no edital e seus anexos, bem como
de que cumpro plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no edital.

3.1.11.4. Declaro cumprir os requisitos de habilitacdo e que as declaragdes informadas sdo veridicas,
conforme art. 63, inciso I, da Lei 14.133/2021.

3.1.11.5. Declaro cumprir as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

3.1.11.6. Declaro para fins do inciso XXXIII do artigo 7° da Constituicdo Federal, com redacdo dada pela
Emenda Constitucional, n° 20/98, que ndo emprega menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e de que qualquer trabalho a menores de 16 anos.

3.2. O fornecedor devera ter objeto social condizente com o objeto deste Termo de Referéncia.

3.3. Seréa realizada pesquisa junto ao Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS), o
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), e emitida a Certiddo Negativa Correcional (CGU-PJ, CEIS,
CNEP e CEPIM) e/ou Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU para afericdo de eventuais registros
impeditivos de participar de licitacdes ou de celebrar contratos com a Administracdo Pablica.

3.3.1. Constatando-se impedimento por parte do licitante sera convocado o préximo colocado.
4 - EXECUCAO DO OBJETO

4.1. As execucles dos servicos ocorrerdo em locais, horarios e duracBes determinados pela Secretaria
Solicitante, devendo o prestador exercer 0s servi¢os e permanecer a disposicdo no local designando durante
todo o horério de funcionamento do mesmo.

4.2. Serd de responsabilidade da Contratada o deslocamento até o local designado para a realizagdo dos
Servigos.

4.3. A Contratada devera responsabilizar-se integralmente pela execucdo do Contrato, nos termos da
legislacdo vigente, sendo-lhe expressamente proibida a subcontratacdo da prestagédo do servigo;

4.4. O Municipio reserva-se o direito de fiscalizar, de forma permanente, a prestacdo dos servicos pela
Contratada, podendo proceder a extingdo, em caso de ma prestacdo, verificada em processo administrativo
especifico, com garantia do contraditorio e da ampla defesa.

4.5. A Contratada deverd executar os servi¢os com a devida diligéncia e observagdo dos padrfes de qualidade
exigidos, cumprindo prazos e acordos de confidencialidade de dados e informagdes.

4.6. O Municipio poderd, em qualquer época, suspender ou paralisar, temporariamente, no todo ou em parte, a
execucdo dos servicos, devido a homologacdo de concursos publicos, processos seletivos, convénios com
6rgdo publicos ou por motivos de forca maior de qualquer natureza cabendo a Contratada o recebimento do
valor dos servicos efetivamente executados, aceitos e ainda ndo pagos.
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4.7. A Contratada devera ainda, sempre utilizar-se com zelo e cuidado das acomodacdes, veiculos, aparelhos e
instrumentos colocados para o exercicio de sua profissdo, ajudando na preservacdo do patriménio, acatar e
respeitar as rotinas estabelecidas, ser fiel aos interesses do servigo publico, evitando denegri-los, dilapida-los
ou conspirar contra 0S mesmos.

4.8. A Contratada deverd responsabilizar-se pelo pagamento das despesas decorrentes da execucdo do
instrumento contratual, tais como: salarios, encargos sociais, taxas, impostos, seguros e outros que venham a
incidir sobre o objeto do Contrato.

5- GESTAO DO CONTRATO

5.1. A(s) contratacdo(0es) decorrentes deste Termo de Referéncia serdo geridos pelo Setor de Compras através
de seus representantes legais ou preposto(s) por ele(s) designado(s).

6- DA MEDICAO

6.1. A medigdo da entrega do objeto decorrente deste Termo de Referéncia serd de responsabilidade da
Secretaria solicitante, com confirmag&o da entrega pelos responsaveis da Secretaria.

6.1.2. A periodicidade da medicédo da entrega do objeto serd mensal.
7- DO PAGAMENTO

7.1. O pagamento dos valores devidos pelo fornecimento dos itens objeto deste Termo de Referéncia serad
efetuado pelo Municipio, até 16 (dezesseis) dias, a partir da data da apresentacdo, pela Contratada, da Nota
Fiscal e apos confirmacdo dos fornecimentos pelos responsaveis da Secretaria Solicitante, caso ndo haja
nenhuma irregularidade ou até que a mesma seja sanada.

7.1.2. Caso venha ocorrer a necessidade de providéncias complementares por parte da Contratada, a fluéncia
do prazo para pagamento sera interrompida, reiniciando-se a sua contagem a partir da data em que estas forem
cumpridas.

7.1.3. Quaisquer pagamentos ndo isentardo a Contratada das responsabilidades estabelecidas, nem implicaréo
na aceitacdo dos itens.

7.1.4. Por ocasido de cada pagamento, serdo efetuadas as retencdes cabiveis, nos termos da legislacdo
especifica aplicavel.

7.1.5. O pagamento serd feito por crédito em conta corrente na instituicdo bancaria ou atraves de cheque
nominal & Contratada.

7.1.5.1. Nos termos do Art. 137, 82°, IV da Lei N° 14.133/2021, a Contratada devera cumprir a ordem de
fornecimento ou documento equivalente, mesmo estando o Municipio em débito para com a mesma, até o
prazo de 2 (dois) meses, contado da emissdo da nota fiscal. Apés esse periodo, poderd a mesma optar pela
resciséo contratual.

7.1.5.2. Nenhum pagamento sera efetuado a licitante vencedora enquanto pendente de liquidagdo qualquer
obrigacdo financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia.

8 — DA SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor sera selecionado pelo menor preco apresentado na fase publica de lances. Ficando o item
deserto ou fracassado, podera valer-se do menor preco obtido na pesquisa de precos, conforme o Art. 22, IlI,
Instrucdo Normativa SEGES/ME N° 67, de 8 de julho de 2021.

8.2. Sera exigido do fornecedor vencedor o envio da documentacdo necessaria descrita no item 4.1, sendo que
a mesma deve estar valida e vigente para a contratagéo.
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8.3. Seré verificado pela Comissdo de Contratacdo se o fornecedor é inidéneo ou impedido de licitar com a
Administracdo conforme item 3.3 deste Termo de Referéncia.

8.3.1. Caso o fornecedor proponente do menor prego seja inidéneo ou impedido sera convocado o0 segundo
colocado.

9 - DO VALOR DA CONTRATAGCAO

9.1. Das especificacOes, quantitativos e precos estimados os itens a serem contratados:

QQ\G\PAL

Item Descricéo QTD | Unidade | Valor Valor
Unitario Total
1 Prestacdo de servigos de treinamento de servidores para a | 23 Servico | R$ R$
realizacéo de digitalizacdo de documentos dos Setores de 1.200,00 | 27.600,00

Contabilidade, Licitacdo, Convénios, Leis e Decretos,
relativo ao Exercicio Financeiro atual, com gestdo e
gerenciamento dos dados em nuvem.

9.2. O valor global estimado para fins da contratacdo dos itens descritos no item 9.1, €, nos termos dos
levantamentos efetuados, de R$ 27.600,00 (vinte e sete mil e seiscentos reais), sendo que, nos termos do Art.
23. da Lei N° 14.133/2021, valor previamente estimado da contratacdo devera ser compativel com os valores
praticados pelo mercado, considerados os pregos constantes de bancos de dados publicos e as quantidades a
serem contratadas, observadas a potencial economia de escala e as peculiaridades do local de execucdo do
objeto. Os valores méximos de aquisi¢do dos itens ndo poderdo ultrapassar, ressalvada hipotese devidamente
justificada, os precos de referéncia apurados pelo Municipio por meio de ampla pesquisa de mercado.

9.3. Os precos medios acima apresentados foram obtidos através de pesquisa de pregos realizada com o0s
possiveis fornecedores, sendo utilizada para o calculo matematico a média aritmética dos valores auferidos.
Os fornecedores selecionados pela Administracdo atuam no ramo cujo objeto desta contratacdo se enquadra e
representam o valor praticado no @mbito local e regional deste Municipio.

9.4. O indice de reajustamento de preco deste Termo de Referéncia é o IPCA.
10 - DAS DOTACOES

10.1. As dotacBes orcamentarias para acobertar as despesas que venham a decorrer, no presente exercicio,
com as contratagdes pretendidas atraves do procedimento licitatorio respectivo - se necessarias e viaveis, sao
as abaixo descritas e as suas correspondentes no(s) orcamento(s) subsequente(s):

06001001.0412300022.032 - Manutencao Atividades do Servico de Contabilidade

33903900000 - Outros Servigos de Terceiros -Pessoa Juridica 150000000000 - Recursos ndo Vinculados de
Impostos - (Livre) Fiscal 0000217

Marilene Fonseca Coimbra

Secretaria Municipal de Fazenda e Financas
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ANEXO Il - MINUTA DE CONTRATO

PROCESSO ADMINISTRATIVO: N° 012/2023
DISPENSA DE LICITACAO: N°04/2023

CONTRATO QUE FAZEM ENTRE SI O MUNICIPIO DE
ARICANDUVA/MG E AEMPRESA __.

Contrato que entre si celebram o MUNICIPIO DE ARICANDUVA/MG, inscrito no CNPJ sob o N°
01.608.511/0001-53, pessoa juridica de direito publico interno, com sede na cidade de Aricanduva, na Rua
Tarcisio Geraldo Andrade, N° 207, Centro, Aricanduva/MG, CEP: 39.678-000, neste ato representado pela
Secretaria Municipal de Fazenda e Finangas, Marilene Fonseca Coimbra, portadora do CPF N° 109.678.846-
24, doravante denominado CONTRATANTE, e de outro lado, a contratada a empresa ___, inscrita no CNPJ
sob o N° | sediada na __, neste ato representada legalmente por __ , portador(a) do CPF N° |
doravante denominada CONTRATADA, celebram o presente Contrato sujeitando-se as normas da Lei N°
14.133/2021 e as clausulas contratuais seguintes:

1-DO OBJETO

1.1. Constitui objeto do presente Instrumento a Contratacdo de empresa especializada para prestacédo de
servicos de treinamento de servidores para a realizacdo de digitalizacdo de documentos com
disponibiliza¢do dos equipamentos necessarios e armazenamento em nuvem.

1.2. Dos itens que compdem o objeto do deste Contrato:
2 - DA VINCULACAO
2.1. Os signatéarios deste Contrato sujeitam-se as normas da Lei N° 14.133/2021.

2.2. Este Contrato vincula-se em todos os seus termos ao Processo Administrativo N° 012/2023, Dispensa N°
04/2023 e a proposta de preco apresentada pela Contratada, independentemente de transcricao.

2.3. O presente Contrato deu-se com fundamento no Art. 75, Il, da Lei N° 14.133/2021.

2.4. A celebracdo do presente Contrato ndo gera qualquer vinculo empregaticio entre as partes, ou entre o
Municipio e os empregados ou prepostos a Contratada, ndo se aplicando a espécie qualquer norma decorrente
da legislacao trabalhista.

3— DO FORNECIMENTO DO OBJETO

3.1. As execugdes dos servicos ocorrerdo em locais, horérios e duragfes determinados pela Secretaria
Solicitante, devendo o prestador exercer 0s servigos e permanecer a disposi¢do no local designando durante
todo o horério de funcionamento do mesmo.

3.2. Sera de responsabilidade da Contratada o deslocamento até o local designado para a realizacdo dos
Servigos.

3.3. A Contratada devera responsabilizar-se integralmente pela execucdo do Contrato, nos termos da
legislacdo vigente, sendo-lhe expressamente proibida a subcontratacdo da prestacédo do servigo;
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3.4. O Municipio reserva-se o direito de fiscalizar, de forma permanente, a prestacdo dos servicos pela
Contratada, podendo proceder a extingdo, em caso de ma prestacdo, verificada em processo administrativo
especifico, com garantia do contraditério e da ampla defesa.

3.5. A Contratada devera executar os servigos com a devida diligéncia e observacao dos padrdes de qualidade
exigidos, cumprindo prazos e acordos de confidencialidade de dados e informagdes.

3.6. O Municipio podera, em qualquer época, suspender ou paralisar, temporariamente, no todo ou em parte, a
execucdo dos servigos, devido a homologagdo de concursos publicos, processos seletivos, convénios com
6rgdo publicos ou por motivos de forca maior de qualquer natureza cabendo a Contratada o recebimento do
valor dos servicos efetivamente executados, aceitos e ainda ndo pagos.

3.7. A Contratada devera ainda, sempre utilizar-se com zelo e cuidado das acomodag0es, veiculos, aparelhos e
instrumentos colocados para o exercicio de sua profissdo, ajudando na preservacao do patriménio, acatar e
respeitar as rotinas estabelecidas, ser fiel aos interesses do servi¢o publico, evitando denegri-los, dilapida-los
ou conspirar contra 0S mesmos.

3.8. A Contratada devera responsabilizar-se pelo pagamento das despesas decorrentes da execugdo do
instrumento contratual, tais como: salarios, encargos sociais, taxas, impostos, seguros e outros que venham a
incidir sobre o objeto do Contrato.

4 - DO PRECO E DO PAGAMENTO
4.1. O valor total estimado do presente Contratoéde RS (__ ).
4.2. DO PAGAMENTO

4.2.1. O pagamento dos valores devidos pelo fornecimento dos itens objeto deste Termo de Referéncia sera
efetuado pelo Municipio, até 16 (dezesseis) dias, a partir da data da apresentacdo, pela Contratada, da Nota
Fiscal e ap6s confirmacdo dos fornecimentos pelos responsaveis da Secretaria Solicitante, caso ndo haja
nenhuma irregularidade ou até que a mesma seja sanada.

4.2.1. Caso venha ocorrer a necessidade de providéncias complementares por parte da Contratada, a fluéncia
do prazo para pagamento sera interrompida, reiniciando-se a sua contagem a partir da data em que estas forem
cumpridas.

4.2.2. Quaisquer pagamentos nado isentardo a Contratada das responsabilidades estabelecidas, nem implicardo
na aceitacdo dos itens.

4.2.3. Por ocasido de cada pagamento, serdo efetuadas as retengbes cabiveis, nos termos da legislacéo
especifica aplicavel.

4.2.4. O pagamento sera feito por crédito em conta corrente na instituicdo bancaria ou através de cheque
nominal & Contratada.

4.2.4.1. Nos termos do Art. 137, 82°, IV da Lei N° 14.133/2021, a Contratada devera cumprir a ordem de
fornecimento ou documento equivalente, mesmo estando o Municipio em débito para com a mesma, até o
prazo de 2 (dois) meses, contado da emissdo da nota fiscal. Apos esse periodo, podera a mesma optar pela
rescisdo contratual.

4.2.4.2. Nenhum pagamento sera efetuado a licitante vencedora enquanto pendente de liquidacdo qualquer
obrigacéo financeira que Ihe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia.

5 DA DOTACAO ORCAMENTARIA
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5.1. As despesas decorrentes do presente Contrato correrdo a conta da(s) seguinte(s) dotacdo(Bes)
orcamentaria(s):

06001001.0412300022.032 - Manutencao Atividades do Servico de Contabilidade

33903900000 - Outros Servicos de Terceiros -Pessoa Juridica 150000000000 - Recursos ndo Vinculados de
Impostos - (Livre) Fiscal 0000217

6- DOS DIREITOS E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

6.1. Comunicar e exigir a correcdo imediata de qualquer anormalidade nos itens por ela (Contratada)
prestados.

6.2. Efetuar o pagamento de acordo com o estabelecido neste Instrumento e no o ato que autorizou sua
lavratura.

6.3. Proceder, sempre que julgar necessario, a andlise (teste de qualidade) do item fornecido pela Contratada
para fins de verificacdo de qualidade.

6.4. Notificar a Contratada, fixando prazo para correcéo das irregularidades ou defeitos encontrados.
6.5. Observar o disposto neste Instrumento, bem assim no respectivo o ato que autorizou sua lavratura.

6.6. A Administracdo ndo responsabilizard por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados & execucdo do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

7- DOS DIREITOS, RESPONSABILIDADES E OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1. Cumprir, dentro dos prazos estabelecidos, as obrigagdes expressamente previstas neste Instrumento, bem
assim no respectivo ato convocatdrio e seus anexos.

7.2. Zelar e garantir a boa qualidade do fornecimento/servi¢os, em consonancia com o0s parametros de
qualidade fixados e exigidos pelas normas técnicas pertinentes, expedidas pelo Poder Publico;

7.3. Disponibilizar o objeto, no local indicado pela Administracdo, em estrita observancia das especificacfes
deste Termo e da proposta, acompanhado da nota fiscal constando detalhadamente as indicacdes deste;

7.4. Dar plena e fiel execucdo a este contrato, respeitada todas as clausulas e condi¢des aqui estabelecidas.
7.5. Garantir o sigilo das informag6es adquiridas através da execucdo do Contrato.

7.5. Atender ao chamado da Contratante para assinatura do Contrato no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis
a contar da convocagao por escrito.

7.6. Executar, sob sua exclusiva responsabilidade, o objeto contratado, bem como, expressamente reconhecer
e declarar que assume todas as obrigagdes decorrentes do Contrato.

7.7. Comunicar a Prefeitura de Aricanduva/MG, por escrito, qualquer anormalidade de carater urgente e
prestar os esclarecimentos que achar necessarios. E deixar a Prefeitura ciente de todos os problemas e as
dificuldades que ocorrer na execuc¢do do servico contratado, para que sejam tomadas as medidas cabiveis para
sua solucéo.

7.8. Seqguir toda a legislag&o vigente no que diz respeito a seguranca e higiene do trabalho.

7.9. Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obriga¢es assumidas, todas as
condicdes de habilitacdo e qualificacéo exigidas na licitacdo;
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7.10. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigagcdes assumidas, nem
subcontratar qualquer das prestagdes a que estd obrigada, exceto nas condi¢cdes autorizadas no termo de
referéncia ou na minuta de contrato;

7.11. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestacdo de garantia e quaisquer outras que
incidam ou venham a incidir na execugdo do contrato.

7.12. Em tudo agir, segundo as diretrizes do MUNICIPIO.
7.13. A Contratada obriga-se a:

7.13.1. Manter, durante toda a execucdo do Contrato, em compatibilidade com as obrigacbes por ela
assumidas, todas as condigdes exigidas para a habilitagdo/qualificacdo do processo de que autorizou a
celebragéo deste Contrato;

7.13.2. Cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista no Art. 93 da Lei N° 8.213/1991 e no Art. 116 da
Lei N° 14.133/2021, bem como em outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da
Previdéncia Social e para aprendiz.

7.13.3. Aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, acréscimos ou supressdes de até 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado do Contrato, conforme estabelecido no Art. 125 da Lei N° 14.133/2021.

8- DAS PENALIDADES E MULTAS

8.1. Em caso de inexecucdo total ou parcial do contrato, bem como de ocorréncia de atraso injustificado na
execucdo do objeto deste contrato, submeter-se-4 Contratada, sendo-lhe garantida plena defesa, as seguintes
penalidades:

8.2. Adverténcia;

8.3. Multa;

8.4. Impedimento de licitar e contratar;

8.5. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar;
8.6. A multa prevista acima serd a seguinte:

8.7. Até 10% (dez por cento) do valor total contratado, no caso de sua ndo realizacdo e/ou descumprimento de
alguma das clausulas contratuais;

8.8. As sancdes previstas nos itens acima poderao ser aplicadas cumulativamente, facultada a defesa prévia do
interessado no prazo de 05 (cinco) dias Uteis;

8.9. O valor da multa aplicada devera ser recolhida como renda para o Municipio, no prazo de 05 (cinco) dias
Uteis a contar da data da notificacdo, podendo o Contratante, para isso, desconta-la das faturas por ocasido do
pagamento, se julgar conveniente;

8.10. O pagamento da multa ndo eximird a Contratada de corrigir as irregularidades que deram causa a
penalidade;

8.11. O Contratante devera notificar a Contratada, por escrito, de qualquer anormalidade constatada durante a
prestacdo dos servicos, para adogdo das providéncias cabiveis;

8.12. As penalidades somente serdo relevadas em razdo de circunstancias excepcionais, e as justificadas so
serdo aceitas por escrito, fundamentadas em fatos reais e facilmente comprovaveis, a critério da autoridade
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competente do Contratante, e desde que formuladas no prazo méaximo de 05 (cinco) dias da data em que foram
aplicadas.

9 - DA GESTAO DO CONTRATO

9.1. O fornecimento do objeto deste Contrato sera fiscalizado pelo Setor de Compras/Secretaria solicitante dos
itens, através de seus representantes legais ou preposto(s) por ele(s) designado(s).

10 - DOS CASOS DE EXTINCAO DO CONTRATO
10.1. A extingcdo do Contrato podera ser:

10.1.1. Determinada por ato unilateral e escrito da Administracdo, exceto no caso de descumprimento
decorrente de sua propria conduta;

10.1.2. Consensual, por acordo entre as partes, por conciliagdo, por mediacdo ou por comité de resolucdo de
disputas, desde que haja interesse da Administracao;

11 - DA VIGENCIA E REAJUSTE

11.1. O prazo de vigéncia do Contrato serd de 23 (vinte e trés) meses, contado da data de sua assinatura até
I/

11.2. Os valores poderédo ser reajustados apds decorridos 12 (meses) do inicio da vigéncia do contrato, de
acordo com o indice IPCA, considerando a data do orgamento estimado como data-base de calculo, passando
o valor atualizado a vigorar no 13° més.

11.3. Ocorrendo atrasos de pagamento por comprovada culpa da administracdo, ap6s o tempestivo
adimplemento da obrigacdo e a data prevista para o respectivo pagamento, o valor podera, a partir dai, ser
atualizado pelo indice IPCA e acrescido de juros de 0,5% ao més.

11.4. Qualquer alteragdo do presente Contrato, se necessario, serd objeto de Termo Aditivo, na forma da Lei
N° 14.133/2021.

11.4.1. Registros que ndo caracterizam alteracdo do Contrato podem ser realizados por simples Apostila na
forma da Art. 136 da Lei N° 14.133/2021.

12— DA LEGISLACAO APLICAVEL E DOS CASOS OMISSOS

12.1. Aplica-se ao presente Contrato o disposto na Lei N° 14.133/2021, Decreto Municipal N° 35/2021.

12.2. Os casos omissos serdo decididos segundo as disposi¢gdes contidas na Lei N° 14.133/2021 e pelos
preceitos de direito publico, e a eles serdo aplicados, supletivamente, os principios da teoria geral dos
contratos e as disposicdes de direito privado.

13- DO FORO

13.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Itamarandiba/MG para dirimir quaisquer duvidas referentes a este
Contrato, com renlncia expressa a qualquer outro, por mais especial que seja.
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E, por estarem justos e contratados, os representantes das partes assinam o presente Contrato, na presenca das
testemunhas abaixo, em 02 (duas) vias de igual teor e forma para um sé efeito.

Aricanduva/MG, _ de  de 2023.

MUNICIPIO DE ARICANDUVA/MG
Marilene Fonseca Coimbra
Secretaria Municipal de Fazenda e Financas
CONTRATANTE

XXX X XXX XX XAXAXXX XXX
KXXAXXXXXKXXXXXX
CPF: XXXXXX
CONTRATADA

TESTEMUNHAS:
1 CPF:

2 CPF:
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