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TERMO DE REFERENCIA

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIII, “a” e “i” da Lei 14.133/2021).

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a “contratacdo de empresa especializadas em
fornecimento de Papel A4 em atendimentos das necessidades das Secretarias Municipais de
Salde, Educacao, Assisténcia Social e Turismo ”, nos termos da tabela abaixo, conforme condicoes
e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2. O objeto desta contratacao nao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n°
10.818, de 2021.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacado é de 12 (doze) meses contados da assinatura do contrato, na
forma do artigo 105 da Lei n® 14.133/2021.

PAPEL A4

VALOR

ITEM DESCRICA NIDADE ANTIDADE a
SCRICAO v Qu UNITARIO

PAPEL SULFITE, FORMATO A4 (210 X 297 MM),
GRAMATURA DE 75 G/M2 , RESMA COM 500
FOLHAS CADA PACOTE, COR BRANCA,
FABRICADO COM 100% DE CELULOSE DE
EUCALIPTO REFLORESTADO, COM
CERTIFICACAO FSC OU CERFLOR, PAPEL
ALCALINO PARA TRABALHOS DURADOUROS
1 PARA USOS DIVERSOS EM IMPRESSORAS A X 1116 R 243.31
LASER, JATO DE TINTA, COPIADORAS, ETC.
APRESENTAR SUPERFICIE RESISTENTE, ALTA
ALVURA,CORTE PERFEITO E EQUILIBRADA
ABSORCAO, ALTA VELOCIDADE,
POSSIBILITANDO CORES MAIS BRILHANTES,
SECAGEM DE TINTA MAIS RAPIDA, MENOS
RISCOS DE BORROES E COR PRETA MAIS
INTENSA; CAIXA COM 10 UNIDADES

1.4 O valor estimado para a aquisicdo serd de R$ 271.533,96 (duzentos e setenta e um mil,
quinhentos e trinta e tres reais e noventa e seis centavos).

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (art. 6°, inciso XXIl,
alinea ‘b’, da Lei n°® 14.133/2021).
2.1. A Fundamentacao da Contratacdo encontra-se pormenorizada em Tdpico especifico dos Estudos

Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
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3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO (art. 6°, inciso XXIIl, alinea ‘c’, e art. 40, §1°, inciso I, da Lei n°
14.133/2021)

3.1. A descricao da solucdo como um todo, encontra-se pormenorizada em toépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, alinea ‘d’, da Lei n° 14.133/21
4.1. A contratacdo deverd observar os seguintes requisitos:

4.2. A CONTRATADA seréa obrigada a atender aos pedidos efetuados pela CONTRATANTE durante a
vigéncia da Ata de Registro de Precos ou contrato.

4.3. Cada fornecimento deverd ser efetuado através da Nota de Empenho/Autorizacio de
Fornecimento.

4.4. Os materiais deverao ser entregues acompanhados das respectivas notas fiscais.

4.5. A Nota Fiscal da empresa devera conter o principio ativo / nome comercial, o fabricante, lote e
validade.

4.6. Realizar os servicos/fornecimentos de acordo com as especificacoes exigidas neste Termo de
Referéncia.

4.7. Cumprir, dentro dos prazos estabelecidos, as obrigacoes assumidas;

4.8. Cumprir todas as orientacoes da CONTRATANTE para realizacdo dos servicos, dentro do prazo
estabelecido.

4.9. Manter, durante toda a vigéncia do contrato todas as condicdes de habilitacdo e qualificacao
necessarias para contratacao com a Administracao Publica.

4.10. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, as obrigacoes assumidas em razdo da presente
aquisicao.

4.11. A CONTRATADA deveré garantir a qualidade do fornecimento, comprometendo atender aos
padroes de qualidade exigidos.

4.12. Cumprir rigorosamente todas as disposicoes legais referentes a seguranca, higiene, fornecendo
por sua conta, todos os materiais necessarios a seguranca individual e/ou em grupo dos seus
funcionarios envolvidos na execucao do fornecimento, bem como promover acdes de prevencao
e promocao a saude, visando a integridade fisica dos trabalhadores;

4.13. Comunicar ao CONTRATANTE a ocorréncia de qualquer irregularidade ou anormalidade na
realizacao do fornecimento ou que tenha conhecimento.;

4.14. O contratado que incorra em infracdes, sujeitam-se as seguintes sancdes administrativas: a)
adverténcia; b) multa; c) suspensao temporaria de participacao em licitacdo e impedimento de
contratar com a Administracdo, por prazo ndo superior a 02 (dois) anos; d) declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, por prazo n3o superior a 05
(cinco) anos; e) impedimento de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou
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Municipios e descredenciamento do Cadastro Unificado de Fornecedores, pelo prazo de até 05
(cinco) anos.

4.15. As sancoes previstas nas alineas “a”, “c”, “d” e “e” do item anterior poderao ser aplicadas ao
adjudicatario e ao contratado, cumulativamente com a multa

4.16. Adverténcia serd aplicada por conduta que prejudique o andamento do procedimento de
licitacao e de contratacao.

4.17. A multa, de 0,1% (zero virgula um por cento) até 1% (um por cento) sobre o valor total do lote
no qual participou, sera aplicada a quem: a) retardar ou impedir o andamento do procedimento
licitatério; b) ndo mantiver sua proposta; c) apresentar declaracao falsa; d) deixar de apresentar
documento na fase de saneamento.

4.18. A multa, de 0,1% (zero virgula um por cento) até 5% (cinco por cento) sobre o valor total do lote
no qual participou ou foi arrematante, sera aplicada a quem: a) apresentar documento falso; b) de
forma injustificada, deixar de assinar o contrato ou instrumento equivalente; c) foi advertido e
reincidiu pelo(s) mesmo(s) motivo(s).

4.19. Multa de mora diaria de até 0,3% (zero virgula trés por cento), calculada sobre o valor global do
contrato, até o 30° (trigésimo) dia de atraso na entrega do objeto contratual; a partir do 31°
(trigésimo primeiro) dia sera cabivel a multa compensatoria.

4.20. A multa, de 10% (dez por cento) até 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato, sera
aplicada no caso de inexecucao total ou parcial do contrato, inclusive quando a entrega parcelada
do(s) item(ns) forem entregues fora do prazo estipulado.

4.21. A suspensao temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracio, pelo prazo de até 02 (dois) anos, sera aplicada ao licitante que: a) abandonar a
execucao do contrato; b) incorrer em inexecucao contratual.

4.22. Adeclaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica, pelo prazo
de até 05 (cinco) anos, sera aplicada a quem: a) fizer declaracao falsa na fase de habilitacio; b)
frustrar ou fraudar, mediante ajuste, combinacdo ou qualquer outro expediente, o procedimento;
c) afastar ou procurar afastar participante, por meio de violéncia, grave ameaca, fraude ou
oferecimento de vantagem de qualquer tipo; d) agir de ma-fé na relacdo contratual, comprovada
em procedimento especifico; e) tenha sofrido condenacao judicial definitiva por praticar, por
meios dolosos, fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos; f) demonstrar ndo possuir
idoneidade para contratar com a Administracao, em virtude de atos ilicitos praticados, em especial,
infracoes a ordem econdémica definidos na Lei Federal n°® 12.529/2011; g) tenha sofrido
condenacao definitiva por ato de improbidade administrativa, na forma da lei.

4.23. O impedimento de licitar e de contratar com a Uniao, Estados, Distrito Federal ou Municipios e
descredenciamento do Cadastro Unificado de Fornecedores, pelo prazo de até 05 (cinco) anos,
serd aplicado a quem: a) recusar-se injustificadamente, apos ser considerado adjudicatario, a
assinar o contrato, aceitar ou retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido no
edital; b) deixar de entregar documentacao exigida para o certame; c) apresentar documentacao
falsa; d) ensejar o retardamento da execucao de seu objeto; €) ndo mantiver a proposta; f) falhar
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ou fraudar na execucdo do contrato; g) comportar-se de modo inidéneo, fora das hipoteses da
cldusula 12.9; h) cometer fraude fiscal.

4.24. A autoridade maxima do 6rgido ou entidade é a autoridade competente para impor as
penalidades previstas no item 4.23, alineas “c”, “d” e “e”.

4.25. Estendem-se os efeitos da penalidade de suspensdo do direito de contratar com a
Administracido ou da declaracio de inidoneidade: a) as pessoas fisicas que constituiram a pessoa
juridica, as quais permanecem impedidas de licitar com a Administracdo Publica enquanto
perdurarem as causas da penalidade, independentemente de nova pessoa juridica que vierem a
constituir ou de outra em que figurarem como socios; b) as pessoas juridicas que tenham soécios
comuns com as pessoas fisicas referidas no item anterior.

4.26. Na aplicacdo das sancdes, a Administracdo observard as seguintes circunstancias: a)
proporcionalidade entre a sancio, a gravidade da infracdo e o vulto econdmico da contratacio; b)
os danos resultantes da infracao; c) situacado econémico-financeira da sancionada, em especial sua
capacidade de geracao de receitas e seu patrimonio, no caso de aplicacdo de multa; d) reincidéncia,
assim entendida a repeticao de infracdo de igual natureza apés aplicacdo da sancdo anterior; e €)
circunstancias gerais agravantes ou atenuantes da infracao.

4.27. Nos casos nao previstos no instrumento convocatério, inclusive sobre o procedimento de
aplicacdo das sancoes administrativas, deverdo ser observadas as disposicoes da Lei Federal n°
14133/2021.

4.28. Todas as penalidades descritas neste contrato somente serdao efetivamente aplicadas apés
instauracdo de regular processo administrativo.

4.29. Apbs decisao definitiva proferida no processo administrativo, as multas aplicadas deverao ser
recolhidas a conta do Contratante, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis a contar da data da notificacao,
sob pena de seu valor ser descontado da garantia do contrato ou do documento de cobranca, na
ocasiao do pagamento, podendo, ainda, ser exigida judicialmente.

5. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIIlI, alinea “e” e 40, §1°, inciso Il, da Lei n°
14.133/2021).
5.1. O prazo de entrega dos bens é de 15 dias, contados do recebimento da ordem de compra e

empenho.

5.2. Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa deverd comunicar as razoes
respectivas com pelo menos (5) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacio de
prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e forca maior.

5.3. Os bens deverao ser entregues no seguinte endereco na Rua Noemio Gabriel Simas, 138 -
Balneério Praia de Leste e nos respectivos enderecos das Secretarias participantes do processo.

5.4 Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no prazo de 02 (dois) dias, pelo (a)

responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo
de sua conformidade com as especificacoes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

5.5 Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacoes

constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 05
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(cinco) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

5.6 . Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de 02 (dois) dias, contados do recebimento
provisério, apo6s a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacao
mediante termo detalhado.

5.7 Na hipétese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do prazo
fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do
esgotamento do prazo.

5.8 O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

5.9 Todos os produtos deverdo estar em conformidade com a Nota de Empenho, que podera ser
acompanhada da relacao de Itens.

5.10 Apenas serdo recebidos materiais em perfeito estado e que estejam de acordo com cada
solicitacdo, devendo ser observada a quantidade e especificacdes de cada item.

5.11 A CONTRATANTE recusara os produtos nas seguintes hipéteses QUANDO:

5.11.1 Houver qualquer situacao em desacordo entre os produtos fornecidos e o Edital do Pregao e de

seus Anexos;

5.11.2 A Nota Fiscal/Fatura estiver com a especificacdo do objeto e quantidades em desacordo com o

discriminado no Edital, seus anexos e na proposta;

5.11.3 Os produtos apresentarem vicios de qualidade, funcionamento ou serem impréprios para o uso,

ou ainda possuirem defeitos de fabricacao;

5.11.4 Quando as notas fiscais ndo trouxerem os lotes especificos.

5.11.5 Fica a cargo da contratante, fornecedor ou transportador por ele contratado a descarga e

movimentacao do equipamento ou material do veiculo até o local designado pelo servidor
responsavel pelo recebimento.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIlI, alinea “f”, da Lei n® 14.133/21)

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas
e asnormas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao
total ou parcial (Lei n°® 14.133/2021, art. 115, caput).
6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila (Lei n°® 14.133/2021, art. 115, §5°).
6.3. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).
6.3.1. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos
defeitos observados (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, §1°).
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6.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adocao das

medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua

competéncia (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, §2°).

6.4. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecoes resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados (Lei n°® 14.133/2021, art.
119).

6.5. O contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros em razao da execucao do contrato, e nao excluird nem reduzird essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n® 14.133/2021, art. 120).

6.6. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucao do contrato (Lei n°® 14.133/2021, art. 121, caput).

6.6.1. Ainadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais

nao transferird a Administracao a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o

objeto do contrato (Lei n°® 14.133/2021, art. 121, §1°).

6.7. As comunicacOes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem
eletronica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

6.8. O é6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, 31°).

6.9. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacdo da empresa
junto ao SICAF.

6.10. Serdo exigidos a Certidao Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a
Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certidao Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam regularizados no SICAF.

6.11. Além do disposto acima, a fiscalizacdo contratual obedecera as seguintes rotinas:

a) O fiscal do Contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucao do fornecimento, determinando o que for necessario a regularizacdo das faltas ou
defeitos observados.

b) Esta fiscalizacdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade de seus agentes e prepostos ressaltando-se, ainda, que
mesmo atestado as notas de entrega dos produtos, subsistird a responsabilidade da
CONTRATADA pela solidez, qualidade e seguranca deste fornecimento.

c) N3ao obstante a CONTRATADA ser a Unica e exclusiva responsavel pelo fornecimento do
CONTRATANTE é reservado o direito de, sem de qualquer forma restringir a plenitude dessa
responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizacao sobre os servicos, por meio do
Gestor e Fiscal ora designados.

d) A omissdo, total ou parcial, da fiscalizacio nao eximird o fornecedor da integral
responsabilidade pelos encargos ou servicos que sao de sua competéncia.
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e) Ao tomar conhecimento de qualquer irregularidade ou inadimpléncia por parte da contratada,
o titular da fiscalizacao deverd, de imediato, comunicar por escrito ao 6rgao de administracao
do contratante, que tomara as providéncias para que se apliquem as sancdes previstas na lei,
no Edital e neste Termo de Referéncia, sob pena de responsabilidade solidaria pelos danos
causados por sua omissao.

6.12 - Fica aqui determinado o servidor ALEXSANDRO FERREIRA VIDAL, responsavel pelo
recebimento pela Secretaria Municipal de Salde, Adruir Jodo Gongalves de Araujo pela Secretaria
Municipal de Educacao, Adriano do Amaral Maia do Nascimento pela Secretaria Municipal de
Administracao, William Pereira pela Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Nathalia Centurion
Franzoi pela Secretaria de Turismo e Desenvolvimento Econémico.

7. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
7.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos

consignados na LOA.

7.1.1. A contratacao sera atendida pela seguinte dotacao:
Secretaria Elemento Conta Reduzida Fonte de Valor para
Recursos exercicio 2024
Saude 3.3.90.30.00.00 563 303 R¢ 8.029,23
Educacao 3.3.90.30.00.00 366 511 R$ 20.000,00
Assisténcia 3.3.90.30.00.00 949 1011 R$ 2.190,00
Social
Administracao 3.3.90.30.00.00 47 1000 R¢ 13.140,00
Turismo 3.3.90.30.00.00 225 1000 R$ 1.459,86

7.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao da Lei
Orcamentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Pontal do Parand, 28 de novembro de 2024

Josineia de Araujo
Secretaria Municipal de Satde
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