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DFD – DOCUMENTO FORMALIZAÇÃO DEMANDA 
 

SETOR REQUISITANTE:  SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINITRAÇÃO 
 
RESPONSÁVEL PELA DEMANDA:  SABRINA MATOS DOS SANTOS 
 
1. OBJETIVO 
1.1. AQUISIÇÃO DE REFIS TANQUE DE TINTAS E TONERS PARA AS SECRETARIAS MUNICIPAIS 
DO MUNICÍPIO DE MAÇAMBARA/RS. 
 
2. JUSTIFICATIVA 
2.1. A aquisição busca o bom andamento das atividades executadas diariamente por esta 
Administração Pública e suas diversas Secretarias a aquisição de materiais para suprimento das 
impressoras são extremamente necessários para o funcionamento e desenvolvimento das ações 
realizadas e eficiência dos serviços públicos prestados, tendo em vista que as impressoras são 
amplamente utilizadas no dia a dia nas diversas áreas do setor público, principalmente nas Secretarias 
de Educação, Saúde, Administração, Agricultura e Obras, uma vez que utiliza-se de conteúdo 
impresso, material físico, então, o objeto pretendido são essenciais para o funcionamento regular dos 
setores administrativos. Trata-se de insumo fundamental para emissão de documentos internos e 
externos, relatórios, memorandos, portarias, certidões, ofícios e outros expedientes administrativos. 
 
3. DATA DA ENTREGA/PRESTAÇÃO DE SERVIÇO E QUANTITATIVO ESTIMADO 
3.1. A entrega e a solicitação dos refis tanques de tintas e toners serão diariamente, semanais, 
quinzenalmente ou mensalmente conforme a necessidade da Secretaria passará aos licitantes 
vencedores, cronograma com os itens, quantidades e sendo esses entregues até no máximo 20(vinte) 
dias depois de enviado o pedido com respectiva cópia de empenho, sem custo adicional ao Município, 
na Rua Otávio Silveira, nº 306, Centro, Maçambara/RS, de segunda a sexta-feira, das 07h às 13h, a 
descrição, o quantitativo e demais exigências estarão descritos no Estudo Técnico Preliminar e Termo 
de Referência. 
 
4, DECLARAÇÃO 
DECLARO, na forma de Decreto Municipal nº 1321/2024, que tenho ciência das minhas 
responsabilidades como REQUISITANTE do objeto a ser licitado por este Documento. 

 
 

Maçambara/RS, 21 de julho de 2026.  
 
 
 
 

_________________________________________ 
SABRINA MATOS DOS SANTOS 

SECRETÁRIA ADJUNTA DA ADMINITRAÇÃO 
Responsável pela elaboração do DFD 
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