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\ Edital de Dispensa de Licitagao

DISPENSA DE LICITAGAO - Prestacéo de servigos [Lei 14.133/21]
EDITAL DE DISPENSA N° 013/2024

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 050/2024

TIPO DISPENSA DE LICITAGAO: MENOR PRECO POR ITEM

A PREFEITURA Municipal de Vitdria Brasil (SP) torna publico que realizara dispensa de licitagao,
regida pela Lei federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021; Lei Complementar federal n® 123, de 14
de dezembro de 2006, e suas alteracdes, pelas condigdes previstas neste Edital e seus anexos.

1. DO OBJETO

1.1. A presente dispensa de licitacdo visa a “Contratacdo de empresa especializada para
prestacdo de servigos relacionados as atividades de comunicacido social nas areas de
assessoria de imprensa, midias sociais e comunicagao institucional com cobertura e
divulgacdo de eventos para atender as necessidades da Administragao Publica do
Municipio de Vitoria Brasil”.

2. DA DISPONIBILIZAGAO DO EDITAL

2.1. O Edital podera ser obtido da seguinte forma:

» Na sede da Prefeitura Municipal de Vitéria Brasil, sito a Rua Dr. Nunes, n° 680 — Centro
> Através de correio eletronico: licitacao@vitoriabrasil.sp.gov.br;
» Através da plataforma: BLL compras

3. DA DATA E DO HORARIO DA DISPENSA DE LICITAGAO

3.1. Na data e horario designados, conforme abaixo descrito:

LOCAL DE REALIZACAO: http:// www.bllcompras.org.br
INICIO DO RECEBIMENTO DAS \ ,
PROPOSTAS 07 de NOVEMBRO de 2024, as 07h00min
FIM DO RECEBIMENTO DAS . ,
PROPOSTAS 14 de NOVEMBRO de 2024, as 07h00min
DATA e HORA DA SESSAO: 14 de NOVEMBRO &s 08h00min
FIM ESCLARECIMENTOS 11 de NOVEMBRO &s 00h00min

N (17)3642-9000
INFORMACOES: licitacao@vitoriabrasil.sp.gov.br

http://www.bllcompras.org.br
DISPONIBILIZACAO DO EDITAL www.vitoriabrasil.sp.gov.br

PARTICIPACAO AMPLA
3 Edital publicado no Diario Oficial do municipio, site da
PUBLICACAO plataforma digital Bll, PNCP, site oficial

www.Vitoriabrasil.sp.gov.br

3.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impecga a realizagéo
do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecidos, desde que ndo haja comunicacao do
agente de contratagdo em sentido contrario.
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| 4. DO LOCAL DE EXECUGAO

4.1. A entrega do objeto devera ser realizada conforme Termo de Referéncia que compde Anexo V
deste edital.

| 5. DA VISTORIA

5.1. Diante da especificidade do objeto, ndo sera exigida a vistoria técnica.

‘ 6. DA SUBCONTRATAGCAO

6.1. Sera vedada a subcontratagdo de terceiros para o cumprimento total ou parcial das obrigacbes
estabelecidas, conforme Termo de Referéncia.

| 7. DA PARTICIPAGAO

7.1. Respeitadas as condigdes normativas proprias e as constantes deste Edital, podera participar
desta dispensa de licitacao:

7.1.1. Qualquer pessoa juridica legalmente estabelecida no Pais que esteja devidamente
credenciada nos termos do item 9 deste Edital, cujo objeto social seja compativel com o objeto
da dispensa de licitagdo e que atenda a todas as exigéncias estabelecidas neste Edital e seus
Anexos.

7.2. Nao podera participar direta ou indiretamente desta dispensa de licitacdo o participante
enquadrado em qualquer das seguintes hipéteses:

7.2.1. A pessoa juridica que se encontre impossibilitada de licitar e contratar com o Poder Publico
em decorréncia de sancao que lhe foi imposta;

7.2.2. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do érgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe funcédo no procedimento ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que
deles seja cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau;

7.2.3. Pessoa juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagédo do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condicbes analogas as de escravo ou por contratacdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislagao trabalhista;

7.2.4. Cooperativas de trabalho, considerando a vedacao contida no art. 5° da Lei federal n°
12.690/2012

7.3. Nenhum participante podera concorrer nesta dispensa de licitacdo com mais de uma
proposta.

7.4. A participagao na presente dispensa de licitagdo implica a aceitagao plena e irrevogavel de
todos os termos, clausulas e condigdes constantes deste Edital, bem como a observancia dos
preceitos legais e regulamentares em vigor e a responsabilidade pela fidelidade e legitimidade das
informagobes e dos documentos apresentados em qualquer fase do procedimento.

8. DA PARTICIPAGAO DE MICROEMPRESAS E DE EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

8.1. Para fins de obtengédo do tratamento diferenciado de que tratam os artigos 42 a 49 da Lei
Complementar federal n°® 123/2006, quando do envio da proposta inicial, o participante deve
declarar eletronicamente em campo préprio do sistema:

8.1.1. Que possui enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno porte;
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8.1.2. Que, no presente ano-calendario, ainda nao tenha celebrado contratos com a Administragao
Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de
enquadramento como empresa de pequeno porte.
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8.2. A auséncia dessas declaragdes, no momento do envio da proposta, significara a rendncia da
microempresa ou empresa de pequeno porte de utilizar-se das prerrogativas a elas concedidas pela
Lei Complementar federal n® 123/2006.

8.3. Consideram-se empatadas as propostas apresentadas pelas microempresas ou empresas de
pequeno porte que estiverem no limite de até 10% (dez por cento) superiores a proposta melhor
classificada, desde que esta ndo seja microempresa ou empresa de pequeno porte.

8.4. Ocorrendo o empate, nos termos da Lei Complementar federal n° 123/2006, a microempresa
ou empresa de pequeno porte melhor classificada podera apresentar proposta de precos inferior ao
menor preco apurado no certame, no prazo maximo de 5 (cinco) minutos apds o encerramento
dos lances, sob pena de preclusao.

8.5. No caso de nao contratagdo da microempresa ou da empresa de pequeno porte, serao
convocadas as empresas remanescentes que se encontrem na situagao de empate, de mesmo
enquadramento empresarial, na ordem classificatéria, para o exercicio do direito aqui previsto.

8.5.1. Na hipétese de ndo haver mais empresas de mesmo enquadramento empresarial, 0 objeto
da dispensa de licitagdo sera adjudicado para a empresa que originalmente apresentou o melhor
lance.

8.6. As microempresas e empresas de pequeno porte deverdo apresentar os documentos de
habilitacdo, mesmo que estes apresentem alguma restricdo relativa a regularidade fiscal e
trabalhista, sob pena de inabilitagao.

8.7. A microempresa ou empresa de pequeno porte que apresentar documentos com restricoes
quanto a regularidade fiscal e trabalhista tém assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, prorrogavel
por igual periodo, a partir da declaragdo de vencedor da dispensa de licitacdo, a critério da
administracdo, para apresentar as respectivas certiddes de regularidade.

8.8. A nao regularizacdo da documentagdo implicara decadéncia do direito a contratagdo, sem
prejuizo da aplicagdo da multa de 2% sobre o valor total da proposta inicial, sendo facultado a
Administragao convocar as participantes remanescentes, na ordem de classificagao.

9. DO CREDENCIAMENTO

9.1. Os interessados em participar na presente dispensa de licitacao deverao estar regularmente
credenciados no Portal BLL COMPRAS (www.bllcompras.org.br )

9.2. O credenciamento devera ser solicitado por meio da Plataforma (www.bllcompras.org.br)

10. DA PROPOSTA DE PRECOS

10.1. Os participantes deverao encaminhar proposta inicial até a data e hora estabelecidas,
exclusivamente no sistema eletrénico, quando se encerrara a fase de recebimento de propostas.

10.2. Os participantes apresentardao suas propostas mediante a apresentacdo dos seguintes
documentos:

10.2.1. Carta de Apresentacao da Proposta, ja4 consideradas inclusas todas as despesas
ordinarias diretas e indiretas decorrentes da execucao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos,
encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de
administragao, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagao;
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10.2.2. Orgamento discriminado, seguindo a mesma estrutura do orcamento de referéncia da
administracido, sem acréscimo ou supressao de itens ou modificagdo de quantitativos, apresentando
precos unitarios e global dos servigos, bem como o total da proposta, expresso em moeda corrente
nacional, devendo o preco incluir todas as despesas com encargos fiscais, comerciais, sociais,
trabalhistas e outros pertinentes ao objeto licitado;
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10.2.3 Declaragao Unificada conforme modelo constante no Anexo lI;

10.3. As propostas deverédo ter prazo de validade nao inferior a 60 dias, a contar da data da
abertura da dispensa de licitagéo.

10.4. Serao desclassificadas as propostas que apresentarem precos superiores ao limite fixado no
referido edital.

10.5. Os erros aritméticos poderao ser corrigidos automaticamente pelo Agente de Contratacao,
desde que limitados a erros formais, sem alteragao substancial da proposta, bem como as eventuais
divergéncias entre o preco unitario e o total ofertados para os itens que compdem o objeto licitado,
prevalecendo sempre o primeiro.

10.6. A declaragdo mencionada no subitem 10.2.3 é CONDICIONANTE para a participag¢ao na
concorréncia eletrénica.

10.7. Até a data e hora marcadas como fim do recebimento de propostas, o participante podera
retirar ou substituir a proposta anteriormente apresentada.

10.8. ApGs a abertura da sesséo, ndo cabe desisténcia da proposta, salvo por motivo resultante de
fato superveniente e aceito pelo agente de contratacdo, sujeitando-se o participante as sangdes
previstas na Lei Federal n°® 14.133/2021.

10.9. Serao desclassificadas as propostas que nao atenderem as exigéncias do presente Edital,
identificarem o licitante, forem omissas ou apresentarem irregularidades.

10.10. O preco proposto sera de exclusiva responsabilidade do participante, nao lhe assistindo
o direito de pleitear qualquer alteragio sob a alegagao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

10.11. Aomissao de qualquer despesa necessaria ao perfeito cumprimento do objeto deste certame
sera interpretada como ndo existente ou ja incluida no preco, ndo podendo o participante pleitear
acréscimo apos a abertura da sesséo publica.

11. DO FUNCIONAMENTO DA SESSAO PUBLICA ELETRONICA

11.1. Os trabalhos serdao conduzidos pelo agente de contratacdo, mediante a inser¢do e
monitoramento de dados gerados ou transferidos no enderego eletrénico www.bllcompras.org.br.

11.2. O encaminhamento da proposta pressupde o pleno conhecimento e atendimento das
exigéncias de habilitagcao previstas neste Edital.

11.3. Cabera ao participante acompanhar as operagdes no sistema eletrbnico durante a sessao
publica da dispensa de licitagao, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdécios
diante da inobservancia de qualquer mensagem emitida pelo sistema ou de sua desconexao.

11.4. Se ocorrer a desconexao do agente de contratacdo durante a etapa de lances e o sistema
eletrbnico permanecer acessivel aos participantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem
prejuizo dos atos realizados.

11.5. No caso de desconexdo do participante, 0 mesmo devera de imediato, sob sua inteira
responsabilidade, providenciar sua conex&o ao sistema.
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‘ 12. DA ABERTURA DA PROPOSTA E DA ETAPA COMPETITIVA

12.1. A abertura da sessao publica ocorrera na data e na hora indicadas no preambulo deste edital.

12.2. Durante a sessao publica, a comunicacdo entre o agente de contratagdo e os participantes
ocorrera exclusivamente pelo sistema eletrénico por meio do chat disponivel no sistema.

12.2.1. Nao sera aceito nenhum outro tipo de contato, como meio telefénico ou e-mail.
12.3. O Critério de Julgamento sera conforme o referido edital.

12.4. A partir da abertura das propostas, as empresas participantes terdo conhecimento do menor
valor ofertado.

12.5. A partir do momento de inicio da etapa de lances, as empresas participantes poderao formular
lances de menor valor, sendo informados sobre seu recebimento, com indicagéo de horario e valor.

12.5.1. S6 serao aceitos novos lances cujos valores forem inferiores em relagao ao ultimo lance
registrado pela prépria empresa, respeitando o decremento minimo de R$ 10,00 (DEZ) reais.

12.5.2. Nao serdo aceitos dois ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado primeiro.

12.5.3. Sera permitida a apresentacao de lances intermediarios.

12.6. Nao podera haver desisténcia dos lances ofertados apds a abertura da sessao, sujeitando-se
os participantes desistentes as sancoes previstas neste Edital, salvo se decorrente de caso fortuito
ou for¢ga maior, com justificativa aceita pelo agente de contratagéo.

12.7. Caso o participante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

12.8. Durante a fase de lances, o agente de contratagao podera excluir, justificadamente, lance cujo
valor seja manifestamente inexequivel.

12.9. Sera adotado, para o envio de lances neste procedimento de contratacao direta, o MODO DE
DISPUTA ABERTO, sendo que as participantes apresentarao lances publicos e sucessivos.

12.9.1 A etapa de envio de lances durara 6 (SEIS) HORAS.
12.9.2. Nao havera prorrogagédo automatica da etapa de envio de lances.

12.10. Definida a proposta vencedora, para fins de empate ficto, aplica-se o disposto no item 5 deste
Edital, se for o caso.

12.11 Os lances apresentados e levados em consideragao para efeito de julgamento seréo de
exclusiva e total responsabilidade da participante, nao lhe cabendo o direito de pleitear qualquer
alteracao.

12.12. Durante a fase de lances, o Agente de Contratagdo podera excluir, justificadamente, lance
cujo valor seja manifestamente inexequivel.

12.13 Encerrada a fase competitiva e definida a melhor proposta, se a diferenga entre esta e a
proposta classificada em 2° (segundo) lugar for menor que 5% (cinco por cento), o Agente de
Contratagao, auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, nos termos
deste Aviso, para a definigdo das demais colocagoes.

12.14 Os licitantes serao convocados para apresentar lances intermediarios.

12.15. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao publica sera
automaticamente encerrada e o sistema ordenara e divulgara os lances
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‘ 13. DA NEGOCIAGAO

13.1. Apds o encerramento da etapa de lances e da aplicacdo do empate ficto, se for o caso, o
agente de contratacdo podera encaminhar, pelo sistema eletrénico, contraproposta ao participante
que tenha apresentado lance mais vantajoso, visando a que seja obtida melhor proposta, observado
o critério de julgamento estabelecido, nao se admitindo negociar condi¢cbes diferentes daquelas
previstas no Edital.

13.2. A negociacgao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
participantes.

14. DA ACEITABILIDADE E DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

14.1. O agente de contratagdo convocara o participante classificado em primeiro lugar, para, em
prazo de até 01 (uma) hora, encaminhar, pelo meio eletrbnico mencionado neste edital, os
documentos da proposta descritos nos itens 10.2.1 a 10.2.2, reelaborados com valores adequados
ao valor final da proposta vencedora, conforme § 5° do art. 56 da Lei federal n°® 14.133/2021.

14.1.1. Além dos documentos reelaborados referidos na clausula 14.1, sera exigida garantia
adicional do participante vencedor cuja proposta seja inferior a 85% (oitenta e cinco por cento)
do valor orgcado pela Administracdo, em montante equivalente a diferenca entre este ultimo e o valor
da proposta, sem prejuizo das demais garantias exigidas neste Edital.

14.2. A proposta de precos fara parte do contrato, como seu anexo.

14.3. O agente de contratacdo verificara a proposta apresentada, e a desclassificara,
motivadamente, se nao estiver em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital e no
art. 59 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

14.4. O participante que abandonar o certame, deixando de enviar a documentacéao solicitada, sera
desclassificado e estara sujeito as sangdes previstas neste Edital, bem como a execugao da
garantia da proposta, se exigida.

14.5. O agente de contratagcdo podera solicitar parecer de técnicos pertencentes ao quadro de
pessoal do 6rgao ou entidade contratante ou de terceiros, para orientar sua decisao.

14.6. Nao se considerara qualquer oferta de vantagem nao prevista neste Edital, inclusive
financiamentos subsidiados ou a fundo perdido.

14.7. Nao se admitira proposta que apresente valores simbdlicos, irrisérios ou de valor zero,
incompativeis com os precos de mercado, exceto quando se referirem a materiais e instalagoes de
propriedade do participante, para os quais ele renuncie expressamente a parcela ou a totalidade de
remuneracao.

14.8. Na verificacdo da conformidade da melhor proposta apresentada com os requisitos deste
Edital, sera desclassificada aquela que se enquadrar nas hipéteses previstas nos incisos do art. 59
da Lei Federal n® 14.133/2021.

14.8.1. Erros no preenchimento dos documentos exigidos para apresentacdo da proposta néo
constituem motivo para sua desclassificagdo, podendo ser ajustados pelo participante, no prazo
indicado pelo agente de contratagdo, desde que n&o haja majora¢do do preco proposto.

14.9. Em caso de divergéncia entre valores grafados em algarismos e por extenso, prevalecera o
valor por extenso.

14.10. Havendo indicagdo de que a proposta apresentada seja inexequivel, cabera ao agente de
contratagao realizar as diligéncias para aferir a demonstragdo da exequibilidade da proposta, ou
exigir do participante a demonstracéo.
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14.10.1. Sera considerada inexequivel a proposta que ndo tenha demonstrada sua viabilidade por
meio de documentagédo que comprove que os custos envolvidos na contratacdo sao coerentes com
os de mercado.
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14.11. A classificacdo dos lances apresentados, a indicacdo da proposta vencedora e demais
informacdes relativas a sessdo publica constardo de ata divulgada no sistema eletrénico, sem
prejuizo das demais formas de publicidade previstas na legislacao pertinente.

15. DA HABILITAGAO

15.1. Ap6s o aceite definitivo da proposta vencedora, o participante sera convocado a encaminhar
eletronicamente, por meio do sistema em que foi realizada a disputa, em prazo a ser definido pelo
agente de contratagdo, nunca inferior a 02 (duas) horas, os documentos de habilitagdo abaixo
discriminados:

15.1.1. Documentos Relativos a Habilitagao Juridica:

15.1.1.1. registro comercial, no caso de empresa individual;

15.1.1.2. ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de
documentos de eleicdo de seus administradores;

15.1.1.3. inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio;

15.1.1.4. decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo érgao
competente, quando a atividade assim o exigir.

15.1.1.5. Enquadramento como empresa de pequeno porte ou microempresa emitidos pela Junta
Comercial, ou Orgao equivalente de outro Estado da Federagéao.

15.1.2. Documentos Relativos a Regularidade Fiscal e Trabalhista:

15.1.2.1. prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

15.1.2.2. prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo
a sede do participante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

15.1.2.3. prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal da sede do
participante, e, independentemente da sua sede, para com a Fazenda do Estado de Sao Paulo, na
forma da lei;

15.1.2.4. prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia do Tempo de
Servico (FGTS), demonstrando situacao regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos
por lei;

15.1.2.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagéo de Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

15.1.3. Documentos Relativos a Qualificagcao Econdémico-Financeira:
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15.1.3.1. certidao negativa de faléncia, recuperacéo judicial ou extrajudicial, apresentacao de plano
especial (microempresas e empresas de pequeno porte), insolvéncia e concordatas deferidas antes
da vigéncia da Lei federal n°® 11.101/2005, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica,
com data de emissao nao superior a 180 (cento e oitenta) dias anteriores a data prevista para o
recebimento da documentagdo da habilitagdo e da proposta, exceto se houver decisdo judicial
especifica dispensando a apresentacao;
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15.1.4. Documentos Complementares para Habilitagao:

15.1.4.1. Os documentos para habilitacdo serdo complementados, conforme o caso, de acordo com
o disposto no Anexo Il - DECLARACAO UNIFICADA.

15.2. Sob pena de inabilitagdo, os documentos encaminhados deverdo estar em nome da
participante, com indicacdo do numero de inscricdo no CNPJ/CPF.

15.3. Todos os documentos emitidos em lingua estrangeira deveréo ser entregues acompanhados
da traducéo para lingua portuguesa.

13.4. Tratando-se de filial, os documentos de habilitacdo deverdo estar em nome da filial, exceto
aqueles que, pela propria natureza, sdo emitidos somente em nome da matriz.

15.5. Os documentos referentes a habilitacdo do participante deverao estar validos no dia de
abertura da sesséao publica.

15.5.1. Caso a data do julgamento da habilitagdo n&o coincida com a da abertura da sesséo, e nao
seja possivel ao agente de contratacao verificar a validade dos documentos por meio de consulta a
sites oficiais, o participante sera convocado a encaminhar, no prazo de no minimo 2 (duas) horas,
documento valido que comprove sua condi¢do de habilitacdo na data da convocagao, sob pena de
inabilitagdo, ressalvado o disposto quanto a comprovagao de regularidade fiscal das microempresas
e empresas de pequeno porte, conforme estatui o art. 43, §1°, da Lei Complementar n°® 123/20086.

15.5.2. Convocado o participante, na forma do subitem 15.5.1, fica dispensada a comprovacéao de
que o mesmo estava habilitado na data de abertura da sesséo, considerando-se, para fins de
habilitacao, somente a data da sua ultima convocacéo.

15.6. As certiddes exigidas que nao tenham prazo de validade expresso em seu corpo ter-se-ao
como validas pelo periodo de 180 (cento e oitenta) dias, a contar da sua emissao.

15.7. Atestado de Capacidade Técnica emitidos por clientes anteriores comprovando a
execucao de servigos semelhantes. O interessado deve apresentar comprovantes de gestao de
campanhas publicitarias digitais especialmente em plataformas como Facebook e Instagram
conhecimento de ferramentas de analise e monitoramento de redes sociais como Google Analytics
e Facebook Insights com relatérios de desempenho de campanhas realizadas e criagdo de
conteudos institucionais voltados para o setor publico ou de grande impacto social.

16. DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS

16.1. Os pedidos de esclarecimentos deverdao ser registrados em campo proprio do sistema
eletrébnico até a data fixada conforme descrito neste edital, 11/11/2024 as 00h00min.
16.1.1. A resposta ao pedido de esclarecimento sera divulgada no mesmo endereco eletrdnico.

17. DA ADJUDICAGCAO E DA HOMOLOGAGAO
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17.1. O objeto da dispensa de licitagao sera adjudicado ao participante declarado vencedor, por ato
da autoridade competente.
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17.2. Constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente homologara o
procedimento licitatério.

18. DO TERMO DE CONTRATO

18.1. Apos formalmente convocado, O LICITANTE TERA O PRAZO MAXIMO DE 05 DIAS para
assinar e devolver o contrato.

18.2. Alternativamente a convocagao para comparecer perante o o6rgdo ou entidade para a
assinatura do contrato, a administracdo podera encaminhar ao adjudicatario, mediante
correspondéncia eletrénica, o termo de contrato para assinatura eletrbnica avancgada.

18.3. O prazo previsto no subitem 18.1 podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, por
necessidade da Administragédo ou por solicitacao justificada do adjudicatario realizada durante seu
transcurso e aceita pela Administracao.

18.4. O prazo de vigéncia do contrato e conclusao do objeto sera o previsto no Termo de Referéncia.

18.6. Se o adjudicatario, no ato da assinatura do contrato, ndo comprovar que mantém as mesmas
condi¢cbes de habilitagao, ou quando, injustificadamente, recusar-se a assinatura, sera facultado a
Administracdo convocar os participantes remanescentes, na ordem de classificagdo, para a
celebragao do contrato nas condi¢des propostas pelo participante vencedor.

18.7. Na hipotese de nenhum dos participantes aceitar a contratagdo nos termos do subitem 18.6,
a Administracdo, observados o valor estimado, podera convocar os participantes remanescentes
para negocia¢ao, na ordem de classificacdo, com vistas a obtencado de preco melhor, mesmo que
acima do preco do adjudicatario.

18.8. Na hipotese de nenhum dos participantes aceitar a contratagdo nos termos do subitem 18.7,
a Administracéo, observados o valor estimado, podera adjudicar e celebrar o contrato nas condigbes
ofertadas pelos participantes remanescentes, atendida a ordem classificatoria.

18.9. Na hipétese do subitem 18.8, o participante remanescente convocado fica obrigado a atender
a convocacao e a assinar o contrato no prazo fixado pela Administracdo, ressalvado o caso de
vencimento da respectiva proposta, sujeitando-se as penalidades cabiveis no caso de recusa.

18.10. Em qualquer hipdtese de convocacdo de remanescente, proceder-se-a a analise dos
requisitos de sua habilitagdo conforme item 15 deste Edital.

‘ 19. DA GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

19.1. Os responsaveis pela gestdo e fiscalizagdo estdo descritos no Termo de Referéncia que
compde o Anexo V do presente Edital.

| 20. DOS PAGAMENTOS

20.1. As condigbes para pagamento sao as previstas no Termo de Contrato, que compde o0 Anexo
| do presente Edital.

’ 21. DO REAJUSTAMENTO DE PRECOS

21.1. O contrato n&o sera reajustado.

’ 22. DA FONTE DE RECURSOS
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22.1. As despesas decorrentes do contrato objeto desta dispensa de licitagao correrao por conta de
recurso orcamentario de 2024, conforme esta descrito no Termo de Referéncia que compde o
Anexo V do presente Edital.
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23. DAS OBRIGAGOES DO ADJUDICATARIO

23.1. O adjudicatario obriga-se a manter situacao regular junto ao Cadastro de fornecedores.

23.2. Se a Administracdo Publica relevar o descumprimento, no todo ou em parte, de quaisquer
obriga¢des do adjudicatario, tal fato ndo podera liberar, desonerar ou de qualquer modo afetar ou
prejudicar essas mesmas obrigagdes, as quais permanecerdo inalteradas como se nenhuma
omissao ou tolerancia houvesse ocorrido.

‘ 24. DA GARANTIA DE EXECUGAO

24.1. As garantias de execucao estao descritas no Termo de Referéncia que compde o Anexo V do
presente Edital.

‘ 25. DAS INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

25.1. Das Infragbes Administrativas

25.1.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021, o participante ou
o contratado que:

25.1.1.1. der causa a inexecuc¢ao parcial do contrato;

25.1.1.2. der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

25.1.1.3. der causa a inexecucgéao total do contrato;

25.1.1.4. deixar de entregar a documentacio exigida para o certame;

25.1.1.5. nao mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

25.1.1.6. ndo celebre o contrato ou ndo entregue a documentagdo exigida para a contratacao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

25.1.1.7. ensejar o retardamento da execug¢ao ou da entrega do objeto da dispensa de licitagao,
sem motivo justificado;

25.1.1.8. apresentar declaracdo ou documentacido falsa exigida para o certame ou prestar
declaragao falsa durante a dispensa de licitacio ou a execucgao do contrato;

25.1.1.9. fraudar a dispensa de licitacdo ou praticar ato fraudulento na execuc¢ao do contrato;
25.1.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

25.1.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da dispensa de licitagao;

25.2. Do Processo Administrativo e das Sancdes Administrativas

25.2.1. A aplicagdo de quaisquer das penalidades aqui previstas realizar-se-a em processo
administrativo, assegurado o contraditério e a ampla defesa, observando-se o procedimento
previsto na Lei Federal n® 14.133/2021.

25.2.2. Seréao aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas, de acordo com a dosimetria
estabelecida nas normas legais, as seguintes sangoes:

25.2.2.1. adverténcia, para a infragdo prevista no subitem 25.1.1.1, quando nao se justificar a
imposicado de penalidade mais grave;

25.2.2.2. multa, nas modalidades:

25.2.2.2.1. compensatodria, de até 10% sobre o valor da parcela inadimplida, para quaisquer das
infragdes previstas nos subitens 25.1.1.1. a 25.1.1.12;

25.2.2.2.2. moratéria, pelo atraso injustificado na execugédo do contrato, de até 0,5% (meio por
cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta)
dias;
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25.2.2.3. impedimento de licitar e contratar, para as infracbes previstas nos subitens 25.1.1.2. a
25.1.1.7, quando néo se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;

25.2.2.4. declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, para as infragdes previstas nos subitens
25.1.1.8.a25.1.1.12.

25.3. Da Aplicagao das Sancgdes

25.3.1. As sangdes aqui previstas sao independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas ou,
no caso das multas, cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.
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25.3.2. A aplicagdo de san¢des ndo exime o Contratado da obrigagéo de reparar os danos, perdas
ou prejuizos que venha a causar ao ente publico.

25.3.2.1. O valor previsto a titulo de multa compensatéria sera tido como minimo da indenizagao
devida a titulo de perdas e danos, competindo ao Contratante provar o prejuizo excedente, nos
termos do art. 416 do Caodigo Civil — Lei n° 10.406/2002.

25.3.3. Amulta de mora podera ser convertida em multa compensatoéria, com a aplicagcdo cumulada
de outras sangdes previstas neste Edital.

25.3.4. As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas independentes
entre si.

25.3.5. O contrato, sem prejuizo das multas e demais cominagdes legais previstas no instrumento,
podera ser rescindido unilateralmente, por ato formal da Administracido, nos casos enumerados nos
incisos do caput do art. 137 da Lei federal n°® 14.133/2021.

25.3.6. As sancgoes previstas neste item nao elidem a aplicacao das penalidades estabelecidas na
Lei Federal n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, conforme o disposto no seu art. 30 ou nos arts.
337-E a 337-P, Capitulo II-B, do Titulo XI da Parte Especial do Decreto-Lei n° 2.848, de 7 de
dezembro de 1940 (Cdédigo Penal).

25.3.7. Seréao reputados como iniddneos atos como os descritos nos arts.337-F, 337-1, 337-J, 337-
K, 337-L e no art. 337-M, §§ 1° e 2°, do Capitulo 1I-B, do Titulo XI da Parte Especial do Decreto-Lei
n°® 2.848, de 7 de dezembro de 1940 (Cddigo Penal).

25.3.8. As sancgoes de suspensao e de declaracao de inidoneidade levam a inclusao do participante
No municipio.

‘ 26. DO RECEBIMENTO DO OBJETO

26.1. Os critérios de recebimento e aceitagao do objeto estado previstos no Termo de Referéncia.

‘ 27. DAS DISPOSIGCOES FINAIS

27.1. As atas serdo geradas eletronicamente apds o encerramento da sessao publica pelo agente
de contratagao.

27.1.2. Os demais atos licitatérios serao registrados nos autos do processo da dispensa de licitagao.

27.2. O participante devera examinar detidamente as disposi¢cdes contidas neste Edital, pois a
simples apresentacao da proposta o vincula de modo incondicional ao competitdrio.

27.3. Afalsidade de qualquer documento ou a inverdade das informagdes nele contidas implicara a
imediata desclassificagdo do participante que o tiver apresentado, sem prejuizo das demais sangdes
cabiveis.

27.4. No julgamento da habilitagcao e das propostas, o agente de contratagao podera sanar erros ou
falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica,
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mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade
e eficacia para fins de habilitacado e classificacao.
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27.4.1. E facultado ao agente de contratagdo ou & autoridade superior convocar os participantes
para quaisquer esclarecimentos necessarios ao entendimento de suas propostas.

27.5. O Contratado devera conceder livre acesso aos seus documentos e registros contabeis,
referentes ao objeto da dispensa de licitagdo, para os servidores do 6rgao ou entidade contratante
e dos 6rgaos de controle interno e externo.

27.6. A homologacao do resultado desta dispensa de licitagdo nao implicara direito a contratagao.

27.7. O presente Edital, bem como a proposta vencedora, fara parte integrante do instrumento de
contrato, como se nele estivessem transcritos.

27.8. Prevalecerao as disposi¢des deste Edital em caso de divergéncia com as demais pecgas que
compdem o processo.

27.9. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia de inicio
e incluir-se-a o do vencimento.

27.10. Os prazos previstos neste Edital e seus Anexos iniciam e expiram exclusivamente em dia de
expediente no ambito da reparticdo publica.

27.11. Todas as referéncias de tempo citadas no aviso da dispensa de licitacdo, neste Edital, e
durante a sesséao publica, observarao obrigatoriamente o horario de Brasilia/DF e serdo registradas
no sistema eletrénico e na documentacéo relativa ao certame.

27.12. A Autoridade Superior podera revogar este Processo por razdes de interesse publico
decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar
tal conduta, devendo anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocacgao de terceiros, mediante
parecer escrito e devidamente fundamentado.

27.13.1. A anulagao do Processo induz a do contrato.

27.13.2. Os participantes nao terdo direito a indenizagdo em decorréncia da anulagido do
procedimento licitatorio, ressalvado o direito do Contratado de boa-fé de ser ressarcido pelos
encargos que tiver suportado no cumprimento do contrato, devidamente comprovados.

27.14. Fica eleito o foro da Comarca de Jales (SP) para dirimir quaisquer duvidas ou questbes
relacionadas a este Edital ou aos seus anexos.

27.15. Integram este Edital, ainda, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
Anexo | — Minuta de Contrato;

Anexo Il — Declaragao Unificada

Anexo lll - Carta de Apresentagao da Proposta;

Anexo IV — Estudo Técnico Preliminar;

Anexo V — Termo de Referéncia

VITORIA BRASIL-SP, 06 de Novembro de 2024.

Paulo Henrique Miotto
Prefeito de Vitoria Brasil
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ANEXO | — MINUTA DE CONTRATO

MINUTA TERMO DE CONTRATO n° 0xx/2024

Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

(Processo Administrativo N° 050/2024 — Dispensa Eletrénica 013/2024)
Fundamentagao: Artigo 75, inciso Il da lei Federal n® 14.133/2021.

CONTRATANTE: Prefeitura do Municipio de Vitéria Brasil
RUA ... , N , Centro.

CEP: xx.xxx-xxx — Vitéria Brasn (SP)

CNPJ: o

CONTRATADA.:........cooeeee e

Endereco: ..............oe ,n° ... — Bairro.........

CeP: XX XXXXXX = teiiieiiieeeeeeeeeeeeeeeee e, (xx)

CNPJ N ...
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Os signatarios deste instrumento, de um lado a Prefeitura do Municipio de Vitéria Brasil (SP),
inscrita no CNPJ: ................... , localizada a Rua ................... B ¢ A , Centro, nesta cidade,
neste ato representada pelo Senhor (a) Paulo Henrique Mlotto brasnelro casado, residente e
domiciliado também nesta cidade, designada simplesmente de CONTRATANTE e de outro lado a

Eempresa .........ccceeeee..... ,CNPJnC. ........... ,sediadad ....cc.cconn..... , N°....—Bairro...... — Cep: XX.XXX-
XXX, na cidade de .................... neste ato representada por seu procurador infra-assinado com
procuragao em anexo ................., portadordoRG n° ............... SSP/SP e do CPF n°............. , maior,
residente e domiciliado a Rua ........... ,N° ..., bairro .......... , ha cidade de ...... /.., CEP: .........., e-mail,

telefone, designada de CONTRATADA, tendo em vista o que consta do Processo n° 0xx/2024 e em
observancia as disposi¢cdes da Lei n° 14.133/2021 e do Decreto Municipal n°® 0xx/202x e demais
legislagdes aplicaveis, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente da Dispensa
Eletronica de n® 0xx/2024, mediante as clausulas e condi¢cbes a seguir enunciadas:

1. CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO (art. 92, | e II)

1.1. CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS
RELACIONADOS AS ATIVIDADES DE COMUNICACAO SOCIAL NAS AREAS DE ASSESSORIA
DE IMPRENSA, MIDIAS SOCIAIS E COMUNICACAO INSTITUCIONAL COM COBERTURA E
DIVULGACAO DE EVENTOS PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA ADMINISTRACAO
PUBLICA DO MUNICIPIO DE VITORIA BRASIL, em conformidade com as especificagdes contidas
no instrumento convocatoério e na proposta apresentada.

1.2.  Vinculam esta contratacao, independentemente de transcrigcao:

A) O Termo de Referéncia;

B) Edital do Aviso da Dispensa;

C) A Proposta do contratado;

D) Estudo Técnico Preliminar;

E) Eventuais anexos dos documentos supracitados.

1. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGAGAO

1.1 O prazo de vigéncia da contratacao é de 12 (doze) meses contados do(a) data da assinatura na
forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021, podendo ser prorrogado.

2. CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUGAO E GESTAO CONTRATUAIS (art.
92, 1V, VIl e XViil)

2.1 — O objeto sera executado de forma global.

2.2 — O servigo devera ser realizado de acordo com as demandas da Secretaria Municipal de
Administragdo e Planejamento, localizada na Rua Dr. Nunes, n° 680, centro, na cidade de Vitdria
Brasil/SP, CEP: 15.713-007, através das condicbes e orientacdes descritas no termo de referéncia.
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2.3 — O contrato sera gerido por Ladyane Fernanda Jesus Pereira.
2.3.1 — Gestado: Unidade: Secretaria Municipal de Administragdo e Planejamento
2.3.2 — Fiscalizagao: Unidade: Secretaria Municipal de Administracdo e Planejamento

Responsaveis: Liandra Cordeiro do Amaral Correia

CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATAGAO

4.1. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
3. CLAUSULA QUINTA - PREGO

5.1. O valor total da contratagédo é de R$ 0.00 (.......... )-

5.2.  No valor acima estéo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes
da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracao, frete, seguro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

5.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao
contratado dependerao dos quantitativos efetivamente fornecidos.

6. CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO (art. 92, V e VI)

6.1. O prazo para pagamento ao contratado e demais condi¢bes a ele referentes encontram-se
definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

7. CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE (art. 92, V)

7.1.  Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado
da data do orgcamento estimado.

7.2. Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os pregos
iniciais serao reajustados, mediante a aplicagao, pelo contratante, do indice INPC, exclusivamente
para as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

7.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.4. No caso de atraso ou nao divulgagao do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara
ao contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.5. Nas aferi¢bes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

7.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualquer forma n&o possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicéo, o(s) que
vier(em) a ser determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

7.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

8. CLAUSULA OITAVA - OBRIGAGOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e XIV)

8.1. Sao obrigagdes do Contratante:
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8.2.  Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato e seus anexos;
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8.3. Receber o objeto no prazo e condigbes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas;

8.5. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das obrigag¢des pelo
Contratado;

8.6. Comunicar a empresa para emissido de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa
da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia
sobre a execucgao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143
da Lein® 14.133, de 2021;

8.7.  Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo, forma e condicbes estabelecidos no presente Contrato;

8.8. Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e neste Contrato;

8.9. Cientificar o 6rgao de representacgao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogao das
medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;

8.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacbes e reclamacgdes relacionadas a
execucao do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execug¢ao do ajuste.

8.10.1. AAdministragao tera o prazo de 10 (dez) dias, a contar da data do protocolo do requerimento
para decidir, admitida a prorrogagéo motivada, por igual periodo.

8.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro
feitos pelo contratado no prazo maximo de 10 (dez) dias.

8.12. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apuracao de descumprimento de clausulas contratuais.

8.13. A Administragao nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado
com terceiros, ainda que vinculados a execucgao do contrato, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

9. CLAUSULA NONA - OBRIGAGOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)

9.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagées constantes deste Contrato e em seus
anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execug¢ao do objeto, observando, ainda, as obriga¢des a seguir dispostas:

9.2.  Entregar o objeto/ prestagéo do servigo conforme contrato, termo de referéncia obedecendo
aos prazos previstos.

9.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cddigo de
Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);

9.4. Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovacao;

9.5. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior (art. 137, 1l, da Lei n.° 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informagéo
por eles solicitados;
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9.6. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugao ou dos servigos empregados;
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9.7. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execug¢ao do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento da execugao contratual pelo contratante,
que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor
correspondente aos danos sofridos;

9.8. Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do
contrato, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos: 1) prova
de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddao conjunta relativa aos tributos federais
e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda
Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certidao de Regularidade do FGTS
— CRF; e 5) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

9.9. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias,
fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia nao
transfere a responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o objeto do contrato;

9.10. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local da execucéo do objeto contratual.

9.11. Paralisar, por determinagdo do contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou
bens de terceiros.

9.12. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagbes
assumidas, todas as condigdes exigidas para habilitagdo na licitagao;

9.13. Cumprir, durante todo o periodo de execugao do contrato, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem
como as reservas de cargos previstas na legislagao (art. 116, da Lei n.° 14.133, de 2021);

9.14. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal
do contrato, com a indicagao dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116,
paragrafo Unico, da Lei n.° 14.133, de 2021);

9.15.  Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

9.16. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio
para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados no art. 124,11, d, da Lei n® 14.133, de 2021.

9.17. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranga do contratante;

9.18. Alocar os empregados necessarios, com habilitacdo e conhecimento adequados, ao perfeito
cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas
e utensilios demandados, cuja quantidade e qualidade deverdo atender as recomendacdes de
boa técnica e a legislagao de regéncia;

9.19. Oirientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n® 13.709, de 14 de
agosto de 2018, adotando medidas eficazes para protegdo de dados pessoais a que tenha
acesso por forga da execugao deste contrato;
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9.20. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente,
cumprindo as determinacbes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de
execucao do objeto e nas melhores condi¢gdes de segurancga, higiene e disciplina.
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9.21. Submeter previamente, por escrito, ao contratante, para analise e aprovacao, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificagcbes do memorial descritivo ou
instrumento congénere.

9.22. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condi¢cdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagado do trabalho
do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

10. CLAUSULA DECIMA—- GARANTIA DE EXECUGAO (art. 92, XII e XIil)

10.1 A empresa contratada deve fornecer garantias abrangentes para assegurar a execugao
satisfatéria do contrato. Isso inclui a garantia de execucdo contratual, qualidade dos servigos
prestados, garantia financeira para cobrir potenciais danos, garantia de conformidade legal com
todas as normas e regulamentos pertinentes. Essas garantias visam garantir que os servigos sejam
realizados conforme especificado, atendendo aos padrdes de qualidade e seguranga estabelecidos,
e que a empresa contratada cumpra todas as obriga¢des contratuais e legais durante a duracao do
contrato.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92
XIV)

11.1. Conforme previsto no Edital do Aviso da Dispensa eletrénica que rege este contrato.
12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA- DA EXTINGAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)

12.1. O contrato se extingue quando cumpridas as obrigacdes de ambas as partes, ainda que isso
ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

12.2. Se as obrigacdes nao forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até
a conclusao do objeto, caso em que devera a Administragdo providenciar a readequacao do
cronograma fixado para o contrato.

12.2.1.Quando a ndo conclusao do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do
contratado:

a) ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sangbes administrativas;
e

b) podera a Administracao optar pela extincao do contrato e, nesse caso, adotara as medidas
admitidas em lei para a continuidade da execugao contratual.

12.3. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obriga¢des nele estipuladas, ou antes do
prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/21, bem como
amigavelmente, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

12.3.1. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

12.3.2. A alteragéao social ou a modificagao da finalidade ou da estrutura da empresa nao ensejara
a rescisdo se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

12.3.2.1. Se a operacao implicar mudangca da pessoa juridica contratada, devera ser
formalizado termo aditivo para alteragao subijetiva.

12.4. O termo de rescisao, sempre que possivel, sera precedido:
12.4.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

12.4.2. Relagao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
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12.4.3. Indenizacbes e multas.
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12.5. A extingdo do contrato ndo configura 6bice para o reconhecimento do desequilibrio
econdmico-financeiro, hipotese em que sera concedida indenizagdo por meio de termo
indenizatorio (art. 131, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021).

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DOTAGAO ORCAMENTARIA (art. 92, VIII)

13.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento do Municipio de Vitdria Brasil (SP) deste exercicio, na dotacao
abaixo discriminada:

Ficha: xxxx — Elemento Econdmico xxxxxxxxxx — Categoria Econémica xxxxxxxx
14. CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOS CASOS OMISSOS (art. 92, 1Il)

14.1. Os casos omissos serao decididos pelo contratante, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei
n° 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as
disposicoes contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Codigo de Defesa do Consumidor — € normas
e principios gerais dos contratos.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA — ALTERAGOES

15.1. Eventuais alteragbes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei
n°® 14.133, de 2021.

15.2. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato.

156.3. Registros que ndo caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebracido de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n° 14.133, de
2021.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA - PUBLICAGAO

16.1. Incumbird ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como
no respectivo sitio oficial na Internet.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA- FORO (art. 92, §1°)

Fica eleito o Foro da Comarca de Jales (SP) para dirimir os litigios que decorrerem da execugéo
deste Termo de Contrato que n&o puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92, §1°,
daLein® 14.133/21.

Representante legal do CONTRATANTE

Representante legal do CONTRATADO

TESTEMUNHAS:

1-

2-
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ANEXO Il - DECLARAGAO UNIFICADA
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Dispensa Eletrénica n°. 013/2024

Contratacdo de empresa especializada para prestacao de servicos relacionados as atividades de
comunicacgdo social nas areas de assessoria de imprensa, midias sociais e comunicagao institucional
com cobertura e divulgacdo de eventos para atender as necessidades da Administracdo Publica do
Municipio de Vitoria Brasil.

(Nome).....cccvveveeeeee. , portador doRG°................. eCPFNMC.....coociieeeee, , representante legal da
empresa

........................... , estabelecida a Rua...........ccccceeevvcieeeeen N2 ity e (Bairro), na
cidade de

Estado de ......ccceevivieeienne , telefone ... ye-mail....o , inscrita no CNPJ
N, , interessada em participar na Dispensa Eletrénica ..................... /2024, do Municipio de

VITORIA BRASIL.

DECLARA que:

1) Declaramos, para os fins do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n.° 14.133/21, que néo
empregamos menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
empregamos menores de 16 (dezesseis) anos. Ressalva ainda, que, caso empregue menores na
condigao de aprendiz (a partir de 14 anos, devera informar tal situagdo no mesmo documento).

2) Declaramos, sob as penas da lei, que a empresa nao foi declarada inidénea para licitar ou
contratar com a Administragao Publica e que até a presente data inexistem fatos impeditivos para
sua habilitacdo no presente processo, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias
posteriores.

3) Declaramos para todos os fins de direito, que conhecemos as especificagdes do objeto e os
termos constantes neste Edital e seu(s) ANEXOS, e que, concordamos com todos os termos
constantes no mesmo e ainda, que possuimos todas as condigbes para atender e cumprir todas
as exigéncias de fornecimento ali contidas, inclusive com relagao a documentagéo, que esta sendo
apresentada para fins de habilitagao.

4) Declaramos para os devidos fins de direito, na qualidade de Proponente dos procedimentos
licitatérios, instaurados por este Municipio, que o(a) responsavel legal da empresa é o(a)
Sr(@)e e , Portador(a) do RG sob n°® ................... e CPF n°.............. , cuja
funcéo/cargo é(sécio administrador/procurador/diretor/etc), responsével pela assinatura do
instrumento contratual.

5) Declaramos para os devidos fins que n&o possuimos nenhum sécio, ligado ao Prefeito, Vice-
Prefeito, Vereadores, Secretarios Municipais, ou ainda a agente publico que desempenhe fungao
na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, por matriménio ou parentesco, afim
ou consanguineo, até o terceiro grau, ou por ado¢ao, bem como também n&o possuimos em nosso
quadro social, nenhum Servidor do Municipio, em conformidade com o inciso IV do Art. 14 da Lei
14.133/21.

6) Declaramos de que a empresa ndo contratara empregados com incompatibilidade com as
autoridades contratantes ou ocupantes de cargos de dire¢do ou de assessoramento até o terceiro
grau, na forma da Sumula Vinculante n° 013 do STF (Supremo Tribunal Federal).
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7) Declaro que cumpro as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.
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8) Declaramos que as propostas econémicas compreendem a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas,
nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de
conduta vigentes na data de entrega das propostas.

9) Declaramos que a empresa atende aos requisitos de habilitacdo e que o declarante respondera
pela veracidade das informagdes prestadas, na forma da lei.

10) Declaramos que a empresa assume 0 compromisso de guardar todos os documentos
originais/autenticados, anexados eletronicamente, pelo prazo de 10 (dez) anos, e apresenta-los
quando requeridos pela Administracao Publica;

11) Declaramos que os documentos anexados eletronicamente sao fiéis aos originais e validos
para todos os efeitos legais, incorrendo nas sangodes previstas na Lei Federal n® 14.133/2021, em
caso de declaragéo falsa, sem prejuizo da responsabilizagao civil e criminal;

12) Declaramos que temos conhecimento das condutas passiveis de penalidades, elencadas no
item 25 deste Edital, e previstas no art. 156 da Lei Federal 14.133/2021;

13) Declaramos para os devidos fins que em caso de qualquer comunicagao futura referente
e este processo licitatorio, bem como em caso de eventual contratagdo, concordo que o
instrumento de contrato seja encaminhado para o seguinte endereco:

E-maili..........cccvvveeeen. [ Telefone: ()

Caso altere o citado e-mail ou telefone comprometo-me em protocolizar pedido de alteracao
junto ao Municipio, sob pena de ser considerado como intimado nos dados anteriormente
fornecidos.

Nomeamos e constituimos 0 Senhor(a)......cccccccoeevcvveeeeeiiivvneneennnns , portador(a) do CPF/MF sob n.°
........... , para ser o(a) responsavel pela execuc¢édo do instrumento de contrato, referente a

Dispensa Eletronica N°_e todos 0s atos necessarios ao cumprimento das obrigaces contidas no
instrumento convocatério, seus Anexos e no instrumento de Contrato.

................................ ) e, de 2024
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ANEXO il - CARTA DE APRESENTAGAO DA PROPOSTA

DISPENSA ELETRONICA N° 013/2024
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 050/2024

CTANIS: FO0 R

IDENTIFICACAO DO LICITANTE

Razao Social:

CNPJ:

Endereco:

Telefone:

E-mail:

Apresentamos a hossa Proposta Comercial para fornecimento do(s) item(ns) abaixo
discriminado(s), que atendem a integralidade das especifica¢cdes técnicas constante do Anexo
V — Termo de Referéncia, que integra o instrumento convocatoério da licitagcdo em epigrafe.

Iltem | Qtd | Unid Descri¢ao Valor Unid Valor Total

* No pre¢o proposto acima estéo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na
execucao do objeto.
VALOR GLOBAL DA PROPOSTA (readequado ao lance vencedor): R$ (valor por extenso).
CONDICOES DE FORNECIMENTO, CRITERIOS DE RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO: De
acordo com o especificado no Anexo | — Termo de Referéncia, do Edital.

VALIDADE DA PROPOSTA COMERCIAL: De no minimo, 60 (sessenta) dias contados a partir da data
da sessdao publica do Pregao.
OBS: A interposicao de recurso suspende o prazo de validade da proposta até deciséo.

Dados para crédito em conta corrente:
Banco: Agencia: Conta:

Dados do responsavel para assinatura da Ata/Contrato:
Nome:
Cargo:
CPF:
A empresa, por intermédio de seu representante legal abaixo identificado, para todos os efeitos legais e
administrativos, sob as penas da lei, DECLARA:
1. Que se responsabiliza pelas transacbes efetuadas em seu nome, assumindo como firmes e
verdadeiras suas propostas e lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante,
ndo cabendo a Prefeitura ou a BLL - Bolsa de Licitagbes do Brasil responsabilidade por eventuais danos
decorrentes de uso indevido da senha do Sistema, ainda que por terceiros.

2. ndo se enquadra em nenhuma das restricGes previstas no item 5.3 e subitens deste Edital.

Raz&o Social da Empresa
Nome do responséavel/procurador
Cargo do responsavel/procurador

N.° do CPF
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ANEXO IV — ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

CTANIS: FO0 R

Numero do processo: /2024
Secretaria demandante: Secretaria Municipal de Administra¢do e Planejamento
Responsavel pelas informacoes do ETP: Ladyane Fernanda Jesus Pereira

Objeto: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS
RELACIONADOS AS ATIVIDADES DE COMUNICACAO SOCIAL NAS AREAS DE
ASSESSORIA DE IMPRENSA, MIDIAS SOCIAIS E COMUNICACAO INSTITUCIONAL COM
COBERTURA E DIVULGACAO DE EVENTOS PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA
ADMINISTRACAO PUBLICA DO MUNICIPIO DE VITORIA BRASIL.

1 — Introducio

As contratacdes publicas s3o essenciais para garantir a eficiéncia dos servigos prestados pelos 6rgaos
governamentais. Este estudo técnico preliminar busca analisar a viabilidade da contratagdo de
servicos de comunicagdo social, visando o fortalecimento das a¢des de comunicacao institucional,
assessoria de imprensa, cobertura e divulgacio de eventos e gestdo de midias sociais da Prefeitura de
Vitoéria Brasil-SP.

2 — Descricao da necessidade da contratacao

A Prefeitura de Vitoria Brasil-SP considera essencial a contratagdo de uma empresa
especializada em comunicagdo institucional para fortalecer o relacionamento entre o governo e a
populacdo. A contratacdo se faz necessaria para a gestao profissional das midias sociais da Prefeitura
(como Facebook e Instagram), para a prestagdo de servigos de assessoria de imprensa, € para o
desenvolvimento de uma comunicagdo institucional estratégica, com foco na divulgacdo de
informacdes de interesse publico, campanhas educativas, eventos comunitdrios € promocao da
transparéncia nas acOes governamentais.

Nos dias de hoje, uma comunicacao clara, eficiente e acessivel ¢ um dos principais meios para
engajar a popula¢do, mantendo-a informada sobre as ac¢des do governo e incentivando sua
participagdo. A gestdo qualificada das midias sociais, especificamente, permite a veiculagdo rapida e
precisa de informagdes, fortalecendo o elo entre a administragao publica e os cidaddos. Além disso,
uma presenca digital robusta torna possivel alcancar um publico mais amplo e diversificado,
atendendo tanto aqueles que buscam informacodes rapidas e praticas quanto aqueles que desejam uma
relagdo mais proxima com o governo.

A comunicagao social eficiente € um dos pilares para o bom funcionamento da administracao
publica, pois além de divulgar as iniciativas e servigos da Prefeitura, promove a interagdo e o didlogo
com a populacdo. A empresa contratada serd responsavel pela criacdo e gestdo de contetidos que
informem, conscientizem e engajem os municipes em temas de utilidade publica, campanhas de
conscientizacdo, e eventos institucionais € comunitarios. Ao informar a populacdo de maneira
transparente e inclusiva, a Prefeitura busca criar um ambiente de confianca, onde os cidaddos sintam
que suas necessidades e preocupagdes estdo sendo ouvidas e respeitadas.
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A contratacdo também visa a construgdo e ao fortalecimento de uma imagem institucional
positiva para a Prefeitura de Vitoria Brasil. A assessoria de imprensa € a comunicagao institucional
planejada tém o papel de projetar as agdes governamentais de maneira estratégica, garantindo que
cada iniciativa e agdo publica seja comunicada de forma acessivel e compreensivel para todos. A
transparéncia, fator indispensavel para a construgdo dessa imagem institucional, sera reforcada
através de campanhas de conscientizacdo ¢ da disponibilizacdo de informagdes sobre as agdes
governamentais de forma continua e objetiva.

CTANIS: FO0 R

Por meio dessa parceria, a Prefeitura de Vitéria Brasil pretende otimizar a comunicacao
institucional e tornar-se uma referéncia em comunicacdo publica. Essa contratacdo permitird o
desenvolvimento de estratégias eficazes para atender melhor as necessidades informacionais da
populagdo, bem como promover a valorizagdo das agdes e dos servigos publicos. Ao aprimorar a
imagem da administragdo publica, a Prefeitura fortalece sua relagdo com os cidadaos, incentivando a
participagdo ativa e o engajamento da comunidade nas iniciativas e no desenvolvimento da cidade.

Em sintese, a contratagdo de uma empresa especializada em comunicagdo institucional € uma acao
estratégica que viabiliza a aproximacdo entre a Prefeitura e a populagdo, contribuindo para um
ambiente de colaboragdo mutua, confianga e transparéncia, essenciais para o fortalecimento da
democracia e do desenvolvimento de Vitoria Brasil.

3 — Alinhamento entre a contrata¢io e o planejamento

A presente contratagdo ainda ndo esta incluida no Plano de Contratagdes Anual, em
razao de sua superveniéncia, foi encaminhada para inclusdo por meio do protocolo sob n©
768/2024 e autorizada pela autoridade competente em 17/10/2024. A contratacdo se alinha
com os instrumentos de planejamento, visando melhorar a comunicacgdo institucional da
Prefeitura.

4 — Requisitos da contratacio

Para a contratagdo de uma empresa especializada conforme objeto, os critérios de selecdo
devem seguir as diretrizes da Lei n® 14.133/2021 e envolver exigéncias técnicas e legais que garantam
a escolha da proposta mais vantajosa para a Administragao.

A empresa deve demonstrar experiéncia anterior na prestagdo de servigos correlatos,
especialmente para orgaos publicos ou entidades de grande porte. Isso pode ser comprovado por
atestados de capacidade técnica emitidos por clientes anteriores, comprovando a execucao de servicos
semelhantes.

O interessado deve possuir experiéncia em midias digitais, especialmente em plataformas
como Facebook e Instagram, conhecimento de ferramentas de andlise e monitoramento de redes
sociais, como Google Analytics e Facebook Insights, com relatorios de desempenho de campanhas
realizadas e criacdo de conteudos institucionais voltados para o setor publico.

Além disso, a empresa contratada devera realizar reunides presenciais semanais na sede da
contratante para alinhamento dos trabalhos, garantindo a sincronia entre as partes € o ajuste continuo
das estratégias de comunicagdo. A realizacao de cobertura de eventos promovidos pela Prefeitura
também serd uma exigéncia, incluindo a producao de fotos e videos, com o diferencial de captagao
de imagens aéreas por drone, proporcionando uma visao abrangente e inovadora para os conteudos a
serem publicados.

Os eventos tradicionais serdo realizados durante o més de margo (aniversario da cidade e
cavalgada), em maio (dia das maes), junho (festa junina), agosto (dia dos pais), novembro (luzes de
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natal) e dezembro (réveillon). Resguardado a prefeitura o direito de incluir novos eventos durante o
ano.

CTANIS: FO0 R

A empresa deve atender aos requisitos estabelecidos no Termo de Referéncia, incluindo prazo
de execugdo, entregaveis esperados, relatorios mensais e oferecer garantias exigidas para assegurar a
correta execucao dos servicos.

PRAZO PARA POSSIVEIS CORRECOES: Imediato, por conta ¢ risco do vencedor.

CONDICOES DE PAGAMENTO: Em até 30 (trinta) dias contados do recebimento da nota fiscal
correta no setor de compras, via e-mail compras@vitoriabrasil.sp.gov.br, mediante boleto bancario
ou transferéncia para conta indicada pela pessoa juridica.

CONDICOES DE FATURAMENTO: Envio da Nota Fiscal para o e-mail
compras@yvitoriabrasil.sp.gov.br ou entrega pessoalmente no Setor de Compras, mediante empenho
no setor de Contabilidade, apds exame de conformidade pela Fiscalizacdo com visto pelo(a) gestor(a)
de cada Pasta.

VALIDADE DA PROPOSTA: Minima de 90 (noventa) dias.

DECLARACAO: Todos os custos e¢ despesas, incluindo lucro, ji estio inclusos nos pregos
propostos.

Ademais, ¢ necessario o cumprimento de alguns requisitos, de acordo com as caracteristicas do
objeto, garantindo qualidade e capacidade de execucdo pelo contratado, conforme disposto nos
artigos 62, 66, 67, 68 ¢ 69 da Lei n°® 14.133/2021.

Sendo assim, os documentos exigidos serdo:
1) Contrato Social ou equivalente que comprove a constitui¢do da empresa;
2) Certidao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

3) Certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital e Municipal do
domicilio ou sede da CONTRATADA;

4) Certidao de Regularidade do FGTS — CRF;

5) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;
6) Certidao de Faléncia e Concordata;

7) Anexos;

8) Atestados de Capacidade Técnica

5 — Estimativa das quantidades

Item | Descricao Quantidade | Unidade | Valor Valor
Mensal Total
1 Servicos em  comunicacdo  social | 12 Meses | R$ R$
institucional para desenvolvimento e 4.000,00 48.000,00

execucdo de estratégias de social media,
incluindo:  monitoramento de redes,
relacionamento com a comunidade online,
criacdo e publicacio de contetdo
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institucional relevante, impulsionamento
orgdnico das plataformas digitais do
municipio de Vitoria/SP (facebook e
instagram) e cobertura de eventos com
producdo de videos, imagens, texto e
divulgagdo dos eventos locais em tempo
real.

CTANIS: FO0 R

6 — Levantamento de mercado

Foi realizado o levantamento de mercado visando buscar a melhor solugdo para o problema existente,
sendo estudados processos de contratagdes semelhantes feitas por outros orgdos, por meio de
consultas a outros editais, com a finalidade de identificar a existéncia de novas metodologias,
tecnologias ou inovagdes que melhor atendessem as necessidades da Administragao.

Em sede de informagdo, para a pesquisa de mercado, foram realizadas consultas no Portal Nacional
de Contratag¢des Publicas.

7 — Estimativa do valor da contratacao

Com base nas pesquisas de mercado realizadas, o valor estimado da contratacao ¢ de R$ 48.000,00
(quarenta e oito mil reais), conforme or¢amentos anexos.

8 — Descricio da solu¢ao como um todo

A presente aquisi¢do tem por objetivo a contratacdo de uma empresa especializada em gestao
de midias sociais e divulgacdo institucional tem como objetivo principal garantir a comunicacao
eficiente e estratégica entre a Prefeitura de Vitdria Brasil-SP e a populagdo local utilizando as
plataformas de redes sociais Facebook e Instagram A empresa contratada sera responsavel pela
criacdo administragdo e monitoramento de conteudo institucional com foco em campanhas de
utilidade publica eventos acdes governamentais e programas municipais.

Ao longo de 12 meses a empresa devera planejar e executar uma estratégia digital que aumente
o engajamento dos cidadaos nas redes sociais promovendo a interagdo e a transparéncia nas acoes do
governo municipal.

Essa gestdo incluird a criagdo de contetidos visuais e textuais adequados ao perfil do publico-
alvo a andlise de métricas de desempenho para a otimizagao continua das postagens e a realizagao de
campanhas publicitarias digitais especificas que fortalegam a imagem institucional da prefeitura.
Além disso, a empresa deverd gerenciar a interacdo com o publico, respondendo comentérios e
mensagens diretas conforme as diretrizes da prefeitura garantindo um canal de comunicagao eficaz e
transparente com os municipes.

O contrato terd uma duragdo inicial de 12 meses podendo ser prorrogado conforme as
disposicdes legais, sendo que a empresa devera apresentar relatorios mensais detalhando os resultados
alcancados como o crescimento de seguidores a taxa de engajamento e o impacto das campanhas
realizadas. O sucesso da execuc¢do serd medido por meio do aumento da visibilidade das acdes do
governo e da melhoria na percepg¢do publica acerca da administragdo municipal.

A selegdo da empresa serd realizada com base em critérios técnicos que incluem a experiéncia
comprovada na gestdo de redes sociais para Orgdos publicos ou entidades de grande porte a
qualificac¢do da equipe técnica a saude financeira da empresa e o uso de ferramentas tecnologicas de
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monitoramento e analise de redes sociais. Ao longo da execu¢do do contrato a prefeitura monitorara
de perto o cumprimento das metas e o atendimento as necessidades de comunicagao institucional.

CTANIS: FO0 R

9 — Justificativa para o parcelamento (ou ndo) da solucao

A justificativa para a nao realizagdo do parcelamento do objeto da contratagdo de empresa
especializada em gestao de midias sociais e divulgagao institucional se baseia na natureza integrada
e continua dos servigos a serem prestados. A gestdo de redes sociais, envolvendo planejamento
estratégico, criagao de conteudo, monitoramento de desempenho e interagao com o publico, requer
uma coordenagdo unificada de agdes para garantir a coeréncia ¢ a efetividade da comunicacao
institucional da Prefeitura de Vitoria Brasil-SP.

O fracionamento dos servicos comprometeria a consisténcia das agdes, o alinhamento de
estratégias e o controle sobre as métricas de desempenho. Além disso, a divisao do objeto poderia
gerar dificuldades operacionais, como a duplicidade de esforgos, problemas de coordenacao entre
diferentes fornecedores e a perda de eficiéncia na execugdo das atividades de comunicagao digital.

Dessa forma, manter o objeto como um tnico bloco garante que todas as etapas do processo
sejam realizadas de forma integrada e coordenada, permitindo a prefeitura um controle mais efetivo
e uma execug¢do de qualidade uniforme ao longo de todo o periodo contratual.

10 — Demonstrativos dos resultados pretendidos

Espera-se um crescimento significativo no niimero de interacdes nas plataformas de Facebook
e Instagram como curtidas comentarios compartilhamentos e visualizagdes. O objetivo € que as
postagens da prefeitura alcancem maior visibilidade e engajem mais a populacdo nos assuntos de
interesse publico. Ao final do periodo contratual deve-se observar um aumento percentual relevante
no engajamento em compara¢ao com o periodo anterior ao contrato.

A gestdo estratégica das redes sociais deve resultar no crescimento do niimero de seguidores
nas contas oficiais da prefeitura. O objetivo ¢ expandir a base de seguidores organicos demonstrando
o maior interesse da populacdo pelos conteudos veiculados pela administracdo publica. Um
crescimento constante e sustentado deve ser registrado ao longo dos 12 meses de contrato.

Com a execucao de divulgacdes digitais espera-se alcangar uma maior disseminacdo das
Iniciativas e programas institucionais da prefeitura junto a populagdo. Esses resultados podem ser
medidos pelo aumento no alcance organico das publicagdes, bem como pela participacdo dos
municipes em eventos € agdes promovidas pela administragao municipal.

A comunica¢do eficaz e a divulgacdo constante de informacdes e servigos publicos
contribuirdo para a melhoria da percep¢do da imagem institucional da prefeitura. Isso podera ser
verificado por meio de feedbacks diretos recebidos nas redes sociais por pesquisas de satisfagao
aplicadas ao publico e pela evolugdo no tom das interagdes que passam a refletir uma imagem mais
positiva e transparente da administragao publica.

A empresa contratada deverd entregar relatorios mensais que demonstrem claramente o
desempenho das acdes de comunicacao digital. Os relatorios deverao incluir métricas como nimero
de postagens alcance de cada publicacao numero de interagdes crescimento de seguidores e analise
do engajamento com o publico-alvo. Esses resultados deverdo ser comparados com os indicadores
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iniciais estabelecidos no inicio do contrato para avaliar a evolugao e a efetividade das estratégias de
comunicacao.

CTANIS: FO0 R

A gestdo profissional das midias sociais deve contribuir para a otimiza¢do dos recursos
destinados a comunicacdo institucional da prefeitura. A reducdo da dependéncia de midias
tradicionais impressas ¢ o foco em meios digitais mais econdmicos e mensuraveis devem gerar um
melhor aproveitamento do or¢gamento publico destinado a divulgagdo de informagdes e servigos.

11 — Providéncias a serem adotadas pela administracao

Previamente a celebracdo do contrato, ¢ imperioso capacitar os servidores quanto a
fiscalizagdo e gestdo do contrato. Isso inclui promover a capacitagdo dos servidores responsaveis,
oferecendo treinamentos especificos sobre as exigéncias técnicas, normativas e operacionais
relacionadas ao objeto do contrato. Além disso, ¢ fundamental definir procedimentos internos claros
e objetivos para a gestdo e fiscalizagdo, estabelecendo responsabilidades, fluxos de comunicagao e
prazos para as atividades relacionadas a contratacdo e execugao do objeto.

A utilizagdo de tecnologia da informacdo pode ser implementada através de sistemas
informatizados de gestdo de contratos, facilitando o acompanhamento e monitoramento das
atividades, permitindo o registro de informagdes relevantes, como cronogramas, relatorios de
execugao e comunicagdes entre as partes. A comunicagao eficiente e transparente deve ser promovida
entre a administracdo publica, as empresas contratadas e a equipe de fiscalizacdo, assegurando a troca
de informagdes e o esclarecimento de duvidas de forma agil.

4

O acompanhamento continuo da execucdo do contrato ¢ essencial, incluindo analise de
relatorios e feedbacks dos envolvidos, visando identificar problemas e oportunidades de melhoria.
Por meio dessas medidas, a prefeitura de Vitoria Brasil busca garantir uma gestdo eficiente e
transparente do contrato, assegurando o cumprimento dos objetivos estabelecidos € a maximizagao
dos resultados para a comunidade local.

12 — Contratagdes correlatas e/ou interdependentes
Nao existem contratagdes correlatas ou interdependentes.
13 — Impactos ambientais e medidas de tratamento
Nao sdo previstos impactos ambientais.

14 — Declaracao de viabilidade (ou nao) da contrataciao

Ladyane Fernanda Jesus Pereira, responsavel pela requisi¢do, declara a viabilidade da
contratacdo considerando o impacto positivo dessas ferramentas de comunicagdo e a crescente
demanda por transparéncia e interatividade entre a administracdo publica e os cidados.

A contratacdo de uma empresa com expertise comprovada na gestdo de midias sociais é ndo
apenas viavel como recomendada.

Terceirizar este servigo permite a prefeitura contar com uma equipe especializada com
capacidade técnica para planejar executar e monitorar estratégias de comunicacao digital otimizando
0s recursos publicos e ampliando o alcance das a¢des municipais.
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Além disso foi realizada uma pesquisa de mercado que demonstrou a disponibilidade de
empresas qualificadas e com experiéncia comprovada no atendimento a entidades publicas. O
levantamento de custos indica que a contratacao podera ser realizada dentro dos limites orcamentarios
previstos o que reforca a viabilidade econdmica da contratacao

CTANIS: FO0 R

Portanto a contratacdo é viavel tanto sob o aspecto técnico quanto financeiro atendendo
plenamente as necessidades da prefeitura na promoc¢édo de uma comunicacao moderna e eficaz com a

populacéo.
Vitéria Brasil-SP, 31 de Outubro de 2024.
Ladyane Fernanda Jesus Pereira -
Secretaria Municipal de Administragdo e Planejamento
Rua Dr Nunes — 680 — Centro Fone: (17) 3642-9000

CEP 15.713-007 — VITORIA BRASIL - SP

www.vitoriabrasil.sp.gov.br



FPEEFRITURA DN
VITORIA BRASIL

PREFEITURA DE VITORIA BRASIL %
CNPJ 01.611.210/0001-89

ANEXO V - TERMO DE REFERENCIA

CTANIS: FO0 R

TERMO DE REFERENCIA
Setor Requisitante:
Responsavel pela requisicao: Matricula/Cargo: 336-
LADYANE FERNANDA JESUS SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
PEREIRA E PLANEJAMENTO
e-mail: Telefone:(17) 3642-9000
adm(@yvitoriabrasil.sp.gov.br

1 - DO OBJETO/ SERVICO

1.1.NATUREZA DO OBJETO/SERVICO E COMUM
(X) SIM
( Y)NAO

1.2.DEFINICAO DO OBJETO

Contratagdo de empresa especializada para prestacdo de servicos relacionados as atividades de
comunicacdo social nas areas de assessoria de imprensa, midias sociais € comunicagao institucional
com cobertura e divulgacdo de eventos para atender as necessidades da Administracdo Publica do
Municipio de Vitdria Brasil.

1.3. ESPECIFICACAO TECNICA COLETADA POR MEIO DE:
( X) NAO SE APLICA

1.4.LOCAL DE ENTREGA DO PRODUTO, SERVICO OU OBRA
Durante os eventos institucionais, em diferentes pontos da Administracdo Publica e nas redes sociais
(facebook e instagram).

1.5 RECEBIMENTO DO OBJETO, SERVICO OU OBRA
1.5.1 PROVISORIO

(X )Sim ( )Nao
Quanto da aprovagdo das artes, para somente apds aprovagao serem divulgadas nas midias sociais.
Unidade Responsavel: Secretaria Municipal de Administracao e Planejamento

1.5.2 DEFINITIVO

(x)Sim ( )Nao
Quando da verificacdo que os itens estdo de acordo com o contratado e apds a entrega do relatdrio de
execugao das demandas e relatorios Google Analytics e Facebook Insights.

Unidade Responsavel: Secretaria Municipal de Administracao e Planejamento
1.6 ADJUDICACAO DO OBJETO

() Por item
() Por lote

Rua Dr Nunes — 680 — Centro Fone: (17) 3642-9000
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(X) Global

CTANIS: FO0 R

Justificativa: A justificativa para a nao realizagdo do parcelamento do objeto da contratagdao de
empresa especializada em gestdo de midias sociais e divulgacao institucional se baseia na natureza
integrada e continua dos servicos a serem prestados. A gestdo de redes sociais, envolvendo
planejamento estratégico, criagdo de conteido, monitoramento de desempenho e interagao com o
publico, requer uma coordenacao unificada de agdes para garantir a coeréncia ¢ a efetividade da
comunicacao institucional da Prefeitura de Vitoria Brasil-SP.

O fracionamento dos servigos comprometeria a consisténcia das agdes, o alinhamento de estratégias
e o controle sobre as métricas de desempenho. Além disso, a divisdo do objeto poderia gerar
dificuldades operacionais, como a duplicidade de esforgos, problemas de coordenagdo entre
diferentes fornecedores e a perda de eficiéncia na execucao das atividades de comunicacao digital.

Dessa forma, manter o objeto como um Unico bloco garante que todas as etapas do processo sejam
realizadas de forma integrada e coordenada, permitindo a prefeitura um controle mais efetivo e uma
execucdo de qualidade uniforme ao longo de todo o periodo contratual.

1.7 ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

Item | Descrigao Quantidade | Unidade | Valor Valor
Mensal Total
1 Servigos em comunicacao social | 12 Meses RS RS
institucional ~ para  desenvolvimento e 4.000,00 | 48.000,00

execucdo de estratégias de social media,
incluindo:  monitoramento de  redes,
relacionamento com a comunidade online,
criagio e publicagio de contetdo
institucional relevante, impulsionamento
organico das plataformas digitais do
municipio de Vitoria/SP (facebook e
instagram) e cobertura de eventos com
producdo de videos, imagens, texto e
divulgac¢@o dos eventos locais em tempo real.

1.8 PRAZO DE CONTRATACAO E POSSIBILIDADE DE PRORROGACAO

A contratagdo em tela sera por 12 (doze) meses, podendo ser prorrogada se conveniente para as
partes.

2. JUSTIFICATIVA E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A Prefeitura de Vitéria Brasil-SP, considera essencial a contratacdo de uma empresa
especializada em comunicagdo institucional para fortalecer o relacionamento entre o governo e a
populacdo. A contratacdo se faz necesséria para a gestao profissional das midias sociais da Prefeitura
(como Facebook e Instagram), para a prestagdo de servigos de assessoria de imprensa, € para o
desenvolvimento de uma comunicagdo institucional estratégica, com foco na divulgacdo de
informacdes de interesse publico, campanhas educativas, eventos comunitarios € promoc¢ao da
transparéncia nas agdes governamentais.
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Nos dias de hoje, uma comunicagao clara, eficiente e acessivel ¢ um dos principais meios para
engajar a populacdo, mantendo-a informada sobre as acdes do governo e incentivando sua
participacdo. A gestao qualificada das midias sociais, especificamente, permite a veiculagdo rapida e
precisa de informagdes, fortalecendo o elo entre a administragao publica e os cidaddos. Além disso,
uma presenca digital robusta torna possivel alcancar um publico mais amplo e diversificado,
atendendo tanto aqueles que buscam informacodes rapidas e praticas quanto aqueles que desejam uma
relacdo mais préxima com o governo.

CTANIS: FO0 R

A comunicagao social eficiente ¢ um dos pilares para o bom funcionamento da administragdo
publica, pois além de divulgar as iniciativas e servigos da Prefeitura, promove a interacao e o didlogo
com a populacdo. A empresa contratada sera responsavel pela criacdo e gestdo de conteudos que
informem, conscientizem e engajem os municipes em temas de utilidade publica, campanhas de
conscientizagdo, € eventos institucionais € comunitarios. Ao informar a populagdo de maneira
transparente e inclusiva, a Prefeitura busca criar um ambiente de confianga, onde os cidadaos sintam
que suas necessidades e preocupagdes estao sendo ouvidas e respeitadas.

A contratagdo também visa a constru¢do e ao fortalecimento de uma imagem institucional
positiva para a Prefeitura de Vitoria Brasil. A assessoria de imprensa e a comunicagao institucional
planejada tém o papel de projetar as agdes governamentais de maneira estratégica, garantindo que
cada iniciativa ¢ a¢do publica seja comunicada de forma acessivel e compreensivel para todos. A
transparéncia, fator indispensavel para a construcdo dessa imagem institucional, sera reforcada
através de campanhas de conscientizagdo e da disponibilizagdo de informagdes sobre as agdes
governamentais de forma continua e objetiva.

Por meio dessa parceria, a Prefeitura de Vitéria Brasil pretende otimizar a comunicagao
institucional e tornar-se uma referéncia em comunicagao publica. Essa contratacdo permitira o
desenvolvimento de estratégias eficazes para atender melhor as necessidades informacionais da
populagdo, bem como promover a valoriza¢do das acdes e dos servigos publicos. Ao aprimorar a
imagem da administra¢do publica, a Prefeitura fortalece sua relagdo com os cidadaos, incentivando a
participagdo ativa e o engajamento da comunidade nas iniciativas e no desenvolvimento da cidade.

Em sintese, a contratacdo de uma empresa especializada em comunicagao institucional ¢ uma
acdo estratégica que viabiliza a aproximacao entre a Prefeitura e a populacao, contribuindo para um
ambiente de colaboracdo mutua, confianca e transparéncia, essenciais para o fortalecimento da
democracia e do desenvolvimento de Vitoria Brasil.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A presente aquisicao tem por objetivo a contratacdo de uma empresa especializada em gestao de
midias sociais e divulgacdo institucional tem como objetivo principal garantir a comunicagao
eficiente e estratégica entre a Prefeitura de Vitéria Brasil-SP e a populacao local utilizando as
plataformas de redes sociais Facebook e Instagram. A empresa contratada serd responsavel pela
criagdo, administracio e monitoramento de contetdo institucional com foco em campanhas de
utilidade publica eventos acdes governamentais e programas municipais.

Ao longo de 12 meses a empresa devera planejar e executar uma estratégia digital que aumente
o engajamento dos cidadaos nas redes sociais promovendo a interag@o e a transparéncia nas acoes do
governo municipal.

Rua Dr Nunes — 680 — Centro Fone: (17) 3642-9000
CEP 15.713-007 — VITORIA BRASIL - SP www.vitoriabrasil.sp.gov.br



FPEEFRITURA DN
VITORIA BRASIL

PREFEITURA DE VITORIA BRASIL
CNPJ 01.611.210/0001-89

Essa gestao incluira a criagdo de contetidos visuais e textuais adequados ao perfil do publico-
alvo a analise de métricas de desempenho para a otimizacao continua das postagens e a realizagao de
campanhas publicitarias digitais especificas que fortalecam a imagem institucional da prefeitura.
Além disso, a empresa devera gerenciar a interagdo com o publico, respondendo comentérios e
mensagens diretas conforme as diretrizes da prefeitura garantindo um canal de comunicagao eficaz e
transparente com os municipes.

CTANIS: FO0 R

O contrato tera uma duracdo inicial de 12 meses podendo ser prorrogado conforme as
disposicdes legais, sendo que a empresa devera apresentar relatorios mensais detalhando os resultados
alcangados como o crescimento de seguidores a taxa de engajamento e o impacto das campanhas
realizadas. O sucesso da execucdo sera medido por meio do aumento da visibilidade das a¢des do
governo ¢ da melhoria na percepgao publica acerca da administragdo municipal.

A selecao da empresa sera realizada com base em critérios técnicos que incluem a experiéncia
comprovada na gestdo de redes sociais para orgdos publicos ou entidades de grande porte a
qualificacdo da equipe técnica a saude financeira da empresa e o uso de ferramentas tecnologicas de
monitoramento e analise de redes sociais. Ao longo da execucgao do contrato a prefeitura monitorara
de perto o cumprimento das metas e o atendimento as necessidades de comunicacdo institucional.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Para a contrata¢do de uma empresa especializada conforme objeto, os critérios de sele¢do devem
seguir as diretrizes da Lei n° 14.133/2021 e envolver exigéncias técnicas e legais que garantam a
escolha da proposta mais vantajosa para a Administracao.

A empresa deve demonstrar experiéncia anterior na prestacdo de servigos correlatos,
especialmente para 6rgdos publicos ou entidades de grande porte. Isso pode ser comprovado por
atestados de capacidade técnica emitidos por clientes anteriores, comprovando a execugao de servigos
semelhantes.

O interessado deve possuir experiéncia em midias digitais, especialmente em plataformas como
Facebook e Instagram, conhecimento de ferramentas de analise e monitoramento de redes sociais,
como Google Analytics e Facebook Insights, com relatorios de desempenho de campanhas realizadas
e criacdo de conteudos institucionais voltados para o setor publico.

Além disso, a empresa contratada devera realizar reunides presenciais semanais na sede da
contratante para alinhamento dos trabalhos, garantindo a sincronia entre as partes e o ajuste
continuo das estratégias de comunicacio. A realizacdo de cobertura em tempo real de eventos
promovidos pela Prefeitura também sera uma exigéncia, incluindo a producio de fotos e videos,
com o diferencial de captacio de imagens aéreas por drone, proporcionando uma visio
abrangente e inovadora para os contetidos a serem publicados.

Os eventos tradicionais serdo realizados durante o més de marco (aniversario da cidade e
cavalgada), em maio (dia das maes), junho (festa junina), agosto (dia dos pais), novembro (luzes de

natal) e dezembro (réveillon). Resguardado a prefeitura o direito de incluir novos eventos
durante o ano.

A empresa deve atender aos requisitos estabelecidos no Termo de Referéncia, incluindo prazo de
execuc¢do, entregaveis esperados, relatorios mensais e oferecer garantias exigidas para assegurar a
correta execucao dos servigos.

PRAZO PARA POSSIVEIS CORRECOES: Imediato, por conta e risco do vencedor.
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CONDICOES DE PAGAMENTO: Em até 30 (trinta) dias contados do recebimento da nota fiscal
correta no setor de compras, via e-mail compras@yvitoriabrasil.sp.gov.br, mediante boleto bancario
ou transferéncia para conta indicada pela pessoa juridica.

CTANIS: FO0 R

CONDICOES DE FATURAMENTO: Envio da Nota Fiscal para o e-mail
compras(@yvitoriabrasil.sp.gov.br ou entrega pessoalmente no Setor de Compras, mediante empenho
no setor de Contabilidade, apds exame de conformidade pela Fiscalizagdo com visto pelo(a) gestor(a)
de cada Pasta.

VALIDADE DA PROPOSTA: Minima de 90 (noventa) dias.

DECLARACAO: Todos os custos e despesas, incluindo lucro, ji estio inclusos nos pregos
propostos.

Ademais, ¢ necessario o cumprimento de alguns requisitos, de acordo com as caracteristicas do
objeto, garantindo qualidade e capacidade de execucdo pelo contratado, conforme disposto nos
artigos 62, 66, 67, 68 ¢ 69 da Lei n°® 14.133/2021.

Sendo assim, os documentos exigidos serao:
1) Contrato Social ou equivalente que comprove a constituicdo da empresa;
2) Certidao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

3) Certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital e Municipal do
domicilio ou sede da CONTRATADA;

4) Certidao de Regularidade do FGTS — CRF;

5) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

6) Certidao de Faléncia e Concordata;

7) Anexos;

8) Atestados de Capacidade Técnica

QUALIFICACAO TECNICA

(X) Sim ( ) Nao

Qual capacidade técnica a comprovar, se for o caso?

Atestados de capacidade técnica emitidos por clientes anteriores comprovando a execucao de servigos
semelhantes.

O interessado deve apresentar comprovantes de gestdo de campanhas publicitarias digitais
especialmente em plataformas como Facebook e Instagram conhecimento de ferramentas de analise
e monitoramento de redes sociais como Google Analytics e Facebook Insights com relatorios de
desempenho de campanhas realizadas e criagdo de contetidos institucionais voltados para o setor
publico ou de grande impacto social.

4.2 VISITA TECNICA
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( X) Nao se aplica

CTANIS: FO0 R

4.3 EQUIPE TECNICA - QUALIFICACAO
(X) Nao se aplica

4.4 AMOSTRA/CATALOGO

() Sim (x )Nao

4.4.1 PARA TODOS OS ITENS/ LOTES

( )Sim (x )Nao () Parte Quais itens/lotes:

4.4.2 PRAZO DE APRESENTACAO

() Sim (x )Nao

4.4.3 CRITERIOS OBJETIVOS DE ANALISE DE CONFORMIDADE
() Sim (x )Nao

Se sim, Justifique-se:

‘ 5- FORMAS E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Para a contratagdo em tela, considerando o valor orcado, sera indicado a realizagdo de contratacao
por dispensa de licitacdo na sua forma eletronica, sendo utilizado os critérios de julgamento de menor
prego por item, ou outra modalidade e critério de julgamento que o Juridico e Assessoria de Licitagao
achar mais viavel ao caso.

| 6- ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

Foram realizadas as seguintes pesquisas:

(X)) pesquisa no Portal de Compras Governamentais (PNCP, compras.gov)
) Banco de Precos
) revistas especializadas
) contrato similar de outros entes publicos

(
(
(
() consulta junto aos fornecedores no comércio da regido
() pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas
() preco fixado por 6rgdo oficial competente

(

(

(

) preco fixado em Ata de Registro de Precos — ARP
) consulta na internet/midia especializada, sitioseletronicos ou de dominio amplo
) outros

Custo Estimado da Contratagdo: R$ 48.000,00 (quarenta e oito mil reais).

| 7- ADEQUACAO ORCAMENTARIA

2 PREFEIMURA MUNICIPAL DE VITORIA BRASIL

0z PODER EXECUTIVO i
02 02 SECRET. MUNIC. ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO
020201 DEPTO DE ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO
04 ADMINISTRACAC
04 122 ADMINISTRACAO GERAL
04 122 0002 GESTAO POLITICA ADMINISTRATIVA
04 122 0002 2003 O0D0 MANUTENCAO DA DIRETORIA ADMINISTRATIVA
019 3.32.90.39 88SERVICOS DE PUELICIDADE E PROPAGANDA
0.01.000 110.000 GERAL
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| 8- CONDICOES DE EXECUCAO DO OBJETO/ SERVICO

8.1 FORNECIMENTO DE BENS

() em parcela unica
() mais de uma parcela

(X') Nao se aplica
8.2 CONTRATACAO DE OBRA/SERVICOS EM REGIME DE EXECUCAO

( ) empreitada por prego global
() empreitada por preco unitario

() tarefa
() empreitada integral
( X) Nao se aplica

8.3 CONTRATACOES DE SERVICOS CONTINUADOS EM REGIME DE EXECUCAO

(X) empreitada por preco global
() empreitada por preco unitario
() Nao se aplica

8.4 PRAZOS PARA ENTREGA DO OBJETO / SERVICO
8.4.1 ENTREGA DO OBJETO

O objeto devera ser entregue na Secretaria Municipal de Administragdo e Planejamento, anexa ao
Paco Municipal, quando solicitado.

8.4.2 INICIO DA EXECUCAO DO OBJETO

Imediato a assinatura do contrato.

8.5 GARANTIA DE EXECUCAO DO OBJETO/ SERVICO

A empresa contratada para prestar os servigos de comunicagao social deverd apresentar uma garantia
de execu¢do contratual cuja finalidade ¢ assegurar o fiel cumprimento das obrigagdes assumidas
durante a execucdo dos servigos contratados. Essa garantia tem como objetivo assegurar que a
empresa realize todas as atividades previstas de acordo com o contrato incluindo assessoria de
imprensa gestdo de midias sociais e comunicagao institucional da Prefeitura do Municipio de Vitoria
Brasil, obedecendo o cumprimento integral dos prazos e condig¢des estabelecidos no contrato além
disso devera cobrir possiveis penalidades aplicadas em caso de inadimplemento, falhas na execugao
ou descumprimento das obrigagdes contratuais.

A garantia de execucao permanecera valida durante todo o periodo de vigéncia do contrato, incluindo
possiveis prorrogagdes, até¢ a completa entrega e aceitacao dos servicos pela administragao.

9- OBRIGACOES DAS PARTES

O CONTRATADO deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Termo de referéncia,
assumindo como exclusivamente seus os riscos € as despesas decorrentes da boa e perfeita execucio
do objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:
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Comunicar ao CONTRATANTE, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data
da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagao;

CTANIS: FO0 R

Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade superior
(Art. 137,11, da Lei n.° 14.133/2021) e prestar todo esclarecimento ou informagao por eles solicitados;

Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execugao ou dos materiais empregados;

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por todo e
qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou o acompanhamento da execucdo contratual pelo CONTRATANTE, que ficara
autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente
aos danos sofridos;

Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores —
SICAF, o CONTRATADO devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, junto
com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos: 1)Certiddo conjunta relativa aos
tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 2) Certiddoes que comprovem a regularidade perante a
Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do CONTRATADO; 3) Certidao de Regularidade
do FGTS — CRF; e 4) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT e 5) Atestado de capacidade
técnica.

Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas, previdencidrias, fiscais,
comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade ao CONTRATANTE e nao podera onerar o objeto do contrato;

Manter, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas
as condi¢des exigidas para habilitagcdo na licitacdo;

Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o
atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art.
124,11, d, da Lei n.° 14.133/2021;

Cumprir, além dos postulados legais vigentes de dmbito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranga do CONTRATANTE;

A empresa contratada devera manter as mesmas redes sociais ja utilizadas pela Prefeitura do
Municipio de Vitoria Brasil, sendo sua obrigacdo garantir a constante atualizacdo dessas
plataformas com conteudos informativos e relevantes além disso os eventos realizados pela
administracio municipal deverio ser divulgados em tempo real assegurando ampla cobertura
e imediata comunica¢io com o publico.

Nao subcontratar.
Sao obrigagdes do CONTRATANTE:
Exigir o cumprimento de todas as obrigag¢des assumidas pelo CONTRATADO;

Receber o objeto no prazo e condic¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia;
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Notificar o CONTRATADO por escrito sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas;

CTANIS: FO0 R

Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo
CONTRATADO;

Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal no que for pertinente a parcela incontroversa da
execucao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a
execucao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n.°
14.133/2021;

Efetuar o pagamento ao CONTRATADO do valor correspondente a execugdo do objeto, no prazo,
forma e condigdes estabelecidos no Contrato e no Termo de Referéncia;

Aplicar ao CONTRATADO as sangdes previstas na lei;

Cientificar a Procuradoria Juridica do Municipio para adogdo das medidas cabiveis quando do
descumprimento de obrigagdes pelo CONTRATADO;

Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a execugdo do
presente contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execucao do ajuste;

A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo CONTRATADO com
terceiros, ainda que vinculados a execu¢dao do contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato do CONTRATADO, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

10- GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

10.1 GESTAO

Unidade: Secretaria de Administracdo e Planejamento
Responsaveis: Ladyane Fernanda Jesus Pereira

10.2 FISCALIZACAO

Unidade: Secretaria Municipal de Administra¢ao e Planejamento
Responsaveis: Liandra Cordeiro do Amaral Correa

11- CONDICOES DE PAGAMENTO

11.1 FORMA DE PAGAMENTO

() por medigdes ( X ) por recebimento de objeto ( ) por servigos prestados

Em 12 parcelas.

Periodicidade: Em até 30 (trinta) dias contados do recebimento da nota fiscal correta no setor de

compras, via enderego eletronico compras(@vitoriabrasil.sp.gov.br, e mediante boleto bancario ou
indicacdo de conta da pessoa juridica para transferéncia.

12- VIGENCIA DO CONTRATO

12.1 DURACAO DO CONTRATO

Rua Dr Nunes — 680 — Centro Fone: (17) 3642-9000
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PREFEITURA DE VITORIA BRASIL %
CNPJ 01.611.210/0001-89

Prazo de vigéncia: 12 MESES

12.2 PRORROGACAO CONTRATUAL
( X) Sim ( )Nao
Podendo ser prorrogado desde que conveniente para as partes.

13- INFRACOES E SANCOES CONTRATUAIS

13.1 INFRACOES

* As previstas e definidas no artigo 155 da Lei 14.133/2021
13.2 SANCOES

* As previstas e definidas no artigo 156 da Lei 14.133/2021
13.3 MULTA

* As previstas e definidas no artigo 156 da Lei 14.133/2021
13.4 RESCISAO CONTRATUAL

* As previstas e definidas no 137 da Lei 14.133/2021

Vitoria Brasil, 31 de OUTUBRO de 2024

Gestor Responsavel Pela Demanda: Ladyane Fernanda Jesus Pereira
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