PREFEITURA MUNICIPAL \Y/ﬂ
DE SANTA SALETE

NOVAS IDEIAS, PARA UM NOVO CAMINHO
ADN 2025/2028

SSANTA SALETE

CNPJ: 01.611.211/0001-23 E-mail: gabinete@santasalete.sp.gov.br

TERMO DE REFERENCIA - INEXIGIBILIDADE (art.74, caput, inciso I11)

1. DEFINICAO DO OBJETO:

Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos e solugbes contabeispara a
administracdo publica, incluindo execucdo de rotinas, assessoria e consultoria, para asnecessidades
do Municipio de Santa Salete, por um periodo de 12 (doze) meses.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO:

2.1 A contratacdo de servigos continuados de Assessoria Contabil visa garantir a manutencao dos
registros contabeis e financeiros, segundo as normas previstas na legislagdo em vigor,
especialmente a Lei Federal 4.320/64 e a Lei Complementar Federal n° 101/2000, conhecidas
como lei da contabilidade publica e Lei de Responsabilidade Fiscal.

2.2 Justifica-se a contratacdo de empresa prestadora de servigos de assessoria e consultoria
contabil, de natureza singular e especializada na area do Contabilidade Publica, tendo em vista as
constantes mudancas na area Contabil, com edicdo de leis, regulamentos, decretos e etc; execucdo
de rotinas contabeis e financeiras; a necessidade de orientagdo, assessoria e consultoria
Administrativa aos servidores publicos municipais e ao Prefeito Municipal, bem como diante da
inexisténcia de profissionais capacitados, graduados e especializados no quadro geral do
Municipio.

3. DETALHAMENTO DO OBJETO:

3.1 Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos especializados de Assessoria e
Consultoria em solugbes contdbeis para a administracdo publica, ao Municipio de
Santa Salete, com comparecimento presencial 2 vezes por semana, totalizando 8 (oito) horas
semanais, conforme especificacdes e condicdes a seguir estabelecidas.

3.2 O servico sera executado com as seguintes demandas:

3.2.1 Assessoria Contabil nos assuntos de ordem financeira e orcamentaria;

3.2.2 Emitir relatérios gerenciais, pareceres contabeis, que possam subsidiar o Municipio na
tomada de decisé&o;

3.2.3 Realizar, por conta da contratada, as diligéncias inerentes ao servico.

3.2.4 Esclarecer davidas e elaborar relatérios contabeis mensais sobre a situacdo orcamentaria,
financeira epatrimonial, quando solicitados;

3.2.5 Elaborar, em conjunto com a equipe de governo, a Proposta Or¢camentaria Anual, e as
prestacdes de contas ao TCE/SP e demais Orgdos de governo, respeitando os prazos legais
estabelecidos.

3.2.6 Assessorar o Departamento de Recursos Humanos na elaboracdo da RAIS, DIRF, DCTF,
E-SOCIAL e demais obrigacdes acessorias exigidas;

3.2.7 Planejamento, Supervisdo, Controle, e assessoramento relativamente ao Inventario
Patrimonial e das fichas individuais referentes aos bens da entidade;

3.2.8 Planejar e assessorar sobre os procedimentos relativos a reavaliagdo dos ativos
imobilizados, bem como do desfazimento em caso de bens inserviveis;

3.2.9 Elaboracdo da escrituracdo contabil, com emissdo dos livros: Diério, Raz&o, Balancete,
incumbindo-se da sua encadernacdo quando necessario;

3.2.10 Emissdo da proposta orgamentaria anual e as reformulagfes necessérias, de acordo com 0s
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planos da administracdo e acompanhamento de sua execugdo mensal;

3.2.11 Elaboragdo de balancetes e relatérios financeiros mensais e demonstracdes contabeis
anuais, exigidas na forma da Lei e das Normas Brasileiras de Contabilidade — NBC, conforme
abaixo:

. Balanco Financeiro mensal e anual,

. Balanco Patrimonial mensal e anual,

. Balanco Patrimonial comparado mensal e anual;

. Balango Orgamentério mensal e anual;

. Demonstrativo das varia¢des patrimoniais, mensal e anual;

. Comparativo da receita orgada com a arrecadada, mensal e anual;

. Comparativo da despesa fixada com a realizada, mensal e anual;

. Demonstrativo mensal comparativo das receitas arrecadadas;

. Demonstrativo mensal comparativo das despesas realizadas;

. Demais relatorios contabeis de acordo com a necessidade da entidade;

. Emissdo de parecer acerca das informac6es contabeis e prestacdo de contas, mensal eanual;
. Emissao de relatério mensal sobre a situacdo orgcamentéria, financeira e patrimonial,

. Emissdo de empenhos diarios;

. Demonstragédo de Fluxo de Caixa;

. Demonstracdo do Resultado Econémico (Quando exigivel);

. Demonstragdo das Mutagdes do Patriménio Liquido (Quando exigivel);

3.2.12 Contabilizacdo dos documentos financeiros;

3.2.13 Contabilizacdo das Receitas e Despesas em sistema utilizado pelo Municipio;

3.2.14 Conciliacdo bancéria mensal;

3.2.15 Conciliacdo da divida ativa;

3.2.16 Conciliacdo do patriménio;

3.2.17 Anadlise da prestacdo de contas do suprimento de fundos, de diarios e outros.

3.2.18 Implantar o Plano de Contas Padronizado segundo as normas vigentes esuas atualiza¢oes,
incluindo o disposto no Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico — PCASP.

3.2.19 Prestar assessoria e consultoria em relacdo as reten¢des tributarias nos processos de
compras, contratos e licitagoes;

3.2.20 Implementar, em conjunto com o Departamento de Financas, sempre que possivel, o
processo contabil integralmente em formato digital, abolindo a necessidade de copias fisicas dos
documentos fiscais, financeiros e contabeis;

3.2.21 Planejar e definir estratégias para agilizar os procedimentos contabeis, de forma a entregar
as obrigacBes do Municipio em tempo habil e ideal, considerando prazos e regulamentos
estabelecidos e demais exigéncias legais;

3.2.22 Sempre que possivel, sugerir procedimentos inovadores e mais eficientes afim de tornar
0 Municipio uma referéncia dentre seus pares em termos de procedimentos.

3.2.23 Envio de todas as informagfes contabeis, conforme exigéncias legais, aos 6rgaos de
controle e demais entidades de Estado.

3.2.24  Assessorar todas as Secretarias, departamentos, divisdes e setores, conforme necessario.
3.2.25 Atender imediatamente sempre que solicitada, disponibilizar contato via fone e whatsapp
24 horas para consultas.

3.2.26  Envio das informacdes necessérias ao Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo visando
0 atendimento ao sistema AUDESP.
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4. FORMA E CRITERIOS DE SELEC}AO DO FORNECEDOR (art. 6°, XXIII, “h” da
Lei n.14.133/2021)

4.1. O fornecedor sera CONTRATADO por meio da modalidade licitatoria mais adequada,
com fundamento na Lei Federal n 14.133/2021, e a justificativa encontra-se pormenorizada em
Tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

5. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATA(;AO (art. 6°, XXII, “I” da Lei n.
14.133/2021)

5.1. O valor estimado da constratacdo sera de R$ 108.000,00 (cento e oito mil reais) em um
periodo de 12 meses.

5.2.  No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinérias diretas e indiretas decorrentes
da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

5.3. O documento Cotacdo de Precos em (anexo) apresenta 0s percentuais de taxa de
administracao coletados no mercado, 0s quais serviram para definicdo da empresa a ser contratada.
5.4. Para efeito de verificar a razoabilidade do preco a ser desembolsado pelo Municipio de
Santa Salete, pesquisou-se em banco de dados de outros 6rgdos publicos municipais.

5.5. - Apresentamos documentos que demonstram que 0 preco proposto é o praticado no
mercado para o referido objeto ou pelo préprio fornecedor, nos termos do Decreto Municipal n°
2045/2023.

6. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
(art. 6°, XXII1,“b” da Lei n. 14.133/2021)

6.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
Tapico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

7. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO (art. 6°, XXIII, “c” da Lei n.
14.133/2021)

7.1. Adescricdo da solucdo como um todo, encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

8. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, “d” da Lei n. 14.133/2021)

8.1.  Na&o serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

8.2.  Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucdo dos arts. 96 e seguintes da Lei
n® 14.133/21,pelas razGes abaixo justificadas:

8.3.  Pagamento do item a ser realizado ap6s o recebimento e conferéncia pela Administracéo
do Municipio de Santa Salete.

8.4.  Os profissionais indicados para prestar os servi¢os de forma presencial deverdo possui
capacidade técnica e experiéncia na area contabil publica, aléem da formacdo adequada.

9. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (art. 6°, XXIII, “a” e “¢” da Lei n.
14.133/2021)

Pagina3]|6



PREFEITURA MUNICIPAL \Y[ﬂ
DE SANTA SALETE § TR SALEE

NOVAS IDEIAS, PARA UM NOVO CAMINHO

ADN 2025/2028

CNPJ: 01.611.211/0001-23 E-mail: gabinete@santasalete.sp.gov.br

9.1. O prazo de vigéncia € de 12 (doze) meses, contados a contar da assinatura do contrato, na
forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133/2021.

9.2. No presente topico ja se subentende que a empresa devera ser responsavel por auferir todas
as licencas necesséarias em todos os 6rgdos fiscalizadores para realiza¢do dos servicos contratados.
9.3. Os servigos deverdo ser executados seguindo criteriosamente o disposto no Termo de
Referéncia.

10. CRITERIOS DE MEDICAO, FORMA, CONDICOES E PRAZOS DE PAGAMENTO
(art. 6°, XXIII, “g” da Lei n. 14.133/2021)

10.1. O pagamento sera efetuado através de parcelas mensais fixas, em até 30 (trinta) dias,
contados do recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

16.1.1 Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o 6érgdo
CONTRATANTE atestar a execucéo do objeto do contrato.

10.2. O pagamento sera realizado atraves de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo CONTRATADO.

16.2.1 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéaria
para pagamento.

10.3. Quando houver glosa parcial do objeto, 0 CONTRATANTE devera comunicar a empresa
para que emita a notafiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

10.4. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) 0 prazo de validade;

b) a data da emisséao;

c) os dados do contrato e do 6rgdo CONTRATANTE;

d) o0 periodo respectivo de execucdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

10.5. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, 0 pagamento ficara sobrestado até que 0 CONTRATADO providencie as
medidas saneadoras. Nessa hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a ap6s a comprovacao da
regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus parao CONTRATANTE;

10.6. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal.

10.7. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo do
Municipio de Santa Salete, deverd realizar consulta para: a) verificar a manutencéo das condic¢Ges
de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega a participagdo em
licitacdo, no &mbito do érgdo ou entidade, proibicao de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

10.8. Constatando-se situacdo de irregularidade do CONTRATADO, sera providenciada sua
notificacdo, porescrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
criterio do CONTRATANTE.

10.9. N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
CONTRATANTE devera comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia doCONTRATADO, bem como quanto a existéncia de pagamento
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a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus creditos.

10.10. Persistindo a irregularidade, 0 CONTRATANTE devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
CONTRATADO a ampla defesa.

10.11. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso 0o CONTRATADO néo regularize sua situagéo.
10.12. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

11. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIII, “f* da Lei n. 14.133/2021)
11.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecucdo total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

11.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢do ou suspensdo do contrato, o cronograma
de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila (Lei n°® 14.133/2021, art. 115, 85°).

11.3. Aexecucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

11.4. O fiscal do contrato anotard em registro prdprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos
defeitos observados (Lein® 14.133/2021, art. 117, §1°).

11.5. O fiscal do contrato informard a seus superiores, em tempo habil para a ado¢do das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §2°).

11.6. O CONTRATADO seréa obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a
suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecgdes resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados (Lei n® 14.133/2021, art.
119).

11.7. O CONTRATADO sera responsavel pelos danos causados diretamente ao Municipio de
Santa Salete ou a terceiros em razdo da execucdo do contrato, € ndo excluird nem reduzira essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo CONTRATANTE (Lei n°
14.133/2021, art. 120).

11.8. Somente 0 CONTRATADO seraresponsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciaisresultantes da execucao do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput).
11.9. A inadimpléncia do CONTRATADO em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais nao transferirdao Municipio de Santa Salete a responsabilidade pelo seu pagamento e
ndo podera onerar o objeto do contrato (Lei n°® 14.133/2021, art. 121, §1°).

11.10. As comunicacles entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempreque o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de
mensagem eletronica para esse fim.

11.11. O o6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

11.12. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade convocara
0 representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigacfes contratuais, dos mecanismos de
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fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das sang¢Ges aplicaveis, dentre
outros.

11.13. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, deverd ser consultada a regularidade
fiscal da empresa.

12 CONDUTA DE PREVENCAO DE FRAUDE E CORRUPCAO

12.1 O licitante/ CONTRATANTE deve observar e 0 CONTRATADO deve observar e fazer
observar o mais alto padrdo de ética durante todo o processo de licitacdo, de contratacao e de
execucdo do objeto contratual, cabendo- Ihes a obrigacdo de afastar, reprimir e denunciar toda e
qualquer préatica que possa caracterizar fraude ou corrupcdo, em especial, dentre outras:

a) pratica corrupta: oferecer, dar, receber ou solicitar, direta ou indiretamente, qualquer
vantagem com o objetivo de influenciar a acdo de servidor publico no processo de licitacdo ou ha
execucdo do contrato;

b) prética fraudulenta: falsificar ou omitir fatos, com o objetivo de influenciar o processo de
licitagdo ou de execucdo do contrato;

c) prética colusiva: esquematizar ou estabelecer acordo entre dois ou mais licitantes, com ou
sem 0 conhecimento de representantes ou prepostos do 6rgao licitante, visando a estabelecer
precos em niveis artificiais e ndo competitivos;

d)  pratica coercitiva: causar dano ou ameacar causar dano, direta o indiretamente, as pessoas ou
suapropriedade, visando a influenciar sua participacdo em processo licitatorio ou afetar a
execucdo do contrato;

e) pratica obstrutiva: destruir, falsificar, alterar ou ocultar provas em inspecdes ou fazer
declarag®es falsas, com o objetivo de impedir materialmente a apuracdo de alegacdes de qualquer
das préaticas acima; e praticar atos com a intencdo de impedir materialmente o exercicio do direito
de inspecdo para apuracdo de qualquer das préaticas acima.

13  ADEQUACAO ORCAMENTARIA (art. 62, XXIII, “j” da Lei n. 14.133/2021)
13.1  As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢amento do Municipio.

Santa Salete, 17 de marc¢o de 2025.
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