PREFEITURA MUNICIPAL \Yfﬂ
DE SANTA SALETE § T SATET

NOVAS IDEIAS, PARA UM NOVO CAMINHO

ADN 2025/2028

CNPJ: 01.611.211/0001-23 E-mail: gabinete@santasalete.sp.gov.br

TERMO DE REFERENCIA - DISPENSA ART. 75 INCISO II, LEI 14.133/2.021

UNIDADE SOLICITANTE: DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO

1. OBJETO

1.1. CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE
SERVICOS PROFISSIONAIS DE ASSESSORIA E CONSULTORIA TECNICA
ADMINISTRATIVA NO SETOR TRIBUTARIO, CONTABILIDADE E TESOURARIA,
PELO PERIODO DE 12 MESES, CONFORME AS NECESSIDADES E DEMANDAS, NAS
CONDICOES ESTABELECIDAS NO TERMO DE REFERENCIA.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAQAO

2.1 — A contratacdo de empresa especializada em consultoria técnico-juridica visa atender com rigor
as exigéncias da legislacdo vigente, as recomendacfes dos Orgaos de controle e aos principios
norteadores da Administracdo Publica, especialmente os da legalidade, eficiéncia, economicidade e
supremacia do interesse publico. A constante evolucdo normativa e a complexidade das demandas
tributarias e administrativas municipais impdem a necessidade de apoio qualificado, que garanta
seguranca juridica e eficiéncia na execucdo dos atos administrativos. Para tanto, faz-se imprescindivel
contar com orientacdo especializada, conhecimento técnico aprofundado e instrumentos adequados a
realidade local.

2.2 — No contexto especifico do Municipio, essa necessidade se amplia para além do setor de
Tributacdo, alcancando areas como tesouraria, legislacdo urbanistica, cadastro mobiliario e
planejamento fiscal, exigindo acompanhamento continuo e qualificado.

2.3 - A empresa contratada devera, portanto, prestar servicos voltados a elaboracdo de pareceres
juridicos tributérios, minutas legislativas, estudos socioecondmicos, capacitacdo de servidores,
organizacao de informacdes fiscais, gestdo do Simples Nacional e atualiza¢do do cadastro mobiliario.
Essa atuacdo contribuira diretamente para o aperfeicoamento da gestdo municipal, o incremento da
arrecadacdo, a reducdo de riscos legais e a adequacdo das normas locais as exigéncias legais e a
realidade socioecondémica do Municipio.

3. PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL
3.1 - O PCA ainda estd em fase de elaboracéo.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Efetuar os servicos dentro das especificagfes e/ou condigOes constantes neste Termo de
Referéncia e no Contrato Administrativo;

4.2. Possuir profissional advogado devidamente habilitado para prestagdo dos servigos contratados.
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4.3. Executar diretamente o objeto, sem transferéncia de responsabilidades ou subcontratacdes nao
autorizadas pela CONTRATANTE;

4.4. Assinar o instrumento contratual no prazo de até 05 (cinco) dias, a contar do recebimento da
comunicacdo formal da Administracdo convocando para esse fim;

4.5. Aceitar a Fiscalizacdo da CONTRATANTE, através de seus servidores / técnicos ou por
terceiros, por este constituido;

4.6. Atender prontamente todas as solicitacfes da Prefeitura Municipal de Santa Salete previstas neste
Termo de Referéncia e outras estabelecidas no Contrato;

4.7. Prestar assessoria por ocasido dos julgamentos das Propostas de Precos e dos Documentos de
Habilitacdo, relativos as licitacGes inerentes a esta administracéo;

4.8. Arcar com todos 0s custos necessario a prestacdo dos servigos, tais como impostos,
deslocamentos, hospedagens e refei¢cGes dentre outros, cujos valores deverdo estar inclusos no preco
total da proposta.

4.9. Desenvolver os servigos de acordo com as Normas da Associagdo Brasileira de Normas Técnicas
— ABNT, Lei Federal 14.133/21 e demais Legislacfes e Normas Municipais, Estaduais e Federais
pertinentes.

4.10 - O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 12 (doze) meses, contados da assinatura do contrato,
podendo ser prorrogado com as devidas justificativas na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°
14.133/2021.

5. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS

Item | Descritivo Quant. Unid. | Valor Valor Total
Unitario (anual)
(mensal)

01 Contratacdo de Empresa Especializada | 12 (doze) | Meses | R$3.200,00 | R$38.400,00
para Prestacdo de Servicos Profissionais
de Assessoria e Consultoria Técnica
Administrativa no setor Tributédrio. Na
elaboragdo de minutas das leis de planta
genérica de valores, codigo de posturas
municipal, planilha de controle de gestéo
do simples nacional e reestruturacdo do
cadastro Mobiliario, pelo periodo de 12
meses, conforme as Necessidades e
Demandas, nas condigdes estabelecidas no
termo de referéncia. (Visita técnica de
1(um) dia por semana).
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6. SELECAO DE AMOSTRA
6.1. Nao se aplica.

1. OBRIGAQ@ES DA CONTRATANTE
7.1. S&o obrigacOes da contratante:
7.1.1. Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

7.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificagdes constantes do Termo de Referéncia e da proposta, para fins
de aceitacéo e recebimento definitivo;

7.1.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades verificadas
no objeto fornecido e na prestacdo dos servicgos, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

7.1.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de
comissdo/servidor especialmente designado;

7.1.5. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo
e forma estabelecidos no Termo de Referéncia;

7.2. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execucdo do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

8. OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1 - O Contratado deve cumprir todas as obrigaces constantes no Contrato, em seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucao
do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

8.1.1. Manter preposto aceito pela Administracdo no local do servigo para representa-lo na execucao
do contrato.

8.1.2. A indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa poderad ser recusada pelo 6rgao ou
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da
atividade.

8.1.3. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior (art.
137, 11);

8.1.4. Alocar os empregados necessarios, com habilitacdo e conhecimento adequados, ao perfeito
cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendacdes
de boa técnica e a legislacdo de regéncia;



PREFEITURA MUNICIPAL \Yfﬂ
DE SANTA SALETE § T SATET

NOVAS IDEIAS, PARA UM NOVO CAMINHO
ADN 2025/2028

CNPJ: 01.611.211/0001-23 E-mail: gabinete@santasalete.sp.gov.br

8.1.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execucéo;

8.1.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por todo
e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou 0 acompanhamento da execucdo contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a
descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos
danos sofridos;

8.1.7. Ndo contratar, durante a vigéncia do contrato, cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do Fiscal ou Gestor do
contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n° 14.133, de 2021,

8.1.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacbes previstas em Acordo, Convencao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as
obrigacGes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislacédo
especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante;

8.1.9. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

8.1.10. Prestar todo esclarecimento ou informacéo solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos
relativos a execucdo do empreendimento.

8.1.11. Paralisar, por determinacgéo do Contratante, qualquer atividade que néo esteja sendo executada
de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

8.1.12. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia, e tudo o que for necessario a execu¢do do objeto,
durante a vigéncia do contrato.

8.1.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo
as determinacdes dos Poderes Publicos, dos servicos e nas melhores condi¢des de seguranca, higiene
e disciplina.

8.1.14. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovacdo, quaisquer

mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacbes do memorial descritivo ou
instrumento congénere.

8.1.15. Ndo permitir a utilizacao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicao
de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

8.1.16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigac¢Ges assumidas,
todas as condicdes exigidas para habilitacdo na licitacdo, ou para qualificacdo, na contratacéo direta;

8.1.17. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas na legislacdo (art. 116);
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8.1.18. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal
do contrato, com a indicacao dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo
anico);

8.1.19. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

8.1.20. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o
atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art.
124, 11, d, da Lei n® 14.133, de 2021.

8.1.21. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca do Contratante.

9. SUBCONTRATACAO
9.1. Ndo sera admitida a subcontratacdo do objeto.

10. FORMA DE EXECUCAO DO OBJETO

10.1. Elaboracdo de Pareceres Técnicos Juridicos Tributarios

10.2. Elaboracdo de parecer técnico-juridico direcionado ao Departamento de Tributagdo, no prazo
maximo de 2 (dois) dias Uteis para entrega, contados a partir da solicitacdo formalizada por e-mail;
10.3. Os pareceres deverdo versar, no minimo, sobre:

10.4. Deducao de materiais;

10.5. Cobranca e enquadramento de Microempreendedores Individuais (MEIs);

10.6. Retenc0es tributarias;

10.7. Célculo de aliquotas aplicaveis.

10.8. Capacitacédo de Servidores

10.9. Realizacdo de treinamentos para servidores dos setores de Arrecadacdo, Contabilidade e

Tesouraria;

10.10. Gestdo das retencdes no ambito do Simples Nacional,

10.11. Apuracédo dos anexos correspondentes ao RBT12.

10.12. Implementacdo de Ferramentas de Gestéo Tributéria.

10.13. Desenvolvimento e entrega de planilha eletrdnica para célculo de retengdes e aliquotas;
10.14. 1 Treinamento e capacitacdo no setor de empenho da prefeitura;

10.15. 2 Geragéo de célculos pelo Extrato PGDAS

10.16. 3 Analise de anexos de enquadramento do Simples Nacional

10.17. Liberacdo e configuracdo de usuérios para gestdo do Simples Nacional no sistema
municipal.

10.18. Elaboracdo de Minutas Legislativas (Lei de planta genérica e Codigo de Posturas).

10.19. Elaboracdo de minuta de lei para atualizacdo da Planta Genérica de Valores;
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10.20. Realizacdo de estudos técnicos de impacto socioecondmico e financeiro sobre a nova
planta, com apresentagéo.
10.21. Apresentacdo de estudo de empresa de arquitetura se necessario.
10.22. Realizacdo de reunifes com setor competente;
10.23. Reunido com o Prefeito Municipal.
10.24. Reunido com vereadores
10.25. Elaboracéo de justificativa técnica
10.26. Elaboracdo de Cadigo de Posturas
10.27. Redacdo de minuta do novo Codigo de Posturas do Municipio.
10.28. Analisar as especificidades locais;
10.29. Analise das necessidades atuais da coletividade;
10.30. Reunido com vereadores para apresentacéo do projeto.
10.31. Apresentacdo das justificativas técnicas;
10.32. Participacdo em reunides com vereadores para discussao da proposta.
10.33. Atualizacdo do Cadastro Mobiliario Municipal
10.34. Revisdo e atualizacdo do cadastro mobiliario de empresas;
10.35. Elaboracdo de planilhas de controle contendo:
10.36. Empresas baixadas;
10.37. Identificacdo de divergéncias entre os registros empresariais e o cadastro municipal.
10.38. Atualizacdo do Cadastro Mobiliario Municipal
10.39. Revisdo e atualizagdo do cadastro mobiliario de empresas no ambito municipal;
10.40. Elaboracéo de planilhas de controle contendo:
10.41. Empresas baixadas;
10.42. Identificacdo de divergéncias entre os registros empresariais e o cadastro municipal;
10.43. Elaboracdo de planilhas comparativas entre o cadastro municipal e o sistema atualmente
utilizado, visando subsidiar a analise técnica do setor competente quanto a necessidade de:
10.44. Baixa de inscricdo municipal;
10.45. Suspensao temporaria de atividades;
10.46. Atualizar as buscas de servicos online no site da prefeitura
10.47. Outras providéncias administrativas cabiveis;
10.48. Orientacédo na elaboracdo de Notificacdo de saneamento de cadastro.
10.49. Orientacédo na elaboracéo de Notificacdo Regularizagéo de alvara
10.50. Geracdo de planilhas individualizadas com o detalhamento das ocorréncias por

contribuinte, facilitando o controle, 0 monitoramento e a tomada de decisdes pela Administracao.

11. CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO
11.1 GESTAO

Julio César Martins Miliatti, Prefeito Municipal.

11.2 FISCALIZACAO

Renata Lopes de Souza, Secretaria Administrativa.
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11.3. Sera designado representante da Administracdo para acompanhar e fiscalizar a prestacdo dos
servigos, anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo e
determinando o que for necessario a regularizacdo de falhas ou defeitos observados;

11.4. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicoes técnicas
ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em responsabilidade da Administracao ou
de seus agentes e prepostos;

11.5. O representante da Administracdo anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacdo das falhas ou defeitos
observados e encaminhando 0s apontamentos ao gestor do contrato para as providéncias cabiveis.

11.6. O acompanhamento e a fiscalizacao da prestacdo dos servicos do objeto em questdo ficardo sob
a responsabilidade do fiscal e gestor do contrato.

12. FORMA E PRAZO DE PAGAMENTO

12.1. O pagamento serd realizado no prazo maximo de até (30) dias, contados a partir do
recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, atraves de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado;

12.1.1. A Nota Fiscal/Fatura liquidada, devera, obrigatoriamente, conter o0 mesmo CNPJ/MF do
vencedor da licitacdo e atestada pelo fiscal do contrato;

12.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o érgédo
contratante atestar a execu¢do do objeto do contrato;

12.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal;

12.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratagéo, ou,
ainda, circunstancia que impeca a liquidacéo da despesa, como, por exemplo, obrigacdo financeira
pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, 0 pagamento ficara sobrestado até que
a Contratada providencie as medidas saneadoras, exceto quanto a parte incontroversa, que sera
devidamente adimplida;

12.5. Sera considerada data do pagamento o dia em gque constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento;
12.6. Constatando-se alguma irregularidade da contratada, sera providenciada sua notificagdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da
contratante;

12.7. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera
comunicar aos 0rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
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da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados
0S meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos;

12.8. Persistindo a irregularidade, a contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla
defesa;

12.9. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situagéo;

12.9.1. Seré rescindido o contrato em execugdo com a contratada inadimplente, salvo por motivo de
economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia, devidamente
justificado, em qualquer caso, pela méxima autoridade da contratante;

12.10. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel;

12.10.1. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retencéo tributaria quanto aos impostos e contribui¢bes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresenta¢do de comprovacao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

13. SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1. Comete infracdo administrava nos termos do art. 155 da Lei n® 14,133, de 2021, a Contratada
que:

13.1.1. Der causa a inexecucdo total ou parcial de qualquer das obrigacdes assumidas em decorréncia
da contratacao;

13.1.2. N@o manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
13.1.3. Néo celebrar o contrato ou deixar de entregar a documentacdo exigida dentro do prazo;
13.1.4. Ensejar o retardamento da execucdo ou entrega do objeto sem novo justificado;

13.1.5. Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo
falsa durante a licitagdo ou a execucao do contrato;

13.1.6. Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

13.1.7. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
13.1.8. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacéo;

13.1.9. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

13.2. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes san¢oes:

13.2.1. Adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos
significativos para a Contratante;
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13.2.2. Multa moratdria de 0,33% por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida,
até o limite de R$ 9,99%.

13.2.3. Multa compensatdria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecucdo total do objeto;

13.2.4. Em caso de inexecucdo parcial, a multa compensatoria, no mesmo percentual do subitem
acima, seré aplicada de forma proporcional a obrigacdo inadimplida;

13.2.5. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 0Orgdo, entidade ou unidade
administrava pela qual a Administracdo PUblica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois
anos;

13.2.6. Impedimento de licitar e contratar com 6rgdos e entidades do Municipio com o pelo prazo de
até cinco anos;

13.2.6.1. A Sancdo de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também ¢é aplicavel
em quaisquer das hipdteses previstas como infracdo administrava no subitem 13.1 deste Termo de
Referéncia.

13.2.7. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdao Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a
Contratante pelos prejuizos causados;

13.3. As sancges previstas nos subitens 13.2.1, 13.2.5, 13.2.6 e 13.2.7 poderdo ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-se dos pagamentos a serem efetuados.
13.4. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 156, Ill e IV da Lei n° 14.133, de 2021, as
empresas ou profissionais que:

13.4.1. Tenham sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

13.4.2. Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacdo;

13.4.3. Demonstrem nédo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de atos
ilicitos praticados.

13.5. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurard o contraditorio e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto na
Lei n® 14.133, de 2021, e subsidiariamente a Lei n°® 9.784, de 1999.

13.6. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem
pagos, ou recolhidos em favor da Autarquia, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso,
serdo inscritos na Divida Ava do Municipio e cobrados judicialmente.

13.6.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias,
a contar da data do recebimento da comunicacgdo enviada pela autoridade competente.
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13.7. Caso o valor da multa nao seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do
licitante, a Autarquia podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do
Cadigo Civil.

13.8. A autoridade competente, na aplicacdo das san¢des, levara em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracéo,
observado o principio da proporcionalidade.

13.9. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de pratica de infracdo
administrava tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administracao
publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuracdo da
responsabilidade da empresa deverdo ser remedas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacdo preliminar ou
Processo Administrativo de Responsabilizagéo - PAR.

13.10. A apuracdo e o julgamento das demais infragdes administravas ndo consideradas como ato
lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846, de 1° de agosto
de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrava.

13.11. O processamento do PAR néo interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuracao da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo Publica resultantes de
ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacdo de agente publico.

13.12. As penalidades serdo obrigatoriamente encaminhadas para o Portal Nacional de Contratagdes
Publicas — PNCP.

14. RECURSOS ORCAMENTARIOS
14.1. As despesas inerentes a essa contratacao serao através de recurso proprio, a seguir relacionada:

1 PREFEITURA MUNIC DE SANTA SALETE
02 PREFEITURA
02 02 ADMINISTRACAO E FINANCAS
020200 ADMINISTRACAO E FINANCAS

04 Administracdo

04 122 Administracdo Geral

04 122 0042 Suporte Administrativo e Financeiro

04 122 0042 2005 0000 Manutencdo da Administracdo e Finangas
032 3.3.90.39.00 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDIC
0.01.00 110.000 GERAL

15. REGIME DE EXECUCAO
15.1. MENOR PRECO UNITARIO.

16. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
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16.1. A empresa declarada vencedora, devera apresentar, os documentos de habilitacdo, conforme
abaixo:

I - Documentos relativos a habilitacdo juridica;

a) Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede;

b) Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

c) No caso de sociedade empresaria: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento
comprobatério de seus administradores;

d) Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro
onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

e) No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indica¢do dos seus administradores;

f)  No caso de cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 1971;

g) No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de
autorizacdo;

Il — Documentos relativos a regularidade fiscal, social e trabalhista;

a) Inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica
(CNPJ);

b)  Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio
ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

c) Regularidade perante a Fazenda federal, estadual e municipal do domicilio ou sede do licitante,
ou outra equivalente, na forma da lei;

d) Regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei;

e) Regularidade perante a Justica do Trabalho;

I11 - DECLARACAO PARA OUTRAS COMPROVACOES

a) DECLARACAO UNIFICADA da Licitante, elaborada em papeltimbrado e subscrita pelo
representante legal, estando ciente e concordando com as determinacgdes deste Edital, e dando pleno
atendimento aos requisitos de habilitacdo, assegurando a inexisténcia de impedimento legal para
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licitar ou contratar com a Administracdo, assegurando a inexisténcia de fatos supervenientes
impeditivos, a habilitacdo e de que se encontra em situacdo regular perante o Ministério do
Trabalho, nos termos do disposto no Inc. XXXIII do Art. 7°da Constituicdo Federal, que cumpre as
exigencias de reserva de cargos para pessoa com deficiencia e para reabilitado da Previdencia
Social, conforme Anexo I, deste Termo de Referéncia.

IV - DA QUALIFICACAO TECNICA

Atestado, emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove que a empresa
licitante tenha executado servi¢co semelhante ao objeto licitado.

V - OUTROS DOCUMENTOS PARA CRITERIO DE ASSINATURA DE CONTRATO:

a) Para critério de assinatura de contrato a empresa vencedora do certame devera apresentar os seguintes
documentos do profissional que executara 0s servicos:

b) Codpia da carteira profissional da OAB;

c) A empresa devera contar com equipe qualificada, composta por no minimo um advogado com
especializacdo em direito tributario.

d) Copia do comprovante do vinculo profissional com a empresa através do registro da carteira de
trabalho ou contrato de trabalho, se ndo sécio (Sumula 25, do Tribunal de Contas do Estado de Séo
Paulo).

17. DIVULGACAO

17.1. O processo de Dispensa de Licitacdo, objeto deste Termo de Referéncia seré divulgado em sitio
eletronico da Prefeitura Municipal de Santa Salete/SP, conforme disposto no artigo 75, 8 3° da Lei
Federal 14.133/2021, pelo prazo minimo de 3 (trés) dias Uteis, para que empresas interessadas possam
manifestar interesse em fornecer propostas adicionais. Para tanto e desde que esteja dentro do prazo,
as empresas interessadas deverao enviar suas propostas com especificacbes minimas, de acordo com
este Termo de Referéncia EXCLUSIVAMENTE através do e-mail: licitacao@santasalete.sp.gov.br

As proponentes interessadas poderdo confirmar o envio do e-mail, através do telefone (017) 3662-
9000 (ramal 205) setor de licitacdes.

18. DISPOSICOES FINAIS

18.1. O presente Termo de referéncia foi elaborado de acordo com o artigo 6° da Lei Federal n°
14.133/21.

18.2. Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacoes
assumidas, todas as condic¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagéo.
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ANEXO |

MODELO DE PROPOSTA DE PRECO
Razdo Social do Proponente:
CNPJ:
Inscricdo Estadual:
Endereco:
Cidade: Estado: CEP:
Fone/Fax:
E-mail:
Objeto: “CONTRATAQAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA
PRESTACAO DE SERVICOS PROFISSIONAIS DE ASSESSORIA E

CONSULTORIA TECNICA NO SETOR TRIBUTARIO, PELO PERIODO DE 12
MESES”.

Item | Descritivo Quantidade | Unidade | Valor Valor
Unitério | Total
(mensal) | (anual)

01 Contratacdo de Empresa Especializada | 12 (doze) | Meses | R$ R$

para Prestacdo de Servicos Profissionais de
Assessoria e Consultoria  Técnica
Administrativa no setor  Tributario,
Contabilidade e Tesouraria. Na elaboracéo
de minutas das leis de planta genérica de
valores, codigo de posturas municipal,
planilha de controle de gestdo do simples
nacional e reestruturacdo do cadastro
Mobiliario, pelo periodo de 12 meses,
conforme as Necessidades e Demandas, nas
condicbes estabelecidas no termo de
referéncia.

Total da Proposta: R$
Banco: Conta: Agéncia:
Validade da Proposta: 60 (sessenta) dias.
Cidade/Estado,  de xxxxxxxx de 2.025.

Nome completo, CPF e assinatura do representante legal da empresa:
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ANEXO Il
MODELO REFERENCIAL DE DECLARACAO UNIFICADA

A PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA SALETE
Ref.: Dispensa n® 0XX/2025

(Razéo Social da Empresa), estabelecida na ....(endereco completo)...., inscrita no
CNPJsobn.° ..o : neste ato  representada pelo seu
(representante/socio/procurador), no uso de suas atribuicdes legais, vem:

DECLARAR, sob as penas da Lei e para fins de participagdo no presente certame, que:

a)  atende aos requisitos de habilitacéo;

b)  esta ciente e concorda com as condi¢fes contidas no Termo de Referéncia e seus anexos, bem
como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais,
nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua
entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no instrumento
convocatorio;

c) inexiste quaisquer fatos impeditivos a sua participacdo na licitacdo, bem como que se
compromete a comunicar ocorréncia de fatos supervenientes;

d) ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo
7°, XXXIII, da Constituicdo;

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condic¢do de aprendiz ()

Obs.: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima.

e)  ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou forcado,
observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso 111 do art. 5° da Constitui¢do Federal;
f)  cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas;

g) cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n°® 14.133, de 2021, no caso de licitante
organizado em cooperativa;

h)  cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de 2006, estando
apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos
88 1°a0 3°do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021, no caso de licitante enquadrado como microempresa,
empresa de pequeno porte ou equiparada;

i)  esta ciente sobre a observagdo das disposi¢Oes da Lei Federal n® 13.709, de 14 de agosto de
2018 (Lei Geral de Protecédo de Dados Pessoais), e alteragdes, quando do tratamento de dados pessoais
e dados pessoais sensiveis a que tenha acesso, para o propdésito de execucdo e acompanhamento do
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objeto licitado, ndo podendo divulgar, revelar, produzir, utilizar ou deles dar conhecimento a terceiros
estranhos a esta contratacdo, a ndo ser por forca de obrigacéo legal ou regulatoria.
Por ser verdade assina a presente.

Razdo Social da Empresa
Nome do responsavel/procurador
Cargo do responsavel/procurador

N.° do CPF



