Municipio de Nova Ramada
Estado do Rio Grande do Sul
CNPJ: 01.611.828/0001-49

TERMO DE REFERENCIA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

SOLICITACAO N° 28/2025

ASSUNTO: Contratacdo de Servico de Pericia Técnica Digital e elaboracdo de Laudo
Pericial de equipamentos de informética.

1. Definicdo do objeto

O objeto da presente Termo de Referéncia é a contratacdo de Servigo de Pericia Técnica Digital
e elaboracdo de Laudo Pericial de equipamentos de informatica. Servigo este que sera realizado em
equipamentos pertencentes ao patriménio municipal, registrado sob o N° 6341, envolvido nos
Processos Administrativos Disciplinares N° 03/2024 (Portaria N° 460/2024, N° 01/2025 (Portaria N°
289/2025), e Processo Especial N° 02/2025 (Portaria N°290/2025), e outro caso trata-se do
equipamento de informatica pertencente ao patriménio municipal, registrado sob o N° 7872, envolvido
na Sindicancia Investigatdria N° 05/2025 (Portaria N° 331/2025), maiores informac6es encontram-se
nos memorandos de solicitacao.

2. Fundamentacdo da contratacdo

A presente contratacdo esta fundamentada na Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021,
dispensa de licitacdo, com base no artigo 75, Inciso VIII- Urgéncia.

3. Descrigdo da solucdo como um todo

A solucdo proposta € a contratagdo de Servico de Pericia Técnica Digital e elaboracdo de Laudo
Pericial de equipamentos de informatica. Justifica-se a presente contratacdo, através da solicitacdo da
comissdo permanente de Sindicancia e Processo Administrativo, onde um dos casos trata-se de
equipamento pertencente ao patriménio municipal, registrado sob o N° 6341, envolvido nos Processos
Administrativos Disciplinares N° 03/2024 (Portaria N° 460/2024), N° 01/2025 (Portaria N° 289/2025),
e Processo Especial N° 02/2025 (Portaria N°290/2025), e outro caso trata-se do equipamento de
informética pertencente ao patrimdnio municipal, registrado sob o N° 7872, envolvido na Sindicancia
Investigatoria N° 05/2025 (Portaria N° 331/2025).

A necessidade da contratacdo tem por objetivo atender a solicitacdo constante nos memorandos
internos N° 033/2025 e N° 035/2025 da comissdao permanente de Sindicancia e Processo
Administrativo do Municipio de Nova Ramada/RS, nos quais solicita-se contratacdo de Servi¢co de
Pericia Técnica Digital e Laudo Pericial para subsidiar as investigacdes referentes aos seguintes
Processos: Processos Administrativos Disciplinares N° 03/2024 (Portaria N° 460/2024, N° 01/2025
(Portaria N° 289/2025), e Processo Especial N° 02/2025 (Portaria N°290/2025), e Sindicancia
Investigatoria N° 05/2025 (Portaria N° 331/2025).

Sendo assim, vista a urgéncia da contratacdo do servico, afim de atender o mais breve possivel
as solicitacbes da comissdo permanente de Sindicancia e Processo Administrativo do Municipio de
Nova Ramada/RS, através da contratacdo de servigos de Pericia Técnica Digital e elaboracéo de Laudo
Pericial de equipamentos de informatica, com profissional devidamente qualificado, vista a urgéncia
desta demanda solicitamos a contratacdo via dispensa de licitacdo, com base no artigo 75, Inciso
VI11- Urgéncia, com intuito de atender as solicitacdes o mais breve possivel.

4. Requisitos da contratacao

O servigo tem natureza comum, nos termos do art. 6°, inciso XIII, da Lei Federal n® 14.133, de
1° de abril de 2021.

As caracteristicas dos servicos da contratacdo encontram-se na planilha em anexo e em
conformidade com os memorandos da comissdo permanente de Sindicancia e Processo Administrativo
do Municipio de Nova Ramada/RS.

A contratacdo devera ser realizada por meio de dispensa de licitacdo, com base no artigo
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75, Inciso VI — “nos casos de emergéncia ou de calamidade publica, quando caracterizada urgéncia
de atendimento de situacé@o que possa ocasionar prejuizo ou comprometer a continuidade dos servicos
publicos ou a seguranca de pessoas, obras, servicos, equipamentos e outros bens, publicos ou
particulares, e somente para aquisi¢do dos bens necessarios ao atendimento da situacdo emergencial
ou calamitosa e para as parcelas de obras e servi¢os que possam ser concluidas no prazo maximo de 1
(um) ano, contado da data de ocorréncia da emergéncia ou da calamidade, vedadas a prorrogacédo dos
respectivos contratos e a recontratacdo de empresa ja contratada com base no disposto neste inciso,”
O contratado deve comprovar que atua em ramo de atividade compativel com o objeto da
dispensa, bem como apresentar os documentos minimos necessarios a titulo de habilitacdo, podendo ser
dispensado em parte, conforme Artigo 70, Inciso I1I:
- Inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;
- Regularidade perante a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede do licitante, ou
outra equivalente na forma da Lei;
- Regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimentos dos encargos
sociais instituidos por Lei;
- Regularidade perante a Justica do Trabalho;
- Comprovagcdo de profissional com experiéncia ou formacdo compativel com o objeto do contrato.
O ndo cumprimento das obrigacGes a serem contratadas ensejardo as penalidades dos artigos
155 e 156 da Lei n® 14.133/2021.

5. Modelo de execucdo do objeto

a) Os equipamentos serdo entregues por responsavel do Municipio na sede da empresa em data a ser
acordada ap0s a assinatura do contrato.

b) A integridade dos equipamentos apds a entrega e até a coleta dos mesmos, sera de total
responsabilidade do contratado.

c) Detalnamento dos servicos a serem realizados equipamento de informéatica pertencente ao
patrimdnio municipal, registrado sob o N° 6341: Criacdo de imagem forense completa do disco
rigido com geracdo de hash (MD5/SHAL); Backup completo dos dados armazenados no
equipamento; Analise técnica das evidéncias digitais armazenadas e recuperadas; Elaboracdo de
laudo técnico detalhado em formato digital; Tentativa de recuperacdo de arquivos apagados, desde
gue ndo tenham sido sobrescritos. O contratado fornecera, sem custo adicional ao municipio, um
HD externo com capacidade igual ou superior ao disco original do equipamento, em perfeitas
condigdes de uso e devidamente rotulado, para 0 armazenamento da imagem forense e dos dados
extraidos.

d) Detalnamento dos servigos a serem realizados equipamento de informéatica pertencente ao
patrim6nio municipal, registrado sob o N° 7872: Criacdo de imagem forense completa do disco
rigido com geracdo de hash (MD5/SHAL); Backup completo dos dados armazenados no
equipamento; Andlise técnica detalhada para identificacdo de vestigios de acesso remoto, uso de
navegadores, historicos de conexdes, programas de acesso remoto e dispositivos USB conectados;
Analise de logs do sistema operacional para reconstrucdo de eventos relacionados ao incidente;
Elaboracdo de laudo técnico pericial com prints das evidéncias, metodologia utilizada e conclusdes
objetivas. O contratado fornecera, sem custo adicional ao municipio, um HD externo com
capacidade igual ou superior ao disco original do equipamento, em perfeitas condi¢des de uso e
devidamente rotulado, para o armazenamento da imagem forense e dos dados extraidos.

e) O prazo de entrega dos equipamentos, com os devidos servicos realizados serd de 30 (trinta) dias, a
contar da data de entrega dos equipamentos, podendo ser prorrogado antes do término do mesmo,
através de pedido formal apresentando as razfes justificadoras, que serdo objeto de apreciacdo
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(encaminhando o pedido formalmente assinado e com as devidas justificativas no e-mail:
assessoriacompraslicitacao@novaramada.rs.gov.br).

f) Os equipamentos deverdo ser adequadamente acondicionados, de forma a permitir a completa
preservacao do mesmo e sua seguranga durante o transporte.

g) No caso de descumprimento dos prazos determinados para entrega do objeto e/ou entrega em
desacordo com o solicitado, poderdo ser aplicadas as sancdes e penalidades constantes na Lei
Federal n® 14.133/2021.

h) A nota fiscal/fatura devera, ser entregue junto com o seu objeto, e devera ser observado o Decreto
Executivo Municipal n° 4.183, de 29 de novembro de 2021 (disponivel no site:
https://www.novaramada.rs.gov.br), que adota a Instrucdo Normativa RFB n° 1.234, de 11/01/2012.

6. Modelo de Gestdo do Contrato

Para a contratacdo pretendida havera necessidade de elaboragdo de Contrato Administrativo,
tendo em vista tratar-se de entrega de patrimonios do Municipio ao contratado, até realizacao de Pericia
Técnica Digital nos equipamentos e elaboracdo de Laudo Pericial.

A gestdo sera realizada pela servidora Simone Chagas Rodrigues — Agente Administrativo,
matricula n® 341-7/1, designada através da Portaria n® 135/2023.

A fiscalizacdo do objeto e prazos de realizacdo dos servicos se dara pelo Secretario Municipal
da Fazenda — Elton Rehfeld.

7. Critérios de medicéo e de pagamento

O pagamento sera efetuado em até 10 (dez) dias ap0s a entrega da totalidade dos servicos e
devolucdo dos equipamentos, emissdo da respectiva Nota Fiscal (em nome do Municipio de NOVA
RAMADA).

No pagamento serdo efetuadas as reten¢des conforme legislagéo vigente, devendo ser observado
0 Decreto Executivo Municipal n° 4.183, de 29 de novembro de 2021 (disponivel no site:
https://www.novaramada.rs.gov.br), que adota a Instrugdo Normativa RFB n° 1.234, de 11 de janeiro
de 2012.

8. Forma e critérios de selecdo do fornecedor ou prestador de servico

Conforme necessidade de contratacdo de Servico de Pericia Técnica Digital e elaboracdo de
Laudo Pericial de equipamentos de informatica, foi realizada pesquisa de mercado diretamente com
possiveis prestadores do servico, sendo eles:

1. Agéncia Brasileira De Controle De Risco — CNPJ: 08.359.678/0001-77;

2. Baum e Tomm LTDA - CNPJ: 21.329.116/0001-49;

3. André Giovani Figur — CPF: 029.284.800-56.

A partir da pesquisa de precos (or¢camentos encontram-se anexados ao processo), verificou-se as
possibilidades de mercado para o0s servigos solicitados, inicialmente tendo em vista a contratagdo mais
vantajosa para 0 Municipio, optou-se pela contratacdo do profissional que apresentou o orgcamento de
menor valor, contudo apos solicitacdo de documentacdo que comprovasse a devida habilitacdo do
profissional, verificou-se que 0 mesmo ndo atendia 0s requisitos minimos, como por exemplo ser
graduado ou ter especializacdo na area. Primando por uma contratacdo que atenda a solicitacdo, sugere-
se a contratacdo da empresa que apresentou o or¢camento mediano, tendo em vista que na empresa
possui profissional devidamente habilitado para a realizacdo dos servicos conforme documentos em
anexo, desta forma segue os dados da empresa que atende aos requisitos da contratacao:

o Baum e Tomm LTDA - CNPJ: 21.329.116/0001-49.
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9. Estimativa do valor da contratacao

Estima-se para a presente contratagcdo o valor total de R$ 11.970,00 (onze mil, novecentos e
setenta reais), sendo R$ 4.985,00 para o servico a ser realizado no bem patrimonial de n° 6341, e R$
6.985,00 para o servico a ser realizado no bem patrimonial de n° 7872,

Observa-se que tal valor é compativel com o praticado pelo mercado, de acordo com o disposto
no Decreto Executivo n® 4.569/2023 e nos termos do Artigo 23 da Lei Federal 14.133/21.

10. Adequacdo orcamentéria

De acordo com o Projeto/ Atividade, Fonte de Recursos e Detalhamento da Fonte em planilha
anexa, com o respectivo despacho do Setor de Empenhos.

11. Envolve recursos provenientes de Transferéncias Voluntarias da Unido?

(X) NAO.
( ) SIM. QUAL?

Nova Ramada/RS, 05 de agosto de 2025.

Angélica Barboza Fischer
Responsavel pela elaboragédo

Em acordo: Nova Ramada/RS, __ de agosto de 2025.

Alzevir Lotario de Marchi
Prefeito Municipal

Parecer do Responsavel financeiro:

(X) Ha recursos financeiros disponiveis

() A disponibilidade ocorrera de acordo com o repasse federal/estadual
() Nao ha previsdo de disponibilidade de recursos financeiros antes de
() Os recursos financeiros estardo disponiveis na efetiva aquisigéo.

Nova Ramada/RS, __ de agosto de 2025.

Elton Rehfeld
Secretario Municipal da Fazenda
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