Camara Municipal de Tangua
Poder Legislativo
Estado do Rio de Janeiro

TERMO DE REFERENCIA
Lein°14.133,de1°de abril de 2021

DISPENSA DE LICITAGAO

SERVICO COMUM

PREAMBULO

O presenteTermo de Referéncia, enquanto documento necessario para a contratacao de
bens e servigos, tem por finalidade atender o disposto na legislagéo vigente concernente as
contratagdes publicas, em especial ao artigo18, inciso Il da Lei Federal n. 14.133/2021, e
contém todos parametros e elementos descritivos constantes do inciso XXIII do artigo 6° da
mesma lei, e normatiza, disciplina e define os elementos que nortearédo a contratacao.

1 — —DA DISPENSA DE LICITAGAO:

1.1Considerando a quantidade de equipamentos, considerando o valor limite para dispensa,
e considerando que no presente exercicio ainda nao foi realizada nenhuma contratagao
deste objeto por dispensa, para a presente contratacdo sera dispensada a licitagdo com
fundamento no inciso Il do artigo 75 da Lei Federal n. 14.133/2021, sendo certo que mesmo
se tratando de dispensa, conforme determina a legislagéo vigente, as empresas serao instadas a
apresentarem proposta e o critério de julgamento sera o MENOR PRECO.

2 - DA DEFINIGAO DO OBJETO (Artigo6°,XXIIl,“a”da Lei 14.133/2021):

2.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto determinar as condi¢des que disciplinarao a
contratacdo de empresa especializada na Prestagcao de Servico de Manutencao
Preventiva e Corretiva de Computadores e Impressoras, de natureza continuada,

conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Item | Quant. | Unid. Descrigao do objeto Valor Unit. R$ | Valor Total
Estima R$
da

Prestagdo De Servico De
Manutencdo Preventiva e
Corretiva de Computadores
e impressoras.

01 12 meés

PREGO GLOBAL (R$)

3 -DA JUSTIFICATIVA/ DA FINALIDADE/ DA FUNDAMENTAGAO (Artigo 6°,XXII|, “b” da
Lei14.133/2021)

3.1. A contratacao justifica-se, pela necessidade de garantir o pleno funcionamento dos
equipamentos de informatica utilizados nas atividades administrativas e legislativas,
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assegurando continuidade, eficiéncia e agilidade dos servigos publicos, evitando paralisagdes
e prejuizos ao atendimento da populacéo, prevenindo paralisagdes técnicas.

3.2. A manutencao preventiva reduz riscos de falhas, aumenta a vida util dos equipamentos e
contribui para a economicidade dos recursos publicos.

3.3. Considerando que a Camara nao dispde de procedimento licitatério ou dispensa ja
instaurada para a Prestagdao de Servico de Manutencdo Preventiva e Corretiva de
Computadores e impressoras, a presente contratacdo se mostra essencial para viabilizar o
objetivo proposto no item 3.1.

4- DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO (Artigo 6°,XXIII, “c” da Lei14.133/2021)
4.1. No que concerne a descricdo da solucao como um todo, considerado todo o ciclo de vida
do objeto (Artigo 6°XXIll,“c’da Lei 14.133/2021), cumpre asseverar que o presente objeto
trata de servico (comum), costumeiramente contratado pela Administracdo Publica como um
todo, com detalhamento constante neste instrumento.

5- DOS REQUISITOS DE CONTRATAGAO (Artigo 6°, XXIII,"d"da Lei 14.133/2021)

5.1.-Néao é admitida a subcontratacao do objeto contratual.

5.2.-Nao havera exigéncia da garantia da contratagéo dos art.96 e seguintes da Lein® 14.133,
de 2021:

5.3.-Para fins de qualificacdo, serdo exigidos os seguintes documentos de habilitagao fiscal,
social e trabalhista:

| —a inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas(CPF) ou no Cadastro Nacional da
Pessoa Juridica (CNPJ);

Il - a inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo
ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

Ill - a regularidade perante a Fazenda federal, estadual e municipal do domicilio ou sede
do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

IV - a regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

V - a regularidade perante a Justica do Trabalho;

VI - Declaragdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art.7°da Constituicdo
Federal.

VII - Atestado de capacidade técnica.

6 - MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO (Artigo 6°, XXIIl,“e”da Lei 14.133/2021)
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6.1. A solucdo contempla a execucdo de Prestagdo de Servico de Manutencao Preventiva e
Corretiva de Computadores e impressoras, incluindo periféricos, conforme abaixo:

Quantidade estimada dos equipamentos:

1 Computadores completos (com periféricos) Un. 29
2 Notebooks Un. 02
3 Impresoras un. 22

6.2. Manutencgéao Preventiva:

Limpeza interna e externa dos equipamentos;

Verificagdo de funcionamento de hardware;

Atualizagao de sistemas operacionais e software;

Verificagdo de antivirus e remogao de Arquivos desnecessarios;
Testes de desempenho e funcionamento geral,

Revisao periddicas programada (mensal ou bimestral).

6.3. Manutengao Corretiva

Diagnostico de corregao de falhas em hardware e software;
Substituicao de pecas defeituosas (mediante autorizagao);
Formatagéo e reinstalacao de sistemas;

Configuracao de rede e periféricos;

Atendimento emergencial quando necessario.

6.4. A empresa devera emitir relatorio técnico detalhado apés cada atendimento realizado.

6.5. Os servicos serao executados na sede da Camara Municipal de Tangua/ RJ, localizada
na Rua XV de Novembro, n°40 — Centro -Tangua/RJ, CEP: 24.890-000.

7 -MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (Artigo 6°, XXIIl,"f'da Lei 14.13312021)

7.1.A contratacdo se dara por preco global, com pagamentos mensais, mediante
apresentacdo de relatério de servigos prestados e nota fiscal, devidamente atestadapor
02(dois) servidores. O prazo de vigéncia da contratagdo sera de 12 (doze) meses, contados
do inicio da vigéncia que consta descrita no instrumento contratual, na forma do artigo 105 da
Lei n° 14.133, de 2021, e, em caso de servicos e fornecimentos continuos, poderdo ser
prorrogaveis por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

7.2.- As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por

escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica
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para esse fim.

7.3.- O orgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.4. Fiscalizacao

741 — A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo Fiscal de
Contratos da Camara Municipal de Tangua (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

8 — CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO (Artigo 6°,XXIIl,“g”da Lei 14.133/ 2021)

8.1- Pela prestacdo do servigo, a contratante efetuard o pagamento mensal a contratada,
mediante apresentagao de relatério da prestagédo de servicos e da nota fiscal, devidamente
atestada por 02 (dois) servidores, ndo sendo o ordenador de despesas.

8.2. O pagamento sera efetuado até o 20° (vigésimo) dia, apds o adimplemento da obrigacao,
mediante recebimento da nota fiscal e do relatério de servigos prestados, que a contratada
devera encaminhar juntamente com a nota fiscal.

8.3 - Nao sera efetuado qualquer pagamento enquanto perdurar pendéncia de liquidacédo de
obrigagéo, em virtude de penalidades impostas a contratada ou inadimpléncia contratual.

8.4 - Qualquer erro ou omissédo ocorrido na documentagao fiscal sera motivo de correcdo por
parte da empresa e havera, em decorrénbia, suspensao do prazo de pagamento até que o
problema seja definitivamente sanado.

9 - FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR (Artigo 6°,XXIII,“h”
da Lei 14.133/2021)

9.1. A instrucdo processual da dispensa de licitacdo estd fundamentada na Lei
14.133/2021, que sera de natureza continuada;

9.2. A escolha do fornecedor recaird sobre a empresa que apresentar proposta mais
vantajosa para a administragdo, considerando o critério de MENOR PRECO, julgado por
VALOR GLOBAL, bem como a comprovagéo de regularidade fiscal e capacidade técnica para
a execugao dos servigos.

9.3. Regime de execugdo

9.3.1. - O regime de execugao do contrato sera por Valor Global, com pagamentos mensais,
mediante apresentacgdo de relatério de servigos prestados e nota fiscal;

9.4. Critérios de aceitabilidade de pregos

941 - O critério de aceitabilidade de pregos serda o valor global estimado para a
contratagao.

10 — DA ESTIMATIVA DE VALOR (Artigo 6°,XXIII,“i”da Lei 14.133/2021)
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10.1.- O prego ESTIMADO pela Administragdo para a execugéo do objeto é no valor global de R$
47.600,04 (quarenta e sete mil seiscentos reais e quatro centavos) para Prestagido de
Servigco de Manutengio Preventiva e Corretiva de Computadores e impressoras neste
termo indicadas, conforme planilha estimativa a seguir:

Item | Quant. Unid. Descrigao do objeto Valor Unit. R$ | Valor Total R$
Estimad

a

Prestacdto De Servico De

4 Manutencéo Preventiva E
0 12 H1eS Corretiva De Computadores e R$ 3.966,67 R$ 47.600,04
impressoras.
PRECO GLOBAL ESTIMADO R$ 47.600,04

10.2.- Para a composigéo do valor foram realizadas pesquisas com fornecedores.

11— DA ADEQUAGAO ORGCAMENTARIA (Artigo 6°, XXIIl,“j”da Lei14.133/2021)

11.1- Para fins de inicio de procedimento sera utilizada a dotacdo orcamentaria do exercicio
financeiro de 2026, conforme declaragdo de compatibilidade orcamentaria e financeira a seguir
informada:
As despesas de correntes do presente processo correrdo a conta da dotacgéo:

UNIDADE ORCAMENTARIA: 001 — Secretaria da Camara Municipal

PT.01.031.0001.2002 — Manutengéo das Agdes Administrativas da Camara

E.D: 33.90.39.00.00 — Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica

Ficha: 16

Fonte: 15000000

Modalidade de empenho: Global

12 — DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE:

12.1- Comunicar & empresa contratada todas e quaisquer ocorréncias relacionadas
com a execucao dos servigos.

12.2- Rejeitar, no todo ou em parte, servicos ou executados fora da especificagdo deste
Termo.

12.3- Providenciar a aceitacdo proviséria do objeto deste Termo de Referéncia, em até 5
(cinco) dias, contados da data do recebimento, pela administracdo publica, da
comunicagéodo adjudicatario, informando o término ou conclusdo do objeto.

12.4- Providenciar a aceitacdo definitiva do objeto deste Termo de Referéncia, ematé 05
(cinco) dias, contados da data da aceitagdo provisoria emitida pela administragao publica.
12.5- O recebimento provisério ficara a cargo do responsavel por seu acompanhamento e
fiscalizagdo, e se dara mediante 'informacdo do preposto da Camara responsavel peia
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fiscalizacao.

12.6- O recebimento definitivo ficara a cargo de servidor ou comissdo designada pela
autoridade competente, e se dara mediante termo detalhado que comprove o atendimento
das exigéncias contratuais, termo este que podera ser substituido pelo atesto da nota.

12.7- O objeto do contrato podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em
desacordo com o contrato.

12.8- O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao
do contrato, nos limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato.

13 — DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

13.1- Comunicar a administragdo todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com a
execugao dos servigos;

13.2- Descrever sua proposta obedecendo as especificacdes constantes deste Termo, bem
como demais informagdes necessarias ao perfeito entendimento do contetido, sob pena de
desclassificagdo da mesma, caso ndo o faga;

13.3- Manter-se durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as demais
obrigagdes assumidas, todas as condigdes de habilitagéo e qualificacdo exigidas na licitagédo
que darao origem ao contrato;

13.4- E de responsabilidade da empresa vencedora todas as despesas encargos trabalhistas,
fiscais, comerciais, tributarios e previdenciarios, decorrentes da execugéo do servigo;

13.5- Destacar, se assim desejar, na sua proposta e posteriormente na Nota/ Documento
Fiscal, no caso de microempresas e empresas de pequeno porte, se € ou nio optante pelo
Simples Nacional e em qual anexo a mesma se enquadra, para fins de aplicacao de aliquota
do ISS e IRRF prevista na Legislagdo Tributaria Federal. Caso contrario, sera atribuida a

aliquota correspondente prevista no Cédigo Tributario Municipal, assim como as aliquotas
referentes ao IRRF.

14 — DAS PENALIDADES

As penalidades sujeitas a licitante vencedora inadimplente:

14.1- Considerando a natureza do objeto deste Termo, o atraso na prestacdo de servigo, nos
dias, local e horario estipulado pela Camara sera aplicada a multa de 0,3% (trés décimo
porcento) por dia, por atraso injustificado, até o limite de10% a ser calculada sobre o valor
total do contrato;

14.2- Néo se aplica a multa referida no item 13.1, em casos fortuitos ou de forca maior,
condicionado a contratada a apresentar justificativa por escrito em até 24 (vinte e quatro)

horas antes do fornecimento do material ou servico.
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14.3- Na hipétese da nao aceitagdo da justificativa do atraso, o valor das multas sers
deduzido da importancia a Ser paga a empresa licitante contratada;

14.4- Pelo n3o cumprimento total ou parcial do objeto do contrato podera a Administracdo da
Cémara, garantida prévia defesa, aplicar a contratada as seguintes penalidades:

I. Adverténcia:

Il. Multa;

ll. Suspensao temporaria de participagdo em licitagio e impedimento de contratar com a
Camara, por prazo de até 2(dois) anos;

14.5- A aplicagdo de quaisquer das penalidades ora previstas ndo impede a rescisao
contratual;

14.6- A aplicacdo das penalidades sera precedida da concesséo de oportunidade de ampla
defesa por parte da contratada, na forma prevista na lei;

14.7- As penalidades previstas neste tépico nio excluem outras decorrentes na Lei n°
14.133/2021 e suas alteragédes.

15 — CONSIDERAGOES FINAIS:

15.1. As empresas participantes devem submeter-se integralmente as exigéncias deste Termo
de Referéncia.

15.2. Os casos omissos desse pleito serdo dirimidos pela legislacdo vigente, em especial a Lej

- 14.133/2021.

Tangud, 09 de margo de 2026.
Responsavel pela elaboragéo:

Bruna Dos Santos Cu
Diretora ger

Matr. 1243
De acordo com as motivagoes
constantes dos autos, aprovo
este Termo de Referéncia e a
despesa, observadas as
normas legais.
Sérgio d Gongalves
Presi da Camara



