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TERMO DE REFERENCIA

- DO OBJETO

1. Contratacdo de Posto de Combustivel para atender as demandas de Alto

Alegre do Maranhéo.

. DETALHAMENTO DO OBJETO

1. DESCRICAO DO ITEM

Posto de Combustiveis

3.

. Contratacdo de um posto de combustiveis para o
fornecimento continuo de combustiveis, incluindo gasolina
comum, diesel S-10 e diesel comum, visando atender as
necessidades dos veiculos e equipamentos pertencentes a
frota da administracdo publica de Alto Alegre do
Maranhdo, Atendimento a demanda de combustivel dos
veiculos da frota oficial em regime continuo, garantindo o
abastecimento de maneira ininterrupta e eficiente.

— DA JUSTIFICATIVA

A contratacdo de um posto de combustiveis para atender as demandas da frota municipal de Alto Alegre do
Maranh&o é fundamental para assegurar a continuidade dos servicos publicos prestados a populagéo, A
frota de veiculos da administracdo municipal é responsavel por servigos essenciais, incluindo transporte de
pacientes, manutencao de vias, coleta de residuos, seguranca publica, transporte escolar e outras atividades
administrativas. Um abastecimento continuo e confidvel é indispensavel para a realizagdo dessas atividades
sem interrupgdes, Com um posto de combustiveis dedicado a frota, é possivel garantir agilidade e
eficiéncia no abastecimento, reduzindo o tempo ocioso dos veiculos e, consequentemente, assegurando
maior produtividade e melhor atendimento as demandas da comunidade.

A contratagdo de um fornecedor que atenda as normas de seguranca e ambientais vigentes
assegura que o processo de abastecimento ocorre de forma responsavel, mitigando riscos de
acidentes ou danos ao meio ambiente, o que € de interesse publico, A disponibilidade de um posto
de combustivel proximo facilita o atendimento emergencial, permitindo que veiculos envolvidos
em operagdes de socorro, seguranca e saude publica sejam reabastecidos rapidamente para atender

prontamente a populagao.
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DA JUSTIFICATIVA DO QUANTITATIVO, VALORES E DOS
ELEMENTOS TECNICOS.

7. — O valor estimado por meio da ANS, 12 conforme abaixo:

ITEM VALOR LITROS TOTAL

GASOLINA RS 6,52 210 000 RS  1.369.200
DIESEL RS 6,30 225000 RS  1.732.500
DIESEL- S 10 RS 6,37 200 000 RS  1.274.000,00

e Os lances devem ser dados como desconto, objetivando sempre o valor ser de acordo com
os valores de bomba do posto contratado.

o Exemplo caso o desconto no item gasolina seja de 10%, o lance dado sera de 6,52-

0,65 =5,87
8. —Os elementos técnicos descritos neste instrumento e em seus anexos Sa0 0S MiNimos necessarios
para assegurar que a contratacéo se dé de forma satisfatoria, com as minimas condic@es técnicas

e de qualidade exigidas, e ainda, assegurar o0 gasto racionaldos recursos publicos.

DA JUSTIFICATIVA DA RELACAO ENTRE A DEMANDA E A QUANTIDADE

9. A proposta de formalizacdo de contrato administrativo para a prestacdo dos servigos propostos é
decorrente da necessidade de atender a demanda de Posto de Combustivel da Prefeitura Alto
Alegre do Maranh&o.

10. - DOS SERVICOS

11. Fornecimento regular e confiavel de gasolina comum, diesel comum e diesel S-10 para a frota
municipal. Isso garante que os veiculos possam realizar suas atividades diarias sem interrupgoes,
Implementacdo de um sistema para registrar cada abastecimento, com informacdes detalhadas
sobre o tipo de combustivel, quantidade, veiculo, motorista e data/hora. Esse controle permite
maior transparéncia e monitoramento do consumo de combustivel, essencial para a gestdo publica,
Disponibilidade de horério estendido, incluindo finais de semana e feriados, para garantir que a
frota tenha acesso ao combustivel quando necessario, especialmente em casos de urgéncia ou
operacgdes emergenciais

12. — SERVICOS DE POSTO DE COMBUSTIVEL.
1. — O servico de Posto de combustivel inclui:
2. Fornecimento constante de combustiveis, como gasolina comum, diesel comum
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e diesel S-10, para garantir a operacao diaria da frota pablica, sem interrupcdes,
e atender demandas emergenciais, Sistema de monitoramento detalhado para
cada abastecimento, registrando tipo de combustivel, volume, data, hora, placa
do veiculo e identificacdo do motorista. Isso assegura uma gestéo transparente e
eficiente do consumo de combustivel.

3. Atendimento prioritario para veiculos de servicos fundamentais, como
ambuléncias, viaturas de seguranga, coleta de lixo, transporte escolar e
manutencao urbana, para garantir a continuidade das operacfes essenciais.

4. Garantia de que os combustiveis atendam aos padrdes de qualidade e respeito
ambiental, minimizando impactos ambientais e reduzindo o desgaste da frota

5. Osarquivos digitalizados podem ser salvos em formatos especificos como PDF,
JPEG, ou TIFF, dependendo das preferéncias do cliente, A digitalizacdo pode
incluir opgdes de armazenamento em sistemas locais, servidores, ou em nuvem,
com backup seguro e acesso controlado para proteger as informacoes.

— DAS ESPECIFICACOES DOS SERVICOS DE POSTO DE COMBUSTIVEL.

Gasolina Comum: Para veiculos leves da frota municipal, garantindo mobilidade e eficiéncia nos
servicos diarios, Diesel Comum e Diesel S-10: Para veiculos pesados, maquinas e equipamentos,
essencial para a execugdo de servicos de manutencdo urbana, coleta de residuos e transporte escola.

Sistema de registro detalhado de cada abastecimento, incluindo informacgdes como data e hora,
tipo e quantidade de combustivel, nimero da placa e identificacdo do motorista. Esse controle
visa assegurar a transparéncia e a otimizacao do uso de recursos publicos.

Atendimento em horérios estendidos, incluindo fins de semana e feriados, permitindo o
abastecimento dos veiculos municipais a qualquer momento, inclusive para demandas
emergenciais.

O posto de combustiveis deve estar localizado dentro ou préximo ao municipio, facilitando o
rapido acesso dos veiculos municipais e reduzindo os custos com deslocamentos
desnecessarios.

Garantia de que o combustivel fornecido atende aos padrdes de qualidade estabelecidos por
orgéos reguladores, assegurando o bom funcionamento dos veiculos e evitando danos a frota.

ESPECIFICACOES DE SERVICOS, MATERIAIS, PRODUTOS E EQUIPAMENTOS

Tipos de Combustiveis Fornecidos:

Gasolina Comum: Fornecimento de gasolina comum para veiculos leves.

Diesel Comum e Diesel S-10: Fornecimento de diesel comum e diesel S-10 (com menor teor de
enxofre) para veiculos pesados e equipamentos, seguindo normas da ANP (Agéncia Nacional do
Petroleo, Gas Natural e Biocombustiveis).

Controle de Abastecimento:
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Sistema de Registro Detalhado: Implementacdo de um sistema de controle que registre data, hora,
tipo e volume de combustivel fornecido, placa do veiculo e identificagdo do condutor para cada
abastecimento, com relatorios mensais discriminados.

Monitoramento de Consumo: Geracdo de relatérios periddicos para o acompanhamento do
consumo de combustivel por veiculo.

Localizacéo e Acesso:

O posto de combustiveis devera estar localizado dentro ou préximo aos limites do municipio de
modo a permitir facil acesso e a minimizar o custo de deslocamento da frota.

O posto devera ter acesso viario adequado para veiculos de grande porte, garantindo facilidade de
entrada e saida.

Horario de Funcionamento:

O posto deve operar em horarios compativeis com as necessidades da frota municipal, incluindo
atendimento em horarios estendidos, finais de semana e feriados para atender demandas
emergenciais.

Qualidade do Combustivel:

Todos os combustiveis fornecidos devem estar de acordo com as normas técnicas vigentes da ANP,
garantindo qualidade e evitando danos aos motores da frota.

Certificacdo de Procedéncia: O posto devera disponibilizar, quando solicitado, certificados de
procedéncia e qualidade dos combustiveis fornecidos.

34.0brigagdes da Contratada
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Responder por quaisquer danos, perdas ou prejuizos causados a Contratante por dolo ou culpa, bem
como por aqueles causados por seus empregados ou representantes, salvo caso fortuito ou forca
maior, devidamente comprovado.

Durante a execugéo do contrato, manter todas as condicdes de habilitacdo e qualificagcdo exigidas
no processo licitatério, em compatibilidade com as obrigac6es assumidas.

Comunicar a Contratante qualquer irregularidade observada no fornecimento de combustiveis e
prestar todos os esclarecimentos solicitados, atendendo de forma imediata a reclamagdes e
demandas.

Designar um preposto para prestar esclarecimentos continuos a Contratante e atender reclamacdes
e solicitacOes, inclusive nos finais de semana, garantindo o suporte adequado ao abastecimento dos
veiculos da frota municipal.

Arcar com todas as despesas da prestacdo dos servigos, incluindo salarios dos funcionarios,
impostos, encargos administrativos e sociais, além de qualquer prejuizo causado ao patrimonio da
Contratante ou a terceiros por seus empregados ou representantes.

Identificar e comunicar qualquer irregularidade observada no fornecimento de combustivel,
fornecendo relatérios e esclarecimentos sempre que solicitado.

Aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, acrescimos ou supressdes necessarios de até 25% do
valor contratado.

Assegurar o fornecimento continuo de combustiveis, conforme especificado no Termo de
Referéncia e Edital, com pessoal qualificado e experiéncia comprovada em atendimento a frotas
publicas.
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Seguir as instrugcdes do Gestor ou Fiscal do Contrato, sujeitando-se a fiscalizacao e prestando todos
0s esclarecimentos solicitados.

Prestar esclarecimentos a fiscalizacdo sobre eventuais problemas ou incidentes e relatar qualquer
irregularidade observada no fornecimento de combustivel.

Apresentar comprovantes de regularidade fiscal e manter condi¢bes de habilitacdo para contratar
com a Administragdo Publica durante toda a vigéncia do contrato.

Instruir seus empregados sobre o sigilo e a ética no tratamento das informac6es relacionadas ao
onsumo de combustivel e a frota municipal.

Assegurar, durante todo o contrato, a manutencdo das condi¢bes de habilitacdo e qualificacéo
estabelecidas neste Termo de Referéncia e no Edital, conforme exigéncias legais.

A Contratada se responsabilizara por eventuais danos e/ou prejuizos causados a Contratante ou a
terceiros, resultantes da atuacdo de seus empregados durante o fornecimento de combustivel.
Fornecer combustiveis conforme a demanda da Contratante, mediante Ordem de Servico.

Arcar com todas as despesas decorrentes do cumprimento das obrigacdes, sem qualquer onus
adicional para a Contratante.

Corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, qualquer fornecimento de combustivel em que se
verifiquem problemas de qualidade ou procedéncia.

Realizar os abastecimentos dentro dos prazos estabelecidos, de acordo com as necessidades
operacionais da Contratante.

Informar ao Fiscal do contrato sobre quaisquer dificuldades na execucdo dos servigos ou possiveis
atrasos.

Garantir que, durante a vigéncia do contrato, todos 0s recursos e equipamentos necessarios ao
abastecimento eficiente estejam operacionais e disponiveis.

Obrigagdes da Contratante
Fornecer a Contratada todas as informagGes necessérias para a execucao adequada do fornecimento
de combustivel.
Designar servidores para acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato, assegurando a
conformidade do servigo.
1. Notificar a Contratada, por escrito, sobre eventuais erros ou inconsisténcias
no fornecimento, fixando prazos para correcao.
2. Atestar a execucdo dos servigos conforme contrato e efetuar o pagamento
das faturas conforme as condigdes estabelecidas.
3. Deduzir e recolher tributos na fonte sobre os pagamentos efetuados a
Contratada, em conformidade com a legislagéo vigente.
4. Encaminhar demandas de abastecimento a Contratada por meio de "Ordem
de Servigco”, assinada pelo Fiscal Administrativo, especificando a
necessidade de combustivel para a frota municipal.
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DO RECEBIMENTO DOS SERVICOS

Os servicos serdo recebidos:

Provisoriamente, no ato da entrega dos servicos, ocasido em que o responsavel por seu
acompanhamento e fiscalizacdo (Fiscal Administrativo da unidade) procedera a conferéncia de sua
conformidade com as especificacdes da Ordem de Servico e demais condigdes constantes deste
Termo de Referéncia.

Definitivamente, em até 15 (quinze) dias apds o recebimento provisorio, caso ndo se verifiquem
defeitos ou imperfeicGes, por servidor designado pela autoridade competente.

DA FORMULACAO DA PROPOSTA DE PRECOS

1. — A proposta de pregos, conforme modelo constante no Anexo |11 deste
Termo de Referéncia, ajustada ao ultimo lance ofertado, no que couber,
deverd ser encaminhada, preferencialmente, em papel timbrado do

licitante ou identificada com a razdo social e ainda conter:
- Nome do representante legal da empresa;
— Valor total dos servicos;
- Valores expressos, obrigatoriamente, em real;

1. Apresentar valor unitario e total em algarismo e por extenso;
2. Havendo divergéncia entre o valor unitério e total prevalecerd o unitario, e
entreo expresso em algarismo e por extenso, o Ultimo;

- Endereco, telefone/fax, e-mail, CNPJ/MF, banco, agéncia, numero da contacorrente e praca

de pagamento;

- Validade néo inferior a 60 (sessenta) dias, contados a partir da abertura do Pregdo; e-
Discriminacdo detalhada dos servicos contendo explicitamente as especificagdese quantidades

solicitadas, assim como 0s valores unitarios e o total.
-Esclarecemos que a proposta de precos deverd conter o valor mensal.

1. — Devera, na proposta, apresentar a declaracdo de que nos precos estao
inclusos todosos custos com salarios, leis sociais, trabalhistas, seguros,
impostos, taxas e contribuicBes, transporte, alimentacdo, despesas
administrativas e lucros e demais insumos necessariosa sua composicao,

despesas necessarias ao cumprimento integral do objeto ora licitado, ndo
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sendo considerados pleitos de acréscimos a esse ou a qualquer titulo

posteriormente.

- A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto
desta licitacdo, sem conter alternativas de precos ou qualquer outra

condicdo que induza o julgamento a ter mais de um resultado.

— A Contratante se valerd de analise da proposta de precos antes da
adjudicacao e homologacgéo do objeto ao licitante e, assim, rejeitar aquela
cujas especificacGes ndo atendam aos requisitos minimos constantes neste

Termo de Referéncia e seus anexos.

— A omissdo de qualquer despesa necessaria ao perfeito cumprimento do
objeto desteTermo de Referéncia serd interpretada como néo existente ou
ja incluida no preco, ndo podendo o licitante pleitear acréscimos apds a

abertura da Sessao.

— Ap0s apresentacdo da proposta ndo cabera desisténcia, salvo por motivo
justo decorrente de fato superveniente devidamente comprovado e aceito

pelo Pregoeiro.

— Serdo desclassificadas as propostas que nao atendam as exigéncias deste
Termo de Referéncia e seus anexos, sejam omissas ou apresentem

irregularidades ou defeitos capazes de dificultar o seu julgamento.

69. — DAS PENALIDADES

1.

N o g &~ DN

Comete infragdo administrativa, ainda, nos termos da Lei n® 14.133/2021
art. 155, a Contratada que:

Deixar de executar total ou parcialmente o contrato;

Apresentar documentacéo falsa;

Comportar-se de modo inidoneo;

Cometer fraude fiscal;

Descumprir qualquer dos deveres elencados no edital ou no contrato;

Descumprir os prazos estipulados nos itens 04 e 08 desse Termo de
Referéncia;
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8. Na&o assinar o contrato, quando convocada dentro do prazo de validade
daproposta;

9. Deixar de entregar os documentos exigidos no certame;
10. N&o mantiver sua proposta dentro do prazo de validade;

11. Ensejar o retardamento da execucdo do certame.

70. A Licitante que cometer qualquer das infracdes discriminadas no subitem ,
ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal as seguintes
sancoes:

1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que néo
acarretaremprejuizos significativos ao objeto da contratacao;

2. Multa:

3. Moratoria de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso
injustificadosobre o valor mensal da contratacdo, até o limite de 15
(quinze) dias.

4. Moratoria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valormensal da contratacdo, ap6s 15 (quinze) e até o limite de 30 (trinta)
dias.

5. Compensatoria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do Contrato,
apos 0s30 (trinta) dias de atraso injustificado.Compensatoria de 10%
(dez por cento) sobre o valor total do Contrato, no casode inexecugédo
total ou parcial da obrigacdo assumida, podendo ser cumulada com a
multamoratoria.

71. Impedimento de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios e,
descredenciamento nos sistemas de cadastramento de fornecedores , pelo prazo de até 5 (cinco)

anos,sem prejuizo das multas previstas e das demais cominaces legais.

72. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punigédo ou até que seja promovida a reabilitacéo perante
a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que seraconcedida sempre que a Contratada

ressarcir a Administracdo pelos prejuizos causados.
73. — A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sances.

1. — Também ficam sujeitas as penalidades de suspensdo de licitar e
impedimento de contratar com o 0Orgdo licitante e de declaracdo de

inidoneidade, previstas no subitem anterior, as empresas ou profissionais
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que, em razdo do contrato decorrente desta licitacao:

74. — Tenham sofrido condenagdes definitivas por praticarem, por meio doloso, fraudefiscal no

recolhimento de tributos.

75. Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacéo.

76. Demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a administragdo em virtude de atos

ilicitos praticados.

Aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em
processo administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa,

observando-se o0 procedimento previsto na lei 14.133, de 2021.

— A autoridade competente, na aplicacdo das sancOes, levara em
consideracdo a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da
pena, bem como o dano causadoa administracdo, observado o principio

da proporcionalidade.

— A multa devera ser recolhida no prazo méximo de 15 (quinze) dias, a
contar da data do recebimento da comunicacgéo enviada por intermédio de
oficio apresentado mediante contra recibo.

— As san¢les aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser
aplicadas isoladas ou no caso de multas cumulativamente, sem prejuizo de

outras medidas cabiveis.

As sangdes previstas neste item poderdo ser aplicadas cumulativamente,
facultadaa defesa prévia do interessado, no respectivo processo, no prazo

de 5 (cinco) dias Uteis, contados da notificacao.

77.— DA ESTIMATIVA DE VALORES

1.

- Os valores estimados para execucdo do objeto do presente Termo de
Referéncia serdo definidos por ocasido da pesquisa de precos de mercado,
tendo como base o valor mensal para a execucao dos servicos de posto de

combustivel..
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78.-DO REAJUSTAMENTO

1.

4.

- Decorridos doze meses da data da assinatura do contrato, o seu valor
poderd ser reajustado, alcancando a data de formulacdo da proposta e
aplicando-se o indice IPCA acumulado no periodo, a requerimento da

contratada e caso se verifique hipdtese legal que autorize reajustamento.

- Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de
qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, sera adotado em substituicdo

0 que vier a ser determinado pela legislacdo entdo em vigor.

- Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes
elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor

remanescente.

— O reajuste terd como objetivo a recuperacdo dos valores inicialmente
contratados da defasagem provocada pela inflacdo, de maneira a manter

0 equilibrio econémico- financeiro do contrato.

79. — DAS DISPOSICOES GERAIS

1.

— Devera ser assegurado, a qualquer tempo, o direito de fiscalizar a
execucdo dos servigos.

Verificada qualquer irregularidade, a Contratante podera suspender a
execucdo dos servigos ou recusar a aceitacédo deles, cabendo a Contratada
arcar com as despesas atéentdo realizadas ou com o ressarcimento dos

valores pagos.

— A Contratada sera Unica e exclusivamente responsavel por seus
empregados, os quais deverdo ser vinculados a ela, assumindo todos 0s
encargos trabalhistas, previdenciarios e recolhimento de tributos e taxas

incidentes.

— A Contratada devera providenciar a imediata corre¢do das deficiéncias
apontadaspela Contratante, quanto a operacionalidade do gerenciamento.
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5. — Os orgamentos de controle interno deve ser, devidamente analisados

pelo Fiscal do Contrato, serdo submetidos a aprovacao.

6. Se o(s) orcamento(s) for(em) aprovado(s), caberd ao Fiscal do Contrato,

apos ciéncia, autorizar a execugao dos servigos necessarios.

7. Se o(s) orcamento(s) for(em) rejeitado(s), cabera ao Fiscal do Contrato
manter contato com o Representante da Contratada, com vistas a manter
entendimentos de adequacdo do orgamento aos valores mais vantajosos

para a Contratante, levantados no mercado.

8. — A Contratada emitira mensalmente e/ou, excepcionalmente, em periodo
diferente,sempre que solicitado pela Contratante. O relat6rio servird de
base para conferéncia das faturas/Notas fiscais emitidas em razdo dos
servigos prestados no més e deverd ser emitido preferencialmente por

meio eletronico.

9. — As normas que disciplinam este procedimento serdo sempre
interpretadas em favorda ampliacdo da disputa entre os interessados,
desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, o principio da
isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

10. — Aos casos omissos aplicar-se-do as demais disposi¢des constantes da Lei
n° 14.133, com suas posteriores alteracoes e legislacdo correlata

11. Prefeitura Alto Alegre do Maranhé&o, 16 de outubro de 2024.



