TERMO DE REFERÊNCIA



Informações Básicas
Órgão: Município de Alto Alegre do Maranhão-MA.
Requisitante (s): Secretaria Municipal de Administração, Planejamento, Orçamento e Gestão.
Número do processo: 21/2026 
Data: 22 de setembro de 2026
Procedimento: Fornecimento de Equipamentos de Informática
Estimativa de valores: R$ 448.729.67 (quatrocentos e quarenta e oito mil, setecentos e vinte e nove reais e sessenta e sete centavos).
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1. OBJETO

1.1. Registro de Preços para futura e eventual contratação de empresa para aquisição de equipamentos de informática novos, destinados ao atendimento das necessidades do Município de Alto Alegre do Maranhão/MA, com o intuito de garantir a adequada realização das atividades administrativas de todos os órgãos e Secretarias Municipais.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. O Registro de Preços para futura e eventual contratação de empresa para aquisição de equipamentos de informática novos, compreendendo Impressora Laser Mono, Impressora Laser Multifuncional, No-Break, Roteador, Tablet, Notebook e Computador Desktop, justifica-se pela necessidade de modernizar, ampliar e manter a infraestrutura tecnológica dos diversos órgãos e Secretarias Municipais de Alto Alegre do Maranhão/MA, proporcionando melhores condições para o desenvolvimento das atividades administrativas e operacionais da Administração Pública Municipal.
2.2. Os equipamentos de informática constituem ferramentas indispensáveis ao funcionamento da estrutura administrativa municipal, uma vez que são utilizados diariamente na execução de atividades essenciais, tais como elaboração e processamento de documentos, armazenamento e gerenciamento de informações, comunicação institucional, atendimento ao público, acesso a sistemas governamentais, realização de procedimentos administrativos e prestação dos serviços públicos. As impressoras são necessárias para a produção de documentos e materiais administrativos; os no-breaks contribuem para a proteção dos equipamentos contra oscilações e interrupções no fornecimento de energia elétrica; os roteadores possibilitam a conectividade e o compartilhamento de redes; enquanto tablets, notebooks e computadores desktops proporcionam mobilidade, agilidade e capacidade de processamento para as atividades desenvolvidas pelos servidores municipais.
2.3. A aquisição de equipamentos novos mostra-se necessária para assegurar maior confiabilidade, desempenho, segurança e eficiência na execução das atividades institucionais, contribuindo para a substituição de equipamentos obsoletos, danificados ou com desempenho insuficiente, bem como para a ampliação da capacidade tecnológica dos setores que necessitam de novos recursos de informática. A disponibilidade de equipamentos adequados permite reduzir dificuldades operacionais, minimizar interrupções decorrentes de falhas tecnológicas, melhorar o fluxo de informações e proporcionar maior produtividade aos servidores, refletindo diretamente na qualidade e na agilidade dos serviços disponibilizados à população.
2.4. A adoção do Sistema de Registro de Preços justifica-se pela necessidade de possibilitar que as aquisições ocorram de forma parcelada e conforme as necessidades efetivas dos órgãos e Secretarias Municipais, considerando que a demanda por equipamentos de informática pode variar ao longo do período de vigência da ata, em razão da ampliação das atividades administrativas, da implantação de novos setores, da substituição de equipamentos inservíveis e da necessidade de modernização da estrutura tecnológica municipal. Esse modelo permite maior flexibilidade no planejamento das aquisições, evita a formação de estoques desnecessários, possibilita melhor adequação dos quantitativos às necessidades reais da Administração e favorece a racionalização dos recursos públicos.
2.5. Dessa forma, a contratação pretendida representa medida necessária para fortalecer a infraestrutura tecnológica do Município de Alto Alegre do Maranhão/MA, garantindo melhores condições de trabalho aos servidores, maior eficiência na gestão administrativa, segurança no processamento e armazenamento de informações e continuidade na execução das atividades institucionais, contribuindo para a modernização da Administração Pública Municipal e para a melhoria da prestação dos serviços públicos à população.

3. VALOR MÉDIO
3.1. O preço considerado como estimativa para o objeto do presente termo de referência foi determinado com base em pesquisas de preços realizadas com empresas do mercado. Com base em tal procedimento, foi estimado o valor total de: R$ 448.729.67 (quatrocentos e quarenta e oito mil, setecentos e vinte e nove reais e sessenta e sete centavos).

4. ESPECIFICAÇÕES E QUANTITATIVOS.
4.1. Seguem abaixo itens e quantitativos, bem como descrição da quantidade total requerida pelos órgão participantes do presente Sistema de Registro de Preços – SRP, em conformidade com os Incisos III e IV do Art. 2º do Decreto Federal nº 7.892/2013 e posteriores alterações.


	Item
	Descrição do equipamento
	Qtd.
	Especificações técnicas mínimas consolidadas
	Valor médio unitário
	Valor médio total

	1
	Impressora laser monocromática
	10
	Tecnologia laser monocromática; velocidade mínima de 30 páginas por minuto (A4); resolução de até 1.200 × 1.200 dpi; impressão duplex automática; conectividade USB, Ethernet e Wi-Fi; bandeja de entrada para, no mínimo, 250 folhas; ciclo mensal mínimo de 10.000 páginas; compatibilidade com Windows 10/11 e impressão por dispositivos móveis; toner de alto rendimento disponível no mercado nacional; tensão 110 V ou bivolt.
	R$ 2.799,67
	R$ 27.996,67

	2
	Impressora laser multifuncional monocromática
	2
	Equipamento com funções de impressão, cópia e digitalização; tecnologia laser monocromática; velocidade mínima de 40 páginas por minuto (A4); impressão duplex automática; alimentador automático de documentos (ADF) para, no mínimo, 50 folhas, com digitalização duplex; resolução de digitalização de até 1.200 dpi; conectividade USB, Ethernet Gigabit e Wi-Fi; bandeja para, no mínimo, 250 folhas, com possibilidade de bandeja adicional; ciclo mensal mínimo de 50.000 páginas; digitalização para e-mail, pasta de rede e unidade USB.
	R$ 5.820,00
	R$ 11.640,00

	3
	No-break (UPS)
	9
	Potência mínima de 1.200 VA / 600 W; topologia interativa com estabilizador interno; entrada bivolt automática (115/220 V) e saída 115 V; mínimo de 6 tomadas no padrão NBR 14136; bateria interna selada (VRLA); autonomia mínima de 15 minutos para um computador/estação; proteções contra surtos, sobrecarga, curto-circuito, subtensão e sobretensão; recarga automática das baterias.
	R$ 1.190,33
	R$ 10.713,00

	4
	Roteador de rede
	9
	Padrão Wi-Fi 6 (IEEE 802.11ax), dual band (2,4 GHz e 5 GHz), com velocidade agregada mínima de 1.800 Mbps; mínimo de 4 portas LAN Gigabit e 1 porta WAN Gigabit; 4 antenas externas; segurança WPA3; suporte a MU-MIMO e OFDMA; suporte a VLAN/IPTV e modo access point; gerenciamento por interface web e/ou aplicativo; fonte bivolt.
	R$ 825,00
	R$ 7.425,00

	5
	Tablet corporativo
	4
	Tela de, no mínimo, 10,9 polegadas; sistema operacional Android 14 ou superior; mínimo de 6 GB de memória RAM e 128 GB de armazenamento interno, expansível por microSD; conectividade Wi-Fi 6, Bluetooth e USB-C; bateria de, no mínimo, 8.000 mAh; câmeras frontal e traseira.
	R$ 4.388,67
	R$ 17.554,67

	6
	Notebook corporativo
	55
	Processador Intel Core i5 de 12ª geração ou superior, ou AMD Ryzen 5 equivalente; memória RAM de 16 GB DDR4/DDR5, expansível; SSD NVMe de 512 GB; tela de 15,6 polegadas Full HD (1920 × 1080), antirreflexo; sistema operacional Windows 11 Pro 64 bits, com licença OEM; TPM 2.0; webcam HD; Wi-Fi 6 e Bluetooth; portas USB-A, USB-C e HDMI; teclado padrão ABNT2 com teclado numérico; bateria com autonomia mínima de 6 horas; garantia mínima de 12 meses.
	R$ 6.109,13
	R$ 336.002,33

	7
	Computador desktop corporativo
	9
	Processador Intel Core i5 de 12ª geração ou superior, ou AMD Ryzen 5 equivalente; memória RAM mínima de 8 GB DDR4, expansível a 32 GB ou mais; SSD NVMe de 512 GB; gabinete SFF (small form factor) ou torre compacta; Windows 11 Pro 64 bits, com licença OEM; TPM 2.0; saídas de vídeo HDMI e DisplayPort; mínimo de 6 portas USB; rede Gigabit Ethernet; teclado ABNT2 e mouse USB inclusos. Monitor não incluído, por não constar como componente comum das propostas.
	R$ 4.155,33
	R$ 37.398,00

	VALOR GLOBAL
	—
	R$ 448.729,67





5. FONTE DE RECURSO
5.11 As despesas decorrentes desta licitação correrão por conta de recursos consignados no Orçamento Geral da Prefeitura Municipal de Alto Alegre do Maranhão – MA, que será informado no ato de formalização do contrato, conforme Art. 7º § 2º do Decreto Federal nº 7.892/2013.
6. PRAZO E LOCAL DE ENTREGA
6.1 Os pedidos dos produtos a serem adquiridos pelas Secretarias Requisitantes serão realizados ao longo da vigência da Ata de Registro de Preços ou do Contrato. A cada solicitação será formalizada a emissão da Ordem de Fornecimento onde serão detalhados os produtos e quantidades para a entrega, devidamente acompanhada da respectiva Nota de Empenho, a ser encaminhada à Empresa detentora do Registro de Preços ou contratada por meio eletrônico ou outro meio;
6.2 A entrega será feita de forma parcelada, devendo ser efetuada no prazo máximo de até 05 (cinco) dias, contados da data de recebimento da Ordem de Fornecimento (pedido de fornecimento de produtos) devidamente acompanhada da respectiva Nota de Empenho, que deverão ser entregues conforme as solicitações da Secretaria requisitante, que indicará os produtos, quantidades e locais onde deverão ser entregues, tudo por conta do fornecedor;
6.3 O objeto será recebido provisoriamente no ato da entrega, e, definitivamente, no prazo máximo de 24 (vinte e quatro) horas, contados do recebimento provisório e após a verificação da qualidade e do quantitativo dos produtos entregues;
6.4 O objeto deste Termo de Referência deverá ser entregue em dias de expediente, de segunda a sexta-feira, das 08h00min às 17h30min, horário local, nos endereços a serem fornecidos pela Secretaria Requisitante.
6.5 A Prefeitura Municipal designará Comissão para efetuar o recebimento dos produtos.
6.6 Os prazos de fornecimento do referido objeto poderão ser prorrogados, a critério da Prefeitura Municipal de Alto Alegre do Maranhão/MA, desde que a Contratada formalize o pedido por escrito e fundamentado em motivos de caso fortuito, sujeições imprevistas e/ou de força maior, conforme observado na lei nº 14.133/2021.
6.7 A relação com os locais de entrega estará disponível na Secretaria requisitante.
6.8 Os produtos reprovados no recebimento provisório serão devolvidos, devendo a Contratada substituí-los no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas, contados a partir da Notificação, arcando com todos os custos decorrentes. Caso este prazo não seja observado, será considerada inexecução contratual. A substituição dos produtos não exime a Contratada da aplicação de penalidades por atraso no fornecimento.

7. FORMA DE PAGAMENTO:
7.1 - O pagamento será efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias, após o recebimento definitivo dos produtos, desde que não haja fator impeditivo provocado pela CONTRATADA, mediante a apresentação de Nota Fiscal/Fatura, devidamente atestada por servidor competente, acompanhada da respectiva Ordem de Fornecimento e das certidões de regularidade fiscal: Certidão Negativa, ou Certidão Positiva com efeitos de Negativa, de Débitos Relativos a Tributos Federais e à Dívida Ativa da União e Previdenciária, conforme Portaria PGFN/RFB nº 1751, de 02 de outubro de 2014; Certidão Negativa de Débitos, ou Certidão Positiva com efeitos de Negativa, expedida pelo Estado; Certidão Negativa, ou Certidão Positiva com efeitos de Negativa, quanto à Dívida Ativa do Estado; Certidão Negativa de Débitos, ou Certidão Positiva com efeitos de Negativa, relativa à atividade econômica, expedida pelo Município; Certidão Negativa, ou Certidão Positiva com efeitos de Negativa, quanto à Dívida Ativa do Município; Certidão Negativa de Débito, expedida pelo Instituto Nacional de Seguridade Social – INSS; Certificado de Regularidade de Situação do FGTS – CRF, emitido pela Caixa Econômica Federal – CEF; Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), ou Positiva com efeitos de Negativa, emitida pelo Tribunal Superior do Trabalho.
7.2. Em caso de atraso no pagamento efetuado pelo CONTRATANTE da fatura apresentada pela CONTRATADA, esta fará jus à compensação financeira na forma de atualização monetária do respectivo valor, na qual poderá incidir juros moratórios à taxa de 0,02% (dois décimos por cento) ao mês, “pro rata die”.
7.3. Caso o pagamento devido seja antecipado pelo CONTRATANTE, o respectivo montante sofrerá desconto proporcional, nas mesmas condições estabelecidas no subitem 7.2.

8. DAS OBRIGAÇÕES DO FORNECEDOR:
8.1 São obrigações do Fornecedor, além de outras previstas no Edital e na minuta do Contrato:
8.1.1 Arcar com todas as despesas diretas ou indiretas decorrentes do cumprimento das obrigações assumidas sem quaisquer ônus à Contratante;
8.1.2 Substituir todo e qualquer produto que chegar sem condições de uso ou de consumo;
8.1.3 Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente à Administração ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo até a entrega dos produtos nos locais solicitados;
8.1.4 Entregar os produtos nos prazos, condições e local indicado, sujeitando-se no que couber às leis do consumidor;
8.1.5 Se responsabilizar por todos os procedimentos de entrega dos produtos.
8.1.6 Toda e qualquer despesa decorrente das entregas aqui descritas, inclusive as substituições de produtos, ficarão inteiramente a cargo da contratada, bem como a responsabilidade dos produtos que estiverem sob sua guarda, arcando com quaisquer danos.
8.1.7 O Contratado se obriga a manter, durante a execução do Contrato, em compatibilidade com as obrigações assumidas, todas as condições de qualificação e habilitação exigidas pelo contratante neste termo de referência.

9. ATRIBUIÇÕES DA CONTRATANTE
9.1 São atribuições da Contratante, além de outras previstas no Edital e Minuta do Contrato ou da Ata do SRP:
9.1.1. Vetar o emprego de qualquer produto que considerar incompatível com as especificações apresentadas na proposta da CONTRATADA, que possa ser inadequado, nocivo ou danificar seus bens patrimoniais, ou ser prejudicial à saúde dos usuários;
9.1.2. Efetuar o pagamento à CONTRATADA nas condições pactuadas;
9.1.3. Aplicar à CONTRATADA as sanções administrativas regulamentares e contratuais cabíveis;
9.1.4. Preencher e enviar a Ordem de Fornecimento de acordo com os critérios estabelecidos neste Termo de Referência;
9.1.5. Receber os produtos entregues pela CONTRATADA, que estejam em conformidade com a proposta aceita, conforme inspeções a serem realizadas, devendo assinar ao final o TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO;
9.1.6. Recusar com a devida justificativa qualquer produto entregue fora das especificações constantes na proposta da CONTRATADA;
9.1.7. Liquidar o empenho e efetuar o pagamento da fatura emitida pela CONTRATADA dentro dos prazos preestabelecidos em Contrato;
9.1.8. Comunicar à CONTRATADA todas e quaisquer ocorrências relacionadas com o fornecimento dos produtos.
9.1.9 Proporcionar todas as facilidades para que o Fornecedor possa cumprir suas obrigações dentro das normas e condições deste processo de venda.

10. CRITÉRIO DE ACEITABILIDADE DAS PROPOSTAS:
10.1. Os preços deverão ser cotados em moeda corrente do País (Real – R$).
10.2. Os preços e lances ofertados deverão possuir apenas duas casas decimais após a vírgula (* ,xx)
10.2.1. Os lances mínimos serão de 00,01%.
10.2. Não será admitido no preço, o fracionamento de centavos que ultrapassarem duas casas decimais, desprezando-se a fração remanescente.
10.3. Somente serão aceitos os preços unitários e preços totais/globais que estiverem, após a fase de lance/negociação, iguais ou inferiores aos preços estimados/orçados por esta Administração Pública Municipal.

11. QUALIFICAÇÃO TÉCNICA:
1. 
2. 
3. 

4. 
5. 
6. 
7. 
8. 
9. 
10. 
10.1. A apresentação de requisitos de qualificação técnica é um dos fatores que devem ser inseridos nos Termos de Referências e Editais de contratações da Administração Pública como forma complementar de garantir o fornecimento do produto. Bem assim, deverá conter no Edital a exigência de apresentação de Apresentação de, no mínimo, 01 (um) atestado/declaração de capacidade técnica, compatível com o objeto deste termo de referência, expedido por pessoa jurídica de direito público ou privado, que o licitante forneceu ou está fornecendo, de modo satisfatório, produtos da mesma natureza ou similares aos do presente Termo.
10.2. O atestado deverá ser impresso em papel timbrado do emitente, constando seu CNPJ e endereço completo, devendo ser assinado pelo responsável competente, com expressa indicação de seu nome completo e cargo/função.
10.3. Serão aceitos atestados fornecidos em nome da empresa matriz ou da(s) eventual(is) empresa(s) filial(is).

12. ADJUDICAÇÃO
12.1. A adjudicação das propostas de preços será pelo critério do MENOR PREÇO “POR ITEM”.
12.2. Não há óbice quanto à adjudicação de um ou mais itens para a mesma licitante.

13. ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA
13.1. A ser definido pela secretaria/órgão requisitante no ato de assinatura do contrato.

14. MODALIDADE DE LICITAÇÃO
14.1. Este planejamento foi elaborado de acordo com o Ordenamento Jurídico Nacional que regulamenta o processo de aquisições para a Administração Pública, Lei nº 14.133 de 01 de abril de 2021 e constitui peça integrante, indispensável e inseparável do processo licitatório, visando viabilizar a aquisição dos bens descritos neste planejamento;
14.2. Deste modo, o presente documento contém os elementos básicos e essenciais determinados pela legislação, descritos de forma a subsidiar os interessados em participarem do certame licitatório na preparação da documentação e na elaboração da proposta;
14.3. Os produtos que constituem o Objeto deste Termo de Referência enquadram-se no conceito de bens comuns, nos termos da legislação em vigor, onde os requisitos técnicos são suficientes para determinar o conjunto da solução escolhida e objeto é fornecido comercialmente por mais de uma empresa no mercado;
14.4. Assim, entende-se que a modalidade de licitação deverá ser PREGÃO, a ser realizada na forma ELETRÔNICA, com vistas a obter as melhores propostas para a Administração Pública.

15. REGISTRO DE PREÇOS
15.1. No caso da contratação pleiteada neste certame, o Registro de Preços é necessário uma vez que a contratação será realizada por diferentes secretarias por ocasião do mecanismo de compras conjuntas.
15.2. A aquisição será realizada por meio de Sistema de Registro de Preços, disciplinado pelo Artigo art. 82, inciso V, da Lei nº 14.133/2021.
15.3. Após a adjudicação e a homologação do resultado da licitação pela autoridade competente, será efetuado o registro de preços mediante Ata de Registro de Preços, a ser firmada entre a(s) licitante(s) vencedora(s) e a Prefeitura Municipal de Alto Alegre do Maranhão, com efeito de compromisso de fornecimento para futuras contratações.
15.4. O prazo de vigência da Ata de Registro de Preços será de 12 (doze) meses, contados da sua publicação.

16. DO CONTRATO
16.1 O contrato, que obedecerá às condições estabelecidas no Edital e seus anexos, estará vinculado integralmente a este instrumento, implicando na obrigatoriedade da empresa licitante vencedora em cumprir todas as obrigações e condições especificadas neste Termo de Referência.
16.1.1 O prazo para assinatura do contrato será de até 5 dias úteis após a convocação.
16.1.2. O prazo de convocação estipulado no item 16.1.1 poderá ser prorrogado uma vez, por igual período, quando solicitado pela parte durante o seu transcurso e desde que ocorra motivo justificado aceito pela Administração.
16.2. O presente Termo de Referência, Edital e seus anexos, bem como a proposta da empresa licitante vencedora do certame, farão parte integrante do contrato, independente de transcrição.
16.3. [bookmark: _GoBack]O contrato poderá ser alterado nos termos do artigo 124 da lei nº 14.133/2021 e alterações posteriores, mediante as devidas justificativas.
16.4. O contrato poderá ser rescindido a qualquer tempo, pela contratante, independentemente de qualquer notificação ou interpelação judicial, desde que a contratada deixe de cumprir com quaisquer das Cláusulas do Contrato, além de ficar sujeita às penalidades previstas na Lei nº 14.133 e no edital desta licitação.
16.5. O contrato terá vigência de acordo com as condições estabelecidas na minuta do contrato, podendo ser celebrado a qualquer tempo durante a vigência da Ata de Registro de Preços.

17. DOS ACRÉSCIMOS E SUPRESSÕES
17.1. A empresa contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condições contratuais, os acréscimos ou supressões sobre as quantidades, de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

18. FUNDAMENTAÇÃO LEGAL
18.1. O objeto deste Termo de Referência se fundamenta na Lei nº 14.133/2021 e suas alterações.

ALTO ALEGRE DO MARANHÃO – MA, 22 de setembro de 2026.



__________________________________________________
Servidor responsável



De acordo:


____________________________________________
EDNA EVERTON DE ALMEIDA GUARÁ
SECRETÁRIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO, PLANEJAMENTO, ORÇAMENTO E GESTÃO
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