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DOCUMENT0 DE OFICIALIZACA0 DE DEMANDA - SERVICOS

DOD N°250124.01

IDHNTIFICACAO DA AREA REQUISITANTH

Contratap5o de escrit6rio de advocacia especializado na prestagao de servigos de CONSULTORIA
E   ASSESSORIA   TRIBUTARIA   E   ADMINISTRATIVA,   no   setor   pdblico,   por   meio   de
contrataeao   direta   por   inexigibilidade   de   licitagao,   em   atendimento   as   necessidades   da
SECRETARIA  MUNICIPAL  DE  FINANCAS  E  TRIBUTOS  fl'refeitura  Municipal  de  Lagoa
Grande do Maranhao-MA.

6RGAo:
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS E TRIBUTOS

SETOR REQUISITANTE:
Departamento de Compras e Servigos

RESPONSAVEL PELA DEMANDA: PORTARIA:
Jamesdean Sousa Portaria: 044/2023

EMAIL: TELEFONE:

1 - NECESSIDADE E/OU 0PORTUNIDADE DE MELHORIA

Descricao da Demanda
I.I.Justificativa da Necessidade ou oportunidade de melhoria identificada:

A   equipe  de  contratapao   solicita  da  SECRETARIA   MUNICIPAL   DE  FINANCAS  E  TRIBUTOS,
autorizacao para realizar a contratagao de escrit6rio de advocacia especializado na prestapao de servigos de
CONSULTORIA E ASSESSORIA TRIBUTARIA E ADMINISTRATIVA, no setor pdblico, por meio de
contratagao  direta  por  inexigibilidade  de  licitapao,  em  atendimento  as  necessidades  da  SECRETARIA
MUNICIPAL DE FINANCAS E TRIBUTOS mrefeitura Municipal de Lagoa Grande do Maranhao-MA.

Muitos sao os fatores deteminantes para urn adequado funcionamento da Administrapao Pdblica Municipal,
urn dos fatores cita-se a melhoria e assessoria em determinadas areas tecnicas como o caso em epfgrafe,
tendo como produto final urn funcionamento coeso e eficaz.

Contudo, a Assessoria Tribut5ria e Administrativa municipal 6 singular, onde a contratada devera possuir
experi6ncia necessdria para atender a demanda da complexa legislagao brasileira, para assim evitar as perdas
financeiras desnecessdrias.

Maior seguranga na gestao dos tributos, sendo importante pelo aprimoramento da fiscalizagao que a Receita
Federal  vein  construindo  ao  longo  dos  anos,  deixando  a  Administrapfo  Pilblica  mais  suscetiveis  as
fiscalizag6es  e  autuap6es.  Portanto,  nesse  cendrio  onde  as  auditorias  sao  mais  frequentes  e  eficientes,  a
Prefeitura Municipal de Lagoa Grande do Maranhao - MA, precisa de respaldo de que seus tributos estao
em dia. Tendo em vista a complexidade da area, 6 essencial mitigar riscos para evitar autuag6es por falta do
gerenciamento adequado.

Com  uma  assessoria  e  consultoria  ativa,  a  administrapao  pdblica  nao  exposta  as  irregularidades  ou
amentos indevidos de tributos.

Avenida 1° de Maio, S/N -CENTRO
Lagoa Grande do Maranhao -MA CEP: 65718-000

CNPJ: 01.612.337/0001-12
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Outro  grande  motivo,  e  a  ajuda  na  identificapao  da  existencia  de  creditos  tributarios,  que  podem  ser
origindrios de pagamentos indevidos de tributos ou nao aproveitamento de beneficios fiscais.

Por fim, outra necessidade se da devido a complexidade que a legislapao tributdria possui, portanto, o gestor
nao ira ficar preocupando-se com as recorrentes mudangas.

Considerando o aspecto peculiar e especifico das mat6rias, bern como a not6ria escassez de cargos ptiblicos
existentes.

Sendo assim, essa contratapao e de suma importancia, para a administrapao municipal.

Ressalte-se que essa contratapao esfa alinhada ao Planejamento (LDO, LOA).

As despesas decorrentes desta licitapao correrao por conta de recursos consignados no Organento Geral da
Prefeitura Munici al de L oa Grande do Maranhao.

2. ALINHAMENT0 COM 0 PLANO ESTRATEGICO

Perspectiva Meta Acao Impacto no indicador
Recursos Meta - 002 Acao - Favoravel,    ja    que    essa

Apoio administrativo 2.5 5 5-Manutengao                    e contrata9ao    implicara   na
Funcionamento   da   Secretaria melhoria  da  satisfagao  do
Municipal     de     Finangas     eTributos ptlblico intemo.

3. DESCRICAO DO SERVICO

ESPECIFICACAO

Prestagao de servigos de consultoria e assessoria tributalia e administrativa

2. DESCRICAO
2.1. Consultoria na elaborag5o de planilhas, com aplicagfo dos indices legais, mos termos da
legislagao tributaria;
2.2. Consultoria na analise de encargos legais, mos termos da legislapao tributaria;
2.3. Consultoria na analise das informag6es fomecidas pelos contribuintes;
2.4. Consultoria no Procedimento Administrativo Fiscal;
2.5. Consultoria e assessoramento, nos ambitos judicial e extrajudicial, durante todo o

procedimento fiscal, ate a tiltima instincia de qualquerjuizo ou tribunal;
2.6. Consultoria para capacitagao da fiscalizag5o tribufaria, a fim de promover a
identificap5o, cobranca e recuperapao dos tributos municipais: IPTU -imposto predial
territorial urbano, taxas poder de policia, ITBI -imposto sobre transmissao de bens inter-
vivos e imposto sobre servicos de qualquer natureza -ISSQN, dos servigos realizados pelos
bancos, instituie6es financeiras, cart6rios e grandes prestadores de servigos, j untamente com
o fomecimento dos recursos humanos especializado para assessoramento ao quadro
funcional do municipio, incluindo:
2.6. I .  Assessoramento no que se refere a qualificagfro dos agentes municipais envolvidos
com a fiscalizagao tributdria e o aperfeigoamento de t6cnicas e metodologias voltadas para
as atividades de fiscalizapao do ISSQN.
2.6.2. Consultoria na analise da legislapao tributaria no MUNIcipIO mos dltimos 05 (cinco)
anos, para construgao dos parametros tributdrios e digitagao em Banco de Dados
especialmente desenvolvidos para essa tare fa;
2.6.3. Consultoria na preparagao e desenvolvimento de intimapao/notificapao dos
estabelecimentos clandestinos e outros para apresentapao de documentos e posteriores
processamento das informae6es;
2.6.4. Consultoria na produgao de relat6rio final contendo todas as informap6es relativas ao
I SSQN sonegado, devidamente atualizados e corrigidos;
2.6.5. Consultoria na elaboragao dos Processos Administrativos Fiscais de empresas

Avenida 1° de Maio, S/N -CENTRO
Lagoa Grande do Maranhao -MA CEP: 65718-000

CNPJ: 01.612.337/0001 -12
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identificadas e que nao efetuaram recolhimento ao municipio e/ou recolhidos a menor no
periodo nao prescrito;
2.7. Consultoria na elaborap5o do Auto de lnfragao e intimapao para o pagamento;
2.8. Consultoria na cientificapao dos autuados por AR/edital;
2.9. Consultoria na entrega de relat6rio comprovando a constituigao dos creditos tributarios;
2.10. Consultoria e assessoramento mos julgamentos de primeiro e segundo grau das defesas
administrativas protocolizadas contra autuap6es fiscais realizadas em desfavor dos
sonegados de ISSQN incidente nas operag6es de que trata esta proposta;
2.11. Consultoria na emissao das certid6es de divida ativa sem vicios formais ou

procedimentais;
2.12. Consultoria na analise formal (legal) das impugnap6es;
2.13 . Consultoria na analise material das impugnap6es remanescentes;
2.14. Consultoria no reparo dos pareceres tecnicos;
2.15. Consultoria na analise dos recursos voluntdrios;
2.16. Consultoria na inscrieao em divida ativa; -Consultoria na emissao e assinatura das
Certid6es de Dfvida Ativa;
2.17. Consultoria no encerramento dos processos administrativos;
2.18. Consultoria na cobranca dos cr6ditos tributalios decorrentes de autuap6es fiscais de
ISSQN incidente sobre as operac6es de que cuida esta proposta;
2.19. Consultoria e assessoria ADNINISTRATIVA visando adequagao das politicas
relativas a Lei Geral de Protegao de Dados LGPD nos 6rgaos da   administrapfo pdblica de
Lagoa Grande do Maranhao-MA;
2.20. Consultoria e suporte na lmplantapao de Ouvidoria Geral no ambito Municipal;
2.21. Elaborapfro de minuta, termos, respostas, consultas e pareceres t6cnicos ou consultivos
de aplicagao intema da Lei Geral de Proteg5o de Dados no inbito ADMINISTRATIVO;

Unidade Requisitante

:`_i``.:a `.-..  .f t'±|:  . ,..'_-   `I-.;`cL-  '_:   `:.I.-,7. tz_`:i:.,
IVONE DOS SANTOS DA SILVA STARAIVA

c±i;atura

Unidade Administrativa

r:-;`:` ` --
WENDEL#t&:OLICARPO

Avenida 1° de lvlaio, S/N -CENTRO
Lagoa Grande do lvlaranhao -MA CEP: 65718-000

CNPJ: 01.612.337/0001 -12
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PORTARIA N° 67/2023 -PMLG-Gabinete do Prefeito.

Disp6e   sobre   a   nomeaeao   da   Sra,
lvone dos Santos da Silva Saraiva  ao
cargo  de  Coordenadora  do  Departa-
mento  de  Fiscalizagao  e  Tributos  do
Municl'pio  de  Lagoa  Grande  do  Mara-
nhao/MA.

0 Prefeito Municipal de Lagoa Grande do Maranhao, Estado do
Maranhao, no uso das atribuig6es que o cargo lhe confere, de acordo com a Lei
n° 255 de 17 de marco de 2023,

RESOLVE:

Art.  10  -Nomear  a  Sra.  IVONE  DOS  SANTOS  DA  SILVA  SARAIVA,

portador do CPF 611.735.323-58 e  RG 045704522012-2 SSP/MA,  para

exercer  o  cargo  de  Coordenadora  do  Departamento  de  Fiscaljzaeao  e

Tributos, Simbolo DAI Ill, do Munici'pio de Lagoa Grande do Maranhao/MA.

Art.  2°  -   Esta   portaria   entra  em  vigor  na  data   de   sua   publicaeao.

Revogam-se as disposi?6es em contfario.

De ciencia,

Publique-se,

Cumpra-se.

Lagoa Grande do Maranhao -MA, 20 de julho de 2023.

FRANCISC0  NERES

MOREIRA

POLICARPO: 16894812268

F.RANCISCO  NERES  MOREIRA

POLICARPO: 16894812268
c=BR, o=lcp.Brasi`,  ou=AC SOLUTI Multipla v5,

8#=Zg#ii,5c5aJd)#JFJ£|,°:#RAeNn€|t9toNEREs

MOREIRA  POLICARPO: 16894812268
2023.003.20244

Francisco Neres Moreira Policarpo
Prefeito de Lagoa Grande do Maranhao - MA

CNPJ: 01.612.337/0001-12 I Contato: (99) 3633-1133
AV. Primeiro de maio, N° 126 Centro, CEP: 65718-COO



PORTARIA N° 66/2023 -PIVILG-Gabinete do Prefeito

Ihe confere,

Disp6e  sobre  a  exoneracao da  sra.Maria  Eduarda  Feitosa  Rosendo e d a
outras provid encias.

0  Prefeito  Municipal  de  Lagoa  Grande  do  Maranhao,  Estado  doMaranhao, no uso das atribuic6es que o cargo

RESOLVE:

Art.1° -Exonerar a senhora MARIA EDUARDA FEITOSA ROSENDO, docargo de Coordenadora  do  Departamento  de
Fiscaliza9ao e Tributos, Simbolo DAl Ill,  revogando a portan.a 51/2023.

Art. 3° -Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publica9ao,revogam-se as disposi96es em contrario.

D6-se ciencia, Publique-se,  Cumpra-se.

Lagoa Grande do Maranhao-MA,  em 20 julho de 2023.

FRANCISCO NERES  MOREIRA

FRANCISCO  NERESMOREIRA

POLICARPO: 16894812268
CFBR, o=ICP-Brasil,  ou=AC SCLUTI Muttipla v5,ou=26882551000110, ou=Presencial,  ou=Cerdficado PF A1,
cn=FRANCISCO NERES

POLICARPO: 16894812268  MOREIRA POLICARPO: 16894812268
2023.003.20244

FRANCISCO  NERES MOREIRA POL[CARPO
Prefeito  Municipal_^_

C=ffirfsI F.REFEITO I PORTARIA - Nomcaeao: 67/2o23

PORTARIA N° 67/2023 -PMLG€abineto do Profeito.

Disp6e  sobre  a  nomeagao  da  Sra.  Ivone dos  Santos da  Silva  Saraiva  ao
cargo de  Coordenadora  do  Departa -  mento de  Fiscalizacao e Tributos do
Munjcipio de Lagoa Grande do Mara - nhao/MA,

0  Prefeito  Municipal  de  Lagoa  Grande  do  Maranh5o,  Estado  doMaranhao,  no  uso  das  atribuig6es  que  a
cargo lhe confere,  de acordo com a Lein° 255 de 17 de mango de 2023,

RESOLVE:

Art.1°  -Nomear  a  Sra.  rvoNE  DOS  SANTOS  DA  SILVA SARAIVA,portador do CPF  611.735.323-58  e RG
045704522012-2  SSP/MA,  para
exercer  o  cargo  de  Coordenadora   do   Departamento   de  FiscalizaOao  eTributos, Simbolo DAI Ill, do Municl'pio de Lagoa
Grande do Maranhao/MA.

Art. 2°   -   Esta   porfaria   entra   em   vigor   na   data   de   sua   publjcacao.

Revogam-se as disposig6es em contfario.

De ciencia,  Publique-se,Cumpra-se.

Lagoa Grande do Maranhao -MA, 20 de julho de 2023.



FRANCISCO  NERESMOREIRA

FRANCISCO  NERES  MOREIRAPOLICARPO:16894812268
c=BR, o=lcp-Brasil, ou=AC SOLUTI Multipla v5,ou=26882551000110, ou=Presencial,
ou=Certificado  PF A1,  cn=FRANCISCO NERES

POLICARPO:16894812268    MOREIRA POLICARPO:16894812268
2023.003.20244

Francisco Neres lvloreira Policarpo
Prefeito de Lagoa Grande do Maranhao - MA

COORDENAC^O MUNICIPAL DE ADMINISTRAC^O E FINANCAS -EXTRATO DE TERMO DE ADITIVO -TERMO
DE ADITIVO: CMAF/017.01/2022

EXTRATO DO PRIMEIRO TERMO DE ADITIVO DO CONTRATO
N° CMAF/017.01/2022

CONTRAT0  N°CMAF/017.01/2022.   ORIGEM:   Processo  Administrativo  n°280422,001/2022.    PREGAO  ELETRONICO:   n°   017/2022.
CONTRATANTE: Municipio de Lagoa Grande do Maranhao/ Ccordenaeao Municipal de Administraeao e Reoursos Humanos, inscrita no
CNPJ   n°   01.612.337/0001 -12.   CONTRATADO   LI   EMPREENDIMENTOS,   inschta  sob  o  CNPJ:    15.755.766/0001-53.   OBJETO:   0

vi:;:si::s,:e:¥t:eu:od6;|g°7;iEa4i¥A°T°#tfm:;a:,:F:U:N:D£GE:#f|8oe:!!;2:3:i::art:i§:Fbi::s:VnwlT:dn:cS:p|;grt3eesze;:d:°a6L/:I;a#:a::%:6o%°insda::T3i%;
Coordenacao Municipal de Administragao e Recursos Humanos por sua Coordenadora Isabel Cesar Aragao, como Contratante e pela L  1
EMPREENDIMENTOS,  CNPJ  n° 15.755.766/0001 -53,  e  Sr.  Romulo  Felipe  Magalhaes  Nogueira ,  portador  do  CPF:   OXX,8XX.OXX-8X,
como Contratado.

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO -EXTRATO DE TERMO DE ADITIVO -TERMO DE ADITIVO:
SEMED/017.01/2022

EXTRATO DO PRIMEIRO TERMO DE ADITIVO DO CONTRATO
No SEMED/017.01A2022

CONTRATO  N°SEMED/017.01/2022.  ORIGEM:   Processo  Administrativo  n°280422.001/2022.   PREGAO  ELEltoNICO:   n°  017/2022.
CONTRATANTE: Municipio de Lagoa Grande do Maranhao/ Seoretaria Municipal de Educagao,  inscrita no CNPJ n° 01.612.337/0001   -12,
`ONTRATADO  LI   EMPREENDIMENTOS,  insclita  sob  o  CNPJ:    15.755.766/0001 -53.  OBJETO:  0  presente  termo  aditivo  tern  como

i:3t:ELra£::u|ESG::NC|:I?ofi:oevL2gEe§3X:sd,I:c:fr:£|§:iF:aM3#c¥a:orfuags:Pi!:i:e:erg:0:7/:2!62wl2#a°1ns:!e%Tssj:|{eEV:Sifi:tn¥c#:a::/!a8Efd::a£D£T:LpeEra
sou  Secrefario,  Petr6nio  Cortez  de  Almeida,  como  Contratante  e  pela  LI   EMPREENDIMENTOS,  CNPJ  n°  15.755.766/0001 -53,  e  Sr.
Romulo Felipe Magalhaes Nogueira , porfador do CPF:  OXX.8XX.OXX€X, como Contratado.

SECRETARIA MUNICIPAL DE TRANSPORTE E OBRAS -EXTRATO DE TERMO DE ADITIVO -TERMO DE
ADITIVO: SEMTO/017.01 /2022

EXTRATO DO PRIMEIRO TERMO DE ADITIVO DO CONTRATO
NO sEMToroi 7.01 /2022

CONTRATO  N°SEMTO/017.01/2022.  OFtlGEM:   Processo  Administratjvo  n°280422,001/2022.   PREGAO  ELETRON[CO:   n°  017/2022,
CONTRATANTE:   Municipio   de   Lagoa   Grande   do   Maranhao/  Secretaria   Municipal   de   Transporte   e   Obras,   inscrita   no  CNPJ   n°
01.612.337/0001 -12.  CONTRATADQ  LI  EMPREENDIMENTOS,  inscrita sob o CNPJ:   15.755.766/0001 -53.  OBJETO:  0 presente termo
aditivo tern como objeto a PRORROGACAO da vigencia do Contrato fimado entre as partes em 04/07/2022, mos temos previstos em    sua

Assinado eletronicamente por: Thiago Lima Herculano   -CPF: *".841.603-" em 20/07/202316:37:47  -lp com n°:  192.168.2.106
Autenticagao em:  www.Iagoagrande.rna.gov,br/diariooficial.php?id=682
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JUNTADA DA PORTARIA D0 SECRETARI0 DE FINANCAS E TRIBUTOS

Processo Administrativo n° 2501.02/2024

Junto   aos  autos   do  Processo  Administrativo  n°2501.02/2024,   a  Portaria  n°
40/2023-PMLG-GP  da  Sr.   WENDEL  ADELINO  POLICARPO  responsavel  pelo  setor
financeiro  no  ambito  do  Poder  Executivo  do  municipio  de  Lagoa  Grande  do  Maranhao

(MA).

Avenida 1° de Maio, S/N -CENTRO
Lagoa Grande do Maranhao -MA CEP: 65718-000

CNPJ:  01.612.337/0001 -12
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PORTARIA N° 40/2023 - PMLG-Gabinete do Prefeito.

Disp6e   sobre   a   nomeaeao   do   Sr.
Wendel  Adelino  Policarpo  ao  cargo
de  Secretario  Municipal  de  Finangas
e   Tributos   do   Municipio   de   Lagoa
Grande do Maranhao/MA.

0 Prefeito Municipal de Lagoa Grande do Maranhao, Estado do
Maranhao, no uso das atribuig6es que o cargo lhe confere, de acordo com a Lei
n° 255 de 17 de margo de 2023,

RESOLVE:

Art.1° -Nomear o Sr. WENDEL ADELINO POLICARPO, para exercer a

cargo  de  Secretario  Municipal  de  Financas  e  Tributes,  do  Municipio  de

Lagoa Grande do Maranhao/MA.

Art.   2°  -   Esta  portaria  entra  em  vigor  na  data   de  sua   publicacao.

Revogam-se as disposig6es em contrario.

De ciencia,

Publique-se,

Cumpra-se.

Lagoa Grande do Maranhao -MA, 02 de maio de 2023.

Prefeito de Lagoa Grande do Maranhao - MA

CNPJ: 01.612.337/0001~121 Contato: (99) 3633-1133
AV. Primeiro de maio, N° 126 Centro. CEP: 65718~000



Disp6e sobre a nomeagao do Sr.  Erisvam Veras da Silva ao cargo de Assessor
Confabil do Munici'pio de Lagoa Grande do Maranhao/MA.

0  Prefeito  Municipal  de  Lagoa  Grande  do  Maranhao,  Estado  do  Maranhao,  no  uso  das  atribuic6es  que  o
cargo lhe confere, de acordo com a Lei n° 255 de 17 de mango de 2023,

RESOLVE:

Art.1° -Nomear o Sr.  ERISVAM VERAS DA SILVA para exercer o cargo de  Assessor Contabil, Simbolo DAI  Ill,

Art. 2° - Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacao.  Revogam -se as disposic6es em contrario.

De ciencia,

Publique-se,

Cumpra-se.

Lagoa Grande do Maranhao  - MA,  15 de maio de 2023.

Francisco N6res Moreira Policarpo
Prefeito de Lagoa Grande do Maranhao  - MA_1`-===----====+--5=±:--

PORTARIA N° 40/2023 -PMLG-Gabinete do Prefeito.

Disp6e  sobre  a  nomeagao  do  Sr.  Wendel  Adelino  Policarpo  ao  cargo  de
Secretario Municipal de Financas e  Tributos do Municfpio de Lagoa Grande
do Maranhao/MA.

0  Prefeito  Municipal  de  Lagoa  Grande  do  Maranhao,  Estado  do  Maranhao,  no  uso  das  atribuig6es  que  o
go lhe confere, de acordo com a Lei n° 255 de 17 de mango de 2023,

RESOLVE:

Art.1° -Nomear o Sr,  WENDEL ADELINO  POLICARPO,  para exercer o cargo de  Secrefario Municipal de Finangas e
Tributos, do Municfpio de Lagoa Grande do Maranhao/MA.

Art. 2° - Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacao. Revogam -se as disposi¢6es em contfario.

De ciencia,

Publique-se,

Cumpra-se.

Lagoa Grande do Maranhao - MA, 02 de maio de 2023.

Francisco Neres Moreira Policarpo
Prefeito de Lagoa Grande do Maranhao  - MA

Assinado eletronicamente por: Th.iago Lima Herculano   -CPF: ***.841.603-" em  17/05/202317:17:48  -lp com  n°:  192.168.2.106
Autenticaeao em:  www.`agoagrande.rna.gov.br/d.iarioofic.ia`.php?.id=649


