FLS. N¢
PROC. N2068/2026
RUBRICA:

ESTADO DO MARANHAO
MUNICIPIO DE BERNARDO DO MEARIM/MA
CNPJ N°: 01.612.345/0001-69

EDITAL
PREGAO ELETRONICO N° 023/2026

O Municipio de Bernardo do Mearim do Maranhao, por intermédio de seu Pregoeiro infra
constituido e designado pela Portaria n® 009/2025, de 03 de janeiro de 2025, torna publico
que realizara licitacdo na modalidade Pregdo, conforme consta no Processo Administrativo
n° 068/2026, no presente Edital e seus anexos.

A Licitagdo reger-se-a pelas disposi¢des da Lei Federal n® 14.133/2021 e suas alteragdes e
demais normas pertinentes a espécie e da Lei Complementar n® 123, de 14.12.2006,
subsidiariamente, no que couber, sendo em tudo regida pelas condi¢des estabelecidas no
presente Edital e seus respectivos anexos.

DADOS DO CERTAME

Orgio Solicitante: Secretaria Municipal de Planejamento, Administracio e Finangas.

OBJETO: Contratacdo de empresa, sob registro de precos, visando prestagdo de Servicos
auxiliares, acessoOrios e instrumentos para as atividades de assessoria de imprensa, comunicacao €
relacdes publicas, envolvendo os servicos de auditério de imagem, fotografia, producdo de
contetido escrito e audiovisual e acdes de relacionamento em ambientes digitais visando atender a
demanda do Municipio de Bernardo do Mearim — MA.

Esclarecimentos/Impugnagdes: Até¢ 20/10/2026 as 23h59min, através do:
Site: https://licitabernadodomearim.com.br/ ou E-mail: cclpmbm@hotmail.com

Inicio da Sessao Eletronica: Dia 23/10/2026 as 09h00min.

Sistema Eletronico Utilizado: LICITABERNARDODOMEARIM
Endereco para retirada do Edital:

https://licitabernadodomearim.com.br/
www.bernardodomearim.ma.gov.br

VALOR
ESTIMADO,
MAXIMO, DE
REFERENCI

X Valor: R$ 501.470,00 (quinhentos e um mil, quatrocentos e setenta reais).
Estimado

Av. Manuel Matias, s/n — Centro — CEP: 65723-000 — Bernardo do Mearim/MA




FLS. N¢
PROC. N2068/2026
RUBRICA:

ESTADO DO MARANHAO
MUNICIPIO DE BERNARDO DO MEARIM/MA
CNPJ N°: 01.612.345/0001-69

AOU 0 Maximo

SIGILOSO | Referéncia
[0 Orcamento Sigiloso.
O AQUISICAO
NATUREZA SERVICO
DO OBJETO: | ¢

O OBRAS E SERVICOS COMUNS DE ENGENHARIA

O Licitagdo Exclusiva para MEI/ ME / EPP — Art. 48, I da Lei Complementar
PARTICIPAC |n° 123/06
AO-MEI/ |0 Licitagdo com itens/grupos cotas de até 25% reservadas para MEI / ME / EPP
ME /EPP |- Art. 48, Il da Lei Complementar n°® 123/06

X Licitacdo de Ampla Participagao.

Prazo para envio da Proposta Adequada/Documentacio Complementar: 2 horas.

INFORMACOES

Pregoeiro: Francisco Fabio Dos Santos Viana E-mail: cclpmbm@hotmail.com

Enderec¢o: Av. Manuel Matias, s/n — Centro — CEP: 65723-000 — Bernardo do Mearim/MA.

OBS: Na hipotese de ndo haver expediente na data fixada, ficara a sessdo adiada para o primeiro
dia util subsequente, no mesmo site e hora, salvo disposi¢des em contrario.

DEFINICOES DA PARTE ESPECI{FICA

As seguintes informagdes especificas sobre a Licitacdo deverdao complementar, suplementar ou
modificar as disposi¢cdes presentes na Parte Geral. Sempre que ocorra conflito, as disposi¢des
aqui contidas prevalecem sobre aquelas.

Referéncias da Parte Geral Item | Definigdes da Parte Especifica

MODO DE DISPUTA 7.17. | O ABERTO
X ABERTO E FECHADO
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O FECHADO E ABERTO

FORMA DE O POR GRUPO
APRESENTACAO DA 2. O POR ITEM

PROPOSTA O POR GRUPO ¢ POR ITEM.
GLOBAL

CRITERIO DE MENOR PRECO: Intervalo de RS 0,10.
JULGAMENTO 0 MAIOR DESCONTO: Intervalo de % .

Na licitag@o para registro de precos ndo € necessario
indicar a dotagdo orcamentaria, que somente sera
4.1. exigida para a formalizagdo do contrato ou outro
instrumento habil, nos termos do disposto na Lei n°.
14.133/2021, art. 82.

INFORMACOES
ORCAMENTARIAS

O Poderdo participar empresas em consorcio,
observadas as normas constantes na SECAO III da
Parte Geral deste Edital.

Nao poderdo participar desta licitagdo consorcio
de empresas, qualquer que seja a sua forma de
constituicdo. A vedagdo a participacdo de consorcio
] SECAO neste certame justifica-se diante da natureza do
CONSORCIO I objeto licitado, o qual apresenta natureza comum,
podendo ser ofertado por um numero amplo de
potenciais participantes, inclusive empresas de
pequeno e médio porte que em sua maioria
apresentam o minimo exigido no tocante a
qualificagdo técnica e econdmico-financeira, ndo
implicando em qualquer limitacdo quanto a

competitividade.
VALIDADE DA A proposta comercial terd validade minima de 90
PROPOSTA (noventa) dias, a contar da data da abertura da

sessao publica.

Av. Manuel Matias, s/n — Centro — CEP: 65723-000 — Bernardo do Mearim/MA




FLS. N¢
PROC. N2068/2026
RUBRICA:

ESTADO DO MARANHAO

MUNICiPIO DE BERNARDO DO MEARIM/MA

CNPJ N°: 01.612.345/0001-69

a) Proposta de precos devera constar discriminagao
detalhada de todos os itens do objeto, marca/modelo
(quando couber), o tipo, € a quantidade solicitada.

DEMAIS DOCUMENTOS
EXIGIDOS NA PROPOSTA

K NAO
O SIM, na forma do item do Termo de
Referéncia.

CAPITAL SOCIAL OU
PATRIMONIO LIQUIDO
(admita a atualizacio para
esta data através de indices

oficiais)

17.

O Comprovante, na forma da lei, de registro ou
arquivamento na Junta Comercial ou no Cartorio
competente, conforme o caso, de:

O patrimonio liquido minimo equivalente a 10%
(dez por cento) do wvalor total estimado da
contratacdo ou do item pertinente, caso a licitante
que apresentar indice econdmico igual ou inferior a
01 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral,
Solvéncia Geral e Liquidez Corrente;

O capital social minimo equivalente a 10% (dez
por cento) do valor total estimado da contratacdo ou
do item pertinente, caso a licitante que apresentar
indice econdmico igual ou inferior a 01 (um) em
qualquer dos indices de Liquidez Geral, Solvéncia
Geral e Liquidez Corrente;

O patrimonio liquido minimo equivalente a 10%
(dez por cento) do wvalor total estimado da
contratagao ou do item/lote pertinente.

O capital social minimo equivalente a 10% (dez
por cento) do valor total estimado da contratacdo ou
do item pertinente.

Nao havera exigéncia quanto a comprovagao de
capital social minimo ou patriménio liquido
minimo.
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QUAIjIFICACAO Conforme o Item 8.29 do Termo de Referéncia
TECNICA
DEMAIS DOCUMENTOS X NAO
QUALIFICACAO O SIM, na forma do item do Termo de
TECNICA Referéncia
LICITACAO PARA SECAO 0 NAO
REGISTRO DE PRECOS: XV
X SIM
P IBILIDADE DE - ~
0SS - SECAO | K NAO
ADESAO A ATA DE XV
REGISTRO DE PRECOS: L SIM
. . NAO
APRESENTACAO DE SECAO
AMOSTRAS: XII [0 SIM — Prazo para entrega da amostra na forma do
item do Termo de Referéncia
. | ®NAO
, SECAO ]
VISITA TECNICA: XIII O SIM, FACULTATIVA, na forma do item
do Termo de Referéncia
Integram este Edital, e dele fazem parte integrante,
além dos Anexos mencionados na Parte Geral
deste edital, os seguintes documentos:
ANEX 47.8.
NEXOS 78 Anexo I - Termo de Referéncia;
Anexo II - Minuta da Ata de Registro de Precos
Anexo III - Minuta do Contrato;
OBSERVACOES:
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PARTE GERAL

SECAO I - DO OBJETO

1. O objeto da presente licitagdo ¢ a escolha da proposta mais vantajosa para a
aquisi¢ao/servicos do objeto descrito no campo DADOS DO CERTAME deste Edital,
conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas no Anexo I — Termo de
Referéncia.

1.1. Havendo divergéncia entre as especificagdes deste objeto descritas na plataforma
do LICITABERNADODOMEARIM (site) e as especificagdes constantes deste Edital,
serdo consideradas como validas as do Edital, sendo estas a que os licitantes deverao
se ater no momento da elaboragao da proposta.

2. A Parte Especifica determinard a forma de apresentagcdo das propostas, que podera ser da
seguinte forma:

2.1. MENOR PRECO POR GRUPO/LOTE (grupo de itens): Para esta forma de
apresentacdo das propostas faculta-se ao licitante a participagdo em quantos
grupos/lotes forem de seu interesse, devendo oferecer proposta para todos os itens que
0 compoem.

2.2. MENOR PRECO POR ITEM: Para esta forma de apresentacdo de propostas
faculta-se ao licitante a participacdo em quantos itens forem de seu interesse.

2.3. MENOR PRECO POR GRUPO/LOTE e POR ITEM: Para esta forma de
apresentacdo de propostas faculta-se ao licitante a participagdo em quantos
grupos/lotes e itens forem de seu interesse. Em se tratando de GRUPO/LOTE, o
licitante devera oferecer proposta para todos os itens que o compdem.

2.4. MENOR PRECO GLOBAL.
3. A Parte Especifica determinara o critério de julgamento empregado na selecdo da
proposta mais vantajosa para a administragdo, que poderdo ser menor preco ou maior
desconto.

3.1. A Parte Especifica também determinard o intervalo minimo de diferenca de

valores ou de percentuais entre os lances, que incidira tanto em relacdo aos lances
intermedidrios quanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor oferta.
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SECAO II - RECURSOS ORCAMENTARIOS

4.1. No campo DADOS DO CERTAME deste Edital consta os dados or¢amentarios
referentes a contratagao.

SECAO III - DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

5.1. Poderdo participar deste Pregdo os interessados que estiverem previamente
credenciados no portal de compras da prefeitura, qual seja:
https://licitabernadodomearim.com.br/

5.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em
seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do
sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso
indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

5.3.  Seré concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno
porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021,
para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor
individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n° 123, de 2006 e do Decreto n.°
8.538, de 2015.

5.4. Nao poderao disputar esta licitacao:
5.4.1. aquele que ndo atenda as condi¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);

5.4.2. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a licitagdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

5.4.3. empresa, isoladamente ou em consoércio, responsavel pela elaboragao do projeto basico
ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a
voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitagdo versar sobre servigos ou
fornecimento de bens a ela necessarios;

5.4.4. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de
participar da licitacdo em decorréncia de sancao que lhe foi imposta;
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5.4.5. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe func¢do na licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestao do contrato, ou que deles
seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau;

5.4.6. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°® 6.404, de 15
de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

5.4.7. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho
infantil, por submissdo de trabalhadores a condi¢des andlogas as de escravo ou por
contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacdo trabalhista;

5.4.8. agente publico do 6rgdo ou entidade licitante;
5.4.9. pessoas juridicas reunidas em consorcio;

5.4.10. Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicao;

5.4.11. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execucao do contrato
agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes que
possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou
emprego, nos termos da legislagdo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n°
14.133, de 2021.

5.5. O impedimento de que trata o item 5.4.4 sera também aplicado ao licitante que atue
em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da
sancdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que
devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da personalidade juridica do
licitante.

5.6. A critério da Administragdo e exclusivamente a seu servi¢o, o autor dos projetos € a
empresa a que se referem os itens 5.4.2 e 5.4.3 poderdo participar no apoio das atividades de
planejamento da contrata¢do, de execugdo da licitacdo ou de gestdo do contrato, desde que
sob supervisdo exclusiva de agentes publicos do 6rgao ou entidade.

5.7. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico.
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5.8. O disposto nos itens 5.4.2 ¢ 5.4.3 ndo impede a licitagdo ou a contratacdo de servico
que inclua como encargo do contratado a elaboragao do projeto basico e do projeto executivo,
nas contratagdes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execugao.

59. Em licitagdes e contratagdes realizadas no ambito de projetos e programas
parcialmente financiados por agéncia oficial de cooperagdo estrangeira ou por organismo
financeiro internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, nao
podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas
entidades ou que seja declarada inidonea nos termos da Lei n°® 14.133/2021.

5.10. A vedacao de que trata o item 5.4.8 estende-se a terceiro que auxilie a condugdo da
contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou
funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

NOTA: Caso a Parte Especifica deste Edital permita a participacdo de empresas em
consorcio, deverdo ser observadas as seguintes normas:

1. Devera ser comprovada a existéncia de compromisso publico ou particular de constitui¢ao
de consorcio, apds declaragdo do vencedor, com indicacdo da empresa-lider que deverd
atender as condi¢des de lideranca estipuladas no edital e sera representante das consorciadas
perante a Administracao;
2. Cada empresa consorciada devera apresentar a documentagdo de habilitacdo exigida no ato
convocatorio;
3. A capacidade técnica do consorcio serd representada pela soma da capacidade técnica das
empresas consorciadas;
4. Para fins de qualificacdo econdmico-financeira, cada uma das empresas devera atender aos
indices contdbeis definidos no edital e quanto ao capital social exigido, devera ser
comprovado pelo somatorio dos capitais das empresas consorciadas, na propor¢do de sua
respectiva participacao.
5. O capital do consorcio sera calculado da seguinte forma:
a) Cada percentual de participacao serd multiplicado pelo capital social minimo;
b) Os resultados assim obtidos serdo comparados com os respectivos capitais de cada
um dos membros do consorcio, que deverdo, individualmente, comprovar capital
maior ou igual ao valor obtido no subitem 4.
6. As empresas consorciadas ndo poderdo participar, na mesma licitagdo, de mais de um
consorcio ou isoladamente;
7. As empresas consorciadas serdo solidariamente responsaveis pelas obrigagdes do consorcio
nas fases de licitacao e durante a vigéncia do contrato;
8. No consorcio de empresas brasileiras e estrangeiras, a liderancga cabera, obrigatoriamente, a
empresa brasileira observada o disposto no item 1;
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9. Antes da celebracdo do contrato, deverd ser promovida a constitui¢do e o registro do
consorcio.

SECAO IV - DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

6.1.  Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletronico, a proposta
com o0 preco ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste
Edital, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessdo publica.

6.2. Caso a fase de habilitagdo anteceda as fases de apresentacao de propostas e lances, os
licitantes encaminharao, na forma e no prazo estabelecidos no item anterior, simultaneamente
os documentos de habilitagdo e a proposta com o preco ou o percentual de desconto,
observado o disposto neste Edital.

6.3. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo préprio do
sistema, que:

6.3.1. esta ciente ¢ concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos, bem como
de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constitui¢do Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de
habilitagdo definidos no instrumento convocatério;

6.3.2. ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢ao;

6.3.3. ndo possui empregados executando trabalho degradante ou for¢ado, observando o
disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso III do art. 5° da Constituicao Federal;

6.3.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

6.4. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do
sistema eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n° 14.133, de
2021.

6.5. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletronico, que

10
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cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de 2006,
estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49,
observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.

6.5.1. no item exclusivo para participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a
assinalagdo do campo “ndo” impedira o prosseguimento no certame, para aquele item;

6.5.2. nos itens em que a participacdo ndo for exclusiva para microempresas ¢ empresas de
pequeno porte, a assinalagdo do campo “nao” apenas produzird o efeito de o licitante ndo ter
direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n® 123, de 2006, mesmo que
microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

6.6. A falsidade da declaracdo de que trata os itens 6.3 ou 6.5 sujeitard o licitante as
sangdes previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e neste Edital.

6.7.  Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de a fase de
habilitagdo anteceder as fases de apresentagdo de propostas e lances e de julgamento, os
documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessdo
publica.

6.8. Nao havera ordem de classificacio na etapa de apresentacdo da proposta e dos
documentos de habilitagdo pelo licitante, o que ocorrera somente apos os procedimentos de
abertura da sessdo publica e da fase de envio de lances.

6.9. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta
dos licitantes convocados para apresentacdo de propostas, apos a fase de envio de lances.

6.10. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operagdes no
sistema eletronico durante o processo licitatorio e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da
perda de negdcios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administracdo ou de
sua desconexao.

6.11. O licitante deverda comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranga, para imediato bloqueio de
acesso.

SECAO V - DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULACAO DE LANCES

11
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7.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-a em sessao publica, por meio de sistema
eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

7.2.  Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagao,
quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessdo publica.

7.3. O sistema disponibilizard campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e
os licitantes.

7.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente
por meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do
valor consignado no registro.

7.5. Durante a fase de lances, o Pregoeiro podera excluir, justificadamente, lance cujo valor
seja manifestamente inexequivel.

7.6.  Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para
abertura da sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

7.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto
superior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

7.8. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relagdo aos lances intermedidrios quanto em relagcdo a proposta que cobrir a melhor
oferta sera indicada no portal de compras.

7.9. O licitante podera, uma unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de
quinze segundos apds o registro no sistema, na hipotese de lance inconsistente ou inexequivel.

7.10. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado.

7.11. Caso seja adotado para o envio de lances no pregdo eletronico o modo de disputa
“ABERTO”, os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes.

7.12. A etapa de lances da sessdo publica tera duracdo de 10 (dez) minutos e, ap0s isso, serd
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos 02 (dois)
minutos do periodo de duracao da sessao publica.

7.13. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de
02 (dois) minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse
periodo de prorrogacdo, inclusive no caso de lances intermediarios.
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7.14. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdao publica
encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem
final de classificacao.

7.15. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagdo a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de
apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a defini¢do das demais colocagdes.

7.16.  ApoOs o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar
lances intermediarios.

7.17. Caso seja adotado para o envio de lances no pregdo eletronico o modo de disputa
“ABERTO E FECHADO”, os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com
lance final e fechado.

7.18. A etapa de lances da sessdo publica terd duragdo inicial de 15 (quinze) minutos. Apds
esse prazo, o sistema encaminhard aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que
transcorrera o periodo de até 10 (dez) minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual sera
automaticamente encerrada a recepg¢ao de lances.

7.19. Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrira oportunidade para que
o autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com pregos at¢ 10% (dez por cento)
superiores aquela possam ofertar um lance final e fechado em até 05 (cinco) minutos, o qual
sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

7.20. No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante podera optar por manter o
seu ultimo lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

7.21. Nao havendo pelo menos 03 (trés) ofertas nas condicdes definidas neste item, poderdo
os autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificagdo, até 0 maximo de trés,
oferecer um lance final e fechado em até 05 (cinco) minutos, o qual serd sigiloso até¢ o
encerramento deste prazo.

7.22. Apos o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenard e
divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

7.23. Caso seja adotado para o envio de lances no pregdo eletronico o modo de disputa
“FECHADO E ABERTO”, poderdao participar da etapa aberta somente os licitantes que
apresentarem a proposta de menor preco/maior percentual de desconto e os das propostas até
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10% (dez por cento) superiores/inferiores aquela, em que os licitantes apresentardo lances
publicos e sucessivos, até o encerramento da sessao e eventuais prorrogagoes.

7.24. Nao havendo pelo menos 03 (trés) propostas nas condi¢des definidas no item 7.22,
poderao os licitantes que apresentaram as trés melhores propostas, consideradas as empatadas,
oferecer novos lances sucessivos.

7.25. A etapa de lances da sessdo publica terd duracdo de 10 (dez) minutos e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois
minutos do periodo de duracao da sessao publica.

7.26. A prorrogagdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de
02 (dois) minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse
periodo de prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.

7.27. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdao publica
encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem
final de classificacao.

7.28. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagdo a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de
apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a defini¢cao das demais colocagdes.

7.29. Apos o reinicio previsto no subitem supra, os licitantes serdo convocados para
apresentar lances intermediarios.

7.30.  Apos o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e
divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

7.31. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

7.32. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real,
do valor do menor lance registrado, vedada a identificac¢do do licitante.

7.33. No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregao,
o sistema eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepcao dos lances.

7.34. Quando a desconexdao do sistema eletrOnico para o pregoeiro persistir por tempo
superior a 10 (dez) minutos, a sessdo publica serd suspensa e reiniciada somente apos
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decorridas 24 (vinte e quatro) horas da comunicagao do fato pelo Pregoeiro aos participantes,
no sitio eletronico utilizado para divulgagao.

7.35. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

7.36. Em relagdo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas ¢ empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, serd efetivada a verificacdo, do porte da
entidade empresarial.

7.37. Nessas condicdes, as propostas de microempresas € empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance
serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

7.38. A mais bem classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de encaminhar
uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira
colocada, no prazo de 05 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apos a
comunicagdo automatica para tanto.

7.39. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou
ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e
empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na
ordem de classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem
anterior.

7.40. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, serd
realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar
melhor oferta.

7.41. So6 poderd haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre
lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

7.42. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera
aquele previsto no art. 60 da Lei n° 14.133, de 2021, nesta ordem:

7.42.1. disputa final, hipotese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova
proposta em ato continuo a classificacao;

7.42.2. avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de
obrigagdes previstos nesta Lei;
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7.42.3. desenvolvimento pelo licitante de agdes de equidade entre homens e mulheres no
ambiente de trabalho, conforme regulamento;

7.42.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientagdes dos
orgdos de controle.

7.43. Persistindo o empate, serd assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servicos
produzidos ou prestados por:

7.43.1. empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do 6rgdo ou
entidade da Administracdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitacao
realizada por 6rgdo ou entidade de Municipio, no territdrio do Estado em que este se localize;

7.43.2. empresas brasileiras;
7.43.3. empresas que invistam em pesquisa € no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

7.44. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipdtese da proposta do
primeiro colocado permanecer acima do prego méaximo ou inferior ao desconto definido para
a contratacdo, o pregoeiro podera negociar condigdes mais vantajosas, apds definido o
resultado do julgamento.

7.44.1. A negociagdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificagdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apos a
negociagado, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do pre¢go maximo
definido pela Administracao.

7.44.2. A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

7.44.3. O resultado da negociacao sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do
processo licitatorio.

7.45. O pregoeiro solicitard ao licitante mais bem classificado que, envie a proposta
adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociagdo realizada, acompanhada, se for o caso,
dos documentos complementares, quando necessarios a confirmacgao daqueles exigidos neste
Edital e j& apresentados.
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7.46. A ndo apresentagdao de documentacao complementar e/ou proposta adequada dentro do
prazo estabelecido ensejara na desclassificagdao da proposta.

7.47. ApoOs a negociagdo do preco, o Pregoeiro iniciard a fase de aceitagao e julgamento da
proposta.

SECAO VIII - DO BENEFiCIO AS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE
PEQUENO PORTE

8. Apos a fase de lances, se a proposta mais bem classificada nao tiver sido apresentada por
microempresa ou empresa de pequeno porte, ¢ houver proposta de microempresa ou empresa
de pequeno porte que seja igual ou até 05% (cinco por cento) superior a proposta mais bem
classificada, proceder-se-a da seguinte forma:

8.1. A microempresa ou a empresa de pequeno porte mais bem classificada podera,
no prazo de 5 (cinco) minutos, contados do envio da mensagem automatica pelo
sistema, apresentar uma ultima oferta, obrigatoriamente inferior a proposta do
primeiro colocado, situacdo em que, atendidas as exigéncias habilitatorias e
observado o valor estimado para a contratacdo, sera adjudicado em seu favor o objeto
deste Pregao;

8.2. Nao sendo vencedora a microempresa ou a empresa de pequeno porte mais bem
classificada, na forma da subcondi¢ao anterior, o sistema, de forma automatica,
convocara as licitantes remanescentes que porventura se enquadrem na situagdo
descrita nesta condi¢do, na ordem classificatoria, para o exercicio do mesmo direito;

8.3. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas ou
empresas de pequeno porte que se encontrem no intervalo estabelecido nesta
condigdo, o sistema fara um sorteio eletronico, definindo e convocando
automaticamente a vencedora para o encaminhamento da oferta final do desempate;

8.4. A convocada que ndo apresentar proposta dentro do prazo de 05 (cinco) minutos,
controlados pelo Sistema, decaird do direito previsto nos artigos 44 e 45 da Lei
Complementar n.® 123/2006;

8.5. Na hipotese de ndo contratacdo nos termos previstos nesta Secdo, o
procedimento licitatorio prossegue com as demais licitantes.
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SECAO IX - DA NEGOCIACAO

9. O Pregoeiro podera encaminhar contraproposta diretamente a licitante que tenha
apresentado o lance mais vantajoso, observado o critério de julgamento, o valor estimado para
a contratagdo ¢ as demais condigOes estabelecidas neste Edital.

9.1. A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada
pelas demais licitantes.

SECAO X - DO JULGAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

10.1. Encerrada a etapa de negociagdo, o pregoeiro examinard a proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequacdo ao objeto e a compatibilidade do pre¢co em relagdo ao
maximo estipulado para contratagdo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto na
IN SEGES n° 73/2022, podendo ser solicitado ao licitante a apresentacdo de Planilha de
Custos e Formacao de Precos para analise quanto a exequibilidade da proposta.

10.2. Seré desclassificada a proposta vencedora que:
10.2.1. contiver vicios insanaveis;
10.2.2. ndo obedecer as especificacdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

10.2.3. apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido
para a contratagao;

10.2.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;

10.2.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus
anexos, desde que insanavel.

10.3. No caso de bens e servigos em geral, considerar-se-a a inexequibilidade das propostas
valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor or¢ado pela Administracao.

10.3.1.1. Podera ser aberto prazo para apresenta¢do de planilha de custo e formacdo de
precos, sob pena de desclassificacdo, a empresa que descumprir o item 10.3 do Edital,
momento em que devera demonstrar que o custo da empresa nao ultrapassada o da proposta e
que existem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.
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10.4. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco ou, em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias para que a
empresa comprove a exequibilidade da proposta, mesmo que os valores nao estejam inferiores
a 50% (cinquenta por cento).

10.5. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus
respectivos custos unitarios por meio de Planilha de Custos e Formagao de Pregos, o licitante
classificado em primeiro lugar serd convocado para apresentar Planilha, no prazo de duas
horas, por ele elaborada, com os respectivos valores adequados ao valor final da sua proposta,
sob pena de nao aceitacao da proposta.

10.6. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacao da
proposta. A planilha poderd ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema,
desde que nao haja majoragdo do preco e que se comprove que este & o bastante para arcar
com todos os custos da contratagdo;

10.6.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a
substancia das propostas;

10.7. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto,
poderd ser colhida a manifestagdo escrita do setor requisitante do servico ou da area
especializada no objeto.

10.8. Caso o Termo de Referéncia exija a apresentacdo de amostra, o licitante classificado
em primeiro lugar devera apresentd-la, conforme disciplinado no Termo de Referéncia, sob
pena de ndo aceitagdo da proposta.

10.9. Por meio de mensagem no sistema, sera divulgado o local e horario de realiza¢dao do
procedimento para a avaliagdo das amostras, cuja presenca sera facultada a todos os
interessados, incluindo os demais licitantes.

10.10. Os resultados das avaliagdes serdao divulgados por meio de mensagem no sistema.
10.11. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem
justificativa aceita pelo Pregoeiro, ou havendo entrega de amostra fora das especificacdes

previstas neste Edital, a proposta do licitante serd recusada.

10.12. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s), o
Pregoeiro analisara a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado.
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Seguir-se-a4 com a verificacao da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até¢ a verificagao de
uma que atenda as especificagdes constantes no Termo de Referéncia.

10.13. A sessao podera ser suspensa para analise da proposta de precos e/ou da documentacao
de habilitagdo, momento em que devera ser indicado a data e horario de retomada da sessao;

10.13.1. A remarcacao da sessdo, quando ndo divulgado no ato que a suspendeu, devera
respeitar o prazo minimo de 24 horas entre a comunicagao via sistema e a abertura da sessao;

SECAO XI - DA HABILITACAO

11. Como condi¢ao prévia ao exame da documentagdo de habilitagao do licitante detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificard o eventual descumprimento
das condigdes de participacdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que impega a
participagdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

11.1. Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas da Unido
(https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/).

11.2. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa licitante e também de seu
socio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
sancdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da
qual seja s6cio majoritario.

11.2.1. Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

11.2.1.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

11.2.1.2. O licitante sera convocado para manifestacao previamente a sua desclassificagao.

11.2.2. Constatada a existéncia de sangdo, o Pregoeiro reputard o licitante inabilitado, por
falta de condi¢do de participacao.

11.2.3. No caso de inabilitagdo, havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia
do empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n°® 123, de 2006, seguindo-se
a disciplina antes estabelecida para aceitagao da proposta subsequente.
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11.3. O descumprimento do subitem acima implicard a inabilitacdo do licitante, exceto se a
consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certiddes feita pelo Pregoeiro lograr éxito
em encontrar a(s) certidao(des) valida(s), conforme art. 43, §3°, do Decreto 10.024, de 2019.

11.4. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo complementares,
necessarios a confirmagdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante sera
convocado a encaminhé-los, em formato digital, via sistema, no prazo designado no campo
“DADOS DO CERTAME?”, sob pena de inabilitagao.

12. Somente haverd a necessidade de comprovacao do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais ndo digitais quando houver divida em relagdo a
integridade do documento digital.

12.1. Os originais ou coOpias autenticadas, caso sejam solicitados, deverdo ser
encaminhados para a Comissdo Permanente de Licitacdo, situada a Av. Manuel
Matias, s/n — Centro — CEP: 65723-000 — Bernardo do Mearim/MA.

13. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

14. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, € se o
licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome
da matriz.

14.1. Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferengas de
nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for
comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuigdes.

15. HABILITACAO JURIDICA:

a) No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

b) Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificagdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

¢) No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na
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Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatorio de seus
administradores;

d) inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

e) No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas

Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus administradores;

f) No caso de cooperativa: ata de fundagao e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n°
5.764, de 1971;

g) No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de

autorizacgao;

h) No caso de atividade adstrita a uma legislagdo especifica: ato de registro ou autorizagao
para funcionamento expedido pelo 6rgao competente.

1) Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da

consolidacdo respectiva;

16. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

a) Inscricao no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica (CNPJ);
b) Inscricao no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao

domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

C) Prova de regularidade com a Fazenda Federal, do domicilio ou sede do licitante,
mediante a Certiddo Conjunta Negativa de Débitos expedida pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional;

d) Prova de Regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante,
mediante a Certiddo Negativa quanto a Divida Ativa do Estado e Certidao Negativa quanto a
Tributos Estaduais.
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e) Prova de Regularidade com a Fazenda Municipal, do domicilio ou sede do licitante,

mediante a Certiddo Negativa de Divida Ativa relativa aos Tributos (ISS e TLVF) e
apresentacao do licenciamento para localizagdo e Funcionamento empresarial;

f) Prova de Regularidade relativa a Seguridade Social ¢ com o Fundo de Garantia por
Tempo de Servico — FGTS, demonstrando situagdo regular no cumprimento dos encargos
sociais instituidos por lei;

g) Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, mediante a apresenta¢do da Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas;

g.1) As microempresas ou empresas de pequeno porte, beneficidrias do tratamento
diferenciado e favorecido previsto na Lei Complementar n® 123/06, deverdo apresentar toda a
documentagdo exigida para efeito de comprovacdo de regularidade fiscal, mesmo que esta
apresente alguma restri¢ao, de acordo com o art. 43 da Lei Complementar n°® 123/2006.

g.2) Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal, serd assegurado o
prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados da declaracdo de vencedor do certame, prorrogavel
por igual periodo, a critério da Administra¢do, para regulariza¢do da documentagao;

g.3) A ndo regularizagdo da documentacao, no prazo previsto no subitem acima, implicara na
decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas em Lei;

17. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

a) Balanco patrimonial e demonstragdes contabeis dos ultimos 02 (dois) exercicios sociais,
ja& exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacdo financeira da
empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balancos provisorios, podendo ser
atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de
apresentacao da proposta;

b) Serao considerados aceitos como na forma da lei o balango patrimonial e demonstracdes
contabeis assim apresentados:

b.1) Publicados em Diario Oficial ou;

b.2) Publicados em jornal de grande circulacao ou;

b.3) Registrados na Junta Comercial da sede ou domicilio do licitante ou;

b.4) Por copia do Livro Didrio, devidamente autenticado na Junta Comercial da sede ou
domicilio da empresa, na forma do artigo 6°, da IN n° 11 de 05 de dezembro de 2013, do
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Departamento de Registro Empresarial e Integragao - BREI, acompanhada obrigatoriamente
dos Termos de Abertura e de Encerramento;

¢) Na hipotese de alteracao do Capital Social, apds a realizagdo do Balango Patrimonial, a
empresa devera apresentar documentacdo de alteragdo do Capital Social, devidamente
registrada na Junta Comercial ou Entidade em que o Balango foi arquivado;

d) A pessoa juridica optante do Sistema de Lucro Real ou Presumido deverd apresentar
juntamente com o Balango Patrimonial, copia do recibo de entrega da escrituracdo contdbil
digital - SPED CONTABIL, nos termos da INRFB 1.420/2013;

f) A pessoa juridica optante pelo Simples Nacional deverd apresentar juntamente com o
Balango Patrimonial, copia do termo de opgdo ao simples nacional;

g) Certiddao Negativa de Faléncia, Recuperac¢ido Judicial ou Extrajudicial, expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica, com data ndo excedente a 60 (sessenta) dias de
antecedéncia da data de apresentacdo da Documentagio e Proposta.

e Nos casos em que o empresario esteja em recuperagdo judicial ou extrajudicial,
podera participar desde que apresente o plano de recuperagdo homologado em
Jjuizo.

18. QUALIFICACAO TECNICA:

18.1. As exigéncias de qualificacdo técnica dos licitantes serdo aquelas discriminadas na
Parte Especifica deste Edital.

18.2. Documentos a serem exigidos na Parte Especifica deste Edital, para atendimento de
requisitos previstos em lei especial, quando for o caso, de acordo com a natureza do objeto.

19. A existéncia de restri¢ao relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede que a
licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada
vencedora, uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

19.1. A declaracao do vencedor acontecera no momento imediatamente posterior a
fase de habilitacao.

20. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por microempresa, empresa de pequeno
porte ou sociedade cooperativa equiparada, e uma vez constatada a existéncia de alguma
restricdo no que tange a regularidade fiscal e trabalhista, a mesma serd convocada para, no
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prazo de 5 (cinco) dias tuteis, apos a declaragao do vencedor, comprovar a regularizagdo. O
prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a critério da administragdo publica, quando
requerida pelo licitante, mediante apresentagdo de justificativa.

21. A nao-regularizagdo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretara a
inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das sanc¢des previstas neste Edital, sendo facultada a
convocagdo dos licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo. Se, na ordem de
classificagdo, seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa com alguma restricio na documentacdo fiscal e trabalhista, sera concedido o
mesmo prazo para regularizacao.

22. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro
suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova data e horéario para a continuidade da
mesma.

23. Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste
Edital.

24. Nos itens nao exclusivos a microempresas e empresas de pequeno porte, em havendo
inabilita¢do, haverd nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto,
previsto nos artigos 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes
estabelecida para aceitacao da proposta subsequente.

25. O licitante provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo em outro item,
ficara obrigado a comprovar os requisitos de habilitacdo cumulativamente, isto ¢, somando as
exigéncias do item em que venceu as do item em que estiver concorrendo, € assim
sucessivamente, sob pena de inabilitacdo, além da aplicac@o das sancdes cabiveis.

25.1. Nao havendo a comprovacao cumulativa dos requisitos de habilitacdo, a
inabilitacdo recaird sobre o(s) item(ns) de menor(es) valor(es), cuja retirada(s)

seja(m) suficiente(s) para a habilitagdo do licitante nos remanescentes.

26. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo fixadas no Edital, o licitante sera
declarado vencedor.

SECAO XII - DA AMOSTRA

27. A exigéncia de amostra sera aquela discriminada na Parte Especifica deste Edital.
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SECAO XIII - DA VISITA TECNICA
28. A exigéncia de visita técnica serd discriminada na Parte Especifica deste Edital.

28.1. O atestado de vistoria, caso exigido, podera ser substituido por declaracio
emitida pelo licitante em que conste, alternativamente, que conhece as condi¢des
locais para execugdo do objeto; ou que tem pleno conhecimento das condigdes e
peculiaridades inerentes a natureza do trabalho, assumindo total responsabilidade por
este fato e que ndo utilizard deste para quaisquer questionamentos futuros que
ensejem desavencas técnicas ou financeiras com a contratante.

SECAO XIV - DO RECURSO
29. A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagio ou
inabilita¢do de licitantes, a anulagdo ou revogagao da licitagdao, observara o disposto no art.

165 da Lei n°® 14.133, de 2021.

30. O prazo recursal ¢ de 03 (trés) dias uteis, contados da data de intimagdo ou de lavratura
da ata.

31. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de
habilitacdo ou inabilitacao do licitante:

32. A intencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusao;
33. O prazo para a manifestacdo da inteng@o de recorrer ndo sera de 10 (dez) minutos.

34. O prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimagdo ou de
lavratura da ata de habilitagao ou inabilitagao;

35. Na hipotese de adogdo da inversao de fases prevista no § 1° do art. 17 da Lei n°® 14.133,
de 2021, o prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimacao da
ata de julgamento.

36. Os recursos deverdo ser encaminhados em campo préprio do sistema.

37. O recurso serd dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo
recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias uteis, ou, nesse
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mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua
decisdo no prazo de 10 (dez) dias tuteis, contado do recebimento dos autos.

38. Os recursos interpostos fora do prazo nao serdo conhecidos.

39. O prazo para apresentacdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 03
(trés) dias uteis, contados da data da intimagao pessoal ou da divulgacdo da interposi¢do do
recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispenséaveis a defesa de seus interesses.

40. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo
recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

41. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

42. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no sitio
eletronico da Prefeitura.

SECAO XV - DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

43. Homologado o resultado da licitagdo, o licitante mais bem classificado tera o prazo de 05
(cinco) dias, contados a partir da data de sua convocagdo, para assinar a Ata de Registro de
Pregos, cujo prazo de validade encontra-se nela fixado, sob pena de decadéncia do direito a
contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei n® 14.133, de 2021.

43.1. O prazo de convocagdo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante
solicita¢do do licitante mais bem classificado ou do fornecedor convocado, desde que:

43.1.1. a solicitagdo seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e

43.1.2. ajustificativa apresentada seja aceita pela Administragao.

43.2. A ata de registro de pregos sera assinada e disponibilizada no Portal da Transparéncia.
43.3. Serao formalizadas tantas Atas de Registro de Pregos quantas forem necessarias para o
registro de todos os itens constantes no Termo de Referéncia, com a indicacdo do licitante
vencedor, a descricao do(s) item(ns), as respectivas quantidades, pregos registrados e demais

condicoes.

43.4. O preco registrado, com a indicagdo dos fornecedores, serd divulgado disponibilizado
durante a vigéncia da ata de registro de pregos.
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43.5. A existéncia de pregos registrados implicara compromisso de fornecimento nas
condigdes estabelecidas, mas ndo obrigard a Administragdo a contratar, facultada a realizagao
de licitagdo especifica para a aquisicao pretendida, desde que devidamente justificada.

43.6. Na hipodtese de o convocado ndo assinar a ata de registro de precos no prazo e nas
condigoes estabelecidas, fica facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes
do cadastro de reserva, na ordem de classificagdo, para fazé-lo em igual prazo e nas condigdes
propostas pelo primeiro classificado.

43.7. O érgo gerenciador da Ata de Registro de Precos sera o Orgdo Solicitante, conforme
consta no Quadro Resumo no inicio do Edital.

SECAO XVI - DA FORMACAO DO CADASTRO DE RESERVA

44. Apds a homologagdo da licitacdo, serd incluido na ata, na forma de anexo, o registro:

44.1.1.dos licitantes que aceitarem cotar o objeto com preco igual ao do adjudicatario,
observada a classificacao na licitacdo; e

44.1.2. dos licitantes que mantiverem sua proposta original

44.2. Sera respeitada, nas contratagdes, a ordem de classificacdo dos licitantes ou
fornecedores registrados na ata.

44.2.1. A apresentacdo de novas propostas na forma deste item ndo prejudicard o
resultado do certame em relacao ao licitante mais bem classificado.

44.2.2. Para fins da ordem de classificagdo, os licitantes ou fornecedores que aceitarem
cotar o objeto com preco igual ao do adjudicatario antecederdao aqueles que mantiverem
sua proposta original.

44.3. A habilitagdo dos licitantes que comporao o cadastro de reserva sera efetuada quando
houver necessidade de contratagdo dos licitantes remanescentes, nas seguintes hipoteses:

44.3.1. quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de precos no prazo e
nas condigdes estabelecidos no edital; ou

44.3.2. quando houver o cancelamento do registro do fornecedor ou do registro de
precos.
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44.4. Na hipotese de nenhum dos licitantes que aceitaram cotar o objeto com prego igual ao
do adjudicatario concordar com a contratagdo nos termos em igual prazo e nas condig¢des
propostas pelo primeiro classificado, a Administracao, observados o valor estimado ¢ a sua
eventual atualizagdo na forma prevista no edital, podera:

44.4.1. convocar os licitantes que mantiveram sua proposta original para negociagao,
na ordem de classifica¢do, com vistas a obteng@o de preco melhor, mesmo que acima do
preco do adjudicatério; ou

444.2. adjudicar e firmar o contrato nas condi¢cdes ofertadas pelos licitantes
remanescentes, observada a ordem de classificacdo, quando frustrada a negociacido de
melhor condic¢ao.

SECAO XVII - DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

45. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

45.1.1. Deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

45.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a
proposta em especial quando:

45.1.2.1.n30 enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a
negociacao;

45.1.2.2.recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
45.1.2.3.pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
45.1.2.4.deixar de apresentar amostra;

45.1.2.5.apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacdoes do
edital;

45.1.3. Nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentagao exigida para a contratagao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

45.1.3.1.Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracao;

45.1.4. Apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragao falsa durante a licitagao

45.1.5. Fraudar a licitagao.
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45.1.6. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
quando:

45.1.6.1.agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
45.1.6.2.induzir deliberadamente a erro no julgamento;
45.1.6.3.apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

45.1.7. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo

45.2. Com fulcro na Lei n° 14.133, de 2021, a Administracdo poderd, garantida a prévia
defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sangdes, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal:

45.2.1. adverténcia;

45.2.2. multa;

45.2.3. impedimento de licitar e contratar e

45.2.4. declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade.

45.3. Na aplicacdo das sang¢des serdo considerados:

45.3.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida.

45.3.2. as peculiaridades do caso concreto

45.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes

45.3.4. os danos que dela provierem para a Administra¢do Publica

45.3.5. a implantacdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

45.4. A multa serd recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do
contrato licitado, recolhida no prazo méaximo de 15 (quinze) dias uteis, a contar da
comunicacao oficial.

45.4.1. Para as infragdes previstas nos itens 45.1.1 45.1.2 a 45.1.3, a multa serd de 0,5% a
15% do valor do contrato licitado.

45.4.2. Para as infragdes previstas nos itens 45.1.4 a 45.1.7 a multa sera de 15% a 30% do
valor do contrato licitado.
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45.5. As sangdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a
penalidade de multa.

45.6. Na aplicagdo da san¢do de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao.

45.7. A san¢do de impedimento de licitar e contratar serd aplicada ao responsavel em
decorréncia das infragdes administrativas relacionadas nos itens 45.1.1, 45.1.2 e 45.1.3,
quando ndo se justificar a imposi¢cdo de penalidade mais grave, e impedird o responsavel de
licitar ¢ contratar no ambito da Administracao Publica direta e indireta do ente federativo a
qual pertencer o 6rgado ou entidade, pelo prazo méaximo de 3 (trés) anos.

45.8. Podera ser aplicada ao responsavel a san¢do de declaragdo de inidoneidade para licitar
ou contratar, em decorréncia da pratica das infragdes dispostas nos itens 45.1.4 a 45.1..7, bem
como pelas infracdes administrativas previstas nos itens 45.1.1 a 45.1.3 que justifiquem a
imposi¢ao de penalidade mais grave que a san¢do de impedimento de licitar e contratar, cuja
duracdo observard o prazo previsto no art. 156, §5°, da Lei n.® 14.133/2021.

45.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de
preco, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administragdo, descrita no item 45.1.3, caracterizara o descumprimento total da obrigacao
assumida e o sujeitard as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor do
orgado ou entidade promotora da licitagdo, nos termos do art. 45, §4° da IN SEGES/ME n.° 73,
de 2022.

45.10. A apuragdo de responsabilidade relacionadas as san¢des de impedimento de licitar e
contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracdo de
processo de responsabilizacdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais
servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o
adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao,
apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

45.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias tuteis da aplicagdo das sangdes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagdo, o qual
sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar
no prazo de 5 (cinco) dias uteis, encaminhard o recurso com sua motivagdo a autoridade
superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do
recebimento dos autos.
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45.12. Cabera a apresentacao de pedido de reconsideragdo da aplicagdo da sancao de
declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data da intimagdo, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias tteis, contado
do seu recebimento.

45.13. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo
recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

45.14. A aplicacdo das sangdes previstas neste edital ndo exclui, em hipotese alguma, a
obriga¢do de reparacdo integral dos danos causados.

SECAO XVIII - DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE
ESCLARECIMENTO

46. Qualquer pessoa ¢ parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na
aplicagdo da Lei n° 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 03 (trés) dias tuteis antes
da data da abertura do certame.

46.1. A resposta a impugnag¢do ou ao pedido de esclarecimento serd divulgado em sitio
eletronico oficial no prazo de até 03 (trés) dias Uteis, limitado ao Ultimo dia util anterior a data
da abertura do certame.

46.2. A impugnagdo e¢ o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma
eletronica, pelos seguintes meios:

Portal: https://licitabernadodomearim.com.br/ ou através do e-mail: cclpmbm@hotmail.com

46.3. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos nao suspendem os prazos previstos no
certame.

46.3.1. A concessdo de efeito suspensivo a impugna¢do ¢ medida excepcional e devera ser
motivada pelo agente de contratagdo, nos autos do processo de licitacao.

46.4. Acolhida a impugnag¢do, serda definida e publicada nova data para a realizagdo do
certame.

SECAO XIX - DAS DISPOSICOES GERAIS

47. Sera divulgada ata da sessdo publica no sistema eletronico.
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47.1. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizagdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que nao
haja comunicagao em contrario, pelo Pregoeiro.

47.2. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica
observardo o horario de Brasilia - DF.

47.3. A homologacgdo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratagao.

47.4. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagao.

47.5. Os licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentacdo de suas propostas
e a Administragdo nao serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da condugao ou do resultado do processo licitatério.

47.6. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-4 o dia
do inicio e incluir-se-4 o do vencimento. SO se iniciam e vencem os prazos em dias de
expediente na Administragao.

47.7. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento
do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da
isonomia e do interesse publico.

47.8. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Edital e de seus anexos ou demais
pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

ANEXO 1 Termo de Referéncia
ANEXO IT Minuta da Ata de Registro de Precos
ANEXO III Minuta do Contrato

Bernardo do Mearim/MA, 07 de outubro de 2026.

LUCELDER ALVES LUNA
Secretario Municipal de Planejamento, Administragdo e Finangas.
Mat. 0001501
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TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo n° 068/2026

1. OBJETO DA CONTRATACAO

1.1.  Contratagdo de empresa, sob registro de pregos, visando prestacdo de Servigos
auxiliares, acessorios ¢ instrumentos para as atividades de assessoria de imprensa,
comunicacdo e relagdes publicas, envolvendo os servigos de auditdrio de imagem, fotografia,
producdo de contetido escrito e audiovisual e acdes de relacionamento em ambientes digitais
visando atender a demanda do Municipio de Bernardo do Mearim — MA, nos termos,
conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2.  Os bens objeto desta contratacdo s3o caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto n® 10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a
vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO.

2.1. A presente contratagdo tem por finalidade atender as necessidades do Municipio de
Bernardo do Mearim/MA quanto a prestacdo de servigos auxiliares, acessorios € instrumentos
destinados ao desenvolvimento das atividades de assessoria de imprensa, comunicagao
institucional e relagdes publicas, envolvendo servicos de producdo e gestdo de imagem
institucional, fotografia, produ¢do de conteudo escrito e audiovisual, cobertura de eventos e
acdes de relacionamento e comunicacdo em ambientes digitais. A contratacdo mostra-se
necessaria para assegurar a adequada divulgacdao das acgdes, programas, projetos, Servigos €
demais atividades desenvolvidas pela Administragdo Municipal, promovendo comunicacao
institucional eficiente, acessivel e de interesse publico, bem como fortalecendo a
transparéncia e o relacionamento do Municipio com a populagdo, imprensa, 6rgaos publicos e
demais publicos de interesse.

Os servigos compreendem o apoio técnico e operacional as agdes de comunicagdo do
Municipio, incluindo a producdo de textos, matérias, noticias, registros fotograficos, videos,
conteudos para midias digitais, cobertura de eventos institucionais ¢ demais materiais de
comunica¢do necessarios a divulgacdo das atividades publicas. Busca-se, dessa forma,
garantir maior qualidade, padronizacao e agilidade na produg¢do e disseminagdo das
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informacodes de interesse da coletividade. A contratacdo também se justifica pela necessidade
de contar com servigos especializados e recursos técnicos adequados, evitando a necessidade
de manuten¢ao de estrutura propria permanente para execugao das atividades, proporcionando
maior eficiéncia, economicidade ¢ flexibilidade a Administracao. Dessa forma, a solugdo
contribui para o fortalecimento da comunicagdo institucional, a transparéncia dos atos
administrativos e a adequada divulgagdo das agdes publicas, em observancia aos principios da
eficiéncia, planejamento, economicidade e interesse publico.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A solucido consiste na contratacdo de empresa especializada, sob o Sistema de Registro
de Precgos, para a prestacao de servigos auxiliares, acessorios e instrumentos destinados as
atividades de assessoria de imprensa, comunicagdo ¢ relagdes publicas do Municipio de
Bernardo do Mearim/MA, abrangendo servigos de producdo e gestdo de imagem institucional,
fotografia, produ¢do de conteudo escrito e audiovisual, cobertura de eventos e acdes de
relacionamento em ambientes digitais, conforme as especificagdes, quantitativos e condigdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia. Os servigos deverdo ser executados por
profissionais devidamente capacitados e com experiéncia compativel com as atividades
contratadas, utilizando equipamentos, ferramentas e recursos tecnologicos adequados a
producdo de materiais de comunicagdo com qualidade técnica. A execucdo devera observar as
orientacdes da Administracdo, a identidade visual institucional, as normas aplicaveis a
comunicagdo publica e os principios da legalidade, impessoalidade, publicidade, eficiéncia e
interesse publico.

A solugdo contempla a execugdo dos servigos de forma parcelada e conforme a demanda da
Administragdo, mediante solicitagdo das Secretarias Municipais € dos setores competentes,
abrangendo, conforme a necessidade, planejamento e producdo de contetidos, elaboragao de
textos jornalisticos e institucionais, registros fotograficos, captacdo e edi¢do de videos,
cobertura de eventos, producdo de materiais audiovisuais, criacdo de conteudos para
ambientes digitais e demais atividades relacionadas ao objeto. A contratada devera
disponibilizar, sempre que necessario, mao de obra especializada, equipamentos fotograficos
e audiovisuais, recursos tecnologicos, softwares, materiais e demais meios necessarios a
adequada execugdo dos servigos, incluindo deslocamentos e demais despesas diretamente
relacionadas a prestagdo, quando previstos no Termo de Referéncia, sem transferéncia
indevida de custos a Administragao.

Os conteudos produzidos deverdo apresentar qualidade técnica, clareza, corre¢do das
informagdes e adequacdo aos objetivos institucionais do Municipio, sendo submetidos a
aprovacao dos responsaveis indicados pela Administragdo quando assim estabelecido.
Eventuais ajustes necessarios nos materiais produzidos deverdo ser realizados pela contratada,
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sem custos adicionais, desde que decorrentes de inadequacdes ou desconformidades com as
especificagdes solicitadas. A solugdo adotada mostra-se adequada por permitir que o
Municipio disponha de servigos especializados de acordo com a demanda efetiva, evitando a
necessidade de estrutura propria permanente, aquisicdo € manuten¢ao de equipamentos
especializados e contratacdo de profissionais exclusivamente para essas atividades. O Sistema
de Registro de Pregos possibilita maior flexibilidade na utilizagdo dos servigos, permitindo
solicitagdes conforme a necessidade, contribuindo para a racionalizacdo dos recursos
publicos, a eficiéncia administrativa e a continuidade das agdes de comunicagdo institucional
do Municipio de Bernardo do Mearim/MA.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO.
Sustentabilidade:

4.1.  Para o objeto descrito no item 1.1, deverdo ser considerados, sempre que aplicaveis, os
aspectos de sustentabilidade relacionados a execucao dos servigos de assessoria de imprensa,
comunicagdo e relagdes publicas, especialmente quanto ao uso racional de recursos materiais,
equipamentos, energia elétrica, papel e demais insumos utilizados na produgdo e divulgagao
dos conteudos. A execugdo devera observar as disposi¢oes da Lei n® 14.133/2021 e demais
normas aplicaveis, adotando-se medidas destinadas a prevencao, redug¢do e mitigagdo de
eventuais impactos ambientais.

4.1.1. A Contratada devera priorizar, sempre que tecnicamente viavel, a utilizagdo de
meios digitais para produgdo, armazenamento, distribuicdo e compartilhamento de
contetidos, documentos, fotografias e materiais audiovisuais, reduzindo o consumo
desnecessario de papel, impressoes € outros materiais fisicos.

4.1.2. Caberé a Contratada observar a legislacdo e as normas dos 6rgdos competentes
relacionadas a sustentabilidade e a gestdo de residuos, responsabilizando-se pela
destinagdo ambientalmente adequada dos residuos eventualmente gerados em
decorréncia da execugdo dos servigos, quando aplicavel.

Da exigéncia de amostra

4.2.  Nao sera necessario.

Da exigéncia de carta de solidariedade
4.3.  Nao sera necessario.
Subcontrataciao

4.4,  Nao ¢ admitida a subcontratagao do objeto contratual.
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Garantia da contratacao

4.5. Nao tera garantia da contratagao.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO.
Condicoes de Execucao

5.1. A execugdo dos servigos de assessoria de imprensa, comunicagdo e relagdes publicas sera
realizada de forma parcelada, conforme a necessidade da Administra¢ao, mediante solicitagao
formal da Secretaria Requisitante, nos quantitativos, condigdes, prazos e locais indicados na
respectiva Ordem de Servigo ou solicitagdo de execugao.

5.2. A Contratada deverd iniciar a execucao dos servi¢os no prazo maximo de 05 (cinco) dias
uteis, contados do recebimento da Ordem de Servigo ou solicitagdo formal emitida pela
Secretaria Requisitante, ressalvados os servicos que, pela sua natureza, dependam de data ou
horario previamente definido pela Administragao.

5.2.1. Nos casos em que houver necessidade de atendimento emergencial ou cobertura de
evento previamente programado, devidamente justificada pela Administragdo, a execugdo
podera ser solicitada em prazo inferior ao estabelecido no item anterior, desde que compativel
com a natureza do servi¢o e com a disponibilidade necessaria para sua adequada realizacao.

5.2.2. Na impossibilidade de cumprimento do prazo estabelecido, a Contratada devera
comunicar formalmente a Administragdo, apresentando a respectiva justificativa, para analise
da fiscalizagdo, ressalvadas as situagdes de caso fortuito ou for¢ca maior devidamente
comprovadas.

5.3. Os servicos deverdo ser executados nos locais indicados pela Administragdo, inclusive
nos prédios publicos, espagos institucionais, eventos, solenidades, agdes, programas e demais
atividades realizadas pelo Municipio de Bernardo do Mearim/MA, bem como em ambientes
digitais e demais canais oficiais de comunicacao, conforme a natureza de cada demanda.

5.4. A Contratada sera responsavel pelo fornecimento de toda a mao de obra, equipamentos
fotograficos e audiovisuais, computadores, softwares, ferramentas tecnoldgicas, materiais e
demais recursos necessarios a completa execug¢do dos servigos, incluindo deslocamentos
necessarios a realiza¢do das atividades, quando aplicavel, sem qualquer custo adicional para a
Administragdo além daqueles previstos na contratagao.

5.5. Os servigos deverdo ser executados por profissionais devidamente capacitados e com
experiéncia compativel com as atividades contratadas, observando-se as orientacdes da
Administragdo, a identidade visual institucional, as normas aplicaveis & comunicacao publica
e os principios da legalidade, impessoalidade, publicidade, eficiéncia e interesse publico.
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5.6. Dos servicos a serem executados

5.6.1. ASSESSORIA DE IMPRENSA E COMUNICACAO INSTITUCIONAL: compreende
0 apoio as atividades de comunicagao do Municipio, incluindo levantamento de informagdes,
elaboragdo de pautas, producdo de releases, noticias, matérias, textos institucionais,
comunicados, notas, entrevistas e demais conteiidos destinados a divulgagdo das agdes,
programas, projetos, servigos e atividades da Administragdo Municipal.

5.6.2. PRODUCAO DE CONTEUDO ESCRITO: compreende a elaboragdo, revisio e
adequacgdo de textos para diferentes finalidades e canais de comunicacdo, incluindo noticias,
matérias jornalisticas, informativos, textos para redes sociais, comunicados, legendas,
roteiros, discursos, convites institucionais € demais materiais relacionados as atividades do
Municipio.

5.6.3. SERVICOS DE FOTOGRAFIA: compreendem a realizagdo de registros fotograficos
de eventos, solenidades, reunides, obras, inauguracdes, acdes, programas, servicos e demais
atividades institucionais, incluindo selecdo, tratamento e organizagdo das imagens, conforme
a demanda da Administragao.

5.6.4. PRODUCAO AUDIOVISUAL: compreende a captagio, producio, edi¢io e finalizagio
de contetidos audiovisuais destinados a divulgacao das atividades institucionais do Municipio,
podendo incluir videos institucionais, cobertura de eventos, entrevistas, depoimentos,
chamadas, informativos, videos para redes sociais e demais formatos solicitados pela
Administragao.

5.6.5. COBERTURA DE EVENTOS E ACOES INSTITUCIONAIS: compreende o
acompanhamento e registro de eventos, solenidades, campanhas, inauguracdes, reunioes,
acoes sociais, culturais, esportivas, educacionais, de satide e demais atividades promovidas ou
apoiadas pelo Municipio, mediante registro fotografico, audiovisual e producdo de contetido,
conforme a necessidade.

5.6.6. RELACIONAMENTO EM AMBIENTES DIGITAIS: compreende o apoio a producdo
e organizacdo de conteudos destinados aos canais digitais oficiais do Municipio, incluindo
redes sociais, sitios eletronicos e demais plataformas institucionais, observadas as orientagdes
da Administragdo e a legislag@o aplicavel.

5.6.7. GESTAO E FORTALECIMENTO DA IMAGEM INSTITUCIONAL: compreende o
desenvolvimento de materiais e contetidos destinados a promover a comunicagao institucional
do Municipio, observando a identidade visual, a padroniza¢ao da comunicagdo e a adequada
apresentacao das agdes publicas, sempre em carater informativo e institucional.
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5.7. Antes da execucdo dos servigos, a Contratada devera verificar as caracteristicas ¢
especificidades de cada demanda, identificando o local, data, horario, publico-alvo,
finalidade, formato e demais informacdes necessarias para o adequado planejamento e
execucao do servigo.

5.8. A produgdo dos conteudos devera observar as orientacdes fornecidas pela Administragao,
devendo as informacgdes utilizadas ser previamente verificadas quanto a sua exatidao,
evitando-se a divulgacdo de informagdes incorretas, incompletas ou que possam comprometer
a imagem institucional do Municipio.

5.9. Os materiais produzidos deverdo apresentar qualidade técnica, clareza, correcdo
gramatical, coeréncia e adequacdo ao meio de divulgacdo, observando-se, quando aplicavel,
os padroes de identidade visual e comunicagdo definidos pela Administragao.

5.10. Os conteudos, fotografias, videos, artes e demais materiais produzidos deverdo ser
entregues nos formatos e meios definidos pela Administracdo, observados os prazos
estabelecidos em cada Ordem de Servigo ou solicitagao.

5.11. A Contratada devera manter os arquivos digitais produzidos devidamente organizados,
identificados e armazenados durante a execugdo contratual, disponibilizando-os a
Administragdao sempre que solicitado.

5.12. Os materiais produzidos poderao ser submetidos a analise e aprovacdo da Administracao
antes de sua divulgagdo, cabendo a Contratada realizar, sem 6nus adicional, os ajustes ou
correcdes solicitados que estejam relacionados ao objeto e as especificacdes da demanda.

5.13. Apos a conclusdo de cada servigo, a Contratada devera disponibilizar & Administracao
os respectivos produtos e materiais produzidos, incluindo, conforme o caso, fotografias,
videos, textos, arquivos editaveis e demais contetudos resultantes da execugao.

5.14. Caso seja constatada falha, deficiéncia, erro ou inadequagdo na execugao do servico ou
no material produzido, a Contratada deverd realizar as corregdes necessarias ou refazer o
servico, conforme determinagdo da fiscalizagdo, sem qualquer Onus adicional para a
Administracgao.

5.15. A Contratada devera observar os direitos autorais, direitos de imagem, propriedade
intelectual e demais normas aplicdveis aos conteidos, imagens, musicas, fontes, videos e
demais elementos utilizados na producdo dos materiais, responsabilizando-se pela
regularidade de sua utilizagao.

5.16. A execugdo dos servigos sera acompanhada e fiscalizada por servidor ou comissao
designada pela Administragdo, que poderd solicitar informagdes, documentos, arquivos,
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relatorios, comprovantes ¢ demais elementos necessarios a verificacdo do cumprimento das
obrigacdes assumidas.

5.17. A execugdo devera atender integralmente as especificagdoes deste Termo de Referéncia,
as condi¢des estabelecidas no instrumento convocatorio e a respectiva Ordem de Servigo, nao
sendo admitida a execugdo de servigo diverso daquele solicitado pela Administragdo sem
prévia autorizagao.

5.18. A Contratada devera comunicar imediatamente a fiscalizacdo qualquer situagdo que
possa comprometer a adequada execucdo dos servigos, especialmente aquelas relacionadas a
indisponibilidade de acesso ao local, alteracio de datas ou horarios de eventos,
impossibilidade de realizacdo de registros, necessidade de equipamentos ou recursos
adicionais ou qualquer outra circunstancia que possa interferir no cumprimento da demanda.

5.19. A Contratada deverd manter sigilo sobre informacdes, documentos, imagens, dados e
demais conteudos aos quais tiver acesso em razao da execu¢do contratual, utilizando-os
exclusivamente para as finalidades relacionadas ao objeto contratado e observando, quando
aplicavel, as disposigdes da Lei n® 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais —
LGPD).

5.20. A Contratada devera disponibilizar os materiais produzidos a Administragdo em meio
digital, sempre que possivel, utilizando formatos adequados a publicagdo, edigdo,
arquivamento e reutilizacao institucional, conforme orientacdo da Secretaria Requisitante.

5.21. Os servigos deverdo ser executados de forma a assegurar continuidade, qualidade,
eficiéncia e tempestividade na comunicagdo institucional, atendendo as demandas
apresentadas pelo Municipio durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos e dos
respectivos contratos, observados os quantitativos e limites estabelecidos na contratagao.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO.

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderdo pelas
consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execu¢do sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacgdes entre o 0rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica
para esse fim.
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6.4. O o6rgao ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5.  Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do
plano de fiscalizagdo, que conterd informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar
de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sangdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao

6.6. A execucdao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacao Administrativa

6.7. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condigdes de
habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas ¢ a
formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n°® 11.246, de 2022).

6.7.1. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuard tempestivamente na solu¢do do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.8. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagao da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracao.

6.9. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.10. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢cdes de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, € anotara os problemas que obstam
o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.
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6.11. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com mencgao ao seu desempenho na execucao contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, € a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.12. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela
comissao de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

6.13. O gestor do contrato deverd elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecu¢ao
dos objetivos que tenham justificado a contratag@o e eventuais condutas a serem adotadas para
o aprimoramento das atividades da Administragao.

6.14. O gestor do contrato deverd enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para
a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

Fiscal do Contrato

6.15. O fiscal do contrato acompanhard o desenvolvimento da execugdo contratual,
acompanhando e fiscalizando a atividade de fornecimento, promovendo o registro do
historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de
ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando, se for o caso, relatorio
com vistas a verificagdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento
da finalidade da administragao.

6.16. O fiscal do contrato realizara os registros de todas as ocorréncias relacionadas a
execuc¢ao do contrato e das medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.17. O fiscal do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢des de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, € anotard os problemas que obstem
o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

6.18. O fiscal do contrato devera enviar a documentag¢do pertinente ao setor de contratos
para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacao e pagamento, no valor dimensionado
pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

6.19. O fiscal do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacao para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela
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comissao de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

6.20. O fiscal do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a
consecugao dos objetivos que tenham justificado a contratacao e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO.
Recebimento

7.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumadria, apos a sua execucao,
pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, mediante verificagao
inicial da conformidade dos servigos realizados com as especificagdes, condigdes e
quantitativos estabelecidos neste Termo de Referéncia, na proposta e na respectiva Ordem de
Servigo.

7.2. O recebimento provisorio serd formalizado mediante atesto ou outro documento
equivalente, acompanhado, quando aplicavel, da nota fiscal e do comprovante ou certificado
de execucao dos servicos.

7.3. Constatada qualquer irregularidade, deficiéncia ou desconformidade na execucdo dos
servicos, a Contratada sera notificada para realizar as correcdes necessarias ou refazer os
servicos, total ou parcialmente, conforme o caso, sem qualquer 6nus adicional para a
Administracao.

7.4. Os servigos serdo recebidos definitivamente, apds a verificagdo de sua adequada
execucdo ¢ conformidade com as condigOes estabelecidas neste Termo de Referéncia,
mediante atesto do responsavel pela fiscalizacdo ou servidor designado pela Administragao.

7.5. O recebimento provisorio ou definitivo ndo exclui a responsabilidade da Contratada pela
qualidade, seguranca, eficdcia e correta execucao dos servigos, nem a responsabilidade pelos
prejuizos decorrentes de sua execugdo inadequada, nos termos da legislagdo aplicavel.

7.6. O prazo e os procedimentos para o recebimento definitivo observardo as disposi¢des
estabelecidas no instrumento convocatorio e no contrato, quando aplicavel.

Prazo de pagamento

7.8. O pagamento serd efetuado até 30 (trinta) dias, contados a partir da apresentacdo da
nota fiscal/fatura, devidamente atestado pelo fiscal indicado pela Secretaria Municipal
Requisitante, demonstrando a entrega do objeto solicitado na Nota de Fornecimento;
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7.9. O pagamento estard condicionado a manuten¢ao das condigdes iniciais de habilitagdo e
caso nao haja fato impeditivo para o qual nao tenha concorrido.

7.10. A Nota fiscal devera conter o nimero da Conta Corrente, Agéncia e Banco para
crédito.

7.11. Sobre o documento fiscal incidirdo os tributos legalmente instituidos e as multas que
eventualmente vierem a ser aplicadas. Sendo a licitante vencedora isenta ou beneficiaria de
reducdo de aliquota de qualquer imposto, taxa ou de contribui¢ao social ou ainda optante pelo
simples, devera apresentar junto com a fatura, cdpia do comprovante respectivo;

7.12. O Contratante reserva-se o direito de nado realizar o atesto, se os dados estiverem em
desacordo com os dados do fornecedor ou, ainda, se o objeto entregue ndo estiver em
conformidade com as especificacdes apresentadas no Termo de Referéncia, ficando o
pagamento suspenso até a regularizagao;

7.13. O atesto ¢ condi¢do indispensavel para o pagamento, podendo ser comprovado e
realizado pelo fiscal através de apresentagdo da nota fiscal devidamente atestada.

7.14. Na auséncia do fiscal do contrato (férias, licenca ou viagem por interesse do Poder
Judiciario), o atesto sera dado através de outro servidor vinculado a Administragao.

7.15. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias corridos, contados a partir da data
do protocolo de recebimento da nota fiscal, sendo que, recaindo sobre dias ndo uteis, o termo
final serd prorrogado para o dia 1til subsequente.

7.16. O CNPJ constante da nota fiscal devera ser o mesmo indicado na proposta, nota de
empenho e vinculado a conta corrente da Contratada.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
PRESTACAO.

Forma de selecio e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO,
na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com ado¢io do critério de
julgamento pelo MENOR PRECO GLOBAL, considerando o conjunto dos servigos
auxiliares, acessorios e instrumentos destinados as atividades de assessoria de imprensa,
comunicagdo e relagdes publicas, incluindo servicos de producdo e gestdo de imagem
institucional, fotografia, producao de conteudo escrito e audiovisual, cobertura de eventos e
acoes de relacionamento em ambientes digitais, conforme as especificacdes, quantitativos e
condicoes estabelecidos neste Termo de Referéncia.
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8.1.1. A adocgao do critério de julgamento pelo menor preco global justifica-se pela natureza
integrada e complementar dos servicos que compdem o objeto, os quais estdo diretamente
relacionados as atividades de comunicacdo institucional do Municipio de Bernardo do
Mearim/MA.

8.1.2. A contratagdo de uma unica empresa para a execucdo do conjunto dos servigos
possibilita maior integragdo e coordenacao das atividades de assessoria de imprensa, produgao
de contetdo, fotografia, audiovisual e comunicagdo digital, permitindo a ado¢do de uma
estratégia de comunicacdo uniforme e alinhada as diretrizes institucionais do Municipio.

8.1.3. A execucdo integrada dos servigos também favorece a padronizacdo da identidade e da
comunicac¢do institucional, possibilitando maior uniformidade entre os conteidos escritos,
fotograficos, audiovisuais e digitais produzidos, além de facilitar a organizacdo, o
acompanhamento ¢ a fiscalizagdo dos servigos pela Administragao.

8.1.4. A contratagcdo conjunta contribui ainda para evitar a fragmentagdo das
responsabilidades entre diferentes fornecedores, reduzindo riscos de incompatibilidade entre
materiais, divergéncias de linguagem e identidade visual, dificuldades de coordenagdo, atrasos
na produgdo e falhas na comunicagao institucional.

8.1.5. A solucdo adotada mostra-se adequada ao interesse publico, considerando que os
servigos possuem natureza correlata, complementar e interdependente, sendo destinados ao
mesmo objetivo, qual seja, proporcionar ao Municipio suporte especializado para o
desenvolvimento de suas atividades de comunicacdo institucional, divulgagdo de agdes
publicas, producdo de contetido e relacionamento com a populacdo e demais publicos de
interesse.

8.1.6. A adogdo do critério de menor preco global deverd observar a necessidade de obtengao
da proposta mais vantajosa para a Administra¢ao, considerando o conjunto das obrigacdes
assumidas pela Contratada e a execucao integral do objeto, sem prejuizo da observancia dos
requisitos de habilitacdo, qualificagdo técnica e demais condigdes estabelecidas no
instrumento convocatorio.

8.1.7. A proposta devera contemplar todos os custos necessarios a adequada execucdo dos
servigos, incluindo mao de obra, equipamentos, materiais, ferramentas, softwares,
deslocamentos, encargos, tributos e demais despesas direta ou indiretamente relacionadas a
prestagao dos servigos, conforme as condicoes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

8.1.8. A prestacao dos servicos ocorrerd de forma parcelada e conforme a necessidade da
Administra¢do, mediante emissao de Ordem de Servigo ou solicitagdo formal da Secretaria
Requisitante, observados os quantitativos, condi¢des, prazos e demais especificagdes
estabelecidos no instrumento convocatério e neste Termo de Referéncia.
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8.1.9. A selecao do fornecedor devera observar, além do critério de julgamento estabelecido,
o atendimento integral as especificagcdes técnicas do objeto, bem como aos requisitos de
habilitagdo juridica, fiscal, social, trabalhista, economico-financeira e técnica exigidos no
instrumento convocatério, nos termos da legislagdo aplicavel.

Forma de fornecimento/execucio

8.2. Os servigos serdo executados de forma parcelada, conforme a necessidade da
Administragdo, mediante emissdo de Ordem de Servigo ou solicitagdo formal pela Secretaria
Requisitante, observados os quantitativos, locais, prazos ¢ demais condi¢des estabelecidas
neste Termo de Referéncia.

8.3. A Contratada deverd executar os servi¢os de acordo com as especificacdes previstas para
cada item, disponibilizando todos os materiais, produtos, equipamentos, mao de obra ¢ demais
recursos necessarios a execucao integral do objeto.

Exigéncias de habilitaciao
8.3.  Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

8.4.  Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de
lei, tenha validade para fins de identificacao em todo o territorio nacional;

8.5.  Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

8.6.  Microempreendedor Individual - MEIL:  Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCME]I, cuja aceitag@o ficara condicionada a verifica¢do da
autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.7.  Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricio do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus
administradores;

8.8.  Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como
sua sede, conforme Instru¢ao Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.
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8.9.  Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averba¢ao no Registro onde tem sede a matriz

8.11. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que
o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764,
de 16 de dezembro 1971.

8.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista.

8.13. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacdo de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de
maio de 1943;

8.17. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual e/ou Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

8.18. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
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8.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estaduais e/ou Municipais
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentagcdo de
declaracao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da
lei.

8.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscri¢ao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econdomico-Financeira

8.23. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede
do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagao na licitagao
(art. 5° inciso II, alinea “c”, da Instru¢do Normativa Seges/ME n°® 116, de 2021), ou de

sociedade simples;

8.24. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

8.25. Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes
contabeis dos 2 (dois) tltimos exercicios sociais, comprovando;

8.25.1.indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um);

8.25.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de
abertura.

8.25.3. Os documentos referidos acima limitar-se-20 ao ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos;

8.25.4. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmissao da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.26. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer
dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera
exigido para fins de habilitacdo patriménio liquido de 10% do valor total estimado da
contratacgao.

8.27. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderdao substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de
abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).
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8.28. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado
mediante declaracao assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo
fornecedor.

Qualificacdo Técnica

8.29. A licitante devera apresentar atestado(s) de capacidade técnica, emitido(s) por pessoa
juridica de direito publico ou privado, que comprove(m) a execucdo anterior de servigos
compativeis em caracteristicas e complexidade com o objeto desta contratacdo, especialmente
servigos relacionados a assessoria de imprensa, comunica¢do institucional, produgdo de
conteudo escrito e audiovisual, fotografia, cobertura de eventos, comunicagdo em ambientes
digitais ou servicos similares.

8.29.1. Sera admitida a apresentacdo de um ou mais atestados de capacidade técnica para
comprovagdo da experiéncia da licitante, desde que demonstrem a execugdo de servigos
compativeis com as caracteristicas e a complexidade do objeto da contratagao.

8.29.2. Os atestados deverdo conter, sempre que possivel, informacdes suficientes para
permitir a identificagdo do contratante, da contratada, do objeto dos servigos executados e do
periodo de execugdo, possibilitando a Administragdo verificar a compatibilidade da
experiéncia apresentada.

8.30. A comprovag¢do da capacidade técnica devera observar os principios da razoabilidade,
proporcionalidade e competitividade, limitando-se as exigéncias necessarias para demonstrar
a aptidao da licitante para a adequada execu¢ao dos servigos objeto da contratacdo.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO.

9.1. O custo estimado total da contratacdo ¢ de R$ 501.470,00 (quinhentos ¢ um mil,
quatrocentos e setenta reais), conforme custos unitarios apostos na tabela abaixo.

ITEM DESCRICAO UND | QTD | VLRUNT | VLR TOTAL

Producao fotografica,
compreendendo a prestagcdo de
servigos de producdo, registro e
tratamento de imagens
fotograficas  destinadas  a
divulgagdo institucional e ao| SERVICO
registro das acdes e atividades
do Municipio, com
disponibilizagdo de até 30
(trinta) fotografias tratadas por
servico, em alta resolucdo e
formato digital.

300 R$ 125,00 | R$ 37.500,00
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Producio de reportagem em
video (video release),
compreendendo a prestagao de
servigos de producao,
gravacdo, edicao e finalizagdo
de videos institucionais, com
duracdo de at¢ 2 (dois)
minutos.

SERVICO

72

R$ 1.000,00

RS 72.000,00

Producao de conteudo
multimidia para ambientes
digitais, pelo periodo de 30
(trinta) dias, compreendendo a
prestagdo de servigos de
monitoramento de redes sociais
e producao de contetidos para
divulgagdo institucional,
incluindo textos, audios, videos
e artes graficas

SERVICO

12

R$ 2.988,00

R§ 35.856,00

Producao de jingles
institucionais, com criagdo,
produgdo, gravacgdo, edicdo e
finalizacao de pecas sonoras de
até¢ 3 (trés) minutos, destinadas
a divulgacdo de campanhas e
agoes institucionais do
Municipio.

SERVICO

50

R$ 3.300,00

R$ 165.000,00

Producao e desenvolvimento
de campanhas publicitarias
institucionais, incluindo
criacdo de conceitos, pegas e
conteudos para divulgagdo de
eventos e acdes do Municipio,
tais como Carnaval, festas
juninas, aniversario da cidade e
campanhas nas areas de saude e
educacao.

SERVICO

60

R$ 2.253,90

RS 135.234,00

Producao de vinhetas para
radio e carro de som,
incluindo cria¢do, gravagao,
edicdo e finalizagdo de pecas
sonoras de até 3 (trés) minutos,
destinadas a divulgagcdo de
campanhas, eventos, avisos e
acgoes institucionais.

SERVICO

40

R$ 1.397,00

R$ 55.880,00

VALOR GLOBAL

RS 501.470,00
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Por se tratar de aquisicdo mediante Registro de Pregos, os precos registrados poderao

ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual reducao dos precos praticados no

mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servigos registrados, nas
seguintes situacdes (art. 25 do Decreto n°® 11.462/2023):

10.

10.1.

9.2.1. Em caso de for¢a maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de
fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculdveis, que inviabilizem a
execugdo da ata tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso II
do caput do art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021;

9.2.2. Em caso de criacdo, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos
legais ou superveniéncia de disposi¢des legais, com comprovada repercussao sobre os
pregos registrados;

9.2.3. Serao reajustados os pregos registrados, respeitada a contagem da anualidade e
o indice previsto para a contratacdo; ou

9.2.4. Poderao ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos
para a contratacdo e apos andlise de legalidade/viabilidade pela Administragao
Publica.

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

Por se tratar de contratagdo mediante Registro de Precos ndo hé necessidade de

indica¢do de dotacdo or¢amentdria no momento, mas sim na oportunidade do contrato.

Bernardo do Mearim/MA, 30 de setembro de 2026.

FRANCISCO DENES FURTADO LEITE
COMISSAO DE PLANEJAMENTO DAS CONTRATACOES PUBLICAS
PORTARIA 008/2025
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ANEXO II
MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 12026

Pelo presente instrumento, o MUNICIPIO /MA, com sede na
/MA, neste ato representado pelo Secretario Municipal de
, doravante denominada ORGAO GERENCIADOR, para atender as

demandas do(a) , considerando 0 PREGAO ELETRONICO
N° /2026 — CCL, para REGISTRO DE PRECOS, ¢ a respectiva homologacdo do
Processo Administrativo n° /2026, RESOLVE registrar os precos da(s) empresa(s)

indicada(s) e qualificada(s) nesta ATA, de acordo com a classificagdo por ela(s) alcangada(s)
e na(s) quantidade(s) cotada(s), atendendo as condigdes previstas no Edital de licitagao,
sujeitando-se as partes as normas constantes na Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, no
Decreto n.° 11.462, de 31 de margo de 2023, e em conformidade com as disposi¢des a seguir:

2. DO OBJETO

1.1. A presente Ata tem por objeto o Registro de Precos para ,
especificado(s) no(s) item(ns) do Termo de Referéncia, que € parte integrante desta Ata, assim

como as propostas cujos pregos tenham sido registrados, independentemente de transcrigao.

3.  DOS PRECOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

3.1. O prego registrado, as especificacdes do objeto, as quantidades minimas e maximas de
cada item, fornecedor(es) e as demais condigdes ofertadas na(s) proposta(s) sdo as que
seguem:

FORNECEDOR
- QUANTIDAD| VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE E UNIT TOTAL
4.  ORGAO GERENCIADOR
4.1. O ¢6rgdo gerenciador serd a Secretaria Municipal de da Prefeitura
Municipal de
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5. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

5.1. Durante a validade desta ata, NAO E PERMITIDA a adesdo de o6rgdos ndo
participantes.

6. VALIDADE, FORMALIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS E
CADASTRO RESERVA

6.1. A validade da Ata de Registro de Pregos sera de 01 (um) ano, contado a partir do
primeiro dia Util subsequente a data de assinatura do instrumento, podendo ser prorrogada por
igual periodo, mediante a anuéncia do fornecedor, desde que comprovado o preco vantajoso.

6.1.1. O contrato decorrente da ata de registro de pregos terd sua vigéncia estabelecida no
proprio instrumento contratual e observard no momento da contratagdo e a cada exercicio
financeiro a disponibilidade de créditos or¢amentarios, bem como a previsio no plano
plurianual, quando ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro.

6.1.2. Na formalizacao do contrato ou do instrumento substituto devera haver a indica¢ao da
disponibilidade dos créditos or¢amentérios respectivos.

6.2. A contratagdo com os fornecedores registrados na ata sera formalizada pelo 6rgao ou
pela entidade interessada por intermédio de instrumento contratual, emissdo de nota de
empenho de despesa, autorizagdo de compra ou outro instrumento habil, conforme o art. 95 da
Lein® 14.133, de 2021.

6.2.1. O instrumento contratual de que trata o item 5.2. devera ser assinado no prazo de
validade da ata de registro de precos.

7. ALTERACAO OU ATUALIZACAO DOS PRECOS REGISTRADOS

7.1.  Os pregos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual
redu¢@o dos pregos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou
dos servigos registrados, nas seguintes situagoes:

7.1.1. Em caso de for¢a maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execuc¢do da
ata tal como pactuada, nos termos da alinea “d” do inciso II do caput do art. 124 da Lei n°
14.133, de 2021;

7.1.2. Em caso de criacdo, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou
a superveniéncia de disposi¢des legais, com comprovada repercussdo sobre 0s pregos
registrados;
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7.1.3. Na hipodtese de previsao no edital de clausula de reajustamento ou repactuagao sobre
0s pregos registrados, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021.

a) No caso do reajustamento, devera ser respeitada a contagem da anualidade e o indice
previstos para a contratacao;

b) No caso da repactuacdo, podera ser a pedido do interessado, conforme critérios
definidos para a contratagao.

8. NEGOCIACAO DE PRECOS REGISTRADOS

8.1.  Na hipdtese de o prego registrado tornar-se superior ao preco praticado no mercado
por motivo superveniente, o 6rgdo ou entidade gerenciadora convocard o fornecedor para
negociar a reducao do preco registrado.

8.1.1. Caso ndo aceite reduzir seu prego aos valores praticados pelo mercado, o fornecedor
sera liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado, sem aplicacdo de
penalidades administrativas.

8.1.2. Na hipotese prevista no item anterior, o gerenciador convocard os fornecedores do
cadastro de reserva, na ordem de classificagdo, para verificar se aceitam reduzir seus precos
aos valores de mercado e ndo convocard os licitantes ou fornecedores que tiveram seu registro
cancelado.

8.1.3. Se ndo obtiver éxito nas negociagdes, o 6rgao ou entidade gerenciadora procedera ao
cancelamento da ata de registro de precos, adotando as medidas cabiveis para obtencdo de
contratacdo mais vantajosa.

9. CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS
PRECOS REGISTRADOS

9.1. O registro do fornecedor sera cancelado pelo gerenciador, quando o fornecedor:

9.1.1.  Descumprir as condi¢des da ata de registro de pregos, sem motivo justificado;
9.1.2. Nao retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo
estabelecido pela Administragdo sem justificativa razoavel,

9.1.3. Nao aceitar manter seu precgo registrado;

9.1.4.  Sofrer san¢do prevista nos incisos IIl ou IV do caput do art. 156 da Lei n°
14.133, de 2021.
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10. DAS PENALIDADES

10.1. O descumprimento da Ata de Registro de Precos ensejara aplicacdo das penalidades
estabelecidas no edital.

10.1.1. As sangdes também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva no registro de
pregos que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido injustificadamente apos
terem assinado a ata.

E da competéncia do gerenciador a aplicagdo das penalidades decorrentes do descumprimento
do pactuado nesta ata de registro de prego, exceto nas hipdteses em que o descumprimento
disser respeito as contratacdes dos 6rgdos ou entidade participante, caso no qual caberd ao
respectivo 0rgdo participante a aplicacdo da penalidade.

10.2. O 6rgdo ou entidade participante deverd comunicar ao 6rgao gerenciador qualquer das
ocorréncias previstas no item 9.1, dada a necessidade de instauracdo de procedimento para
cancelamento do registro do fornecedor.

11. CONDICOES GERAIS

11.1. As condicdes gerais de execu¢dao do objeto, tais como os prazos para entrega €
recebimento, as obrigagdes da Administracdo e do fornecedor registrado, penalidades e
demais condi¢des do ajuste, encontram-se definidos no Termo de Referéncia, ANEXO AO
EDITAL.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em 02 (duas) vias de igual
teor, que, depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes.

Bernardo do Mearim/MA, de de 2026.

Representante legal
ORGAO GERENCIADOR

Representante legal
EMPRESA BENEFICIARIA
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ANEXO 1V
MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO N° 12026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 12026

CONTRATO ADMINISTRATIVO N°
/2026 QUE FAZEM ENTRE SI E O
MUNICIPIO DE DO
MARANHAO E A EMPRESA

O MUNICIPIO DE DO MARANHAO, por intermédio da Secretaria
Municipal de , heste ato representada pelo Sr. ,
doravante denominado CONTRATANTE, com sede na , inscrito(a) no CNPJ
sob o n° , € a empresa , inscrito no CNPJ/MF sob o n°

, sediado(a) na , doravante designado CONTRATADO,
neste ato representado(a) por , tendo em vista o que consta no Processo
Administrativo n° e em observancia as disposicoes da Lei n° 14.133, de 1°
de abril de 2021, e demais legislagdo aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de
Contrato, decorrente do Pregiao Eletronico n° /2026, mediante as cldusulas e

condig¢des a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

1. O objeto do presente instrumento ¢ a contrataciao de , has condigdes
estabelecidas no Termo de Referéncia.

1.1. Objeto da contratacdo:

VALOR
ITE . UNIDAD | QUANTIDAD ‘ VALOR
M ESPECIFICACAO E E UNI;F)ARI TOTAL
1
2
3
R$
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1.1.1. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execucao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais € comerciais incidentes, taxa de administragdo, frete,
seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagao.

1.2. Vinculam esta contratac¢do, independentemente de transcrigo:

1.2.1. O Termo de Referéncia;

1.2.2. O Edital da Licitacao;

1.2.3. A Proposta do contratado;

1.2.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo serda de 12 (doze) meses, contados da data de
assinatura do instrumento contratual, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

2.2. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de termo
aditivo, quando o objeto ndo for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as
providéncias cabiveis no caso de culpa do contratado, previstas neste instrumento.

2.3. A prorrogacao de contrato devera ser promovida mediante celebragdo de termo aditivo.

2.4. O contrato ndo podera ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas
sangdes de declaracdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder
publico, observadas as abrangéncias de aplicacao.

CLAUSULA TERCEIRA — SUBCONTRATACAO
3. Nao ¢ admitida a subcontratacao do objeto.
CLAUSULA QUARTA - PAGAMENTO

4. O prazo para pagamento ao contratado e demais condicdes a ele referentes encontram-se
definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA QUINTA - REAJUSTE

5. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustdveis no prazo de 01 (um) ano
contado da data da celebra¢ao do instrumento contratual.

57

Av. Manuel Matias, s/n — Centro — CEP: 65723-000 — Bernardo do Mearim/MA



FLS. N¢
PROC. N2068/2026
RUBRICA:

ESTADO DO MARANHAO
MUNICIPIO DE BERNARDO DO MEARIM/MA
CNPJ N°: 01.612.345/0001-69

5.1.  Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os precos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo contratante, do indice IGPM-IBGE,
exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

5.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado
a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

5.3. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante
pagara ao contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a
diferenga correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

54. Nas afericoes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do),
obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

5.5.  Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualquer forma nao possa(m) mais ser utilizado(s), sera(2o) adotado(s), em substituicdo, o(s)
que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

5.6. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

5.7. O reajuste sera realizado por apostilamento.
CLAUSULA SEXTA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE

6. Sao obrigacdes do Contratante:

6.1.  Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo
com o contrato € seus anexos;

6.2.  Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

6.3.  Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregdes verificadas no
objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em
parte, as suas expensas;

6.4.  Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento das obrigagdes pelo
Contratado;

6.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo, forma e condicdes estabelecidos no presente Contrato ¢ no Termo de
Referéncia.

6.6.  Aplicar ao Contratado as sanc¢des previstas na lei e neste Contrato;

6.7.  Cientificar o 6rgao de representagdo judicial da CONTRATANTE para adogdo das
medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigagdes pelo Contratado;
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6.8.  Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a
execugao do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execugao do ajuste.

6.9. A Administragdo tera o prazo de 15 (quinze) dias, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorrogagcdo motivada, por igual periodo.

6.10. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdomico-financeiro
feitos pelo contratado no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

6.11. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apuragao de descumprimento de cldusulas contratuais.

6.12. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execu¢do do contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.

CLAUSULA SETIMA - OBRIGACOES DO CONTRATADO

7. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Contrato e em seus
anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos ¢ as despesas decorrentes da boa e
perfeita execugdo do objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

7.1.  Entregar o objeto nas condicdes estabelecidas neste edital;

7.2.  Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o
Cdédigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

7.3.  Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede
a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a
devida comprovacao;

7.4. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou
autoridade superior (art. 137, 11, da Lei n.° 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou
informacao por eles solicitados;

7.5.  Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos
ou incorregdes resultantes da execu¢do ou dos materiais empregados;

7.6.  Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como
por todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execucdo contratual pelo
contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso
exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

7.7.  Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacao do
contrato, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos:
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1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

2) certidao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniao;

3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do
domicilio ou sede do contratado;

4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CREF;

5) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

7.8.  Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas,
previdencidrias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o objeto do
contrato;

7.9. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte ¢ quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execu¢do do objeto contratual.
7.10. Paralisar, por determinagdo do contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens
de terceiros.

7.11. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des exigidas para habilitagdo na licitagao;

7.12.  Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz,
bem como as reservas de cargos previstas na legisla¢do (art. 116, da Lei n.° 14.133, de 2021);
7.13. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art.
116, paragrafo tnico, da Lei n.° 14.133, de 2021);

7.14.  Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento
do contrato;

7.15. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementé-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta
ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer
algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.16. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranga do contratante;

7.17. Alocar os empregados necessarios, com habilitacdo e conhecimento adequados, ao
perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender
as recomendagdes de boa técnica e a legislagcdo de regéncia;

7.18. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n® 13.709, de 14
de agosto de 2018, adotando medidas eficazes para protecdo de dados pessoais a que tenha
acesso por forga da execugdo deste contrato;
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7.19. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagao pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de
execuc¢ao do objeto e nas melhores condi¢des de seguranga, higiene e disciplina.

7.20. Submeter previamente, por escrito, ao contratante, para analise e aprovacao, quaisquer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou
instrumento congénere.

7.21. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho
do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

CLAUSULA OITAVA- GARANTIA DE EXECUCAO

8. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execugao.
CLAUSULA NONA - INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

9. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o contratado que:

a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem
motivo justificado;

e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugdo do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execu¢do do contrato;

g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

9.1.  Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes
sancoes:

1. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre
que nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei n° 14.133, de
2021);

ii. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a
imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n® 14.133, de 2021);
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1il. Declaracio de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas

descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas
alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da
Lein® 14.133, de 2021).

1v. Multa:

a. Moratoria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total
do contrato, até o maximo de 20% (vinte por cento), pela inobservancia do prazo fixado para
apresentacdo, suplementa¢do ou reposicao da garantia.

9.2. O atraso superior a 60 dias autoriza a Administracdo a promover a extingdo do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o
inciso I do art. 137 da Lein. 14.133, de 2021.

b. Compensatoria, para as infragdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 10.1, de
5% a 20% do valor do Contrato.

c. Compensatoria, para a inexecugao total do contrato prevista na alinea “c” do subitem
10.1, de 5% a 20% do valor do Contrato.

d. Para infracao descrita na alinea “b” do subitem 10.1, a multa sera de 5% a 20% do
valor do Contrato.

e. Para infragdes descritas na alinea “d” do subitem 10.1, a multa sera de 5% a 20% do

valor do Contrato.

9.3. A aplicagdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obriga¢do de reparacdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n°
14.133, de 2021)

9.3.1. Todas as sancdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com
a multa (art. 156, §7°, da Lei n® 14.133, de 2021).

9.3.2. Antes da aplicagdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157, da Lei n°® 14.133, de 2021)

9.3.3. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor,
a diferenca serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°,
da Lein® 14.133, de 2021).
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9.3.4. Previamente ao encaminhamento a cobran¢a judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacdo enviada pela autoridade competente.

9.4. A aplicagdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento
de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

9.5. Naaplicagdo das sangdes serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei n°® 14.133, de 2021):

a) a natureza e a gravidade da infra¢do cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme

normas ¢ orientagdes dos 6rgaos de controle.

9.6.  Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitacdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados
como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos
mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida
Lei (art. 159).

9.7. A personalidade juridica do Contratado poderd ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos neste Contrato ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos
das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios
com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relagdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em
todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia
(art. 160, da Lei n°® 14.133, de 2021).

9.8. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicagdo da sangdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n° 14.133, de 2021).
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9.9. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para
licitar ou contratar sao passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133/21.

9.10. Os débitos do contratado para com a Administragao contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados,
total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo
contrato ou de outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgao
ora contratante, na forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

CLAUSULA DECIMA - DA EXTINCAO CONTRATUAL

10. O contrato sera extinto quando cumpridas as obrigacdes de ambas as partes, ainda que isso
ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

10.1. Se as obrigagdes nao forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara
prorrogada até a conclusdo do objeto, caso em que devera a Administragdo providenciar a
readequagdo do cronograma fixado para o contrato.

10.1.1. Quando a ndo conclusdo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do
contratado:

a) ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sangdes
administrativas;

b) poderd a Administracdo optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotara as
medidas admitidas em lei para a continuidade da execucao contratual.

10.2. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou
antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n°
14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

10.2.1. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.
10.2.2. A alteragdo social ou a modificacao da finalidade ou da estrutura da empresa

ndo ensejara a extingao se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

10.3. Se a operagdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado
termo aditivo para alteragdo subjetiva.

10.4. O termo de extingdo, sempre que possivel, serd precedido:

10.4.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
10.4.2. Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
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10.4.3. Indenizacdes e multas.

10.5. A extingdo do contrato ndo configura ¢bice para o reconhecimento do desequilibrio
econOmico-financeiro, hipotese em que serd concedida indenizagdo por meio de termo
indenizatodrio (art. 131, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021).

10.6. O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de
natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao
ou entidade contratante ou com agente publico que tenha desempenhado funcdo na licitagdo
ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso IV, da Lei
n.° 14.133, de 2021).

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA —- DOTACAO ORCAMENTARIA

11. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta da seguinte dotagdo
orcamentaria: :

11.1. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apos aprovacao
da Lei Orgamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DOS CASOS OMISSOS

12. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢des contidas na Lei
n°® 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e a manifestagao da procuradoria do
municipio;

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - ALTERACOES

13. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da
Lein® 14.133, de 2021.

13.1. O contratado ¢ obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢gdes contratuais, 0s acréscimos ou
supressoes que se fizerem necessarios, até¢ o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato.

13.2. As alteracdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo
aditivo, submetido a prévia aprovacao da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos
de justificada necessidade de antecipagdo de seus efeitos, hipdtese em que a formalizagcdo do
aditivo deverd ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n® 14.133, de 2021).
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13.3. Registros que nao caracterizam alteragao do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n° 14.133, de
2021.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — PUBLICACAO

14. Incumbird ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem
como no respectivo sitio oficial na Internet, em atencdo ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133, de
2021, ¢ ao art. 8°, §2° da Lei n. 12.527, de 2011, c/c art. 7°, §3°, inciso V, do Decreto n.
7.724, de 2012.

CLAUSULA DECIMA QUINTA- FORO
15. Fica eleito o Foro da Comarca do Municipio de Igarapé Grande, Estado do Maranhao,

para dirimir os litigios que decorrerem da execucdo deste Termo de Contrato que ndo
puderem ser compostos pela conciliagao, conforme art. 92, §1°, da Lei n°® 14.133/21.

Bernardo do Mearim/MA, de de 2026.

Representante legal
CONTRATANTE

Representante legal
CONTRATADO
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