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PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO REAL
(Processo Administrativo n°® 785/2026)

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratagso de Empresa Jornalistica para publicags
de Porto Real, nos termos da tabela abaixo
instrumento.

F ITEM

ESPECIFICACAO

UNIDADE QUANTIDA { VALOR VALOR
DE MEDIDA | DE UNITARIO | TOTAL
1 Publicacéio dos | Cm x Col 1800 R$ 33,96 R§ 61.128,00
editais de
licitagdo J

Classificacio do objeto quanto a heterogeneidade oy compliexidade

1.2, O(s) servigo(s) objefo desta confratagdo sdo caracterizados Gomo comum(ns), conforme
Justificativa constante do Estudo Téenico Preliminar.
Classificagio do objeto quanto ao modelo de execugio

1.3. O servigo é enquadrado como continuado.

Prazo de vigéncia

1.4, O prazo de vigéncia da conlratagcdo é de 06 {seis) meses contados do(a) Ordem de Servigo,
prorrogave! por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que
seréo aplicadas em relagao & vigéncia da contratacdo

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

21. A Fundamentagédo da Coniratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A solugdo proposta consiste na contralagdo de empresa jornalistica legalmente constituida, com
comprovada circulagdo e alcance compativeis com as exigéncias legais, para a publicagdo de avisos de
editais de licitagdo, garantindo a ampla divilgagdo dos atos administrativos e o atendimento aos princlpios
da publicidade, transparéncia e legalidade.

3.2. O cicio de vida do objeto inicia-se com a demanda adminisirativa pela divulgagéo dos atos oficiais,
seguida da formalizagdo da contratagdo, conforme as normas legais e regulamentares aplicéveis. ApSs ?
contratagdo, a empresa deverd receber os maleriais encaminhados pela Administragao, pro_ceder a
diagramagéo e publicagdo nos prazos estabelecidos, observando rigorosamente o contetido fornecido, sem
alteraces que comprometam sua fidelidade ou validade Juridica.
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4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Subcontratagio

4.1.  Nio serd admitida a Subcontratacéo do objeto conltratual,

Garantia da contratagio

4.2, Né&o haveré exigéncia da garantia da contrataggo dos art 96 e seguintes da Lei n° 14, 133, de 2021,
pelas razbes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

9. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condigdes de execugao

5.1 A execugdo do objefo seguirs a seguinte dindmica:

I

5.1.1 A execucdo do objeto consistirg na prestagdo de servigos de publicagéo de editajs

conforme as condicSes estabelecidas neste Termo de Referéncia,

5.1.2 As publicagdes serio encaminhadas pela Administragao Municipal exclusivamente
por meio eletrdnico (e-mail), até as 16h00 (dezesseis horas) dos dias tteis. Os materiais recebidos

5.1.3 O inicio da execugio dos Servigos ocorrera no prazo de até 02 (dois) dias nteis,
contados a partir do recebimento da Ordem de Servigo emitida pela Administracso.,

514 Durante toda 2 vigéncia contratual, a empresa contratada devera disponibilizar
diariamente, no periodo da manha, exemplares gratuitos do jornal & Prefeitura, em guantidade
suficiente (minimo de dez exemplares) para fins de conferéncia, arquivo e controle administrativo,

51,5 Além da versao impressa, a empresa deverd garantir o acesso gratfuito, contfnuo e
irrestrito a versio digital do jornal, especificamente as paginas onde constem as publicactes oficials
da Prefeitura, permitindo a consulta, verificacédo e eventual impress&o dos atos publicados, sem qualquer
onus adicional 3 Administrag@o ou a qualquer interessado.

516 A contratada sera responsavel por assegurar a pontualidade, regularidade e qualidade
das publicagdes, bem como por fornecer, sempre que solicitado, comprovagao das publicagtes
realizadas, por melo de exemplares fisicos, arquivos digitais ou links de acesso, atendendo as
exigéncias legais e administrativas.

6. NMODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e
as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecugao

total ou parcial.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagéo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apaostila.
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8.3. As comunicagées entre o drgéo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 Uso de mensagem eletrénica para esse fim.

8.4, O orgdo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogdo de providéncias gue
devam ser cumpridas de imediato.

6.5.  Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgédo ou entidade poderd convocar o
representante da empresa confratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagéo, que

Rotinas de Fiscalizagio

6.6. A execugsio do contrato devers §er acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, oy
pelos respectivos substitutos.

Fiscalizagdo Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugéo do contrato, para que sejam cumpridas todas

as condigbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os meihores resultados para a Administracéo.

6.8. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas & execugio do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizago das faitas
ou dos defeijtos observados.

6.9, Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagées
para a correcae da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregio.

6.10. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adogéio de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso,

8.11.  No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugo do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicars o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.12. O fiscal téenico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas & tempestiva renovaggo ou a proerrogacao contratual,

6.13. A fiscalizacso de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigtes técnicas,
vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior €, na ocorréncia desta, ndo
implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.14.  As disposigées previstas neste Termo de Referéncia nao excluem o disposto no Anexo Vill da
Instrug&o Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente & contratagao, por forca da
Instrugéo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizagdo Administrativa

6.15. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengéo das condicbes de habilitagdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagéo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso
necessario,

6.16. Caso acorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que fome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.
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6.17. A fiscalizagdo administrativa poderd ser efetivada com pase em critérigs estatisticos, levando-se em
consideragdo falhas' que impactem o contrato como: um todo e ndo apenas erros e falhas éventuais no
pagamento de alguma vantagem a um determihado»emprégada

Gestor do Contrato

6.18. Cabe ao gestor do contrato:

da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagGes contratuais,

elaborando relatorio com vistas a verificag8o da necessidade de adequagGes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragéo.

6.18.2 acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas & execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que Ultrapassarem a sua competéncia.

6.18.3 acompanhar a manutencio das condicdes de habilitagdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e
do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais,

6.18.4 emitir documento comprobatorio da avaliagio realizada pelos fiscais t€cnico, administrativo
e setorfal quanto ap cumprimento de obrigagées assumidas pelo Contratado, com mengao ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagoes.

6.18.5 tomar providéncias para a formalizagio de processo administrativo de responsabilizaggo
para fins de aplicagdo de sangbes, a ser conduzido pela comiss&o de que trata o art. 1 58 da Lei n°
14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.18.6 elaborar relatério final com informagées sobre a consecucdo dos objetivos que tenham
justificado a contratacdio e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades
da Administracéo,

6.18.8 receber e dar encaminhamento imediato:

6.18.8.1. as dentncias de discriminagdo, violéncia e assédio no ambiente de trabaiho, conforme o art.
2° inciso [ll, do Decreto n.° 12.174/2024:

6.18.8.2. & notificacdo formal de que a empresa contratada esta descumprindo suas obrigagtes
trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Ptblico,
Defensoria Publica ou por qualquer outro meio idéneo.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1, Aavaliagdoe a mensuragdo da execugéo dos servigos de publicacéo serdo realizadas com base no
sistema de medigao por centimetro por cofuna, método tradicionalmente adotado no mercado fornalistico
para quantificagéo de espagos publicitérios e publicagses legais.

7.2.  Para fins de controle, fiscalizaggo e pagamento, serd considerado o espago efetivamente utilizado

Octpada pelo texto veiculado, desconsiderando-se margens externas que néo integrem o conteddo da . £
publicagéo. l/ :
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7.3. A Administraggo pedera verificar a metragem correspondente por mefo dos exemplares fisicos,
versbes digitais ou arquivos de comprovagéo fornecidos pela contratada, assegurando a transparéncia, a
rastreabilidade e a correta apiiragao dos quantitativos executados,

74. A medicao efetuada pelo sistema de centimetro por coluna servird de base para a conferéncia da
execugdo contratual, para a verificagdo da conformidade dos servigos prestados e para a liquidagdo dos
valores devidos, nos termos e precos estabelecidos no contrato.

7.5.  Serd indicada a retencéo ou glosa no Pagamento, proporcional & irregularidade verificada, sem
prejulzo das sangdes cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.5.1 nao produziu os resultados acordados,

7.5.2 deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.5.3 deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugio do servigo, ou os
utilizou com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

Recebimento

7.8. O recebimento dos servigos de publicagdo de editais, avisos e demais atos oficiais da Prefeitura
sera realizado de forma proviséria e definitiva, em conformidade com as disposigdes contratuais e a
legislag&o vigente,

7.7. O recebimento provisorio ocorrera mediante a verificacdo da efetiva publicagdo dos atos
encaminhados pela Administragdo, por meio da conferéncia dos exemplares fisicos do Jjornali,
disponibilizados diariamente pela contratada, bem como da verificagdo do acesso as publicacfes na versio
digital, guando aplicavel. Nessa etapa, serdo avaliados o cumprimento dos prazos, a fidelidade do contetido
publicado e a correta mensuragao do espago utilizado, conforme o sistema de centimetro por coluna,

7.8. O recebimento definitivo dar-se-3 apds a analise e validagdo da documentagéo comprobatéria
apresentada pela contratada, tais comno exemplares do jornal, arquivos digitais ou links de acesso as
publicagdes online, e apos a constatag@o da conformidade dos servigos com as condicoes estabelecidas
neste Termo de Referéncia e no contrato,

7.9. O recebimento dos servigos ndo exclui a responsabilidade da contratada por eventuais falhas,
incorrecdes ou irregularidades verificadas posteriormente, nem prejudica o direito da Administragéo de
exigir a corregéo das publicagdes ou aplicar as sancoes cabiveis, quando for o caso.

7.10. Ao final de cada periodofevento de faturamento:

7.10.1 o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliages da execucao do objeto
€, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em
consonancia com os indicadores previstos no ato convocatorio, due poderd resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado
ao gestor do contrato;

7.11. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto & dimenséo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art, 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se 3 empresa para
emisséo de Nota Fiscal quanto & parcela incontroversa da execucéo do objeto, para efeito de liquidagdo e
pagamento,

7.12.  Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugéo, pelo Contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.13. O recebimento provisério ou definitivo nao excluird a responsabilidade civii pela solidez e pela
seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato,

Liguidagio
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7.14.  Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias utejs

para fins de liquidagéo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termaos do art, 7° §3°da
Instrugdo Normativa SEGES/ME ne 7712022,

7.15. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagéo, nos casos de contratagbes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lej no 14,133, de 2021

7.16. Para fins de liquidacao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

[) o prazo de validade:

i) adata da emiss3o;

Hl) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

IV) o periodo respectivo de execug&o do contrato;

V) ovalora pagar: e

VI) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.17.  Havendo erro na apresentagéo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidagao da
despesa, esta ficara sobrestada ate que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apés a comprovacéo da regularizagéo da situacso, sem énus ao Contratante.

7.18. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da

719, A Administragao devera realizar consulta ao SICAF para:
7.19.1 verificar a manutencéo das condigbes de habilitaggo exigidas;

7.19.2 identificar possivel razao que impeca a participagdo em licitag&o/contratagao no ambito do
6rgéo ou entidade, tais como a proibigéo de contratar com a Administrag&o ou com o Poder Publico, bem
¢omo ocorréncias impeditivas indiretas,

7.20. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do Contratado, serd providenciada
sua notificagéio, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias (teis, regularize sua situagdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa, O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério
do Contratante.

7.21. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizaggo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
Contratado, bermn como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.22. Persistindo a iregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla
defesa,

7.23. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisio do contrato, caso o Contratado nao regularize sua situagdo junto ac SICAF.,

Prazo de pagamento

7.24. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagdo da

liquidagdo da despesa, conforme segdo anterior, nos termos da Instrugao Normativa SEGES/ME n° 77, de
2022,

7.25. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do Prazo de pagamento até a data de sua efefiva realizagdo, mediante -
aplicagdo do indice /PCA de corregdo monetaria. 5
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Forma de pagamento

7.26. O pagamento ser4 realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo Contratado,

7.27.  Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.28. Quando do Pagamento, sera efetuada a retencio tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

7.28.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planitha, quando houver, serio
retidos na fonte, quando da realizagdc do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagéo
vigente.

7.29. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 20086, n3o sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostes e contribuigdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado 3 apresentaco de comprovagio, por mejo de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Reajuste

7.30.  Os pregos inicialmente contrafados sdo fixos e ireajustaveis no prazo de um ano confado da data
do /orgamento estimado, em 20/02/2026.

Cessao de Crédito
7.31.  As cessdes de crédito dependerio de prévia aprovagéo do Contratante.,

7.31.1 A eficacia da cessdo de crédito, em relagdo 3 Administrag8o, est4 condicionada 2
celebragéo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.31.2 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as
condicdes de habilitaggo por parte do Contratado (cedente), a celebracio do aditamento de cessdo de
credito e a realizagdo dos pPagamentos respectivos também se condicionam & regularidade fiscal e

licitar e contratar com o Poder Publico, conforme g legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou
incentivos fiscais ou creditfcios, direta ou indiretamente, conforme o art, 12 da Lei n°® 8,428, de 1992, nos
termos do Parecer JL-01, de 18 de maic de 2020,

7.31.3 O credito a ser pago a cessionaria & exatamente aquele que seria destinado 3 cedente
(Contratado) pela execucado do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e
excecles ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no
regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, inciuindo a possibilidade
de pagamento em conta vinculada ou de Pagamento pela efetiva comprovagéo do fato gerador, quando
for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragao.

7.314 A cess@o de crédito nao afetara a execugdo do objeto contratado, que continuara sob a
Integral responsabilidade do Contratado,

7.32. O disposto nesta secdo nao afeta as operacdes de crédito de que trata a Instrugdo Normativa
SEGES/MG! n° 82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas,

8. INFRACOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS
8.1. Comete infragao administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) dercausaa inexecugdo parcial do contrato;

b) der causa & inexecugdo parcial do contrato que cause dgrave dano 3 Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos pliblicos ou ap interesse coletivo;

. _ |
c) dercausaga Inexecucgao total do contrato; / /
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d) ensejar o retardamento da eXecucda ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado:
e} apresentar documentagdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugéo do contrato;
) praticar ato fraudulento na &xecugdo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h)  praticar afo lesivo previsto no art. 5° da Lej n° 1 2.8486, de 1° de agosto de 2013,
8.2, Serdo aplicadas aoc Contratado que incorrer nas infragées acima descritas as seguintes sangoes:

8.2.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre que
nao se justificar a imposigao de penalidade mais grave;

8.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,
“c" e "d" do subitem acima, Sempre que nao se justificar a imposicéo de penaiidade mais grave;

8.2.3 Declaragéo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
has alineas “e", ", “g” e "h" do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “¢" e “d”, que justifiqguem a
imposi¢do de penalidade mais grave,

8.24 Multa:

8.2.4.1. Moratdria, para as infrages descritas no item * ", de 5% (cinco por cento) por dia de afraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias.

8.2.4.2. Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de afraso injustificado sobre o valor
total do contrato, até o méximo de 2% (dois por cento), pela Inobservancia do prazo fixado para
apresentagéo, suplementagdo ou reposigéo da garantia;

8.2.4.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco)} dias para apresentacdo, suplementagéo ou
reposicdo da garantia auforiza a Administragdio a promover a extingdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irreguiar de suas clausulas, conforme dispée o inciso | do art.
137 da Lei n. 14.133, de 2021.

8.2.4.3. Compensatdria, para as infrag8es descritas acima alineas “e” a " de 5% (cinco por cento)
(cinco por cento) do valor da contratagéo.

8.2.4.4. Compensatéria, para a Inexecucdo total do contrato prevista acima na alinea “¢”, de 10%
(dez por cento) do valor da confratagdo.

8.2.4.5. Compensatéria, Para a infragdo descrita acima na alfnea b, de 10% (dez por cento) do
Valor da contratagéo.

8.2.4.6. Compensatdria, em substituigdo & multa moratéria para a infragdo descrita acima na alinea
“d’, de 10% (dez por cento) do valor da contratagdo.

8.2.4.7. Compensatoria, para a infragdo descrita acima na alinea ‘a’, de 10% (dez por cento) do
vafor da contratagdo [, ressalvadas as seguintes infragBes também enquadréveis nessa alinea:]

8.3. A aplicagdo das sangbes previstas neste Termo de Referéncia nio exclui, em hipétese alguma, a
obrigagao de reparagso integral do dano causado ao Contratante.

84. Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poder&o ser aplicadas cumulativamente
com a muita.

8.5.  Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimagao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Coniratado, além da perda desse valor, a diferenga sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente,
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8.7. A muita podera ser recolhida administrativamente no Prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da
data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente,

8.8. A aplicagao das sancoes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditorio e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se O procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da
Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragéo de
inidoneidade para licitar ou contratar,

8.8.1 Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificagées serfio enviadas
eletronicamente para os enderegos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os
cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2 Os enderegos de e-mall informados na proposta comercial efou cadastrados no SICAF
serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das
comunicagdes a eles comprovadamente enviadas,

8.9, Na aplicagéo das sangdes serao considerados:

8.9.1 a natureza e a gravidade da infracéo cometida;

8.9.2 as peculiaridades do caso concreto;

8.9.3 as circunstancias agravantes oy atenuantes;

8.9.4 0s danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5 a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientagdes dos érgdos de controle.,

8.10. Os atos previstos como infragbes administrativas na Lej n° 14.133, de 2021, ou em outras ieis de
licitagGes e contratos da Administragdo Pliblica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rifo
procedimental e autaridade competente definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para fagilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos jlicitos previstos neste Termo de Referéncia
OU para provocar confusdo pafrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa
Juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administragao, 3 pessoa
Juridica sucessora ou & empresa do mesmo ramo com relagéo de coligaggo ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data de aplicagdo da
sangao, informar e manter atualizados os dados relativos as sangbes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.12.1 As penalidades serfio obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sangbes de impedimento de licitar e contratar e declaragéio de inidoneidade para licitar ou
contratar s&o passivels de reabilitagso na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administrago Contratante, resultantes de multa
administrativa efou indenizagbes, n&o inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros
confratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo drgéo ora Contratante, na forma da
instrugéo Normativa SEGES/ME ne 26, de 13 de abril de 2022,

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAOQ

Forma de selegiio e critério de julgamento da proposta

7
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9.1, O fornecedor sera selecionada por meio de contratacéo direta com fundamento no art.7
da Lein® 14, 133, de 1° de abril de 2021, com base no seguinte fundamento: por frafa

Exigéncias de habilitagéo
9.2, Para fins de habilitagéo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagdo juridica

9.3.  Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha
validade para fins de identificagéo em todo o territario nacional;

89.4.  Empresario individuai: inscricio no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargc da Junta
Comercial da respectiva sede;

9.5.  Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigcéo de Microempreendedor Individual -
CCMEl, cuja aceitagdo ficara  condicionada a verificacdo da autenticidade no  sitio
https:ilwww.gov.brlempresas—e—negocioslpt~brlempreendedor;

9.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal ~ SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigéo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Plblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.7.  Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Didrio Oficial da Unjgo e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, g qual serd considerada como sua sede, conforme Instrugéo
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020,

9.8.  Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
Sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

9.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricéo do ato constitutivo da fitial,
Sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagéo no Registro onde tem

9.10. Sociedade cooperativa: ata de fundaczo e estatuto social, com a ata da assembieia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junia Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que frata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971,

9.11. Consércio de empresas: contrato de conséreio devidamente arquivado no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Plblico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n° 6.404, de 15 de
dezembro de 1976) ou compromisso publico ou particular de constituicdo, subscrito pelos consorciados,
com a indicagdo da empresa lider, responsavel por sua representacéo perante a Administragdo (art. 15,
caput, i e ll, da Lei n® 14,133, de 2021),

8.12.  Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consalidagdo respectiva,

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

9.13. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Flsicas,
conforme o caso;

9.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasjl (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos 0s créditos tributarios federais e & Divida Ativa da Uniao (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos & Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
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1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasj e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

9.15.  Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.16. Prova de inexisténcia de débitos  inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagdo de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n®5.452, de 1° de maio de 1943;

9.17. Prova de inscri¢ao no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipai relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao sey ramo de atividade e compativel com o objeto contratual:

9.18. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilic ou sede do fornecedor,
relativa & atividade em Cujo exercicio contrata ou concorre;

9.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
Comprovar tal condigdo mediante a apresentacéo de declaragio da Fazenda respectiva do seu domicflic ou
sede, ou ouirg equivalente, na forma da lei,

9.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lej Complementar n. 123, de 2008, estara dispensado da prova de
inscrigéo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Econémico-Financeira

8.21.  certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio Ou sede do interessado,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitag&o/contratagao, ou de
sociedade simples;

9.22. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor:

titimo exercicio social, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando, indices de Liquidez Geral
(LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio da aplicacio das
seguintes férmulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passjvo N&ao Circulante
Alivo Total

SG=
Passivo Circulante + Passivo N&o Circulante
Ative Circulante

LC =

Passivo Circulante

9.24.  Caso a empresa apresente resuftado inferior oy igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liguidez
Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liguidez Corrente (LC), serd exigido, para fins de habilitagzo,
patriménio liguido minimo de 10% do valor total estimado da Contratagao.

9.25.  Os documentos referidos acima limitar-se-d0 @0 Gltimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter
sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;
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9.26. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmissao da Escrituragao Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.27. O atendimento dos Indices econémicos previstos neste termo de referéncia deverd ser atestado
mediante declaragéio assinada por profissional habilitado da &rea contabil, apreseniada pelo fornecedor.

9.28. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitag&o/contratacao deverso alender a todas as
exigéncias da habilitagéo e poderao substituir 0s demonstrativos contabeis pelo balango de abertura,

Qualificagio Técenico-Operacional

9.29.1 Para fins da comprovagéo de que frata este subitem, os atestados deverso dizer respeito a
contrato(s) executado(s) com as seguintes caracterfsticas minimas:

9.29.1.1. contrato(s) que comprove(m) a experiéncia minima de 02 (dois) anos do fornecedor na
prestacdo dos Servigos, em perfodos sucessivos ou néo, sendo aceito 0 somatdrio de atestados de
perfodos diferentes;

9.29.2 Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da
filial do fornecedor.

8.29.4 Os atestados deverio referir-se g servicos prestados no ambito de sua atividade econdmica
principal ou secundaria especificadas no contrato sacia vigente,

9.30. Serfo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras quando
acompanhados de tradugéo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

9.31. A apresentaggo, pelo fornecedor, de certidées oy atestados de desempenho anterior emitido em
favor de consércio do qual tenha feito parte sera admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, §§
10 e 11, da Lei n® 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema,

Disposigdes gerais sobre habilitagdo

9.32. Quando permitida g participagdo na licitag&o/contratagao de empresas estrangeiras que nao
funcionem no Pafs, as exigéncias de habilitagdo serde atendidas mediante documentos equivalentes,
inicialmente apresentados em traducao livre.

9.33. Na hipétese de o fornecedor Ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para assinatura do
contrato ou da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos
para a habilitagdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto
no Decreto n® 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados

pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.34. Nao serdo acejtos documentos de habllitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles iegalmente permitidos.

9.35. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da mafriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverso estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz,
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9.36. Serfo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de ntmeros de

documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagso do recolhimento
dessas contribuicoes.

Documentagio complementar para cooperativas

9.37. Caso admitida a participagdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagao
complementar:

9.37.1 A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagéo
€ que executar@o o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e g comprovagdo de que estio
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21,
inciso | e 42, §§2° a 6°da Lej n, 5.764, de 1971;

8.37.2 A declaragio de regularidade de situagéo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um
dos cooperados indicados;

8.37.3 A comprovagdo do capital social proporcional ao ntmero de cooperados necessarios &
prestacéo do servigo;

9.37.4 O registro previsto na Leij n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.37.5 A comprovagéo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executardo o contrato;

8.37.6 Os seguintes documentos para a comprovagéo da regularidade juridica da cooperativa:
9.37.6.1. ata de fundacéo;
9.37.6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;
9.37.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
9.37.6.4. editais de convocagéo das trés Gltimas assembieias gerals extraordinarias:

9.37.6.5. trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias
gerais ou nas reunites seccionais;

9.37.6.6. ata da sessao que os cooperados autorizaram a Cooperativa @ contratar o objeto da
contratagdo; e

9.37.6.7. tltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n,
5.764, de 1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lel, de que tal auditoria nao foi exigida pelo
orgdo fiscalizador.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAQ

10.1. O custo estimado total da corniratacéo, que é o maximo aceftavel, é de R$67. 128,00 (sessenta e um
mil cento e vinte e oifo reajs).

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

1.1, As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral da Unizo,

11.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagéo:

!} Funcional Programaética: 04.122. 0034.5.516
) Ficha: 04

i) Orgéo / Secretaria: 010200

V) Elemento de despesa; 3.3.90.39. 0c;

V) Fonte de Recurso: 1500000

V) Objeto: Contratacio de Empresa lornalistica para publicaciio dos editais de licitacio da
Prefeitura Municipal de Porto Real
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11.3. A dofagdo relativa aos exercicios financeiros
Orgcamentéria respectiva e liberagdo dos créditos corre

12. DISPOSICOES FINAIS

sPORTO
‘REAL

subsequentes sera indicada ap6s aprovagdo da Lej
spondentes, mediante apostilamento.

12.1.  Asinformagdes contidas neste Termo de Referéncia néo sdo classificadas como sigilosas,

Porto Real, 10 de Margo de 2026.

]

Mizraim Nicole Paulino da Silva

Chefe de Gabinete do Prefeito
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Antdnio Sebastido da Silva

Secretario Municipal de Governo



