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PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO REAL
Secretaria Municipal de Licitacoes, Compras e Contratos

PREGAO ELETRONICO

043/2026

CONTRATANTE (UASG)
Prefeitura Municipal de Porto Real (980780)

CONTRATAQZ\O DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA
PRESTACAO DE SERVICO DE LOCACAO DE SOLUCAO
INTEGRADA DE CONTROLE DE FREQUENCIA

VALOR TOTAL DA CONTRATAGAO
R$ 182.636,16

DATA DA SESSAO PUBLICA
Dia 26 de outubro de 2026 as 10:00h (horario de Brasilia)

CRITERIO DE JULGAMENTO:
menor prego por item

MODO DE DISPUTA:
aberto

TRATAMENTO FAVORECIDO ME/EPP/EQUIPARADAS
SIM

MARGEM DE PREFERENCIA PARA ALGUM ITEM
NAO
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EDITAL

PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO REAL

PREGAO ELETRONICO N° 043/2026

Processo Administrativo n® 6449/2025

Torna-se publico que o(a) SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO - SMA, por meio
do(a) da Secretaria Municipal de Licitacbes, Compras e Contratos, sediada na Rua Hilario Ettore, n°442,
Centro, Porto Real, RJ, CEP 27.570-000 realizara licitacdo, na modalidade PREGAO, na forma
ELETRONICA, nos termos da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, do Decreto Municipal 3026 de 08 de
marcgo de 2024 e demais legislacao aplicavel e, ainda, de acordo com as condi¢des estabelecidas neste Edital.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitagdo é CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA
PRESTAGAO DE SERVIGO DE LOCAGAO DE SOLUGAO INTEGRADA DE CONTROLE DE
FREQUENCIA, conforme condicdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2. A licitagéo sera realizada em unico item.

2. DA PARTICIPAGAO NA LICITAGAO

2.1. Poderao participar deste certame os interessados previamente credenciados no Portal ComprasBR
(https://comprasbr.com.br).

2.2. Os interessados deverao atender as condi¢des exigidas no cadastramento no Portal ComprasBR.

2.3. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transag¢des efetuadas em seu nome,
assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente
ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgado ou entidade
promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda
que por terceiros.

2.4. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos Sistemas
relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos 6rgéos responsaveis pela informacgao,
devendo proceder, imediatamente, a corre¢ao ou a alteragdo dos registros tdo logo identifique incorrecéo ou
aqueles se tornem desatualizados.

2.5. A nao observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da
habilitagao.

2.6. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, para
as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n°® 14.133, de 2021, para o agricultor familiar, o
produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006 e do Decreto n° 8.538, de 2015.

2.7. Nao poderéao disputar esta licitagao:

271 aquele que ndo atenda as condi¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);
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2.7.2 sociedade que desempenhe atividade incompativel com o objeto da licitagao;

2.7.3 empresas estrangeiras que nao tenham representagéo legal no Brasil com poderes expressos
para receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

274 autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a licitagao versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

2.7.5 empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragao do projeto basico ou
do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista
ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a licitagdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

2.7.6 pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagao, impossibilitada de participar
da licitagdo em decorréncia de sancao que lhe foi imposta;

2.7.7 aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgéo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe
fungdo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cOnjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

2.7.8 empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.7.9 pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacéo do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragéo de trabalho infantil, por submissao de
trabalhadores a condigdes analogas as de escravo ou por contratagdo de adolescentes nos casos vedados
pela legislagéo trabalhista;

2.7.10 pessoas juridicas reunidas em consorcio, tendo em vista que o objeto possui natureza e
complexidade compativeis com a execugdo por empresas individualmente consideradas, existindo no
mercado numero suficiente de empresas capacitadas a atender integralmente as exigéncias técnicas e
econbmico-financeiras do certame, de modo que a admissdo de consoércios poderia restringir a
competitividade e dificultar a gestao e fiscalizagdo contratual.;

2.7.11 Organizagbes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigéo;

2.8. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execugéo do contrato agente publico
do 6rgao ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes que possam configurar conflito de
interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagdo que disciplina a
matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n® 14.133, de 2021.

2.9. O impedimento de que trata o item 2.7.6 sera também aplicado ao licitante que atue em substituigao
a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancéo a ela aplicada, inclusive a
sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagcao
fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

2.10. A critério da Administragcdo e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos e a empresa a que
se referem os itens 2.7.4 e 2.7.5 poderéo participar no apoio das atividades de planejamento da contratagao,
de execucgao da licitagao ou de gestédo do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes publicos
do 6rgao ou entidade.

2.11. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdémico.

2.12. Odisposto nos itens 2.7.4 e 2.7.5 n&o impede a licitagdo ou a contratagao de servigo que inclua como
encargo do contratado a elaboracao do projeto basico e do projeto executivo, nas contrata¢des integradas, e
do projeto executivo, nos demais regimes de execugao.
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2.13. Em licitagbes e contratagdes realizadas no dmbito de projetos e programas parcialmente financiados
por agéncia oficial de cooperacéo estrangeira ou por organismo financeiro internacional com recursos do
financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol
de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidénea nos termos da Lei n° 14.133,
de 2021.

2.14. A vedagao de que trata o item 2.8 estende-se a terceiro que auxilie a condugao da contratagcéo na
qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de
empresa que preste assessoria técnica.

3. DO ORCAMENTO ESTIMADO

3.1. O orgcamento estimado da presente contratacdo ndo sera de carater sigiloso.

4. DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

4.1. Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a proposta com o prego
ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o horario
estabelecidos para abertura da sessao publica.

4.2. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo proprio do sistema, que:

4.2.1 esta ciente e concorda com as condigdes contidas no edital e seus anexos, bem como de que
a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencodes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em
definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no instrumento convocatério;

422 ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXXIII, da Constitui¢ao;

4.2.3 ndo possui empregados executando trabalho degradante ou for¢gado, observando o disposto
nos incisos lll e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal;

424 cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

4.3. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema
eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021.

44. No caso das empresas que foram beneficiadas pela Lei n°® 12.546, de 2011, as propostas de precos
deverdo ser apresentadas com as aliquotas em vigor, nos termos da Lei n® 14.973, de 2024, aplicaveis para
0 ano de apresentagao da proposta.

441 A pedido da empresa contratada, o prego do contrato podera ser revisto, nos termos do art.
134 c/c art. 136, |, da Lei n°® 14.133, de 2021, apos efetiva majoracao das aliquotas, conforme regime de
transicao previsto no art. 9°A e 9°-B da Lei n° 12.546, de 2011, com a redacgao dada pela Lei n°® 14.973, de
2024.

4.5. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa
devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no
artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido
em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n°® 14.133, de 2021.
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4.6. Nao podera se beneficiar do tratamento juridico diferenciado estabelecido nos arts. 42 a 49 da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, a pessoa juridica:

4.6.1 de cujo capital participe outra pessoa juridica;

4.6.2 que seja filial, sucursal, agéncia ou representagéo, no Pais, de pessoa juridica com sede no
exterior;

4.6.3 de cujo capital participe pessoa fisica que seja inscrita como empresario ou seja socia de

outra empresa que receba tratamento juridico diferenciado nos termos da Lei Complementar n° 123, de
2006, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do art. 3° da referida lei;

4.6.4 cujo titular ou sdcio participe com mais de 10% (dez por cento) do capital de outra empresa
nao beneficiada pela Lei Complementar n® 123, de 2006, desde que a receita bruta global ultrapasse o
limite de que trata o inciso Il do art. 3° da referida lei;

4.6.5 cujo sdcio ou titular seja administrador ou equiparado de outra pessoa juridica com fins
lucrativos, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do art. 3° da referida
lei;

4.6.6 constituida sob a forma de cooperativas, salvo as de consumo;

4.6.7 que participe do capital de outra pessoa juridica;

4.6.8 que exerga atividade de banco comercial, de investimentos e de desenvolvimento, de caixa

econdmica, de sociedade de crédito, financiamento e investimento ou de crédito imobiliario, de corretora
ou de distribuidora de titulos, valores mobiliarios e cambio, de empresa de arrendamento mercantil, de
seguros privados e de capitalizagao ou de previdéncia complementar;

4.6.9 resultante ou remanescente de cisdo ou qualquer outra forma de desmembramento de
pessoa juridica que tenha ocorrido em um dos 5 (cinco) anos-calendério anteriores;

4.6.10 constituida sob a forma de sociedade por agdes.

4.6.11 cujos titulares ou sécios guardem, cumulativamente, com o contratante do servigo, relagao de
pessoalidade, subordinagao e habitualidade.

4.7. A falsidade da declaragao de que trata os itens 4.2 ou 4.4 sujeitara o licitante as sanc¢des previstas
na Lei n® 14.133, de 2021, e neste Edital.

4.8. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagdo anteriormente
inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

4.9. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que
possa comprometer o sigilo ou a segurancga, para imediato bloqueio de acesso.

5. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

51. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrbnico, dos
seguintes campos:

511 valor unitario e total do item;
51.2 marca/modelo;
5.1.3 fabricante;

5.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.
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5.2.1 O licitante ndo poderéa oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto para
contratagao.

5.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execugéo do
objeto.

54. Os precgos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragao, sob alegagao de erro,
omissao ou qualquer outro pretexto.

5.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a
cotagdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze
meses.

551 No regime de incidéncia ndo-cumulativa de PIS e COFINS, a cotacdo adequada sera a que
corresponde a média das aliquotas efetivamente recolhidas pela empresa, comprovada, a qualquer tempo,
por documentos de Escrituragao Fiscal Digital da Contribuigdo (EFD-Contribui¢cdes) para o PIS/PASEP e
COFINS dos ultimos 12 (doze) meses anteriores a apresentagdo da proposta, ou por outro meio habil.

5.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento seréo retidos na fonte
os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

5.7. Na presente licitagdo, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte poderdo se beneficiar do
regime de tributagédo pelo Simples Nacional.

5.8. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposigdes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia/Projeto Basico, assumindo o proponente
o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita
execugao contratual, promovendo, quando requerido, sua substitui¢ao.

5.9. O prazo de validade da proposta n&o sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacgao.

5.10. Os licitantes devem respeitar os pregos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratagdes publicas, quando participarem de licitagcbes publicas;

5.11. Caso o critério de julgamento seja o de menor prego, os licitantes devem respeitar os pregos maximos
previstos no Termo de Referéncia/Projeto Basico;

5.12. Caso o critério de julgamento seja o de maior desconto, o preco ja decorrente da aplicacdo do
desconto ofertado devera respeitar os pre¢cos maximos previstos no Termo de Referéncia/Projeto Bésico.

5.13. O descumprimento das regras supramencionadas pode ensejar a responsabilizagao pelo Tribunal de
Contas do Estado do Rio de Janeiro e, ap6s o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias:
assinatura de prazo para a adogao das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art.
71, inciso 1X, da Constituigcdo; ou condenagao dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada
ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobreprego na
execucao do contrato.

6. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE LANCES

6.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-a em sessao publica, por meio de sistema eletrénico, na data,
horario e local indicados neste Edital.
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6.2. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagdo, quando for o
caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sesséo publica.

6.3. O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro/Agente de
Contratagdo/Comisséao e os licitantes.

6.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de
sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

6.5. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

6.6. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da
sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

6.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto superior ao
ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

6.8. O intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto
em relagao aos lances intermediarios quanto em relagéo a proposta que cobrir a melhor oferta devera
ser de R$10,00 (dez) reais

6.9. O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze segundos
apos o registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou inexequivel.

6.10. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado.

6.11. Caso seja adotado para o envio de lances na licitagdo o modo de disputa “aberto”, os licitantes
apresentarao lances publicos e sucessivos, com prorrogagdes.

6.11.1 A etapa de lances da sessao publica tera duracdo de dez minutos e, apos isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do
periodo de duragao da sessao publica.

6.11.2 A prorrogagdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de dois
minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogagéo,
inclusive no caso de lances intermediarios.

6.11.3 Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao publica
encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem de
classificagdo, sem prejuizo da aplicagdo da margem de preferéncia e do desempate ficto, conforme
disposto neste edital, quando for o caso.

6.11.4 Definida a melhor proposta, se a diferengca em relagédo a proposta classificada em segundo
lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comisséo, auxiliado
pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais colocagdes.

6.11.5 Ap0s o reinicio previsto no item supra, os licitantes serao convocados para apresentar lances
intermediarios.

6.12. Apds o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e divulgara os
lances segundo a ordem crescente de valores.

6.13. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.

6.14. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serao informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificagao do licitante.
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6.15. No caso de desconexao com o Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comissao, no decorrer da etapa
competitiva da licitagcao, o sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao dos
lances.

6.16. Quando a desconexao do sistema eletrénico para o Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comissao
persistir por tempo superior a dez minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente apos
decorridas vinte e quatro horas da comunicagao do fato pelo Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comisséo aos
participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgacéao.

6.17. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

6.18. Emrelacao aitens ndo exclusivos para participagcao de microempresas e empresas de pequeno porte,
uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada junto a Receita Federal, do porte da entidade
empresarial, caso a contratacdo ndo se enquadre nas vedacgdes dos §§1° e 2° do art. 4° da Lei n® 14.133, de
2021. Seréao identificadas as microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a
comparagao com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das
demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123, de
2006, regulamentada pelo Decreto n° 8.538, de 2015.

6.18.1 Nessas condigdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento), serdo consideradas empatadas com a primeira
colocada.

6.18.2 A licitante mais bem classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de encaminhar
uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo
de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apés a comunicagédo automatica para tanto.

6.18.3 Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou nao se
manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de
pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de até 5% (cinco por cento), na ordem de classificagao,
para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

6.18.4 No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado
sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

6.18.5 A obtencao do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas e as
empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizagdo da licitagdo, ainda ndo tenham
celebrado contratos com a Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta
maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

6.19. S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances
finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

6.20. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele previsto
no art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021, nesta ordem:

6.20.1 disputa final, hipotese em que os licitantes empatados poderéo apresentar nova proposta em
ato continuo a classificacao;

6.20.2 avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverao
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de obrigagdes
previstos nesta Lei;

6.20.3 desenvolvimento pelo licitante de agdes de equidade entre homens e mulheres no ambiente
de trabalho, conforme Decreto n° 11.430, de 8 de margo de 2023;
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6.20.4 desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme Decreto n® 12.304, de
2024.

6.21. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos produzidos
ou prestados por:

6.21.1 empresas brasileiras;
6.21.2 empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;
6.21.3 empresas que comprovem a pratica de mitigagdo, nos termos da Lei n°® 12.187, de 29 de

dezembro de 2009.

6.22. Esgotados todos os demais critérios de desempate previstos em lei, a escolha do licitante vencedor
ocorrera por sorteio, em ato publico, para o qual todos os licitantes serdo convocados, vedado qualquer outro
processo.

6.23. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipotese da proposta do primeiro
colocado permanecer acima do preco maximo ou inferior ao desconto definido para a contratagdo, o
Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comissao podera negociar condi¢des mais vantajosas, apos definido o
resultado do julgamento.

6.23.1 A negociagao podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificagao
inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagao, for desclassificado em
razédo de sua proposta permanecer acima do pre¢go maximo definido pela Administragao.

6.23.2 A negociagao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.
6.23.3 O resultado da negociagao sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do

processo licitatorio.

6.23.4 O Pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas)
horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apés a negociagado realizada,
acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a confirmagao
daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

6.23.5 E facultado ao Pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagédo fundamentada
feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

6.24. Apods a negociagao do precgo, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagéo e julgamento da proposta.

7. DA FASE DE JULGAMENTO

7.1. Encerrada a etapa de negociagédo, o Pregoeiro/Agente de Contratacdo verificara se o licitante
provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condi¢des de participagdo no certame, conforme
previsto no art. 14 da Lei n® 14.133, de 2021, legislag&o correlata e no item 2.7 do edital, especialmente quanto
a existéncia de sang¢do que impega a participagdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta
aos seguintes cadastros:

7.1.1 Sicaf;

7.1.2 Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://portaldatransparencia.gov.br/pagina-interna/603244-cnep).

7.2. A consulta aos cadastros sera realizada no nome e no CNPJ da empresa licitante.
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7.21 A consulta no CNEP quanto as sangoes previstas na Lei n° 8.429, de 1992, também ocorrera
no nome e no CPF do sdcio majoritario da empresa licitante, se houver, por for¢a do art. 12 da citada lei.

7.3. Caso conste na Consulta de Situagao do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas,
o Pregoeiro/Agente de Contratagdo diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

7.3.1 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

7.3.2 O licitante sera convocado para manifestagao previamente a uma eventual desclassificagéo.
7.3.3 Constatada a existéncia de sanc¢ao, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de condigéao

de participagao.

7.4. Verificadas as condi¢des de participagao e de utilizagado do tratamento favorecido, o Pregoeiro/Agente
de Contratacdo examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagcao ao objeto e a
compatibilidade do pregco em relagdo ao maximo estipulado para contratagdo neste Edital e em seus anexos,
observado o disposto nos arts. 29 a 35 da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 73, de 30 de setembro de 2022.

7.5. Seré desclassificada a proposta vencedora que:
7.51 contiver vicios insanaveis;
752 nao obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia/Projeto Basico;
7.5.3 apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do prego maximo definido para a
contratagao;
754 nao tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;
7.5.5 apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos,

desde que insanavel.

7.6. No caso de bens e servigos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores a
50% (cinquenta por cento) do valor orgado pela Administracao.

7.7. A inexequibilidade, na hip6tese de que trata o item anterior, sé sera considerada ap6s diligéncia do
Pregoeiro/Agente de Contratagido/Comissao, que comprove:

7.71 que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
7.7.2 inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

7.8. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de pregco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdao ser efetuadas diligéncias, para que o licitante comprove a
exequibilidade da proposta.

7.9. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus respectivos custos
unitarios por meio de Planilha de Custos e Formagao de Pregos elaborada pela Administragao, o licitante
classificado em primeiro lugar sera convocado para apresentar Planilha por ele elaborada, com os respectivos
valores adequados ao valor final da sua proposta, sob pena de nao aceitagdo da proposta.

7.10. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da proposta. A
planilha poderé ser ajustada pelo licitante, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja majoracéo do
preco e que se comprove que este € o bastante para arcar com todos os custos da contratagao;

7.10.1 O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao alterem a
substancia das propostas;
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7.10.2 Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcido a indicagdo de
recolhimento de impostos e contribui¢des na forma do Simples Nacional, quando n&o cabivel esse regime.

7.11. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto, podera ser
colhida a manifestacao escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada no objeto.

8. DA FASE DE HABILITACAO

8.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para demonstrar a
capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagédo, serdo exigidos para fins de habilitagdo, nos termos
dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.1.1 A documentacao exigida para fins de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista e
econdmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no Sicaf.

8.2. Quando permitida a participagdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, as exigéncias
de habilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em tradugao
livre.

8.3. Na hipotese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para fins de
assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos, os documentos exigidos para a habilitagdo serao
traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n°® 8.660, de 29
de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

8.4. Quando permitida a participagdo de consércio de empresas, a habilitagdo técnica, quando exigida,
sera feita por meio do somatério dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito de habilitagdo
econdmico-financeira, quando exigida, sera observado o somatério dos valores de cada consorciado.

8.4.1 Se o consorcio ndo for formado integralmente por microempresas ou empresas de pequeno
porte e o Termo de Referéncia exigir requisitos de habilitagdo econdmico-financeira, havera um acréscimo
de 10%, para o consorcio em relagéo ao valor exigido para os licitantes individuais.

8.5. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderao ser apresentados em original, por copia ou
por cépia autenticada.

8.6. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser substituidos por registro cadastral
emitido por 6rgao ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto na Lei
n°® 14.133, de 2021.

8.7. Sera verificado se o licitante apresentou declaragéo de que atende aos requisitos de habilitagao, e o
declarante respondera pela veracidade das informagdes prestadas, na forma da lei.

8.8. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a declaragao de que
cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia
Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

8.9. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificagdo, declaragdo de que suas propostas
econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados
na Constituigdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho
e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

8.10. A habilitacao sera verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele abrangidos.

8.10.1 Somente havera a necessidade de comprovagao do preenchimento de requisitos mediante
apresentacao dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em relagéo a integridade do
documento digital ou quando a lei expressamente o exigir.
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8.11. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no Sicaf e manté-los
atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela informacéo, devendo proceder, imediatamente, a corregcao
ou a alteracao dos registros tdo logo identifique incorregdo ou aqueles se tornem desatualizados.

8.11.1 A n&o observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento
da habilitagao.

8.12. A verificagdo pelo Pregoeiro/Agente de Contratagdo, em sitios eletrénicos oficiais de 6rgaos e
entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagéo.

8.13. Podera ser admitida, mediante decisdo fundamentada do Pregoeiro/Agente de Contratagdo, a
apresentagcdo de novos documentos de habilitagdo ou a complementagao de informagdes acerca dos
documentos ja apresentados pelos licitantes, no prazo maximo de 02(duas) horas para:

8.13.1 a afericao das condigdes de habilitagcao do licitante, desde que decorrentes de fatos existentes
a época da abertura do certame;

8.13.2 atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das
propostas;

8.13.3 suprimento da auséncia de documento de cunho declaratério emitido unilateralmente pelo
licitante;

8.13.4 suprimento da auséncia de certiddao e/ou documento de cunho declaratério expedido por

6rgéo ou entidade cujos atos gozem de presuncéo de veracidade e fé publica.

8.14. Findo o prazo assinalado sem o envio da nova documentacgéo, restara preclusa essa oportunidade
conferida ao licitante, implicando sua inabilitagéo.

8.15. Na andlise dos documentos de habilitagédo, o pregoeiro podera sanar erros ou falhas, que ndo alterem
a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e
acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagcao e classificagao.

8.16. Na hipdtese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o Pregoeiro/Agente de
Contratacdo examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacao, até a
apuragao de uma proposta que atenda ao presente edital.

8.17. Quando a fase de habilitagdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, ndo cabera
exclusao de licitante por motivo relacionado a habilitagdo, salvo em razédo de fatos supervenientes ou so6
conhecidos ap6és o julgamento.

9. DO TERMO DE CONTRATO

9.1. Apés a homologacédo e adjudicacdo, caso se conclua pela contratacdo, serd firmado termo de
contrato, ou outro instrumento equivalente.

9.2. O adjudicatario tera o prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de sua convocacéo,
para assinar o termo de contrato ou instrumento equivalente, sob pena de decair o direito a contratagédo, sem
prejuizo das sangdes previstas neste Edital.

9.3. Alternativamente a convocagao para comparecer perante o 6érgao ou entidade para a assinatura do
Termo de Contrato ou instrumento equivalente, a Administragao podera: a) encaminha-lo para assinatura,
mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR), para que seja assinado e devolvido no
prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar da data de seu recebimento; b) disponibilizar acesso a sistema de
processo eletronico para que seja assinado digitalmente em até 02(dois) dias uteis; ou c) outro meio
eletrénico, assegurado o prazo de 05(cinco) dias Uteis para resposta apds recebimento da notificacéo pela
Administracao.
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94. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida ao fornecedor adjudicado,
implica o reconhecimento de que:

9.4.1 referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagao de negécios ali estabelecida
as disposi¢ées da Lei n°® 14.133, de 2021;

942 a contratada se vincula a sua proposta e as previsées contidas neste Edital;

9.4.3 a contratada reconhece que as hipéteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos 137

e 138 da Lei n°® 14.133, de 2021 e reconhece os direitos da Administragdo previstos nos artigos 137 a 139
da mesma Lei.

9.5. Os prazos dos itens 9.2 e 9.3 poderao ser prorrogados, por igual periodo, por solicitagao justificada
do adjudicatario e aceita pela Administragao.

9.6. O prazo de vigéncia da contratagao é o estabelecido no Termo de Referéncia.
10. DOS RECURSOS

10.1. A interposicao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo ou inabilitagdo de
licitantes, a anulag&o ou revogagéo da licitagdo, observara o disposto no art. 165 da Lei n° 14.133, de 2021.

10.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimag&o ou de lavratura da ata.

10.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitagdo ou
inabilitagcao do licitante:

10.3.1 a intencao de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusio;
10.3.2 0 prazo para a manifestacéo da intengcéo de recorrer ndo seré inferior a 10 (dez) minutos.
10.3.3 0 prazo para apresentacido das razdes recursais sera iniciado na data de intimagao ou de

lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitagao;

10.3.4 na hipotese de adogéo da inversao de fases prevista no § 1° do art. 17 da Lei n° 14.133, de
2021, o prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimagao da ata de
julgamento.

10.4. Os recursos deverao ser encaminhados em campo préprio do sistema.

10.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decis&o recorrida, a qual
podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso
para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisao no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado do
recebimento dos autos.

10.6. Os recursos interpostos fora do prazo ou encaminhados por meio diverso do sistema oficial ndo serao
conhecidos.

10.7. O prazo para apresentacao de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (trés) dias
uteis, contados da data da intimagao pessoal ou da divulgagéo da interposicédo do recurso, assegurada a vista
imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

10.8. O recurso e o pedido de reconsideragao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisao recorrida até
que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

10.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

10.10. Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados.
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11. DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

11.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

11.11 deixar de entregar a documentagcdo exigida para o certame ou nao entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comissao durante o certame;

11.1.2 salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta
em especial quando:

11.1.2.1. n&o enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociagao;
11.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

11.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;

11.1.2.4. deixar de apresentar amostra;

11.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes do edital.

11.1.3 nao celebrar o contrato ou n&o entregar a documentagéo exigida para a contratagao, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

11.1.4 recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a aceitar
ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracao;

11.1.5 apresentar declaragdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaragéo
falsa durante a licitagao;

11.1.6 fraudar a licitagao;
11.1.7 comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
quando:

11.1.7.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

11.1.7.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;

11.1.7.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada.
11.1.8 praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;
11.1.9 praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 2013.

11.2.  Com fulcro na Lei n® 14.133, de 2021, a Administragao podera, apds regular processo administrativo,
garantida a prévia defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sangbes, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal:

11.2.1 adverténcia;

11.2.2 multa;

11.2.3 impedimento de licitar e contratar e

11.24 declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos

determinantes da punigdo ou até que seja promovida sua reabilitagdo perante a prépria autoridade que
aplicou a penalidade.

11.3.  Na aplicagao das sang¢des serao considerados:
11.3.1 a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

11.3.2 as peculiaridades do caso concreto;

Pagina 14|17



EDITAL — PREGAO ELETRONICO 043/2026

%TURA
m
>
-

11.3.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;
11.34 os danos que dela provierem para a Administragao Publica;
11.3.5 a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientagdes dos 6rgéos de controle.
11.4. A multa sera recolhida no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, a contar da comunicagéo oficial.

11.4.1 Para as infracdes previstas nos itens 11.1.1, 11.1.2 e 11.1.3, a multa sera de 0,5% a 15% do
valor do contrato licitado.

11.4.2 Para as infragbes previstas nos itens 11.1.4, 11.1.5, 11.1.6, 11.1.7, 11.1.8 e 11.1.9, a multa
sera de 15% a 30% do valor do contrato licitado.

11.5. As sangbes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para
licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou nao, a penalidade de multa.

11.6. Na aplicagédo da sangéo de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contado da data de sua intimagao.

11.7. A sancado de impedimento de licitar e contratar serd aplicada ao responsavel em decorréncia das
infragdes administrativas relacionadas nos itens 11.1.1, 11.1.2, 11.1.3 e 11.1.4, quando n&o se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no ambito da
Administragado Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o érgao ou entidade, pelo prazo
maximo de 3 (irés) anos.

11.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sang¢ao de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar,
em decorréncia da pratica das infragdes dispostas nos itens 11.1.5, 11.1.6, 11.1.7, 11.1.8 e 11.1.9, bem como
pelas infracdes administrativas previstas nos itens 11.1.1, 11.1.2, 11.1.3 e 11.1.4 que justifiquem a imposicao
de penalidade mais grave que a san¢ao de impedimento de licitar e contratar, cuja duragédo observara o prazo
previsto no art. 156, §5°, da Lei n° 14.133, de 2021.

11.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de pregco, ou em
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragao, descrita no item 11.1.4,
caracterizara o descumprimento total da obrigagdo assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda
da garantia de proposta em favor do érgao ou entidade promotora da licitagdo, nos termos do art. 45, §4° da
Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 73, de 30 de setembro de 2022.

11.10. A apuracéo de responsabilidade relacionadas as san¢des de impedimento de licitar e contratar e de
declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauragdo de processo de
responsabilizagdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que
avaliarg fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacéo, apresentar defesa escrita e especificar as provas que
pretenda produzir.

11.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das sancbes de adverténcia, multa e
impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagao, o qual sera dirigido a autoridade que tiver
proferido a decisédo recorrida, que, se nao a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias uteis, encaminhara o
recurso com sua motivagado a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20
(vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

11.12. Cabera a apresentacédo de pedido de reconsideragcdo da aplicagdo da sancdo de declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimacéo, e
decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

11.13. O recurso e o pedido de reconsideragao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisao recorrida até
que sobrevenha decisao final da autoridade competente.
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11.14. A aplicacdo das sangdes previstas neste edital ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigagdo de
reparagao integral dos danos causados.

11.15. Para a garantia da ampla defesa e contraditério dos licitantes, as notificacdes serdo enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados
pela empresa no Sicaf.

11.15.1 Os enderecgos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no Sicaf serao
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das
comunicagdes a eles comprovadamente enviadas.

12. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

12.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicagdo da Lei n°
14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias uUteis antes da data da abertura do certame.

12.2. A resposta a impugnacao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletrdnico oficial
no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao ultimo dia util anterior & data da abertura do certame.

12.3. Aimpugnacgéo e o pedido de esclarecimento poderao ser realizados por forma eletrénica, por campo
préprio do sistema no Portal ComprasBR (https://comprasbr.com.br).

12.4. As impugnagdes e pedidos de esclarecimentos n&o suspendem os prazos previstos no certame.

12.5. A concessao de efeito suspensivo a impugnagao é medida excepcional e devera ser motivada pelo
Pregoeiro/Agente de Contratagdo, nos autos do processo de licitagao.

12.6. Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do certame.

13. DAS DISPOSICOES GERAIS

13.1. Sera divulgada ata da sessao publica no sistema eletronico.

13.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizagdo do
certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente,
no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em contrario, pelo
Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comissao.

13.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica observardo o horario
de Brasilia - DF.

13.4. A homologacéo do resultado desta licitagao ndo implicara direito a contratagéo.

13.5. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagéo da disputa
entre os interessados, desde que nao comprometam o interesse da Administracao, o principio da isonomia,
a finalidade e a seguranca da contratagéo.

13.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentagdo de suas propostas e a
Administracdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugéo
ou do resultado do processo licitatério.

13.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administragéo, os
prazos para apresentacdo de recursos, pedidos de esclarecimento e impugnacbes relativos a este
procedimento licitatorio serdo contados em dias uteis, iniciando-se na data e horario de publicagdo ou
disponibilizacdo do ato ou documento objeto do prazo. O término do prazo ocorrera exatamente no mesmo
horario do inicio do prazo no ultimo dia util, conforme controle eletrbnico do sistema Compras BR

Pagina 16|17


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm

343

PORTO
REAL

EDITAL — PREGAO ELETRONICO 043/2026

PREFEITURA

(www.comprasbr.com.br). Nao serdo aceitas manifestagdes protocoladas apds o horario limite previsto,
sendo o registro eletrdnico no sistema o pardmetro para comprovacao do cumprimento do prazo. Esta regra
visa assegurar a transparéncia, segurancga juridica e isonomia entre os participantes do certame.

13.8. O desatendimento de exigéncias formais n&o essenciais ndo importara o afastamento do licitante,
desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse
publico.

13.9. Em caso de divergéncia entre disposi¢cées deste Edital e de seus anexos ou demais pegas que
compdem o processo, prevalecera as deste Edital e em relacdo a divergéncias entre o Estudo Técnico
Preliminar e o Termo de Referéncia prevalecera as do Termo de Referéncia.

13.10. O Edital e seus anexos estao disponiveis, na integra, no Portal ComprasBR e no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas.

13.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

13.111 Anexo | - Termo de Referéncia;
13.11.1.1. Apéndice do Anexo | — Estudo Técnico Preliminar;
13.11.2 Anexo Il — Minuta de Termo de Contrato;

Porto Real, 07 de outubro de 2026
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CONCLUIDO

Outras informacdes

. Numero da Processo
Categoria o . . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servicos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servigo continuado sem 6449/2025

dedicacdo exclusiva de mdo de obra

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

(Processo Administrativo n°6449/2025.
TERMO DE REFERENCIA
CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 Contratacdo de empresa especializada para prestagcdo de servi¢cos de locacéo de solucdo integrada de controle
de frequéncia, compreendendo a disponibilizacdo de equipamentos (Relégios de Ponto Eletrénico - REP) e o
licenciamento de software de tratamento de ponto em nuvem, para atender aos servidores publicos deste Municipio,
nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM |[ESPECIFICAGAO |CATSER[UNIDADE |QUANTIDADE| VALOR VALOR |VALOR TOTAL

DE UNITARIO| TOTAL
MEDIDA (Mensal) (Anual)
1 |locagdo de solucdo 26077 Unidade 56 R$ 271,78(R$15.219,68| R$182.636,16
integrada de controle de
frequéncia,

compreendendo a
disponibilizagdo de
equipamentos (Relégios
de Ponto Eletrénico -
REP) e o licenciamento
de software de tratamento
de ponto em nuvem, para
atender aos servidores
publicos deste Municipio.
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Classificacao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme justificativa constante
do Estudo Técnico Preliminar.

Classificacao do objeto quanto ao modelo de execug¢do

1.3. O servico € enquadrado como continuado tendo em vista que a locagdo de equipamentos de controle de ponto
visa atender a uma necessidade permanente da Administracdo Publica, garantindo a manutencéo de suas atividades
administrativas de forma ininterrupta. A interrupcdo do contrato de locagéo (fim do contrato sem renovacao ou nova
licitagdo) pode trazer prejuizos graves ao funcionamento do 6rgédo, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa
considerando conforme descrito anteriormente no Estudo Técnico Preliminar;

Prazo de vigéncia

1.4. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 (doze) meses, contados da assinatura da ordem de servigo,
prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serao
aplicadas em relag&o a vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. Descri¢do detalhada dos itens:

A especificacdo técnica dos itens, conforme disposto no art. 6, inciso XXIIl, alinea “d”, da Lei 14.133/2021,
revela-se como o principal requisito para a contratacéo e foi fornecida pela area requisitante.

Em termos gerais, a Contratada devera se responsabilizar pelas atividades abaixo:
ITEM 3.2. - LOCAGAO DO RELOGIO DE PONTO ELETRONICO - REP-C

Equipamento denominado REP-C em conformidade com a Portaria n® 671/2021 do Ministério do Trabalho
e com a Portaria n°® 4/2022 do INMETRO;

1. Para fins de plena compatibilidade e comunicacao, sera exigido que o equipamento REP-C e sistema de
ponto sejam desenvolvidos pela mesma empresa. Dessa forma serd garantido a plena compatibilizacéo e
padronizacdo entre ambos, hardware e software;

2. Fornecer o montante de 56 relégios de ponto;

3. Sera exigido leitor do tipo biométrico (impresséo digital) com capacidade de armazenamento minimo de
4.000 digitais, podendo cadastrar, no minimo, 2 digitais por usuario. Devera possuir a tecnologia de “dedo
Vivo” que coibe o uso de digitais falsificadas com materiais sintéticos, tipo silicone;
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4. Possuir leitor de proximidade 125khz;

5. Tela LCD touchscreen com tamanho minimo de 3,5” e teclado touchscreen integrado a prépria tela LCD. O
tamanho minimo é necessario, pois hd no mercado equipamentos com displays muito pequenos, que
dificultam tanto a visualizag&do das informagOes quanto a utilizagdo da fungéo 'touchscreen' por parte de
dos servidores que por ventura tenham limitaces fisicas;

6. Possuir impressora térmica com corte automatico do papel (guilhotina) e permitir o uso de bobinas com o
tamanho minimo de 300 metros, com uma autonomia minima de 6.000 ticket’s por bobina e possuir sensor
gue indique o status da bobina via software e display, apresentando o status da bobina ou ndmero de
ticket’s restantes;

7. O equipamento deve possuir uma memadria que permita armazenar a quantia minima de 6.000.000 de registros
e capacidade de armazenar o minimo de 2.000 usuarios;

8. Operar com servidor web embarcado para que se permita a operacdo remota do relégio por meio de
gualquer navegador “web”;

9. Fonte de alimentacdo 110/220v;
10. Comunicacdo TCP/IP 10/100 MBits e USB, ambos nativos e protegidos por criptografia

11. Garantia total de 1 ano contra quaisquer defeitos de fabricacéo;

ITEM 3.3. - LOCAGAO DO APLICATIVO DE PONTO ELETRONICO - REP-P

O sistema de registro de ponto via aplicativo deve atender integralmente aos requisitos da Portaria MTP n°
671/2021, garantindo:

Seguranca e Autenticacao
1. ldentificacao Biométrica: Suporte a reconhecimento facial ou digital para impedir a marcagao por terceiros.
2. Criptografia: Transmisséo de dados via protocolo HTTPS/TLS para garantir a integridade das informacdes.
3. Assinatura Eletrnica: O software deve gerar comprovantes de registro de ponto assinados digitalmente.
Funcionalidades de Registro

1. Geolocalizacdo (GPS): Captura obrigatéria das coordenadas geograficas no momento da batida (com
opcao de cerca virtual para limitar locais permitidos).

2. Modo Offline: Capacidade de registrar o ponto mesmo sem conexdo com a internet, realizando a
sincronizacdo automatica assim que o sinal for restabelecido.

3. Sincronizagdo de Horario: O horério de registro deve ser baseado no Horario de Brasilia (ou servidores
NTP confiaveis), impedindo que o usuario altere a hora manualmente no celular.

Experiéncia do Usuario (UX)

1. Comprovante de Registro: Disponibilizacdo imediata do comprovante de registro em formato digital (PDF)
para o colaborador.

2. Espelho de Ponto: Consulta em tempo real ao histérico de marcacdes, saldo de horas e banco de horas.

3. Compatibilidade: Funcionamento pleno em sistemas operacionais Android e iOS (versbes atuais e
anteriores).

Gestao e Auditoria
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1.

2.

AFD e AFDT: Capacidade de gerar o Arquivo Fonte de Dados (AFD) conforme o padrao oficial para fins d
fiscalizacao.

Certificado de Registro: O fornecedor deve apresentar o comprovante de registro do programa (REP-P)
junto ao INPI e a declaracdo de conformidade com a Portaria 671.

ITEM 3.4. - LOCAGAO SISTEMA DE PONTO

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Devera possuir as seguintes caracteristicas minimas:

. O sistema proposto devera estar em total conformidade com a legislacédo vigente, especialmente com a

Portaria 671/2021 do Ministério do Trabalho;

. Para fins de plena compatibilidade e comunicagéo, sera exigido que os equipamentos REP-C, REP-P e

sistema de ponto sejam desenvolvidos pela mesma empresa. Dessa forma sera garantido a plena
compatibilizacéo e padronizagédo entre ambos, hardware e software;

. Cadastro para aproximadamente 1.388 servidores publicos;
. Licenca para até 10 funcionarios ativos, para acesso ao sistema;

. O software deve ter um Painel de Gestéo que permita consultar, em tempo real, as ocorréncias cometidas

pelos colaboradores;

. O sistema deve possuir diversos filtros que facilitem o acesso as seguintes informacdes: responsavel, setor

e ocorréncias;

. Realizar a apuracao do ponto para servidores, podendo ser efetuada de forma individual ou coletiva;

. Permitir que uma mesma pessoa possa ser cadastrada mais de uma vez em caso de demissdo e nova

admissédo ou multiplos vinculos, separando cada periodo trabalhado pela matricula;

. Administrar escalas de trabalho, permitindo revezamentos, controle de turmas e feriados de acordo com as

peculiaridades locais;

Calcular horérios do tipo rigido, mével ou flexivel, inclusive com horarios mistos que combinem os tipos
rigido e mével;

Calcular horarios mistos dentro de uma jornada de trabalho com registro de ponto em mais de uma
unidade, ou seja, registrar o ponto em mais de um relégio no mesmo dia;

Apurar horas de trabalho, faltas, atrasos, saidas antecipadas, saidas intermediarias, horas extras,
afastamentos (atestados) e compensacoes;

Possibilitar parametrizacdo para definicdo, no minimo, de tolerancias de horéario, justificativas, horarios de
trabalho e feriados/pontos facultativos/recessos;

Acesso a todas as funcionalidades do sistema, incluindo a possibilidade de criar perfis de acesso para
usuarios;

Permitir a atribuicdo de permissdes diferentes para cada operador e grupo de operadores do sistema,
conferindo as chefias imediata a possibilidade de visualizar e alterar, online, o resumo dos registros diarios
realizados pelos empregados;

Possibilitar a configuragcéo da data de inicio e fim do més para o controle de frequéncia e ponto;

Permitir a execucdo de acBes em massa (permitir a execucdo de uma funcionalidade para varios
empregados de uma Unica vez);
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17. Permitir verificar o calculo de horas trabalhadas por dia; 348
18. Permitir a criagdo de perfis de acesso de acordo com a hierarquia funcional, de forma que cada usuario
tenha acesso apenas aos seus subordinados para fins de gerenciamento;
19. Possibilitar a integracdo dos dados do fechamento mensal de ponto com o sistema de folha de pagamento
via arquivo “.txt”";
20. Emitir relatérios gerenciais em formato PDF, planilha eletrbnica e texto:
 Emitir relatério mensal detalhando a frequéncia dos empregados;
» Permitir a geracdo de espelho do ponto pelo empregado, incluindo espelho detalhado e espelho de
multiplos meses;
 Possuir relatérios de horas extras, ocorréncias, batidas, batidas por periodo, faltas e atrasos, horas
trabalhadas, intervalos, previséo de horéarios, extrato de banco de horas etc;
« Emitir relatérios para verificacdo de inconsisténcias no controle de frequéncia, como por exemplo, faltas,
horas extras, tempo de almoco e intervalos entre jornadas superiores ou inferiores a um parametro definido;

21. Das funcionalidades exigidas para o APP Mobile:

® Permitir a inclusdo de ponto com foto tirada de forma instantdnea e obrigatéria, ndo permitindo que o
funcionario utilize uma foto de sua prépria escolha;

®* Na inclusdo de ponto, deverd ser gravada a geolocalizacdo, permitindo ainda a criacdo de perimetros
especificos para registro de ponto;

* Deve permitir a inclusdo de ponto mesmo que o celular ndo esteja conectado aos dados mdveis, ou seja,
inclusdo em modo offline, com sincronizacdo automatica das marcacfes quando a conexdo de dados moveis
for restabelecida;

® Permitir a inclusédo de solicitacdes de ajustes de ponto e de atestados, com a possibilidade de anexar fotos dos
respectivos documentos;

22. Todos os componentes da solugéo serdo garantidos em sua totalidade de funcionamento durante o prazo de
vigéncia do contrato, contado a partir da data de aceite definitivo da implantacdo da solugéo referente ao objeto;

23. A CONTRATADA deverd prover, sem 6nus adicionais, toda e qualquer atualizagao pertinente aos softwares
durante todo o periodo de vigéncia do contrato. Para fins desta especificacéo técnica, entende-se como atualizacdo o
provimento de toda e qualquer evolugéo, incluindo patches, fixes, corre¢des, updates, service packs, novas releases,
funcionalidades e upgrades, englobando, inclusive, versGes ndo sucessivas, caso a disponibilizacdo de tais versdes
ocorra durante o periodo de vigéncia do contrato.

24. No caso de substituicdo ou incorporagdo de funcionalidades dos softwares em outro produto, por iniciativa do
fabricante, a CONTRATADA fica obrigada a fornecer o substituto ou novo produto que incorporou as funcionalidades,
caso este seja ofertado ao mercado;

25. No caso de substituicdo do software, o novo software oferecido em troca do antigo devera conter,
necessariamente, todas as funcionalidades e prover todos os servi¢cos do software substituido;

26. A atualizacao continua do sistema deve ser disponibilizada a CONTRATANTE durante toda a vigéncia do
contrato de locagéo, sem a necessidade de solicitagcdo e sem interrupcéo do funcionamento das versdes correntes;

3.5. Requisitos tecnholdgicos:

1. O banco de dados e as licengas associadas sdo de responsabilidade da CONTRATADA e deverdo estar
incluidos no objeto entregue;

2. Ser uma solugdo Unica, de um unico fornecedor, e possuir integracdo nativa entre todos os maddulos
funcionais, inclusive entre as ferramentas de tecnologia, sem necessidade de execucdo de rotinas
(automaticas ou nao) para compatibilizacdo de dados e sem redundancia de processos;

3. Possuir redundancia de servidores, garantindo a alta disponibilidade do sistema,;

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 5de 22
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: DEZ/2025.



10.

11.

12.

13.

Permitir o acesso via navegadores padrdes de mercado, como Google Chrome, Microsoft Edge, entre?’49

outros;

O sistema deve ter controle de acesso através de senhas, garantindo a integridade dos dados e impedindo
0 acesso indevido, com regras especificas de permissfes para usuarios e grupos de usuarios;

Devera estar totalmente adequado a LGPD (lei geral de protecédo de dados) e atender plenamente a todos
0s requisitos da portaria n°® 671/2021 do Ministério do Trabalho;

. O sistema podera ser parametrizavel pelo usuario, observando suas restricbes de acesso;

. O sistema deve permitir acessos ilimitados e permanecer logado durante toda a sesséo de uso, sem a

necessidade de efetuar login repetidamente;

. A CONTRATADA devera garantir as coOpias de seguranca (backup), bem como seu correto

armazenamento e disponibilidade no caso de necessidade de restauracdo dos dados;

O CONTRATANTE devera manter a CONTRATADA informada de eventuais falhas que necessitem de
restauracao dos dados;

A empresa CONTRATADA devera permitir o acompanhamento de todas as etapas de configuragéo,
instalacdo, migracdo e funcionamento do sistema pela equipe designada pelo CONTRATANTE;

Quanto ao acesso aos dados, o sistema deverd fornecer mecanismos de segurangca que impecam
usuarios ndo autorizados de realizar consultas, inclusdes, exclusdes ou altera¢cdes nos dados;

As autorizagbes ou desautorizagBes, por usuario, grupo ou tarefa, deverdo ser dindmicas e ter efeito
imediato de forma totalmente online;

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

ITEM 4.1 - SERVICO DE IMPLANTACAOQ - RELOGIO DE PONTO ELETRONICO

Deverd possuir as seguintes caracteristicas minimas:

Executar a completa instalacdo dos equipamentos descritos neste termo de referéncia e de acordo com os
locais de instalac@o a serem designados pelas secretarias correspondentes;

Deve contemplar a fixagdo do equipamento bem como sua configuragdo em rede;
Efetuar treinamento de operacéo aos usuarios conforme demanda da CONTRATANTE;

Ficara sob responsabilidade da CONTRATANTE definir o local correto de instalagdo, bem como fornecer
ponto de energia elétrica 110/220v devidamente estabilizado e rede de dados TCP/IP para cada
equipamento;

. O prazo para instalacdo dos equipamentos sera de até 30 dias Uteis;

ITEM 4.2. - SERVIGO DE IMPLANTAGAO - SISTEMA DE PONTO WEB

Devera possuir as seguintes caracteristicas minimas:
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1. Executar a completa implantacdo, configuracdo e parametrizacdo do sistema de ponto descrito no neste
termo de referéncia;

2. Deve contemplar a disponibilizacdo do banco de dados em nuvem e todo o treinamento e parametrizacao
necessaria para o correto e completo controle de ponto dos servidores da CONTRATANTE;

3. Devera ser fornecida a completa capacitacdo dos usuarios para que possam operar todas as ferramentas
disponibilizadas pelo sistema;

4. Fica definido, como minimo, o montante de 10 treinamentos presenciais de até 3 horas cada, para que
todos os usuarios estejam devidamente capacitados a operar o sistema, mediante agenda da
CONTRATANTE;

5. Os treinamentos devem ser ministrados em até 2 dias Uteis a contar da solicitacdo da CONTRATANTE;
6. A CONTRATANTE definira a quantidade de usuarios que participardo do treinamento;

7. O prazo para conclusao da implantacao sera de até 30 dias Uteis;

8. Devera a CONTRATADA ainda:

* Organizar o cronograma de aplicacdo dos treinamentos para os usuarios indicados pela CONTRATANTE
gue irdo operar o sistema;

® O treinamento tem como objetivo demonstrar a utilizacdo do software e dos equipamentos, abrangendo
suas funcionalidades basicas e avancadas;

* Os técnicos que ministrarem os treinamentos deverdo ter amplo conhecimento das ferramentas para
explorar todos os recursos do software e dos equipamentos;

ITEM 4.3. - CONTRATO DE MANUTENQAO MENSAL
Devera possuir as seguintes caracteristicas minimas:
1. Do Suporte Remoto

* Ser4 prestado exclusivamente de forma remota via telefone, ndo sendo aceito suporte apenas via “chat on-
line”. A CONTRATANTE devera realizar a abertura do chamado pelo usuério devidamente treinado e
capacitado pela CONTRATADA. O Prazo de atendimento apés abertura do chamado devera ser de até 2
horas (teis, respeitando o horario comercial das 09:00 as 12:00 e das 13:30 as 16:30;

* Tal servico sera utilizado tanto para davidas e esclarecimentos referentes aos reldgios de ponto descritos
no edital, bem como para os sistemas;

2. Da Manutencao Preventiva e corretiva
* Sera realizado de forma trimestral em todos os equipamentos objeto deste processo;
* Da Manutencao Corretiva

1. Esta incluso visitas corretivas ilimitadas mensais, para 0s equipamentos objetos deste processo, com
prazo de atendimento maximo de até 2 dias Uteis apds abertura do chamado;

2. Deve estar inclusa toda e qualquer peca de reposicdo de forma ilimitada para todo e qualquer tipo de
reparo. Cabera a CONTRATANTE manter estoque proprio dessas pecas de forma a garantir a execucéo
do servico dentro do prazo estipulado;

3. As pecas de reposicao nao inclusas serédo aquelas cujo defeito seja ocasionado por atos de vandalismo;
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3. Da abertura dos chamados técnicos

A CONTRATADA devera disponibilizar uma plataforma on-line do tipo “service desk” para abertura de chamados
técnicos de suporte, bem como permitir que a CONTRATANTE possa verificar o status de todos os chamados,
abertos, pendentes ou finalizados, a fim de que possa acompanhar o pleno andamento dos servicos e o fiel
cumprimento dos prazos de atendimentos remotos e presenciais, como: suporte remoto, treinamentos presenciais,
manutencdes preventivas e corretivas;

Subcontratacdo

4.4. NA&o sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacdo

4.5. N&o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, pelas
razbes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicodes de execucao
5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dindmica:

5.1.1. Inicio da execucao do objeto: 30 dias Uteis da assinatura da ordem de servico.
5.1.2. Descricao detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e periodicidade
de execucao do trabalho:

— Planejamento inicial: Planejamento em conjunto com a Gestdo de RH da CONTRATANTE para implantacao
do projeto;

— Projeto Piloto: Elaboracédo e implementagédo de projeto piloto em ambiente controlado do subsistema, caso
seja determinado como necessério pela Gestdo de RH da CONTRATANTE para a solugéo a ser implantada;

— Planejamento definitivo: Apds o aceite da Gestdo de RH da CONTRATANTE no piloto executado,
planejamento da implementacéo definitiva do subsistema,;

— Implantagdo da solugdo: Implantagdo do subsistema em carater definitivo no ambiente e localidades
determinadas pela CONTRATANTE;

— Startup: Inicio efetivo do uso da solugdo pela CONTRATANTE com acompanhamento in—loco do licitante
pelo periodo de 15 (quinze) dias;

— Testes finais: Testes de funcionalidade e segurancga executados em conjunto com a CONTRATANTE;

— Aceite da CONTRATANTE: Aceite pela CONTRATANTE em relacdo a implantacdo da solucdo. O aceite
sera dado para solucéo implantada;

— Repasse de tecnologia: Repasse “in loco” das funcionalidades, acessos e ferramentas da tecnologia do
software implantado aos técnicos da CONTRATANTE por parte do licitante;
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Local e horario da prestacao dos servigcos
5.2. Os servicos serdo prestados nos enderecos definidos, conforme planilha descrita no ETP.

5.3. Os servicos serdo prestados nos horarios definidos no ETP.

Materiais a serem disponibilizados

5.4. Para a perfeita execucdo dos servigos, o Contratado devera disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessérios, nas quantidades estimadas que julgar necessario para manter 0s equipamentos
em funcionamento, conforme SLA estipulado no ETP;

Informacoes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.5. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.5.1. Os chamados de suporte deverao ser feitos via telefone e/ou registrados em um sistema de Help Desk
fornecido pela CONTRATADA, com interface web e acesso via Internet. O sistema de Help Desk, devera permitir o
controle, por parte da Administracéo, de todos os chamados e atendimentos realizados, em aberto ou fechados, além
de permitir a emissao de relatdrios estatisticos;

5.5.2. Os equipamentos deverdo ser fornecidos com garantia de funcionamento pela CONTRATADA durante o
periodo de validade do contrato, permitindo atualizagédo de versédo além de patches e fixes de atualizacéo;

5.5.3. O hardware e acessoérios componentes da solu¢do deverdo ser fornecidos com garantia de funcionamento
pelo periodo de validade do contrato, com atendimento on-site, com substituicdo do equipamento no préximo dia util
(NBD-Next Business Day), ap6s comprovacgédo do defeito pelo técnico da CONTRATADA.

Especificacdo da garantia do servico

5.6. O prazo de garantia contratual dos servigcos, complementar a garantia legal da Lei n® 8.078, de 11 de setembro
de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor), sera de toda a extensado contratual, contado a partir do primeiro dia atil
subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

Procedimentos de transicéo e finalizacdo do contrato

5.7. N&o seréo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas
da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensédo do contrato, o cronograma de execucao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicac¢fes entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.
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6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adocao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Apoés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera
informacgbes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execugcdo do
objeto, do plano complementar de execugéo do Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e
das sanc¢0es aplicaveis, dentre outros.

Rotinas de Fiscalizacao

6.6. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.

Fiscalizacdo Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucédo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragéo.

6.8. O fiscal técnico do contrato anotard no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execug¢do do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos
defeitos observados.

6.9. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagbes para a
correcao da execucgdo do contrato, determinando prazo para a correcgao.

6.10. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo
ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necesséarias e saneadoras, se
for o caso.

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execuc¢ao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.12. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo hébil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogagao contratual.

6.13. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitorios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do
Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

Fiscalizacdo Administrativa

6.14. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencgdo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacéo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.15. Caso ocorra descumprimento das obrigacBes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato
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6.16. Cabe ao gestor do contrato:

6.16.1 coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os
registros formais da execucdo no histdrico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro
de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

6.16.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

6.16.3. acompanhar a manutencdo das condi¢cdes de habilitagcdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquida¢do e do pagamento da despesa
no relatorio de riscos eventuais.

6.16.4. emitir documento comprobatério da avaliacao realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
guanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com meng¢éo ao seu desempenho na execuc¢ao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.16.5. tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.16.6.  elaborar relatdrio final com informagdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

6.16.7.  enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, com a indicacdo expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida pela contratada confere com
o valor dimensionado pela fiscalizacao e gestao no recebimento definitivo do servico.

6.16.8. receber e dar encaminhamento imediato:

6.16.8.1 as denuncias de discriminacgdo, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art. 2°,
inciso 1ll, do Decreto n.° 12.174/2024;

6.16.8.2. a notificacdo formal de que a empresa contratada esta descumprindo suas obriga¢@es trabalhistas,
enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria Publica ou por qualquer
outro meio idéneo.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A medicdo e o pagamento dos servigos prestados ocorrerdo de acordo com as etapas efetivamente cumpridas
pela empresa contratada, observadas as condi¢des e prazos estabelecidos no contrato.

7.2. Nos regimes de execucdo de empreitada por prego global, empreitada integral, contratacdo por tarefa,
contratacdo integrada e contratacdo semi-integrada sera adotada sistematica de medicdo e pagamento associada a
execugdo de etapas do cronograma fisico-financeiro vinculadas ao cumprimento de metas de resultado, vedada a
adocdo de sistematica de remuneracao orientada por precos unitarios ou referenciada pela execucéo de quantidades
de itens unitarios.

7.3. Sera indicada a retengd@o ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sanc¢fes cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.3.1 ndo produziu os resultados acordados,

7.3.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou
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7.3.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servi¢co, ou os utilizou com
gualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.4. A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da prestacéo
dos servicos.

Recebimento

7.5. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da execugao, juntamente com a nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato,
para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e
na proposta.

7.6. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando em
desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia, na proposta, devendo ser corrigidos
imediatamente, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacédo das penalidades.

7.7. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias, a contar do recebimento da nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente pela Administracao, apos a verificacdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

7.8. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual
periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.9. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no
gue pertinente a parcela incontroversa da execuc¢do do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.10. O prazo para a solucéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execu¢éo do objeto ou de saneamento da nota
fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a liquidagéo
de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

7.11. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de saneamento da nota
fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a liquidacéo
de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

7.12. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢éo do contrato.

Liquidacao

7.13. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa 0s
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

I) o prazo de validade;

II) adata da emisséo;

[lI) os dados do contrato e do érgéo contratante;

IV) o periodo respectivo de execuc¢édo do contrato;

V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.14. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa,
esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovacao da regularizacédo da situacdo, sem 6nus ao Contratante.
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7.15. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.16. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
7.16.1. verificar a manutencao das condi¢cdes de habilitagédo exigidas;

7.16.2. identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagcdo/contratagdo no &mbito do 6rgdo ou
entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

7.17. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagcdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.18. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante deverd comunicar
aos orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como
guanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.19. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.20. Havendo a efetiva execu¢éo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situacéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.21. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até trinta dias Uteis, contados da finalizagc&o da liquidacao da
despesa.

Forma de pagamento

7.22. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo Contratado.

7.23. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.24. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.24.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos na fonte,
guando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.25. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006,
nao sofrerd a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovacéo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Reajuste

7.26. Os pregos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do
orgamento estimado.

7.27.  ApoOs o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os precos iniciais serao
reajustados, mediante a aplicacdo, pelo Contratante, do IPCA/IBGE, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e
concluidas apos a ocorréncia da anualidade.
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7.28. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos
financeiros do ultimo reajuste.

7.29. No caso de atraso ou néo divulgagdo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao Contratado a
importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja(m)
divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.30. Nas afericdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

7.31. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma néo
possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela
legislacdo entdo em vigor.

7.32. Na auséncia de previsa@o legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do pre¢o do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.33. O reajuste seréa realizado por apostilamento.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:

a. der causa a inexecugéo parcial do contrato;

. der causa a inexecuc¢édo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

. der causa a inexecucdao total do contrato;

. ensejar o retardamento da execug¢do ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

. apresentar documentacgdo falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execucgéo do contrato;

. praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

o

0 | o~ o 8N

8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes sancoes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecuc¢ao parcial do contrato, sempre que nao se justificar
a imposicao de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do
subitem acima, sempre que néo se justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

8.2.3. Declaragéo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicao de penalidade
mais grave.

8.2.4. Multa:
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8.2.4.1. Moratéria, para as infracées descritas no item “d”, de 3% (trés por cento) por dia de atraso injustif%gcﬁo
sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias.

8.2.4.2. Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do
contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentacdo, suplementagao
ou reposicdo da garantia;

8.2.4.2.1 O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacao, suplementacdo ou reposicéo da
garantia autoriza a Administracdo a promover a extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de
suas clausulas, conforme dispbe o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

8.2.4.3. Compensatoria, para as infracbes descritas acima alineas “e” a “h” de 5% (cinco por cento) a 10% (
dez por cento) do valor da contratacéo.

8.2.4.4. Compensatoria, para a inexecucdo total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 5% (cinco por
cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratac&o.

8.2.4.5. Compensatdria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 1% (um por cento) a 10% (dez por
cento) do valor da contratagéo.

8.2.4.6. Compensatdria, em substituicdo a multa moratoria para a infracdo descrita acima na alinea “d”, de 1% (
um por cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratacéo.

8.2.4.7. Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “a”, de 5% (cinco por cento) a 10% (dez por
cento) do valor da contratacdo [, ressalvadas as seguintes infracbes também enquadraveis nessa alinea:]

8.3. A aplicacdo das sanges previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigagéo de
reparacao integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sanc0es previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacao da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de sua intimag&o.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizac6es cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou
sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacgdo enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sancdes realizar-se-a4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla
defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de
2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacées serdo enviadas eletronicamente para os
enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo considerados
de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicacbes a eles
comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacdo das sanc¢fes serdo considerados:
8.9.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;

8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
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8.9.4. o0s danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacfes dos
orgaos de controle.

8.10. Os atos previstos como infrag6es administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacdes e
contratos da Administracéo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, seréo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a préatica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos 0s casos,
o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sancéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sanc¢Oes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizacdes, ndo inscritos em divida ativa, poderédo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado
possua com 0 mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de
2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade
PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adog&o do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Regime de Execucao

9.2. O regime de execucdo do objeto sera de empreitada por prego global.

Exigéncias de habilitacao
9.3. Parafins de habilitagéo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos:
Habilitacdo juridica

9.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para
fins de identificacdo em todo o territério nacional,
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9.5. Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

9.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/empreendedor;

9.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELLI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatdério de seus administradores;[A10]

9.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marco de 2020.

9.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal
ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacéo no Registro onde tem sede a matriz;

9.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.12. Consdércio de empresas: contrato de consorcio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976) ou
compromisso publico ou particular de constituicdo, subscrito pelos consorciados, com a indicacdo da empresa lider,
responsavel por sua representacao perante a Administracao (art. 15, caput, | e Il, da Lei n® 14.133, de 2021).

9.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragfes ou da consolidagao
respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

9.14. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme
0 caso;

9.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagéo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.18. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.19. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
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9.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar

tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

9.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econémico-Financeira

9.22. certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se
trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacéo na licitacdo/contratacdo, ou de sociedade simples;

9.23. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.24. balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracfes contabeis dos dois
ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando, indices de Liquidez Geral (LG),
Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio da aplicacdo das seguintes
féormulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo Nédo Circulante
Ativo Total
SG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Circulante
LC =

Passivo Circulante

9.25. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral
(LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido, para fins de habilitacdo, , habilitacdo, sera exigido,
para fins de patriménio liquido minimo de até 5% (cinco por cento) do valor estimado da contratacdo, devidamente
justificado pela Administragdo em razdo dos riscos do objeto.

9.26. Os indicadores fixados acima deverdo ser atingidos em cada um dos dois ultimos exercicios sociais, sob pena
de inabilitagé&o.

9.27. Os documentos referidos acima limitar-se-40 ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos;

9.28. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do
Brasil para transmissao da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.29. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo/contratacdo deverdo atender a todas as exigéncias
da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura.
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Qualificacao Técnica

9.30. Declaracéo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informacées e das condi¢des locais para o
cumprimento das obrigacbes objeto da contratac&o.

9.30.1. Essa declaracdo podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responsavel técnico do
interessado acerca do conhecimento pleno das condi¢bes e peculiaridades da contratag&o.

9.31. Registro ou inscricdo da empresa na entidade profissional competente, em plena validade;

9.31.1. Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresentagdo, no momento da
assinatura do contrato ou do aceite de instrumento equivalente, da solicitacdo de registro perante a entidade
profissional competente no Brasil.

9.32. Prova de atendimento aos requisitos eventualmente, previstos em legislagcdo especifica aplicavel ao objeto da
contratacéo.

Qualificacdo Técnico-Operacional

9.33. Comprovacéao de aptidéo para execugédo de servigo similar, de complexidade tecnoldgica e operacional
equivalente ou superior a do objeto desta contratacdo, ou do item pertinente, por meio da apresentacao de certiddes
ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo conselho profissional competente,
guando for o caso.

9.33.1. Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contrato(s)
executado(s) com as seguintes caracteristicas minimas:

9.33.1.1 contrato(s) que comprove(m) a experiéncia minima de 12 (doze) meses do fornecedor na prestacdo
dos servigos, em periodos sucessivos ou néo, sendo aceito o somatdrio de atestados de periodos diferentes;

9.33.1.2. contrato(s) que comprove(m) a execugdo, pelo fornecedor, de servicos envolvendo até 50%
(cinquenta por cento) do ndmero de postos de trabalho a serem contratados;

9.33.2. Serao admitidos, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo de servigo, a apresentagdo e o
somatdrio de diferentes atestados de servicos executados de forma concomitante, pois essa situacdo equivale, para
fins de comprovacédo de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratac&o.

9.33.3.  Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

9.33.4. O fornecedor disponibilizara todas as informagfes necessarias & comprovacgdo da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do contrato que deu suporte a contratacao,
endereco atual do Contratante e local em que foram prestados os servicos, entre outros documentos.

9.33.5. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econémica principal ou
secundaria especificadas no contrato social vigente.

9.34. Serdo aceitos atestados ou outros documentos hébeis emitidos por entidades estrangeiras quando
acompanhados de traducao para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

9.35. A apresentacgéo, pelo fornecedor, de certidées ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de
consoércio do qual tenha feito parte sera admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, 88 10 e 11, da Lei n°
14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Disposicdes gerais sobre habilitacao

9.36. Quando permitida a participagdo na licitagdo/contratacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no
Pais, as exigéncias de habilitacao serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em
traducéo livre.
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9.37. Na hip6tese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para assinatura do contrato
ou da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitagdo
serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n°® 8.660, de 29
de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

9.38. N&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

9.39. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso
daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.40. Serédo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacéo do recolhimento dessas contribuicdes.

Documentacdo complementar para cooperativas
9.41. Caso admitida a participacao de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacdao complementar:

9.41.1 A relacado dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagdo e que
executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacéao de que estdo domiciliados na localidade
da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, 882° a 6° da Lei n. 5.764, de
1971;

9.41.2. A declaracdo de regularidade de situagcdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

9.41.3. A comprovacdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestacdo do
Servico;

9.41.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

9.41.5. A comprovacgao de integracao das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o
contrato;

9.41.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa:
9.41.6.1. ata de fundagéo;
9.41.6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;
9.41.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
9.41.6.4. editais de convocacédo das trés ultimas assembleias gerais extraordinérias;

9.41.6.5. trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas
reunides seccionais;

9.41.6.6. ata da sessédo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratacdo; e

9.41.6.7. Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de
1971, ou uma declaracao, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgéao fiscalizador .
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10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratagdo, que é o maximo aceitavel, é de R$ 182.636,16 (Cento e oitenta e dois
mil, seiscentos e trinta e seis reais e dezesseis centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela contida no

item 1.1 acima.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correr@o a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Uniéo.

11.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacdo:

1. Gestdo/unidade: 01.04.00 ;

1I. Fonte de recursos: 1.500.000 ;
III. Programa de trabalho: 04.122.34.2.515;
Iv. Elemento de despesa: 3.3.90.39.00; e
V. Plano interno: 44.

11.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos aprovacdo da Lei
Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informacdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sao classificadas como sigilosas.

Porto Real, 20 de Abril de 2026.

Viviane Gongalves Silva de Oliveira

Secretaria Municipal de Administracao

13. ANEXO1I

NAO SE APLICA.
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14. ANEXO II 365

NAO SE APLICA.

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horéario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

MARCELI GREGORIO

Diretora de Recursos Humanos

VIVIANE GONCALVES SILVA DE OLIVEIRA

Autoridade competente

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 22 de 22
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: DEZ/2025.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm

366

@ Compras.gov.or UASG 980780

PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO REAL - RJ

Estudo Técnico Preliminar 41/2026

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 6449/2025

2. Descricao da necessidade

O presente Estudo Técnico Preliminar visa subsidiar a decisédo da administracdo da Prefeitura Municipal de Porto Real (PMPR)
quanto a contratacdo de empresa especializada para prestagdo de servicos continuos de solugBes de controle de ponto
automatizados para a Prefeitura Municipal de Porto Real.

Para a locacéo de sistema e reldgios de ponto, o foco deve ser a seguranca juridica, a transparéncia e a eficiéncia na gestdo de
pessoas. A locagdo é uma estratégia inteligente, pois transfere a responsabilidade de manutencao e atualizagdo tecnoldgica para a
contratada.

A presente contratacdo tem como objeto a locacdo de solucdo integrada de controle de frequéncia, compreendendo a

disponibilizagdo de equipamentos (Relégios de Ponto Eletronico - REP) e o licenciamento de software de tratamento de ponto em
nuvem, para atender aos servidores publicos deste Municipio.

2.1. Fundamentacao da Necessidade
A necessidade desta contratagdo pauta-se na obrigatoriedade da Administracédo Publica em exercer o controle fidedigno da jornada
de trabalho de seus agentes, conforme preceitos constitucionais de eficiéncia e moralidade. A auséncia de um sistema

automatizado e moderno acarreta os seguintes riscos e dificuldades:

® Inseguranca Juridica: O controle manual ou por sistemas obsoletos é passivel de erros, rasuras e fraudes, gerando
vulnerabilidade em eventuais ac¢des trabalhistas ou auditorias dos Tribunais de Contas.

® |neficiéncia Administrativa: O fechamento da folha de pagamento de forma manual demanda excessivo tempo da equipe de
Recursos Humanos, que poderia estar focada em atividades estratégicas de gestao de pessoas.

® Dificuldade de Gestdo em Tempo Real: A falta de um sistema integrado impede que gestores acompanhem assiduidade,
pontualidade e a ocorréncia de horas extras em tempo real, dificultando a escala de servi¢cos essenciais.

2.2. Justificativa para o Modelo de Locacao (Hardware e Software)
A opcéo pelo modelo de locagdo, em detrimento da aquisi¢éo, justifica-se pelos seguintes beneficios:

® Atualizagdo Tecnologica Continua: Garante que o Municipio utilize equipamentos modernos e softwares sempre atualizados
de acordo com as portarias vigentes do Ministério do Trabalho e Emprego (como a Portaria 671/2021).

® Manutencéo e Suporte: Transfere a empresa contratada a responsabilidade técnica pela substituicdo imediata de aparelhos
com defeito e pelo suporte técnico especializado, evitando que o registro de ponto seja interrompido por falhas de hardware.

® Reducdo de Custo Inicial: Evita o alto investimento imediato (CAPEX) necessario para a compra de dezenas de
equipamentos, diluindo os custos em parcelas mensais que englobam servico, software e manutencao.

2.3. Integracdo e Modernizacao
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O sistema pretendido deve permitir a integracdo com o software de folha de pagamento municipal e oferecer funcionalidades
modernas, como o registro de ponto via aplicativo (com geolocalizagao) para servidores que atuam em regime de teletrabalho ou em
atividades externas (saude da familia, obras, fiscaliza¢éo), garantindo que a modernizacéo alcance toda a estrutura administrativa.

Os modelos de relégio pretendidos devem possuir certificacio do INMETRO e o software deve atender a LGPD (Lei Geral de Protecdo de
Dados), uma vez que o sistema lidara com dados biométricos e pessoais dos servidores.

3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel

Secretaria Municipal de Administracao Viviane Gongalves Silva de Oliveira

4. Necessidades de Negocio

A contratacdo de uma solucdo de locagdo de relégios de ponto e sistema de gestdo integrada visa suprir lacunas operacionais e
estratégicas da Administracdo Municipal, conforme detalhado abaixo:

4.1. Mitigacéo de Riscos Juridicos e Passivos Trabalhistas

A atual forma de registro (ou a obsolescéncia do sistema vigente) apresenta fragilidades na auditabilidade dos dados. A
necessidade do negécio é garantir que cada registro de jornada seja inviolavel e rastreavel, atendendo integralmente as normas do
Ministério do Trabalho e Emprego (Portaria 671/2021). Isso protege o Municipio contra pagamentos indevidos e condenagdes em
processos judiciais de servidores.

4.2. Otimizag&o do Fluxo de Trabalho do RH

Atualmente, o fechamento da folha de pagamento consome um tempo excessivo das equipes administrativas devido a necessidade
de conferéncia manual de cartdes ou importacdo de arquivos de sistemas descentralizados. A necessidade € de uma ferramenta
que:

® Realize o célculo automatico de horas extras, adicionais noturnos e banco de horas;

® Permita a descentralizagdo do abono de faltas e justificativas pelos gestores de cada secretaria.

4.3. Controle de Servidores em Atividades Externas

O municipio possui um contingente significativo de servidores que atuam fora das sedes administrativas (agentes de saude, equipes
de obras, fiscalizagdo e motoristas). Existe a necessidade de uma solugdo que permita o registro de ponto remoto com
geolocalizacdo, garantindo que a jornada seja cumprida no local de trabalho designado, aumentando a transparéncia perante a
sociedade.

4.4. Garantia de Disponibilidade (Continuidade do Servico)

Equipamentos proprios costumam gerar custos imprevistos de manutencéo e longos periodos de inatividade quando quebram. A
necessidade do negdcio é a continuidade absoluta do servico. Através da locagdo, o risco tecnolégico é transferido para o
contratado, exigindo-se substituicdo imediata de hardware e suporte técnico continuo, sem novos custos para o erario.
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4.5. Transparéncia e Gestdo de Desempenho

A gestdo municipal necessita de dados em tempo real para tomada de decisdo. A solugdo deve oferecer painéis de indicadores
(dashboards) que permitam identificar:

indices de absenteismo por setor;
Acumulo excessivo de banco de horas (passivo financeiro);

Cumprimento de carga horaria em unidades de salde e educacao.

5. Necessidades Tecnolégicas

A especificacéo técnica dos itens, conforme disposto no art. 6, inciso XXIll, alinea “d”, da Lei 14.133/2021, revela-
se como o principal requisito para a contratacao e foi fornecida pela area requisitante.

Em termos gerais, a Contratada devera se responsabilizar pelas atividades abaixo:

ITEM 1 - LOCAGAO DO RELOGIO DE PONTO ELETRONICO - REP-C

Equipamento denominado REP-C em conformidade com a Portaria n°® 671/2021 do Ministério do Trabalho e com
a Portaria n° 4/2022 do INMETRO;

1.

10.

11.

Para fins de plena compatibilidade e comunicacédo, sera exigido que o equipamento REP-C e sistema de
ponto sejam desenvolvidos pela mesma empresa. Dessa forma sera garantido a plena compatibilizacéo e
padronizacdo entre ambos, hardware e software;

. Fornecer o montante de 56 reldgios de ponto;

. Ser& exigido leitor do tipo biométrico (impresséo digital) com capacidade de armazenamento minimo de

4.000 digitais, podendo cadastrar, no minimo, 2 digitais por usuario. Devera possuir a tecnologia de “dedo
vivo” que coibe o uso de digitais falsificadas com materiais sintéticos, tipo silicone;

. Possuir leitor de proximidade 125khz;

. Tela LCD touchscreen com tamanho minimo de 3,5” e teclado touchscreen integrado a propria tela LCD. O

tamanho minimo é necessario, pois hd no mercado equipamentos com displays muito pequenos, que
dificultam tanto a visualizagdo das informagfes quanto a utilizagdo da fungéo 'touchscreen' por parte de
dos servidores que por ventura tenham limitaces fisicas;

. Possuir impressora térmica com corte automatico do papel (guilhotina) e permitir o uso de bobinas com o

tamanho minimo de 300 metros, com uma autonomia minima de 6.000 ticket’s por bobina e possuir sensor
gue indique o status da bobina via software e display, apresentando o status da bobina ou nimero de
ticket’s restantes;

. O equipamento deve possuir uma memdria que permita armazenar a quantia minima de 6.000.000 de

registros e capacidade de armazenar o minimo de 2.000 usuarios;

. Operar com servidor web embarcado para que se permita a operagcdo remota do relégio por meio de

gualquer navegador “web”;

. Fonte de alimentacdo 110/220v;

Comunicacédo TCP/IP 10/100 MBits e USB, ambos nativos e protegidos por criptografia;

Garantia total de 1 ano contra quaisquer defeitos de fabricagéo;

368
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ITEM 2 - LOCAGAO DO APLICATIVO DE PONTO ELETRONICO - REP-P

O sistema de registro de ponto via aplicativo deve atender integralmente aos requisitos da Portaria MTP n°® 671
/2021, garantindo:

Seguranca e Autenticacao
1. ldentificacao Biométrica: Suporte a reconhecimento facial ou digital para impedir a marcag&o por terceiros.
2. Criptografia: Transmisséo de dados via protocolo HTTPS/TLS para garantir a integridade das informacdes.

3. Assinatura Eletrnica: O software deve gerar comprovantes de registro de ponto assinados digitalmente.

Funcionalidades de Registro

1. Geolocalizacdo (GPS): Captura obrigatéria das coordenadas geograficas no momento da batida (com
opcéo de cerca virtual para limitar locais permitidos).

2. Modo Offline: Capacidade de registrar o ponto mesmo sem conexdo com a internet, realizando a
sincronizagcdo automatica assim que o sinal for restabelecido.

3. Sincronizacdo de Horario: O horério de registro deve ser baseado no Horéario de Brasilia (ou servidores
NTP confiaveis), impedindo que o usuario altere a hora manualmente no celular.

Experiéncia do Usuario (UX)

1. Comprovante de Registro: Disponibilizacdo imediata do comprovante de registro em formato digital (PDF)
para o colaborador.

2. Espelho de Ponto: Consulta em tempo real ao histdrico de marcacdes, saldo de horas e banco de horas.

3. Compatibilidade: Funcionamento pleno em sistemas operacionais Android e iOS (versfes atuais e
anteriores).

Gestao e Auditoria

1. AFD e AFDT: Capacidade de gerar o Arquivo Fonte de Dados (AFD) conforme o padréo oficial para fins de
fiscalizacao.

2. Certificado de Registro: O fornecedor deve apresentar o comprovante de registro do programa (REP-P)
junto ao INPI e a declaracdo de conformidade com a Portaria 671.

ITEM 3 - LOCAGAO SISTEMA DE PONTO
Devera possuir as seguintes caracteristicas minimas:

1. O sistema proposto devera estar em total conformidade com a legislagdo vigente, especialmente com a
Portaria 671/2021 do Ministério do Trabalho;
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.
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. Para fins de plena compatibilidade e comunicacéo, sera exigido que os equipamentos REP-C, REP-P e

sistema de ponto sejam desenvolvidos pela mesma empresa. Dessa forma sera garantido a plena
compatibilizacéo e padronizagéo entre ambos, hardware e software;

. Cadastro para aproximadamente 1.388 servidores publicos;
. Licenga para até 10 funcionérios ativos, para acesso ao sistema;

. O software deve ter um Painel de Gestédo que permita consultar, em tempo real, as ocorréncias cometidas

pelos colaboradores;

. O sistema deve possuir diversos filtros que facilitem o acesso as seguintes informacdes: responsavel, setor

e ocorréncias;

. Realizar a apuracao do ponto para servidores, podendo ser efetuada de forma individual ou coletiva;

. Permitir que uma mesma pessoa possa ser cadastrada mais de uma vez em caso de demissdo e nova

admissao ou multiplos vinculos, separando cada periodo trabalhado pela matricula;

. Administrar escalas de trabalho, permitindo revezamentos, controle de turmas e feriados de acordo com as

peculiaridades locais;

Calcular horarios do tipo rigido, mével ou flexivel, inclusive com horarios mistos que combinem os tipos
rigido e mével;

Calcular horarios mistos dentro de uma jornada de trabalho com registro de ponto em mais de uma
unidade, ou seja, registrar o ponto em mais de um rel6gio no mesmo dia;

Apurar horas de trabalho, faltas, atrasos, saidas antecipadas, saidas intermediarias, horas extras,
afastamentos (atestados) e compensagbes;

Possibilitar parametrizacdo para definicdo, no minimo, de toler&ncias de horéario, justificativas, horarios de
trabalho e feriados/pontos facultativos/recessos;

Acesso a todas as funcionalidades do sistema, incluindo a possibilidade de criar perfis de acesso para
usuarios;

Permitir a atribuicdo de permissdes diferentes para cada operador e grupo de operadores do sistema,
conferindo as chefias imediata a possibilidade de visualizar e alterar, online, o resumo dos registros diarios
realizados pelos empregados;

Possibilitar a configuracéo da data de inicio e fim do més para o controle de frequéncia e ponto;

Permitir a execugcdo de acdes em massa (permitir a execu¢do de uma funcionalidade para varios
empregados de uma Unica vez);

Permitir verificar o calculo de horas trabalhadas por dia;

Permitir a criacdo de perfis de acesso de acordo com a hierarquia funcional, de forma que cada usuério
tenha acesso apenas aos seus subordinados para fins de gerenciamento;

Possibilitar a integragédo dos dados do fechamento mensal de ponto com o sistema de folha de pagamento
via arquivo “.txt";

Emitir relatorios gerenciais em formato PDF, planilha eletrbnica e texto:

Emitir relatério mensal detalhando a frequéncia dos empregados;

Permitir a geracao de espelho do ponto pelo empregado, incluindo espelho detalhado e espelho de multiplos

meses;
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Possuir relatorios de horas extras, ocorréncias, batidas, batidas por periodo, faltas e atrasos, horas
trabalhadas, intervalos, previséo de horarios, extrato de banco de horas etc;

Emitir relatérios para verificacdo de inconsisténcias no controle de frequéncia, como por exemplo, faltas, horas
extras, tempo de almogo e intervalos entre jornadas superiores ou inferiores a um parametro definido;

VERIFICAR SE ESTA PARTE VAI FICAR AQUI MESMO

1.

Das funcionalidades exigidas para o APP Mobile:

Permitir a inclusdo de ponto com foto tirada de forma instantanea e obrigatéria, ndo permitindo que o
funcionario utilize uma foto de sua prépria escolha;

Na inclusdo de ponto, devera ser gravada a geolocalizacdo, permitindo ainda a criagcdo de perimetros
especificos para registro de ponto;

Deve permitir a inclusdo de ponto mesmo que o celular ndo esteja conectado aos dados mdveis, ou seja,
inclusdo em modo offline, com sincronizacdo automatica das marcacfes quando a conexdo de dados moveis
for restabelecida;

Permitir a inclusé@o de solicitagdes de ajustes de ponto e de atestados, com a possibilidade de anexar fotos dos
respectivos documentos;

. Todos os componentes da solugcéo serdo garantidos em sua totalidade de funcionamento durante o prazo

de vigéncia do contrato, contado a partir da data de aceite definitivo da implantacdo da solucéo referente
ao objeto;

. A CONTRATADA devera prover, sem 6nus adicionais, toda e qualquer atualizacdo pertinente aos

softwares durante todo o periodo de vigéncia do contrato. Para fins desta especificacéo técnica, entende-
se como atualizacdo o provimento de toda e qualquer evolugdo, incluindo patches, fixes, correcdes,
updates, service packs, novas releases, funcionalidades e upgrades, englobando, inclusive, versdes néo
sucessivas, caso a disponibilizacédo de tais versdes ocorra durante o periodo de vigéncia do contrato.

. No caso de substituigcdo ou incorporagéo de funcionalidades dos softwares em outro produto, por iniciativa

do fabricante, a CONTRATADA fica obrigada a fornecer o substituto ou novo produto que incorporou as
funcionalidades, caso este seja ofertado ao mercado;

. No caso de substituicdo do software, o novo software oferecido em troca do antigo devera conter,

necessariamente, todas as funcionalidades e prover todos os servicos do software substituido;

. A atualizacdo continua do sistema deve ser disponibilizada a CONTRATANTE durante toda a vigéncia do

contrato de locacdo, sem a necessidade de solicitacdo e sem interrupcdo do funcionamento das versdes
correntes;

Requisitos tecnolégicos:

. O banco de dados e as licencas associadas sao de responsabilidade da CONTRATADA e deverdo estar

incluidos no objeto entregue;

. Ser uma solucéo Unica, de um unico fornecedor, e possuir integracdo nativa entre todos os maédulos

funcionais, inclusive entre as ferramentas de tecnologia, sem necessidade de execucdo de rotinas
(automaticas ou ndo) para compatibilizacdo de dados e sem redundancia de processos;
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Possuir redundancia de servidores, garantindo a alta disponibilidade do sistema;

Permitir o acesso via navegadores padrdes de mercado, como Google Chrome, Microsoft Edge, entre
outros;

O sistema deve ter controle de acesso através de senhas, garantindo a integridade dos dados e impedindo
0 acesso indevido, com regras especificas de permissfes para usuarios e grupos de usuarios;

Devera estar totalmente adequado a LGPD (lei geral de protecéo de dados) e atender plenamente a todos
0s requisitos da portaria n® 671/2021 do Ministério do Trabalho;

. O sistema podera ser parametrizavel pelo usuério, observando suas restricbes de acesso;

. O sistema deve permitir acessos ilimitados e permanecer logado durante toda a sessdo de uso, sem a

necessidade de efetuar login repetidamente;

. A CONTRATADA deverd garantir as copias de seguranca (backup), bem como seu correto

armazenamento e disponibilidade no caso de necessidade de restauracdo dos dados;

O CONTRATANTE deverd manter a CONTRATADA informada de eventuais falhas que necessitem de
restauracao dos dados;

A empresa CONTRATADA devera permitir o acompanhamento de todas as etapas de configuragéo,
instalacdo, migracdo e funcionamento do sistema pela equipe designada pelo CONTRATANTE;

Quanto ao acesso aos dados, o sistema devera fornecer mecanismos de segurangca que impegam
usuarios ndo autorizados de realizar consultas, inclusdes, exclusfes ou alteracdes nos dados;

As autorizacbes ou desautorizacdes, por usuario, grupo ou tarefa, deverdo ser dinamicas e ter efeito
imediato de forma totalmente online;

ITEM 4 - SERVIGO DE IMPLANTAGAO - RELOGIO DE PONTO ELETRONICO

Devera possuir as seguintes caracteristicas minimas:

1.

Executar a completa instalacdo dos equipamentos descritos neste termo de referéncia e de acordo com os
locais de instalagcéo a serem designados pelas secretarias correspondentes;

Deve contemplar a fixagdo do equipamento bem como sua configuragdo em rede;
Efetuar treinamento de operacdo aos usuarios conforme demanda da CONTRATANTE;

Ficara sob responsabilidade da CONTRATANTE definir o local correto de instalagdo, bem como fornecer
ponto de energia elétrica 110/220v devidamente estabilizado e rede de dados TCP/IP para cada
equipamento;

5. O prazo para instalagao dos equipamentos sera de até 30 dias Uteis;

ITEM 5 - SERVIGO DE IMPLANTAGAO - SISTEMA DE PONTO WEB

Devera possuir as seguintes caracteristicas minimas:
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1. Executar a completa implantacdo, configuracdo e parametrizacdo do sistema de ponto descrito no neste
termo de referéncia;

2. Deve contemplar a disponibilizacdo do banco de dados em nuvem e todo o treinamento e parametrizacao
necessaria para o correto e completo controle de ponto dos servidores da CONTRATANTE;

3. Devera ser fornecida a completa capacitacdo dos usuarios para que possam operar todas as ferramentas
disponibilizadas pelo sistema;

4. Fica definido, como minimo, o montante de 10 treinamentos presenciais de até 3 horas cada, para que
todos os usuarios estejam devidamente capacitados a operar o sistema, mediante agenda da
CONTRATANTE;

5. Os treinamentos devem ser ministrados em até 2 dias Uteis a contar da solicitacdo da CONTRATANTE;
6. A CONTRATANTE definira a quantidade de usuarios que participardo do treinamento;

7. O prazo para conclusao da implantacao sera de até 30 dias Uteis;

8. Devera a CONTRATADA ainda:

* Organizar o cronograma de aplicacdo dos treinamentos para os usuarios indicados pela CONTRATANTE
gue irdo operar o sistema;

® O treinamento tem como objetivo demonstrar a utilizacdo do software e dos equipamentos, abrangendo
suas funcionalidades basicas e avancadas;

* Os técnicos que ministrarem os treinamentos deverdo ter amplo conhecimento das ferramentas para
explorar todos os recursos do software e dos equipamentos;

ITEM 6 - CONTRATO DE MANUTENGAO MENSAL

Devera possuir as seguintes caracteristicas minimas:

1. Do Suporte Remoto

* Ser4 prestado exclusivamente de forma remota via telefone, ndo sendo aceito suporte apenas via “chat on-
line”. A CONTRATANTE devera realizar a abertura do chamado pelo usuério devidamente treinado e
capacitado pela CONTRATADA. O Prazo de atendimento apés abertura do chamado devera ser de até 2
horas (teis, respeitando o horario comercial das 09:00 as 12:00 e das 13:30 as 16:30;

* Tal servico sera utilizado tanto para davidas e esclarecimentos referentes aos relogios de ponto descritos
no edital, bem como para os sistemas;

2. Da Manutencao Preventiva e corretiva

® Serarealizado de forma trimestral em todos os equipamentos objeto deste processo;

* Da Manutencao Corretiva

1. Esta incluso visitas corretivas ilimitadas mensais, para os equipamentos objetos deste processo, com

prazo de atendimento méaximo de até 2 dias Uteis apds abertura do chamado;
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2. Deve estar inclusa toda e qualquer peca de reposicdo de forma ilimitada para todo e qualquer tipo de
reparo. Caberd a CONTRATANTE manter estoque préprio dessas pecas de forma a garantir a execugdo
do servico dentro do prazo estipulado;

3. As pecas de reposicdo néo inclusas seréo aquelas cujo defeito seja ocasionado por atos de vandalismo;
3. Da abertura dos chamados técnicos

* A CONTRATADA devera disponibilizar uma plataforma on-line do tipo “service desk” para abertura de
chamados técnicos de suporte, bem como permitir que a CONTRATANTE possa verificar o status de todos
0s chamados, abertos, pendentes ou finalizados, a fim de que possa acompanhar o pleno andamento dos
servicos e o fiel cumprimento dos prazos de atendimentos remotos e presenciais, como: suporte remoto,
treinamentos presenciais, manutencdes preventivas e corretivas;

6. Demais requisitos necessarios e suficientes a escolha da solucao de TIC

A critério da CONTRATANTE, toda e qualquer remogédo e/ou reinstalagdo de equipamentos, independentemente do
motivo, devera estar incluso e ser de responsabilidade da CONTRATADA, devendo cumprir o prazo estipulado de até 2
dias Uteis apds a solicitagao;

De forma a zelar pela execugdo da prestacao de servicos junto a CONTRATADA, ndo sera permitida em nenhuma
circunstancia a subcontrata¢éo dos servicos.

A CONTRATADA, para que possa atender as demandas da CONTRATANTE, principalmente no que diz respeito aos
prazos diversos exigidos neste termo de referéncia, devera estar sediada a um raio maximo de 150km, garantindo nédo
apenas a eficiéncia, mas a plena execucao dos servicos. Caso nao esteja dentro desse raio serd considerada
desclassificada, haja visto que a execuc¢do de servicos ndo podera ser executada através de “subcontratacao”;

Caso sejam necessarios treinamentos futuros para o sistema para novos funcionarios, os mesmos deverdo ser
fornecidos gratuitamente e sem nenhuma limitacéo;

Qualificacao Técnica

Prova de aptiddo para o desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas com o objeto desta
licitagdo, por meio da apresentacdo de Atestados ou Certiddes, expedidas por pessoa juridica de direito publico ou
privado, em nome da licitante, que comprove a capacidade da licitante em atender o objeto licitado com caracteristicas
semelhantes as do objeto deste processo, devendo atender ao minimo de 50% do objeto licitado.

Caso a CONTRATADA néo seja a desenvolvedora da aplicagdo, mas sim revendedora ou distribuidora, devera
apresentar um atestado do desenvolvedor do sistema de ponto, confirmando que a empresa esta plenamente habilitada
para comercializar os produtos, bem como para prestar servicos de implantacdo, manutengéo e suporte dos sistemas.
Este atestado deve estar dentro do prazo de validade. Caso ndo haja um prazo de validade indicado, serdo aceitas
apenas as declaracdes emitidas até 30 dias antes da data de realizacdo deste processo licitatério, sob pena de
desclassificag@o do proponente.

A CONTRATADA devera fornecer atestado do fabricante do relégio de ponto, atestando que a mesma esta plenamente
apta a realizar os servicos de manutencao dos reldgios de ponto fornecidos, objetos deste contrato, bem como poder
comercializar seus produtos. Este atestado deve estar dentro do prazo de validade. Caso ndo haja um prazo de
validade indicado, serdo aceitas apenas as declaragcdes emitidas até 30 dias antes da data de realizacdo deste
processo licitatério, sob pena de desclassificagéo do proponente.

A empresa contratada devera fornecer a Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART) ou documento equivalente
sobre a instalagcao e manutencdo dos equipamentos, o que reforca o rigor técnico da contratacdo.

Os equipamentos de todos os tipo e sistemas que compdem a solucdo deverdo ser do mesmo fabricante ou possuir
comprovagdo técnica de funcionamento entre os mesmos a fim de ndo comprometer a usabilidade e manter a
uniformidade da solucéo integralmente.

Ap6s o encerramento do contrato entre as partes, independente da forma, a CONTRATADA DEVERA
OBRIGATORIAMENTE fornecer o backup completo e integral da base de dados, em formato que permita a migracéo e
validagdo por outra empresa que venha a assumir 0 servi¢o posteriormente e em formato fisico ou digital, criptografado;
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7. Estimativa da demanda - quantidade de bens e servicos

SERVICOS

DESCRICAO

26077

RELOGIO PONTO ELETRONICO

Software como Servico - Saas

375

Solugdes digitais para sistema e equipamentos de controle de ponto biométrico e disponibilizacdo de ferramentas conforme a
demanda da Prefeitura Municipal de Porto Real.

ITEM DESCRIGAO QUANTIDADE
LOCACAO DE XXX RELOGIOS DE PONTO ELETRONICO -
12 MESES
REP-C
1
LOCAGCAO DO APLICATIVO DE PONTO ELETRONICO —
2 12 MESES
REP-P
LOCACAO SISTEMA DE PONTO COM LICENGA PARA XXX
. 12 MESES
FUNCIONARIOS
3
SERVICO DE IMPLANTACAO - RELOGIO DE PONTO
. 1 SERVICO
ELETRONICO
4
5 SERVICO DE IMPLANTACAO — SISTEMA DE PONTO WEB 1 SERVICO
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6 CONTRATO DE MANUTENGCAO MENSAL

12 MESES

Unidades Administracdo, Satide e Educac¢ao

Localidade Endereco Quant.

Palacio Municipal (Sede PMPR) Rua Hilario Ettore, 442 — Bairro Ettore 1
Rua E Domi P in° 164 —

Secretaria Municipal de Trabalho e Renda ud ste\ia@ omingos Pederassi n° 16 Centro 1
Nova Colo6nia

Sede Guarda Municipal Rua Fernando Bernardelli, 1219 Fundos — Centro 1

Almoxarifado Central Rua 11 Ambrésio Provazi n° 45 — Bairro Jardim 1
Real

Secretaria de Meio Ambiente Av. Renato Monteiro n° 2000 - B. Novo Horizonte 1

Secretaria de Obras Avenida das Industrias n° 378 — B. Freitas Soares 1

. Estrada Floriano Porto Real c/Av. A s/n° - Freitas

Defesa Civil 1
Soares
Rua C dador Seico Shok °, 405 — Bai

Secretaria Municipal de Ordem Publica ll a o,rnen ador Seco SHokwo n atrro 1
Sao José

Secretaria de Agricultura Rua Professora Dona Betina SN — Centro 1

Conselho Tutelar JD. Real Rua Anselmo Martine n° 142 — Jardim Real 1

Casa Abrigo Rua André Luis nimero 238— Bairro Centro 1
Rua F do B delli S/N Centro (Rua do Hort

Secretaria Municipal de Acdo Social ua . ?rnan 0 bernadeti entro (Rua do Horto 1
Municipal)

CREAS Rua 03, N 51, Imperial Center 1

CRAS FREITAS AV das Industrias s/n Porto Real — Bairro de Freitas 1

Soares

376
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CRAS BNH

Rua 1 s/n° - Bairro Novo Horizonte

Escola Municipal Maria Horténcia Nogueira

Rua Anselmo Martini n° 91 — Jardim Real

Casa do Imigrante

Rua Fernando Bernardeli SN (Dentro do Horto
Municipal)

Biblioteca Municipal

Avenida Renato Monteiro, 2086 - Loja 04 - Bairro:
Novo Horizonte

Escola Municipal Eliana Provazi

Rua Floriandpolis n° 76 — Village

Creche Municipal Waldir Roberto da Conceigao

Rua Florian6pdlis S/N° — Bairro Village

Creche Municipal Professora Cacilda Verri
Marassi

Rua Helena Alegretti n° 239 — Jardim Real

Sede Secretaria Municipal de Educacdo

Rua G n° 392 - Bairro Nova Colonia — Centro

Escola Municipalizada CIEP 487

Avenida das Indtstrias — 1060 — Freitas Soares

Escola Municipal José Ferreira

Rua Sete de Setembro n° 167 — Sdo José

Escola Municipal Patricia Pinesch

Rua Belém n° 117 — Bairro de Fatima

Escola Municipal Sebastido Barbosa

Rua cinco n° 106 — Santo Antonio — Bulhdes

Escola Municipal Marina Graciani Fontanezzi

Rua H R Pritchard n° 602 — Bulhoes

Escola Municipal Cruz e Souza

Avenida Salvador n° 141 — Jardim das Acacias

Creche Enrico Secchi

Avenida Salvador - S/N Jardim das Acacias

Centro de Educacdo Infantil Municipal Maria de
Lourdes Ferreira

Estrada Floriano Porto Real n° 411 - Freitas Soares

CAPs Centro de Atencao Psicossocial

Rua Pasquino Maretti, s/n° — Bairro Jardim Real

CEO Centro de Especialidades Odontoldgicas

Av. D. Pedro II

Centro de Diagnéstico

Av. Renato Monteiro, 1235 — Novo Horizonte

Centro de Fisioterapia

Rua Paschoina Langoni Tavernari, s/n° — Centro

377
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Hospital Municipal Sdo Francisco de Assis e

Maternidade

Av. Renato Monteiro, 1235 — Novo Horizonte
(inclusos Maternidade e Central de Vacinagao)

Unidade Satde da Familia Jardim Real

Rua Pasquino Maretti, s/n° — J. Real

USF Bairro Novo Horizonte

Rua Um, s/n° — Novo Horizonte

USF Freitas Soares

Rua 32, s/n° — Freitas Soares

USF Jardim das Acacias

Rua 22 s/n° — Jardim das Acacias

USF Séo José

Rua Sao Jodo, s/n° — Sdo José

USF Bulhdes

Av. H.R. Pritchard, s/n° — Bulhoes

USF Centro

Av. D. Pedro II, n° 1173 — Centro

Policlinico Bairro de Fatima

Rua S3o Francisco s/n° — Bairro de Fatima

Ambulatério Saude Mental

Rua Um s/n° — Jardim das Acéacias

Secretaria Municipal de Satide

Rua Fernando Bernardelli, 1219 — Centro

Farméacia Municipal

Rua Fernando Bernardelli, 1219 — Centro

Vigilancia Sanitaria

Rua André Luiz, s/n° — Jardim Real

Central de Ambulancias

Rua Fernando Bernardelli, n° 1219 — Centro

Lavanderia Hosp.

Avenida “A”, s/n° — Freitas Soares

Secretaria Municipal de Esporte e Lazer

Rua Lote n° 1423, Quadra 59, Loteamento Jd. das Acacias

PSF Freitas Soares - Em Construgao

Bairro: Freitas Soares

PSF Parque Mariana - Em Construcgao

Bairro: Parque Mariana

Creche Municipal Freitas Soares
Construcao

Em

Bairro: Freitas Soares

Escola Municipal Bairro Colinas
Construcao

Em

Bairro: Colinas

378
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Total 56

8. Levantamento de solucoes

Para o atendimento da necessidade de controle de frequéncia dos servidores municipais, foram analisadas as principais alternativas
tecnolégicas e modelos de contratagdo disponiveis no mercado atual, sendo que o0s controles precisam necessariamente atender a
normativa federal do Ministério do Trabalho, restringimos a pesquisa para o ambito financeiro sendo avaliadas as possibilidades de

Aquisicéo ou Locagéo.

9. Analise comparativa de solucoes
Solucao A: Aquisicdo de Equipamentos (Compra) e Licenciamento de Software Proprietario

Neste modelo, o Municipio realiza a compra definitiva dos relégios de ponto (REP) e adquire a licenca de uso de um software, geralmente

instalado em servidores locais da Prefeitura.
® Vantagem: O equipamento passa a integrar o patriménio (bens méveis) do Municipio.

® Desvantagem: Gera alto custo de investimento inicial (CAPEX). A manutencgdo técnica, trocas de pecas e atualizagdes de
software ficam sob responsabilidade direta do Municipio. Caso um aparelho quebre apds a garantia, o processo de conserto via
licitacdo € moroso, deixando a unidade sem controle de ponto por longos periodos. Além disso, o hardware torna-se obsoleto em
poucos anos (obsolescéncia tecnoldgica).

Solucao B: Locacao de Solucao Integrada (Hardware + Software + Manutencao) - Solucao Escolhida

Este modelo consiste na contratacdo de uma empresa prestadora de servigos que disponibiliza os reldgios de ponto em regime de

comodato/locagao, juntamente com o sistema de gestdo em nuvem (SaaS) e suporte técnico total.

® Vantagem: Baixo impacto financeiro imediato, com custos diluidos mensalmente (OPEX). A contratada é obrigada, por contrato
(SLA), a substituir equipamentos defeituosos em curto prazo, garantindo a continuidade do servigo publico. O software é
atualizado automaticamente conforme as mudancas na legislacdo (ex: Portarias do MTE) e as novas versdes do sistema

operacional, sem custos adicionais.

® Desvantagem: O Municipio ndo detém a propriedade fisica dos aparelhos ao final do contrato, devendo devolvé-los ou renovar a
locacéo.

10. Registro de solucoes consideradas inviaveis

Nenhuma das solugBes apresentadas no levantamento se mostrou inviavel, porém, consideraremos como inviaveis quaisquer solugées
gue se apresentem que nao estejam de acordo com as legislacdes e regulamentacdes do presente.

11. Analise comparativa de custos (TCO)

A analise de viabilidade econdmica considerou dois cenarios distintos para o atendimento da necessidade do Municipio: o modelo de
Aquisicdo (Compra) e o modelo de Locacéao (Solucdo como Servico).
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11.1. Cenario 1: Aquisicdo Prépria (CAPEX)
Neste modelo, o Municipio despende um alto volume de recursos de uma sé vez para a compra dos equipamentos e licencas definitivas.

® Custos Ocultos: Além do valor de compra, o Municipio assume custos com instalacéo, infraestrutura de servidores locais para o

software, substituicdo de pecas fora da garantia e contratos apartados de suporte técnico.

® Depreciagcao: Equipamentos eletrdnicos possuem uma vida Util estimada em 5 anos. Apés este periodo, o patriménio esta

defasado e exige novo investimento integral.

® Risco de Inatividade: O custo de manter um servidor parado por falha no reldgio de ponto (gerando horas extras ndo
computadas ou erros de folha) é imensuravel e oneroso para a administragdo.

11.2. Cenario 2: Locacao de Solucao Integrada (OPEX)

No modelo de locagao, o investimento é transformado em despesa operacional mensal, o que equaliza o fluxo de caixa do Municipio.

® Previsibilidade Financeira: O valor mensal é fixo e ja inclui o licenciamento do software em nuvem, eliminando gastos com

servidores e Tl interna.
® Manutencdo Inclusa: Custos com trocas de sensores biométricos, baterias e fontes sdo de inteira responsabilidade da contratada.

® Atualizacao Tecnolégica: Ao final do periodo contratual, o Municipio pode exigir a atualizagédo do parque tecnoldgico sem novos

investimentos vultosos.

11.3. Quadro Resumo Comparativo

Elemento de Custo Aquisicao (Compra) Locacao (Solucdo Escolhida)
Investimento Inicial Muito Alto (Compra de todos os REPS) Baixo (Apenas mensalidade)
Manutenc¢ao Corretiva Paga por evento / Licitacdo de pecas Inclusa no contrato (Custo Zero)
Atualizacdo de Software Geralmente paga a parte (versdes novas) |Inclusa e Automatica

Substituicdo de Equipamento [Demorada (exige nova compra/licitacdo) [Imediata (prevista em SLA)

Gestao de Infraestrutura Exige servidores e backup préprio Responsabilidade da Contratada (Nuvem)

Conclui-se que, embora o somatdrio das parcelas de locacéo ao longo de 48 ou 60 meses possa se aproximar do valor de compra, o
Custo Total de Propriedade (TCO) da locacéo é inferior. Isso ocorre porque a locacéo elimina despesas variaveis e imprevistas com
manutencdo, infraestrutura de Tl e suporte especializado, além de garantir que o servico de controle de jornada nunca seja interrompido

por obsolescéncia técnica.

Assim, a locagdo apresenta a melhor relagdo custo-beneficio, garantindo a eficiéncia do gasto publico e a continuidade operacional das

secretarias.
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12. Descricao da solucao de TIC a ser contratada

A solugéo de Tecnologia da Informagdo e Comunicacao (TIC) a ser contratada consiste em um ecossistema integrado de controle de

frequéncia e gestéo de jornada, composto pelos seguintes elementos indissociaveis:
12.1. Infraestrutura de Hardware (Equipamentos)

Locacdo de Registradores Eletrdnicos de Ponto (REP), em quantidade dimensionada para as unidades administrativas do Municipio. Os

equipamentos deverao possuir:

® Mdltiplas tecnologias de identificacéo: Leitura biométrica de alta precisdo (impressao digital), cartdo de proximidade (RFID) e

teclado para senha.

® Capacidade de Operacgdo Hibrida: Funcionamento em modo online (sincronizagdo em tempo real) e offline (armazenamento em

memoria interna em caso de queda de rede).

® |mpressora Térmica Integrada: Para emissdo do comprovante de registro do trabalhador, com guilhotina de corte automatico

(conforme exigido para modelos REP-C).
® Conectividade: Interface de rede Ethernet (TCP/IP) e suporte a conexao Wi-Fi.
12.2. Plataforma de Software (SaaS - Software as a Service)

Licenciamento de sistema de gestdo de ponto hospedado em ambiente de nuvem (cloud computing), acessivel via navegador web e
dispositivos moveis, contemplando:

® Mddulo de Tratamento de Ponto: Gestédo de escalas, abonos, dispensas, horas extras e banco de horas de acordo com o regime

estatutario ou celetista.

® Aplicativo para Registro Remoto: Funcionalidade de batida de ponto via smartphone com cerca eletrbnica (geofencing) e

reconhecimento facial, destinado a servidores em atividades externas ou teletrabalho.

® Painel do Gestor e do Servidor: Portais distintos para consulta de espelho de ponto, solicitacdo de ajustes e extracdo de relatorios

gerenciais.

® Motor de Integracdo: Capacidade de exportacdo de dados para o sistema de Folha de Pagamento do Municipio em formatos

padronizados.
12.3. Servicos de Suporte e Manutencéo (SLA)
Prestagéo de servigos continuos para garantir a disponibilidade da solugéo, incluindo:

® Manutencdo Preventiva e Corretiva: Com substituicdo imediata de equipamentos que apresentarem defeitos fisicos ou vicios de

funcionamento.

® Suporte Técnico Especializado: Atendimento remoto e presencial para resolugdo de duvidas e incidentes na utilizagdo do software

ou hardware.

® Treinamento e Capacitacdo: Transferéncia de conhecimento para os operadores do setor de Recursos Humanos e

administradores do sistema.
12.4. Seguranca e Protec¢édo de Dados

A solucéo devera garantir a integridade e o sigilo dos dados biogréaficos e biométricos dos servidores, em total conformidade com a Lei
Geral de Protecdo de Dados (LGPD - Lei n° 13.709/2018), assegurando que o armazenamento em nuvem possua redundancia e

protocolos de criptografia de ponta.
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13. Estimativa de custo total da contratacao
Valor (R$): 196.385,28

O Valor Total Estimado para a Contratagcdo é de R$ 196.385,28 (Cento e noventa e seis mil, trezentos e oitenta e
cinco reais e vinte e oito centavos), baseado no PNCP, na Contratacéo Direta N° 9010/2026.

A estimativa do valor da contratagdo apresentada neste topico foi baseada no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas (PNCP) e serve como referéncia para a definicdo do valor da licitagdo, considerando objeto semelhante
ja contratado. No entanto, é importante ressaltar que o valor final do contrato podera ser inferior a estimativa, caso
haja empresas que apresentem propostas com pre¢os mais vantajosos.

VALOR < VALOR
~ p ALOR UNITARIO
ITEM DESCRICAO QUANTID. UNITARIO v . TOTAL
. estimado R

estimado Estimado

locacgédo de solucéo

integrada de controle de

frequéncia,

compreendendo a

disponibilizagéo de

ipamen Reldgi
01 |[cauipamentos (Relogios 56 R$ 292,24 R$ 16.365,44 R$ 196.385,28

de Ponto Eletrénico - REP)
e o licenciamento de
software de tratamento de
ponto em nuvem, para
atender aos servidores
publicos deste Municipio.

A pesquisa de prec¢os que subsidiou a estimativa do valor unitario e do valor total foi realizada com base em
publicacfes disponiveis em sites oficiais do PNCP, conforme o contrato n°® 9010/2026, cujos valores estédo descritos
abaixo e anexados ao presente documento.

Considerando 4 unidades de Relogio de Ponto Eletrénico, tem-se o valor unitario de R$ 292,24, obtido pela divisdo de
R$ 1.168,95 por 4.

O valor total anual corresponde a R$ 14.027,40, resultante da multiplicacdo de R$ 1.168,95 por 12.

14. Justificativa técnica da escolha da solucao
A fundamentagdo técnica desta contratacdo baseia-se na necessidade de alinhamento com os padrdes de modernizagdo da

Administragdo Publica e na garantia de integridade dos dados gerados. Os principais pilares técnicos que justificam a solucao
escolhida séo:

13.1. Conformidade com a Portaria MTE 671/2021
A solucdo deve atender rigorosamente aos requisitos do REP-P (Registrador Eletrénico de Ponto via Programa) ou REP-C
(Registrador Eletrdnico de Ponto Convencional), conforme definido pela legislagédo federal vigente. A justificativa técnica reside na

necessidade de garantir que o hardware e o software possuam a "Assinatura Eletrdnica e Certificacdo de Software" exigidas,
impedindo qualguer manipulagdo de dados apds o registro pelo servidor.

13.2. Arquitetura em Nuvem (SaaS - Software as a Service)
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A opcéo técnica por um sistema hospedado em nuvem justifica-se pela alta disponibilidade (Uptime) e pela seguranca de dados. 383
1. Redundancia: Elimina o risco de perda de informagdes em caso de falhas fisicas em servidores locais da Prefeitura.

2. Seguranga da Informagdo: O armazenamento em data centers profissionais garante criptografia, backups automaticos e
prote¢do contra ataques cibernéticos (Ransomware), o que seria oneroso e complexo de manter internamente.

13.3. Interoperabilidade e Integracao (API)

A solucdo técnica pretendida deve possuir capacidade de integracdo com o atual sistema de folha de pagamento do Municipio. A
justificativa técnica para essa exigéncia € a eliminagdo do erro humano na transposicdo de dados. A exportacdo automatizada via
arquivos padrédo (AFD/AFDT) ou APIs garante que o dado registrado no reldgio chegue de forma integra ao calculo salarial;

13.4. Tecnologia de Identificagdo Biométrica e Multifatorial

A exigéncia técnica de leitores biométricos de alta resolugéo justifica-se pela necessidade de combater o "ponto por amizade"
(quando um servidor registra o ponto para outro). A biometria € o método mais seguro para a comprovacao inequivoca da identidade
do agente publico no local de trabalho;

13.5. Estabilidade via Comunicac¢éo Hibrida

Os equipamentos devem possuir capacidade de operagdo offline com sincronizagcdo automatica. Justifica-se tecnicamente essa
caracteristica para garantir que, mesmo em momentos de instabilidade na conex&o de internet do prédio publico, o servidor consiga
registrar sua jornada, sendo os dados transmitidos ao servidor central assim que a conexao for restabelecida;

13.6. A escolha pelo REP-P em conjunto ao REP-C, facilita a gestdo de equipes que trabalham em regime hibrido ou externo.

15. Justificativa economica da escolha da solucao

A escolha pelo modelo de locagéo de solugdo integrada fundamenta-se na busca pela maximizacédo da eficiéncia do
gasto publico, baseando-se nos seguintes pilares de economicidade:

14.1. Conversao de Investimento (CAPEX) em Despesa Operacional (OPEX)

Ao optar pela locagdo, o Municipio evita o desembolso imediato de vultosos recursos do tesouro para a compra de
equipamentos e licengcas (CAPEX). Essa estratégia preserva o fluxo de caixa para outras areas prioritarias, distribuindo
0 custo da solugdo ao longo do tempo como uma despesa operacional (OPEX), o que facilita o planejamento
orgamentario anual.

14.2. Eliminagéo de Custos de Manutenc¢éao e Logistica

No modelo de propriedade (compra), o Municipio arcaria com custos variaveis e imprevisiveis de assisténcia técnica,
substituicdo de pecas (sensores, fontes, baterias) e deslocamento de servidores de Tl para unidades distantes. Na
locacdo, esses custos sdo fixos e de responsabilidade exclusiva da contratada, eliminando o risco de gastos
extraordindrios ndo previstos no orgamento.

14.3. Reducao de Passivos Trabalhistas e Erros de Pagamento

A economia indireta gerada por um sistema de alta precisdo é significativa. Estima-se que a automacgdo do ponto
reduza pagamentos indevidos de horas extras e adicionais decorrentes de erros de preenchimento manual ou célculos
equivocados. Além disso, a seguranca juridica do sistema mitiga o risco de condenacdes em acdes trabalhistas e
multas de 6rgédos de fiscalizagdo, cujos valores frequentemente superam o custo anual do contrato de locagéo.
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14.4. Protecdo contra a Obsolescéncia Tecnoldgica

Equipamentos de registro de ponto possuem uma vida Util tecnoldgica acelerada. Em um modelo de aquisi¢do, o
Municipio veria seu patrimonio perder valor e funcionalidade em poucos anos. A locagdo garante que o Municipio pague
pela utilidade do servico, transferindo o risco de obsolescéncia para o parceiro privado, que devera manter o parque
tecnoldgico atualizado e funcional sem novos aportes financeiros por parte da Administragéo.

14.5. Ganho de Produtividade Administrativa

A economia também se reflete na "liberacao" de mao de obra qualificada. O tempo que a equipe de Recursos Humanos
e de TI dedicava anteriormente a resolver falhas de hardware e fechamentos manuais sera redirecionado para
atividades fim da gestao publica, otimizando o custo-hora do servidor municipal.

16. Beneficios a serem alcancados com a contratacao

Com a implementacao da solucao de locacdo de relégios de ponto e sistema de gestdo em nuvem, o Municipio busca
alcancar os seguintes resultados estratégicos e operacionais:

15.1. Eficiéncia Administrativa e Reducdo de Burocracia

Espera-se uma reducgéo de, no minimo, 50% no tempo gasto pelo Departamento de Recursos Humanos no fechamento
mensal da folha de pagamento. A automacédo do célculo de horas, atrasos e faltas eliminard a necessidade de
conferéncias manuais e digitacdo de dados, permitindo que a equipe foque em a¢des de desenvolvimento e valorizagao
dos servidores.

15.2. Segurancga Juridica e Transparéncia

O Municipio pretende atingir o indice de zero inconsisténcias em auditorias do Tribunal de Contas e em processos
judiciais no que tange ao registro de jornada. A utilizagdo de equipamentos homologados e software inviolavel garante a
fidedignidade dos dados, protegendo o patriménio publico contra pagamentos indevidos e garantindo ao servidor o
recebimento justo por suas horas trabalhadas.

15.3. Controle Efetivo de Custos com Pessoal

Através dos painéis de indicadores (dashboards) do sistema, a gestdo municipal tera visibilidade em tempo real
sobre o acimulo de horas extras e banco de horas. O resultado esperado € uma gestédo proativa
do passivo trabalhista, permitindo intervencdes imediatas para evitar gastos excessivos e nao
planejados com pessoal.

15.4. Modernizagdo e Mobilidade no Servico Publico

A adogdo do ponto moével com geolocalizagdo permitird a regularizacdo do controle de frequéncia de 100% dos
servidores externos (agentes de endemias, motoristas e equipes de manutencao). Isso resultara em maior transparéncia
perante a sociedade, assegurando que o servi¢o publico esteja sendo prestado nos locais e horarios determinados.

15.5. Garantia de Continuidade Tecnolégica

Diferente do modelo de compra, o resultado pretendido com a locagdo € a manutencao de um parque tecnolégico 100%
operacional. O Municipio elimina o risco de unidades administrativas ficarem sem controle de ponto por falhas técnicas,
uma vez que a contratada tera prazos rigidos (SLAs) para substituicdo de equipamentos, garantindo a perenidade da
fiscaliza¢édo da jornada.
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17. Providencias a serem Adotadas

A Secretaria de Administracdo devera, a fim de permitir o melhor tramite entre as partes, disponibilizar pessoal
especifico para ser capacitado juntamente a ferramenta contratada, permitindo que 0s mesmos possam gerenciar
todo o procedimento necessario.

Devera ainda alinhar junto a Secretaria de Obras a adequagéo fisica dos locais para receber os equipamentos com
alimentacdo elétrica para 0s mesmos.

Devera ainda alinhar junto a Diretoria de Tecnologia a infraestrutura légica para a ativagao dos equipamentos junto a
rede administrativa.

18. Declaracao de Viabilidade
Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratacao.
18.1. Justificativa da Viabilidade

Considerando o estudo realizado e a necessidade de contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servicos de solucdo
integrada de controle de frequéncia — compreendendo a locacdo de registradores eletronicos de ponto (REP) e o licenciamento de
software de gestdo em nuvem — conclui-se que a demanda e o modelo de locagdo propostos atendem plenamente as necessidades
deste Executivo e, especificamente, da Secretaria Municipal de Administracdao. A solucdo mostra-se viavel por garantir a
seguranca juridica, a modernizacdo tecnolédgica e a eficiéncia na gestdo de pessoas, com o melhor custo-beneficio para o Municipio
de Porto Real.

19. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

MARCELI GREGORIO

Diretora de Recursos Humanos

VIVIANE GONCALVES SILVA DE OLIVEIRA

Autoridade competente
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TERMO DE CONTRATO
Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021

PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO REAL
Processo Administrativo n® xxxxx. xxxxxx/xxxx-xx

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° xx/xxxx, QUE FAZEM
ENTRE S| A PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO REAL,
POR INTERMEDIO DO (A)
......................................................... E

O MUNICIPIO DE PORTO REAL, com sede administrativa no Palacio 5 de
Novembro a Rua Hilario Ettore, n? 442, Centro, Porto Real, RJ, CEP 27570-000, inscrita no
CNPJ sob 0 n® 01.612.355/0001-02 através da , neste ato representada pelo(a) Senhor(a) ... (nome),
.. (nacionalidade), ...(estado civil), ... (cargo), portador(a) do documento de identidade de n® ..., e
inscrito no CPF sob o n® ..., com domicilio a ... (enderego completo com CEP), doravante denominada
CONTRATANTE, e 0(8) .cocoveieiereee, , inscrito(a) no CNPJ/MF Sob 0 N° .....ccccvvvvvnvenennn.
sediado(a) Na ........ccceeeeiiiiiincnenn, , doravante designado CONTRATADO, neste ato representado(a) por
.................................. (nome e fungao no contratado), conforme atos constitutivos da empresa OU procuragéo
apresentada nos autos, tendo em vista o que consta no Processon® ..............cccccee. e em observancia as
disposicdes da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legislagdo aplicavel, resolvem celebrar o
presente Termo de Contrato, decorrente do Pregao Eletrénico n. .../..., mediante as clausulas e condicdes a
seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento é a contratacdo de servicos comuns de [objeto], nas condi¢cdes
estabelecidas no Termo de Referéncia.

1.2. Objeto da contratagao:

ITEM ESPECIFICAGAO CATSER | UNIDADE | QUANTIDADE VALOR VALOR
DE UNITARIO | TOTAL
MEDIDA
1
2
3
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O

1.3. Vinculam esta contratacao, independentemente de transcrigao:

1.3.1. O Termo de Referéncia;

1.3.2. O Edital da Licitagao

1.3.3. A Proposta do CONTRATADO;

1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGAGAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢é de [indicar o prazo] contados do(a) [indicar o termo inicial
da vigéncia], prorrogavel sucessivamente por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133,
de 2021.

2.2. A prorrogacgéo de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de que
as condigbes e 0s pregos permanecem vantajosos para a Administragdo, permitida a negociagdo com o
CONTRATADO, atentando, ainda, para o cumprimento dos seguintes requisitos:

2.2.1. Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestagcdo dos servigos tem
natureza continuada;

2.2.2. Seja juntado relatério que discorra sobre a execugdo do contrato, com informagées de que 0s
servigos tenham sido prestados regularmente;

2.2.3. Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragdo mantém interesse na
realizagdo do servigo;

2.2.4. Haja manifestagao expressa do CONTRATADO informando o interesse na prorroga¢ao;
2.2.5. Seja comprovado que o CONTRATADO mantém as condig¢des iniciais de habilitagcdo; e
2.2.6. Né&o haja registro no Cadastro Informativo de créditos ndo quitados do setor publico federal
(Cadin).

2.3. O CONTRATADO néo tem direito subjetivo a prorrogagéo contratual.
24. A prorrogagéo de contrato devera ser promovida mediante celebragdo de termo aditivo.

2.5. Nas eventuais prorrogacées contratuais, os custos ndo renovaveis ja pagos ou amortizados ao longo
do primeiro periodo de vigéncia da contratagao deverdo ser reduzidos ou eliminados como condi¢do para a
renovacéo.

2.6. O contrato nao podera ser prorrogado quando o CONTRATADO tiver sido penalizado nas sangbes
de declaragéo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico, observadas as
abrangéncias de aplicacgéao.

CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUGAO E GESTAO CONTRATUAIS

3.1. O regime de execugao contratual, os modelos de gestdo e de execugéo, assim como os prazos e
condi¢des de conclusédo, entrega, observagio e recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia,
anexo a este Contrato.

CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATAGAO

4.1. As regras sobre a subcontratacdo do objeto sdo aquelas estabelecidas no Termo de Referéncia,
anexo a este Contrato
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CLAUSULA QUINTA - PREGO

5.1. O valor mensal da contratagdo é de R$ xxxxxx (xxxxxxxxx), perfazendo o valor total de R$ xxxxxx
(XXXXXXXXX).

5.2. No valor acima estéo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execucgao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais incidentes, taxa de administragao, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do
objeto da contratagao.

5.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao CONTRATADO
dependerao dos quantitativos efetivamente fornecidos.

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO

6.1. O prazo para pagamento ao CONTRATADO e demais condigbes a ele referentes encontram-se
definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE

71. As regras acerca do reajuste do valor contratual sdo aquelas definidas no Termo de Referéncia, anexo
a este Contrato.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGAGOES DO CONTRATANTE
8.1. Sao obrigagdes do CONTRATANTE:

8.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo CONTRATADO, de acordo com
0 contrato e seus anexos;

8.1.2. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.1.3. Notificar o CONTRATADO, por escrito, sobre vicios, defeitos incorregdes, imperfei¢des,

falhas ou irregularidades verificadas na execugao do objeto contratual, fixando prazo para que seja
substituido, reparado ou corrigido, total ou parcialmente, as suas expensas, certificando-se de que as
solucdes por ele propostas sejam as mais adequadas;

8.14. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das obrigagbées pelo
CONTRATADO;
8.1.5. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal relativa a parcela incontroversa da

execucgao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execugéo
do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021;

8.1.6. Efetuar o pagamento ao CONTRATADO do valor correspondente a execugdo do objeto, no
prazo, forma e condi¢des estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

8.1.7. Aplicar ao CONTRATADO as sancgbes previstas na lei e neste Contrato;

8.1.8. N&o praticar atos de ingeréncia na administragdo do CONTRATADO, tais como:

8.1.8.1. indicar pessoas expressamente nominadas para executar direta ou indiretamente o objeto
contratado;

8.1.8.2. fixar salario inferior ao definido em lei ou em ato normativo a ser pago pelo CONTRATADO,;
8.1.8.3. estabelecer vinculo de subordinagdo com funcionario do CONTRATADO,;
8.1.8.4. definir forma de pagamento mediante exclusivo reembolso dos salarios pagos;

8.1.8.5. demandar a funcionario do CONTRATADO a execugéao de tarefas fora do escopo do objeto
da contratacédo; e
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8.1.8.6. prever exigéncias que constituam intervencgao indevida da Administragdo na gestao interna
do CONTRATADO.

8.1.9. Cientificar o 6rgao de representagao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogao das
medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigagdes pelo CONTRATADO;

8.1.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamacdes relacionadas a
execucao do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatdrios ou de nenhum interesse para a boa execugao do ajuste;

8.1.10.1. A Administracao tera o prazo de XXXXXXX, a contar da data do protocolo do requerimento
para decidir, admitida a prorrogagado motivada, por igual periodo.

8.1.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos
pelo CONTRATADO no prazo maximo de XXXXXX;

8.1.12. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apuragéo de descumprimento de clausulas contratuais;

8.1.13. Comunicar o CONTRATADO na hipétese de posterior alteragdo do projeto pelo
CONTRATANTE, no caso do art. 93, §2°, da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.2. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo CONTRATADO com
terceiros, ainda que vinculados a execugao do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato do CONTRATADO, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA NONA - OBRIGAGOES DO CONTRATADO

9.1. O CONTRATADO deve cumprir todas as obriga¢des constantes deste Contrato e de seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugédo do
objeto, observando, ainda, as obrigagbes a seguir dispostas:

9.2. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade superior
e prestar todo esclarecimento ou informagao por eles solicitados;

9.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os bens e servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorregoes
resultantes da execugéo ou dos materiais empregados;

94. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, bem como por todo e
qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagao ou
0 acompanhamento da execugao contratual pelo CONTRATANTE, que ficara autorizado a descontar dos
pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

9.5. Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores —
SICAF, o CONTRATADO devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta
do més seguinte ao da prestagado dos servigos, 0os seguintes documentos:

9.5.1. prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
9.5.2. certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniao;
9.5.3. certidées que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do
domicilio ou sede do CONTRATADO;
9.54. Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e
9.5.5. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.
9.6. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convencao, Dissidio

Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigagdes
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trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacao
especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao CONTRATANTE e n&do podera onerar o
objeto do contrato;

9.7. Comunicar ao Fiscal do contrato tempestivamente, observada a urgéncia da situagido, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execugéo do objeto contratual, ndo ultrapassando
o prazo de 24 (vinte e quatro) horas;

9.8. Paralisar, por determinacdo do CONTRATANTE, qualquer atividade que nao esteja sendo executada
de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros;

9.9. Manter, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagées assumidas, todas
as condigdes exigidas para habilitagéo na licitagao;

9.10.  Cumprir, durante todo o periodo de execugédo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de
cargos previstas na legislagao;

9.11. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas;

9.12. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

9.13. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do
objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, I, d, da Lei n® 14.133,
de 2021;

9.14. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranga do CONTRATANTE;

9.15. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, com
habilitagcdo e conhecimento adequados;

9.16. Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos;

9.17. Fornecer todos os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, em quantidade,
qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as recomendagdes aceitas pela boa técnica, normas
e legislagéo de regéncia;

9.18. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagao pertinente, cumprindo as
determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execugao do objeto e nas melhores
condigbes de seguranga, higiene e disciplina;

9.19. Submeter previamente, por escrito, ao CONTRATANTE, para analise e aprovagao, quaisquer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou instrumento
congénere;

9.20. Cumprir as normas de protecao ao trabalho, inclusive aquelas relativas a seguranca e a saude no
trabalho;

9.21. N&o submeter os trabalhadores a condi¢des degradantes de trabalho, jornadas exaustivas, servidao
por divida ou trabalhos forcados;

9.22. N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos de idade, exceto na
condicado de aprendiz para os maiores de quatorze anos de idade, observada a legislagao pertinente;

Pagina 5|9
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Termo de Contrato - Licitacdo e Contratagéo Direta - Servigos sem regime de dedicagdo exclusiva de méo de obra - Lei n° 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestao e Inovagao
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovagéo
Atualizagado: ABR/2025



391

PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO REAL
TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N° XX/XXXX

:PORTO
‘REAL

9.23. Nao submeter o menor de dezoito anos de idade a realizagao de trabalho noturno e em condicbes
perigosas e insalubres e a realizagao de atividades constantes na Lista de Piores Formas de Trabalho Infantil,
aprovada pelo Decreto n°® 6.481, de 12 de junho de 2008;

9.24. Receber e dar o tratamento adequado a denuncias de discriminagao, violéncia e assédio no ambiente
de trabalho;

9.25. Manter preposto aceito pela Administragdo no local da obra ou do servigo para representa-lo na
execugao do contrato;

9.25.1. A indicagédo ou a manutencao do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgéao ou
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da
atividade.

9.26. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, cénjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do CONTRATANTE ou de agente publico que tenha
desempenhado fung¢ao na licitagdo ou que atue na fiscalizagdo ou gestdo do contrato, nos termos do artigo
48, paragrafo unico, da Lei n°® 14.133, de 2021;

9.27. Prestar todo esclarecimento ou informacéao solicitada pelo CONTRATANTE ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a
execugao do contrato;

9.28. Promover a guarda, manutencgédo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario
a execucgao do objeto, durante a vigéncia do contrato;

9.29. Assegurar aos seus trabalhadores ambiente de trabalho e instalagbes em condigdes adequadas ao
cumprimento das normas de saude, seguranga e bem-estar no trabalho;

9.30. Fornecer equipamentos de protegdo individual (EPI) e equipamentos de protegdo coletiva
(EPC),quando for o caso;

9.31. Garantir o acesso do CONTRATANTE, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execugao do contrato;

9.32. Promover a organizagéo técnica e administrativa dos servicos, de modo a conduzi-los eficaz e
eficientemente, de acordo com os documentos e especificagées que integram o Termo de Referéncia, no
prazo determinado;

9.33. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas da Administragéao;

9.34. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a nao
executar atividades nao abrangidas pelo contrato, devendo o CONTRATADO relatar ao CONTRATANTE toda
e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de fungéo;

CLAUSULA DECIMA- OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD

10.1. As partes deverao cumprir a Lei n°® 13.709, de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados pessoais a que
tenham acesso em razdo do certame ou do contrato administrativo que eventualmente venha a ser firmado,
a partir da apresentagéo da proposta no procedimento de contratagdo, independentemente de declaragdo ou
de aceitagdo expressa.

10.2. Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e
de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

10.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses permitidas em Lei.

10.4. A Administragéo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias uteis sobre todos os contratos de
suboperacgéo firmados ou que venham a ser celebrados pelo CONTRATADO.
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10.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do CONTRATADO
elimina-los, com excegéo das hipéteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade
de guarda de documentagao para fins de comprovagao do cumprimento de obrigacées legais ou contratuais
e somente enquanto néo prescritas essas obrigagées.

10.6. E dever do CONTRATADO orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

10.7. O CONTRATADO devera exigir de SUBOPERADORES e SUBCONTRATADOS o cumprimento dos
deveres da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

10.8. O CONTRATANTE podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo o
CONTRATADO atender prontamente eventuais pedidos de comprovagao formulados.

10.9. O CONTRATADO devera prestar, no prazo fixado pelo CONTRATANTE, prorrogavel
justificadamente, quaisquer informagbes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive
quanto a eventual descarte realizado.

10.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se
proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com registro
individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e registro da
finalidade, para efeito de responsabilizagao, em caso de eventuais omissées, desvios ou abusos.

10.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de
garantir a reutilizagao desses dados pela Administragcdo nas hipoteses previstas na LGPD.

10.11. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados
pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinibes técnicas
ou recomendacgoées, editadas na forma da LGPD.

10.12. Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverdao ser comunicados a
autoridade nacional.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — GARANTIA DE EXECUGAO

11.1.  N&o havera exigéncia de garantia contratual da execugéo.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

12.1. As regras acerca de infragdes e sangdes administrativas referentes a execugdo do contrato séo
aquelas definidas no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA EXTINGAO CONTRATUAL

13.1. O contrato sera extinto quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem sido
cumpridas ou nao as obrigagbes de ambas as partes contraentes.

13.2. O contrato podera ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o CONTRATANTE, quando
este nao dispuser de créditos orgamentarios para sua continuidade ou quando entender que o contrato ndo
mais lhe oferece vantagem.

13.3. A extingdo nesta hipétese ocorrera na proxima data de aniversario do contrato, desde que haja a
notificagdo do CONTRATADO pelo CONTRATANTE nesse sentido com pelo menos 2 (dois) meses de
antecedéncia desse dia.

13.4. Caso a notificagdo da nao-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra com menos de
2 (dois) meses da data de aniversario, a extingdo contratual ocorrera apés 2 (dois) meses da data da
comunicagao.
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13.5. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele estipuladas, ou antes do prazo
nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n° 14.133, de 2021, bem como
amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

13.6. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

13.7. Aalteracao social ou a modificagao da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a extingéo
se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

13.8. Se a operacgédo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo aditivo
para alteracao subjetiva.

13.9. O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:

13.9.1. Do balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
13.9.2. Da relagédo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
13.9.3. Das indenizag¢des e multas.

13.10. A extingdo do contrato ndo configura ébice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-
financeiro, hipétese em que sera concedida indenizagdo por meio de termo indenizatério.

13.11. O CONTRATANTE podera ainda:

13.11.1. nos casos de obrigacdo de pagamento de multa pelo CONTRATADO, reter a garantia
prestada a ser executada, conforme legislagdo que rege a matéria; e

13.11.2. nos casos em que houver necessidade de ressarcimento de prejuizos causados a
Administracao, nos termos do inciso IV do art. 139 da Lei n.° 14.133, de 2021, reter os eventuais créditos
existentes em favor do CONTRATADO decorrentes do contrato.

13.12. O contrato podera ser extinto caso se constate que o CONTRATADO mantém vinculo de natureza
técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6érgéo ou entidade contratante
ou com agente publico que tenha desempenhado fung¢ao na licitagdo, ou atue na fiscalizagdo ou na gestao
do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até
o terceiro grau.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - ALTERAGOES

14.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-&o pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.

14.2. O CONTRATADO ¢é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢gdes contratuais, os acréscimos ou
supressodes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado
do contrato.

14.3. As supressoes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderédo exceder o limite
de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

14.4. As alteragbes contratuais deverao ser promovidas mediante celebragédo de termo aditivo, submetido
a prévia aprovagdo da consultoria juridica do CONTRATANTE, salvo nos casos de justificada necessidade
de antecipacgéo de seus efeitos, hipétese em que a formalizagao do aditivo devera ocorrer no prazo maximo
de 1 (um) més.

14.5. Registros que ndo caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebragao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n° 14.133, de 2021.
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CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOTAGAO ORGAMENTARIA

15.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral do Municipio deste exercicio, na dotagdo abaixo discriminada:

) Gestéao/unidade: [...];

II) Fonte de recursos: [...];

[lI) Programa de trabalho: [...];
IVV) Elemento de despesa: [...]; e

V) Plano interno: [...]; e
V1) Nota de empenho: [...];

15.2. A dotagéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagédo da Lei
Orgcamentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DOS CASOS OMISSOS

16.1. Os casos omissos serao decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas na Lei n°
14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas
na Lei n® 8.078, de 1990 — Cadigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - PUBLICAGAO

17.1.  Incumbira ao CONTRATANTE divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial na
Internet, em atengéo ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021, e ao art. 8°, §2°, da Lein. 12.527, de 2011,
c/cart. 7°, §3°, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

CLAUSULA DECIMA OITAVA- FORO

18.1. Fica eleito o Foro da Justica Estadual em Porto Real/RJ, para dirimir os litigios que decorrerem da
execugao deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92, §1°,
da Lei n°® 14.133, de 2021.

[Local], [dia] de [més] de [ana].

Representante legal do CONTRATANTE

Representante legal do CONTRATADO

TESTEMUNHAS:

1-

2-
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