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ANEXO I
TERMO DE REFERENCIA

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratagdo de pessoa juridica especializada na prestacao de servicos de assessoria e
suporte técnico operacional dos programas educacionais PDDE, Censo Escolar, Busca
Ativa Escolar, SIMEC, entre outros, compreendendo atividades de planejamento, analise
e acompanhamento de documentos, suporte e monitoramento em sistemas
informatizados, bem como apoio técnico, orientativo e preventivo, com vistas ao
aprimoramento da gestdo administrativa e pedagdgica dos programas e sistemas
educacionais, a mitigacao de riscos, a conformidade dos procedimentos com a legislagao
vigente e ao atendimento das demandas da Secretaria Municipal de Educagdo de
Fernando Pedroza/RN, nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

1.1.1. Os servicos objeto da presente contratagdo possuem carater estritamente técnico,
orientativo, preventivo e estratégico, consistindo na prestagdo de assessoria e suporte
técnico operacional dos programas educacionais (PDDE, Censo Escolar, Busca Ativa
Escolar, SIMEC, entre outros), sem atribui¢do de poder decisério, executivo ou
operacional direto, destinando-se exclusivamente ao apoio técnico a Secretaria Municipal
de Educacdo, com vistas ao aprimoramento da gestdo dos programas e sistemas
educacionais, a observancia da legislagao vigente e a mitigagao de riscos administrativos
e pedagogicos.

ITEM DESCRICAO DOS SERVICOS UND | QUANT

1 Servigos de assessoria e suporte técnico operacional dos
programas educacionais PDDE, Censo Escolar, Busca
Ativa Escolar, SIMEC, entre outros, compreendendo,
atividades de cunho técnico, orientativo e de apoio|
especializado, com o objetivo de promover o SERV 12
aprimoramento da gestdo administrativa e pedagogical
dos programas educacionais, otimizar processos
internos, orientar e padronizar rotinas institucionais,
bem como assegurar a conformidade dos|
procedimentos com a legislacdo vigente, atendendo as|
necessidades da Secretaria Municipal de Educacao de
Fernando Pedroza/RN.

1.2. Para execuc¢do dos servigos e consecu¢cdo dos objetivos acima mencionados, a
empresa devera disponibilizar no minimo um funcionario para executar, coordenar,
fiscalizar e analisar os servi¢os implantados pelos setores envolvidos.

1.3. Os servigos deverao ser executados em qualquer dia da semana conforme a
necessidade da Prefeitura Municipal.
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1.4. Deverao ser rigorosamente atendidas as especificagdes constantes da tabela acima
e observadas os esclarecimentos constantes neste termo de referéncia.

1.5. Verificada a falta de qualidade dos servicos ofertados fica a CONTRATADA
responsavel por efetuar as devidas corregdes para a perfeita execugdo sem qualquer 6nus
adicional.

1.6. O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 12 (doze) meses, contados da data de
assinatura do contrato, na forma do artigo 105 e da Lei n°® 14.133/2021, prorrogavel na
forma dos art. 106 e 107 da Lei n° 14.133/2021.

1.7. A estimativa do custo sera apurada através de ampla pesquisa de mercado através
de consultas nos pregos praticados pela administragdo publica e com empresas do
mercado pertencentes ao ramo de atividade do objeto deste termo junto com a selecao
da proposta mais vantajosa.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1. A contratagdo dos servicos justifica-se pelo interesse publico, tendo por finalidade
assegurar o adequado desenvolvimento das atividades administrativas e pedagdgicas da
Secretaria Municipal de Educacdo de Fernando Pedroza/RN. Considerando a necessidade
de apoio técnico especializado ao setor educacional, faz-se indispensavel o
acompanhamento sistematico do cumprimento das obrigacdes relacionadas aos
programas federais de educa¢do, mediante gestdo do planejamento, analise documental,
acompanhamento e alimentagdo dos sistemas SIMEC, Censo Escolar e PDDE Interativo,
bem como apoio orientativo e preventivo a Secretaria de Educagdo e as unidades
escolares, visando a regularidade, corre¢do e conformidade dos atos de gestdo. Ademais,
a contratacdo objetiva o suporte técnico no acompanhamento da execucdo e na
alimentagdo de sistemas informatizados, especialmente no que se refere ao atendimento
de prazos e exigéncias estabelecidos pelo Fundo Nacional de Desenvolvimento da
Educacdo (FNDE), pelo Ministério da Educagdo (MEC) e pelo Tribunal de Contas do
Estado do Rio Grande do Norte — TCE/RN.

2.2. Importa destacar que a Secretaria Municipal de Educagdo de Fernando Pedroza/RN,
enquanto responsavel pela gestdo dos programas educacionais e pelo fiel cumprimento
das obrigagdes perante os Orgdos de controle federais e estaduais, deve assegurar a
observancia rigorosa da legislacdo vigente e a eficiéncia de seus procedimentos
administrativos. Nesse contexto, evidencia-se a necessidade de fortalecimento da
estrutura de apoio técnico educacional do municipio, razdo pela qual se justifica a
contratagdo de empresa especializada na prestacdo de servigos de assessoria € suporte
técnico operacional dos programas PDDE, Censo Escolar, Busca Ativa Escolar e SIMEC,
abrangendo atividades de natureza técnica, operacional e de apoio, com vistas ao
aprimoramento dos processos internos, a conformidade dos atos de gestdo e ao
fortalecimento da governanga educacional.

2.3. Razées Fundamentais para a Contratacio:
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a) Complexidade do arcabouco normativo dos programas educacionais:
A legislacdo e as normativas que regem os programas educacionais federais (PDDE,
Censo Escolar, Busca Ativa Escolar, SIMEC, entre outros) caracterizam-se por elevado
grau de complexidade e constantes atualizagdes, exigindo conhecimento técnico
especializado para sua correta interpretacdo e aplicacdo. A contratacdo de empresa
especializada possibilita 0 acompanhamento sistematico e a adequada implementagdo das
normas federais, estaduais e municipais, assegurando a conformidade dos procedimentos
adotados pela Secretaria Municipal de Educag¢do de Fernando Pedroza/RN com o
ordenamento juridico vigente.

b) Otimizacdo e padronizacdo dos processos e sistemas educacionais:
A eficiéncia da gestdo publica demanda a continua revisdo e aprimoramento dos
processos internos. A empresa contratada aportard expertise técnica para identificar
oportunidades de melhoria nos fluxos de alimentacdo e acompanhamento dos sistemas
educacionais, promovendo a padronizagao de rotinas, a racionalizagdo de procedimentos,
a reducdo de retrabalho e o uso mais eficiente dos recursos publicos destinados a
educacao.

¢) Prevencdo e mitigacdo de riscos na execucdo dos programas educacionais:
A gestdo preventiva de riscos ¢ elemento essencial para a estabilidade administrativa e
pedagogica do ente publico. A assessoria especializada contribuira para a identificagao,
analise e mitigacao de riscos operacionais ¢ administrativos relacionados aos programas
educacionais, fortalecendo os mecanismos de controle e reduzindo a probabilidade de
inconsisténcias, falhas de alimentacdo de sistemas e apontamentos pelos 6rgados de
controle.

d) Fortalecimento da transparéncia e da responsabilizacio administrativa:
A contratagao de servigos especializados em assessoria e suporte técnico operacional dos
programas educacionais reforca os principios da transparéncia, da eficiéncia e da
accountability na administragdo publica. A ado¢dao de boas praticas de gestdo dos
programas educacionais evidencia o compromisso institucional da Secretaria Municipal
de Educagao de Fernando Pedroza/RN com a correta execugdo dos recursos publicos e
com a prestacdo de contas perante os 6rgaos de controle, o FNDE, o MEC e a sociedade.

2.3. Em sintese, a contratacdo de empresa especializada na prestacao de servigos de
assessoria e suporte técnico operacional dos programas PDDE, Censo Escolar, Busca
Ativa Escolar e SIMEC revela-se medida indispensavel para o aprimoramento da gestao
administrativa e pedagogica da Secretaria Municipal de Educacdo de Fernando
Pedroza/RN, contribuindo para o aumento da eficiéncia dos processos, a observancia da
legalidade, a prevencao de riscos e o fortalecimento dos mecanismos de controle. Tais
resultados refletem, de forma direta e indireta, em beneficios concretos a comunidade
escolar, ao assegurar a correta execucao dos programas educacionais. Assim, a presente
contratagdo mostra-se necessaria para o adequado atendimento das atribuicdes
institucionais da Secretaria Municipal de Educagdo, viabilizando o cumprimento dos
principios que regem a Administragdo Publica, especialmente a legalidade, a eficiéncia,
a transparéncia e a responsabilidade na gestdo dos atos administrativos.
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3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO

3.1. Finalidade da Contratacio

A contratagdo tem por finalidade aprimorar o desempenho da gestdo administrativa e
pedagodgica da Secretaria Municipal de Educag¢ao de Fernando Pedroza/RN, de modo a
adequa-la as exigéncias legais e institucionais vigentes, especialmente no que se refere ao
planejamento, a transparéncia, ao acompanhamento e a alimentagdo dos sistemas
educacionais (PDDE, Censo Escolar, Busca Ativa Escolar e SIMEC), ao apoio técnico e
operacional e a revisdo de procedimentos e rotinas administrativas.

Diante da crescente complexidade normativa dos programas educacionais e das
responsabilidades atribuidas aos gestores publicos, faz-se necessdria a atuagdo de
assessoria técnica especializada, com capacidade para analisar a situac¢do atual, propor
melhorias, revisar processos e promover a adaptagdo célere e eficiente aos novos
requisitos legais e operacionais estabelecidos pelo FNDE, pelo MEC e pelos demais
orgdos de controle.

3.2. Modernizacao dos Processos e Sistemas

Mostra-se imprescindivel a modernizagdo dos sistemas educacionais (PDDE Interativo,
Censo Escolar, Busca Ativa Escolar e SIMEC) e dos processos de trabalho, de modo que
as informacdes exigidas pela legislacdo e necessarias ao gerenciamento dos programas
possam fluir de forma sistematica, tempestiva e confiavel. Tal modernizagdo visa tanto
ao direcionamento da gestdo para resultados quanto ao adequado atendimento as
demandas dos controles interno, externo e social, fortalecendo a governanga publica e a
transparéncia administrativa da educacdo municipal.

3.3. Abrangéncia da Solucéo

A solugdo proposta consiste na contratagdo de empresa especializada para a prestagcdo de
servicos de assessoria e suporte técnico operacional dos programas educacionais,
contemplando as seguintes atividades:

3.3.1. Analise e Diagnostico dos Programas Educacionais

e Realizacdo de diagnostico da situagdo cadastral e operacional dos programas
PDDE, Censo Escolar, Busca Ativa Escolar ¢ SIMEC, com analise dos dados,
relatdrios e pendéncias existentes nos respectivos sistemas;

o Identificagdo de fragilidades, inconsisténcias e oportunidades de melhoria nos
processos de alimentacdo e acompanhamento dos sistemas educacionais da
Secretaria Municipal de Educacao de Fernando Pedroza/RN.

3.3.2. Apoio Técnico e Operacional
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e Prestagdo de apoio técnico especializado as equipes envolvidas na gestdo dos
programas e sistemas educacionais;

e Orientacdo na elaboragdo, acompanhamento e execucdo do planejamento dos
programas educacionais e de seus respectivos cronogramas;

e Apoio na elaboracdo de relatorios gerenciais e demonstrativos de
acompanhamento dos programas educacionais.

3.3.3. Analise e Aperfeicoamento de Procedimentos e Rotinas

o Revisdo, orientacdo e aprimoramento das rotinas administrativas relacionadas a
execuc¢ao dos programas PDDE, Censo Escolar, Busca Ativa Escolar e SIMEC;

o Implementacio de praticas eficientes de controle, acompanhamento e
racionalizacao da execugdo dos programas educacionais.

3.3.4. Orientacao Técnica e Capacitacao

e (Coordenacao, orientacdo e desenvolvimento de técnicas aplicaveis a
operacionaliza¢do dos programas e sistemas educacionais;

e Apoio a capacitacao dos servidores, especialmente da Secretaria Municipal de
Educacdo e das unidades escolares, visando a melhoria continua dos
procedimentos internos.

3.3.5. Assessoria Administrativa Complementar

e Prestagdo de orientacdo suplementar em matéria administrativa, especialmente
quanto a capacitacdo continuada dos servidores responsdveis pela instrug¢do e
tramitagdo de processos relacionados aos programas educacionais;

e Apoio técnico na elaboragdo de projetos de leis e atos normativos relacionados a
area educacional.

3.3.6. Emissao de Pareceres Técnicos
o FElaboracdo de pareceres técnicos decorrentes de consultas relacionadas aos
programas PDDE, Censo Escolar, Busca Ativa Escolar, SIMEC e temas correlatos
pertinentes a gestdo educacional municipal.
3.3.7. Supervisao e Acompanhamento dos Programas Educacionais
e Apoio a implantagdao e acompanhamento de rotinas de supervisao dos programas
educacionais, visando assegurar a regularidade, a eficiéncia e a conformidade dos
procedimentos adotados junto ao FNDE, ao MEC e aos demais 6rgaos de controle.

3.3.8. Orientacao sobre Prazos e Exigéncias dos Programas Educacionais

e Assessoramento técnico quanto ao cumprimento de prazos, editais e resolucdes
que regem os programas PDDE, Censo Escolar, Busca Ativa Escolar e SIMEC;
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e Orientacao quanto as obrigagdes e exigéncias dos 6rgaos de controle relacionadas
a correta execucdo e prestagdo de contas dos programas educacionais, quando
aplicavel.

3.3.9. Suporte a Alimentacio dos Sistemas Educacionais

e Apoio técnico aos servidores da Secretaria Municipal de Educacao e das unidades
escolares quanto ao correto preenchimento e a atualizacdo dos sistemas PDDE
Interativo, Censo Escolar, Busca Ativa Escolar ¢ SIMEC, bem como aos
respectivos procedimentos de validagdo.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A Contratada devera executar os servicos em estrita conformidade com as
disposicdes deste instrumento, observando as normas técnicas aplicaveis, a legislagdo
vigente e as determinagdes dos 6rgdos de controle e da Administragao Piblica Municipal.

4.2. A prestacao dos servigos ocorrerd de forma hibrida, compreendendo atividades
presenciais (in loco) e remotas. A execugdo presencial dar-se-4 na sede da Secretaria
Municipal de Educagdo de Fernando Pedroza/RN.

4.3. As atividades presenciais serao realizadas, preferencialmente, em dias uteis, no
horario compreendido entre 08h00 e 14h00, conforme cronograma previamente ajustado
com a Administracao.

4.4. Os servicos deverdo ser prestados por equipe técnica da empresa contratada,
composta por, no minimo, 01 (um) profissional com formagao superior compativel com
0 objeto (a exemplo de Pedagogia, Administracdo ou areas correlatas), devidamente
habilitado, que detenha qualificacdo técnica compativel e experi€éncia comprovada em
assessoria e suporte técnico operacional de programas educacionais no ambito da
Administragdo Publica, a ser demonstrada mediante apresentagdo de Atestados de
Capacidade Técnica.

4.5. A execucao dos servigos compreendera, no minimo, 01 (uma) visita presencial
semanal a sede da Prefeitura Municipal, bem como assisténcia técnica continua, por meio
de atendimentos remotos (telefone, e-mail, aplicativos de mensagens ou meios
equivalentes), em apoio direto aos agentes publicos do Contratante.

4.6. Os profissionais da Contratada deverdo utilizar, preferencialmente, os sistemas,
softwares e equipamentos de informadtica ja existentes e em funcionamento na estrutura
da Secretaria Municipal de Educagdo de Fernando Pedroza/RN.

4.7. A Contratada deverd apresentar declaracao formal de que possui pleno conhecimento
das condig¢des necessarias para a adequada execucado dos servigos objeto da contratagao.
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4.8. A aptidao técnica para o desempenho das atividades devera ser comprovada mediante
apresentacdo de Atestado(s) de Capacidade Técnica, fornecido(s) por pessoa juridica de
direito publico ou privado, compativel(is) com o objeto contratado.

4.9. Deverao ser apresentados certificados de conclusdo de cursos, capacitagdes,
treinamentos ou palestras relacionadas a area de programas e sistemas educacionais
(PDDE, Censo Escolar, Busca Ativa Escolar, SIMEC), emitidos por institui¢des publicas
ou privadas, como forma de comprovacao de qualificagdo técnica complementar.

4.10. Nao serd admitida a subcontratagdo, total ou parcial, do objeto contratual.

4.11. Nao sera exigida garantia contratual, nos termos dos arts. 96 e seguintes da Lei n°
14.133/2021.

5. EXECUCAO CONTRATUAL
5.1. O prazo de execucdo dos servicos sera de 12 (doze) meses;

5.2. Os servigos in loco serdo prestados na sede da Prefeitura Municipal no seguinte
endereco: Rua Vereador Jodo Salviano Sobrinho, n°® 245, Bairro Centro, Fernando
Pedroza/RN.

5.3. O contratado oferecera total assessoria e consultoria a Prefeitura Municipal para
adequacdo necessaria para o bom desenvolvimento e celeridade dos trabalhos.

5.4. Os servicos supdem atuagdo presencial na sede da Prefeitura e a distancia na sede da
empresa, conforme especificacao a seguir:

5.4.0. As atividades descritas nos subitens seguintes serdo executadas em carater
exclusivamente orientativo, consultivo e de apoio técnico, sem substituicao,
assunc¢do ou delegacdo de competéncias legais atribuidas aos servidores ou agentes
publicos do Municipio.

5.4.1. Assessoria Presencial — Na Sede da Prefeitura Municipal de Fernando
Pedroza-RN

a) Assessoria presencial e suporte técnico operacional na gestdo dos programas
educacionais PDDE, Censo Escolar, Busca Ativa Escolar e SIMEC;

b) No registro e na prestagdo de contas dos atos e fatos relacionados a execugao
dos programas educacionais que tenham repercussao na Secretaria Municipal
de Educacao;

c¢) No registro, nos sistemas educacionais competentes, dos atos e fatos que
imediatamente possam afetar a regularidade dos programas educacionais;

d) No encerramento mensal e anual das prestagcdes de contas e demais obrigagdes
dos programas educacionais;

e) No acompanhamento dos indicadores e dados educacionais informados nos
sistemas do FNDE e do MEC;
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f) No arquivamento da documentacdo relativa aos programas educacionais,
conforme Instru¢des Normativas do TCE/RN;

g) No acompanhamento das obrigagdes legais a serem cumpridas pelos gestores;

h) Nas prestagdes de contas dos programas educacionais junto ao TCE/RN, ao
FNDE e ao MEC;

5.4.2. Assessoria Ostensiva a Distancia na Sede da Empresa

a) Entende-se por assessoria ostensiva a presenca ou intervengao de técnico ou
equipe técnica da contratada em tempo habil, sem demoras sempre que forem
solicitadas a suas acOes nas areas mencionadas neste Termo de Referéncia, com
objetivo de oferecer apoio na andlise e elaboragdo de relatorios técnicos,
demonstrativos, normas e legislacao, arquivo de documentos, analise de fluxo de
informagdes, rotinas, procedimentos e prestagcdes de contas dos programas
educacionais, proporcionando a capacitacdo € o aperfeicoamento constante dos
servidores da Secretaria Municipal de Educacdo por meio da transferéncia de
documentos técnicos especializados.

b) As consultas e duvidas dos servidores e técnicos poderdo ser atendidos por e-mail,
por telefone, reunides on-line;

c) A elaboragdo de normas técnicas, para execucao dos servicos, podera ser feita na
sede da empresa contratada;

5.5. QUANTO A QUALIDADE TECNICA

5.5.1. O proponente devera apresentar no minimo 01 (um) atestado de capacidade técnica,
emitido por entidade publica ou privada atestando que a empresa ou responsavel técnico
J& executou ou executa os servigos objeto do certame a ser contratado;

5.5.2. Os atestados a que se referem os itens anteriores deverdo conter no minimo as
seguintes informacdes:
a) Identificagdo clara do emitente, ou seja, nome da empresa, CNPJ, Telefone,
endereco, identificar a pessoa que assinou;
b) Manifestagao quando a qualidade e/ou satisfagdo dos servigos prestados;

5.6. A execucdao do objeto seguira a dinamica tipica de fiscalizacdo de servicos de
assessoria e consultoria, sem regra especial.

6. DAS OBRIGACOES DAS PARTES
6.1. OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1.1. No objeto do presente contrato envidara a CONTRATADA todo empenho
e dedicagdo necessarios ao fiel e adequado cumprimento dos encargos que lhe forem
confiados, obrigando-se ainda a:

6.1.2. Executar os servigos licitados e contratados em estrita conformidade com
as especificagdes contidas neste termo de referéncia, bem como as normas legais que
regem a administragdo publica e dos o6rgdos de controle (TCE, TCU, STN,
Ministérios, entre outros);
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6.1.3. Responsabilizar-se por todas as despesas e encargos de qualquer natureza
com pessoal contratado, para execucdo dos servigos, inclusive com os encargos
trabalhistas, além de despesa como locomogdo, hospedagem e alimentacao quando
se deslocam até a sede da Prefeitura Municipal de Fernando Pedroza/RN.

6.1.4. Assumir inteira responsabilidade civil, administracdo e penal por
quaisquer danos, prejuizos materiais ou pessoais causando diretamente ou por seus
colaboradores ou prepostos a contratante ou a terceiros;

6.1.5. Prestar em tempo habil, todas as informagdes e esclarecimentos solicitados
pelo CONTRATANTE e atender, pronta e irrestritamente, as reclamagdes deste;
6.1.6. Utilizar de forma privativa e confidencial, os documentos fornecidos pela

Prefeitura Municipal de Fernando Pedroza/RN para execucdo dos servigos
contratados;

6.1.7. Aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou supressoes
em até 25% (Vinte e cinco por cento) do valor inicial do contrato, conforme
estabelece o art. 125, da Lei n® 14.133/21 e alteragdes;

6.1.8. Responsabilizar-se pelos encargos financeiros causados por atrasos nos
cumprimentos dos prazos estabelecidos pelos 6rgdos de controle, desde que nao
sejam causados pela Prefeitura Municipal;

6.1.9. Acatar as normas administrativas impostas ao local de trabalho, como:
identificacdao dos funcionarios, horario de funcionamento, movimentos etc.;

6.1.10.  Prestar esclarecimentos a CONTRATANTE sobre eventuais atos ou fatos
noticiados que a envolvam, independente da solicitacdo;

6.1.11. Responsabilizar-se por todo e qualquer dano ou prejuizo causados por seus
empregados, ou representantes, direta e indiretamente, ao adquirente ou a terceiros,
inclusive aos decorrentes de servigos;

6.1.12. A CONTRATADA devera manter durante toda a execugao da contratagao,
em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as condi¢gdes de habilitacao
e qualificacdo exigidas na licitagdo.

OBRIGACOES DA CONTRATANTE
6.2.1. Prestar as informacgdes e esclarecimentos que venham a serem solicitados
pela contratada, necessarias ao desenvolvimento das atividades relativas as
obrigacdes da contratada;

6.2.2. Efetuar o pagamento devido nas condigdes estabelecidas neste termo;
6.2.3. Atestar nas notas fiscais e/ou faturas a efetiva da prestacao do servigo,
objeto desta licitacdo;

6.2.4. Efetuar o pagamento a contratada no prazo avangado, apos a entrega da
nota fiscal no setor competente;

6.2.5. Acompanhar e fiscalizar a execu¢do do presente contrato, através de um

funciondrio especialmente designado que anotard em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com o contrato;

6.2.6. Designar pessoas responsaveis pelo encaminhamento e fiscalizacdo dos
servigcos ora pactuados;

6.2.7. Notificar a CONTRATADA, imediatamente, acerca da ocorréncia de
eventuais imperfei¢cdes na execugdo dos servigos, fixando o prazo para sua corre¢ao;
6.2.8. Notificar, por escrito, a contratada da aplicacdo de qualquer sangao;
6.2.9. Aplicar a empresa vencedora as penalidades, quando for o caso;
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6.2.10.  Observar para que durante toda vigéncia do contrato sejam mantidas, todas
as condigdes de habilitagio e qualificagio da ADJUDICATARIA exigiveis,
solicitando desta, quando for o caso, a documentacao que substitua aquela com o
prazo de validade vencido;

6.2.11.  Oferecer condicdes fisicas e apropriadas para o bom andamento dos
servicos contratados;

6.2.12. As providéncias que ultrapassarem a competéncia da Secretaria deverao
ser comunicadas por este em tempo habil a Autoridade Competente, para a adog¢ao
das medidas necessarias a continuidade da execu¢ao do contrato;

6.2.13. Os motivos de rescisdo do contrato sdo os estabelecidos nos arts. 137 a 139
da Lein® 14.133/21, observado as sancoes estabelecidas nos arts. 155 a 156 e demais
artigos da mesma Lei.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. ROTINAS DE FISCALIZACAO CONTRATUAL
7.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115,
caput).
7.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo

correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n°
14.133/2021, art. 115, §5°).

7.1.3. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

7.1.4. O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n° 14.133/2021, art. 117,

§1°).

7.1.5. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a ado¢ao
das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, §2°).

7.1.6. O contratado devera manter preposto aceito pela Administragdo no local do
servico para representd-lo na execugao do contrato. (Lei n° 14.133/2021, art. 118).

7.1.7. A indicacdo ou a manutencao do preposto da empresa podera ser recusada pelo
orgdo ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar
outro para o exercicio da atividade (IN 5, art. 44, §1°)

7.1.8. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se
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verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes de sua execucdo ou de
materiais nela empregados (Lei n® 14.133/2021, art. 119).

7.1.9. O contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente a
Administrag@o ou a terceiros em razdo da execucdo do contrato, € ndo excluird nem
reduzira essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante
(Lein® 14.133/2021, art. 120).

7.1.10. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdencidrios, fiscais e comerciais resultantes da execu¢dao do contrato (Lei n°®
14.133/2021, art. 121, caput).

7.1.11. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferird 8 Administrag@o a responsabilidade pelo seu pagamento e
ndo podera onerar o objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).

7.1.12. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se,
excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica para esse fim (IN 5/2017, art. 44,
§2°).

7.1.13. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para ado¢ao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §3°).

7.1.14. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, deverd ser consultada a
situagdo da empresa junto ao SICAF.

7.1.15. Serao exigidos a Certidao Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos
Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do
FGTS (CRF) e a Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses
documentos nao estejam regularizados no SICAF.

As referéncias a normas federais de gestdo e fiscalizag@o contratual aplicam-se de forma
subsidiaria, no que forem compativeis com a legislacdo municipal e as orienta¢des do
Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do Norte.

7.2. DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO

7.2.1. A avaliacdo da execugdo do objeto utilizard para aferi¢do da qualidade da
prestacdo dos servicos instrumentos dispostos neste item, devendo haver o

redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre
que a CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a
qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou
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b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao
do servico, ou utilizd-los com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

7.2.2. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instru¢do Normativa SEGES/MP
n°® 05, de 2017, serd indicada a reten¢do ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a
Contratada:

I.  ndo produziu os resultados acordados;

II. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as
executou com a qualidade minima exigida;

III.  deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos
para a execugdo do servigo, ou utilizou-os com qualidade ou
quantidade inferior a demandada.

7.3 DO RECEBIMENTO

7.3.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, apos a mera finalizacdo de um
més, ou emissao de um relatério de ordens de servigo cumpridas no més, ou entrega
de uma parcela especifica, contado da comunicagao escrita do contratado de término
da execugdo ao responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato,
mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico.

7.3.2. O contratante realizard inspe¢do minuciosa de todos os servigos executados,
por meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais
encarregados pelo servigo, com a finalidade de verificar a adequagao dos servigos e
constatar e relacionar os arremates, retoques e revisoes finais que se fizerem
necessarios.

7.3.3. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento,
o fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliagcdes da execugdo do
objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagcdo dos servigos
realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatorio
a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.3.4. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execu¢do ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Gltima e/ou unica medicao de servigos até que
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sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.

7.3.5. O recebimento provisdrio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao
de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.3.6. No prazo supracitado para o recebimento provisorio, cada fiscal ou a equipe
de fiscalizag@o devera elaborar Relatorio Circunstanciado em consonancia com suas
atribui¢des, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

7.3.7. Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o relatério
circunstanciado devera conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los
ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.3.8. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo
ser—corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de fixado pelo fiscal do contrato, a
contar da notificagao da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdao das
penalidades.

7.4. LIQUIDACAO

7.4.1. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios
e essenciais do documento, tais como:

a) A data da emissao;

b)  Os dados do contrato e do 6érgao contratante;

c) O valor apagar; e

d)  Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.4.2. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente, ou circunstancia que impe¢a a liquidacdo da despesa, esta ficarad
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apoOs a comprovacgao da regularizagao da situacdo, sem Onus ao contratante;
7.4.3. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada
por meio de consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada
no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.4.4. Constatando-se, a situagdo de irregularidade do contratado, serd providenciada
sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
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situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado
uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.4.5. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias
a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.4.6. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo
regularize sua situagao.

7.5. PRAZO DE PAGAMENTO

7.5.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 05 (cinco) dias uteis contados da
finalizagdo da liquidacdo da despesa.

7.6. FORMA DE PAGAMENTO

7.6.1. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicado pelo contratado, atestado os servigos pelo
responsavel pela fiscalizacdo e acompanhamento do contrato, desde que nao haja
fatos impeditivos provocados pelo contratado;

7.6.2. Apresentacdo pela Contratada da Nota Fiscal, acompanhada da documentagao
de adimpléncia, relatério da execug¢do dos servigos, que sera analisada pelo
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, e que se estiver de
acordo com as condi¢des do contrato seréd atestada, caso contrario sera diligenciada
a contratada para os ajustes devidos;

7.6.3. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancdria para pagamento.

7.6.4. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na
legislagdo aplicavel. Na fatura mensal deverd estar discriminada as aliquotas dos
impostos e contribui¢des inclusos no preco;

7.6.5. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagao vigente.

7.6.6. Em caso de ocorréncia de erros ou omissdo por parte do contratado, ele serd
comunicado pelo contratante, ficando o pagamento suspenso até serem sanadas as
ocorréncias;
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7.6.7. Em nenhuma hipdtese sera efetuado pagamento enquanto houver pendéncia de
liquidagdo de qualquer obrigacdo financeira, em virtude de penalidades ou
inadimpléncia;

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor sera selecionado mediante procedimento de contratacao direta,
por meio de dispensa de licitacdo, nos termos do art. 75, inciso II, da Lei n°
14.133/2021.

8.2. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificard o eventual
descumprimento das condi¢des para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de
sancdo que a impec¢a mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido
pela Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);
e

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de seu
socio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
sancdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica
da qual seja s6cio majoritario.

8.4. Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.5. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

8.6. O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
negativa de contratagao.

8.7. Caso atendidas as condicdes para contratagdo, a habilitagio do fornecedor sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.8. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentagio constante do
SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administragdo, a respectiva
documentacao atualizada.

8.9. Nao serao aceitos documentos de habilitacdo com indicagao de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.
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8.10. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz,
e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto
para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, € no caso daqueles documentos que,
pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.
8.11. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizagdo do recolhimento dessas contribuicdes.

8.12. Para fins de contratacao, deverd o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de
habilitacao:

8.13. Habilitacao Juridica:

8.13.1. Empresario individual: inscricio no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.13.2. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada
de documento comprobatorio de seus administradores;

8.13.3. Sociedade simples: inscri¢ao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus
administradores;

8.13.4. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cdo de
Microempreendedor Individual - CCMEIL cuja aceitagdo ficard condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

8.13.5. Ato de autorizacio para o exercicio da atividade de advocacia ou pertinente
ao ramo do objeto contrato, expedido por 6rgdo competente nos termos de Leis
especificas.

8.13.6. Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as
alteragdes ou da consolidagdo respectiva.

8.14. Habilitacoes fiscal, social e trabalhista:
8.14.1. Prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);
8.14.2. Prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

8.14.3. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal
do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
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Portaria Conjuntan® 1.751, de 02/10/2014, do Secretéario da Receita Federal do Brasil
e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.14.4. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS);

8.14.5.. Declaragcdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14
anos, na condicao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢ao;

8.14.6. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943.

8.14.7. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes municipal, se houver, relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

8.14.7.1. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricao nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

8.14.8. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.14.8.1. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais ou
distritais relacionados ao objeto, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacao de certiddo ou declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio
ou sede, ou por meio de outro documento equivalente, na forma da respectiva
legislacao de regéncia.

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA.

9.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos do Orgamento.

9.2. Os recursos para pagamento dos servigos de que trata este termo, sao oriundos
das seguintes fontes de recursos:

ORGAO: 02 — Poder Executivo;

UNIDADE: 0204 — Secretaria Municipal de Educacao;

FUNCAO: 12 — Educacio;

PROGRAMA: 2006 — Educagao de Qualidade;

ELEMENTO DE DESPESA: 33.90.39 — Outros Servigos de Terceiros —
Pessoa Juridica;

CNPJ: 01.612.369/0001-18
Rua Ver. Joao Salviano Sobrinho, n° 45, Centro, CEP: 59.517-000 — Fernando Pedroza/RN
www.fernandopedroza.rn.gov.br, e-mail: pmfpedroza2017@gmail.com




S Estado do Rio Grande do Norte
~// /. Municipio de Fernando Pedroza
: %% Secretaria Municipal de Educagdo

FONTE: 15500000;

SUBFUNCAO: 361 — Ensino Fundamental —- PROJETO/ATIVIDADE: 2028 —
Manuteng¢ao das A¢des do Salario-Educacao — Ensino Fundamental,
SUBFUNCAO: 365 — Educacio Infantil - PROJETO/ATIVIDADE: 2039 —
Manuteng¢ao das Acdes do Salario-Educacao — Educagao Infantil;
SUBFUNCAO: 366 — Educacio de Jovens e Adultos —
PROJETO/ATIVIDADE: 2044 — Manutencao das A¢des do Salario-Educacao —
EJA.

9.3. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apos

aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e libera¢ao dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

Fernando Pedroza/RN, 09 de setembro de 2026

LIZIANE CAVALCANTE DE SOUZA
Secretaria Municipal de Educacao
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