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PREAMBULO
EDITAL DO PREGAO ELETRONICO N° 012/2026-SRP
MUNICIPIO DE FERNANDO PEDROZA/RN

OBJETO: Registro de pregos para futura e eventual contratagdo de pessoa juridica especializada, por
lotes, para prestagdo de servigos de arquivologia, inventario fisico e saneamento cadastral patrimonial de
bens moveis e imodveis, digitalizacdo e indexacdo documental e disponibiliza¢do de licenca de uso de
software GED Web (Gerenciador Eletronico de Documentos), com suporte técnico e disponibilizacao de
operador, destinados ao atendimento das necessidades administrativas da Prefeitura Municipal de
Fernando Pedroza/RN.

CRITERIO DE JULGAMENTO: Menor valor global de cada lote.
FORMA DE ADJUDICACAO: Por lote.
MODO DE DISPUTA: Aberto.

INVERSAO DAS FASES: Nio. Sera observado o rito ordinario previsto na Lei Federal n° 14.133/2021,
com julgamento das propostas antes da habilitacdo do licitante mais bem classificado.

FUNDAMENTO LEGAL: Lei Federal n° 14.133/2021, Lei Complementar n° 123/2006, Decreto
Municipal n® 194/2025 e demais normas aplicaveis ao pregdo eletronico e ao Sistema de Registro de
Precos.

PUBLICACAO/DIVULGACAO DO EDITAL: 09/10/2026.

ABERTURA DA SESSAO PUBLICA: 09h30min do dia 29/10/2026 (Horario de Brasilia).

CRONOGRAMA: recebimento de propostas de 09/10/2026, as 09h30, até 29/10/2026, as 09h29;
pedidos de esclarecimento e impugnagdes até 23/10/2026, as 23h59. A abertura ocorrera as 09h30 de
29/10/2026.

ENDERECO ELETRONICO: www.portaldecompraspublicas.com.br

E-MAIL: comissaodecontratacaofp@gmail.com

Rua: Vereador Jodo Salviano Sobrinho, 45, Centro — Fernando Pedroza/RN.
CNPJ 01.612.369/0001-18 - Tel/fax: (84) 3538-2376
E-mail: pmfernando.pedroza@bol.com.br - Site Oficial: www.fernandopedroza.rn.gov.br
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EDITAL DO PREGAO ELETRONICO N° 012/2026-SRP

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que o MUNICIPIO DE FERNANDO
PEDROZA/RN, inscrito no CNPJ n° 01.612.369/0001-18, por meio do Setor de Licitagdes, sediado a
Rua Vereador Jodo Salviano Sobrinho, n° 45, Centro, Fernando Pedroza/RN, CEP 59.517-000, realizara
licitagio para REGISTRO DE PRECOS, na modalidade PREGAO ELETRONICO, na forma
eletronica, com critério de julgamento pelo MENOR VALOR GLOBAL DE CADA LOTE e

adjudicacdo POR LOTE, de acordo com as condicdes estabelecidas neste Edital e seus anexos.

PREFEITURA MUNICIPAL DE FERNANDO

ORGAOS INTERESSADOS: PEDROZA/RN — SECRETARIAS
MUNICIPAIS
DATA E HORA DE INICIO DAS 09h30min do dia 09/10/2026 (Horario de
PROPOSTAS: Brasilia)
DATA E HORA LIMITE PARA 23h59min do dia 23/10/2026 (Horério de
IMPUGNACAO: Brasilia)

DATA E HORA FINAL DAS PROPOSTAS: 09h29min do dia 29/10/2026 (Horario de

Brasilia)
DATA DE ABERTURA / SESSAO PUBLICA: | 0 no0min do dia 25/10 2)026 (Horario de
. www.portaldecompraspublicas.com.br |
LOCAL /MODO DE DISPUTA: ABERTO

1. DO OBJETO

1.1. Registro de precos para futura e eventual contratacio de pessoa juridica especializada, por
lotes, para prestacdo de servicos de arquivologia, inventario fisico e saneamento cadastral
patrimonial de bens moveis e imdveis, digitalizacdo e indexacdo documental e disponibilizacdo de
licenca de uso de software GED Web (Gerenciador Eletronico de Documentos), com suporte técnico
e disponibilizacdo de operador, destinados ao atendimento das necessidades administrativas da
Prefeitura Municipal de Fernando Pedroza/RN.

1.2. O objeto sera parcelado em 03 (trés) lotes, autdbnomos e funcionalmente definidos, facultando-se ao
licitante participar de um ou mais lotes.

1.3. O julgamento e a adjudica¢do serdo realizados pelo MENOR VALOR GLOBAL DE CADA LOTE,
sem prejuizo da andlise dos precos unitarios dos itens que o compdem.

1.4. Os quantitativos, unidades, especificagdes técnicas, critérios de medi¢do, condigdes de execucao,
recebimento e pagamento sao os constantes do Termo de Referéncia — Anexo I.

1.5. A contratagdo serd processada pelo Sistema de Registro de Precos — SRP, sendo as futuras
contratagOes realizadas conforme a necessidade da Administragdo e os servigos efetivamente
demandados, até os limites registrados.
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1.6. O Lote 02 compreende exclusivamente inventario fisico, coleta, conferéncia e saneamento de dados
cadastrais, identificacdo patrimonial e implantagdo/migracdo de base. Ndo compreende laudos de
avaliagdo ou reavaliagcdo, pericias, determinacdo de valor de mercado, projetos, levantamentos
topograficos ou regulariza¢do juridica de imoveis. Os valores existentes poderdo ser transcritos dos
registros fornecidos pela Administragdo, sem determinag@o de novos valores pela contratada.

1.7. A proposta devera abranger integralmente os itens e quantitativos estimados de cada lote disputado,
ndo sendo admitida cotacdo parcial. Nao havera precos distintos por local de atendimento. A contrata¢ao
isolada de item de lote dependera de prévia pesquisa e demonstracao da vantagem, na forma do art. 82, §
2°, da Lein® 14.133/2021.

2. DO REGISTRO DE PRECOS

2.1. As regras referentes ao 6rgdo gerenciador, eventuais 6rgaos participantes, formagao de cadastro de
reserva, vigéncia, revisdo e cancelamento dos pregos registrados constam deste Edital e da Minuta da Ata
de Registro de Pregos — Anexo II.

2.2. A existéncia de precos registrados ndo obriga a Administracdo a contratar, facultada a realizacio de
contratacdo especifica para o objeto, assegurada preferéncia ao fornecedor registrado em igualdade de
condigoes.

2.3. A Ata de Registro de Pregos tera vigéncia de 1 (um) ano, contado do primeiro dia util subsequente a
divulgacdo no PNCP, podendo ser prorrogada por igual periodo, desde que comprovado o preco vantajoso,
observada a legislacdo aplicavel.

2.4. O Municipio de Fernando Pedroza/RN, por intermédio da Secretaria Municipal de Administracao e
Financas, serd o 6rgdo gerenciador. As secretarias municipais integram a demanda do proprio Municipio.
Nao sao admitidas adesdes de 6rgaos ou entidades nao participantes a esta Ata.

2.5. Antes da divulgacdo, a fase preparatdria deverd documentar o fundamento de utilizagdao do SRP, a
pesquisa de mercado, os quantitativos € o procedimento de inten¢do de registro de precos ou sua dispensa
legalmente cabivel, nos termos do art. 86 da Lei n°® 14.133/2021.

2.6. E vedada a participagio do Municipio em mais de uma Ata com o mesmo objeto durante a validade

daquela de que ja participe, salvo a hipdtese de quantitativo registrado inferior ao maximo previsto no
edital, conforme art. 82, VIII, da Lei n® 14.133/2021.

3. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

3.1. Poderdo participar os interessados cujo ramo de atividade seja compativel com o lote pretendido e
que estejam previamente credenciados junto ao Portal de Compras Publicas.

3.2. A participagao e a habilitagcdo serdo analisadas por lote. A licitante que disputar apenas determinado
lote ndo serd obrigada a comprovar experiéncia, equipe, equipamento, sistema ou estrutura relativa a
atividades exclusivas de lote distinto.

3.3. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes efetuadas em seu nome e pelo
acompanhamento das operagdes no sistema eletronico.

3.4. Serda concedido tratamento favorecido as microempresas, empresas de pequeno porte e
microempreendedores individuais, nos limites da Lei Complementar n® 123/2006 e da Lei n°® 14.133/2021.
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3.5. Sera admitida a participagdo em consdrcio, observadas as exigéncias do art. 15 da Lei n°® 14.133/2021
e dos subitens seguintes.

3.5.1. Devera ser apresentado compromisso publico ou particular de constituicdo, subscrito pelos
consorciados, indicando a empresa lider e a responsabilidade solidaria pelos atos praticados na licitagdo e
na execu¢ao. Cada integrante apresentara os documentos juridicos, fiscais, sociais e trabalhistas que lhe
sejam aplicaveis.

3.5.2. A habilita¢do técnica admitira o somatoério das comprovagdes dos integrantes e a econdOmico-
financeira o somatorio dos valores contdbeis, sem somar indices individuais. Se aplicada a alternativa de
patrimonio liquido minimo do item 8.5.4.2, o valor exigido serd acrescido de 10%, salvo consorcio
integralmente formado por microempresas e empresas de pequeno porte.

3.5.3. E vedada a participagdo de empresa em mais de um consorcio ou isoladamente na mesma licitagao.
Antes da contratagdo, o vencedor devera constituir e registrar o consorcio. A substituicdo de integrante
dependera de autorizagdo expressa e comprovagao dos requisitos legais.

3.5.4. Antes da publicag¢do, a Administracao devera conferir, a vista dos valores estimados de cada lote e
das justificativas da fase preparatoria, o tratamento dos arts. 47 a49 da LC n°® 123/2006, inclusive eventual
exclusividade para ME/EPP. O enquadramento aplicdvel devera constar expressamente no edital
definitivo; o sigilo dos valores estimados ndo constitui motivagao para afastar beneficio obrigatério.

3.6. Nao poderdo participar os interessados que se enquadrem nas hipoteses de impedimento previstas na
Lein® 14.133/2021, inclusive os sancionados quando a sang¢ao produzir efeito impeditivo para o certame.
3.7. E vedada a participagdo, direta ou indireta, de agente publico do 6rgdo contratante ou de pessoa que
mantenha situacdo de conflito de interesses com agente publico que desempenhe fun¢do na licitagao,
gestdo ou fiscalizagdo contratual, observada a legislagdo aplicavel.

3.8. Sociedades cooperativas poderao participar quando sua forma de atuagao for compativel com o objeto
e com o regime de execucao do lote disputado.

4. DO ORCAMENTO ESTIMADO

4.1. O or¢amento estimado tera carater sigiloso, nos termos do art. 24 da Lei n® 14.133/2021. A decisdo e
sua motivagdo especifica deverdo integrar a fase preparatoria. A pesquisa de precos e a planilha com
limites maximos unitarios e globais permanecerdo nos autos, com acesso restrito durante o periodo de
sigilo.

4.2. O sigilo ndo alcanga os quantitativos, as unidades, as especificacdes e as demais informagdes
necessarias a elabora¢do das propostas, constantes do Termo de Referéncia, nem prevalece perante os
6rgaos de controle interno e externo. Os precos maximos deverdo ser previamente definidos e aprovados
nos autos, ainda que ndo divulgados inicialmente.

4.3. O orgamento e os pregos maximos serdo divulgados apos o encerramento da etapa de lances, para
subsidiar a negociac¢do e o julgamento, com disponibilizacdo da planilha no sistema e nos autos publicos.
Nao serd aceita proposta que permane¢a acima dos limites unitarios ou globais apds a negociagdo. A
divulgac¢do ndo autoriza majoracdo do lance final nem alteracdao dos quantitativos ou especificagdes.
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5. DO ENVIO DA PROPOSTA

5.1. Os licitantes encaminharao exclusivamente pelo sistema eletronico a proposta inicial a partir
de 09h30 de 09/10/2026 e até 09h29 de 29/10/2026. A sessdo sera aberta as 09h30 de 29/10/2026,
horario de Brasilia.

5.2. A proposta devera ser apresentada por lote e conter, para cada item que o compde, a descri¢do
compativel com o Termo de Referéncia, a unidade, a quantidade, o valor unitario e o valor total, bem
como o valor global do lote.

5.3. O valor global do lote correspondera a soma dos valores totais dos itens que o compdem ¢ sera
utilizado para fins de classificacdo, disputa, julgamento e adjudicagao.

5.4. Os precos ofertados deverdo compreender todos os custos necessarios a execugdo, inclusive mao de
obra, encargos, deslocamentos, hospedagem, equipamentos, materiais de consumo, scanners, plaquetas
com QR Code, licencas, hospedagem tecnoldgica, armazenamento, backup, suporte, tributos e demais
despesas pertinentes ao lote.

5.5. O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 60 (sessenta) dias, contado da data de sua
apresentacao.

5.6. Até a abertura da sessdo, o licitante podera retirar ou substituir a proposta cadastrada, observadas as
funcionalidades do sistema.

5.7. Deverdo ser apresentadas as declaragdes legais de atendimento aos requisitos de habilitacdo,
cumprimento da reserva de cargos para pessoas com deficiéncia e reabilitados, cumprimento do art. 7°,
XXXIII, da Constituigdo e integralidade dos custos trabalhistas. Para usufruir dos beneficios da LC n°
123/2006, a licitante declarard o enquadramento e o atendimento ao art. 4°, § 2°, da Lei n® 14.133/2021.

6. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO E FORMULACAO DE LANCES

6.1. A abertura da sessdo publica ocorrera automaticamente pelo sistema eletronico na data e horario
indicados neste Edital.

6.2. O Pregoeiro verificard as propostas apresentadas e desclassificara, mediante decisdo motivada,
aquelas que contenham vicios insanaveis, ndo atendam as especificagdes essenciais do Termo de
Referéncia ou apresentem outras desconformidades insandveis.

6.3. As propostas classificadas participardao da etapa competitiva de lances pelo valor global de cada lote.

6.4. O modo de disputa serda ABERTO. A etapa de lances terd duracado inicial de 10 (dez) minutos e sera

prorrogada automaticamente por 2 (dois) minutos quando houver lance nos tltimos 2 (dois) minutos,

inclusive lance intermediario. As prorrogacdes serdo sucessivas enquanto houver novos lances nesse

periodo; sem novo lance, a etapa sera encerrada.

6.5. O licitante somente podera oferecer lance inferior ao tltimo por ele ofertado e registrado no sistema.

O intervalo minimo sera de R$ 10,00 (dez reais) sobre o valor global do lote, aplicavel aos lances

intermediarios e ao lance que cobrir a melhor oferta.

6.6. Durante a sessdo, os licitantes deverdao acompanhar as mensagens do sistema e do Pregoeiro,

assumindo o 6nus decorrente da perda de negdcios pela inobservancia das comunicagdes.

6.6.1. Se a conexdo do Pregoeiro for interrompida e o sistema permanecer acessivel aos licitantes, os

lances continuardo sendo recebidos. Persistindo a desconexdo por mais de 10 minutos, a sessdo sera
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suspensa e retomada apOs comunicagdo no sistema, respeitado intervalo minimo de 24 horas da
comunicagao.

6.7. Encerrada a etapa de lances, o sistema ordenard as propostas pelo menor valor global de cada lote.

7. DA FASE DE JULGAMENTO

7.1. Encerrada a etapa de lances, o Pregoeiro poderd negociar condi¢cdes mais vantajosas com o licitante
provisoriamente classificado em primeiro lugar no lote.

7.2. A negociagdo serd realizada por meio do sistema e seu resultado sera divulgado aos demais
participantes e juntado aos autos.

7.3. O primeiro colocado sera convocado pelo sistema para apresentar proposta readequada e documentos
complementares em 2 (duas) horas da convocagdo, prorrogaveis mediante pedido justificado apresentado
antes do vencimento ou por decisdo motivada do Pregoeiro.

7.4. Os valores unitarios dos itens da proposta readequada ndo poderdo superar os respectivos valores
maximos estimados pela Administragdo, quando estes tiverem sido fixados individualmente.

7.5. Serd desclassificada a proposta que contiver vicio insandvel, contrariar especificacdo técnica
essencial, apresentar preco acima do maximo aceitavel ou tiver sua inexequibilidade demonstrada apos
diligéncia.

7.6. A Administragdo podera realizar diligéncias para aferir a exequibilidade da proposta, requisitando
planilhas, documentos fiscais, contratos, notas, composi¢cdes, memorias de calculo, comprovagdo de
custos, capacidade operacional ou outros elementos pertinentes.

7.7. Nao se admitird desclassificagdo automatica exclusivamente por percentual de reducao em relagdo ao
orgamento estimado; a conclusdo sobre inexequibilidade dependera de andlise motivada dos elementos do
caso concreto.

7.8. Apos os lances, assegura-se a preferéncia de ME/EPP em situag¢do de empate ficto, com proposta até
5% superior a melhor oferta de empresa ndo beneficiaria; a melhor classificada sera convocada para
apresentar preco inferior em 5 minutos, seguindo-se as demais elegiveis na ordem. Os empates reais
observarao o art. 60 da Lei n° 14.133/2021 e as preferéncias legais aplicaveis.

8. DA HABILITACAO

8.1. Apds o julgamento das propostas, serd verificada a habilitacdo do licitante mais bem classificado em
cada lote, observada a ordem de classificacao.
8.2. Os documentos serdo os necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade juridica, fiscal, social,

trabalhista, econdmico-financeira e técnica para executar o lote ofertado, nos termos do Termo de
Referéncia e dos arts. 62 a 70 da Lei n°® 14.133/2021.

8.2.1. Os documentos de habilitacdo serdo enviados pelo primeiro colocado no prazo de 2 (duas) horas da
convocacdo, admitida prorrogagdo motivada nos termos do item 7.3. O Pregoeiro podera conferir
informacdes em bases oficiais.
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8.3. HABILITACAO JURIDICA
8.3.1. Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede.

8.3.2. Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual
— CCME], sujeito a verificagdo de autenticidade.

8.3.3. Sociedade empresaria ou sociedade limitada unipessoal — SLU: ato constitutivo, estatuto ou contrato
social em vigor, devidamente registrado, acompanhado de documento comprobatorio de seus
administradores.

8.3.4. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores.

8.3.5. Filial, sucursal ou agéncia: inscricdo do ato constitutivo da unidade no registro competente,
acompanhada das averbagdes legalmente exigiveis.

8.3.6. Sociedade cooperativa, quando admitida: ata de fundagdo, estatuto social e demais documentos
legalmente exigiveis.

8.3.7. Sociedade empresaria estrangeira autorizada a funcionar no Pais: documentagdo comprobatéria da
autorizacao e do registro perante os 6rgaos competentes.

8.3.8. Os documentos deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidagdo respectiva,
e o objeto social ou atividade econdmica devera ser compativel com a natureza dos servicos
correspondentes ao lote disputado.

8.4. HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

8.4.1. Prova de inscri¢cao no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ.

8.4.2. Prova de regularidade perante a Fazenda Nacional, inclusive quanto a Divida Ativa da Unido e
contribuicdes sociais abrangidas pela certidao.

8.4.3. Prova de regularidade perante a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da licitante.

8.4.4. Prova de regularidade perante a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da licitante.

8.4.5. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes municipal, quando exigivel e pertinente ao ramo de
atividade e ao objeto.

8.4.6. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia do Tempo de Servigo — FGTS.

8.4.7. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante CNDT ou
certiddo positiva com efeitos de negativa.

8.4.8. Caso a licitante seja isenta de tributo estadual ou municipal relacionado a atividade objeto da
contratagdo, devera comprovar a condi¢ao por documento idoneo.

8.4.9. ME/EPP deverdo apresentar toda a documentagdo fiscal e trabalhista, mesmo com restri¢do.
Declaradas vencedoras, terdo 5 (cinco) dias uteis para regularizacdo, prorrogdveis por igual periodo a
critério da Administragdo, nos termos da LC n°® 123/2006.
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8.5. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

8.5.1. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica ou documento
equivalente, quando aplicavel.

8.5.2. Balango patrimonial, DRE e demais demonstragdes contdbeis dos 2 (dois) ultimos exercicios
sociais, na forma legal. Para pessoa juridica constituida ha menos de 2 anos, a exigéncia limita-se ao
ultimo exercicio; as constituidas no exercicio da licitagdo poderdo apresentar balanco de abertura,
conforme art. 65, § 1°, da Lei n® 14.133/2021.

8.5.3. DECLARACAO DE COMPROMISSOS ASSUMIDOS, em documento proéprio, datado e
assinado pelo representante legal, contendo a relacdo dos compromissos vigentes com a
Administracido Publica e/ou iniciativa privada que importem diminuicio de sua capacidade
econdomico-financeira, excluidas as parcelas ja executadas.

8.5.3.1. Para cada compromisso deverdo constar, no minimo: contratante; identificacao do
instrumento; objeto resumido; inicio e vigéncia; valor originario; valor executado; valor
remanescente; e situacio atual.

8.5.3.2. Ao final, deverado ser informados os totais dos compromissos originalmente assumidos,
valores ja executados, valores remanescentes e 0 patrimonio liquido constante das demonstragoes
contabeis apresentadas.

8.5.3.3. Na inexisténcia de compromissos vigentes que importem diminuicao da capacidade economico-
financeira, a licitante devera declarar expressamente essa circunstancia.

8.5.4. A boa situagdo financeira serd demonstrada pelos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral
(SG) e Liquidez Corrente (LC), iguais ou superiores a 1,00, apurados em cada exercicio exigivel.
8.5.4.1. LG = (Ativo Circulante + Realizdvel a Longo Prazo)/(Passivo Circulante + Passivo Nao
Circulante); SG = Ativo Total/(Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante); LC = Ativo
Circulante/Passivo Circulante. Serdo apresentados os calculos e declaragdo de profissional contabil
habilitado. Se um denominador for zero, a auséncia da obriga¢do correspondente serd comprovada nas
demonstragdes, sem divisdo por zero ou inabilitacdo automatica.

8.5.4.2. Se qualquer indice for inferior a 1,00, serd admitida, alternativamente, comprovagdo de
patrimonio liquido minimo de 10% do valor estimado do lote, considerado o balango do tltimo exercicio
exigivel. Na adjudicacdo de mais de um lote a0 mesmo licitante, considerar-se-4 a soma dos valores
estimados desses lotes. Para consorcios, observar-se-a o item 3.5.2.

8.5.4.3. A relagdo de compromissos sera utilizada para confirmagdo dos elementos contdbeis e
identificacao de obrigagdes efetivamente nao refletidas nas demonstra¢des, mediante diligéncia. Nao
haverd desconto automatico do valor bruto de contratos do patrimonio liquido, nem criacdo de indice
adicional ou critério subjetivo de inabilitagdo.

8.6. QUALIFICACAO TECNICA

8.6.1. A licitante devera apresentar 01 (um) ou mais Atestados de Capacidade Técnica, emitidos por
pessoa juridica de direito publico ou privado, demonstrando execuc¢ao satisfatoria de servigos anteriores
de natureza semelhante, compativel ou de complexidade operacional equivalente as parcelas relevantes
do lote ofertado.
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8.6.2. Para o Lote 01, serdo considerados pertinentes atestados relativos a arquivologia, gestao
documental, organizagdo, classificacdo, higienizagdo, tratamento, catalogacdo, acondicionamento ou
atividades materialmente equivalentes de acervo documental.

8.6.3. Para o Lote 02, serdo considerados pertinentes atestados relativos a levantamento ou inventario
patrimonial, saneamento cadastral, identificacdo ou emplaquetamento patrimonial com QR Code ou
tecnologia equivalente, gestdo de bens moveis, levantamento cadastral de imoveis e implantacdo ou
migracgao de base patrimonial, admitida comprovacao conjunta por mais de um atestado.

8.6.4. Para o Lote 03, serdo considerados pertinentes atestados relativos a digitalizagdo e indexagdo de
documentos e/ou disponibilizagdo, implantacdo ou operacdo de GED ou solugdo eletronica equivalente
de gestdo documental.

8.6.5. Nao sera exigida identidade absoluta de nomenclatura entre o servigo descrito no atestado e o objeto,
desde que demonstrada similaridade material e compatibilidade técnica e operacional.

8.6.6. Além dos atestados, a licitante devera apresentar DECLARACAO UNIFICADA DE
APTIDAO, DISPONIBILIDADE E CAPACIDADE TECNICA E OPERACIONAL, assinada por
seu representante legal e aplicavel exclusivamente ao(s) lote(s) para o(s) qual(is) participe.

8.6.7. Na Declarac¢ao Unificada, a licitante declarara que possui ou dispora, no inicio da execucio,
de organizacio, equipe, instalacées, equipamentos, ferramentas, materiais, recursos tecnolégicos,
sistemas, licencas e demais meios necessarios e suficientes a execucio integral do(s) lote(s); mantera
coordenador, preposto ou responsavel; observara metodologia, controles de qualidade, tratamento
de inconsisténcias, relatorios, sigilo, integridade, disponibilidade, proteciao de dados e seguranca da
informacao.

8.6.8. Para o Lote 01, a declaracao devera abranger os recursos humanos, materiais e equipamentos
necessarios ao tratamento arquivistico do acervo.

8.6.9. Para o Lote 02, devera abranger equipe e recursos para levantamento, saneamento,
processamento de dados, fornecimento e aplicacdo de plaquetas patrimoniais com QR Code ou
tecnologia equivalente e implantacio/migracao da base patrimonial.

8.6.10. Para o Lote 03, devera abranger scanners e recursos de digitalizacdo, processamento,
armazenamento, backup, seguranca da informacao, solucio GED Web, suporte técnico e operador,
inclusive recursos para consulta, pesquisa e exportacio dos dados e arquivos.

8.6.11. A declaracdo deverd informar compromissos técnicos vigentes que reduzam a disponibilidade do
pessoal indicado para o lote, ou declarar sua inexisténcia, conforme art. 67, § 8°, da Lei n® 14.133/2021.
8.7. A Administragdo poderd promover diligéncia para esclarecer ou complementar informagdes relativas
a documentos ja apresentados e para atualizagao de documento cuja validade tenha expirado apos a data
de apresentacdo, observados os limites do art. 64 da Lei n® 14.133/2021.

8.8. A habilita¢do serd decidida por lote e de forma motivada. Inabilitado o primeiro colocado, serd
examinado o licitante subsequente na ordem de classificacdo, e assim sucessivamente.

9. DOS RECURSOS

9.1. A intencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, em campo préoprio do sistema, apos a
decisdo de julgamento ou de habilitagdo, sob pena de preclusio.

Rua: Vereador Jodo Salviano Sobrinho, 45, Centro — Fernando Pedroza/RN.
CNPJ 01.612.369/0001-18 - Tel/fax: (84) 3538-2376
E-mail: pmfernando.pedroza@bol.com.br - Site Oficial: www.fernandopedroza.rn.gov.br



mailto:pmfernando.pedroza@bol.com.br

P. M. F. P.

Processo n®

Assin.

‘ A_ Z FERNANDD —

GESTAOD 2025-2028

9.2. O prazo para manifestacao da intencao de recorrer nao sera inferior a 10 (dez) minutos, observada a
parametrizacdo do Portal de Compras Publicas.

9.3. O prazo para apresentagdo das razoes recursais sera de 3 (tré€s) dias tuteis, contado da intimagao ou da
lavratura da ata, observado o art. 165 da Lei n® 14.133/2021.

9.4. Os demais licitantes serdo intimados para contrarrazdes em 3 (trés) dias uteis, contados da intimagao
pessoal ou divulgagdo da interposicao. O recurso sera dirigido a autoridade que proferiu a decisdo, que
podera reconsidera-la em 3 dias uteis; mantida a decisdo, sera encaminhado a autoridade superior para
decisdo em até 10 dias tteis do recebimento dos autos. Recurso e pedido de reconsideragdo terao efeito
suspensivo até decisao final, nos termos do art. 168.

9.5. O acolhimento do recurso invalidara apenas os atos insuscetiveis de aproveitamento.

9.6. Os autos permanecerao franqueados aos interessados pelos meios eletronicos disponiveis.

10. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

10.1. Homologado o resultado, o vencedor sera convocado para assinar a Ata em 5 (cinco) dias uteis,
prorrogaveis uma vez por igual periodo mediante pedido justificado aceito pela Administragdo.

10.2. A recusa injustificada em assinar a Ata sujeitara o adjudicatdrio as consequéncias previstas na Lei
n°® 14.133/2021 e neste Edital, sem prejuizo da convocagdo dos licitantes remanescentes.

10.3. A Ata serd divulgada no PNCP e produzird os efeitos previstos na legislagdo e no regulamento
municipal.

10.4. Os precos registrados poderdo ser alterados ou atualizados nas hipdteses legalmente admitidas,
mediante procedimento formal e comprovacao dos pressupostos aplicaveis.

10.5. Cada contratacdo decorrente da Ata serd obrigatoriamente formalizada por contrato administrativo,
conforme Anexo III, assinado durante a vigéncia da Ata. Nota de empenho e ordem de servigo
complementam o contrato e ndo o substituem. O prazo de assinatura serd de 5 dias Uteis da convocagao,
prorrogéavel uma vez por igual periodo mediante justificativa aceita.

11. DA FORMACAO DO CADASTRO DE RESERVA

11.1. Apds a homologagdo, podera ser formado cadastro de reserva com os licitantes que aceitarem cotar
os bens ou servigos com pregos iguais aos do adjudicatario, observada a ordem de classificagao.

11.2. Poderdo ainda integrar o cadastro os licitantes que mantiverem suas propostas originais, na forma
admitida pelo regulamento e pelo sistema eletronico.

11.3. O cadastro de reserva podera ser utilizado em caso de impossibilidade de atendimento pelo
fornecedor registrado, observada a ordem legal e a andlise das condi¢des de habilitagdo.

12. DA EXECUCAO, GESTAO, FISCALIZACAO, MEDICAO E PAGAMENTO

12.1. A execucdo observara o Termo de Referéncia, o contrato obrigatorio, a Ata, a proposta vencedora e
as ordens de servico. Nao havera contratagdo automatica de todo o quantitativo registrado.

12.2. A contratada deverd apresentar, em até 10 (dez) dias corridos da ordem de servico, plano de trabalho
compativel com o lote adjudicado, contendo metodologia, cronograma, equipe, fluxos de recebimento e
entrega, controles de qualidade, seguranga da informagdo, comunicacdo com a fiscalizacdo e
procedimentos para tratamento de inconsisténcias.
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12.3. Os servigos presenciais ocorrerao nas dependéncias da Prefeitura e de suas unidades administrativas,
conforme a necessidade, preferencialmente em horario regular ou em horario previamente autorizado.
12.4. A execucdo sera acompanhada e fiscalizada por servidor ou comissao designada, nos termos do art.
117 da Lei n® 14.133/2021.

12.5. A medicao sera feita por lote e item, considerando exclusivamente os quantitativos efetivamente
executados e aceitos, conforme critérios definidos no Termo de Referéncia.

12.6. O recebimento provisorio ocorrera em até 5 dias uteis da entrega e do relatorio de medic¢ao; o
definitivo em até 10 dias uteis do provisério, mediante termo detalhado por servidor ou comissao
designada. Detectadas falhas, serdo indicadas as corregdes, cujo prazo serd de até 5 dias Uteis, ressalvada
justificativa técnica aceita; a parcela controvertida sera reavaliada apds o saneamento.

12.7. A glosa correspondera exclusivamente a parcela ndo executada ou nao aceita, calculada pelos precos
unitarios contratados e, no GED, pelo tempo de indisponibilidade ou parcela do servigo ndo prestada. Sera
assegurado contraditorio. A parcela incontroversa deverd ser liberada no prazo normal, nos termos do art.
143 da Lei n® 14.133/2021.

12.8. A liquidagdo ocorrera em até 10 dias tuteis do recebimento definitivo e da nota fiscal regular; o
pagamento serd realizado em até 10 dias uteis da liquidacdo, por ordem bancaria, observada a ordem
cronologica e as retencdes legais. Havendo erro documental, a contratada sera notificada e o prazo da
parcela afetada reiniciara apds a regularizagdo. Atraso imputavel a Administragdo ensejara atualizagdo
pelo IPCA, proporcional ao periodo entre o vencimento e o efetivo pagamento.

12.9. Nao haveré antecipacao de pagamento.

12.10. Os pregos serdo fixos pelo interregno minimo de 1 ano, contado da data-base do or¢amento
estimado. Apos esse periodo, o reajuste das obrigacdes executadas a partir do aniversario da data-base
sera pelo [IPCA/IBGE acumulado no periodo, mediante apostilamento e memoria de célculo, inclusive
variacao negativa. Os reajustes seguintes observarao interregno anual. A revisao por fatos extraordinarios
observara o art. 124, 11, d, da Lei n® 14.133/2021, sem duplicidade de recomposi¢do pelo mesmo fato.

13. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

13.1. Constituem infragdes administrativas as condutas previstas na Lei n° 14.133/2021, inclusive deixar
de entregar documentacao exigida, ndo manter proposta, nao celebrar a contratagdo, apresentar declaracao
ou documentacao falsa, fraudar a licitagdo, comportar-se de modo inidoneo ou praticar ato lesivo.

13.2. Poderao ser aplicadas, observados o contraditério e a ampla defesa, as san¢des de adverténcia, multa,
impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, conforme a
gravidade da conduta e os pressupostos legais.

13.3. Na aplicagdo das sang¢des serdo considerados a natureza e gravidade da infracdo, as peculiaridades
do caso, circunstincias agravantes e atenuantes, danos causados e a implantacdo ou aperfeigoamento de
programa de integridade.

13.4. A aplicagdo das sancdes nao exclui a obrigagdo de reparagdo integral dos danos causados a
Administragao.

13.5. Na fase licitatoria, a recusa injustificada de assinatura, o abandono da proposta ou a falta injustificada
de documentacgdo ensejardo multa compensatoria de 2% do valor estimado do lote afetado. Falsidade,
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fraude ou comportamento inidoneo ensejardo multa de 10% desse valor, sem prejuizo das demais sangdes
legalmente cabiveis.

13.6. Na execugdo, o atraso injustificado ensejard multa moratdria didria de 0,5% sobre o valor da parcela
atrasada, limitada a 10% dessa parcela. Inexecugao parcial ensejard multa compensatéria de 10% do valor
da parcela inadimplida; inexecugao total, de 20% do valor do contrato. Fraude ou falsidade na execugdo
ensejara multa de 20% do valor do contrato.

13.7. As multas observardo, em qualquer hipotese, os limites de 0,5% a 30% do valor do contrato ou, na
fase licitatoria, do valor estimado do lote afetado, nos termos do art. 156, § 3°. Nao havera dupla multa
compensatoria pelo mesmo fato; eventual conversao de multa moratdria em compensatoria descontara o
montante j& aplicado pelo mesmo inadimplemento. A dosimetria serd motivada.

13.8. Adverténcia serd aplicada exclusivamente a inexecugdo parcial, quando nao cabivel sangdo mais
grave. Impedimento observara prazo maximo de 3 anos e ambito do ente federativo sancionador;
inidoneidade observara prazo de 3 a 6 anos e os demais requisitos legais. A multa podera ser cumulada
com essas sangdes.

13.9. Serdo assegurados defesa em 15 dias tteis, processo de responsabiliza¢do quando exigivel, recursos
e pedido de reconsideragdo nos prazos dos arts. 157 a 168. O recolhimento da multa ocorrerd em 10 dias
uteis da intimacao da decisdo final, admitidos desconto legalmente cabivel e cobranga, sem prejuizo da
reparagao dos danos.

14. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

14.1. Qualquer pessoa ¢ parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade ou para solicitar
esclarecimento sobre seus termos, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data de
abertura do certame, pelos meios indicados no sistema ou no Edital.

14.2. A resposta sera divulgada no sitio oficial e no sistema em até 3 dias Tteis, limitada ao ultimo dia util
anterior a abertura. Para a sessao de 29/10/2026, o protocolo podera ser feito até 23hS9 de 23/10/2026;
essa data antecipa o limite se houver expediente em 28/10 e preserva 3 dias tteis de antecedéncia
caso nao haja expediente nesse dia.

14.3. As impugnacdes e pedidos de esclarecimento ndo suspendem automaticamente os prazos do
certame, salvo decisdo motivada da autoridade competente.

14.4. Alteragdo que comprometa a formulagao das propostas exigira nova divulgagdo pelos mesmos meios
e reabertura integral do prazo legal do art. 55. A auséncia de expediente ou indisponibilidade eletronica
sera tratada conforme o art. 183.

15. DAS DISPOSICOES GERAIS

15.1. Sera divulgada ata da sessao publica no sistema eletronico.

15.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo fato superveniente que impega a realizagdo do certame na
data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para data e horario comunicados pelo Pregoeiro,
salvo indicagao diversa.

15.3. Todas as referéncias de tempo observardo o horario de Brasilia — DF.

15.4. A homologacao do resultado ndo implica direito a contratagao.
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15.5. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo interpretadas em favor da ampliacao da disputa,
respeitados a igualdade entre os licitantes, o interesse publico e a seguranca da contratagao.
15.6. O licitante ¢ responsavel por acompanhar as publicagdes, comunicacdes € mensagens
disponibilizadas no Portal de Compras Publicas e nos meios oficiais indicados no Edital.
15.7. O inteiro teor do edital e anexos sera divulgado no PNCP e no Portal de Compras Publicas, com
extrato no Didrio Oficial pertinente e em jornal diario de grande circulagdo, conforme art. 54, § 1°. A
publicacdo devera assegurar o prazo legal de 10 dias uteis, acrescido da margem minima de 2 dias uteis,
considerando somente dias de expediente no Municipio.
15.8. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos:
ANEXO I - Termo de Referéncia;
ANEXO II — Minuta da Ata de Registro de Pregos; e
ANEXO III — Minuta do Contrato Administrativo.

Fernando Pedroza/RN, 06 de outubro de 2026.

ANA ANGELICA NUNES BRAGA LOPES
Secretaria Municipal de Administra¢do e Finangas
Matricula n® 002049-6
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ANEXO 1
TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratagao de pessoa juridica especializada, por lotes, para prestacao de servicos de arquivologia,
inventario fisico e saneamento cadastral patrimonial de bens moveis e iméveis, digitalizagdo e indexagao
documental e disponibilizacdo de licenca de uso de software GED Web (Gerenciador Eletronico de
Documentos), com suporte técnico e disponibilizacdo de operador, destinados ao atendimento das
necessidades administrativas da Prefeitura Municipal de Fernando Pedroza/RN, conforme condigdes,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

1.2. O objeto serd parcelado em 03 (trés) lotes, autdnomos e funcionalmente definidos. A licitante podera
participar de um ou mais lotes. O julgamento sera realizado pelo MENOR VALOR GLOBAL DE CADA
LOTE, sem prejuizo da analise dos pre¢os unitarios dos itens que o compdem.

1.3. A execucdo devera observar, conforme a natureza de cada lote, a Lei n°® 14.133/2021, a Lei n°
8.159/1991, a Lein® 12.682/2012, o Decreto n® 10.278/2020, a Lei n® 13.709/2018 - Lei Geral de Protecao
de Dados Pessoais (LGPD), as orientagdes do Conselho Nacional de Arquivos - CONARQ, as Normas
Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico - NBC TSP, o Manual de Contabilidade Aplicada
ao Setor Publico - MCASP e demais normas técnicas e legais aplicaveis.

1.4. Os lotes, itens, quantitativos e unidades de medic¢ao sdo exclusivamente os seguintes:

ITEM | DESCRICAO / ESPECIFICACAO | QTD | UNIDADE
LOTE 01 - ARQUIVOLOGIA
01 | Servico de arquivologia | 3500 | CAIXA

LOTE 02 - GESTAO PATRIMONIAL
Levantamento, saneamento, inventario fisico dos bens

moveis, incluindo fornecimento, aplicacdo e vinculacdo ao BEM
01 A . . 12.000 .
cadastro eletronico de plaquetas patrimoniais para bens MOVEL
moveis com QR Code.
Levantamento, saneamento, inventario fisico,
0 cadastramento dos bens imoveis - casas e prédios, 20 BEM
incluindo implantagdo e migragdo do inventario/base IMOVEL
patrimonial.

LOTE 03 - DIGITALIZACAO, INDEXACAO E GED
01 Servico de digitalizacdo e indexagdo por imagem/pégina. 600.000 PAGINA
Licenca de uso de software GED Web (Gerenciador
Eletronico de Documentos), com suporte técnico e ~
: e : . 12 MES
disponibilizagdo de operador para langamento e indexacao
dos documentos no sistema.

02

1.5. Os quantitativos indicados sdo estimados para fins de registro de precos e planejamento da
contratacdo, sendo as futuras contratagdes, medi¢des e pagamentos realizados conforme a necessidade da
Administragdo e os servigos efetivamente executados e aceitos, até os limites registrados.

1.6. A Ata de Registro de Precos terd vigéncia na forma da Lei n°® 14.133/2021 e do regulamento municipal
aplicavel. Os instrumentos contratuais dela decorrentes terdo vigéncia compativel com a natureza dos
servigos, observando-se, para o Lote 03, o periodo de 12 (doze) meses previsto para a licenca GED Web.
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2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A contratagdo decorre da necessidade de promover a organizagdo, preservagdo, recuperagdo e
modernizacao do acervo documental, bem como a regularizagao, atualizagao e aprimoramento do controle
patrimonial do Municipio de Fernando Pedroza/RN. A Administragdo necessita de solugdo capaz de tratar
fisicamente o acervo, recuperar informagdes, atualizar registros de bens moveis e imoveis, implementar
identificacdo patrimonial por QR Code, digitalizar e indexar documentos e disponibilizar ambiente
eletronico para sua gestao e consulta.

2.2. A adequada gestdo arquivistica reduz o manuseio desnecessario dos documentos, favorece sua
preservacao fisica, facilita a localiza¢ao das informagodes ¢ fortalece a transparéncia, o controle interno, a
continuidade administrativa e a resposta as solicitagdes dos 6rgaos de controle e dos usudrios internos e
externos.

2.3. No campo patrimonial, o levantamento e o saneamento dos dados sdo essenciais para que o Municipio
conheca a existéncia, localizacdo, caracteristicas, estado de conservacdo e valor dos bens sob sua
responsabilidade, reduzindo divergéncias entre a realidade fisica e os registros administrativos e
contabeis.

2.4. A identificagdo dos bens moveis por QR Code permitira rastreabilidade e vinculagdo direta entre o
bem fisico e seu cadastro eletronico. Para os bens imdveis, a contratagdo permitird inventario fisico,
cadastramento de casas e prédios, bem como implantacdo e migracdo da base patrimonial correspondente.

2.5. ESPECIFICACAO TECNICA DOS LOTES E ITENS

2.5.1. LOTE 01 - ITEM 01 - SERVICO DE ARQUIVOLOGIA. O servigo deverd compreender o
tratamento técnico do acervo fisico indicado pela Administragdo, medido por caixa efetivamente
processada e aceita, incluindo, conforme a necessidade do conteudo: recebimento e controle;
higienizagao; retirada de elementos metalicos ou agentes que possam danificar o documento; organizacao;
classificagdo; ordenacdo; tipificagdo; identificacdo; catalogacdo; acondicionamento; registro do contetido;
controle de localizagdo; conferéncia; e devolucao do acervo ao local definido pela fiscalizacao.
2.5.2. A contratada deverad preservar a ordem logica, a proveniéncia e a integridade dos conjuntos
documentais, registrar inconsisténcias relevantes e submeter a fiscalizacdo qualquer divida quanto a
classificagdo, temporalidade, descarte ou destinacdo, vedada a eliminagdo de documentos sem autorizagao
formal e observancia da legislacao arquivistica.
2.5.3. A quantidade de 3.500 caixas refere-se as unidades de acervo a serem tratadas e ndo configura
aquisicdo autébnoma de caixas-arquivo. Os materiais de consumo necessarios ao tratamento técnico
deverao estar incluidos no preco ofertado, salvo disposi¢ao expressa em contrario.
2.5.4. LOTE 02 - ITEM 01 - BENS MOVEIS. O servi¢o devera compreender visita as unidades
municipais, identifica¢do e conferéncia fisica, contagem, coleta e validacdo de informacdes, saneamento
cadastral, registro de localizag¢do, unidade responsavel, caracteristicas, estado de conservagdo, registro
fotografico quando necessario e tratamento das inconsisténcias identificadas.
2.5.5. O Item 01 do Lote 02 inclui o fornecimento, aplicagdo e vinculagdo ao cadastro eletronico de
plaquetas patrimoniais com QR Code. Cada identificador devera ser tinico, legivel, duravel e compativel
com a superficie do bem, sem causar dano ou prejuizo ao funcionamento, devendo permanecer
inequivocamente vinculado ao respectivo cadastro.
2.5.6. LOTE 02 - ITEM 02 - BENS IMOVEIS - CASAS E PREDIOS. O servico devera compreender
levantamento, saneamento, inventdrio fisico, cadastramento dos imdveis abrangidos, com identificagao,
localizagdo, destinacdao, unidade usudria, caracteristicas gerais, estado de conservacao aparente, dados
cadastrais disponiveis, conferéncia dos dados existentes e registro das inconsisténcias.
2.5.7. O Item 02 do Lote 02 inclui a implantagcdo e migragao do inventario/base patrimonial, abrangendo
recebimento dos dados existentes, padronizacdo, tratamento, importacdo, validacdo, consolidacdo e
Rua: Vereador Jodo Salviano Sobrinho, 45, Centro — Fernando Pedroza/RN.
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entrega da base final em formato utilizavel pela Administragdo, preservando rastreabilidade e evitando
perda, duplicidade ou corrupgdo de registros.

2.5.8. LOTE 03 - ITEM 01 - DIGITALIZACAO E INDEXACAO. O servi¢o devera compreender
preparacao dos documentos, captura digital, conferéncia, tratamento técnico da imagem sem alteragao do
conteudo, organizacdo, nomeagdo, tipificagdao, indexacdo, vinculagdo aos metadados definidos pela
Administragdo, controle de qualidade e disponibiliza¢ao dos arquivos digitais.

2.5.9. Os documentos deverao ser digitalizados preferencialmente em PDF pesquisavel, com OCR quando
tecnicamente vidvel, resolugdo minima de 300 dpi para documentos textuais, fidelidade ao original,
correta orientacdo, legibilidade e auséncia de cortes ou sobreposicdes. Paginas rejeitadas por falha de
execucao deverdo ser redigitalizadas sem custo adicional.

2.5.10. LOTE 03 - ITEM 02 - GED WEB. A licenca deverd disponibilizar solu¢do web para
armazenamento, organizagao, indexacao, pesquisa, consulta e gestdo dos documentos digitalizados, com
suporte técnico e disponibilizagdo de operador para langamento e indexacao. A solugdo devera permitir
autenticacdo e perfis de acesso, pesquisa por metadados, historico e rastreabilidade das operagdes
relevantes, exportacdo dos dados e arquivos, backup e mecanismos de seguranga compativeis com a
natureza das informagoes.

2.5.11. Os niveis minimos de servico, suporte, backup e atendimento do GED sdo os estabelecidos nos
itens 2.5.16 ¢ 2.5.17 e ndo poderdo ser reduzidos na execucdo. Poderdo ser pactuados procedimentos
operacionais complementares sem modifica¢do das obrigacdes licitadas.

2.5.12. A solugdo devera permitir a exportagdo integral dos documentos, indices, metadados ¢ demais
dados produzidos ou armazenados em formatos abertos, usuais ou interoperaveis, sem mecanismo de
bloqueio tecnoldgico que impega sua migragdo para outra solugao.

2.5.13. Ao término da contratacdo, a contratada devera entregar & Administracdo, sem custo adicional,
copia integral e atualizada dos arquivos, metadados, indices e bases sob sua guarda, em formato que
permita sua leitura, preservacdo e migragdo, permanecendo vedada qualquer retengdo de dados ou
dependéncia tecnolodgica indispensavel do fornecedor.

2.5.14. O Lote 02 ndo abrange avaliagdes/reavaliagdes, pericias ou laudos, nem servigos privativos de
engenharia, arquitetura ou consultoria contabil. Eventuais valores existentes serdo apenas transcritos de
documentos oficiais fornecidos pela Administracdo, com identificacdo da origem. Decisdes de
reconhecimento, mensuragao contabil, baixa, depreciagdo e atualiza¢do de valor competem ao Municipio

e aos profissionais responsaveis.

2.5.15. Os padrdes operacionais sdo objetivamente definidos neste TR. O Lote 01 compreende tratamento
de acervo conforme instrumentos de classificagdo e temporalidade aprovados pelo Municipio, sem
elaboragdo de pareceres ou consultoria especializada. Qualquer necessidade intelectual especializada
identificada sera comunicada a Administra¢dao e nao executada sob este objeto.

2.5.16. O GED devera suportar o acervo digitalizado de 600.000 paginas, acesso simultdneo de ao menos
20 usudrios e armazenamento dos arquivos € backups correspondentes, sem cobranca adicional. A
disponibilidade mensal minima sera de 99%, excluida manutencdo previamente autorizada de até 4 horas
mensais. O suporte funcionard nos dias uteis, das 8h as 17h, horario de Brasilia; incidente critico tera
resposta em até 2 horas uteis e restabelecimento em até 8 horas uteis, e demais solicitagdes resposta em
até 1 dia 1til e solu¢dao em até 3 dias uteis.

2.5.17. Serao realizados backups didrios, com retengdo minima de 30 dias e teste mensal de restauragao.
O operador devera atender integralmente o fluxo de langamento/indexag@o contratado, sob supervisao da
contratada e sem dedicagdo exclusiva de mao de obra ou subordinacao direta ao Municipio.
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2.5.18. Para documentos cuja digitalizagdao vise produzir os efeitos legais do Decreto n° 10.278/2020,
deverdao ser cumpridos os requisitos técnicos, de metadados e de assinatura digital aplicaveis.
Digitalizacdo e OCR ndo autorizam eliminagdo de originais. Nenhum documento serd descartado sem
autorizacao formal e procedimento arquivistico legal.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

3.1. A contratada devera manter equipe, estrutura, equipamentos, materiais, recursos tecnologicos e
capacidade operacional compativeis com o lote adjudicado, cumprindo as normas técnicas, profissionais,
de seguranca da informacao e de protecao de dados aplicaveis.

3.2. Nao sera admitida subcontratagdo integral do lote adjudicado. A utilizacdo de servigos acessorios,
infraestrutura tecnologica, hospedagem, equipamentos ou ferramentas de terceiros nao afastard a
responsabilidade integral da contratada pela execucdo, qualidade, seguranga, sigilo e continuidade do
objeto.

3.3. Para o Lote 01, a contratada devera contar com profissional ou responsavel tecnicamente apto a
orientacdo das atividades arquivisticas, quando exigido pela legislacdo profissional aplicavel, e com
equipe suficiente ao processamento do volume estimado de caixas.

3.4. Para o Lote 02, a contratada devera disponibilizar profissionais € meios compativeis com
levantamento, saneamento, inventario fisico e saneamento cadastral patrimonial, aplicagdo e controle de
QR Codes e implantacdo/migragdo de base. Atividades reservadas a profissdo regulamentada deverao ser
executadas sob responsabilidade de profissional legalmente habilitado.

3.5. Para o Lote 03, a contratada deverd possuir estrutura tecnoldgica compativel com o volume de
600.000 paginas e capacidade para disponibilizar ¢ manter o GED Web durante 12 meses, com suporte,
operador, armazenamento, backup e seguranga da informagao.

3.6. A contratada devera garantir a guarda, sigilo, integridade, disponibilidade e confidencialidade dos
documentos, dados, imagens, registros patrimoniais, credenciais e demais informacdes acessadas ou
produzidas, observando a LGPD e as determinagdes da Administracao.

3.7. Todos os custos necessarios a execugdo do lote, inclusive mao de obra, encargos, deslocamentos,
alimentacdo, hospedagem, equipamentos, materiais de consumo, scanners, plaquetas com QR Code,
licengas, hospedagem, armazenamento, backup, suporte e demais despesas pertinentes, deverdo estar
incluidos nos precgos ofertados.

3.8. A contratada devera apresentar, em até 10 (dez) dias corridos da ordem de servigo, plano de trabalho
compativel com o lote adjudicado, contendo metodologia, cronograma, equipe, fluxos de recebimento e
entrega, controles de qualidade, seguranca da informagdo, comunicacdo com a fiscalizacdo e
procedimentos para tratamento de inconsisténcias.

4. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

4.1. A execucdo terd inicio mediante ordem de servigo, apos reunido de alinhamento entre a Administracao
e a contratada, quando serdo definidas prioridades, unidades municipais abrangidas, responsaveis
setoriais, canais de comunicacdo e cronograma operacional.

4.2. Os servigos presenciais ocorrerdo nas dependéncias da Prefeitura Municipal de Fernando Pedroza/RN
e de suas unidades administrativas, conforme necessidade da Administragdo, preferencialmente durante o
horério regular de funcionamento ou em horario previamente autorizado.

4.3. A Administracdo fornecerd, quando existentes e disponiveis, documentos, listagens, bases
patrimoniais, informagdes cadastrais, enderecos das unidades e demais elementos uteis a execucao.

4.4. No Lote 01, a movimentacdo de caixas ¢ documentos devera ser registrada por controle de entrada,
processamento e devolucdo, permitindo rastreabilidade do acervo durante toda a execucgao.
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4.5. No Lote 02, a contratada devera manter controle dos bens processados e dos QR Codes aplicados,
impedindo duplicidade, troca de identificagdo ou divergéncia entre o bem e o cadastro. A migragdo da
base devera ser precedida de conferéncia e validacao.

4.6. No Lote 03, a contratada deverd manter controle dos documentos recebidos, paginas processadas,
arquivos gerados, metadados e registros inseridos no GED, com rotina de controle de qualidade e
recuperagdo de dados.

4.7. Ao final de cada periodo de medi¢dao, a contratada apresentara relatorio com os quantitativos
executados, unidades atendidas, inconsisténcias identificadas, providéncias adotadas e pendéncias, sem
prejuizo de relatdrios especificos por etapa.

4.8. Ao término das atividades, deverdo ser entregues a Administragao todos os produtos do lote, bases,
relatorios, arquivos digitais, metadados, indices, registros, informacdes e demais elementos necessarios a
continuidade administrativa.

4.9. A mobilizacao e o inicio dos servigos ocorrerao em até 10 dias corridos da ordem de servigo, apds

assinatura e eficacia do contrato. O processamento das quantidades contratadas de caixas, bens e paginas
devera ser concluido em até 180 dias corridos da ordem, com entregas e medigdes mensais e cronograma
fisico proporcional aos quantitativos contratados.

4.10. O GED sera implantado e disponibilizado em até 10 dias corridos da ordem de servigco e permanecera
disponivel pelo nimero de meses contratado, até o limite de 12 meses. A vigéncia inicial dos contratos
sera de 12 meses da assinatura, observadas as hipdteses legais de prorrogacdo e o art. 111 para contratagao
por escopo.

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

5.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com suas clausulas, este Termo de
Referéncia e a Lei n® 14.133/2021, respondendo cada parte pelas consequéncias de sua inexecugado total
ou parcial.

5.2. A execugdo sera acompanhada e fiscalizada por servidor ou comissdo designada pela Administragao,
nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133/2021, cabendo a fiscalizagdo registrar ocorréncias, conferir
quantitativos, verificar a qualidade técnica e determinar as corregdes necessarias.

5.3. A fiscalizagdo técnica verificard, conforme o lote: qualidade do tratamento arquivistico; organizagao
e rastreabilidade das caixas; consisténcia do levantamento e saneamento patrimonial; correta aplicagdo e
vinculagdo dos QR Codes; consisténcia da migragdo da base patrimonial; qualidade da digitalizagao e
indexa¢do; funcionamento do GED Web; atendimento do suporte; desempenho do operador; e
cumprimento do cronograma.

5.4. A fiscalizacdo administrativa acompanhard a manuten¢do das condi¢des de habilitagdo,
documentagdo, notas fiscais, liquidacdo, pagamentos, glosas, notificagdes, sancdes e demais aspectos
administrativos.

5.5. Identificada falha, atraso, extravio, dano, inconsisténcia, QR Code incorretamente vinculado, imagem
ilegivel, indexag@o equivocada, indisponibilidade injustificada do GED ou qualquer desconformidade, a
contratada sera notificada para correcao no prazo fixado pela fiscalizagdo, sem prejuizo de glosa e sancdes.

6. CRITERIOS DE MEDICAO, RECEBIMENTO E PAGAMENTO

6.1. A medicao sera realizada por lote e item, considerando exclusivamente os quantitativos efetivamente
executados e aceitos pela fiscalizagdo: caixas tratadas no Lote 01; bens moveis processados e identificados
com QR Code no Lote 02, Item 01; bens imoveis processados e incorporados a base patrimonial no Lote
02, Item 02; paginas digitalizadas e indexadas no Lote 03, Item 01; e meses de licenga GED Web
efetivamente disponibilizados com suporte e operador no Lote 03, Item 02.
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6.2. A unidade CAIXA do Lote 01 sera considerada executada quando a caixa e seu conteudo
tiverem sido submetidos as etapas de tratamento arquivistico aplicaveis, identificados, registrados
e devolvidos ou disponibilizados no local determinado, com aceite da fiscalizacao.

6.3. A unidade BEM MOVEL do Lote 02, Item 01, somente sera medida quando o bem tiver sido
levantado, saneado e cadastrado e, quando tecnicamente aplicavel, identificado com a plaqueta de
QR Code devidamente vinculada ao registro eletronico.

6.4. A unidade BEM IMOVEL do Lote 02, Item 02, somente sera medida quando concluidos o
levantamento, saneamento, inventario fisico, registro/migraciao das informacdes correspondentes
na base patrimonial.

6.5. A unidade PAGINA do Lote 03, Item 01, somente sera medida quando a imagem estiver legivel,
fiel, corretamente orientada e indexada, com arquivo digital aceito. Paginas rejeitadas por defeito
de execucio e redigitalizadas nio gerario nova medicao.

6.6. A unidade MES do Lote 03, Item 02, sera medida pela disponibilidade da licenca GED Web no
periodo, com suporte e operador, observadas as condicdes de funcionamento e atendimento
previstas neste Termo de Referéncia.

6.7. O recebimento provisorio ocorrera em até 5 dias tuteis da entrega e do relatério de medicao; o
definitivo em até 10 dias uteis do provisoério, mediante termo detalhado por servidor ou comissao
designada. Detectadas falhas, serdao indicadas as corregdes, cujo prazo sera de até 5 dias tuteis, ressalvada
justificativa técnica aceita; a parcela controvertida sera reavaliada apds o saneamento.

6.8. A glosa correspondera exclusivamente a parcela ndo executada ou ndo aceita, calculada pelos precos
unitarios contratados e, no GED, pelo tempo de indisponibilidade ou parcela do servigo ndo prestada. Sera
assegurado contraditorio. A parcela incontroversa devera ser liberada no prazo normal, nos termos do art.
143 da Lei n® 14.133/2021.

6.9. A nota fiscal sera acompanhada do relatorio e dos documentos de medicao. A liquidagdo ocorrerd em
até 10 dias uteis do recebimento definitivo e da nota fiscal regular; o pagamento seré realizado em até 10
dias uteis da liquidacdo, por ordem bancéria, observada a ordem cronoldgica e as retengdes legais.
Havendo erro documental, a contratada serd notificada e o prazo da parcela afetada reiniciara apos a
regularizagdo. Atraso imputavel a Administragcdo ensejard atualizacao pelo IPCA, proporcional ao periodo
entre o vencimento e o efetivo pagamento.

6.10. Nao haveré antecipacao de pagamento.

6.11. Os precos serdo fixos pelo interregno minimo de 1 ano, contado da data-base do orgamento estimado.

Apos esse periodo, o reajuste das obrigagdes executadas a partir do aniversario da data-base serd pelo
[PCA/IBGE acumulado no periodo, mediante apostilamento e memoria de célculo, inclusive variacdo
negativa. Os reajustes seguintes observardo interregno anual. A revisdo por fatos extraordindrios
observara o art. 124, 11, d, da Lei n® 14.133/2021, sem duplicidade de recomposi¢do pelo mesmo fato.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO, JULGAMENTO E HABILITACAO

7.1. A selecdo sera por PREGAO ELETRONICO, SRP, menor prego global por lote, modo aberto e sem
inversao de fases, para servigos comuns operacionais definidos neste TR, conforme arts. 6°, XIII, e 29 da
Lein® 14.133/2021.

7.2. O julgamento sera realizado pelo MENOR VALOR GLOBAL DE CADA LOTE, sem prejuizo da
analise dos pregos unitarios dos itens que o compdem. A licitante vencedora devera apresentar proposta
readequada, contendo os valores unitarios e totais de cada item, os quais ndo poderdo superar os
respectivos valores maximos estimados pela Administragao.

7.3. A participacdo e a habilitagdo serdao analisadas por lote, de modo que a licitante que disputar apenas
determinado lote ndo serd obrigada a comprovar experiéncia, equipe, equipamento, sistema ou estrutura
relativa a atividades exclusivas de lote distinto.
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7.4. EXIGENCIAS DE HABILITACAO

7.4.1. Os documentos exigidos serdo os necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade juridica,
fiscal, social, trabalhista, econdmico-financeira e técnica da licitante para executar o lote ofertado, nos
termos dos arts. 62 a 70 da Lei n°® 14.133/2021.

7.4.2. HABILITACAO JURIDICA

7.4.2.1. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede.

7.4.2.2. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, sujeito a verifica¢ao de autenticidade.

7.4.2.3. Sociedade empresaria ou sociedade limitada unipessoal - SLU: ato constitutivo, estatuto ou
contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de
documento comprobatorio de seus administradores.

7.4.2.4. Sociedade simples: inscri¢dao do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores.

7.4.2.5. Filial, sucursal ou agéncia: inscri¢do do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia no registro
competente, acompanhada das averbagdes legalmente exigiveis.

7.4.2.6. Sociedade cooperativa, quando admitida: ata de fundagdo, estatuto social e demais documentos
legalmente exigiveis para comprovagdo de sua constituicao e funcionamento.

7.4.2.7. Sociedade empresaria estrangeira autorizada a funcionar no Pais: documentacdo comprobatoria
da autorizacao e do registro perante os 6rgados competentes.

7.4.2.8. Os documentos deverao estar acompanhados de todas as altera¢des ou da consolidagdo respectiva,
e o objeto social ou atividade econOmica deverd ser compativel com a natureza dos servigos
correspondentes ao lote disputado.

7.4.3. HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

7.4.3.1. Prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ.

7.4.3.2. Prova de regularidade perante a Fazenda Nacional, mediante certidao relativa aos tributos federais
e a Divida Ativa da Unido, inclusive contribui¢des sociais abrangidas pela certidao.

7.4.3.3. Prova de regularidade perante a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da licitante.

7.4.3.4. Prova de regularidade perante a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da licitante.

7.4.3.5. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes municipal, quando exigivel e pertinente ao ramo
de atividade e ao objeto da contratagao.

7.4.3.6. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia do Tempo de Servigo - FGTS.

7.4.3.7. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT ou Certidao Positiva com Efeitos de Negativa.

7.4.3.8. A isencdo tributdria sera comprovada por documento idoneo. ME/EPP apresentardo toda a
documentacao fiscal e trabalhista, ainda que com restri¢do, assegurado prazo de 5 dias Uteis da declaragao
de vencedor para regularizagao, prorrogavel por igual periodo a critério da Administragao.

7.4.4. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

7.4.4.1. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica ou documento
equivalente, quando aplicavel.
7.4.4.2. Balango patrimonial, DRE e demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios

sociais, na forma legal. Para pessoa juridica constituida ha menos de 2 anos, a exigéncia limita-se ao
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ultimo exercicio; as constituidas no exercicio da licitacdo poderdo apresentar balango de abertura,
conforme art. 65, § 1°, da Lei n® 14.133/2021.

7.4.43. DECLARACAO DE COMPROMISSOS ASSUMIDOS — EXIGENCIA OBRIGATORIA

7.4.4.3.1. Para fins de qualificagdo econdmico-financeira, a licitante devera apresentar DECLARACAO
DE COMPROMISSOS ASSUMIDOS, em documento proprio, datado e assinado por seu representante
legal, contendo a relagdo dos compromissos vigentes, firmados com a Administragdo Publica e/ou com a
iniciativa privada, que importem diminui¢do de sua capacidade econOmico-financeira, excluidas as
parcelas ja executadas, nos termos do art. 69, § 3°, da Lei n® 14.133/2021.

7.4.43.2. A declaracio devera conter, obrigatoriamente, para cada compromisso vigente
informado:

I — nome ou razao social do contratante;

IT — Numero, identificacio ou referéncia do contrato ou instrumento equivalente;

III — objeto resumido;

IV — data de inicio e prazo ou data final de vigéncia;

V — valor total originario do compromisso;

VI — valor ja executado, quando aplicavel;

VII - valor remanescente ainda sujeito a execu¢io na data de apresentacio da declaracio; e

VIII - situacdo atual do compromisso, indicando se esta em execuciio, suspenso, paralisado,
rescindido ou encerrado, quando pertinente.

7.4.4.3.3. Ao final da relacio, a licitante devera informar:

I — o valor total dos compromissos originalmente assumidos;

IT — o valor total ja executado;

III — o valor total remanescente ainda sujeito a execucio; e

IV — o valor do patrimonio liquido constante das demonstragdes contabeis apresentadas na
habilitacao.

7.4.4.3.4. Caso a licitante ndo possua compromissos vigentes que importem diminui¢ao de sua capacidade
econdomico-financeira, devera declarar expressamente essa circunstancia, sob as penas da lei.

7.4.4.3.5. As informagdes deverdo refletir a situacdo existente na data da apresentacdo da declaracao,
sendo de responsabilidade da licitante sua veracidade, autenticidade e exatiddo. A Administragdo podera
promover diligéncia para confirmar fatos e informacdes preexistentes, observados os limites do art. 64 da
Lein® 14.133/2021.

7.4.4.3.6. A auséncia da declaracao, quando exigivel, ou a omissao de informag¢ao necessaria a analise da
capacidade econdmico-financeira serd examinada segundo as regras de habilitagdo e de saneamento
previstas na Lei n° 14.133/2021 e no instrumento convocatdrio, vedada a criagdo posterior de condigdo
material inexistente na data da sessao.

7.4.4.4. A boa situacdo financeira sera demonstrada pelos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral

(SG) e Liquidez Corrente (LC), iguais ou superiores a 1,00, apurados em cada exercicio exigivel.
7.4.44.1. LG = (Ativo Circulante + Realizdvel a Longo Prazo)/(Passivo Circulante + Passivo Nao
Circulante); SG = Ativo Total/(Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante); LC = Ativo
Circulante/Passivo Circulante. Serao apresentados os célculos e declaracdo de profissional contabil
habilitado. Se um denominador for zero, a auséncia da obrigagdo correspondente sera comprovada nas
demonstragdes, sem divisdo por zero ou inabilitacdo automatica.
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7.4.4.4.2. Se qualquer indice for inferior a 1,00, serda admitida, alternativamente, comprovagao de
patriménio liquido minimo de 10% do valor estimado do lote, considerado o balango do ultimo exercicio
exigivel. Na adjudica¢do de mais de um lote a0 mesmo licitante, considerar-se-4 a soma dos valores
estimados desses lotes. Para consorcios, observar-se-a o item 3.5.2.

7.4.4.43. A relacdo de compromissos sera utilizada para confirmagdo dos elementos contdbeis e
identificacao de obrigagdes efetivamente nao refletidas nas demonstragdes, mediante diligéncia. Nao
havera desconto automatico do valor bruto de contratos do patrimonio liquido, nem criagdo de indice
adicional ou critério subjetivo de inabilitagdo.

7.4.5. QUALIFICACAO TECNICA

7.4.5.1. A licitante devera apresentar 01 (um) ou mais Atestados de Capacidade Técnica, emitidos por
pessoa juridica de direito publico ou privado, demonstrando execuc¢ao satisfatoria de servigos anteriores
de natureza semelhante, compativel ou de complexidade operacional equivalente as parcelas relevantes
do lote ofertado.

7.4.5.2. Para o Lote 01, serdo considerados pertinentes atestados relativos a arquivologia, gestdo
documental, organizagdo, classificagdo, higienizagdo, tratamento, catalogacdo, acondicionamento ou
atividades materialmente equivalentes de acervo documental.

7.4.5.3. Para o Lote 02, serdo considerados pertinentes atestados relativos a levantamento ou inventario
patrimonial, saneamento cadastral, identificacdo ou emplaquetamento patrimonial com QR Code ou
tecnologia equivalente, gestdo de bens moveis, levantamento cadastral de imoveis e implantacdo ou
migra¢do de base patrimonial, admitida a comprovagao conjunta por mais de um atestado.

7.4.5.4. Para o Lote 03, serdo considerados pertinentes atestados relativos a digitalizagdo e indexagado de
documentos e/ou disponibiliza¢do, implantagdo ou operagdo de GED ou solugdo eletronica equivalente
de gestao documental.

7.4.5.5. Nao sera exigida identidade absoluta de nomenclatura entre o servigo descrito no atestado e o
objeto, desde que demonstrada similaridade material e compatibilidade técnica e operacional. Os atestados
poderdo ser apresentados em conjunto e deverdo conter elementos suficientes para identificacdo do
emitente, da licitante e dos servigos executados.

7.4.5.6. Além dos Atestados de Capacidade Técnica, a licitante devera apresentar DECLARACAO
UNIFICADA DE APTIDAO, DISPONIBILIDADE E CAPACIDADE TECNICA E
OPERACIONAL, em documento proprio, assinada por seu representante legal, sem exigéncia de
formulario ou modelo padronizado pela Administracdo, aplicavel exclusivamente ao(s) lote(s) para o(s)
qual(is) participe.

7.4.5.7. Na Declarac¢ao Unificada, a licitante devera declarar, sob as penas da lei:

I - que possui ou dispora, no inicio da execuc¢io, de organizacio, equipe, instalacées, equipamentos,
ferramentas, materiais, recursos tecnologicos, sistemas, licencas e demais meios necessarios e
suficientes a execucio integral do(s) lote(s) ofertado(s);

II - que mantera coordenador, preposto ou responsavel para interlocucio com a Administracio;
III - que sua metodologia de execucdo contemplara a mobilizacido, organizacio dos trabalhos,
controles de qualidade, tratamento de inconsisténcias, emissdo de relatorios e comunicacio com a
fiscalizacio, conforme as atividades do lote;

IV - que cumprira os quantitativos, prazos, entregaveis e condicoes previstos no Edital e neste
Termo de Referéncia;
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V - que observara o sigilo, a integridade, a disponibilidade, a protecao de dados pessoais e a
seguranc¢a da informacio; e

VI - que assume responsabilidade pela veracidade, autenticidade e exatidio das informacoes
prestadas.

7.4.5.8. A Declaracao Unificada devera contemplar, conforme o(s) lote(s) disputado(s):

I - Lote 01: disponibilidade dos recursos humanos, materiais € equipamentos necessarios a organizagao,
classificagdo, higienizacao, tratamento, identificacdo, catalogacdo e acondicionamento do acervo;

II - Lote 02: disponibilidade de equipe e recursos para levantamento, saneamento, processamento de
dados, fornecimento e aplicagdo de plaquetas patrimoniais com QR Code ou tecnologia equivalente e
implanta¢ao/migracao da base patrimonial;

IIT - Lote 03: disponibilidade de scanners e demais recursos de digitalizagdo, processamento,
armazenamento, backup, seguranca da informacao, solugdo GED Web, suporte técnico e operador,
devendo o GED permitir acesso aos usuarios autorizados, consulta, pesquisa e exportacdo dos dados e
arquivos.

7.4.5.9. Para fins de qualificacio técnica, a Administracio podera exigir que a Declara¢ao Unificada
informe os compromissos técnicos ja assumidos pela licitante que importem diminuicio da
disponibilidade do pessoal técnico indicado para a execucio, quando pertinente ao lote disputado,
nos termos do art. 67, § 8°, da Lei n° 14.133/2021. Caso inexistam compromissos dessa natureza, a
licitante devera declarar expressamente essa circunstancia.

7.4.5.10. Nao sera exigida propriedade prévia dos equipamentos, instalagdes, sistemas ou solugdes
indicados, nem contratagdo antecipada de pessoal exclusivamente para participacdo no certame. A
Declaragao Unificada possui natureza complementar e nao substitui os Atestados de Capacidade Técnica,
que permanecem destinados a comprovagdo da experiéncia anterior da licitante. As informacdes
declaradas poderao ser objeto de diligéncia para confirmagao de fatos preexistentes, observados os limites
do art. 64 da Lei n°® 14.133/2021.

7.4.6. DECLARACOES GERAIS E ANALISE DA HABILITACAO

7.4.6.1. A licitante devera apresentar as declaragdes gerais exigidas pela Lei n® 14.133/2021 e pelo sistema
eletronico, inclusive de atendimento aos requisitos de habilitagdo, observancia das regras sobre trabalho
de menores, trabalho degradante ou forgado, reserva legal de cargos para pessoa com deficiéncia e
reabilitados, quando aplicaveis, e integralidade dos custos trabalhistas na proposta.

7.4.6.2. Seré inabilitada a licitante que ndo comprovar requisito exigido, ressalvadas as hipdteses de
saneamento ou diligéncia legalmente admitidas. Erros ou falhas formais que ndo alterem a substancia ou
a validade juridica dos documentos poderdo ser saneados mediante decisdo fundamentada.

7.4.6.3. O(s) Atestado(s) de Capacidade Técnica e a Declaragdo Unificada de Aptidao,
Disponibilidade e Capacidade Técnica e Operacional poderdo ser submetidos ao setor técnico
competente para manifestacio. A relacio de compromissos assumidos para fins econdmico-
financeiros e os elementos contabeis, quando exigidos, poderio ser encaminhados ao setor contabil
ou técnico competente para analise, observados os critérios previstos no edital e na Lei n°
14.133/2021.

7.5. DA ANALISE, ACEITABILIDADE E EXEQUIBILIDADE DAS PROPOSTAS

7.5.1. A analise da proposta vencedora abrangera simultaneamente o valor global do lote e os pregos
unitarios dos itens que o compdem, de modo a impedir sobrepreco em item isolado, distor¢do da
composi¢ao de custos, jogo de planilha ou transferéncia indevida de valores entre itens.
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7.5.2. Sem prejuizo das demais hipdteses previstas na Lei n® 14.133/2021 e no edital, serd desclassificada
a proposta que: I - apresentar preco inexequivel; I - permanecer, ap6s a negociacao, com valor global do
lote acima do pre¢o maximo definido pela Administracao; III - contiver prego unitario de item integrante
do lote acima do respectivo valor méximo estimado pela Administra¢do, quando ndo for possivel sua
adequacdo na proposta readequada sem majoragdo do valor global ofertado; IV - nao tiver sua
exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracdo; ou V - apresentar desconformidade
insanavel com as especificagdes ou demais exigéncias do instrumento convocatorio.

7.5.3. Quando houver indicios de inexequibilidade, inconsisténcia relevante na composi¢ao dos pregos ou
necessidade de esclarecimentos, a Administragdo podera solicitar demonstracdo da exequibilidade,
mediante planilha, memoria de calculo, contratos, cotagdes, documentos fiscais ou outros elementos
compativeis com o objeto, vedada a majoracdo do valor final ofertado.

7.5.4. A licitante provisoriamente vencedora deverd apresentar proposta readequada ao valor final
ofertado, contendo, para cada item do lote, prego unitério, preco total do item e valor global do lote. Os
pregos unitarios ndo poderao superar os respectivos valores maximos estimados pela Administracao.
7.5.5. Eventual redistribui¢do dos valores entre os itens somente serd admitida se ndo implicar majoragdo
do valor global vencedor, ndo ultrapassar os pre¢os unitarios maximos, preservar a exequibilidade de cada
parcela e nao modificar a substancia econdmica da proposta.

7.6. DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS E DA FORMALIZACAO DAS ATAS

7.6.1. A contratacdo serd processada mediante Sistema de Registro de Precos - SRP, observadas as
disposi¢oes da Lei n® 14.133/2021 e do regulamento municipal aplicavel, considerando a possibilidade de
demandas parceladas, por unidade de medigao, ao longo do periodo de vigéncia.

7.6.2. Serdo formalizadas tantas Atas de Registro de Precos quantas forem necessarias para o registro dos
lotes adjudicados, com a indicagdo do licitante vencedor, da descrigdo dos itens que compdem cada lote,
respectivas quantidades, precos unitarios, valor total de cada item, valor global do lote e demais condigdes
estabelecidas no edital, neste Termo de Referéncia e na proposta adjudicada.

7.6.3. O registro do valor global do lote nao afastara a individualizacdo e a vinculagao dos pregos unitarios
de cada item para fins de controle, contratacdo, medigdo, fiscalizagdo da vantajosidade, eventual glosa e
prevencdo de sobrepreco.

7.7. JUSTIFICATIVA PARA A ADOCAO DA DISPUTA E ADJUDICACAO POR LOTE

7.7.1. A presente contratagdo serd processada com critério de julgamento pelo menor preco, com
adjudicagdo por lote, conforme o agrupamento constante do quadro de itens deste Termo de Referéncia.
A estrutura foi definida com base na natureza dos servigos, especializacdo técnica, sequéncia logica das
atividades, compatibilidade operacional, mercado fornecedor, custos de mobilizagdo e necessidade de
preservar a competitividade, sem prejuizo da analise dos precos unitarios dos itens integrantes de cada
lote.

7.7.2. A adogao dos lotes nao foi realizada de forma indiscriminada. Os servigos materialmente autbnomos
foram separados, enquanto parcelas cuja fragmentagdo poderia gerar incompatibilidade, duplicidade de
atividades, perda de rastreabilidade, aumento de custos, dificuldades de integracdo ou dispersao de
responsabilidades foram mantidas agrupadas.

7.7.3. O LOTE 01 - ARQUIVOLOGIA foi mantido de forma autdnoma porque possui objeto proprio,
metodologia especifica e mercado fornecedor identificavel, podendo ser executado independentemente
dos servicos de gestdo patrimonial e da solugdo de digitalizagdo/GED. A separacdo amplia a participacao
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de empresas especializadas em gestao arquivistica e evita que requisitos tecnologicos ou patrimoniais se
tornem barreira a competi¢ao.

7.7.4. O LOTE 02 - GESTAO PATRIMONIAL retne o levantamento, saneamento, inventario fisico
dos bens moéveis, com fornecimento, aplicagdo e vinculagao de plaquetas com QR Code, e o levantamento,
saneamento, inventario fisico, cadastramento dos bens imoveis - casas e prédios -, incluindo implantagao
e migracdo da base patrimonial. O agrupamento decorre da unidade técnico-operacional do ciclo de
regularizagdo patrimonial, que exige metodologia coordenada, padronizacao de dados e consolidagao em
base coerente.

7.7.5. A adjudicacdo isolada dos itens do Lote 02 a fornecedores distintos poderia produzir bases paralelas
ou incompativeis, critérios divergentes de cadastramento, duplicidade de mobilizacdo e visitas,
dificuldade na migracdo, inconsisténcias de nomenclatura/classificacio e fragmentacdo da
responsabilidade pelas divergéncias entre o levantamento fisico e a base patrimonial final. A execugdo
conjunta reduz interfaces contratuais e custos de coordenacao, preservando a integridade dos registros.
7.7.6. O LOTE 03 - DIGITALIZACAO, INDEXACAO E GED reine o servico de
digitalizagdo/indexagdo e a licenga do GED Web com suporte e operador. Existe dependéncia funcional
direta entre a produc¢do do arquivo digital e sua inser¢do, indexacdo, armazenamento, pesquisa ¢
recuperagdo no sistema. A fragmentacdo poderia gerar incompatibilidade de formatos, metadados e
padroes de indexacdo, duplicidade de validagdes, risco de perda de dados e dificuldade de
responsabilizacao por falhas.

7.7.7. A vantagem econdmica do agrupamento nos Lotes 02 e 03 decorre, ainda, da redugdo de custos de
mobilizagdo, implantagdo, integragdo, gestdo, supervisdo, treinamento, suporte e transferéncia de dados,
que tenderiam a ser replicados se parcelas funcionalmente dependentes fossem adjudicadas a fornecedores
distintos.

7.7.8. Quando a disputa ocorrer pelo valor global do lote, a licitante vencedora devera apresentar proposta
readequada com a composicdo dos pregos unitarios e totais de cada item, permitindo a Administragdo
verificar a compatibilidade dos valores com os precos maximos estimados, prevenir sobreprego € jogo de
planilha e assegurar a vantajosidade da contratacao.

7.7.9. A organizacdo do objeto em trés lotes mostra-se, assim, adequada, proporcional e vantajosa,
equilibrando competitividade, economicidade, eficiéncia, padronizacdo, integridade dos dados,
responsabilizacdo e selecao da proposta mais vantajosa.

7.8. JUSTIFICATIVA TECNICA E JURIDICA DAS EXIGENCIAS ESPECIFICAS DE
HABILITACAO

7.8.1. A exigéncia de indicagdo dos meios técnicos e operacionais decorre da natureza e da escala do
objeto e guarda correspondéncia com o art. 67, I1I, da Lei n°® 14.133/2021, que admite a indica¢dao do
pessoal técnico, das instalagdes e do aparelhamento adequados e disponiveis para a realizacdo do objeto.
A contratacdo envolve, conforme o quadro de quantitativos deste Termo de Referéncia, 3.500 caixas de
acervo, 12.000 bens moveis, 20 bens imoveis, 600.000 paginas e 12 meses de GED, demandando
mobilizacdo organizada de recursos humanos, materiais e tecnologicos.

7.8.2. A exigéncia ndo objetiva impor modelo empresarial, propriedade prévia de equipamentos ou
contratagdo antecipada de empregados. Seu propdsito ¢ demonstrar que os meios necessarios estarao
disponiveis para o lote ofertado, em carater complementar aos atestados de experiéncia anterior e de forma
proporcional, preservando a competitividade e a isonomia. O documento podera ser apresentado em
formato proprio pela licitante, sem modelo padronizado fornecido pela Administragao.

7.8.3. A relagdao de compromissos assumidos encontra fundamento no art. 69, § 3°, da Lei n°® 14.133/2021,
que admite sua exigéncia quando tais compromissos importem diminuicdo da capacidade economico-

Rua: Vereador Jodo Salviano Sobrinho, 45, Centro — Fernando Pedroza/RN.
CNPJ 01.612.369/0001-18 - Tel/fax: (84) 3538-2376
E-mail: pmfernando.pedroza@bol.com.br - Site Oficial: www.fernandopedroza.rn.gov.br



mailto:pmfernando.pedroza@bol.com.br

P. M. F. P.

Processo n®

PREFEITURA DE

FERNANDO
Mat.

Assin.

financeira do licitante, excluidas as parcelas ja executadas de contratos firmados. Sua analise devera ser
objetiva, motivada e conjunta com os demais elementos econdmico-financeiros previstos no edital.
7.8.4. O objeto envolve despesas de mobilizagdo e execugdo, como mao de obra, deslocamentos, materiais
de consumo, scanners, equipamentos de coleta, plaquetas com QR Code, armazenamento digital,
infraestrutura tecnologica, licengas, suporte, backup e seguranca. Por essa razao, a Administragao podera
avaliar os compromissos remanescentes que efetivamente reduzam a capacidade econdmico-financeira
necessaria ao cumprimento das obrigacdes futuras, sem estabelecer presuncdes automaticas de
inabilitagao.

7.8.5. A analise econdmico-financeira devera observar exclusivamente os critérios e indices previstos no
edital e devidamente justificados no processo, respeitando a proporcionalidade e as vedagdes do art. 69
da Lei n° 14.133/2021. Eventuais divergéncias ou dividas deverdo ser examinadas de forma motivada e,
quando cabivel, mediante diligéncia nos limites do art. 64 da mesma Lei.

7.8.6. LG e LC iguais ou superiores a 1,00 indicam cobertura das obrigacdes de curto e longo prazo pelos

ativos pertinentes, ¢ SG igual ou superior a 1,00 evidencia cobertura patrimonial das dividas. O pardmetro
unitario evita requisito superior a cobertura integral; a alternativa de patrimonio liquido permite aferi¢ao
proporcional da capacidade de mobilizagdo, respeitado o teto legal. Esta motivacdo devera ser validada
pelo setor contabil na fase preparatdria, considerando os valores da pesquisa e o mercado fornecedor.

8. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

8.1. A estimativa do valor da contratagdo serd apurada por pesquisa de pregos, observados o art. 23 da Lei
n® 14.133/2021 e os regulamentos aplicaveis, considerando separadamente os custos e condi¢des de
mercado de cada lote e item.

8.2. Os pregos estimados deverao considerar todos os custos diretos e indiretos indispensaveis a execugao,
inclusive mao de obra, encargos, equipamentos, materiais, deslocamentos, plaquetas com QR Code,
tecnologia, licencas, suporte, operador, hospedagem, armazenamento, backup, tributos e demais despesas
pertinentes.

8.3. Serdo definidos e aprovados nos autos pregos maximos unitarios de todos os itens e globais por lote,
a partir da pesquisa de pregos do escopo revisado. O or¢amento serd sigiloso nas condi¢des dos itens 4.1
a 4.3 do Edital, sem restricdo as informagdes necessarias a elaboragdo das propostas ou ao acesso dos
orgdos de controle. A data-base do orcamento devera constar da clausula de reajuste antes da publicacao.

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes das futuras contratagdes correrdo por conta de dotacdes or¢amentarias
proprias do Municipio de Fernando Pedroza/RN, a serem indicadas pelo setor contabil/financeiro
competente por ocasido das contratacdes decorrentes da Ata de Registro de Pregos, conforme a legislagao
€ as normas municipais aplicaveis.

10. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

10.1. Exigir o cumprimento das obrigacdes assumidas pela contratada e acompanhar a execugao conforme
este Termo de Referéncia, a Ata, o contrato e as ordens de servico;
10.2. Fornecer, quando disponiveis, informagdes, documentos, bases, listagens, acessos, enderecos das
unidades e contatos necessarios a execucao;
10.3. Facilitar o acesso da equipe as unidades municipais, observadas as regras de seguranga, sigilo,
funcionamento e continuidade dos servigos publicos;
10.4. Designar gestor e fiscal(is), acompanhar medi¢des, registrar ocorréncias e determinar as corregoes
cabiveis;
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10.5. Analisar e validar relatérios, bases, arquivos e demais produtos entregues, indicando objetivamente
eventuais pendéncias;

10.6. Notificar a contratada por escrito sobre falhas, atrasos, inconsisténcias ou desconformidades, fixando
prazo para saneamento;

10.7. Atestar notas fiscais/faturas da execugdo aceita e pagar nos prazos do item 6.9, liberando a parcela
Incontroversa;

10.8. Aplicar as sangdes cabiveis, assegurados contraditorio e ampla defesa; e

10.9. Nao autorizar descarte ou eliminacdo de documentos fora dos procedimentos legalmente previstos.

11. OBRIGACOES DA CONTRATADA

11.1. Executar integralmente o lote adjudicado conforme este Termo de Referéncia, proposta, Ata,
contrato ¢ ordens de servigo;

11.2. Apresentar plano de trabalho, cronograma, equipe e metodologia e manter capacidade operacional
compativel com os quantitativos;

11.3. Disponibilizar, as suas expensas, todos os recursos humanos, equipamentos, materiais, scanners,
ferramentas, dispositivos, plaquetas com QR Code, licencas, infraestrutura tecnoldgica, armazenamento,
backup e demais meios necessarios ao lote;

11.4. Preservar a integridade fisica dos documentos e bens sob sua atuagdo, responsabilizando-se pelos
danos que causar;

11.5. Manter rastreabilidade das caixas, documentos, bens, QR Codes, arquivos digitais, bases e demais
registros processados;

11.6. Realizar o inventario fisico ¢ saneamento dos cadastros, documentando fontes, alteracdes e
inconsisténcias, sem emitir avaliacoes, reavaliacdes ou laudos técnicos de valor dos bens.

11.7. Aplicar e vincular corretamente os QR Codes, corrigindo sem custo adicional qualquer erro,
duplicidade ou vinculo indevido;

11.8. Digitalizar e indexar documentos com qualidade, fidelidade, seguranca e organizagdo, repetindo o
servigo quando necessario ao padrao exigido;

11.9. Manter o GED Web disponivel durante o periodo contratado, com suporte técnico, operador, backup,
seguranc¢a e mecanismos de exportacao;

11.10. Guardar sigilo sobre dados, documentos, imagens, cadastros, credenciais e informagdes acessadas,
utilizando-os exclusivamente para execucao do objeto;

11.11. Cumprir a LGPD e adotar medidas técnicas e administrativas contra acessos nao autorizados, perda,
destruicdo, vazamento ou tratamento inadequado;

11.12. Elaborar e entregar relatdrios, arquivos, bases, planilhas, indices e demais produtos exigidos em
formatos utilizaveis pela Administracao;

11.13. Corrigir, complementar, refazer ou substituir, as suas expensas, servigos ou produtos com falhas,
vicios, omissodes, inconsisténcias ou desconformidades imputaveis a sua execucao;

11.14. Comunicar imediatamente ocorréncia anormal, dano, extravio, divergéncia, incidente de
seguranga, falha sistémica ou impedimento relevante;

11.15. Manter durante a execucao as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas;

11.16. Responsabilizar-se por todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais e demais
despesas decorrentes da execugao;

11.17. Nao transferir a terceiros a responsabilidade pelo lote, ainda que utilize servigos acessorios ou
infraestrutura de apoio permitidos; e

11.18. Entregar a Administragdo, ao término, todos os arquivos, bases, relatérios, documentos e
informacdes produzidas, assegurando continuidade administrativa e portabilidade dos dados.
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12. GARANTIA DE EXECUCAO

12.1. Nao sera exigida garantia contratual de execucdo. Nao sera criada exigéncia de garantia apds a
licitagdo sem previsao prévia no edital.

12.2. A auséncia de garantia ndo afasta a responsabilidade da contratada pela correcdo de falhas,
inconsisténcias, danos, perda de dados, vicios de execugdo ou refazimento dos servigos executados em
desconformidade.

13. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1. Constituem infragdes administrativas as condutas previstas na Lei n° 14.133/2021 e no instrumento
convocatorio, inclusive inexecug¢ao total ou parcial, atraso injustificado, apresentacdo de declaragao falsa,
fraude, comportamento inidoneo ou pratica de ato lesivo.

13.2. Poderdo ser aplicadas, conforme a gravidade e observado o devido processo administrativo, as
san¢Oes de adverténcia, multa, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade, sem
prejuizo da reparagdo integral dos danos.

13.3. A aplicagdo de sanc¢do ndo afasta o dever de corrigir, refazer ou complementar os servigos, nem
impede glosa, reten¢do proporcional, extingdo contratual ou outras medidas cabiveis.

13.4. As bases, percentuais, limites, prazos ¢ procedimento de aplicagdo das multas s3o os dos itens 13.5

a 13.9 do Edital, integralmente aplicaveis a execugdo e reproduzidos na minuta contratual.

14. ALTERACOES CONTRATUAIS E ACRESCIMOS

14.1. Eventuais alteragdes contratuais observardo os arts. 124 e seguintes da Lei n°® 14.133/2021. Os
quantitativos registrados na Ata observardo as regras especificas do Sistema de Registro de Pregos e do
regulamento municipal aplicavel.

14.2. Registros que ndo caracterizem alteragao contratual poderdo ser formalizados por apostilamento, na
forma do art. 136 da Lei n® 14.133/2021.

15. EXTINCAO CONTRATUAL E CASOS OMISSOS

15.1. O contrato podera ser extinto nas hipoteses previstas na Lei n° 14.133/2021, assegurados o
contraditdrio e a ampla defesa quando cabivesis.

15.2. A extingdo nao afasta a obrigacao da contratada de entregar a Administragdo os documentos, caixas
sob sua guarda, bases, relatdrios, arquivos digitais, metadados, registros e demais produtos ja produzidos
ou recebidos.

15.3. Os casos omissos serdo decididos pela Administracdo de acordo com a Lei n® 14.133/2021, o
regulamento municipal e os principios aplicaveis as contratagdes publicas.

16. UNIDADE FISCALIZADORA

16.1. A fiscalizagdo sera exercida por servidor ou comissdao formalmente designada pela Administragao
Municipal, a quem competird acompanhar a execugdo, conferir quantitativos, verificar a conformidade
técnica e administrativa e solicitar as providéncias necessarias.

16.2. A fiscalizagdo poderd solicitar apoio dos setores de patrimdnio, arquivo, administracao,
contabilidade, controle interno, tecnologia da informac¢ao, engenharia/arquitetura, assessoria juridica ou
outros setores competentes, conforme a natureza da matéria.
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16.3. A fiscalizagdo nao exclui nem reduz a responsabilidade da contratada por irregularidades, falhas
técnicas, danos ao patrimonio, perda de documentos ou dados, inconsisténcias, violagdes de sigilo ou
outros prejuizos decorrentes da execugao.

Fernando Pedroza/RN, 28 de setembro de 2026.

ANA ANGELICA NUNES BRAGA LOPES
Secretaria Municipal de Administragao e Finangas
Matricula n® 002049-6
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ANEXO II - MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
PREGAO ELETRONICO N° XXXX/2026-SRP

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 12026

O MUNICIPIO DE FERNANDO PEDROZA/RN, inscrito no CNPJ n® 01.612.369/0001-18, com
sede a Rua Vereador Jodo Salviano Sobrinho, n° 45, Centro, Fernando Pedroza/RN, neste ato representado
pela autoridade competente, considerando o julgamento do Pregdo Eletronico n® XXXX/2026-SRP e a
respectiva homologacao, resolve registrar os pregos do fornecedor indicado nesta Ata, de acordo com a
classificagdo por ele alcangada e nas quantidades previstas, sujeitando-se as partes a Lei n® 14.133/2021,
ao Decreto Municipal n® 194/2025 e as demais normas aplicaveis, mediante as clausulas seguintes.

1. DO OBJETO

1.1. A presente Ata tem por objeto o registro de precos para futura e eventual contratacdo de pessoa
juridica especializada, por lotes, para prestagdo de servigos de arquivologia, inventdrio fisico e
saneamento cadastral patrimonial de bens mdveis e imdveis, digitalizacdo e indexa¢do documental e
disponibilizagdo de licenca de uso de software GED Web, com suporte técnico e disponibilizagdo de
operador, conforme Termo de Referéncia do Pregdo Eletronico n® XXXX/2026-SRP.

1.2. Esta Ata vincula-se ao Edital, ao Termo de Referéncia e a proposta do fornecedor registrado,
independentemente de transcrigao.

2. DOS PRECOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

2.1. Os pregos registrados, fornecedor, lotes, itens, especificagdes, unidades e quantitativos constardo de
quadro proprio a ser preenchido apos a homologagao.

2.2. Os precos registrados compreendem todos os custos necessarios a execugdo integral do objeto,
inclusive aqueles expressamente indicados no Termo de Referéncia.

2.3. Nao serdao admitidas adesdes de 6rgdos nao participantes. As propostas abrangerao integralmente os
quantitativos de cada lote; eventual contratacao isolada de item observara o art. 82, § 2°. O cadastro de
reserva integrara a Ata, com os fornecedores, pregos e ordem de classificagdo na forma do Edital.

3. DA VIGENCIA

3.1. A Ata de Registro de Precos tera vigéncia de 1 (um) ano, contado do primeiro dia util subsequente a
divulgacao no PNCP, podendo ser prorrogada por igual periodo, desde que comprovado o prego vantajoso.
3.2. Os instrumentos contratuais dela decorrentes terdo vigéncia compativel com a natureza dos servigos,
observando-se, para o Lote 03, o periodo de 12 (doze) meses previsto para a licenga GED Web, quando
contratado integralmente.

4. DA CONTRATACAO E EXECUCAO

4.1. As contratacdes decorrentes da Ata serdo formalizadas obrigatoriamente por contrato administrativo,
conforme Anexo III, assinado dentro da vigéncia desta Ata. A execu¢do dependera de ordem de servico
posterior a eficacia do contrato.
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4.2. A execucdo seguird integralmente o Termo de Referéncia, inclusive quanto ao tratamento
arquivistico, levantamento e saneamento patrimonial, QR Codes, implantagdo/migracao de base,
digitalizacdo, indexacdo, GED Web, suporte, operador, seguranca da informacao e LGPD.

4.3. A contratada apresentara, em até 10 (dez) dias corridos da ordem de servico, plano de trabalho
compativel com o lote contratado.

4.4. A contratada mantera equipe, estrutura, equipamentos, materiais, recursos tecnologicos e capacidade
operacional compativeis com o lote adjudicado.

4.5. Nao serd admitida subcontratagdo integral do lote. Servicos acessorios ou infraestrutura de terceiros
ndo afastam a responsabilidade integral do fornecedor registrado.

4.6. Todos os documentos, dados, imagens, registros patrimoniais, credenciais e informagdes deverao ser
tratados com sigilo, integridade, disponibilidade e confidencialidade, observada a LGPD.

5. DA MEDICAO, RECEBIMENTO E PAGAMENTO

5.1. A medicao sera realizada por lote e item, considerando exclusivamente os quantitativos efetivamente
executados e aceitos pela fiscaliza¢ao, conforme critérios do Termo de Referéncia.

5.2. O recebimento provisorio ocorrerd em até 5 dias uteis da entrega e da medicdo; o definitivo, em até
10 dias uteis do provisorio. Corregdes observarao o item 6.7 do TR.

5.3. Glosas serdo proporcionais a parcela ndo aceita e calculadas pelos pregos unitarios registrados,
assegurados contraditério e pagamento da parcela incontroversa, conforme item 6.8 do TR.

5.4. A liquidagdo ocorrerd em até 10 dias uteis do recebimento definitivo e da nota fiscal regular; o
pagamento sera realizado em até 10 dias tteis da liquidacdo, por ordem bancaria, observada a ordem
cronologica e as retengdes legais. Havendo erro documental, a contratada sera notificada e o prazo da
parcela afetada reiniciard apds a regularizagdo. Atraso imputdvel a Administracdo ensejard atualizagdo
pelo IPCA, proporcional ao periodo entre o vencimento e o efetivo pagamento.

5.5. Nao havera antecipa¢do de pagamento.

6. DA GESTAO E FISCALIZACAO

6.1. A execugdo serd acompanhada e fiscalizada por servidor ou comissdo designada pela Administragao,
nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133/2021.

6.2. A fiscaliza¢do técnica verificard, conforme o lote, a qualidade dos servigos, consisténcia dos
levantamentos e bases, correta vinculagdo dos QR Codes, qualidade da digitalizagdo e indexagdo,
funcionamento do GED, atendimento do suporte, desempenho do operador e cumprimento do
cronograma.

6.3. A fiscalizagdo administrativa acompanhara a manutencao das condi¢des de habilitacdo, notas fiscais,
liquidagdo, pagamentos, glosas, notificacdes e sancoes.

7. DAS ALTERACOES E DO EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO
7.1. Os pregos registrados poderao ser alterados ou atualizados nas hipoteses e condigdes previstas na Lei
n°® 14.133/2021 e no regulamento municipal, mediante demonstracao objetiva dos pressupostos legais.

7.2. Pedidos de recomposicao deverdo ser instruidos com documentacgdo suficiente & demonstragdo do
fato superveniente, nexo causal e repercussao efetiva nos custos.
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7.2.1. Se o preco registrado superar o preco de mercado, o gerenciador convocard o fornecedor para
negociar sua reducdo. Se a negociacao nao tiver éxito, serdo convocados os fornecedores do cadastro de
reserva, observada a ordem; frustradas as alternativas, podera ser cancelado o registro, com adog¢do de
nova contratagdo vantajosa e observancia do regulamento municipal. Se o mercado superar o prego
registrado e o fornecedor demonstrar a impossibilidade de cumprir a obrigagdo, devera requerer analise
antes do inadimplemento, instruindo o pedido com provas; a decisdo observara os pressupostos legais de
alteracdo ou liberagao, sem majoragdo automatica.

7.3. Os pregos serao fixos pelo interregno minimo de 1 ano, contado da data-base do orcamento estimado.
Apbs esse periodo, o reajuste das obrigagdes executadas a partir do aniversario da data-base serd pelo
IPCA/IBGE acumulado no periodo, mediante apostilamento e memoria de calculo, inclusive variagdo
negativa. Os reajustes seguintes observardo interregno anual. A revisdo por fatos extraordinarios
observara o art. 124, 11, d, da Lei n® 14.133/2021, sem duplicidade de recomposi¢ao pelo mesmo fato.

8. DO CANCELAMENTO DO REGISTRO

8.1. O registro do fornecedor podera ser cancelado nas hipdteses previstas na legislagdo e no regulamento
aplicavel, assegurados o contraditério e a ampla defesa quando exigiveis.

8.2. O cancelamento ndo afasta a apuragdo de responsabilidade por infracdes eventualmente praticadas.

8.3. O registro podera ser cancelado por descumprimento injustificado das condi¢des da Ata; recusa
injustificada de formalizar contratagdo regularmente convocada; incidéncia de sancdo impeditiva
incompativel com a manutencdo do registro; ou impossibilidade comprovada de cumprir as obrigagdes,
caso fortuito ou for¢a maior. Serd assegurada manifestacdo prévia do fornecedor e decisdo motivada do
gerenciador, observada a legislag¢do e o regulamento municipal.

8.4. Os pregos registrados poderdo ser cancelados, total ou parcialmente, por razao de interesse publico
superveniente motivada; fato comprovado que impega a execucdo; ou insucesso das negociagdes nas
hipoteses legalmente previstas. O cancelamento sera comunicado aos interessados, registrado nos autos e
divulgado pelos meios oficiais.

8.5. O cancelamento do registro impede novas contratagdes pela parcela cancelada e permite convocacao
do cadastro de reserva, mediante habilitacao e respeito a ordem de classifica¢dao, ou novo procedimento.
Nao extingue automaticamente contratos ja celebrados, que se submetem as regras proprias de execucao
e extingdo. Nao havera penalidade por impossibilidade ndo imputavel ao fornecedor devidamente
comprovada, sem prejuizo da apuragdo de condutas autonomas.

9. DAS INFRACOES E SANCOES

9.1. O descumprimento da Ata ou dos instrumentos dela decorrentes sujeitard o fornecedor as sancdes
previstas na Lei n® 14.133/2021, no Edital e no instrumento contratual.

9.2. A aplicagdo de sangdes observara processo administrativo, contraditério, ampla defesa e os critérios
legais de dosimetria.

9.3. Aplicam-se as multas, bases de calculo e limites dos itens 13.5 a 13.9 do Edital e do Anexo III, sem
duplicidade de puni¢do pelo mesmo fato.
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10. DA PROTECAO DE DADOS E SEGURANCA DA INFORMACAO
10.1. A contratada devera observar a Lei n® 13.709/2018 — LGPD, as determinagdes da Administracao e
as medidas de seguranga compativeis com a natureza das informacdes tratadas.

10.2. Ao término da contratagdo, deverao ser entregues 8 Administragao, sem custo adicional, os arquivos,
metadados, indices e bases sob guarda da contratada, em formato que permita leitura, preservagdo e
migragao, vedada retengdo indevida ou dependéncia tecnologica indispensavel do fornecedor.

11. DAS DISPOSICOES FINAIS

11.1. Integram esta Ata, independentemente de transcri¢ao, o Edital, o Termo de Referéncia, a proposta
vencedora e demais documentos do processo.

11.2. Os casos omissos serdo resolvidos pela Administra¢do a luz da Lei n® 14.133/2021, do regulamento
municipal e dos principios aplicaveis as contratagdes publicas.

11.3. Fica eleito o foro competente da Comarca pertinente ao Municipio de Fernando Pedroza/RN para
dirimir controvérsias que ndo puderem ser solucionadas administrativamente, sem prejuizo das regras
legais de competéncia.

Fernando Pedroza/RN, de de 2026.

MUNICIPIO DE FERNANDO PEDROZA/RN
ORGAO GERENCIADOR

FORNECEDOR REGISTRADO
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ANEXO III - MINUTA DO CONTRATO ADMINISTRATIVO

CONTRATO N° /2026 - PREGAO ELETRONICO N° XXXX/2026-SRP
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° [xxxx] — ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° /2026

O MUNICIPIO DE FERNANDO PEDROZA/RN, CNPJ n° 01.612.369/0001-18, com sede a Rua
Vereador Jodo Salviano Sobrinho, n° 45, Centro, CEP 59.517-000, representado por [AUTORIDADE,
CARGO E ATO DE COMPETENCIA], doravante CONTRATANTE, ¢ [RAZAO SOCIAL], CNPJ n°
[ ], com sede em [ ], representada por [NOME E QUALIFICACAO], doravante
CONTRATADA, celebram este contrato decorrente do pregdo e da Ata identificados acima, regido pela
Lein® 14.133/2021, Decreto Municipal n° 194/2025 e demais normas aplicaveis.

1. OBJETO E VINCULACAO

1.1. Constitui objeto a execucao dos servigos do(s) lote(s) [[INDICAR], com itens, quantidades, precos e
entregaveis do quadro contratual preenchido na assinatura, dentro dos limites da Ata. Integram o contrato
o Edital, o TR, a Ata, a proposta adjudicada e as ordens de servi¢o, independentemente de transcrigao.

1.2. O quadro contratual devera conter lote, item, descri¢ao, unidade, quantidade efetivamente contratada,
preco unitario registrado, total de cada item e valor global. Para o Lote 02 estdo excluidas avaliagdes,
reavaliagdes, pericias e laudos, conforme item 1.6 do Edital. A contratacdo isolada de item de lote
observard o art. 82, § 2°.

2. REGIME, INICIO, PRAZOS E VIGENCIA

2.1. A execugdo serd por pregos unitarios, com medigao dos servigos executados e aceitos. O valor global
constitui o limite contratual e ndo autoriza pagamento por quantidade ndo executada.

2.2. A vigéncia serd de 12 meses da assinatura. A mobilizagdo, o inicio e a implantacao do GED ocorrerao
em até 10 dias corridos da ordem de servico, apds a eficacia do contrato. O processamento de caixas, bens
e paginas ocorrera em até 180 dias corridos da ordem, com medi¢des mensais. O GED permanecera
disponivel pelo nimero de meses contratado, até 12 meses.

2.3. A vigéncia e os prazos observardao os arts. 105 a 111. Na contratacdo por escopo, eventual nao
conclusdo observara o art. 111, com apuragdo de mora e responsabilidade. Servigos continuos somente
poderdo ser prorrogados mediante motivagcdo, comprovacao de vantagem, disponibilidade de créditos,
manutenc¢do da habilitacdo e formalizacao tempestiva, nos limites legais.

2.4. Antes da expedicdo da ordem de servico, em até 5 dias uteis da eficicia contratual, as partes
verificardo a disponibilidade das areas e acervos, os acessos, as bases de dados, a indicagdo de fiscais e as
demais condi¢des necessarias ao inicio, registrando pendéncias e providéncias. A auséncia de condicao
sob responsabilidade do Municipio serda documentada para ajuste motivado do inicio e cronograma, sem
responsabilizacao automatica da CONTRATADA.

3. VALOR E DOTACAO

3.1. O valor do contrato ¢ de R$ [xxxxxxx], conforme quadro de itens anexo ao instrumento na assinatura.
Os precos compreendem todos os recursos, encargos e despesas para execugao integral.
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3.2. Dotagdo: unidade or¢camentaria [ ]; agdo/projeto [ ]; natureza da despesa [ ]; fonte
[ ]; nota de empenho [ ]. A dotacdo serd identificada antes da assinatura; para exercicio seguinte,
sera indicada apos aprovagao do orgamento e liberacao dos créditos.

4. EXECUCAO, OBRIGACOES E SUBCONTRATACAO

4.1. A CONTRATADA apresentara plano de trabalho em até 10 dias corridos da ordem, mantera preposto
e executard o objeto conforme o TR, incluindo equipe, materiais, equipamentos, identificagdo com QR
Code, processamento, arquivos, GED, suporte ¢ operador conforme o lote. Mantera a habilitacio, a
reserva legal de cargos e a responsabilidade pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais.

4.2. A CONTRATANTE fornecera informagdes e acessos disponiveis, designard gestor e fiscais,
acompanhard a execucdo, receberd as parcelas conformes e pagard nos prazos contratuais. Os
trabalhadores serdo dirigidos pela CONTRATADA, sem vinculo ou subordinagdo direta ao Municipio.

4.3. E vedada a subcontratagdo integral. A subcontratagdo parcial de atividade acessoria depende de
autorizagdo escrita prévia, demonstragdo da capacidade do subcontratado e observancia do art. 122.
Infraestrutura tecnologica de terceiros nao afasta responsabilidade, sigilo, protecdo de dados ou obrigacao
de portabilidade.

4.4. A CONTRATADA corrigiréd ou refard, as suas expensas, falhas imputaveis a execu¢do, em até 5 dias
uteis da notificacdo, ressalvada justificativa técnica aceita; os niveis de servigo especificos do GED
prevalecem para incidentes. Respondera pelos danos causados a Administragdo ou terceiros, na forma dos
arts. 119 a 121.

4.5. Os produtos de tratamento documental, inventario, migracao e digitalizacao terdo garantia minima de
corre¢do de vicios imputaveis a execugao de 90 dias corridos do recebimento definitivo, sem prejuizo dos
prazos legais de responsabilidade. A corre¢do serd gratuita, nos prazos do item 4.4. O suporte, a
manutencao e a assisténcia do GED serdo prestados durante toda a licenca contratada, conforme os niveis
de servigo do TR, sem cobranga adicional.

5. GESTAO, MEDICAO E RECEBIMENTO

5.1. Gestor [NOME/ATO]; fiscal técnico [NOME/ATO]; fiscal administrativo [NOME/ATO]. A
designacdo sera formalizada antes do inicio. A fiscalizagdo observara o art. 117 e o TR, sem reduzir a
responsabilidade da CONTRATADA.

5.2. A medicao serd mensal e por item: caixas processadas; bens inventariados e cadastrados, com QR
Code quando aplicavel; paginas digitalizadas/indexadas aceitas; e meses de GED com suporte e operador.
Reprocessamento de parcela defeituosa ndo gerara nova medicao.

5.3. O recebimento provisorio ocorrera em até 5 dias uteis da entrega e do relatorio; o definitivo em até
10 dias uteis do provisorio, mediante termo detalhado. Parcelas rejeitadas serdo motivadamente indicadas
para correcao e submetidas a nova conferéncia. O aceite ndo exclui responsabilidade por vicios.

6. LIQUIDACAO, PAGAMENTO E REAJUSTE

6.1. A liquidagdo ocorrerd em até 10 dias uteis do recebimento definitivo e da nota fiscal regular; o
pagamento sera realizado em até 10 dias tteis da liquidacao, por ordem bancaria, observada a ordem
cronologica e as retengdes legais. Havendo erro documental, a contratada sera notificada e o prazo da
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parcela afetada reiniciard apds a regularizagdo. Atraso imputavel a Administracdo ensejard atualizagao
pelo IPCA, proporcional ao periodo entre o vencimento e o efetivo pagamento.

6.2. Nao havera pagamento antecipado. Glosas observarao o quantitativo ou periodo nao aceito, os precos
contratados, contraditdrio e liberagdo da parcela incontroversa. A mera irregularidade fiscal superveniente
ndo autoriza retengdo de pagamento por servigo regularmente executado, sem prejuizo das medidas
administrativas cabiveis.

6.3. Os precos serdo fixos pelo interregno minimo de 1 ano, contado da data-base do orcamento estimado.
Apbs esse periodo, o reajuste das obrigagdes executadas a partir do aniversario da data-base serd pelo
IPCA/IBGE acumulado no periodo, mediante apostilamento e memoria de célculo, inclusive variacao
negativa. Os reajustes seguintes observardo interregno anual. A revisdo por fatos extraordindrios
observara o art. 124, I, d, da Lei n® 14.133/2021, sem duplicidade de recomposi¢ao pelo mesmo fato.

6.4. O pedido de restabelecimento do equilibrio economico-financeiro, devidamente instruido, sera
decidido em até 30 dias corridos do recebimento da documentacdo completa, prorrogaveis uma vez por
igual periodo mediante motivacdo. Solicitagdo de informacdo indispensavel serd comunicada ao
interessado. A andlise exigira prova do fato, nexo causal e impacto efetivo, sem recomposi¢ao duplicada.

6.5. A repactuagdo somente sera aplicavel se caracterizado legalmente servigo continuo com dedicagdo
exclusiva ou predominancia de mao de obra, na forma dos arts. 92, § 4°, II, e 135. Nessa hipdtese, sera
observada a demonstragdo analitica dos custos, os marcos anuais proprios de cada componente e resposta
em at¢ 1 més do recebimento da documentagdao completa, prorrogavel motivadamente. Nao havera
recomposi¢do do mesmo custo simultaneamente por repactuacdo e reajuste. A caracterizagao do regime e
a adequagdo da clausula deverdo ser definidas no planejamento antes da publicacdo, sem alteragdo
posterior da natureza das obrigagdes licitadas.

7. SEGURANCA, LGPD E TRANSFERENCIA DOS DADOS

7.1. A CONTRATANTE atuard como controladora ¢ a CONTRATADA como operadora dos dados
tratados por conta do Municipio, observados os papéis efetivos previstos na LGPD. A CONTRATADA
limitara o tratamento as instrugdes licitas e a finalidade contratual, restringird acessos, mantera registros,
sigilo, backups e medidas de seguranga do TR.

7.2. Incidente de seguranga sera comunicado ao Municipio em até 24 horas da ciéncia, com informagdes
disponiveis e atualiza¢des, para permitir adoc¢ao das providéncias e comunicacdes legais. A utilizacdo de
suboperador dependera de autorizagdo e das mesmas obrigacdes. Transferéncia internacional, quando
houver, observara os requisitos legais.

7.3. Ao término, serdo entregues sem custo todos os documentos, bases, imagens, indices, metadados e
registros, em formato interoperavel, com apoio a migracdo por até 30 dias. ApoOs autorizagdo da
CONTRATANTE, copias desnecessarias serdo eliminadas com comprovagdo, ressalvada conservacao
legal. Nao serd admitida reteng@o de dados por disputa de pagamento.

8. GARANTIA E SANCOES

8.1. Nao sera exigida garantia contratual. Aplicam-se as infra¢des e sanc¢des previstas nos arts. 155 a 163,
observados contraditorio, ampla defesa, dosimetria e reparacdo integral dos danos.

8.2. Atraso injustificado: multa de 0,5% por dia sobre a parcela atrasada, limitada a 10% dessa parcela.

Inexecucdo parcial: multa de 10% da parcela inadimplida. Inexecucdo total: multa de 20% do valor
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contratual. Fraude/falsidade: multa de 20% do valor contratual. Todas observarao os limites de 0,5% a
30% do valor do contrato, conforme art. 156, § 3°, e os itens 13.5 a 13.9 do Edital.

8.3. Nao havera duas multas compensatorias pelo mesmo fato; multa moratoria convertida em
compensatoria sera descontada da correspondente punicao. Adverténcia, impedimento e inidoneidade
observarao os respectivos pressupostos e alcances legais. O prazo de defesa sera de 15 dias tteis, e o
recolhimento da multa de 10 dias uteis da intimagao da decisao final, com recursos na forma legal.

9. ALTERACOES E EXTINCAO

9.1. Alteragdes observardo os arts. 124 a 136, sem transfiguracdo do objeto. A CONTRATADA aceitara
acréscimos e supressoes unilaterais nos limites do art. 125, sobre o valor inicial atualizado do contrato.
Quantitativos da Ata ndo se confundem com alteragdes deste contrato. Apostilamento sera utilizado
apenas nas hipdteses do art. 136.

9.2. A extingdo observara os arts. 137 a 139, com motivacao e contraditéorio quando cabivel. Serao

apuradas as parcelas executadas, pagamentos devidos, danos e sangdes. A extingdo ndo dispensa a entrega
de dados, arquivos e documentos sob guarda da CONTRATADA.

10. PUBLICIDADE, LEGISLACAO E FORO

10.1. A divulgacdo do contrato e aditamentos no PNCP ¢ condi¢do de efic4cia, observando o prazo de 20
dias tuteis da assinatura nas contratacdes licitadas, conforme art. 94. A Administragdo providenciara a
publicagdo e demais obrigagdes de transparéncia.

10.2. Os casos omissos serdo resolvidos segundo a Lei n° 14.133/2021, a legislagcdo aplicavel e,
subsidiariamente, as disposi¢des de direito privado compativeis. Controvérsias poderdo ser submetidas
aos meios consensuais legalmente admitidos.

10.3. Fica eleito o foro da Comarca de Angicos/RN, sede jurisdicional competente para Fernando
Pedroza/RN, ressalvadas as hipoteses legais de competéncia obrigatodria.

Fernando Pedroza/RN, de de 2026.

CONTRATANTE — REPRESENTANTE COMPETENTE

CONTRATADA — REPRESENTANTE LEGAL

TESTEMUNHAS:
1. CPF:
2. CPF:
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