Prefeitura Municipal de Catas Altas
CIDADE HISTORICA E ECOLOGICA

DOCUMENTO DE FORMALIZAGCAO DE DEMANDA — DFD
CONTRATAGAO DE INSTITUICAO SEM FINS LUCRATIVOS PARA REALIZAGAO DE
CONCURSO PUBLICO E/OU PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO (PSS)
Fundamento: artigo 75, inciso XV, da Lei Federal n°® 14.133/2021 (dispensa de licitacdo).

Instrugbes de preenchimento: os campos destacados em amarelo e entre colchetes devem ser
preenchidos ou ajustados pelo 6rgdo/entidade demandante, conforme as caracteristicas de cada
certame (Concurso Publico e/ou Processo Seletivo Simplificado — PSS). O restante do texto
constitui minuta técnica padronizada e pode ser adaptado conforme a realidade local, desde que
mantida a fundamentacao legal.

ORGAO/ENTIDADE: PREFEITURA MUNICIPAL DE CATAS ALTAS
SETOR REQUISITANTE: GABINETE DO PREFEITO E ASSESSORIAS

RESPONSAVEL PELA DEMANDA: ADRIANO FERNANDES JARDIM - SECRETARIO
MUNICIPAL E ADMINISTRAGAO E FAZENDA.

CONTATO/E-MAIL PARA ESCLARECIMENTOS: prefeito@catasaltas.mg.qov.br -
licitacoes@catasaltas.mgq.gov.br - licitacoes@catasaltas.mg.gov.br

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°: 93/2026 — DISPENSA POR JUSTIFICATIVA N° 018/2026

1 — OBJETO

1.1 Contratacdo de instituicdo brasileira especializada e sem fins lucrativos para prestacdo de
servigcos técnicos especializados voltados ao planejamento, organizagdo, coordenagéo,
operacionalizagdo e execugdo integral de concurso publico destinado ao provimento de
cargos/vagas de niveis fundamental, médio, técnico e superior para a Prefeitura Municipal de Catas
Altas, compreendendo a elaboragao de edital, recebimento das inscri¢des, elaboragéo, impresséo
e aplicagdo das provas, processamento dos resultados, julgamento de recursos, realizagdo de
provas praticas, provas de titulos, avaliagdo biopsicossocial e/ou heteroidentificacdo (quando
aplicavel), homologacao do resultado final e demais atividades necessarias a execucgao integral do
certame.

1.2 Os servigos objeto desta contratagédo caracterizam-se como servigos técnicos especializados
de natureza predominantemente intelectual, exigindo conhecimento técnico especifico, equipe
multidisciplinar qualificada, sistemas informatizados de gestao de certames publicos, parque grafico
préprio e estrutura operacional compativel com a complexidade do objeto.

1.3 A contratagdo pretendida possui fundamento no artigo 75, inciso XV, da Lei Federal n°
14.133/2021, em razao da possibilidade legal de contratacao direta, por dispensa de licitagédo, de
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Prefeitura Municipal de Catas Altas
CIDADE HISTORICA E ECOLOGICA

instituicdo brasileira sem fins lucrativos incumbida estatutariamente do desenvolvimento
institucional, do ensino, da pesquisa e/ou da extensao, aplicavel a Administracdo Publica.

2 — JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

A presente contratagao decorre da necessidade de recomposi¢gao/complementacdo do quadro de
pessoal da Prefeitura Municipal de Catas Altas, diante de cargos vagos, aposentadorias,
exoneracgbes, falecimentos, ampliacdo de atividades conforme quadro de cargos relacionados
abaixo.

Conforme levantamento realizado pela Administracao, verificou-se a necessidade de realizacao de
Concurso Publico para provimento de aproximadamente 218 vagas, distribuidas entre cargos de
diversos niveis de escolaridade, contemplando as areas da Administragdo Publica indicadas no
quadro de Cargos e Vagas abaixo:

01 - RELAGAO DO TAC ORIGINARIO

Cargo Numero total de vagas Vagas Vagas para
no para PCD
quadro de pessoal concurso

Assistente Social 3 1 0

Auxiliar de Administragéo 18 12 03

Auxiliar de Consultério 2 1 0

Dentario PSF

Auxiliar de Farmacia 3 0 (cargos ja 0

ocupados por
efetivo)

Coordenador do CRAS 1 0 (cargo ja 0

ocupado por
efetivo)

Educador Fisico | 1 0 (cargo ja 0

ocupado por
efetivo)

Eletricista 2 1 0

Médico da Familia 2 1 0

Médico Pediatra 1 1

Médico Psiquiatra 1 1 0

Monitor Escolar 13 12 3

Motorista de Ambulancia 7 0

Motorista de Transporte 6 2

Escolar

Motorista 5 5 1

Odontologo PSF 0 (ocupados 0

por efetivos)

Odontdlogo 2 2 0

Oficial de Obras 22 17 4

Operador de ETA e ETE 10 4 1

Operador de Maquinas 4 4 1

Leves
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Operador de Maquinas 3 2 0
Pesadas
Orientador Social 2 2
Professor de Educagéao 10 07 2
Infantil Creche
Professor de Educagao 65 22 5
Infantil
PEB |
Professor PEB Il Ciéncias 1 1 0
Professor PEB Il Educagao 1 1 0
Religiosa
Professor PEB Il Geografia 1 1 0
Professor PEB Il Histdria 1 1 0
Professor PEB Il Lingua 1 1 0
Portuguesa
Professor PEB Il Literatura 1 0 (grade do 0
Estado ndo
tem)
Professor PEB I 1 1 0
Matematica
Professor PEB Il Artes 1 1 0
Servente Escolar 30 14 3
Técnico em Administragdo 30 12 5
Técnico em 02 01 0
Contabilidade
Técnico em Edificagdes 02 02 0
Técnico em Enfermagem 15 07 (8 estao 2
ocupados por
efetivos)
Técnico em Meio Ambiente 01 01 0
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02 - CARGOS EM ACRESCIMO AOS PREVISTOS NO TAC ORIGINARIO

Cargo Numero total de vagas Vagas para concurso Vagas para PCD
no quadro de pessoal

Nutricionista 1 1 0

Nutricionista clinica 1 1 0

Arquiteto 40 horas (Lei 2 1 0

876/25)

Assistente Social Escolar 2 2 0

(Lei 795/23)

Auditor de Tributos (Lei 1 1 0

309/10)

Auditor de Tributos (Lei 1 1 0

910/25)

Biomédico (Lei 825/24) 1 1 0

Enfermeiro Assistencial 3 3 1

(Lei 792/23 e 824/24)

Engenheiro Civil 40hs (Lei 2 2 0

876/25)

Entrevistador Social (Lei 2 1 0

654/19)

Fiscal Ambiental (Lei 1 1 0

910/25)

Fiscal Tributario (Lei 1 1 0

910/25)

Fiscal Sanitario (Lei 2 2 0

792/23)

Médico de Demanda 3 3 1

Esponténea 40hs (Lei

501/15 e 824/24)

Médico de Demanda 2 2 0

Cargo Numero total de vagas Vagas para concurso Vagas para PCD

no quadro de pessoal

Espontanea 20hs (Lei
646/19)

Médico do Trabalho (Lei 1 0 0
655/19)

Monitor de Transporte 7 5 1
Escolar (Lei 257/09 e
792/23)

Professor AEE (ed. 5 5 1
especial) — Lei 555/17 e
876/25

Psicologo Escolar (Lei 2 2 0
795/23)

Técnico em Radiologia (Lei 2 1 0
655/19 e 792/23)

Técnico em Tributagéo (Lei
910/25)

-
-
o
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2.2 CARGOS DISTRIBUIDOS POR NIiVEL DE ESCOLARIDADE

2.2.1 NIVEL SUPERIOR

Prefeitura Municipal de Catas Altas
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N° de

Cadastro

Cargos Cargos Vagas Reserva Vaga PCD
1 Arquiteto 40 horas (Lei 876/25) 2
2 Assistente Social 1
3 Assistente Social Escolar (Lei 795/23) 2
4 Auditor de Tributos (Lei 309/10) 1
5 Auditor de Tributos (Lei 910/25) 1
6 Biomédico (Lei 825/24) 1
7 Contador 1
8 Enfermeiro Assistencial (Lei 792/23 e 824/24) 3
9 Engenheiro Civil 40hs (Lei 876/25) 2
10 Farmacéutico 20 horas 1
11 Farmacéutico 40 horas 2
12 Fiscal Tributario (Lei 910/25) 1
13 Fisioterapeuta 2
14 Fonoaudiologo 1
15 Médico da Familia 1
16 Médico de Demanda Espontanea 20hs (Lei 646/19) 2
17 Médico de Demanda Espontanea 40hs (Lei 501/15 3

e 824/24)
18 | Médico Pediatra 1
19 Médico Psiquiatra 1
20 Nutricionista 1
21 Nutricionista clinica 1
22 Odontdlogo 2
23 Professor de Educacéo Infantil Creche 7
24 Professor AEE (ed. especial) — Lei 555/17 e 876/25 5
25 Professor de Educacéo PEB | 22
26 Professor PEB Il Artes 1
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gzggeos Cargos Vagas g:g:f:;o Vaga PCD

27 Professor PEB Il Ciéncias 1
28 Professor PEB Il Educacéo Religiosa 1
29 Professor PEB Il Geografia 1
30 Professor PEB Il Historia 1
31 Professor de informatica - PEIPE 1
32 Professor de Inglés 1
33 Professor PEB Il Lingua Portuguesa 1
34 Professor PEB Il Matematica 1
35 Psicoélogo Escolar (Lei 795/23) 2
36 Terapeuta Ocupacional 1
37 Turismologo 1

Subtotal 80

2.2.2 NiVEL MEDIO/TECNICO

Cargos Vagas g:g:f\:;o Vaga PCD
1 Auxiliar de Consultério Dentario PSF 1
2 Entrevistador Social (Lei 654/19) 2
3 Fiscal Ambiental (Lei 910/25) 1
4 Fiscal Sanitario (Lei 792/23) 2
5 Fiscal de Obras e Postura 2
6 Guarda Municipal 10
7 Monitor Escolar 12
8 Orientador Social 2
10 Técnico Agricola 1
11 Técnico em Administracéo 12
12 Técnico em Contabilidade 1
13 Técnico em Edificagbes 2
14 Técnico em Enfermagem 7
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Cargos Vagas g:ggf\:’; Vaga PCD
15 Técnico em Meio Ambiente 1
16 Técnico em Radiologia (Lei 655/19 e 792/23) 2
17 Técnico em Tributacao (Lei 910/25) 1

Subtotal 59

2.2.3 NIVEL ELEMENTAR/FUNDAMENTAL

Cargos Vagas g:gz:? Vaga PCD
1 Auxiliar de Administracao 12
2 Auxiliar Escolar 4
3 Cozinheiro 2
4 Eletricista 1
5 Monitor de Transporte Escolar (Lei 257/09 e 7

792/23)
6 Motorista de Ambulancia 2
7 Motorista de Transporte Escolar 9
8 Motorista 5
9 Oficial de Obras 17
10 Operador de ETA e ETE 4
11 Operador de Maquinas Leves 4
12 Operador de Maquinas Pesadas 2
13 Servente Escolar 14

Subtotal 79

Quando o objeto envolver Concurso Publico, a necessidade encontra respaldo no artigo 37, inciso |l,
da Constituicdo Federal, segundo o qual a investidura em cargo ou emprego publico depende de
aprovagao prévia em concurso publico de provas ou de provas e titulos. Quando o objeto envolver
Processo Seletivo Simplificado (PSS), a necessidade encontra respaldo no artigo 37, inciso IX, da
Constituicdo Federal, que autoriza a contratagao por tempo determinado para atender a necessidade
temporaria de excepcional interesse publico, nos termos da legislagao municipal especifica.

O drgao/entidade nao dispde de estrutura técnica, operacional, tecnolégica e de parque grafico
suficientes para executar internamente todas as etapas inerentes a realizacdo do certame,
especialmente quanto a elaboragao e impresséo sigilosa de provas, logistica de aplicagao, seguranca

Cidade Otima para Viver, Visitar e Empreender

Praga Monsenhor Mendes, n° 136, Catas Altas — MG - CEP 35969-000 Tel.: 0800 031 7140 Ramal 5210 www.catasaltas.mg.gov.br



http://www.catasaltas.mg.gov.br/

Prefeitura Municipal de Catas Altas
CIDADE HISTORICA E ECOLOGICA

do certame, processamento de resultados e analise de recursos administrativos, sendo
recomendavel a contratacio de instituicdo especializada com comprovada experiéncia.

A contratacao contribuira para:

® Fortalecimento institucional da Administragao Publica;
Reducao da dependéncia de vinculos precarios e de contratagdes emergenciais;
Melhoria da qualidade dos servigos publicos prestados a populagéo;

Observancia das exigéncias constitucionais e legais pertinentes;

Ampliagao da eficiéncia e da seguranca juridica administrativa.

3 — FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO POR DISPENSA DE LICITAGAO

Como regra geral, a Constituicao Federal estabelece a obrigatoriedade da realizagcdo de licitagdo
para contratacao de obras, servigos, compras e alienagdes pela Administragado Publica. Todavia, a
prépria legislagdo admite hipéteses excepcionais de contratagao direta.

A presente contratagdo encontra fundamento no artigo 75, inciso XV, da Lei Federal n® 14.133/2021:

"Art. 75. E dispensavel a licitagao: [...] XV — para contratacdo de instituicdo brasileira que tenha por
finalidade estatutaria apoiar, captar e executar atividades de ensino, pesquisa, extensio,
desenvolvimento institucional, cientifico e tecnolégico e estimulo a inovagdo, desde que detenha
inquestionavel reputagéo ética e profissional e néo tenha fins lucrativos."

A realizacao de Concurso Publico e/ou Processo Seletivo Simplificado enquadra-se como atividade
de desenvolvimento institucional da Administragdo Publica, uma vez que objetiva a selegdo de
recursos humanos qualificados e o fortalecimento da estrutura administrativa, entendimento

consolidado pelos Tribunais de Contas, especialmente por meio da Sumula n°® 287 do TCU e de
acoérdaos correlatos (e.g., TCU n° 2360/2008, n° 1111/2010, n°® 2109/2008 e n° 3010/2014).

Para viabilizar a contratac&o direta, deverdo ser demonstrados no processo administrativo:

® Finalidade estatutaria compativel com o objeto;
® Reputacgao ética e profissional da instituigao;

® Capacidade técnica e operacional comprovada, inclusive quanto a parque grafico proprio e
atestados de capacidade técnica;

® Execugao por estrutura propria da contratada;

® Compatibilidade dos pregos com os praticados no mercado (pesquisa de pregos).

4 — ESPECIFICAGAO DO OBJETO

ITEM DESCRIGCAO

Contratacao de instituicdo especializada e sem fins lucrativos para planejamento,
01 organizagao e execuc¢ao integral de Concurso Publico da Prefeitura Municipal de
Catas Altas

Os servigos deverao compreender, no minimo:

® Elaboracao do edital e seus anexos;
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Elaboragdo dos conteldos programaticos;

Gerenciamento das inscricoes e emissao de boletos;

Atendimento aos candidatos;

Elaboracéao, impressao e aplicacdo das provas em parque grafico proprio da contratada;
Correcao e processamento eletrénico dos resultados;

Julgamento de recursos administrativos;

Provas praticas e/ou de titulos, quando aplicavel;

Avaliacao biopsicossocial e/ou heteroidentificagao, quando aplicavel;

Divulgacao dos resultados;

Homologacéo final do certame.

5 — ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

O valor estimado da contratacdo sera obtido mediante pesquisa de precos realizada em
conformidade com o artigo 23 da Lei Federal n°® 14.133/2021, observando complexidade do certame,
quantidade de cargos/vagas, numero estimado de candidatos, etapas previstas, exigéncias de
segurancga e logistica necessaria.

Valor estimado da contratagdo: R$198.400,00 ( cento e noventa e oito mil e quatrocentos reais),
conforme pesquisa de mercado anexa ao processo administrativo.

6 — PREVISAO DE RECURSOS ORGAMENTARIOS

As despesas decorrentes da presente contratacédo correrao por conta das dotagdes orgcamentarias
préprias consignadas no orgamento vigente do 6rgao/entidade.

GESTAO DA SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E FAZENDA
Dotagédo Orgcamentaria: 0412220032.062000 3.3.90.39.34.00.00
Fonte de Recursos: (1500)

Ficha: 64 - Outros servigos de Terceiros Pessoa Juridicas — Desdobrada: 1775 — Servigos de Selegao
e Treinamento.

7 — PRAZO DE EXECUGAO E VIGENCIA

O prazo estimado para execugao dos servigos sera de 8 (oito) meses, contados da assinatura do
instrumento contratual que tera vigéncia de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado nos termos da
Lei Federal n® 14.133/2021, desde que devidamente justificado e demonstrado o interesse publico.

8 — CONDIGOES DE PAGAMENTO

O pagamento sera realizado conforme cronograma fisico-financeiro estabelecido no Termo de
Referéncia e no instrumento contratual, estando condicionado a efetiva execucao das etapas
contratadas, a apresentacado da documentacao fiscal, ao ateste do fiscal do contrato e a regularidade
fiscal e trabalhista da contratada.

Parcela Etapa de referéncia

10,00% em até 10 (dez) dias uteis, apds a publicacéo do edital.
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Parcela Etapa de referéncia

40,00% em até 10 (dez) dias uteis, apds o encerramento das inscri¢des.
40,00% em até 10 (dez) dias uteis, apds a aplicagcao das provas objetivas;
10% em até 10 (dez) dias uteis, apds a homologagao do certame.

Prazo de pagamento: 10 (dez) dias uteis apds a liquidagao da despesa.

9 — FISCALIZAGAO E GESTAO DO CONTRATO

A execugdo contratual sera acompanhada e fiscalizada por servidor(es) formalmente designado(s)
pela Administracao.

Fiscal do Contrato — Nome: Rodrigo Brenno de Oliveira - Cadista
Gestor do Contrato — Nome: Saulo Morais de Castro - Prefeito Municipal

Compete ao fiscal: acompanhar a execugdo dos servigos, registrar ocorréncias, verificar a
conformidade dos servicos, atestar notas fiscais e comunicar irregularidades.

Compete ao gestor: acompanhar a execucdo global do contrato, promover as medidas
administrativas necessarias e garantir o cumprimento das obrigagées contratuais.

10 — GRAU DE PRIORIDADE DA CONTRATAGAO

O Municipio de Catas Altas possui necessidade de recomposi¢cao de seu quadro permanente de
servidores efetivos, em razdo da existéncia de cargos vagos, vacancias decorrentes de
aposentadorias, exoneragbes, falecimentos e da necessidade de substituicdo gradual de

contratagbes temporarias.

Além da necessidade administrativa ordinaria, a contratacao decorre do cumprimento
obrigatério do Termo de Ajustamento de Conduta (TAC) firmado com o Ministério Publico do

Estado de Minas Gerais em 15/05/2026, nos autos da A¢ao de Cumprimento de Sentenga n°

5003188-2023.8.13.0572, cujo objeto consiste justamente na regularizagao do quadro funcional

do Municipio mediante realizagao de concurso publico.

11 — RESULTADOS ESPERADOS

Prover 66 cargos e 218 vagas;

Fortalecer o quadro de servidores/colaboradores do 6rgao/entidade;
Reduzir a dependéncia de vinculos precarios;

Melhorar os indicadores de atendimento a populagao;

Ampliar a eficiéncia administrativa;
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® Garantir seguranca juridica nos provimentos/contratagdes;

® Atender as exigéncias constitucionais relativas ao ingresso no servigo publico.

12 — CONDIGOES GERAIS

O Estudo Técnico Preliminar (ETP) e o Termo de Referéncia (TR) complementarao as disposigbes
constantes deste Documento de Formalizagcdo de Demanda (DFD). Os casos omissos serao
resolvidos com fundamento na Lei Federal n® 14.133/2021 e demais normas aplicaveis.

Catas Altas, 24 de setembro de 2026.

Documento assinado digitalmente
g b RODRIGO BRENNO DE OLIVEIRA
L

Data: 02/10/2026 13:33:17-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

Rodrigo Brenno de Oliveira Saulo Morais de Castro
Cadista Prefeito Municipal
Matricula: 18228/1 -
SAULO MORAIS DE CASTRO:28037731634
CPF DATA

280.377.316-34 2
oata

out. de 2026
a ce um servidor oe termpo.

A conformidade com a assinatura pode ser verificada Pe
https://serpro.gov.br/assinador-digital ") Serpro
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR — ETP

MODELO~PADRAO — CONTRA’TA(}AO DE INSTITUICAO SEM FINS LUCRATIVOS PARA
REALIZACAO DE CONCURSO PUBLICO E/OU PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO (PSS)

DISPENSA DE LICITAGAO N° 018/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 093/2026

Instrugbes de preenchimento: os campos destacados em amarelo devem ser ajustados conforme o
orgédo/entidade e o tipo de certame (Concurso Publico e/ou PSS). O texto técnico é padronizado
com base no artigo 75, inciso XV, da Lei n°® 14.133/2021 e pode ser adaptado a realidade local.

1. INTRODUGAO

O presente Estudo Técnico Preliminar — ETP tem por finalidade identificar a necessidade
administrativa, avaliar as solucbes existentes no mercado e demonstrar a viabilidade técnica,
operacional, econémica e juridica da contratacédo de instituicido especializada para realizagdo de
Concurso Publico destinado ao provimento de cargos/vagas da Prefeitura Municipal de Catas
Altas

O estudo foi elaborado em conformidade com os principios do planejamento das contratagoes
previstos nos artigos 18 e 40 da Lei Federal n® 14.133/2021, constituindo documento indispensavel
para subsidiar a futura contratagéo.

A contratacdo compreende a execugdo integral do certame, incluindo: elaboracdo de edital;
gerenciamento das inscrigcdes; elaboracdo e impressdo de provas em parque grafico proprio;
logistica de aplicagao; correcdo e processamento eletronico; analise de recursos; realizagdo de
provas praticas e/ou de titulos, quando aplicavel; procedimentos de heteroidentificagcao e avaliagdo
biopsicossocial, quando aplicavel; e homologacao final do certame.

O presente ETP visa ainda demonstrar que a contratacido pretendida representa a solugdo mais
adequada para atendimento do interesse publico.

2. INFORMAGOES BASICAS DA CONTRATAGAO

2.1 Objeto

Contratagao de instituicdo brasileira sem fins lucrativos especializada na prestacao de servigos
técnicos de organizacdo e execug¢ao de Concurso Publico para provimento de cargos/vagas da
Prefeitura Municipal de Catas Altas.

2.2 Orgao Contratante

Prefeitura Municipal de Catas Altas

2.3 Secretarias/Unidades Demandantes

A presente contratacao visa atender as necessidades de provimento de cargos/vagas vinculados
as seguintes unidades administrativas:

® Secretaria Municipal de Administragao;
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Secretaria Municipal de Educacéo;
Secretaria Municipal de Saude;
Secretaria Municipal de Servigos Urbanos, Obras e Viagao;

Secretaria Municipal de Agricultura e Meio Ambiente;

Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social.

2.4 Fundamentagao Legal
® Constituicdo Federal de 1988 (art. 37, caput, incisos Il e IX, conforme o tipo de certame);
Lei Federal n® 14.133/2021 (arts. 18, 23, 40, 72 e 75, inciso XV);
Lei Complementar n® 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal);
Lei Geral de Proteg¢édo de Dados — LGPD (Lei n® 13.709/2018);

Legislacdo municipal aplicavel (estatuto do servidor, lei de contratagdo temporaria, quando
PSS);

® Jurisprudéncia dos Tribunais de Contas — Sumula n® 287 do TCU e acdrdaos correlatos.

3. NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

A Administracdo necessita promover a recomposi¢cao/complementacao do seu quadro de pessoal
em razao de [cargos vagos, aposentadorias, exoneragdes, falecimentos, aumento de demanda,
necessidade temporaria de excepcional interesse publico — especificar].

Nos ultimos anos verificou-se: aposentadorias; exoneracdes; falecimentos; aumento da demanda
por servigos publicos; ampliagdo das politicas publicas; necessidade de substituicdo gradual de
vinculos precarios.

Quando o objeto envolver Concurso Publico, aplica-se o art. 37, I, da CF/88: "A investidura em
cargo ou emprego publico depende de aprovagdo prévia em concurso publico de provas ou de
provas e titulos." Quando o objeto envolver PSS, aplica-se o art. 37, IX, da CF/88, que autoriza
contratacdo temporaria para necessidade excepcional de interesse publico.

Dessa forma, a realizagdo do certame mostra-se indispensavel para atendimento das necessidades
da Administragao, contribuindo para fortalecer a capacidade institucional, garantir a continuidade
dos servigos publicos, melhorar a qualidade do atendimento a populacgéo, reduzir riscos e assegurar
transparéncia e impessoalidade no ingresso.

4. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

O levantamento preliminar realizado pela Administragao identificou a necessidade de provimento
de aproximadamente 218 vagas, distribuidas entre diversos cargos e areas de atuacao, conforme
Anexo de Cargos e Vagas.

A inexisténcia de estrutura propria para realizagao do certame torna necessaria a contratagao de
instituicdo especializada. O 6rgao/entidade ndo possui: banca examinadora prépria; sistema
eletrbnico de inscricbes; parque grafico seguro e proprio; equipe especializada em certames
publicos; estrutura logistica adequada.

Por esse motivo, a contratacao de instituicao especializada mostra-se a alternativa mais eficiente e
segura.
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5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

A instituicdo a ser contratada devera atender integralmente aos requisitos previstos no artigo 75,
inciso XV, da Lei n® 14.133/2021, comprovando:

5.1 Natureza Juridica

Ser instituicao brasileira;
N&o possuir fins lucrativos;

Possuir finalidade estatutaria compativel com o objeto (ensino, pesquisa, extensdo ou
desenvolvimento institucional).

5.2 Reputagio Etica e Profissional

Historico de atuacao junto a Administragdo Publica;
Experiéncia comprovada na area;

Auséncia de penalidades impeditivas de contratar com a Administracdo Publica.

5.3 Capacidade Técnica

Devera comprovar experiéncia na realizagdo de certames publicos envolvendo cargos de niveis
fundamental, médio, técnico e superior, mediante:

Apresentacdo de, no minimo, 05 (cinco) atestados de capacidade técnica, fornecidos por
pessoas juridicas de direito publico ou privado, comprovando a execugdo de servigos
compativeis com o objeto (planejamento, organizagdo e/ou execugado de concurso publico
ou processo seletivo);

Os atestados apresentados deverdo comprovar, em seu conjunto, o atendimento de
quantitativo de candidatos equivalentes a, no minimo, 50% (cinquenta por cento) da
estimativa de candidatos previstos para o certame objeto desta contratacdo, podendo tal
comprovacgao se dar pela soma de mais de um atestado, cuja a estimativa de candidatos
baseada no ultimo concurso realizado no ano de 2020 pela Prefeitura Municipal de Catas
Altas é de 2.000 candidatos inscritos.

Os atestados deverdo ser emitidos preferencialmente em papel timbrado, conter
identificagdo e assinatura do responsavel pelo érgao/entidade emitente, discriminar o objeto
e o quantitativo de candidatos atendidos, e indicar dados para eventual diligéncia.

5.4 Estrutura Operacional

Sistema eletronico préprio de inscrigdes, disponivel 24 horas;
Central de atendimento ao candidato;

Equipe multidisciplinar (coordenacdo, banca examinadora, juridico, tecnologia da
informacao, logistica);

Parque grafico préprio, com seguranca interna do ambiente de preparagao, impressao e
guarda das provas;

Sistema de correcao eletrénical/leitura optica;

Assessoria juridica permanente.
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6. AREA REQUISITANTE

A contratacdo possui natureza corporativa e atende simultaneamente diversas
Secretarias/unidades do érgao/entidade.

Secretaria de Administracao e Fazenda Adriano Fernandes Jardim
Secretaria Municipal de Educagéao Alda Aparecida Batista Oliveira
Secretaria Municipal de Saude Jalizy Rodrigues Lima Silva

Secretaria Munic. de Serv. Urb., Obras e Viagdo  yijlson Rodrigues
Secretaria Munic. de Agricultura e Meio Ambiente  Ronaldo Bento Martins
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social = payane Pereira Magalhaes

A coordenagao geral da contratacdo ficara sob responsabilidade da Secretaria Municipal de
Administracdo e Fazenda.

7. ESTIMATIVA DA DEMANDA

Conforme levantamento realizado pela Administracao, identificou-se a necessidade de provimento
de aproximadamente 218 vagas, assim distribuidas (detalhamento no Anexo de Cargos e Vagas):

Neel _____ Estmaa

Fundamental/Elementar 79
Médio/Técnico 59
Superior 80
Total Estimado 218

7.1 NiVEL SUPERIOR

g;fgeos Cargos Vagas g::::‘:;o Vaga PCD
1 Arquiteto 40 horas (Lei 876/25) 2
2 Assistente Social 1
3 Assistente Social Escolar (Lei 795/23) 2
4 Auditor de Tributos (Lei 309/10) 1
5 Auditor de Tributos (Lei 910/25) 1
6 Biomédico (Lei 825/24) 1
7 Contador 1
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2;?;05 Cargos Vagas g:g::;o Vaga PCD
8 Enfermeiro Assistencial (Lei 792/23 e 824/24) 3
9 Engenheiro Civil 40hs (Lei 876/25) 2
10 Farmacéutico 20 horas 1
11 Farmacéutico 40 horas 2
12 Fiscal Tributario (Lei 910/25) 1
13 Fisioterapeuta 2
14 Fonoaudiologo 1
15 Médico da Familia 1
16 Médico de Demanda Espontanea 20hs (Lei 646/19) 2
17 Médico de Demanda Espontanea 40hs (Lei 501/15 3

e 824/24)
18 | Médico Pediatra 1
19 Médico Psiquiatra 1
20 Nutricionista 1
21 Nutricionista clinica 1
22 Odontologo 2
23 Professor de Educacéao Infantil Creche 7
24 Professor AEE (ed. especial) — Lei 555/17 e 876/25 5
25 Professor de Educagéo PEB | 22
26 Professor PEB Il Artes 1
27 Professor PEB Il Ciéncias 1
28 Professor PEB |l Educacgao Religiosa 1
29 Professor PEB Il Geografia 1
30 Professor PEB Il Histéria 1
31 Professor de informatica - PEIPE 1
32 Professor de Inglés 1
33 Professor PEB Il Lingua Portuguesa 1
34 Professor PEB Il Matematica 1
35 Psicologo Escolar (Lei 795/23) 2
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gt;l('jgeos Cargos Vagas g:g::\:? Vaga PCD
36 Terapeuta Ocupacional 1
37 Turismologo 1
Subtotal 80
7.2 NIVEL MEDIOITECNICO
Cargos Vagas gzgz:\:? Vaga PCD
1 Auxiliar de Consultério Dentario PSF 1
2 Entrevistador Social (Lei 654/19) 2
3 Fiscal Ambiental (Lei 910/25) 1
4 Fiscal Sanitario (Lei 792/23) 2
5 Fiscal de Obras e Postura 2
6 Guarda Municipal 10
7 Monitor Escolar 12
8 Orientador Social 2
10 Técnico Agricola 1
11 Técnico em Administracéo 12
12 Técnico em Contabilidade 1
13 Técnico em Edificagbes 2
14 Técnico em Enfermagem 7
15 Técnico em Meio Ambiente 1
16 Técnico em Radiologia (Lei 655/19 e 792/23) 2
17 Técnico em Tributagao (Lei 910/25) 1
Subtotal 59
7.3 NIVEL ELEMENTAR/FUNDAMENTAL
Cargos Vagas g:::f:;o Vaga PCD
1 Auxiliar de Administragao 12
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Cargos Vagas g:ggs:’ Vaga PCD
2 Auxiliar Escolar 4
3 Cozinheiro 2
4 Eletricista 1
5 Monitor de Transporte Escolar (Lei 257/09 e 7

792/23)
6 Motorista de Ambulancia 2
7 Motorista de Transporte Escolar 5
8 Motorista 5
9 Oficial de Obras 17
10 Operador de ETA e ETE 4
11 Operador de Maquinas Leves 4
12 Operador de Maquinas Pesadas 2
13 Servente Escolar 14

Subtotal 79

Informagbes a serem complementadas pelo érgao/entidade: quantidade definitiva de vagas;
cadastro de reserva; remuneracgao; jornada de trabalho; escolaridade exigida; quantidade estimada
de candidatos inscritos (com base em certames anteriores).

8. LEVANTAMENTO DE MERCADO E SOLUGOES EXISTENTES

Solugado 1 — Execucgao Direta pela Administragao

Desvantagens: auséncia de estrutura técnica e de parque grafico; auséncia de banca examinadora;
alto risco operacional; necessidade de diversas contratacbes complementares. Conclusao: solugao
inviavel.

Solugdo 2 — Licitagdo para Contratagcido de Empresa Especializada

Vantagens: ampla concorréncia; selegao pelo mercado. Desvantagens: maior prazo de contratagao;
risco de selecdo baseada exclusivamente em menor prego; possibilidade de recursos e atrasos.

Solugdo 3 — Contratacao Direta de Instituicdo Sem Fins Lucrativos

Fundamentada no art. 75, XV, da Lei n® 14.133/2021. Vantagens: maior especializagdo; contratacédo
mais célere; experiéncia comprovada; foco no desenvolvimento institucional; menor risco
operacional. Conclusao: alternativa mais adequada, observadas as exigéncias legais.
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9. ANALISE COMPARATIVA DAS SOLUGOES IDENTIFICADAS

Em atendimento ao art. 18, §1°, inciso V, da Lei n® 14.133/2021, procedeu-se a analise comparativa
das solugdes identificadas.

9.1 Execucao Direta

Verificou-se que a Prefeitura Municipal de Catas Altas nao dispde de equipe técnica especializada,
sistema informatizado, estrutura para elaboracao/impressao de provas, equipe de correcao,
logistica de aplicacado ou estrutura de seguranga necessaria. Conclusao: alternativa inadequada e
economicamente desvantajosa.

9.2 Procedimento Licitatorio

Embora juridicamente possivel, apresenta maior prazo, risco de impugnacdes/recursos e selegcao
predominantemente baseada em critérios econdmicos. Conclusao: alternativa viavel, porém menos
eficiente para a necessidade atual.

9.3 Contratagao Direta de Instituicdo Sem Fins Lucrativos

Apresenta maior celeridade, experiéncia comprovada, especializagao técnica, seguranca juridica e
menor risco operacional. Conclusao: solu¢gdo mais adequada a necessidade identificada.

10. JUSTIFICATIVA DA SOLUGAO ESCOLHIDA

Apods analise técnica das alternativas disponiveis, conclui-se que a contratagao direta de instituigao
sem fins lucrativos representa a solugao mais vantajosa, atendendo simultaneamente aos principios
da legalidade, eficiéncia, economicidade, razoabilidade e interesse publico, garantindo seguranca,
sigilo, imparcialidade, transparéncia e confiabilidade na execugao do certame.

11. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

11.1 Planejamento

Reunides técnicas, cronograma detalhado, definicdo de metodologia e plano de trabalho.

11.2 Elaboracao do Edital

Minuta do edital, anexos, conteudos programaticos e formularios, submetidos a aprovacao da
Administracao.

11.3 Sistema de Inscrigées

Sistema eletrdnico préprio com inscrigbes online, emissdo de boletos e segunda via, area do
candidato e protocolo eletrénico de recursos.

11.4 Atendimento aos Candidatos

Atendimento telefbnico, eletrénico, por e-mail e suporte técnico.

11.5 Elaboracgao das Provas

Provas objetivas, discursivas, praticas e de titulos, quando aplicavel, com questdes inéditas
compativeis com os conteudos programaticos, impressas em parque grafico proprio da contratada.
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11.6 Aplicagao das Provas
Selecao e treinamento de coordenadores e fiscais, preparacao dos locais e aplicagdo das provas.

11.7 Correcao e Processamento
Leitura dptica, processamento eletrdnico, classificagdo dos candidatos e emisséo de relatérios.

11.8 Recursos Administrativos
Recebimento, analise, emissao de pareceres fundamentados e publicacdo dos resultados.

11.9 Resultado Final
Consolidagao dos resultados, relatérios finais, banco de dados completo e subsidio a8 homologagéo.

12. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

Quantidade estimada de vagas: 218
Quantidade estimada de cargos: 66
Cadastro de reserva: 0

Quantidade estimada de candidatos: o érgao/entidade devera complementar este item apés analise
histérica de certames anteriores, informacgao essencial para dimensionamento da exigéncia de
qualificagao técnica prevista no item 5.3.

13. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

A estimativa do valor devera observar o art. 23 da Lei n® 14.133/2021, considerando quantidade de
vagas, quantidade de candidatos, etapas do certame, provas praticas e de titulos, e logistica de
aplicagao. O valor estimado sera apurado mediante consulta a contratacées similares, propostas
comerciais e contratagdes realizadas por outros entes.

Valor Estimado: R$ 198.400,00 (cento e noventa e oito mil e quatrocentos reais)

14. JUSTIFICATIVA DO PREGCO

A demonstracdo da compatibilidade dos precos constitui requisito indispensavel para a contratagao
direta. O 6rgao/entidade devera instruir o processo com pesquisa de mercado junto a instituicdes
especializadas (ex.: IBGP e demais instituicdes similares).

INSTITUTO BRASILEIRO DE GESTAO E PESQUISA R$ 198.400,00
CONSESP CONCURSOS R$ 262.000,00
IDEPI - CONCURSOS R$ 232.128,00
FUMARC R$ 407.771,00

Para instruir a pesquisa de precos relativa a contratacdo de instituicdo responsavel pelo
planejamento, organizagao e execugao do concurso publico do Municipio de Catas Altas/MG, o

Cidade Otima para Viver, Visitar e Empreender
Praga Monsenhor Mendes, n° 136, Catas Altas — MG - CEP 35969-000 Tel.: (31) 3832-7140 www.catasaltas.mg.gov.br



http://www.catasaltas.mg.gov.br/

Prefeitura Municipal de Catas Altas
CIDADE HISTORICA E ECOLOGICA

Departamento de Licitacbes e Contratos encaminhou solicitacbes de proposta comercial a
diferentes bancas examinadoras, conforme os comprovantes anexados ao processo.

Os registros apresentados demonstram as seguintes situagoes:

Instituicao Resultado documentado
consultada
Fundagao Respondeu em 21/07/2026 que, apds avaliagao técnica e administrativa do
VUNESP projeto, nao seria possivel apresentar proposta.
Acusou o recebimento e informou, em 20/07/2026, que encaminhara a
FUNDEP . - ~ .
C demanda ao setor responsavel, mas até a presente data nao obtivemos
oncursos
resposta. .
Instituto O documento contém comunicagao da area de Gestao de Concursos, mas
nao registra até a data de 24 de setembro de 2026 a manifestagao de envio
Consulplan :
de proposta comercial nem recusa expressa.
PUC Minas, e Constam como destinatarios, em copia, da solicitagdo enviada a FUNDEP. O
IMAM documento apresentado nao contém resposta individual dessas instituicoes.

Assim, as recusas expressamente comprovadas é da Fundagdao VUNESP. Quanto as demais
instituicdes, os documentos permitem registrar a consulta e a auséncia de resposta ou proposta nos
registros apresentados,

As consultas demonstram que a Administracdo buscou obter propostas de mais de uma instituicao
para instruir o processo. Contudo, diante das propostas apresentadas e nas argumentacdes
exaradas neste ETP e mediante prova documental optou-se pela dispensa fundada no art. 75,
inciso XV, da Lei n° 14.133/2021, o processo também demonstra o enquadramento da instituicao
escolhida nos requisitos especificos desse inciso e contem, entre outros elementos, a justificativa
de preco e a razao de sua escolha, conforme o art. 72 da mesma Lei.

15. RAZAO DA ESCOLHA

A escolha do IBGP decorre da conjugacao entre a proposta financeira apresentada e a
correspondéncia de sua atuagao declarada com o objeto pretendido. O instituto apresentou o menor
valor para o cenario de até 2.000 inscritos e 0 menor preco por candidato excedente entre as
propostas que estabelecem essa cobranca.

Quanto ao enquadramento institucional, o estatuto apresentado identifica o IBGP, CNPJ n°
13.761.170/0001-30, como pessoa juridica brasileira de direito privado sem fins lucrativos. Seu art.
2° prevé o desenvolvimento de projetos de pesquisa, ensino e desenvolvimento institucional e inclui,
na area multidisciplinar, a realizagao de concursos publicos e processos seletivos. Existe, portanto,
previsao estatutaria relacionada a atividade que se pretende contratar.

A proposta técnica apresentada pelo IBGP descreve a metodologia, as etapas do concurso, os
recursos operacionais e as obrigagdes que a instituicdo se dispde a assumir. Esses elementos,
somados ao prego apresentado, fundamentam sua indicagdo para a contratagdo, condicionada a
comprovacao documental de sua capacidade técnica e de sua inquestionavel reputacao ético-
profissional, requisitos exigidos pelo art. 75, inciso XV, da Lei n® 14.133/2021. A previsao no estatuto
e as afirmacgdes contidas na propria proposta nao substituem essa comprovagao.
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Diante do exposto, justifica-se a escolha do IBGP e considera-se seu preco favoravel no cenario
comparado, desde que sejam concluidas a conferéncia de equivaléncia entre os escopos, a
estimativa do custo com eventuais inscritos excedentes e a verificagdo dos demais requisitos legais
e de habilitagdo, para posterior apreciacao pela autoridade competente.

16. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRAGAO

Antes da Contratacao
® instituir comissao do certame;
aprovar a relacao definitiva de cargos e quantitativos de vagas;
definir etapas do certame;
aprovar o Termo de Referéncia;
realizar pesquisa de mercado;

instruir o processo de dispensa.

Durante a Execugao

® acompanhar a execugao contratual;
disponibilizar informacgdes a contratada;
validar cronogramas e publicagdes;

fiscalizar a execucéo.

Apos a Conclusao

homologar o certame;
convocar/contratar os aprovados;

arquivar a documentacgao;

acompanhar a validade do certame.

17. CONTRATAGOES CORRELATAS E INTERDEPENDENTES

Nos termos do art. 18 da Lei n° 14.133/2021, verificou-se que a contratagdo da instituicao
organizadora possui natureza predominantemente autbnoma, sendo a contratada responsavel pela
execucgao integral das atividades do certame. Poderao ser necessarias providéncias administrativas
complementares pelo érgao/entidade, tais como disponibilizacdo de espagos publicos para
aplicagdo das provas, apoio logistico local, publicacido dos atos oficiais e disponibilizagdo de
servidores para acompanhamento. Nao foram identificadas contratagcdes interdependentes que
inviabilizem ou condicionem a execugao do objeto.

18. IMPACTOS AMBIENTAIS

Em observancia ao art. 11, IV, da Lei n® 14.133/2021, os impactos ambientais decorrentes da
contratacdo sao classificados como de baixa relevancia. Recomenda-se: utilizagao prioritaria de
documentos digitais; divulgacéo e tramitacéo eletrénica de atos e recursos; reducdo da impressao
de documentos fisicos (exceto o material sigiloso de provas, cuja impressao em parque grafico
proprio é exigéncia de segurancga); utilizagao racional de materiais de escritorio.
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19. ANALISE E GESTAO DE RISCOS

Foram avaliados probabilidade de ocorréncia, impacto administrativo, financeiro e juridico, e
medidas de mitigagao.

Balxg adesao de Média Médio Am.pla @vulgagao em midias oficiais e
candidatos regionais.

Impugnagéo ao edital Média Alto ,:gi?ellllse juridica prévia e revisao técnica do
Judicializagéo do Média Alto Ele_lb(_)ragao tecnl_ca Sias provas e critérios
certame objetivos de avaliacdo.

Protocolos rigidos de seguranca,
Vazamento de provas Baixa Altissimo rastreabilidade e impressao em parque
grafico proprio.

Problemas operacionais Treinamento das equipes e plano de

S Média Alto SN

na aplicacao contingéncia.

Recursos Banca técnica especializada e respostas

administrativos em Alta Médio . P P
padronizadas e fundamentadas.

grande escala

Descumprimento Fiscalizacao permanente e aplicacao de

contratual pela Baixa Alto 1zagao p ) plicag
penalidades contratuais.

contratada

20. BENEFICIOS ESPERADOS

Institucionais

fortalecimento da estrutura administrativa; recomposi¢cao/complementacao do quadro; aumento da
capacidade operacional.

Operacionais

melhoria dos servigos prestados; reducéo da rotatividade; aumento da produtividade administrativa.

Juridicos

observancia do art. 37 da CF/88; redugdo de riscos trabalhistas; conformidade com 6rgaos de
controle.

Econdémicos

reducéo de despesas com contratagdes precarias; melhor planejamento de pessoal.

Sociais

ampliagao das oportunidades de acesso ao servigo publico; fortalecimento da meritocracia.
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21. DEMONSTRAGAO DA VIABILIDADE DA CONTRATAGAO

Viabilidade Técnica

A solugédo escolhida encontra-se amplamente disponivel no mercado e pode ser executada por
instituicbes especializadas.

Viabilidade Operacional

A Administracao possui condicdes de acompanhar e fiscalizar a execugao contratual.

Viabilidade Juridica

A contratagao encontra respaldo no art. 75, inciso XV, da Lei n° 14.133/2021.

Viabilidade Economica

A solucao apresenta relacao custo-beneficio compativel com o interesse publico.

Viabilidade Administrativa

A contratacao permitira o adequado atendimento das necessidades da Administracao.

21. CONCLUSAO

Apos andlise das alternativas disponiveis, dos requisitos técnicos necessarios, dos riscos
identificados e dos beneficios esperados, conclui-se que a contratacao de instituicao brasileira sem
fins lucrativos especializada na organizagao e execugao de certames publicos representa a solugao
mais adequada para atendimento da necessidade do 6rgao/entidade, apresentando viabilidade
técnica, juridica, operacional e econémica, e alinhamento ao interesse publico.

Diante do exposto, manifesta-se favoravelmente ao prosseguimento da contratacéo.

22. APROVAGCAO E DECLARAGAO DE CONFORMIDADE

Declaramos que o presente Estudo Técnico Preliminar foi elaborado em conformidade com a Lei
Federal n°® 14.133/2021 e demais normas aplicaveis, refletindo adequadamente a necessidade
administrativa identificada.

Catas Altas, 24 de setembro de 2026.

ELABORAGAO APROVAGAO TECNICA
Rodrigo Brenno de Oliveira Saulo Morais de Castro
Cadista Prefeito Municipal

Matricula: 18228/1

Documento assinado digitalmente

b RODRIGO BRENNO DE OLIVEIRA
g L Data: 02/10/2026 13:33:17-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

SAULO MORAIS DE CASTRO:28037731634

CPF DATA

280.377.316-34 2 de out. de 2026
Data s o um servidor d termpo

A conformidade com a assinatura pode ser verificada em: Pe

https://serpro.gov.br/assinador-digital ") Serpro
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Termo de autorizagao da autoridade superior

Processo Administrativo n° 03/2026
Dispensa por Justificativa n® 018/2026
Unidade requisitante: Secretaria Municipal de Administragdo e Fazenda

Na qualidade de Prefeito Municipal de Catas Altas, AUTORIZO a contratagéo direta de instituicao
brasileira especializada e sem fins lucrativos para o planejamento, organizagdo, coordenagéo,
operacionalizagdo e execugao integral de concurso publico destinado ao provimento de cargos de
niveis fundamental, médio, técnico e superior do Municipio, com fundamento nos arts. 72, inciso VIlII, e
75, inciso XV, da Lei Federal n°® 14.133/2021, observadas as condi¢cbes abaixo.

A autorizacdo fundamenta-se na necessidade de recomposicdo do quadro de pessoal, no
atendimento ao art. 37, inciso Il, da Constituicao Federal € no cumprimento do Termo de Ajustamento
de Conduta mencionado no Documento de Formalizacdo de Demanda, firmado com o Ministério
Publico do Estado de Minas Gerais em 15 de maio de 2026.

O objeto compreendera as etapas previstas no Termo de Referéncia, incluindo elaboragdo do
edital, gerenciamento das inscrigdes, elaboragéo, impressao e aplicagdo das provas, processamento
dos resultados e analise de recursos, além das avaliagbes complementares aplicaveis e do apoio a
homologacéo, que compete a autoridade municipal.

O valor estimado indicado no DFD é de R$ 198.400,00 (cento e noventa e oito mil e quatrocentos
reais), e o prazo estimado de execucao é de 12 (doze) meses, contados da assinatura do contrato. O
valor definitivo e as condigbes de execugdo e pagamento deverao observar a proposta aceita, o Termo
de Referéncia e o instrumento contratual.

As despesas correrdo pela dotagdo 0412220032.062000 3.3.90.39.34.00.00, fonte 1500, ficha 64,
desdobramento 1775 — Servigos de Selegcédo e Treinamento, mediante confirmacdo da disponibilidade
orcamentaria.

A formalizagao da contratacao fica condicionada a completa instrugdo do processo nos termos do
art. 72 da Lei n° 14.133/2021, inclusive justificativa de prego, razdo da escolha da instituigao,
comprovagao de habilitagcdo, compatibilidade estatutaria com o objeto, auséncia de fins lucrativos,
inquestionavel reputagcédo ética e profissional e parecer juridico que demonstre o atendimento dos
requisitos legais.

DETERMINO ao Departamento de Licitagbes e Contratos que adote as providéncias de
formalizacao, divulgagao do ato em sitio eletrénico oficial e publicagdo do contrato no Portal Nacional
de Contratagbes Publicas, observadas as disposi¢des legais aplicaveis, bem como a designacgéo
formal do gestor e do fiscal do contrato.

Catas Altas/MG, 24 de setembro de 2026.

SAULO MORAIS DE CASTRO:28037731634

CPF DATA
280.377.316-34 2 de out. de 2026
Data abtica de um servidor de tempa

A conformidade com a assinatura pode ser verificada em: P
https://serpro.gov.br/assinador-digital ") Serpro

Saulo Morais de Castro
Prefeito Municipal
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TERMO DE REFERENCIA
MODELO PADRAO — CONTRATAGAO DE INSTITUIGAO SEM FINS LUCRATIVOS PARA
REALIZAGAO DE CONCURSO PUBLICO E/OU PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO (PSS)
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 093/2026

DISPENSA DE LICITAGAO N° 018/2026
Fundamentado no artigo 75, inciso XV, da Lei Federal n® 14.133/2021.

Instrugcbes de preenchimento: os campos destacados em amarelo e entre colchetes devem ser
preenchidos ou ajustados pelo 6érgao/entidade contratante, conforme as caracteristicas do certame
(Concurso Publico e/ou Processo Seletivo Simplificado — PSS). As sec¢bes de qualificagdo
técnica (itens 14 e 15) refletem o padr&do minimo recomendado — parque grafico proprio e atestados
de capacidade técnica — e podem ser reforcadas, mas ndo devem ser reduzidas, sob pena de
fragilizar a instrugdo do processo de dispensa.

1. OBJETO

1.1 Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a contratacdo de instituicdo brasileira sem
fins lucrativos, de comprovada reputacdo ética e profissional, especializada na prestacdo de
servigos técnicos destinados ao planejamento, organizagdo, coordenacao, operacionalizagcéo e
execucao integral de Concurso Publico para provimento de cargos/vagas da Prefeitura Municipal
de Catas Altas - MG.

1.2 A contratagdo compreendera todas as etapas necessarias a realizagado do certame, incluindo:

® Elaboragao do edital;

® Gerenciamento das inscrigdes;

® Atendimento aos candidatos;

® FElaboragao das provas;

® Impressdo de material sigiloso em parque grafico proprio da contratada;
® | ogistica de aplicacao;

® Correcdo das avaliagdes;

® Processamento dos resultados;

® Andlise e julgamento de recursos;

® Realizagao de provas praticas, quando aplicavel;

® Realizacio de provas de titulos, quando aplicavel;

® Realizagado de provas discursivas, quando aplicavel;
® Procedimentos de heteroidentificacdo, caso adotados;

® Homologacao final do certame.

1.3 A contratada devera executar integralmente o objeto utilizando estrutura propria, observando os
principios constitucionais da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.
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2. FUNDAMENTAGAO LEGAL

A contratacao sera realizada observando:

Constituicao Federal

Artigo 37, caput;

Artigo 37, inciso Il (Concurso Publico);

Artigo 37, inciso IX (Processo Seletivo Simplificado, quando aplicavel);
Artigo 37, inciso XXI.

Lei Federal n° 14.133/2021

Art. 6°, XVIII;

Art. 18;

Art. 23;

Art. 40;

Art. 72;

Art. 75, inciso XV.

Legislagdo Complementar

Lei Complementar n® 101/2000;
Lei Geral de Protegdo de Dados — LGPD (Lei n°® 13.709/2018);

Legislagdo municipal aplicavel (inclusive, quando PSS, lei municipal especifica de
contratagdo temporaria).

Jurisprudéncia

Sumula 287 do TCU,;

Acordao TCU n° 2360/2008;
Acordao TCU n° 1111/2010;
Acordao TCU n° 3010/2014.

3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

O orgao/entidade identificou a necessidade de recomposicao/complementacado de seu quadro de
pessoal em decorréncia de cargos vagos, aposentadorias, exoneragdes, falecimentos, ampliacdo
da demanda pelos servigos publicos.

O levantamento realizado apontou a necessidade de realizagdo de certame para provimento de
aproximadamente 218 vagas distribuidas entre cargos de niveis elementar, médio, técnico e
superior.

A contratacao visa fortalecer a estrutura administrativa e assegurar a continuidade e qualidade dos
servicos publicos prestados a populacao.

O ¢drgaol/entidade ndo dispde de estrutura técnica, operacional, tecnoldgica e de parque grafico
necessaria para executar diretamente todas as etapas inerentes a realizagao do certame, tornando-
se necessaria a contratagcdo de instituicdo especializada que possua experiéncia comprovada,
equipe técnica qualificada e estrutura adequada para execugao integral.
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Prefeitura Municipal de Catas Altas
CIDADE HISTORICA E ECOLOGICA

A contratacdo pretende atender as necessidades das seguintes unidades administrativas:

® Secretaria Municipal de Administragao;

Secretaria Municipal de Educacéo;

Secretaria Municipal de Saude;

Secretaria Municipal de Servigos Urbanos, Obras e Viacéao;
Secretaria Municipal de Agricultura e Meio Ambiente;

® Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social.

O certame permitira a recomposi¢ao/complementacao do quadro funcional e contribuira para o
fortalecimento das politicas publicas da Prefeitura Municipal de Catas Altas.

5. QUANTITATIVO DE VAGAS

5.1 NIVEL SUPERIOR

N° de

Cadastro

e 824/24)

Cargos Cargos Vagas | pocerva | V292 PCD
1 Arquiteto 40 horas (Lei 876/25) 2
2 Assistente Social 1
3 Assistente Social Escolar (Lei 795/23) 2
4 Auditor de Tributos (Lei 309/10) 1
5 Auditor de Tributos (Lei 910/25) 1
6 Biomédico (Lei 825/24) 1
7 Contador 1
8 Enfermeiro Assistencial (Lei 792/23 e 824/24) 3
9 Engenheiro Civil 40hs (Lei 876/25) 2
10 Farmacéutico 20 horas 1
11 Farmacéutico 40 horas 2
12 Fiscal Tributario (Lei 910/25) 1
13 Fisioterapeuta 2
14 Fonoaudiodlogo 1
15 Médico da Familia 1
16 Médico de Demanda Espontanea 20hs (Lei 646/19) 2
17 Médico de Demanda Espontanea 40hs (Lei 501/15 3
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(N;;:igeos Cargos Vagas g:g:f:;o Vaga PCD
18 | Médico Pediatra 1
19 Médico Psiquiatra 1
20 Nutricionista 1
21 Nutricionista clinica 1
22 Odontologo 2
23 Professor de Educacéao Infantil Creche 7
24 Professor AEE (ed. especial) — Lei 555/17 e 876/25 5
25 Professor de Educagéo PEB | 22
26 Professor PEB Il Artes 1
27 Professor PEB Il Ciéncias 1
28 Professor PEB |l Educacgao Religiosa 1
29 Professor PEB |l Geografia 1
30 Professor PEB Il Histéria 1
31 Professor de informatica - PEIPE 1
32 Professor de Inglés 1
33 Professor PEB Il Lingua Portuguesa 1
34 Professor PEB Il Matematica 1
35 Psicologo Escolar (Lei 795/23) 2
36 Terapeuta Ocupacional 1
37 Turismologo 1

Subtotal 80
5.2 NiVEL MEDIO/TECNICO
Cargos Vagas gz::::;o Vaga PCD
1 Auxiliar de Consultério Dentario PSF 1
2 Entrevistador Social (Lei 654/19) 2
3 Fiscal Ambiental (Lei 910/25) 1
4 Fiscal Sanitario (Lei 792/23) 2
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Cargos Vagas g:csi:?\:;o Vaga PCD
5 Fiscal de Obras e Postura 2
6 Guarda Municipal 10
7 Monitor Escolar 12
8 Orientador Social 2
10 Técnico Agricola 1
11 Técnico em Administragéo 12
12 Técnico em Contabilidade 1
13 Técnico em Edificacdes 2
14 Técnico em Enfermagem 7
15 Técnico em Meio Ambiente 1
16 Técnico em Radiologia (Lei 655/19 e 792/23) 2
17 Técnico em Tributacao (Lei 910/25) 1
Subtotal 59
5.3 NIVEL ELEMENTAR/FUNDAMENTAL
Cargos Vagas g::::\:;o Vaga PCD
1 Auxiliar de Administragao 12
2 Auxiliar Escolar 4
3 Cozinheiro 2
4 Eletricista 1
5 Monitor de Transporte Escolar (Lei 257/09 e 7
792/23)
6 Motorista de Ambulancia 2
7 Motorista de Transporte Escolar 5
8 Motorista 5
9 Oficial de Obras 17
10 Operador de ETA e ETE 4
11 Operador de Maquinas Leves 4
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Cargos Vagas g:gzs:’ Vaga PCD
12 Operador de Maquinas Pesadas 2
13 Servente Escolar 14

Subtotal 79

5.4 Total Geral
218 vagas

A Administracdo podera ajustar os quantitativos antes da publicacdo do edital, desde que
devidamente justificado.

6. DAS ETAPAS DO CERTAME

A contratada devera prever, no minimo, as seguintes etapas:

Para todos os cargos
® Prova Objetiva.

Para cargos de nivel superior
® Prova Objetiva;
® Prova discursiva, quando aplicavel;
® Prova de Titulos, quando aplicavel.

Para cargos que exijam demonstracao pratica de habilidades
® Prova Objetiva;

® Prova Pratica.

Outros cargos
A Administracao podera incluir etapas adicionais mediante justificativa técnica.

7. DA FORMA DE CONTRATAGAO

A contratacéo sera realizada por dispensa de licitagdo, nos termos do artigo 75, inciso XV, da Lei
Federal n® 14.133/2021.

A instituicdo devera:

® Ser brasileira;

N&o possuir fins lucrativos;

Possuir finalidade estatutaria compativel com o objeto;
Possuir reputacao ética e profissional;

Comprovar experiéncia na realizagao de certames publicos.
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8. RESULTADOS ESPERADOS

Prover aproximadamente 66 cargos e 218 vagas;
Fortalecer o quadro de pessoal;

Reduzir contratagbes precarias;

Melhorar a prestagao dos servigos publicos;
Ampliar a eficiéncia administrativa;

Garantir seguranca juridica nos provimentos.

9. PRAZO DE EXECUGAO

O prazo estimado para execugao do certame sera de até 08 (oito) meses, contados da assinatura
do contrato. O cronograma detalhado sera apresentado pela instituicido contratada e aprovado pela
Administracao.

10. VIGENCIA CONTRATUAL

A vigéncia contratual sera de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogada na forma da Lei n°
14.133/2021.

11. REQUISITOS DA CONTRATADA

A instituicdo a ser contratada devera possuir estrutura organizacional, técnica, operacional e
tecnolégica compativel com a complexidade do objeto, incluindo parque grafico proprio. A
comprovacgao dos requisitos devera ocorrer durante a instrugdo do processo administrativo.

12. HABILITAGAO JURIDICA

A instituicio devera apresentar:

® Ato constitutivo, estatuto ou contrato social vigente;

® Registro dos atos constitutivos;

® Documentagdo que comprove a natureza juridica da entidade;

® Comprovacao de representacéo legal;

® Documentos que demonstrem finalidade estatutaria compativel com o objeto.

Devera ser demonstrado que a entidade possui finalidade relacionada a: desenvolvimento
institucional; ensino; pesquisa; extensdo; capacitacdo; realizacdo de concursos publicos e
processos seletivos.

13. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

A instituicdo devera apresentar:

® Certidao de Regularidade do FGTS;

® Certiddo Conjunta de Tributos Federais;
® Certidao Estadual;

® Certidao Municipal;
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® Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

® Certidao de Faléncia e Recuperacgao Judicial, quando aplicavel.

14. QUALIFICAGAO TECNICA

A instituicdo devera comprovar aptidao para o desempenho de atividade pertinente e compativel
em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto desta contratacdo, mediante o atendimento
cumulativo dos seguintes requisitos:

14.1 Atestados de Capacidade Técnica — Quantidade Minima

A instituicao devera apresentar no minimo 05 (cinco) atestados de capacidade técnica,
fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, comprovando que a instituigdo ja
planejou, organizou e/ou executou, total ou parcialmente, Concurso Publico e/ou Processo Seletivo
Simplificado para provimento de cargos/vagas de 6rgaos da Administragdo Publica, ou processo
seletivo de natureza compativel.

14.2 Comprovacao de Quantitativo Minimo de Candidatos

Os atestados apresentados deverdo comprovar, em seu conjunto, o atendimento de quantitativo
de candidatos equivalente a, no minimo, 50% (cinquenta por cento) da estimativa de candidatos
prevista para o certame objeto desta contratacdo, podendo tal comprovacao se dar pela soma de
mais de um atestado, cuja a estimativa de candidatos baseada no ultimo concurso realizado no
ano de 2020 pela Prefeitura Municipal de Catas Altas é de 2.000 candidatos inscritos.

Paragrafo unico. A estimativa de candidatos de que trata este item devera ser expressamente
informada no edital de convocagao/instrucdo do processo, cabendo a Administracio indica-la com
base no histérico de certames anteriores de porte semelhante, de modo a viabilizar a aferi¢gao
objetiva do requisito por parte da instituicdo interessada e da Comissao responsavel pela instrucao
do processo.

14.3 Formalidades dos Atestados

O(s) atestado(s) de capacidade técnica apresentado(s) pela instituicdo deverao:

Ser emitidos, preferencialmente, em papel timbrado do érgao/entidade emitente;
Conter identificacao e assinatura do responsavel pelo érgao/entidade emitente;

Discriminar o objeto contratado e o quantitativo de candidatos inscritos/atendidos;

Indicar dados de contato (telefone e endereco) do 6rgéo/entidade emitente, para fins de
eventual diligéncia de confirmagéo das informagdes apresentadas.

14.4 Parque Grafico Préprio

A instituicdo devera comprovar a titularidade e disponibilidade de parque grafico préprio, com
seguranga interna do ambiente de preparagédo, diagramacdo, impressao e guarda de provas e
demais materiais sigilosos, vedada a subcontratagéo ou terceirizagdo desta atividade especifica,
em razao do elevado grau de sigilo exigido para a confec¢ao do material de aplicagao.

A comprovacao da titularidade do parque grafico podera se dar mediante declaragdo formal da
instituicdo, acompanhada de relagao de equipamentos, endereco da unidade grafica e, quando
solicitado pela Comisséo, vistoria técnica ou apresentagdo de documentagédo complementar (nota
fiscal de aquisicdo/locacdo dos equipamentos, contrato de locagcdo do imével, ou documento
equivalente).

Cidade Otima para Viver, Visitar e Empreender
Praga Monsenhor Mendes, n° 136, Catas Altas — MG - CEP 35969-000 Tel.: 0800 031 7140 Ramal 5210 www.catasaltas.mg.gov.br



http://www.catasaltas.mg.gov.br/

v Prefeitura Municipal de Catas Altas
CIDADE HISTORICA E ECOLOGICA

14.5 Experiéncia Minima Recomendada
Além dos atestados de que trata o item 14.1, a instituicdo devera comprovar experiéncia em
certames publicos contendo, cumulativamente ou em conjunto de certames distintos:
® Cargos de nivel superior;
Cargos de nivel médio;
Cargos de nivel fundamental/elementar;

Aplicacao simultédnea de provas em multiplos locais;

Processamento eletrénico de resultados.

14.6 Capacidade Operacional

N&o sera exigida a apresentacdo de relagdo nominal, organograma ou quadro detalhado das
equipes da instituicdo. Bastara a apresentagao de declaracédo formal, firmada pelo representante
legal da instituicdo, atestando que esta dispde de equipe técnica propria e pessoal em quantidade
suficiente para a execugéao integral do certame, abrangendo, no minimo, as frentes de coordenacao
geral, elaboracao de provas, area juridica, tecnologia da informacgao, atendimento aos candidatos e
logistica de aplicagao.

A proposta técnica apresentada pela instituicdo devera, ainda, descrever os meios € mecanismos
de seguranca adotados em todas as etapas do certame (elaboragao, impressao, guarda, transporte
e aplicacao das provas), dispensada, também nesse ponto, a apresentacao de relagdo detalhada
de equipes, sendo suficiente a descrigdo dos procedimentos e controles de segurangca empregados.

14.7 Qualificagao Técnico-Profissional

Para fins de assinatura do contrato, a instituicao vencedora devera demonstrar possuir em seu
quadro técnico profissional(is) de nivel superior detentor(es) de atestado(s) de responsabilidade
técnica, devidamente registrado(s) no conselho da respectiva profissdo quando exigivel,
comprovando execugao de servigos de caracteristicas técnicas e complexidade equivalentes as do
objeto desta contratagéo.

14.8 Declarag6es Complementares

A instituicdo devera apresentar:

® Plano de seguranga evidenciando mecanismos rigorosos em todas as etapas sob sua
responsabilidade, com relagao a elaboracao, impressao e transporte das provas;

® Declaragao expressa de que possui equipe técnica qualificada, condi¢des de logistica para
execucao do certame e mecanismos de prevencgao de fraudes e de seguranga na confecgao,
impressdo, armazenamento, deslocamento e aplicagdo das provas e respectivos gabaritos;

® Declaragdo de responsabilidade pela disponibilidade integral da estrutura necessaria a
execucao de todas as etapas do certame.

14.9 Portfélio e Regularidade Complementar

A instituicdo devera ainda apresentar portfélio de clientes/certames ja executados e comprovar
seguranca interna do ambiente de preparacdo das provas, assessoria juridica permanente,
metodologia prépria para elaboragao das provas, qualificagdo da banca examinadora, infraestrutura
de aplicagao (equipes, materiais e suporte no dia da prova), estrutura de atendimento a recursos e
atendimento especial, e capacidade de emissao de relatérios gerenciais.
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Observacéo: a exigéncia de comprovagao de titularidade de parque gréafico préprio e de atestados
de capacidade técnica em quantidade e alcance minimos, prevista neste item, ndo constitui
restricdo a competitividade — inaplicavel, de todo modo, ao procedimento de dispensa de
licitacdo —, mas sim instrumento de instrugao técnica do processo de contratagéao direta, destinado
a demonstrar, de forma objetiva, a capacidade técnica e operacional da instituicdo a ser contratada,
em atengdo aos principios da eficiéncia, da seguranca juridica e da economicidade.

15. EQUIPE TECNICA MiNIMA

A contratada devera disponibilizar equipe compativel com o porte do certame. Sugere-se a seguinte
composig¢ao minima:
Coordenacao

® Coordenador Geral do Certame;

® Coordenador Operacional;

® Coordenador de Tecnologia da Informagéo.

Area Técnica
® Especialistas em elaboracéo de questdes;
® Revisores técnicos;
® Analistas de recursos.

Area Juridica
® Advogado responsavel pelo acompanhamento juridico do certame.

Area Operacional
® Supervisores de aplicacao;
® Coordenadores de locais;
® Fiscais;
°

Apoio administrativo.

16. SISTEMA DE INSCRIGOES

A contratada devera disponibilizar sistema eletrénico proprio para gerenciamento integral do
certame, permitindo: inscricdo online; emissdo de boleto; emissdo de segunda via; consulta de
inscricao; protocolo eletrdnico; interposicao de recursos; consulta de resultados.

16.1 Disponibilidade

O sistema devera permanecer disponivel 24 horas por dia durante o periodo de inscri¢des.

16.2 Segurancga

O sistema devera possuir: protocolo HTTPS; mecanismos de criptografia; backup periddico;
rastreabilidade de operagdes; protecéo de dados pessoais.

17. EDITAL DO CERTAME

A contratada devera elaborar a minuta completa do edital, contendo: cargos; vagas; remuneragao;
requisitos; conteudo programatico; cronograma; critérios de classificagao; critérios de desempate;
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recursos; reserva de vagas. A versao final somente serda publicada apds aprovacao da
Administracao.

18. INSCRIGOES

A contratada sera responsavel por toda a gestao das inscrigoes.

18.1 Periodo de Inscrigao

O prazo sera definido pela Administragdo e constara do edital.

18.2 Taxas de Inscrigao

Os valores deverdo ser definidos pela Administragéo.

Elementar R$ 75,00
Médio/Técnico R$ 90,00
Superior R$ 120,00

18.3 Dos Valores

O valor apresentado para cada nivel de escolaridade neste TR é estimado, podendo sofrer
alteracdes anteriormente a elaboracao do edital de convocacéo do concurso publico.

18.4 Isengao de Taxa

A contratada devera operacionalizar os pedidos de isencdo, observando a legislacdo federal,
estadual e municipal aplicavel, bem como o edital do certame.

19. ATENDIMENTO AOS CANDIDATOS

A contratada devera disponibilizar canais de atendimento durante toda a execugao do certame.

19.1 Atendimento Eletrénico
Disponibilizagao de e-mail institucional, formulario eletrénico e area do candidato.

19.2 Prazo de Resposta

As solicitagbes deverao ser respondidas em até 3 (trés) dias uteis.

20. ELABORAGAO DAS PROVAS

As provas deverao ser elaboradas por profissionais especializados e compativeis com as areas de
conhecimento exigidas.

20.1 Sigilo

Todo o processo de elaboracao devera observar absoluto sigilo.
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20.2 Ineditismo

As questdes deverao ser inéditas e elaboradas especificamente para o certame.

20.3 Compatibilidade

As questbes deverao observar escolaridade do cargo, atribuigdes e conteudo programatico.

21. IMPRESSAO E SEGURANGA DAS PROVAS

A contratada devera adotar mecanismos rigorosos de seguranga, com impressao realizada
exclusivamente em parque grafico proprio, conforme exigéncia do item 14.4.

21.1 Controle de Produgao

As provas deverao ser produzidas em ambiente controlado.

21.2 Controle de Acesso

Somente pessoas autorizadas poderdo acessar os materiais sigilosos.

21.3 Rastreabilidade

Todo material devera possuir mecanismos de controle e rastreamento.

22. GUARDA E TRANSPORTE DOS MATERIAIS

A contratada serd responsavel por acondicionamento, guarda, transporte e distribuicdo dos
materiais, garantindo integridade e sigilo das avaliagbes em todas as etapas.

23. OBRIGAGOES INICIAIS DA CONTRATADA

Apods a assinatura do contrato, a contratada devera: realizar reunido de alinhamento; apresentar
cronograma detalhado; apresentar plano de trabalho; indicar equipe responsavel; iniciar elaboragao
do edital.

24. PRODUTOS A SEREM ENTREGUES

Minuta do edital;
Cronograma executivo;
Relatérios de inscrigdes;
Relatérios de aplicagao;
Relatérios de recursos;
Classificacao final,

Banco de dados do certame;

Relatério final de execucéo.

25. APLICAGAO DAS PROVAS

A contratada sera responsavel pelo planejamento, coordenagao e execugao de todas as etapas de
aplicagao das provas, observando seguranga, sigilo, transparéncia, isonomia e eficiéncia.
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25.1 Locais de Aplicagao

As provas deverao ser realizadas preferencialmente no Municipio de Catas Altas. Sendo aplicadas
no horario matinal provas relacionadas ao nivel elementar e nivel médio/técnico de escolaridade, e
na parte da tarde provas relacionadas ao nivel superior de escolaridade. Caso a quantidade de
inscritos ultrapasse a capacidade fisica disponivel, a Administragao podera autorizar a utilizagao de
locais em municipios vizinhos, que ficara a cargo da contratada a disponibilidade dos locais e
estrutura para aplicagao das provas.

25.2 Infraestrutura Minima
® Salas adequadas;
lluminagédo adequada;
Ventilagdo compativel;
Sanitarios em funcionamento;
Acessibilidade para pessoas com deficiéncia;

Condi¢des de seguranca.

25.3 Equipe de Aplicagao

® Coordenador geral;
Coordenadores de setor;
Coordenadores de prédio;
Fiscais de sala;
Fiscais de corredor;

Equipe de apoio;

Equipe de segurancga.

26. PROVA OBJETIVA

A prova objetiva sera aplicada para todos os cargos.

26.1 Estrutura das Provas

A quantidade de questdes sera definida pela Administragdo em conjunto com a contratada.

Elementar 20
Médio/Técnico 30
Superior 40

26.2 Conteudo
Conhecimentos Gerais
® Lingua Portuguesa;
® Matematica;

® [nformatica;
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® | egislagao institucional/municipal;
® Atualidades.

Conhecimentos Especificos
Compativeis com as atribuigdes de cada cargo.

27. PROVA DE TiTULOS

A prova de titulos, quando aplicavel, sera destinada aos cargos de nivel superiores indicadas no
edital.

Critérios
A pontuagdo maxima e os titulos aceitos deverdo constar do edital, podendo ser considerados
especializacdo, mestrado e doutorado.

28. PROVA PRATICA

Sera aplicada aos cargos cuja atividade exija demonstragao pratica de habilidades, conforme
definido no edital. A Administragc&o podera incluir cargos mediante justificativa técnica, observando
critérios objetivos de avaliagdo (execugdo do procedimento, uso correto de ferramentas/EPIs,
observancia de normas de seguranga e produtividade).

29. PROVA DISCURSIVA

Sera aplicada aos cargos previstos no edital quando a natureza das atribuigcdes exigir avaliacdo da
capacidade de anadlise, argumentacdo e expressao escrita, mediante texto dissertativo, estudo de
caso e/ou questdes discursivas.

Serao avaliados, dentre outros aspectos: dominio do contelddo e conhecimento técnico; capacidade
de argumentacgéao, analise e senso critico; clareza, coeréncia e coesao; dominio da norma-padrao
da Lingua Portuguesa; atendimento ao tema e a estrutura textual exigida.

30. ATENDIMENTO ESPECIAL

A contratada devera garantir atendimento adequado aos candidatos que necessitarem de condigdes
especiais.

31. RESERVA DE VAGAS

A contratada devera observar integralmente a legislagao vigente quanto a reserva de vagas para
pessoas com deficiéncia e, quando adotadas pelo 6rgdo/entidade, cotas raciais, hipétese em que a
contratada executara os procedimentos de heteroidentificagao.

32. RECURSOS ADMINISTRATIVOS

A contratada devera disponibilizar sistema eletrénico para interposicdo de recursos contra: edital;
inscricoes; isengdes; gabaritos; resultados; titulos; provas praticas; provas discursivas; classificacao
final. Os recursos deverdo ser analisados por equipe técnica especializada, com decisbes
fundamentadas.
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33. CRITERIOS DE DESEMPATE

Os critérios deverdo constar expressamente no edital. Sugere-se a seguinte ordem:
| — ldade igual ou superior a 60 anos;

Il — Maior nota em conhecimentos especificos;

[l — Maior nota em lingua portuguesa;

IV — Maior idade;

V — Sorteio publico.

34. SEGURANCA DO CERTAME

A contratada devera adotar rigidos procedimentos de seguranca, incluindo controle de acesso aos
locais de elaboragao e ao parque grafico, sigilo absoluto das provas, rastreabilidade dos materiais,
armazenamento seguro, transporte lacrado, identificagao dos responsaveis e plano de contingéncia
para situagdes emergenciais.

35. LEI GERAL DE PROTEGAO DE DADOS — LGPD

A contratada devera observar integralmente a Lei n°® 13.709/2018, protegendo os dados dos
candidatos, restringindo acesso as informagdes, adotando mecanismos de seguranga e evitando
compartilhamento indevido. A contratada respondera por incidentes decorrentes de falhas de
segurancga atribuiveis a sua atuacéo.

36. DIVULGAGAO DOS RESULTADOS

A contratada devera publicar inscricbes deferidas, locais de prova, gabaritos, recursos, resultados
preliminares e definitivos e classificacao final, no portal da contratada, no portal do érgao/entidade
e em outros meios definidos pela Administragcao.

37. HOMOLOGAGAO

Apds conclusao de todas as etapas, a contratada devera encaminhar relatério final, banco de dados,
classificagcao definitiva e documentagao necessaria a homologacao, a ser realizada pela autoridade
competente.

38. CRONOGRAMA DE EXECUGAO

A instituicdo contratada devera apresentar cronograma detalhado, contemplando no minimo as
seguintes etapas:

Assinatura do Contrato

Reunido de Alinhamento com a Administracéo
Elaboracao e Aprovacao do Edital

Publicacao do Edital
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Periodo de Inscricbes

Divulgacao da Relagao Definitiva de Inscritos
Divulgacao dos Locais de Aplicacdo das Provas
Aplicacao das Provas Objetivas e Discursivas
Divulgacéao dos Gabaritos

Divulgacao do Resultado das Provas Objetivas
Aplicacao das Provas Praticas (quando houver)
Aplicacdo da Avaliacao de Titulos (quando houver)
Procedimentos de Heteroidentificagao (quando aplicavel)
Avaliagao Biopsicossocial (quando aplicavel)
Divulgagao da Classificagao Final

Publicacido do Resultado Final

Entrega dos Relatdrios Finais

Homologacéao do Certame

Paragrafo unico. O cronograma definitivo sera elaborado pela instituicado contratada e submetido a
aprovacao da Comissdo de Acompanhamento e da Administracdo, podendo sofrer ajustes durante
a execugao, desde que devidamente justificados e previamente autorizados.

39. RESULTADOS ESPERADOS

Provimento de aproximadamente de 66 cargos e 218 vagas;
Fortalecimento institucional;

Melhoria da prestacéo dos servigos publicos;

Reducéo de vinculos precarios;

Atendimento aos principios constitucionais;

Maior eficiéncia administrativa.

40. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

40.1 Obrigacoes Gerais

Executar integralmente os servigos contratados;

Cumprir rigorosamente o cronograma aprovado;

Observar todas as disposi¢oes legais aplicaveis;

Garantir a lisura, impessoalidade e transparéncia do certame;
Manter sigilo absoluto sobre informacgdes e documentos;

Disponibilizar equipe técnica qualificada;
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® Prestar esclarecimentos sempre que solicitado.

40.2 Obrigagoes Técnicas

Elaborar editais, comunicados e demais atos do certame;
Elaborar questdes inéditas;

Organizar e executar as inscrigoes;

Aplicar as provas;

Processar os resultados;

Analisar recursos;

Realizar provas praticas e de titulos, quando aplicavel;
Disponibilizar relatérios gerenciais;

Fornecer banco de dados completo ao final.

40.3 Obrigagoes de Seguranga

® Garantir a confidencialidade das provas;
Manter controle de acesso aos materiais sigilosos e ao parque grafico;
Adotar mecanismos de rastreabilidade;

Implementar plano de contingéncia;

Preservar a integridade de todas as etapas.

40.4 Obrigagoes Relacionadas a LGPD
® Tratar os dados pessoais exclusivamente para execugao do contrato;
® Adotar medidas técnicas e administrativas de protecao;
® Restringir acesso as informacgoes;
)

Comunicar imediatamente incidentes de segurancga.

41. OBRIGAGOES DO ORGAO/ENTIDADE CONTRATANTE

41.1 Obrigag6es Administrativas

Disponibilizar a contratada toda a legislagao necessaria;
Fornecer atribuicdes e requisitos dos cargos;

Fornecer informacdes atualizadas sobre vagas e remuneracgoes;

Designar gestor e fiscal do contrato.

41.2 Obrigagoes Operacionais

Aprovar os documentos elaborados pela contratada;
Acompanhar a execucgao contratual;

Disponibilizar apoio institucional;

Auxiliar na divulgacéo do certame;

Homologar o resultado final.
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41.3 Obrigagodes Financeiras
® Efetuar os pagamentos na forma prevista no contrato;
® Assegurar a existéncia de recursos orcamentarios;

® Realizar os atos de liquidagao da despesa.

42. FISCALIZAGAO DO CONTRATO

A execucgao contratual sera acompanhada e fiscalizada por servidores formalmente designados.
Fiscal do Contrato — Nome: Rodrigo Brenno de Oliveira - Cadista
Gestor do Contrato — Nome: Saulo Morais de Castro - Prefeito Municipal

Competéncias do Fiscal: acompanhar a execu¢ao dos servicos; verificar conformidade dos produtos
entregues; registrar ocorréncias; comunicar irregularidades; emitir atestes para pagamento.

Competéncias do Gestor: coordenar a execugdo contratual; promover interlocugcdo com a
contratada; adotar medidas administrativas necessarias; acompanhar o cumprimento das
obrigagdes contratuais.

43. CRITERIOS DE MEDIGAO E ACEITAGAO DOS SERVIGOS

Os servigcos serao considerados recebidos mediante aprovagao formal das etapas executadas:

Etapa 1
® Plano de trabalho;
® Cronograma;
® Minuta do edital.

Etapa 2
® Conclusao das inscricoes;
® Relatdrios de inscritos.

Etapa 3
® Aplicagao das provas;

® Entrega dos relatorios de execugao.

Etapa 4
® Julgamento dos recursos;
® Divulgacéo dos resultados.

Etapa 5
® Entrega do resultado final;
® Entrega do banco de dados;
® Homologacgao.
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44. PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado conforme cronograma fisico-financeiro definido no contrato,
condicionado a emissao da nota fiscal, ao ateste do fiscal, a comprovagao da regularidade fiscal e
trabalhista e a efetiva conclusédo da etapa correspondente, observado o seguinte parcelamento:

Parcela Etapa de referéncia

10,00% em até 10 (dez) dias uteis, apds a publicagdo do edital.

40,00% em até 10 (dez) dias uteis, apds o encerramento das inscrigdes.
40,00% em até 10 (dez) dias uteis, apds a aplicagao das provas objetivas;
10% em até 10 (dez) dias uteis, apés a homologagao do certame.

Paragrafo unico. Caso o certame nao contemple prova pratica, o percentual de 10% (dez por cento)
a ela correspondente devera ser redistribuido entre as demais etapas, mediante ajuste expresso no
instrumento contratual, de modo a preservar o pagamento integral de 100% (cem por cento) do
valor contratado ao final da execugao.

45. SANGOES ADMINISTRATIVAS

Aplicam-se a contratada as penalidades previstas nos artigos 155 a 163 da Lei Federal n°
14.133/2021.

Adverténcia
Aplicavel em infragdes de menor gravidade.

Multa

Aplicavel em caso de atraso injustificado, descumprimento de obrigagbes ou falhas na execucéo.
Percentual: 5% do valor contratual.

Impedimento de Licitar e Contratar
Nos casos previstos em lei.

Declaracéao de Inidoneidade
Quando configuradas as hipoteses legais.

46. RESCISAO CONTRATUAL

A rescisdao podera ocorrer unilateralmente, por interesse publico devidamente justificado;
amigavelmente, mediante acordo entre as partes; ou judicialmente, nos casos previstos na
legislagao.

47. VIGENCIA CONTRATUAL

A vigéncia contratual sera de 12 (doze) meses, contados da assinatura do contrato, podendo ser
prorrogada na forma da Lei n° 14.133/2021, quando demonstrado interesse publico.
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48. CRITERIOS PARA ESCOLHA DA INSTITUIGAO

Requisitos Legais
® [nstituigao brasileira;
® Auséncia de finalidade lucrativa;

® Finalidade estatutaria compativel.

Reputacgao Etica e Profissional
A instituicido devera demonstrar histérico de atuacéao, idoneidade e experiéncia reconhecida.

Capacidade Técnica

Comprovacao de experiéncia em certames publicos, nos termos do item 14 (atestados e parque
grafico proprio).

Compatibilidade de Pregcos

A Administracao devera demonstrar a compatibilidade do valor contratado com os precos praticados
no mercado.

49. DOTACAO ORGCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratagao correrdo por conta das dotagdes orgamentarias
préprias consignadas no orgcamento vigente do érgao/entidade.

GESTAO DA SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E FAZENDA
Dotagédo Orgamentaria: 0412220032.062000 3.3.90.39.34.00.00
Fonte de Recursos: (1500)

Ficha: 64 - Outros servicos de Terceiros Pessoa Juridicas — Desdobrada: 1775 — Servigos de
Selecéo e Treinamento.

50. DOCUMENTOS INTEGRANTES

Documento de Formalizagao da Demanda — DFD;
Estudo Técnico Preliminar — ETP;

Pesquisa de Precos;

Estatuto da Instituicdo Contratada;

Documentos de Habilitacio;

Minuta Contratual;

Demonstrativo de Cargos e Vagas.

51. DISPOSIGOES FINAIS

Os casos omissos serao resolvidos com fundamento na Constituicdo Federal, na Lei Federal n°
14.133/2021, na legislacdo municipal aplicavel e nos principios gerais da Administragdo Publica. A
contratada devera observar integralmente todas as exigéncias previstas neste Termo de
Referéncia.
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52. APROVAGAO

Prefeitura Municipal de Catas Altas
CIDADE HISTORICA E ECOLOGICA

ELABORAGAO

Rodrigo Brenno de Oliveira
Cadista
Matricula: 18228/1

Catas Altas - MG, 29 de setembro de 2026.

APROVAGAO TECNICA

Saulo Morais de Castro
Prefeito Municipal

Documento assinado digitalmente
“b RODRIGO BRENNO DE OLIVEIRA
g Data: 02/10/2026 13:33:17-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

SAULO MORAIS DE CASTRO:28037731634

CPF DATA
280.377.316-34 2 de out. de 2026
Data opt e um servidor o terpo
A conformidade com a assinatura pode ser verificada em: Pe
https://serpro.gov.br/assinador-digital ") Serpro
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