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DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA

Informagoes do Requisitante
Secretaria ou Orgao Requisitante:

Secretaria Municipal de Administracdo, Informatica e Recursos
Humanos

1. Descricao da necessidade ou do Objeto:

Material de expediente refere-se a uma variedade de suprimentos e equipamentos utilizados em
ambientes de escritério ou administrativos para realizar tarefas cotidianas de forma eficiente. Esses
materiais auxiliam nas atividades diarias, como comunicacdo, registro de dados, organizagdo de
documentos, entre outras fungbes. Tais materiais sdo cruciais para garantir o funcionamento eficaz e
eficiente das atividades administrativas e operacionais da Prefeitura de Tenente Laurentino Cruz/RN.
Denota-se sua importancia nas atividades rotineiras, visto que ajudam:

No suporte ao trabalho administrativo: Materiais de expediente sdo fundamentais para a realizagdo de
tarefas administrativas rotineiras, como a elaboracdo de documentos, correspondéncias, arquivamento de
registros, entre outros

Na comunicagéo eficiente: Papel e outros materiais de escrita facilitam a comunicacdo interna entre
departamentos e externa com cidadaos, fornecedores e outras entidades governamentais.

Na organizacdo: Ferramentas como pastas e arquivos ajudam a manter documentos organizados e
acessiveis, permitindo que os funcionérios trabalhem de forma mais produtiva.

No controle e registro: Materiais como formularios, carimbos e papéis de registro permitem a manutengéo
de controles precisos e registros detalhados das atividades municipais.

A auséncia desses materiais pode ocasionar 0s atrasos nas atividades administrativas, ineficacia nas
operagOes, dificultando a realizacdo das atividades de forma &agil e precisa, desorganizac¢do, impacto
negativo na comunicacgdo, perda de credibilidade, manchando a imagem da prefeitura perante a
populacéo, sugerindo falta de organizagéo e comprometimento com o servi¢o publico.

Diante disso, a contratacdo de material de expediente ndo apenas supre uma demanda material, mas
também é essencial para a eficiéncia das operacfes da prefeitura e para a qualidade dos servigos
prestados a comunidade.

2. Justificativa da Contratagao:

Considerando que a necessidade de aquisicdo de material de expediente é de extrema importancia
para a funcionalidade das secretarias municipais, visando garantir 0os servicos essenciais para com 0s
Laurentinenses. Considerando que existe a necessidade da aquisicdo de material de expediente para os
Orgdos Interessados: Secretaria Municipal de Administracdo, Informatica e Recursos Humanos;
Secretaria Municipal De Obras, Habitacdo e Servicos Urbanos; Secretaria Municipal de Educacédo E
Cultura; Secretaria de Assisténcia Social e Desenvolvimento Comunitario; Secretaria Municipal de Saude;
Secretaria Municipal de Agropecuéria, Meio Ambiente, Abastecimento e Recursos Hidricos; Secretaria
Municipal de Turismo e Desenvolvimento Econ6mico; Secretaria Municipal de Esportes, Lazer e
Juventude; Secretaria Municipal de Planejamento, Financas, Tributacdo e Controle Orcamentario e
Gabinete Civil. A presente solicitagdo se da pela necessidade de aquisicdo de material de expediente
necessarios para reposicdo do estoque com a finalidade de atender as demandas das secretarias e
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escolas municipais, visando manter o pleno funcionamento das atividades, no suporte das tarefas e
acles desenvolvidas. Atendendo dessa forma o principio da Eficiéncia, da legalidade como também da
finalidade Publica, pelo periodo de 12 (doze) Meses. O Presente Registro de Precos enquadra-se nas
hipéteses de conveniéncia de aquisicdo de materiais e/ou produtos com previsdo de entrega parcelada,
bem como pelo fato de ndo ser possivel definir previamente o quantitativo a ser demandado pelos
orgaos, conforme disposto no art. 3°, incisos Il, Ill e IV do Decreto 7.892/2013.

3. Quantidade a ser contratada:
() Especificar Quantitativo:

( X)) O quantitativo sera apontado por ocasido da elaboragao do Estudo Técnico Preliminar.

4. Estimativa do Valor da Contratagao
Estimativa do valor da Contratacdo é de R$ 800.000,00 (oitocentos mil reais).

Estimativa obtida por meio de:
() Consulta ao mercado
( X') Licitagao anterior

5. Indicagao da Data Pretendida para a Conclusao da Contratagao

Data Pretendida: 30/04/2026

5.1. Ha data especifica para a Entrega ou Execugdo: () SIM* (X ) NAO

*Justificar:

5.2. Ha contrato ou Ata de Registro de Prego vigente: ( X ) SIM* () NAO

*Data do Término da Vigéncia: 07/05/2026

6. Indicagao do(s) integrante(s) administrativo(s) responsavel(eis) pela Elaboracao do ETP.

Nome Secretaria/Setor

Janio Batista Figueiredo Secretaria Municipal de Administragao, Informatica e
Recursos Humanos
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7. Indicagao do responsavel pela fiscalizagao:

Nome Secretaria/Setor

Janio Batista Figueiredo Secretaria Municipal de Administragao, Informatica e
Recursos Humanos

Tenente Laurentino Cruz/RN, 06 de abril de 2026

Janio Batista Figueiredo
Secretario Municipal de Administragao, Informatica e Recursos Humanos
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