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| FERATAS

TERMO DE REFERENCIA

Modalidade

Concorréncia Pablica - ()} Eletrénica

Pregédo - ( ) Eletrénico ( x ) Eletronico p/ Registro de Precos

Pregéo - ( ) Presencial justificar a necessidade de aderir ao Pregio Presencial.

1 -DO OBJETO E QUANTITATIVOS

Contratagdo de empresa para confecgio de diversos impressos graficos, brindes
institucional e carimbos automaticos, destinados a manutengio dos Departamentos
Municipais.

2 — DA JUSTIFICATIVA

A contratagdo se faz necessaria considerando a demanda continua dos departamentos
da Administracdo Pablica Municipal por materiais grificos e institucionais
indispensaveis ao desenvolvimento das atividades administrativas, operacionais,
educativas, informativas e de atendimento ao publico, garantindo a padronizacéo

visual, a identificagédo institucional e a adequada comunicagéo interna e externa dos-

Orgédos municipais.

Os impressos graficos compreendem materiais utilizados rotineiramente pelos
departamentos, tais como formularios, fichas, blocos, panfletos, cartazes, pastas,
envelopes, capas de processo, materiais informativos, entre outros, essenciais para
execucao dos servicos piblicos e atendimento das necessidades administrativas.

Os brindes institucionais possuem finalidade educativa, informativa, promocional e de
divulgacdo das agdes, campanhas, programas e eventos promovidos pelo Municipio,
sendo utilizados especialmente em atividades das é4reas de satde, educacio,
assisténcia social, cultura e demais departamentos municipais.

J& os carimbos automaéticos sdc necessdrios para autenticacido, identificacio e
validacdo de documentos oficiais, contribuindo para maior agilidade, organizacdo e
eficiéncia dos procedimentos administrativos realizados pelos servidores publicos
municipais.

A adogdo do sistema de registro de precos mostra-se adequada em razao da natureza
parcelada e variavel da demanda, possibilitando que as aquisi¢cdes ocorram conforme

a necessidade da Administragéo, promovendo economicidade, eficiéncia administrativa-

e melhor gestao dos recursos publicos.

3 - DO RECURSO

Os materiais graficos / brindes institucional / carimbos automaticos serdo pagos com
Recursos Ordinarios (Livres) / Outros Royalties e Compensacdes Financeiras e
Patrimoniais ndo Previdenciarias / CIDE (Lei 10866/04, art. 1°B) / Salario~-Educacao
/ 5% sobre Transferéncias Constitucionais FUNDEB / Demais Impostos Vinculados a
Educagao Basica / Emenda - Incremento Temporario ao Custeio Dos Servicos de
Atenc¢ao Primaria em Satde / Bloco de Custeio das Agdes e Servigos Publicos de
Saude / Sande - Receitas Vinculadas (E.C. 29/00 - 15%) / Transferéncia Sistema
Estadual da Politica da Crian¢a e do Adolescente SEPCA/PR / Fundo Municipal da
Pessoa Idosa, Inclusive Art. 9° - LN RFB n°. 1131/2011 / FAMILIA PARANAENSE /
Bloco de Financiamento da Protecao Social Basica — SUAS / Transferéncia de
Recursos dos fundos Estaduais de Assisténcia Social.
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4 - DO PRAZO DE ENTREGA

Os materiais graficos / brindes institucional / carimbos automéaticos deverdo ser
entregue no prazo maximo de até 20 (vinte) dias corridos, contados a partir da data de
recebimento da “Requisi¢do de Compra”, emitido pelo Departamento de Compras, que
serd efetuada via e-mail ou outro meio habil, sem custos adicional, parceladamente,
apds formalizacéo e assinaturas da Ata de Registro de Pregos.

A Contratada devera enviar uma amostra no prazo maximo de 48 horas de acordo com
o solicitado no pedido para aceitagdo e aprovagdo do Contratante, somente sera
liberado a aquisigio mediante documento comprobatérioc para a efetivagdo da
quantidade solicitada.

5 - DO LOCAL DE ENTREGA E REGRAS DE RECEBIMENTO

A Contratada ficara obrigada a entregar os materiais graficos / brindes institucional /
carimbos automaticos no Paco Municipais Rua Presidente Café Filho, n°. 1410, Centro
- Arapud - Pr., no horario compreendido entre 08:00h e 12:00h e das 13:00h as
17:00h, se segunda a sexta feira, com verificagéo prévia de feriados municipais, de ™
forma parcelada, conforme solicitacfo com as quantidades determinadas pelo fiscal da
Ata de Registro de Pregos. '

O objeto serd recebido da seguinte forma:

a) O recebimento dos materiais graficos / brindes institucional / ' carimbos
automaticos dar-se-a pela verificacdo da qualidade, gramatura do papel (materiais
graficos) e quantidade solicitada e conseqiliente aceitagdo pela fiscal da Ata de Registro
de Precos, que deverd ser anotada em “relatorio” a ser efetivado pela Contratada,
visando o controle das entregas dos materiais graficos / brindes institucional /
carimbos autométicos.

A detentora da Ata de Registro de Precos fara constar da Nota Fiscal os valores
unitarios e respectivos valores totais, em conformidade com o constante da
correspondente da Nota de Empenho, atentando-se para as inexatiddes que poderao
decorrer de eventuais arredondamentos.

Em caso de irregularidades apuradas no momento da entrega dos materiais graficos, o
objeto podera ser recusado de pronto, mediante termo correspondente, ficando
dispensado o recebimento provisério, e fazendo-se disso imediata comunicagao escrita™”
a Contratada.

Se, apés o recebimento provisério, constatar-se que o fornecimento foi efetuado em
desacordo com o pactuado, a fiscaliza¢io notificara por escrito a detentora da Ata de
Registro de Precos para substituir, as suas expensas, o objeto recusado.

6 — DAS CONDICOES DE PAGAMENTO E DOTACAO ORCAMENTARIA

O pagamento sera efetuado conforme entrega efetivamente realizada, tendo prazo de
até 10 (dez) dias apods a liquidagdo da Nota Fiscal Eletronica, devidamente atestado
pelo fiscal e gestora da Ata de Registro de Pregos, sem qualquer forma de reajuste,
sem oOnus de frete, através de transferéncia eletrénica para conta bancaria da
Contratada indicada pela mesma.

Natureza - Outros . .

. . | Contada . ; Funcional programatica, -
Exercicio Servigos de Terceiros Fonte de recurso o

despesa ~ P:ssoa Juridica grupo da fonte do exercicio

2026 180 3.3.90.39.00.00 00000 - Recursos Ordindrios (Livres) 02.001.04.122,0002.2002

2026 230 3.3.90.39.00.00 00000 - Recursos Ordindrios [Livres) 02.002.04.124,0002.2003

2026 265 3.3.90.39.00.00 00000 - Recursos Ordinarios (Livres) 02.003.04.062.0002.2004

2026 320 3.3.90.39.00.00 00000 - Recursos Ordinarios (Livres) . 02.004.04.121.0002.2005

00504 - Qutros Royalties e Compensagies Financeiras ¢ Patrimoniais
2026 430 3.3.90.29,00.00 néo Previdencién'a:' 03.001.04.122.0003.2006

M
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2026 440 3.3.90.39.00.00 00512 - CIDE (Lei 10866/04, art. 1°B) 03.001.04.122.0008.2006
2026 540 3.3.90.39.00.00 00000 - Recursos Ordindrios (Livres) 03.001.04,122.0003.2008
2026 660 3.3.90.39.00.00 00000 - Recursos Ordinarios (Livres) 03.002.04.128.0003.2012
2026 700 3.3.90.39.00.00 00000 - Recursos Ordinarios (Livres) 03.003.04.122.0003,2013
2026 790 3.3.90.39.00.00 00000 - Recursos Ordinarios {Livres) 04.002.20.606.0016.2014
2026 880 3.3.50.39.00.00 00000 - Recursos Ordinérios [Livres) 04.003.20.608.0017.2017
2026 950 3.3.90.39.00.00 00000 - Recursos Ordinarios {Livres) 04,004.18.541.0020.2018
2026 970 3.3.90.39.00.00 00000 - Recursos Ordinarios [Livres) 05.001.04.123.0004.2020
2026 1050 3.3.90.39.00.00 00000 - Recursos Ordindrios (Livres) 05.002.04,121.0004.2021
2026 1130 3.3.90.39.00.00 00000 - Recursos Ordindrios (Livres) 05.003.04.123.0004.2022
2026 1300 3.3.90.39.00.00 00009 - Recursos Ordindrios (Livres) 05.006.04.129.0004.2024
2026 1490 3.3.90.39.00.00 00107 - Salario-Educacio 06.003.12.361.0005.2033
2026 1450 3.3.90.39.00.00 00107 - Salaric-Educagéo 06.003.12.361.0005.2033
2026 1700 3.3.90.39.00.00 00000 - Recursos Ordindrios (Livres) 06.003.12.361.0005.2034
2026 1710 3.3.90.39.00.00 00103 - 5% sobre Transferéncias Constitucionais FUNDEB 06.003.12,361.0005.2034
2026 1720 3.3.90.39.00.00 00104 - Demais Impostos Vinculados 4 Educacio Basica 06.003.12.361.0005.2034
2026 2080 3.3.90.39.00.00 00000 - Recursos Ordindrios (Livres) 06.003.12.365.0006.2040
2026 2090 3.3.90.39.00.00 00103 - 5% sobre Transferéncias Constitucionais FUNDEB 06.003.12.365.0006.2040
2026 2100 3.3.90.39.00.00 00104 - Demais Impostos Vinculados 4 Educacao Bésica 06.003.12,365.0006.2040
2026 2490 3.3.90.39.00.00 00000 - Recursos Ordinarios (Livres) 06.004.13.392.0014.2044
2026 | 2520 [3.3.90.39.00.00 00395 - Emenda - Incremento Tempordrio ao Custeio Dos Servigos de | o7 409 10.122.0015.2045
Atengdo Primaria em Saiide
2026 2600 3.3.90.39.00.00 00394 - Bloco de Custeio das Agdes e Servigos Publicos de Saude 07.002.10.301.0015.2048
2026 2690 3.3.90.39.00.00 00494 - Bloco de Custeio das Acbes e Servicos Pablicos de Sande 07.002.10,301.0015.2049
2026 2890 3.3.90.39.00.00 00000 - Recursos Ordindrios (Livres) 07.002.10.301.0015.2051
2026 2900 3.3.90.39.00.00 00303 - Saude - Receitas Vinculadas (E.C. 29/00 - 15%) 07.002.10,301.0015.2051
2026 3460 3.3.90.39.00.00 00000 - Recursos Crdindrias (Livres) 08.003.26,782.0022.2063
2026 3540 3.3.90.39.00.00 00000 - Recursos Ordindrios [Livres) 08.004.15.452.0021.2064
2026 3620 3.3.90.39.00.00 00000 - Recursos Ordinarios [Livres) 08.005.15.452.0021,2066
2026 3710 3.3.90.39.00.00 00000 - Recursos Ordindrios (Livres) 09.001.08.244.0011.2068
2026 3810 3.3.90.39.00.00 00000 - Recursos Ordindrios [Livres) 09.002.14.243.0011.2071
00854 - Transferéncia Sistema Estadual da Politica da Crianga e do
2026 3815 3.3.90.39.00.00 Adolescente SEPCA/PR 09.002.14.243.0011.2071
2026 3881 3.3.90.39.00.00 00000 - Recursos Ordindrios (Livres) 09.003.08.245.0011.2073
— - -
2026 4851 | 3.3.90.39.00.00 2993% . E‘S‘;‘? Muicipal da Pessoa Idosa, Inclusive Art. 9° - LN RFB | g9 403 08.245.0011.2073
2026 4200 3.3.90.39.00.00 00000 - Recursos Ordinarios (Livres) 09.003.08.245.0011,2075
2026 4210 3.3.90.39.00.00 00783 - FAMILIA PARANAENSE 09.003.08.245.0011.2075
2026 4230 3.3.90.39.00.00 00934 - Bloco de Financiamente da Protecio Social Basica - SUAS 09.003.08.245.0011.2075
2026 5110 3.3.90.39.00.00 010.1'1 - T‘rm_lsferéncia de Recursos dos fundos Estaduais de 00.003.08.245.0011.2075
Assiténcia Social
2026 4370 3.3.90.39.00.00 00000 - Recursos Ordinarios (Livres) 10.001.27.812.0025.2078
2026 4470 3.3.90.39.00.00 00000 - Recursos Ordinarios (Livres) 10,002.27.812.0025.2080
2026 4470 3.3.90.39.00.00 00000 - Recursos Ordinarios (Livres) 10,002.27.812.0025.2080
2026 4620 3.3.90.39.00.00 00000 - Recursos Ordinarios [Livres) 12.001.23.695.0027.2084
2026 4660 3.3.90.39.00.00 00000 - Recursos Ordinarios (Livres) 12,001.27.813.0027.2085

7 — DA GARANTIA DO OBJETO
O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n°. 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Codigo de Defesa do Consumidor).

8 — DA GESTAO E FISCALIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
gestora Andrea Rodrigues da Silva Szafranski.
fiscal Carlos Alexandre dos Santos.

9 -~ DAS OBRIGACOES DA DETENTORA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

A detentora da Ata de Registro de Pregos deve cumprir todas as obrigagbes constantes
no Edital, seus Anexose sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e
as despesas decorrentesda boa e perfeita execugéo do objeto;

Na entrega dos materiais graficos / brindes institucional /carimbos automaticos serdo
verificadas quantidades e especificages conforme descricdo na Ata de Registro de
Precos, o qual serd recebido e conferido pelo fiscal ¢ gestora da Ata de Registro de _
Precos;

W
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A detentora da Ata de Registro de Pregos devera responsabilizar-se e arcar por
quaisquer taxas ou emolumentos concernentes ao objeto da licitagcdo, bem como
demais custos, encargos inerentes e necessarios para a completa execucédo das
obrigacoes assumidas;

A detentora da Ata de Registro de Precos deverd manter, durante toda a execucgio da
Ata de Registro de Precos, em compatibilidade com as obrigacées por ela assumidas,
todas as condicoes de habilitagdo e qualificacédo exigidas no Edital;

A detentora da Ata de Registro de Precos devera comunicar, imediatamente e por
escrito, 4 Administragdo, qualquer anormalidade verificada, inclusive de ordem
funcional, para que sejam adotadas as providencias de regularizagdo necessaria;

A detentora da Ata de Registro de Precos devera entregar os materiais graficos /~
brindes institucional / carimbos automaticos com pontualidade, nos locais
especificados, em estrita conformidade com as especificagdes contidas no Edital e
proposta de pregos apresentada, em relagdo a qual se vincula, ndo sendo admitidas
retificagbes, cancelamentos, quer seja de pregos, quer seja nas condi¢des
estabelecidas;

A detentora da Ata de Registro de Pregos serd responsavel pela entrega dos materiais
graficos / brindes institucional / carimbos automaticos, respondendo civil e
criminalmente por todos os danos, perdas e prejuizos que, por dolo ou culpa sua, de
seus empregados, preposto, ou terceiros no exercicio de suas atividades, vier a direta
ou indiretamente, causar ou provocar 4 Contratante e a terceiros;

A detentora da Ata de Registro de Pregos devera garantir a qualidade da entrega dos
materiais graficos / brindes institucional /carimbos automaticos, devendo reparar,
corrigir, remover, substituir 4s suas expensas, no total ou em parte, as entregas
realizadas que se verificarem vicios, defeitos, incorrecoes ou méa qualidade;

Sera por conta da detentora da Ata de Registro de Pregos as despesas com todos os _
tributos incidentes, taxas, impostos, contribuicdes, fretes e despesas com”
deslocamento, para a entrega dos materiais graficos / brindes institucional / carimbos
automaticos contratados até os locais determinados para a sua entrega;

A detentora da Ata de Registro de Pregos deve cumprir com outras obrigagdes
decorrentes da aplicagdo do Cédigo de Protegdo e Defesa do Consumidor que sejam
compativeis com o regime de direito publico;

A detentora da Ata de Registro de Precos devera substituir materiais graficos / brindes
institucional / carimbos automaticos que nao atendam as especificagdes do Edital -
Termo de Referéncia — Anexo 1.

10 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Edital e seus Anexos;

Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade das entregas recebidas ou
dos servicos prestados provisoriamente com as especificagdes constantes do Edital e .
seus Anexos, termo de referéncia e da proposta, para fins de aceitagdo € recebimento
definitivo; >
Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicoes, falhas ou irregularidades
verificadas nos servicos fornecidos, para que seja substituido, reparado ou corrigido;
Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através do fiscal
e gestora da Ata de Registro de Pregos;

Efetuar o pagamento & Contratada no valor correspondente a entrega dos materiais
graficos / brindes institucional /carimbos automaticos, no prazo e forma estabelecidos
no Edital e seus Anexos;

A e, o o = e e ]
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A Administragdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados & execugido da Ata de Registro de
Pregos, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da
Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

11 - DAS AMOSTRAS
Sem necessidade de se exigir a apresentacio de amostra.

12 - DA VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

A Ata de Registro de Precos tera vigéncia de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado,
por igual periodo, desde que comprovado que as condigdes e 0s pregos permanecem
vantajosos, conforme o Art. 84 da Lei Federal n°. 14.133/2021.

Na prorrogacédo da vigéncia da Ata de Registro de Pregos, podera haver a renovacgédo
dos quantitiativos registrados, até o limite do quantitativo original. (conforme Art. 195
do Decreto Municipal n°. 58/2023).

13 - DOS DOCUMENTOS COMPLEMENTARES
Nao serdo exigidos documentos complementares, somente os ja exigidos em Edital na
modalidade Pregéo.

14 - DO PARCELAMENTO OU NAQO DO OBJETO

A presente contratacdo serd por ITENS visando o aproveitamento das peculiaridades

do mercado local, ampliacdo da competicdo com vistas & economicidade, considerando

que o objeto € divisivel. i
O parcelamento possibilita a participagdo de um numero maior de empresas e ao

permitir a participagdo de mais empresas, o parcelamento aumenta a concorréncia, o

que pode levar a precos mais baixos e melhores condigdes de contratagao, sem perda

de qualidade ou eficiéncia.

15 - JUSTIFICATIVAS PARA ADOCAO DO REGISTRO DE PRECOS

Trata-se da eventual contratacio de empresa para confecgio de diversos
impressos graficos, brindes institucional e carimbos automaiticos, destinados a
manutenciao dos Departamentos Municipais, conforme condigdes e exigéncias
estabelecidas no Termo de Referéncia Anexo I.

O regulamento determina que as licitagbes para registro de pregos podem ser
realizadas nas modalidades concorréncia e pregdo. Como o objeto se enquadra em
objeto de natureza comum, ou seja, cujos padrdes de desempenho e qualidade possam
ser objetivamente definidos pelo edital por meio de especificagbes usuais no mercado
(conforme dispoe a Lei Federal n°. 14.133, de 1° de abril de 2021).

A opcéao pela adogéo do Sistema de Registro de Pregos (SRP), para esta licitagdo, deve-
se ao fato de este sistema ser um forte aliado aos principios da eficiéncia e da
economicidade, por ser um procedimento que resultard em vantagens para
Administragdo, propiciando e facilitando um maior ntiimero de ofertantes, inclusive a
participagdo das pequenas e médias empresas, enxugando os gastos do erario, por
registrar precos e disponibiliza-los por 12 meses, para quando surgir a necessidade,
executar o objeto registrado, sem entraves burocraticos, entre outras vantagens.

. — — e et
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O Registro de Pre¢os mostra-se essencial, pois, por limitacdes orgamentarias, a
contratagdo pode néo se dar de forma imediata, sendo necessario o aguardo da
disponibilidade or¢gamentaria para a efetivagdo da contratacio de todos os itens. Dai a
necessidade de que o processo seja realizado como sistema de registro de pregos,
mantendo-se o prego registrado para que a unidade possa efetuar sua contratacéo, de

acordo com a demanda, aplicando-se justamente o fim a que se destina esse sistema, -

ou seja, atender eventuais contratagdes, as quais nio sio passiveis de mensurar
pontualmente naquele momento, embora se saiba, de pronto, que a contratagao sera
necessaria em espago de tempo, que abrange a vigéncia da ata, que sera de 12 meses,
podendo ampliar o ntiimero de forriecedores até o limite do registrado, tornando mais
eficiente, eficaz e econémico o procedimento, racionalizando a forca de trabalho, bem
como os dispéndios em um curto espago de tempo, sem ter que fazer outro pregéo
para o mesmo fim, no ambito do érgéo.
Assim, a solucdo mais vantajosa no momento para a Administracdo Municipal é a
utilizagdo do Sistema de Registro de Precos em substituicdo ao Pregdo Eletrénico
convencional, haja vista tratar-se de bens comuns e que permite a flexibilizagdo do
quantitativo a ser contratado, uma vez que o SRP é o conjunto de procedimentos para
registro formal de precos relativos a4 prestacdo de servigos € aquisigcio de bens, para
contratagdes futuras.

Arapua — Pr., 02 de Junho de 2026.

[
ves Theodoro
Chefe da Divisao de Compras
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