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AVISO DE DISPENSA 002/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO 025/2026

PREAMBULO

O MUNICIPIO DE SAO JOAO DO PACUI, com sede na Praca Jodo Dias de Castro, 64 — Cidade
Nova, Séo Jodo do Pacui/MG, CNPJ 01.612.474/0001-57, torna publico que realizara a DISPENSA
DE LICITAGAO, na forma ELETRONICA, com critério de julgamento MENOR PRECO POR ITEM,
fundamentada na hipétese do art. 75, inciso Il, consoante as condi¢gdes estatuidas neste aviso de
dispensa, e nos termos da Lei Federal n° 14.133 de 1° de abril 2021, da Lei Complementar n°® 123/06
e alteragdes posteriores, e Decreto Municipal 006/2025, e demais condigbes fixadas neste
instrumento convocatério.

Os trabalhos serao conduzidos pelo Agente de Contratagdo com auxilio da equipe de apoio
composto pelos funcionarios da Prefeitura Municipal de Sao Jodao do Pacui/MG, nomeados pela
Portaria 002/2025:

Agente e Contratacao/Pregoeiro: Julio Fagner Costa Guimaraes.
Equipe de Apoio: Marizete Alves Peixoto, Edson Luiz Oliveira Santos.

CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA PRESTAGAO DE SERVIGOS DIGITALIZAGAO,
INCLUINDO MAO DE OBRA, EQUIPAMENTOS E INSUMOS, PARA ATENDER A DEMANDA DO
MUNICIPIO DE SAO JOAO DO PACUI/MG

MODO DE DISPUTA: Aberto.
SECRETARIA SOLICITANTE: Secretaria Municipal de Administragédo, Financas e Planejamento

RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO: Portal LICITAR DIGITAL
(www licitar/digital.com.br) a partir das 14h00min do dia 13/05/2026 até as 07h45min do dia
20/05/2026.

DATA DA SESSAO: 20/05/2026

HORARIO DA FASE DE LANCES: 08h00min as 14h00min

ENDEREGCO PARA RETIRADA, CONSULTA AO AVISO DE DISPENSA E DIVULGAGAO DE
INFORMAGOES: www.licitardigital.com.br;  www.saojoaodopacui.mg.gov.br ou na sede da
prefeitura municipal situada na Praga Jodo Dias de Castro, n° 64, Centro, Sdo Jodo do Pacui /MG.

ALTERAGCOES: Toda e qualquer alteracdo que possivelmente ocorrer neste Aviso de Dispensa,
tais como errata, adendo, suspensdo ou revogacao, devera ser consultada pelos pretensos
licitantes no enderego eletrdbnico www.licitardigital.com.br, bem como, no site da Prefeitura
Municipal e www.saojoaodopacui.mg.gov.br

Praga Joao Dias de Castro, 64 — Cidade Nova

Sa0 Jodo do Pacui — MG — CEP 39.365-000
licitacao@saojoaodopacui.mg.gov.br — Tel.: 38 3228-9110
Departamento de Licitagdes e Contratos
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1- DISPOSIGOES PRELIMINARES

1.1 A Dispensa de Licitagao, na forma Eletronica, sera realizado em sessé&o publica, por meio da
INTERNET, mediante condigbes de seguranca - criptografia e autenticagdo - em todas as suas
fases através do Sistema de Dispensa Eletrénica, na Forma Eletronica (Licitagbes) do PORTAL
LICITAR DIGITAL (www.licitardigital.com.br )

1.2 Os trabalhos serdo conduzidos pelo Agente de Contratacdo do MUNICIPIO DE SAO JOAO DO
PACUI, com suporte de sua Equipe de Apoio, mediante a insercdo e monitoramento de dados
gerados ou transferidos para plataforma digital constante da pagina eletrénica do LICITAR DIGITAL
(www.licitardigital.com.br ).

2- CONDIGOES DE PARTICIPAGAO NA DISPENSA ELETRONICA

2.1. Poderao participar desta Dispensa Eletrénica, interessados cujo ramo de atividade seja
compativel com o objeto desta licitagdo, sendo necessario apresentarem toda a documentagao
exigida para respectivo cadastramento junto ao LICITAR DIGITAL www.licitardigital.com.br .

2.2. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte,
para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 34 da Lei n° 11.488/2007, para o
microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n® 123/2006 e no
artigo 4° da Lei n° 14.133/2021.

2.3 O licitante devera ter feito a adesao ao LICITAR DIGITAL.
2.4 Nao podera participar da presente licitagdo Empresa:

2.4.1- Suspensa de participar em licitagdo e impedida de contratar com o municipio de Sdo Jo&o do
Pacui/MG,;

2.4.2-Declarada inidénea para licitar ou contratar com quaisquer 6rgaos da Administragéo Publica;
2.4.3-Impedida de licitar e contratar com o Municipio Estado de Minas Gerais ou Governo Federal;
2.4.4-Com faléncia decretada;

2.4.5-Cujo objeto social nao seja compativel com o objeto desta licitacao.

2.4.6- Pessoas fisicas ou juridicas que incorrerem nas vedacgdes previstas no artigo 9° da Lei n°
14.133, de 2021, e em outros impedimentos previstos em lei, inclusive Lei organica municipal.

2.5-A observancia das vedacdes do item anterior é de inteira responsabilidade do licitante que, pelo
descumprimento, se sujeita as penalidades cabiveis;

3- RECURSOS ORGAMENTARIOS

3.1- O Valor estimado desta licitacdo ¢ R$ 65.967,60 (sessenta e cinco mil, novecentos e
sessenta e sete reais e sessenta centavos).

3.2-As despesas para atender a esta Dispensa Eletronica estdo programadas em dotacao
orcamentaria propria, prevista no orcamento municipal para o exercicio de 2026, na classificacao
abaixo, podendo ser substituida, acrescida ou complementada caso necessario:
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Ficha [Cod. Orgamentario Projeto Atividade Fonte de Recursos
498 07.01.0.04.122.0002.2062.33903900 [Manutencdo Atividades da Recursos N&o Vinculados de
Secretaria de Adm, Finan e Planej.[MPostos

4-DA REPRESENTAGAO E CREDENCIAMENTO

4.1 - O ingresso do fornecedor na disputa da Dispensa Eletrénica ocorrera, por meio da internet,
mediante condi¢cbes de seguranca (criptografia e autenticagdo) em todas as suas fases.

4.2 - Para acesso ao sistema eletronico, os interessados na participacao da Dispensa Eletronica
deveréao dispor de chave de identificacdo e senha pessoal (intransferiveis), obtidas através do sitio
da Plataforma de Licitagcdes da LICITAR DIGITAL (www.licitardigital.com.br).

4.3 - E de exclusiva responsabilidade do usuario o sigilo da senha, bem como, seu uso em qualquer
transacgao efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao Municipio de Sdo Joao
do Pacui, ao provedor do sistema ou ao 6rgdao promotor da licitagdo, a responsabilidade por
eventuais danos decorrentes do uso indevido do acesso.

4.4 - O credenciamento do licitante e de seu representante legal junto ao sistema eletrénico implica
a responsabilidade legal pelos atos praticados e a presungdo de capacidade técnica para a
realizagao das transacgdes inerentes a Dispensa Eletrénica.

4.5 - A participagao na Dispensa Eletrénica se dara por meio da digitacdo da senha pessoal do
credenciado e subsequente encaminhamento da proposta de precos e documentos de habilitagao,
exclusivamente por meio do sistema eletrénico, observando data e horario limite estabelecido.

4.6 - O encaminhamento de proposta pressupde o pleno conhecimento e atendimento as exigéncias
de habilitacido previstas neste Aviso de Dispensa.

4.7- Os arquivos deverao estar preferencialmente, no formato PDF, seguindo a ordem de sequéncia,
conforme o edital.

4.8- No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar “sim” ou “nao”
em campo proprio do sistema eletronico, as seguintes declaragoes:

4.8.1 - Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagcdo no certame, ciente da obrigatoriedade
de declarar ocorréncias posteriores;

4.8.2 - Que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°® 123, de 2006,
estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.

4.8.3 - Que esta ciente e concorda com as condi¢cdes contidas no Aviso de Contratacéo Direta e seus
anexos;

4.84 - Que assume a responsabilidade pelas transagdes que forem efetuadas no sistema,
assumindo como firmes e verdadeiras;

4.8.5 - Que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n® 8.213/91.

4.8.6 - Que nado emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e néo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢ao de aprendiz, nos termos
do artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢ao.

Praga Joao Dias de Castro, 64 — Cidade Nova

Sa0 Jodo do Pacui — MG — CEP 39.365-000
licitacao@saojoaodopacui.mg.gov.br — Tel.: 38 3228-9110
Departamento de Licitagdes e Contratos



mailto:licitacao@saojoaodopacui.mg.gov.br

*GOVERNO MUNICIPAL-

sa’&’l‘_’.i Coilfan do w oo Fmpe

- ADMINISTRACAO 2021-2024 -

A
oy o

- ) B <5
S0 jong poeac), g

5- DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA

5.1. Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema eletrbnico a proposta com
a descricdo do objeto ofertado e o preco, até a data e o horario estabelecidos para abertura da
sessao publica, quando, entdo, encerrar-se-a automaticamente a etapa de envio dessa
documentacéao

5.2. O envio da proposta ocorrera por meio de chave de acesso e senha.

5.3. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a documentagao de
habilitagcao, ainda que haja alguma restricao de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art.
43, § 1°da LC n°® 123/2006.

5.4. Incumbira ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante a sessao
publica da Dispensa Eletrénica, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios,
diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.
5.5. Até a abertura da sessdo publica, os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta
anteriormente inseridos no sistema;

5.6. Nao sera estabelecida, nesta etapa do certame, ordem de classificacdo entre as propostas
apresentadas, o que somente ocorrera apds a realizagdo dos procedimentos de negociagcédo e
julgamento da proposta.

5.7. Os documentos que compdem a proposta serao disponibilizados para avaliacédo da Dispensa
Eletronica e para acesso publico apds o encerramento do envio de lances.

5.8. O licitante enviara sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico, dos
seguintes campos:

5.9. Valor desconto unitario e total para cada item ou lote de itens, em moeda corrente nacional,
5.10. Apresentar o desconto completo, computando todos os custos necessarios para o
atendimento do objeto da licitacdo, bem como todos os impostos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamentos de pessoal, garantias e
quaisquer outros 6nus que incidam ou venham a incidir sobre o objeto licitado e constante da
proposta;

5.11. Descrigdo detalhada do objeto, contendo as informagdes similares a especificagdo do Termo
de Referéncia/Projeto Basico:

5.12. Todas as especifica¢gdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

5.13. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente no fornecimento dos bens.

5.14. Os descontos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo |Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragao,
sob alegagao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

5.15. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de
sua apresentacgao.

6 - DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE
LANCES

6.1. A partir da data e horario estabelecidos neste Aviso de Contratagao Direta, a sessao publica
sera automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos,
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exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo encerrado no horario de finalizagao de lances
também ja previsto neste aviso.

6.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverao encaminhar lances exclusivamente por
meio de sistema eletrbnico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

6.3. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario OU percentual de desconto do item. O
fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou percentual de desconto superior ao ultimo lance
por ele ofertado e registrado pelo sistema.

6.4. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja
vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema, sendo
tais lances definidos como “lances intermediarios” para os fins deste Aviso de Contratagdo Direta.
6.5. O intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto
em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo ao que cobrir a melhor oferta é de R$ 10,00
(dez reais).

6.6. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e registrado
primeiro no sistema.

6.7. Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta. Durante o
procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance ou do
maior desconto registrado, vedada a identificagdo do fornecedor.

6.8. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o seu
encerramento, com o ordenamento e divulgacéo dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de
classificagao.

6.9. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no horario
indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogag¢ao e ndo havendo tempo aleatério ou mecanismo
similar.

7 - DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

7.1. Encerrada a etapa de negociacao, o Agente de Contratagdo examinara a proposta classificada
em primeiro lugar quanto a adequagéao ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao maximo
estipulado para contratagdo neste Edital e em seus anexos.

7.2. Na verificagdo da conformidade da melhor proposta apresentada (aquela que tiver menor prego)
com os requisitos do instrumento convocatério.

7.2.1. No caso de obras e servigos de engenharia, serao consideradas inexequiveis as propostas
cujos valores forem inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor orgado pela Administracao,
independentemente do regime de execugao.

7.2.2. A inexequibilidade, na hipétese de que trata o caput, s6 sera considerada apds diligéncia do
Agente de Contratagdo/Comissao, que comprove:

7.2.2.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e

7.2.2.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

7.3. Em contratagdo de servigos de engenharia, além das disposigdes acima, a anadlise de
exequibilidade e sobreprego considerara o seguinte:
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7.3.1. Nos regimes de execucao por tarefa, empreitada por preco global ou empreitada integral, semi-
integrada ou integrada, a caracterizacdo do sobreprego se dara pela superagdo do valor global
estimado;

7.3.2. No regime de empreitada por preco unitario, a caracterizagdo do sobrepreco se dara pela
superacgao do valor global estimado e pela superacéo de custo unitario tido como relevante, conforme
planilha anexa ao edital;

7.3.3. Sera exigida garantia adicional do licitante vencedor cuja proposta for inferior a 85% (oitenta e
cinco por cento) do valor or¢gado pela Administragcédo, equivalente a diferenga entre este ultimo e o
valor da proposta, sem prejuizo das demais garantias exigiveis de acordo com a Lei.

7.4. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove
a exequibilidade da proposta.

7.5. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus respectivos
custos unitarios por meio de Planilha de Custos e Formacdo de Precos elaborada pela
Administracéao, o licitante classificado em primeiro lugar sera convocado para apresentar Planilha por
ele elaborada, com os respectivos valores adequados ao valor final da sua proposta, sob pena de
nao aceitagao da proposta.

7.5.1. Em se tratando de servigos de engenharia, o licitante vencedor sera convocado a apresentar
a Administracao, por meio eletronico, as planilhas com indicacdo dos quantitativos e dos custos
unitarios, seguindo o modelo elaborado pela Administracdo, bem como com detalhamento das
Bonificagdes e Despesas Indiretas (BDI) e dos Encargos Sociais (ES), com os respectivos valores
adequados ao valor final da proposta vencedora, admitida a utilizagao dos pregos unitarios, no caso
de empreitada por pregco global, empreitada integral, contratagdo semi-integrada e contratagao
integrada, exclusivamente para eventuais adequacgdes indispensaveis no cronograma fisico-
financeiro e para balizar excepcional aditamento posterior do contrato.

7.5.2. Em se tratando de servicos com fornecimento de mao de obra em regime de dedicacao
exclusiva cuja produtividade seja mensuravel e indicada pela Administracédo, o licitante devera indicar
a produtividade adotada e a quantidade de pessoal que sera alocado na execucgao contratual.
7.5.3. Para efeito do subitem anterior, admite-se a adequacao técnica da metodologia empregada
pela contratada, visando assegurar a execugao do objeto, desde que mantidas as condigdes para a
justa remuneragao do servico.

7.6. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a exequibilidade e
a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que fundamentam a
suspeita.

7.7. Na hipétese de necessidade de suspensdo da sesséo publica para a realizagao de diligéncias,
com vistas ao saneamento das propostas, a sessao publica somente podera ser reiniciada mediante
aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera
registrada em ata.

7.8. O Agente de Contratagdo podera convocar o licitante para enviar documento digital
complementar, por meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo informado via chat.

7.9. O prazo estabelecido podera ser prorrogado pelo Agente de Contratagéo por solicitacdo escrita
e justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceita.
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7.10. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Agente de Contratagdo examinara a
proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.

7.11. Havendo necessidade, o Agente de Contratagdo suspendera a sessdo, informando no “chat” a
nova data e horario para a sua continuidade.

7.12. O Agente de Contratag&o solicitara ao vencedor do certame, devidamente habilitado, que, no
prazo de até 2 (duas) horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado, bem como os
dados gerais da empresa, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando
necessarios a confirmacgao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

7.13. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacéo da proposta.
A planilha poderé ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que néo haja
majoragao do prego e que se comprove que este € o bastante para arcar com todos os custos da
contratacao;

7.13.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao alterem a
substancia das propostas;

7.14. A proposta podera ser confeccionada de acordo com o modelo disponibilizado no ANEXO I
deste edital e devera estar assinada pelo representante legal citado nos documentos de habilitagao.
7.15. Caso a proponente opte por utilizar modelo préprio, 0 mesmo devera ser redigido
obrigatoriamente em linguagem concisa, sem emendas, rasuras ou entrelinhas especialmente no
que diz respeito aos precos e preferencialmente contera a razdo social, CNPJ, endereco completo,
numero de telefone, numero de agéncia e conta bancaria.

7.16. Caso sejam solicitados os documentos originais pelo Agente de Contratacdo, a sessao publica
sera suspensa, ou seja, permanecera em fase de “habilitacdo” até o recebimento da documentacéao
original dentro das condi¢des dispostas nos itens 11.21.

7.17. O nao cumprimento do envio dos documentos de habilitagdo dentro do prazo acima
estabelecido acarretara inabilitacdo da mesma, podendo o Agente de Contratagdo convocar a
empresa que apresentou a proposta ou o lance subsequente para o exercicio do mesmo direito.
7.18. Se a proposta ou o lance de menor valor nao for aceitavel, ou se o fornecedor desatender as
exigéncias habilitatorias, o Agente de Contratagdo examinara a proposta ou o lance subsequente,
verificando a sua compatibilidade e a habilitagao do participante, na ordem de classificacdo, e assim
sucessivamente, até a apuracdo de uma proposta ou lance que atenda o edital.

7.19 Encerrada a analise quanto a aceitacao da proposta, se iniciara a fase de habilitagao, observado
o disposto neste Aviso de Contratacao Direta.

8 - DA HABILITAGAO

8.1 Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagcdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n°
14.133, de 2021, constam do Termo de Referéncia deste aviso e serdo solicitados do fornecedor
mais bem classificado da fase de lances.

8.2 COMO CONDICAO PREVIA AO EXAME DA DOCUMENTACAO DE HABILITACAO DO
LICITANTE DETENTOR DA PROPOSTA CLASSIFICADA EM PRIMEIRO LUGAR, O AGENTE DE
CONTRATACAO VERIFICARA O EVENTUAL DESCUMPRIMENTO DAS CONDICOES DE
PARTICIPACAO, ESPECIALMENTE QUANTO A EXISTENCIA DE SANCAO QUE IMPECA A
PARTICIPACAO NO CERTAME OU A FUTURA CONTRATAGAO, MEDIANTE A CONSULTA AOS
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DOCUMENTOS INSERIDOS NO PORTAL LICITAR DIGITAL, E AINDA NOS SEGUINTES
CADASTROS:

8.3 Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS e o e o Cadastro Nacional de
Empresas Punidas — CNEP (www.portaldatransparencia.gov.br/ );

8.4 Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo
Conselho Nacional de Justiga (www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php ).

8.5 Lista de Inidoneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU
https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=1660:3:0

8.6 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu socio
majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 9.429/1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicado de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

8.7 Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligencia para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.8 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

8.9 O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a sua desclassificagao.

8.10. Constatada a existéncia de sancéo, o Agente de Contratagdo reputara o licitante inabilitado,
por falta de condigcado de participagao.

8.11. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares, necessarios
a confirmacéao daqueles exigidos neste Aviso de Contratacao Direta e ja apresentados, o fornecedor
sera convocado a encaminha-los, em formato digital, apds solicitagdo da Administracéo, sob pena
de inabilitagao.

8.11. Somente havera a necessidade de comprovacao do preenchimento de requisitos mediante

apresentacao dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em relagao a integridade

do documento digital.

8.12. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os

beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara

dispensado (a) da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b) da

apresentacao do balanco patrimonial e das demonstragdes contabeis do ultimo exercicio.

8.13. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessao sera

suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

8.14. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por nao apresentar

quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso

de Contratagao Direta.

a) Na hipétese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagédo, o 6érgao ou entidade

examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacédo, até a

apuracao de uma proposta que atenda as especificacdes do objeto e as condi¢cdes de habilitagcao
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8.15. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo, o fornecedor sera habilitado.
8.17. HABILITACAO JURIDICA:

8.17.1. No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.17.2. Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

8.17.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus administradores;

8.17.4. Inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

8.17.5. No caso de sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagao dos seus administradores;

8.17.6. No caso de cooperativa: ata de fundacéao e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 1971,

8.17.7. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de
autorizacao;

8.17.8. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou da
consolidagao respectiva.

8.18. HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

8.18.1. Prova de inscrigcdao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso;

8.18.2. Prova de regularidade junto a Fazenda Municipal, através da Certidao Negativa junto aos
Tributos Municipais, emitida pela Secretaria da Fazenda Municipal onde a empresa for sediada;

8.18.3. Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual, através da Certiddo Negativa conjunta
junto aos Tributos Estaduais, emitida pela Secretaria da Fazenda Estadual onde a empresa for
sediada;

8.18.4. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e
a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014;

8.18.5. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
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8.18.6. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho, mediante
a apresentacéo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452/1943.

8.19. HABILITAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

8.19.1. Certidao Negativa de faléncia, de concordata, de recuperacgao judicial ou extrajudicial (Lei
n° 11.101/2005), expedida pelo distribuidor da sede da empresa, datada dos ultimos 90 (noventa)
dias, ou que esteja dentro do prazo de validade expresso na propria Certidao;

8.19.2. No caso de certidao positiva de recuperagao judicial ou extrajudicial, o licitante devera
apresentar a comprovagao de que o respectivo plano de recuperacao foi acolhido judicialmente, na
forma do art. 58, da Lei n.° 11.101, de 09 de fevereiro de 2005, sob pena de inabilitacdo, devendo,
ainda, comprovar todos os demais requisitos de habilitagao.

8.20. QUALIFICAGAO TECNICA:

8.20 Apresentar atestado de capacidade técnica, emitido por pessoa juridica de direito publico
ou privado, que afirme ter a licitante executado fornecimento de itens de caracteristicas
semelhantes aos licitados: Servigos digitalizagao, incluindo mao de obra e equipamentos,
comprovando aptiddao da empresa para o desempenho de atividades pertinentes, compativeis em
caracteristicas ao objeto desta licitacdo, que foi atendido a contento, onde constem os dados de
identificacdo do emitente, os dados de identificacdo da empresa licitante, local, data, nome e
assinatura do representante legal do emitente.

8.21. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagéo fixadas no Aviso de Dispensa, o licitante
sera declarado vencedor.

8.22. Em caso de duvida acerca da documentacdo anexada, o Agente de Contratacdo podera
solicitar o envio dos originais ou copias autenticadas dos mesmos.

8.23. Nesse caso, estes deverao ser enviados no prazo maximo de 02 (dois) dias uteis contados
da solicitacdo do Agente de Contratagdo, enderecados para o setor de licitagcdes, situado na Pracga
Jodo Dias de Castro, n° 64, Centro, Sdo Joao do Pacui /MG, com encaminhamento do comprovante
de envio via e-mail, licitacao@saojoaodopacui.mg.goc.br ao Agente de Contratagdo em até 24 (vinte
e quatro) horas apos sua postagem. Opcionalmente, a proponente podera trazer pessoalmente os
documentos de habilitagao a sede da Prefeitura Municipal, no endereco acima mencionado.

9.DA CONTRATAGAO.

9.1 Apés a homologagéao e adjudicagao, caso se conclua pela contratagao, sera firmado Termo de
Contrato ou emitido instrumento equivalente.

9.2. O adjudicatario tera o prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de sua
convocagao, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso
(Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizagao), sob pena de decair do direito a contratagdo, sem
prejuizo das sangdes previstas neste Aviso de Contratagéo Direta.
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9.4.0 prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 (doze) meses prorrogavel conforme previsdo nos
anexos a este Aviso de Contratagdo Direta.

9.5. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprovagao das
condi¢cbdes de habilitagdo e contratagcdo consignadas neste aviso, que deverao ser mantidas pelo
fornecedor durante a vigéncia do contrato.

10.DA GESTAO E FISCALIZAGAO.

10.1 - O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencgadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucéo total ou parcial,
10.2 - Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila;
10.3 -A gestao contratual fica na responsabilidade da Secretaria Municipal de Saude. A execugao do
contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo (s) fiscal (is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos;
10.3.1 - O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execugao do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos
defeitos observados;
10.3.2 - Ofiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a ado¢cédo das medidas
convenientes, a situagcao que demandar decisao ou providéncia que ultrapasse sua competéncia;
10.4 - O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes de sua execugao ou de materiais nela empregados;
10.5 - O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros em razao da execucao do contrato, e ndo excluird nem reduzira essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n°® 14.133/2021, art. 120);
10.6 - Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucéo do contrato;
10.6.1 - A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais
nao transferira a Administracao a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto
do contrato;
10.7 - As comunicagdes entre 0 municipio e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletrénica
para esse fim;
10.8 - O érgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.
10.9. A execucgao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou pelo
respectivo substituto, como prevé o art. 117, caput, da Lei 14.133/2021.
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10.10 O fiscal técnico do contrato sera a Senhora Neila Vasconcelos Souto Gomes — Matricula: 1888,
e acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.

11.DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS.

11.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133/2021, o licitante/adjudicatario que:

11.11. Der causa a inexecucao parcial ou total do contrato;
11.1.2. Deixar de entregar 0s documentos exigidos no certame;
11.1.3. Nao mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

11.1.4. Nao assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente, quando
convocado dentro do prazo de validade da proposta;
11.1.5. Ensejar o retardamento da execug¢ao ou entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;
11.1.6. Apresentar declaracao ou documentagao falsa;

11.1.7. Fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execugcdo do contrato;
11.1.8. Comportar-se de modo inidébneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
11.1.9. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;
11.1.10. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846/2013.

11.2. O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens
anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangoes:

a) Adverténcia por escrito;

b) Multa;

c) Impedimento de licitar e contratar;

d) Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.3. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

11.4. Do ato que aplicar a penalidade cabera recurso, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, a contar
da ciéncia da intimagao, podendo a autoridade que tiver proferido o ato reconsiderar sua decisao ou,
no prazo de 05 (cinco) dias, encaminha-lo devidamente informado para a apreciagéo e deciséo
superior, no prazo de 20 (vinte) dias uteis.

11.5. Serado publicadas na Imprensa Oficial do Municipio de S&o Jodo do Pacui, as sanc¢des
administrativas previstas no item 11.2, alineas c e d, inclusive a reabilitacdo perante a Administragao
Publica.

11.6. Da Fraude e da Corrupgao — Os licitantes e o contratado devem observar e fazer observar, por
seus fornecedores e subcontratados, se admitida a subcontratagcdo, o mais alto padrao de ética
durante todo o processo de licitagdo, de contratagao e de execucéo do objeto contratual.

11.6.1. Para os prop0ésitos desta clausula, definem-se as seguintes praticas:

a) PRATICA CORRUPTA: Oferecer, dar, receber ou solicitar, direta ou indiretamente, qualquer
vantagem com o objetivo de influenciar a agdo de servidor publico no processo de licitagdo ou na
execucao do contrato;
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b) PRATICA FRAUDULENTA: A falsificacdo ou omissdo dos fatos, com o objetivo de influenciar o
processo de licitacdo ou de execucgao do contrato;

c) PRATICA CONCERTADA: Esquematizar ou estabelecer um acordo entre dois ou mais licitantes,
com ou sem o conhecimento de representantes ou prepostos do 6rgéo licitador, visando estabelecer
precos em niveis artificiais e ndo-competitivos;

d) PRATICA COERCITIVA: Causar danos ou ameacar causar dano, direta ou indiretamente, as
pessoas ou sua propriedade, visando influenciar sua participagdo em um processo licitatério ou afetar
a execucao do contrato.

e) PRATICA OBSTRUTIVA: Destruir, falsificar, alterar ou ocultar provas em inspecdes ou fazer
declaragbes falsas aos representantes do organismo financeiro multilateral, com o objetivo de
impedir materialmente a apuragdo de alegagdes de pratica prevista acima; atos cuja intengao seja
impedir materialmente o exercicio do direito de o organismo financeiro multilateral promover
inspecgao.

12.DO PRAZO E LOCAL DE EXECUGAO DOS SERVICOS

12.1 A gestdo do contrato ficara na responsabilidade da Secretaria Municipal Administragao,
Financas e Planejamento;

12.2 — Os servigos deverao ser iniciados em até 07 (sete) dias contados a partir do recebimento
Ordem de Servigos (OS) emitida pela secretaria demandante;

12.3 - O envio da Ordem de Servigos a Contratada podera ser efetivado via e-mail ou qualquer outro
meio valido de comunicacao;

12.4 - Os servicos deverdo ser executados pela contratada na sede da contratante, com mao de
obra, equipamentos e insumos proprios;

12.5 — A contratante devera montar centro de trabalho em local indicado pela contratada e se
responsabilizar-se pela montagem do centro de digitalizagao;

12.6 — Nao sera aceito, no momento da entrega, produto/servico diferente daquele constante na
proposta vencedora.

12.7 Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de 3 (trés) horas, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicacao das penalidades cabiveis;

12.8 - Constatadas irregularidades no objeto, 0o CONTRATANTE podera:

12.8.1 - Se disser respeito a qualidade ou quantidade, rejeita-lo no todo ou em parte, determinando
sua adequacao ou rescindindo a contratagcdo, sem prejuizo das penalidades cabiveis;

12.8.1.1 - Na hipétese de adequagao mencionada, a CONTRATADA devera fazé-la em conformidade
com a indicagao da Administracdo, no mesmo prazo da entrega, apds a notificacdo por escrito e
mantido o precgo inicialmente contratado.

12.9 — O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execugao do contrato, determinando o que for necessario a regularizagao das faltas ou defeitos
observados.
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12.10.1 - As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscal do contrato deverao
ser solicitadas a seus superiores em tempo habil para a ado¢ao das medidas convenientes.

13.DAS DISPOSIGOES GERAIS.

13.1. Sera divulgada no sistema eletrénico a Ata da sessao publica da Dispensa.

13.2. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administragdo podera:

13.2.1. Republicar o presente aviso com uma nova data;

13.2.2. Valer-se, para a contratagao, de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu de base
ao procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores pregos, sempre que possivel, e desde que
atendidas as condi¢des de habilitacdo exigidas.

13.2.2.1. No caso do subitem anterior, a contratagao sera operacionalizada fora deste procedimento.

13.2.3. Fixar prazo para que possa haver adequacdo das propostas ou da documentacido de
habilitagdo, conforme o caso.

13.3. As providéncias dos subitens 12.2.1 e 12.2.2 acima poderao ser utilizadas se ndo houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

13.4. Havendo a necessidade de realizacao de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo
prazo nao conste deste Aviso de Contratacado Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo
agente competente da Administracdo na respectiva notificagao.

13.5. Cabera ao fornecedor acompanhar as operacgdes, ficando responsavel pelo 6nus decorrente
da perda do negécio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administragcéo
ou de sua desconexao.

13.6. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacéo
do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que n&o haja comunicagdo em
contrario.

13.7. Os horarios estabelecidos na divulgagdo deste procedimento e durante o envio de lances
observarao o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na
documentacéo relativa ao procedimento.

13.8. No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administragdo podera sanar erros ou falhas
que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia
para fins de habilitagdo e classificagao.

13.9. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacado Direta serdo sempre interpretadas em
favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratacao.
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13.10. Os fornecedores assumem todos os custos de preparacao e apresentagao de suas propostas
e a Administragcao n&o sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente
da conducéo ou do resultado do processo de contratacao.

13.11. Em caso de divergéncia entre disposi¢cbes deste Aviso de Contratacdo Direta e de seus
anexos ou demais pecas que compdem 0 processo, prevalecera as deste Aviso.

13.12. Da sesséao publica sera divulgada Ata no sistema eletrénico.

13.13. Integram este Aviso de Contratagao Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
ANEXO | — Termo de Referéncia;

ANEXO Il -Modelo de proposta

ANEXO Ill — Declaragdo Conjunta;

ANEXO IV — Declaracédo de ME

ANEXO V — Minuta de Termo de Contrato

Sao Joado do Pacui/MG, 08 de maio de 2026

Tulio Ricardo Martins Soares
Secretaria Municipal de Administracao, Finangas e Planejamento
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TERMO DE REFERENCIA
1. DESCRIGAO DO OBJETO

CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DIGITALIZACAO,
INCLUINDO MAO DE OBRA, EQUIPAMENTOS E INSUMOS, PARA ATENDER A DEMANDA DO
MUNICIiPIO DE SAO JOAO DO PACUI/MG.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO \

A presente contratagdo tem por objeto a prestacéo de servigos especializados de digitalizagao,
organizacéao, tratamento, indexacao e gerenciamento eletronico de documentos administrativos e
institucionais, incluindo o fornecimento de mao de obra especializada, equipamentos, materiais e
software necessarios a execugao integral dos servigos, visando atender as demandas das
Secretarias Municipais e demais setores da Administragcao Publica Municipal.

A contratacdo se justifica pela necessidade de modernizagcdo dos procedimentos
administrativos, adequacgao das rotinas de gestdo documental e fortalecimento dos mecanismos de
controle, transparéncia, eficiéncia administrativa e preservacdo documental, em conformidade com
os principios previstos no caput do art. 37 da Constituicdo Federal, especialmente os principios da
legalidade, eficiéncia, publicidade e economicidade.

O Municipio possui elevado acervo documental fisico, composto por documentos contabeis,
financeiros, administrativos, legislativos e de recursos humanos, tais como processos licitatorios,
contratos, aditivos, leis, decretos, portarias, pareceres, memorandos, atas, relatorios, fichas
funcionais, presta¢des de contas e demais documentos correlatos, cuja manutengao exclusivamente
em meio fisico dificulta a localizacado, consulta, tramitacdo, compartilhamento e preservacdo das
informacoes.

Importante destacar que os servicos possuem natureza predominantemente técnica e
operacional especializada, exigindo padrées de qualidade, produtividade, seguranga da informacao
e controle documental, exigindo preparacao de pessoal e equipamentos especificos para uma
execucao de qualidade e adequada.

A auséncia de digitalizacdo adequada compromete diretamente a eficiéncia operacional da
Administracdo, aumenta o risco de extravio, deterioracao, perda documental e dificulta o atendimento
tempestivo as solicitagdes oriundas dos 6rgaos de controle interno e externo, tais como Tribunais de
Contas, Ministério Publico, Controladoria e demais 6rgaos fiscalizadores.

A contratacao também encontra respaldo na necessidade de observancia as diretrizes da Lei
Federal n°® 14.133/2021, especialmente quanto ao planejamento das contratagdes publicas e a busca
por solugdes que promovam eficiéncia administrativa e melhor gestdo dos recursos publicos.

Nos termos do art. 11 da Lei n° 14.133/2021, as contratacbes publicas devem observar
objetivos relacionados a obtencdo da proposta mais vantajosa, ao incentivo a inovagao, a
modernizacdo administrativa e a eficiéncia na gestdo publica. Nesse contexto, a digitalizacao
documental constitui medida indispensavel para adequacéao das rotinas administrativas aos modelos
contemporaneos de gestao eletrénica de documentos.

A contratagdo também se fundamenta nos principios da gestdo documental previstos na Lei
Federal n°® 8.159/1991, que dispde sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados,
estabelecendo ser dever do Poder Publico a gestdo documental e a protecao especial a documentos
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Ademais, a digitalizacdo dos documentos contribui diretamente para o cumprimento das

disposigdes da Lei de Acesso a Informagdo — Lei Federal n°® 12.527/2011 —, possibilitando maior
celeridade na localizacdo e disponibilizagdo de informacdes publicas, promovendo transparéncia
ativa e passiva, bem como facilitando o controle social dos atos administrativos.

trabalho e conformidade com as normas legais aplicaveis a administragao publica.

Dessa forma, a contratacdo mostra-se necessaria para atendimento do interesse publico,
garantindo continuidade administrativa, preservagao documental, melhoria dos fluxos internos de

3. DESCRIGAO DETALHADA DOS ITENS COM VALORES ESTIMADOS

3.1. Os descritivos dos produtos sédo os especificados abaixo:

ITEM

DESCRIGAO

UND

QTDE

V.
UNITARIO

V. TOTAL

CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO
DE SERVICOS DE DIGITALIZACAO DE
DOCUMENTOS, como: Documentagdo comprobatodria
de receita de despesa; Leis, Decretos, Resolugdes,
Portarias, Requerimentos, Memorandos, Projeto de
Leis, Pareceres; - Notas técnicas; Notas Informativas; -
Atas das sessdes, das Audiéncias, Conferéncias; -
Relatérios; - Processos Licitatérios; - Contratos e
Aditivos; - Contas de Gestdo; - Fichas de Pessoal e
demais de recursos humanos. Fornecimento de mao-
de-obra exclusiva e todos os equipamentos e materiais
necessarios para suporte e completa execugdo dos
servigos, bem como o fornecimento de software.

SERVICO/

MES

12

R$ 5.497,30

R$ 65.967,60

3.2 — O valor total estimado para a aquisigéo é de R$ 65.967,60 (sessenta e cinco mil, novecentos
e sessenta e sete reais e sessenta centavos), conforme tabela acima extraida do Relatério de

Pesquisa de Pregos, parte integrante do processo.

3.3 — Os servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como servicos comuns, pois
apresentam padrdes de desempenho e qualidade objetivamente definidos por meio de

especificacdes usuais de mercado.

4. DESCRICAO DA SOLUGAO

4.1. A descricdo da solugao como um todo se encontra pormenorizada em tépico especifico dos

Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

5. DOS REQUISITOS PARA CONTRATAGAO

5.1. Para a contratagdo de empresa para realizagao de servigos de digitalizagédo dos documentos do
municipio de Sao Joao do Pacui/MG, é essencial observar os requisitos necessarios e suficientes a
escolha da solugdo, conforme o disposto no Inciso Ill do § 1° do Art. 18 da Lei 14.133/2021. Alguns

destes sao:

a)

A empresa a ser contratada devera ser do ramo de atividade relacionada ao objeto, n&o
possuir registro de san¢ao que impeca sua contratacéo, estar devidamente regular com as Fazendas
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Publicas Municipal, Estadual e Federal, com o FGTS e com a Justica do Trabalho, demonstrar boa
situagao financeira por meio dos requisitos usuais exigidos como qualificagdo econémica garantindo
a idoneidade e a legalidade da contratagao;

b) A empresa contratada devera apresentar qualificacédo técnica para execucéo dos servigos;
c) Realizagéo da digitalizagdo em boa resolugdo, em formato colorido, escala de cinza ou preto
e branco, conforme a natureza do documento;

d) Capacidade de digitalizacdo de documentos em diversos formatos e tamanhos, incluindo A4,
oficio, recibos, processos administrativos e documentos encadernados.

e) Disponibilizagdo de mao de obra qualificada e treinada para execugao dos servicos.
Utilizacao de equipamentos proprios, adequados e em perfeito estado de funcionamento;

f) Execucdo dos servigos nas dependéncias da contratante ou em local apropriado da
contratada, conforme necessidade administrativa e observadas as regras de sigilo documental;

g) Cumprimento dos prazos estabelecidos para coleta, preparagao, digitalizagdo, conferéncia e
entrega dos arquivos digitais;

h) Realizacao de controle de qualidade dos documentos digitalizados antes da entrega final;

i) Fornecimento de software necessario para indexagao dos arquivos;

i) Disponibilizagdo de backup dos arquivos digitalizados durante a execugao contratual em
nuvem e/ou em dispositivo de armazenamento externo;

K) Devolugao dos documentos fisicos em perfeito estado de conservagao e ordem.

Por fim, esses requisitos asseguram a qualidade, regularidade e eficiéncia na prestagéo dos
servigos para atendimento das demandas do municipio, em conformidade com a legislagéo vigente.
5.2 - DA GARANTIA
5.2.1 - Levando em consideragao a incomplexidade do objeto, optou-se pela auséncia da exigéncia
de garantia.

5.3 — DA SUBCONTRATAGAO
5.3.1 — Nao sera admitida subcontratacao do objeto contratual.

6. DOS PRAZOS E DA EXECUGAO DO OBJETO

6.1- A gestdo do contrato ficara na responsabilidade da Secretaria Municipal Administracao,
Financas e Planejamento;

6.2 — Os servigos deverao ser iniciados em até 07 (sete) dias contados a partir do recebimento Ordem
de Servicos (OS) emitida pela secretaria demandante;

6.3 - O envio da Ordem de Servigos a Contratada podera ser efetivado via e-mail ou qualquer outro
meio valido de comunicacao;

6.4 - Os servigos deverao ser executados pela contratada na sede da contratante, com mé&o de obra,
equipamentos e insumos proprios;

6.5 — A contratante devera montar centro de trabalho em local indicado pela contratada e se
responsabilizar-se pela montagem do centro de digitalizacio;

6.6 — Nao sera aceito, no momento da entrega, produto/servico diferente daquele constante na
proposta vencedora.

6.7 Os bens poderdao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
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prazo de 3 (trés) horas, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicacao das penalidades cabiveis;

6.8 - Constatadas irregularidades no objeto, o CONTRATANTE podera:

6.8.1 - Se disser respeito a qualidade ou quantidade, rejeita-lo no todo ou em parte, determinando
sua adequacéo ou rescindindo a contratagdo, sem prejuizo das penalidades cabiveis;

6.8.1.1 - Na hipotese de adequacao mencionada, a CONTRATADA devera fazé-la em conformidade
com a indicagao da Administracdo, no mesmo prazo da entrega, apos a notificagdo por escrito e
mantido o precgo inicialmente contratado.

6.9 — O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execugao do contrato, determinando o que for necessario a regularizagao das faltas ou defeitos
observados.

6.10.1 - As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscal do contrato deverao
ser solicitadas a seus superiores em tempo habil para a ado¢ao das medidas convenientes.

7. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

7. 1 - Constituem obrigacdo da CONTRATANTE:

7.1.1 - Disponibilizar informacdes necessarias a CONTRATADA em tempo habil para execug¢ao dos
servicos a serem solicitados e demais que se fizerem pertinentes ao contrato;

7.1.2 - Designar servidor responsavel pela fiscalizagdo do objeto do certame;

7.1.3 - Efetuar o pagamento a CONTRATANTE de acordo com as condi¢cées de prego e prazos
estabelecidos no contrato;

7.1.4 - Indicar formalmente o gestor e/ou fiscal para acompanhamento da execugao contratual.
7.1.5 - Facilitar, por todos os meios, o exercicio das fungdes da CONTRATADA, dando-lhe acesso
as suas instalagdes, promovendo o bom atendimento entre seus servidores e os empregados da
CONTRATADA e cumprindo suas obrigac¢des estabelecidas neste contrato;

7.1.6 - Prestar aos empregados da CONTRATADA, informagdes esclarecimentos que eventualmente
venham a ser solicitados, e que digam respeito dos servigos contratados.

7.1.7 - Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pela CONTRATADA, de acordo com
as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

7.1.8 - Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso da
execucgao dos servigos, fixando prazo para a sua corregao;

7.1.9 - Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor do Nota Fiscal/Fatura fornecida pela
CONTRATADA.

7.1.10 - Zelar para que durante toda a vigéncia do Contrato sejam mantidas, em compatibilidade com
as obrigacdes assumidas pela contratada, todas as condigdes de habilitagcado e qualificagdo exigidas
na licitacao;

7.1.11 Responsabilizar-se pelos acompanhamentos dos servigos realizados e exigir relatérios mensais
dos servigos executados;

7.1.12 Disponibilizar espago para a contratante montar seu centro de trabalho;

7.1.13 Manter controle dos documentos entregues a contratante, instituindo procedimentos e
protocolos de entrega e retirada de documentos.
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‘ 8. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

8.1 - O CONTRATADO deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Termo de Referéncia e
€em seus anexos, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa
e perfeita execugao do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

8.1.1 - Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cdédigo de
Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990);

8.1.2 - Comunicar ao CONTRATANTE, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede
a data da entrega dos servigos, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com
a devida comprovacéo;

8.1.3 - Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior (art. 137, Il, da Lei n.° 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informagéo por
eles solicitados;

8.1.4 - Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugao ou dos materiais empregados;

8.1.5 - Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Administragao ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou o acompanhamento da execucdo contratual pelo CONTRATANTE, que ficara
autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente
aos danos sofridos;

8.1.6 - Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade no em sitios oficiais, o contratado
devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, junto com a Nota Fiscal para fins
de pagamento, os seguintes documentos:

a) prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

b) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniao;

c¢) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou
sede do contratado;

d) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e

e) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

8.1.7 - Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obriga¢des trabalhistas, previdenciarias,
fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacao especifica, cuja inadimpléncia nao transfere
a responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o objeto do contrato;

8.1.8 - Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local da execugao do objeto contratual,

8.1.9 - Paralisar, por determinacdo do CONTRATANTE, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de
terceiros;

8.1.10 - Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢cdes exigidas para habilitacdo na licitagao;

8.1.11 - Submeter previamente, por escrito, ao CONTRATANTE, para analise e aprovacao,
quaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacbes do memorial descritivo
ou instrumento congénere;
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8.1.12- Nao permitir a utilizagédo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condigdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagado do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

8.1.13 — Prestar os servigos de acordo com as necessidades da secretaria solicitante nas seguintes
condicoes:

a)

b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)
i)
j)

k)
1)

Fornecimento de mao de obra, equipamentos, softwares, scanners, computadores e demais
recursos necessarios a execucao dos servigos, devendo iniciar a instalagdo em até 7 (sete)
dias ap6s o recebimento da Ordem de Servigos (OS);

Recebimento, conferéncia e organizagcdo dos documentos fisicos encaminhados pelo
Municipio;

Preparacdo documental, incluindo retirada de grampos, clipes, encadernagbes e demais
materiais que impegam a correta digitalizagao;

Higienizagdo basica dos documentos, quando necessaria, visando preservar a integridade
fisica dos arquivos;

Classificagao, separacao e ordenagao dos documentos conforme critérios definidos pela
Administragao;

Digitalizacdo dos documentos em formato digital compativel, com resolu¢ao adequada para
perfeita legibilidade;

Indexagdo e identificagdo dos arquivos digitalizados, possibilitando localizagdo rapida e
eficiente;

Geragao de arquivos em formato PDF pesquisavel (OCR), possibilitando busca textual no
conteudo digitalizado;

Controle de qualidade das imagens digitalizadas, garantindo nitidez, integridade e fidelidade
ao documento original;

Organizacgao e armazenamento dos arquivos digitais em midia eletrdnica, servidor ou sistema
indicado pelo Municipio;

Nomeacéo padronizada dos arquivos digitais conforme critérios definidos pela Administragéo.
Organizacgao eletrénica dos arquivos em pastas, lotes, indices ou sistema de gerenciamento
documental.

m) Possibilidade de indexacdo dos documentos por campos especificos, tais como numero do

n)
o)
p)
a)

r)

processo, data, secretaria, tipo documental e interessado.

Disponibilizacdo de acesso aos arquivos digitalizados a Administracado Municipal, conforme
definido pela administragao;

Manuseio e guarda temporarios dos documentos fisicos com total sigilo, seguranca e
preservacao;

Devolugao dos documentos fisicos ao setor competente, nas mesmas condicbes de
recebimento;

Cumprimento das normas de seguranca da informacado, confidencialidade e protegéo
documental;

Prestacdo dos servicos conforme cronograma, demandas e orientacbes emitidas pela
Administragdo Municipal.

8.14 Das demais obrigag¢des da contratada:
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A CONTRATADA devera disponibilizar ao MUNICIPIO, de forma integral, continua e
organizada, todos os arquivos digitais produzidos em decorréncia da execugédo dos servigos
de digitalizagdo, garantindo o pleno acesso, utilizag&do, gerenciamento e armazenamento dos
documentos digitalizados pela Administragdo Publica.

Os arquivos digitalizados deverao ser entregues em formato compativel com os sistemas
utilizados pelo MUNICIPIO, preferencialmente em PDF pesquisavel (OCR), TIFF ou outro
formato previamente aprovado pela fiscalizagdo contratual, acompanhados da respectiva
indexacao e estruturacido documental.

A transferéncia dos arquivos devera ocorrer mediante disponibilizagcdo em midia digital,
servidor, armazenamento em nuvem, HD externo ou outro meio definido pelo MUNICIPIO,
sem qualquer restricdo técnica, bloqueio de acesso, senha exclusiva da CONTRATADA ou
limitagao de uso futuro.

A CONTRATADA devera fornecer ao MUNICIPIO todas as credenciais, permissoes,
parametros de indexacgao, estrutura de pastas e demais informagdes necessarias ao pleno
acesso e gerenciamento dos arquivos digitalizados, sempre que houver utilizagdo de
plataforma eletrénica ou sistema informatizado.

Ao término do contrato, independentemente do motivo da rescisdo ou encerramento, a
CONTRATADA devera realizar a transferéncia definitiva e integral do acervo digital produzido
durante a execucdo contratual, sem custos adicionais para o MUNICIPIO.

E vedada @ CONTRATADA a retencéo exclusiva dos arquivos digitalizados, bem como
qualquer condicionamento de acesso, cobranca adicional ou limitagao técnica que impeca o
MUNICIPIO de utilizar, copiar, migrar, armazenar ou gerenciar os documentos digitalizados
apos a entrega.

A CONTRATADA devera assegurar a integridade, autenticidade, legibilidade e
confidencialidade dos arquivos digitais durante todo o periodo contratual e no processo de
transferéncia ao MUNICIPIO.

A CONTRATADA devera realizar o manuseio dos documentos pertencentes ao MUNICIPIO
com zelo, cautela, sigilo e observancia das normas técnicas aplicaveis a gestdo documental,
responsabilizando-se integralmente pela preservagéo, integridade e conservagado dos
documentos fisicos recebidos para digitalizagéo.

Os documentos deverdo ser manipulados exclusivamente por profissionais capacitados,
utilizando procedimentos adequados para evitar danos, extravios, rasuras, deterioragao,
desorganizagao ou qualquer forma de comprometimento do acervo documental.

A CONTRATADA devera manter controle de recebimento, movimentacao, processamento e
devolucdo dos documentos, mediante protocolo, relagao de remessa ou outro mecanismo de
rastreabilidade aprovado pela fiscalizacdo contratual.

E vedada a retirada, reproducéo, divulgacao, compartilhamento ou utilizagéo das informacées
contidas nos documentos para finalidade diversa da execucdo contratual, devendo a
CONTRATADA observar integralmente o dever de sigilo e confidencialidade, inclusive apés o
encerramento do contrato.

Os documentos fisicos deverdo permanecer acondicionados em ambiente adequado,
protegido contra umidade, calor excessivo, poeira, incéndio, extravio, acesso n&o autorizado
e demais fatores que possam comprometer sua integridade.
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Xlll. A CONTRATADA respondera civil, administrativa e, quando cabivel, criminalmente por danos,
perdas, extravios ou violagdes de sigilo decorrentes de dolo ou culpa de seus empregados,
prepostos ou subcontratados.

XIV.  Apés a conclusdo dos servigos, os documentos fisicos dever&o ser devolvidos ao MUNICIPIO
devidamente organizados, preservando-se a ordem original do acervo e as classificagbes
previamente estabelecidas pela Administracéo.

XV. O MUNICIPIO podera, a qualquer tempo, realizar fiscalizacdo dos procedimentos de guarda,
manuseio e controle documental adotados pela CONTRATADA, podendo exigir corre¢des
imediatas em caso de irregularidades identificadas.

XVI. A CONTRATADA obriga-se a observar, cumprir e respeitar integralmente as disposi¢cdes da
Lei Federal n° 13.709/2018 — Lei Geral de Protegcdo de Dados Pessoais (LGPD), adotando
todas as medidas técnicas, administrativas e de seguranga necessarias a protegdo dos dados
pessoais e informacgdes acessadas em razao da execucgao contratual.

9. DA GESTAO, FISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO DO CONTRATO

9.1 - O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas
e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial;

9.2 - Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila;

9.3 -A gestao contratual fica na responsabilidade da Secretaria Municipal de Administragao, Financas
e Planejamento. A execucgao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo (s) fiscal (is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos;

9.3.1 - O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugao
do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagado das faltas ou dos defeitos
observados;

9.3.2 - O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a ado¢cédo das medidas
convenientes, a situagao que demandar decisao ou providéncia que ultrapasse sua competéncia;
9.4 - O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes de sua execugao ou de materiais nela empregados;

9.5 - O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros em razao da execucao do contrato, e ndo excluird nem reduzira essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n°® 14.133/2021, art. 120);

9.6 - Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucao do contrato;

9.6.1 - A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais nao
transferira a Administragao a responsabilidade pelo seu pagamento e nao podera onerar o objeto do
contrato;

9.7 - As comunicagdes entre 0 municipio e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletrénica
para esse fim;
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9.8 - O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

9.9. Rotinas de Fiscalizacao:

a) A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou pelo
respectivo substituto, como prevé o art. 117, caput, da Lei 14.133/2021.

9.9.1 - Fiscalizagao Técnica:

A - O fiscal técnico do contrato sera o Sr. Varney Cardoso Lopes Junior - Matricula 1855, e
acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes estabelecidas
no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

B - A fiscalizagdo técnica do contrato deve avaliar constantemente através do Instrumento de
Medigdo de Resultado (IMR), conforme previsto neste termo de referéncia, para aferigdo da
qualidade da prestagao dos servigos, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base
nos indicadores estabelecidos.

C - Durante a execugéao do objeto, fase do recebimento provisorio, o fiscal técnico designado devera
monitorar o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneragao, devendo intervir para
requerer a contratada a correcao das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

D - O fiscal técnico do contrato devera apresentar ao preposto da contratada a avaliagdo da execugao
do objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos
realizada.

E - O preposto devera apor assinatura no documento, tomando ciéncia da avaliagao realizada.

F - A contratada podera apresentar justificativa para a prestagdo do servico com menor nivel de
conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade
da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.
G - Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da prestacao do servico em relagao
a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos
indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sanc¢des a contratada de acordo
com as regras previstas no ato convocatorio.

H - E vedada a atribuicdo a contratada da avaliagdo de desempenho e qualidade da prestagdo dos
servigos por ela realizada.

| - O fiscal técnico podera realizar a avaliacdo durante a execucido dos servigos, para aferir o
desempenho e qualidade da prestagao dos servigos.

J - A fiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execugdo do servico, devera comunicar a autoridade
responsavel para que esta promova a adequagao contratual a produtividade efetivamente realizada,
respeitando-se os limites de alteragdo dos valores contratuais previstos na Lei n. 14.133/2021.

K - A conformidade técnica a ser utilizada na execugao dos servigos devera ser verificada juntamente
com o documento da Contratada que contenha a relagcdo detalhada destes, de acordo com o
estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e
especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

L - A fiscalizagao da execugao dos servigos abrange, ainda, as seguintes rotinas:

1) O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugao do
contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados.
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2) O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogado das medidas
convenientes, a situagcao que demandar decisao ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.
3) O fiscal do contrato sera auxiliado pelos 6rgdos de assessoramento juridico e de controle interno
da Administragcdo, que deverdo dirimir duvidas e subsidia-lo com informagdes relevantes para
prevenir riscos na execugao contratual.

M - A fiscalizagado de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigcbes
técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na
ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e
fiscais, de conformidade.

N - As disposi¢des previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIl da
Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacéo, por
forga da Instrugdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

O - O fiscal técnico do contrato anotara no histoérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacao das faltas ou dos defeitos observados.

P - Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes
para a correcao da execucao do contrato, determinando prazo para a corregao.

Q - O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou adog¢ao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

R - No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢ao do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

S - O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogagao contratual.
T - Para efeito de recebimento provisoério, ao final da prestacdo de servigos, o fiscal técnico do
contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execugéo do objeto e, se for o caso, a analise
do desempenho e qualidade da prestagcdao dos servicos realizados em consonancia com o0s
indicadores previstos no ato convocatoério, que podera resultar no redimensionamento de valores a
serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.
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10 - DAS CONDIGOES DE RECEBIMENTO

10.1 - Os servicos oriundos da presente contratacdo serdo recebidos provisoriamente, pelo
responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo no prazo de 2 (dois) dias, com verificagéo
posterior da conformidade do material com as exigéncias contratuais, mediante elaboragao de Termo
de recebimento provisoério — TRP.

10.2 — O prazo da disposi¢cao acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca
oriunda do contratado com a comprovacao da prestacdo dos servigos a que se referem a parcela a
ser paga.

10.3 — O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

10.4 — Para efeito de recebimento provisorio, ao final da entrega:
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a) O fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execugao do objeto e, se
for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em
consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatorio a ser
encaminhado ao gestor do contrato;

10.5 — Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

10.6 — O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execugao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou
unica medicao de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no Recebimento Provisério.

10.7 — A fiscalizagdo nédo efetuara o ateste da ultima e/ou unica medigdo de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.
10.8 — O recebimento provisério também ficara sujeito, quanto cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos manuais e instrugdes exigiveis.

10.9 — Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagao das
penalidades.

10.10 — Quando a fiscalizagao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter
o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugédo do contrato, em relagéo a
fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

10.11 — Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade dos servicos e consequente aceitagdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos.

10.12 — Emitir documento comprobatdrio da avaliagao realizada pelo fiscal técnico, no cumprimento
de obrigacgdes assumidas pelo contratado, com mengao de seu desempenho na execugéo contratual.
10.13 — Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizacao e,
caso haja irregularidades que impeg¢am a liquidagao e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a Contratada, por escrito, as respectivas correcoes.

10.14 — Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatorios e documentagdes apresentadas; e

10.15 — Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao.

10.16 — Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e gestao.

10.17 — No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucgao do objeto,
para efeito de liquidagdo e pagamento.
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10.18 — Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugéo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de cobranga.

10.19 - O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do
contrato.

11. DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

11.1 - O pagamento decorrente do fornecimento dos materiais, objeto deste Termo, sera efetuado
em até 30 (trinta) dias apos o recebimento da nota fiscal/fatura, devidamente acompanhada das
certiddes de regularidade junto as Fazendas Federal, Estadual e Municipal, ao FGTS e a Seguridade
social e Regularidade Trabalhista vigentes;

11.2 - Os pagamentos a Contratada somente serdo realizados mediante a efetiva entrega dos
materiais nas condi¢gbes estabelecidas, que sera comprovado por meio Termo de Recebimento
Definitivo do Objeto e/ou Recibo pelo Servidor responsavel pelo recebimento;

11.3 - O Servidor responsavel pelo recebimento, identificando qualquer divergéncia na nota
fiscal/fatura, devera devolvé-la a Contratada para que sejam feitas as corregdes necessarias, sendo
gue o prazo estipulado acima sera contado somente a partir da reapresentacdo do documento, desde
gue devidamente sanado o vicio;

11.4 - Nenhum pagamento sera efetuado enquanto estiver pendente de liquidagdo qualquer
obrigacdo por parte da Contratada, sem que isso gere direito a alteracdo de precos, corregéo
monetaria, compensacao financeira ou paralisacao da execucao do objeto deste Termo;

11.5 - Todo pagamento que vier a ser considerado contratualmente indevido sera objeto de ajuste
nos pagamentos futuros ou cobrados da Contratada.

12 - DA VIGENCIA DO CONTRATO

12.1 - O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, a contar da data de sua assinatura,
podendo ser prorrogado nos termos do art. 107 da Lei n° 14.133/21;

12.2 - A prorrogacéo de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade competente,
de que as condigdes e os pregcos permanecem vantajosos para a Administragdo, permitida a
negociagao com o contratado.

13 - DO REAJUSTE

13.1 - Podera ser reajustado o valor dos bens contratados e ndo entregues, mediante iniciativa da
CONTRATADA, desde que observado o interregno minimo de 1 (um) ano contado da data de
apresentacdo da proposta, tendo como base a variacdo do INPC (indice Nacional de Pregos ao
Consumidor) elaborado pela Fundagdo Getulio Vargas — FGV, aplicando-se, no que couber, as
disposicdes do Decreto Federal n® 1.054, de 7 de fevereiro de 1994;

13.2 - Os efeitos financeiros do reajuste serdo devidos a partir da solicitagdo da CONTRATADA,
precluindo o seu direito apds a entrega do (s) bem (ens).
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14 - DA FORMA E CRITERIOS PARA SELEGCAO DO FORNECEDOR

14.1 — O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento licitatério na

modalidade Dispensa Eletronica;

14.1.1 - O critério de aceitagao das propostas sera o de menor pre¢o por item levando-se ainda em

consideracao as especificagbes do objeto bem como a qualidade dos mesmos;

14.2 - As exigéncias de habilitagao sao as seguintes:

14.2.1 - Habilitagao Juridica:

. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ), expedido pela
Secretaria da Receita Federal;

. Copia do Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social, devidamente registrado, em vigor e
com a ultima alteracdo consolidada, para comprovacéo da existéncia legal da empresa e
seu objeto social;

o Copia do Registro Comercial, no caso de empresa individual,

o Copia do Ato Constitutivo devidamente registrado e das Atas de Eleigdo dos
Administradores, no caso de sociedades empresarias ou simples, acompanhadas de
documentos de identificacdo dos administradores;

o Prova de Inscricdo no Registro do Comércio, para empresas individuais, sociedades
empresarias ou simples.

14.2.2 - Regularidade Fiscal e Trabalhista:

. Certidao Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao,
expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil;

e Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante,
mediante apresentacao de certidao emitida pela Secretaria competente do Estado;

e Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante
mediante apresentacgao de certiddo emitida pela Secretaria competente do Municipio.

. Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), expedido
pela Caixa Econémica Federal;

. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), expedida pelo Tribunal Superior do
Trabalho (TST).

14.2.3- Qualificagdo Econémico-Financeira:

o Certidao negativa de faléncia, expedida pelo cartério distribuidor da sede da pessoa juridica,
emitida, no maximo, 90 (noventa) dias antes da data fixada para entrega das propostas;

14.3 - Qualificagao Técnica:

14.3.1 Apresentar atestado de capacidade técnica, emitido por pessoa juridica de direito publico

ou privado, que afirme ter a licitante executado fornecimento de itens de caracteristicas

semelhantes aos licitados: Servigos digitalizagao, incluindo mao de obra e equipamentos,
comprovando aptiddao da empresa para o desempenho de atividades pertinentes, compativeis em
caracteristicas ao objeto desta licitacdo, que foi atendido a contento, onde constem os dados de

identificacdo do emitente, os dados de identificagdo da empresa licitante, local, data, nome e

assinatura do representante legal do emitente.

14.4 - A documentacgao devera ser apresentada em copia ou original, salvo para os extraidos via

internet;
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14.5 - Nao poderéo participar desta licitagdo empresas declaradas inidéneas para licitar ou contratar
com orgaos de qualquer esfera da Administracdo Publica Federal, Estadual ou Municipal; e as
declaradas suspensas ou impedidas de licitar com o Municipio de Sao Jo&o do Pacui-MG.

15 — DAS PENALIDADES

15.1. O Fornecedor que der causa a inexecug¢ao total do contrato ou parcial que cause grave dano
a Administragéo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo; deixar de entregar
a documentacdo exigida para o certame; ndo manter a proposta, (salvo em decorréncia de fato
superveniente devidamente justificado); n&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacgao
exigida para a contratagao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta; ensejar
o retardamento da execucgéo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado; apresentar
declaragdo ou documentacéao falsa exigida para o certame ou prestar declaragcéo falsa durante a
licitacdo ou a execugao do contrato, ficara impedido de licitar e contratar com o municipio de Sao
Jodo do Pacui-MG pelo prazo de até 3 (trés) anos, bem como declarado inidéneo, sem prejuizo das
multas previstas neste Termo de Referéncia e demais cominagdes legais.

15.2. Pela inexecucgao total ou parcial do Contrato a Administragdo podera, garantida a prévia
defesa, aplicar ao contratado as sang¢des previstas na Lei n°. 14.133/2021.

15.3. O atraso injustificado na execucédo do contrato sujeitara o fornecedor a multa de mora, na
forma prevista no convocatoério.

15.4. Ficam estabelecidos o0s seguintes percentuais de multas, aplicaveis quando do
descumprimento do Contrato:

) 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso na entrega do produto, ou por atraso no
cumprimento de obrigagao contratual ou legal, até o 30° (trigésimo) dia, calculados sobre o valor total
dos produtos constantes na Nota de Empenho.

) 30% (trinta por cento) sobre o valor total da contratacdo, na hipotese da Contratada
injustificadamente desistir do contrato ou der causa a sua rescisdo, bem como nos demais casos de
descumprimento contratual, quando o Municipio de Sao Jodo do Pacui-MG, em face da menor
gravidade do fato e mediante motivagao da autoridade superior, podera reduzir o percentual da multa
a ser aplicada.

15.5. As sancgdes previstas, face a gravidade da infracdo, poderao ser aplicadas cumulativamente
como prevista na Lei Federal n°. 14.133/2021, apds regular processo administrativo em que se
garantira a observancia dos principios do contraditério e da ampla defesa.

15.6.

16 - DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

16.1 - As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta de recursos especificos
consignados no orgamento geral do municipio.
16.1.1. A contratacao sera atendida pelas seguintes dotagdes:

Ficha Cod. Orgamentario Projeto Atividade Fonte de Recursos
123 07.01.0.04.122.0002.2062.33903900 |Manutenc&o Atividades da Recursos N&o Vinculados de Impostos
Secretaria de Adm, Finan e Planej.
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16.2 - A dotagao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos aprovagao
da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

17. DAS DISPOSIGCOES FINAIS
a) Este Termo de Referéncia é parte integrante do “Processo Administrativo” para todos os efeitos
legais e de direito.
b) Os casos omissos serao resolvidos em conformidade com os ditames da Lei Federal n°:
14.133/2021.
¢) O Foro da Comarca de Coracdo de Jesus-MG sera competente para dirimir quaisquer duvidas
oriundas deste Contrato, com expressa renuncia de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.
Equipe de planejamento:
Walisson Kenedy Santana Soares - Matricula 1593
Joao Pedro Lopes Santos — Matricula 1947
Sebastido Gomes de Souza Junior - Matricula: 0496
Aprovado por:

Tulio Ricardo Martins Soares
Secretaria Municipal de Administragao, Finangas e Planejamento
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ANEXO Il - PLANILHA DE CUSTOS E FORMAGAO DE PREGOS

MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

Nome da empresa:
Endereco

CNPJ -

MF

Telefone/Fax : e-mail:
Dados bancarios
Tendo examinado as condigdes da Dispensa n° 002/2026 e dos Anexos que o integram, para a
execucao do objeto nds, abaixo assinados, propomos executar e concluir com valor de:

ITEM

DESCRIGAO

UND

Vv Vv

QTDE UNITARIO | TOTAL

CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE
SERVICOS DE DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS,
como: Documentagdo comprobatéria de receita de
despesa; Leis, Decretos, Resolugdes, Portarias,
Requerimentos, Memorandos, Projeto de Leis,
Pareceres; - Notas técnicas; Notas Informativas; - Atas
das sessoes, das Audiéncias, Conferéncias; - Relatorios;
- Processos Licitatérios; - Contratos e Aditivos; - Contas
de Gestao; - Fichas de Pessoal e demais de recursos
humanos. Fornecimento de méao-de-obra exclusiva e
todos os equipamentos e materiais necessarios para
suporte e completa execugéo dos servigos, bem como o
fornecimento de software.

SERVICO/
MES

12

R$ xxxxXX (XXXXXXXXXXXXXXXXXXX)
Outrossim, declaramos que:

a) Aceitamos todas as condi¢cdes impostas pela Dispensa e seus anexos;

b) Os servicos serdo executadas e concluidos dentro do prazo fixado;

c) Esta proposta compreende todas as despesas com mao-de-obra (inclusive leis sociais),
materiais, ferramentas, transportes, equipamentos, seguros, impostos e demais encargos
necessarios a perfeita execugao de todo o servico;
d) Concordamos em manter a validade desta proposta por um periodo de 60 (sessenta) dias,
contados da data final prevista para sua entrega.

Até que o contrato seja assinado, esta proposta constituira em um compromisso de nossa parte,
observadas as condicbes da Dispensa n° 002/2026.

Local

e data

Atenciosamente,

(empresa proponente)
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ANEXO llI
MODELO DE DECLARACAO CONJUNTA
A empresa , inscrita no CNPJ/MF sob n° com sede
, aqui representada por , SOCIO, inscrito (a) no CPF
n° , para fins de participacao no procedimento licitatéorio, e em cumprimento

a legislacao e regulamentos vigentes, as quais se submete, declara que:

1. nao esta cumprindo penalidade de suspensio ou impedimento tempordrio para licitar ou contratar
com a PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO DO PACUI/ MG;

2. nao foi declarada inidénea pelo Poder Publico, em nenhuma esfera;

3. nao existe fato impeditivo a sua habilitacao;

4. nao possui no quadro de funcionarios menores de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou

insalubre, nem menores de 16 anos em qualquer outro tipo de trabalho, salvo na condi¢cao de aprendiz, a
partir dos quatorze anos;

5. gue cumpre as normas relativas a saude e a segurancga do trabalho de seus empregados, excluindo
no que se refere a este aspecto quaisquer responsabilidades do MUNICIPIO DE SAO JOAO DO PACUI
IMG;

6. nao mantém vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com
dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe funcéo na licitagdo ou
atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cOnjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, conforme art. 14 da Lei n® 14.133/2021;

7. Que nédo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou forgado,
observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal;
8. Que cumpre com a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para

reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na legislacao,
conforme disposto no art. 93 da Lei n°® 8.213/1991;

9. Que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°® 123/2006, estando
apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49 e que nao celebrou contratos
com a Administragao Publica cujos valores extrapolam a receita bruta maxima admitida para fins de
enquadramento como empresa de pequeno porte. (TRATANDO-SE DE ME/EPP).

/ Data: de de

EMPRESA
CNPJ
Representante Legal
CPF:

Praga Joao Dias de Castro, 64 — Cidade Nova

Sa0 Jodo do Pacui — MG — CEP 39.365-000
licitacao@saojoaodopacui.mg.gov.br — Tel.: 38 3228-9110
Departamento de Licitagdes e Contratos



mailto:licitacao@saojoaodopacui.mg.gov.br

*GOVERNO MUNICIPAL:"

S30J030do
acui Lol do wm nese [ompe A

DY R
Siooaoporacl, g

ANEXO IV

PROCESSO LICITATORIO n° 025/2026
AVISO DE DISPENSA ELETRONICA - N° 002/2026
TERMO DE OPGAO E DECLARAGAO PARA MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE

(Razdo Social) , inscrita no CNPJn° __|
sediada no endereco , na cidade de
, por seu representante legal, CPF e portador do RG, que

ao final subscreve, com fundamento no artigo 3° e seus paragrafos da Lei Complementar n°® 123, de
15 de dezembro de 2006, vem manifestar a sua opcéao pelo tratamento diferenciado e favorecido,
estando apta a usufruir do tratamento ali previsto.

DECLARA ainda, ser:

( ) Microempresa e nao haver nenhum dos impedimentos previstos nos
incisos do § 4° do artigo 3° da Lei Complementar n® 123/2006.

( ) Empresa de pequeno porte e nado haver nenhum dos
impedimentos previstos nos incisos do § 4° do artigo 3° da Lei Complementar n°® 123/2006.

) de de 2026

Nome e assinatura do representante legal
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ANEXO V - MINUTA DE CONTRATO

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°: 025/2026
DISPENSA ELETRONICA N°: 002/2026
CONTRATO N° 12026

MUNICiPIO DE SAO JOAO DO PACUI, Estado de Mina Gerais, inscrito no CNPJ sob o n°
01.612.474/0001-57, com sede na Praga Jodo Dias de Castro, 64 — Cidade Nova na cidade de Sao
Jodo do Pacui — MG — CEP 39.365-000 neste ato representado pelo prefeito municipal Caio Freire
Cunha, CPF: 091.444.736-05, de ora em diante denominado CONTRATANTE e a empresa
XXXXXXXX, inscrito no CNPJ sob o n° XXXX, representado pela XXXXXXXXXXX, CPF N°
XXXXXXXX e RG-M-XXXXXXXX, empresa situada na rua XXXXXXXX, na cidade de XXXXXX, CEP-
XXXX, doravante denominado CONTRATADA, firmam o presente termo de contrato, cuja
celebracdo foi autorizada nos autos do processo concernente @ DISPENSA ELETRONICA n.°
002/2026. Os contraentes enunciam as seguintes clausulas e condi¢gées que regerao o contrato em
harmonia com os principios e normas da legislagao aplicavel a espécie, especialmente a Lei Federal
n.° 14133/2021 e suas alteracdes posteriores, doravante denominada Lei, que as partes declaram
conhecer, subordinando-se, incondicional e irrestritamente, as suas estipulagdes.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 - O presente Processo Licitatorio tem por objeto a CONTRATACAO DE EMPRESA PARA
PRESTACAO DE SERVIGOS DIGITALIZACAO, INCLUINDO MAO DE OBRA, EQUIPAMENTOS
E INSUMOS, PARA ATENDER A DEMANDA DO MUNICIPIO DE SAO JOAO DO PACUI/MG.

1.2. Vinculam a esta contratagao, independentemente de transcri¢ao:

1.2.1 Termo de Referéncia-TR;

1.2.2 O Aviso de Dispensa da Licitacao;

1.2.3 A Proposta do contratado;

1.2.4 Eventuais anexos dos documentos supracitados.

1.3. O regime de execugao contratual, os modelos de gestdo e de execugdo, assim como 0s
prazos e condigbes de conclusdo, entrega, observagao e recebimento do objeto constam no
Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA SEGUNDA - DO PRAZO DE VIGENCIA E DA PRORROGAGAO

2.1 - O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, a contar da data de sua assinatura,
podendo ser prorrogado nos termos do art. 107 da Lei n° 14.133/21;
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2.2 A prorrogacgao de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de
que as condig¢des e 0s pregos permanecem vantajosos para a Administragédo, permitida a negociagéo
com o contratado.

CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR

3.1. O valor do presente Contrato € de RS ............ (covvmmnnenn ), conforme tabela abaixo:

VALOR | VALOR
ITEM cODIGO REFERENCIA | DESCRIGAO DOS SERVIGOS | UNIDAD QUAN UNIT. TOTAL

3.2.  No valor acima estao incluidos todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes
da execugdo contratual, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracédo, frete, seguro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagao.

CLAUSULA QUARTA - DA DOTAGCAO ORGAMENTARIA

4.1 - A despesa resultante do processo ocorrera a conta da seguinte dotagcdo orgcamentaria:

Ficha [Cod. Orgamentario Projeto Atividade Fonte de Recursos
498 07.01.0.04.122.0002.2062.33903900 [Manutencdo Atividades da Recursos Nao Vinculados de
Secretaria de Adm, Finan e Planej./MPOstos

CLAUSULA QUINTA - DO PAGAMENTO

5.1 - O pagamento decorrente do fornecimento dos materiais, objeto deste Termo, sera efetuado em
até 30 (trinta) dias ap6s o recebimento da nota fiscal/fatura, devidamente acompanhada das
certiddes de regularidade junto as Fazendas Federal, Estadual e Municipal, ao FGTS e a Seguridade
social e Regularidade Trabalhista vigentes;

5.2 - Os pagamentos a Contratada somente serdo realizados mediante a efetiva entrega dos
materiais nas condi¢cbes estabelecidas, que sera comprovado por meio Termo de Recebimento
Definitivo do Objeto e/ou Recibo pelo Servidor responsavel pelo recebimento;

5.3 - O Servidor responsavel pelo recebimento, identificando qualquer divergéncia na nota
fiscal/fatura, devera devolvé-la a Contratada para que sejam feitas as corregdes necessarias, sendo
qgue o prazo estipulado acima sera contado somente a partir da reapresentacdo do documento, desde
que devidamente sanado o vicio;

5.4 - Nenhum pagamento sera efetuado enquanto estiver pendente de liquidagao qualquer obrigagéao
por parte da Contratada, sem que isso gere direito a alteracdo de pregos, corregdo monetaria,
compensacao financeira ou paralisagéo da execugao do objeto deste Termo;

Praga Joao Dias de Castro, 64 — Cidade Nova

Sa0 Jodo do Pacui — MG — CEP 39.365-000
licitacao@saojoaodopacui.mg.gov.br — Tel.: 38 3228-9110
Departamento de Licitagdes e Contratos



mailto:licitacao@saojoaodopacui.mg.gov.br

*GOVERNO MUNICIPAL-

PEE i tonrelir

- ADMINISTRACAO 2021-2024 -

23 - A o o
" SH0/0a0 0o Aty g

5.5 - Todo pagamento que vier a ser considerado contratualmente indevido sera objeto de ajuste nos
pagamentos futuros ou cobrados da Contratada.

CLAUSULA SEXTA - REAJUSTE E REEQUILIBRIO ECONOMICO - FINANCEIRO

6.1 — DO REAJUSTE

6.1.1 Os precgos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
data do orgamento estimado.

6.1.2 Podera ser reajustado o valor dos bens contratados e ndo entregues, mediante iniciativa da
CONTRATADA, desde que observado o interregno minimo de 1 (um) ano contado da data de
apresentacdo da proposta, tendo como base a variacdo do INPC (indice Nacional de Pregos ao
Consumidor) elaborado pela Fundagao Getulio Vargas — FGV, aplicando-se, no que couber, as
disposicdes do Decreto Federal n® 1.054, de 7 de fevereiro de 1994,

6.1.3 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir
dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

6.1.4 No caso de atraso ou ndo divulgacao do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara
ao Contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenga
correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

6.1.5 Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

6.2 — DO REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

6.2.2 — Os precos ofertados permanecerdo fixos e irreajustaveis, salvo a necessidade de
restabelecer o equilibrio econémico-financeiro inicial do contrato em caso de for¢ga maior, caso fortuito
ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias
incalculaveis, que inviabilizem a execucgéo do contrato talcomo pactuado, respeitada, em qualquer
caso, a reparticdo objetiva de risco estabelecida no contrato que devera ser comprovado pela
Contratada e aprovado pelaContratante.

6.2.3 - O equilibrio de que trata o item anterior sera deliberado pela Administracdo a partir de
requerimento formal do interessado, o qual devera vir acompanhado de documentacao
comprobatéria do incremento dos custos, gerando eventuais efeitos a partir da protocolizagdo do
requerimento e nunca de forma nao retroativa.

6.2.4 - Ocorrendo queda nos pregos praticados no mercado a Prefeitura convocara a(s)licitante(s)
vencedora(s) para proceder ao equilibrio de preco para menor, sob pena de desclassificagdo da
proposta e aplicacdo das penalidades impostas neste Aviso de Dispensa econtrato.

CLAUSULA SETIMA — DO RECEBIMENTO

7.1 - Os servicos oriundos da presente contratacdo serdo recebidos provisoriamente, pelo
responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, com
verificacdo posterior da conformidade do material com as exigéncias contratuais, mediante
elaboracao de Termo de recebimento provisorio — TRP.
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7.2 — O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranca
oriunda do contratado com a comprovagao da prestacédo dos servicos a que se referem a parcela a
ser paga.

7.3 — O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.4 — Para efeito de recebimento provisério, ao final da entrega:

a) O fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execugao do objeto e, se
for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagcdo dos servigos realizados em
consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato;

7.5 — Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.6 — O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execugao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagao nao atestar a ultima e/ou
unica medi¢ao de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.7 — A fiscalizagdo nado efetuara o ateste da ultima e/ou unica medigédo de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.
7.8 — O recebimento provisério também ficara sujeito, quanto cabivel, a concluséo de todos os testes
de campo e a entrega dos manuais e instrugdes exigiveis.

7.9 — Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagao das
penalidades.

7.10 — Quando a fiscalizagao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter
o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relagéo a
fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.11 — Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 03 (trés) dias contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade dos servicos e consequente aceitagdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos.

7.12 — Emitir documento comprobatdrio da avaliacédo realizada pelo fiscal técnico, no cumprimento
de obrigacgdes assumidas pelo contratado, com mengao de seu desempenho na execugéo contratual.
7.13 — Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizacao e,
caso haja irregularidades que impegam a liquidagcéo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a Contratada, por escrito, as respectivas corregdes.

7.14 — Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigcos prestados,
com base nos relatorios e documentagdes apresentadas; e

7.15 — Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.
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7.16 — Enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e gestao.

7.17 — No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimens&o, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao do objeto,
para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.18 — Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugéo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de cobranga.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

8.1- Sao obrigac¢des da Contratante:
8.1.1- Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Aviso de Dispensa e seus anexos;

8.1.2- Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servigos prestados com as
especificagdes constantes do Aviso de Dispensa e da proposta, para fins de aceitagcao e recebimento
definitivo;

8.1.3- Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades verificadas
no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

8.1.4- Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacbes da Contratada, através de
comissao/servidor especialmente designado;

8.1.5- Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo e forma estabelecidos no Aviso de Dispensa e seus anexos;

8.1.6- A Administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada
com terceiros, ainda que vinculados a execugao do presente Termo, de contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiro sem decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.

8.1.7- A Administragao tera o prazo de 30 (trinta)dias, a contar da data do protocolo do requerimento
para responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos
pelo contratado.

8.1.8- Comunicar ao Contratado posterior alteragao do projeto pelo Contratante na hipétese do art.
93, §3°, da Lei n® 14.133, de 2021.

8.1.9- Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

8.1.10- Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigos, por servidor ou comissao
especialmente designada, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e
ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

8.1.11- Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeigcbes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execucao dos servigos, fixando prazo para a sua corregao,
certificando-se de que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas;
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8.1.12- Pagar a Contratada o valor resultante da prestagao do servigo, conforme cronograma fisico-
financeiro;

8.1.13- Efetuar as retencgdes tributarias devidas sobre o valor da fatura de servigos da Contratada,
guando for o caso;

8.1.14- Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos objeto
do contrato.

8.1.15- O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servigco nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execug¢ao do contrato.
8.1.16- Responsabilizar-se pelos acompanhamentos dos servigos realizados e exigir relatorios
mensais dos servigos executados;

8.1.17- Disponibilizar espago para a contratante montar seu centro de trabalho;

8.1.18- Manter controle dos documentos entregues a contratante, instituindo procedimentos e
protocolos de entrega e retirada de documentos.

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGAGOES DO CONTRATADA

9.1 - O CONTRATADO deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Termo de Referéncia e
em seus anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa
e perfeita execugdo do objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

9.1.1 - Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cdédigo de
Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990);

9.1.2 - Comunicar ao CONTRATANTE, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede
a data da entrega dos servigos, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com
a devida comprovacao;

9.1.3 - Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior (art. 137, Il, da Lei n.° 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informagao por
eles solicitados;

9.1.4 - Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execugao ou dos materiais empregados;

9.1.5 - Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Administragao ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugao contratual pelo CONTRATANTE, que ficara
autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente
aos danos sofridos;

9.1.6 - Quando néo for possivel a verificagdo da regularidade no em sitios oficiais, o contratado
devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, junto com a Nota Fiscal para fins
de pagamento, os seguintes documentos:

a) prova de regularidade relativa a Seguridade Social,

b) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniao;

c) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou
sede do contratado;
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d) Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e

e) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

9.1.7 - Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigag¢des trabalhistas, previdenciarias,
fiscais, comerciais e as demais previstas em legislagéo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere
a responsabilidade ao contratante e n&o podera onerar o objeto do contrato;

9.1.8 - Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local da execugao do objeto contratual;

9.1.9 - Paralisar, por determinagao do CONTRATANTE, qualquer atividade que nao esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de
terceiros;

9.1.10 - Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigac¢des
assumidas, todas as condi¢des exigidas para habilitagéo na licitagao;

9.1.11 — Prestar os servigos de acordo com as necessidades da secretaria solicitante nas seguintes
condicdes:

s) Fornecimento de mao de obra, equipamentos, softwares, scanners, computadores e demais
recursos necessarios a execucao dos servigos, devendo iniciar a instalagdo em até 7 (sete)
dias ap6s o recebimento da Ordem de Servigos (OS);

t) Recebimento, conferéncia e organizagdo dos documentos fisicos encaminhados pelo
Municipio;

u) Preparagdo documental, incluindo retirada de grampos, clipes, encadernag¢des e demais
materiais que impegam a correta digitalizagao;

v) Higienizacdo basica dos documentos, quando necessaria, visando preservar a integridade
fisica dos arquivos;

w) Classificagao, separacao e ordenagao dos documentos conforme critérios definidos pela
Administragao;

x) Digitalizacdo dos documentos em formato digital compativel, com resolugdo adequada para
perfeita legibilidade;

y) Indexacado e identificacdo dos arquivos digitalizados, possibilitando localizagdo rapida e
eficiente;

z) Geragéo de arquivos em formato PDF pesquisavel (OCR), possibilitando busca textual no
conteudo digitalizado;

aa)Controle de qualidade das imagens digitalizadas, garantindo nitidez, integridade e fidelidade
ao documento original;

bb)Organizacao e armazenamento dos arquivos digitais em midia eletronica, servidor ou sistema
indicado pelo Municipio;

cc) Nomeagao padronizada dos arquivos digitais conforme critérios definidos pela Administragao.

dd)Organizacao eletrénica dos arquivos em pastas, lotes, indices ou sistema de gerenciamento
documental.

ee)Possibilidade de indexagao dos documentos por campos especificos, tais como numero do
processo, data, secretaria, tipo documental e interessado.

ff) Disponibilizacdo de acesso aos arquivos digitalizados a Administracdo Municipal, conforme
definido pela administragao;
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gg)Manuseio e guarda temporarios dos documentos fisicos com total sigilo, segurangca e
preservacao;

hh)Devolugdo dos documentos fisicos ao setor competente, nas mesmas condi¢cées de
recebimento;

ii) Cumprimento das normas de seguranca da informacdo, confidencialidade e protegao
documental;

jj) Prestacdo dos servigos conforme cronograma, demandas e orientagbes emitidas pela
Administragdo Municipal.

.12 Das demais obrigagdes da contratada:

A CONTRATADA devera disponibilizar ao MUNICIPIO, de forma integral, continua e
organizada, todos os arquivos digitais produzidos em decorréncia da execugédo dos servigos
de digitalizagdo, garantindo o pleno acesso, utilizagéo, gerenciamento e armazenamento dos
documentos digitalizados pela Administragdo Publica.

Os arquivos digitalizados deverao ser entregues em formato compativel com os sistemas
utilizados pelo MUNICIPIO, preferencialmente em PDF pesquisavel (OCR), TIFF ou outro
formato previamente aprovado pela fiscalizagdo contratual, acompanhados da respectiva
indexacao e estruturacdo documental.

A transferéncia dos arquivos devera ocorrer mediante disponibilizagdo em midia digital,
servidor, armazenamento em nuvem, HD externo ou outro meio definido pelo MUNICIPIO,
sem qualquer restricdo técnica, bloqueio de acesso, senha exclusiva da CONTRATADA ou
limitagao de uso futuro.

A CONTRATADA devera fornecer ao MUNICIPIO todas as credenciais, permissoes,
parametros de indexacgao, estrutura de pastas e demais informagdes necessarias ao pleno
acesso e gerenciamento dos arquivos digitalizados, sempre que houver utilizagdo de
plataforma eletrénica ou sistema informatizado.

Ao término do contrato, independentemente do motivo da rescisdo ou encerramento, a
CONTRATADA devera realizar a transferéncia definitiva e integral do acervo digital produzido
durante a execucdo contratual, sem custos adicionais para o MUNICIPIO.

E vedada @ CONTRATADA a retencéo exclusiva dos arquivos digitalizados, bem como
qualquer condicionamento de acesso, cobranca adicional ou limitagao técnica que impeca o
MUNICIPIO de utilizar, copiar, migrar, armazenar ou gerenciar os documentos digitalizados
apods a entrega.

A CONTRATADA devera assegurar a integridade, autenticidade, legibilidade e
confidencialidade dos arquivos digitais durante todo o periodo contratual e no processo de
transferéncia ao MUNICIPIO.

A CONTRATADA devera realizar o manuseio dos documentos pertencentes ao MUNICIPIO
com zelo, cautela, sigilo e observancia das normas técnicas aplicaveis a gestdo documental,
responsabilizando-se integralmente pela preservagéo, integridade e conservagao dos
documentos fisicos recebidos para digitalizagao.

Os documentos deverdao ser manipulados exclusivamente por profissionais capacitados,
utilizando procedimentos adequados para evitar danos, extravios, rasuras, deterioracao,
desorganizacgao ou qualquer forma de comprometimento do acervo documental.
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XXVI. A CONTRATADA devera manter controle de recebimento, movimentagao, processamento e
devolucdo dos documentos, mediante protocolo, relagao de remessa ou outro mecanismo de
rastreabilidade aprovado pela fiscalizacdo contratual.

XXVII.  E vedada a retirada, reprodugao, divulgacdo, compartilhamento ou utilizacdo das informacdes
contidas nos documentos para finalidade diversa da execucdo contratual, devendo a
CONTRATADA observar integralmente o dever de sigilo e confidencialidade, inclusive apés o
encerramento do contrato.

XXVIIl.  Os documentos fisicos deverao permanecer acondicionados em ambiente adequado,
protegido contra umidade, calor excessivo, poeira, incéndio, extravio, acesso n&o autorizado
e demais fatores que possam comprometer sua integridade.

XXIX. A CONTRATADA respondera civil, administrativa e, quando cabivel, criminalmente por danos,
perdas, extravios ou violagdes de sigilo decorrentes de dolo ou culpa de seus empregados,
prepostos ou subcontratados.

XXX.  Apds a conclusdo dos servicos, os documentos fisicos deverao ser devolvidos ao MUNICIPIO
devidamente organizados, preservando-se a ordem original do acervo e as classificagcbes
previamente estabelecidas pela Administracéo.

XXXI. O MUNICIPIO podera, a qualquer tempo, realizar fiscalizacdo dos procedimentos de guarda,
manuseio e controle documental adotados pela CONTRATADA, podendo exigir corre¢des
imediatas em caso de irregularidades identificadas.

XXXIl. A CONTRATADA obriga-se a observar, cumprir e respeitar integralmente as disposi¢cdes da
Lei Federal n° 13.709/2018 — Lei Geral de Prote¢cdo de Dados Pessoais (LGPD), adotando
todas as medidas técnicas, administrativas e de seguranga necessarias a protecao dos dados
pessoais e informagdes acessadas em razao da execugao contratual.

CLAUSULA DECIMA - DA GESTAO E FISCALIZAGAO

10.1 - O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencgadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucéo total ou parcial,

10.2 - Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila;

10.3 -A gestao contratual fica na responsabilidade da Secretaria Municipal de Saude. A execucgao do
contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo (s) fiscal (is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos;

10.3.1 - O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucgao do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos
defeitos observados;

10.3.2 - Offiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adocédo das medidas
convenientes, a situagao que demandar decisao ou providéncia que ultrapasse sua competéncia;
10.4 - O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes de sua execucao ou de materiais nela empregados;
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10.5 - O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros em razao da execucao do contrato, e ndo excluird nem reduzira essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n°® 14.133/2021, art. 120);

10.6 - Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucéo do contrato;

10.6.1 - A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais
nao transferira a Administracao a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto
do contrato;

10.7 - As comunicagdes entre 0 municipio e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletrénica
para esse fim;

10.8 - O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

10.9. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou pelo
respectivo substituto, como prevé o art. 117, caput, da Lei 14.133/2021.

10.10 O fiscal técnico do contrato sera Varney Cardoso Lopes Junior - Matricula 1855, e
acompanhara a execucgao do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes estabelecidas
no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA CESSAO OU DA TRANSFERENCIA

11.1 - O presente contrato n&o podera ser objetivo de cessado, subcontratagdo ou transferéncia, no
todo ou em parte sem autorizagao expressa da Contratante.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - INFRAGOES E PENALIDADES

12.1.0 licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas seguintes
infracdes:

12.1.1. Dar causa a inexecugao parcial do contrato;

12.1.2. Dar causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

12.1.3. Dar causa a inexecucao total do contrato;
12.1.4. Deixar de entregar a documentacgao exigida para o certame;
12.1.5. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

12.1.6. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratagao, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

12.1.7. Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

12.1.8. Apresentar declaracdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar declaracao
falsa durante a licitagdo ou a execucgao do contrato;

12.1.9. Fraudar a licitagao ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
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12.1.10. Comportar-se de modo iniddbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
12.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagéo;

12.2.Com fulcro na Lei n° 14.133, de 2021, a Administracdo podera, garantida a prévia defesa,
aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sangdes, sem prejuizo das responsabilidades
civil e criminal:

12.2.1. adverténcia;
12.2.2. multa;
12.2.3. impedimento de licitar e contratar; e

12.2.4. declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a propria autoridade
que aplicou a penalidade.

12.3. Na aplicagao das sang¢des serao considerados:

12.3.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida.

12.3.2. as peculiaridades do caso concreto.

12.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes.

12.3.4. os danos que dela provierem para a Administragao Publica.

12.3.5- A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos orgaos de controle.

12.4- A multa prevista no item 12.2.2 ndo sera inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior
a 30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado e sera aplicada ao responsavel por qualquer das
infragbes administrativas previstas no item 12.1 e seus subitens.

12.5. As sanc¢des de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade
para licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou néo, a penalidade de multa.

12.6.A sangao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia de
infracdes administrativas previstas nos itens 9.1.2, 9.1.3, 9.1.4, 9.1.5,

12.1.6 e 9.1.7, quando ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e impedira o
responsavel de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente
federativo a qual pertencer o 6rgao ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

12.6.1.A sancao de impedimento de licitar e contratar podera, no caso de ocorréncias mais graves,
ser pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, conforme previsto no §5° do Artigo
156 da Lei 14.133 de 2021.

12.7.A sancado de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a prépria
autoridade que aplicou a penalidade sera aplicada ao responsavel pelas infragdes administrativas
previstas nos itens 12.1.8, 12.1.9, 12.1.10, 12.1.11 e 121.9 bem como pelas infracbes
administrativas previstas nos itens 12.1.2, 12.1.3, 12.1.4, 12.1.5, 12.1.6 e 12.1.7 que justifiquem a
imposicao de penalidade mais grave que a sangao prevista no item 12.6, e impedira o responsavel
de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes
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federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

12.8. A apuragao de responsabilidades relacionadas as sang¢des de impedimento de licitar e contratar
e de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauragao de processo de
responsabilizagdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis,
que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo
de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao, apresentar defesa escrita e especificar
as provas que pretenda produzir.

12.9. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicacdo das sang¢des de adverténcia,
multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimag&o, o qual sera dirigido a
autoridade que tiver proferido a decis&o recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco)
dias uteis, encaminhara o recurso com sua motivagao a autoridade superior, que devera proferir sua
decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

12.10- O recurso e o pedido de reconsideracao da aplicacdo de sancao terdo efeito suspensivo do
ato ou da decisao recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

12.11- Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

12.12- A aplicagéo das sangdes previstas neste Aviso de Dispensa nao exclui, em nenhuma hipédtese,
a obrigacao de reparacao integral dos danos causados.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA EXTINGAO CONTRATUAL

13.1. O contrato sera extinto quando cumpridas as obrigagdes de ambas as partes, ainda que isso
ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

13.2. Se as obrigacdes nao forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até a
conclusao do objeto, caso em que devera a Administracdao providenciar a readequagao do
cronograma fixado para o contrato.

13.3. Quando a nao conclusao do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do contratado:

13.3.1. ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sangcdes administrativas;
e

13.3.2. podera a Administracao optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotara as medidas
admitidas em lei para a continuidade da execugao contratual.

13.4. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes do
prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/21, bem como
amigavelmente, assegurados o contraditorio e a ampla defesa. Nesta hipdtese, aplicam-se também
os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

13.5. A alteragao social ou a modificagao da finalidade ou da estrutura da empresa nao ensejara a
extingdo se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.
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13.5.1. Se a operacédo implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo
aditivo para alteragao subjetiva.

13.6. O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:

13.6.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos; 13.6.2. Relagéo
dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

13.6.3. Indenizagdes e multas.

13.7. A extingao do contrato ndo configura dbice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-
financeiro, hipotese em que sera concedida indenizagdo por meio de termo indenizatério (art. 131,
caput, da Lei n.° 14.133, de 2021).

13.8. O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de natureza
técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgéo ou entidade
contratante ou com agente publico que tenha desempenhado funcédo na licitagdo ou atue na
fiscalizagao ou na gestédo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso 1V, da Lei n.° 14.133, de 2021).

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA ANALISE E DA PUBLICIDADE

14.1 - A minuta do presente instrumento de CONTRATO foi devidamente examinada e
aprovada pela Procuradoria Juridica da Prefeitura, conforme determina a legislagao em vigor.
14.2- Incumbira a CONTRATANTE providenciar a publicagdo, em resumo, do extrato deste contrato,
bem como as publicagcbes de extratos de termos aditivos, se for o caso, e outras determinadas na
Lei Federal n°. 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DAS RESPONSABILIDADES E ALTERAGOES

15.1 A Contratada assume como exclusivamente seus, os riscos e as despesas decorrentes daboa
e perfeita execucao das obrigacdes contratadas. Responsabiliza-se, também, pela idoneidade e pelo
comportamento de seus empregados, prepostos ou subordinados, e, ainda, por quaisquer prejuizos
que sejam causados ao Contratante ou a terceiros na execugao deste contrato.

15.2 A Contratante ndo respondera por quaisquer 6nus, direitos ou obrigacdes vinculadas a
legislacéo tributaria, trabalhista, previdenciaria ou securitaria e decorrentes da execugéo do presente
contrato, cujo cumprimento e responsabilidade caberéo, exclusivamente a Contratada.

15.3 - A Contratante ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execugao do presente contrato, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou
subordinado.

15.4- Eventuais alteragoes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes
da Lei n° 14.133, de 2021.

15.5 O CONTRATADO é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢gdes contratuais, os acréscimos
ou supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
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atualizado do contrato. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes
poderdao exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do termo de
contrato. No caso de Obras até 50%.

15.6 Registros que ndo caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebracao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lein® 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DOS CASOS OMISSOS

16.1 Os casos omissos serao decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas
na Lei n®14.133/2021 e demais normas de licitacdes e contratos administrativos e, subsidiariamente,
segundo as normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DO FORO

17.1 - Fica eleito o Foro da Comarca de Coragcdo de Jesus/MG para dirimir quaisquer duvidas
referentes a este Contrato, com renuncia expressa de qualquer outro, por mais especial que seja.

E, por estarem justos e contratados, os representantes das partes assinam o presente instrumento.

Sao Joao do Pacui/MG, de de 2026

Prefeito Municipal

EMPRESA
CNPJ:
Representante Legal da Empresa
CPF:
Testemunha 1:
CPF:
Testemunha 2:
CPF:
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