TERMO DE REFERENCIA

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a selecao melhor proposta de empresa
especializada para contratacdo de seguro de veiculo sprinter 516 diesel, 2024/2025, placa
TCB3C80, para atender as necessidades do Municipio de Pai Pedro, nos termos a seguir
expostos.

I. DEFINICAO DO OBJETO

Selecao melhor proposta de empresa especializada para contratacdo de seguro de veiculo
sprinter 516 diesel, 2024/2025, placa TCB3C80.

Il. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

Apds analise das diversas alternativas apresentadas no Estudo Técnico Preliminar, chegou-se a
conclusdo de que a solugdo mais adequada para o atendimento do Municipio de Pai Pedro é a
Selecdo da melhor proposta de empresa especializada para contratagdo de seguro.

Tendo em vista que o veiculo do municipio estd em constante deslocamento, como para
outros municipios, é imprescindivel a necessidade de cobertura de seguro para o mesmo,
dando mais seguranca ao atendimento e locomoc¢ao dos passageiros. Para tanto a contratagdo
de uma empresa especializada através de processo licitatério é o meio legal de se planejar e
realizar esta despesa.

1. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

Apds de mercado reconhece-se que a solugdo mais vantajosa para Administragdo Publica é a
formalizag3o, através de uma DISPENSA DE LICITACAO, para a contratag3o de seguro de veiculo
para atender as demandas desta municipalidade.

A contratagdo em tela visa dar continuidade as atividades que ddo operacionalizagdo e
adequacao a Administragao Publica em suas atribui¢des finalisticas, uma vez que, os servigos
sdo de extrema necessidade. Com isso, busca-se resguardar o patriménio publico de eventuais
danos futuros, é plausivel a contratacdo de uma empresa seguradora para tal veiculo que
contemple as condicGes especificadas neste Termo de referéncia.

Iv. REQUISITOS DA CONTRATACAO

O contratado devera apresentar documentos referentes a:

Habilitagdo Juridica;

e Registro comercial, no caso de empresa individual;




e Ato constitutivo (estatuto ou contrato social em vigor), devidamente registrado no
drgdo competente, em se tratando de sociedades comerciais (empresariais), e, no caso
de sociedade por a¢des, acompanhado de documentos comprobatdrios da eleicdo dos
atuais administradores;

e Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido
pelo 6rgdao competente, quando a atividade assim o exigir;

e Declaracdo Unificada conforme modelo do Anexo lll;

e Declaracdao de Dados Cadastrais, conforme modelo do Anexo VI, no qual o licitante
compromete-se a manter atualizado seus dados cadastrais, autorizando o municipio de
Pai Pedro a intima-lo através de correspondéncia eletronica caso seja informado o
endereco de e-mail;

Para Qualificagdo Econémico-Financeira:

e Certiddao negativa de faléncia ou recuperacao judicial e extrajudicial, expedida pelo
Cartdrio de Distribuicdo da sede da licitante.

Para Regularidade Fiscal:
e Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), do Ministério da Fazenda;

e Inscricdo no Cadastro de Contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo a sede
da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto deste
edital;

e C(Certificados de regularidade de situa¢do perante o FGTS (Certificado de Regularidade
do FGTS) demonstrando situacdo regular no cumprimento dos encargos sociais
instituidos por lei;

e C(CertidGes de regularidade de situagdo para com as Fazendas: Federal, Estadual,
Municipal ou do Distrito Federal do domicilio/sede da licitante.

Para Regularidade Fiscal Trabalhista:

Certiddo negativa de Débitos Trabalhistas, conforme Lei n2 12.440, de 07 de julho de 2011.

V. EXECUCAO DO OBJETO

e Paraasolugdo em questdo ndo sera adotada o parcelamento haja vista a possibilidade de
elevado numero de processos licitatérios, contratos, o que pode onerar o trabalho da
Administracdo, sob o ponto de vista do emprego de recursos humanos e da dificuldade
de controle, colocando em risco a economia de escala e a celeridade processual e
comprometendo a selegdo da proposta mais vantajosa para a Administragao.

e A separacdo do objeto pode ocasionar prejuizos a Administracdo, quando ndo houver o



sincronismo dos fornecimentos a serem entregues no que se refere aos fluxos, que
podem ser interrompidos por eventuais desarmonias entre os fornecedores,
prejudicando o cronograma da Administragao.

e Assim, embora exista a possibilidade de separacao dos itens hd um alto risco de prejuizo
a eficiéncia da operacdo, e consequentemente a eficacia os resultados pretendidos. Além
disso, com a contratacdo de um Unico fornecedor é possivel realizar o dimensionamento
adequado do material necessario para a execucdo dos trabalhos, reduzindo perdas e
ampliando a eficiéncia na aplicagdo dos materiais.

e Ademais, lidar com um Unico fornecedor diminui o custo administrativo de
gerenciamento de todo o processo de contratacdo: fornecimento, tempestividade e
garantias dos produtos. Portanto, o parcelamento incorreria em aumento de custo
administrativo. Desse modo, a licitagdo devera ser composta por um Unico grupo para
aquisicdo de materiais.

VI. GESTAO DO CONTRATO

O contrato sera fiscalizado pela Secretaria de Salude, por meio de relatdrios mensais de
entregas e comprovacdo da manutencdo das condicdes de habilitacdo.

e O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas
consequéncias de sua inexecucgao total ou parcial.

e Em caso de impedimento, ordem de paralisacdio ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

e As comunicagdes entre o érgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletronica para esse fim.

e O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

e  Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagao
do plano de fiscalizagdo, que conterd informac¢Ges acerca das obrigacdes contratuais,
dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execuc¢do da contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao



A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

O fiscal técnico do contrato acompanhara a execuc¢dao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administragao.

O fiscal técnico do contrato anotard no histdrico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descri¢cao do que for necessario
para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacbes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a
corregao.

O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacao
que demandar decisdo ou adogcdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para
gue adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do
contrato.

O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovag¢do tempestiva ou a
prorrogacao contratual.

Gestor do Contrato

O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagao do contrato contendo todos os registros formais da execu¢ao no histérico
de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteracGes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com
vistas a verificagao da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento
da finalidade da administragao.

O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

O gestor do contrato acompanhara a manutencdao das condi¢des de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais.

O gestor do contrato emitird documento comprobatdério da avaliacdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢des
assumidas pelo contratado, com menc¢ao ao seu desempenho na execuc¢ao contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades



aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangGes, a ser conduzido
pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n2 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso.

O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informacdes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contrata¢do e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracado.

VII.

MEDICAO E PAGAMENTO

Recebimento

Os objetos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumdria, no ato da  entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior
verificacdo de sua conformidade com as especificacbes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta.

Os objetos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisério, quando em desacordo com as especificacbes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a
contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administragao,
apos a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo
mediante termo detalhado.

O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericao
do atendimento das exigéncias contratuais.

No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
qguantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execug¢do do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a andlise prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado
para os fins do recebimento definitivo.

O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execuc¢do do contrato.

Liquidagao

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez



dias Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogdveis por igual periodo,
nos termos do art. 72, §32 da Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

e Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

. 0 prazo de validade;

. a data da emissao;

. 0os dados do contrato e do drgdo contratante;

. 0 periodo respectivo de execuc¢do do contrato;

. ovalor a pagar; e

A B WN

. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

e Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a
comprovacao da regularizacao da situacdo, sem Onus ao contratante.

e A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta
on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei
n? 14.133, de 2021.

e A Administracdo devera realizar consulta para: a) verificar a manutengao das condigdes
de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo
em licitacdo, no dmbito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N¢ 3, DE
26 DE ABRIL DE 2018).

e Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

e Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal
guanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a
ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir
o recebimento de seus créditos.

e Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada
ao contratado a ampla defesa.

e Havendo a efetiva execuc¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua
situagao.

Prazo de pagamento

e O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagdo
da liquidagao da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instru¢do Normativa



SEGES/ME n? 77, de 2022.

Forma de pagamento

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente ou PIX, indicados pelo contratado

Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancdria para pagamento.

Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legislagdo
aplicavel.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagao vigente.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n2 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos
e contribuicGes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

VIIL.

SELECAO DO FORNECEDOR

O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo do procedimento de DISPENSA DE
LICITACAO.

IX.

ESTIMATIVA DO PRECO

Valor estimado das aquisi¢cdes é de RS 7.967,63 (SETE MIL, NOVECENTOS E SESSENTA E SETE
REAIS E SESSENTA E TRES CENTAVOS).

ITEM | QTDE | UND | DESCRICAO DO METERIAL
PRESTACAO DE SERVICO DE SEGURO DO VEICULO SPRINTER 516
001 1,00 UND | MARTICALAR P,

DIESEL, 2024/2025, PLACA TCB3C80:

O custo estimado da presente contratagao consta do bojo processual administrativo,
n3o sendo divulgado, em conformidade com o disposto no Acérddo n® 2080/2012 do
TCU e Acdrddo n2 2989/2018, bem como nos termos da Sumula 259 do TCU.

Em caso de licitagdo para Registro de Precos, os prec¢os registrados poderdo ser
alterados ou atualizados em decorréncia de eventual reducdo dos precos praticados no
mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servicos registrados,
nas seguintes situacdes (art. 25 do Decreto n? 11.462/2023):

Em caso de for¢ca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculdveis, que inviabilizem a execucao



da ata tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso Il do caput do
art. 124 da Lei n? 14.133, de 2021;
Em caso de criagdo, alteragdo ou extingao de quaisquer tributos ou encargos legais ou

superveniéncia de disposi¢cdes legais, com comprovada repercussdo sobre os precos
registrados;

X.

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

A despesa correra por conta da dotagao:

DOTAGAO DE ALUGUEL E SEGURO SAUDE

7.1.1.10.122.13.2085.33903900

Pai Pedro, 12 de julho 2024.

GESSICA RODRIGUES DO CARMO
Secretaria Municipal de Saude



