PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA PORTEIRINHA
Av. Tancredo de Almeida Neves, 260 — Centro — Nova Porteirinha-MG
CNPJ: 01. 612.499/0001-50 - Telefax; (38) 3220-9961

TERMO DE REFERENCIA ot

OBJETO: Contratagdo da prestagdo de servigos técnicos de assessoria em gestao administrativa,
planejamento estratégico, controller € analise de informagdes, prestando assessoria a Prefeita e
Secretarios, para atender as necessidades do municipio de Nova Porteirinha/MG.

[ITEM DESCRICAO SERVICO/PRODUTO UNID QUANT

Contratagio da prestagdo de servigos técnicos de assessoria
em gestdo administrativa, planejamento estratégico,
01 controller ¢ analise de informagdes, prestando assessoria 4| Servigo/més 08

Prefeita e Secretarios, para atender as necessidades do
L

municipio de Nova Porteirinha/MG
1. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO:

A administragio publica ¢ multifacetada, e contratar 0s servigos de prestadores com um perfil mais
genérico oferece a flexibilidade de responder a multiplas demandas € a capacidade de se adaptar
rapidamente a diferentes projetos ou necessidades emergentes, sem a necessidade de treinamentos
extensivos ou novas contratagoes. Além disso, quando se encontra conhecimentos diversos ¢
experiéncia de atuagdo em areas afins, encontra-se €m um s6 prestadores de servicos com equipe de
profissionais com as habilidades que poderiam custar um especialista em cada tema. A Prefeitura €
composta por diversas 4reas tematicas e servigos que devem trabalhar de forma integrada. Prestadores
que tém na sua equipe profissionais com uma visdo genérica da administragdo publica pode ajudar a
garantir que esses setores colaborem de maneira mais eficaz, identificando e promovendo solugdes que
beneficiem o municipio como um todo, além de promover a economicidade, pilar dos principios da
administragio publica. A contratagio desse Servigos de profissionais com perfil genérico nas areas da
administragdo para atuar em uma Prefeitura pode ser uma decisdo estratégica vantajosa, especialmente
quando se busca flexibilidade, adaptabilidade e uma visdo integrada dos processos, como a versatilidade
e capacidade de adaptagdo, ja que empresa especializada que tem na sua equipe um profissional com um
perfil mais genérico possui um conjunto amplo de habilidades que podem ser aplicadas em diferentes
4reas e projetos dentro da administragdo publica. Em uma Prefeitura, onde as demandas sao diversas e
podem mudar rapidamente, a adaptabilidade ¢ uma grande vantagem. Além de tudo isso, a equipe da
prestadora devera ter profissional com visdo sistémica e integrada, caracteristica que profissionais com
uma experiéncia mais generalista costumam fter: visio holistica da administragao publica. Eles sao
capazes de entender € interagir com diferentes setores, promovendo uma integragio mais eficiente entre
as areas. Outra caracteristica desejada ¢ uma maior facilidade para gerir projetos € processos. ja que os
profissionais com perfil genérico costumanm ser bem treinados em gerenciamento de processos €
projetos, habilidades essenciais para lidar com as diversas demandas administrativas de uma Prefeitura.
Eles podem aplicar boas praticas de gestdo em diferentes contextos, desde a gestdo de pessoas até o
planejamento de recursos financeiros. A gestdo eficiente de projetos e processos é crucial para a
administragio publica. Um profissional com um perfil mais genérico pode aplicar uma abordagem
sistematica para otimizar 0s recursos € melhorar a eficiéncia operacional da Prefeitura, garantindo que
os projetos sejam entregues no prazo e dentro do orgamento. N&o obstante, a capacidade de solucionar
problemas e tomar decisdes ndo costuma ser um problema para estes profissionais, dado que geralmente
cles tém um bom repertorio de habilidades analiticas e de resolugdo de problemas, 0 que permite’ lidar
com imprevistos sem a necessidade de um especialista dedicado. E comum na administragdo publica,
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que surjam situagdes imprevistas exigindo decisdes rapidas e solugdes criativas. Em tempos de
orcamento restrito, contratar um profissional com um perfil genérico é uma estratégia de custo-
beneficio. Ele pode cobrir varias fungoes essenciais dentro da administrag@o, reduzindo a necessidade
de contratagdes especificas para cada area, pois um so profissional com habilidades versateis pode
desempenhar diversas fungoes, economizando com salérios e beneficios. Adicionado a todo o exposto,
os profissionais com experiéncia mais ampla t€m a capacidade de implementar inovagdes ¢ mudangas
no processo administrativo, pois ndo ficam restritos a uma area especifica. Eles podem ajudar a
modernizar a gestdo publica, incorporando novas tecnologias ¢ métodos que tragam eficiéncia a
Prefeitura, visto que esta precisa constantemente se modernizar para atender as novas exigéncias da
sociedade. Um profissional com perfil genérico pode ser um grande aliado na introdugdo de mudangas e
na adogdo de novas praticas administrativas que tragam melhorias significativas a gestdo municipal.
Embora um especialista possa ser muito bom em dreas especificas, um profissional com uma
abordagem genérica geralmente tem um olhar mais estratégico e abrangente, essencial para a elaborag@o
de planos de longo prazo que envolvem multiplas dreas da administragdo publica. Toda prefeitura
precisa de planejamento estratégico que envolve vdrias areas a0 mesmo tempo, e um profissional
genérico tem a capacidade de elaborar e implementar planos de longo prazo, considerando os impactos
em diferentes setores da administragdo municipal, garantindo uma visdo integrada e coerente. Tudo isso
posto, ndo podemos deixar de ressaltar que profissionais com um perfil genérico tendem a se comunicar
bem com diversos tipos de profissionais, desde técnicos até gestores. Isso € fundamental para garantir
que as informagdes fluam de maneira eficaz entre os diferentes departamentos € areas de uma
Prefeitura. Contratar alguém com perfil mais genérico pode permitir ainda o desenvolvimento de
talentos internos, pois esse profissional pode atuar em diversas frentes e treinar outros membros da
equipe, desenvolvendo uma capacidade interna mais ampla. Portanto, investir em um profissional com
perfil genérico também traz a oportunidade de capacitar 0s servidores municipais, ajudando na
formagio e desenvolvimento da equipe para que ela possa se tornar mais autossuficiente e eficiente ao

longo do tempo.

Dessa forma, a contratagao de pessoa juridica para este fim representa uma alternativa eficiente, legal e
adequada as necessidades da administracio publica, sendo essencial para garantir a continuidade e a
qualidade das agdes educacionais e culturais no municipio.

Tendo em visto a simplicidade do exigido no contrato nao havera exigéncia da garantia da
contratagiio dos art. 96 e seguinte da Lei Federal n° 14.133/21.

2. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Descricdo dos requisitos necessarios e suficientes a escolha da solugdo. (inciso I11 do §1° do art. 18 da
Lei 14.133/2021 e Art. 7°, inciso II da IN 40/2020).

Os requisitos da contratagdo foram levantados visando assegurar a eficiéncia, qualidade e
responsabilidade que atenda nas necessidades do municipio. Assim, deve-se considerar:
a) cumprir as exigéncias definidas pela institui¢@o, prestando 0s servigos no local indicado pela
Prefeitura;
b) o profissional devera utilizar seus conhecimentos para prestar suporte no atendimento de
demandas e necessidades especificas, postuladas pela Prefeitura;
¢) servigo de natureza de realizagdo por demanda;
d) efetuar outras atividades correlatas a prestagdo de servico e/ou determinadas pelo superior
imediato;
¢) cumprir, dentro dos prazos estabelecidos, as obrigagdes assumidas, entregando, ao final de cada
més, relatorios de servicos executados, caracterizando as entregas mensais;
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f) para prestagdo dos servigos, o licitante contratado devera manter todas as condigdes de
habilitacdo durante a vigéncia do contrato;

g) o contratado sera responsavel por todos os encargos fiscais, previdenciarios, trabalhistas e
assinar carteira de seus funciondrios e das pessoas subordinadas a ele e envolvidas no
atendimento, isentando integralmente a Prefeitura Municipal de Nova Porteirinha;

h) atestado(s) de capacidade técnica emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado,
em papel timbrado, comprovando que a licitante e/ou profissional detentor da responsabilidade
técnica executou servigos de caracteristicas semelhantes aos ora licitados;

i) Entregar todos os documentos ¢ certidoes exigidas, periodicamente, conforme solicitado pela
Contratante.

Além da capacidade técnica, espera-se que O contratado atue de forma colaborativa, contribuindo
significativamente para orientar aos servidores do Municipio quanto as praticas administrativas.

3. LOCAIS E CONDICOES DE EXECUCAO

A CONTRATADA sera responsdvel por atender a todas as Secretarias de Nova Porteirinha/MG,
prestando servigos voltados a manutengdo e ao desenvolvimento da banda de fanfarra de todas as
escolas municipais, incluindo as unidades localizadas na zona rural.

Atender presencialmente na Prefeitura Municipal, as secretarias municipais quando solicitado, as
atividades previstas, além de outras atividades pertinentes ¢ correlatas com 0 objeto dos servigos por um
periodo de 08 horas semanais, com visitas in loco no minimo 01 (uma) vez por semana;

Atender via remota/online para esclarecimentos ¢ consultas, via telefone e ou outro meio de
comunicagio 4 distancia;

O responsavel Técnico devera ser profissional exclusivo para os servigos com experiéncia comprovada
Nno servigo proposto.

A prestagdo dos servicos tera inicio imediato apds a assinatura do contrato. e, inicialmente, todas as
atividades serfio acompanhadas pela Secretaria Municipal de Planejamento € Gestdo, por meio de
servidor designado fiscal de contratos para €ss€ acompanhamento.

4. DA ATIVACAO DA SOLUCAO ADQUIRIDA:

4.1. A ativagdo da solugéo adquirida devera ser realizada imediatamente a partir da assinatura do
contrato, devendo a contratada estar apta para prestar os servigos de assessoria administrativa.

4. Durante toda vigéncia contratual a CONTRATADA devera manter ativos 0S ambientes de

homologagdo e produgio que serdo ativados.

5. OBRIGACOES DA CONTRATADA

5.1 — Obrigagdes da Contratada

a) O Contratado devera cumprir todas as obrigagoes constantes deste termo € em Seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus 0s riscos € as despesas decorrentes da boa € perfeita execugdo do
objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas

b) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Codigo de Defesa do
Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990); comunicar ao contratante, no prazo méaximo de 24 (vinte e quatro)
horas que antecede a data da entrega, 0s motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto,
com a devida comprovagao;

¢) Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade superior
(art. 137, 1I, da Lei n.° 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informagdo por eles

solicitados;
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d) Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;
¢) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, bem como por todo e
qualquer dano causado 4 Administragéo ou terceiros, nao reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo
ou o acompanhamento da execugdo contratual pelo contratante, que ficara autorizado a descontar dos
pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;
f) Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores —
SICAF, o fornecedor deverd entregar ao setor responsével pela fiscalizagdo do contrato, junto com a
Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos:

1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio
ou sede do fornecedor;

4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e

5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;
g) Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas, previdencidrias, fiscais,
comerciais e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o objeto do contrato;
h) Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal
ou acidente que se verifique no local da execugio do objeto contratual.
i) Paralisar, por determinagio do contratante, qualquer atividade que nfio esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.
i) Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas
as condigdes exigidas para habilitagdo na licitagao;
k) Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas
de cargos previstas na legislagdo (art. 116, da Lei n.° 14.133, de 2021);
1) Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo
{inico, da Lei n.° 14.133, de 2021); 11.13.
m) Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;
n) Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta néo seja satisfatorio para o atendimento
do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n°
14.133, de 2021.
0) Cumprir, além dos postulados legais vigentes de Ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranga do contratante;
p) Alocar os empregados necessarios, com habilitagio e conhecimento adequados, ao perfeito
cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendagdes de
boa técnica e a legislagiio de regéncia;
q) Ndo permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigéo de
aprendiz para os Maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

6. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
6.1. A Contratante obriga-se a:
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a) Além das obrigagdes resultantes da aplicagdo da lei federal 14.133/2021 e demais normas pertinentes,
sdo obrigagdes do contratante:

b) Proporcionar todas as condigdes para que a contratada possa desempenhar seus servigos de acordo
com as determinagdes deste termo e seus Anexos:

¢) Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela contratada, de acordo com as cldusulas
contratuais e nos termos de sua proposta;

d)Exercer o acompanhamento ¢ a fiscalizagao de prestagiio dos servigos por servidor especialmente
designado;

e) Notificar a contratada por escrito de quaisquer ocorréncias relacionadas a execugao do objeto,
fixando prazo para a sua corregao;

f) Rejeitar, no todo ou em parte, o (s) servigo (s) executados fora das especificagoes;

g) Efetuar o pagamento nas condigdes pactuadas.

7. DA RESCISAO

7.1 O contrato poderé ser rescindido unilateral ou bilateralmente, sendo o primeiro caso somente por
parte da CONTRATANTE, atendida a conveniéncia administrativa ou na ocorréncia dos motivos
elencados no art. 155 da Lei 14.133/2021.

8. MODIFICACOES E ADITAMENTOS
8.1 Qualquer modificagdo de forma qualidade, quantidade (redug@o ou acréscimo), bem como
prorrogagdo de prazo, podera ser determinada pela CONTRATANTE através de aditamento, atendidas

as disposigdes previstas na Lei 14.133/21.

9. DO PRAZO CONTRATUAL:

9.1-0 prazo de vigéncia contratual sera de 05(cinco), meses contados a partir da data de sua assinatura,
podendo ser prorrogado por iguais periodos, fundamentados nos artigos 105 e 107 da Lei 14.133/2021.
92 - O contrato firmado com a Administragdo ndo podera ser objeto de cessdio ou transferéncia sem
autorizagdo expressa do Contratante, sob pena de aplicagdo de sang@es, inclusive rescisio.

10. MEDIDAS ACAUTELADORAS E GARANTIA

10.1 Consoante o artigo 45 da Lei n° 9.784, de 1999, a Administragdo Publica podera, sem a prévia
manifestagdo do interessado, motivadamente, adotar providéncias acauteladoras, inclusive retendo o
pagamento, em caso de risco iminente, como forma de prevenir a ocorréncia de dano de dificil ou

impossivel reparagao.

11. CONTROLE DE EXECUCAO

A SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E GESTAO, através de servidores credenciados, serdo os
responsaveis diretos pela fiscalizagdo do contrato, observando a especificagdo do item licitado.

Nos termos do art. 117 da lei 14.133/2021, sera designado representante para acompanhar e fiscalizar a
execugdo dos servigos, anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugao
e determinando o que for necessario a regularizagdo de falhas ou defeitos observados.

A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas ou vicios
redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administragdo ou de seus
agentes e prepostos, de conformidade com o art. 120 da lei 14.133/2021

O representante do Municipio anotarda em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execuc¢do do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente
envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagdo das falhas ou defeitos observados e

encaminhando os apontamentos & autoridade competente para as providéncias cabiveis.
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12. CRITERIOS DE PAGAMENTO:

O pagamento pela efetiva entrega do objeto deste instrumento sera efetuado até o 30° (trigésimo) dia, a
CONTRATADA, através da Tesouraria, mediante apresentagdo da Nota Fiscal correspondente, com a
aceitacdo e atesto do responsavel pelo recebimento do mesmo, observando-se ainda a ordem
cronoldgica de pagamentos, nos termos do art. 141 da Lein® 14.133/21.

A Nota Fiscal correspondente devera ser entregue pela CONTRATADA diretamente ao responsavel
pela fiscalizagdo que somente atestard a realizacdio dos servigos e liberard a Nota Fiscal para pagamento
quando cumpridas, pela CONTRATADA, todas as condigdes pactuadas.

A contagem para o 30° (trigésimo) dia, previsto no caput, s6 iniciar-se-a apos a aceitagdo dos servigos
prestados pela fiscalizagdo do Municipio de Nova Porteirinha e cumprimento pela empresa de todas as
condigdes pactuadas.

Para execu¢do do pagamento, CONTRATADA devera fazer constar na Nota Fiscal correspondente,
emitida sem rasura, em letra bem legivel, em nome do Municipio de Nova Porteirinha, informando o
namero de sua conta corrente e agéncia Bancéria, bem como o niimero da Ordem de Compra.

Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstincias que impegam a liquidacdo da despesa, aquela sera
devolvida & CONTRATADA e o pagamento ficara pendente até que 0 mesmo providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a regularizagdo da situag@o ou
reapresentagdo do documento fiscal, ndo acarretando quaisquer dnus ao Municipio de Nova Porteirinha.
A critério da Administragdo poderdo ser descontados dos pagamentos devidos, os valores para cobrir
despesas com multas, indenizagGes a terceiros ou outras de responsabilidade da CONTRATADA.

O Municipio de Nova Porteirinha poderd sustar todo e qualquer pagamento do pre¢o ou suas parcelas de
qualquer fatura apresentada pela CONTRATADA caso verificadas uma ou mais das hipoteses abaixo e
enquanto perdurar o ato ou fato sem direito a qualquer reajustamento complementar ou acréscimo,

conforme enunciado:

a) A CONTRATADA deixe de acatar quaisquer determinagdes exaradas pelo 6rgao fiscalizador do
Municipio de Nova Porteirinha.

b) Nio cumprimento de obrigagdo assumida, hipotese em que o pagamento ficara retido até que a
CONTRATADA atenda a clausula infringida.

¢) A CONTRATADA retarde indevidamente a entrega do servigo ou paralise 0s mesmos por prazo que
venha a prejudicar o planejamento do Municipio de Nova Porteirinha.

d) Débito da CONTRATADA para com 0 Municipio de Nova Porteirinha que proveniente da execugdo
deste instrumento, quer de obrigagdes de outros contratos.

¢) Em qualquer das hipoteses previstas nos paragrafos acima, ou de infragdo as demais clausulas e

obrigagdes estabelecidas neste instrumento.

13. DAS INFRACOES E DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
13.1- Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133. de 2021, o contratado que:

a) der causa a inexecug¢do parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdio parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentagdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugdo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execug¢do do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.
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13.2 - Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangoes:

i) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que nao se
justificar a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei n® 14.133, de 2021);
ii) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e

“d” do subitem acima deste Contrato, sempre que nio se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave
(art. 156, § 4°, da Lei n® 14.133, de 2021);

iii)  Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “¢” e “d”, que
justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei n® 14.133, de 2021).

iv) Multa:

(2) Moratéria de 0.07% (sete centésimos por cento) do valor total do contrato por dia de atraso
injustificado, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para
apresentagio, suplementagdo ou reposigdo da garantia.

a. O atraso superior a 15 dias autoriza a Administragdo a promover a extingdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso I do art. 137 da
Lein. 14.133, de 2021.

13.3 - A aplicagdo das sangdes previstas neste Contrato nao exclui, em hipétese alguma, a obrigagdo de
reparagdo integral do dano causado ao Contratante.

13.4 - Todas as sang¢des previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.
13..5 - Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Gteis, contado da data de sua intimagdo.

13.6 - A aplicagdio das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditdrio e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158
da Lei n° 14.133. de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar € de declaragéo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

13.7 - Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n°® 14.133. de 2021, ou em outras leis de
licitagdes e contratos da Administragdo Piblica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei
n° 12.846. de 2013, serfio apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

13.8 - O Contratante deverd, no prazo maximo del5 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicacdo da
sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional
de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no Ambito do Poder Executivo Federal.

13.9 - As sangdes de impedimento de licitar e contratar ¢ declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitagio na forma do art. 163 da Lein® 14.133/21.

13.10 -Os débitos do contratado para com a Administragdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o contratado possua com 0 mesmo 6rgdo ora contratante, na forma
da Instrucio Normativa SEGES/ME n° 26. de 13 de abril de 2022.

14. DOS MOTIVOS DE RESCISAO CONTRATUAL

14.1 — A contratagdo objeto deste Termo podera ser rescindida:

14.1.1 — Por ato unilateral e escrito do Contratado, nos casos enumerados no artigo 137 da Lei
14.133/2021.

14.1.2— Por acordo entre as partes, reduzido a termo.

14.1.3 — Na forma, pelos motivos e em observancia as demais previsdes contidas nos artigos 138 ¢ 139

da Lei 14.133/2021.
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14.2— Os casos de rescisdo contratual deverdo ser formalmente motivados, assegurada a observancia dos
principios do contraditorio e da ampla defesa.

14.3— Ocorrendo & rescisdo contratual e ndo sendo devida nenhuma indeniza¢do, reparagdo ou
restitui¢ido por parte da contratada, 0 CODANORTE respondera pelos pregos constantes da Proposta
Comercial, devido em face dos produtos efetivamente entregues pela contratada até a data da rescisao.

15- DA DOCUMENTACAO DE HABILITACAO

15.1 — A empresa a ser contratada devera apresentar os documentos abaixo relacionados, em original ou
copia legivel autenticada por cartério competente, podendo ainda ser apresentada em copias xerox
acompanhado do original para conferéncia e autenticagdo pela Comissdo Permanente de Licitagdes:

— Habilitagio Juridica:

15.1.1 - Registro comercial, no caso de empresa individual;

15.1.2 - Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando
de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de documentos de elei¢do
de seus administradores;

15.1.3 - Inscrigo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria
em exercicio;

15.1.4 - decreto de autorizagio, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento
no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a
atividade assim o exigir.

15.1.5 - Declaragdo, em cumprimento de que ndo emprega mao-de-obra de menores. Ou, empregando-a,
cumpre disposigao expressada no inciso 1 do § 3° do artigo 227 combinada com a norma estatuida no
inciso XXXIII do artigo 7°, tudo da Constituigio Federal;

— Regularidade Fiscal e Trabalhista

15.1.6 Prova no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

15.1.7 — Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, mediante apresentagdo de Certidao
Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, emitida pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil ou pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional;

15.1.8 — Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante, mediante
apresentagdo de certiddo emitida pela Secretaria competente do Estado;

15.1.9 — Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante
mediante apresentagdo de certiddo emitida pela Secretaria competente do Municipio;

15.1.10 — Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS, emitida
pela Caixa Econdmica Federal, demonstrando situagdo regular no cumprimento dos encargos sociais
instituidos por Lei;

15.1.11 — Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, emitida em todos os portais da Justica do
Trabalho na rede mundial de computadores (Tribunal Superior do Trabalho, Conselho Superior da
Justica do Trabalho e Tribunais Regionais do Trabalho);

- Qualifica¢io Econdmica - Financeira.
15.1.12 - Certidao Negativa de pedido de faléncia ou concordata expedida pelo Cartorio Distribuidor da

sede da credenciado, cuja data de expedigdo ndo anteceda em mais de 90 (noventa) dias da data de
recebimento e abertura dos envelopes.
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- Qualifica¢iio Técnica.

15.1.13Atestado(s) ou declaragdo(des) de capacidade técnica, fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de
direito ptblico ou privado, em seu papel timbrado, comprovando a execugdo satisfatoria de servigos ou
fornecimento similares ao objeto desta licitag@o.

16 - DO CRITERIO DE REAJUSTE.

16.1 — Os valores consignados no contratado serdo reajustados apos 12(doze) meses de vigéncia a
contar da data de assinatura, utilizando-se o indice do IGP-M/FGV ou IPCA ou INPC conforme
legislagdo aplicavel, sendo que seré aplicado sempre o percentual mais vantajoso para a Administragdo.
16.2 - Os valores consignados no Contrato poderdo ser alterados nos termos do §2° do artigo 104 e
alinea “d”, inciso II, do artigo 117 da Lei 14.133/2021, desde que comprovado o desequilibrio
ccondmico-financeiro, devendo o contratado manter sua proposta pelo periodo minimo de 60(sessenta)
dias apés sua apresentagao;

16.3 — O reequilibrio econdémico-financeiro devera ser solicitado antes da remessa da ordem de
fornecimento.

16.4 - Para a solicitagio e comprovagdo do reequilibrio econdmico-financeiro a Adjudicataria ou
Contratada devera:

a) indicar o item para o qual pretende a aplicagdo do reequilibrio econdmico-financeiro, da forma
que se encontra no Contrato, com descrigdio completa e numero do item;

b) apresentar nota(s) fiscal(is) emitida(s) em data proxima a apresentagdo da proposta ¢ outra de
emissio atual(data de solicitagdo do reequilibrio econdmico-financeiro);

c) Indicar o valor que pretende receber a titulo de reequilibrio econémico-financeiro;

d) Sem a apresentagdo das informagdes indicadas nas alineas “a”, “b” e “c”, a solicitagdo de
reequilibrio econdmico-financeiro nao podera ser analisada por falta de elementos essenciais.

e) O reequilibrio econdmico-financeiro serd concedido mediante aplicagdo do percentual de lucro

auferido na data de apresentagdo da proposta acrescido do valor atual de compra do produto ou pela
variagdo entre a nota fiscal de compra anterior e a nota fiscal atual que comprovem a compra do produto
pela Contratada ou pelo prego médio apurado mediante coleta de orgamentos, cOmo determina o inciso
XXI. do artigo 37 da Constitui¢do Federal.

f) Sempre ser4 aplicado o percentual mais favoravel para a Administragao.

165 — Rege-se o objeto deste Termo de Referéncia pelos preceitos de direito publico, aplicando-se,
supletivamente, os principios da Teoria Geral dos Contratos e as disposi¢des de direito privado, na
forma do artigo 89, da Lei n° 14.133/2021.

17 - DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES:

17.1-A CONTRATADA se obriga a aceitar nas mesmas condigdes contratuais, 0s acréscimos e
supressoes que se fizerem dos servicos até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
contrato, obedecido o disposto no artigo 125 da Lei n° 14.133/2021.

18. DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO, GERENCIAMENTO E CONTROLE DA

EXECUCAO DO CONTRATO

18.1 — O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e
as normas da Lei n® 14.133, de 2021 e Decreto Municipal n° 057/2023, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial;

18.2 — Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, 0 cronograma de
execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias

mediante simples apostila;
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18.3 — Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizacdo, que
contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias.
18.4— Cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial;

18.5 — Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, 0 cronograma de
execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstincias
mediante simples apostila;

18.6 — Para execugdio do objeto, do plano complementar de execugéo da contratada, quando houver, do
método de aferi¢io dos resultados e das sangoes aplicdveis, dentre outros.

19. DAS OBRIGACOES DO FISCAL DO CONTRATO

19.1 — Compete ao fiscal do contrato, observado o disposto na Lei Federal n® 14.133, de 2021,
acompanhar e fiscalizar a execugio do contrato ou outro documento que vier a substitui-lo, em aspectos
técnicos e administrativos, especialmente:

[ — Acompanhar a execugdo contratual em seus aspectos qualitativos e quantitativos:

II — Receber designagiio e manter contato com o preposto da contratada, e se for necessario, esclarecer
prontamente as dividas administrativas e técnicas e divergéncias surgidas na execugdo do objeto
contratado;

[II — recepcionar da contratada, devidamente protocolados, os documentos necessarios ao pagamento,
previstos no instrumento contratual e nas normas que disciplinam a execugdo da despesa publica,
conferi-los e encaminhd-los ao gestor do contrato;

IV — Conforme o caso, realizar ou aprovar a medigdo dos servigos ou fornecimentos efetivamente
realizados, em consondncia com o previsto no contrato, recebendo o objeto mediante termo assinado
pelas partes;

V — Realizar, na forma do artigo 140 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021, o recebimento do objeto
contratado, quando for o caso;

VI — Manifestar-se a respeito da suspensdo da execugdo contratual quando solicitado;

VII — adotar medidas preventivas de controle dos contratos, tais como:

a) realizagdo de reunido inicial com a contratada para apresentagdo das partes, suas obrigagdes ¢
esclarecer eventuais duvidas;

b) utilizagdo de checklists, isto ¢, listas de verificagdo para a analise dos aspectos técnicos referentes a
contratagdo;

¢) elaboragdo de relatorio periddico de acompanhamento (mensal, bimestral ou trimestral);

d) disponibilizagdo de formuldrios de avaliagio dos bens e/ou servigos, reunindo sugestoes e
reclamagdes que deverdo ser enviadas a contratada e utilizadas para gerar melhorias no objeto;

e) promover reunides periddicas ou especiais para a resolugdo de problemas na execugdo do objeto,
sempre que possivel com a participagdo de pelo menos 02 (dois) servidores ou agentes publicos,
registrando em ata o contetido das deliberagdes;

VIII — registrar, em livro préprio, todas as ocorréncias surgidas durante a execugdo do contrato,
indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando
o que for necessario a regularizag@o de falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos
4 autoridade competente para as providéncias cabiveis;

[X — Determinar a reparagdo, corre¢do, remogdo, reconstru¢do ou substituicdo, as expensas da
contratada, no total ou em parte, do objeto contratado em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes de sua execugdo;

X — Rejeitar, no todo ou em parte, servico ou fornecimento de objeto em desacordo com as
especificagdes contidas no contrato, observado o Termo de Referéncia;

XI — exigir e assegurar o cumprimento das clausulas e dos prazos previamente estabelecidos no contrato

e respectivos termos aditivos;
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X1l — determinar por todos os meios adequados a observancia das normas técnicas e legais,
especificagdes e métodos de execugo dos servigos exigiveis para a perfeita execugdo do objeto;

XIII - exigir o uso correte dos equipamentos de prote¢do individual e coletiva de seguranga do trabalho,
quando cabivel;

XIV — verificar a correta aplicagio dos materiais, e requerer das empresas testes, exames € ensaios
quando necessérios, no sentido de promogdo de controle de qualidade da execugdo das obras e Servigos
ou dos bens a serem adquiridos;

XV — Manifestar, por meio alertas e/ou relatdrios de vistoria, as ocorréncias verificadas e realizar as
determinagdes e comunicagdes necessdrias a perfeita execugio dos servigos;

XVI — comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, qualquer ocorréncia que requeira tomada de
decisdes ou providéncias que ultrapassem o seu &mbito de competéncia, em face de risco ou iminéncia
de prejuizo ao interesse publico;

XVII — formalizar notificagdes por escrito 4 contratada, caso as tratativas iniciais para saneamento de
eventuais irregularidades nio sejam suficientes para regularizagdo da situag@o, estabelecendo prazo para
o cumprimento das obrigagdes e/ou apresenta¢do de justificativas, sob pena de encaminhamento da
documentagdo para o gestor de contrato avaliar a necessidade de abertura do respectivo processo de
apuragfo e aplicagdo de penalidades;

XVIII — em caso de descumprimento contratual e/ou quaisquer tipos de ilicitudes verificadas nas
contratagdes sob sua responsabilidade, além de comunicar ao gestor do contrato, colher previamente as
provas e reunir os indicios inerentes a sua atribuigdo fiscalizatoria, auxiliando na instru¢ao do processo;
XIX — propor medidas que visem a melhoria continua da execugéo do contrato;

XX — Preencher ao final do contrato, o termo de avaliagdo do servigo prestado ou do objeto recebido;
XXI — manifestar-se formalmente, quando consultado, sobre a prorrogagdo, alteracdo, rescisdao ou
qualquer outra providéncia que deva ser tomada com relagdo ao contrato fiscalizado, inclusive com a
emissdo de parecer;

XXII — consultar 0 Municipio sobre a necessidade de acréscimos ou supressdes no objeto do contrato,
se detectar algo que possa sugerir a adogdo de tais medidas;

XXIII — determinar a retirada de qualquer empregado subordinado direta ou indiretamente a contratada,
inclusive empregados de eventuais subcontratadas, ou as proprias subcontratadas, que, a seu critério,
comprometam o bom andamento dos servigos;

XXIV — receber e fomentar avaliagdes relacionadas ao servigo prestado ou ao objeto recebido,
especialmente, conforme o caso, do publico usuario; e

XXV - exercer qualquer outra atividade compativel com a fungdo que lhe seja legalmente atribuida.

20. DAS OBRIGACOES DO GESTOR DO CONTRATO

20.1 — Compete ao gestor do contrato, observado o disposto na Lei Federal n° 14.133, de 2021,
administrar o contrato ou outro documento que vier a substitui-lo, desde sua concepgdo até sua
finaliza¢do, em aspectos gerenciais, especialmente:

[ — Manter o acompanhamento regular e sistematico do instrumento contratual, mormente cujo objeto
tenha seu prego demonstrado com base em planilhas de composi¢do de custos contidos na proposta
licitatoria, mantendo copia disponivel das referidas planilhas, com registro da equag¢do econdmico-
financeira do contrato;

II — Controlar o prazo de vigéncia do contrato e de execugdo do objeto, assim como de suas etapas ¢
demais prazos contratuais, recomendando, com antecedéncia razodvel, a autoridade competente, quando
for o caso, a deflagracdio de novo procedimento licitatorio ou a prorrogagdo do contrato vigente, quando
admitida;

III — manter o controle da atualizagio do valor da garantia contratual quando tiver, procedendo, em
tempo habil, a0 encaminhamento necessario a sua substitui¢do e/ou refor¢o ou prorrogacao do prazo de
sua vigéncia, quando for o caso;
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IV — Prover a autoridade superior de documentos e informagdes necessarios a celebragio de termo
aditivo, objetivando as alteragdes do contrato previstas em lei, inclusive para prorrogacédo do prazo do
instrumento contratual, neste tltimo caso, apos verificagdo da vantajosidade da prorroga¢do, bem como
da manifestacdo do fiscal do contrato sobre a qualidade dos bens entregues e/ou servigos prestados:

V — Avaliar e se manifestar sobre os pedidos de reequilibrio econémico financeiro do contrato a serem
decididos pela autoridade competente;

VI — Analisar os documentos referentes ao recebimento do objeto contratado;

VII — acompanhar o desenvolvimento da execugdo através de relatorios e demais documentos relativos
ao objeto contratado;

VIII — decidir provisoriamente sobre eventual suspensdo da execugdo contratual, elaborando o Termo
de Suspensdo;

IX — Adotar e registrar as medidas preparatorias para aplicagdo de sangdes e¢/ou de rescisdo contratual,
realizando e coordenando atos investigativos prévios a abertura do processo, quando necessarios, nas
hipéteses de descumprimento de obrigagdes previstas no edital, no contrato e/ou na legislagao de
regéncia;

X — Aplicar a san¢do de adverténcia prevista no inciso I do art. 156 da Lei Federal n° 14.133, de 2021,
por meio do procedimento administrativo sumarissimo previsto no art. 144 deste regulamento;

XI — analisar a documentago necesséria ao pagamento, encaminhada pelo fiscal do contrato, conforme
rol e condicdes dispostos no instrumento contratual e nas normas que disciplinam a execug@o da
despesa publica, devolvendo-os ao fiscal do contrato para regularizac¢io, quando for o caso;

XII — incluir e conferir as certiddes de regularidade fiscal, trabalhista e previdencidria necessarias ao
pagamento, quando cabivel e na auséncia de fiscal administrativo do contrato, e encaminhar ao setor
responsavel;

XIII — acompanhar as notas de empenho do contrato, solicitando o cancelamento de saldo. quando for o
caso, respeitando a competéncia do exercicio;

XIV — efetuar a digitalizacdo e armazenamento dos documentos fiscais e trabalhistas da contratada nos
sistemas do Municipio, quando couber, bem como no Portal Nacional de Contratagdes Publicas
(PNCP);

XV — Realizar, quando for o caso, e acompanhar os langamentos dos dados referentes ao contrato nos
sistemas do Municipio e no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), verificando saldo e
informando o encerramento do instrumento contratual;

XVI - exercer qualquer outra atividade compativel com a fungio que lhe seja legalmente atribuida.

21. DA DOTACAO ORCAMENTARIA
21.1. As despesas dessa contratagdo encontram-se devidamente inclusa no orgamento municipal do

exercicio financeiro de 2025, abaixo especificado:

04.122.0002.2004 Manut. Ativ. Secr. Administracio — 33903900 Outros Serv. Tere. - P. Juridica
1500000000 Recursos Nio Vinculados de Impostos Ficha: 0078.

22. DOS CASOS OMISSOS
22.1 Os casos omissos serdo resolvidos com base na Lei 14.133/21, e, cujas normas ficam incorporadas

ao presente instrumento, ainda que delas ndo se faga men¢do expressa.

23. CONSIDERACOES FINAIS

23.1. E facultada ao(a) Agente de Contratagdes(a), a Controladoria Geral do Municipio ou a autoridade
competente, em qualquer fase da licitagdo, a promogdo de diligéncia destinada a esclarecer ou
complementar a instrugdo do processo, vedada a inclusdo posterior de documento ou informag¢do que

deveria constar no ato da sess@o publica.
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24.2. O processo deverd estar facultado a vista ou analise da Controladoria Geral do Municipio e aos
interessados a qualquer momento, incluindo participa¢do durante as sessdes.

24.3. A autoridade competente para autorizar a instrugdo do procedimento licitatorio expedira
autorizagdo, decorrido o processo em qualquer fase, podera revogéa-lo em face de razdes de interesse
publico, por motivo de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para
justificar tal conduta, devendo anula-lo por ilegalidade, de oficio ou por provocagdo de terceiros,
mediante ato escrito e devidamente fundamentado.

24.4. O desatendimento de exigéncias formais nio essenciais ndo importara o afastamento do licitante,
desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observado os principios da isonomia e do interesse
publico, sendo ao(a) Pregoeiro(a) ou autoridade competente para julgar esses atos.

Nova Porteirinha - MG, 31 de Julho de 2025.

/wﬂ)(—fx 0/

Fernanda Quéﬁ:oz de Souza
Secretaria Municipal de Planejamento e Gestao
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