PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA PORTEIRINHA

Av. Tancredo de Almeida Neves, 260 — Centro — Nova Porteirinha-MG

CNPJ: 01. 612.499/0001-50 - Telefax: (38) 3220-9961-

TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO:

1.1. O presente termo tem por objeto a ASSESSORIA TECNICA EM LICITACOES - ASSESSORIA
NA IMPLEMENTACAO DOS PROCEDIMENTOS RELACIONADOS AS LEIS 14.133/21, 8666/93, LEI
COMPLEMENTAR 123/2006 E SUAS ALTERACOES PARA ATENDER O MUNICIiPIO DE NOVA

PORTEIRINHA/MG, conforme condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, bem

como especificacdes, quantidades e valores abaixo descritos:

ITEM

QTD/
MES

UND

DESCRIGAO

01

09

Sv

ASSESSORIA TECNICA EM LICITACOES

- Assessoria técnica em Licitacdes - assessoria na implementacdo
dos procedimentos relacionados as leis 8666/93 e 14.133/21,
IN/TCEMG 009/2003, IN/TCEMG 007/2004, Lei Complementar
123/2006 e suas «alteracdes, Decreto 7.892/2013, Decreto
11.462/2023, Decreto  10.024/2019 e regulamentacdo e
implementacdo da Lei 14.133/2021, e demais Decretos Municipais e
Portarias  alusivos  as  licitacdes, acompanhamento  dos
procedimentos licitatorios;

- Elaboracdo de editais sempre que solicitado;

-01(uma) visita semanal na sede do municipio para diagnodstico e
solucdo de problemas relacionados & licitacdo, sendo no minimo
12(doze) horas semanais;

-Visitas extras sempre que comprovadamente necessdrias e
solicitadas pela administracdo publica municipal;

- Analisar editais, e orientar o agente de contfratacdo, a comissdo
de contratacdo, Presidente da CPL e equipe de apoio, na
retificacdo de editais, e durante as reunides de recebimento de
envelopes, julgamento e licitacdes;

Orientar nas publicacdes de extratos de licitacdes, e demais
publicacdes necessdrias ao andamento dos procedimentos
licitatorios;

- Emitir pareceres técnicos (ndo juridicos) sempre que lhe for
solicitado, devendo os mesmos serem emitidos na sede do
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Conftratante, apds andlise da documentacdo autentica;

- A assessoria deverd elaborar modelos padronizados de Termos de
Referéncia - TR, Estudo Técnico Preliminar — ETP e de Contratos
Administrativos, sempre que solicitado pela Administracdo.

1.2. As quantidades informadas neste termo serdo suficientes para atender as necessidades
do municipio de Nova Porteirinha, pelo periodo solicitado, podendo ser prorrogado nos
termos dos artigos 105 e 107 da Lei 14.133/2021.

2. FUNDAMENTAGCAO

A contratacdo serd regida pela Lei 14.133/2021 e em observ@ncia ao disposto no Decreto
Municipal n° 057, de 13 de novembro de 2.023, que regulamenta a aplicabilidade da Lei
Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, no &mbito do Municipio de Nova Porteirinha (MG).

Ressalte-se, ainda, que a escolha pela dispensa de licitacdo fundamenta-se no art. 75 da Lei
n° 14.133/2021, em situacdes que autorizam a contratacdo direta, seja em razdo do valor,
seja em razéo da peculiaridade do objeto ou da inviabilidade de competicdo. A presente
confratacdo estd em plena conformidade com as exigéncias legais, atendendo ao principio
da economicidade e ao interesse publico.

Assim, considerando a regularidade do procedimento, a pertinéncia do objeto, a
adequacdo do preco e a urgéncia da demanda, entende-se justificada a contratacdo
direta com a referida empresa nos moldes do art. 75, I, da Lei n® 14.133/21.

3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE

3.1 Com a obrigatoriedade estabelecida no artigo 37, caput e inciso XXI, da Constituicdo
Federal de 1.988, a Prefeitura Municipal de Nova Porteirinha/MG, objetiva a contratacdo de
empresa especializada em assessoria em licitacdes para orientar os servidores nos
procedimentos administrativos no setor de compras publicas, para melhor aquisicdo de bens
e servicos. Tal confratacdo também se faz necessdria para o assessoramento no setor de
licitacdes, com a finalidade subsidiar o mesmo no atendimento das Leis Federais que
norteiam as licitagcdes publicas, que envolva as compras de bens e servicos, através das
diversas modalidades previstas em lei, como forma de evitar erros na execucdo e, por
conseguinte a responsabilidade dos agentes publicos, o que exige uma assessoria
especializada e que tenha

competéncia para orientar e analisar a situacdo existente e conceber programas de revisdo
de processos e rotinas do setor de licitacdes, para se adaptar as novas exigéncias impostas
pela legislacdo atual.

3.2. A contratacdo de uma assessoria fécnica especializada, tem como finalidade primordial
atender ao contido na legislacdo Federal e Estadual, bem como Municipal na execucdo e
instrucdo quanto a formalizacdo de todo um procedimento administrativo de licitacdo.

3.3 - A Assessoria em licitagcdes tem também como finalidade subsidiar o setor de licitacdes
no
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atendimento das Lei Federal 14.133/2021 de 01 de abril de 2021, que envolva as compras de
bens e servicos do Municipio de Nova Porteirinha/MG, através das diversas modalidades
previstas em lei.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Para a adequada selecdo e confratacdo de empresa especializada em consultoria na drea
de licitacdes, os seguintes requisitos devem ser atendidos:

1. Qualificacdo Técnica

A empresa deverd comprovar experiéncia na prestacdo de servicos de consultoria em
licitacdes, por meio da apresentacdo de atestados de capacidade técnica emitidos por
entes publicos ou privados.

Comprovacdo de aptiddo mediante apresentacdo de certificados de participacdo em
CUrsos, congressos ou semindrios de preparacdo e implementacdo da Lei 8.666/93.
Comprovacdo de aptiddo mediante apresentacdo de certificados de participacdo em
Cursos, congressos ou semindrios de preparacdo e implementacdo da Lei 14.133/2021.

2. Capacidade Operacional

A empresa deverd possuir infraesfrutura compativel com a execucdo dos servicos
confratados, demonstrando capacidade operacional para readlizacdo de diagndsticos
sifuacionais, elaboracdo de relatdérios técnicos, desenvolvimento de metodologias.

3. Regularidade Juridica e Fiscal

3.1. A empresa deverd estar regularmente constituida, devendo apresentar:

a) Contrato social atualizado e registrado;

b) Comprovacdo de inscricdo no CNPJ;

c) Certiddoes negativas de débitos junto a Receita Federal, Fazenda Estadual e Municipal;
d) Certiddo negativa de débitos trabalhistas;

e) Comprovacdo de regularidade junto ao FGTS.

4. Prazo de Execucdo

O prazo para execucdo dos servicos serd de 03 meses, contados a partir da assinatura do
confrato.

5. Critérios de Avaliacdo

A selecdo da empresa serd baseada na andlise da qualificacdo técnica, capacidade
operacional e metodologia proposta.

Serd afribuida maior pontuacdo a empresa que demonstrar experiéncia comprovada em
consultoria para entes publicos na drea de salde, bem como em implantacdo de Prdticas
Integrativas e Complementares em Saude (PICS).

A confratacdo se dard mediante dispensa de licitfacdo, nos termos da nova Lei de Licitacdes
e Contratos Administrativos (Lei n°® 14.133/2021), observando-se os principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.
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5. LOCAIS E CONDICOES DE ENTREGA
1. Local de Prestacdo dos Servicos

Os servicos de Consultoria serdo prestados presencialmente e/ou remotamente, conforme
planejamento estabelecido em conjunto com a administracdo publica contratante.

As atividades presenciais deverdo ocorrer nas dependéncias da Prefeitura Municipal na sala
de licitacoes.

6. PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

3.1. O Contrato terd validade de 10 (dez) meses, contados a partir da data de sua
assinatura, podendo ser prorrogado por igual periodo nos termos dos artigos 105 e 107 da Lei
14.133/2021.

7. DO FUNDAMENTO LEGAL E MODALIDADE LICITATORIA
7.1. Implantacdo de contrato nos termos do Art. 78, IV, Art. 82 e seguintes da Lei Federal n°
14.133/2021, e suas alteracdes e no Capitulo XVII do Decreto da Regulamentacdo Municipal.

7.2. A Modalidade de Contratacdo serd Dispensa, nos fermos do Art. 75, inciso Il, da Lei N°
14.133/2021.

8. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

5.1. As despesas correrdo por conta da seguinte dotacdo:

Orgdo. :03 - Unidade Orcamentdria.:11 - SubUnidade Orcamentdria..01 - Sec. Mun. de
administracdo e R. H.- 33903900 Outros Serv. Terc. - P. Juridica 1500000000 Recursos N&o
Vinculados de Impostos — FICHA: 0078;

9. - DA PRESTAGCAO DOS SERVICOS:

9.1 — DA ASSESSORIA EM LICITACOES

a) Prestar assessoria na implementacdo dos processos relacionados aos procedimentos
relacionados as Leis Lei 14.133/2021, 8.666/93 e 10.520/2002, Lei Complementar 123/2006 e
suas alteracdes, Decreto 7.892/2013, Decreto 10.024/2019, IN/TCEMG 009/2003, IN/TCEMG
007/2004.

b) Disponibilizar um técnico uma vez por semana, conforme proposta, na sede do
confratante, para execucdo dos servicos de Assessoria na implementacdo dos
procedimentos relacionados as Leis Lei 14.133/2021, 8.666/93 e 10.520/2002, Lei
Complementar 123/2006 e suas alteracdes, Decreto 7.892/2013, Decreto 10.024/2019,
IN/TCEMG 009/2003, IN/TCEMG 007/2004.

c) Atendimento online para diagndstico e solucdo de problemas relacionados a

licitacdo; (via telefone, WhatsApp, e/outro meio de comunicag¢do equivalente);
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d) Analisar Editais, e orientar a Comissédo Permanente de Licitacdes e Presidente da CPL e
Equipe de Apoio, na retificacdo de editais, e durante as reunides de recebimento de
envelopes e julgamento de licitacoes.

e) Orientar nas publicacdes de extratos de licitacdes, e demais publicacdes necessdrias ao
andamento dos procedimentos licitatorios.

f) Emitir pareceres técnicos(ndo juridico) sempre que lhe for solicitado, podendo os
mesmos serem remetidos por e-mail, MSN, fax, ou qualquer outro meio eletrénico, além de
emissdo na propria sede do Contratante.

10. CRITERIOS DE PAGAMENTO:

10.1 — O pagamento decorrente da concretizacdo do objeto desta licitacdo serd efetuado
mensalmente, até 10 (dez) dias, apds apresentacdo da Nota Fiscal, na ocasido a empresa
deverd apresentar junto a Nota Fiscal, as CND's Federal, Estadual, FGTS e Trabalhista além do
relatério com a descricdo da prestacdo dos servicos executados no periodo;

10.1.1 — A CONTRATADA deverd entregar as notas fiscais em até dois dias apds a emissdo,
para o responsavel pelo setor de compras, na Av. Tancredo Neves, n° 260, Centro, Nova
Porteirinha/ MG, e/ou através do e-mail compras@novaporteirinha.mg.gov.br .

10.2 — A nota fiscal/fatura deverd ser emitida pela contratada em inteira conformidade com
as exigéncias legais confratuais, especialmente as de natureza fiscal.

10.3 — O Setor de Compras, identificando qualquer divergéncia na nota fiscal/fatura, deverd
devolvé-la a contratada para que sejam feitas as correcdes necessdrias, sendo que o prazo
estipulado acima serd contado somente a partir da reapresentacdo do documento desde
gue devidamente sanado o vicio.

11. DA RESCISAO

O confrato poderd ser rescindido uni ou bilateralmente, sendo o primeiro caso somente por
parte da CONTRATANTE, atendida a conveniéncia administrativa ou na ocorréncia dos
motivos elencados no art. 155 da Lei 14.133/2021.

12. MODIFICAGCOES E ADITAMENTOS

Qualguer modificacdo de forma qualidade, quanfidade (redu¢cdo ou acréscimo), bem
como prorrogacdo de prazo, poderd ser determinada pela CONTRATANTE através de
aditamento, atendidas as disposicoes previstas na Lei 14.133/21.

13. DOS CASOS OMISSOS

Os casos omissos serdo resolvidos com base na Lei 14.133/21, e, cujas normas ficam
incorporadas ao presente instrumento, ainda que delas ndo se faca mencdo expressa.
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14. MEDIDAS ACAUTELADORAS E GARANTIA

Consoante o artigo 45 da Lei n® 9.784, de 1999, a Administracdo PUblica poderd, sem a
prévia manifestacdo do interessado, motfivadamente, adotar providéncias acauteladoras,
inclusive retendo o pagamento, em caso de risco iminente, como forma de prevenir a
ocorréncia de dano de dificil ou impossivel reparacdo.

15. CONTROLE DE EXECUGAO

A SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E GESTAQ, através de servidores credenciados,
ser@o os responsaveis diretos pela fiscalizacdo do contrato, observando a especificacdo do
item licitado.

Nos termos do art. 117 da lei 14.133/2021, serd designado representante para acompanhar e
fiscalizar a entrega dos servicos, anotando em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucdo e determinando o que for necessdario a regularizacdo de
falhas ou defeitos observados.

A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas ou vicios redibitérios, €, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade
com o art. 120 da lei 14.133/2021

O representante do Municipio anotard em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execucdo do confrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
funciondrios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessdrio a regularizacdo
das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos & autoridade
competente para as providéncias cabiveis.

9. GESTAO DO CONTRATO

9.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas
consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

9.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunst@ncias mediante simples apostila.

9.3. As comunicacdes entre o 6rgdo e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

9.4. O 6rgdo ou enfidade poderd convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato. Obs. Apds a assinatura do confrato ou
instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poderd convocar o representante da
empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que
conterd informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo,
das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
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contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancoes
aplicaveis, denfre outros.

9.5. A execucdo do confrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do

contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

9.5.1 O fiscal do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicdes estabelecidas no confrato, de modo a assegurar os melhores

resultados para a Administracdo.

9.5.2. O fiscal do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas d execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessdrio

para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117,

§1°);

9.5.3. ldentificada qualquer inexafiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitird
nofificacdes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a

correcdo.

9.5.4. O fiscal do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que

adote as medidas necessdrias e saneadoras, se for o caso.

9.5.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas

aprazadas, o fiscal do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do confrato.

9.5.6. O fiscal do contrato comunicard ao gestor do confrato, em tempo hdbil, o término do
confrato sob sua responsabilidade, com vistas & tempestiva renovacdo ou 4 prorrogacdo

confratual.

9.5.7. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas & execucdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ulirapassarem a suad

competéncia.
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9.5.8. O fiscal do contrato verificard a manutencdo das condicdes de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garanfias, as glosas e a
formalizacdo de apostiomento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos

comprobatdrios pertinentes, caso necessdrio.

9.5.9. Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal do confrato atuard
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que

tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

9.5.10. O gestor do confrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da

administracdo.

9.5.11. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condicdes de habilitagcdo da
contfratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que

obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa.

9.5.12. O gestor do contrato emitird documento comprobatdério da avaliacdo realizada pelo
fiscal do contrato quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com
mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar

do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

9.5.13. O gestor do confrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela

comiss@o de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021.

9.5.14. O fiscal do contrato comunicard ao gestor do confrato, em tempo hdbil, o término do
confrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou prorrogacdo

confratual.
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9.5.15. O gestor do contfrato deverd enviar a documentacdo pertinente ao setor de
confratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor

dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

10.1. O critério para a selecdo do fornecedor foi através de Dispensa.

11. OBRIGACOES DAS PARTES:

11.1 — Obrigacdes da Contfratada

11.1.1. O CONTRATATDO se compromete a disponibilizar informacdes necessdrias a
execucdo deste confrato, fornecendo assessoramento a administracdo municipal quanto
aos procedimentos publicos de licitacdes e compras.

11.1.2. Executar e zelar pela prestacdo dos servicos nos termos e prazos previstos neste

confrato.

11.2 - Obrigacdes da Contratante

11.2.1. Observar e cumprir as regras gerais de aceitacdo de objetos e utilizacdo dos
servicos, conforme previsto nos Termos e Condicdes disponibilizados neste Termo de
Referéncia.

11.2.2. Responder pelo cumprimento das exigéncias legais vigentes, bem como por todo e
qualquer tributo que possa ou venha a ser exigido, decorrentes do contfeudo enviado, bem
como pela veracidade das informacdes fornecidas.

11.2.3. A infracdo contratual por parte dos representantes credenciados serd de

responsabilidade da CONTRATANTE, apurada no teor deste contrato.

12. CONSIDERACOES FINAIS

12.1. E facultada ao(a) Agente de Contratacdes(a), & Controladoria Geral do Municipio ou &
autoridade competente, em qualquer fase da licitacdo, a promocdo de diligéncia
destinada a esclarecer ou complementar a instrucdo do processo, vedada a inclusdo

posterior de documento ou informacdo que deveria constar no ato da sessdo publica.
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12.2. O processo deverd estar facultado a vista ou andlise da Controladoria Geral do
Municipio e aos interessados a qualquer momento, incluindo parficipacdo durante as

sessoes.

12.3. A autoridade competente para autorizar a instrucdo do procedimento licitatério
expedird autorizacdo, decorrido o processo em qualquer fase, poderd revogd-lo em face de
razdes de interesse publico, por motivo de fato superveniente devidamente comprovado,
pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo anuld-lo por ilegalidade, de oficio

ou por provocacdo de terceiros, mediante ato escrito e devidamente fundamentado.

12.4. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard o afastamento
do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observado os principios da
isonomia e do interesse publico, sendo ao(a) Pregoeiro(a) ou autoridade competente para

julgar esses atos.

Nova Porteirinha-MG, 01 de abril de 2025.

FERNANDA QUEIROZ DE SOUZA

Secretdria Municipal Planejamento e Gestdo

PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVAPORTEIRINHA
Av. Tancredo de Almeida Neves, 260 — Centro — Nova Porteirinha-MG



