PREFEITURA MUNICIPAL DE SERRANOPOLIS DE MINAS

CEP 39.518-000 — ESTADO DE MINAS GERAIS — PRACA NOSSA SENHORA DA
CONCEICAO, 01 CENTRO — TELEFONE: (38) 3220-8620 — CNPJ: 01.612.501/0001-91
E-MAIL: prefeitura@serranopolisdeminas.mg.gov.br

TERMO DE REFERENCIA - TR

Contratacéo de servicos continuados de gestdo documental, guarda terceirizada, custodia de
arquivos, software GED, digitalizacéo e indexacéao eletrbnica

Orgao demandante: Prefeitura Municipal de Serrandpolis de Minas/MG.

Unidade requisitante: Secretarias Municipais e setores administrativos do Municipio.
Modalidade sugerida: Pregdo Eletronico, com adoc¢éo do Sistema de Registro de Precos.
Critério de julgamento: menor preco global, por lote Unico.

Natureza do objeto: servigos continuados de natureza comum.

Prazo estimado de execucdo: 12 (doze) meses, admitida prorrogacéo nos termos da Lei Federal n°
14.133/2021, desde que demonstradas a vantajosidade, a necessidade publica e a disponibilidade
orcamentaria.

1. DEFINIQAO DO OBJETO, QUANTITATIVOS E PRAZOS
1.1. Objeto

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo de empresa especializada para a
prestacdo de servigos continuados de organizacao, indexacdo informatizada, gestdo documental, guarda
terceirizada e custddia de arquivos intermediarios e permanentes, incluindo implantacdo dos servigos,
substituicdo e fornecimento de contéineres ou caixas padréo, retirada e remessa de massa documental,
organizacdo de caixas arquivo, guarda fisica de documentos, consulta documental, disponibilizacdo de
software GED com acesso sem limitacdo de usuarios, digitalizacdo de documentos em formato A4 e
indexacdo eletrbnica, visando atender as necessidades das Secretarias Municipais da Prefeitura
Municipal de Serrandpolis de Minas/MG.

A contratacdo tem por finalidade assegurar a adequada preservacao, localizacgdo, controle, acesso,
rastreabilidade e gerenciamento dos documentos administrativos e técnicos do Municipio, com
observancia dos principios da eficiéncia, planejamento, seguranca juridica, transparéncia, interesse
publico, segregacdo de funcdes e responsabilidade na gestdo documental pablica.

1.2. Natureza do objeto

O objeto possui natureza de servigo comum, pois seus padrdes de desempenho e qualidade podem
ser objetivamente definidos no edital e neste Termo de Referéncia, por meio de especifica¢es usuais de
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mercado, admitindo-se a contratacdo por Pregdo Eletronico, com adogdo do Sistema de Registro de
Precos, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021 e regulamentacéo aplicavel ao Municipio.

A execucdo serd continuada, por estar relacionada & manutencdo permanente da organizacao,
guarda, custddia, consulta, digitalizacdo, indexacdo e disponibilizacdo de documentos necessarios ao
funcionamento regular da Administracao Pablica Municipal.

1.3. Quantitativos estimados e precos referenciais

Os quantitativos estimados foram definidos com base na demanda administrativa informada, no
Estudo Técnico Preliminar e no Preco de Referéncia do Processo de Compra n°® 6107, datado de
18/05/2026, para execucao pelo periodo estimado de 12 (doze) meses, conforme tabela abaixo:

Valor

Item Cadigo Descricéo un. Qtd. P Valor total
unitario

Substituicéo de
contéiner, caixa
padrdo 20 kg,
capacidade de
até 3 box, para
atendimento a
implantagéo do
Servico
Remessa
normal de
documentos,
retirada da
massa

2 29911 documental de | UN 50
até 20
contéineres
para
armazenamento
na contratada
Organizacao de
caixa arquivo,
organizagéo
detalhada de
documentos
conforme

1 29910 UN 1.000 R$ 23,00 | R$ 23.000,00

R$

246,67 R$ 12.333,50

3 29912 UN 1.000 R$ 23,67 | R$23.670,00
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massa
documental
Guarda de
contéiner
5 20914 dCO”S”“a de N 500 R$7,50 | R$3.750,00
ocumentos
Software GED,
mensalidade
6 29915 para utilizagdo | UN 1
do software de
GED
Digitalizagéo
7 29916 de documentos, | UN 40.000 R$ 0,38 R$ 15.200,00
formato A4
8 29917 Indexacdo UN 20.000 R$ 0,47 R$ 9.400,00
Novo ou
substituicdo de
contéiner,
aquisicdo de
caixas padréo
20 kg, suporte
de até 3 caixas
box
Remessa
normal de
documentos ou
10 29919 contéiner, UN 15
transporte para
coleta ou
entrega normal
Valor total estimado da contratagéo R$ 98.033,45 (noventa e oito mil, trinta e trés
reais e quarenta e cinco centavos)

4 29913 UN 1.000 R$ 3,63 | R$3.630,00

R$

900,00 R$ 900,00

9 29918 UN 50 R$ 23,00 | R$ 1.150,00

R$

33333 R$ 4.999,95

1.4. Prazo, local e forma de execugéo

O prazo de vigéncia inicial sera de 12 (doze) meses, contados da assinatura do contrato ou da ata
de registro de precos, conforme definido no edital, admitida prorrogacdo na forma da Lei Federal n°
14.133/2021, quando caracterizado servi¢o de natureza continuada e demonstrada a vantagem para a
Administracéo.
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A contratada devera iniciar as providéncias de implantacdo, diagndstico inicial, coleta
programada, organizagdo do acervo e disponibilizacdo do software GED no prazo maximo de 5 (cinco)
dias Uteis, contados do recebimento da ordem de servico ou instrumento equivalente, salvo prazo diverso
definido pela Administracao por necessidade técnica devidamente justificada.

O local de retirada inicial do acervo e de prestacdo administrativa de referéncia sera a sede da
Prefeitura Municipal de Serranopolis de Minas/MG, situada na Praca Nossa Senhora da Concei¢do, n°
01, Centro, Serranopolis de Minas/MG, sem prejuizo de atendimento as Secretarias Municipais e demais
unidades administrativas indicadas pela Administragéo.

A execucdo ocorrera de forma parcelada e conforme demanda, mediante ordens de servico,
requisi¢des, solicitagdes de consulta, autorizagdes de remessa, digitalizacdo, indexacao, guarda e demais
atos formalmente emitidos pelo gestor ou fiscal do contrato. As quantidades registradas sao estimativas
administrativas e ndo obrigam a contratacdo integral.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO E JUSTIFICATIVA

A contratacdo encontra fundamento no Estudo Técnico Preliminar, que demonstrou a necessidade
publica de organizacdo, preservacdo, guarda, controle, rastreabilidade, consulta e disponibilizacdo de
documentos administrativos e técnicos produzidos e recebidos pelas Secretarias Municipais da Prefeitura
Municipal de Serrandpolis de Minas/MG.

O acervo documental municipal compreende documentos fisicos, digitais e digitalizados
vinculados a processos administrativos, contabeis, fiscais, licitatorios, patrimoniais, juridicos,
previdenciarios, educacionais, de salde, assisténcia social, obras, engenharia, recursos humanos e demais
atividades tipicas da Administracdo Publica. A auséncia de solugdo integrada de gestdo documental pode
comprometer a localizacdo tempestiva de documentos, a seguranca da informacdo, a preservacao
historica e administrativa, a transparéncia publica e a eficiéncia dos servicos.

A solugédo escolhida consiste na contratacdo integrada de empresa especializada em gestdo
documental, guarda terceirizada, custddia de arquivos, software GED, digitalizacdo e indexacdo
eletrbnica. A medida é adequada porque concentra responsabilidade técnica e operacional, reduz riscos
de extravio, padroniza a taxonomia documental, integra o acervo fisico ao ambiente eletrénico, amplia a
rastreabilidade das consultas e melhora o atendimento as demandas internas, externas e de orgdos de
controle.

A contratacdo por lote Unico justifica-se pela interdependéncia técnica e operacional entre guarda,
organizagdo, indexacdo, GED, digitalizagdo, consulta e remessa de documentos. O fracionamento
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poderia gerar incompatibilidades entre sistemas, duplicidade de procedimentos, conflitos de
responsabilidade, maior risco de extravio e dificuldade de fiscalizag&o contratual.

3. MODELO DE EXECUCAO E GESTAO DO CONTRATO
3.1. Execucao do objeto

* A contratada devera elaborar projeto de gestdo documental antes do inicio pleno dos servigos,
mediante diagnostico do acervo, entrevistas com servidores indicados, definicdo de taxonomia
documental, campos de indexacdo, rotinas de consulta, remessa, devolucao, digitalizacédo, sigilo,
seguranca e treinamento.

* Devera fornecer, substituir e utilizar caixas padrao ou contéineres refor¢ados com capacidade
aproximada de 20 kg, aptos ao acondicionamento de até 3 caixas box, observadas as especificacdes
técnicas e a necessidade de preservacao do acervo.

* A retirada e o transporte dos documentos deverdo ocorrer em veiculo fechado, em boas condi¢des de
conservacéo, preservando a integridade, a inviolabilidade, a organizacéo, a rastreabilidade e o sigilo
dos documentos.

* A guarda documental devera ocorrer em local seguro, limpo, organizado, com controle de acesso,
prevencdo contra incéndio, controle bioldgico, condi¢Bes de conservacdo adequadas e estrutura
compativel com a preservacdo do acervo publico.

* O software GED dever4 ser disponibilizado em ambiente web, com licenca sem limitagdo de usudrios,
controle por login e senha, perfis de acesso, permissdes por departamentos, pesquisa por metadados,
upload e download de arquivos, controle de entrada e saida, protocolos, relatérios, histérico de
movimentacdes, workflow e demais funcionalidades exigidas.

* A digitalizacao deverd abranger documentos em formato A4, carta e oficio, com resolu¢do minima
de 200 DPI, em preto e branco, escala de cinza ou colorido, conforme a caracteristica do documento,
permitindo geracdo de arquivos em PDF multipaginado, TIFF ou outro formato tecnicamente aceito,
com metadados e indexacg&o eletronica.

* A contratada deverad realizar preparagado prévia dos documentos, incluindo retirada de grampos, clipes
e objetos estranhos, desfazimento de encadernagdes quando necessario, higienizacdo, agrupamento,
ordenacéo, identificacéo e indexagdo conforme a taxonomia aprovada pela Administragéo.

* As consultas documentais deverdo ser atendidas preferencialmente em até 24 (vinte e quatro) horas,
conforme solicitacdo formal da Administragdo, por disponibilizacdo fisica, remessa ao 0rgéao
demandante ou digitalizacéo e insercdo no GED, conforme a necessidade administrativa.

3.2. Gestao e fiscalizacdo
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A Administracdo designara formalmente gestor e fiscal do contrato, nos termos da Lei Federal n®
14.133/2021, competindo-lhes acompanhar a execucdo, registrar ocorréncias, conferir quantitativos,
validar relatorios, atestar notas fiscais, exigir correc@es, controlar prazos, avaliar a qualidade dos servigos
e adotar providéncias para aplicacdo de sanc¢Ges quando cabiveis.

* Compete ao gestor do contrato acompanhar a execugdo global, avaliar a aderéncia da solucdo ao
interesse publico, controlar o saldo da ata ou contrato, analisar pedidos de alteracdo, manifestar-se
sobre pagamentos, glosas, reajustes, prorrogacdes e eventual resciséo.

» Compete ao fiscal do contrato verificar a execucao operacional, conferir ordens de servigo, relatorios
de remessa, inventarios, protocolos de consulta, comprovantes de digitalizacéo, indexacdo, guarda,
devolucéo e demais documentos de controle.

* A Administragdo indicara os servidores autorizados a solicitar consultas, remessas, digitalizagdes e
acesso ao software GED, devendo a contratada manter controle individualizado de usuérios,
permissdes e registros de movimentacao.

* A contratada deverd manter canal de atendimento, suporte técnico e operacional, treinamento dos
usuarios, manual de operacdo e relatérios periddicos de execucdo, garantindo continuidade,
rastreabilidade e seguranca da informacdo.

3.3. Recebimento do objeto

O recebimento dos servicos observard o disposto na Lei Federal n°® 14.133/2021, mediante
verificacdo da conformidade com as especificacfes, quantidades efetivamente executadas, relatorios
apresentados e validacgéo pelo fiscal e gestor do contrato.

O recebimento provisorio ocorrera apos a execucao de cada etapa, servi¢co ou periodo mensal
medido, mediante conferéncia inicial dos relatérios e documentos comprobatérios. O recebimento
definitivo ocorrera apds analise da conformidade técnica, operacional e documental, sem prejuizo da
responsabilidade da contratada por vicios, falhas, danos, extravios ou inconsisténcias posteriormente
constatadas.

4. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

A medicgdo dos servicos sera realizada de acordo com as unidades efetivamente executadas e
validadas pela Administracédo, observadas as quantidades estimadas, os pregos registrados, as ordens de
servigo e os relatdrios apresentados pela contratada.

* Substitui¢do, fornecimento ou aquisi¢do de contéineres, medicao por unidade efetivamente fornecida,
substituida e aceita.
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* Remessa normal de documentos ou contéineres, medi¢do por remessa efetivamente realizada, com
comprovacéo de coleta ou entrega.

* Organizacao de caixa arquivo, medi¢ao por contéiner ou unidade organizada, inventariada e validada
pela fiscalizagéo.

* Guarda de contéiner, medi¢cao mensal por contéiner efetivamente mantido sob custodia, com relatdrio
de posicdo e localizagéo.

* Consulta de documentos, medigdo por documento ou registro consultado e disponibilizado conforme
solicitacdo formal.

» Software GED, medi¢do mensal pela disponibilizagcdo regular do sistema, acesso web, suporte,
funcionamento e manutencdo da licenca sem limitacdo de usuarios.

* Digitalizacdo de documentos em formato A4, medicao por imagem efetivamente digitalizada, legivel,
indexada quando aplicavel e disponibilizada no GED.

* Indexagdo, medi¢do por documento ou registro efetivamente indexado, com metadados validos e
recuperacdo possivel no sistema.

Para fins de pagamento, a contratada devera apresentar nota fiscal, relatorio analitico dos servicos
executados, protocolos de remessa e devolucéo, inventarios, comprovantes de digitalizacdo e indexacéo,
relatério de guarda, relatério de consultas, comprovante de disponibilidade do software GED e demais
documentos exigidos pelo fiscal do contrato.

O pagamento sera efetuado ap6s atesto regular pelo fiscal e gestor do contrato, observada a ordem
cronoldgica de pagamentos, a disponibilidade financeira e a regularidade fiscal, social e trabalhista da
contratada. Poderao ser realizadas retencdes tributarias e previdenciarias cabiveis, na forma da legislacédo
aplicavel.

Serdo admitidas glosas proporcionais em caso de servico ndo executado, execucdo parcial,
inconsisténcia de relatorios, atraso injustificado, falha de digitalizacdo, indexacdo incorreta,
indisponibilidade injustificada do sistema, descumprimento de prazo de consulta, dano, extravio ou
qualquer desconformidade que comprometa a aceitacdo do servico.

5. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REQUISITOS DE HABILITACAO
5.1. Modalidade e critério de julgamento

A selecdo do fornecedor deverd ocorrer por Pregdo Eletronico, com ado¢do do Sistema de
Registro de Precos, por lote unico, mediante critério de julgamento de menor preco global, por se tratar
de servigo comum, com especificacdes objetivamente definidas e possibilidade de ampla competi¢édo
entre empresas especializadas.
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A adjudicacgdo por lote Gnico preserva a unidade técnica da solucéo e assegura maior eficiéncia
na execucao integrada dos servicos de guarda, organizacdo, indexagdo, GED, digitalizacéo, consulta e
remessa documental.

5.2. Habilitagdo juridica, fiscal, social, trabalhista e econémico-financeira
» Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, compativel com o

objeto da contratacdo.

* Prova de inscri¢cao no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica, CNPJ, e documentos de representagao
legal da licitante, quando aplicaveis.

* Comprovacao de regularidade perante a Fazenda Federal, Estadual e Municipal, FGTS e Justica do
Trabalho, conforme exigéncias do edital.

* Certidao negativa de faléncia, recuperagdo judicial ou extrajudicial, expedida pelo distribuidor da
sede da licitante, observadas as hipdteses legais de participacdo de empresa em recuperacao judicial
com demonstracao de viabilidade econémico-financeira.

» Balango patrimonial, demonstracdes contibeis ¢ demais documentos econdmico-financeiros
exigiveis, nos termos da Lei Federal n°® 14.133/2021 e do edital.

* Manutencao das condigdes de habilitacao durante toda a execucao contratual.
5.3. Qualificacéo técnica

* Apresentacao de atestado ou documento equivalente que comprove experiéncia anterior compativel
com servicos de gestdo documental, guarda, custddia, organizacdo, digitalizacdo, indexacéo,
utilizacdo de software GED ou atividades correlatas.

* Demonstragdo de capacidade técnica para implantagdao de projeto de gestdo documental, incluindo
diagnostico do acervo, definicdo de taxonomia, planejamento de procedimentos, manual de operacao
e treinamento de usuarios.

* Comprovagdo de disponibilidade de estrutura fisica adequada para guarda de documentos, com
condicOes de seguranca, conservagdo, controle de acesso, prevencdo contra incéndio e preservacao
do acervo.

* Disponibilidade de sistema informatizado de gerenciamento documental, com requisitos minimos
previstos neste Termo de Referéncia e nas especificacdes técnicas.

» Comprovacao de atendimento técnico do software GED aos requisitos funcionais exigidos, quando
solicitado pela Administracéo.

5.4. Prova de conceito
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Apos a fase de habilitagdo juridica, a licitante classificada provisoriamente em primeiro lugar
poderd ser convocada para apresentar prova de conceito, no prazo de até 7 (sete) dias, na sede do
Municipio ou em ambiente indicado pela Administracéo, com a finalidade de demonstrar o atendimento
dos requisitos minimos do software GED e da solucéo integrada.

A prova de conceito devera permitir a verificacdo de acesso web, criacdo de usuarios, definicao
de perfis e permissdes, cadastro de documentos fisicos, digitais e digitalizados, pesquisa por metadados,
upload e download de arquivos, solicitacdo de consulta, emissdo de protocolos, relatorios, historico de
movimentacdo, workflow, digitalizagio, indexac¢do e demais funcionalidades essenciais previstas neste
Termo de Referéncia.

A ndo aprovacdo da prova de conceito, quando motivada em relatorio técnico pela Comissao ou
equipe designada, implicard desclassificacdo da proposta ou inabilitacdo técnica, conforme previsao
editalicia, assegurados o contraditério e a ampla defesa na forma da legislacdo aplicavel.

6. PRECOS REFERENCIAIS E ESTIMATIVA DA CONTRATACAO

A estimativa de precos foi elaborada com base no Preco de Referéncia n° 636, Processo de
Compra n°® 6107, tipo por lote, datado de 18/05/2026, contemplando os itens necessarios a implantacao,
guarda, consulta, software GED, digitalizacdo, indexacdo, fornecimento de contéineres e remessas
documentais.

O valor total estimado da contratagéo é de R$ 98.033,45 (noventa e oito mil, trinta e trés reais e
quarenta e cinco centavos), conforme meméria de célculo constante na tabela de quantitativos e pregos
referenciais deste Termo de Referéncia.

Os pregos referenciais deverdo integrar os autos do processo administrativo, juntamente com a
memoria de célculo, pesquisa de pregos, documentos de suporte, justificativa da metodologia adotada e
demais elementos exigidos pela Lei Federal n® 14.133/2021. Por se tratar de Registro de Pregos, a
Administracdo contratara conforme necessidade real, sem obrigacdo de consumo integral dos
guantitativos estimados.

7. ADEQUACAO ORCAMENTARIA E PREVISAO DE RECURSOS

A contratacdo devera observar a existéncia de disponibilidade orgamentéria e financeira
suficiente para suportar as despesas decorrentes das ordens de servigo, contratos ou instrumentos
equivalentes que vierem a ser emitidos durante a vigéncia da ata de registro de precos ou do contrato.

A indicacdo da dotacdo orgamentéria, fonte de recursos e classificacdo da despesa devera constar
dos autos antes da formalizacdo da contratacdo ou da emissao do respectivo empenho, cabendo ao setor
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competente certificar a compatibilidade com a Lei Orcamentaria Anual, a Lei de Diretrizes
Orcamentérias, o Plano Plurianual e o Plano de Contrata¢fes Anual, quando existente e aplicavel.

Na hipotese de insuficiéncia ou necessidade de reforco or¢camentério, a Administracdo devera
adotar previamente as providéncias de suplementacdo ou remanejamento cabiveis, vedada a assunc¢éo de
obrigacdo sem prévia disponibilidade orcamentaria e financeira, ressalvadas as hip6teses legalmente
admitidas.

8. OBRIGACC)ES DA CONTRATADA
* Executar os servi¢os conforme este Termo de Referéncia, o edital, a proposta vencedora, o contrato,
as ordens de servico e as normas aplicaveis.

* Manter sigilo absoluto sobre documentos, dados e informacdes acessados, manuseados,
transportados, digitalizados, indexados ou armazenados, inclusive apds o encerramento contratual.

* Responder integralmente por danos, extravios, deterioracdo, destrui¢do, acesso indevido, violacao de
sigilo ou perda de documentos sob sua responsabilidade.

* Fornecer os equipamentos, softwares, materiais, veiculos, mao de obra, treinamento, suporte e
estrutura necessarios a execu¢do completa do objeto, sem dnus adicional aléem dos precos contratados.

* Disponibilizar relatorios, inventarios, protocolos, banco de dados e informagdes cadastradas sempre
que solicitado pela Administracéo.

* Manter o software GED em funcionamento regular, com suporte técnico, atualizagdes necessarias e
preservacdo da integridade dos dados.

» Manter as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas durante toda a execu¢do contratual.

» Observar a legislagdo aplicavel a protecdo de dados, sigilo, gestio documental, preservacdao do
patrimdnio publico, seguranca da informacéo e responsabilidade civil.

9. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

* Designar gestor e fiscal do contrato para acompanhamento e fiscalizacdo da execugao.

» Fornecer a contratada as informagdes necessarias para diagnostico do acervo, elaboragdo do projeto
de gestdo documental e execucdo das ordens de servico.

* Indicar usuarios autorizados, perfis de acesso e servidores responsaveis por solicitagdes de consulta,
remessa, devolucdo, digitalizacdo e indexagéo.

» Validar inventarios, relatorios, protocolos, medi¢cdes € demais documentos de execugdo, quando
conformes.

* Efetuar os pagamentos devidos, apos regular liquidagao da despesa e atesto dos servigos executados.



PREFEITURA MUNICIPAL DE SERRANOPOLIS DE MINAS

CEP 39.518-000 — ESTADO DE MINAS GERAIS — PRACA NOSSA SENHORA DA
CONCEICAO, 01 CENTRO — TELEFONE: (38) 3220-8620 — CNPJ: 01.612.501/0001-91
E-MAIL: prefeitura@serranopolisdeminas.mg.gov.br

* Notificar a contratada sobre falhas, irregularidades ou desconformidades, exigindo correcao em prazo
compativel.

* Autorizar previamente qualquer descarte documental, quando cabivel, observadas a tabela de
temporalidade e as normas de preservacdo documental.

10. SANCOES ADMINISTRATIVAS

O descumprimento total ou parcial das obrigacGes assumidas sujeitara a contratada as san¢des
previstas na Lei Federal n® 14.133/2021, no edital, na ata de registro de precos e no contrato, observado
o devido processo legal, o contraditorio e a ampla defesa.

Poderdo ser aplicadas, conforme a gravidade da infracdo, adverténcia, multa, impedimento de
licitar e contratar, declaracdo de inidoneidade, rescisdo contratual, glosa de pagamentos e demais
medidas cabiveis, sem prejuizo da reparacédo integral de danos causados ao Municipio ou a terceiros.

11. PROTECAO DE DADOS, SIGILO E SEGURANCA DA INFORMACAO

A contratada devera tratar todos os documentos e informag6es do Municipio como confidenciais,
adotando medidas técnicas, administrativas e operacionais aptas a proteger o acervo contra acesso nao
autorizado, perda, extravio, alteracao, divulgagédo indevida, destruicdo ou qualquer forma de tratamento
incompativel com a finalidade publica da contratacéo.

Quando houver tratamento de dados pessoais, deverdo ser observadas as disposi¢cdes da Lei
Federal n° 13.709/2018, Lei Geral de Protecdo de Dados, bem como as orientacbes do Municipio,
devendo a contratada atuar conforme as finalidades definidas pela Administracdo e manter registros de
acesso e movimentacgao.

12. SUSTENTABILIDADE E IMPACTOS AMBIENTAIS

A execucdo deverd observar praticas de sustentabilidade, com utilizacdo racional de caixas e
materiais, reaproveitamento de contéineres em boas condic@es, planejamento de rotas de coleta e entrega
para reduzir deslocamentos, digitalizacdo sob demanda qualificada, adocdo de préaticas de eficiéncia
energética e descarte seletivo de materiais.

A eliminacdo de documentos somente podera ocorrer mediante autorizacdo formal da
Administracdo, observancia de tabela de temporalidade documental, registro do procedimento e
destinacdo ambientalmente adequada, preservando documentos com valor historico, administrativo,
juridico, fiscal ou probatdrio.

13. DISPOSICOES FINAIS
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Este Termo de Referéncia foi elaborado com base no Estudo Técnico Preliminar, no mapa de
riscos, nas especificacbes técnicas, no preco de referéncia e nos documentos de planejamento da
contratagdo, constituindo peca técnica apta a subsidiar a elaboracéo do edital, da ata de registro de precos
e do instrumento contratual.

A contratagdo é considerada tecnicamente viavel, administrativamente conveniente e
juridicamente adequada, desde que observadas as condicGes estabelecidas neste Termo de Referéncia,
na Lei Federal n® 14.133/2021, no edital e nos demais documentos do processo administrativo.

Serrandpolis de Minas/MG, 25 de maio de 2026.
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