PREFEITURA DE SAO JOAQUIM DE BICAS
ESTADO DE MINAS GERAIS - CNPJ 01.612.516/0001-50

EDITAL DE LICITAGAO PREGAO ELETRONICO
QUADRO RESUMO

Processo n° | 120/2026

Modalidade Pregao Eletronico com 74/2026
Registro de Pregos n°

Tipo | Menor preco por lote
Da Poderao participar desta licitacdo pessoas juridicas do ramo pertinente ao
participagao | objeto licitado.

Da sessao | Prazo para envio de propostas e documentos: até 17/07/2026, as 09h00.
publica do | Abertura e andlise das propostas: 17/07/2026, as 09h20.

pregao Sessdo Publica e inicio da disputa: 17/07/2026, as 09h30 (horario de
eletrénico Brasilia/DF).

REFERENCIA DE TEMPO: Para todas as referéncias de tempo serd
observado o horario de Brasilia/DF e, dessa forma, serdo registradas no
sistema eletrénico e na documentacao relativa ao certame.

Site para realizagdo do pregdo | Portal: www.novobbmnet.com.br

Modo de disputa | Aberto

Objeto do | Contratacdo de empresa especializada na prestagdo de servigos de
certame outsourcing de impressao, sem franquia de paginas, com fornecimento
de software de gerenciamento de gestdo, monitoramento e bilhetagem
de impressao, acessorios, suprimentos, insumos/consumiveis originais
(toner e outros, exceto papel), impressoras novas e assisténcia
técnica/manutengéo, nos locais de instalagdo (com fornecimento de
pegcas e componentes/toners), em regime de comodato, bem como
quaisquer outros elementos necessarios a prestacao dos servicos de
impressao no ambito da Secretaria de Educacgéo.

Edital | O edital com os anexos esta publicado no site www.novobbmnet.com.br e
https://www.saojoaquimdebicas.mg.gov.br/licitacoes para acesso e download
por qualquer interessado, sem 6énus.

A publicidade do edital sera realizada por meio da divulgagao e manutengao de
seu conteudo integral, incluindo anexos, no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas (PNCP).

Informagoes de contato Departamento de Compras e Licitagées:

Telefone (31) 3534-9000/ (31) 99358-0099

E-mail: compras.licitacoes@saojoaquimdebicas.mg.gov.br

Plataforma BBMNET:
(11) 91666-9860
E-mail: licitante@bbmnet.com.br

Lei Federal 14.133/21:

Art. 83. A existéncia de pregos registrados implicara compromisso de fornecimento nas
condigbes estabelecidas, mas nao obrigarda a Administragdo a contratar, facultada a
realizagdo de licitagdo especifica para a aquisicdo pretendida, desde que devidamente
motivada.
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PREFEITURA DE SAO JOAQUIM DE BICAS
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1 — PREAMBULO

O MUNICIPIO DE SAO JOAQUIM DE BICAS, CNPJ n° 01.612.516/0001-50, com
sede na Av. José Gabriel de Resende, 340, B. Tereza Cristina, Sdo Joaquim de
Bicas/MG, torna publica a abertura do Processo Licitatério n® 120/2026, na
modalidade Pregéo Eletronico/Registro de Pregos n°® 74/2026, do tipo menor prego
por lote, regido pela Lei n° 14.133/2021, Decreto Federal n° 11.462/2023, Lei
Complementar n°® 123/2006, e os Decretos Municipais n° 1.277 e n°® 1.275, ambos de
14 de margo de 2023, além das condi¢gdes estabelecidas neste edital.

Prazo para envio de propostas e documentos: até 17/07/2026, as 09h00.
Abertura e analise das propostas: 17/07/2026, as 09h20.
Sessdo Publica e inicio da disputa: 17/07/2026, as 09h30 (horario de Brasilia/DF).

2 - DISPOSICOES PRELIMINARES

2.1. O pregéo eletrbnico sera realizado em sessdo publica, via internet, com
seguranga (criptografia e autenticagdo) em todas as fases.

2.2. Os trabalhos serao conduzidos por servidores e equipe de apoio, conforme a
Portaria n® 227/2026, com insercdo e monitoramento de dados no aplicativo
"Licitacdes" no site www.novobbmnet.com.br.

2.3. As comunicagdbes sobre o certame serdo publicadas nos sites
www.novobbmnet.com.br e https://www.saojoaquimdebicas.mg.gov.br/licitacoes, na
secao de licitagcbes. As demais condi¢cdes estdo no edital e anexos.

3-0OBJETO

3.1. Contratagcdo de empresa especializada na prestagédo de servigos de outsourcing
de impressdao, sem franquia de paginas, com fornecimento de software de
gerenciamento de gestdo, monitoramento e bilhetagem de impresséo, acessorios,
suprimentos, insumos/consumiveis originais (toner e outros, exceto papel),
impressoras novas e assisténcia técnica/manutengao, nos locais de instalagao (com
fornecimento de pegas e componentes/toners), em regime de comodato, bem como
quaisquer outros elementos necessarios a prestacao dos servicos de impressdo no
ambito da Secretaria de Educacéo.

4 — AREA (S) SOLICITANTE (S)
4.1. Secretaria Municipal de Educacéo.

5 — CONSULTAS, ESCLARECIMENTOS E IMPUGNAGOES.

5.1. Qualquer interessado pode solicitar esclarecimentos sobre o ato convocatério e
anexos, até 3 dias uteis antes da abertura da sessao publica.

5.1.1. Os pedidos devem ser enviados ao Pregoeiro pelo sistema em
www.novobbmnet.com.br.

5.1.2. Nao serao respondidos questionamentos por telefone, WhatsApp ou e-mail.
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5.1.3. O Pregoeiro respondera no prazo de 3 dias uteis, até o ultimo dia anterior a
abertura, podendo solicitar subsidios aos responsaveis pela elaboracéo do edital.
5.1.4. Respostas e outras informagdes importantes serdo disponibilizadas na se¢ao
‘mensagens”, sendo responsabilidade dos interessados consultar o site
regularmente.

5.2. Interessados podem apresentar pedidos de providéncias ou impugnagdes ao
ato convocatorio até 3 dias uteis antes da abertura da sessao publica.

5.2.1. A impugnacgao ou pedido de providéncias deve ser enviado ao Pregoeiro pelo
sistema em www.novobbmnet.com.br.

5.2.2. A impugnagao n&o suspende o certame e sera analisada pelo Pregoeiro no
prazo de 3 dias uteis.

5.2.3. A concessao de efeito suspensivo é excepcional e devera ser justificada pelo
Pregoeiro.

5.2.4. Alteracdes no edital exigem nova divulgagao, reabrindo o prazo, salvo se nao
afetarem as propostas.

5.2.5. A decisao sera divulgada no site do Municipio, na sec¢ao de licitagdes, e no
sistema www.novobbmnet.com.br.

6 — LOCAL ONDE PODERA SER EXAMINADO O EDITAL E SER ADQUIRIDO

6.1. O edital fisico esta disponivel com o Pregoeiro, na Prefeitura, das 08h00 as
17h00 (Horario de Brasilia/DF), de segunda a sexta-feira.

6.2. O edital completo esta publicado nos sites www.novobbmnet.com.br e
https://www.saojoaquimdebicas.mg.gov.br/licitacoes para acesso e download
gratuito. Nao sera fornecido por fac-simile ou correios.

6.3. A publicidade do edital sera feita com a divulgacdo no Portal Nacional de
Contratagbes Publicas (PNCP).

6.4. Nao serao fornecidos editais por fac-simile, WhatsApp ou correios.

7 — CONDICOES PARA PARTICIPAGAO

7.1. Poderao participar desta licitagdo empresas individualmente cujo objeto social
seja compativel com o objeto licitado, e em condicbes de atender todas as
exigéncias deste pregdo, constantes deste Edital, termo de referéncia e seus
Anexos, e que estejam devidamente credenciadas, através do site
www.novobbmnet.com.br

7.1.1. Para participacdo na licitagdo, os interessados deverdo credenciar-se
diretamente ao Portal: www.novobbmnet.com.br e até horario fixado neste Edital
para apresentagao da proposta e inicio do pregao.

7.1.2. Qualquer duvida em relagao ao acesso no sistema operacional podera
ser esclarecida através da empresa: BBMNET, pelo telefone: (11) 91666-9860
ou através do e-mail licitante@bbmnet.com.br

7.1.3. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacbes
efetuadas em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus
lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida
a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da
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licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de
acesso, ainda que por terceiros.

7.1.4. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados
cadastrais nos Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados
junto aos oOrgaos responsaveis pela informagdo, devendo proceder,
imediatamente, a correcdo ou a alteragcdo dos registros tdo logo identifique
incorregcao ou aqueles se tornem desatualizados.

OBS: A né&o observancia do disposto no item anterior podera ensejar
DESCLASSIFICACAO no momento da habilitac&o.

7.2. O licitante que cumprir os requisitos legais para qualificagdo como
microempresa (ME) ou empresa de pequeno porte (EPP), conforme art. 3° da
Lei Complementar n° 123/2006, e que nao esteja sujeito a quaisquer dos
impedimentos do paragrafo 4° do art. 3° da Lei Complementar n° 123/2006,
devera declarar, em campo préprio, no sistema eletrénico, sua condicdo de ME
ou EPP.

A obtencéo beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas e as empresas de
pequeno porte que, no ano-calendario de realizagdo da licitagdo, ainda nao tenham celebrado
contratos com a Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima
admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte. O Licitante devera
apresentar declaracdo de observéncia desse limite na licitacdo junto aos documentos de

habilitacao.

O licitante que deixar de assinalar o campo da Declaragdo de ME/EPP néo tera direito a usufruir do
tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n° 123, de 2006, mesmo que microempresa,
empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

Os licitantes deverdo também declarar, em campo préprio do sistema eletrénico, quando do registro
de sua proposta comercial, que cumprem plenamente os requisitos de habilitacdo e que sua
proposta atende as exigéncias do edital.

7.3. O documento comprobatdrio do enquadramento do licitante como ME ou EPP
deve ser apresentado junto dos documentos de habilitagdao, mediante a
apresentacao de:

a. Se inscrito no Registro Publico de Empresas Mercantis, declaracido de
enquadramento arquivada ou a certiddo simplificada expedida pela Junta Comercial,
ou equivalente, da sede da pequena empresa;

b. Se inscrito no Registro Civil de Pessoas Juridicas, declaracédo de
enquadramento arquivada ou a Certiddo de Breve Relato do Cartorio de Registro
Civil de Pessoas Juridicas, ou equivalentes, da sede da pequena empresa.

c. O licitante optante pelo Regime do Simples Nacional devera apresentar
Declaracao de Opcao pelo “Simples Nacional”.

OBS: O licitante que apresentar declaragao falsa respondera por seus atos,
civil, penal e administrativamente.

7.4. Nao sera admitida nesta licitacdo a participacdo de empresas nas sequintes
condicgdes:

7.4.1. Aquele que ndo atenda as condi¢des deste Edital e seu (s) anexo (s);

7.4.2. Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica
ou juridica, quando a licitagado versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele
relacionados;
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7.4.3. Empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboragdo do
projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja
dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por
cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a
licitacdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

7.44. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagao,
impossibilitada de participar da licitacdo em decorréncia de sancado que |he foi
imposta;

7.4.5. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdémica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com
agente publico que desempenhe fungéo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na
gestdo do contrato, ou que deles seja cdnjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

7.4.6. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°
6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

7.4.7. Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagao do
edital, tenha sido condenada judicialmente, com trénsito em julgado, por exploragéo
de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condigbes analogas as de
escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagéo
trabalhista;

7.4.8. Agente publico do 6rgao ou entidade licitante;

7.4.9. Pessoas juridicas reunidas em consorcio’;

7.4.10. Organizagbes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando
nessa condicao;

7.4.11. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execugao
do contrato agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser
observadas as situagdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio
ou apos o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagado que disciplina a
matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n® 14.133, de 20212.

7.5. O impedimento de que trata o item 7.4.4 sera também aplicado ao licitante que
atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a
efetividade da sancdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou
coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagao fraudulenta da
personalidade juridica do licitante.

! NOTA EXPLICATIVA: Considerando que ¢ ato discricionario da Administragio diante da avaliagio de conveniéncia e
oportunidade no caso concreto; ¢ considerando que existem no mercado diversas empresas com potencial técnico,
profissional e operacional suficiente para atender satisfatoriamente as exigéncias previstas neste edital, entende-se que ¢é
conveniente a vedagdo de participagdo de empresas em “consdrcio” no Pregdo em tela.

2 Art. 9° E vedado ao agente publico designado para atuar na area de licitagdes e contratos, ressalvados os casos
previstos em lei:

(-r)

§ 1° Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execu¢do do contrato agente publico de
orgdo ou entidade licitante ou contratante, devendo ser observadas as situacdes que possam configurar conflito
de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a
matéria.
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7.6. A critério da Administragédo e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos
e a empresa a que se referem os itens 7.4.2 e 7.4.3 poderao participar no apoio das
atividades de planejamento da contratagdo, de execucgao da licitagdo ou de gestéo
do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes publicos do 6rgao ou
entidade.

7.7. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico.

7.8. O disposto nos itens 7.4.2 e 7.4.3 nao impede a licitacdo ou a contratagdo de
servigo que inclua como encargo do contratado a elaboragéo do projeto basico e do
projeto executivo, nas contratagdes integradas, e do projeto executivo, nos demais
regimes de execugao.

7.9. Em licitagdes e contratagbes realizadas no ambito de projetos e programas
parcialmente financiados por agéncia oficial de cooperagédo estrangeira ou por
organismo financeiro internacional com recursos do financiamento ou da
contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o
rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidonea nos
termos da Lei n°® 14.133/2021.

7.10. A vedagao de que trata o item 7.4.8 estende-se a terceiro que auxilie a
condugédo da contratagdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional
especializado ou funcionario ou representante de empresa que preste assessoria
técnica.

8 — DO CREDENCIAMENTO NO SISTEMA

8.1. O credenciamento das empresas interessadas a participar deste Pregéo
ocorrera no sitio www.novobbmnet.com.br.

8.2. Para ter acesso ao sistema eletronico, os interessados em participar deste
Pregao deveréo dispor de chave de identificagdo e senha pessoal, informando- se a
respeito do funcionamento e regulamento do sistema.

8.2.1. O uso da senha de acesso pela licitante é de sua responsabilidade
exclusiva, incluindo qualquer transacao por ela efetuada diretamente, ou por seu
representante, ndo cabendo ao provedor do sistema ou ao Municipio
responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso indevido da senha, ainda
que por terceiros.

9 — PROPOSTA COMERCIAL (ELETRONICA E DIGITADA)

9.1. A proposta com o valor dos itens, marca/ modelo (quando for o caso) e
demais informagdes, DEVERAQ ser inseridas em campo proprio, no sistema
eletrdnico, até a data e horario marcados para abertura das propostas, vedada a
identificagao do titular da proposta até a conclusao da fase de lances.
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9.1.1. Quando a marca do produto for 0 mesmo nome da empresa participante,
devera ser colocado no campo “MARCA PROPRIA”, e, “FABRICANTE PROPRIO”,
caso seja solicitado também o nome do fabricante.

9.1.2. Devera ser observado o preco de referéncia do objeto, constante do Termo de
Referéncia, Anexo |, extraido de pesquisa de precos de mercado, ndo devendo o
preco final ofertado ultrapassar tal valor, tido como pre¢o maximo.

9.1.3. Os valores deverao ser expressos em moeda corrente do pais, com 2 (duas)
casas decimais.

9.1.4. A proposta e os lances deveréo referir-se ao valor total para a execugao da
integralidade do objeto, n&o se admitindo propostas para sua execugéo parcial.

9.1.5. O objeto devera estar totalmente e estritamente dentro das especificagdes
contidas neste edital.

9.2. A licitante sera responsavel por todas as transacdes que forem efetuadas em
seu nome no sistema eletrbnico, assumindo como firmes e verdadeiras suas
propostas e lances.

9.3. O licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar, detentor da
proposta de menor prego, devera encaminhar ao(a) Pregoeiro(a), por meio do Portal
BBMNET, no campo "Proposta Final", a proposta comercial readequada ao valor
final ofertado, conforme modelo constante do Anexo Il ou em modelo préprio, desde
que contenha todas as informagdes exigidas, na forma e prazos descritos abaixo:

9.3.1. A proposta devera apresentar a descricdo completa do objeto, os valores
unitario e total de cada item, a marca e o modelo (quando aplicavel), bem como a
identificacdo da empresa proponente, numero do CNPJ ou CPF, endereco, telefone,
e-mail e a assinatura de seu representante legal ou procurador devidamente
constituido.

9.3.2. O documento devera ser apresentado sem emendas, rasuras, ressalvas,
entrelinhas ou omissodes, ressalvadas as falhas meramente formais que, de forma
inequivoca, nao comprometam a compreensdo de seu conteudo, ndo causem
prejuizo a Administracdo ou aos demais licitantes e possam ser saneadas, nos
termos da legislagcao vigente.

9.3.3. Documentos comprovando o poder de representagcdo do signatario da
proposta, caso ndo seja socio da empresa do licitante, sendo procuragao, se publica
ou com firma reconhecida, e procuragdo e documento de identidade, se particular.

9.4. A Proposta devera ter prazo de validade de no minimo de 60 (sessenta) dias a
contar da data de sua apresentacao;

9.4.1. Caso esse prazo nao esteja expressamente indicado na proposta comercial,
ele sera considerado como aceito para efeito de julgamento.
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9.4.2. Decorridos 60 (sessenta) dias da data do recebimento das propostas, sem
convocagado para a contratagdo, os licitantes ficam liberados dos compromissos
assumidos.

9.4.3. Se, por motivo de forga maior, a adjudicacdo n&do puder ocorrer dentro do
periodo de validade das propostas, ou seja, 60 (sessenta) dias, podera ser solicitada
a prorrogacao de sua validade a todos os licitantes classificados, por igual prazo, no
minimo, caso persista o interesse deste Municipio.

9.4.4. A prorrogagao da validade das propostas, caso solicitada, nos termos do
subitem anterior, dependera do consentimento dos licitantes quanto a respectiva
proposta.

9.5. Os precgos propostos serao de exclusiva responsabilidade da licitante, n&o
Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo dos mesmos, sob alegacéo de
erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

9.6. Nos precos cotados deverdo estar incluidos todas as despesas necessarias a
execugao do objeto desta licitagdo sem qualquer 6nus para o Municipio, tais
como: fretes, tributos, encargos sociais e previdenciarios.

9.7. A omisséo de qualquer despesa necessaria a perfeita realizagdo do objeto deste
sera interpretada como nao existente ou ja incluida nos precos, ndo podendo a
licitante pleitear acréscimo apds a abertura das propostas.

9.8. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposicdes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de
Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto licitado
nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execucao
contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicio.

9.9. A proposta comercial final devera ser anexada em campo proprio do sistema
eletrénico no prazo de 01 (uma) hora, contado da solicitagdo do(a) Pregoeiro(a), sob
pena de desclassificacdo da proposta.

9.9.1. O prazo previsto no item anterior podera ser prorrogado, por igual periodo,
mediante solicitacdo do licitante, apresentada antes do término do prazo inicialmente
concedido, desde que aceita pelo(a) Pregoeiro(a).

10 — CRITERIOS DE JULGAMENTO

10.1. O critério de julgamento sera o de menor preco, representado pelo menor
preco por lote, desde que observadas as especificagdes e demais condigdes
estabelecidas neste Edital e seus anexos.
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Acordao 8497/2022 Segunda Camara (Tomada de Contas Especial, Relator Ministro-Substituto Marcos
Bemquerer)

Responsabilidade. Contrato administrativo. Superfaturamento. Solidariedade. Proposta de prego. Orgamento
estimativo.

As empresas que oferecem propostas com valores acima dos praticados pelo mercado, tirando proveito de
orgamentos superestimados elaborados pelos 6rgaos publicos contratantes, contribuem para o superfaturamento
dos servigos, sujeitando-se a responsabilizagao solidaria pelo dano evidenciado.

10.2. Sera desclassificada a proposta comercial que:

10.2.1. Contiverem vicios insanaveis;

10.2.2. Nao se refira a integralidade do objeto;

10.2.3. Nao atenda as exigéncias estabelecidas neste edital ou em diligéncia;

10.2.4. Apresentar proposta final com preg¢o superior ao preco maximo estipulado no
edital;

10.2.5. Apresentarem desconformidade com quaisquer outras exigéncias do edital,
desde que insanavel.

10.2.6. que identifique o licitante.

10.3. Tenha suas amostras ou folders (quando for o caso) considerados em
desacordo com as especificagdes deste Edital e da legislagao aplicavel, ou que nao
sejam entregues no prazo determinado, sem justificativa aceita pelo (a) Pregoeiro
(a).

10.3.1. Para apresentar amostra (se solicitado) devera seguir o que consta no
anexo | (termo de referéncia) deste edital.

10.4 - Apresente preco simbdlico, irrisorios ou de valor zero, incompativeis com os
precos de mercado acrescidos dos respectivos encargos, exceto quando se
referirem a materiais e instalacbes de propriedade do licitante, para os quais ele
renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracio; ou superestimados ou, ainda,
manifestamente inexequiveis, assim considerados nos termos do disposto no art. 59,
[Il da Lei n® 14.133/21.

10.4.1. Sera considerada irriséria a proposta que nao apresente valor minimo
necessario para cobrir os custos com salarios, encargos sociais e trabalhistas,
insumos e tributos incidentes;

10.4.2. Se o(a) Pregoeiro(a) entender que o prego € inexequivel, fixara prazo para
que o licitante demonstre a exequibilidade® de seu preco por meio de planilha de
custos elaborada pelo proprio licitante, sujeita a exame pela Administracédo, e
contratagdes em andamento com pregos semelhantes, além de outros documentos
julgados pertinentes pelo(a) Pregoeiro(a);

10.4.3. Ndo havendo a comprovacédo da exequibilidade do preco, a proposta sera
desclassificada, sujeitando-se o licitante as sang¢des legais;

10.5. Nao indique expressamente a marca, conforme especificagbes do Anexo |
(exceto quando for servico).

3 Art. 59. Serdo desclassificadas as propostas que:

()

IV - Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragio;

()

§ 2° A Administragdo podera realizar diligéncias para aferir a exequibilidade das propostas ou exigir dos
licitantes que ela seja demonstrada, conforme disposto no inciso IV do caput deste artigo.
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10.6. Na analise das propostas n&o sera considerada qualquer oferta de vantagem.
10.7. Quaisquer erros de soma e/ou multiplicacdo apurados nos itens componentes
da planilha de pregos serdo corrigidos pelo (a) Pregoeiro (a);

10.8. Serdo corrigidos os valores dos precos unitarios ou do precgo total do item,
conforme a divergéncia apurada, de forma a prevalecer, sempre, o valor total menor
ou igual ao valor do lance ofertado na sessao do Pregao ou o valor negociado com o
(a) Pregoeiro (a), apos diligéncia e mediante expressa anuéncia do licitante.

10.8.1. Apds anuéncia do licitante, a corregcdo sera consignada em ata de
julgamento.

10.8.2. Serao desconsiderados os valores a partir da terceira casa decimal.
10.9. O (a) Pregoeiro (a) podera, no julgamento das propostas e da documentagao,
desconsiderar evidentes falhas formais sanaveis e que nao afetem o seu conteudo.
10.10. As propostas e documentacdo apresentadas poderdo ser submetidas a
apreciacdo da area solicitante para verificagdo do atendimento ao objeto licitado,
mediante parecer fundamentado.

10.11. A desclassificagdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

10.12. Da verificagao técnica da proposta e envio de amostras (se necessario)
10.12.1. A ficha técnica do produto devera ser encaminhada pela empresa
vencedora, juntamente com os demonstrativos técnicos das especificagbes dos itens
ofertados, por meio de catalogos, prospectos ou documentos equivalentes. Esses
documentos poderao ser apresentados em meio fisico ou digital (formato eletrénico),
desde que legiveis e integros.

10.12.1.1. Os documentos técnicos deverdo estar redigidos em lingua portuguesa
(Brasil). Sera admitida a apresentagcdo de documentos técnicos redigidos em lingua
estrangeira, desde que acompanhados da respectiva tradugdo para o portugués,
realizada por tradutor publico juramentado, nos termos da legislagéo vigente.
10.12.2. Caso os documentos apresentados nao sejam suficientes para comprovar o
atendimento integral as exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia, podera
ser requisitada a apresentacdo de amostra fisica dos itens. Nessa hipotese, o
licitante devera providenciar o envio da amostra no prazo estabelecido, contado a
partir da solicitagdo do pregoeiro, devendo comprovar o envio por meio da
apresentagéo do respectivo codigo de rastreamento.

10.12.2.1. O prazo para envio da amostra podera ser prorrogado, desde que a
necessidade de dilagdo seja devidamente justificada e comprovada.

10.12.3. A amostra sera analisada pela Secretaria responsavel, que emitira parecer
conclusivo quanto a conformidade do item com as especificagbes exigidas, podendo
aprova-lo ou reprova-lo.

11 — PARTICIPACAO E PROCEDIMENTOS DA SESSAO DO PREGAO

11.1. A participacdo no Pregao Eletrbnico dar-se-a pelo acesso ao site
www.novobbmnet.com.br e subsequente registro da Proposta Comercial por meio
do sistema eletrénico, observada a data e horario limite estabelecidos no caput
deste Edital.
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11.1.1. O acesso ao sistema e encaminhamento da proposta devem ser feitos pelos
licitantes na pagina inicial do site www.novobbmnet.com.br, opcdo “LICITANTE —
SOU FORNECEDOR”

11.2. Na data e hora estabelecidas neste edital, a sessdo publica do Pregao
Eletrbnico sera iniciada, com a abertura e divulgagdo das Propostas Comerciais,
sendo avaliada a aceitabilidade das mesmas pelo (a) Pregoeiro (a), mantido o
sigilo estabelecido pelo sistema.

11.3. Realizado o0 acesso a sessado do pregao, no dia e hora definidos para a
realizacao da sessao, o sistema apresentara a relagao das licitagdes para as quais o
fornecedor teve propostas classificadas.

11.4. Aberta a etapa competitiva, os representantes dos licitantes deverdo estar
conectados ao sistema para participar da etapa de lances, exclusivamente pelo meio
eletrénico, observado o horario de duragdo e as regras estabelecidas neste edital,
vedada a identificagao do titular do lance.

11.4.1. Durante a sesséo publica, a comunicacéo entre o (a) Pregoeiro (a) e os
licitantes ocorrera exclusivamente mediante troca de mensagens, em campo
préprio do sistema eletrénico.

11.4.2. Alegagdes posteriores n&o serdo aceitas, caso o licitante ndo efetue lances.
11.5. A cada lance ofertado o licitante sera imediatamente informado pelo sistema
sobre seu recebimento e respectivo horario de registro e valor.

11.5.1. Neste Pregao o modo de disputa adotado € o aberto.

11.6. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado.

11.6.1. Caso seja adotado para o envio de lances no pregdo eletrdbnico o modo de disputa
“ABERTO”, sera realizado da seguinte forma:

a) A etapa de lances da sessdo publica tera duragcdo de dez minutos e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois
minutos do periodo de duragdo da sesséo publica.

b) A prorrogagdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de dois
minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorrogacgdo, inclusive no caso de lances intermediarios.

¢) Ndo havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica
encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem
final de classificagéo.

d) Encerrada a sessdo publica sem prorrogagcdo automatica pelo sistema, nos termos do
disposto na letra “b”, o pregoeiro podera, assessorado pela equipe de apoio, admitir o reinicio da
etapa de envio de lances, em prol da consecugdo do melhor prego, mediante justificativa.

11.6.2. Caso seja adotado para o envio de lances no pregdo eletrébnico o modo de disputa
“ABERTO E FECHADO’, sera realizado da seguinte forma:

a) A etapa de lances da sessao publica tera duragao inicial de quinze minutos. Apos esse prazo,
o sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que transcorrera o
periodo de até dez minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual sera automaticamente
encerrada a recepgéo de lances.

b) Encerrado o prazo previsto na letra “a”, o sistema abrird oportunidade para que o autor da
oferta de valor mais baixo e os das ofertas com pregos até 10% (dez por cento) superior aquela
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possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o
encerramento deste prazo.

¢) Nao havendo pelo menos trés ofertas nas condi¢ées definidas na letra “b”, poderdo os autores
dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificacdo, até o maximo de trés, oferecer
um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste
prazo.

d) Apés o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenara e divulgara
0s lances segundo a ordem crescente de valores.

e) Na hipétese de ndo haver licitante classificado na etapa de lance fechado que atenda as
exigéncias para habilitagdo, o pregoeiro podera, auxiliado pela equipe de apoio, mediante
Justificativa, admitir o reinicio da etapa fechada, nos termos do disposto na letra “c”.

11.7. O licitante podera encaminhar lance com valor superior ao menor registrado,
desde que seja inferior ao seu ultimo lance ofertado e diferente de qualquer outro
valido para o item ou lote.

11.8. Permanecera valida a proposta comercial encaminhada pelo sistema na
hipotese de o licitante ndo encaminhar lances, sendo considerada para a
classificagao final.

11.9. Se os licitantes ndo ofertarem lances sera verificada a conformidade da
proposta de menor pre¢co em relagao ao valor estimado da contratacio.

11.10. Problemas na operacgao do sistema deverdo ser comunicados pelos licitantes,
imediatamente ao provedor: www.novobbmnet.com.br.

11.11. Havendo desconexao do (a) Pregoeiro (a) no decorrer da etapa de lances, o
sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para recepgao de
lances. O (a) Pregoeiro (a), quando possivel, continuara a gerenciar a sesséo, sem
prejuizo dos atos realizados.

11.12. Se a desconexdo do pregoeiro durante a etapa de lances persistir por tempo
superior a 10 (dez) minutos, a sessdo sera automaticamente suspensa, sendo
reiniciada apenas apds comunicacido expressa aos participantes, informando data e
horario para continuacao da disputa.

11.13. Se a proposta mais bem classificada nao tiver sido ofertada por ME ou EPP,
e houver proposta apresentada por ME ou EPP com valor até 5% (cinco por cento)
superior ao melhor preco, estara configurado o empate previsto no art. 44, § 2°, da
Lei Complementar n°® 123/06. (Somente para quando a licitagao for para ampla
concorréncia).

11.14. Ocorrendo o empate, proceder-se-a da seguinte forma:

11.14.1. A ME ou a EPP mais bem classificada sera convocada, para no prazo de 5
(cinco) minutos, apresentar nova proposta de prego inferior aquela considerada
classificada em 1° lugar no certame, sob pena de preclusdo do exercicio do direito
de preferéncia.

11.14.2. Caso a ME ou EPP mais bem classificada, em situacdo de empate ficto,
utilize seu direito de preferéncia, sera classificada em primeiro lugar e dar-se-a
prosseguimento a sessao.

11.14.3. Se a ME ou EPP mais bem classificada ndo exercer o seu direito de
preferéncia, na forma do subitem anterior, serdo convocadas as demais ME ou EPP
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remanescentes, cujas propostas estiverem no limite estabelecido no item 11.13, na
ordem de classificagao, para o exercicio do direito de preferéncia.

11.14.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas ME ou EPP que
se encontrem nesse limite, o sistema realizara sorteio, entre essas empresas, para
definir a que primeiro podera apresentar novo lance.

11.14.5. Nao havendo ME ou EPP, em situacdo de empate ficto, que utilize o direito
de preferéncia, prosseguir-se-a a sessao observando-se a classificacdo da etapa de
lances.

11.14.6. Sera classificado em primeiro lugar o licitante que, ao final da etapa de
lances, apos aplicacao do direito de preferéncia instituido pela Lei Complementar n°®
123/06, ofertar o menor preco.

11.14.7. Caso persista o empate entre licitantes que n&o atenda as hipéteses acima,
o critério de desempate sera aquele previsto no art. 60 da Lei n® 14.133, de 20214
11.15. Encerrada a etapa competitiva, o(a) Pregoeiro(a) podera negociar, via “chat’,
diretamente com o licitante que tiver apresentado o lance de menor preco, para que
possa ser obtida melhor proposta, bem como decidir sobre sua aceitacao.

11.16. Os licitantes, a qualquer momento, apos finalizada a disputa do item ou lote,
poderdo registrar seus questionamentos para o(a) Pregoeiro(a) via Sistema, por
meio do “chat’. Todas as mensagens constardo do historico da “Ata de Sesséo do
Pregao”.

11.17. Os questionamentos formulados pelos licitantes serdo respondidos no link
“Enviar Mensagens”.

11.18. Quando necessario, o(a) Pregoeiro (a) podera estabelecer prazo para que o
licitante demonstre a exequibilidade de seus precos por meio de documentos.

4 Art. 60. Em caso de empate entre duas ou mais propostas, serdio utilizados os seguintes critérios de desempate,
nesta ordem:

I - Disputa final, hipotese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta em ato continuo a
classificagdo;

IT - Avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo preferencialmente ser
utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de obrigagdes previstos nesta Lei;

IIT - desenvolvimento pelo licitante de acdes de equidade entre homens e mulheres no ambiente de trabalho,
conforme regulamento; (Vide Decreto n® 11.430, de 2023)  Vigéncia

IV - Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientagdes dos 6rgaos de controle.

§ 1° Em igualdade de condigdes, se ndo houver desempate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos
bens e servigos produzidos ou prestados por:

I - Empresas estabelecidas no territorio do Estado ou do Distrito Federal do 6rgéo ou entidade da Administragao
Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitagdo realizada por 6rgdo ou entidade de Municipio, no
territorio do Estado em que este se localize;

II - Empresas brasileiras;

IIT - empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

IV - Empresas que comprovem a pratica de mitigacao, nos termos da Lei n° 12.187. de 29 de dezembro de 2009.
§ 2° As regras previstas no caput deste artigo ndo prejudicardo a aplicacdo do disposto no art. 44 da Lei
Complementar n° 123. de 14 de dezembro de 2006.
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11.19. A documentacédo de habilitacdo, a proposta final readequada e as declaracées (As
declaracdes deverdo ser assinadas por representante legal da licitante ou por procurador,
munido de procuracdo habil, nos termos da Lei), prevista na clausula 12 deste edital, e o
documento comprobatorio do enquadramento do licitante como ME ou EPP deverdo ser
anexados em campo proprio do sistema eletrénico, no prazo de 01 (uma) hora, contado da
solicitacdo do(a) Pregoeiro(a), exclusivamente pelo licitante provisoriamente classificado em

primeiro lugar.
11.19.1. O prazo previsto no item anterior podera ser prorrogado, por igual periodo,

mediante solicitacdo do licitante, apresentada antes do término do prazo inicialmente
concedido, desde que aceita pelo(a) Pregoeiro(a).

Observacoes:

1° Caso a empresa ndo faca a insercao dos documentos em campo proprio do sistema
implicara na desclassificacdo da empresa.®

2° Se julgar necessario o pregoeiro podera solicitar que tais documentos sejam
encaminhados também no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas apés encerrada a
sessédo do Pregéo, por e-mail.

11.19.1. Impugnado algum documento pelos demais licitantes, o detentor do menor
preco devera produzir prova de sua exatiddo, em prazo a ser definido pelo(a)
Pregoeiro(a) para cumprimento da diligéncia.

11.19.2. Os documentos originais poderao ser solicitados, por determinagao do(a)
Pregoeiro(a), quando julgar necessario, para apresentagdo em 2 (dois) dias uteis,
com vistas a confirmacao da autenticidade.

11.19.3. Os prazos acima poderdao ser prorrogados, a pedido do licitante, com
justificativa aceita pelo(a) Pregoeiro(a), desde que apresentado requerimento no
prazo inicialmente concedido.

11.20. Apds a disputa de precos e habilitagdo dos fornecedores, o pregoeiro dara
oportunidade para manifestagdao de intengao de interpor recurso estabelecendo
prazo de no maximo 15 min. para envio, via sistema da manifestagao em recorrer
(A apresentacao do recurso devera ocorrer conforme clausula 13 deste edital).
11.20.1. O licitante, cuja proposta comercial tenha sido desclassificada antes da
etapa de lances, interessado em recorrer, também devera manifestar a sua intencao
de interpor recurso.

11.21. Da sessao lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual serao registradas as
ocorréncias relevantes e que, ao final, devera obrigatoriamente ser assinada pelo
pregoeiro e licitantes presentes, ressaltando-se que poderdo constar ainda as
assinaturas da equipe de apoio, sendo-lhe facultado este direito.

12 - DOCUMENTACAO DE HABILITAGAO

12.1. O licitante, classificado provisoriamente em primeiro lugar, em cada item
ou lote, devera apresentar na forma e prazos previstos no item 11.19 deste edital, a
documentagao abaixo relacionada:

12.2 - HABILITAGCAO JURIDICA
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12.2.1. No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, (registro
comercial e cédula de identidade);

12.2.2. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em
vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado
de documento comprobatdrio de seus administradores;

12.2.3. Inscrigao no Registro Publico de Empresas Mercantis onde operam, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser a participante
sucursal, filial ou agéncia;

12.2.4. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro
Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da
indicacao dos seus administradores;

12.2.5. Em caso de cooperativa: ata de fundacéao e estatuto social em vigor, com a
ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o
registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764/1971;

12.2.6. Em caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no
Pais: decreto de autorizagdo e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento
expedido pelo 6rgdao competente, quando a atividade assim o exigir;

12.2.7. Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para
funcionamento expedido pelo 6rgao competente, quando a atividade assim o exigir;
12.2.8. Identidade do (s) sécio (s) da empresa e do representante;

12.2.9. Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as alteragdes
ou da consolidacao respectiva;

12.3 - HABILITAGAO FISCAL E TRABALHISTA

12.3.1. A inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional
da Pessoa Juridica (CNPJ);

12.3.2. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia
por Tempo de Servigo - FGTS, demostrando situagao regular no cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei.

12.3.3. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do
domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

12.3.4. Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados
ao objeto licitatorio, devera comprovar tal condigado mediante declaragdo da Fazenda
Estadual do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

12.3.5. Caso o licitante detentor do menor pregco seja qualificado como
microempresa ou empresa de pequeno porte devera apresentar toda a
documentagao exigida para efeito de comprovacao de regularidade fiscal,
mesmo que esta apresente alguma restricido, sob pena de inabilitacao;

12.3.6. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho
(CNDT).
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Nota: sdo validas para comprovagéo de regularidade as certiddes positivas com efeito de negativas expedidas
pelos respectivos 6rgaos.

12.3.7. Prova de inscricao no cadastro de contribuintes estadual ou Municipal,
se houver, relativo ao domicilio ou a sede do licitante, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual,

12.3.8. O cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 7° da Constituicao
Federal.

12.4 — QUALIFICAGAO ECONOMICO - FINANCEIRA:

12.4.1 - Certidao Negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede
do licitante, dentro do prazo de validade previsto no documento ou, na sua omissao,
acompanhada de provas da data de abertura da licitacdo, admitindo-se certiddes
digitais.

OBS.: Poderéo participar do processo licitatorio empresas em recuperagao judicial
ou extrajudicial, desde que demonstrada documentagcdo robusta da capacidade
econbmico-financeira da licitante para suportar os énus da contratagéo.

12.4.2. Balango Patrimonial e demonstragées contabeis dos 02 ULTIMOS

EXERCICIOS SOCIAIS, apresentados na forma da lei, assinado por profissional
devidamente e regularmente habilitado (contador), registrado no Conselho Regional
de Contabilidade — CRC, que comprovem a boa situacido financeira da licitante,
vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisorios, admitida, quando
aquelas pegas de escrituragdo contabil estiverem encerradas ha mais de 03 (trés)
meses da data de apresentacdo da proposta, a atualizagdo pelo INDICE GERAL DE
PRECOS - DISPONIBILIDADE INTERNA - IGP-DI, publicado pela Fundagao
Getulio Vargas — FGV ou por outro indicador que o venha a substituir;

Obs.: O documento referido acima limitar-se-ao ao ultimo exercicio no

caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

a) Serao considerados aceitos, na forma da lei, o balango patrimonial e

demonstragdes contabeis assim apresentados:

a.1.) Sociedades regidas pela Lei n° 6.404/76 (Sociedade An6nima — S/A):

v’ registrados e arquivados na Junta Comercial da sede ou domicilio da
licitante;

v" publicados em Diario Oficial; e

v publicados em jornal de grande circulagdo; ou

v por fotocépia registrada ou autenticada na Junta Comercial da sede ou
domicilio da licitante.

a.2.) Sociedades por cotas de responsabilidade limitada (LTDA):

v por fotocépia do livro Diario, (Balango e das Demonstragdes Contabeis)
inclusive com os Termos de Abertura e de Encerramento,
devidamente autenticado na Junta Comercial da sede ou domicilio da
licitante ou em outro Org&o equivalente; ou

v' Apresentada por meio do sistema publico de escrituragéo digital - SPED,
sendo comprovada a autenticagdo dos livros pelo recibo de entrega
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emitido pelo SPED, de acordo com o disposto no art. 78-A do decreto n°
1.800/1996 com a redagao determinada pelo decreto n°® 8.683/2016
a.3.) Sociedade criada no exercicio em curso:
v' por fotocépia do Balango de Abertura, devidamente registrado ou
autenticado na Junta comercial da sede ou domicilio da licitante.
b) A comprovagao da boa situagao financeira da licitante sera atestada por
DOCUMENTO/ DECLARAGAO assinado por profissional legalmente
habilitado demonstrando que a empresa apresenta “indice de Liquidez Geral
(LG)”, “indice de Solvéncia Geral (SG)’ e “indice de Liquidez Corrente (LC)”,
segundo os valores e formulas de calculo abaixo indicados:
OBS: O balango Patrimonial devera vir acompanhado de documento a parte
com as formulas de calculos e valores conforme abaixo:

indice de Liquidez Corrente (ILC) IGUAL OU SUPERIOR A 1,00, calculado pela
férmula abaixo:
ILC = AC
PC

indice de Solvéncia Geral (SG) IGUAL OU SUPERIOR A 1,00, calculado pela
férmula abaixo:
SG = AT
PC +
PELP

indice de Liquidez Geral (ILG) IGUAL OU SUPERIOR a 1,00, calculado pela
férmula a seguir:
ILG= ACARLP
“PCPELP

Onde: AC = Ativo Circulante
PC = Passivo Circulante
ARLP = Ativo Realizavel a Longo
Prazo
PELP = Passivo Exigivel a Longo
Prazo
AT = Ativo Total

b.1) Para fins de calculo dos indices referidos anteriormente, as licitantes
deverdo utilizar duas casas apds a virgula, desconsiderando-se as demais,
sem arredondamento;

b.2) As formulas acima apontadas deverédo estar devidamente aplicadas em
memorial de calculos juntado ao balango, devidamente assinado pelo
contador da licitante;
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b.3) Se necessaria a atualizagdo do balango e do patriménio liquido, devera
ser apresentado, juntamente com os documentos em aprego, o memorial de
calculo correspondente.

b.4) Apenas os Microempreendedores Individuais estdo dispensados de
apresentar o Balango Patrimonial, pela aplicacdo do disposto no 18-A c/c 68,
ambos da Lei LC 123/06.

b.5) JUSTIFICATIVA INDICES CONTABEIS - os indices financeiros

indicados neste edital sdo usuais de mercado e n&o caracterizam restricdo a

participagao, de acordo com a jurisprudéncia do Tribunal de Contas do Estado

de Minas Gerais (Representacdo n. 775.293. Rel. Conselheira Adriene

Andrade. Sessdo do dia 17/03/2009; Recurso Ordinario 808.260. Rel.

Conselheira Adriene Andrade. Sessé&o do dia 01/06/2011 Tribunal Pleno).
Obs.: Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em
qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez
Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitaggo CAPITAL SOCIAL E/OU
PATRIMONIO LIQUIDO, apurado no balanco do Ultimo exercicio e validado por
profissional habilitado, de, no minimo, equivalente a 10% (dez por cento), do valor
estimado do servigo.

12.5 — QUALIFICACAO TECNICA

12.5.1. Comprovacao de aptidao para fornecimento de itens similares, equivalentes
ou superiores ao objeto desta contratagdo, ou ao item pertinente, por meio da
apresentacao de certiddes ou atestados, emitidos por pessoas juridicas de direito
publico ou privado, ou regularmente emitidos pelo conselho profissional competente,
quando for o caso.

12.5.2. O fornecedor disponibilizara todas as informagbes necessarias a
comprovagao da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela
administragdo, copia da ata de registro de precos que deu suporte a contratagao,
endereco atual do 6rgao gerenciador e local em que foi executado o objeto
fornecedor.

12.6 —- DECLARAGOES

12.6.1. Os LICITANTES deverao apresentar as seguintes declaragdes:

a) Declaragao de que atendem aos requisitos de habilitagéo,

b) Declaragao de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras
normas especificas.

c) Declaragao de que suas propostas econdmicas compreendem a integralidade
dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicéo
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de
trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das
propostas.
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12.6.2. O declarante respondera pela veracidade das informagées prestadas,
na forma da lei, e devera ser assinada por representante legal da licitante ou por
procurador, munido de procurag¢ao habil, nos termos da Lei. Modelo anexo IV deste
edital.

12.6.3. Declaragao de condi¢gdes de ME, EPP ou equiparada, acompanhada da
certidao comprobatéria do enquadramento conforme disposto no item 7.3
deste edital.

12.7 - DOS DOCUMENTOS

12.7.1. Apdés a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo sera permitida a
substituigdo ou a apresentagdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia,
para:

a) complementacao de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos
licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura
do certame;

b) Atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de
recebimento das propostas.

¢) Na analise dos documentos de habilitagdo, a comisséo de licitagdo podera sanar
erros ou falhas que néo alterem a substédncia dos documentos e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado registrado e acessivel a todos,
atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagao e classificacao.

12.7.2. O (a) Pregoeiro (a) e a equipe de apoio efetuardo consulta ao site da Receita
Federal para certificagao sobre a regularidade da inscricdo da empresa no Cadastro
Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ, em observancia a legislagdo pertinente,
confirmando, ainda, a autenticidade dos demais documentos extraidos pela internet,
junto aos sites dos érgaos emissores, para fins de habilitagao.

12.7.3. Sob pena de inabilitagao, todos os documentos apresentados para
habilitagdo deverédo estar em nome do licitante e, preferencialmente, com numero do
CNPJ ou CPF e endereco respectivo, observando-se que:

12.7.3.1. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da
matriz;

12.7.3.2. Se o licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da
filial;

12.7.3.3. Se o licitante for matriz, e o executor do contrato for filial, deverédo ser
apresentados tanto os documentos da matriz quanto os da filial®;

12.7.3.4. Serdo dispensados da filial aqueles documentos que, pela propria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

12.7.4. Os documentos que ndo possuirem prazo de vigéncia estabelecido pelo
orgao expedidor, deverao ser datados dos ultimos 180 (cento e oitenta) dias até a
data de abertura da sessao inaugural.

® NOTA EXPLICATIVA: Embora a matriz ¢ a filial sejam estabelecimentos de uma mesma pessoa juridica, o
direito tributario confere tratamento especifico aos diferentes estabelecimentos empresariais, considerando cada
um deles um domicilio tributario. Logo, se a filial for a empresa a ser contratada para executar o objeto, o
documento de regularidade fiscal deve ser apresentado em nome e de acordo com o seu CNPJ.
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12.7.5. Os documentos exigidos neste Edital poderdo ser apresentados em original
ou por qualquer processo de cépia legivel, autenticada por cartorio competente, com
excecao dos extraidos pela internet, com vigéncia plena na data fixada para sua
apresentacao.

13 — RECURSO ADMINISTRATIVO

13.1. Por ocasido do final da sessao, a(s) proponente(s) que participou (aram) do
PREGAO devera (50) manifestar imediata e motivadamente a(s) intencéo (des) de
recorrer, conforme item 11.20 deste edital.

13.1.1. A intencao de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena
de preclusao.

13.2. Havendo intencido de interposi¢cdo de recurso contra qualquer etapa / fase /
procedimento do PREGAO, a proponente interessada devera manifestar-se imediata
e motivadamente a respeito via sistema, procedendo-se, inclusive, o registro das
razdes em ata, juntando memorial no prazo de 03 (trés) dias uteis, a contar da
ocorréncia.

13.3. As demais proponentes ficam, desde logo, intimadas para apresentar
contrarrazdes em igual numero de dias, que comegarao a correr no término do prazo
do RECORRENTE.

13.3.1. Os recursos e ou contrarrazdes deverdo ser encaminhados em campo
proprio do sistema.

13.4. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a
decisao recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 03 (trés) dias
uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a
qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado do
recebimento dos autos.

13.5. Os autos deste Pregédo eletrébnico permanecerdo com vista franqueada aos
interessados, no endereco e horarios previstos neste Edital.

13.6. O recurso e o pedido de reconsideracao terao efeito suspensivo do ato ou
da decisao recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.
13.7. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

13.8. Os recursos interpostos fora do prazo nao serao conhecidos.

14 —- DO ENCERRAMENTO DA LICITACAO

14.1. Encerradas as fases de julgamento e habilitagdo, e exauridos os recursos
administrativos, o processo licitatorio sera encaminhado a autoridade superior, que
podera:

a) Determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades;
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b) Revogar a licitagdo por motivo de conveniéncia e oportunidade;

c) Proceder a anulagéo da licitagdo, de oficio ou mediante provocagcdo de terceiros,
sempre que presente ilegalidade insanavel;

d) ADJUDICAR o objeto e HOMOLOGAR a licitagéo.

14.2. Ao pronunciar a nulidade, a autoridade indicara expressamente os atos com
vicios insanaveis, tornando sem efeito todos os subsequentes que deles dependam,
e dara ensejo a apuragao de responsabilidade de quem Ihes tenha dado causa.
14.3. O motivo determinante para a revogacao do processo licitatorio devera ser
resultante de fato superveniente devidamente comprovado.

14.4. Nos casos de anulagdo e revogacdo, devera ser assegurada a prévia
manifestagédo dos interessados.

15 — DIVULGAGAO DO RESULTADO DO PREGAO

15.1. O resultado final do PREGAO sera publicado no Diario Oficial do Municipio de
Sao Joaquim de Bicas e no site www.novobbmnet.com.br sendo esta de
responsabilidade do Municipio.

16 — PRAZOS E CONDICOES DE ASSINATURA DA ATA DE REGISTRO DE
PRECOS’

16.1. O prazo para assinatura da Ata de Registro de Pregcos é de 05 (cinco) dias
uteis, contados da data da intimagao, sob pena de o adjudicatario decair do direito
de fazé-lo e incorrer em multa.

16.2. Decorrido o prazo de assinatura da Ata de Registro de Pregos sem
manifestacdo do adjudicatario, é facultado a Prefeitura Municipal de Sado Joaquim de
Bicas, convocar as licitantes remanescentes, na ordem de classificagao, para fazé-
lo, em igual prazo e nas mesmas condigdes propostas pela primeira classificada,
inclusive quanto aos pregos, devidamente atualizados, se for o caso, ou revogar o
processo.

16.3. A existéncia de precos registrados ndo obriga o Municipio a firmar as
contratagcdes que deles poderdao advir, facultando-se a realizacdo de processo
especifico para a aquisi¢ao pretendida, sendo assegurado ao beneficiario do registro
a preferéncia de fornecimento em igualdade de condigobes.

16.4. A Ata de Registro de Precgos, durante sua vigéncia, podera ser utilizada por
qualquer orgao ou entidade da Administracdo Publica na condicdo de néo
participantes, observados os seguintes requisitos:

a) Apresentagao de justificativa da vantagem da adeséo, inclusive em situag¢des de
provavel desabastecimento ou descontinuidade de servigo publico;

7 Art. 6° Para os fins desta Lei, consideram-se:

XLVI - ata de registro de precos: documento vinculativo e obrigacional, com caracteristica de compromisso para
futura contratagdo, no qual sdo registrados o objeto, os precos, os fornecedores, os érgdos participantes e as
condicdes a serem praticadas, conforme as disposi¢des contidas no edital da licitagdo, no aviso ou instrumento
de contratagdo direta e nas propostas apresentadas;
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b) Demonstracdo de que os valores registrados estdo compativeis com os valores
praticados pelo mercado na forma do art. 23 da Lei Federal n® 14.133/21;

c) prévias consulta e aceitagdo do 6rgéo ou entidade gerenciadora e do fornecedor.
16.5. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos sera de 12 (doze)
meses, contados a partir de sua assinatura, podendo ser prorrogado por igual
periodo, desde que comprovada a vantajosidade dos precos registrados, nos
termos da legislacao vigente.

16.6. Cabera ao fornecedor beneficiario da Ata de Registro de Precgos, observadas
as condicdes nela estabelecidas, optar pela aceitacdo ou ndo do fornecimento,
independente dos quantitativos registrados em Ata, desde que este fornecimento
nao prejudique as obrigagdes anteriormente assumidas.

16.7. As aquisicbes ou as contratagbes adicionais por ADESAO, ndo poderéo
exceder, por 6rgao ou entidade, a 50% (cinquenta por cento) dos quantitativos dos
itens do instrumento convocatério registrados na ata de registro de pregos para o
orgao gerenciador e para os 6rgaos participantes.

16.8. O quantitativo decorrente das adesbes a ata de registro de pregcos néo podera
exceder, na totalidade, ao dobro do quantitativo de cada item registrado na ata de
registro de pregos para o0 Orgao gerenciador e Orgaos participantes,
independentemente do numero de érgédos nao participantes que aderirem.

16.9. O contrato decorrente da ata de registro de precos tera sua vigéncia
estabelecida em conformidade com as disposicées nela contidas.

16.10. Do contrato (quando for o caso)

16.10.1. O Municipio podera, na forma do artigo 95 da Lei 14.133/218, substituir o
contrato por outros instrumentos habeis.

16.10.2. O contrato decorrente da ata de registro de precos tera sua vigéncia
estabelecida em conformidade com as disposi¢gdes nela contidas.

17 — DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

17.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou
culpa:

17.1.1. Deixar de entregar a documentagao exigida para o certame ou nao entregar
qualquer documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;
17.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, nao
mantiver a proposta em especial quando:

17.1.2.1. N&o enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a
negociagao;

17.1.2.2. Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

17.1.2.3. Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
deixar de apresentar amostra; (quando for o caso).

8 Art. 95. O instrumento de contrato & obrigatorio, salvo nas seguintes hipoteses, em que a Administragdo podera
substitui-lo por outro instrumento habil, como carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorizagdo de
compra ou ordem de execug¢do de servigo:

()

IT - Compras com entrega imediata e integral dos bens adquiridos e dos quais ndo resultem obrigagdes futuras,
inclusive quanto a assisténcia técnica, independentemente de seu valor.
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17.1.2.4. Apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagbes do
edital; (quando for o caso).

17.1.3. N&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a
contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
17.1.3.1. Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de
preco, ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administracao;

17.1.4. Apresentar declaragdao ou documentagcao falsa exigida para o certame ou
prestar declaracao falsa durante a licitacao;

17.1.5. Fraudar a licitagao;

17.1.6. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em
especial quando:

17.1.6.1. Agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

17.1.6.2. Induzir deliberadamente a erro no julgamento;

17.1.6.3. Apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

17.1.7. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao

17.2. Com fulcro na Lei n°® 14.133, de 2021 e no Decreto Municipal n° 1.277/2023 a
Administracdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar aos licitantes e/ou
adjudicatarios as seguintes sang¢des, sem prejuizo das responsabilidades civil e
criminal:

17.2.1. Adverténcia;

17.2.2. Multa;

17.2.3. Impedimento de licitar e contratar e

17.2.4. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitagdo
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

17.3. Na aplicacido das sanc¢des serao considerados:

17.3.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida.

17.3.2. As peculiaridades do caso concreto.

17.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes.

17.3.4. Os danos que dela provierem para a Administracao Publica.

17.3.5. A implantagao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos érgaos de controle.

17.4. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor
do contrato licitado, recolhida no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, a contar da
comunicagéo oficial.

17.4.1. Para as infragbes previstas nos itens 17.1.1, 17.1.2 e 17.1.3, a multa sera de
0,5% a 15% do valor do contrato licitado.

17.4.2. Para as infragdes previstas nos itens 17.1.4 a 17.1.7, a multa sera de 15% a
30% do valor do contrato licitado.

17.5. As sancgdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracéo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou
nao, a penalidade de multa.
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17.6. Na aplicagdo da sangao de multa sera facultada a defesa do interessado no
prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao.

17.7. A sancado de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel
em decorréncia das infragdes administrativas relacionadas nos itens 17.1.1, 17.1.2 e
17.1.3, quando nao se justificar a imposig¢ao de penalidade mais grave, e impedira o
responsavel de licitar e contratar no admbito da Administracdo Publica direta e
indireta do ente federativo a qual pertencer o érgao ou entidade, pelo prazo maximo
de 3 (trés) anos.

17.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sancédo de declaracdo de inidoneidade
para licitar ou contratar, em decorréncia da pratica das infragcdes dispostas nos itens
17.1.4 a 17.1.7, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos itens 17.1.1
a 17.1.3 que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave que a sancgéo de
impedimento de licitar e contratar, cuja duragdo observara o prazo previsto no art.
156, §5°, da Lei n.° 14.133/2021.

17.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de
reqistro de preco, ou em aceitar ou retirar o _instrumento equivalente no prazo
estabelecido pela Administracdo, descrita no item 17.1.3, caracterizara o
descumprimento total da obrigacdo assumida e o0 sujeitara as penalidades e a
imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgédo ou entidade promotora da
licitacdo.

17.10. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicagdo das sangdes
de adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da
intimacao, o qual sera dirigido a autoridade que tiver proferido a deciséo recorrida,
que, se nao a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias uteis, encaminhara o recurso
com sua motivagao a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo
maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

17.11. Cabera a apresentacio de pedido de reconsideracédo da aplicacdo da sancao
de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contado da data da intimagao, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias
uteis, contado do seu recebimento.

17.12. O recurso e o pedido de reconsideragao terao efeito suspensivo do ato ou
da decisao recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.
17.13. A aplicacdo das sangdes previstas neste edital ndo exclui, em hipdtese
alguma, a obrigacdo de reparacéo integral dos danos causados a Administracdo
Publica e/ ou terceiros.

18 —- DOTAGCAO ORCAMENTARIA

18.1. As despesas decorrentes da presente aquisicdo onerardo 0S recursos
Orgcamentarios:

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO

Funcionamento Administrativo da Secretaria de Educagao

Servigo de tecnologia da informag&o e comunicagao — Pessoa Juridica
Desdobramento: 01- Locagédo de Equipamentos de TIC

Ficha: 126
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Fonte: 1.500.000/1001
01.50.01.12.122.0001.2007.3.3.90.40

19 — DISPOSICOES GERAIS DESTE REGISTRO DE PREGOS

19.1. E vedado o licitante oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo
previsto no edital.

19.2. Os pregos poderao ser alterados conforme disposto no Art. 124, 1l, “d” da Lei
14.133/21.

19.3. Sera aceito o registro de mais de um fornecedor, desde que aceitem cotar o
objeto em prego igual ao do licitante vencedor, assegurada a preferéncia de
contratagado de acordo com a ordem de classificag&o.

19.4. E vedado & participagdo do 6rgéo ou entidade em mais de uma ata de registro
de precos com o mesmo objeto deste edital em seu prazo de validade, salvo na
ocorréncia de ata que tenha registrado quantitativo inferior ao maximo previsto no
edital.

19.5. A ata de registro de pregos podera ser cancelada quando:

a) Descumprir as condigdes da ata de registro de pregos.

b) Nao aceitar a Ordem de Compras ou instrumento equivalente no prazo
estabelecido pela Administragdo, sem justificativa aceitavel.

c) Nao aceitar reduzir o seu prego registrado, na hipotese deste se tornar superior
aqueles praticados no mercado.

d) Sofrer sancgao prevista no artigo 156 da Lei 14.133/21.

e) O cancelamento do registro de precos podera ocorrer por fato superveniente,
decorrente de caso fortuito ou forga maior, que prejudique o cumprimento da ata,
devidamente comprovados e justificados:

f) Por razédo de interesse publico ou a pedido do fornecedor.

20 — DISPOSICOES FINAIS

20.1. A autoridade competente de S&o Joaquim de Bicas pode anular ou revogar a
licitagcao por interesse publico ou ilegalidade, com base em fato superveniente ou por
provocacgao de terceiros, mediante parecer fundamentado do pregoeiro.

20.2. As referéncias de tempo no Edital, aviso e durante a sessao publica seguirdo o
horario de Brasilia (DF).

20.3. A homologacdo n&o garante o direito a contratagéo.

20.4. As normas da licitacdo serdo interpretadas para ampliar a disputa, sem
comprometer o interesse da Administracédo, a isonomia, a finalidade e a seguranca
da contratacéo.

20.5. Os licitantes arcardao com os custos de preparagao e apresentagcdo das
propostas, sem responsabilidade da Administragcdo, independentemente do
resultado.

20.6. O Pregoeiro podera solicitar assessoramento técnico de 6rgaos ou
profissionais especializados na analise de documentos e propostas.

20.7. Caso haja indicio de conluio ou ma-fé, a Administracdo comunicara o
Ministério Publico para as providéncias cabiveis.
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20.8. O Pregoeiro ou autoridade superior pode promover diligéncias para esclarecer
ou complementar o processo, sendo vedada a inclusdo posterior de documentos
fora da sessao publica.

20.9. O desatendimento a exigéncias formais nao resultara na desclassificagédo, se o
ato for aproveitavel, respeitados os principios da isonomia e do interesse publico
(Art. 12 1l da Lei 14.133/21).

20.10. Casos omissos serao resolvidos pelo pregoeiro, conforme a legislagao
aplicavel, especialmente a Lei 14.133/2021 e Decreto n® 11.462/2023.

21 -DO FORO

21.1. As questdes decorrentes da execucgao deste Instrumento, que ndo possam ser
dirimidas administrativamente, serdo processadas e julgadas na Justica Comum, no
Foro da cidade de Igarapé/MG, com exclusdo de qualquer outro, por mais
privilegiado que seja.

22 — ANEXOS

ANEXO | - Termo de Referéncia;

ANEXO Il - Modelo de Proposta Comercial,

ANEXO Ill - Modelo de Declaragao de condi¢cdes de ME, EPP ou equiparada;
ANEXO IV - Modelo de declaracao completa;

ANEXO V - Ficha Técnica;

ANEXO VI - Minuta da Ata de Registro de Pregos;

ANEXO VII - Minuta de Contrato;

Sao Joaquim de Bicas, 01 de julho de 2026.

Eunice Aparecida Saraiva Maia
Secretaria Municipal de Educagéao
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ANEXO|
TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO LICITATORIO N° 120/2026

1. OBJETO DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacdo de empresa especializada na prestagédo de servigos de outsourcing
de impressdo, sem franquia de paginas, com fornecimento de software de
gerenciamento de gestdo, monitoramento e bilhetagem de impresséo, acessorios,
suprimentos, insumos/consumiveis originais (foner e outros, exceto papel),
impressoras novas e assisténcia técnica/manutencao, nos locais de instalagao (com
fornecimento de pegas e componentes/toners), em regime de comodato, bem como
quaisquer outros elementos necessarios a prestacao dos servicos de impressdo no
ambito da Secretaria de Educacéo.

Descricao do Item Especificacdo do Item Unidade| Total Ano

impressora  mono tipo 1- funcbes
padrao impressao, copia e
digitalizagao. Velocidade de impresséao
47ppm, processador 1ghz, memoria
1gb, conectividade ethernet 10/100
base-t, usb 2.0, wi-fi. Alimentador
automatico (radf) 50 folhas/ vidro
exposic¢ao: oficio. Bandeja multiuso 50
folhnas. Bandeja padrdao 500 folhas.
capacidade de saida 250 folhas.
impressao frente e verso. resolucao de
impressao 1200x1200 dpi. resolucao
da coépia 600x600 dpi. tempo de saida
da primeira impressdo 9,5 segundos
ou menos. tempo de saida da primeira
copia 9,5 segundos ou menos.
linguagens pcl 6, pdf, xps, tiff, jpeg,
potscript. recurso impressdo usb,
impressao protegida, criacdo de
livretos. digitalizar para usb, e-mail,
rede. formatos de arquivo de
digitalizagco pdf, pdf/a, xps, jpeg, tiff.
recursos convergéncia pdf pesuiavel,
pdf, xps, tiff, pdf protegido por senha.
tela 05 polegadas
Papel A4

TIPO A:
MULTIFUNCIONAL
PB:

Copia [14.000.000

impressora colorida  multifuncional.
funcbes padrao, impressdo, copia

TIPO B: digitalizacdo. velocidade de impressao
IMPRESSORA |20 ppm. processador 1.0 ghz. meméria| Copia 500.000

COLOR: 2gb. conectividade ethernet 10/100,
usb 2.0.resolugao coépia 600x600 dpi.
resolucdo impressdo 1200x1200 dpi.
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tempo de saida da primeira cépia 9,5
segundos a cores e 07 segundos preto
e branco. tempo de saida da primeira
impressao 9,5 segundos a cores e 7,5
segundos preto e branco. linguagens
de impressao pcl5, pcl6, pdf, xps, tiff,
jpeg. alimentador automatico minimo
de 70 folhas. bandeja manual 100
folhas. Bandeja padrao maximo de 500
folhas. capacidade de saida minimo de
250 folhas. impressao por usb.
impressdo frente e verso. ignorar
paginas em branco. digitalizar para
usb, e-mail, rede (ftp/smb). formato
digitalizador pdf, pdf/a, xps, jpeg, tiff/
tela touch/LCD 5 polegadas
Papel A4/A3

1.2. QUANTITATIVO E DETALHAMENTO

1.2.1. Estimativa da demanda

Os calculos para as quantidades que sao necessarias para suprir os trabalhos de
todas as instituigdes da rede municipal de ensino, inclusive as que serao construidas
através do Projeto M&os Dadas, foram feitos, com base no histérico de impressées
levando-se em consideracdo a média mensal do ano de 2024/2025.

No tocante ao quantitativo das maquinas, observa-se a pluralidade de instituicbes de
ensino da rede municipal, de modo que o quantitativo descrito € o minimo para
atender as necessidades das escolas. Foram utilizados apenas um tipo de
impressora, cujo o modelo padrao é do tipo multifuncional de pequeno porte.

Na Secretaria de Educacdo e CRP serdao os unicos locais a usar a impressora

policromatica, haja vista a caracteristica e volume de impressdes nesta localidade.

2. DESCRIGAO DA SOLUGAO DE TIC

2.1. Bens e servigos que compodéem a solugao

2.1.1. O servigo devera ser composto por fornecimento em regime de comodato de
impressoras multifuncionais monocromaticas e policromaticas e impressoras duplex,
seus acessorios e todos os insumos, exceto papel, bem como manutengao
preventiva e corretiva dos equipamentos, a fim de permitir a impressao de
documentos preto e branco e colorido, cépia e digitalizagdo (scanner) em diversos
formatos, para auxilio dos servidores e terceirizados na rotina administrativa da
Secretaria.

2.1.2. Do sistema de gestao

2.1.2.1. A CONTRATADA devera fornecer e instalar o quantitativo de equipamentos
estabelecidos neste projeto, nos locais determinados, devendo os equipamentos
serem novos em linha de produgéo de 1° (primeiro) uso, nao remanufaturados, néao
reformados, e obedecendo as especificagbes minimas, incluindo o software de
gestdo, com a devida licenga de uso.
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2.1.2.2. O sistema de gestao devera, no minimo:

2.1.2.3. Possibilitar configurar a impresséo padrdo como preto e branco e em ambos
os lados.

2.1.2.4. Emitir relatério de paginas impressas, contendo origens dos arquivos de
modo a rastrear o usuario, impressoras e computador responsavel pela impressao.
O relatério emitido pelo sistema de gestdo deve ter versdo web, acessivel via site
externo a rede da contratante, devendo apresentar no minimo os seguintes
aspectos:

| - ordenacgéo de relatérios por volume de paginas, com contabilizagdo de paginas
impressas e copiadas.

II - filtros por tipo de impressao, modo de impressao (simplex duplex).

lll - relatérios de analise com sumarios, copias por usuarios, copias coloridas ou
mono € modo de impressao.

IV - exportagédo de dados formatos PDF e Excel.

V - informacéao de custos por impressora.

VI - possibilidade de relatérios com graficos e resumos para facilitar o
acompanhamento.

VII - permitir agendamento de relatorios por periodos mensal e semanal.

2.1.2.5. Compatibilidade de uso web com pelo menos um navegador na versao mais
atual (Navegadores HTMLS5).

2.1.2.6. Se o sistema de gestao, for fornecido na modalidade Datacenter, em que a
contratada disponibiliza uma estrutura propria para armazenamento, o software de
gestdo devera ser compativel com os servidores Windows Server. Se nao for na
modalidade Data Center, a contratada devera adicionar a rede da Prefeitura
Municipal um servidor com sistema operacional Windows Server (com
compatibilidade com o Windows na versédo mais atual).

2.1.2.7. Possibilitar a ativagado de liberacbes de impressdes seguras através da
estacdo de trabalho de origem bem como diretamente na impressora por meio
seguro (login e senha ou PIN, etc).

2.1.2.8. Integragao das permissdes de impressdo com as Bases Active Director e
LDAP.

2.1.2.9. Interface Web de gerenciamento central, com acesso a todas as fungdes da
solucao.

2.1.3. Do sistema de gerenciamento
2.1.3.1. A Contratada devera disponibilizar e configurar sistema de gerenciamento
dos servicos de impressdo fornecendo inclusive o hardware necessario, se for o
caso (podendo ser virtualizado), que permita a monitoracdo dos servigos de
impressao, que contemple no minimo os seguintes requisitos:
a) Possuir interface web (browser) ou cliente/servidor, em lingua portuguesa;
b) Monitorar os equipamentos on-line, possibilitando, no minimo, gerenciar
remotamente, via rede TCP/IP, os equipamentos instalados, permitindo efetuar
alteragcdes de configuragdo, checagem do status de impressdo, nivel dos
suprimentos de impressao, etc;
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c) Informar usuario, nome do trabalho impresso, horario de impressao,
equipamento onde o trabalho foi impresso, numero de paginas, modo de
impressao (colorido ou mono), tamanho do papel e custo para cada trabalho
impresso ou copiado;
d) Permitir a geracdo de relatérios, via sistema, por usuario,
impressora/multifuncional (equipamento fisico), computadores (estagdo ou
servidor de impressao), departamentos e centros de custo;
e) Realizar inventario automatico dos equipamentos;
f) Permitir a definicdo do limite de cotas informativas, por usuario e a geragao
de relatérios de utilizagao de cotas;
g) Permitir o gerenciamento das cotas, ou seja, a programagao de depositos
mensais ou anuais nas cotas dos usuarios e centros de custos, a fim de
automatizar a gestao dos limites;
h) Realizar atualizacdes, visualizagbes e alteragdes remotas nas configuragdes
dos componentes das impressoras e multifuncionais;
2.1.3.2. O sistema da Contratada devera disponibilizar meios para o registro e
acompanhamento dos chamados técnicos, podendo ser sistema informatizado
avulso ou funcionalidade integrante do sistema de bilhetagem, que permita o registro
e o0 acompanhamento dos chamados abertos, que contemple, no minimo, os
seguintes requisitos:
a) Operar através da web (internet e intranet);
b) Estar disponivel em lingua portuguesa;
c) Permitir que os usuarios efetuem consultas, via web ou por telefone, sobre a
situagao (status) dos seus chamados técnicos e que 0s mesmos possam incluir
ou solicitar informacdes adicionais;
d) Permitir emissdo de consulta relativa a quantidade de chamados abertos,
com possibilidade de filtrar por data e estado do chamado (em aberto,
encerrado etc).
2.1.3.3. O sistema ofertado pela Contratada devera possibilitar também, a
capacitacdo e treinamento de usuarios do Contratante (O treinamento podera ser
efetuado no momento da instalagdo dos equipamentos), permitir a inclusdo de
manuais e videos de orientacdo quanto ao manuseio e suporte basico aos
equipamentos, incluindo:
a) Apresentacdo e explicagdo das caracteristicas dos equipamentos
disponibilizados;
b) Apresentagdo e explicagcdo de todos o0s recursos operacionais dos
equipamentos, para aplicagcdo e operacao de todas as suas funcionalidades;
Instrugdes basicas para operacao dos softwares ofertados;
c¢) Instalacao de drivers dos respectivos equipamentos; Instrugdes basicas para
troca de suprimentos;
d) Abastecimento de midias especiais, como papel, envelopes e etiquetas;
e) Solugdo de pequenos incidentes, como atolamento de papel;
f) Interpretacdo das mensagens do painel de controle e leds de sinalizagao dos
equipamentos;
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g) Utilizacao da impresséao através da bandeja manual;
2.1.3.4. O sistema deve prover capacitagdo ao usuario para que 0 mesmo consiga
interpretar as principais mensagens de alertas provenientes dos equipamentos,
como por exemplo: Atolamento; Niveis consumiveis; Tampas de compartimentos
abertas; Falhas de impressao;

2.1.4. Da digitalizagao
2.1.4.1. Os equipamentos deverao digitalizar documentos de forma automatica com
0S seguintes recursos:
a) Resolugéo: minimo 600 x 600 dpi;
b) Velocidade minima de digitalizacdo: minimo de 50 ipm, com digitalizag&o
automatica da frente e do verso na folha;
c) Digitalizagdo em modo colorido e monocromatico no minimo nos formatos
PDF, JPEG e TIFF;
d) Formatos dos arquivos de saida: PDF, JPEG e TIFF;
e) Os equipamentos devem possuir saida USB de modo a permitir salvamento
do arquivo gerado em um dispositivo do tipo USB flash drive (pendrive);
f) Possuir o recurso (COPIA ID) [2 em 1 Cépia ID] para copiar ambos os lados
de um documento de identidade em uma pagina, mantendo o tamanho do
documento original;
g) Possuir compatibilidade com software de reconhecimento o6tico de
caracteres (OCR - Optical Character Recognition), esta solugdo podera ser
baseada em servidor, quando nao estiver disponivel de forma padrdo no
equipamento;
h) Digitalizagéo frente e verso automatica, sem a intervengao do usuario (por
exemplo, sem a necessidade de virar as folhas);
i) Digitalizar documentos por meio de scanner com alimentador automatico
(ADF) e pelo vidro de exposigédo, com resolugdo minima de 600x600 dpi;
j) Salvar documentos digitalizados em midia movel por meio de porta USB.
Esta funcionalidade pode ser executada em computador conectado na rede ou
diretamente no multifuncional,
k) Processamento automatico da imagem (a imagem devera ficar perfeita para
a visualizacdo, no menor tamanho e com formato de imagem padronizado
como por exemplo o PDF/A (que € normatizado pela ISO);
l) OCR Full text em todo o documento, podendo ser gerado um arquivo (PDF
Pesquisavel);
m) Digitalizagdo continua para geragdo de documentos multipaginas em um
unico arquivo;
n) Possibilite o envio do documento gerado para armazenamento em um local
de destino, definido pelo usuario;

2.1.5. Da qualidade de impressao
2.1.5.1. A folha impressa devera apresentar alta qualidade de impressédo, nao
devendo apresentar manchas, falhas de impresséo, borrbes, impressdao de ma
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qualidade com letras borradas e/ou cortadas, linhas incompletas e/ou manchadas. A
durabilidade da impressdo devera ser de boa resisténcia, ndo se admitindo
derretimento ou outras falhas com o tempo desta impresséao.

2.1.5.2. A afericdo se dara por relatorios emitidos pelo software de gerenciamento
das impressoras, serdao anexadas as impressdes de qualidade insatisfatoria.

2.1.5.3. As impressbdes de qualidade insatisfatoria serdo glosadas, respeitando o
contraditério e ampla defesa.

3. JUSTIFICATIVA PARA A CONTRATAGAO

3.1. Contextualizagao e Justificativa da contratagéo

3.1.1. A presente contratagdo tem por objetivo suprir as necessidades dos servigos
de impressado que sdo considerados essenciais para o desempenho das atividades
institucionais da Secretaria de Educacdo e da instituicdes de ensino da rede
municipal, para que seus usuarios utilizem tais recursos tanto para execucgao das
atividades finalisticas como para as atividades meio, de maneira que a
indisponibilidade desses servicos produzira impacto direto sobre o seu desempenho
institucional;

3.1.2. O outsourcing de impressdo tem por objetivo, entre outros, a inser¢cao de
equipamentos corretos e o gerenciamento de impressdes que visam controlar e
reduzir gastos excessivos dos servigos de impressao no ambiente de trabalho.

3.1.3. Do ponto de vista da gestdo administrativa, proporciona um alto grau de
escalabilidade e de rastreabilidade de utilizagdo com a bilhetagem por centro de
custos. Dessa forma, tem-se uma gestdo centralizada do servigo de impresséao, que
em consequéncia possibilita a obtencédo de indicadores de qualidade, desempenho,
disponibilidade e utilizagc&o de recursos.

3.1.4. Complementarmente, a contratagdo proposta elimina a necessidade de
contratagdo especifica de servicos de manutencdo e assisténcia técnica de
equipamentos, uma vez que tal encargo sera de responsabilidade do prestador de
servigos.

3.1.5. A contratagao de servicos de outsourcing de impressao com o fornecimento
de equipamentos multifuncionais justifica-se, ainda, ante a necessidade de envio de
documentos digitalizados por e-mail, bem como pelo SEI (Sistema Eletrénico de
Informagdes) usado por varios o6rgaos publicos, que exigem a inclusdo de
documentos digitalizados e a gestdo desses.

3.1.6. Por fim, em resumo, a contratacdo dos servigos de reprografia, incluindo a
disponibilizacdo dos equipamentos, manutencdes e reposi¢cdes de pecas, além da
disponibilizagdo dos insumos, ira gerar economia, uma vez que para as impressoras
locadas, ndo sera necessario o municipio disponibilizar recursos financeiros para
compra de cartuchos de tinta e/ou toner, arcar com despesas de mao de obra
especializada para as devidas manutengdes e suporte técnico toda vez que se fizer
necessario. Tais servigos também possibilitardo ao municipio solicitar equipamentos
atualizados, com melhores recursos e capacidade, contribuindo para maior agilidade
na execucao das atividades diarias que dependem de impressao ou copia em
grande escala.
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3.2. Parcelamento da solugao de TIC

3.2.1. O nao parcelamento do objeto em adjudicagao por itens, perfazendo uma
adjudicacéo por grupo, foi auferida tendo em vista a viabilidade técnica e econémica.
Atualmente a Secretaria de Educacdo compartilha ativos de redes, que estdo
interligados. Fracionar o objeto poderia dificultar a execugédo contratual, visto que
haveria possibilidade de, por exemplo, varios fornecedores em localidades diferentes
com softwares de monitoramento e bilhetagem diversos, mais de um servidor de
impressdo, mais espagos para armazenagem de suprimentos e dificultaria a
padronizagdo dos equipamentos. Assim, adota-se a metodologia utilizada com
sucesso no contrato atual com o agrupamento unica para todos os servigos.

3.3. Resultados e beneficios a serem alcangcados

3.3.1. Manter os servigos basicos de copias, impressbes e digitalizacdes de
documentos.

3.3.2. Melhorar o controle do servico de impresséao.

3.3.3. Promover modernizagao do parque de impressao.

3.3.4. Promover reducdo de custos com a contratagao de servigo de outsourcing de
impressao.

3.3.5. Racionalizar o uso de recursos or¢camentarios e promover melhoria da
eficiéncia administrativa.

4. ESPECIFICAGOES DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Requisitos de negoécio

4.11. O servico de oustsourcing de impressdo a ser contratado envolve o
fornecimento, em regime de comodato, de impressoras multifuncionais (scanner,
impressora e copiadora), monocromatica e policromatica, e impressoras novas, nao
remanufaturados, sem uso anterior, e em linha de produgdo, com provimento
continuo de insumos/suprimentos (exceto papel).

4.1.2. Pronto substituicio de equipamentos, conforme descrito no Termo de
referéncia, em caso de parada prolongada de funcionamento do equipamento.

4.1.3. O servico de outsourcing de impressao contempla uma solugdo de
gerenciamento proativo para equipamentos e impressodes/copias, incluindo o suporte
técnico preventivo e corretivo. A solugdo de impressao tera que ser habilitada para
prover a autenticacdo de usuarios diretamente na impressora (ex: login e senha),
bem como a oferecer ao usuario a opgao de retirar os trabalhos em quaisquer
equipamentos do parque de impressoras que estiverem na mesma rede.

4.1.4. Suporte aos usuarios da solucédo, de modo presencial e remoto, incluindo, no
minimo, a instalagao, a configuragéo e a assisténcia técnica dos equipamentos.
4.1.5. Os equipamentos a serem alocados pela Contratada devem obedecer aos
requisitos técnicos especificados, fornecendo servigos com especificagdes iguais ou
superiores as descritas no Termo de referéncia. Devem ser entregues
acompanhados de manuais, preferencialmente em portugués.
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4.1.6. A solugcédo de gerenciamento dos equipamentos e impressdes e de suporte
técnico devem ser aderentes aos requisitos técnicos especificos listados no Termo
de referéncia.

4.1.7. O contratante podera, no decorrer da execugcdo do contrato, promover a
transferéncia dos equipamentos de localidades dentro da mesma unidade, devendo
a Contratada configurar a impressora para pleno funcionamento, sem custos
adicionais.

4.1.8. Provimento de canal para abertura de chamados.

4.1.9. Aplicagao do conceito de centro de custos na contabilizagdo das impressoes
realizadas por departamento, por estacdo de impressdo, ou similar, viabilizando
rateio, controle e racionalizagao de custos.

4.1.10. Permissdo do acesso ao sistema de gestédo para usuarios habilitados.

4.1.11. Permissao da realizacao de inventario de bens instalados.

4.2. Requisitos de capacitagao

4.21. A contratada devera prestar na unidade administrativa responsavel pela
respectiva contratagdo, treinamento para até 05 (cinco) usuarios para o uso dos
equipamentos fornecidos e no minimo 2 para uso do software de gestao.

4.2.2. Cada capacitagao técnica devera possuir carga horaria minima de 4 (quatro)
horas, em periodo da manha ou da tarde, de forma presencial ou a distancia,
ministrados por funcionarios da empresa fornecedora do servico, a qual devera
disponibilizar manuais e/ou material de apresentacéo e treinamento.

4.2.3. A capacitagao técnica devera ser realizada no momento da implantagcao da
solugdo para os colaboradores da area de tecnologia da informagéo da unidade de
implantacéao.

4.2.4. A capacitagao devera ser publica, priorizado nos treinamentos os integrantes
da Secretaria de Educacéo e diretoras das instituicbes de ensino da rede municipal
para troca de cartuchos e toners, além de solucionar problemas como travamento de
papeis.

4.2.5. A capacitacdo na operacdo dos equipamentos devera ser executada por
técnico habilitados da Contratada sob a forma de repasse de conhecimento do tipo
“hands on”, ou seja, repasse de conhecimento pratico utilizando os equipamentos a
serem disponibilizados.

4.2.6. A capacitagao para uso geral dos equipamentos devera ser realizada em data
agendada pelo CONTRATANTE e podera ser requisitada 1 (uma) vez adicional a
cada 12 meses de execucdo contratual pelo CONTRATANTE. Devendo, nesse
caso, ser agendada previamente junto a Contratada com, no minimo, 15 (quinze)
dias de antecedéncia.

4.3. Requisitos de manutengao

4.3.1. Todos os suprimentos de impressao de fornecimento continuo deverdo ser
originais.

4.3.2. A Contratada devera promover o fornecimento continuo de todos os
suprimentos de impressdo (exceto o papel), para todos os equipamentos
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contratados, bem como quaisquer outras pegas e componentes em quantidade
necessaria ao pleno e continuo funcionamento dos equipamentos durante toda a
vigéncia contratual.

4.3.3. Para fins de continuidade dos servigcos, no caso de indisponibilidade
temporaria no mercado ou problemas com relagdo a aquisigdo e/ou distribuicao de
suprimentos, a Contratada devera manter dentro das dependéncias da Contratante,
um estoque minimo de toners, suficiente para imprimir/copiar o equivalente a um
més do volume estimado de impressao.

4.3.4. A contratada devera substituir, de acordo com os niveis de servigo, O
equipamento utilizado na solugéo, ja instalado, por um novo, igual ou superior em
caracteristicas técnicas, sem énus para a contratante, quando comprovados defeitos
de fabricacdo do proprio ou de seus componentes, que comprometerem seu
desempenho ou limitem seu uso.

4.3.5. A Prefeitura ira considerar a manutengao efetivamente concluida quando sua
equipe técnica receber a confirmacao pelo usuario da conclusdo do chamado. O
chamado rejeitado pela equipe sera reaberto, quantas vezes forem necessarias, néo
cabendo 6nus pelos reclamados. Os prazos sao definidos em relagao ao instante da
comunicacao do problema.

4.3.6. Efetuar periodicamente a limpeza interna, externa, do caminho do papel, do
rolo de coleta, da area do cartucho, do vidro de digitalizacdo e similares periodica
dos equipamentos, sendo um ciclo de manutencao preventiva conforme sugerido
pelo fabricante do equipamento, devendo ser apresentado relatério de execucéao
desta, atestado pelo fiscal do respectivo contrato.

4.3.7. Apbs a realizagado dos servigos de garantia, devera apresentar um Relatério
de Visita, contendo identificagdo do chamado, data e hora de abertura do chamado,
data e hora do inicio e término do atendimento, identificacdo do defeito, técnico
responsavel pela solugdo, as providéncias adotadas e outras informagdes
pertinentes. Este relatorio devera ser homologado por responsavel da contratante.

4.4. Requisitos temporais

441. A Contratada somente podera iniciar a prestacdo dos servicos quando
autorizada pelo Contratante, apds a assinatura do Contrato.

4.4.2. Para fins de aplicagdo dos prazos descritos neste documento, sera
considerado dia util, como o dia em que houver expediente normal nas unidades da
Contratante e hora util como o intervalo de horas entre 08h e 17h.

4.5. Requisitos de seguranca

4.5.1. Todos os profissionais da contratada alocados ao contrato deverdo portar
cracha de identificacdo para acesso as unidades da contratante.

4.5.4. A contratada devera assumir responsabilidade sobre todos os possiveis danos
fisicos e/ou materiais causados ao Orgdo ou a terceiros, advindos de impericia,
negligéncia, imprudéncia ou desrespeito as normas de seguranca. A contratada
deve comunicar formal e imediatamente ao representante da contratante qualquer
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ponto de fragilidade percebido que exponha a confidencialidade, integridade ou
disponibilidade das informacdes e do servigo.

4.6. Requisitos sociais, ambientais e culturais

4.6.1. Os equipamentos deverao conter manual em idioma portugués ou inglés (em
formato eletrénico PDF ou impresso).

4.6.2. A logistica reversa deve ser de responsabilidade da contratada, devendo a
mesma obedecer a todas as normas especificas vigentes para a destinagao final,
inclusive de restos de toner, cartuchos e embalagens dos produtos utilizados. Dentre
as normas da legislagdo obrigatéria a ser seguida, destacam-se: o Decreto n°
10.936, de 12 de janeiro de 2022 e a Lei n° 12.305/2010 (Politica Nacional de
Residuos Solidos) e os preceitos de preservagdo ambiental.

4.6.3. A contratada devera fornecer, no ato da assinatura do contrato, o Plano de
Gerenciamento de Residuos Sdlidos ou Declaracdo de Sustentabilidade Ambiental,
comprovando a correta destinacdo dos cartuchos/toners usados e o pleno
atendimento a legislagao anteriormente citada.

4.6.4. Os equipamentos fornecidos deverdo possuir funcionalidades que promovam
a economia de energia elétrica, como, por exemplo, modo de economia de energia.

4.7. Requisitos de Implantacao

4.7.1. Os equipamentos deverao ser instalados pela contratada, sendo novos e de
primeiro uso.

4.7.2. Havendo a necessidade de transformadores e/ou estabilizadores de energia,
para garantir o correto funcionamento dos equipamentos a serem instalados,
deverao ser fornecidos pela Contratada. 4.7.3. A distribuicdo e instalagdo das
impressoras devera seguir a programagao e os locais apontados pelo Contratante,
conforme locais indicados neste Termo de Referéncia. Os prazos de instalagao e
pleno funcionamento devem obedecer ao Termo de Referéncia. Toda a logistica de
transporte e distribuicdo dos equipamentos deveréo ser integralmente cobertos pela
Contratada.

5. RESPONSABILIDADES

5.1. Deveres e responsabilidades da CONTRATANTE:
5.1.1. Nomear Gestor e Fiscais do contrato para acompanhar e fiscalizar a
execucao dos contratos;
5.1.2. Encaminhar formalmente a demanda por meio de Ordem de Servigo ou
de Fornecimento de Bens, de acordo com os critérios estabelecidos no Termo
de Referéncia;
5.1.3. Receber o objeto fornecido pela contratada que esteja em conformidade
com a proposta aceita, conforme inspecoes realizadas;
5.1.4. Liquidar o empenho e efetuar o pagamento a contratada, dentro dos
prazos preestabelecidos em contrato;
5.1.5. Comunicar a contratada todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com
o fornecimento da solugao de TIC;
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5.1.6. Definir produtividade ou capacidade minima de fornecimento da solugéo
de TIC por parte da contratada, com base em pesquisas de mercado, quando
aplicavel; e

5.1.7. Prever que os direitos de propriedade intelectual e direitos autorais da
solugdo de TIC sobre os diversos artefatos e produtos produzidos em
decorréncia da relagao contratual, incluindo a documentagao, o cddigo-fonte de
aplicagbes, os modelos de dados e as bases de dados, pertencam a
Administracao;

5.1.8. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela
Contratada, de acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua
proposta.

5.1.9. Realizar, no momento da licitacdo e sempre que necessario, diligéncias
com o licitante classificado provisoriamente em primeiro lugar, para fins de
comprovagao de atendimento das especificagdes técnicas.

5.1.10. Zelar pela integridade material e funcional dos equipamentos de
impressao alocados em suas dependéncias em funcdo da execucado dos
servigos contratados, responsabilizando-se junto a CONTRATADA pela perda
e/ou danos provocados pelo comprovado mau uso desses equipamentos.
5.1.11. Permitir acesso dos empregados da Contratada as suas dependéncias
para a execucao dos servigos.

5.1.12. Prestar as informacdes e os esclarecimentos pertinentes que venham a
ser solicitados pelo representante ou preposto da Contratada.

5.1.13. Fornecer condi¢cdes adequadas para instalagdes dos equipamentos.
5.1.14. Disponibilizar local para o armazenamento dos suprimentos.

5.1.15. Disponibilizar pontos de rede e conexao elétrica para os equipamentos.

5.2. Deveres e responsabilidades da CONTRATADA:
5.2.1. Indicar formalmente preposto apto a representa-lo junto a contratante,
que devera responder pela fiel execugéo do contrato;
5.2.2. Atender prontamente quaisquer orientagdes e exigéncias da Equipe de
Fiscalizagdo do Contrato, inerentes a execugéo do objeto contratual;
5.2.3. Reparar quaisquer danos diretamente causados a contratante ou a
terceiros por culpa ou dolo de seus representantes legais, prepostos ou
empregados, em decorréncia da relagdo contratual, ndo excluindo ou reduzindo
a responsabilidade da fiscalizagdo ou o acompanhamento da execucgédo dos
servigos pela contratante;
5.2.4. Propiciar todos os meios necessarios a fiscalizacdo do contrato pela
contratante, cujo representante tera poderes para sustar o fornecimento, total
ou parcial, em qualquer tempo, sempre que considerar a medida necessaria;
5.2.5. Manter, durante toda a execug¢ao do contrato, as mesmas condicdes da
habilitacio;
5.2.6. Quando especificada, manter, durante a execugao do contrato, equipe
técnica composta por profissionais devidamente habilitados, treinados e
qualificados para fornecimento da solug¢ao de TIC;
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5.2.7. Quando especificado, manter a produtividade ou a capacidade minima
de fornecimento da solucéo de TIC durante a execugao do contrato; e

5.2.8. Ceder os direitos de propriedade intelectual e direitos autorais da solugéo
de TIC sobre os diversos artefatos e produtos produzidos em decorréncia da
relacdo contratual, incluindo a documentacao, os modelos de dados e as bases
de dados a Administracéo;

5.2.9. Executar os servicos conforme especificagbes deste Termo de
Referéncia e de sua proposta, com a alocagao dos empregados necessarios ao
perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer os
suprimentos e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na
qualidade e quantidade especificadas neste Termo de Referéncia e em sua
proposta.

5.2.10. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou
em parte, no prazo fixado pela Equipe de Fiscalizagao, os servigos efetuados
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢cdes resultantes da execucao
ou dos servigos empregados.

5.2.11. Reparar quaisquer danos diretamente causados a CONTRATANTE ou
a terceiros por culpa ou dolo de seus representantes legais, prepostos ou
empregados, em decorréncia da relagdo contratual, ndo excluindo ou reduzindo
a responsabilidade da fiscalizagdo ou o acompanhamento da execucgédo dos
servicos pela CONTRATANTE.

5.2.12. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do
objeto, de acordo com os artigos 14 e 17 a 27, do Cdodigo de Defesa do
Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990), ficando a CONTRATANTE autorizada a
descontar da garantia ou dos pagamentos devidos a Contratada o valor
correspondente aos danos sofridos.

5.2.13. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos
servicos a serem executados, em conformidade com as normas e
determinagdes em vigor.

5.2.14. Apresentar os empregados devidamente uniformizados e identificados
por meio de cracha, além de prové-los com os Equipamentos de Protecao
Individual - EPI, quando for o caso.

5.2.15. Apresentar a CONTRATANTE, quando for o caso, a relacdo nominal
dos empregados que adentrardo ao 6rgao para a execugao do servigo.

5.2.16. Responsabilizar-se por todas as obrigagbes trabalhistas, sociais,
previdenciarias, tributarias e as demais previstas na legislagao especifica, cuja
inadimpléncia nao transfere responsabilidade a CONTRATANTE.

5.2.17. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas
internas da Administracao.

5.2.18. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem
desempenhadas, alertando-os a nao executar atividades ndo abrangidas pelo
contrato, devendo a CONTRATADA relatar a CONTRATANTE toda e qualquer
ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de funcdo 5.2.19. Relatar a
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CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestacdo dos servigos.

5.2.20. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis
anos, exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem
permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre.

5.2.21. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condigdes de habilitacdo e qualificagédo
exigidas na licitagao.

5.2.22. Manter a produtividade ou capacidade minima de fornecimento da
Solugdo de Tecnologia da Informagéo durante a execugéo do contrato.

5.2.23. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato.

5.2.24. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, devendo complementa-
los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatorio para o
atendimento ao objeto da licitagao.

5.2.25. Informar prontamente ao CONTRATANTE sobre fatos e/ou situagdes
relacionadas a prestacdo dos servicos contratados que representem risco ao
éxito da contratacdo ou o cumprimento de prazos exigidos, além de
responsabilizar-se pelo conteudo e veracidade das informagdes prestadas -
sob pena de incorrer em situacdes de dolo ou omissao.

5.2.26. Auxiliar o CONTRATANTE na elaboragao de politicas e procedimentos
relacionados a gestao e uso dos servigos contratados, inclusive no que tange a
implantacdo de medidas de racionalizagao e economia.

5.2.27. Responsabilizar-se pelos procedimentos logisticos de transporte,
distribuicdo e instalacdo dos equipamentos nos enderecos indicados pelo
CONTRATANTE, arcando com todos os custos relacionados.

5.2.28. Apoiar a manuteng¢ao no servidor de impressao, filas de impressao e
prover a sustentagédo dos softwares de monitoramento e bilhetagem.

5.2.29. Sdo de responsabilidade da CONTRATADA todos os itens que
contemplam a prestagcao dos servigos: fornecimento e disponibilidade dos
equipamentos, software de gerenciamento de ativos e bilhetagem das paginas,
assisténcia técnica de manutencdo preventiva e corretiva, treinamento de
usuarios, reposi¢ao de pecas e insumos/consumiveis como toners, cilindros e
fusores.

5.2.30. Identificar todos os equipamentos e materiais de sua propriedade, de
forma a nado serem confundidos com similares de propriedade do Contratante.
5.2.31. Conservar técnica, mecanica e operacionalmente os equipamentos
instalados, de modo a manté-los em permanente, plena e eficaz capacidade
produtiva, com a utilizacdo de aparelhamento e ferramentas adequados e
técnicos qualificados.
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5.2.32. Providenciar, a critério do Contratante, a substituicdo de equipamento
que apresentar quantidade excessiva de defeitos e manutengdes, ocasionando
atrasos e prejuizos aos servigos.

5.2.33. Serao de responsabilidade da Contratada o transporte de eventual(is)
remogao(des) e instalagdo(bes) de equipamento quando houver necessidade
de alteracao de local de utilizacdo, em virtude das instituicbes constantemente
necessitar de fazer alteragao de layout, ou em caso de algum interferente
natural, a exemplo de chuvas e até reformas.

5.2.34. Ser responsavel exclusivo por quaisquer acidentes na execucado dos
servigcos contratados, pelo uso indevido de patentes registradas e pela
destruicdo ou dano dos documentos por culpa ou dolo de seus agentes.

5.2.35. Nao transferir qualquer responsabilidade da Contratada para outras
entidades, sejam fabricantes, técnicos etc.

5.2.36. Garantir estoque minimo e efetuar automaticamente a reposi¢cao dos
suprimentos necessarios a produgdao mensal de coépias (exemplo: toner,
revelador, cilindro), tendo como base a sua durabilidade e a quantidade de
copias dos modelos de equipamentos.

5.2.37. Enviar relatério mensalmente da execug¢ao dos servicos.

5.2.38. Executar a manutencido preventiva e corretiva dos equipamentos,
incluindo os servigos de troca de pecas, lubrificagdo, bem como a substituicao
de pecas desgastadas.

5.2.39. Realizar manutencao preventiva na periodicidade recomendada neste
Termo de Referéncia, mantendo os equipamentos em perfeitas condicbes de
operacionalidade, seguranga, limpeza e higiene.

5.2.40. Somente desativar hardware, software e qualquer outro recurso
computacional relacionado a execugédo do objeto, mediante prévia autorizagéo
da CONTRATANTE.

6. MODELO DE EXECUGCAO DO CONTRATO

6.1. Rotina de execucao

6.1.1. Realizacao de reunido inicial — Do inicio da execugao dos servigos:

6.1.1.1. A Contratante convocara a Contratada, apds a assinatura do contrato, para
uma reuniao inicial, com o objetivo de:

6.1.1.2. Alinhar a forma de comunicacao entre as partes, a exemplo de Ordens de
servico, Termo de recebimento, oficios entre outros.

6.1.1.3. Definir as providéncias necessarias para se iniciar a prestacao do servico.
6.1.1.4. Apresentacao do preposto por parte da Contratada.

6.1.1.5. Apresentar Termo de compromisso de manutengao de sigilo e seguranca da
informacédo. 6.1.1.6. Listar informacdes necessarias, tanto pelo Contratante, quanto
pela Contratada.

6.1.1.7. Realizar apresentacao técnica dos equipamentos.

6.1.2. Descricao dos eventos do periodo de ambientacao - Da instalagao:
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6.1.3. A Contratada devera fornecer os equipamentos de impressao, acessorios e
softwares associados, contemplando inclusive, instalacdo nas dependéncias da
CONTRATANTE e a devida manutencgao, nas quantidades, especificagcdes técnicas
e demais caracteristicas no prazo maximo 30 (trinta) dias corridos, contados, a partir
da assinatura do contrato.
6.1.4. A entrega e instalagao ocorrera em 3 fases:

01 Entrega dos equipamentos. até 30 (trinta) dias corridos, a partir da
assinatura do contrato
02 Aceite e instalagdo da solugdo de gestao. até 35 (trinta e cinco) dias corridos, a partir
da assinatura do contrato
03 Instalagdo dos equipamentos e pleno | até 35 (trinta e cinco) dias corridos, a partir
funcionamento. da assinatura do contrato

6.1.5. Locais de entrega:
6.1.5.1. Os equipamentos deverdo ser entregues em perfeitas condi¢coes e
instalados nas localidades indicadas na planilha abaixo, podendo a instalagéo ser
prorrogada em caso de forga maior, devidamente comprovado pela CONTRATADA,
por escrito, em até 24 (vinte e quatro) horas antes da data fixada para a instalagéo.

02 (DOIS) Av. José Gabriel de
Secretaria de Educagao Tioo A Resende, n° 340, Bairro De 22 a62feira—08 has 17 h
P Tereza Cristina
Lotes 01,02 e 03, quadra
Escola Municipal do Bairro 02 (DUAS) 01, Bairro Granja Fernao a5 RA faira .
Casa Grande Tipo A Dias / Sdo Joaquim de De 2% 4 6% feira—08 has 17 h
Bicas/MG.
Anexo | da Escola 01 (UMA) Av. Maria do Carmo, n°
Municipal José Antonio Tibo A 483, Bairro Tereza Cristina/ De 22 a62feira—08 has 17 h
Junior / Projeto Rota do Sol P Séo Joaquim de Bicas/MG
. Rua Ruberval Dias, n°® 18
NEPI (Nucleo de Estudo de 01 (UMA) : s . : .
iy . Bairro Tupanuara/ Sao De 22 a62feira—08 has 17 h
Politicas Integradas) Tipo A Joaquim de Bicas/MG
- . - Rua Franga, Bairro
Escola Municipal Patrocinia | 03 (TRES) | A 6rada Industriall Sio | De 22 4 62 feira— 08 h &s 17 h
Candida de Oliveira Tipo A . .
Joaquim de Bicas/MG
01 (UMA) Rua Vicente Lara, n® 979,
Almoxarifado da Educacéao Tivo A Bairro Tereza Cristina/ Sao De 22 a62feira—08 has 17 h
P Joaquim de Bicas/MG
Av. Marcia Antbnia, n°® 73,
Cerltro de Tgmpo InFegraI 01 .(UMA) Bairro Tereza Cristina/ Sao De22a62feira—08has17h
Sao Joaquim de Bicas Tipo A . .
Joaquim de Bicas/MG
Av. Anténio Monteiro Lara,
Creche Infantil Sao 02 (DUAS) ainda sem numeracao, 2 A QA faira .
Joaquim de Bicas Tipo A lotes 17 e 19 ao 24, quadra De 2% 4 67 feira—08 has 17 h
40, Bairro Tereza Cristina/
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Sao Joaquim de Bicas/MG

Rua Dezesseis, n° 175,

ESCO'? Municipal lldeu 03 gTRES) Bairro Nazaré/ Sao De 223 6%feira—08 has 17 h
Gabriel de Resende Tipo A Joaquim de Bicas/MG
01 (UMA) Rua Dezesseis, n° 175,
Creche Casa lldeu Tivo A Bairro Nazaré/ Sao De22a6%fera—08has 17 h
P Joaquim de Bicas/MG
- . - Rua Dois, n° 4572, Bairro
Escola Municipal do Bairro | 03 (TRES) | '\, 10 46 Sol/ S0 Joaquim | De 22 & 62 feira — 08 h as 17 h
Vale do Sol Tipo A de Bicas/MG
Praca da Matriz, Bicas A x RE L
Biblioteca Municipal 0T (UVA) Velha- So Joaquim de | D¢ 2 @67 feira = 07hdSmin as
ipo A Bicas/MG 16h45min
Rua Principal, n® 130, De 22 a62feira—08 has 17 h
Escola Municipal Domingos | 02 (DUAS) FloiasllrliloosRseacgr:r?h%ar: da
Justino de Andrade Tipo A Paz - S&o Joaquim de
Bicas/MG
o . De22a62feira—08has 17 h
Escola Municipal Jesus 01 (UMA) Rl\zg '-ns;é)ibzaﬂirr?] 3:'0
Chaves de Oliveira Tipo A Bioms /Mg
Av. José Gabriel de De22a6%fera—08has 17 h
Escola Municipal José 02 (DUAS) Resende, n° 765, Bairro
Anténio Junior Tipo A Tereza Cristina - Sao
Joaquim de Bicas/MG
: De22a6%fera—08has 17 h
Escola Municipal Altidério | 02 (DUAS) §“$8R;2?r;‘éa#5§:;'ﬁ’:;s:
Amaral Tipo A Sao Joaquim de Bicas/MG
Av. Anténio Monteiro Lara, De22a62feira—08has 17 h
CEl Prefeito José Gabriel 02 (DUAS) n°® 401, Bairro Tereza
de Resende Tipo A Cristina - Sdo Joaquim de
Bicas/MG
Rua Quatro, n® 109, Bairro De 2°a6°feira—08 has 17 h
CEl Pituchinha OzTng":S) Estancia Paraopeba - Sdo
P Joaquim de Bicas/MG
Rua Julia Pereira da De22a62feira—08has17h
Veiga, n° 200, Bairro
CEI Ninita Amaral O:II.i(UoM:‘) Nossa Senhora da Paz -
P Sao Joaquim de
Bicas/MG
Rua Séao Geraldo, n° 600, De22a62feira—08has 17 h
Escola Municipal José 02 (DUAS) Bairro Jardim Vila Rica -
Estevao Tipo A Sao Joaquim de
Bicas/MG
A . De 22a62feira—08 has 17 h
Escola Municipal Maria | 02 (DUAS) R“g;;?:%ﬁ;ﬂcg?szﬂ"o
José de Andrade Henriques Tipo A

Joaquim de Bicas/MG

Av. José Gabriel de Resende, n. © 340 - Tereza Cristina

Sdo Joaquim de Bicas/MG — CEP: 32920-000
www.saojoaquimdebicas.mg.gov.br




PREFEITURA DE SAO JOAQUIM DE BICAS
ESTADO DE MINAS GERAIS - CNPJ 01.612.516/0001-50

Av. Mércia Antonia, n° 803, | D€ 2" a6°feira—08has 17 h
~ .. 01 (UMA) | . =
Creche Sao Tarcisio Tioo A Bairro Tereza Cristina - Sao
P Joaquim de Bicas/MG
Av. Antbnio Gabriel de
CRP (Centro de Referéncia 02 (DUAS) Resende, Bairro Tereza a5 Q3 faira .
do Professor) Tipo A Cristina/ Sdo Joaquim de De 2°a 6% feira-08 has 17 h
Bicas/MG
a. Av. Rui Barbosa, n° 90,
Crecheé;fvxgaAntonlo Ojri(;JOM: ) Bairro Tereza Cristina/ Sédo De 22 a 62 feira—08 has 17 h
Joaquim de Bicas/MG
01 (UMA) Av. Dona Rita de Resende,
Creche Casa Flor Tioo A n° 461, Flor de Minas/ Sao De 22a62feira—08has 17 h
P Joaquim de Bicas/MG
02 (DUAS) Rua Igarapé, bairro Pedra
Creche Anexo Maria José Tioo A Branca/ Sao Joaquim de De 22 a62feira—08 has 17 h
P Bicas/MG
02 (DUAS) Rua Jasmim, n° 269, bairro
Creche Pousada Tioo A Pousada das Rosas/ Sao De 22a62fera—08has 17 h
P Joaquim de Bicas/MG
~ Av. Marcia Antbénia, n° 73,
Cen_tr_o de Nat‘i“?a.O 01 .(UMA) Bairro Tereza Cristina/ Sdo De 22a62feira—08has 17 h
Valdivino de Oliveira Tipo A . .
Joaquim de Bicas/MG
01 (UMA) Rua Amazonas, bairro
Espacgo Sensorial Tivo A Tereza Cristina/ Sao De 22 a62feira—08 has 17 h
P Joaquim de Bicas/MG
01 (UMA) Rua Um, n° 200, bairro
Creche Anexo Patrocinia Tioo A Alvorada Industrial/ Sao De 22a62feira—08has 17 h
P Joaquim de Bicas/MG
Possiveis Creches Novas OS_#%IL\IXO) A definir De 22a62fera—08has 17 h
Av. Antbnio Gabriel de
CRP (Centro de Referéncia 02 (DUAS) Resende, Bairro Tereza 65 B e R
do Professor) Tipo B Cristina/ Sdo Joaquim de b2 e EteiE — M es 177
Bicas/MG
01 (UMA) Av. José Gabriel de
Secretaria de Educagao Tivo B Resende, n° 340, Bairro De 22 3 6% feira— 08 has 17 h
P Tereza Cristina

6.1.5.2. A Contratada fara a desembalagem, instalagdo dos equipamentos e
acompanhara a verificacdo da conformidade de cada equipamento.

6.1.5.3. Os equipamentos serdo recusados se entregues com especificagdes
técnicas inferiores das contidas na proposta apresentada pela licitante Contratada e
se apresentar defeitos durante os testes de aceitagéo.
6.1.5.4. A licitante Contratada tera o prazo de 5 (cinco) dias uteis para providenciar a
substituicdo do equipamento recusado, a partir da recusa do equipamento, sendo
que este nao ira interferir no prazo final de entrega.
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6.1.5.5. Para a instalagdo dos equipamentos devem ser realizados, conforme
orientacdo da CONTRATANTE: a customizagcdo das configuragbes dos
equipamentos, a identificagdo dos equipamentos, a instalagdo da solugédo de gestédo
e contabilizacio local de cada equipamento de impressao/cépia; e o treinamento dos
representantes das unidades/érgédos da CONTRATADA e os Gestores do Contrato.

6.2. Mecanismos formais de comunicagao

6.2.1. O mecanismo de comunicagao entre o 6rgado e a Contratada sera mediante
emissado de documento oficial remetido diretamente ao preposto da empresa por e-
mail, por contato telefbnico e correio eletrbnico para abertura de chamado, a fim do
atendimento.

6.2.2. Atendimento de chamados.

6.2.2.1. A contratada devera atender e solucionar todos chamados, inclusive o
de manutencéo corretiva conforme os prazos estabelecidos a seguir:

a) Até 2 horas para atendimento remoto visando a solu¢do de problemas de

configurag&do ou acesso via rede;

b) Até 2 (dois) dias uteis para fornecimento de suprimentos.

c) Até 1 (um) dia util para solugao corretiva.
6.2.2.3. Considera-se o prazo para atendimento o periodo compreendido entre
o recebimento da notificagdo e o correto/adequado diagndstico do problema.
6.2.2.4. Considera-se o prazo para fornecimento de insumos o periodo
compreendido entre o recebimento da notificacdo e o correto/adequado
fornecimento do insumo necessario para a continuidade da prestacdo dos
Servicos.
6.2.2.5. Considera-se 0 prazo para solugado o periodo compreendido entre o
correto e adequado diagnéstico do problema e o término do atendimento, com
a reoperacionalizagdo completa ou substituicdo do equipamento por outro de,
no minimo, capacidade e qualidade equivalentes. 6.2.2.6. A critério da
contratante o inicio do atendimento, assim como sua execug¢ao podera ser
agendado ou adiado, nestes casos a contagem de horas para a solugéo final
fica prorrogada para ser contabilizada, a partir da data do novo agendamento.
6.2.2.7. A abertura de chamados devera ser feita mediante e-mail e ratificado
por contato telefénico, devendo ficar claro o numero telefénico de contato e
enderecgo eletrénico, nos dias uteis (segunda-feira a sexta-feira) das 08:00 as
17:00 (horas uteis).

6.3. Manutencgao de sigilo, normas de segurangas

6.3.1. A Contratada devera manter sigilo absoluto sobre quaisquer dados e
informacdes contidos em quaisquer documentos e midias, incluindo os
equipamentos e seus meios de armazenamento, de que venha a ter conhecimento
durante a execugao dos servigos, ndao podendo, sob qualquer pretexto, divulgar,
reproduzir ou utilizar, sob pena de lei, independentemente da classificagdo de sigilo
conferida pelo Contratante a tais documentos.
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7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. Critérios de aceitagao

7.1.1. Todo o trabalho realizado pela Contratada estara sujeito a avaliagéo técnica,
por equipe de fiscalizagdo técnica da Prefeitura Municipal, sendo homologado
quando estiver de acordo com o padrao de qualidade exigido pela Contratante,
mediante Termo de Aceite Provisério e, posteriormente, o Termo de Aceite
Definitivo.

7.1.2. Seréo utilizados como critérios de aceitagdo os Niveis de Servigo atingidos.
7.1.3. A apuragdo dos niveis de servico n&o considerara os periodos de
indisponibilidades justificadas, que podem decorrer de: Periodos de interrupgéo
previamente acordados; Interrupcdo de servigcos publicos essenciais a plena
execugao das atividades (exemplo: suprimento de energia); Motivos de forga maior.
7.1.4. O Termo de Recebimento Provisoério sera emitido apds a entrega dos servigos
e respectiva documentacgao para verificacdo de qualidade, atestes e faturamento.
7.1.5. Apo6s a verificagao da qualidade e da conformidade contratual, em até 5 dias
uteis, sera emitido o Termo de Recebimento Definitivo e a autorizagao para emissao
da Nota Fiscal. Em caso de inconformidades, havera a recusa dos servigos e
solicitagao de ajustes.

7.2. Procedimentos de teste e inspegao

7.2.1. Metodologia de avaliagdo da qualidade: em relagdo a disponibilidade do
servigo sera acompanhado a sua eficiéncia pela ferramenta de gestao de impresséao
e analise presencial da fiscalizagao contratual em visita in loco nas impressoras.
7.2.2. Em relagao a continuidade do servico e eficiéncia da qualidade de impressao,
serdo acompanhados pelas planilhas de aberturas de chamados para manutengao
das maquinas.

7.2.3. A equipe técnica da Prefeitura ira monitorar periodicamente a disponibilidade e
qualidade dos servigos, reportando os resultados de ndo conformidade nos relatorios
mensais de avaliagcdo. Estes dados serdo base para aferir niveis de servigco e
sugerir, quando cabiveis, a aplicagao de glosas e sangoes.

7.2.4. Os niveis de servico deverao ser contabilizados primeiramente por dados
produzidos pela ferramenta de gestdo de impressdo e em segundo momento por
meio dos contadores e informacgdes coletadas nos préprios equipamentos.

7.2.5. Os técnicos da equipe da fiscalizacdo contratual, por meio de inspec¢ao por
amostragem, coletardo dados dos multifuncionais disponibilizados a fim de comparar
com as informacgdes presentes na ferramenta de gestao.

8. DAS PENALIDADES

8.1. A CONTRATADA devera observar rigorosamente as condigdes estabelecidas
para o fornecimento do(s) produto(s), sujeitando-se as penalidades constantes nos
artigos 155 a 163 da Lei n.° 14.133/2021.
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8.2. Da aplicacdo de penalidades cabera recurso, conforme disposto no art. 165 e
seqguintes da Lei n.° 14.133/2021.

9. LIQUIDAGAO E PAGAMENTO

9.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrancga equivalente, correra o prazo
de 05 (cinco) dias uteis para fins de liquidag&o, na forma desta secéo, prorrogaveis
por igual periodo.

9.2. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagdo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas
cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°
14.133, de 2021.

9.3. Para fins de liquidacao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) a data da emisséo;

b) os dados do contratado e do 6rgao contratante;

c) o periodo respectivo de execugao do contrato;

d) o valor a pagar; e

e) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

9.4. Havendo erro na apresentagcao da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstincia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se
0 prazo apdés a comprovagao da regularizacdo da situacdo, sem Onus ao
contratante;

9.5. A nota fiscal ou instrumento de cobrangca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal, conforme
art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

9.6. Constatando-se a situagao de irregularidade do contratado, sera providenciada
sua notificagao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado
uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

9.7. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 0Orgaos responsaveis pela fiscalizagdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

9.8. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

9.9. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao
regularize sua situagao.

9. 10 Prazo de pagamento
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9.10.1 O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias corridos
contados da finalizagao da liquidacdo da despesa, conforme sec¢éo anterior.
9.10.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado
serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento
até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagédo do indice IPCA de
corregao monetaria.

9.11. Forma de pagamento
9.11.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito
em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
9.11.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como
emitida a ordem bancaria para pagamento.
9.11.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na
legislagao aplicavel.
9.11.4. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos
da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria
quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario
favorecido previsto na referida Lei Complementar.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.1. O custo estimado da contratagdo é de R$ 2.370.000,00 (dois milhdes e
trezentos e setenta mil reais), conforme custos unitarios apostos na tabela em
anexo.

11. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de
recursos especificos consignados no Orgamento Geral da Prefeitura de Sao
Joaquim de Bicas.

11.2. A contratagao sera atendida pelas seguintes dotagdes:

FICHA ELEMENTO DE DESPESA BLOCO

Manutencgéo das Atividades da

126 01.50.01.12.122.0001.2007.3.3.90.40.00 S .
ecretaria

12. VIGENCIA DO CONTRATO,
12.1. O instrumento contratual tera vigéncia por 12 (DOZE) meses, a partir de sua
assinatura, podendo ser prorrogado conforme disposto na Lei n°® 14.133/2021.

13. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

13.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.
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13.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensédo do contrato, o
cronograma de execugao do contrato sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.
13.3. As comunicag¢des entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletronica para esse fim.
13.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
13.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6érgao ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reuniao inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das
obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucao do objeto, do plano complementar de execucédo da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sancgbes aplicaveis, dentre
outros.
13.6. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117,
caput).
13.7. O fiscal do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢cdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administracao.
13.7.1.0 fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execug¢ao do contrato, com a descrigdo
do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, §1°);
13.7.2. |dentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do
contrato emitira notificacbes para a correcdo da execucdo do contrato,
determinando prazo para a corregao.
13.7.3. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacao que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o
caso.
13.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do
contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato
imediatamente ao gestor do contrato.
13.7.5. O fiscal do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil,
o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao
tempestiva ou a prorrogagao contratual.
13.8. O fiscal do contrato verificara a manutencao das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacao de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario.
13.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema,
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reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia;
13.9. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da
execugao no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagbes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.
13.9.1. O gestor do contrato acompanhara a manutengéo das condigdes
de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento,
e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.
13.9.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos
fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugao do
contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.
13.9.3. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da
avaliacado realizada pelos fiscais quanto ao cumprimento de obrigacbes
assumidas pelo contratado, com mencg¢ao ao seu desempenho na execugao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes.
13.10. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancgdes, a ser
conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
13.11. A fiscalizagdo do contrato ficara a cargo da Secretaria Adjunta de Educacéo
Jennifer Caroline Coelho Passos. Ja a gestdo ficara a cargo da Secretaria
Municipal de Educacéo Eunice Aparecida Saraiva Maia.

14. DISPOSIGCOES GERAIS

14.1. A participagdo nesta selecdo publica implica no conhecimento integral dos
termos e condi¢cbes nela inseridos, por parte dos proponentes, bem como das
demais normas legais que disciplinam a matéria.

14.2. A contratada declara conhecer as normas de prevengao a corrupgao previstas
na legislacéo brasileira, dentre elas, a Lei de Improbidade Administrativa (Lei Federal
n.° 8.429/1992), a Lei Federal n.° 12.846/2013 e seus regulamentos, se
comprometem que para a execucado deste contrato nenhuma das partes podera
oferecer, dar ou se comprometer a dar, a quem quer que seja, aceitar ou se
comprometer a aceitar, de quem quer que seja, tanto por conta prépria quanto por
intermédio de outrem, qualquer pagamento, doagdao, compensagao, vantagens
financeiras ou beneficios indevidos de qualquer espécie, de modo fraudulento que
constituam pratica ilegal ou de corrupgdo, bem como de manipular ou fraudar o
equilibrio econémico financeiro do presente contrato, seja de forma direta ou indireta
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quanto ao objeto deste contrato, devendo garantir, ainda que seus prepostos,
administradores e colaboradores ajam da mesma forma.

14.3. Sera ainda de responsabilidade exclusiva da licitante vencedora a contratagao
da completa mao de obra especifica e necessaria ao fiel cumprimento do objeto
deste Termo de Referéncia, suas decorréncias e encargos.

Eunice Aparecida Saraiva Maia
Secretaria de Educagao
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ANEXO I
MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

MUNICIiPIO DE SAO JOAQUIM DE BICAS/MG
PREGAO ELETRONICO NUMERO N° 74/2026

OBJETO: Registro de pregos para a aquisicdo de toldo personalizado e escada
veicular, visando garantir o funcionamento adequado do vacimével.

Razao Social do Licitante:
CNPJ/CPF:

Endereco:

E-mail.

Telefone / Fax:

Representante: Nome:

Identificagao:

Qualificagao:

Assinatura:

LOTE UNICO

VALOR | VALOR MARCA/

ITEM DESCRICAO UNID. QUANT. UNIT. TOTAL MODELO

IMPRESSORA TIPO A, MULTIFUNCIONAL
PBimpressora mono tipo 1- fungdes padrao
impressdo, copia e digitalizagcdo. Velocidade de
impressdo 47ppm, processador 1ghz, memdria
1gb, conectividade ethernet 10/100 base-t, usb
2.0, wi-fi. Alimentador automatico (radf) 50 folhas/
vidro exposigdo: oficio. Bandeja multiuso 50
folhas. Bandeja padrao 500 folhas. capacidade de
saida 250 folhas. impressdo frente e verso.
resolucdo de impressao 1200x1200 dpi. resolugao

da cépia 600x600 dpi. tempo de saida da primeira COPI 14.000.000
impressdo 9,5 segundos ou menos. tempo de
saida da primeira copia 9,5 segundos ou menos.
linguagens pcl 6, pdf, xps, tiff, jpeg, potscript.
recurso impressao usb, impressdo protegida,
criacdo de livretos. digitalizar para usb, e-mail,
rede. formatos de arquivo de digitalizagco pdf,
pdf/a, xps, jpeg, tiff. recursos convergéncia pdf
pesuiavel, pdf, xps, tiff, pdf protegido por senha.
tela 05 polegadasPapel A4

IMPRESSORA TIPO B, IMPRESSORA
COLOR.impressora colorida multifuncional.
fungdes padréo, impressdo, copia digitalizacéo.
velocidade de impresséo 20 ppm. processador 1.0
ghz. memdria 2gb. conectividade ethernet 10/100,

usb 2.0.resolugéo copia 600x600 dpi. resolugao COPI 500.000,00
impressdo 1200x1200 dpi. tempo de saida da
primeira copia 9,5 segundos a cores e 07
segundos preto e branco. tempo de saida da
primeira impressdo 9,5 segundos a cores e 7,5

01

02

Av. José Gabriel de Resende, n. © 340 - Tereza Cristina
Sdo Joaquim de Bicas/MG — CEP: 32920-000

www.saojoaquimdebicas.mg.gov.br




PREFEITURA DE SAO JOAQUIM DE BICAS
ESTADO DE MINAS GERAIS - CNPJ 01.612.516/0001-50

segundos preto e branco. linguagens de
impressdo pcl5, pclé, pdf, xps, tiff, jpeg.
alimentador automatico minimo de 70 folhas.
bandeja manual 100 folhas. Bandeja padrao
maximo de 500 folhas. capacidade de saida
minimo de 250 folhas. impressdo por usb.
impressdo frente e verso. ignorar paginas em
branco. digitalizar para usb, e-mail, rede (ftp/smb).
formato digitalizador pdf, pdf/a, xps, jpeg, tiff/ tela
touch/LCD 5 polegadasPapel A4/A3

DECLARAMOS que os precos incluem todos os custos, tributos, transporte,
encargos trabalhistas e demais despesas.

Confirmamos o pleno conhecimento e concordancia com as condi¢gdes do Edital e
seus Anexos.

A presente proposta é valida por 60 (sessenta) dias, a partir da data de submissao.
Prazo de Entrega: Conforme Edital.

Condi¢des de Pagamento: Conforme Edital.

, de de 2026.

Nome e assinatura do representante legal
(Carimbo da empresa)
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ANEXO Il
MODELO DE DECLARAGAO DE CONDIGOES DE ME, EPP OU EQUIPARADA.

PROCESSO N° 120/2026
PREGAO ELETRONICO NUMERO N° 74/2026

A empresa , inscrita no
CNPJ sob o n° , por intermédio de seu
representante  legal Sr.(a) ,
portador do Documento de Identidade n° , inscrito no CPF
sob o n° DECLARA, sob as penas da Lei, que nao esta

sujeita a quaisquer dos impedimentos do § 4° do art. 3° da Lei Complementar n.°
123/2006, estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos arts. 42
a 49 da citada lei e que cumpre os requisitos legais para qualificagdo como:

( ) Microempresa, ME, ( ) Empresa de Pequeno Porte, EPP, definida no art. 3° da
Lei Complementar n.° 123/2006;

( ) Sociedade cooperativa equiparada a ME ou EPP, tendo auferido, no ano-
calendario anterior, receita bruta correspondente aos limites definidos no inciso Il do
art. 3° da Lei Complementar n°® 123, de 2006, nela incluidos os atos cooperados e
nao cooperados.

(Assinalar a condigdo da empresa)

( ) Declaro que a empresa possui restricao fiscal no(s) documento(s) de habilitagao
e pretendemos utilizar o prazo previsto no art. 43, § 1°, da Lei Complementar n°.
123/06, para regularizagdo, estando ciente que, do contrario, decaira o direito a
contratagcdo, estando sujeita as sangdes previstas no art. 156 da Lei Federal n°
14.133/21.

(Observacgao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)

, de de 2026.

Nome e assinatura do representante legal
(Carimbo da empresa)
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ANEXO IV
DECLARAGAO

PROCESSO N° 120/2026
PREGAO ELETRONICO N° 74/2026

A empresa , inscrita no
CNPJ sob o n° , por intermédio de seu
representante legal Sr.(a) ,
portador do Documento de Identidade n° , inscrito no CPF
sob o n° DECLARA, sob as penas da Lei, que:

¢ Atendem aos requisitos de habilitagao,

e Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

e Sua proposta econbmica compreendem a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

e DECLARA nao possuir em seu quadro societario conjuge, companheiro (a)
ou parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade, até o
terceiro grau, de servidor publico da ativa na Prefeitura de Sao Joaquim de
Bicas que impossibilite a participagao no referido Pregao Eletrénico.

Por fim DECLARA pela veracidade das informagoes prestadas, na forma da lei.

, de de 2026.

Nome e assinatura do representante legal
(Carimbo da empresa)
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ANEXO V - Ficha Técnica Descritiva do Objeto

Ficha Técnica Descritiva do Objeto

Numero do edital: xxx/2026

Orgao comprador:

Prazo de validade da proposta (em dias, conforme estabelecido no edital):

Precgo unico (em R$):

Declaramos, para todos os fins de direito, que cumprimos plenamente os requisitos de
habilitagao e que nossa proposta esta em conformidade com as exigéncias do instrumento
convocatorio (edital).

Declaramos, ainda, que estamos enquadradas no Regime de tributacdo de Microempresa e
Empresa de Pequeno Porte, conforme estabelece o artigo 3° da Lei Complementar 123, de
14 de dezembro de 2006.

(Somente na hipotese de o licitante ser Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte
(ME/EPP).

Data:

Observacgao: por forca da legislagao vigente, é vedada a identificagao do
licitante.

A empresa vencedora devera encaminhar a ficha técnica do produto acompanhada dos
demonstrativos técnicos das especificacbes dos itens ofertados, por meio de catéalogos,
prospectos ou documentos equivalentes. Os documentos deverao estar redigidos em lingua
portuguesa (Brasil) ou, quando originalmente emitidos em lingua estrangeira, acompanhados de
traducao realizada por tradutor publico juramentado. As informagdes apresentadas devem ser
claras, completas e detalhadas, de modo a permitir a precisa identificacdo e qualificagdo do
objeto licitado
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ANEXO VI
MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE
PRECO N°. _ /2026, VINCULADO AO
PREGAO ELETRONICO MUNICIPIO
DE SAO JOAQUIM DE BICAS

O MUNICIPIO DE SAO JOAQUIM DE BICAS/PREFEITURA MUNICPAL, pessoa
juridica de direito publico interno, com sede na Av. José Gabriel de Resende, 340, B.
Tereza Cristina — SAO JOAQUIM DE BICAS, MG, CNPJ N°.................... , heste ato
denominado Orgdo Gerenciador, representado pelo Prefeito Municipal, Sr. Matheus
Antbénio Lara Maia Resende, registrado na matricula n° 00013, que delegou

competéncia ao (a) Secretario (Q) ..ccccocevreeenn. , registrado na matricula n°
.................................. , doravante denominada ORGAO DO REGISTRO DE PRECO
€aEMPRESA ... ,comsedena .......coeeeeeeeenniennnnns , CNPJ
N, % s , neste ato denominada FORNECEDOR REGISTRADO,
representada por ..........cceeeveninnnnnnn. , celebram a presente Ata de Registro de Precos

vinculada ao PREGAO ELETRONICO N°. /2026, mediante as seguintes
clausulas e em observancia as disposicoes da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021,
e demais legislagao aplicavel.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO:

1.1. Contratagdo de empresa especializada na prestagao de servigos de outsourcing
de impressdo, sem franquia de paginas, com fornecimento de software de
gerenciamento de gestdo, monitoramento e bilhetagem de impresséo, acessorios,
suprimentos, insumos/consumiveis originais (toner e outros, exceto papel),
impressoras novas e assisténcia técnica/manutengao, nos locais de instalagao (com
fornecimento de pegas e componentes/toners), em regime de comodato, bem como
quaisquer outros elementos necessarios a prestacao dos servicos de impressdo no
ambito da Secretaria de Educacéo.

- VALOR MARCA/
ITEM DESCRICAO UNID. QUANT. | VALOR UNIT. e MODELO
XX XXX XX XX XX XX XX

CLAUSULA SEGUNDA - DA VALIDADE DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS E
DEMAIS INFORMAGOES:

21. A existéncia de pregos registrados ndo obriga o Municipio a firmar as
contratagcdes que deles poderdo advir, facultando-se a realizacdo de processo
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especifico para a aquisigao pretendida, sendo assegurado ao beneficiario do registro
a preferéncia de fornecimento em igualdade de condigdes.

2.2. A Ata de Registro de Precgos, durante sua vigéncia, podera ser utilizada por
qualquer orgao ou entidade da Administracdo Publica na condicdo de néo
participantes, observados os seguintes requisitos:

a) Apresentagao de justificativa da vantagem da adeséo, inclusive em situag¢des de
provavel desabastecimento ou descontinuidade de servigo publico;

b) Demonstracdo de que os valores registrados estdo compativeis com os valores
praticados pelo mercado na forma do art. 23 da Lei Federal n® 14.133/21;

c) prévias consulta e aceitagdo do 6rgéo ou entidade gerenciadora e do fornecedor.
2.3. O prazo de vigéncia da Ata de Reqistro de Precos sera de 12 (doze) meses,
contados a partir de sua assinatura, podendo ser prorrogado por igual periodo,
desde que comprovada a vantajosidade dos precos registrados, nos termos da
legislacao vigente.

2.4. Cabera ao fornecedor beneficiario da Ata de Registro de Pregos, observadas as
condicdes nela estabelecidas, optar pela aceitacdo ou nao do fornecimento,
independente dos quantitativos registrados em Ata, desde que este fornecimento
nao prejudique as obrigagdes anteriormente assumidas.

2.5. As aquisicbes ou as contratacdes adicionais por ADESAO, nido poderéo
exceder, por 6rgao ou entidade, a 50% (cinquenta por cento) dos quantitativos dos
itens do instrumento convocatério registrados na ata de registro de pregos para o
orgao gerenciador e para os 6rgaos participantes.

2.6. O quantitativo decorrente das adesdes a ata de registro de pregos ndo podera
exceder, na totalidade, ao dobro do quantitativo de cada item registrado na ata de
registro de pregos para o0 0Orgdo gerenciador e O6rgaos participantes,
independentemente do numero de érgédos nao participantes que aderirem.

2.7. Os pregos poderdo ser alterados conforme disposto no Art. 124, Il, “d” da Lei
14.133/21.

2.8. Sera aceito o registro de mais de um fornecedor, desde que aceitem cotar o
objeto em preco igual ao do licitante vencedor, assegurada a preferéncia de
contratacao de acordo com a ordem de classificagao.

2.9. E vedado a participacéo do 6rgdo ou entidade em mais de uma ata de registro
de precos com o mesmo objeto deste edital em seu prazo de validade, salvo na
ocorréncia de ata que tenha registrado quantitativo inferior ao maximo previsto no
edital.

2.10. A ata de registro de precos podera ser cancelada quando:

a) Descumprir as condigdes desta ata de registro de precgos.

b) Nao aceitar a Ordem de Compras ou instrumento equivalente no prazo
estabelecido pela Administragao, sem justificativa aceitavel.

¢) Nao aceitar reduzir o seu prego registrado, na hipétese deste se tornar superior
aqueles praticados no mercado.

d) Sofrer sancgéo prevista no artigo 156 da Lei 14.133/21.
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e) O cancelamento do registro de precos podera ocorrer por fato superveniente,
decorrente de caso fortuito ou forga maior, que prejudique o cumprimento da ata,
devidamente comprovados e justificados:

f) Por razédo de interesse publico ou a pedido do fornecedor.

CLAUSULA TERCEIRA — SUBCONTRATAGAO
3.1. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

CLAUSULA QUARTA - DO PREGO

4.1. A presente Ata tem o seu valor total de RS.............. y eeeees (ereeeeeeeeee e )
(Relacionar planilha com itens e seus valores unitarios e totais gerais).

4.2. No valor acima estao incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execugao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos
sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de
administracao, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto
da contratacao.

CLAUSULA QUINTA - REAJUSTE (QUANDO FOR O CASO)

5.1. Os precos inicialmente contratados serdo fixos e irreajustaveis pelo periodo
minimo de 12 (doze) meses, contado da data do or¢camento estimado pela
Administracao.

5.2. Ap6s o interregno de 12 (doze) meses, os pregos poderdo ser reajustados
mediante aplicagdo do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA,, ou
outro indice oficial que venha a substitui-lo, observada a periodicidade anual.

5.3. Na hipotese de extingao, indisponibilidade ou inaplicabilidade do indice previsto
nesta clausula, sera adotado outro indice oficial que reflita a variagao dos custos do
objeto contratado, mediante ato formal da Administragao.

5.4. Independentemente do reajuste previsto nesta clausula, sera assegurada a
manutengdo do equilibrio econémico-financeiro do contrato, mediante requerimento
formal da contratada, devidamente fundamentado e comprovado.

CLAUSULA SEXTA — QUANTITATIVO E DETALHAMENTO

6.1. Estimativa da demanda

Os calculos para as quantidades que sao necessarias para suprir os trabalhos de
todas as instituigdes da rede municipal de ensino, inclusive as que serao construidas
através do Projeto M&os Dadas, foram feitos, com base no histérico de impressées
levando-se em consideracdo a média mensal do ano de 2024/2025.

No tocante ao quantitativo das maquinas, observa-se a pluralidade de instituicbes de
ensino da rede municipal, de modo que o quantitativo descrito € o minimo para
atender as necessidades das escolas. Foram utilizados apenas um tipo de
impressora, cujo o modelo padrao é do tipo multifuncional de pequeno porte.

Na Secretaria de Educacdo e CRP serdo os unicos locais a usar a impressora
policromatica, haja vista a caracteristica e volume de impressdes nesta localidade.
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CLAUSULA SETIMA - DESCRIGAO DA SOLUGAO DE TIC

7.1. Bens e servigos que compoéem a solugao

7.1.1. O servigo devera ser composto por fornecimento em regime de comodato de
impressoras multifuncionais monocromaticas e policromaticas e impressoras duplex,
seus acessorios e todos os insumos, exceto papel, bem como manutencgéo
preventiva e corretiva dos equipamentos, a fim de permitir a impressao de
documentos preto e branco e colorido, cépia e digitalizagdo (scanner) em diversos
formatos, para auxilio dos servidores e terceirizados na rotina administrativa da
Secretaria.

7.1.2. Do sistema de gestao

7.1.2.1. A CONTRATADA devera fornecer e instalar o quantitativo de equipamentos
estabelecidos neste projeto, nos locais determinados, devendo os equipamentos
serem novos em linha de produgéo de 1° (primeiro) uso, ndo remanufaturados, néo
reformados, e obedecendo as especificagcbes minimas, incluindo o software de
gestao, com a devida licenga de uso.

7.1.2.2. O sistema de gestao devera, no minimo:

7.1.2.3. Possibilitar configurar a impressao padrédo como preto e branco e em ambos
os lados.

7.1.2.4. Emitir relatério de paginas impressas, contendo origens dos arquivos de
modo a rastrear o usuario, impressoras € computador responsavel pela impressao.
O relatério emitido pelo sistema de gestdo deve ter versao web, acessivel via site
externo a rede da contratante, devendo apresentar no minimo os seguintes
aspectos:

| - ordenacgao de relatérios por volume de paginas, com contabilizagdo de paginas
impressas e copiadas.

II - filtros por tipo de impressdo, modo de impressao (simplex duplex).

lll - relatérios de analise com sumarios, copias por usuarios, copias coloridas ou
mono e modo de impressao.

IV - exportacao de dados formatos PDF e Excel.

V - informacéao de custos por impressora.

VI - possibilidade de relatérios com graficos e resumos para facilitar o
acompanhamento.

VII - permitir agendamento de relatorios por periodos mensal e semanal.

7.1.2.5. Compatibilidade de uso web com pelo menos um navegador na versao mais
atual (Navegadores HTMLS5).

7.1.2.6. Se o sistema de gestéo, for fornecido na modalidade Datacenter, em que a
contratada disponibiliza uma estrutura propria para armazenamento, o software de
gestdo devera ser compativel com os servidores Windows Server. Se nao for na
modalidade Data Center, a contratada devera adicionar a rede da Prefeitura
Municipal um servidor com sistema operacional Windows Server (com
compatibilidade com o Windows na versdo mais atual).
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7.1.2.7. Possibilitar a ativagdo de liberacbes de impressdes seguras através da
estacdo de trabalho de origem bem como diretamente na impressora por meio
seguro (login e senha ou PIN, etc).

7.1.2.8. Integracdo das permissdes de impressdo com as Bases Active Director e
LDAP.

7.1.2.9. Interface Web de gerenciamento central, com acesso a todas as fun¢des da
solucao.

7.1.3. Do sistema de gerenciamento
7.1.3.1. A Contratada devera disponibilizar e configurar sistema de gerenciamento
dos servicos de impressado fornecendo inclusive o hardware necessario, se for o
caso (podendo ser virtualizado), que permita a monitoracdo dos servigos de
impressao, que contemple no minimo os seguintes requisitos:
a) Possuir interface web (browser) ou cliente/servidor, em lingua portuguesa;
b) Monitorar os equipamentos on-line, possibilitando, no minimo, gerenciar
remotamente, via rede TCP/IP, os equipamentos instalados, permitindo efetuar
alteragcdes de configuragdo, checagem do status de impresséo, nivel dos
suprimentos de impressao, etc;
c) Informar usuario, nome do trabalho impresso, horario de impresséao,
equipamento onde o trabalho foi impresso, numero de paginas, modo de
impressao (colorido ou mono), tamanho do papel e custo para cada trabalho
impresso ou copiado;
d) Permitr a geracdo de relatérios, via sistema, por usuario,
impressora/multifuncional (equipamento fisico), computadores (estagdo ou
servidor de impressao), departamentos e centros de custo;
e) Realizar inventario automatico dos equipamentos;
f) Permitir a definicdo do limite de cotas informativas, por usuario e a geragao
de relatérios de utilizagao de cotas;
g) Permitir o gerenciamento das cotas, ou seja, a programagao de depositos
mensais ou anuais nas cotas dos usuarios e centros de custos, a fim de
automatizar a gestao dos limites;
h) Realizar atualizacdes, visualizagbes e alteragdes remotas nas configuragdes
dos componentes das impressoras e multifuncionais;
7.1.3.2. O sistema da Contratada devera disponibilizar meios para o registro e
acompanhamento dos chamados técnicos, podendo ser sistema informatizado
avulso ou funcionalidade integrante do sistema de bilhetagem, que permita o registro
e o0 acompanhamento dos chamados abertos, que contemple, no minimo, os
seguintes requisitos:
a) Operar através da web (internet e intranet);
b) Estar disponivel em lingua portuguesa;
c) Permitir que os usuarios efetuem consultas, via web ou por telefone, sobre a
situagao (status) dos seus chamados técnicos e que 0s mesmos possam incluir
ou solicitar informacgdes adicionais;
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d) Permitir emissdo de consulta relativa a quantidade de chamados abertos,

com possibilidade de filtrar por data e estado do chamado (em aberto,

encerrado etc).
7.1.3.3. O sistema ofertado pela Contratada devera possibilitar também, a
capacitacdo e treinamento de usuarios do Contratante (O treinamento podera ser
efetuado no momento da instalagdo dos equipamentos), permitir a inclusdo de
manuais e videos de orientacdo quanto ao manuseio e suporte basico aos
equipamentos, incluindo:

a) Apresentacdo e explicagdo das caracteristicas dos equipamentos

disponibilizados;

b) Apresentagdo e explicagcdo de todos o0s recursos operacionais dos

equipamentos, para aplicagcdo e operacao de todas as suas funcionalidades;

Instrugdes basicas para operacao dos softwares ofertados;

c¢) Instalacao de drivers dos respectivos equipamentos; Instrugdes basicas para

troca de suprimentos;

d) Abastecimento de midias especiais, como papel, envelopes e etiquetas;

e) Solugdo de pequenos incidentes, como atolamento de papel;

f) Interpretacdo das mensagens do painel de controle e leds de sinalizagdo dos

equipamentos;

g) Utilizacao da impresséao através da bandeja manual;
7.1.3.4. O sistema deve prover capacitagao ao usuario para que 0 mesmo consiga
interpretar as principais mensagens de alertas provenientes dos equipamentos,
como por exemplo: Atolamento; Niveis consumiveis; Tampas de compartimentos
abertas; Falhas de impressao;

7.1.4. Da digitalizagao
7.1.4.1. Os equipamentos deverdo digitalizar documentos de forma automatica com
0s seguintes recursos:
a) Resolugéo: minimo 600 x 600 dpi;
b) Velocidade minima de digitalizacdo: minimo de 50 ipm, com digitalizagcao
automatica da frente e do verso na folha;
c) Digitalizagdo em modo colorido e monocromatico no minimo nos formatos
PDF, JPEG e TIFF;
d) Formatos dos arquivos de saida: PDF, JPEG e TIFF;
e) Os equipamentos devem possuir saida USB de modo a permitir salvamento
do arquivo gerado em um dispositivo do tipo USB flash drive (pendrive);
f) Possuir o recurso (COPIA ID) [2 em 1 Cépia ID] para copiar ambos os lados
de um documento de identidade em uma péagina, mantendo o tamanho do
documento original;
g) Possuir compatibilidade com software de reconhecimento o6tico de
caracteres (OCR - Optical Character Recognition), esta solu¢do podera ser
baseada em servidor, quando nao estiver disponivel de forma padrédo no
equipamento;
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h) Digitalizagc&o frente e verso automatica, sem a intervengdo do usuario (por
exemplo, sem a necessidade de virar as folhas);

i) Digitalizar documentos por meio de scanner com alimentador automatico
(ADF) e pelo vidro de exposigédo, com resolugdo minima de 600x600 dpi;

j) Salvar documentos digitalizados em midia mével por meio de porta USB.
Esta funcionalidade pode ser executada em computador conectado na rede ou
diretamente no multifuncional;

k) Processamento automatico da imagem (a imagem devera ficar perfeita para
a visualizagdo, no menor tamanho e com formato de imagem padronizado
como por exemplo o PDF/A (que € normatizado pela ISO);

l) OCR Full text em todo o documento, podendo ser gerado um arquivo (PDF
Pesquisavel);

m) Digitalizagdo continua para geragdo de documentos multipaginas em um
unico arquivo;

n) Possibilite o envio do documento gerado para armazenamento em um local
de destino, definido pelo usuario;

7.1.5. Da qualidade de impressao

7.1.5.1. A folha impressa devera apresentar alta qualidade de impressédo, nao
devendo apresentar manchas, falhas de impresséo, borrbes, impressao de ma
qualidade com letras borradas e/ou cortadas, linhas incompletas e/ou manchadas. A
durabilidade da impressdao devera ser de boa resisténcia, ndo se admitindo
derretimento ou outras falhas com o tempo desta impresséo.

7.1.5.2. A afericado se dara por relatérios emitidos pelo software de gerenciamento
das impressoras, serdo anexadas as impressdes de qualidade insatisfatoéria.

7.1.5.3. As impressbes de qualidade insatisfatoria serdo glosadas, respeitando o
contraditorio e ampla defesa.

CLAUSULA OITAVA - JUSTIFICATIVA PARA A CONTRATACAO

8.1. Contextualizacao e Justificativa da contratacao

8.1.1. A presente contratagdo tem por objetivo suprir as necessidades dos servigos
de impressao que sao considerados essenciais para o desempenho das atividades
institucionais da Secretaria de Educacdo e da instituicdes de ensino da rede
municipal, para que seus usuarios utilizem tais recursos tanto para execugédo das
atividades finalisticas como para as atividades meio, de maneira que a
indisponibilidade desses servigcos produzira impacto direto sobre o seu desempenho
institucional;

8.1.2. O outsourcing de impressdo tem por objetivo, entre outros, a insergao de
equipamentos corretos e o gerenciamento de impressdes que visam controlar e
reduzir gastos excessivos dos servigos de impressao no ambiente de trabalho.

8.1.3. Do ponto de vista da gestdo administrativa, proporciona um alto grau de
escalabilidade e de rastreabilidade de utilizagdo com a bilhetagem por centro de
custos. Dessa forma, tem-se uma gestdo centralizada do servigo de impresséao, que
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em consequéncia possibilita a obtencédo de indicadores de qualidade, desempenho,
disponibilidade e utilizagao de recursos.

8.1.4. Complementarmente, a contratacdo proposta elimina a necessidade de
contratagdo especifica de servicos de manutencdo e assisténcia técnica de
equipamentos, uma vez que tal encargo sera de responsabilidade do prestador de
Servicos.

8.1.5. A contratacdo de servicos de outsourcing de impressao com o fornecimento
de equipamentos multifuncionais justifica-se, ainda, ante a necessidade de envio de
documentos digitalizados por e-mail, bem como pelo SEI (Sistema Eletrénico de
Informagdes) usado por varios oOrgaos publicos, que exigem a inclusdo de
documentos digitalizados e a gestdo desses.

8.1.6. Por fim, em resumo, a contratagdo dos servigos de reprografia, incluindo a
disponibilizacdo dos equipamentos, manutencdes e reposi¢coes de pecas, além da
disponibilizagao dos insumos, ird gerar economia, uma vez que para as impressoras
locadas, ndo sera necessario o municipio disponibilizar recursos financeiros para
compra de cartuchos de tinta e/ou toner, arcar com despesas de mao de obra
especializada para as devidas manutengdes e suporte técnico toda vez que se fizer
necessario. Tais servigos também possibilitardo ao municipio solicitar equipamentos
atualizados, com melhores recursos e capacidade, contribuindo para maior agilidade
na execucao das atividades diarias que dependem de impressao ou copia em
grande escala.

8.2. Parcelamento da solugéao de TIC

8.2.1. O nao parcelamento do objeto em adjudicacao por itens, perfazendo uma
adjudicacgéao por grupo, foi auferida tendo em vista a viabilidade técnica e econémica.
Atualmente a Secretaria de Educagdo compartilha ativos de redes, que estao
interligados. Fracionar o objeto poderia dificultar a execugédo contratual, visto que
haveria possibilidade de, por exemplo, varios fornecedores em localidades diferentes
com softwares de monitoramento e bilhetagem diversos, mais de um servidor de
impressdo, mais espagos para armazenagem de suprimentos e dificultaria a
padronizagao dos equipamentos. Assim, adota-se a metodologia utilizada com
sucesso no contrato atual com o agrupamento unica para todos os servigos.

8.3. Resultados e beneficios a serem alcangados

8.3.1. Manter os servigos basicos de copias, impressbdes e digitalizacdes de
documentos.

8.3.2. Melhorar o controle do servigo de impressao.

8.3.3. Promover modernizagao do parque de impressao.

8.3.4. Promover reducéo de custos com a contratagao de servigo de outsourcing de
impressao.

8.3.5. Racionalizar o uso de recursos orcamentarios e promover melhoria da
eficiéncia administrativa.
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CLAUSULA NONA - ESPECIFICACOES DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO
9.1. Requisitos de negécio

9.1.1. O servico de oustsourcing de impressdo a ser contratado envolve o
fornecimento, em regime de comodato, de impressoras multifuncionais (scanner,
impressora e copiadora), monocromatica e policromatica, e impressoras novas, nao
remanufaturados, sem uso anterior, e em linha de producdo, com provimento
continuo de insumos/suprimentos (exceto papel).

9.1.2. Pronto substituicio de equipamentos, conforme descrito no Termo de
referéncia, em caso de parada prolongada de funcionamento do equipamento.

9.1.3. O servico de outsourcing de impressdao contempla uma solugdo de
gerenciamento proativo para equipamentos e impressdes/copias, incluindo o suporte
técnico preventivo e corretivo. A solugdo de impressao tera que ser habilitada para
prover a autenticacdo de usuarios diretamente na impressora (ex: login e senha),
bem como a oferecer ao usuario a opcao de retirar os trabalhos em quaisquer
equipamentos do parque de impressoras que estiverem na mesma rede.

9.1.4. Suporte aos usuarios da solucado, de modo presencial e remoto, incluindo, no
minimo, a instalagéo, a configuragéo e a assisténcia técnica dos equipamentos.
9.1.5. Os equipamentos a serem alocados pela Contratada devem obedecer aos
requisitos técnicos especificados, fornecendo servigcos com especificagdes iguais ou
superiores as descritas no Termo de referéncia. Devem ser entregues
acompanhados de manuais, preferencialmente em portugués.

9.1.6. A solugdo de gerenciamento dos equipamentos e impressdes e de suporte
técnico devem ser aderentes aos requisitos técnicos especificos listados no Termo
de referéncia.

9.1.7. O contratante podera, no decorrer da execucdo do contrato, promover a
transferéncia dos equipamentos de localidades dentro da mesma unidade, devendo
a Contratada configurar a impressora para pleno funcionamento, sem custos
adicionais.

9.1.8. Provimento de canal para abertura de chamados.

9.1.9. Aplicagao do conceito de centro de custos na contabilizagcdo das impressoes
realizadas por departamento, por estagcdo de impressao, ou similar, viabilizando
rateio, controle e racionalizagao de custos.

9.1.10. Permissao do acesso ao sistema de gestédo para usuarios habilitados.

9.1.11. Permissao da realizagao de inventario de bens instalados.

9.2. Requisitos de capacitagao

9.2.1. A contratada devera prestar na unidade administrativa responsavel pela
respectiva contratagdo, treinamento para até 05 (cinco) usuarios para o uso dos
equipamentos fornecidos e no minimo 2 para uso do software de gestao.

9.2.2. Cada capacitagao técnica devera possuir carga horaria minima de 4 (quatro)
horas, em periodo da manha ou da tarde, de forma presencial ou a distancia,
ministrados por funcionarios da empresa fornecedora do servico, a qual devera
disponibilizar manuais e/ou material de apresentacéo e treinamento.
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9.2.3. A capacitagdo técnica devera ser realizada no momento da implantagdo da
solugéo para os colaboradores da area de tecnologia da informag&o da unidade de
implantagéo.

9.2.4. A capacitagao devera ser publica, priorizado nos treinamentos os integrantes
da Secretaria de Educacao e diretoras das instituigdes de ensino da rede municipal
para troca de cartuchos e toners, além de solucionar problemas como travamento de
papéis.

9.2.5. A capacitagdo na operacao dos equipamentos devera ser executada por
técnico habilitados da Contratada sob a forma de repasse de conhecimento do tipo
“hands on”, ou seja, repasse de conhecimento pratico utilizando os equipamentos a
serem disponibilizados.

9.2.6. A capacitagao para uso geral dos equipamentos devera ser realizada em data
agendada pelo CONTRATANTE e podera ser requisitada 1 (uma) vez adicional a
cada 12 meses de execucdo contratual pelo CONTRATANTE. Devendo, nesse
caso, ser agendada previamente junto a Contratada com, no minimo, 15 (quinze)
dias de antecedéncia.

9.3. Requisitos de manutencao

9.3.1. Todos os suprimentos de impressao de fornecimento continuo deverdo ser
originais.

9.3.2. A Contratada devera promover o fornecimento continuo de todos os
suprimentos de impressao (exceto o papel), para todos os equipamentos
contratados, bem como quaisquer outras pecas e componentes em quantidade
necessaria ao pleno e continuo funcionamento dos equipamentos durante toda a
vigéncia contratual.

9.3.3. Para fins de continuidade dos servicos, no caso de indisponibilidade
temporaria no mercado ou problemas com relacdo a aquisi¢ao e/ou distribuicdo de
suprimentos, a Contratada devera manter dentro das dependéncias da Contratante,
um estoque minimo de toners, suficiente para imprimir/copiar o equivalente a um
més do volume estimado de impressao.

9.3.4. A contratada devera substituir, de acordo com os niveis de servico, o
equipamento utilizado na solugéo, ja instalado, por um novo, igual ou superior em
caracteristicas técnicas, sem 6nus para a contratante, quando comprovados defeitos
de fabricacdo do proprio ou de seus componentes, que comprometerem seu
desempenho ou limitem seu uso.

9.3.5. A Prefeitura ira considerar a manutencao efetivamente concluida quando sua
equipe técnica receber a confirmagao pelo usuario da conclusdo do chamado. O
chamado rejeitado pela equipe sera reaberto, quantas vezes forem necessarias, néo
cabendo 6nus pelos reclamados. Os prazos séo definidos em relagao ao instante da
comunicacgao do problema.

9.3.6. Efetuar periodicamente a limpeza interna, externa, do caminho do papel, do
rolo de coleta, da area do cartucho, do vidro de digitalizacdo e similares periodica
dos equipamentos, sendo um ciclo de manutencdo preventiva conforme sugerido
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pelo fabricante do equipamento, devendo ser apresentado relatorio de execugéao
desta, atestado pelo fiscal do respectivo contrato.

9.3.7. Apos a realizagdo dos servigos de garantia, devera apresentar um Relatorio
de Visita, contendo identificagdo do chamado, data e hora de abertura do chamado,
data e hora do inicio e término do atendimento, identificacdo do defeito, técnico
responsavel pela solugdo, as providéncias adotadas e outras informacgdes
pertinentes. Este relatério devera ser homologado por responsavel da contratante.

9.4. Requisitos temporais

9.4.1. A Contratada somente podera iniciar a prestacdo dos servicos quando
autorizada pelo Contratante, apds a assinatura do Contrato.

9.4.2. Para fins de aplicacdo dos prazos descritos neste documento, sera
considerado dia util, como o dia em que houver expediente normal nas unidades da
Contratante e hora util como o intervalo de horas entre 08h e 17h.

9.5. Requisitos de seguranga

9.5.1. Todos os profissionais da contratada alocados ao contrato deverao portar
cracha de identificacdo para acesso as unidades da contratante.

9.5.4. A contratada devera assumir responsabilidade sobre todos os possiveis danos
fisicos e/ou materiais causados ao Orgdo ou a terceiros, advindos de impericia,
negligéncia, imprudéncia ou desrespeito as normas de seguranga. A contratada
deve comunicar formal e imediatamente ao representante da contratante qualquer
ponto de fragilidade percebido que exponha a confidencialidade, integridade ou
disponibilidade das informacdes e do servicgo.

9.6. Requisitos sociais, ambientais e culturais

9.6.1. Os equipamentos deverdo conter manual em idioma portugués ou inglés (em
formato eletrénico PDF ou impresso).

9.6.2. A logistica reversa deve ser de responsabilidade da contratada, devendo a
mesma obedecer a todas as normas especificas vigentes para a destinagao final,
inclusive de restos de toner, cartuchos e embalagens dos produtos utilizados. Dentre
as normas da legislagdo obrigatéria a ser seguida, destacam-se: o Decreto n°
10.936, de 12 de janeiro de 2022 e a Lei n°® 12.305/2010 (Politica Nacional de
Residuos Solidos) e os preceitos de preservagdo ambiental.

9.6.3. A contratada devera fornecer, no ato da assinatura do contrato, o Plano de
Gerenciamento de Residuos Sodlidos ou Declaracdo de Sustentabilidade Ambiental,
comprovando a correta destinacdo dos cartuchos/toners usados e o pleno
atendimento a legislagao anteriormente citada.

9.6.4. Os equipamentos fornecidos deverao possuir funcionalidades que promovam
a economia de energia elétrica, como, por exemplo, modo de economia de energia.

9.7. Requisitos de Implantacao
9.7.1. Os equipamentos deverao ser instalados pela contratada, sendo novos e de
primeiro uso.
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9.7.2. Havendo a necessidade de transformadores e/ou estabilizadores de energia,
para garantir o correto funcionamento dos equipamentos a serem instalados,
deverao ser fornecidos pela Contratada. 4.7.3. A distribuicdo e instalagcdo das
impressoras devera seguir a programagao e os locais apontados pelo Contratante,
conforme locais indicados neste Termo de Referéncia. Os prazos de instalagéo e
pleno funcionamento devem obedecer ao Termo de Referéncia. Toda a logistica de
transporte e distribuicdo dos equipamentos deverao ser integralmente cobertos pela
Contratada.

CLAUSULA DECIMA - RESPONSABILIDADES

10.1. Deveres e responsabilidades da CONTRATANTE:
10.1.1. Nomear Gestor e Fiscais do contrato para acompanhar e fiscalizar a
execucgao dos contratos;
10.1.2. Encaminhar formalmente a demanda por meio de Ordem de Servigo ou
de Fornecimento de Bens, de acordo com os critérios estabelecidos no Termo
de Referéncia;
10.1.3. Receber o objeto fornecido pela contratada que esteja em conformidade
com a proposta aceita, conforme inspecdes realizadas;
10.1.4. Liquidar o empenho e efetuar o pagamento a contratada, dentro dos
prazos preestabelecidos em contrato;
10.1.5. Comunicar a contratada todas e quaisquer ocorréncias relacionadas
com o fornecimento da solucao de TIC;
10.1.6. Definir produtividade ou capacidade minima de fornecimento da solugao
de TIC por parte da contratada, com base em pesquisas de mercado, quando
aplicavel; e
10.1.7. Prever que os direitos de propriedade intelectual e direitos autorais da
solucdo de TIC sobre os diversos artefatos e produtos produzidos em
decorréncia da relag&o contratual, incluindo a documentagéo, o cddigo-fonte de
aplicagdes, os modelos de dados e as bases de dados, pertencam a
Administracao;
10.1.8. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela
Contratada, de acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua
proposta.
10.1.9. Realizar, no momento da licitagdo e sempre que necessario, diligéncias
com o licitante classificado provisoriamente em primeiro lugar, para fins de
comprovacao de atendimento das especificagdes técnicas.
10.1.10. Zelar pela integridade material e funcional dos equipamentos de
impressao alocados em suas dependéncias em funcdo da execucado dos
servigos contratados, responsabilizando-se junto a CONTRATADA pela perda
e/ou danos provocados pelo comprovado mau uso desses equipamentos.
10.1.11. Permitir acesso dos empregados da Contratada as suas dependéncias
para a execucao dos servigos.
10.1.12. Prestar as informacgdes e os esclarecimentos pertinentes que venham
a ser solicitados pelo representante ou preposto da Contratada.
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10.1.13. Fornecer condi¢cbes adequadas para instalacdes dos equipamentos.
10.1.14. Disponibilizar local para o armazenamento dos suprimentos.

10.1.15. Disponibilizar pontos de rede e conexdo elétrica para os
equipamentos.

10.2. Deveres e responsabilidades da CONTRATADA:
10.2.1. Indicar formalmente preposto apto a representa-lo junto a contratante,
que devera responder pela fiel execucdo do contrato;
10.2.2. Atender prontamente quaisquer orientagdes e exigéncias da Equipe de
Fiscalizagdo do Contrato, inerentes a execugéo do objeto contratual;
10.2.3. Reparar quaisquer danos diretamente causados a contratante ou a
terceiros por culpa ou dolo de seus representantes legais, prepostos ou
empregados, em decorréncia da relagao contratual, ndo excluindo ou reduzindo
a responsabilidade da fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugao dos
servicos pela contratante;
10.2.4. Propiciar todos os meios necessarios a fiscalizagao do contrato pela
contratante, cujo representante tera poderes para sustar o fornecimento, total
ou parcial, em qualquer tempo, sempre que considerar a medida necessaria;
10.2.5. Manter, durante toda a execucao do contrato, as mesmas condicdes da
habilitacao;
10.2.6. Quando especificada, manter, durante a execugédo do contrato, equipe
técnica composta por profissionais devidamente habilitados, treinados e
qualificados para fornecimento da solugao de TIC;
10.2.7. Quando especificado, manter a produtividade ou a capacidade minima
de fornecimento da solucéo de TIC durante a execucao do contrato; e
10.2.8. Ceder os direitos de propriedade intelectual e direitos autorais da
solucdo de TIC sobre os diversos artefatos e produtos produzidos em
decorréncia da relacdo contratual, incluindo a documentacédo, os modelos de
dados e as bases de dados a Administracao;
10.2.9. Executar os servicos conforme especificacbes deste Termo de
Referéncia e de sua proposta, com a alocagao dos empregados necessarios ao
perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer os
suprimentos e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na
qualidade e quantidade especificadas neste Termo de Referéncia e em sua
proposta.
10.2.10. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou
em parte, no prazo fixado pela Equipe de Fiscalizagido, os servicos efetuados
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢cdes resultantes da execucao
ou dos servigos empregados.
10.2.11. Reparar quaisquer danos diretamente causados a CONTRATANTE ou
a terceiros por culpa ou dolo de seus representantes legais, prepostos ou
empregados, em decorréncia da relagdo contratual, ndo excluindo ou reduzindo
a responsabilidade da fiscalizagdo ou o acompanhamento da execucgédo dos
servicos pela CONTRATANTE.
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10.2.12. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucédo do
objeto, de acordo com os artigos 14 e 17 a 27, do Cdodigo de Defesa do
Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990), ficando a CONTRATANTE autorizada a
descontar da garantia ou dos pagamentos devidos a Contratada o valor
correspondente aos danos sofridos.

10.2.13. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos
servicos a serem executados, em conformidade com as normas e
determinacgbes em vigor.

10.2.14. Apresentar os empregados devidamente uniformizados e identificados
por meio de cracha, além de prové-los com os Equipamentos de Protecao
Individual - EPI, quando for o caso.

10.2.15. Apresentar a CONTRATANTE, quando for o caso, a relagdo nominal
dos empregados que adentrardo ao 6rgao para a execugao do servigo.

10.2.16. Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais,
previdenciarias, tributarias e as demais previstas na legislagdo especifica, cuja
inadimpléncia nao transfere responsabilidade a CONTRATANTE.

10.2.17. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas
internas da Administragao.

10.2.18. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem
desempenhadas, alertando-os a n&o executar atividades n&o abrangidas pelo
contrato, devendo a CONTRATADA relatar a CONTRATANTE toda e qualquer
ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de fungcao

10.2.19. Relatar a CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade verificada no
decorrer da prestacido dos servigos.

10.2.20. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis
anos, exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem
permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre.

10.2.21. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com
as obrigacbes assumidas, todas as condigbes de habilitagdo e qualificagao
exigidas na licitagao.

10.2.22. Manter a produtividade ou capacidade minima de fornecimento da
Solucgéo de Tecnologia da Informagéo durante a execugéo do contrato.

10.2.23. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato.

10.2.24. Arcar com o ©Onus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, devendo complementa-
los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatorio para o
atendimento ao objeto da licitagao.

10.2.25. Informar prontamente ao CONTRATANTE sobre fatos e/ou situacoes
relacionadas a prestacdo dos servicos contratados que representem risco ao
éxito da contratacdo ou o cumprimento de prazos exigidos, além de
responsabilizar-se pelo conteudo e veracidade das informagdes prestadas -
sob pena de incorrer em situagdes de dolo ou omissao.
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10.2.26. Auxiliar o CONTRATANTE na elaboragao de politicas e procedimentos
relacionados a gestao e uso dos servigos contratados, inclusive no que tange a
implantagdo de medidas de racionalizagdo e economia.

10.2.27. Responsabilizar-se pelos procedimentos logisticos de transporte,
distribuicdo e instalacdo dos equipamentos nos enderegos indicados pelo
CONTRATANTE, arcando com todos os custos relacionados.

10.2.28. Apoiar a manutengao no servidor de impressao, filas de impresséao e
prover a sustentagédo dos softwares de monitoramento e bilhetagem.

10.2.29. S&o de responsabilidade da CONTRATADA todos os itens que
contemplam a prestagdo dos servigos: fornecimento e disponibilidade dos
equipamentos, software de gerenciamento de ativos e bilhetagem das paginas,
assisténcia técnica de manutencdo preventiva e corretiva, treinamento de
usuarios, reposicao de pecas e insumos/consumiveis como toners, cilindros e
fusores.

10.2.30. Identificar todos os equipamentos e materiais de sua propriedade, de
forma a n&do serem confundidos com similares de propriedade do Contratante.
10.2.31. Conservar técnica, mecanica e operacionalmente os equipamentos
instalados, de modo a manté-los em permanente, plena e eficaz capacidade
produtiva, com a utilizacdo de aparelhamento e ferramentas adequados e
técnicos qualificados.

10.2.32. Providenciar, a critério do Contratante, a substituicdo de equipamento
que apresentar quantidade excessiva de defeitos e manutencdes, ocasionando
atrasos e prejuizos aos servigos.

10.2.33. Serao de responsabilidade da Contratada o transporte de eventual(is)
remogao(des) e instalagdo(des) de equipamento quando houver necessidade
de alteragao de local de utilizagdo, em virtude das instituicbes constantemente
necessitar de fazer alteragdo de layout, ou em caso de algum interferente
natural, a exemplo de chuvas e até reformas.

10.2.34. Ser responsavel exclusivo por quaisquer acidentes na execucado dos
servigos contratados, pelo uso indevido de patentes registradas e pela
destruicdo ou dano dos documentos por culpa ou dolo de seus agentes.
10.2.35. Nao transferir qualquer responsabilidade da Contratada para outras
entidades, sejam fabricantes, técnicos etc.

10.2.36. Garantir estoque minimo e efetuar automaticamente a reposicédo dos
suprimentos necessarios a produgdo mensal de copias (exemplo: toner,
revelador, cilindro), tendo como base a sua durabilidade e a quantidade de
copias dos modelos de equipamentos.

10.2.37. Enviar relatério mensalmente da execugao dos servicos.

10.2.38. Executar a manutengao preventiva e corretiva dos equipamentos,
incluindo os servigos de troca de pecas, lubrificagdo, bem como a substituicao
de pecas desgastadas.

10.2.39. Realizar manutencéo preventiva na periodicidade recomendada neste
Termo de Referéncia, mantendo os equipamentos em perfeitas condi¢cbes de
operacionalidade, segurancga, limpeza e higiene.
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10.2.40. Somente desativar hardware, software e qualquer outro recurso
computacional relacionado a execugdo do objeto, mediante prévia autorizagéo
da CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - MODELO DE EXECUGAO DO CONTRATO
11.1. Rotina de execugao

11.1.1. Realizag¢ao de reunido inicial — Do inicio da execug¢ao dos servicos:

11.1.1.1. A Contratante convocara a Contratada, apds a assinatura do contrato, para
uma reuniéo inicial, com o objetivo de:

11.1.1.2. Alinhar a forma de comunicagao entre as partes, a exemplo de Ordens de
servico, Termo de recebimento, oficios entre outros.

11.1.1.3. Definir as providéncias necessarias para se iniciar a prestacao do servico.
11.1.1.4. Apresentagao do preposto por parte da Contratada.

11.1.1.5. Apresentar Termo de compromisso de manutengao de sigilo e seguranga
da informagdo. 6.1.1.6. Listar informacbes necessarias, tanto pelo Contratante,
quanto pela Contratada.

11.1.1.7. Realizar apresentacao técnica dos equipamentos.

11.1.2. Descricao dos eventos do periodo de ambientagao - Da instalagao:
11.1.3. A Contratada devera fornecer os equipamentos de impressao, acessorios e
softwares associados, contemplando inclusive, instalagcdo nas dependéncias da
CONTRATANTE e a devida manutencgao, nas quantidades, especificagdes técnicas
e demais caracteristicas no prazo maximo 30 (trinta) dias corridos, contados, a partir
da assinatura do contrato.

11.1.4. A entrega e instalagédo ocorrera em 3 fases:

01 Entrega dos equipamentos. até 30 (trinta) dias corridos, a partir da
assinatura do contrato
02 Aceite e instalagao da solugéo de gestéo. até 35 (trinta e cinco) dias corridos, a partir
da assinatura do contrato
03 Instalagdo dos equipamentos e pleno | até 35 (trinta e cinco) dias corridos, a partir
funcionamento. da assinatura do contrato

11.1.5. Locais de entrega:

11.1.5.1. Os equipamentos deverdo ser entregues em perfeitas condicoes e
instalados nas localidades indicadas na planilha abaixo, podendo a instalacdo ser
prorrogada em caso de forga maior, devidamente comprovado pela CONTRATADA,
por escrito, em até 24 (vinte e quatro) horas antes da data fixada para a instalagao.

Av. José Gabriel de
Resende, n° 340, Bairro De 22 a 62 feira—08 has 17 h
Tereza Cristina

02 (DOIS)

Secretaria de Educacao Tipo A
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Lotes 01,02 e 03, quadra
Escola Municipal do Bairro 02 (DUAS) 01, Bairro Granja Fernéo 2 A QA faira .
Casa Grande Tipo A Dias / Sao Joaquim de De 2% 6% feira—08 has 17 h
Bicas/MG.
Anexo | da Escola 01 (UMA) Av. Maria do Carmo, n°
Municipal José Antonio Tioo A 483, Bairro Tereza Cristina/ De22a62feira—08has 17 h
Junior / Projeto Rota do Sol P Sao Joaquim de Bicas/MG
. Rua Ruberval Dias, n° 18,
NEPI (Nucleo de Estudo de | 01 (UMA) Bairro Tupanuara/ S&o De 2° 4 6° feira— 08 h as 17 h
Politicas Integradas) Tipo A Joaquim de Bicas/MG
- . - Rua Franga, Bairro
Escola Municipal Patrocinia | 03 (TRES) |\, 024 Industrial/ Sdo | De 22 & 62 feira— 08 h as 17 h
Candida de Oliveira Tipo A Joaquim de Bicas/MG
01 (UMA) Rua Vicente Lara, n° 979,
Almoxarifado da Educagéo Tivo A Bairro Tereza Cristina/ Séo De 223 6%feira—08 has 17 h
P Joaquim de Bicas/MG
Av. Méarcia Antbnia, n° 73,
Cerltro de T(—;ﬂmpo InFegraI 01 .(UMA) Bairro Tereza Cristina/ Sao De22a6%feira—08has 17 h
Sao Joaquim de Bicas Tipo A Joaquim de Bicas/MG
Av. Anténio Monteiro Lara,
D ax ainda sem numeragao,
Cfl'f:hﬁrlnn?;gifsso OZTEDLJQS) lotes 17 e 19 ao 24, quadra De22a62feira—08has17h
q P 40, Bairro Tereza Cristina/
Séo Joaquim de Bicas/MG
- o Rua Dezesseis, n° 175,
Escola Municipal lideu 03 (TRES) Bairro Nazaré/ S&o De 2° 4 6° feira— 08 h as 17 h
Gabriel de Resende Tipo A Joaquim de Bicas/MG
01 (UMA) Rua Dezesseis, n° 175,
Creche Casa lldeu Tioo A Bairro Nazaré/ Sao De22a62feira—08has17h
P Joaquim de Bicas/MG
- . - Rua Dois, n° 4572, Bairro
Escola Municipal do Bairro | 03 (TRES) | /316 46 Sol/ S50 Joaquim | De 224 62 feira — 08 h as 17 h
Vale do Sol Tipo A de Bicas/MG
Praca da Matriz, Bicas 2 x Ra L
Biblioteca Municipal 01 (UMA) Velha- S0 Joaquim de | D¢ 2 @67 feira = 07hdSmin as
Tipo A Bicas/MG 16h45min
Rua Principal, n° 130, De22a62feira—08has17h
Escola Municipal Domingos | 02 (DUAS) Floiasl;l(loosRseacaSr:r?h%?: da
Justino de Andrade Tipo A Paz - S&o Joaquim de
Bicas/MG
° . De 22a62fera—08has 17 h
Escola Municipal Jesus 01 (UMA) R‘\‘Z] g'-ns;é)ibgalm 5’:'0
Chaves de Oliveira Tipo A Bicas/M(q3
Av. José Gabriel de De22a6%feira—08has 17 h
Escola Municipal José 02 (DUAS) Resende, n° 765, Bairro
Antbénio Junior Tipo A Tereza Cristina - Sao
Joaquim de Bicas/MG

Av. José Gabriel de Resende, n. © 340 - Tereza Cristina

Sdo Joaquim de Bicas/MG — CEP: 32920-000

www.saojoaquimdebicas.mg.gov.br




PREFEITURA DE SAO JOAQUIM DE BICAS
ESTADO DE MINAS GERAIS - CNPJ 01.612.516/0001-50

. De22a62feira—08has 17 h
Escola Municipal Altidério | 02 (DUAS) Fi,uﬁsR‘éb‘?r"a'TROd“gues’
Amaral Tipo A n 16, bairro 1upanuara -
Sao Joaquim de Bicas/MG
Av. Anténio Monteiro Lara, De22a62feira—08has 17 h
CEl Prefeito José Gabriel 02 (DUAS) n°® 401, Bairro Tereza
de Resende Tipo A Cristina - Sdo Joaquim de
Bicas/MG
° . De 22a62feira—08has 17 h
. . 02 (DUAS) Ruaﬁ antro, n° 109, Ban:ro
CEIl Pituchinha Tioo A Estancia Paraopeba - Séao
P Joaquim de Bicas/MG
Rua Julia Pereira da De 22 a62feira—08 has 17 h
Veiga, n° 200, Bairro
CEI Ninita Amaral 0.1|..(UMA) Nossa Senhora da Paz -
ipo A ~ .
Sao Joaquim de
Bicas/MG
Rua Séao Geraldo, n° 600, De22a62feira—08has17h
Escola Municipal José 02 (DUAS) Bairro Jardim Vila Rica -
Estevao Tipo A Sao Joaquim de
Bicas/MG
R . De 22 a62feira—08 has 17 h
Escola Municipal Maria | 02 (DUAS) | Rualtajuba, n® 95, Bairro
José de Andrade Henriques Tipo A Pedra Branca - Sao
Joaquim de Bicas/MG
Av. Mércia Antonia, n° 803, | D€ 2" a6°feira—08has 17 h
Creche Sé&o Tarcisio Ojl.i(UOM:‘ ) Bairro Tereza Cristina - Sao
P Joaquim de Bicas/MG
Av. Antbénio Gabriel de
CRP (Centro de Referéncia 02 (DUAS) Resende, Bairro Tereza a5 RA faira .
do Professor) Tipo A Cristina/ Sao Joaquim de De 2%a 67 feira—08 has 17 h
Bicas/MG
. Av. Rui Barbosa, n° 90,
Creche Anexq Ant6nio 01 .(UMA) Bairro Tereza Cristina/ Sao De 22 a62feira—08 has 17 h
Gouveia Tipo A . .
Joaquim de Bicas/MG
01 (UMA) Av. Dona Rita de Resende,
Creche Casa Flor Tioo A n° 461, Flor de Minas/ Sao De22a62feira—08has17h
P Joaquim de Bicas/MG
02 (DUAS) Rua lgarapé, bairro Pedra
Creche Anexo Maria José Tioo A Branca/ Sao Joaquim de De 22 a62feira—08 has 17 h
P Bicas/MG
02 (DUAS) Rua Jasmim, n° 269, bairro
Creche Pousada Tioo A Pousada das Rosas/ Sao De22a62feira—08has17h
P Joaquim de Bicas/MG
~ Av. Marcia Antbnia, n°® 73,
Ceqtr_o de Natgga_o 01 .(UMA) Bairro Tereza Cristina/ Sao De22a62feira—08has17h
Valdivino de Oliveira Tipo A . .
Joaquim de Bicas/MG
01 (UMA) Rua Amazonas, bairro
Espacgo Sensorial Tivo A Tereza Cristina/ Sao De 22 a62feira—08 has 17 h
P Joaquim de Bicas/MG
01 (UMA) Rua Um, n° 200, bairro
Creche Anexo Patrocinia Tioo A Alvorada Industrial/ Sdo De22a62feira—08has 17 h
P Joaquim de Bicas/MG
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05 (CINCO)

. a s @A faira R
Tipo A A definir De 22 a 6% feira—08 has 17 h

Possiveis Creches Novas

Av. Antonio Gabriel de

CRP (Centro de Referéncia 02 (DUAS) Resende, Bairro Tereza De 2% 3 62 feira — 08 h as 17 h

do Professor) Tipo B Cristina/ Sdo Joaquim de
Bicas/MG
01 (UMA) Av. José Gabriel de
Secretaria de Educacgao Tipo B Resende, n° 340, Bairro De 223 6% feira— 08 has 17 h

Tereza Cristina

11.1.5.2. A Contratada fara a desembalagem, instalacdo dos equipamentos e
acompanhara a verificagdo da conformidade de cada equipamento.

11.1.5.3. Os equipamentos serdo recusados se entregues com especificagcoes
técnicas inferiores das contidas na proposta apresentada pela licitante Contratada e
se apresentar defeitos durante os testes de aceitacao.

11.1.5.4. A licitante Contratada tera o prazo de 5 (cinco) dias uteis para providenciar
a substituicdo do equipamento recusado, a partir da recusa do equipamento, sendo
que este néo ira interferir no prazo final de entrega.

11.1.5.5. Para a instalacdo dos equipamentos devem ser realizados, conforme
orientacdo da CONTRATANTE: a customizagcdo das configuragbes dos
equipamentos, a identificagcdo dos equipamentos, a instalagdo da solugao de gestéao
e contabilizacio local de cada equipamento de impressao/cépia; e o treinamento dos
representantes das unidades/érgados da CONTRATADA e os Gestores do Contrato.
11.2. Mecanismos formais de comunicagao

11.2.1. O mecanismo de comunicag¢ao entre o 6rgdao e a Contratada sera mediante
emissado de documento oficial remetido diretamente ao preposto da empresa por e-
mail, por contato telefbnico e correio eletrénico para abertura de chamado, a fim do
atendimento.

11.2.2. Atendimento de chamados.

11.2.2.1. A contratada devera atender e solucionar todos chamados, inclusive o
de manutencéo corretiva conforme os prazos estabelecidos a seguir:

a) Até 2 horas para atendimento remoto visando a solu¢do de problemas de

configurag&do ou acesso via rede;

b) Até 2 (dois) dias uteis para fornecimento de suprimentos.

c) Até 1 (um) dia util para solugao corretiva.
11.2.2.3. Considera-se o prazo para atendimento o periodo compreendido
entre 0 recebimento da notificagdo e o correto/adequado diagndstico do
problema.
11.2.2.4. Considera-se o prazo para fornecimento de insumos o periodo
compreendido entre o recebimento da notificacdo e o correto/adequado
fornecimento do insumo necessario para a continuidade da prestacido dos
servigos.

Av. José Gabriel de Resende, n. ° 340 - Tereza Cristina
Sdo Joaquim de Bicas/MG — CEP: 32920-000

www.saojoaquimdebicas.mg.gov.br




PREFEITURA DE SAO JOAQUIM DE BICAS
ESTADO DE MINAS GERAIS - CNPJ 01.612.516/0001-50

11.2.2.5. Considera-se o0 prazo para solugao o periodo compreendido entre o
correto e adequado diagnéstico do problema e o término do atendimento, com
a reoperacionalizagdo completa ou substituicdo do equipamento por outro de,
no minimo, capacidade e qualidade equivalentes.

11.2.2.6. A critério da contratante o inicio do atendimento, assim como sua
execugao podera ser agendado ou adiado, nestes casos a contagem de horas
para a solugao final fica prorrogada para ser contabilizada, a partir da data do
novo agendamento.

11.2.2.7. A abertura de chamados devera ser feita mediante e-mail e ratificado
por contato telefénico, devendo ficar claro o numero telefénico de contato e
enderecgo eletrénico, nos dias uteis (segunda-feira a sexta-feira) das 08:00 as
17:00 (horas uteis).

11.3. Manutencgao de sigilo, normas de segurangas

11.3.1. A Contratada devera manter sigilo absoluto sobre quaisquer dados e
informacdes contidos em quaisquer documentos e midias, incluindo os
equipamentos e seus meios de armazenamento, de que venha a ter conhecimento
durante a execugao dos servigos, ndao podendo, sob qualquer pretexto, divulgar,
reproduzir ou utilizar, sob pena de lei, independentemente da classificagdo de sigilo
conferida pelo Contratante a tais documentos.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

12.1. Critérios de aceitagao

12.1.1. Todo o trabalho realizado pela Contratada estara sujeito a avaliagao técnica,
por equipe de fiscalizagdo técnica da Prefeitura Municipal, sendo homologado
quando estiver de acordo com o padrdo de qualidade exigido pela Contratante,
mediante Termo de Aceite Provisorio e, posteriormente, o Termo de Aceite
Definitivo.

12.1.2. Serao utilizados como critérios de aceitagado os Niveis de Servigo atingidos.
12.1.3. A apuragao dos niveis de servico ndo considerara os periodos de
indisponibilidades justificadas, que podem decorrer de: Periodos de interrupgao
previamente acordados; Interrupcdo de servicos publicos essenciais a plena
execugao das atividades (exemplo: suprimento de energia); Motivos de forga maior.
12.1.4. O Termo de Recebimento Provisério sera emitido apds a entrega dos
servicos e respectiva documentacdo para verificagdo de qualidade, atestes e
faturamento.

12.1.5. Apds a verificagado da qualidade e da conformidade contratual, em até 5 dias
uteis, sera emitido o Termo de Recebimento Definitivo e a autorizagao para emissao
da Nota Fiscal. Em caso de inconformidades, havera a recusa dos servigos e
solicitagao de ajustes.

12.2. Procedimentos de teste e inspeg¢ao
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12.2.1. Metodologia de avaliagdo da qualidade: em relagdo a disponibilidade do
servigo sera acompanhado a sua eficiéncia pela ferramenta de gestdo de impresséo
e analise presencial da fiscalizagao contratual em visita in loco nas impressoras.
12.2.2. Em relacdo a continuidade do servico e eficiéncia da qualidade de
impressao, serdo acompanhados pelas planilhas de aberturas de chamados para
manutencdo das maquinas.

12.2.3. A equipe técnica da Prefeitura ira monitorar periodicamente a disponibilidade
e qualidade dos servicos, reportando os resultados de ndo conformidade nos
relatérios mensais de avaliacdo. Estes dados serdo base para aferir niveis de
servigo e sugerir, quando cabiveis, a aplicagao de glosas e sangoes.

12.2.4. Os niveis de servico deverao ser contabilizados primeiramente por dados
produzidos pela ferramenta de gestdo de impressdo e em segundo momento por
meio dos contadores e informagdes coletadas nos préprios equipamentos.

12.2.5. Os técnicos da equipe da fiscalizagao contratual, por meio de inspeg¢ao por
amostragem, coletardao dados dos multifuncionais disponibilizados a fim de comparar
com as informacgdes presentes na ferramenta de gestao.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - LIQUIDAGAO E PAGAMENTO

13.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o
prazo de 05 (cinco) dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta secao,
prorrogaveis por igual periodo.

13.2. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagao, no caso de contratagdes decorrentes de despesas
cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°
14.133, de 2021.

13.3. Para fins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa o0s elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) a data da emisséo;

b) os dados do contratado e do 6rgao contratante;

c) o periodo respectivo de execugao do contrato;

d) o valor a pagar; e

e) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

13.4. Havendo erro na apresentagcdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se
0 prazo apdés a comprovagao da regularizacdo da situagdo, sem Onus ao
contratante;

13.5. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal, conforme
art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

13.6. Constatando-se a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada
sua notificagao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
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situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado
uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.
13.7. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 0Orgaos responsaveis pela fiscalizagdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
13.8. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.
13.9. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao
regularize sua situagao.
13.10 Prazo de pagamento
13.10.1 O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias corridos
contados da finalizagao da liquidacdo da despesa, conforme secao anterior.
13.10.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao
contratado serao atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de
pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagédo do indice
IPCA de corregao monetaria.
13.11. Forma de pagamento
13.11.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para
crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
13.11.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como
emitida a ordem bancaria para pagamento.
13.11.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista
na legislagéo aplicavel.
13.11.4. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos
termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencéo
tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacédo de
comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

14.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

14.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensio do contrato, o
cronograma de execugao do contrato sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

14.3. As comunicagdes entre o orgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletronica para esse fim.

Av. José Gabriel de Resende, n. ° 340 - Tereza Cristina
Sdo Joaquim de Bicas/MG — CEP: 32920-000

www.saojoaquimdebicas.mg.gov.br




PREFEITURA DE SAO JOAQUIM DE BICAS
ESTADO DE MINAS GERAIS - CNPJ 01.612.516/0001-50

14.4. O 6rgado ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
14.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6érgao ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reuniao inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das
obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
execucao do objeto, do plano complementar de execucédo da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sancgdes aplicaveis, dentre
outros.
14.6. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117,
caput).
14.7. O fiscal do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0s
melhores resultados para a Administracao.
14.7.1.0 fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execug¢ao do contrato, com a descricéo
do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, §1°);
14.7.2. |dentificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do
contrato emitira notificacbes para a correcdo da execucdo do contrato,
determinando prazo para a correcgao.
14.7.3. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacao que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o
caso.
14.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢ao do
contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato
imediatamente ao gestor do contrato.
14.7.5. O fiscal do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil,
o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao
tempestiva ou a prorrogagao contratual.
14.8. O fiscal do contrato verificara a manutencado das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizagcdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario.
14.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia;
14.9. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da
execugao no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servigo, do registro de ocorréncias, das alteragbes e das prorrogagdes contratuais,
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elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacgbes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.
14.91. O gestor do contrato acompanhara a manutengéo das condigdes
de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento,
e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.
14.9.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos
fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugao do
contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.
14.9.3. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da
avaliacdo realizada pelos fiscais quanto ao cumprimento de obrigacbes
assumidas pelo contratado, com mencao ao seu desempenho na execugao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes.
14.10. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancgdes, a ser
conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
14.11. A fiscalizagao do contrato ficara a cargo da Secretaria Adjunta de Educacéao
Jennifer Caroline Coelho Passos. Ja a gestdo ficard a cargo da Secretaria
Municipal de Educacéo Eunice Aparecida Saraiva Maia.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DAS DOTAGOES ORGAMENTARIAS:
15.1. As despesas decorrentes da execugao da presente ata onerardo as dotacdes
orcamentarias préprias da Secretaria requisitante:

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO

Funcionamento Administrativo da Secretaria de Educagao

Servigo de tecnologia da informagéo e comunicagao — Pessoa Juridica
Desdobramento: 01- Locagao de Equipamentos de TIC

Ficha: 126

Fonte: 1.500.000/1001

01.50.01.12.122.0001.2007.3.3.90.40

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DAS PENALIDADES:
16.1. Comete infragcdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou
culpa:
a) der causa a inexecugao parcial da ata;
b) der causa a inexecugao parcial da ata que cause grave dano a Administragao
ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
c) der causa a inexecugao total da ata;
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d) ensejar o retardamento da execug&o ou da entrega do objeto da contratagéo
sem motivo justificado;
e) apresentar documentagdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a
execucao da ata;
f) praticar ato fraudulento na execugao da ata;
g) comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de
2013.
16.2. Serdo aplicadas ao fornecedor que incorrer nas infragdes acima descritas as
seguintes sancgdes:
a) Adverténcia;
b) Multa;
c) Impedimento de licitar e contratar e
d) Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punigédo ou até que seja promovida sua reabilitacéo
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.
16.3. Na aplicacido das sanc¢des serao considerados:
a) A natureza e a gravidade da infragdo cometida.
b) As peculiaridades do caso concreto.
c) As circunstancias agravantes ou atenuantes.
d) Os danos que dela provierem para a Administragao Publica.
e) A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos érgaos de controle.
16.4. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor
da ata, recolhida no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, a contar da comunicagao
oficial.
16.5. As sancgdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracéo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou
nao, a penalidade de multa.
16.6. Na aplicacdo da sancado de multa sera facultada a defesa do interessado no
prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacgao.
16.7. Podera ser aplicada ao responsavel a sancido de declaracdo de inidoneidade
para licitar ou contratar, em decorréncia da pratica das infracbes administrativas
previstas que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave que a sancdo de
impedimento de licitar e contratar, cuja duragdo observara o prazo previsto no art.
156, §5°, da Lei n.° 14.133/2021.
16.8. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar a ata, ou em aceitar ou
retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracao,
caracterizara o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as
penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgao ou
entidade promotora da licitacio.
16.9. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicagdo das sangdes
de adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da
intimac&o, o qual sera dirigido a autoridade que tiver proferido a deciséo recorrida,
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que, se nao a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias uteis, encaminhara o recurso
com sua motivagao a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo
maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

16.10. Cabera a apresentacio de pedido de reconsideracédo da aplicacdo da sancao
de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contado da data da intimacgao, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias
uteis, contado do seu recebimento.

16.11. O recurso e o pedido de reconsideracao terao efeito suspensivo do ato ou da
decisao recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

16.12. A aplicacdo das sangdes previstas ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacao de reparacéo integral dos danos causados.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — ALTERACAO OU ATUALIZACAO DOS PRECOS
REGISTRADOS

17.1. Os precos registrados poderao ser alterados ou atualizados em decorréncia de
eventual reducido dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo
dos bens, das obras ou dos servigos registrados, nas seguintes situagoes:

17.1.1. Em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia
de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que
inviabilizem a execugado da ata tal como pactuada, nos termos da alinea “d” do inciso
Il do caput do art. 124 da Lei n°® 14.133, de 2021;

17.1.2. Em caso de criagao, alteragao ou extingao de quaisquer tributos ou encargos
legais ou a superveniéncia de disposi¢des legais, com comprovada repercussao
sobre os pregos registrados;

17.1.3. Na hipbtese de previsdo no edital ou no aviso de contratacdo direta de
clausula de reajustamento ou repactuacédo sobre os precos registrados, nos termos
da Lei n°® 14.133, de 2021.

17.1.3.1. No caso do reajustamento, devera ser respeitada a contagem da
anualidade e o indice previstos para a contratagao;

17.1.3.2. No caso da repactuacéo, podera ser a pedido do interessado, conforme
critérios definidos para a contratacao.

CLAUSULA DECIMA OITAVA —- NEGOCIACAO DE PREGOS REGISTRADOS
18.1. Na hipotese de o preco registrado tornar-se superior ao prego praticado no
mercado por motivo superveniente, o 6rgado ou entidade gerenciadora convocara o
fornecedor para negociar a redugao do precgo registrado.

18.1.1. Caso nao aceite reduzir seu pre¢o aos valores praticados pelo mercado, o
fornecedor sera liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado, sem
aplicacao de penalidades administrativas.

18.1.2. Na hipotese prevista no item anterior, o gerenciador convocara os
fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificagao, para verificar se
aceitam reduzir seus precos aos valores de mercado e nao convocara os licitantes
ou fornecedores que tiveram seu registro cancelado.
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18.1.3. Se nao obtiver éxito nas negociagbes, o 6rgdo ou entidade gerenciadora
procedera ao cancelamento da ata de registro de pregos, adotando as medidas
cabiveis para obtengao de contratagdo mais vantajosa.

18.1.4. Na hipdtese de reducgéo do precgo registrado, o gerenciador comunicara aos
orgaos e as entidades que tiverem firmada ata de registro de pregos decorrentes da
ata de registro de pregcos para que avaliem a conveniéncia e a oportunidade de
diligenciarem negociagéo com vistas a alteragdo contratual, observado o disposto no
art. 124 da Lei n°® 14.133, de 2021.

18.2. Na hipdtese de o prego de mercado tornar-se superior ao prego registrado e o
fornecedor ndo poder cumprir as obrigagdes estabelecidas na ata, sera facultado ao
fornecedor requerer ao gerenciador a alteracdo do precgo registrado, mediante
comprovacao de fato superveniente que supostamente o impossibilite de cumprir o
COMpPromisso.

18.2.1. Neste caso, o fornecedor encaminhara, juntamente com o pedido de
alteracado, a documentacdo comprobatéria ou a planilha de custos que demonstre a
inviabilidade do preco registrado em relagao as condi¢des inicialmente pactuadas.
18.2.2. Nao hipotese de ndo comprovagao da existéncia de fato superveniente que
inviabilize o preco registrado, o pedido sera indeferido pelo 6rgdo ou entidade
gerenciadora e o fornecedor devera cumprir as obrigagdes estabelecidas na ata, sob
pena de cancelamento do seu registro, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei n°
14.133, de 2021, e na legislagao aplicavel.

18.2.3. Na hipotese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do item
anterior, o gerenciador convocara os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem
de classificagdo, para verificar se aceitam manter seus pregos registrados,
observada a ordem de classificagcédo, para fazé-lo em igual prazo e nas condi¢des
propostas pelo primeiro classificado.

18.2.4. Se nao obtiver éxito nas negociagbes, o 6rgdo ou entidade gerenciadora
procedera ao cancelamento da ata de registro de pregos, e adotara as medidas
cabiveis para a obteng¢ao da contratagdo mais vantajosa.

18.2.5. Na hipdétese de comprovagdo da majoragdo do pre¢co de mercado que
inviabilize o preco registrado, conforme previsto no item 17.2 e no item 17.2.1, o
orgao ou entidade gerenciadora atualizara o prego registrado, de acordo com a
realidade dos valores praticados pelo mercado.

18.2.6. O o6rgdo ou entidade gerenciadora comunicara aos 6rgédos e as entidades
que tiverem firmada ata de registro de precos decorrentes da ata de registro de
precos sobre a efetiva alteracdo do prego registrado, para que avaliem a
necessidade de alteragdo contratual, observado o disposto no art. 124 da Lei n°
14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA NONA - PUBLICACAO

19.1. Incumbira ao 6rgao gerenciador divulgar o presente instrumento no sitio
oficial da Prefeitura Municipal de Sao Joaquim de Bicas na internet, e em demais
Diarios Oficiais, se for o caso, e sempre com divulgacdo no Portal Nacional de
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Contratagées Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de
2021.

CLAUSULA VIGESIMA - DO FORO:

20.1. As partes elegem o Foro da Comarca de Igarapé/MG, com renuncia a qualquer
outro, por mais privilegiado que seja para dirimir as questdes judiciais provenientes
da presente ata.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA — OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD

21.1. As partes deverdao cumprir a Lei n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD),
quanto a todos os dados pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do
instrumento administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da
apresentacao da proposta no procedimento de contratagdo, independentemente de
declaracao ou de aceitagcao expressa.

21.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que
justificaram seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da
LGPD.

21.3. E vedado o compartihamento com terceiros dos dados obtidos fora das
hipoteses permitidas em Lei.

21.4. A Administragdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias uteis sobre
todos os contratos de suboperacao firmados ou que venham a ser celebrados pelo
fornecedor.

21.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever
do fornecedor elimina-los, com excec¢ao das hipoteses do art. 16 da LGPD, incluindo
aquelas em que houver necessidade de guarda de documentagdo para fins de
comprovagao do cumprimento de obrigacbes legais ou contratuais e somente
enquanto ndo prescritas essas obrigagdes.

21.6. E dever do fornecedor orientar e treinar seus empregados sobre os deveres,
requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD.

21.7. O fornecedor devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento
dos deveres da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por
garantir sua observancia.

21.8. O 6rgao gerenciador podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa
clausula, devendo o fornecedor atender prontamente eventuais pedidos de
comprovacao formulados.

21.9. O fornecedor devera prestar, no prazo fixado pelo 6rgdo gerenciador,
prorrogavel justificadamente, quaisquer informagdes acerca dos dados pessoais
para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

21.10. Bancos de dados formados a partir de instrumentos administrativos,
notadamente aqueles que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser
mantidos em ambiente virtual controlado, com registro individual rastreavel de
tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e registro da
finalidade, para efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais omissoes,
desvios ou abusos.
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21.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato
interoperavel, a fim de garantir a reutilizagdo desses dados pela Administragcao nas
hipéteses previstas na LGPD.

21.11. O fornecedor esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao
tratamento de dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em
especial a ANPD por meio de opinides técnicas ou recomendagdes, editadas na
forma da LGPD.

21.12. Os instrumentos administrativos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da
LGPD deverao ser comunicados a autoridade nacional.

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA — NORMAS FINAIS

22.1. A presente ata reger-se-a pelas seguintes normas legais: Lei Federal n°
14.133/21, o Decreto Municipal n° 1.277 de 14 de marco de 2023 que regulamenta o
pregao eletrénico e Decreto Municipal n° 1.275 de 14 de margo que regulamenta o
sistema de Registro de Pregos

22.2. Justos e contratados, firmam a presente ata, e trés vias de igual teor e forma
na presencga de duas testemunhas, para que produza os efeitos legais.

.......................... , de de 2026.

ORGAO GERENCIADOR: FORNECEDOR:
Testemunhas: Testemunhas:
NOME/CPF: NOME/CPF:

Vistado pelo juridico:
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ANEXO VI
MINUTA DE CONTRATO

MINUTA DE CONTRATO Ne°.

12026, VINCULADO AO
PROCESSO LICITATORIO N° _ /2026
PREGAO ELETRONICO N°. _ /2026,
QUE ENTRE SI CELEBRAM
MUNICIPIO DE SAO JOAQUIM DE
BICAS E A
EMPRESA

O MUNICIPIO DE SAO JOAQUIM DE BICAS/PREFEITURA MUNICPAL, pessoa
juridica de direito publico interno, com sede na Av. José Gabriel de Rezende, 340,
Tereza Cristina — S&o Joaquim de Bicas, MG, CNPJ N° 01.612.516/0001-50, neste
ato denominado CONTRATANTE, representada pelo Prefeito Municipal o Sr. ........

......................... , registrado na matricula n° .........., doravante denominada
CONTRATANTE € a empreSa.....cccccccceeeeieeeeeieeeieeiiiieeeeeeennnnn, , com sede na
............................ , CNPJ n. ° ..., neste ato denominada
CONTRATADA, representada por .....ccccceeeeeeerrecennnnns , celebram o presente contrato

em observancia as disposi¢des da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais
legislagdes aplicaveis, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente
do Pregado Eletrébnico n. .../.., mediante as clausulas e condigbes a seguir
enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO:

1.1. Contratagdo de empresa especializada na prestagao de servigos de outsourcing
de impressdao, sem franquia de paginas, com fornecimento de software de
gerenciamento de gestdo, monitoramento e bilhetagem de impresséo, acessorios,
suprimentos, insumos/consumiveis originais (toner e outros, exceto papel),
impressoras novas e assisténcia técnica/manutengao, nos locais de instalagdo (com
fornecimento de pegas e componentes/toners), em regime de comodato, bem como
quaisquer outros elementos necessarios a prestacao dos servigos de impressdo no
ambito da Secretaria de Educacéo.

1.2. Vinculam esta contratacao, independentemente de transcricao:
1.2.1. O Termo de Referéncia;

1.2.2. O Edital da Licitacao;

1.2.3. A Proposta do contratado;

1.2.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.
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CLAUSULA SEGUNDA - VALIDADE DO CONTRATO:

2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de .........ccccceeeeeeeeeeee.n. contados do(a)
............................. , podendo ser prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos
106 e 107 da Lei n® 14.133, de 2021.

2.2. A prorrogagao de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade
competente, de que as condicbes e 0s pregos permanecem vantajosos para a
Administragao, permitida a negociagdo com o contratado.

2.3. O contratado nao tem direito subjetivo a prorrogagao contratual.

2.4. A prorrogacao de contrato devera ser promovida mediante celebracédo de termo
aditivo.

2.5. O contrato ndo podera ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado
nas sancoes de declaracido de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar
com poder publico, observadas as abrangéncias de aplicagéo.

CLAUSULA TERCEIRA — SUBCONTRATAGAO E DA GARANTIA DE EXECUGAO
3.1. N&o sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

3.2. Ndo havera exigéncia de garantia contratual da execucgao.

CLAUSULA QUARTA - DO PRECO

41. O presente contrato tem o seu valor total de RS$....... .

4.2. No valor acima estao incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execugao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos
sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de
administracao, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto
da contratacéo.

4.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos
devidos ao contratado dependerao dos quantitativos efetivamente fornecidos.

CLAUSULA QUINTA - DO REAJUSTE

5.1. Os precgos inicialmente contratados serao fixos e irreajustaveis pelo periodo
minimo de 12 (doze) meses, contado da data do or¢camento estimado pela
Administracao.
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5.2. Ap6s o interregno de 12 (doze) meses, os pregcos poderdo ser reajustados
mediante aplicacdo do indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo — IPCA,, ou
outro indice oficial que venha a substitui-lo, observada a periodicidade anual.

5.3. Na hipotese de extingao, indisponibilidade ou inaplicabilidade do indice previsto
nesta clausula, sera adotado outro indice oficial que reflita a variagao dos custos do
objeto contratado, mediante ato formal da Administragao.

5.4. Independentemente do reajuste previsto nesta clausula, sera assegurada a
manutencado do equilibrio econdmico-financeiro do contrato, mediante requerimento
formal da contratada, devidamente fundamentado e comprovado.

CLAUSULA SEXTA — QUANTITATIVO E DETALHAMENTO

6.1. Estimativa da demanda

Os calculos para as quantidades que sao necessarias para suprir os trabalhos de
todas as instituicdes da rede municipal de ensino, inclusive as que serao construidas
através do Projeto Maos Dadas, foram feitos, com base no histérico de impressdes
levando-se em consideracdo a média mensal do ano de 2024/2025.

No tocante ao quantitativo das maquinas, observa-se a pluralidade de instituicbes de
ensino da rede municipal, de modo que o quantitativo descrito € o minimo para
atender as necessidades das escolas. Foram utilizados apenas um tipo de
impressora, cujo o modelo padréo é do tipo multifuncional de pequeno porte.

Na Secretaria de Educacdo e CRP serdao os unicos locais a usar a impressora
policromatica, haja vista a caracteristica e volume de impressdes nesta localidade.

CLAUSULA SETIMA - DESCRIGAO DA SOLUGAO DE TIC

7.1. Bens e servigos que compoéem a solugao

7.1.1. O servigco devera ser composto por fornecimento em regime de comodato de
impressoras multifuncionais monocromaticas e policromaticas e impressoras duplex,
seus acessorios e todos os insumos, exceto papel, bem como manutengao
preventiva e corretiva dos equipamentos, a fim de permitir a impressao de
documentos preto e branco e colorido, cépia e digitalizagdo (scanner) em diversos
formatos, para auxilio dos servidores e terceirizados na rotina administrativa da
Secretaria.

7.1.2. Do sistema de gestao

7.1.2.1. A CONTRATADA devera fornecer e instalar o quantitativo de equipamentos
estabelecidos neste projeto, nos locais determinados, devendo os equipamentos
serem novos em linha de produg&o de 1° (primeiro) uso, ndo remanufaturados, n&o
reformados, e obedecendo as especificagcbes minimas, incluindo o software de
gestao, com a devida licenga de uso.

7.1.2.2. O sistema de gestao devera, no minimo:

7.1.2.3. Possibilitar configurar a impressao padrao como preto e branco e em ambos
os lados.
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7.1.2.4. Emitir relatério de paginas impressas, contendo origens dos arquivos de
modo a rastrear o usuario, impressoras e computador responsavel pela impresséao.
O relatorio emitido pelo sistema de gestdo deve ter versdo web, acessivel via site
externo a rede da contratante, devendo apresentar no minimo os seguintes
aspectos:

| - ordenacgao de relatérios por volume de paginas, com contabilizagdo de paginas
impressas e copiadas.

I - filtros por tipo de impressao, modo de impressao (simplex duplex).

lll - relatérios de analise com sumarios, copias por usuarios, copias coloridas ou
mono e modo de impressao.

IV - exportagédo de dados formatos PDF e Excel.

V - informacé&o de custos por impressora.

VI - possibilidade de relatérios com graficos e resumos para facilitar o
acompanhamento.

VII - permitir agendamento de relatérios por periodos mensal e semanal.

7.1.2.5. Compatibilidade de uso web com pelo menos um navegador na versao mais
atual (Navegadores HTMLS5).

7.1.2.6. Se o sistema de gestéo, for fornecido na modalidade Datacenter, em que a
contratada disponibiliza uma estrutura propria para armazenamento, o software de
gestdo devera ser compativel com os servidores Windows Server. Se n&o for na
modalidade Data Center, a contratada devera adicionar a rede da Prefeitura
Municipal um servidor com sistema operacional Windows Server (com
compatibilidade com o Windows na versao mais atual).

7.1.2.7. Possibilitar a ativagdo de liberagbes de impressdes seguras através da
estagdo de trabalho de origem bem como diretamente na impressora por meio
seguro (login e senha ou PIN, etc).

7.1.2.8. Integracdo das permissdes de impressdo com as Bases Active Director e
LDAP.

7.1.2.9. Interface Web de gerenciamento central, com acesso a todas as fungbes da
solucao.

7.1.3. Do sistema de gerenciamento
7.1.3.1. A Contratada devera disponibilizar e configurar sistema de gerenciamento
dos servicos de impressdo fornecendo inclusive o hardware necessario, se for o
caso (podendo ser virtualizado), que permita a monitoracdo dos servigos de
impressao, que contemple no minimo os seguintes requisitos:
a) Possuir interface web (browser) ou cliente/servidor, em lingua portuguesa;
b) Monitorar os equipamentos on-line, possibilitando, no minimo, gerenciar
remotamente, via rede TCP/IP, os equipamentos instalados, permitindo efetuar
alteragcdes de configuragdo, checagem do status de impresséo, nivel dos
suprimentos de impressao, etc;
c) Informar usuario, nome do trabalho impresso, horario de impressao,
equipamento onde o trabalho foi impresso, numero de paginas, modo de
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impressao (colorido ou mono), tamanho do papel e custo para cada trabalho

impresso ou copiado;

d) Permitir a geracdo de relatérios, via sistema, por usuario,

impressora/multifuncional (equipamento fisico), computadores (estagdo ou

servidor de impressao), departamentos e centros de custo;

e) Realizar inventario automatico dos equipamentos;

f) Permitir a definicdo do limite de cotas informativas, por usuario e a geragao

de relatérios de utilizagao de cotas;

g) Permitir o gerenciamento das cotas, ou seja, a programagao de depositos

mensais ou anuais nas cotas dos usuarios e centros de custos, a fim de

automatizar a gestao dos limites;

h) Realizar atualizacgdes, visualizagbes e alteragdes remotas nas configuragdes

dos componentes das impressoras e multifuncionais;
7.1.3.2. O sistema da Contratada devera disponibilizar meios para o registro e
acompanhamento dos chamados técnicos, podendo ser sistema informatizado
avulso ou funcionalidade integrante do sistema de bilhetagem, que permita o registro
e o0 acompanhamento dos chamados abertos, que contemple, no minimo, os
seguintes requisitos:

a) Operar através da web (internet e intranet);

b) Estar disponivel em lingua portuguesa;

c) Permitir que os usuarios efetuem consultas, via web ou por telefone, sobre a

situagao (status) dos seus chamados técnicos e que 0s mesmos possam incluir

ou solicitar informacdes adicionais;

d) Permitir emissao de consulta relativa a quantidade de chamados abertos,

com possibilidade de filtrar por data e estado do chamado (em aberto,

encerrado etc).
7.1.3.3. O sistema ofertado pela Contratada devera possibilitar também, a
capacitacédo e treinamento de usuarios do Contratante (O treinamento podera ser
efetuado no momento da instalagdo dos equipamentos), permitir a inclusdo de
manuais e videos de orientacdo quanto ao manuseio e suporte basico aos
equipamentos, incluindo:

a) Apresentacdo e explicagdo das caracteristicas dos equipamentos

disponibilizados;

b) Apresentagdo e explicagcdo de todos o0s recursos operacionais dos

equipamentos, para aplicagcdo e operacao de todas as suas funcionalidades;

Instrugdes basicas para operacao dos softwares ofertados;

c) Instalacdo de drivers dos respectivos equipamentos; Instrugdes basicas para

troca de suprimentos;

d) Abastecimento de midias especiais, como papel, envelopes e etiquetas;

e) Solucao de pequenos incidentes, como atolamento de papel;

f) Interpretacdo das mensagens do painel de controle e leds de sinalizagao dos

equipamentos;

g) Utilizacao da impresséao através da bandeja manual;
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7.1.3.4. O sistema deve prover capacitagdo ao usuario para que 0 mesmo consiga
interpretar as principais mensagens de alertas provenientes dos equipamentos,
como por exemplo: Atolamento; Niveis consumiveis; Tampas de compartimentos
abertas; Falhas de impresséao;

7.1.4. Da digitalizacao
7.1.4.1. Os equipamentos deverao digitalizar documentos de forma automatica com
0s seguintes recursos:
a) Resolugéo: minimo 600 x 600 dpi;
b) Velocidade minima de digitalizacdo: minimo de 50 ipm, com digitalizag&o
automatica da frente e do verso na folha;
c) Digitalizagdo em modo colorido e monocromatico no minimo nos formatos
PDF, JPEG e TIFF;
d) Formatos dos arquivos de saida: PDF, JPEG e TIFF;
e) Os equipamentos devem possuir saida USB de modo a permitir salvamento
do arquivo gerado em um dispositivo do tipo USB flash drive (pendrive);
f) Possuir o recurso (COPIA ID) [2 em 1 Cépia ID] para copiar ambos os lados
de um documento de identidade em uma pagina, mantendo o tamanho do
documento original;
g) Possuir compatibilidade com software de reconhecimento Ootico de
caracteres (OCR - Optical Character Recognition), esta solugdo podera ser
baseada em servidor, quando nao estiver disponivel de forma padrdao no
equipamento;
h) Digitalizagdo frente e verso automatica, sem a intervengao do usuario (por
exemplo, sem a necessidade de virar as folhas);
i) Digitalizar documentos por meio de scanner com alimentador automatico
(ADF) e pelo vidro de exposigédo, com resolugdo minima de 600x600 dpi;
j) Salvar documentos digitalizados em midia movel por meio de porta USB.
Esta funcionalidade pode ser executada em computador conectado na rede ou
diretamente no multifuncional,
k) Processamento automatico da imagem (a imagem devera ficar perfeita para
a visualizacdo, no menor tamanho e com formato de imagem padronizado
como por exemplo o PDF/A (que € normatizado pela ISO);
I) OCR Full text em todo o documento, podendo ser gerado um arquivo (PDF
Pesquisavel);
m) Digitalizagdo continua para geragdo de documentos multipaginas em um
unico arquivo;
n) Possibilite o envio do documento gerado para armazenamento em um local
de destino, definido pelo usuario;

7.1.5. Da qualidade de impressao

7.1.5.1. A folha impressa devera apresentar alta qualidade de impressédo, nao
devendo apresentar manchas, falhas de impresséo, borrbes, impressdao de ma
qualidade com letras borradas e/ou cortadas, linhas incompletas e/ou manchadas. A
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durabilidade da impressdo devera ser de boa resisténcia, ndo se admitindo
derretimento ou outras falhas com o tempo desta impresséo.

7.1.5.2. A afericdo se dara por relatérios emitidos pelo software de gerenciamento
das impressoras, serdo anexadas as impressdes de qualidade insatisfatéria.

7.1.5.3. As impressbes de qualidade insatisfatoria serdo glosadas, respeitando o
contraditorio e ampla defesa.

CLAUSULA OITAVA - JUSTIFICATIVA PARA A CONTRATACAO

8.1. Contextualizagao e Justificativa da contratagéo

8.1.1. A presente contratagdo tem por objetivo suprir as necessidades dos servigos
de impressao que sdo considerados essenciais para o desempenho das atividades
institucionais da Secretaria de Educacdo e da instituicbes de ensino da rede
municipal, para que seus usuarios utilizem tais recursos tanto para execucao das
atividades finalisticas como para as atividades meio, de maneira que a
indisponibilidade desses servicos produzira impacto direto sobre o seu desempenho
institucional;

8.1.2. O outsourcing de impressdo tem por objetivo, entre outros, a inser¢cao de
equipamentos corretos e o gerenciamento de impressdes que visam controlar e
reduzir gastos excessivos dos servigos de impressao no ambiente de trabalho.

8.1.3. Do ponto de vista da gestdo administrativa, proporciona um alto grau de
escalabilidade e de rastreabilidade de utilizagdo com a bilhetagem por centro de
custos. Dessa forma, tem-se uma gestdo centralizada do servigo de impresséao, que
em consequéncia possibilita a obtencédo de indicadores de qualidade, desempenho,
disponibilidade e utilizagc&o de recursos.

8.1.4. Complementarmente, a contratacdo proposta elimina a necessidade de
contratagdo especifica de servicos de manutencdo e assisténcia técnica de
equipamentos, uma vez que tal encargo sera de responsabilidade do prestador de
servigos.

8.1.5. A contratacédo de servigos de outsourcing de impressdo com o fornecimento
de equipamentos multifuncionais justifica-se, ainda, ante a necessidade de envio de
documentos digitalizados por e-mail, bem como pelo SEI (Sistema Eletrénico de
Informagdes) usado por varios o6rgaos publicos, que exigem a inclusdo de
documentos digitalizados e a gestao desses.

8.1.6. Por fim, em resumo, a contratagdo dos servigos de reprografia, incluindo a
disponibilizacdo dos equipamentos, manutencdes e reposi¢cdes de pecas, além da
disponibilizagado dos insumos, ira gerar economia, uma vez que para as impressoras
locadas, ndo sera necessario 0 municipio disponibilizar recursos financeiros para
compra de cartuchos de tinta e/ou toner, arcar com despesas de mao de obra
especializada para as devidas manutencgdes e suporte técnico toda vez que se fizer
necessario. Tais servigos também possibilitardo ao municipio solicitar equipamentos
atualizados, com melhores recursos e capacidade, contribuindo para maior agilidade
na execucao das atividades diarias que dependem de impressao ou copia em
grande escala.
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8.2. Parcelamento da solugao de TIC

8.2.1. O nado parcelamento do objeto em adjudicagcado por itens, perfazendo uma
adjudicacéo por grupo, foi auferida tendo em vista a viabilidade técnica e econémica.
Atualmente a Secretaria de Educagado compartilha ativos de redes, que estao
interligados. Fracionar o objeto poderia dificultar a execugédo contratual, visto que
haveria possibilidade de, por exemplo, varios fornecedores em localidades diferentes
com softwares de monitoramento e bilhetagem diversos, mais de um servidor de
impressdo, mais espagos para armazenagem de suprimentos e dificultaria a
padronizagdo dos equipamentos. Assim, adota-se a metodologia utilizada com
sucesso no contrato atual com o agrupamento unica para todos 0s servigos.

8.3. Resultados e beneficios a serem alcangados

8.3.1. Manter os servigos basicos de copias, impressbdes e digitalizacdes de
documentos.

8.3.2. Melhorar o controle do servigo de impressao.

8.3.3. Promover modernizacao do parque de impressao.

8.3.4. Promover reducéo de custos com a contratagao de servigo de outsourcing de
impressao.

8.3.5. Racionalizar o uso de recursos orgcamentarios e promover melhoria da
eficiéncia administrativa.

CLAUSULA NONA - ESPECIFICACOES DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO
9.1. Requisitos de negécio

9.1.1. O servico de oustsourcing de impressdao a ser contratado envolve o
fornecimento, em regime de comodato, de impressoras multifuncionais (scanner,
impressora e copiadora), monocromatica e policromatica, e impressoras novas, nao
remanufaturados, sem uso anterior, e em linha de produgdo, com provimento
continuo de insumos/suprimentos (exceto papel).

9.1.2. Pronto substituicio de equipamentos, conforme descrito no Termo de
referéncia, em caso de parada prolongada de funcionamento do equipamento.

9.1.3. O servico de outsourcing de impressao contempla uma solucido de
gerenciamento proativo para equipamentos e impressodes/copias, incluindo o suporte
técnico preventivo e corretivo. A solugdo de impressao tera que ser habilitada para
prover a autenticacdo de usuarios diretamente na impressora (ex: login e senha),
bem como a oferecer ao usuario a opgao de retirar os trabalhos em quaisquer
equipamentos do parque de impressoras que estiverem na mesma rede.

9.1.4. Suporte aos usuarios da solucado, de modo presencial e remoto, incluindo, no
minimo, a instalagéo, a configuragéo e a assisténcia técnica dos equipamentos.
9.1.5. Os equipamentos a serem alocados pela Contratada devem obedecer aos
requisitos técnicos especificados, fornecendo servigcos com especificagdes iguais ou
superiores as descritas no Termo de referéncia. Devem ser entregues
acompanhados de manuais, preferencialmente em portugués.

9.1.6. A solugdo de gerenciamento dos equipamentos e impressdes e de suporte
técnico devem ser aderentes aos requisitos técnicos especificos listados no Termo
de referéncia.
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9.1.7. O contratante podera, no decorrer da execugdo do contrato, promover a
transferéncia dos equipamentos de localidades dentro da mesma unidade, devendo
a Contratada configurar a impressora para pleno funcionamento, sem custos
adicionais.

9.1.8. Provimento de canal para abertura de chamados.

9.1.9. Aplicacédo do conceito de centro de custos na contabilizagdo das impressdes
realizadas por departamento, por estagcdo de impressao, ou similar, viabilizando
rateio, controle e racionalizagao de custos.

9.1.10. Permissao do acesso ao sistema de gestédo para usuarios habilitados.

9.1.11. Permissao da realizagao de inventario de bens instalados.

9.2. Requisitos de capacitagao

9.2.1. A contratada devera prestar na unidade administrativa responsavel pela
respectiva contratagdo, treinamento para até 05 (cinco) usuarios para o uso dos
equipamentos fornecidos e no minimo 2 para uso do software de gestao.

9.2.2. Cada capacitagao técnica devera possuir carga horaria minima de 4 (quatro)
horas, em periodo da manha ou da tarde, de forma presencial ou a distancia,
ministrados por funcionarios da empresa fornecedora do servico, a qual devera
disponibilizar manuais e/ou material de apresentacéo e treinamento.

9.2.3. A capacitagdo técnica devera ser realizada no momento da implantagdo da
solugdo para os colaboradores da area de tecnologia da informacgéao da unidade de
implantacéao.

9.2.4. A capacitagao devera ser publica, priorizado nos treinamentos os integrantes
da Secretaria de Educacéo e diretoras das instituicbes de ensino da rede municipal
para troca de cartuchos e toners, além de solucionar problemas como travamento de
papeis.

9.2.5. A capacitagdo na operacao dos equipamentos devera ser executada por
técnico habilitados da Contratada sob a forma de repasse de conhecimento do tipo
“hands on”, ou seja, repasse de conhecimento pratico utilizando os equipamentos a
serem disponibilizados.

9.2.6. A capacitagao para uso geral dos equipamentos devera ser realizada em data
agendada pelo CONTRATANTE e podera ser requisitada 1 (uma) vez adicional a
cada 12 meses de execucdo contratual pelo CONTRATANTE. Devendo, nesse
caso, ser agendada previamente junto a Contratada com, no minimo, 15 (quinze)
dias de antecedéncia.

9.3. Requisitos de manutencao

9.3.1. Todos os suprimentos de impressao de fornecimento continuo deverdo ser
originais.

9.3.2. A Contratada devera promover o fornecimento continuo de todos os
suprimentos de impressao (exceto o papel), para todos os equipamentos
contratados, bem como quaisquer outras pegas e componentes em quantidade
necessaria ao pleno e continuo funcionamento dos equipamentos durante toda a
vigéncia contratual.
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9.3.3. Para fins de continuidade dos servicos, no caso de indisponibilidade
temporaria no mercado ou problemas com relacdo a aquisi¢ao e/ou distribuicdo de
suprimentos, a Contratada devera manter dentro das dependéncias da Contratante,
um estoque minimo de toners, suficiente para imprimir/copiar o equivalente a um
més do volume estimado de impresséo.

9.3.4. A contratada devera substituir, de acordo com os niveis de servico, o
equipamento utilizado na solugéo, ja instalado, por um novo, igual ou superior em
caracteristicas técnicas, sem 6nus para a contratante, quando comprovados defeitos
de fabricagcdo do proprio ou de seus componentes, que comprometerem seu
desempenho ou limitem seu uso.

9.3.5. A Prefeitura ira considerar a manutengao efetivamente concluida quando sua
equipe técnica receber a confirmacgao pelo usuario da conclusdo do chamado. O
chamado rejeitado pela equipe sera reaberto, quantas vezes forem necessarias, néo
cabendo 6nus pelos reclamados. Os prazos séo definidos em relagao ao instante da
comunicacao do problema.

9.3.6. Efetuar periodicamente a limpeza interna, externa, do caminho do papel, do
rolo de coleta, da area do cartucho, do vidro de digitalizacdo e similares periodica
dos equipamentos, sendo um ciclo de manutencdo preventiva conforme sugerido
pelo fabricante do equipamento, devendo ser apresentado relatorio de execugéao
desta, atestado pelo fiscal do respectivo contrato.

9.3.7. Apos a realizagao dos servigos de garantia, devera apresentar um Relatorio
de Visita, contendo identificagdo do chamado, data e hora de abertura do chamado,
data e hora do inicio e término do atendimento, identificacdo do defeito, técnico
responsavel pela solugdo, as providéncias adotadas e outras informacgdes
pertinentes. Este relatério devera ser homologado por responsavel da contratante.

9.4. Requisitos temporais

9.4.1. A Contratada somente podera iniciar a prestacdo dos servicos quando
autorizada pelo Contratante, apds a assinatura do Contrato.

9.4.2. Para fins de aplicacdo dos prazos descritos neste documento, sera
considerado dia util, como o dia em que houver expediente normal nas unidades da
Contratante e hora util como o intervalo de horas entre 08h e 17h.

9.5. Requisitos de seguranga

9.5.1. Todos os profissionais da contratada alocados ao contrato deverao portar
cracha de identificacdo para acesso as unidades da contratante.

9.5.4. A contratada devera assumir responsabilidade sobre todos os possiveis danos
fisicos e/ou materiais causados ao Orgdo ou a terceiros, advindos de impericia,
negligéncia, imprudéncia ou desrespeito as normas de seguranga. A contratada
deve comunicar formal e imediatamente ao representante da contratante qualquer
ponto de fragilidade percebido que exponha a confidencialidade, integridade ou
disponibilidade das informacdes e do servigo.
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9.6. Requisitos sociais, ambientais e culturais

9.6.1. Os equipamentos deverdo conter manual em idioma portugués ou inglés (em
formato eletrénico PDF ou impresso).

9.6.2. A logistica reversa deve ser de responsabilidade da contratada, devendo a
mesma obedecer a todas as normas especificas vigentes para a destinagao final,
inclusive de restos de toner, cartuchos e embalagens dos produtos utilizados. Dentre
as normas da legislagdo obrigatéria a ser seguida, destacam-se: o Decreto n°
10.936, de 12 de janeiro de 2022 e a Lei n°® 12.305/2010 (Politica Nacional de
Residuos Solidos) e os preceitos de preservagdo ambiental.

9.6.3. A contratada devera fornecer, no ato da assinatura do contrato, o Plano de
Gerenciamento de Residuos Sodlidos ou Declaracdo de Sustentabilidade Ambiental,
comprovando a correta destinacdo dos cartuchos/toners usados e o pleno
atendimento a legislagdo anteriormente citada.

9.6.4. Os equipamentos fornecidos deverao possuir funcionalidades que promovam
a economia de energia elétrica, como, por exemplo, modo de economia de energia.

9.7. Requisitos de Implantacao

9.7.1. Os equipamentos deverao ser instalados pela contratada, sendo novos e de
primeiro uso.

9.7.2. Havendo a necessidade de transformadores e/ou estabilizadores de energia,
para garantir o correto funcionamento dos equipamentos a serem instalados,
deverao ser fornecidos pela Contratada. 4.7.3. A distribuicdo e instalagdo das
impressoras devera seguir a programagao e os locais apontados pelo Contratante,
conforme locais indicados neste Termo de Referéncia. Os prazos de instalagao e
pleno funcionamento devem obedecer ao Termo de Referéncia. Toda a logistica de
transporte e distribuicdo dos equipamentos deveréo ser integralmente cobertos pela
Contratada.

CLAUSULA DECIMA - RESPONSABILIDADES

10.1. Deveres e responsabilidades da CONTRATANTE:
10.1.1. Nomear Gestor e Fiscais do contrato para acompanhar e fiscalizar a
execucgao dos contratos;
10.1.2. Encaminhar formalmente a demanda por meio de Ordem de Servi¢o ou
de Fornecimento de Bens, de acordo com os critérios estabelecidos no Termo
de Referéncia;
10.1.3. Receber o objeto fornecido pela contratada que esteja em conformidade
com a proposta aceita, conforme inspecdes realizadas;
10.1.4. Liquidar o empenho e efetuar o pagamento a contratada, dentro dos
prazos preestabelecidos em contrato;
10.1.5. Comunicar a contratada todas e quaisquer ocorréncias relacionadas
com o fornecimento da solucao de TIC;
10.1.6. Definir produtividade ou capacidade minima de fornecimento da solugao
de TIC por parte da contratada, com base em pesquisas de mercado, quando
aplicavel; e
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10.1.7. Prever que os direitos de propriedade intelectual e direitos autorais da
solucdo de TIC sobre os diversos artefatos e produtos produzidos em
decorréncia da relag&o contratual, incluindo a documentagéo, o cddigo-fonte de
aplicagdes, os modelos de dados e as bases de dados, pertencam a
Administracao;

10.1.8. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela
Contratada, de acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua
proposta.

10.1.9. Realizar, no momento da licitagdo e sempre que necessario, diligéncias
com o licitante classificado provisoriamente em primeiro lugar, para fins de
comprovacao de atendimento das especificagdes técnicas.

10.1.10. Zelar pela integridade material e funcional dos equipamentos de
impressao alocados em suas dependéncias em funcdo da execucdo dos
servigos contratados, responsabilizando-se junto a CONTRATADA pela perda
e/ou danos provocados pelo comprovado mau uso desses equipamentos.
10.1.11. Permitir acesso dos empregados da Contratada as suas dependéncias
para a execucao dos servigos.

10.1.12. Prestar as informacgdes e os esclarecimentos pertinentes que venham
a ser solicitados pelo representante ou preposto da Contratada.

10.1.13. Fornecer condi¢cbes adequadas para instalacdes dos equipamentos.
10.1.14. Disponibilizar local para o armazenamento dos suprimentos.

10.1.15. Disponibilizar pontos de rede e conexdo elétrica para os
equipamentos.

10.2. Deveres e responsabilidades da CONTRATADA:
10.2.1. Indicar formalmente preposto apto a representa-lo junto a contratante,
que devera responder pela fiel execugéo do contrato;
10.2.2. Atender prontamente quaisquer orientagdes e exigéncias da Equipe de
Fiscalizagdo do Contrato, inerentes a execugéo do objeto contratual;
10.2.3. Reparar quaisquer danos diretamente causados a contratante ou a
terceiros por culpa ou dolo de seus representantes legais, prepostos ou
empregados, em decorréncia da relagao contratual, ndo excluindo ou reduzindo
a responsabilidade da fiscalizagdo ou o acompanhamento da execucido dos
servigos pela contratante;
10.2.4. Propiciar todos os meios necessarios a fiscalizagao do contrato pela
contratante, cujo representante tera poderes para sustar o fornecimento, total
ou parcial, em qualquer tempo, sempre que considerar a medida necessaria;
10.2.5. Manter, durante toda a execucdo do contrato, as mesmas condicdes da
habilitacio;
10.2.6. Quando especificada, manter, durante a execugao do contrato, equipe
técnica composta por profissionais devidamente habilitados, treinados e
qualificados para fornecimento da solug¢ao de TIC;
10.2.7. Quando especificado, manter a produtividade ou a capacidade minima
de fornecimento da solucéo de TIC durante a execugao do contrato; e
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10.2.8. Ceder os direitos de propriedade intelectual e direitos autorais da
solucdo de TIC sobre os diversos artefatos e produtos produzidos em
decorréncia da relacdo contratual, incluindo a documentacédo, os modelos de
dados e as bases de dados a Administracao;

10.2.9. Executar os servicos conforme especificacbes deste Termo de
Referéncia e de sua proposta, com a alocagao dos empregados necessarios ao
perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer os
suprimentos e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na
qualidade e quantidade especificadas neste Termo de Referéncia e em sua
proposta.

10.2.10. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou
em parte, no prazo fixado pela Equipe de Fiscalizagado, os servicos efetuados
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucao
ou dos servigos empregados.

10.2.11. Reparar quaisquer danos diretamente causados a CONTRATANTE ou
a terceiros por culpa ou dolo de seus representantes legais, prepostos ou
empregados, em decorréncia da relagdo contratual, ndo excluindo ou reduzindo
a responsabilidade da fiscalizagdo ou o acompanhamento da execucgédo dos
servicos pela CONTRATANTE.

10.2.12. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucédo do
objeto, de acordo com os artigos 14 e 17 a 27, do Cdodigo de Defesa do
Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990), ficando a CONTRATANTE autorizada a
descontar da garantia ou dos pagamentos devidos a Contratada o valor
correspondente aos danos sofridos.

10.2.13. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos
servicos a serem executados, em conformidade com as normas e
determinagdes em vigor.

10.2.14. Apresentar os empregados devidamente uniformizados e identificados
por meio de cracha, além de prové-los com os Equipamentos de Protecao
Individual - EPI, quando for o caso.

10.2.15. Apresentar a CONTRATANTE, quando for o caso, a relagdo nominal
dos empregados que adentrardo ao 6rgao para a execugao do servigo.

10.2.16. Responsabilizar-se por todas as obrigagbes trabalhistas, sociais,
previdenciarias, tributarias e as demais previstas na legislagao especifica, cuja
inadimpléncia nao transfere responsabilidade a CONTRATANTE.

10.2.17. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas
internas da Administragao.

10.2.18. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem
desempenhadas, alertando-os a nao executar atividades nao abrangidas pelo
contrato, devendo a CONTRATADA relatar a CONTRATANTE toda e qualquer
ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de funcao

10.2.19. Relatar a CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade verificada no
decorrer da prestacido dos servigos.
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10.2.20. N&o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis
anos, exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem
permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre.

10.2.21. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com
as obrigacbes assumidas, todas as condigbes de habilitagdo e qualificagado
exigidas na licitagao.

10.2.22. Manter a produtividade ou capacidade minima de fornecimento da
Solugdo de Tecnologia da Informagéo durante a execugéo do contrato.

10.2.23. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato.

10.2.24. Arcar com o ©Onus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, devendo complementa-
los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatorio para o
atendimento ao objeto da licitagao.

10.2.25. Informar prontamente ao CONTRATANTE sobre fatos e/ou situacdes
relacionadas a prestacdo dos servicos contratados que representem risco ao
éxito da contratacdo ou o cumprimento de prazos exigidos, além de
responsabilizar-se pelo conteudo e veracidade das informagdes prestadas -
sob pena de incorrer em situagdes de dolo ou omissao.

10.2.26. Auxiliar o CONTRATANTE na elaboragao de politicas e procedimentos
relacionados a gestao e uso dos servigos contratados, inclusive no que tange a
implantacdo de medidas de racionalizagao e economia.

10.2.27. Responsabilizar-se pelos procedimentos logisticos de transporte,
distribuicdo e instalacdo dos equipamentos nos enderecos indicados pelo
CONTRATANTE, arcando com todos os custos relacionados.

10.2.28. Apoiar a manutengao no servidor de impresséo, filas de impresséao e
prover a sustentagédo dos softwares de monitoramento e bilhetagem.

10.2.29. S&o de responsabilidade da CONTRATADA todos os itens que
contemplam a prestagcao dos servigos: fornecimento e disponibilidade dos
equipamentos, software de gerenciamento de ativos e bilhetagem das paginas,
assisténcia técnica de manutencdo preventiva e corretiva, treinamento de
usuarios, reposi¢cao de pecgas e insumos/consumiveis como toners, cilindros e
fusores.

10.2.30. Identificar todos os equipamentos e materiais de sua propriedade, de
forma a n&do serem confundidos com similares de propriedade do Contratante.
10.2.31. Conservar técnica, mecanica e operacionalmente os equipamentos
instalados, de modo a manté-los em permanente, plena e eficaz capacidade
produtiva, com a utilizacdo de aparelhamento e ferramentas adequados e
técnicos qualificados.

10.2.32. Providenciar, a critério do Contratante, a substituicdo de equipamento
que apresentar quantidade excessiva de defeitos e manutengbes, ocasionando
atrasos e prejuizos aos servigos.
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10.2.33. Seréo de responsabilidade da Contratada o transporte de eventual(is)
remogao(des) e instalagdo(des) de equipamento quando houver necessidade
de alteragao de local de utilizagdo, em virtude das instituicbes constantemente
necessitar de fazer alteragdo de layout, ou em caso de algum interferente
natural, a exemplo de chuvas e até reformas.

10.2.34. Ser responsavel exclusivo por quaisquer acidentes na execucao dos
servigos contratados, pelo uso indevido de patentes registradas e pela
destruicao ou dano dos documentos por culpa ou dolo de seus agentes.
10.2.35. Nao transferir qualquer responsabilidade da Contratada para outras
entidades, sejam fabricantes, técnicos etc.

10.2.36. Garantir estoque minimo e efetuar automaticamente a reposicédo dos
suprimentos necessarios a produgdo mensal de copias (exemplo: toner,
revelador, cilindro), tendo como base a sua durabilidade e a quantidade de
copias dos modelos de equipamentos.

10.2.37. Enviar relatorio mensalmente da execugao dos servicos.

10.2.38. Executar a manutencao preventiva e corretiva dos equipamentos,
incluindo os servigos de troca de pecas, lubrificacdo, bem como a substituicao
de pecas desgastadas.

10.2.39. Realizar manutencéo preventiva na periodicidade recomendada neste
Termo de Referéncia, mantendo os equipamentos em perfeitas condi¢cbes de
operacionalidade, seguranga, limpeza e higiene.

10.2.40. Somente desativar hardware, software e qualquer outro recurso
computacional relacionado a execucgéo do objeto, mediante prévia autorizagéo
da CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - MODELO DE EXECUCAO DO CONTRATO
11.1. Rotina de execug¢ao

11.1.1. Realizag¢ao de reunido inicial — Do inicio da execug¢ao dos servigos:

11.1.1.1. A Contratante convocara a Contratada, apds a assinatura do contrato, para
uma reuniao inicial, com o objetivo de:

11.1.1.2. Alinhar a forma de comunicacao entre as partes, a exemplo de Ordens de
servico, Termo de recebimento, oficios entre outros.

11.1.1.3. Definir as providéncias necessarias para se iniciar a prestacédo do servico.
11.1.1.4. Apresentagao do preposto por parte da Contratada.

11.1.1.5. Apresentar Termo de compromisso de manutengao de sigilo e seguranga
da informacdo. 6.1.1.6. Listar informacbes necessarias, tanto pelo Contratante,
quanto pela Contratada.

11.1.1.7. Realizar apresentacao técnica dos equipamentos.

11.1.2. Descri¢cao dos eventos do periodo de ambientagao - Da instalagao:

11.1.3. A Contratada devera fornecer os equipamentos de impressao, acessorios e
softwares associados, contemplando inclusive, instalacdo nas dependéncias da
CONTRATANTE e a devida manutencao, nas quantidades, especificacbes técnicas
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e demais caracteristicas no prazo maximo 30 (trinta) dias corridos, contados, a partir
da assinatura do contrato.
11.1.4. A entrega e instalacéo ocorrera em 3 fases:

01 Entrega dos equipamentos. até 30 (trinta) dias corridos, a partir da
assinatura do contrato
02 Aceite e instalagao da solugéo de gestéo. até 35 (trinta e cinco) dias corridos, a partir
da assinatura do contrato
03 Instalagdo dos equipamentos e pleno | até 35 (trinta e cinco) dias corridos, a partir
funcionamento. da assinatura do contrato

11.1.5. Locais de entrega:
11.1.5.1. Os equipamentos deverdo ser entregues em perfeitas condi¢cdes e
instalados nas localidades indicadas na planilha abaixo, podendo a instalagéo ser
prorrogada em caso de forga maior, devidamente comprovado pela CONTRATADA,
por escrito, em até 24 (vinte e quatro) horas antes da data fixada para a instalagao.

02 (DOIS) Av. José Gabriel de
Secretaria de Educagao Tioo A Resende, n° 340, Bairro De 222 6% feira—08 has 17 h
P Tereza Cristina
Lotes 01,02 e 03, quadra
Escola Municipal do Bairro 02 (DUAS) 01, Bairro Granja Fernao a5 RA faira .
Casa Grande Tipo A Dias / Sdo Joaquim de De 2% 6% feira—08 has 17 h
Bicas/MG.
Anexo | da Escola 01 (UMA) Av. Maria do Carmo, n°
Municipal José Antonio Tibo A 483, Bairro Tereza Cristina/ De 22 a62feira—08 has 17 h
Junior / Projeto Rota do Sol P Séo Joaquim de Bicas/MG
. Rua Ruberval Dias, n°® 18,
NEPI ([\l_ucleo de Estudo de 01 .(UMA) Bairro Tupanuara/ Sao De 22 a3 6% feira— 08 has 17 h
Politicas Integradas) Tipo A Joaquim de Bicas/MG
- _ - Rua Francga, Bairro
Escola Municipal Patrocinia | - 03 (TRES) | A 6rada Industriall Sio | De 22 4 6° feira— 08 h &s 17 h
Candida de Oliveira Tipo A Joaquim de Bicas/MG
01 (UMA) Rua Vicente Lara, n°® 979,
Almoxarifado da Educagéo Tioo A Bairro Tereza Cristina/ Sao De 222 6% feira—08 has 17 h
P Joaquim de Bicas/MG
Av. Marcia Antbnia, n°® 73,
Cerltro de Tgmpo InFegraI 01 .(UMA) Bairro Tereza Cristina/ Sao De 22a 6% feira—08 has 17 h
Sao Joaquim de Bicas Tipo A Joaquim de Bicas/MG
Av. Antbnio Monteiro Lara,
D ax ainda sem numeragao,
Creche Infantl Sa0 02(DY2S) | lotes 17 € 19 a0 24, quadra | De 27 & 6% feira - 08 h & 17 h
q P 40, Bairro Tereza Cristina/
Sao Joaquim de Bicas/MG
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- - Rua Dezesseis, n° 175
Escola Municipal lldeu 03 (TRES) . e 2 A R faira .
Gabriel de Resende Tipo A Jf:c;ruri?nN;:IaBrii;Z?\;l)G De 2% a 67 feira— 08 h as 17 h
01 (UMA) Rua Dezesseis, n° 175,
Creche Casa lldeu Tipo A Bairro Nazaré/ Sao De22a62feira—08has 17 h
Joaquim de Bicas/MG
. . - Rua Dois, n° 4572, Bairro
Escola Municipal do Bairro | 03 (TRES) | /36 46 Sol/ S50 Joaquim | De 224 62 feira — 08 h as 17 h
Vale do Sol Tipo A de Bicas/MG
Praga da Matriz, Bicas a5 A3 fairn Lo
Biblioteca Municipal 01 .(UMA) Velha- Sao Joaquim de De 2% a 6° feira 0_7h45m|n as
Tipo A : 16h45min
Bicas/MG
Rua Principal, n° 130, De22a62feira—08has17h
- . Bairro Recanto das
Escola Mummpal Domingos | 02 (_DUAS) Flores/Nossa Senhora da
Justino de Andrade Tipo A Paz - S&o Joaquim de
Bicas/MG
o . De 22 a62feira—08 has 17 h
Escola Municipal Jesus 01 (UMA) Rua C,n ~105' Balr_ro Belo
g . Vale - Sdo Joaquim de
Chaves de Oliveira Tipo A Bicas/MG
Av. José Gabriel de De 223 6%feira—08has 17 h
Escola Municipal José 02 (DUAS) Resende, n° 765, Bairro
Anténio Junior Tipo A Tereza Cristina - Sao
Joaquim de Bicas/MG
. De22a62feira—08has17h
Escola Municipal Altidério | 02 (DUAS) r'i,“?&gﬁ:‘f'ﬁg:;f:;s;
Amaral Tipo A Séo Joaquim de Bicas/MG
Av. Anténio Monteiro Lara, De 22a62fera—08has 17 h
CEl Prefeito José Gabriel 02 (DUAS) n°® 401, Bairro Tereza
de Resende Tipo A Cristina - Sdo Joaquim de
Bicas/MG
T E R e :
02 (DUAS) Rua Quatro, n° 109, Bairro De 2°a 6°feira-08 has 17 h
CEl Pituchinha Tioo A Estancia Paraopeba - Sao
P Joaquim de Bicas/MG
Rua Julia Pereira da De 223 6%feira—08 has 17 h
Veiga, n° 200, Bairro
CEIl Ninita Amaral 01 .(UMA) Nossa Senhora da Paz -
Tipo A ~ )
Sao Joaquim de
Bicas/MG
Rua S&o Geraldo, n° 600, De22a6%fera—08has 17 h
Escola Municipal José 02 (DUAS) Bairro Jardim Vila Rica -
Estevao Tipo A Sao Joaquim de
Bicas/MG
S . De 22a62feira— 08 has 17 h
Escola Municipal Maria | 02 (DUAS) Ru;;;?:%?—é:cg?szﬂm
José de Andrade Henriques Tipo A Joaquim de Bicas/MG
Av. Mércia Antonia, n° 803, | D€ 2" 6°feira—08has 17 h
~ . 01 (UMA) . o =
Creche Sao Tarcisio Tivo A Bairro Tereza Cristina - Sdo
P Joaquim de Bicas/MG
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Av. Anténio Gabriel de
CRP (Centro de Referéncia 02 (DUAS) Resende, Bairro Tereza 2 A QA faira .
do Professor) Tipo A Cristina/ Sao Joaquim de De 2% 4 67 feira—08 has 17 h
Bicas/MG
o Av. Rui Barbosa, n° 90,
CrecheéAgllja\;(ec;aAntonlo Ojri(UoM:‘ ) Bairro Tereza Cristina/ Sao De22a62feira—08has17h
P Joaquim de Bicas/MG
01 (UMA) Av. Dona Rita de Resende,
Creche Casa Flor Tivo A n° 461, Flor de Minas/ Sao De 22 a62feira—08 has 17 h
P Joaquim de Bicas/MG
02 (DUAS) Rua Igarapé, bairro Pedra
Creche Anexo Maria José Tioo A Branca/ Sao Joaquim de De22a62feira—08has 17 h
P Bicas/MG
02 (DUAS) Rua Jasmim, n° 269, bairro
Creche Pousada Tioo A Pousada das Rosas/ Sao De 22 a62feira—08 has 17 h
P Joaquim de Bicas/MG
~ Av. Marcia Antbnia, n° 73,
Vii;g;gig?;ﬁ\?;?a Ojri(UoMX\ ) Bairro Tereza Cristina/ Sao De 22 a62feira—08 has 17 h
P Joaquim de Bicas/MG
01 (UMA) Rua Amazonas, bairro
Espaco Sensorial Tioo A Tereza Cristina/ Sao De22a62feira—08has 17 h
P Joaquim de Bicas/MG
01 (UMA) Rua Um, n° 200, bairro
Creche Anexo Patrocinia Tivo A Alvorada Industrial/ Sao De 22 a62feira—08 has 17 h
P Joaquim de Bicas/MG
Possiveis Creches Novas 05.#%2‘20) A definir De22a62feira—08has 17 h
Av. Anténio Gabriel de
CRP (Centro de Referéncia 02 (DUAS) Resende, Bairro Tereza & 5 B e .
do Professor) Tipo B Cristina/ Sdo Joaquim de DE 2 e — Qe e 7 7
Bicas/MG
01 (UMA) Av. José Gabriel de
Secretaria de Educagéo Tivo B Resende, n° 340, Bairro De 22a 6% feira—08 has 17 h
P Tereza Cristina

11.1.5.2. A Contratada fara a desembalagem, instalagdo dos equipamentos e
acompanhara a verificagdo da conformidade de cada equipamento.

11.1.5.3. Os equipamentos serdo recusados se entregues com especificagcoes
técnicas inferiores das contidas na proposta apresentada pela licitante Contratada e
se apresentar defeitos durante os testes de aceitacao.

11.1.5.4. A licitante Contratada tera o prazo de 5 (cinco) dias uteis para providenciar
a substituicdo do equipamento recusado, a partir da recusa do equipamento, sendo
que este néo ira interferir no prazo final de entrega.

11.1.5.5. Para a instalacdo dos equipamentos devem ser realizados, conforme
orientacdo da CONTRATANTE: a customizagcdo das configuragbes dos
equipamentos, a identificagdo dos equipamentos, a instalagdo da solugao de gestédo
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e contabilizacio local de cada equipamento de impressao/cépia; e o treinamento dos
representantes das unidades/érgédos da CONTRATADA e os Gestores do Contrato.

11.2. Mecanismos formais de comunicagao

11.2.1. O mecanismo de comunicagao entre o 6rgdao e a Contratada sera mediante
emissao de documento oficial remetido diretamente ao preposto da empresa por e-
mail, por contato telefbnico e correio eletrénico para abertura de chamado, a fim do
atendimento.

11.2.2. Atendimento de chamados.

11.2.2.1. A contratada devera atender e solucionar todos chamados, inclusive o
de manutengéo corretiva conforme os prazos estabelecidos a seguir:

a) Até 2 horas para atendimento remoto visando a solu¢ao de problemas de

configuragédo ou acesso via rede;

b) Até 2 (dois) dias uteis para fornecimento de suprimentos.

c) Até 1 (um) dia util para solugao corretiva.
11.2.2.3. Considera-se o prazo para atendimento o periodo compreendido
entre o recebimento da notificagdo e o correto/adequado diagndstico do
problema.
11.2.2.4. Considera-se o prazo para fornecimento de insumos o periodo
compreendido entre o recebimento da notificacdo e o correto/adequado
fornecimento do insumo necessario para a continuidade da prestacdo dos
Servicos.
11.2.2.5. Considera-se o prazo para solu¢ao o periodo compreendido entre o
correto e adequado diagnéstico do problema e o término do atendimento, com
a reoperacionalizagdo completa ou substituicdo do equipamento por outro de,
no minimo, capacidade e qualidade equivalentes.
11.2.2.6. A critério da contratante o inicio do atendimento, assim como sua
execugao podera ser agendado ou adiado, nestes casos a contagem de horas
para a solugao final fica prorrogada para ser contabilizada, a partir da data do
novo agendamento.
11.2.2.7. A abertura de chamados devera ser feita mediante e-mail e ratificado
por contato telefénico, devendo ficar claro o numero telefénico de contato e
enderecgo eletrénico, nos dias uteis (segunda-feira a sexta-feira) das 08:00 as
17:00 (horas uteis).

11.3. Manutencao de sigilo, normas de segurancas

11.3.1. A Contratada devera manter sigilo absoluto sobre quaisquer dados e
informacdes contidos em quaisquer documentos e midias, incluindo os
equipamentos e seus meios de armazenamento, de que venha a ter conhecimento
durante a execugdo dos servigos, ndo podendo, sob qualquer pretexto, divulgar,
reproduzir ou utilizar, sob pena de lei, independentemente da classificagdo de sigilo
conferida pelo Contratante a tais documentos.
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CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

12.1. Critérios de aceitagao

12.1.1. Todo o trabalho realizado pela Contratada estara sujeito a avaliagéo técnica,
por equipe de fiscalizagdo técnica da Prefeitura Municipal, sendo homologado
quando estiver de acordo com o padrao de qualidade exigido pela Contratante,
mediante Termo de Aceite Provisério e, posteriormente, o Termo de Aceite
Definitivo.

12.1.2. Serao utilizados como critérios de aceitagao os Niveis de Servigo atingidos.
12.1.3. A apuragdo dos niveis de servico ndo considerara os periodos de
indisponibilidades justificadas, que podem decorrer de: Periodos de interrupgao
previamente acordados; Interrupcdo de servigcos publicos essenciais a plena
execugao das atividades (exemplo: suprimento de energia); Motivos de forga maior.
12.1.4. O Termo de Recebimento Provisério sera emitido apdés a entrega dos
servicos e respectiva documentagdo para verificagdo de qualidade, atestes e
faturamento.

12.1.5. Apds a verificagao da qualidade e da conformidade contratual, em até 5 dias
uteis, sera emitido o Termo de Recebimento Definitivo e a autorizagao para emissao
da Nota Fiscal. Em caso de inconformidades, havera a recusa dos servigos e
solicitagao de ajustes.

12.2. Procedimentos de teste e inspegao

12.2.1. Metodologia de avaliagdo da qualidade: em relagdo a disponibilidade do
servigo sera acompanhado a sua eficiéncia pela ferramenta de gestao de impresséao
e analise presencial da fiscalizagao contratual em visita in loco nas impressoras.
12.2.2. Em relacdo a continuidade do servico e eficiéncia da qualidade de
impressao, serdao acompanhados pelas planilhas de aberturas de chamados para
manutengao das maquinas.

12.2.3. A equipe técnica da Prefeitura ira monitorar periodicamente a disponibilidade
e qualidade dos servicos, reportando os resultados de n&o conformidade nos
relatérios mensais de avaliacdo. Estes dados serdo base para aferir niveis de
servigo e sugerir, quando cabiveis, a aplicagao de glosas e sangoes.

12.2.4. Os niveis de servico deverao ser contabilizados primeiramente por dados
produzidos pela ferramenta de gestdo de impressdo e em segundo momento por
meio dos contadores e informacgdes coletadas nos préprios equipamentos.

12.2.5. Os técnicos da equipe da fiscalizagado contratual, por meio de inspeg¢ao por
amostragem, coletardo dados dos multifuncionais disponibilizados a fim de comparar
com as informacgdes presentes na ferramenta de gestao.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - LIQUIDAGAO E PAGAMENTO

13.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o
prazo de 05 (cinco) dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta secgao,
prorrogaveis por igual periodo.

13.2. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagdo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas
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cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°
14.133, de 2021.
13.3. Para fins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa o0s elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:
a) a data da emisséao;
b) os dados do contratado e do 6rgao contratante;
c) o periodo respectivo de execugao do contrato;
d) o valor a pagar; e
e) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
13.4. Havendo erro na apresentagcdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se
0 prazo apdés a comprovagao da regularizacdo da situacdo, sem Onus ao
contratante;
13.5. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal, conforme
art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.
13.6. Constatando-se a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada
sua notificagao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado
uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.
13.7. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6Orgaos responsaveis pela fiscalizagdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
13.8. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.
13.9. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao
regularize sua situagao.
13.10 Prazo de pagamento
13.10.1 O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias corridos
contados da finalizagao da liquidacdo da despesa, conforme sec¢éo anterior.
13.10.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao
contratado serao atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de
pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagado do indice
IPCA de corregcao monetaria.
13.11. Forma de pagamento
13.11.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para
crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
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13.11.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como
emitida a ordem bancaria para pagamento.

13.11.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista
na legislagéo aplicavel.

13.11.4. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos
termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencao
tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacédo de
comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
14.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.
14.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execugao do contrato sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.
14.3. As comunicag¢des entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletronica para esse fim.
14.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
14.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6érgao ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reuniao inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das
obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execugao do objeto, do plano complementar de execug¢do da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sancgdes aplicaveis, dentre
outros.
14.6. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117,
caput).
14.7. O fiscal do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢cdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administracao.
14.7.1.0 fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execug¢ao do contrato, com a descrigao
do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, §1°);
14.7.2. |dentificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do
contrato emitira notificacbes para a correcdo da execucdo do contrato,
determinando prazo para a corregao.
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14.7.3. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o
caso.
14.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do
contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato
imediatamente ao gestor do contrato.
14.7.5. O fiscal do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil,
o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao
tempestiva ou a prorrogagao contratual.
14.8. O fiscal do contrato verificara a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizagcao de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario.
14.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia;
14.9. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da
execugao no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.
14.91. O gestor do contrato acompanhara a manutencgéo das condigdes
de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento,
e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.
14.9.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos
fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execug¢ao do
contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.
14.9.3. O gestor do contrato emitirA documento comprobatério da
avaliacdo realizada pelos fiscais quanto ao cumprimento de obrigagcbes
assumidas pelo contratado, com mencg¢ao ao seu desempenho na execugao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes.
14.10. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagcdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancgdes, a ser
conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
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14.11. A fiscalizagdo do contrato ficara a cargo da Secretaria Adjunta de Educacéo
Jennifer Caroline Coelho Passos. Ja a gestdo ficara a cargo da Secretaria
Municipal de Educacéo Eunice Aparecida Saraiva Maia.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DAS DOTAGOES ORGAMENTARIAS:

15.1. As despesas decorrentes da execucao da presente ata onerardo as dotagdes
orcamentarias proprias da Secretaria requisitante:

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO

Funcionamento Administrativo da Secretaria de Educagao

Servigo de tecnologia da informag&o e comunicagao — Pessoa Juridica
Desdobramento: 01- Locagédo de Equipamentos de TIC

Ficha: 126

Fonte: 1.500.000/1001

01.50.01.12.122.0001.2007.3.3.90.40

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DA EXTINGAO CONTRATUAL

16.1. O contrato se extingue quando cumpridas as obrigagbes de ambas as partes,
ainda que isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

16.2. Se as obrigag¢des ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia podera
ser prorrogada até a conclusdo do objeto, caso em que devera a Administragéo
providenciar a readequacgao do cronograma fixado para o contrato.

16.3. Quando a ndo conclusdao do contrato referida no item anterior decorrer de
culpa do contratado:

a) ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sangdes
administrativas; e

b) podera a Administragao optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotara as
medidas admitidas em lei para a continuidade da execugao contratual.

16.4. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigacbes nele
estipuladas, ou antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no
artigo 137 da Lei n° 14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o
contraditorio e a ampla defesa.

16.5. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

16.6. A alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa
Nao ensejara a rescisdo se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.
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16.7. Se a operagdo implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser
formalizado termo aditivo para alteragao subjetiva.

16.8. O termo de rescisao, sempre que possivel, sera precedido:

a) Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
b) Relagao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
¢) Indenizagbes e multas.

16.9. A extingdo do contrato ndo configura &ébice para o reconhecimento do
desequilibrio econémico-financeiro, hipdétese em que sera concedida indenizagéo
por meio de termo indenizatério (art. 131, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021).

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DAS PENALIDADES:

17.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou
culpa:

17.1.1. Der causa a inexecuc¢ao parcial do contrato;

17.1.2. Der causa a inexecugado parcial do contrato que cause grave dano a
Administragdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

17.1.3. Der causa a inexecucao total do contrato;

17.1.4. Ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da contratagao
sem motivo justificado;

17.1.5. Apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a
execucao do contrato;

17.1.6. Praticar ato fraudulento na execug¢ao do contrato;
17.1.7. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

17.1.8. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de
2013.

17.2. Serao aplicadas ao contratado que incorrer nas infracbes acima descritas as
seguintes sanc¢des:

e) Adverténcia;
f) Multa;
9) Impedimento de licitar e contratar e

h) Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitagao
perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade.

17.3. Na aplicacido das sang¢des serao considerados:

f) A natureza e a gravidade da infragdo cometida.
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g) As peculiaridades do caso concreto.
h) As circunstancias agravantes ou atenuantes.
i) Os danos que dela provierem para a Administracdo Publica.

j) A implantagcdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos érgaos de controle.

17.4. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor
do contrato licitado, recolhida no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, a contar da
comunicacao oficial.

17.5. As sancgdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracéo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou
nao, a penalidade de multa.

17.6. Na aplicagdo da sangao de multa sera facultada a defesa do interessado no
prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacgao.

17.7. Podera ser aplicada ao responsavel a sancido de declaracdo de inidoneidade
para licitar ou contratar, em decorréncia da pratica das infracbes administrativas
previstas que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave que a sancao de
impedimento de licitar e contratar, cuja duragdo observara o prazo previsto no art.
156, §5°, da Lei n.® 14.133/2021.

17.8. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato, ou em aceitar ou
retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracao,
caracterizara o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as
penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgao ou
entidade promotora da licitacio.

17.9. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicagdo das sangdes
de adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da
intimac&o, o qual sera dirigido a autoridade que tiver proferido a deciséo recorrida,
que, se nao a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias uteis, encaminhara o recurso
com sua motivagao a autoridade superior, que devera proferir sua decisao no prazo
maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

17.10. Cabera a apresentacio de pedido de reconsideracido da aplicacdo da sancao
de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contado da data da intimacgao, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias
uteis, contado do seu recebimento.

17.11. O recurso e o pedido de reconsideracao terao efeito suspensivo do ato ou da
decisao recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

17.12. A aplicagdo das sangdes previstas neste edital ndo exclui, em hipotese
alguma, a obrigacdo de reparacgéo integral dos danos causados a Administracéo
Publica e/ ou terceiros.
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17.13. O procedimento administrativo sancionatério das empresas também sera
regulado pelo decreto municipal proprio, conforme a Nova lei de licitagdes.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DA ALTERAGAO

18.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e
sequintes da Lei n® 14.133, de 2021.

18.2. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢gbes contratuais, os
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e
cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

18.3. Registros que nao caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados
por simples apostila, dispensada a celebragao de termo aditivo, na forma do art. 136
da Lein® 14.133, de 2021.

18.4. As alteracdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de
termo aditivo, submetido a prévia aprovagédo da consultoria juridica do contratante,
salvo nos casos de justificada necessidade de antecipagao de seus efeitos, hipdtese
em que a formalizacdo do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més
(art. 132 da Lei n°® 14.133, de 2021).

CLAUSULA DECIMA NONA - PUBLICAGAO

19.1. Incumbira ao o6rgéo gerenciador divulgar o presente instrumento no sitio
oficial da Prefeitura Municipal de Sao Joaquim de Bicas na internet, e em demais
Diarios Oficiais, se for o caso, e sempre com divulgacao no Portal Nacional de
Contratagoées Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de
2021.

CLAUSULA VIGESIMA — DO FORO

20.1. As partes elegem o Foro da Comarca de Igarapé/MG, com renuncia a qualquer
outro, por mais privilegiado que seja para dirimir as questdes judiciais provenientes
do presente Contrato, que ndo puderem ser compostas pela conciliagdo, conforme
art. 92, §1°, da Lei n® 14.133/21.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA — DOS CASOS OMISSOS

21.1. Os casos omissos serao decididos pelo contratante, segundo as disposi¢des
contidas na Lei n° 14.133, de 2021, e demais normas federais, estaduais e
municipais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n°
8.078, de 1990 — Codigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais
dos contratos.

Av. José Gabriel de Resende, n. © 340 - Tereza Cristina
Sdo Joaquim de Bicas/MG — CEP: 32920-000

www.saojoaquimdebicas.mg.gov.br




PREFEITURA DE SAO JOAQUIM DE BICAS
ESTADO DE MINAS GERAIS - CNPJ 01.612.516/0001-50

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA - OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

22.1. As partes deverdao cumprir a Lei n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD),
quanto a todos os dados pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do
contrato administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da
apresentacdo da proposta no procedimento de contratacdo, independentemente de
declaragéo ou de aceitagao expressa.

22.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que
justificaram seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da
LGPD.

22.3. E vedado o compartihamento com terceiros dos dados obtidos fora das
hipéteses permitidas em Lei.

22.4. A Administragdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias uteis sobre
todos os contratos de suboperacao firmados ou que venham a ser celebrados pelo
Contratado.

22.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever
do contratado elimina-los, com excegao das hipéteses do art. 16 da LGPD, incluindo
aquelas em que houver necessidade de guarda de documentagdo para fins de
comprovagdo do cumprimento de obrigagbes legais ou contratuais e somente
enquanto ndo prescritas essas obrigagdes.

22.6. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres,
requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD.

22.7. O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o
cumprimento dos deveres da presente clausula, permanecendo integralmente
responsavel por garantir sua observancia.

22.8. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa
clausula, devendo o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de
comprovacao formulados.

22.9. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel
justificadamente, quaisquer informagdes acerca dos dados pessoais para
cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

22.10.Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente
aqueles que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em
ambiente virtual controlado, com registro individual rastreavel de tratamentos
realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e registro da finalidade,
para efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou
abusos.
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22.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato
interoperavel, a fim de garantir a reutilizagdo desses dados pela Administragcdo nas
hipéteses previstas na LGPD.

22.11. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao
tratamento de dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em
especial a ANPD por meio de opinides técnicas ou recomendacgdes, editadas na
forma da LGPD.

22.12. Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverao ser
comunicados a autoridade nacional.

CLAUSULA VIGESIMA TERCEIRA — NORMAS FINAIS

23.1. O presente contrato reger-se-a pelas seguintes normas legais: Lei Federal n°
14.133/21 e Decreto Municipal n° 1.277 de 14 de margo de 2023 que regulamenta o
pregao eletrénico.

23.2. Justos e contratados, firmam o presente CONTRATO, e trés vias de igual teor
e forma na presenca de duas testemunhas, para que produza os efeitos legais.

.......................... , de de 2026.
CONTRATANTE: CONTRATADA:
Testemunhas: Testemunhas:
NOME/CPF: NOME/CPF:

Vistado pelo juridico:
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