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Estado de Santa Catarina
Central de Compras, Licitagdes e Contratos

DOCUMENTO DE FORMALIZAGCAO DE DEMANDA (Art. 12, Inciso VII, Lei n°® 14.133/2021)
1. IDENTIFICACAO DO ORGAO/ENTIDADE SOLICITANTE
Unidade Requisitante: Municipio de Bandeirante/SC

Orgéos Participantes:
e Secretaria Municipal de Assisténcia Social,
e Secretaria Municipal de Salde,
e Secretaria Municipal de Cultura;
e Secretaria Municipal de Educacéo;
e Secretaria Municipal de Agricultura
e Secretaria Municipal de Administracao;
e Secretaria Municipal de Obras
e Demais secretarias, departamentos, fundos e unidades administrativas municipais que venham a
necessitar dos equipamentos durante a vigéncia da contratacéo.

E-mail: licitacao@bandeirante.sc.gov.br
Telefone: (49) 3626-0012

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DE CONTRATAGCAO (Art. 18, Inciso |, Lei n® 14.133/2021)

Atualmente, a Administracdo Municipal dispfe de contrato para prestacdo de servicos de impressdo
monocromatica e colorida, com remuneracao por folha impressa, cuja vigéncia se encerra em 08 de fevereiro
de 2027, bem como de contrato de locacdo mensal de equipamento plotter, com término previsto para 02 de
marc¢o de 2027.

Considerando a proximidade do encerramento dessas contratacdes e a necessidade de continuidade dos
servigos, torna-se necessario o planejamento antecipado de nova contratacdo, de modo a evitar interrupgdes
nas atividades desenvolvidas pelos diversos setores municipais.

Considera-se, ainda, a implantagdo do sistema 1Doc no ambito da Administragdo Municipal, que permitird
ampliar a tramitacdo digital de documentos e demandara a digitalizacdo de parte do acervo documental fisico
existente. Nesse contexto, torna-se necesséria a disponibilizacdo de equipamentos de digitalizacdo adequados,
de modo a atender as atividades dos diferentes setores municipais e contribuir para a transicdo dos
procedimentos administrativos para o meio digital.

A solucdo pretendida contempla a locacdo mensal de equipamentos de impresséo, copia, digitalizacdo e
plotagem, mediante remuneracéo fixa por equipamento efetivamente disponibilizado, independentemente da
guantidade de impressdes, coOpias, digitalizacdes ou plotagens realizadas, sem cobranca adicional por
utilizacdo, buscando proporcionar maior previsibilidade das despesas, facilidade de acompanhamento
contratual e atendimento as necessidades da Administracao Municipal.

3. ANALISE DE MERCADO E ESCOLHA DA SOLUCAO

Considerando as necessidades de impressao, copia e digitalizacdo de documentos pelos diversos setores da
Administracdo Municipal de Bandeirante/SC, identifica-se a necessidade de contratacdo de solugcdo que
assegure a disponibilidade continua de equipamentos adequados as atividades administrativas e operacionais
desenvolvidas.
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Atualmente, o Municipio utiliza servicos de impressdo monocromatica e colorida remunerados por folha
impressa, além de equipamento plotter contratado mediante locagdo mensal. Diante do encerramento previsto
dessas contratacdes, pretende-se avaliar a ado¢do de modelo de locacdo mensal de equipamentos, com
remuneragdo fixa por unidade efetivamente disponibilizada, independentemente do volume de impressées
realizadas.

A solucdo pretendida compreende a locacdo de impressoras multifuncionais laser monocromaticas,
impressoras multifuncionais coloridas com tanque de tinta, equipamento plotter para impressédo em formato Al
e scanners destinados a digitalizacdo de documentos, incluindo instalacdo, configuracdo, suporte técnico,
manutencdo preventiva e corretiva e fornecimento dos insumos necessarios ao funcionamento dos
equipamentos, exceto papel.

A disponibilizagdo dos equipamentos devera ocorrer conforme as necessidades da Administragdo Municipal,
considerando os quantitativos estimados e os locais indicados pelos setores requisitantes, sem obrigatoriedade
de utilizagéo integral das quantidades previstas.

A analise das alternativas disponiveis no mercado, incluindo a comparacao entre os modelos de contratagéo e
a avaliacdo de sua viabilidade técnica e econdmica, sera aprofundada no Estudo Técnico Preliminar (ETP), a
fim de fundamentar a definicdo da solucéo mais adequada ao atendimento do interesse publico.

4. DETALHAMENTO DO OBJETO (Art. 18, Inciso Il da Lei n° 14.133/2021)

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTAGCAO DE SERVICOS CONTINUADOS DE
LOCAGCAO MENSAL DE EQUIPAMENTOS DE IMPRESSAO, COPIA E DIGITALIZACAO,
COMPREENDENDO IMPRESSORAS MULTIFUNCIONAIS LASER MONOCROMATICAS, IMPRESSORAS
MULTIFUNCIONAIS COLORIDAS COM TANQUE DE TINTA, EQUIPAMENTO PLOTTER PARA
IMPRESSAO EM FORMATO Al E SCANNERS DE DOCUMENTOS, DESTINADOS AO ATENDIMENTO DAS
NECESSIDADES DAS DIVERSAS SECRETARIAS, DEPARTAMENTOS, FUNDOS E DEMAIS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS DO MUNICIPIO DE BANDEIRANTE/SC.

A contratacdo devera contemplar a instalagdo, configuracdo, suporte técnico, manutencdo preventiva e
corretiva, substituicdo de equipamentos quando necessaria e fornecimento dos insumos indispensaveis ao
funcionamento dos equipamentos, exceto papel, conforme as especificacfes e condi¢cdes estabelecidas no
Termo de Referéncia.

Os quantitativos previstos possuem carater estimativo, sendo a disponibilizacdo dos equipamentos realizada
conforme as necessidades da Administracdo Municipal, observadas as condi¢cdes contratuais, com
remuneracdo mensal fixa por equipamento efetivamente disponibilizado.

4.1 Classificacédo dos bens/servicos

(x) Comum
() Especifico

Justificativa: Os servi¢gos objeto da contratacdo séo classificados como comuns, nos termos do art. 6°, inciso
XIIl, da Lei n® 14.133/2021, uma vez que seus padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente
definidos por meio de especificagfes usuais de mercado.

4.2. Quanto ao objeto

() Servico ndo continuado
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(x) Servigo continuado sem dedicagéo exclusiva de méo de obra
() Servigo continuado com dedicacgédo exclusiva de méo de obra
() Material de Consumo

() Material Permanente/Equipamento

Justificativa: A contratacdo caracteriza-se como servi¢co continuado, sem dedicacao exclusiva de méo de obra,
considerando a necessidade permanente de disponibilizacdo e funcionamento dos equipamentos de
impressdo, coOpia e digitalizacdo para atendimento das atividades administrativas municipais. A execucéo
compreendera a locacdo mensal dos equipamentos, acompanhada dos servi¢os de instalacdo, suporte técnico,
manutencdo e fornecimento dos insumos necessarios, sem aquisicdo dos equipamentos pela Administracéo
Municipal.

5. RESULTADOS PRETENDIDOS (Art. 18, Inciso IX, Lei n°® 14.133/2021)

Com a contratacdo, pretende-se assegurar a disponibilidade continua e o adequado funcionamento dos
equipamentos de impressdo, cOpia e digitalizacao utilizados pelas diversas Secretarias, Departamentos,
Fundos e demais unidades administrativas do Municipio de Bandeirante/SC, garantindo condi¢8es adequadas
para o desenvolvimento das atividades administrativas e operacionais.

Busca-se proporcionar maior eficiéncia e agilidade na execucdo das rotinas de trabalho, assegurando o
atendimento das necessidades de impressdo de documentos monocrométicos e coloridos, reproducdo de
materiais em grandes formatos e digitalizagcdo de documentos, conforme as caracteristicas e demandas de
cada setor.

Pretende-se, ainda, reduzir os periodos de indisponibilidade dos equipamentos, mediante a prestacdo de
suporte técnico, manutengdo preventiva e corretiva e substituicdo dos equipamentos quando necessaria,
contribuindo para a continuidade dos servicos publicos e evitando prejuizos decorrentes de falhas ou
interrup¢des no funcionamento.

A adocao da locacdo mensal visa proporcionar maior previsibilidade das despesas relacionadas a utilizacdo
dos equipamentos, facilitar o acompanhamento e a fiscalizagdo contratual e permitir a disponibilizagdo dos
recursos necessarios ao atendimento das demandas administrativas, observados os quantitativos estimados e
as condicdes estabelecidas na contratacao.

6. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES (Art. 18, Inciso IV, Lei n°® 14.133/2021)

Os quantitativos estimados foram definidos considerando as necessidades de impresséao, copia, digitalizacao e
plotagem de documentos das diversas Secretarias, Departamentos, Fundos e demais unidades administrativas
do Municipio de Bandeirante/SC, bem como a necessidade de assegurar a continuidade dos servicos
atualmente disponibilizados & Administracdo Municipal.

Para a definicdo das quantidades, consideraram-se as atividades desenvolvidas pelos setores municipais, as
caracteristicas dos documentos utilizados e a necessidade de equipamentos adequados as respectivas
demandas administrativas e operacionais.

Em relagdo aos scanners, a previsdo de 4 (quatro) equipamentos considera as necessidades de digitalizacao
de documentos, especialmente em razdo da implantacdo do sistema 1Doc e da digitalizacdo de parte do
acervo fisico municipal. Além dos equipamentos destinados as necessidades administrativas ja identificadas,
prevé-se 1 (um) scanner para o Setor de Recursos Humanos e 1 (um) equipamento para utilizacdo
compartilhada entre os setores que necessitarem, incluindo Educacéo, Assisténcia Social e Saude.
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As quantidades previstas constituem estimativas para fins de planejamento da contratacdo, podendo a
necessidade efetiva variar conforme as demandas apresentadas pelos setores municipais durante a vigéncia
contratual, observados os limites e as condi¢Bes estabelecidos no contrato.

A relacdo dos 4 (quatro) itens, com suas respectivas descri¢cdes, unidades de medida e quantidades estimadas,
encontra-se apresentada na tabela a seguir.

ITEM | QNT.

UN.

DESCRICAO ITEM

UN

LOCACAO MENSAL DE IMPRESSORA MULTIFUNCIONAL LASER
MONOCROMATICA, COM FUNCOES DE IMPRESSAO, COPIA E DIGITALIZACAO,
INCLUINDO INSTALACAO, CONFIGURAGCAO, MANUTENCAO PREVENTIVA E
CORRETIVA, SUPORTE TECNICO E FORNECIMENTO DOS INSUMOS
NECESSARIOS AO FUNCIONAMENTO, EXCETO PAPEL.

UN

LOCACAO MENSAL DE IMPRESSORA MULTIFUNCIONAL COLORIDA COM
SISTEMA DE TANQUE DE TINTA, COM FUNCOES DE IMPRESSAO, COPIA E
DIGITALIZACAO, INCLUINDO INSTALAGCAO, CONFIGURACAO, MANUTENCAO
PREVENTIVA E CORRETIVA, SUPORTE TECNICO E FORNECIMENTO DOS
INSUMOS NECESSARIOS AO FUNCIONAMENTO, EXCETO PAPEL.

UN

LOCACAO MENSAL DE EQUIPAMENTO PLOTTER COLORIDO PARA IMPRESSAO
EM FORMATO A1, INCLUINDO INSTALACAO, CONFIGURACAO, ORIENTAGAO DE
USO, MANUTENGCAO PREVENTIVA E CORRETIVA, SUPORTE TECNICO E
FORNECIMENTO DOS INSUMOS NECESSARIOS AO FUNCIONAMENTO, EXCETO
PAPEL.

UN

LOCACAO MENSAL DE SCANNER DE MESA, COM ALIMENTADOR AUTOMATICO
DE DOCUMENTOS (ADF), DIGITALIZACAO COLORIDA E FRENTE E VERSO
(DUPLEX), INCLUINDO INSTALACAO, CONFIGURACAO, MANUTENCAO
PREVENTIVA E CORRETIVA E SUPORTE TECNICO.

A contratacdo tera vigéncia inicial de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogada sucessivamente, respeitada a
vigéncia maxima decenal, nos termos dos arts. 106 e 107 da Lei Federal n°® 14.133/2021, desde que atendidos
0s requisitos legais e demonstrada a vantajosidade da continuidade contratual para a Administracao Municipal.

Para fins de estimativa do valor da contratagcdo, considera-se o periodo inicial de 12 (doze) meses, com base
nos quantitativos maximos estimados de equipamentos e nas respectivas mensalidades, conforme
demonstrado na tabela a seguir.

‘ Item H Equipamentos H Quantidade estimada de mensalidades |
‘01 — Multifuncional monocromética H 9 H 108 ’
‘02 — Multifuncional colorida H 12 H 144 ‘
03 — Plotter A1 I 1 I 12 |
‘04 — Scanner H 4 H 48 ’
[Total | 26 | 312 |

7. REQUISITOS NECESSARIOS PARA A CONTRATACAO (art. 18, § 1°, Inciso Ill, Lei n° 14.133/2021)

Para o adequado atendimento das necessidades da Administracdo Municipal, a futura contratacdo devera
observar, no minimo, os seguintes requisitos:
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e A empresa contratada devera possuir habilitacdo e qualificacdo compativeis com a natureza dos
servicos, conforme as exigéncias estabelecidas no edital;

e Os equipamentos disponibilizados deveréo atender as especificacdes técnicas e aos padrées minimos
de desempenho e qualidade estabelecidos no Termo de Referéncia;

e A contratada devera realizar a entrega, instalacdo, configuracéo e disponibilizacdo dos equipamentos
em condi¢Bes adequadas de funcionamento, nos locais indicados pela Administracdo Municipal;

e A locacdo devera compreender os servicos de manutencao preventiva e corretiva, suporte técnico e
substituicdo dos equipamentos quando necessaria, sem custos adicionais a Administracéo, observadas
as condicdes contratuais;

e A contratada deverd fornecer o0s insumos e materiais necessarios ao funcionamento dos
equipamentos, inclusive toners, tintas e demais suprimentos aplicaveis, exceto papel;

¢ Os equipamentos deverdao permanecer em condi¢cdes adequadas de utilizagcao durante toda a vigéncia
contratual, cabendo a contratada solucionar falhas e problemas técnicos relacionados ao seu
funcionamento;

e A disponibilizagado dos equipamentos ocorrera conforme as necessidades da Administracdo Municipal,
mediante solicitagdo e autorizacdo do setor competente, observados os quantitativos estimados e as
condicdes estabelecidas no contrato;

e A remuneragdo sera realizada mediante pagamento mensal fixo por equipamento efetivamente
disponibilizado, independentemente da quantidade de impressdes, copias, digitalizacbes ou plotagens
realizadas, ndo sendo admitida a cobranca adicional por pagina impressa, copiada ou digitalizada, nem
por metro de plotagem, observadas as especificacbes e condi¢cdes estabelecidas no Termo de
Referéncia.

e A contratada devera observar os prazos de instalacdo, atendimento técnico, manutenc¢éo e substituicdo
dos equipamentos estabelecidos no Termo de Referéncia;

e A contratada deverd responsabilizar-se pela qualidade dos servicos prestados e pela correcdo de
eventuais falhas decorrentes da execug¢édo contratual, sem 6nus adicional & Administragdo Municipal.

8. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRACAO PREVIAMENTE A CONTRATACAO

Previamente a contratacdo, deverdo ser adotadas as providéncias necessérias a adequada instru¢do do
processo licitatério, incluindo a consolidacdo das necessidades dos setores participantes, a definicdo dos
guantitativos estimados e a elabora¢do dos documentos da fase preparatéria.

Deveréo ser elaborados o Estudo Técnico Preliminar (ETP), o Termo de Referéncia (TR), a pesquisa de precos
e os demais documentos necessarios a realizacdo do procedimento licitatério, observadas as caracteristicas e
especificagbes dos equipamentos e servicos pretendidos.

Deveréo ser considerados os prazos de vigéncia e os saldos disponiveis dos contratos atualmente existentes,
especialmente diante da possibilidade de esgotamento antecipado dos quantitativos de cépias contratados, de
modo a planejar adequadamente a implantacdo da nova contratacdo, assegurar a continuidade dos servigos e
evitar a sobreposicdo desnecessaria de despesas.

Deverao ser definidos os responsaveis pela gestéo e fiscalizacdo da contratacédo, observadas as disposi¢cdes
legais e regulamentares aplicaveis, para acompanhamento da instalacdo, disponibilizacdo, manutencéo e
funcionamento dos equipamentos durante a execucéo contratual.

9. PRAZO DE ENTREGA / EXECUCAO: (Art. 6°, Inciso XXIV, ¢, Lei n® 14.133/2021)
Prazo de Execucdo: A contratagdo terd vigéncia inicial de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogada

sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima de 10 (dez) anos, nos termos dos arts. 106 e 107 da Lei
Federal n® 14.133/2021, observados os requisitos legais aplicaveis.
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A disponibilizacdo dos equipamentos ocorrera conforme as necessidades da Administracdo Municipal,
mediante solicitagdo e autorizacdo do setor competente, observados os quantitativos estimados e os prazos de
instalacéo e disponibilizacédo estabelecidos no Termo de Referéncia.

A execucdo dos servicos compreendera a locacdo mensal dos equipamentos efetivamente disponibilizados,
incluindo instalacdo, configuracdo, suporte técnico, manutencdo preventiva e corretiva e fornecimento dos
insumos necessarios ao funcionamento, conforme as condi¢des contratuais.

10. LOCAL DE EXECUGCAO/ ENTREGA (Art. 18, Inciso VII, Lei n° 14.133/2021)

( ) Local unico
(x) Locais diversos

Justificativa: Os equipamentos deverdo ser entregues, instalados e configurados nas dependéncias das
diversas Secretarias, Departamentos, Fundos e demais unidades administrativas do Municipio de
Bandeirante/SC, conforme as necessidades identificadas e os locais indicados pela Administracdo Municipal.

A prestacdo dos servicos de suporte técnico, manutencao preventiva e corretiva e eventual substituicdo dos
equipamentos devera observar as condi¢cdes e os prazos estabelecidos no Termo de Referéncia, de modo a
assegurar seu adequado funcionamento durante a vigéncia contratual.

11. DETALHAMENTO DA DESPESA E RECURSO (Art. 40, Inciso V, ¢, Lei n°® 14.133/2021)
Origem do Recurso: (x) Préprio () Estadual () Federal

Fonte: A contratacdo sera custeada com recursos proprios do Municipio, por meio da dotacdo orcamentéria da
Secretaria Municipal de Administragao, observada a disponibilidade orcamentéria e financeira.

Descricdo do Recurso: As despesas decorrentes da contratagcao correrdo integralmente a conta da dotagao
orcamentdria da Secretaria Municipal de Administracdo, independentemente da Secretaria, Departamento,
Fundo ou unidade administrativa em que os equipamentos forem instalados e utilizados, conforme previsto no
Termo de Referéncia.

12. PREVISAO DE DATA EM QUE DEVE SER CONTRATADO O OBJETO

A contratacdo esta prevista para 0 més de janeiro de 2027, considerando a necessidade de conclusdo do
procedimento licitatério em tempo habil para assegurar a continuidade dos servicos de impresséo, copia e
digitalizacéo utilizados pelos diversos setores da Administragdo Municipal.

O planejamento devera considerar os prazos de vigéncia dos contratos atualmente existentes, previstos para
08 de fevereiro de 2027 e 02 de marco de 2027, bem como 0s respectivos saldos contratuais disponiveis,
possibilitando a antecipacao da instalagdo dos novos equipamentos quando necessdaria para assegurar a
continuidade dos servicos, observadas as condi¢des contratuais e a prevenc¢éo de pagamentos duplicados.

Bandeirante — SC, 06 de novembro de 2026

Katia Enir Assinado de forma digital por Katia
. Enir Dill:05861285900
Dill:05861285900 Dados: 2026.11.06 11:00:52 -03'00'

KATIA ENIR DILL
Auxiliar Administrativo
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