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Processo nº 2908.01/2026 

Folha nº ___________ 

Rubrica ____________ 

 
EDITAL PREGÃO ELETRÔNICO  

PREGÃO Nº 020/2026 
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 2908.01/2026 

 
ABERTURA: DIA 16 DE OUTUBRO  DE 2026, ÀS 09H:00MIN (NOVE HORAS) (HORÁRIO DE BRASÍLIA/DF) 
NO SITE: WWW.LICITABACURITUBA.COM.BR 

OBJETO 

 

 REGISTRO DE PREÇOS PARA FUTURA E EVENTUAL CONTRATAÇÃO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NO 

FORNECIMENTO DE MATERIAIS DE EXPEDIENTE E CONSUMO EM GERAL, DESTINADOS AO ATENDIMENTO DAS 

NECESSIDADES DAS SECRETARIAS MUNICIPAIS DE BACURITUBA/MA. 

VALOR TOTAL ESTIMADO 

 
  R$ 1.875.901,00 ( UM MILHÃO, OITOCENTOS E SETENTA E CINCO MIL, NOVECENTOS E UM REAIS) 

REGISTRO DE PREÇOS ADJUDICAÇÃO FUNDAMENTAÇÃO 

ENTIDADE 
ADMINISTRATIVA 

RESPONSÁVEL PELO 
REGISTRO DE PREÇO 

SIM POR ITEM LEI 14.133/21 
SECRETARIA MUNICIPAL DE 

ADMINISTRAÇÃO 

MODO DE DISPUTA               INSTRUMENTO CONTRATUAL 
INTERVALO MÍNIMO 

ENTRE LANCES 

ABERTO             CONTRATO DE FORNECIMENTO 
R$ 0,10 ( DEZ CENTAVOS) 

 

ENVIO DA PROPOSTA READEQUADA E DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO 

ATÉ 02 (DUAS) HORAS APÓS A CONVOCAÇÃO REALIZADA PELA PREGOEIRA. 

DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO 

ITEM 08 – DA HABILITAÇÃO 

ESCLARECIMENTO E IMPUGNAÇÕES 

ATÉ 03 (TRÊS) DIAS ÚTEIS ANTERIORES À DATA FIXADA PARA ABERTURA DA SESSÃO ELETRÔNICA, POR 

MEIO ELETRÔNICO PARA NO  WWW.LICITABACURITUBA.COM.BR  

 
 
 
 
 

http://www.licitabacurituba.com.br/
http://www.licitabacurituba.com.br/
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EDITAL PREGÃO ELETRÔNICO  

PREGÃO Nº 020/2026 
 

MODO DE DISPUTA ABERTO 

PROCESSO N°: 2908.01/2026              

FORMA: ELETRÔNICA 

TIPO: MENOR PREÇO POR ITEM 

 

OBJETO: Registro de Preços para futura e eventual contratação de empresa especializada no 

fornecimento de materiais de expediente e consumo em geral, destinados ao atendimento das 

necessidades das Secretarias Municipais de Bacurituba/MA. 

 

A Prefeitura Municipal de Bacurituba/MA, com endereço à Rua Benjamin Constant, s/nº, Centro - 

Bacurituba/MA, por meio do setor de Licitações, através de sua Pregoeira e equipe de apoio 

designados pela Portaria nº. 009, de 02 janeiro de 2026, na modalidade PREGÃO, na forma 

ELETRONICA, para REGISTRO DE PREÇOS, com critério de julgamento MENOR PREÇO POR ITEM, na 

forma da Lei Federal nº 14.133, de 1º de abril de 2021, do Decreto Municipal nº 84 de 02 de janeiro 

de 2024, da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006 e demais legislações aplicáveis, e 

as exigências estabelecidas neste Edital. 

Regulamenta a licitação, na modalidade pregão, na forma eletrônica, e demais condições fixadas neste 

edital, tornar público, para conhecimento dos interessados, que, realizará a licitação na modalidade 

PREGÃO, NA FORMA ELETRÔNICA, com critério de julgamento Menor preço. 

 
 

LIMITE ACOLHIMENTO DAS PROPOSTAS COMERCIAIS: 

 
Dia: 16/10/2026 às 08h:59min (oito horas e cinquenta e nove minutos). 

 
ABERTURA DA SESSÃO DO PREGÃO ELETRÔNICO: 

 
Dia: 16/10/2026 às 09h:00min (nove horas) 

SITE PARA REALIZAÇÃO DO PREGÃO:  

www.licitabacurituba.com.br 

http://www.licitabacurituba.com.br/
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1. OBJETO 
 

1.1. Refere-se ao Registro de Preços para futura e eventual contratação de empresa especializada 

no fornecimento de materiais de expediente e consumo em geral, destinados ao atendimento das 

necessidades das Secretarias Municipais de Bacurituba/MA, conforme condições, quantidades e 

exigências estabelecidas neste Edital e seus anexos. 

 
1.1.2. O presente procedimento licitatório é disciplinado Lei Federal nº 14.133, de 1º de abril de 

2021, do Decreto Municipal nº 84 de 02 de janeiro de 2024, da Lei Complementar n° 123, de 14 de 

dezembro de 2006 e demais legislações aplicáveis, e as exigências estabelecidas neste Edital. 

1.2. DO CREDENCIAMENTO. 

 
1.2. Para participar do pregão eletrônico, o licitante deverá estar credenciado no sistema “PREGÃO 

ELETRÔNICO” através do site https://licitabacurituba.com.br/. 

 

1.3. O credenciamento dar-se-á pela atribuição de chave de identificação e de senha, pessoal e 

intransferível, para acesso ao sistema eletrônico. 

1.4. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica na responsabilidade legal do licitante 

ou de seu representante legal e a presunção de sua capacidade técnica para realização das transações 

inerentes ao Pregão na forma eletrônica. 

1.5. O licitante que deixar de assinalar o campo da Declaração de ME/EPP não terá direito a usufruir 

do tratamento favorecido previsto na Lei Complementar nº 123, de 2006, mesmo que microempresa, 

empresa de pequeno porte e equiparadas. 

1.6. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transações efetuadas em seu nome, 

assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados 

diretamente ou por seu representante, excluída a responsabilidade do provedor do sistema ou do 

órgão ou entidade promotora da licitação por eventuais danos decorrentes de uso indevido das 

credenciais de acesso, ainda que por terceiros. 

2. DA PARTICIPAÇÃO NO PREGÃO 

 
2.1. Poderão participar deste Pregão Eletrônico os interessados cujo ramo de atividade seja 
compatível com o objeto desta licitação e que atendam às exigências constantes neste Edital e seus 
anexos, inclusive quanto à documentação de habilitação. 
2.2. A participação neste certame implica plena aceitação das condições estabelecidas neste Edital 
e seus anexos, bem como das normas aplicáveis à matéria. 
2.3. Os licitantes deverão examinar cuidadosamente os termos deste Edital e seus anexos, 
especialmente as especificações constantes no Termo de Referência, não sendo admitidas 
alegações posteriores de desconhecimento. 
2.4. Como condição para participação no certame, o licitante deverá declarar, em campo próprio 
do sistema eletrônico, que cumpre plenamente os requisitos de habilitação e que sua proposta 
está em conformidade com as exigências deste Edital. 
2.5. A falsidade das declarações prestadas sujeitará o licitante às sanções previstas na Lei nº 
14.133/2021 e neste Edital. 

https://licitanet.com.br/
https://licitanet.com.br/
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2.6. Será concedido tratamento favorecido às microempresas, empresas de pequeno porte, 
microempreendedores individuais e demais beneficiários previstos na Lei Complementar nº 
123/2006. 
2.7. A participação no Pregão Eletrônico ocorrerá por meio do sistema eletrônico disponível no 
endereço https://licitabacurituba.com.br/, mediante prévio credenciamento do licitante. 
2.8. O licitante é responsável pelas transações efetuadas em seu nome no sistema eletrônico, bem 
como pelo uso e sigilo de sua senha de acesso. 
2.9. Os custos decorrentes da elaboração e apresentação das propostas serão de exclusiva 
responsabilidade do licitante. 

2.1. Não poderão participar deste PREGÃO ELETRÔNICO, as empresas enquadradas nos casos a 

seguir: 

2.1.1. Consórcio de empresas, qualquer que seja sua forma de constituição; 

 
2.1.2. Empresas que estiverem em recuperação judicial, processo de falência ou sob o regime de 

concordata, concurso de credores, dissolução ou liquidação, Ressalva: É possível a participação de 

empresas em recuperação judicial, desde que amparadas com certidão emitida pela instância judicial 

competente, que certifique que a interessada está apta econômica e financeiramente a participar de 

procedimento licitatório nos termos da Lei nº. 14.133/21. 

2.1.3. Empresa declarada inidônea para licitar ou contratar com a Administração    Pública; 

2.1.4. Empresa suspensa temporariamente do direito de licitar e impedida de contratar    o com o 

Município de Bacurituba/MA; 

2.1.5. Empresas que, por quaisquer motivos, tenham sido declaradas inidôneas ou punidas com 

suspensão ou impedidas de licitar por órgão da Administração Pública Direta ou Indireta, na esfera 

Federal, Estadual ou Municipal, desde que o Ato tenha sido publicado na imprensa oficial, pelo órgão 

que a praticou, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punição. Para verificação das 

condições definidas nesta alínea, a Comissão do Pregão, poderá promover consulta eletrônica junto 

ao Cadastro Nacional de Empresas Inidôneas e Suspensas-CEIS; 

2.1.6. Empresas cujo dirigente, gerente, sócio ou responsável técnico, seja servidor público da 

Prefeitura Municipal de Bacurituba/MA. 

2.2. A participação na sessão pública da internet dar-se-á pela utilização da senha privativa do 

licitante. 

2.2.1. Os documentos necessários à participação na presente licitação, compreendendo os 

documentos referentes à proposta de preço e à habilitação (e seus    anexos), deverão ser apresentados 

no idioma oficial do Brasil, com valores cotados em moeda nacional do país. 

2.2.2. Quaisquer documentos necessários à participação no presente certame, quando apresentados 

em língua estrangeira, deverão ser autenticados pelos respectivos consulados e traduzidos para o 

idioma oficial do Brasil por tradutor juramentado neste país. 

2.2.3. Admitem-se fotos, gravuras, desenhos, gráficos ou catálogos apenas como forma de ilustração 

dos itens constantes da proposta de preços. 

https://licitabacurituba.com.br/
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2.2.4. Os licitantes devem estar cientes das condições para participação no certame e assumir a 

responsabilidade pela autenticidade de todos os documentos apresentados. 

2.2.5. O contratado deverá manter, durante toda a vigência do contrato, as mesmas condições de 

habilitação e qualificação exigidas na licitação. 

2.2.6. Os licitantes interessados em usufruir dos benefícios estabelecidos pela Lei Complementar nº 

123/2006 deverão atender às regras de identificação, atos e manifestação de interesse, bem como 

aos demais avisos emitidos pela Pregoeira ou pelo sistema eletrônico, nos momentos e tempos 

adequados. 

2.3. DO TRATAMENTO DIFERENCIADO ÀS EMPRESAS ENQUADRADA COMO MICROEMPRESA – ME 

E EMPRESA DE PEQUENO PORTE – EPP 

2.3.1. Será observado e assegurado tratamento diferenciado concedido às Microempresas – ME 

e às Empresas de Pequeno Porte – EPP na participação em certames licitatórios do Município de 

Bacurituba/MA, conforme determina a Lei Complementar nº 123 de 14 de dezembro de 2006, em 

especial o previsto nos artigos 43 a 45 da referida lei e a Lei Complementar nº 147 de 07 de agosto de 

2014. 

2.3.2. Será desclassificada/inabilitada a empresa que fizer uso dos benefícios concedidos às 

Microempresas – ME e às Empresas de Pequeno Porte – EPP por ocasião de participação em certames 

licitatórios deste Município, quando houver ultrapassado o limite de faturamento estabelecido no 

art. 3º da Lei Complementar nº 123 de 14 de dezembro de 2006, no ano fiscal anterior, caso usufrua 

ou tente usufruir indevidamente dos benefícios previstos na referida lei. 

2.10.3. A utilização indevida dos benefícios concedidos pela Lei Complementar nº. 123/2006 

configura fraude ao certame, sob pena de ser declarado inidôneo para licitar e contratar com o 

Município de Bacurituba/MA, nos termos do Item – SANÇÕES. 

2.10.4. As Microempresas – ME e Empresas de Pequeno Porte – EPP, por ocasião da participação 

em certames licitatórios, deverão apresentar toda a documentação exigida para efeito de 

comprovação de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restrição. 

2.10.5. Havendo alguma restrição na comprovação da regularidade fiscal, será assegurado o prazo 

de 05 (cinco) dias úteis, cujo termo inicial corresponderá ao momento em que o proponente 

for declarado vencedor do certame, prorrogáveis por igual período, a critério da 

Administração Pública, para a regularização da documentação, pagamento ou parcelamento 

do débito, e emissão de eventuais certidões negativas ou positivas com efeito de certidão 

negativa, conforme dispõe o art. 43, § 1º da Lei Complementar n.º 123/2006, com a redação 

dada pela Lei Complementar n.º 147/2014; 

2.10.6. A não regularização da documentação no prazo acima previsto, implicará decadência do 

direito à contratação, sem prejuízo das sanções previstas na Lei n° 14.133/21, sendo facultado 

à Administração convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificação, para a 

assinatura do contrato, ou revogar a licitação. 

2.10.6.1. Será assegurado como critério de desempate a preferência de contratação para 

as Microempresas – ME e Empresas de Pequeno Porte – EPP, conforme esclarecimentos 
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abaixo: 

2.10.6.1.1. Entende-se por empate aquelas situações em que as propostas 

apresentadas pelas Microempresas – ME e Empresas de Pequeno Porte – EPP sejam 

iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores à proposta mais bem classificada; 

2.10.6.2. Para efeito do disposto no art. 44 da Lei Complementar nº 123/2006, ocorrendo 

o empate, proceder-se-á da seguinte forma: 

2.10.6.2.1. A Microempresa – ME ou Empresa de Pequeno Porte – EPP mais bem 

classificada poderá apresentar proposta de preço inferior àquela considerada 

vencedora do certame, situação em que será adjudicado em seu favor o objeto licitado; 

2.10.6.2.2. Não ocorrendo a contratação da microempresa ou empresa de pequeno porte, na forma 

do inciso I do caput deste artigo, serão convocadas as remanescentes que porventura se enquadrem 

na hipótese dos §§ 1º e 2º do art. 44 desta Lei Complementar, na ordem classificatória, para o 

exercício do mesmo direito; 

2.10.6.2.3. No caso de equivalência dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de 

pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos §§ 1º e 2º do art. 44 desta Lei 

Complementar, será realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro poderá 

apresentar melhor oferta. 

2.10.6.3. Na hipótese da não contratação nos termos previstos no caput do artigo 45 da Lei, o 

objeto licitado será adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame. 

2.10.6.4. O disposto no artigo 45 somente se aplicará quando a melhor oferta inicial não tiver sido 

apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte. 

2.10.6.5. No caso desta modalidade, a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem 

classificada será convocada para apresentar nova proposta no prazo máximo de 5 (cinco) minutos 

após o encerramento dos lances, sob pena de preclusão. 

 

3. DA APRESENTAÇÃO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO 

 
3.1. Os licitantes encaminharão, exclusivamente por meio do sistema 

(https://licitabacurituba.com.br/), a proposta com a “DESCRIÇÃO DETALHADA DO OBJETO 

OFERTADO NO PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA COM AS DEVIDAS ASSINATURAS”, incluindo MARCA, 

QUANTIDADE, PREÇO, até o horário limite de início da Sessão Pública, horário de Brasília, 

exclusivamente por meio do Sistema Eletrônico, quando, então, encerrar-se-á, automaticamente, a 

etapa de envio dessa documentação. 

 
3.2. A Licitante será responsável por todas as transações que forem efetuadas em seu nome no 

Sistema Eletrônico, assumindo como firmes e verdadeiras sua proposta de preços e lances inseridos 

em sessão pública. 

3.3. O licitante deverá obedecer rigorosamente aos termos deste Edital e seus anexos. 

https://licitanet.com.br/
https://licitanet.com.br/
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3.4.   Em caso de discordância existente entre as especificações deste objeto descritas no PORTAL e as 

especificações constantes do ANEXO I (TERMO DE REFERÊNCIA), prevalecerão às últimas. 

3.5. Na Proposta de Preços inserida no sistema deverão estar incluídos todos os insumos que o 

compõem, como despesas com mão-de-obra, materiais, materiais, impostos, taxas, fretes, descontos 

e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execução do objeto desta licitação. 

3.6. O envio da proposta ocorrerá exclusivamente por meio do sistema eletrônico, mediante 

utilização de chave de acesso e senha de responsabilidade do licitante. 

3.7. Os documentos de habilitação serão exigidos apenas do licitante provisoriamente classificado 

em primeiro lugar, após o encerramento da fase de julgamento da proposta, mediante convocação 

da Pregoeira no sistema eletrônico, observado o prazo estabelecido neste Edital. Até a abertura da 

sessão pública, os licitantes poderão retirar ou substituir a proposta e os documentos de habilitação 

anteriormente inseridos no sistema. 

3.8. Até a abertura da sessão pública, os licitantes poderão retirar ou substituir a proposta 

anteriormente inserida no sistema eletrônico.  

3.9. Os documentos que compõem a proposta e a habilitação do licitante melhor classificado 

somente serão disponibilizados para avaliação da Pregoeira e para acesso público após o 

encerramento do envio de lances. 

3.10. O Licitante será inteiramente responsável por todas as transações assumidas em          seu nome no 

sistema eletrônico, assumindo como verdadeiras e firmes suas propostas e subsequentes lances, bem 

como acompanhar as operações no sistema durante a sessão, ficando responsável pelo ônus 

decorrente da perda de negócios diante da inobservância de quaisquer mensagens emitidas pelo 

sistema ou de sua desconexão. 

4. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA 
 

4.1. O licitante deverá enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrônico, dos 

seguintes campos: 

a) Valor unitário e total do item; 

b)  Marca. 
 

c) Descrição detalhada do objeto, contendo as informações similares à especificação do Termo 

de Referência: indicando, no que for aplicável, o modelo, prazo de validade ou de garantia, número 

do registro ou inscrição do bem no órgão competente, quando for o caso. 

 
4.2. Todas as especificações do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada. 

 
4.3. Nos valores propostos estarão inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciários, 

trabalhistas, tributários, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no 

fornecimento dos bens. 

4.4. Os preços ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serão de exclusiva 
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responsabilidade do licitante, não lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteração, sob alegação 

de erro, omissão ou qualquer outro pretexto. 

4.5. O prazo de validade da proposta não será inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua 

apresentação. 

4.6. A proposta deverá vir acompanhada de declaração, sob pena de desclassificação, que 

compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na 

Constituição Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convenções coletivas de 

trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega da proposta (art.63, 

§1º, Lei 14.133/2021). 

 

5. DA ABERTURA DA SESSÃO, CLASSIFICAÇÃO DAS PROPOSTAS E FORMULAÇÃO DE LANCES 

 

5.1.     A abertura da presente licitação dar-se-á automaticamente em sessão pública, por meio de 

sistema eletrônico, na data, horário e local indicados neste Edital, via Internet, única e exclusivamente, 

no site https://licitabacurituba.com.br/, conforme Edital; 

5.2. Os licitantes poderão retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitação, quando  

for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessão pública. 

5.3. O sistema disponibilizará campo próprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os 

licitantes. 

5.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverão encaminhar lances exclusivamente por 

meio de sistema eletrônico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor 

consignado no registro. 

5.5. O lance deverá ser ofertado pelo valor unitário do item. 

5.6. Os licitantes poderão oferecer lances sucessivos, observando o horário fixado para abertura 

da sessão e as regras estabelecidas no Edital. 

5.7. O licitante somente poderá oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto superior 

ao último por ele ofertado e registrado pelo sistema. 

5.8. O intervalo mínimo de diferença de valores ou percentuais entre os lances, que incidirá tanto 

em relação aos lances intermediários quanto em relação à proposta que cobrir a melhor oferta deverá    ser 

de 0,10 (dez) centavos. 

5.9. O licitante poderá, uma única vez, excluir seu último lance ofertado, no intervalo de quinze 

segundos após o registro no sistema, na hipótese de lance inconsistente ou inexequível. 

5.10. O procedimento seguirá de acordo com o modo de disputa adotado. 

5.11. Caso seja adotado para o envio de lances no pregão eletrônico o modo de disputa “aberto”, 

os licitantes apresentarão lances públicos e sucessivos, com prorrogações. 

5.11.1. A etapa de lances da sessão pública terá duração de dez minutos e, após isso, será prorrogada 

https://licitanet.com.br/
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automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos últimos dois minutos do período de 

duração da sessão pública. 

5.11.2. A prorrogação automática da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, será de dois 

minutos e ocorrerá sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse período de prorrogação, 

inclusive no caso de lances intermediários. 

5.11.3. Não havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessão pública 

encerrar-se-á automaticamente, e o sistema ordenará e divulgará os lances conforme a ordem final de 

classificação. 

5.11.4. Definida a melhor proposta, se a diferença em relação à proposta classificada em segundo 

lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, poderá 

admitir o reinício da disputa aberta, para a definição das demais colocações. 

5.11.5. Após o reinício previsto no item supra, os licitantes serão convocados para apresentar lances 

intermediários. 

5.12. Após o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenará e 

divulgará os lances segundo a ordem crescente de valores. 

5.13. Não serão aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido   

e registrado em primeiro lugar. 

5.14. Durante o transcurso da sessão pública, os licitantes serão informados, em tempo real, do 

valor do menor lance registrado, vedada a identificação do licitante. 

5.15. No caso de desconexão com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregão, o 

sistema eletrônico poderá permanecer acessível aos licitantes para a recepção dos lances. 

5.16. Quando a desconexão do sistema eletrônico para o pregoeiro persistir por tempo superior a 

dez minutos, a sessão pública será suspensa e reiniciada somente após decorridas vinte e quatro horas 

da comunicação do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sítio eletrônico utilizado para divulgação. 

5.17. Caso o licitante não apresente lances, concorrerá com o valor de sua proposta. 

      6.16.1. Em relação a itens não exclusivos para participação de microempresas e empresas de 

pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, será efetivada a verificação automática, junto à 

Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificará em coluna própria as 

microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo à comparação com os valores 

da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o 

fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar nº 123, de 2006, regulamentada pelo 

Decreto nº 8.538, de 2015. 

5.17.1. Nessas condições, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se 

encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serão 

consideradas empatadas com a primeira colocada. 

5.17.2. A mais bem classificada nos termos do subitem anterior terá o direito de encaminhar uma 

última oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 
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5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados após a comunicação automática para tanto. 

5.17.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou não se 

manifeste no prazo estabelecido, serão convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de 

pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificação, 

para o exercício do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior. 

5.17.4. No caso de equivalência dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de 

pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, será realizado 

sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro poderá apresentar melhor oferta. 

5.18. Só poderá haver empate entre propostas iguais (não seguidas de lances), ou entre lances 

finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado. 

5.18.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate será aquele 

previsto no art. 60 da Lei nº 14.133, de 2021, nesta ordem: 

5.18.1.1. Disputa final, hipótese em que os licitantes empatados poderão apresentar nova proposta 

em ato contínuo à classificação; 

5.18.1.2. Avaliação do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverão 

preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de 

obrigações previstos nesta Lei; 

5.18.1.3. Desenvolvimento pelo licitante de ações de equidade entre homens e mulheres no 

ambiente de trabalho, conforme regulamento; 

5.18.1.4. Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientações dos 

órgãos de controle. 

5.18.2. Persistindo o empate, será assegurada preferência, sucessivamente, aos bens e serviços 

produzidos ou prestados por: 

5.18.3. Empresas estabelecidas no território do Estado ou do Distrito Federal do órgão ou entidade 

da Administração Pública estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitação realizada por órgão ou 

entidade de Município, no território do Estado em que este se localize; 

5.18.3.1. Empresas brasileiras; 

5.18.3.2. Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no País; 

5.18.3.3. Empresas que comprovem a prática de mitigação, nos termos da Lei nº 12.187, de 29 de 
dezembro de 2009. 

5.19. Encerrada a etapa de envio de lances da sessão pública, na hipótese da proposta do primeiro 

colocado permanecer acima do preço máximo ou inferior ao desconto definido para a contratação, o 

pregoeiro poderá negociar condições mais vantajosas, após definido o resultado do julgamento. 

5.19.1. A negociação poderá ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificação 

inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo após a negociação, for desclassificado 

em razão de sua proposta permanecer acima do preço máximo definido pela Administração. 
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5.19.2. A negociação será realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais 

licitantes. 

5.19.3. O resultado da negociação será divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do 

processo licitatório. 

5.19.4. O pregoeiro solicitará ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas) horas, envie  

a proposta adequada ao último lance ofertado após a negociação realizada, acompanhada, se for o caso, 

dos documentos complementares, quando necessários à confirmação daqueles exigidos neste Edital e já 

apresentados. 

5.19.5. É facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitação fundamentada    ,   

feita no chat pelo licitante, antes de findar o prazo. 

5.20. Após o encerramento do prazo, não serão aceitas novas propostas ou substituições de 

propostas já enviadas. 

5.21. O licitante é responsável pelo correto envio da proposta, devendo considerar possíveis 

instabilidades no sistema e garantindo o cumprimento do prazo estabelecido. 

5.22. A não apresentação da proposta no prazo estipulado implicará a exclusão automática do 

licitante do certame. 

6. A ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA 

 
6.1. Encerrada a etapa de negociação, a Pregoeira examinará a proposta classificada em primeiro 

lugar quanto à adequação ao objeto e à compatibilidade do preço em relação ao máximo estipulado 

para contratação neste Edital e em seus anexos. 

6.2. Será desclassificada a proposta ou o lance vencedor, que apresentar preço final superior ao 

preço máximo fixado, ou que apresentar preço manifestamente inexequível. 

6.3. Considera-se inexequível a proposta que apresente preços global ou unitários simbólicos, 

irrisórios ou de valor zero, incompatíveis com os preços dos insumos e salários de mercado, acrescidos 

dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatório da licitação não tenha estabelecido limites 

mínimos, exceto quando se referirem a materiais e instalações de propriedade do próprio licitante, para 

os quais ele renuncie a parcela ou à totalidade da remuneração. 

6.4. Fica a exclusivo critério do Agente de contratação (Pregoeira) a decisão de solicitar ou não a 

comprovação de exequibilidade dos lances que apresentarem desconto igual ou superior a 30% (trinta 

por cento) em relação ao valor estimado do edital. Quando exercida essa faculdade, a exigência de 

comprovação por meio de notas fiscais de entrada (emitidas nos últimos 6 (seis) meses anteriores à 

sessão) aplicar-se-á restritamente ao(s) item(ns) específico(s) formalmente indicado(s) pelo Agente de 

contratação, devendo o licitante apresentar os referidos documentos por meio do sistema eletrônico 

no prazo improrrogável de até 02 (duas) horas contadas da convocação no chat. A não apresentação 

dos documentos no prazo estabelecido ou a não comprovação da exequibilidade do item solicitado 

ensejará a desclassificação exclusiva do referido item. 

6.5. Qualquer interessado poderá requerer que se realizem diligências para aferir a exequibilidade e 
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a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indícios que fundamentam a 

suspeita; 

 
6.6. Na hipótese de necessidade de suspensão da sessão pública para a realização de diligências, 

com vistas ao saneamento das propostas, a sessão pública somente poderá ser reiniciada mediante 

aviso prévio no sistema com, no mínimo, vinte e quatro horas  de antecedência, e a ocorrência será 

registrada em ata; 

6.7. A Pregoeira poderá convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por meio 

de funcionalidade disponível no sistema, no prazo de 02 (duas) horas, sob pena de não aceitação da 

proposta. 

6.8 O prazo estabelecido poderá ser prorrogado pela pregoeira por solicitação escrita e justificada do      

licitante, formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceita  pela pregoeira; 

6.9 Dentre os documentos passíveis de solicitação pela pregoeira, destacam-se os que contenham as 

características do material ofertado, tais como marca, modelo, tipo, fabricante e procedência, além 

de outras informações pertinentes, a exemplo de catálogos, folhetos ou propostas, encaminhados 

por meio eletrônico, ou, se for o caso, por outro meio e prazo indicados pela pregoeira, sem prejuízo 

do seu ulterior envio pelo sistema eletrônico, sob pena de não aceitação da proposta; 

 
6.9.1 Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, a Pregoeira examinará a proposta ou lance 

subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificação; 

 
6.9.2 Havendo necessidade, a Pregoeira suspenderá a sessão, informando no “chat” nova data e 

horário para a sua continuidade; 

 
6.9.3 A Pregoeira, poderá encaminhar, por meio do sistema eletrônico, contraproposta ao licitante 

que apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtenção de melhor preço, vedada a 

negociação em condições diversas das previstas neste Edital; 

 
6.9.4 Também nas hipóteses em que a Pregoeira não aceitar a proposta e passar à subsequente, 

poderá negociar com o licitante para que seja obtido preço melhor; 

 
6.9.5 A negociação será realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais 

licitantes; 

 
6.9.6 Encerrada a análise quanto à aceitação da proposta, a Pregoeira solicitará a habilitação do 

licitante vencedor para exame, observado o disposto neste Edital. 

 
6.2 APRESENTAÇÃO DE AMOSTRAS 

 

6.2.1 A Pregoeira poderá solicitar às licitantes classificadas provisoriamente em primeiro lugar a 

apresentação de amostras dos materiais ofertados, sempre que entender necessário para a 

verificação da conformidade das especificações, qualidade e características dos produtos com as 



             
 

ESTADO DO MARANHÃO 

PREFEITURA MUNICIPAL DE BACURITUBA 

 

13 
 

Processo nº 2908.01/2026 

Folha nº ___________ 

Rubrica ____________ 

exigências estabelecidas neste Termo de Referência e no Edital. 

6.2.2 A apresentação das amostras, quando solicitada pela Pregoeira, será obrigatória, devendo a 

licitante apresentá-las no prazo máximo de 03 (três) dias úteis, contados da solicitação, na Sala da 

Comissão Permanente de Licitação – CPL, situada na sede da Prefeitura Municipal de Bacurituba/MA, 

em endereço indicado no Edital. 

6.2.3 As amostras deverão estar devidamente identificadas com a razão social da licitante, número do 

processo licitatório e item correspondente, sendo de responsabilidade da empresa todos os custos 

relacionados à sua apresentação. 

6.2.4 A análise das amostras será realizada pela Administração, observando-se as especificações, 

características, qualidade e demais requisitos previstos no Termo de Referência. A não apresentação 

da amostra no prazo estabelecido, quando solicitada, ou a sua reprovação por desconformidade com 

as exigências do edital, poderá ensejar a desclassificação da proposta, observado o direito à 

manifestação da licitante e demais disposições da Lei Federal nº 14.133/2021. 

 

7 DA FASE DA HABILITAÇÃO 

 

7.1 Os documentos previstos no Termo de Referência, necessários e suficientes para demonstrar a 

capacidade do licitante de realizar o objeto da licitação, serão exigidos para fins de habilitação, nos 

termos dos arts. 62 a 70 da Lei nº 14.133, de 2021. 

7.2 Quando permitida a participação de empresas estrangeiras que não funcionem no País, as 

exigências de habilitação serão atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente 

apresentados em tradução livre. 

7.3 Os documentos exigidos para fins de habilitação poderão ser apresentados de forma digital quando 

solicitada após a fase de proposta. Será verificado se o licitante apresentou declaração de que 

atende aos requisitos de habilitação, e o declarante responderá pela veracidade das informações 

prestadas, na forma da lei (art. 63, I, da Lei nº 14.133/2021). 

7.4 Será verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitação, a declaração 

de que cumpre as exigências de reserva de cargos para pessoa com deficiência e para reabilitado da 

Previdência Social, previstas em lei e em outras normas específicas. 

7.5 O licitante deverá apresentar, sob pena de desclassificação, declaração de que suas propostas 

econômicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas 

assegurados na Constituição Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convenções 

coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das 

propostas. 

7.6 Somente haverá a necessidade de comprovação do preenchimento de requisitos mediante 

apresentação dos documentos originais não-digitais quando houver dúvida em relação à integridade 

do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir. (IN nº 3/2018, art. 4º, §1º, e art. 6º, §4º). 

7.7 A verificação pelo pregoeiro, em sítios eletrônicos oficiais de órgãos e entidades emissores 

de certidões constitui meio legal de prova, para fins de habilitação. 

7.8 Os documentos exigidos para habilitação serão enviados por meio do sistema, em formato 
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digital, no prazo de 02 (duas) horas. 

7.8.1 É facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitação 

fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo. 

7.9 Após a conclusão da fase de avaliação das propostas, somente a licitante vencedora será 

notificada no prazo já citado sobre sua condição e será solicitado o envio dos documentos de 

habilitação para a devida verificação e comprovação de sua capacidade técnica, jurídica, fiscal e 

financeira. 

7.10 Após a entrega dos documentos para habilitação, não será permitida a substituição ou a 

apresentação de novos documentos, salvo em sede de diligência, para (Lei 14.133/21, art. 64, e IN 

73/2022, art. 39, §4º): 

7.10.1 Complementação de informações acerca dos documentos já apresentados pelos 

licitantes e desde que necessária para apurar fatos existentes à época da abertura do certame; 

e 

7.10.2 Atualização de documentos cuja validade tenha expirado após a data de recebimento 

das propostas; Na análise dos documentos de habilitação, a pregoeira auxiliada pela equipe de 

apoio poderá         sanar erros ou falhas, que não alterem a substância dos documentos e sua 

validade jurídica, mediante decisão fundamentada, registrada em ata e acessível a todos, 

atribuindo-lhes eficácia para fins de habilitação e classificação. 

7.11 Na hipótese de o licitante não atender às exigências para habilitação, a pregoeira examinará 

a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificação, até a apuração de uma 

proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo disposto no subitem 8.12. 

7.12 Somente serão disponibilizados para acesso público os documentos de habilitação do licitante 

cuja proposta atenda ao edital de licitação, após concluídos os procedimentos de que trata o subitem 

anterior. 

7.13 Quando a fase de habilitação anteceder a de julgamento e já tiver sido encerrada, não caberá 

exclusão de licitante por motivo relacionado à habilitação, salvo em razão de fatos supervenientes ou 

só conhecidos após o julgamento. 

Para fins de habilitação, deverá o licitante comprovar os seguintes requisitos 

 
8.HABILITAÇÃO JURÍDICA 
 
8.1 A habilitação jurídica visa a demonstrar a capacidade de o licitante exercer direitos e assumir 

obrigações, e a documentação a ser apresentada por ele limita-se à comprovação de existência jurídica da 

pessoa e, quando cabível, de autorização para o exercício da atividade a ser contratada, que deverá ser 

apresentada pelos documentos a seguir de acordo com sua natureza jurídica: 

 

8.2.1.2  Documento de Identificação (Carteira de Identidade ou CNH) do Empresário 

Individual e/ou Sócio Administrador; 

8.2.1.3 No caso de empresário individual: inscrição no Registro Público de Empresas 
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Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede; 

8.2.1.4  Em se tratando de microempreendedor individual – MEI: Certificado da Condição 

de Microempreendedor Individual – CCMEI, cuja aceitação ficará condicionada à 

verificação da autenticidade no sítio www.portaldoempreendedor.gov.br; 

 

8.2.1.5 No caso de sociedade empresária ou empresa individual de responsabilidade 

limitada: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na 

Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatório de seus 

administradores; 

 

8.2.1.6 Inscrição no Registro Público de Empresas Mercantis onde opera, com 

averbação no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial 

ou agência; 

8.2.1.7 No caso de sociedade simples: inscrição do ato constitutivo no Registro Civil das 

Pessoas Jurídicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicação dos seus 

administradores; 

8.2.1.8 No caso de cooperativa: ata de fundação e estatuto social em vigor, com a ata da 

assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no 

Registro Civil das Pessoas Jurídicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o 

art. 107 da Lei nº 5.764, de 1971; 

8.2.1.9 No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no País: 

decreto de autorização; 

8.2.1.10 No caso de atividade adstrita a uma legislação específica: ato de registro ou 

autorização para funcionamento expedido pelo órgão competente. 

8.2.1.11 Os documentos acima deverão estar acompanhados de todas as alterações ou 

da consolidação respectiva; 

8.3 Habilitação Técnica 

 

8.3.1 São aquelas prevista no Termo de Referência (Anexo I) deste edital. 

 

8.4 Habilitação Fiscal, Social e Trabalhista  

 

8.4.1 Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas – CNPJ; 

 

8.4.2 Prova de inscrição no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, 

relativo ao domicílio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compatível 

com o objeto contratual; 

8.4.3 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentação de 

http://www.portaldoempreendedor.gov.br/
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certidão expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela 

Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributários 

federais e à Dívida Ativa da União (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos à 

Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta nº 1.751, de 02/10/2014, do Secretário 

da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional; 

8.4.4 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Serviço (FGTS), através 

da apresentação do Certificado de Regularidade do FGTS - CRF; 

8.4.5 Prova de regularidade perante a Justiça do Trabalho, mediante a apresentação da 

Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas – CNDT; 

8.4.6 Prova de Regularidade com a Fazenda Estadual do domicílio ou sede da licitante, 

mediante a: 

8.4.6.2 Certidão Negativa de Débitos Fiscais, e; 

8.4.6.3 Certidão Negativa de Inscrição de Débitos na Dívida Ativa; 

8.4.6.4 Quando a prova de regularidade  for comprovada mediante a apresentação de 

uma única certidão, e dela não constar expressamente essa informação, deverá a licitante 

demonstrar com documentação hábil essa condição; 

 

8.4.7 Prova de regularidade perante a Fazenda Municipal do domicílio ou sede da licitante, 

mediante apresentação de Certidão Negativa de Débitos ou Certidão Positiva com Efeitos de 

Negativa, expedida pelo órgão municipal competente, mediante a: 

 

8.4.7.2 Certidão Negativa de Débitos Municipais; 

 

8.4.7.3 Certidão Negativa quanto à Dívida Ativa Municipal; 

8.4.7.4 Quando a prova de regularidade for comprovada mediante a apresentação de 

uma única certidão, e dela não constar expressamente essa informação, deverá a licitante 

demonstrar com documentação hábil essa condição. 

8.4.7.5 Alvará de  Localização e Funcionamento dentro do ano em vigência. 

 

8.5 Habilitação Econômico-Financeira  
 

8.5.1 Certidão negativa de falência, recuperação judicial e extrajudicial expedida pelo 

distribuidor da sede do licitante, com data não excedente a 60 (sessenta) dias de 

antecedência da data de apresentação da documentação de habilitação, quando não estiver 

expresso o prazo de validade. 

 

8.5.1.2 No caso de certidão positiva de recuperação judicial ou extrajudicial, o licitante 

deverá apresentar a comprovação de que o respectivo plano de recuperação foi 

homologado judicialmente, na forma do art. 58, da Lei n.º 11.101, de 09 de fevereiro de 2005, 

sob pena de inabilitação, devendo, ainda, comprovar todos os demais requisitos de 



             
 

ESTADO DO MARANHÃO 

PREFEITURA MUNICIPAL DE BACURITUBA 

 

17 
 

Processo nº 2908.01/2026 

Folha nº ___________ 

Rubrica ____________ 

habilitação. 

 

8.5.2 Balanço Patrimonial (BP), Demonstração do Resultado do Exercício (DRE) e demais 

Demonstrações Contábeis1 dos 2 (dois) últimos exercícios sociais, acompanhados pelos 

Termos de Abertura e Encerramento do Livro Diário ou do próprio Livro Diário e Notas 

Explicativas, já exigíveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situação 

financeira da empresa; 

8.5.2.2 As empresas obrigadas à elaboração das Demonstrações Contábeis por meio da 

Escrituração Contábil Digital – ECD, nos termos da IN RFB vigente, terão que apresentar, 

até o último dia útil do mês de maio, as Demonstrações Contábeis conforme exigência da 

lei; 

 

8.5.2.3 As empresas não obrigadas à elaboração das Demonstrações Contábeis por meio 

da Escrituração Contábil Digital – ECD terão que apresentar, até 30 de abril, as 

Demonstrações Contábeis conforme exigência da lei. 

 

8.5.2.4 No caso de empresa constituída no exercício social vigente, a mesma deverá 

apresentar o Balanço de Abertura ou Balanço Patrimonial (BP), Demonstração do 

Resultado do Exercício (DRE) e demais Demonstrações Contábeis referentes ao período de 

existência da empresa, ou seja, Balanço Intermediário, observado as formas previstas no 

edital. 

 
1. Caso o licitante seja cooperativa, tais documentos deverão ser acompanhados da 
última auditoria contábil-financeira, conforme dispõe o artigo 112 da Lei nº 5.764, de 1971, 
ou de uma declaração, sob as penas da lei, de que tal auditoria não foi exigida pelo órgão 
fiscalizador. 

 
2. O Balanço Patrimonial (BP) deverá comprovar boa situação financeira através dos 
seguintes índices: Índices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC) e Solvência Geral 
(SG) iguais ou superiores a 1 (um); 

 
 

8.6  As licitantes provisoriamente classificadas em primeiro lugar deverão comprovar capital social 
mínimo ou patrimônio líquido mínimo equivalente a 10% (dez por cento) do valor estimado 
correspondente ao somatório dos itens para os quais tenham sido convocadas para habilitação. 

8.6.1.2 Na hipótese de alteração do Capital Social, após a realização do Balanço Patrimonial, a licitante 
deverá apresentar documentação de alteração do Capital Social, devidamente registrada na Junta 
Comercial ou Entidade em que o Balanço foi arquivado. 
 

8.6.2 O Balanço Patrimonial (BP), Demonstração do Resultado do Exercício (DRE) e demais 
Demonstrações Contábeis deverão ser “apresentadas na forma da Lei”, nas seguintes situações e 
condições, de acordo com a legislação aplicável, natureza jurídica da empresa e regime tributário a cada 
caso, e previsto neste instrumento convocatório, devendo observar e apresentar, nos termos conforme a 
seguir: 
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8.6.2.2 Publicados na imprensa oficial da União, ou do Estado, ou do Distrito Federal, ou outro 
jornal de grande circulação da sede ou domicílio do licitante, conforme art. 289 da Lei 
Federal nº 6.404/1976, ou; 

8.6.2.3 Registrados e arquivados na Junta Comercial da sede ou domicílio do licitante, e; 
8.6.2.4 Registrados no Registro Civil das Pessoas Jurídicas da sede ou domicílio do licitante para as 

sociedades simples ou; 
 
 Na forma do Sistema de Escrituração Pública Digital – SPED, instituído pelo Decreto Federal n° 6.022, de 
22 de janeiro de 2007, acompanhado da cópia do recibo de entrega da escrituração contábil digital – SPED 
CONTÁBIL, nos termos de Instrução Normativa editada pela Secretaria da Receita Federal do Brasil; 
 

8.7 As MEI / ME / EPP, por ocasião da participação em licitações, deverão apresentar toda a 
documentação exigida para efeito de comprovação de regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que 
esta apresente alguma restrição. 
 
8.8 Havendo alguma restrição na comprovação da regularidade fiscal e trabalhista, será assegurado 
o prazo de 5 (cinco) dias úteis, cujo termo inicial corresponderá ao momento em que o proponente for 
declarado vencedor do certame, prorrogável por igual período, a critério da administração pública, para 
regularização da documentação, para pagamento ou parcelamento do débito e para emissão de 
eventuais certidões negativas ou positivas com efeito de certidão negativa. 
 
8.9 A não regularização da documentação, no prazo previsto subitem anterior, implicará decadência 
do direito à contratação, sem prejuízo das sanções previstas na Lei nº 14.133/2021 e neste edital, sendo 
facultado à Administração convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificação, para a 
assinatura do contrato, ou revogar a licitação. 
 
8.10 Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro 
suspenderá a sessão, informando no “chat” a nova data e horário para a continuidade da mesma. 

8.11 Será inabilitado a licitante que não comprovar sua habilitação, seja por não apresentar quaisquer 
dos documentos exigidos, ou considerá-los em desacordo com o estabelecido neste Edital. 

8.12  Para facilitar a análise da documentação pela Pregoeira, é importante que o licitante convocado 
além de apresentar toda a documentação exigida no edital, que o mesmo seja apresentado na mesma 
ordem de organização estabelecida no instrumento convocatório. 
 
8.13 Constatado o atendimento às exigências de habilitação fixadas no Edital, a licitante será declarada 
vencedora. 
 

9. DO RECURSO ADMINISTRATIVO  
 
9.1. A interposição de recurso referente ao julgamento das propostas, à habilitação ou inabilitação de 

licitantes, à anulação ou revogação da licitação observará o disposto no art. 165 da Lei Federal nº 

14.133, de 2021. 

9.2. Nas hipóteses de julgamento das propostas e de habilitação ou inabilitação, a intenção de recorrer 

deverá ser manifestada imediatamente, durante a sessão pública, sob pena de preclusão, no prazo de 

15 (quinze) minutos, devendo o licitante indicar, de forma clara e objetiva, a decisão ou ato que 

pretende impugnar e apresentar a respectiva motivação, ainda que de forma sucinta, demonstrando 
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os fundamentos de fato e/ou de direito que justificam sua intenção de recorrer. 

9.3. Não será aceita intenção de recurso manifestada de forma genérica, sem indicação do ato ou 

decisão impugnada e sem a apresentação de motivação mínima que permita identificar a matéria 

objeto da insurgência, sendo vedada a utilização do recurso como mero instrumento protelatório, 

observado o disposto no art. 165 da Lei Federal nº 14.133, de 2021. 

9.4. Manifestada a intenção de recorrer de forma motivada, o prazo para apresentação das razões 

recursais será de 3 (três) dias úteis, contado da data de intimação ou de lavratura da ata de habilitação 

ou inabilitação. 

9.5. Os recursos deverão ser apresentados exclusivamente por meio de campo próprio do sistema 

eletrônico, dentro do prazo estabelecido neste Edital. 

9.6. Os demais licitantes serão intimados para, querendo, apresentarem contrarrazões no prazo de 3 

(três) dias úteis, contado da data da intimação ou da divulgação da interposição do recurso, assegurada 

a vista dos elementos indispensáveis à defesa de seus interesses. 

9.7. O recurso será dirigido à autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisão recorrida, a qual 

poderá reconsiderá-la no prazo de 3 (três) dias úteis ou, nesse mesmo prazo, encaminhar o recurso à 

autoridade superior, que deverá proferir sua decisão no prazo de 10 (dez) dias úteis, contado do 

recebimento dos autos. 

9.8. O recurso e o pedido de reconsideração terão efeito suspensivo do ato ou da decisão recorrida até 

que sobrevenha decisão final da autoridade competente. 

9.9. Os recursos interpostos fora do prazo não serão conhecidos. 

9.10. O acolhimento do recurso implicará a invalidação somente dos atos que não possam ser 

aproveitados. 

9.11. Os autos do processo permanecerão com vista franqueada aos interessados no Portal de Compras 

da Prefeitura Municipal de Bacurituba/MA, no endereço eletrônico www.licitabacurituba.com.br. 

9.12. A ausência de manifestação da intenção de recorrer no prazo estabelecido, ou a manifestação 

desacompanhada da motivação exigida neste Edital, implicará a preclusão do direito de recurso, 

observadas as disposições do art. 165 da Lei Federal nº 14.133, de 2021. 

 
10.  DA REABERTURA DA SESSÃO PÚBLICA 

 
10.1  A sessão pública poderá ser reaberta: 

 
10.2  Nas hipóteses de provimento de recurso que leve à anulação de atos anteriores à realização 

da sessão pública precedente ou em que seja anulada a própria sessão pública, situação em que 

serão repetidos os atos anulados e os que dele dependam; 

 
10.3 Quando houver erro na aceitação do preço melhor classificado ou quando o licitante 

declarado vencedor não assinar o contrato, não retirar o instrumento equivalente ou não comprovar a 

regularização fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §1º da LC nº 123/2006. Nessas hipóteses, serão 

adotados os procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances; 

10.4 Todos os licitantes remanescentes deverão ser convocados para acompanhar a sessão 

reaberta; 

10.5 A convocação se dará por meio do sistema eletrônico (“chat”). 

 

http://www.licitabacurituba.com.br/
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11 DA ATA DE REGISTRO DE PREÇOS 
 

11.1 Homologado o resultado da licitação, o licitante mais bem classificado terá o prazo de 05 

(cinco) dias, contados a partir da data de sua convocação, para assinar a Ata de Registro de Preços, 

cujo prazo de validade encontra-se nela fixado, sob pena de decadência do direito à contratação, 

sem prejuízo das sanções previstas na Lei nº 14.133, de 2021. 

11.2 O prazo de convocação poderá ser prorrogado uma vez, por igual período, mediante 

solicitação do licitante mais bem classificado ou do fornecedor convocado, desde que: 

a) a solicitação seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e 

b) a justificativa apresentada seja aceita pela Administração. 

11.3 A ata de registro de preços será assinada e disponibilizada no sistema de registro de preços. 

11.4 Serão formalizadas tantas Atas de Registro de Preços quantas forem necessárias para o 

registro de todos os itens constantes no Termo de Referência, com a indicação do licitante vencedor, 

a descrição do(s) item(ns), as respectivas quantidades, preços registrados e demais condições. 

O preço registrado, com a indicação dos fornecedores, será divulgado no PNCP e disponibilizado 
durante a vigência da ata de registro de preços. 
 

12 DA FORMAÇÃO DO CADASTRO DE RESERVA 
 

12.1 Após a homologação da licitação, será incluído na ata, na forma de anexo, o registro: 

a) dos licitantes que aceitarem cotar o objeto com preço igual ao do adjudicatário, observada a 

classificação na licitação; e 

b) dos licitantes que mantiverem sua proposta original. 

12.2 Será respeitada, nas contratações, a ordem de classificação dos licitantes ou 

fornecedores registrados na ata. 

12.2.1 A apresentação de novas propostas na forma deste item não prejudicará o resultado do 

certame em relação ao licitante mais bem classificado. 

12.2.2 Para fins da ordem de classificação, os licitantes ou fornecedores que aceitarem cotar o 

objeto com preço igual ao do adjudicatário antecede 

12.2.3 rão aqueles que mantiverem sua proposta original. 

12.3 A habilitação dos licitantes que comporão o cadastro de reserva será efetuada quando houver 

necessidade de contratação dos licitantes remanescentes, nas seguintes hipóteses: 

a) quando o licitante vencedor não assinar a ata de registro de preços no prazo e nas condições 

estabelecidos no edital; ou 

b) quando houver o cancelamento do registro do fornecedor ou do registro de preços, nas 

hipóteses previstas nos art. 28 e art. 29 do Decreto nº 11.462/23. 

12.4 Na hipótese de nenhum dos licitantes que aceitaram cotar o objeto com preço igual ao do 
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adjudicatário concordar com a contratação nos termos em igual prazo e nas condições propostas 

pelo primeiro classificado, a Administração, observados o valor estimado e a sua eventual atualização 

na forma prevista no edital, poderá: 

a) convocar os licitantes que mantiveram sua proposta original para negociação, na ordem de 

classificação, com vistas à obtenção de preço melhor, mesmo que acima do preço do 

adjudicatário; ou 

b) adjudicar e firmar o contrato nas condições ofertadas pelos licitantes remanescentes, 

observada a ordem de classificação, quando frustrada a negociação de melhor condição. 

 
13 DA CONTRATAÇÃO, CONDIÇÕES E PRAZOS 

 
13.1 Depois de assinada a Homologação, o fornecedor beneficiário poderá ser convocado, a 

qualquer tempo para assinatura do contrato, dentro do prazo de 05 (cinco) dias úteis, contado da 

data do recebimento do documento oficial de convocação, sob pena de decair o direito à contratação, 

sem prejuízo das sanções previstas neste Edital. 

 

13.2 Poderá ser acrescentada ao contrato a ser assinado qualquer vantagem apresentada pelo 

fornecedor registrado em sua proposta, desde que seja pertinente e compatível com os termos deste 

Edital. 

 
13.3 O prazo de convocação poderá ser prorrogado uma única vez, por igual período, quando 

solicitado pelo licitante vencedor durante o seu transcurso, desde que ocorra motivo justificado, 

aceito pela Prefeitura Municipal de Bacurituba-MA. 

 
13.4 O contrato deverá ser assinado por representante do licitante vencedor, devidamente 

habilitado. 

 
13.5 Quando a convocada não assinar o contrato no prazo e condições estabelecidas, a Pregoeira 

convocará, via plataforma, os licitantes remanescentes para apresentarem os seus Documentos de 

Habilitação, devidamente atualizados, onde examinará a oferta subsequente, verificando a sua 

aceitabilidade e procedendo à habilitação do proponente, na ordem de classificação, e assim 

sucessivamente, até a apuração de uma proposta que atenda ao edital, sendo o respectivo licitante 

declarado vencedor e ele adjudicado o objeto do certame. 

 
13.6 Objetivando agilizar a formalização do contrato, o proponente declarado vencedor deverá 

informar na proposta ajustada ao lance final, o nome do representante que assinará o contrato, bem 

como o n° do seu RG e CPF, sendo que no ato da assinatura, deverá ser apresentada fotocópia 

autenticada de documento hábil que comprove sua legitimidade. 

 
13.7 Na assinatura do contrato, será exigida a comprovação das condições de habilitação 

consignadas no edital, que deverão ser mantidas pelo licitante durante toda a vigência do contrato. 

 
13.8 Na hipótese de o vencedor da licitação não comprovar as condições de habilitação consignadas 

no edital ou se recusar a assinar o contrato, a Administração, sem prejuízo da aplicação das sanções 
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das demais cominações legais cabíveis a esse licitante, poderá convocar outro licitante, respeitada a 

ordem de classificação, para, após a comprovação dos requisitos para habilitação, analisada a 

proposta e eventuais documentos complementares e, feita a negociação, assinar o contrato. 

 
13.9 O proponente que vier a ser contratado ficará obrigado a aceitar, nas mesmas condições 

contratuais, os acréscimos ou supressões que se fizerem necessários, até 25% (vinte e cinco por cento) 

do valor inicial atualizado do Contrato. 

 
13.10 Após a indicação da empresa vencedora pela pregoeira e devidamente homologado o 

certame pelo ordenador de despesa do Município, o Departamento de contábil da Prefeitura 

Municipal de Bacurituba-MA, procederá a emissão da NOTA DE EMPENHO para a referida despesa 

e será formalizado o contrato pertinente. 

 
14 DO PAGAMENTO 

14.1 O pagamento será efetuado em até 30 (trinta) dias após a entrega do item licitado, sempre 
após a emissão da NLD (Nota de liquidação de Despesa), mediante a apresentação de Nota Fiscal. O 
Pagamento será realizado pelo setor financeiro da Prefeitura Municipal de Bacurituba-MA, mediante 
depósito em conta corrente, por meio de ordem bancária. 

 
14.2 O pagamento apenas será efetivado após as seguintes verificações: 

 
14.2.1 Regularidade Fiscal e Trabalhista (CND, CNDA FGTS, INSS, FEDERAL e CNDT), ou se for o 
caso, com a apresentação das certidões necessárias para esse fim. 

 
14.3 O CNPJ da nota fiscal deverá ser o mesmo indicado na proposta e na nota de empenho e 
vinculado à conta corrente. 

 
14.4 Havendo erro na nota fiscal/fatura ou circunstância que impeça a liquidação da despesa, a nota 
fiscal/fatura será devolvida à CONTRATADA pelo Gestor do Contrato e o pagamento ficará pendente, 
até que a mesma providencie as medidas saneadoras. 

 
14.5 O prazo para pagamento iniciar-se-á após a regularização da situação ou reapresentação do 
documento fiscal, fato esse que não poderá acarretar qualquer ônus adicional para o CONTRATANTE, 
nem deverá haver prejuízo do fornecimento pela CONTRATADA. 

 
14.6 O CONTRATANTE reserva-se o direito de suspender o pagamento se o fornecimento estiver 
em desacordo com as especificações constantes no contrato. 

 
15 DO REAJUSTAMENTO DE PREÇOS 

 
15.1 O preço será fixado e irreajustável, salvo as condições previstas na Lei Federal 14.133/21, e 

suas alterações. 

16 DA ENTREGA DO ITEM 

 
16.1 Os itens deverão ser entregues no prazo máximo de 05 (cinco) dias úteis, contados do 
recebimento da respectiva Ordem de Fornecimento/Autorização de Fornecimento emitida pela 
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Administração. 
16.2 DO LOCAL DE ENTREGA: Os materiais deverão ser entregues no endereço indicado na respectiva 
Ordem de Fornecimento/Autorização de Fornecimento, podendo a entrega ocorrer na sede da 
Secretaria Municipal de Administração ou em qualquer outra Secretaria, órgão ou unidade da 
Prefeitura Municipal de Bacurituba/MA participante do registro de preços, de acordo com a 
necessidade e a solicitação da Administração. 
16.3 O transporte, frete, carga, descarga e demais custos necessários à entrega dos materiais até o 
local indicado pela Administração serão de responsabilidade exclusiva do fornecedor, não sendo 
devido qualquer pagamento adicional por tais serviços. 

 
17  DAS OBRIGAÇÕES E RESPONSABILIDADES 

 
17.1 DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE: 

 

a) Pagar o preço dos fornecimentos, objeto deste Termo de Referência; 

 

b) Relacionar-se com a CONTRATADA exclusivamente através de pessoa por ela credenciada; 

c) Proporcionar todas as facilidades indispensáveis à boa execução das obrigações contratuais, 

inclusive permitindo o acesso de empregados, prepostos ou representantes da CONTRATADA, 

devidamente identificados, quando necessário, às dependências da Prefeitura de Bacurituba-

MA; 

 

d) Fiscalizar e acompanhar a execução dos objetos, anotando e registrando as ocorrências; 

e) Não consentir que outrem execute o objeto sob responsabilidade da CONTRATADA; 

f) Comunicar à CONTRATADA, por escrito, quaisquer instruções ou procedimentos sobre 

assuntos relacionados com o Contrato; 

g) Comunicar à CONTRATADA, por escrito, a abertura de procedimento administrativo para a 

apuração de condutas irregulares, concedendo-lhe prazo para defesa; 

h) Comunicar à CONTRATADA, por escrito, a aplicação de eventual penalidade, nos termos do 

Contrato; 

I) O contrato será acompanhado e fiscalizado por um representante da administração 
especialmente designado, conforme o art. 67 da Lei 14.133/21; 

 
j) Rejeitar, no todo ou em parte, os produtos entregues em desacordo com as especificações e 
obrigações assumidas pelo fornecedor, além daqueles que não apresentarem condições de 
serem utilizados. 

17.2. DA CONTRATADA: 

a) Manter preposto, aceito pela Secretaria Municipal de Administração de Bacurituba/MA, 

durante                 todo período de vigência do contrato, para representá- lo sempre que for necessário, 

conforme já disposto acima; 
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b) Informar ao Fiscal de Contratos da Prefeitura Municipal de Bacurituba/MA, ou ao seu 

substituto eventual, quando for o caso, qualquer anormalidade de caráter urgente e prestar os 

esclarecimentos julgados necessários; 

c) Manter, durante toda a execução do contrato, em compatibilidade com as obrigações 

assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação exigidas na licitação; 

 
d) Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente à administração ou a terceiros, 

decorrentes de sua culpa, ou dolo na execução do contrato, não excluindo ou reduzindo essa 

responsabilidade a fiscalização ou o acompanhamento do contratante; 

 
e) Cumprir e fazer cumprir, seus prepostos ou conveniados, leis, regulamentos e posturas, bem 

como quaisquer determinações emanadas das autoridades competentes, pertinentes à matéria 

objeto da contratação, cabendo-lhe única e exclusiva responsabilidade pelas consequências de 

qualquer transgressão de seus prepostos ou convenentes; 

f) Comunicar à fiscalização do contratante, por escrito, quando verificar quaisquer condições 

inadequadas à aquisição dos produtos ou a iminência de fatos que possam prejudicar a perfeita 

execução do contrato; 

g) Não transferir a terceiros, quer total ou parcialmente, o objeto a ser contratado, sem a devida 

anuência do CONTRATANTE; 

h) Entregar os materiais nos prazos, condições e local indicado, sujeitando-se no que couber as 

Leis do consumidor; 

i) A contratada será responsável pela idoneidade e pelo comportamento de seus empregados, 

subordinados ou prepostos. 

j) Aceitar nas mesmas condições contratuais os acréscimos e supressões até 25% (vinte e cinco 

por cento) do valor inicial atualizado do contrato; 

k) Arcar com as despesas de embalagem, frete, despesas com transporte, carga e descarga, 

encargos fiscais, comerciais, sociais, trabalhistas, seguros e quaisquer outras despesas 

decorrentes do fornecimento; 

 
18 DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS 

 
18.1 As sanções administrativas serão impostas fundamentadamente nos termos da Lei nº 

14.133/21 

18.2 A recusa injustificada do adjudicatário em assinar o contrato, aceitar ou retirar o instrumento 

equivalente, dentro do prazo estabelecido pela Administração, caracteriza o descumprimento total 

da obrigação assumida, sujeitando-o às penalidades legalmente estabelecidas. O atraso injustificado 

na execução do contrato sujeitará o contratado à multa de mora nos seguintes montantes: 

18.2.1 Multa moratória de 0,1% (um décimo por cento) do valor do contrato, por dia de atraso 

do início de sua execução, até o limite máximo de 2% (dois por cento). Acima do limite aqui 

estabelecido, caracterizará inexecução total da obrigação assumida; 

18.2.2 Multa compensatória de 10% (dez por cento) do valor do contrato, no caso de sua 

inexecução total ou parcial, ou ainda, pela recusa injustificada em assinar o contrato; 
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18.2.3 Multa de 10% (dez por cento) do valor do contrato, no caso de descumprimento de 

qualquer outra obrigação pactuada; 

18.2.4 A multa a que alude este item não impede que a Administração rescinda 

unilateralmente o contrato e aplique as outras sanções previstas nesta Lei. 

18.2.5 A multa, aplicada após regular processo administrativo, será descontada da garantia do 

respectivo contratado. 

18.2.6 Se a multa for de valor superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta, 

responderá o contratado pela sua diferença, a qual será descontada dos pagamentos 

eventualmente devidos pela Administração ou ainda, quando for o caso, cobrada judicialmente. 

18.3 Ficará impedido de licitar e de contratar com o município e será descredenciado do Sistema 

Eletrônico utilizado pelo município, inclusive com a suspensão ou cancelamento de seu registro no 

Cadastro de Fornecedores do Município, pelo prazo de até 03 (três anos), sem prejuízo das multas 

previstas nos itens anteriores e das demais cominações legais, garantido o direito à ampla defesa, o 

licitante que, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta: 

 
18.3.1 Não entregar a documentação exigida no edital; 
18.3.2 Apresentar documentação falsa; 
18.3.3 Causar o atraso na execução do objeto; 
18.3.4 Não mantiver a proposta; 
18.3.5 Falhar na execução do contrato; 
18.3.6 Fraudar a execução do contrato; 
18.3.7 Comportar-se de modo inidôneo; 
18.3.8 Declarar informações falsas; e cometer fraude fiscal. 

 
19 DA IMPUGNAÇÃO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO 

 
19.1 Até 03 (três) dias úteis antes da data designada para a abertura da sessão pública, qualquer 

pessoa poderá impugnar este Edital, conforme art. 164 da Lei 14.133/21. 

19.2 A impugnação deverá ser realizada por forma eletrônica exclusivamente através do site 

www.licitabacurituba.com.br/; 

19.3 Caberá aa Pregoeira, auxiliado pelos responsáveis pela elaboração deste Edital e seus anexos, 

decidir sobre a impugnação no prazo de até 03 (tres) dias úteis contados da data de recebimento da 

impugnação; 

19.4 Acolhida a impugnação, será definida e publicada nova data para a realização do certame; 

19.5 Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatório deverão ser enviados aa 

Pregoeira, até 03 (três) dias úteis anteriores à data designada para abertura da sessão pública. 

19.5.1 Os pedidos de esclarecimentos deverão ser realizados por forma eletrônica 

exclusivamente através do site www.licitabacurituba.com.br/; 

19.6 A Pregoeira responderá aos pedidos de esclarecimentos no prazo de 02 (dois) dias úteis, 

http://www.licitanet.com.br/
http://www.licitanet.com.br/
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contado da data de recebimento do pedido, e poderá requisitar subsídios formais aos responsáveis 

pela elaboração do edital e dos anexos; 

19.7 As impugnações e pedidos de esclarecimentos não suspendem os prazos previstos no certame; 

19.8 A concessão de efeito suspensivo à impugnação é medida excepcional e deverá ser motivada 

pela pregoeira, nos autos do processo de licitação; 

19.9 As respostas aos pedidos de esclarecimentos serão divulgadas pelo sistema e vincularão os 

participantes e a Administração. 

20 DOS RECURSOS ORÇAMENTÁRIOS 

 
20.1 Na licitação para registro de preços não é necessário indicar a dotação orçamentária, que 

somente será exigida para a formalização do contrato ou outro instrumento hábil. 

 

21 DA VIGÊNCIA E CONDIÇÕES DA ATA: 
 

20.1. O prazo de vigência da ata de registro de preços será de 1 (um) ano e poderá ser prorrogado, por 

igual período, desde que comprovado o preço vantajoso, conforme Art. 84 da Lei nº 14.133/21. 

 

20.2. Para fins de adesão à Ata de Registro de Preços, por órgãos não participantes do certame, que será 

originada deste processo licitatório, o quantitativo máximo permitido para esta adesão não poderá 

exceder, na totalidade, ao dobro do quantitativo de cada item registrado na ata de registro de preços 

para o órgão gerenciador e órgãos participantes, independentemente do número de órgãos não 

participantes que aderirem, de acordo com o § 5º, do art. 86 da Lei nº 14.133/21. 

 

20.3. As aquisições ou as contratações adicionais de que trata o subitem 20.2 não poderão exceder, por 

órgão ou entidade, a 50% (cinquenta por cento) dos quantitativos dos itens do instrumento 

convocatório e registrados na ata de registro de preços para o órgão gerenciador e para os órgãos 

participantes, de acordo § 4º, do art. 86 da Lei nº 14.133/21. 

 

21 DAS DISPOSIÇÕES GERAIS 
21.1 Da sessão pública do Pregão divulgar-se-á Ata no sistema eletrônico; 
 
21.2 Não havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeça a realização 

do certame na data marcada, a sessão será automaticamente transferida para o primeiro dia útil 

subsequente, no mesmo horário anteriormente estabelecido, desde que não haja comunicação em 

contrário, pela pregoeira; 

21.3 Todas as referências de tempo no Edital, no aviso e durante a sessão pública observarão o 

horário de Brasília – DF; 

21.4 No julgamento das propostas e da habilitação, a Pregoeira poderá sanar erros ou  falhas que 

não alterem a substância das propostas, dos documentos e sua validade jurídica, mediante despacho 

fundamentado, registrado em ata e acessível a todos, atribuindo-lhes validade e eficácia para fins de 
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habilitação e classificação; 

21.5 As normas disciplinadoras da licitação serão sempre interpretadas em favor da ampliação da 

disputa entre os interessados, desde que não comprometam o interesse da Administração, o princípio 

da isonomia, a finalidade e a segurança da contratação; 

21.6 Os licitantes assumem todos os custos de preparação e apresentação de suas propostas e a 

Administração não será, em nenhum caso, responsável por esses custos, independentemente da 

condução ou do resultado do processo licitatório; 

21.7 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-á o dia do início 

e incluir-se-á o do vencimento. Só se iniciam e vencem os prazos em dias e horários de expediente na 

Prefeitura Municipal de Bacurituba/MA; 

21.8 O desatendimento de exigências formais não essenciais não importará o afastamento do 

licitante, desde que seja possível o aproveitamento do ato, observados os princípios da isonomia e do 

interesse público; 

21.9 Em caso de divergência entre disposições deste Edital e de seus anexos ou demais peças que 

compõem o processo, prevalecerá as deste Edital. 

21.10 O Edital está disponibilizado, na íntegra, no endereço eletrônico 

www.licitabacurituba.com.br e também poderão ser lidos ou obtidas cópias no setor de Licitações, 

situado na Rua Benjamin Constant, s/nº, Centro, Bacurituba/MA, nos dias úteis, no horário das 08:00 

às 12:00 horas, mesmo endereço e período no qual os autos do processo administrativo 

permanecerão com vista franqueada aos interessados; 

21.11 O licitante é responsável pela fidelidade e legitimidade das informações prestadas e dos 

documentos apresentados em qualquer fase desta licitação. A falsidade de qualquer documento 

apresentado ou a inverdade das informações nele contidas implicará na imediata desclassificação ou 

inabilitação do licitante, ou a rescisão contratual, sem prejuízo das sanções administrativas, civis e 

penais cabíveis; 

21.12 Uma vez incluído no processo licitatório, nenhum documento será devolvido; 

21.13 Na análise da documentação e no julgamento das Propostas Comerciais, a Pregoeira poderá, 

a seu critério, solicitar o assessoramento técnico de órgãos ou de profissionais especializados; 

21.14 Toda a documentação apresentada neste edital e seus anexos são complementares entre si, 

de modo que qualquer detalhe que se mencione em um documento e se omita em outro será 

considerado especificado e válido; 

21.15 A Pregoeira, no interesse da Administração, poderá adotar medidas saneadoras, durante o 

certame, e relevar omissões e erros formais, observadas na documentação e proposta, desde que não 

contrariem a legislação vigente, sendo possível a promoção de diligências junto aos licitantes, 

destinadas a esclarecer a instrução do processo; 

21.16 O não cumprimento da diligência poderá ensejar a desclassificação da proposta ou a 

inabilitação do licitante; 

http://www.licitanet.com.br/
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21.17 A participação do licitante nesta licitação implica no conhecimento integral dos termos e 

condições inseridas neste edital, bem como das demais normas legais que disciplinam a matéria; 

21.18 A presente licitação não importa, necessariamente, em contratação, podendo o Município de 

Bacurituba/MA revogá-la, no todo ou em parte, por razões de interesse público, derivadas de fato 

superveniente comprovado, ou anulá-la por ilegalidade, de ofício ou por provocação, mediante ato 

escrito e fundamentado, disponibilizado no sistema para conhecimento dos licitantes; 

21.19 Para atender a seus interesses, o Município de Bacurituba/MA poderá alterar quantitativos, 

sem que isto implique alteração dos preços unitários ofertados, obedecidos os limites estabelecidos 

da Lei Federal nº 14.133/21; 

21.20 O Município de Bacurituba/MA poderá prorrogar, por conveniência exclusiva, a qualquer 

tempo, os prazos para recebimento das propostas ou para sua abertura; 

21.21 O foro designado para julgamento de quaisquer questões judiciais resultantes deste Edital 

será o da Comarca de São Bento/MA; 

21.22 Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:  

ANEXO I – Termo de Referência; 
ANEXO II – Modelo de Proposta de Preços; 
ANEXO III – Modelo de declaração relativa à reserva de cargo 
ANEXO IV – Declaração de cumprimento dos requisitos de habilitação; 
ANEXO V - ATA DE REGISTRO DE PREÇOS. 
ANEXO VI – Minuta do contrato. 

Bacurituba/MA, 28 de setembro de 2026. 

 
 

                                                                   Leônidas de Jesus Barros Costa 
                              Secretário Municipal de Administração 
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PREGÃO ELETRÔNICO nº. 020/2026 

 
ANEXO I 

TERMO DE REFERÊNCIA 
 

1. OBJETO 

 
1.1 Aquisição de materiais de expediente e consumo em geral, destinados ao atendimento das 

necessidades das Secretarias Municipais de Bacurituba/MA. 
 
2. JUSTIFICATIVA 

A presente contratação tem por finalidade assegurar o fornecimento de materiais de expediente às 
secretarias e demais unidades administrativas do Município de Bacurituba/MA. Esses materiais são 
necessários à execução das atividades cotidianas da Administração, incluindo a elaboração e 
tramitação de documentos, a organização de arquivos, o atendimento ao público e o apoio às 
atividades desenvolvidas pelas unidades municipais. 

A falta desses materiais pode comprometer o andamento das rotinas administrativas e a prestação 
dos serviços à população. Por essa razão, é necessário planejar o abastecimento das unidades durante 
o período da contratação, considerando as necessidades informadas por cada secretaria e evitando 
tanto a insuficiência quanto a aquisição excessiva de itens. 

A demanda por material de expediente é recorrente, mas seu ritmo de consumo pode variar conforme 
as atividades de cada unidade. Além disso, os materiais não precisam ser recebidos integralmente em 
uma única entrega. O Sistema de Registro de Preços é adequado a essa necessidade, pois permite 
registrar os preços e solicitar o fornecimento de forma parcelada, conforme a demanda efetiva, dentro 
dos quantitativos e das condições definidos no edital e na ata. A Lei nº 14.133/2021 disciplina o registro 
de preços nos arts. 82 a 86.  

O fornecimento parcelado também contribui para a organização dos pedidos e do armazenamento: 
cada unidade poderá receber os itens de que necessita no momento oportuno, sem exigir a entrega 
simultânea de toda a quantidade estimada. Os quantitativos registrados representam uma estimativa 
de necessidade, a ser fundamentada no levantamento realizado junto às secretarias e, quando 
disponíveis, nos registros de consumo anteriores; as solicitações deverão observar as necessidades 
efetivas da Administração. 

Dessa forma, a contratação busca garantir a continuidade das atividades administrativas municipais, 
com fornecimento planejado de material de expediente e atendimento às demandas das diferentes 
unidades ao longo da vigência da ata. 

3. DA DESCRIÇÃO DO OBJETO: 

 

ITEM DESCRIÇÃO UND QTD 
  VALOR 

UNITÁRIO   
  VALOR TOTAL   

1 ALMOFADA PARA CARIMBO Nº 02. CORES: AZUL OU PRETA Unidades 400 R$ 8,30 R$ 3.320,00 

2 ALMOFADA PARA CARIMBO Nº 03. CORES: AZUL OU PRETA Unidades 400 R$ 8,78 R$ 3.512,00 
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3 
AGENDA PERMANENTE, sem indicação de ano, com páginas 
para anotações diárias, capa resistente e encadernação 
adequada ao manuseio frequente 

Unidades 100 R$ 39,04 R$ 3.904,00 

4 

ALFINETE PARA MAPA, MATERIAL METAL, TRATAMENTO 
SUPERFICIAL NIQUELADO, CABEÇA PLÁSTICA REDONDA, 
COMPRIMENTO 10MM, CORES VARIADAS, CAIXA COM 50 
UNIDADES 

Caixas 300 R$ 7,69 R$ 2.307,00 

5 ALFINETE NIQUELADO Nº 32, CAIXA COM 50 UNIDADES Caixas 300 R$ 7,95 R$ 2.385,00 

6 
APAGADOR PARA QUADRO BRANCO, CORPO EM PLÁSTICO 
DE ALTA RESISTÊNCIA, SUPERFÍCIE INTERNA COM ESPUMA E 
BASE EM FELTRO. 

Unidades 300 R$ 18,02 R$ 5.406,00 

7 
APAGADOR PARA QUADRO DE GIZ, com corpo resistente, 
base em feltro apropriada para apagamento e 
compartimento para armazenamento de giz 

Unidades 500 R$ 12,17 R$ 6.085,00 

8 
APONTADOR DE LÁPIS REDONDO, MATERIAL PLÁSTICO, 
QUANTIDADE DE FUROS 1 

Unidades 3500 R$ 1,65 R$ 5.775,00 

9 
ARQUIVO DE MESA, EM ACRÍLICO, PARA FICHAS COM 
DIVISÓRIA, NA COR FUMÊ. DIMENSÕES APROXIMADAS: 
30X25X18CM 

Unidades 100 R$ 73,17 R$ 7.317,00 

10 
BANDEJA EXPEDIENTE PARA DOCUMENTOS, MATERIAL 
ACRÍLICO, INCOLOR, MODELO SIMPLES, COM PÉS 
EMBORRACHADOS E INCLINAÇÃO ENTRE AS BANDEJAS 

Unidades 100 R$ 40,39 R$ 4.039,00 

11 
BLOCO CARTOLINA, FORMATO A4. EMBALAGEM EM PACOTE 
COM 10 FOLHAS, CORES VARIADAS. 

Pacotes 300 R$ 17,79 R$ 5.337,00 

12 
BLOCO AUTO ADESIVO DE NOTAS, COM 100 FOLHAS. 
DIMENSÕES APROXIMADAS: 76 X 102MM. 

Pacotes 500 R$ 8,54 R$ 4.270,00 

13 
BLOCO AUTO ADESIVO PARA RECADO. EMBALAGEM EM 
PACOTE COM 04 BLOCOS DE 100 FOLHAS. DIMENSÕES 
APROXIMADAS: 38 X 51MM. 

Pacotes 1000 R$ 10,01 R$ 10.010,00 

14 

BORRACHA APAGADORA, para escrita a lápis e caneta, nas 
cores azul e vermelha, com boa capacidade de apagar sem 
borrar ou danificar o papel, em material macio e de boa 
qualidade, acondicionada em caixa com 40 unidades. 

Caixas 100 R$ 39,38 R$ 3.938,00 

15 

BORRACHA APAGADORA PARA ESCRITA A LÁPIS, TIPO MACIA, 
NAS CORES VERDE E BRANCA, FABRICADA EM MATERIAL DE 
BOA QUALIDADE, COM APAGAMENTO EFICIENTE, SEM 
BORRAR OU DANIFICAR O PAPEL, ACONDICIONADA EM 
CAIXA COM 40 UNIDADES. 

Caixas 50 R$ 27,28 R$ 1.364,00 

16 

CALCULADORA DE BOLSO COM 08 DIGÍTOS. 
FUNCIONAMENTO COM PILHA AA, NÚMEROS GRANDES, 
VISOR LCD, SINAL SONORO (TECLA) E DESLIGAMENTO 
AUTOMÁTICO 

Unidades 100 R$ 19,97 R$ 1.997,00 

17 

CANETA MARCA TEXTO, MATERIAL PLÁSTICO, TIPO PONTA 
MACIA CHANFRADA, NÃO RECARREGÁVEL, CORES 
FLUORESCENTES VARIADAS, BOA RESISTÊNCIA À LUZ. 
COMPOSIÇÃO: RESINA TERMOPLÁSTICA, TINTA À BASE DE 
GLICOL, CORANTE E ÁGUA. EMBALAGEM EM CAIXA COM 
12UNIDADES. 

Caixas 400 R$ 23,34 R$ 9.336,00 

18 
CADERNO PAUTADO, APRESENTAÇÃO EM ESPIRAL SIMPLES, 
CAPA DE PAPELÃO, 200 FOLHAS, DIMENSÕES MÍNIMAS: 
COMPRIMENTO 25CM, LARGURA 20CM 

Unidades 500 R$ 20,31 R$ 10.155,00 

19 
CADERNO PAUTADO, APRESENTAÇÃO EM BROCHURA, CAPA 
DE PAPELÃO, 96 FOLHAS, DIMENSÕES MÍNIMAS: 
COMPRIMENTO 28CM, LARGURA 20CM 

Unidades 500 R$ 9,97 R$ 4.985,00 

20 
PILHA ALCALINA, tamanho AA, tensão nominal de 1,5 V, 
embalagem com 2 unidades 

Pacote 500 R$ 10,75 R$ 5.375,00 

21 
PILHA ALCALINA, tamanho AAA (palito), tensão nominal de 
1,5 V, embalagem com 4 unidades 

Pacote 500 R$ 14,84 R$ 7.420,00 

22 

PRENDEDOR DE PAPEL (BINDER CLIP), TAMANHO PEQUENO, 
15 MM, FABRICADO EM AÇO, COM ALÇAS METÁLICAS, 
RESISTENTE E ADEQUADO PARA PRENDER E ORGANIZAR 
DOCUMENTOS, ACONDICIONADO EM PACOTE COM 12 
UNIDADES. 

Pacotes 300 R$ 9,66 R$ 2.898,00 
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23 

PRENDEDOR DE PAPEL (BINDER CLIP), TAMANHO MÉDIO, 25 
MM, FABRICADO EM AÇO, COM ALÇAS METÁLICAS, 
RESISTENTE E ADEQUADO PARA PRENDER E ORGANIZAR 
DOCUMENTOS, ACONDICIONADO EM PACOTE COM 12 
UNIDADES. 

Pacotes 300 R$ 15,80 R$ 4.740,00 

24 

PRENDEDOR DE PAPEL TIPO BINDER CLIP, TAMANHO 
GRANDE, 32 MM DE LARGURA, FABRICADO EM METAL 
RESISTENTE, COM ALÇAS METÁLICAS, ADEQUADO PARA 
PRENDER E ORGANIZAR DOCUMENTOS, ACONDICIONADO 
EM PACOTE COM 12 UNIDADES. 

Pacotes 300 R$ 17,14 R$ 5.142,00 

25 

CADERNETA DE ANOTAÇÃO, APRESENTAÇÃO EM ESPIRAL 
SIMPLES, CAPA E CONTRA-CAPA DE PAPELÃO 697 G/M², 
REVESTIDO POR PAPEL COUCHÉ 120G/M², 96 FOLHAS, 
FOLHAS INTERNAS: PAPEL OFF-SET 63G/GM² COM PAUTA. 
DIMENSÕES MÍNIMAS: 113 X 154MM 

Unidades 900 R$ 8,01 R$ 7.209,00 

26 
CADERNO QUADRICULADO, APRESENTAÇÃO EM BROCHURA, 
CAPA DE PAPELÃO, 48 FOLHAS 

Unidades 300 R$ 5,86 R$ 1.758,00 

27 
CAIXA ARQUIVO, MATERIAL POLIPROPILENO, DIMENSÕES 
MÍNIMAS: COMPRIMENTO 34CM, LARGURA 13CM E ALTURA 
24CM, CORES VARIADAS. 

Unidades 1000 R$ 13,93 R$ 13.930,00 

28 
CANETA ESFEROGRÁFICA, MATERIAL PLÁSTICO 
TRANSPARENTE, CORPO SEXTAVADO, PONTA COM ESFERA 
DE TUNGSTÊNIO, COR AZUL, CAIXA COM 50 UNIDADES 

Caixas 400 R$ 53,68 R$ 21.472,00 

29 

CANETA ESFEROGRÁFICA, MATERIAL PLÁSTICO 
TRANSPARENTE, CORPO SEXTAVADO, PONTA COM ESFERA 
DE TUNGSTÊNIO, TIPO ESCRITA GROSSA, COR PRETA, CAIXA 
COM 50 UNIDADES 

Caixas 400 R$ 56,90 R$ 22.760,00 

30 

CANETA ESFEROGRÁFICA, MATERIAL PLÁSTICO 
TRANSPARENTE, CORPO SEXTAVADO, PONTA COM ESFERA 
DE TUNGSTÊNIO, TIPO ESCRITA GROSSA, COR VERMELHA, 
CAIXA COM 50 UNIDADES 

Caixas 300 R$ 53,21 R$ 15.963,00 

31 
CLIPS Nº 2/0, TIPO PARALELO, MATERIAL METAL, 
TRATAMENTO SUPERFICIAL NIQUELADO, CAIXA COM 100 
UNIDADES 

Caixas 900 R$ 5,34 R$ 4.806,00 

32 
CLIPS Nº 3/0, TIPO PARALELO, MATERIAL METAL, 
TRATAMENTO SUPERFICIAL NIQUELADO, CAIXA COM 50 
UNIDADES 

Caixas 900 R$ 5,97 R$ 5.373,00 

33 
CLIPS Nº 4/0, TIPO PARALELO, MATERIAL METAL, 
TRATAMENTO SUPERFICIAL NIQUELADO, CAIXA COM 50 
UNIDADES 

Caixas 900 R$ 7,02 R$ 6.318,00 

34 
CLIPS Nº 6/0, TIPO PARALELO, MATERIAL METAL, 
TRATAMENTO SUPERFICIAL NIQUELADO, CAIXA COM 50 
UNIDADES 

Caixas 900 R$ 7,63 R$ 6.867,00 

35 
CLIPS Nº 8/0, TIPO PARALELO, MATERIAL METAL, 
TRATAMENTO SUPERFICIAL NIQUELADO, CAIXA COM 25 
UNIDADES 

Caixas 900 R$ 10,91 R$ 9.819,00 

36 
CLIPS Nº 2/0, TIPO X (TRANÇADO), MATERIAL METAL, 
TRATAMENTO SUPERFICIAL NIQUELADO, CAIXA COM 50 
UNIDADES 

Caixas 900 R$ 9,64 R$ 8.676,00 

37 
COLA BRANCA LÍQUIDA, ÁTOXICA, SOLÚVEL EM ÁGUA E COM 
SECAGEM RÁPIDA, TUBO COM 90G. EMBALAGEM EM CAIXA 
COM 12 UNIDADES. 

Caixas 300 R$ 46,44 R$ 13.932,00 

38 
COLA COLORIDA, ÁTOXICA, SOLÚVEL EM ÁGUA E COM 
SECAGEM RÁPIDA, TUBOS COM NO MÍNIMO 23G, CAIXA 
COM 6 UNIDADES EM CORES VARIADAS 

Caixas 600 R$ 15,27 R$ 9.162,00 

39 
COLA TIPO GLITTER, ÁTOXICA, SOLÚVEL EM ÁGUA E COM 
SECAGEM RÁPIDA, TUBOS COM NO MÍNIMO 23G, CAIXA 
COM 6 UNIDADES EM CORES VARIADAS 

Caixas 500 R$ 21,10 R$ 10.550,00 

40 
COLA PARA ISOPOR, ÁTOXICA E COM SECAGEM RÁPIDA, 
TUBO COM 90G. EMBALAGEM EM CAIXA COM 12 UNIDADES. 

Caixas 300 R$ 61,10 R$ 18.330,00 

41 

COLA TIPO BASTÃO, COR BRANCA, ATÓXICA, DE SECAGEM 
RÁPIDA, LAVÁVEL E SOLÚVEL EM ÁGUA, COMPOSTA À BASE 
DE PVA, INDICADA PARA COLAGEM DE PAPEL, CARTOLINA E 
MATERIAIS SIMILARES. TUBOS COM NO MÍNIMO 8 G. 
EMBALAGEM EM CAIXA CONTENDO 12 UNIDADES. 

Caixas 300 R$ 27,07 R$ 8.121,00 

42 PISTOLA PARA COLA QUENTE FINA 10-12W BIVOLT Unidades 200 R$ 42,75 R$ 8.550,00 
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43 PISTOLA PARA COLA QUENTE GROSSA 20-25W BIVOLT Unidades 200 R$ 60,52 R$ 12.104,00 

44 REFIL PARA COLA QUENTE FINA 1KG Pacotes 100 R$ 31,61 R$ 3.161,00 

45 REFIL PARA COLA QUENTE GROSSA 1KG Pacotes 100 R$ 53,23 R$ 5.323,00 

46 
CORRETIVO LÍQUIDO, MATERIAL À BASE DE ÁGUA, SECAGEM 
RÁPIDA, APLICAÇÃO EM PAPEL COMUM, FRASCO COM 18ML, 
CAIXA COM 12 UNIDADES 

Caixas 200 R$ 33,09 R$ 6.618,00 

47 
ENVELOPE, MATERIAL PAPEL KRAFT, GRAMATURA 80G/M2, 
TIPO SACO COMUM, COR BRANCA (PACOTE COM 100 UND) 

pacote 1000 R$ 55,46 R$ 55.460,00 

48 
ENVELOPE, MATERIAL PAPEL KRAFT, GRAMATURA 80G/M2, 
TIPO SACO COMUM,COR AMARELA (KO) (PACOTE COM 100 
UND) 

pacotes 1000 R$ 39,94 R$ 39.940,00 

49 
ENVELOPE, MATERIAL PAPEL OFF SET,  90G/M2, TIPO SACO 
COMUM, , COR BRANCA E AMARELA  (PACOTE COM 100 
UND) 

pacotes 1000 R$ 43,91 R$ 43.910,00 

50 
ESTILETE TIPO LÂMINA RETRÁTIL, MATERIAL CORPO 
PLÁSTICO RESISTENTE, COM LÂMINA DE LARGURA 9MM 

Unidades 600 R$ 9,82 R$ 5.892,00 

51 
ETIQUETA ADESIVA, MATERIAL PAPEL, COR BRANCA, 
LARGURA MÍNIMA 25, COMPRIMENTO MÍNIMO 66, 
FORMATO RETANGULAR, CAIXA COM 25 FOLHAS 

Caixas 100 R$ 29,01 R$ 2.901,00 

52 

ETIQUETA ADESIVA, AUTOADESIVA, CONFECCIONADA EM 
PAPEL, COR BRANCA, FORMATO RETANGULAR, PARA 
IMPRESSÃO E IDENTIFICAÇÃO DE DOCUMENTOS E 
MATERIAIS, MEDINDO APROXIMADAMENTE 215,9 X 279,4 
MM (TAMANHO CARTA), COMPATÍVEL COM IMPRESSORAS 
JATO DE TINTA E LASER. CAIXA COM 25 FOLHAS. 

Caixas 100 R$ 24,47 R$ 2.447,00 

53 

ETIQUETA ADESIVA, AUTOADESIVA, CONFECCIONADA EM 
PAPEL, COR BRANCA, FORMATO RETANGULAR, MEDINDO 
APROXIMADAMENTE 212,7 X 138,1 MM, COMPATÍVEL COM 
IMPRESSORAS JATO DE TINTA E LASER. CAIXA COM 25 
FOLHAS. 

Caixas 100 R$ 32,63 R$ 3.263,00 

54 

ETIQUETA AUTOADESIVA, COR BRANCA, PARA IMPRESSORA 
INK-JET E LASER, COM 80 ETIQUETAS POR FOLHA, CADA 
ETIQUETA MEDINDO 44,45 X 12,7 MM. EMBALAGEM COM 
100 FOLHAS. 

Caixas 100 R$ 47,90 R$ 4.790,00 

55 
EXTRATOR DE GRAMPO, TIPO ALAVANCA, EM AÇO 
CROMADO OU NIQUELADO, COMPRIMENTO MÍNIMO 12, 
LARGURA MÍNIMA 2. 

Unidades 1000 R$ 7,84 R$ 7.840,00 

56 
FITA ADESIVA TRANSPARENTE, monoface, em polipropileno, 
largura aproximada de 38 mm e comprimento de 50 m por 
rolo 

Rolos 800 R$ 13,07 R$ 10.456,00 

57 
FITA ADESIVA, MATERIAL CREPE, TIPO GOMADA, LARGURA 
38 MM, COMPRIMENTO 50 M, COR MARROM.  

Rolos 500 R$ 23,51 R$ 11.755,00 

58 

GRAMPEADOR MEDIO DE MESA METALICO. CAPACIDADE 
PARA GRAMPEAR ATÉ 50 FOLHAS DE PAPEL. FABRICADO EM 
CHAPÁ DE AÇO BASEDUAS POSIÇÕES (GRAMPO FECHADO E 
ABERTO) EM AÇO COM ACABAMENTO NIQUELADO, ESTOJO 
DE ALOJAMENTO DOS GRAMPOS EM CHAPA DE AÇO 

Unidades 200 R$ 35,05 R$ 7.010,00 

59 

GRAMPEADOR DE GRANDE CAPACIDADE EM AÇO. APOIO DA 
BASE EM RESINA TERMOPLÁSTICA. BASE DO FECHAMENTO 
DOS GRAMPOS EM CHAPA DE AÇO. MOLA RESISTENTE COM 
RETRAÇÃO AUTOMÁTICA. UTILIZA GRAMPOS: 23/6, 23/8, 
23/10 E 23/13. COM CAPACIDADE PARA 100 folhas 

Unidades 50 R$ 109,00 R$ 5.450,00 

60 
GRAMPO NIQUELADO 26/6 PARA 
GRAMPEADOR.EMBALAGEM EM CAIXA COM 5000 UNIDADES 

Caixas 500 R$ 7,83 R$ 3.915,00 

61 
GRAMPO NIQUELADO 23/10 PARA GRAMPEADOR. 
EMBALAGEM EM CAIXA COM 1000 UNIDADES. 

Caixas 500 R$ 13,54 R$ 6.770,00 

62 
GRAMPO FIXA PAPEL, TIPO TRILHO, ENCARDENADOR, 
MATERIAL AÇO NIQUELADO. EMBALAGEM EM CAIXA COM 50 
UNIDADES 

Caixas 500 R$ 23,33 R$ 11.665,00 

63 
GRAMPO TRILHO PLÁSTICO, INJETADO EM POLIETILLENO, 
COR BRANCA. EMBALAGEM EM PACOTE COM 50 UNIDADES 

Pacotes 500 R$ 20,64 R$ 10.320,00 



             
 

ESTADO DO MARANHÃO 

PREFEITURA MUNICIPAL DE BACURITUBA 

 

33 
 

Processo nº 2908.01/2026 

Folha nº ___________ 

Rubrica ____________ 

64 
LÁPIS, CORPO EM MADEIRA, NA COR PRETA ENVERNIZADA, 
FORMATO REDONDO, MATÉRIA DA CARGA GRAFITE, Nº 02, 
APONTADO. EMBALAGEM EM CAIXA COM 144 UNIDADES. 

Caixas 500 R$ 44,20 R$ 22.100,00 

65 
LÁPIS TÉCNICO PRETO 6B. IDEAL PARA DESENHAR E FAZER 
ESBOÇOS. FORMATO SEXTAVADO. EMBALAGEM EM CAIXA 
12 UNIDADES. 

Caixas 200 R$ 30,90 R$ 6.180,00 

66 
LÁPIS DE COR, tamanho grande, atóxico, com 12 cores 
distintas por caixa, corpo em madeira e pontas resistentes 

Caixas 500 R$ 21,14 R$ 10.570,00 

67 

LÁPIS HIDROCOR, À BASE D'ÁGUA, PONTA RESISTENTE, 
TAMPA VENTILADA, ANTI-ASFIXIANTE E ATÓXICO. 
COMPOSIÇÃO: RESINA PLÁSTICA E CORANTES. EMBALAGEM 
EM PACOTE COM 12 UNIDADES 

Caixas 1500 R$ 18,53 R$ 27.795,00 

68 
LIVRO ATA, CAPA PRETA DURA TELADA, FOLHAS PAUTADAS E 
NUMERADAS, ENCADERNADO, COLADO E COSTURADO. COM 
100 FOLHAS. 

Unidades 200 R$ 27,53 R$ 5.506,00 

69 
LIVRO ATA, CAPA PRETA DURA TELADA, FOLHAS PAUTADAS E 
NUMERADAS, ENCADERNADO, COLADO E COSTURADO. COM 
200 FOLHAS. 

Unidades 200 R$ 35,00 R$ 7.000,00 

70 
LIVRO DE PROTOCOLO, PARA CORRESPONDÊNCIA, CAPA 
DURA PLASTIFICADA, COM 100 FOLHAS, COM 05 REGISTROS 
POR PÁGINA, ENCADERNADO, COLADO E COSTURADO. 

Unidades 200 R$ 29,39 R$ 5.878,00 

71 LIGA ELÁSTICA, MATERIAL LATEX, PACOTE COM 100G Pacotes 300 R$ 7,41 R$ 2.223,00 

72 

MOLHADOR DE DEDOS PARA MANUSEIO DE PÁPEIS E PAPEL 
MOEDA, QUE NÃO MANCHA E ATÓXICO. COMPOSIÇÃO: 
ÁCIDO GRAXO, GLICOIS, CORANTE ALIMENTÍCIO E ESSÊNCIA 
AROMÁTICA. NÃO CONTÉM GLICERINA. EMBALAGEM COM 
APROXIMADAMENTE 12G COM DADOS DE IDENTIFICAÇÃO 
DO PRODUTO, 

Unidades 200 R$ 5,49 R$ 1.098,00 

73 

PAPEL SULFITE A4, formato 210 x 297 mm, gramatura 75 
g/m², na cor branca, para impressão e cópia, acondicionado 
em embalagem com 10 resmas, contendo 500 folhas cada. 
Unidade de fornecimento: caixa com 10 resmas (5.000 
folhas). 

Caixas 1000 R$ 341,87 R$ 341.870,00 

74 
PAPEL ALMAÇO COM PAUTA E MARGEM. EMBALAGEM EM 
PACOTE COM 400 FOLHAS. 

Pacotes 1000 R$ 53,99 R$ 53.990,00 

75 
PAPEL VERGÊ, PARA IMPRESSÃO EM FOTOCOPIADORAS, 
LASER, OFF-SET, E JATO DE TINTA. COR BRANCA. A4 (210 X 
297 MM). 120G. EMBALAGEM EM CAIXA COM 50 FOLHAS. 

Caixas 500 R$ 25,45 R$ 12.725,00 

76 
PAPEL CAMURÇA, CORES VARIADAS, DIMENSÕES 
APROXIMADAS: 40X60CM. EMBALAGEM EM PACOTE COM 25 
UNIDADES. 

Pacotes 200 R$ 27,10 R$ 5.420,00 

77 
PAPEL CANSON, CORES VARIADAS, FORMATO A4. 
EMBALAGEM EM PACOTE COM 20 UNIDADES 

Pacotes 500 R$ 25,62 R$ 12.810,00 

78 
PAPEL CELOFANE, CORES VARIADAS, DIMENSÕES 
APROXIMADAS: 100 X 85 CM. EMBALAGEM EM PACOTE COM 
10 UNIDADES 

PACOTE 500 R$ 11,25 R$ 5.625,00 

79 
PAPEL CREPOM, CORES VARIADAS, DIMENSÕES 
APROXIMADAS: 48 X2 CM. (pacote com 10 und) 

Pacotes 1500 R$ 16,37 R$ 24.555,00 

80 
PAPEL LAMINADO, CORES VARIADAS, DIMENSÕES 
APROXIMADAS: 49 X 59 CM.(pacote com 40 und) 

Pacotes 1000 R$ 45,10 R$ 45.100,00 

81 
PAPEL DE SEDA, gramatura 18 g/m², dimensões aproximadas 
de 48 x 70 cm, cores variadas, pacote com 100 folhas. 

Pacotes 300 R$ 44,67 R$ 13.401,00 

82 
PAPEL PARDO, tipo KRAFT, confeccionado em celulose 
vegetal, na cor parda, dimensões mínimas de 66 x 96 cm, 
pacote com 100  folhas. 

Pacotes 300 R$ 66,54 R$ 19.962,00 

83 
PASTA EM POLIPROPILENO, tamanho ofício, transparente, 
cores variadas, com alça e prendedor, resistente, para 
acondicionamento e transporte de documentos 

Unidades 1000 R$ 10,73 R$ 10.730,00 

84 
PASTA SUSPENSA, confeccionada em cartão Kraft, com 02 
hastes plásticas, 01 visor, 01 etiqueta branca e grampo 
plástico, para arquivamento de documentos. 

Unidades 1000 R$ 4,52 R$ 4.520,00 
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85 

PASTA SUSPENSA, CORPO EM CARTÃO TRIPLEX 
PLASTIFICADO, COM 02 HASTES PLÁSTICAS, 01 VISOR E 01 
ETIQUETA BRANCA, COM GRAMPO PLÁSTICO. DIMENSÕES 
APROXIMADAS: 361 X 240 MM. CORES VARIADAS. 

Unidades 1000 R$ 5,87 R$ 5.870,00 

86 

PASTA DOCUMENTO, confeccionada em cartolina 
plastificada, gramatura 180 g/m², com abas e fechamento 
por elástico, dimensões aproximadas de 240 x 345 mm, cores 
variadas. 

Unidades 1000 R$ 5,59 R$ 5.590,00 

87 
PASTA DOCUMENTO, MATERIAL EM POLIPROPILENO 
TRANSPARENTE, COM ABA E ELÁSTICO, LOMBO DE 4CM, 
TAMANHO OFÍCIO. CORES VARIADAS 

Unidades 1000 R$ 7,06 R$ 7.060,00 

88 
PASTA DOCUMENTO, MATERIAL POLIONDA, COM ABA E 
ELÁSTICO, LOMBO DE 4 CM, TAMANH OFÍCIO. CORES 
VARIADAS. 

Unidades 1000 R$ 7,24 R$ 7.240,00 

89 
PASTA DOCUMENTO, MATERIAL EM POLIPROPILENO 
TRANSPARENTE, TAMANHO OFÍCIO, SEM ABA E COM 
GRAMPO TRILHO PLÁSTICO. CORES VARIADAS 

Unidades 1000 R$ 8,94 R$ 8.940,00 

90 

PASTA DOCUMENTO, MATERIAL CARTOLINA PLASTIFICADA, 
GRAMATURA 180G/ M2, COM ABA E ELÁSTICO. DIMENSÕES 
APROXIMADAS: 240 X 345MM. CORES VARIADAS TRILHO DE 
METAL. CORES VARIADAS 

Unidades 800 R$ 4,62 R$ 3.696,00 

91 
PERCEVEJO EM AÇO NIQUELADO Nº 02, PONTAS AFIADAS 
PARA MELHOR FIXAÇÃO. EMBALAGEM EM CAIXA COM 100 
UNIDADES. 

Caixas 300 R$ 5,77 R$ 1.731,00 

92 
PAPEL CARTOLINA, tipo cartão, cores variadas, dimensões 
aproximadas de 50 x 70 cm, pacote com 10 folhas. 

Pacote 800 R$ 12,77 R$ 10.216,00 

93 
PAPEL SULFITE COLORIDO, tamanho A4 (210 × 297 mm), 
adequado para impressão e cópias, cores variadas, resma 
com 100 folhas 

Resmas 500 R$ 12,25 R$ 6.125,00 

94 
PASTA ABA PLÁSTICA COM ELÁSTICO, OFICIO 40MM – CORES 
VARIADAS 

Unidades 500 R$ 5,98 R$ 2.990,00 

95 
PAPEL CARTOLINA COMUM, cores variadas, dimensões 
aproximadas de 50 x 66 cm. 

unidades 4000 R$ 2,00 R$ 8.000,00 

96 PAPEL CARTOLINA, TIPO GUACHE, CORES VARIADAS  unidades 3000 R$ 3,45 R$ 10.350,00 

97 PAPEL MICROONDULADO. CORES VARIADAS.  Unidades 1000 R$ 4,09 R$ 4.090,00 

98 
PAPEL, TIPO 40KG, MATERIAL CELULOSE VEGETAL. 
DIMENSÕES APROXIMADAS: 66 X 96CM. (PACOTE COM 50 
FOLHAS) 

Pacotes 1000 R$ 25,48 R$ 25.480,00 

99 
PERFURADOR MÉDIO, COM 02 FUROS. APOIO DA BASE EM 
POLIETILENO, PINOS PERFURADORES E MOLAS EM AÇO.COM 
CAPACIDADE PARA PERFURAR ATÉ 50 FOLHAS 

Unidades 300 R$ 61,87 R$ 18.561,00 

100 
PERFURADOR GRANDE, COM 02 FUROS. APOIO DA BASE EM 
POLIETILENO, PINOS PERFURADORES E MOLAS EM AÇO.COM 
CAPACIDADE PARA PERFURAR ATÉ 100 FOLHAS. 

Unidades 100 R$ 114,91 R$ 11.491,00 

101 
PINCEL CABO AMARELO TRADICIONAL, Nº 00, FABRICADO 
COM PÊLO DE PÔNEI, FORMATO REDONDO. EMBALAGEM 
EM PACOTE COM 12 UNIDADES. 

Pacotes 100 R$ 18,68 R$ 1.868,00 

102 
PINCEL CABO AMARELO TRADICIONAL, Nº 04, FABRICADO 
COM PÊLO DE PÔNEI, FORMATO CHATO. EMBALAGEM EM 
PACOTE COM 12 UNIDADES 

Pacotes 100 R$ 27,86 R$ 2.786,00 

103 
PINCEL CABO AMARELO TRADICIONAL, MÉDIO, Nº 06, 
FABRICADO COM PÊLO DE PÔNEI, FORMATO REDONDO. 
EMBALAGEM EM PACOTE COM 12 UNIDADES. 

Pacotes 100 R$ 25,55 R$ 2.555,00 

104 
PINCEL CABO AMARELO TRADICIONAL, Nº 08, FABRICADO 
COM PÊLO DE PÔNEI, FORMATO REDONDO. EMBALAGEM 
EM PACOTE COM 12 UNIDADES 

Pacotes 100 R$ 28,02 R$ 2.802,00 

105 
PINCEL CABO AMARELO TRADICIONAL, Nº 10, FABRICADO 
COM PÊLO DE PÔNEI, FORMATO REDONDO. EMBALAGEM 
EM PACOTE COM 12 UNIDADES. 

Pacotes 100 R$ 31,63 R$ 3.163,00 

106 
PINCEL MARCADOR PARA QUADRO BRANCO, REMOVÍVEL, 
TAMANHO MÍNIMO DE 11CM, MATERIAL PONTA FELTRO, 
TIPO RECARREGÁVEL. CORES VARIADAS. 

Unidades 300 R$ 16,32 R$ 4.896,00 
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107 
PINCEL MARCADOR, PERMANENTE, TINTA DE ALTA 
QUALIDADE E PONTA CHANFRADA. COR AZUL. CAIXA COM 12 
UNIDADES. 

Caixas 300 R$ 48,85 R$ 14.655,00 

108 
PINCEL MARCADOR, PERMANENTE, TINTA DE ALTA 
QUALIDADE E PONTA CHANFRADA. COR PRETO. CAIXA COM 
12 UNIDADES. 

Caixas 300 R$ 52,32 R$ 15.696,00 

109 
PASTA CATÁLOGO, COM CAPA PLÁSTICA PRETA REFORÇADA, 
CONTENDO PORTA-ETIQUETA E 50 ENVELOPES PLÁSTICOS 
FINOS. DIMENSÕES APROXIMADAS: 24 X33 CM. 

Unidades 1000 R$ 17,40 R$ 17.400,00 

110 
PASTA EM L, TAMANHO A4, EM POLIPROPILENO 
TRANSPARENTE. CORES VARIADAS. 

Unidades 1000 R$ 5,36 R$ 5.360,00 

111 
PASTA AZ, LOMBO 10 CM, TAMANHO OFÍCIO, COM 
FERRAGEM DE METAL, VISOR PLÁSTICO COM ETIQUETA 
REMOVÍVEL. COR PRETA. (caixa com 20 unidades) 

caixas 500 R$ 365,39 R$ 182.695,00 

112 
PORTA CANETAS, EM ACRÍLICO, COM 03 DIVISÕES, NA COR 
CRISTAL 

Unidades 300 R$ 23,50 R$ 7.050,00 

113 Porta Carimbo Em Acrílico  com 6 Lugares. Unidades 100 R$ 14,87 R$ 1.487,00 

114 
PRANCHETA EM ACRÍLICO, TAMANHO OFÍCIO COM 
PRENDEDOR METÁLICO NIQUELADO. 

Unidades 300 R$ 21,60 R$ 6.480,00 

115 
PAPEL CARBONO, TIPO MONOFACE, COR PRETA, CAIXA COM 
100 FOLHAS 

Caixas 100 R$ 48,45 R$ 4.845,00 

116 
RÉGUA EM POLIESTIRENO 30 CM, CRISTAL, COM ESCALA DE 
PRECISÃO 

Unidades 500 R$ 4,27 R$ 2.135,00 

117 
RÉGUA EM POLIESTIRENO 50 CM, CRISTAL, COM ESCALA DE 
PRECISÃO 

Unidades 500 R$ 5,07 R$ 2.535,00 

118 
REABASTECEDOR PARA PINCEL DE QUADRO BRANCO À BASE 
DE ALCOOL, CORANTES ORGÂNICOS, ADITIVOS E SOLVENTES. 
EMBALAGEM EM FRASCO DE 37 ML, CORES VARIADAS 

Unidades 700 R$ 10,88 R$ 7.616,00 

119 
TESOURA, CABO EM POLIPROPILENO, FORMATO 
ANATÔMICO, LÂMINA EM AÇO INOXIDÁVEL, PONTA 
ARREDONDADA, COMPRIMENTO 12 CM. 

Unidades 500 R$ 22,05 R$ 11.025,00 

120 
TESOURA DE USO GERAL, comprimento aproximado de 19 
cm, lâminas em aço inoxidável, cabo anatômico em material 
plástico resistente. 

unidades 300 R$ 24,22 R$ 7.266,00 

121 
TECIDO, TIPO TNT (TECIDO NÃO TECIDO), ROLO COM 50 
METROS. CORES VARIADAS 

Rolos 300 R$ 87,83 R$ 26.349,00 

122 
TINTA PARA CARIMBO À BASE DE ÀGUA, PARA TODOS OS 
TIPOS DE ALMOFADA. EMBALAGEM EM FRASCO DE 42 ML, 
CAIXA COM 12 UNIDADES. CORES VARIADAS. 

Caixas 300 R$ 86,33 R$ 25.899,00 

123 
TINTA A DEDO, INQUEBRÁVEL, LAVÁVEL, NÃO MANCHA. 
EMBALAGEM EM FRASCO COM 25 ML, CAIXA COM 06 CORES. 

Caixas 500 R$ 13,11 R$ 6.555,00 

124 

TINTA PARA TECIDO À BASE DE RESINA ACRÍLICA, NÃO 
TÓXICA, SOLÚVEL EM ÁGUA E RESISTENTE À LAVAGEM. 
APLICAÇÃO COM PINCEL OU ESPONJA E TÊM FIXAÇÃO A 
FRIO. EMBALAGEM EM FRASCO COM 37 ML, CORES 
VARIADAS. 

Unidades 700 R$ 7,44 R$ 5.208,00 

125 
TINTA GUACHE À BASE DE ÁGUA, LAVÁVEL, NÃO MANCHA. 
FRASCO INQUEBRÁVEL E TAMPA DE ROSCA. EMBALAGEM EM 
FRSCO DE 15 ML, CAIXA COM 06 CORES 

Caixas 900 R$ 13,30 R$ 11.970,00 

126 

COPO DESCARTÁVEL PARA CAFÉ, com capacidade de 50 ml, 
confeccionado em polipropileno (PP) ou poliestireno (PS) 
atóxico, na cor branca ou translúcida, resistente e adequado 
para o acondicionamento de bebidas quentes. Os copos 
deverão atender às normas técnicas aplicáveis da ABNT, 
apresentar acabamento uniforme, sem rebarbas, 
deformações ou imperfeições. Acondicionados em pacotes 
com 100 unidades, em caixa contendo 50 pacotes 

caixas 800 R$ 144,48 R$ 115.584,00 



             
 

ESTADO DO MARANHÃO 

PREFEITURA MUNICIPAL DE BACURITUBA 

 

36 
 

Processo nº 2908.01/2026 

Folha nº ___________ 

Rubrica ____________ 

127 

COPO DESCARTÁVEL PARA ÁGUA, capacidade de 180 ml, 
confeccionado em material plástico atóxico, 
preferencialmente polipropileno (PP) ou poliestireno (PS), 
transparente ou translúcido, resistente e adequado para 
acondicionamento de líquidos frios. Deverá apresentar 
acabamento uniforme, sem rebarbas, furos, rachaduras, 
bolhas ou deformações, atendendo às normas técnicas 
aplicáveis da ABNT. Pacote contendo 100 unidades. 

Pacotes 3000 R$ 9,31 R$ 27.930,00 

 valot total dos itens  R$ 1.875.901,00 

       
4.1 DO FORNECIMENTO DOS PRODUTOS: 

4.1.1 Para fornecimento das quantidades adquiridas proceder-se-á da seguinte forma, de acordo com 
as necessidades e conveniências da CONTRATANTE: 

 
4.1.2 Forma de Entrega: A entrega dos itens deverá ser efetuada, de acordo com o solicitado pelo 
setor de compras, e deverão ser entregues no local a ser definido pela Secretaria Municipal de 
Administração de Bacurituba-MA, conforme cronograma que acompanha as autorizações, sendo que 
o frete para entrega na cidade de Bacurituba-MA é por conta da licitante vencedora/contratada. 

 
4.1.2 Prazo de Entrega: até 05 (cinco) dias úteis a partir do recebimento da Ordem de Fornecimento. 

 
5. DAS OBRIGAÇÕES 

 
5.1. DA CONTRATANTE: 

 
a) Pagar o preço dos fornecimentos, objeto deste Termo de Referência; 

 
b) Relacionar-se com a CONTRATADA exclusivamente através de pessoa por ela credenciada; 

c) Proporcionar todas as facilidades indispensáveis à boa execução das obrigações contratuais, 
inclusive permitindo o acesso de empregados, prepostos ou representantes da CONTRATADA, 
devidamente identificados, quando necessário, às dependências da Prefeitura de Bacurituba-MA; 

 
d) Fiscalizar e acompanhar a execução dos objetos, anotando e registrando as ocorrências; 

e) Não consentir que outrem execute o objeto sob responsabilidade da CONTRATADA; 

f) Comunicar à CONTRATADA, por escrito, quaisquer instruções ou procedimentos sobre 

assuntos relacionados com o Contrato; 

g) Comunicar à CONTRATADA, por escrito, a abertura de procedimento administrativo para a 

apuração de condutas irregulares, concedendo-lhe prazo para defesa; 

h) Comunicar à CONTRATADA, por escrito, a aplicação de eventual penalidade, nos termos do 

Contrato; 

I) O contrato será acompanhado e fiscalizado por um representante da administração 
especialmente designado, conforme Lei n° 14.133/21 

 
j) Rejeitar, no todo ou em parte, os produtos entregues em desacordo com as especificações e 
obrigações assumidas pelo fornecedor, além daqueles que não apresentarem condições de serem 



             
 

ESTADO DO MARANHÃO 

PREFEITURA MUNICIPAL DE BACURITUBA 

 

37 
 

Processo nº 2908.01/2026 

Folha nº ___________ 

Rubrica ____________ 

utilizados. 
 

5.2. DA CONTRATADA: 

 

a) Manter preposto, aceito pela Secretaria Municipal de Administração de Bacurituba/MA, 

durante o período de vigência do contrato, para representá-lo sempre que for necessário, 

conforme já disposto acima; 

 
b) Informar ao Fiscal de Contratos do Município de Bacurituba/MA, ou ao seu substituto eventual, 

quando for o caso, qualquer anormalidade de caráter urgente e prestar os esclarecimentos 

julgados necessários; 

 
c) Manter, durante toda a execução do contrato, em compatibilidade com as obrigações 

assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação exigidas na licitação; 

 
d) Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente à administração ou a terceiros, 

decorrentes de sua culpa, ou dolo na execução do contrato, não excluindo ou reduzindo essa 

responsabilidade a fiscalização ou o acompanhamento do contratante; 

 
e) Cumprir e fazer cumprir, seus prepostos ou conveniados, leis, regulamentos e posturas, bem 

como quaisquer determinações emanadas das autoridades competentes, pertinentes à matéria 

objeto da contratação, cabendo-lhe única e exclusiva responsabilidade pelas consequências de 

qualquer transgressão de seus prepostos ou convenentes; 

 
f) Comunicar à fiscalização do contratante, por escrito, quando verificar quaisquer condições 

inadequadas à aquisição dos produtos ou a iminência de fatos que possam prejudicar a perfeita 

execução do contrato; 

 
g) Não transferir a terceiros, quer total ou parcialmente, o objeto a ser contratado, sem a devida 

anuência do CONTRATANTE; 

 
h) Entregar os materiais nos prazos, condições e local indicado, sujeitando-se no que couber as 

Leis do consumidor; 

 
i) A contratada será responsável pela idoneidade e pelo comportamento de seus empregados, 

subordinados ou prepostos. 

 
j) Aceitar nas mesmas condições contratuais os acréscimos e supressões até 25% (vinte e cinco 

por cento) do valor inicial atualizado do contrato; 

 
k) Arcar com as despesas de embalagem, frete, despesas com transporte, carga e descarga, 

encargos fiscais, comerciais, sociais, trabalhistas, seguros e quaisquer outras despesas 

decorrentes do fornecimento; 

 
6. EXIGENCIAS DE HABILITAÇÃO 
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6.1. O edital definirá todas as exigências de habilitação, devidamente regulamentada pela legislação 
vigente, em especial às luzes da Lei nº 14.133/2021, exigindo principalmente documentação 
relativa a: 

 
a) Habilitação jurídica; 
b) Habilitação técnica 
c) Habilitação fiscal, social e trabalhista; 

d) Habilitação econômico-financeira; 
 

6.2. Poderá ser exigida dos licitantes a declaração de que atendem aos requisitos de habilitação, e o 

declarante responderá pela veracidade das informações prestadas, na forma da lei; 

6.3. Será exigida a apresentação dos documentos de habilitação apenas pelo licitante vencedor, 
exceto quando a fase de habilitação anteceder a de julgamento; 

6.4. Serão exigidos os documentos relativos à regularidade fiscal, em qualquer caso, somente em 
momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado; 

6.5. Será exigida do licitante declaração de que cumpre as exigências de reserva de cargos para 
pessoa com deficiência e para reabilitado da Previdência Social, previstas em lei e em outras 
normas específicas. 

7. Da Qualificação Técnica: 
7.1. Atestado e/ou Declaração de Capacidade Técnica, em nome da MATRIZ ou FILIAL da empresa 

licitante, fornecido por pessoa jurídica de direito público ou privado, comprovando que a 
licitante forneceu ou fornece materiais/produtos compatíveis com o objeto desta Licitação. O 
atestado deverá ser impresso em papel timbrado do emitente, constando seu CNPJ e endereço 
completo, devendo ser assinado por seus sócios, diretores, administradores, procuradores, 
gerentes ou servidor responsável, com expressa indicação de seu nome completo e 
cargo/função; 

7.2. Não serão aceitos atestados genéricos sem as descrições dos itens e quantidades fornecidas. 
a) A exigência de atestado de capacidade técnica para a presente contratação se faz necessário para 

averiguar se a empresa possui expertise na execução do objeto, constituindo um requisito 
devidamente previsto na Constituição Federal, em atendimento ao art. 37, inciso XXI, cujo qual 
permite a administração solicitar o referido documento quando julgar se tratar indispensável 
para comprovação de sua experiência ao objeto licitado. 

b) O Pregoeiro poderá realizar diligências para comprovar a veracidade do(s) atestado(s) 
apresentado(s), podendo requisitar cópias de notas fiscais. 
 

8. DO PRAZO DE ENTREGA E VIGÊNCIA DO CONTRATO: 
 

8.1. O inicio dos fornecimentos deverá ser realizado, em até 5 (cinco) dias úteis, a partir do 

recebimento da Ordem de Fornecimento, podendo ser prorrogado a critério da administração. Deverá 

ser respeitado o prazo legal que será contado a partir da data do recebimento da nota de empenho. 

8.2. A vigência do contrato será xx de xxxxxx de 202x. 
 
 

7 VALOR ESTIMADO OU VALOR MÁXIMO ACEITÁVEL 

 
7.1. De acordo com os preços de pesquisa de mercado diposto no Termo de Referência. 
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8 DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

 
8.1 . No campo VALOR ESTIMADO deste Edital e no Anexo I – Termo de Referência – constam o valor 
total da contratação, salvo quando o orçamento for sigiloso.  

 
9 PAGAMENTO 

 
9.1. O pagamento será efetuado, após a(s) nota(s) fiscal ter sido atestada pelo Fiscal da Contratante e 
após a liquidação da despesa, mediante depósito em conta corrente, por meio de ordem bancária, em 
até 30 (trinta) dias, desde que não haja fator impeditivo provocado pela Contratada; 

 
9.2. Para execução do pagamento, a Contratada deverá emitir nota fiscal correspondente à sede ou 
filial que apresentou a documentação na fase de habilitação, sem emendas, rasuras ou borrões, legível 
e em nome da CONTRATANTE, e no CNPJ constante do contrato celebrado entre as partes; 

 
9.3. A CONTRATADA deverá apresentar a documentação referente à regularidade por meio da 
certidão de Débitos Relativos a Créditos Tributários Federais e à Dívida Ativa da União, ao Fundo de 
Garantia por Tempo de Serviço (CRF do FGTS) e às Receitas Federal, Estadual e Municipal, e à Justiça 
do Trabalho (Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas – CNDT), atualizadas. 

 
9.4. A liberação para pagamento da nota fiscal só será efetuada depois que os FORNECIMENTOS 
prestados discriminados na nota fiscal forem aceitos pela CONTRATANTE. 

 
9.5. Na ocasião da entrega da nota fiscal, a Contratada deverá comprovar a condição de optante pelo 
SIMPLES (Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e Contribuições das Microempresas e 
Empresas de Pequeno Porte), mediante a apresentação da cópia do Termo de Opção de que trata a 
Instrução Normativa da SRF (secretaria da Receita Federal) nº. 1234, de 11 de janeiro de 2012, sob pena 
de serem efetuadas as referidas retenções. 

 
9.6. Qualquer atraso ocorrido, por parte da Contratada, na apresentação da nota fiscal ou dos 
documentos exigidos como condição para pagamento, importará em prorrogação automática do prazo 
de vencimento da obrigação da Contratante; 

 

9.7. Nenhum pagamento será efetuado à Contratada enquanto pendente de liquidação qualquer 
obrigação financeira que lhe tenha sido imposta, em virtude de penalidade por inadimplemento, até 
que o total de seus créditos possa compensar seus débitos; 

 
9.8. Quando da ocorrência de eventuais atrasos de pagamento provocados exclusivamente pela 
administração, o valor devido deverá ser acrescido de compensação financeira, e sua apuração se fará 
desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serão 
calculados à taxa de 0,5% (meio por cento) ao mês, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicação 
das seguintes fórmulas: 

 
I = (TX/100)/365 
EM = I x N x VP, em que: 
I = Índice de compensação financeira; 
TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;  
EM = Encargos moratórios; 
N = Número de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;  
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VP = Valor da parcela em atraso. 
 
9.9. Sob pena de decair do direito, a Contratada terá prazo máximo de 10 (dez) dias úteis, contados 

da data em que receber o pagamento com atraso, para apresentar a nota fiscal de cobrança referente 

aos juros de mora, devendo apresentar juntamente com ela, a memória de cálculo correspondente ao 

valor cobrado. 

10. DA QUALIFICAÇÃO TÉCNICA 

 
10.1. Quanto à capacitação técnica: Atestado(s) de capacidade técnica da licitante, emitido por pessoa 

jurídica de direito público ou privado, que comprove(m) que a empresa fornece ou forneceu 

satisfatoriamente, materiais de mesma natureza ou similares com o objeto desta licitação. 

 
11. DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS 

 
11.1. As sanções administrativas serão impostas fundamentadamente nos termos da Lei nº 14.133/21. 

11.2. A recusa injustificada do adjudicatário em assinar o contrato, aceitar ou retirar o instrumento 

equivalente, dentro do prazo estabelecido pela administração, caracteriza o descumprimento total da 

obrigação assumida, sujeitando- o às penalidades legalmente estabelecidas. 

11.3. O atraso injustificado na execução do contrato sujeitará o contratado à multa de mora nos 

seguintes montantes: 

11.3.1. Multa moratória de 0,1% (um décimo por cento) do valor do contrato, por dia de atraso do 

início de sua execução, até o limite máximo de 2% (dois por cento). Acima do limite aqui 

estabelecido, caracterizará inexecução total da obrigação assumida; 

11.3.2. Multa compensatória de 10% (dez por cento) do valor do contrato, no caso de sua 

inexecução total ou parcial, ou ainda, pela recusa injustificada em assinar o contrato 

11.3.3. Multa de 10% (dez por cento) do valor do contrato, no caso de descumprimento de 

qualquer outra obrigação pactuada; 

11.3.4. A multa a que alude este item não impede que a administração rescinda unilateralmente 

o contrato e aplique as outras sanções previstas nesta Lei. 

11.3.5. A multa, aplicada após regular processo administrativo, será descontada da garantia do 

respectivo contratado. 

11.3.6. Se a multa for de valor superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta, 

responderá a contratada pela sua diferença, a qual será descontada dos pagamentos 

eventualmente devidos pela administração ou ainda, quando for o caso, cobrada judicialmente. 

11.4 Ficará impedido de licitar e de contratar com o municipio de Bacurituba-MA e será 

descredenciado do Sistema Eletrônico utilizado pelo município, inclusive com a suspensão ou 

cancelamento de seu registro no Cadastro de Fornecedores do Município, pelo prazo de até três anos, 

sem prejuízo das multas previstas nos itens anteriores e das demais cominações legais, garantido o 
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direito à ampla defesa, o licitante que, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta: 

• não assinar o contrato; 

• não entregar a documentação exigida no edital; 

• apresentar documentação falsa; 

• causar o atraso na execução do objeto; 

• não mantiver a proposta; 

• falhar na execução do contrato; 

• fraudar a execução do contrato; 

• comportar-se de modo inidôneo; 

• declarar informações falsas; e 

• cometer fraude fiscal. 

 
12. CRITÉRIO DE JULGAMENTO 

 
12.1 A seleção da proposta mais vantajosa para a administração levará em consideração o critério de 

MENOR PREÇO POR ITEM. 

13. CONTROLE DA EXECUÇÃO 
 

13.1. A fiscalização da contratação será exercida por servidor posteriormente designado pela 

prefeitura a qual competirá dirimir as dúvidas que surgirem no curso da execução do contrato, e de 

tudo dará ciência à Administração. 

13.2. A fiscalização de que trata este item não exclui nem reduz a responsabilidade da fornecedora, 

inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeições técnicas, 

vícios redibitórios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior, e, na ocorrência 

desta, não implica em corresponsabilidade da administração ou de seus agentes e prepostos, de 

conformidade com a Lei 14.133/21. 

13.3. O fiscal do contrato anotará em registro próprio todas as ocorrências relacionadas com a 

execução do contrato, indicando dia, mês e ano, bem como o nome dos funcionários eventualmente 

envolvidos, determinando o que for necessário à regularização das faltas ou defeitos observados e 

encaminhando os apontamentos à autoridade competente para as providências cabíveis. 

14. INTERVALO ENTRE LANCES 
 

14.1. O licitante somente poderá oferecer valor inferior ao último lance por ele ofertado e registrado 

pelo sistema, observado o intervalo mínimo de diferença de valores entre os lances, de R$ 0,10 (dez 

centavos), que incidirá tanto em relação aos lances intermediários quanto em relação ao lance que 

cobrir a melhor oferta. 
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PREGÃO ELETRÔNICO Nº. 020/2026 

ANEXO III 

MODELO DE PROPOSTA DE PREÇOS 

 

RAZÃO SOCIAL DO LICITANTE: 

CNPJ: 

ENDEREÇO: 

CIDADE: 

ESTADO: 

TELEFONE: 

E-MAIL: 

 
 

INFORMACÕES PARA PAGAMENTOS: 

Banco: 

Agência: 

Conta: 

 

REPRESENTANTE LEGAL PARA FINS DE ASSINATURA DO CONTRATO: 

Nome/ Nacionalidade/ Estado Civil/ RG/ CPF/. 

E-mail 

Telefone: 

 

 
1. Planilha da Proposta: 

 
ITEM DESCRIÇÃO MARCA UND QTDE V. UNIT. V. TOTAL 

1       
2       
3       

 

 VALOR GLOBAL  

 
2. Validade da Proposta 60 dias); 

3. A proposta de preços ajustada ao lance final deverá conter o valor numérico dos preços 

unitários e totais, não podendo exceder o valor do lance final; 

4. Quando da atualização da proposta de preço, o licitante deverá atualizar observando os 

valores unitários e globais os quais deverão ser menores ou iguais aos valores 

máximos/referência expressos no Anexo I - termo de referência; 
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5. O preço proposto deve compreender todas as despesas concernentes ao fornecimento do (s) 

material (is), bem como Impostos, Tributos, Frete, Contratação de Pessoal, entre outros, que deverão correr 

totalmente por conta da Empresa vencedora; 

6. Declaramos para todos os efeitos legais que, ao apresentar esta proposta, com os preços e prazos 

acima indicados, estamos de pleno acordo com as condições gerais e especiais estabelecidas para esta 

licitação, as quais nos submetemos incondicional e integralmente; 

7. Declaramos que até a presente data inexistem fatos impeditivos a participação desta empresa ao 

presente certame licitatório, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorrências posteriores; 

8. Declaramos que não possuímos em nosso quadro funcional servidor público ou dirigente de órgão 

ou entidade contratante ou responsável pela licitação, conforme a Lei n° 14.133/21, e não possuímos em 

nosso quadro societário servidor público da ativa, ou empregado de empresa pública ou de sociedade de 

economia mista; 

9. Declaramos, ainda, sob as penas da lei, que não estamos cumprindo pena de inidoneidade para 

licitar e contratar com a Administração Pública, em qualquer de suas esferas Federal, Estadual e Municipal, 

inclusive no Distrito Federal. 

  / de de 2026. 
 
 

 

Razão Social da Empresa 
Nº CNPJ 

Representante Legal 
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PREGÃO ELETRÔNICO Nº 020/2026  

 
ANEXO IV 

 
DECLARAÇÃO RELATIVA À RESERVA DE CARGO 

 

Ref.: PREGÃO ELETRÔNICO Nº 020/2026 

 

A empresa ___________________________, inscrita no CNPJ nº ______________, DECLARA, nos termos 

do art. 63, IV, da Lei nº 14.133/2021, que cumpre as exigências de reserva de cargos para pessoa com 

deficiência e para reabilitado da Previdência Social, previstas em lei e em outras normas específicas. Por ser 

expressão da verdade, assumo inteira responsabilidade por esta declaração, sob pena do art. 299 do Código 

Penal.  

 

Local e data 

Nome e assinatura do representante legal 

[Observação: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima - Esta declaração deverá ser emitida em 
papel que identifique o órgão (ou empresa) emissor] 
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PREGÃO ELETRÔNICO Nº 020/2026 

 
ANEXO V 

 
DECLARAÇÃO DE CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS DE HABILITAÇÃO 

 
A 
Prefeitura Municipal de BACURITUBA 
Att.: COMISSÃO PERMANENTE DE LICITAÇÃO – CPL 

 

Ref.: PREGÃO ELETRÔNICO Nº 020/2026 

 

A empresa ________________, inscrita no CNPJ sob o n.º ____________________, por 

intermédio de seu representante legal Sr. __________________________-, portador da CI n.º 

_____________ e do CPF n.º __________________, DECLARA, sob as penas da lei, nos termos da Lei 

14.133/21, que cumprimos plenamente os requisitos de habilitação estabelecidos no edital da licitação 

acima identificada. 

 

 

Local e data 

Nome e assinatura do representante legal 

[Esta declaração deverá ser emitida em papel que identifique o órgão (ou empresa) emissor] 
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PREGÃO ELETRÔNICO Nº 020/2026  

 
ANEXO V 

 
 “ATA DE REGISTRO DE PREÇOS” 

 
                                                       ATA DE REGISTRO DE PREÇOS Nº XXXXXXXXXXX 

   PROCESSO N°: 2908.01/2026 

   PREGÃO ELETRÔNICO N° 020/2026 

   FORMA: ELETRÔNICA     LEI: 14.133/21. 

           VIGÊNCIA: 12 MESES 

   O GERENCIADOR SERÁ A SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO 
 
    PARTICIPANTES DO REGISTRO DE PREÇOS:  

• Secretaria Municipal de Educação 

• Secretaria Municipal de Saúde 

• Secretaria Municipal de Assistência Social 
 

Por este instrumento, o MUNICÍPIO DE BACURITUBA - MA, através da PREFEITURA 
MUNICIPAL DE BACURITUBA - MA, situada à Rua Benjamin Constant, n° S/N, Centro, BACURITUBA – 
MA. Inscrita no CNPJ sob o nº CNPJ. 01.612.534/0001-31, neste ato representada pelo Sr. 
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, qualificação, CPF nº. XXXXXXXXXXXX, Rg nº. XXXXXXXXX, residente neste 
município, a seguir denominado simplesmente PREFEITURA MUNICIPAL DE BACURITUBA - MA, 
considerando o julgamento da licitação na modalidade Pregão Eletrônico nº 020/2026-SRP, bem como, 
a classificação das propostas apresentadas e a respectiva homologação, resolve registrar o(s) valores 
unitários ofertado(s) pela(s) empresa(s) abaixo identificada(s), de acordo com a classificação por ela(s) 
alcançada(s), atendendo as condições previstas no instrumento convocatório e as constantes desta Ata 
de Registro de Preços, sujeitando-se as partes às normas regidas pela Lei nº 14.133/21 e suas 
alterações posteriores e pelos preceitos de direito público, bem como às cláusulas a seguir expressas: 

 
Cláusula Primeira: Do objeto 
 

O presente instrumento tem por objeto o Registro de Preços, pelo prazo de 12 (doze) 
meses, do tipo menor preço unitário, para futura e EVENTUAL CONTRATAÇÃO DE EMPRESA 
ESPECIALIZADA NO FORNECIMENTO DE XXXXXXXXX, de acordo com as especificações contidas no 
Termo de Referência do edital da licitação Pregão Eletrônico nº _____-SRP, que passa a fazer parte 
desta ata, juntamente com a documentação e proposta de preços apresentadas pela(s) empresa(s) 
licitante(s) classificada(s) em 1º (primeiro) lugar, conforme consta nos autos do processo da licitação 
acima identificada. 

 
Cláusula Segunda: Da vigência da Ata de Registro de Preços e das Adesões 
 

A presente ata terá validade de 12 (doze) meses, contados a partir de sua publicação no 
Diário Oficial  

 
Este instrumento não obriga o Município de Bacurituba - MA a firmar contratações nos 

valores estimados, podendo ocorrer licitações específicas para aquisição do objeto, obedecida a 
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legislação pertinente, sendo assegurada ao detentor do registro a preferência da execução do objeto, 
em igualdade de condições. 

 
Em caso de adesões, caberá a empresa beneficiária da ata de registro de preços, 

observadas as condições nela estabelecidas, optar pela aceitação ou não dos fornecimentos 
decorrentes de adesão, desde que não prejudique as obrigações presentes e futuras decorrentes da 
ata, assumidas com o órgão gerenciador e órgãos participantes. 

 
As adesões à ata somente poderão ser efetuadas com autorização do órgão gerenciador. 

Após a autorização, o “carona” deverá efetivar a contratação solicitada em até 90 (noventa) dias, 
observando o prazo de vigência da ata. 

 
Caberá ao órgão gerenciador autorizar, excepcional e justificadamente, a prorrogação do 

prazo previsto no item acima, respeitando o prazo de vigência da ata, quando solicitada pelo órgão não 
participante. 

 
Para fins de autorização, só serão aceitos pedidos de adesões às atas que não excedam, 

por órgão ou entidade solicitante, a cinqüenta por cento dos quantitativos dos itens registrados na Ata 
de Registro de Preços. 

 
Os valores decorrentes das adesões à ata de registro de preços não poderão exceder, na 

totalidade, ao dobro do valor de cada item registrado na ata de registro de preços para o órgão 
gerenciador e órgãos participantes. 

 
Cláusula Terceira: Da gerência da presente Ata de Registro de Preços  
 

O gerenciamento, acompanhamento e execução deste Contrato caberão à Secretaria 

Municipal de XXXXXXXXXX, por intermédio do servidor formalmente designado para atuar como 

Gestor do Contrato, competindo-lhe a coordenação dos aspectos operacionais, administrativos e a 

fiscalização da execução contratual, em conformidade com a legislação vigente. 

Parágrafo Único. A Secretaria Municipal XXXXXXXXXX poderá designar servidor(es) 
responsável(is) pela emissão das Ordens de Fornecimento, bem como pela fiscalização e 
acompanhamento da execução contratual, observadas as atribuições conferidas pela Administração e 
o disposto na Lei nº 14.133/2021 

 
Cláusula Quarta: Dos preços, especificações e quantitativos 
 

O(s) valores unitários registrado(s) do(s) primeiro(s) colocado(s), a(s) marca(s), 
empresa(s) e representante(s) legal(is), encontram-se abaixo: 
 
Razão Social: 
CNPJ: 
Endereço completo: 
Nome do representante legal: 
Cédula de Identidade/órgão emissor: 
CPF: 
Cargo/Função: 

 



             
 

ESTADO DO MARANHÃO 

PREFEITURA MUNICIPAL DE BACURITUBA 

 

48 
 

Processo nº 2908.01/2026 

Folha nº ___________ 

Rubrica ____________ 

ITEM DESCRIÇÃO 
 

UNIDADE  
DE MEDIA  

VALOR 
UNITÁRIO 

    

 
        Cláusula Quinta: Da Revisão dos Preços 
 

Os valores unitários registrados permanecerão fixos e irreajustáveis pelo período de 12 
(doze) meses. 

 
A revisão dos valores unitários só será admitida no caso de comprovação do desequilíbrio 

econômico-financeiro, a ser feita, preferencialmente, através de notas fiscais de aquisição de matérias-
primas, lista de preços de fabricante ou outros que demonstrem indiscutivelmente a elevação do custo 
do objeto. 

 
Para a concessão desta revisão, a empresa deverá comunicar a Prefeitura Municipal de 

Bacurituba - MA a variação dos preços, por escrito e imediatamente, com pedido justificado, anexando 
os documentos comprobatórios da majoração. 

 
Durante o período de análise do pedido, a empresa deverá efetuar o fornecimento pelos 

valores unitários registrado, mesmo que a revisão seja posteriormente julgada procedente. 
  

Cláusula Sexta: Do Cancelamento do Registro de Preços 
 

A empresa terá seu registro cancelado quando: 
 
I - Descumprir as condições da Ata de Registro de Preços; 
 
II - Não retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido pela 

Administração, sem justificativa aceitável; 
 
III - Não aceitar reduzir o seu preço registrado, na hipótese de este se tornar superior 

àqueles praticados no mercado; 
 
IV - Sofrer sanção prevista na Lei 14.133/21; 
 

Poderá ainda ser cancelado o registro de preços na ocorrência de fato superveniente, decorrente de 
caso fortuito ou força maior, que prejudique o cumprimento da ata, devidamente comprovados e 
justificados: 
 
 I - Por razão de interesse público; ou 
 II - A pedido da empresa. 
 
Em qualquer caso, assegurados o contraditório e a ampla defesa, o cancelamento ocorrerá mediante 
determinação da Prefeitura Municipal de Bacurituba - MA. 
  
Cláusula Sétima: Dos Ilícitos Penais 
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As infrações penais tipificadas na Lei 14.133/21, serão objeto de processo judicial na forma 
legalmente prevista, sem prejuízo das demais cominações aplicáveis. 
 

               Cláusula Oitava: Do Contrato 
 

Nas eventuais necessidades da contratação do objeto constante da presente ATA, o 
fornecedor será convocado para assinatura do contrato, dentro do prazo de 05 (cinco) dias úteis, 
contados da respectiva convocação. 

 
Parágrafo Único: 
 

Esse prazo poderá ser prorrogado uma vez, por igual período, quando solicitado durante o 
seu transcurso, desde que ocorra motivo justificado e aceito por esta Administração Pública. 

 
A recusa em formalizar o ajuste, no prazo previsto, sem justificativa por escrito e aceita pela autoridade 
competente, bem como a não manutenção de todas as condições exigidas na habilitação, sujeitará o 
licitante às penalidades cabíveis, devendo a Administração cancelar o registro do licitante, podendo 
adotar as providências estabelecidas no edital. 
 

O contrato poderá ser alterado nos casos previstos na Lei 14.133/21, desde que haja 
interesse da Administração, com a apresentação das devidas justificativas. 
 

               Cláusula Nona – Da Formalização e do  Cadastro Reserva 
 

                       O contrato decorrente da ata de registro de preços terá sua vigência estabelecida no 

próprio instrumento contratual e observará no momento da contratação e a cada exercício financeiro 

a disponibilidade de créditos orçamentários, bem como a previsão no plano plurianual, quando 

ultrapassar 1 (um) exercício financeiro. 

                       Na formalização do contrato ou do instrumento substituto deverá haver a indicação da 

disponibilidade dos créditos orçamentários respectivos. 

                        A contratação com os fornecedores registrados na ata será formalizada por intermédio 

de instrumento contratual, emissão de nota de empenho de despesa, autorização de compra ou outro 

instrumento hábil, conforme o art. 95 da Lei nº 14.133, de 2021. 

                       O instrumento contratual de que trata o item anterior deverá ser assinado no prazo de 

validade da ata de registro de preços. 

                      Os contratos decorrentes do sistema de registro de preços poderão ser alterados, 

observado o art. 124 da Lei nº 14.133, de 2021. 

Após do processo de contratação, deverão ser observadas as seguintes condições para formalização 

da ata de registro de preços: 

                       Serão registrados na ata os preços e os quantitativos do adjudicatário e se obrigar nos 

limites dela; 

Será incluído na ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes ou dos fornecedores que: 

Aceitarem cotar os itens com preços iguais aos do adjudicatário, observada a classificação 

da licitação; 

Mantiverem sua proposta original. 

Será respeitada, nas contratações, a ordem de classificação dos licitantes ou dos 
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fornecedores registrados na ata. 

 O registro a que se refere o item tem por objetivo a formação de cadastro de reserva para o caso de 

impossibilidade de atendimento pelo signatário da ata. 

Para fins da ordem de classificação, os licitantes ou fornecedores que aceitarem reduzir suas propostas 

para o preço do adjudicatário terão prioridades sobre aqueles que mantiverem sua proposta original. 

A habilitação dos licitantes que comporão o cadastro de reserva a que se refere somente será efetuada 

quando houver necessidade de contratação dos licitantes remanescentes, nas seguintes hipóteses: 

Quando o licitante vencedor não assinar a ata de registro de preços, no prazo e nas 

condições estabelecidos no edital ou no aviso de contratação direta; 

Quando houver o cancelamento do registro do licitante ou do registro de preços. 

O preço registrado com indicação dos licitantes e fornecedores será divulgado  e ficará disponibilizado 

durante a vigência da ata de registro de preços. 

  A ata de registro de preços poderá ser assinada por meio de assinatura digital. 

 A existência de preços registrados implicará compromisso de fornecimento nas condições 

estabelecidas, mas não obrigará a Administração a contratar, facultada a realização de licitação 

específica para a aquisição pretendida, desde que devidamente justificada. 

 

Cláusula Décima – Da Negociação De Preços Registrados 

 

Na hipótese de o preço registrado tornar-se superior ao preço praticado no mercado por motivo 

superveniente, o órgão ou entidade gerenciadora convocará o fornecedor para negociar a redução do 

preço registrado. 

Caso não aceite reduzir seu preço aos valores praticados pelo mercado, o fornecedor será liberado do 

compromisso assumido quanto ao item registrado, sem aplicação de penalidades administrativas. 

• Na hipótese prevista no item anterior, o gerenciador convocará os fornecedores do 

cadastro de reserva, na ordem de classificação, para verificar se aceitam reduzir seus preços aos 

valores de mercado e não convocará os licitantes ou fornecedores que tiveram seu registro cancelado.  

• Se não obtiver êxito nas negociações, o órgão ou entidade gerenciadora procederá ao 

cancelamento da ata de registro de preços, adotando as medidas cabíveis para obtenção de 

contratação mais vantajosa. 

• Na hipótese de redução do preço registrado, o gerenciador comunicará aos órgãos e às 

entidades que tiverem firmado contratos decorrentes da ata de registro de preços para que avaliem a 

conveniência e a oportunidade de diligenciarem negociação com vistas à alteração contratual, 

observado o disposto no art. 124 da Lei nº 14.133, de 2021. 

• Na hipótese de o preço de mercado tornar-se superior ao preço registrado e o fornecedor 

não poder cumprir as obrigações estabelecidas na ata, será facultado ao fornecedor requerer ao 

gerenciador a alteração do preço registrado, mediante comprovação de fato superveniente que 

supostamente o impossibilite de cumprir o compromisso. 
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Neste caso, o fornecedor encaminhará, juntamente com o pedido de alteração, a documentação 

comprobatória ou a planilha de custos que demonstre a inviabilidade do preço registrado em relação 

às condições inicialmente pactuadas. 

• Na hipótese de não comprovação da existência de fato superveniente que inviabilize o 

preço registrado, o pedido será indeferido pelo órgão ou entidade gerenciadora e o fornecedor deverá 

cumprir as obrigações estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento do seu registro, sem prejuízo 

das sanções previstas na Lei nº 14.133, de 2021, e na legislação aplicável. 

• Na hipótese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do item anterior, o 

gerenciador convocará os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificação, para 

verificar se aceitam manter seus preços registrados 

Se não obtiver êxito nas negociações, o órgão ou entidade gerenciadora procederá ao cancelamento 

da ata de registro de preços, e adotará as medidas cabíveis para a obtenção da contratação mais 

vantajosa. 

• Na hipótese de comprovação da majoração do preço de mercado que inviabilize o preço 

registrado, o órgão ou entidade gerenciadora atualizará o preço registrado, de acordo com a realidade 

dos valores praticados pelo mercado. 

O órgão ou entidade gerenciadora comunicará aos órgãos e às entidades que tiverem firmado 

contratos decorrentes da ata de registro de preços sobre a efetiva alteração do preço registrado, para 

que avaliem a necessidade de alteração contratual, observado o disposto no art. 124 da Lei nº 14.133, 

de 2021. 

Cláusula Décima Primeira: Disposições Gerais 
 

A assinatura da presente Ata implicará na plena aceitação, pela empresa, das condições estabelecidas 
no edital de licitação e seus anexos. 
Passam a fazer parte desta ATA, para todos os efeitos, a documentação e propostas apresentadas 
pelos licitantes. 
Foro para dirimir qualquer dúvida oriunda da execução deste ajuste será o da Comarca de São Bento - 
MA. 
E, por estarem justos e contratados, as partes assinam o presente Contrato, que foi impresso em 03 
(três) vias de igual teor, na presença de duas testemunhas para que surtam seus legais e jurídicos 
efeitos.  

 
BACURITUBA – MA, XXXXXXXXXXXXX 

_____________________ 
XXXXXXXXXX 

Secretária Municipal de XXXXXXXXXX 
Órgão Gerenciador 

                                                                           _______________________ 
EMPRESA:  

 CNPJ: XXXXXXXXX 
Licitante Vencedor 
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PREGÃO ELETRÔNICO Nº. 020/2026  

ANEXO VI 

MINUTA DE CONTRATO 
 

PROCESSO Nº. 2908.01/2026 
 CONTRATO Nº xxx/2026 

 
INSTRUMENTO CONTRATUAL DE  FORNECIMENTO QUE 

ENTRE SI CELEBRAM: A SECRETARIA MUNICIPAL DE 

ADMINISTRAÇÃO, DO MUNICÍPIO DE BACURITUBA – 

MA E A EMPRESA     

 

Pelo presente instrumento, que entre si celebram o Município de Bacurituba/MA, com sede    nesta    

cidade, por    intermédio    da    SECRETARIA    MUNICIPAL    DE   , inscrita no CNPJ/MF 

sob o nº XXXXXXXXXXXX, neste ato representada pelo(a) Secretário(a) Municipal de XXXXXXXXX, o(a) 

Sr(a). XXXXXXXXXXXXX, brasileiro(a), inscrito(a) no CPF/MF sob o nº      .     .     -    e Rg sob o Nº

 , doravante denominada simplesmente CONTRATANTE, e de outro lado a 

empresa.........................., sediada na cidade de................... à, inscrita no CNPJ/MF sob o nº 

.........................., neste ato representada por ..........................., brasileiro, inscrito no CPF/MF sob 

o nº..................., residente e domiciliado na cidade de......................., doravante denominada 

CONTRATADA, subordinado às seguintes cláusulas e condições: 

1. CLÁUSULA PRIMEIRA - DOS FUNDAMENTOS E NORMAS DE EXECUÇÃO 
 

1.1. O presente instrumento contratual decorre da Licitação Pregão Eletrônico nº 020/2026 e do 

processo nº 2908.01/2026, homologada em ...................., do tipo Menor preço por Item, de acordo 

com a Lei n° 14.133/21, Lei Complementar nº 123 de 14 de dezembro de 2006, Lei Complementar nº 

147 de 07 de agosto de 2014, e pelas condições estabelecidas no presente Edital e seus anexos. 

1.2. Os Casos omissos serão resolvidos de acordo com o disposto nas Leis supramencionadas e 

segundos os princípios gerais de Direito Administrativo e subsidiariamente de Direito Privado, em 

benefício do interesse público. 

1 3. Este Contrato é lavrado com vinculação ao Edital, Pregão Eletrônico nº 020/2026 na forma 
eletrônica, a teor da lei n° 14.133/21 

 
1.4. Das normas de execução, a contratada obriga-se a executar o presente contrato, observando o 

estabelecido nos documentos abaixo relacionados, que constituem parte integrante e complementar 

deste instrumento, independentemente de transcrição. 

 

2. CLÁUSULA SEGUNDA – OBJETO 
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2.1. Constitui-se objeto deste instrumento a: FORNECIMENTO DE 

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx, atendendo a discriminação contida no Termo de Referência - 

Anexo I do presente Edital. 

2.2. Descrição do objeto: 

xxxxxxxxxxxxxxxx 

3. CLÁUSULA TERCEIRA - DAS OBRIGAÇÕES E RESPONSABILIDADES 
 

3.1. DA CONTRATADA: 
 

a) Manter preposto, aceito pela Secretaria Municipal de Administração de Bacurituba/MA, 

durante todo período de vigência do contrato, para representá-lo sempre que for necessário, 

conforme já disposto acima; 

 
b) Informar ao Fiscal de Contratos de Bacurituba/MA, ou ao seu substituto eventual, quando for 

o caso, qualquer anormalidade de caráter urgente e prestar os esclarecimentos julgados 

necessários; 

 
c) Manter, durante toda a execução do contrato, em compatibilidade com as obrigações 

assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação exigidas na licitação; 

 
d) Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente à administração ou a terceiros, 

decorrentes de sua culpa, ou dolo na execução do contrato, não excluindo ou reduzindo essa 

responsabilidade a fiscalização ou o acompanhamento do contratante; 

 
e) Cumprir e fazer cumprir, seus prepostos ou conveniados, leis, regulamentos e posturas, bem 

como quaisquer determinações emanadas das autoridades competentes, pertinentes à matéria 

objeto da contratação, cabendo-lhe única e exclusiva responsabilidade pelas consequências de 

qualquer transgressão de seus prepostos ou convenentes; 

 
f) Comunicar à fiscalização do contratante, por escrito, quando verificar quaisquer condições 

inadequadas à aquisição dos produtos ou a iminência de fatos que possam prejudicar a perfeita 

execução do contrato; 

g) Não transferir a terceiros, quer total ou parcialmente, o objeto a ser contratado, sem a devida 

anuência do CONTRATANTE; 

 
h) Entregar os materiais nos prazos, condições e local indicado, sujeitando-se no que couber as 

Leis do consumidor; 

 
i) A contratada será responsável pela idoneidade e pelo comportamento de seus empregados, 

subordinados ou prepostos. 

 
j) Aceitar nas mesmas condições contratuais os acréscimos e supressões até 25% (vinte e cinco 

por cento) do valor inicial atualizado do contrato; 
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k) Arcar com as despesas de embalagem, frete, despesas com transporte, carga e descarga, 

encargos fiscais, comerciais, sociais, trabalhistas, seguros e quaisquer outras despesas 

decorrentes do fornecimento; 

 
3.2. OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE 

 
a) Pagar o preço dos fornecimentos, objeto deste Termo de Referência; 

 
b) Relacionar-se com a CONTRATADA exclusivamente através de pessoa por ela credenciada; 

c) Proporcionar todas as facilidades indispensáveis à boa execução das obrigações contratuais, 
inclusive permitindo o acesso de empregados, prepostos ou representantes da CONTRATADA, 
devidamente identificados, quando necessário, às dependências da Prefeitura de Bacurituba-MA; 

 
d) Fiscalizar e acompanhar a execução dos objetos, anotando e registrando as ocorrências; 

e) Não consentir que outrem execute o objeto sob responsabilidade da CONTRATADA; 

f) Comunicar à CONTRATADA, por escrito, quaisquer instruções ou procedimentos sobre 

assuntos relacionados com o Contrato; 

g) Comunicar à CONTRATADA, por escrito, a abertura de procedimento administrativo para a 

apuração de condutas irregulares, concedendo-lhe prazo para defesa; 

h) Comunicar à CONTRATADA, por escrito, a aplicação de eventual penalidade, nos termos do 

Contrato; 

I) O contrato será acompanhado e fiscalizado por um representante da administração 
especialmente designado, conforme Lei 14.133/21; 

 
j) Rejeitar, no todo ou em parte, os produtos entregues em desacordo com as especificações e 
obrigações assumidas pelo fornecedor, além daqueles que não apresentarem condições de serem 
utilizados. 

4. CLÁUSULA QUARTA - DA VIGÊNCIA E EXTENSÃO 
 

4.1. O contrato vigorará até xx de xxxxxxx de 202x. 

 
4.2. O prazo de entrega do objeto deste contrato poderá ser prorrogado nas hipóteses previstas nas 

alíneas da Lei n° 14.133/21. 

 
5. CLÁUSULA QUINTA – PRAZO DE ENTREGA 

 
5.1. Os fornecimentos deverão ser iniciados até 05 (cinco) dias após a Assinatura do contrato ou da 

ordem de fornecimento; 

6. CLÁUSULA SEXTA - DO PREÇO E FORMA DE PAGAMENTO 

 
6.1. PREÇO - O preço da presente contratação atende ao abaixo especificado (conforme proposta 
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vencedora): 

6.2. VALOR DO ITEM - Os valores por Item para a presente contratação é de: 

Item 1–R$………………….(……………………………),Item 2 R$......................(........................................)…; 
 

6.2.1. VALOR GLOBAL - O valor global para a presente contratação é de R$.................. 
(........................................); 

 
6.3. FORMA DE PAGAMENTO - O Pagamento será efetuado em até 30 (Trinta) dias após cada etapa de 

fornecimento do objeto, sempre após a emissão da NLD (Nota de liquidação de Despesa), mediante a 

apresentação de Nota Fiscal. O Pagamento será realizado no setor financeiro da Prefeitura Municipal 

de Bacurituba/MA, mediante transferencia eletrônica na conta da empresa contratada. 

7. CLÁUSULA SÉTIMA - DA RESCISÃO 
 

7.1. O contrato poderá ser rescindido uni ou bilateralmente, sendo o primeiro caso somente por parte 

da CONTRATANTE, atendida a conveniência administrativa ou na ocorrência dos motivos elencados na 

Lei 14.133/21 

8. CLÁUSULA OITAVA - DA VALIDADE E PUBLICAÇÃO 
 

9. O presente contrato terá validade e eficácia depois de publicado, por extrato, em órgão de imprensa 

oficial, de conformidade com o disposto na Lei 14.133/21. 

 
10. CLÁUSULA NONA - DA FISCALIZAÇÃO 

 
10.1. A Secretaria Municipal de Administração, através de servidores credenciados, será a responsável 

direta pela fiscalização do contrato, observando a especificação do item licitado, na forma estabelecida 

no Termo de Referência, no edital, anexos. 

11. CLÁUSULA DÉCIMA - DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

 
11.1. As despesas para o presente processo licitatório correrão por conta da seguinte Dotação 

Orçamentária: 

xxxxxxxxxxxxxxx 

12. CLÁUSULA DÉCIMA PRIMEIRA - MODIFICAÇÕES E ADITAMENTOS 
 

12.1. Qualquer modificação de forma qualidade, quantidade (redução ou acréscimo), bem como 

prorrogação de prazo, poderá ser determinada pela CONTRATANTE através de aditamento, atendidas 

as disposições previstas na Lei 14.133/21. 

13. CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA - DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS 
 

13.1. As sanções administrativas serão impostas fundamentadamente nos termos da Lei nº 

14.133/21. 
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13.2. A recusa injustificada do adjudicatário em assinar o contrato, aceitar ou retirar o instrumento 

equivalente, dentro do prazo estabelecido pela Administração, caracteriza o descumprimento total da 

obrigação assumida, sujeitando-o às penalidades legalmente estabelecidas. 

13.3. O atraso injustificado na execução do contrato sujeitará o contratado à multa de mora nos 

seguintes montantes: 

12.3.1. Multa moratória de 0,1% (um décimo por cento) do valor do contrato, por dia de atraso do 

início de sua execução, até o limite máximo de 2% (dois por cento). Acima do limite aqui estabelecido, 

caracterizará inexecução total da obrigação assumida; 

12.3.2. Multa compensatória de 10% (dez por cento) do valor do contrato, no caso de sua inexecução 

total ou parcial, ou ainda, pela recusa injustificada em assinar o contrato; 

12.3.3. Multa de 10% (dez por cento) do valor do contrato, no caso de descumprimento de qualquer 

outra obrigação pactuada; 

12.3.4. A multa a que alude este item não impede que a Administração rescinda unilateralmente 

o contrato e aplique as outras sanções previstas nesta Lei. 

12.3.5. A multa, aplicada após regular processo administrativo, será descontada da garantia do 

respectivo contratado. 

12.3.6. Se a multa for de valor superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta, responderá 

a contratada pela sua diferença, a qual será descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela 

Administração ou ainda, quando for o caso, cobrada judicialmente. 

12.4 Ficará impedido de licitar e de contratar com o município e será descredenciado do Sistema 

Eletrônico utilizado pelo município, inclusive com a suspensão ou cancelamento de seu registro no 

Cadastro de Fornecedores do Município, pelo prazo de até três anos, sem prejuízo das multas 

previstas nos itens anteriores e das demais cominações legais, garantido o direito à ampla defesa, o 

licitante que, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta: 

 
12.4.1 Não assinar o contrato  

 
12.4.2 Não entregar a documentação exigida no edital; 

 
12.4.3 Apresentar documentação falsa; 

 
12.4.4 Causar o atraso na execução do objeto; 

 
12.4.5 Não mantiver a proposta; 

 
12.4.6 Falhar na execução do contrato; 

 
12.4.7 Fraudar a execução do contrato; 

 
12.4.8 Comportar-se de modo inidôneo; 
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12.4.9 Declarar informações falsas; e 
 

12.4.10 Cometer fraude fiscal. 
 

14. CLÁUSULA DÉCIMA TERCEIRA - DOS CASOS OMISSOS 
 

14.1. Os casos omissos serão resolvidos com base na Lei 14.133/21 e suas alterações, e, cujas normas 

ficam incorporadas ao presente instrumento, ainda que delas não se faça menção expressa. 

15. CLÁUSULA DÉCIMA QUARTA - DO FORO 

 
15.1. Fica eleito o Foro da Comarca de São Bento/MA, para dirimir quaisquer dúvidas oriundas do 

presente contrato, que de outra forma não sejam solucionadas, com expressa renúncia das partes a 

qualquer outro que tenham ou venham a ter, por mais privilegiado que seja. 

E por estarem plenamente em acordo com todas as cláusulas e condições, as partes assinam o 

presente instrumento em 3 (três) vias de igual teor e forma, perante as testemunhas signatárias 

para que produzam seus efeitos jurídicos e legais. 

Bacurituba/MA de de 2026. 
 

 

 

CONTRATANTE: Prefeitura Municipal de Bacurituba/MA  

EMPRESA CONTRATADA: Razão social/ CNPJ/ Endereço: Nome do responsável legal/ CPF: 
 

Testemunhas: 

Nome: 
CPF: 
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