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PROCESSO N° 092/2026
DISPENSA DE LICITACAO N° 038/2026
(FORMATO: PRESENCIAL — SEM LANCES)

OBJETO: CONTRATACAO DE INSTRUTOR PARA AULAS DE VIOLAO E
INSTRUTOR PARA AULAS DE ARTESANATO, PARA ATENDER DEMANDA DA
SECRETARIA  MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL, CONFORME
ESPECIFICACOES CONSTANTES DO TERMO DE REFERENCIA.

APRESENTACAO DAS PROPOSTAS E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO:

DATA E HORA LIMITE PARA ENTREGA DA PROPOSTA DE PRECO E
DOCUMENTOS DE HABILITACAO: DA PUBLICACAO DESTE AVISO DE
CONTRATACAO DIRETA ATE AS 13:59 HORAS DO DIA 08.10.2026.

ENDERECO ELETRONICO PARA ENVIO DA PROPOSTA E DOCUMENTOS DE|
HABILITACAO: licitacao@qguaraciama.mg.gov.br

ABERTURA DA SESSAO DA DISPENSA:

DATA: dia 08.10.2026
HORARIO: 14:00min (quatorze horas).

REFERENCIA DE TEMPO: Horario de Brasilia.

LOCAL DA SESSAO: Sala de Licitagdes do Municipio de Guaraciama/MG -
ENDERECO DA SALA DE LICITACOES: Avenida Maria José de Figueiredo, n® 307,
Centro, Guaraciama, MG, CEP: 39.397-000.

CONSULTAS AO EDITAL, AVISOS E ESCLARECIMENTOS: no e-malil
licitacao@guaraciama.mg.gov.br, site: www.guaraciama.mg.gov.br, ou pessoalmente
com a Agente de Contratacdo ou sua Equipe de Apoio no endere¢co da Equipe de
LicitagOes.

VEICULOS DE PUBLICACOES: Quadro de Avisos Oficiais da Prefeitura Municipal
de Guaraciama MG, site: www.guaraciama.mg.gov.br e Portal Nacional de Compras
Publicas- PNCP.
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AVISO DE CONTRATACAO DIRETA

PROCESSO N° 092/2026
DISPENSA DE LICITACAO N° 038/2026

= FORMATO PRESENCIAL, SEM LANCES

2 PARTICIPACAO EXCLUSIVA PARA ME, EPP OU EQUIPARADAS, COM
ADMISSAO DE PESSOA FISICA

O Municipio de Guaraciama, Estado de Minas Gerais, pessoa juridica de direito
publico interno, inscrito no CNPJ/MF sob o n° 01.612.549/0001-08, com sede
administrativa na Avenida Maria José de Figueiredo, n°® 307 - Centro,
Guaraciama/MG, torna publica a abertura do Processo de Contratacao Direta n°
092/2026, DISPENSA DE LICITACAO N°. 038/2026, do tipo MENOR PRECO POR
ITEM, regido pela Lei Federal n° 14.133 de 1° de abril de 2021; Lei Complementar
n® 123, de 14 de dezembro de 2006, alterada pela Lei Complementar n° 147, de 7
de agosto de 2014, Decreto Municipal n® 2.604 de 14 de dezembro de 2023, e
demais condic¢des fixadas neste instrumento convocatério.

Fundamento legal: Art. 75, Il, Lei 14.133/2021.

O presente procedimento refere-se a contratacéo direta por dispensa de licitacéo,
com coleta de propostas, sem fase de disputa.

| - OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA

1.1 O objeto do presente procedimento é a escolha da proposta mais vantajosa
para CONTRATACAO DE INSTRUTOR PARA AULAS DE VIOLAO E INSTRUTOR
PARA AULAS DE ARTESANATO, PARA ATENDER DEMANDA DA SECRETARIA
MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL, conforme condi¢Bes, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste Aviso de Contratagéo Direta e seus anexos.

1.2. O critério de julgamento serd o de MENOR PRECO POR ITEM, observadas as
especificacdes e demais condi¢gbes estabelecidas neste Aviso de Contratacdo
Direta e seus anexos.

1.4. A sessao sera gravada em audio e video, nos termos do art. 17, 85° da Lei n°®
14.133/2021.
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ll- DA PARTICIPACAO NA DISPENSA

2.1. Poderdo participar desta Contratacdo Direta, pessoa fisica ou juridica
regularmente estabelecidas no pais que atenda as condi¢des exigidas neste Aviso
e seus anexos, devendo pertencer ao ramo da atividade pertinente e compativel
com o objeto pretendido.

2.2. Seré& concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de
pequeno porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei
n° 14.133, de 2021, e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites
previstos da Lei Complementar n°® 123, de 2006 e do Decreto n.° 8.538, de 2015.

2.3. Nao poderao participar desta dispensa de licitacdo os fornecedores que néo
atendam as condicfes deste Aviso de Contratacao Direta e seu(s) anexo(s);

2.4. estrangeiros que ndo tenham representacéo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

2.4.1. que se enquadrem nas seguintes vedagoes:

a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo,
pessoa fisica ou juridica, quando a contratacdo versar sobre obra,
servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela
elaboracdo do projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da
qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou
detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto,
responsavel técnico ou subcontratado, quando a contratacdo versar
sobre obra, servi¢os ou fornecimento de bens a ela necessérios;

C) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacéo,
impossibilitada de contratar em decorréncia de sancdo que lhe foi
imposta;

d) aguele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial,
econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou
entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fun¢édo na
dispensa de licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestao do contrato,
ou que deles seja cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei
n°® 6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a
divulgacéo do aviso, tenha sido condenada judicialmente, com transito
em julgado, por exploragcdo de trabalho infantil, por submissdo de
trabalhadores a condicfes analogas as de escravo ou por contratacao
de adolescentes nos casos vedados pela legislagéo trabalhista.
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2.4.1.1 Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do
mesmo grupo econdémico;

2.4.1.2 O disposto na alinea “c” aplica-se também ao prestador de servi¢o
que atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito
de burlar a efetividade da sancdo a ela aplicada, inclusive a sua
controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
comprovado o ilicito ou a utilizac&o fraudulenta da personalidade juridica
do prestador de servico;

2.4.2 Organizacbes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP,
atuando nessa condicao (Acordao n° 746/2014-TCU-Plenério); e
2.5 Nao podera patrticipar, direta ou indiretamente, da dispensa ou da execucao do
contrato agente publico do érgéo ou entidade contratante, devendo ser observadas
as situacdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apos o
exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacao que disciplina a matéria,
conforme 8 1°do art. 9°da Lei n.° 14.133, de 2021.

2.6 Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar o aviso de contratacdo direta
por irregularidade na aplicacéo desta Lei ou para solicitar esclarecimento sobre os
seus termos, devendo enviar o pedido até 24 (vinte e quatro) horas antes do horério
marcado para a sessao via e-mail.

2.7 A resposta a impugnacgéo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgada em
sitio eletrénico oficial no prazo de até 12 (doze) horas antes do horario marcado
para a sessao.

[II = INGRESSO NA DISPENSA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA

3.1. o ingresso do fornecedor na Dispensa ocorrerd com 0 envio da proposta e
documentos de habilitacdo, na forma deste item.

3.1.1. Os interessados deverdo entregar a documentacao das seguintes formas:
3.1.1.1 Presencialmente, na SALA DE LICITACOES situada na Avenida Maria
José de Figueiredo, n° 307 — Centro — Guaraciama/MG, no horéario de 08:00h as
12:00h e das 13:00 as 17:00, em envelope lacrado, com os seguintes dizeres:

PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARACIAMA/MG

DISPENSA DE LICITACAO N°. 038/2026

NOME/RAZAO SOCIAL:

ENVELOPE N°. 1 (PROPOSTA E DOCUMENTOS DE HABILITACAO)
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3.1.1.2. A proposta e os documentos deverdo ser apresentados, pelo
proponente ou ainda entregue por portador, nos termos exigidos neste
aviso de contratagdo direta, na integra.

3.1.2. Através do e-mail licitacao@quaraciama.mg.gov.br , com a seguinte
identificacdo no assunto: “DISPENSA DE LICITACAO 038/2026”, contendo no
corpo da mensagem as mesmas informacdes do quadro mencionado no item
acima e em anexo, toda a documentacao exigida neste Edital;

3.1.2.1. As propostas encaminhadas por correio eletrbnico permanecerdo
fechadas até a abertura da sessdo publica, na qual serdo impressas e
rubricadas, com registro em ata.

3.2. O fornecedor interessado, apo6s divulgacado do Aviso de Contratacdo Direta,
encaminhara, proposta com a descricdo do objeto ofertado, e o preco, até a data e
o horario estabelecidos para a abertura do procedimento, sendo que a veracidade
das informacdes € de responsabilidade exclusiva do interessado.

3.2.1. O prazo para envio ou protocolo da proposta e documentos de habilitacédo
serd até as 13h59min do dia 08 de outubro de 2026.

3.2.2. A proposta devera ser redigida em papel timbrado do interessado, por
meio mecanico ou informatizado, de forma clara e inequivoca, sem emendas,
rasuras ou entrelinhas, em estrita observancia as especificacdes contidas neste
Aviso, assinada na ultima folha e rubricada nas demais pelo seu titular ou
representante legal, devidamente identificado, nela  constando,
obrigatoriamente:

a) Nome/Razédo Social, CNPJ, endereco, CEP, telefone/ e-mail e pessoa de
contato;

b) Apresentar precos compativeis com os praticados no mercado, expressos em
moeda corrente nacional (R$), em algarismos e por extenso, observando-se
como limite maximo o valor estimado pela Administracdo. Em caso de
divergéncia entre o valor expresso em algarismos e o valor por extenso,
prevalecera este ultimo. Os precos ofertados ndo poderdo exceder o valor
maximo estimado pela Administracdo, mantido sob sigilo até o momento
oportuno, nos termos do art. 24 da Lei n® 14.133/2021, quando aplicavel, sendo
desclassificada a proposta que, ap0s a negociacdo prevista no item 4.4,
permanecer acima do referido valor. Os precos propostos deverdo contemplar
todos os custos, despesas, encargos e demais 6nus necessarios a integral
execucao do objeto, permanecendo inalterados durante a vigéncia contratual,
ressalvadas as hipdteses de reajuste ou revisdo admitidas pela legislacao
aplicavel.
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c) Prazo de validade de proposta nao inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da
data de sua apresentacdo, sendo facultado aos proponentes estender tal
validade por prazo superior.

3.2.3. O fornecedor ndo podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao
maximo previsto para a contratacao.

3.2.4. Nao sera admitida a previsao de precos diferentes em razédo de local de
prestacdo de servico ou de acondicionamento, tamanho de lote ou qualquer
outro motivo.

3.3. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta, em especial o preco
ou o desconto ofertado, vinculam a Contratada.

3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam
direta ou indiretamente na execucédo do objeto;

3.4.1. A proposta devera conter declaragdo de que compreende a
integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convencgdes coletivas de trabalho, quando houver
empregados, e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de
entrega das propostas.

3.4.2. Os precos ofertados, na proposta, seréo de exclusiva responsabilidade
do fornecedor, néo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragéo, sob
alegacao de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

3.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais variaveis, a cotacdo adequada sera aquela correspondente a média
dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

3.6. Independentemente do percentual do tributo que constar da planilha, no
pagamento serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos pela legislacéo
vigente.

3.7. A apresentacdo da proposta implica a obrigacdo de executar o objeto nos
termos do Termo de Referéncia, cabendo ao Municipio disponibilizar os espacos,
instrumentos, materiais e equipamentos previstos no seu item 7.3.

3.8. No cadastramento da proposta, o fornecedor devera apresentar a Declaracao
Unica de Pleno Atendimento, Enquadramento como ME/EPP e Indicagdo de
Profissional, conforme modelo constante do Anexo IV:
IS
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3.8.1. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no procedimento,
ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

3.8.2. que esta ciente e concorda com as condi¢cdes contidas no Aviso de
Contratacdo Direta e seus anexos;

3.8.3. que se responsabiliza pelas transacdes que forem efetuadas na sesséo
de julgamento, assumindo-as como firmes e verdadeiras;

3.8.4. que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da
Lei n°® 8.213/91.

3.8.5. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos,
na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicao;

3.8.6. enquadramento como ME/EPP ou equiparada e
3.8.7. indicacédo do profissional destinado a execucao dos servicos.

3.9. O fornecedor organizado em cooperativa devera declarar, ainda, que cumpre
0s requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n°® 14.133, de 2021.

3.10. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte
ou sociedade cooperativa devera declarar, ainda, conforme Anexo IV, que cumpre
0S requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°® 123, de 2006,
estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a
49, observado o disposto nos 88 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.

3.11. Os pregos ofertados ndo poderdo exceder o valor estimado pela
Administragdo, mantido em sigilo nos termos do art. 24 da Lei n°® 14.133/2021 e
divulgado na sessao publica imediatamente apés o julgamento das propostas, com
registro em ata, sendo desclassificada a proposta que, apds a hegociagao prevista
no item 4.4, permanecer acima desse valor.

IV — DO JULGAMENTO E ACEITACAO DAS PROPOSTAS

4.1. A Administracdo analisara as propostas recebidas e selecionara aquela mais
vantajosa, considerando o menor preco e o0 atendimento as especificacdes do
Termo de Referéncia.

IS
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4.2. Quando a proposta do primeiro colocado for desclassificada, a Agente de
Contratagdo examinara a proposta subsequente, e assim sucessivamente, na
ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda as
especificacdes do objeto e as condi¢gbes de habilitagéo.

4.3. A proposta de prec¢os que ndo estiver em consonancia com as exigéncias deste
Aviso sera desclassificada.

4.4. Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado para a
contratacao, sera solicitado ao fornecedor o envio da proposta adequada ao valor
final negociado, quando for o caso, acompanhada dos documentos
complementares, quando necessarios.

4.5. A Agente de Contratacdo verificarad, se o fornecedor provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condicbes de participacdo do
procedimento, conforme previsto no art. 14 da Lei n°® 14.133/2021 (impedimentos
de disputar o procedimento direta ou indiretamente), quando pessoa juridica;
especialmente quanto a adequacéo do contrato/cartdo CNPJ ao objeto licitado; a
compatibilidade do preco em relacdo ao maximo estipulado para a contratacao e
verificara a existéncia de sancdo que impeca a participacdo no procedimento ou a
futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido:
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

4.6. Quando pessoa juridica, a consulta aos cadastros sera realizada em nome da
empresa participante e também de seu sécio majoritario, por forca da vedacéo de
gue trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992.

4.7. Caso conste na Consulta de Situacdo do fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, a Agente de Contratacao diligenciara para
verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

4.7.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societéarios,
linhas de fornecimento similares, dentre outros.

4.7.2. O fornecedor serd convocado para manifestacdo previamente a uma
eventual desclassificagéo.

4.8. Constatada a existéncia da sanc¢ao “declaracao de inidoneidade”, o fornecedor
sera reputado inabilitado, por falta de condi¢éo de participagéo.
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4.9. Caso o fornecedor provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se
utilizado de algum tratamento favorecido as ME/EPPs, a Agente de Contratacdo
verificara se faz jus ao beneficio.

4.10. Verificadas as condicdes de participacdo e de utilizagdo do tratamento
favorecido, a Agente de Contratacdo examinara a proposta classificada em primeiro
lugar quanto a adequacéo ao objeto e a compatibilidade do preco em relacédo ao
maximo estipulado para contratacdo neste Edital e em seus anexos.

4.11. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
4.11.1. contiver vicios insanaveis;
4.11.2. ndo obedecer as especificacbes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

4.11.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do prego maximo
definido para a contratacao;

4.11.4. nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administracao;

4.11.4.1. A exequibilidade da proposta devera ser comprovada mediante a
apresentacao de Declaracéo formal, acompanhada de memdria de calculo
detalhada, contendo informacdes técnicas e financeiras suficientes para
demonstrar a capacidade da empresa em cumprir integralmente as
obrigac6es contratuais. A documentacao devera ser apresentada no prazo
maximo de até 24 (vinte e quatro) horas, contadas a partir da convocacéo
formal realizada pela Agente de Contratacdo, durante a sessao publica.

4.11.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital
Ou seus anexos, desde que insanavel.

4.12. No caso de bens e servicos em geral, é indicio de inexequibilidade das
propostas valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor or¢cado pela
Administracéao.

4.12.1. A inexequibilidade, na hip6tese de que trata o caput, s6 sera considerada
apos diligéncia da Agente de Contratacdo que comprove:

4.12.1.1. que o custo do fornecedor ultrapassa o valor da proposta; e

4.12.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da
oferta.

4.12.2. A Agente de Contratagdo podera exigir dos fornecedores que a
exequibilidade das propostas seja demonstrada, nos termos do subitem 4.11.4.1.
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4.13. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdao ser efetuadas
diligéncias, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

V — DA FASE DE HABILITACAO

5.1. Caso atendidas as condi¢cfes de participacdo, a habilitacdo do fornecedor
provisoriamente classificado em primeiro lugar sera verificada em relacdo a
habilitacdo juridica, a regularidade fiscal e trabalhista, a qualificacéo
econbmica financeira, a documentacdo complementar e, se for o caso, a
habilitac&o técnica.

5.2 — Os documentos descritos abaixo NAO serdo substituidos pelo Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, uma vez que, este Municipio
de Guaraciama/MG nao aderiu ao SICAF e nao integra ao Sistema de Servigos
Gerais — SISG.

5.3- Para habilitaco o fornecedor DEVERA apresentar, para todos os itens:
5.3.1. HABILITACAO JURIDICA, conforme o caso:
a) Registro Comercial, em caso de firma individual,

b) Ato constitutivo, Estatuto ou Contrato Social (acompanhado de todas as
suas alteracdes ou da respectiva consolidacdo), em se tratando de sociedades
comerciais, devidamente registrado e acompanhado de documentos de eleicdo
de seus administradores, quando se tratar de sociedades por acdes; dele
devera constar, entre 0s objetivos sociais, a execucdo de atividades
compativeis com o objeto deste Aviso de Contratacéo Direta;

c¢) Inscricdo do ato Constitutivo em Cartério de Registros de Pessoas Juridicas,
no caso de sociedades civis, acompanhada de prova da diretoria em exercicio.

5.3.1.1- O Microempreendedor Individual (MEI) deverd comprovar sua
condicdo mediante a apresentacdo do Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual.

5.3.1.2. Em se tratando de pessoa fisica, devera ser apresentado documento
de identificacdo com foto;

5.3.2. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA DA PESSOA JURIDICA
5.3.2.1 - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do
Ministério da Fazenda (CNPJ);
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5.3.2.2 - Prova de regularidade para com as Fazendas Municipal, Federal, Estadual
do domicilio ou sede do fornecedor, ou outra equivalente na forma da lei, mediante
a apresentacdo das seqguintes certiddes:

5.3.2.2.1 - Certiddo Conjunta Negativa de Débitos ou Certiddo Conjunta
Positiva com Efeitos de Negativa, relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa
da Unido, expedida pela Secretaria da Receita Federal;

5.3.2.2.2 - Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos Negativos de Débitos
Tributarios — CDT, Estadual, expedida pela Secretaria de Estado da Fazenda
(UF da Sede do Contribuinte);

5.3.2.2.3 - Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos Negativos de Débitos
Tributarios Municipais, expedida pela Fazenda Municipal da Sede do
fornecedor;

5.3.2.3 - Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS), por meio da apresentacdo do CRF - Certificado de Regularidade do FGTS;

5.3.2.4 - Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT ou Positiva de Débitos
Trabalhistas com Efeitos de Negativa, em cumprimento a Lei n° 12.440/2011 e a
Resolucdo Administrativa TST n°® 1470/2011,

5.3.3. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA DA PESSOA FISICA

5.3.3.1 - Prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas do Ministério da
Fazenda (CPF);

5.3.3.2 - Prova de regularidade para com as Fazendas Municipal, Federal, Estadual
do domicilio ou sede do fornecedor, ou outra equivalente na forma da lei, mediante
a apresentacdo das sequintes certiddes:

5.3.3.2.1 - Certiddo Conjunta Negativa de Débitos ou Certiddo Conjunta
Positiva com Efeitos de Negativa, relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa
da Unido, expedida pela Secretaria da Receita Federal;

5.3.3.2.2 - Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos Negativos de Débitos
Tributarios — CDT, Estadual, expedida pela Secretaria de Estado da Fazenda
(UF da Sede do Contribuinte), quando inscrito;

5.3.3.2.3 - Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos Negativos de Débitos
Tributarios Municipais, expedida pela Fazenda Municipal da Sede do
IS
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fornecedor;

5.3.3.4 - Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT ou Positiva de Débitos
Trabalhistas com Efeitos de Negativa, em cumprimento a Lei n® 12.440/2011 e a
Resolucdo Administrativa TST n°® 1470/2011,

5.3.4 - QUALIFICACAO TECNICA (PESSOA FiSICA E JURIDICA):

5.3.4.1. Comprovacéo de aptidao para a execugao de servi¢cos similares ao objeto
da contratacdo, mediante apresentacdo de atestados ou certiddes de capacidade
técnica, emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, que
demonstrem experiéncia na execucao de servigos de instrutoria de violdo ou de
artesanato, conforme o item para o qual o fornecedor apresentar proposta.
5.3.4.2. Para fins de comprovacao da aptiddo de que trata o item anterior, sera
exigida experiéncia minima de 06 (seis) meses ha prestacdo de servicos
compativeis com o objeto do item disputado, admitido o somatorio de atestados
relativos a periodos distintos, ndo sendo necessario que 0s periodos sejam
ininterruptos.
5.3.4.3. Os atestados deveréo ser apresentados em nome do fornecedor, quando
se tratar de pessoa fisica, ou em nome da pessoa juridica participante, quando se
tratar de empresa, admitindo-se, para pessoa juridica, a comprovacao da
experiéncia do profissional que efetivamente executara os servicos, desde que seja
demonstrado o vinculo ou a disponibilidade do profissional para a execucdo do
objeto, na forma admitida pela legislacao.
5.3.4.4. Para fins de comprovacdo da experiéncia do profissional indicado pela
pessoa juridica, poderdo ser apresentados, conforme o caso, atestados, contratos,
notas fiscais de prestacdo de servi¢cos ou declaracbes emitidas pelos respectivos
tomadores dos servigcos, desde que os documentos permitam identificar o
profissional, o periodo e o objeto executado.
5.3.4.5. O fornecedor devera disponibilizar todas as informac6es necessarias a
comprovacdo da legitimidade dos documentos apresentados, podendo a
Administracdo, quando necessario, solicitar documentos complementares, tais
como coépia do contrato que deu origem ao servico, identificacdo e endereco do
contratante e local de execucdo do objeto, observados os limites da legislacdo
aplicavel.
5.3.4.6. No caso de pessoa juridica, o(s) profissional(is) indicado(s) para fins de
comprovacdo da capacidade técnica devera(do) participar da execucédo dos
servicos objeto da contratacdo, admitida sua substituicdo por profissional com
experiéncia equivalente ou superior, mediante solicitagdo formal da Contratada e
prévia aprovacao da Administracao.

IS
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5.3.4.7. A comprovacdo de experiéncia sera exigida de acordo com o item
disputado, de modo que o fornecedor que concorrer ao servigo de instrutoria de
violdo devera comprovar experiéncia compativel com essa atividade, enquanto
aquele que concorrer ao servigo de instrutoria de artesanato deverd comprovar
experiéncia compativel com a respectiva atividade.

5.3.5 — Declaracao de Pleno Atendimento

5.3.5.1. Declaracdo Unica de Pleno Atendimento, Enquadramento como
ME/EPP e Indicacdo de Profissional, conforme ANEXO IV, contendo, quando
aplicavel, a indicacdo do profissional responsavel pela execucao dos servicos e a
comprovagédo ou declara¢do do vinculo com o fornecedor, nos termos deste Aviso
e do Termo de Referéncia.

5.3.6 - QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA (PESSOA FISICA E
JURIDICA)

5.3.6.1 - Certiddo negativa de feitos sobre faléncia/insolvéncia expedida pelo
distribuidor da sede do fornecedor com data de emissao de até 90 (noventa) dias
antes da abertura da sesséao.

5.3.7. Ap6s o envio dos documentos para habilitacdo, ndo sera permitida a
substituicdo ou a apresentacao de novos documentos, salvo em sede de diligéncia,
para (Lei 14.133/21, art. 64):

5.3.7.1. complementacdo de informacdes acerca dos documentos ja
apresentados pelos fornecedores e desde que necessaria para apurar
fatos existentes a época da abertura do procedimento; e

5.3.7.2. atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apoés a
data de recebimento das propostas;

5.3.7.3. atestar condicdo de habilitacdo preexistente a abertura da
sessdo publica. A informacdo nele contida deve ser preexistente, ou
seja, o documento deve atestar um fato passado®.

5.3.7.4. sanar erros ou falhas, que ndo alterem a substancia dos
documentos e sua validade juridica, através de ato discricionario da
Agente de Contratacdo, mediante decisao fundamentada, registrada em

1 Conforme disposto no Acérddo TCU n° 1.211/2021 — Plenario, e no Acérddo TCU n° 2.443/2021
— Plenario: “A vedagéo a inclusdo de novo documento, ndo alcanga documento destinado a atestar
condicdo de habilitagcdo preexistente a abertura da sessdo publica, apresentado em sede de
diligéncia”.

[
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ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacédo
e classificagao.

5.3.8. Serdo aceitas como prova de regularidade para com as Fazendas Publicas,
certidOes positivas com efeito de negativas, e certiddes positivas que noticiem em
seu corpo que os débitos estao judicialmente garantidos ou com sua exigibilidade
suspensa.

5.3.9. A prova de regularidade com a Fazenda Federal e prova de regularidade
para com o Sistema de Seguridade Social (INSS), poderdo ser substituidas pela
Certidao Unificada expedida conjuntamente pela Secretaria de Receita Federal do
Brasil (RFB) e pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional (PGFN) com vigéncia
a partir de 03/11/2014.

5.3.10. Sob pena de inabilitagcdo, todos os documentos deverao estar em nome do
proponente e, preferencialmente, com numero do CNPJ e com o endereco
respectivo, observando ainda o que segue, conforme preceitua a legislacéo
vigente:

a. - se o proponente for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da
matriz;

b. - se o proponente for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da
filial, exceto aqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz. Serdo aceitos registros de CNPJ do
fornecedor participante matriz e filial com diferencas de numeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicoes.

5.3.11. A microempresa — ME, a empresa de pequeno porte — EPP ou
microempreendedor individual — MEI deverdo apresentar toda a documentacao
exigida para a habilitacdo, inclusive os documentos comprobatorios da regularidade
fiscal e trabalhista, mesmo que estes apresentem alguma restricdo. Contudo a
comprovagédo da regularidade fiscal e trabalhista das Microempresas e Empresas
de Pequeno Porte sera exigida nos termos da Lei Complementar n° 123/2006.

5.3.12. Os documentos exigidos neste edital deverdo ser apresentados com
vigéncia plena na data fixada para sua apresentacao.

5.3.13. N&o serao aceitos protocolos de entrega ou solicitacdo de documentos em
substituicdo aos documentos ora exigidos, inclusive no que se refere as certiddes;

5.3.14. Os documentos que ndo possuirem prazo de vigéncia estabelecido pelo
orgao expedidor deverdo ser datados dos ultimos 90 (noventa) dias anteriores a
data de abertura da sesséo da Contratacao Direta.
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5.3.15. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras no
procedimento, as exigéncias da documentagdo serdo atendidas mediante
documentos equivalentes, inicialmente apresentados com traducéo livre.

5.3.16. O fornecedor obriga-se, nos termos da Declaracéo de Pleno Atendimento,
a ser preenchido de acordo com o ANEXO IV deste Edital, a declarar a
superveniéncia de fato impeditivo da habilitacdo, observadas as penalidades
cabiveis.

5.3.17. A auséncia de documento ou a apresentacdo dos documentos de
habilitacdo em desacordo com o previsto neste titulo inabilitara o fornecedor.

5.3.18. Os fornecedores deverdo encaminhar, preferencialmente documentos com
autenticacao digital, e, na auséncia desta, deverdo enviar os originais ou copias
autenticadas. Em caso de davida quanto a autenticidade ou previsdo legal dos
documentos apresentados, poderd a Agente de Contratacdo diligenciar o
fornecedor para comprovacao da sua veracidade.

5.3.19. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo fixadas no Edital, o
fornecedor sera declarado vencedor.

5.3.20. Se algum documento apresentar falha ndo sanavel na sessao, esse fato
acarretara a inabilitacdo do fornecedor.

5.3.21 A Agente de Contratagdo podera realizar diligéncias efetuando consulta
direta na internet nos sites dos érgaos expedidores para verificar a veracidade dos
documentos obtidos por este meio eletronico.

5.3.22. Excepcionalmente, na apresentacdo de documentos com falha formal ou
material sanavel, a Agente de Contratacdo podera consultar os sites dos 6rgaos
emissores para proceder a sua emissao, juntando-os aos autos2.

5.3.23 O Municipio ndo se responsabilizara por eventual indisponibilidade dos
meios eletrdnicos, nem mesmo nas hipéteses de auséncia de sinal de internet, ndo
funcionamento de equipamentos proprietarios, falta de energia elétrica ou outras
similares, hipoteses em que, em face do ndo saneamento das falhas e/ou omissdes
existentes, o fornecedor seré inabilitado.

5.3.24. O documento relacionado neste item referir-se-4 sempre ao domicilio da
empresa.

54 DA APRESENTACAO DA DOCUMENTACAO EM DILIGENCIA E
PROPOSTA REALINHADA:

5.4.1. Em caso da solicitagdo de apresentacao de algum documento solicitado em
diligéncia, o prazo é de até 24 (vinte e quatro) horas, podendo ser prorrogado
mediante solicitacdo do fornecedor e a critério da Agente de contratacdo. Havendo
IS
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a necessidade de complementacdo de informacdo/documento apresentado em
diligéncia o prazo sera de até 02 (duas) horas.

VI - DOS RECURSOS

6.1. Dos atos praticados neste procedimento, em especial do julgamento das
propostas e da habilitacdo, os interessados poderdo apresentar manifestacédo
escrita no prazo de 3 (trés) dias Uteis, contado da divulgacdo da ata da sesséo,
dirigida a Agente de Contratacéo.

6.2. A manifestacdo nao teré efeito suspensivo sobre os atos preparatérios, mas
sera decidida, de forma motivada, pela autoridade competente antes da autorizacao
da contratacao direta e da assinatura do contrato.

VIl = DA CONTRATACAO

7.1. ApGs a autorizacao da contratacdo direta pela autoridade competente, caso se
conclua pela contratacdo, sera emitido o contrato.
7.2. O adjudicatério tera o prazo de até 48 (quarenta e oito) horas, contados a partir
da data de sua convocacao, aceitar instrumento contratual, sob pena de decair o
direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas neste Edital.
7.3. A assinatura do contrato, emitida ao fornecedor adjudicado, implica o
reconhecimento de que:
7.3.1. referida Nota estd substituindo o contrato, aplicando-se a relacdo de
negocios ali estabelecida as disposi¢cfes da Lei n° 14.133, de 2021;
7.3.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsfes contidas no Edital
€ Seus anexos;
7.3.3. a contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sao aquelas
previstas nos artigos 137 e 138 da Lei n® 14.133, de 2021 e reconhece o0s
direitos da Administracéo previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.
7.3.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é o estabelecido no Termo de
Referéncia.
7.4. Na assinatura do contrato sera exigida a comprovacdo das condicdes de
habilitacdo e contratacdo consignadas neste aviso, que deverao ser mantidas pelo
fornecedor durante a vigéncia do contrato.
7.5. Sera facultado a Administracdo, quando o convocado ndo aceitar ou ndo retirar
0 contrato no prazo e nas condicOes estabelecidas, convocar os fornecedores
remanescentes, na ordem de classificagdo, para 0 aceite do instrumento
equivalente de contratacdo nas condicdes propostas pelo fornecedor vencedor.
7.5.1. Na hipotese de nenhum dos fornecedores aceitar assinar o contrato nas
condi¢bes propostas pelo fornecedor vencedor, a Administracao, observados o
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valor estimado e sua eventual atualizacao pelo INPC (Indice Nacional de Precos
ao Consumidor) podera:
| - convocar os fornecedores remanescentes para negociagdo, na ordem de
classificacdo, com vistas a obtencdo de preco melhor, mesmo que acima do
preco do adjudicatério;
Il - Adjudicar e celebrar o instrumento equivalente de contratacéo nas condicdes
ofertadas pelos fornecedores remanescentes, atendida a ordem classificatoria,
guando frustrada a negociacdo de melhor condicéo.
7.6. Decorrido o prazo de validade da proposta indicado no edital sem convocacao
para a contratagdo, ficardo os fornecedores liberados dos compromissos
assumidos.

VIl — DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o fornecedor que, com
dolo ou culpa:

8.1.1. deixar de entregar a documentacdo exigida para o procedimento ou néo
entregar qualquer documento que tenha sido solicitado pela Agente de Contratacao
durante o procedimento;

8.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo
mantiver a proposta em especial quando:

8.1.2.1. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel,
8.1.2.2. apresentar proposta em desacordo com as especificagdes do edital;

8.1.3. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a
contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

8.1.3.1.recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato, no prazo
estabelecido pela Administracao;

8.1.4. apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o procedimento
ou prestar declaracéo falsa durante o procedimento;

8.1.5. fraudar o procedimento;

8.1.6. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em
especial quando:

8.1.6.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
8.1.6.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;

8.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratacao;
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8.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

8.2. Com fulcro na Lei n°® 14.133, de 2021, a Administracao poder4, garantida a
prévia defesa, aplicar aos fornecedores e/ou adjudicatérios as seguintes sancgoes,
sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

8.2.1. adverténcia;
8.2.2. multa;
8.2.3. impedimento de licitar e contratar e

8.2.4. declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, pelo prazo minimo de 3
(trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos termos do art. 156, 8 5° da Lei n°
14.133/2021.

8.3. Na aplicagéo das sangdes serdo considerados:

8.3.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida.

8.3.2. as peculiaridades do caso concreto

8.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes

8.3.4. os danos que dela provierem para a Administracdo Publica

8.3.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacdes dos 6rgaos de controle.

8.4. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor
do contrato licitado, recolhida no prazo maximo de 30 (trinta) dias Uteis, a contar da
comunicacao oficial.

8.4.1. Para as infracdes previstas nos itens 8.1.1, 8.1.2 e 8.1.3, a multa sera de
0,5% a 15% do valor do contrato licitado.

8.4.2. Para as infracdes previstas nos itens 8.1.4, 8.1.5, 8.1.6, 8.1.7 e 8.1.8, a multa
sera de 15% a 30% do valor do contrato licitado.

8.5. As sancbes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracao
de inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente
ou néo, a penalidade de multa.

8.6. Na aplicagédo da sancao de multa sera facultada a defesa do interessado no
prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacéo.

8.7. A sancao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel
em decorréncia das infracdes administrativas relacionadas nos itens 8.1.1, 8.1.2 e
8.1.3, quando néo se justificar a imposicéo de penalidade mais grave, e impedira o
responsavel de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e
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indireta do ente federativo a qual pertencer o 6érgéo ou entidade, pelo prazo maximo
de 3 (trés) anos.

8.8. Podera ser aplicada ao responsavel a san¢éo de declaragéo de inidoneidade
para licitar ou contratar, em decorréncia da préatica das infragdes dispostas nos itens
8.1.4,8.1.5,8.1.6,8.1.7 e 8.1.8, bem como pelas infragdes administrativas previstas
nos itens 8.1.1, 8.1.2 e 8.1.3 que justifiquem a imposicéo de penalidade mais grave
gue a sancao de impedimento de licitar e contratar, cuja duracdo observara o prazo
previsto no art. 156, 85°, da Lei n.° 14.133/2021.

8.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato no prazo
estabelecido pela Administracdo caracterizarA o descumprimento total da
obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades previstas neste Aviso.

8.10. A apuracédo de responsabilidade relacionadas as san¢des de impedimento
de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar
demandara a instauracdo de processo de responsabilizacdo a ser conduzido por
comissao composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e
circunstancias conhecidos e intimara o fornecedor ou o adjudicatario para, no prazo
de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacado, apresentar defesa
escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

8.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplica¢do das san¢des
de adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da
intimacdo, o qual sera dirigido a autoridade que tiver proferido a deciséo recorrida,
gue, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara o recurso
com sua motivacao a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo
maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

8.12. Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da
sancdo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data da intimacao, e decidido no prazo maximo de
20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

8.13. O recurso e o pedido de reconsideracao terédo efeito suspensivo do ato ou
da decisao recorrida até que sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

8.14. A aplicacdo das sancles previstas neste edital ndo exclui, em hipétese
alguma, a obrigacao de reparacao integral dos danos causados.

IX - DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1. Da sessdao publica sera divulgada Ata.
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9.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que
impeca a realizacdo do procedimento na data marcada, a sessdo sera
automaticamente transferida para o primeiro dia Gtil subsequente, no mesmo
horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagédo em contrario,
pela Agente de Contratacéo.

9.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sesséo publica
observaréo o horario de Brasilia - DF.

9.4. As normas disciplinadoras da contratacéo direta serdo sempre interpretadas
em favor da ampliacdo da coleta de proposta entre os interessados, desde que nao
comprometam o interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e
a seguranca da contratacao.

9.5. Os fornecedores assumem todos os custos de preparagéo e apresentacao
de suas propostas e a Administragdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por
esses custos, independentemente da conducédo ou do resultado do processo de
contratacao direta.

9.6. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-
se-a o dia do inicio e incluir-se-4 o do vencimento. S6 se iniciam e vencem o0s
prazos em dias de expediente na Administragéo.

9.7. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o
afastamento do fornecedor, desde que seja possivel o aproveitamento do ato,
observados os principios da isonomia e do interesse publico.

9.8. Em caso de divergéncia entre disposicfes deste Edital e de seus anexos ou
demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

9.9. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra na Sala de Licitacdes
da Prefeitura Municipal de Guaraciama e no site www.guaraciama.mg.gov.br.

9.10 - O fornecedor é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacfes
prestadas e dos documentos apresentados em qualquer fase desta contratacéo
direta. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das
informacdes nele contidas implicara imediata desclassificacdo ou inabilitacdo do
fornecedor, ou a rescisdo contratual, sem prejuizo das san¢bes administrativas,
civis e penais cabiveis.

9.11 - Na andlise da documentacdo e no julgamento das propostas comerciais, a
Agente de Contratacdo poderd, a seu critério, solicitar 0 assessoramento técnico
de 6rgaos ou de profissionais especializados.
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9.12 - Toda a documentacdo apresentada neste Edital e seus anexos sao
complementares entre si, de modo que qualquer detalhe que se mencione em um
documento e se omita em outro sera considerado especificado e valido.

9.13 - A Agente de Contratacdo no interesse da Administracdo, podera adotar
medidas saneadoras, durante o procedimento, e relevar omissdes e erros formais,
observadas na documentacao e proposta, desde que ndo contrariem a legislacao
vigente, sendo possivel a promocdo de diligéncias junto aos fornecedores,
destinadas a esclarecer a instrucéo do processo.

9.13.1- O ndo cumprimento da diligéncia podera ensejar a desclassificacdo da
proposta ou a inabilitacdo do fornecedor.

9.14 - A participagcdo do fornecedor nesta contratacdo direta implica no
conhecimento integral dos termos e condi¢des inseridas neste edital, bem como
das demais normas legais que disciplinam a matéria.

9.15 - A presente contratacdo direta ndo importa, necessariamente, em
contratacdo, podendo o Municipio de Guaraciama revoga-la, no todo ou em parte,
por razdes de interesse publico, derivadas de fato superveniente, comprovado, ou
anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo, mediante ato escrito e
fundamentado, disponibilizado no site oficial do Municipio de Guaraciama para
conhecimento dos fornecedores.

9.16 - Convocada a assinar o contrato, o fornecedor devera providenciar
assinatura do respectivo termo emitido, no prazo de até 48 (quarenta e oito) horas,
sob pena de decair o direito de contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas,
nos termos do art. 156 da Lei 14.133/2021.

9.16.1— A convocacao para assinatura do contrato se dara por qualguer meio de
comunicacao.

9.17 - O Municipio de Guaraciama podera prorrogar, por conveniéncia exclusiva,
a qualquer tempo, os prazos para recebimento das propostas ou para sua abertura.

9.18. No caso de todos os interessados restarem desclassificados ou inabilitados
(procedimento fracassado) ou quando ndo houver o comparecimento de quaisquer
fornecedores interessados (procedimento deserto), em conformidade com o
Decreto Municipal n® 2707 de 05 de julho de 2024, a Administragdo podera, por
analogia:

9.18.1.-republicar o procedimento;

9.18.2- fixar prazo para que os fornecedores interessados possam adequar as
suas propostas ou a sua situa¢do no que se refere a habilitacéo;
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9.18.3- valer-se, para a contratacao, de proposta obtida na pesquisa de precos
qgue serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores
precos, sempre que possivel, e desde que atendidas as condi¢bes de
habilitacao exigidas.

9.19. O disposto no subitem 9.18.1 e 9.18.3 devera ser utilizado de forma
sucessiva, nas hipéteses de o procedimento restar deserto.

9.20. Fica eleito o foro da Comarca de Bocailva, Estado de Minas Gerais, para
dirimir eventuais conflitos de interesses decorrentes desta contratacdo direta,
valendo esta clausula como renuncia expressa a qualquer outro foro, por mais
privilegiado que seja ou venha a ser.

9.21. Nas contrata¢cBes de pessoas fisicas na condi¢cao de contribuintes individuais
para prestacdo de servigos ao Municipio de Guaraciama-MG, ha incidéncia de
contribuicdo previdenciaria patronal a aliquota de 20% (vinte por cento) sobre o
valor da remuneracdo paga ou creditada, conforme disposto no art. 22, inciso lll,
da Lei Federal n® 8.212/1991, observadas as disposi¢cdes legais aplicaveis.

9.22. Quanto a classificacdo orcamentéria, informa-se que a despesa referente a
contribuicdo  previdenciaria  patronal sera empenhada na dotacdo
09.01.01.08.122.0004.2077 — 33904700, destinada a ObrigacBes Tributarias e
Contributivas, conforme classificacdo adotada pelo Municipio.

9.23. Para fins de classificacdo, ao valor da proposta apresentada por pessoa
fisica sera acrescido o percentual de 20% (vinte por cento), correspondente a
contribuicéo previdenciaria patronal de que trata o art. 22, Ill, da Lein®8.212/1991,
sendo classificada em primeiro lugar a proposta de menor custo total para a
Administracdo. O acréscimo destina-se exclusivamente a comparacdo das
propostas e nao integra o valor contratado nem o valor pago ao contratado.

9.24. Por fim, informa-se que a disponibilidade orcamentéaria devera ser verificada
considerando o valor da contratagcdo e o respectivo encargo previdenciario patronal.

9.25-Integram este Aviso de Contratagcdo Direta, para todos os fins e efeitos, os
seguintes anexos:

9.25.1. ANEXO | — Termo de Referéncia;
9.25.2. ANEXO llI- Minuta de Proposta Comercial;
9.25.3. ANEXO Il — Minuta de Termo de Contrato;

9.25.4. ANEXO IV — Declaracdo Unica de Pleno Atendimento, Enquadramento
como ME/EPP e Indicacéo de Profissional;
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Guaraciama/MG, 02 de outubro de 2026.

Neyrielle Menes dos Reis
Agente de Contratagdo
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO DE CONTRATACAO DIRETA N°: 092/2026
DISPENSA PRESENCIAL N°: 038/2026

1- CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Orgéo Solicitante:
Secretaria Municipal de Assisténcia Social,

1.2. OBJETO: Contratacdo de instrutor para aulas de violdo e instrutor para aulas
de artesanato, para atender demanda da Secretaria Municipal de Assisténcia
Social, conforme especificacdes e estimativas abaixo:

Item Descrigéao UND Qtde

Instrutor para aulas de artesanato, que tenha no minimo
18 anos de idade para ministrar 30h semanais, ensinar
contelidos praticos e tedéricos de técnicas de artesanais
(como bordado, croché, macramé, pintura em tecido ou
1 costura). Orientar alunos, acompanhar o]
desenvolvimento pratico para fixar o aprendizado e | Més 12
estimular a criatividade, planejar atividades, elaborar
planos de aulas, cronogramas e organizar os materiais
necessarios para oficinas. Avaliar resultados:
Acompanhar a frequéncia e o progresso dos alunos.
Realizar apresentacg6es dos trabalhos realizados.

Instrutor para aulas de violdo, que tenha no minimo 18
anos de idade para ministrar 30h semanais de aulas de
violdo, elaborar metodologias de ensino ao publico alvo,
praticar atividades praticas e tedricas que estimulem a
2 criatividade dos alunos, realizar avaliagdes periddicas do
progresso do aluno e acompanhar seu desenvolvimento
nas aulas de violdo. Realizar apresentacdes culturais no
decorrer do ano.

2 - DO DETALHAMENTO DO SERVICO

2.1. Do instrutor de viol&do:
2.1.1 — Desenvolver oficinas de violdo, com atividades préticas e tedricas de
musicalizacdo, adequadas a faixa etaria, ao nivel de conhecimento e as
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caracteristicas dos participantes do Servico de Convivéncia e Fortalecimento de
Vinculos — SCFV.

2.1.2 — Desenvolver conteudos relacionados a pratica do violdo e a iniciagao
musical, podendo contemplar, conforme o nivel dos grupos e o planejamento das
oficinas, formacao de acordes, cifras, ritmos, escalas, intervalos, percepgéo
musical, ditados melodicos e ritmicos, repertorio e demais conteidos compativeis
com os objetivos da atividade.

2.1.3 — Planejar e organizar as atividades das oficinas, considerando o
planejamento do SCFV, as caracteristicas dos grupos atendidos e a evolucao dos
participantes, bem como executar as atividades previstas.

2.1.4 — Orientar os participantes durante as atividades praticas, acompanhando
seu desenvolvimento e estimulando a participacéo, a interacao, a criatividade, a
expressdo musical e a convivéncia.

2.1.5 — Acompanhar a participacdo e a evolucdo dos usuarios nas atividades
desenvolvidas, identificando dificuldades relacionadas ao aprendizado e
comunicando-as ao responsavel indicado pela Administracdo, quando necessario.
2.1.6 — Orientar os participantes quanto ao uso adequado dos violbes, materiais e
equipamentos disponibilizados pelo Municipio para a realizacdo das oficinas,
zelando pela sua correta utilizagdo e comunicando ao responsavel pela
fiscalizagdo do contrato eventual dano, irregularidade ou necessidade de
manutenc¢ao identificada durante a execucao das atividades.

2.1.7 — Participar da preparacdo e realizacdo de apresentacdes culturais
vinculadas as oficinas de violdo, inclusive auxiliando na preparacdo dos
participantes e na organizacao das atividades, quando previstas no planejamento
do SCFV.

2.1.8 — Prestar as informacdes necessarias ao acompanhamento das atividades
desenvolvidas, especialmente quanto a realizacdo das oficinas, participacdo dos
usuérios, desenvolvimento das atividades e eventuais ocorréncias que possam
comprometer sua execucao.

2.2. Do instrutor de aulas de artesanato

2.2.1 — Desenvolver oficinas de artesanato destinadas aos usuarios do Servico de
Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos — SCFV, mediante atividades praticas
e tedricas adequadas as caracteristicas, faixa etaria e nivel de conhecimento dos
participantes.

2.2.2 — Desenvolver atividades relacionadas a técnicas artesanais, podendo
contemplar, conforme o planejamento das oficinas e os materiais disponibilizados
pelo Municipio, bordado, croché, macramé, pintura em tecido, costura e outras
técnicas artesanais compativeis com 0s objetivos da atividade.
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2.2.3 — Planejar e organizar as atividades das oficinas, definindo conteudos e
praticas compativeis com os grupos atendidos e com o planejamento do SCFV,
bem como executar as atividades programadas.

2.2.4 — Orientar e acompanhar os participantes durante a realizagcdo das
atividades, prestando o auxilio necessario a execugcdo dos trabalhos e
estimulando a criatividade, a expressdo, a autonomia, a participacdo e a
convivéncia.

2.2.5 — Acompanhar a participacdo e a evolucdo dos usuarios nas atividades
desenvolvidas, observando o desenvolvimento das habilidades trabalhadas e
comunicando ao responsavel indicado pela Administracdo eventuais dificuldades
ou ocorréncias relevantes.

2.2.6 — Orientar os participantes quanto ao uso adequado dos materiais e
equipamentos disponibilizados pelo Municipio, promovendo sua utilizacdo
racional e evitando desperdicios, bem como comunicar ao responsavel pela
fiscalizacdo do contrato eventual dano, irregularidade ou necessidade de
reposicao identificada durante a execucao das atividades.

2.2.7 — Participar da preparacéo e realizacdo de exposicles, apresentacdes ou
outras formas de divulgacdo dos trabalhos produzidos nas oficinas, quando
previstas no planejamento do SCFV.

2.2.8 — Prestar as informagfes necessarias ao acompanhamento das atividades
desenvolvidas, especialmente quanto a realizacdo das oficinas, participacdo dos
usuérios, desenvolvimento das atividades e eventuais ocorréncias que possam
comprometer sua execugao.

2.3 — DAS DISPOSICOES COMUNS A EXECUCAO DOS SERVICOS

2.3.1. As oficinas seréo realizadas nos espacos disponibilizados pelo Municipio
para as atividades do Servico de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos
(SCFV), conforme programacdo estabelecida pela Secretaria Municipal de
Assisténcia Social, podendo ocorrer na zona urbana e na zona rural do Municipio.
2.3.2. As atividades deverdo observar o carater cultural, educativo e
socioeducativo das oficinas, considerando as caracteristicas, a faixa etaria, o nivel
de conhecimento e a evolugao dos participantes.

2.3.3. O planejamento e a execugdo das oficinas deverdo estar alinhados a
programacao do SCFV, sem implicar substituicdo ou sobreposi¢éo das atribui¢cdes
préoprias dos profissionais integrantes da equipe do CRAS.

2.3.4. Os instrumentos, materiais, equipamentos e demais recursos
disponibilizados pelo Municipio deverdo ser utilizados exclusivamente para a
execucdo das atividades contratadas, cabendo ao contratado orientar 0s
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participantes quanto a sua utilizacdo adequada e comunicar eventuais danos,
irregularidades ou necessidades de reposicdo ao responsavel indicado pela
Administracéo.

2.3.5. Os servicos serdo executados de acordo com a programacéo estabelecida
pela Administragdo e com a carga horéaria prevista neste Termo de Referéncia,
com autonomia técnica do contratado para o desenvolvimento das atividades de
instrutoria, ndo caracterizando vinculo empregaticio ou integracdo do contratado
ao quadro de servidores do Municipio.

2.3.6. O contratado devera comunicar ao responsavel indicado pela Administracéo
quaisquer fatos ou ocorréncias que possam prejudicar ou impedir a adequada
realizacdo das oficinas, prestando as informacbes necessarias ao
acompanhamento da execucao dos servicos.

3. FUNDAM~ENTAC}AO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

3.1. O Centro de Referéncia de Assisténcia Social — CRAS do Municipio de
Guaraciama/MG executa o Servico de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos
— SCFV, servico da Prote¢do Social Basica do Sistema Unico de Assisténcia
Social — SUAS, desenvolvido de forma complementar ao trabalho social realizado
com as familias, com carater preventivo e proativo, visando a prevencao de
situacdes de risco e vulnerabilidade social e ao fortalecimento dos vinculos
familiares e comunitarios.

3.2. O SCFV é desenvolvido por meio da formacgéo de grupos, organizados a partir
de percursos e atividades planejadas, de forma a proporcionar aquisicoes
progressivas aos usuarios, considerando as especificidades de seus ciclos de vida
e as caracteristicas do territorio em que estdo inseridos. As acdes buscam criar
situacdes desafiadoras e oportunidades de participacdo, estimulando os usuarios
na construcdo e reconstrucdo de suas historias, experiéncias e relacdes
individuais e coletivas, tanto no ambito familiar quanto comunitario.

3.3. Nesse contexto, 0 servigo busca ampliar as trocas culturais e de experiéncias,
fortalecer o sentimento de pertencimento e identidade, promover a convivéncia
familiar e comunitaria e desenvolver capacidades e potencialidades individuais e
coletivas. Possui, ainda, carater preventivo e proativo, pautado na defesa e
afirmacdo de direitos, contribuindo para a construcdo de alternativas de
enfrentamento das situagdes de vulnerabilidade social e para o fortalecimento da
autonomia dos usuarios.

3.4. Entre os principais objetivos do SCFV estédo a complementacao do trabalho
social com as familias; a prevencao da ocorréncia de situacdes de risco social; o
fortalecimento da convivéncia familiar e comunitaria; a prevencdo da
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institucionalizacdo e da segregacao de criancas, adolescentes, jovens, pessoas
idosas e pessoas com deficiéncia; a ampliacdo do acesso a beneficios, programas
e servigos socioassistenciais; a articulagcdo com as politicas publicas de educacao,
saude, cultura, esporte e lazer; o acesso a informacdes sobre direitos e
participacdo cidadd; o estimulo ao protagonismo dos usuarios; e a promogao de
experiéncias artisticas, culturais, esportivas e de lazer que contribuam para o
desenvolvimento de novas sociabilidades.

3.5. No ambito das atividades desenvolvidas pelo SCFV, a realizacdo de oficinas
de artesanato e de violdo constituem importante recurso metodologico e
socioeducativo, integrando o planejamento das ac¢des destinadas aos usuarios do
servigo. As oficinas sdo estruturadas de maneira a proporcionar espacos de
convivéncia, aprendizagem, expressao, criatividade e troca de experiéncias,
contribuindo para o desenvolvimento de aspectos emocionais, cognitivos e sociais
dos participantes.

3.6. As atividades contemplam diferentes publicos, incluindo criancas, jovens,
mulheres e pessoas idosas das zonas urbana e rural do Municipio, possibilitando,
inclusive, a formacdo de grupos intergeracionais. A interacdo entre diferentes
faixas etarias favorece a troca de conhecimentos, experiéncias e saberes,
fortalecendo relagbes de respeito, solidariedade, cooperacdo e pertencimento
comunitério.

3.7. Além de contribuirem para o fortalecimento da autoestima, da autonomia, da
criatividade e da sociabilidade, as oficinas possibilitam a aquisicdo e o
aperfeicoamento de conhecimentos praticos em técnicas artesanais e de
musicalidade. Essas atividades podem, ainda, representar oportunidade de
desenvolvimento de habilidades e conhecimentos que favorecam a incluséo
produtiva e, quando presentes as condicdes adequadas, possibilitem a
comercializacado dos produtos confeccionados pelos participantes, contribuindo
para o incremento da renda familiar.

3.8. Dessa forma, as oficinas de artesanato e violdo constituem instrumento
complementar as acfes do SCFV, na medida em que associam convivéncia,
fortalecimento de vinculos, desenvolvimento de capacidades, valorizacdo
pessoal, transmissdo de conhecimentos e participacdo comunitaria, contribuindo
para o alcance dos objetivos da Protecdo Social Bésica e para o enfrentamento
das situacdes de vulnerabilidade social identificadas no territério.

4 — DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

4.1. A solugao proposta consiste na contratagéo de prestador de servigos para a
execucao de atividades de carater cultural e socioeducativo, abrangendo oficinas
de artesanato e violdo, destinadas aos usuarios do Servico de Convivéncia e
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Fortalecimento de Vinculos — SCFV, no ambito do Centro de Referéncia de
Assisténcia Social — CRAS do Municipio de Guaraciama/MG.

4.2. As atividades terdo como finalidade complementar as agées desenvolvidas
pelo SCFV, contribuindo para a promoc¢do da convivéncia e da socializacao, o
desenvolvimento de habilidades, a criatividade, a expresséo cultural, a valorizagao
pessoal e o fortalecimento dos vinculos familiares e comunitarios, em consonancia
com 0s objetivos e com o planejamento do servico.

4.3. A execucdo devera considerar as caracteristicas, necessidades e
especificidades do publico atendido, contemplando diferentes faixas etarias e
niveis de conhecimento e experiéncia, de modo a assegurar condi¢cdes
adequadas de participacdo e possibilitar o desenvolvimento progressivo dos
usudrios nas atividades propostas.

4.4. As oficinas de artesanato deverdo proporcionar o desenvolvimento de
habilidades manuais, criatividade, concentragdo, expressao e interagdo social,
podendo contemplar diferentes técnicas e praticas compativeis com o perfil dos
participantes e com o planejamento do SCFV. As atividades de violdo, por sua
vez, deverdo proporcionar o contato com a pratica musical, estimulando a
expressdo, a criatividade, a disciplina, a interacdo e o desenvolvimento de
habilidades relacionadas a musica, sempre preservado o carater socioeducativo
e de convivéncia das acoes.

4.5. A programacao das oficinas devera ser articulada com as demais ac¢des do
SCFV e poderé ser ajustada conforme as necessidades identificadas pela equipe
responsavel, o perfil dos grupos atendidos e o planejamento estabelecido para
cada periodo, de forma a assegurar maior aderéncia das atividades as finalidades
da politica de assisténcia social e as demandas dos usuarios.

4.6. Para a adequada execucdo dos servicos, deverdo ser observadas as
condicbes de espaco, organizacdo, seguranca, frequéncia e demais requisitos
necessarios ao desenvolvimento das atividades, utilizando-se, sempre que
possivel, a infraestrutura disponibilizada pela Administracdo Municipal. Os
materiais, instrumentos e demais recursos necessarios a realizacao das oficinas
deverdo ser definidos de acordo com a natureza das atividades e com as
responsabilidades estabelecidas no instrumento de contratacéo.

4.7. A solugéo escolhida busca, portanto, atender & necessidade identificada de
forma adequada, continua e flexivel, disponibilizando atividades culturais e
socioeducativas compativeis com o publico do SCFV, sem substituir as atribuigdes
dos profissionais do CRAS e sem alterar a natureza complementar das oficinas.
4.8. Pretende-se, assim, promover o aproveitamento racional da infraestrutura
existente, assegurar maior efetividade as acdes desenvolvidas e contribuir para o
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fortalecimento da convivéncia, da participacédo social e dos vinculos familiares e
comunitarios dos usuarios.

5.- ESTIMATIVA DE PRECO E DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA E
FINANCEIRA PARA A DESPESA

5.1. O custo estimado da contratacdo possui carater sigiloso e sera tornado
publico apenas e imediatamente apos o julgamento das propostas.

5.2. Em consonéancia com o artigo 24 da Lei Federal n° 14.133/2021, para a
contratacdo em tela sera mantida a confidencialidade do orgamento estimado.

5.3. Para o objeto desta contratacdo direta, manter o sigilo sobre o orgamento
estimado incentiva a apresentacdo de propostas mais vantajosas, em predilecdo
aos principios fundamentais da competitividade, eficiéncia e economicidade.

5.4. A aplicacdo do sigilo visa evitar que o preco de referéncia estabelecido pela
Administracéo influencie o alinhamento das propostas apresentadas, fomentando
ambiente de concorréncia saudavel.

5.5. Neste diapasao importa destacar o efeito pratico do sigilo do orgamento, com
reflexos positivos ao proposito de alcancar potencial vantagem no processo
competitivo. A ndo publicacdo da planilha de custos, preenchida com a estimativa
feita pela Administracdo, afasta a participacdo de propostas aventureiras,
confeccionadas sem expertise, com menor capacidade de planejamento, que
habitualmente utilizam o preco estimado pela Administracdo como parametro,
aplicando apenas um percentual de reducao dos valores, muitas vezes, sem um
trabalho técnico e responsavel.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Da subcontratacao

6.1. Nao sera permitida a subcontratacdo, total ou parcial, dos servicos que
integram o objeto da contratacdo, considerando que a execucao das oficinas de
violao e de artesanato pressupde a atuacgao direta do contratado, de acordo com
0s requisitos e condi¢des estabelecidos neste Termo de Referéncia.

Garantia da contratacao

6.2 Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo conforme estabelecido nos
artigos 96 e sequintes da Lei n°® 14.133, de 2021.

7 - MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Avenida Maria José de Figueiredo n°307 Centro Guaradama - MG CEP: 39.397-000

Telefone: (38) 3251 8157 lidtacao@guaraciama.mg.gov.br
31/69


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96

GURACIAN\ 2

Condicdes de execucéo
7.1. A execucao do objeto seguird a seguinte dinamica:

7.1.1. O inicio da execuc¢do dos servigos ocorrera em até 05 (cinco) dias, contados
do recebimento da Ordem de Servico pela Contratada, observada a programacéo
das oficinas estabelecida pela Secretaria Municipal de Assisténcia Social.

7.1.2. A Contratada devera executar os servicos de instrutoria de violdo e/ou
artesanato com zelo, qualidade técnica e observancia das condicdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia, realizando o planejamento e o
desenvolvimento das atividades de acordo com as caracteristicas dos grupos
atendidos e com a programacao do Servico de Convivéncia e Fortalecimento de
Vinculos — SCFV.

7.1.3. A execucao compreendera as atividades de planejamento, preparacao,
desenvolvimento e acompanhamento das oficinas, bem como as demais
atividades expressamente previstas neste Termo de Referéncia e necessérias a
adequada execucao do objeto.

7.1.4. As atividades deverao ser desenvolvidas de forma compativel com o carater
cultural, educativo e socioeducativo das oficinas, considerando a faixa etaria, o
nivel de conhecimento e as caracteristicas dos participantes.

7.2. Local e horario da prestacdo dos servicos

7.2.1 Os servigcos serao prestados nos espacos publicos disponibilizados pela
Secretaria Municipal de Assisténcia Social para a realizacdo das atividades do
Servico de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos — SCFV, podendo as
oficinas ser realizadas tanto na zona urbana quanto na zona rural do Municipio de
Guaraciama/MG, conforme programacao da Administracao.

7.2.2. A execucao das oficinas observara a programacao definida pela Secretaria
Municipal de Assisténcia Social, considerando a carga horaria contratada, os
grupos atendidos e a disponibilidade dos espacos destinados as atividades.

7.2.3. Os dias e horarios das oficinas serdo previamente definidos pela Secretaria
Municipal de Assisténcia Social e comunicados a Contratada, de acordo com a
programacao do SCFV, podendo sofrer ajustes necessarios ao atendimento dos
grupos e a organizacao das atividades.
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7.2.4. Excepcionalmente, quando houver apresentacdo cultural, exposicdo ou
outra atividade vinculada as oficinas prevista no planejamento do SCFV, poderao
ser solicitadas atividades em periodo noturno, aos finais de semana ou feriados,
mediante comunicacdo prévia a Contratada e ajuste da programacao, sem
alteracdo do quantitativo ou da carga horéaria contratada.

7.3. Materiais a serem disponibilizados

7.3.1. Para a execucdo dos servicos, o Contratante disponibilizara os espacos,
instrumentos, materiais, equipamentos e utensilios de sua responsabilidade
necessarios a realizacdo das oficinas, observadas as condicbes e a
disponibilidade existentes.

7.3.2. Os instrumentos, materiais, equipamentos e utensilios disponibilizados pelo
Municipio deverdo ser utilizados exclusivamente na execucdo das atividades
contratadas, cabendo ao contratado orientar os participantes quanto ao seu uso
adequado e zelar pela sua correta utilizacao durante as oficinas.

7.3.3. O contratado devera comunicar ao responsavel pela fiscalizacdo do
contrato eventuais danos, perdas, irregularidades ou necessidades de
manutenc¢ao ou reposicao identificados durante a execu¢ao dos servicos.

7.3.4. O planejamento das atividades devera considerar 0s materiais e
equipamentos disponibilizados pelo Municipio, ndo cabendo ao contratado o
fornecimento daqueles que forem expressamente previstos como de
responsabilidade da Contratante.

7.3.5. Eventuais necessidades de reposicdo ou complementacdo dos materiais
utilizados nas oficinas deverdo ser comunicadas previamente ao responsavel
indicado pela Administracéo, para avaliacdo e adoc¢éo das providéncias cabiveis.

7.5. Procedimentos de Gestao Operacional e Finalizacdo do Contrato

7.5.1. As demandas da Secretaria solicitante serédo realizadas mediante emissao
de Ordem de Servico, ou qualguer outro documento equivalente, o qual sera
encaminhado, preferencialmente, via e-mail ao fornecedor.

7.5.2. O CONTRATO firmado com a Administracdo ndo podera ser objeto de
cessdo ou transferéncia, ficando o mesmo passivel de penalidade e sancéo,
inclusive rescisao.

7.5.3. Correra por conta da Empresa contratada qualquer indenizagéo por danos
causados a Administracdo ou a terceiros, decorrentes da execucdo do objeto
licitado.
IS
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7.5.4. Para atender a seus interesses, a Administracdo se reserva o direito de
alterar quantitativos, sem que implique a alteracdo dos precos unitarios ofertados,
obedecidos aos limites estabelecidos no art. 125 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

7.5.5. A Administracdo se reserva o direito de n&o receber a PRESTACAO DE
SERVICO em desacordo com o previsto no instrumento convocatorio e Termo de
Referéncia, podendo cancelar o CONTRATO e aplicar o disposto no artigo 137,
da Lei Federal n°® 14.133/2021.

7.5.6. Verificando-se caso de forgca maior ou caso fortuito, a Empresa contratada
se obriga a comunicar, por escrito, a Administracdo, a ocorréncia do evento,
suspendendo-se suas obrigacdes enquanto perdurar tal situacao.

7.5.7. O fornecedor contratado obriga-se a manter, durante toda a vigéncia do
CONTRATO, em compatibilidade com as obrigacdes por ele assumidas, todas as
condi¢cbes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na contratacao direta, devendo
comunicar a Prefeitura Municipal, imediatamente, qualquer alteracdo que possa
comprometer a manutencdo do CONTRATO.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1.0 contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

8.2. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso
de mensagem eletrénica para esse fim.

8.3. O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

8.4. Apb6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou
entidade podera convocar o representante da empresa contratada para reuniao
inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera informacées
acerca das obrigagcbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das
estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de execucédo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes
aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao

8.5. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelos fiscais
do contrato, Sr2 Thais de Cassia Santos Veloso ou pelos respectivos substitutos.
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8.5.1 O fiscal do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar
os melhores resultados para a Administragéo.

8.5.2 O fiscal do contrato anotaré no historico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricdo do que for
necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados.

8.5.3 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificacdes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para
a correcao.

8.5.4 O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessérias e saneadoras, se for o caso.

8.5.5 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢ao do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor
do contrato.

8.5.6 O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacgao tempestiva
ou a prorrogacao contratual.

8.5.7 O fiscal do contrato verificard a manutencao das condi¢cdes de habilitacdo
da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e
a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

8.5.8 Caso ocorra descumprimento das obrigacbes contratuais, o fiscal do
contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor
do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia,

8.6 A gestora do contrato, Sr2 Lucivane Cardoso, ou outros servidores a serem
designados, coordenardo a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagcdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no
historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do
registro de ocorréncias, das alteracbes e das prorrogacbes contratuais,
elaborando relatorio com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo.

8.7 O(a) gestor(a) do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais
do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as
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medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

8.8 O(a) gestor(a) do contrato acompanhara a manutencao das condi¢des de
habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacéo e do pagamento
da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

8.9 O(a) gestor(a) do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliacao
realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na
execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos,
e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacoes.

8.10 O(a) gestor(a) do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de
processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes,
a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021,
ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

8.11 O(a) gestor(a) do contrato devera elaborar relatorio final com informacdes
sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e
eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracao.

8.12 O(a) gestor(a) do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor
de contratos para a formalizac&o dos procedimentos de liquidagéo e pagamento,
no valor dimensionado pela fiscalizac&o e gestdo nos termos do contrato.

9. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

9.1. A execucao sera aferida mensalmente, com base em relatério de oficinas
apresentado pelo contratado, contendo as oficinas realizadas, a carga horaria
efetivamente ministrada, os grupos atendidos e a frequéncia dos participantes,
conferido pelo fiscal do contrato, sendo o pagamento proporcional as oficinas
efetivamente realizadas.

9.1.1. Verificada qualquer irregularidade na execucdo contratual, podera ser
aplicada retencdo ou glosa no pagamento, de forma proporcional a
inconsisténcia apurada, sem prejuizo da aplicacdo das san¢des administrativas
cabiveis, nos termos da legislacao vigente.
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9.1.1.1. Considera-se irregularidade, para fins do disposto no item anterior,
dentre outras hipoteses:

a) a nao obtencao dos resultados pactuados;

b) a inexecucdo total ou parcial das atividades contratadas, ou sua execugao
em desacordo com os padrdes minimos de qualidade exigidos;

c) a ndo utilizacao, ou utilizacao inadequada, de materiais, equipamentos ou
recursos humanos exigidos para a execuc¢ado dos servicos, inclusive quanto
a quantidade ou a qualificagcéo técnica requerida.

Recebimento

9.2. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da
entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente,
pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito
de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes
no Termo de Referéncia e na proposta.

9.3. Os servigcos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisorio, quando em desacordo com as especificacdes constantes
no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 24
(vinte e quatro) horas a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplicacao das penalidades.

9.4. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela
Administracdo, ap6s a verificacdo da qualidade e quantidade do material e
conseqguente aceitacdo mediante termo detalhado.

9.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado,
de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias
para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

9.6. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lein®14.133,
de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine
a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacéo e
pagamento.

9.7. O prazo para a solucao, pelo contratado, de inconsisténcias na execu¢ao do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca
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equivalente, verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a liquidacéo
de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

9.8. O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranca dos servicos nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execugéao do contrato.

Liquidacéo

9.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o
prazo de dez dias Uteis para fins de liquidac&o, na forma desta secéo, prorrogaveis
por igual periodo.

9.10. Para fins de liquidacédo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal
ou instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

9.10.1. o prazo de validade;

9.10.2. a data da emisséo;

9.10.3. os dados do contrato e do érgdo contratante;

9.10.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;

9.10.5. o valor a pagar; e

9.10.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

9.11. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-
se 0 prazo apdés a comprovacdo da regularizacdo da situacdo, sem 6nus ao
contratante;

9.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

9.13. Constatando-se, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 02 (dois) dias,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

9.14. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente,
0 contratante deverd comunicar aos 0rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
IS
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existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

9.15. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas
necessérias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

9.16. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado ndo
regularize sua situacao fiscal.

Prazo de pagamento

9.17. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uUteis contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secao anterior.

Forma de pagamento

9.18. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

9.19. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida
a ordem bancéria para pagamento.

9.20. Quando do pagamento, serd efetuada a retencado tributaria prevista na
legislacdo aplicavel.

9.20.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
guando houver, serao retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s
percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

9.21. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencéo tributaria quanto aos
impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o0 pagamento
ficara condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

10.FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
PRESTACAO DE SERVICO

Forma de selecédo e critério de julgamento da proposta

10.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
CONTRATACAO DIRETA, DISPENSA DE LICITACAO, sob a forma
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PRESENCIAL com adocéao do critério de julgamento pelo MENOR PRECO POR
ITEM.

Da justificativa para adocao da forma presencial

10.1.1. A presente contratacdo direta sera realizada sob a forma presencial,
considerando que o Municipio de Guaraciama/MG possui 5.051 (cinco mil e
cinquenta e um) habitantes, enquadrando-se na hip6tese prevista no art. 176 da
Lei Federal n° 14.133/2021, que assegura aos Municipios com até 20.000 (vinte
mil) habitantes prazo de 6 (seis) anos, contado da publicacéo da referida Lei, para
o0 cumprimento da obrigatoriedade de realizagdo das licitagbes sob a forma
eletrbnica prevista no art. 17, §82°.

10.1.2. Sem prejuizo da faculdade decorrente do regime transitorio previsto no art.
176 da Lei n°® 14.133/2021, a adocdo da forma presencial € expressamente
motivada pelas caracteristicas do objeto, pela realidade administrativa do
Municipio e pelas condicbes de participacdo dos potenciais fornecedores,
mostrando-se adequada a realizacdo do procedimento, sem prejuizo da
observancia dos principios da isonomia, competitividade, publicidade,
transparéncia e selecdo da proposta mais vantajosa.

10.1.3. A realizacdo da sessdo sob a forma presencial ndo implicara restricdo
indevida a participacdo de interessados, permanecendo asseguradas as
condicbes de acesso ao certame, apresentacdo de propostas, julgamento e
exercicio do direito de recurso, nos termos do edital e da Lei Federal n°
14.133/2021.

10.1.4. A sessdao publica presencial sera registrada em ata e gravada em audio e
video, com a juntada da respectiva gravacdo aos autos do processo licitatério, em
atendimento ao disposto no art. 17, 882° e 5°, da Lei Federal n°® 14.133/2021

Forma de prestacdo do servico
10.2. A prestacao do servico sera parcelada.

Exigéncia de habilitacéo:

10.3. Para fins de habilitacdo, devera o fornecedor comprovar 0s seguintes
requisitos:

10.3.1. HABILITACAO JURIDICA, conforme o caso:

a) Registro Comercial, em caso de firma individual;
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b) Ato constitutivo, Estatuto ou Contrato Social (acompanhado de todas as suas
alteracbes ou da respectiva consolidacéo), em se tratando de sociedades
comerciais, devidamente registrado e acompanhado de documentos de elei¢ao
de seus administradores, quando se tratar de sociedades por a¢fes; dele devera
constar, entre 0s objetivos sociais, a execucao de atividades compativeis com o
objeto deste Aviso de Contratacéo Direta.

c) Inscricdo do ato Constitutivo em Cartorio de Registros de Pessoas Juridicas,
no caso de sociedades civis, acompanhada de prova da diretoria em exercicio.

d) O Microempreendedor Individual (MEI) devera comprovar sua condi¢do
mediante a apresentacdo do Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual.

Quanto a pessoa fisica:

e) Documento de identificagdo com foto;

10.3.2. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA DA PESSOA JURIDICA
a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério
da Fazenda (CNPJ);

b) - Prova de regularidade para com as Fazendas Municipal, Federal, Estadual
do domicilio ou sede do fornecedor, ou outra equivalente na forma da lei,
mediante a apresentacéo das seguintes certiddes:

bl) - Certiddo Conjunta Negativa de Débitos ou Certiddo Conjunta Positiva
com Efeitos de Negativa, relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unido, expedida pela Secretaria da Receita Federal,

b2) - Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos Negativos de Débitos
Tributarios — CDT, Estadual, expedida pela Secretaria de Estado da
Fazenda (UF da Sede do Contribuinte);

b3) - Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos Negativos de Débitos
Tributarios Municipais, expedida pela Fazenda Municipal da Sede do
fornecedor;

c) - Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS), por meio da apresentacdo do CRF - Certificado de Regularidade do
FGTS;

d) - Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT ou Positiva de Débitos

Trabalhistas com Efeitos de Negativa, em cumprimento a Lei n°® 12.440/2011 e
IS
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a Resolucédo Administrativa TST n°® 1470/2011;

10.3.3. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA DA PESSOA FiSICA
a) Prova de inscri¢cdo no Cadastro de Pessoas Fisicas do Ministério da Fazenda
(CPF);

b) - Prova de regularidade para com as Fazendas Municipal, Federal, Estadual
do domicilio ou sede do fornecedor, ou outra equivalente na forma da lei,
mediante a apresentacéo das seguintes certiddes:

bl) - Certiddo Conjunta Negativa de Débitos ou Certiddo Conjunta Positiva
com Efeitos de Negativa, relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unido, expedida pela Secretaria da Receita Federal,

b2) - Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos Negativos de Débitos
Tributarios — CDT, Estadual, expedida pela Secretaria de Estado da
Fazenda (UF da Sede do Contribuinte);

b3) - Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos Negativos de Débitos
Tributarios Municipais, expedida pela Fazenda Municipal da Sede do
fornecedor;

c) - Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT ou Positiva de Débitos
Trabalhistas com Efeitos de Negativa, em cumprimento a Lei n°® 12.440/2011 e
a Resolucdo Administrativa TST n°® 1470/2011;

10.3.4 - QUALIFICACAO TECNICA (PESSOA FiSICA E JURIDICA):

10.3.4.1. Comprovacédo de aptiddao para a execucdo de servicos similares ao
objeto da contratacdo, mediante apresentacdo de atestados ou certiddes de
capacidade técnica, emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado,
gue demonstrem experiéncia na execucao de servi¢os de instrutoria de violdo ou
de artesanato, conforme o item para o qual o fornecedor apresentar proposta.
10.3.4.2. Para fins de comprovacéo da aptidao de que trata o item anterior, sera
exigida experiéncia minima de 06 (seis) meses na prestacdo de servigcos
compativeis com o objeto do item disputado, admitido o somatério de atestados
relativos a periodos distintos, ndo sendo necessario que os periodos sejam
ininterruptos.

10.3.4.3. Os atestados deverao ser apresentados em nome do fornecedor quando
se tratar de pessoa fisica, ou em nome da pessoa juridica participante, quando se
tratar de empresa, admitindo-se, para pessoa juridica, a comprovacdo da
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experiéncia do profissional que efetivamente executara os servigcos, desde que
seja demonstrado o vinculo ou a disponibilidade do profissional para a execucao
do objeto, na forma admitida pela legislagéo.

10.3.4.4. Para fins de comprovacdo da experiéncia do profissional indicado pela
pessoa juridica, poderdo ser apresentados, conforme o caso, atestados,
contratos, notas fiscais de prestacdo de servicos ou declaracdes emitidas pelos
respectivos tomadores dos servigcos, desde que os documentos permitam
identificar o profissional, o periodo e o objeto executado.

10.3.4.5. O fornecedor devera disponibilizar todas as informac¢des necessarias a
comprovacdo da legitimidade dos documentos apresentados, podendo a
Administracdo, quando necessério, solicitar documentos complementares, tais
como cOpia do contrato que deu origem ao servico, identificacdo e endereco do
contratante e local de execugédo do objeto, observados os limites da legislagcéo
aplicavel.

10.3.4.6. No caso de pessoa juridica, o(s) profissional(is) indicado(s) para fins de
comprovacdo da capacidade técnica devera(do) participar da execucdo dos
servicos objeto da contratacdo, admitida sua substituicdo por profissional com
experiéncia equivalente ou superior, mediante solicitacdo formal da Contratada e
prévia aprovacao da Administracao.

10.3.4.7. A comprovacdo de experiéncia serd exigida de acordo com o item
disputado, de modo que o fornecedor que concorrer ao servi¢o de instrutoria de
violdo devera comprovar experiéncia compativel com essa atividade, enquanto
aguele que concorrer ao servigo de instrutoria de artesanato devera comprovar
experiéncia compativel com a respectiva atividade.

10.3.5 — Declarac&o Unica de Pleno Atendimento

10.3.5.1. Declaracdo Unica de Pleno Atendimento, Enquadramento como
ME/EPP e Indicacdo de Profissional, conforme ANEXO IV, contendo, quando
aplicavel, a indicacéo do profissional responsavel pela execucao dos servicos e a
comprovagédo ou declaragéo do vinculo com o fornecedor, nos termos deste Aviso
e do Termo de Referéncia.

10.4 -QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA (PESSOA FISICA E
JURIDICA):

10.4.1- Certiddo negativa de feitos sobre faléncia/insolvéncia expedida pelo
distribuidor da sede do fornecedor com data de emissao de até 90 (noventa) dias
antes da abertura da sesséo.

11- DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
[
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11.1. As infragcdes e sanc¢des administrativas aplicaveis a contratacdo sdo as
previstas no Aviso de Contratacdo Direta e na Clausula Décima Segunda da
Minuta de Contrato, observados os arts. 155 a 163 da Lei n® 14.133/2021.

12. CRITERIOS DE REAJUSTES

12.1. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de
um ano contado da data do orcamento estimado em 29 de setembro de 2026.
12.2. Ap6s o interregno de um ano, 0S precos iniciais serdo reajustados,
mediante a aplicacdo, pelo contratante, do INPC (Indice Nacional de Precos ao
Consumidor), exclusivamente para as obrigacfes iniciadas e concluidas apés a
ocorréncia da anualidade.

12.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano
sera contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

12.4. No caso de atraso ou nado divulgacdo do indice de reajustamento, o
contratante pagara ao contratado a importancia calculada pela dltima variacédo
conhecida, liquidando a diferenca correspondente téo logo seja divulgado o indice
definitivo.

12.5. Nas aferi¢c@es finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente,
o definitivo.

12.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de
qualquer forma ndo possa mais ser utlizado, sera(do) adotado(s), em
substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo entdo em
vigor.

12.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes
elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente,
por meio de termo aditivo.

12.8. O reajuste serd realizado por apostilamento.

13. DA VIGENCIA CONTRATUAL

13.1. O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir da data
estabelecida no instrumento contratual, podendo ser prorrogado sucessivamente,
na forma dos arts. 106 e 107 da Lei Federal n° 14.133/2021, desde que haja
previsdo no edital e no contrato, disponibilidade orcamentéaria, interesse da
Administracdo e demonstracdo de que as condicbes e 0S pre¢os permanecem
vantajosos.

13.2. Os servic¢os objeto da contratacéo caracterizam-se como servigcos continuos,
considerando que sua prestacdo se destina ao atendimento de necessidade
permanente ou prolongada da Administracdo relacionada a execucdo das
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atividades do Servico de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos — SCFV, cuja
programacdo contempla a realizacdo continuada de oficinas culturais e
socioeducativas destinadas aos usuérios atendidos.

13.3. A eventual prorrogagdo da vigéncia contratual ficara condicionada a
avaliacdo da adequada execucdo dos servigcos, a manutencdo do interesse
publico, a disponibilidade orcamentéaria e a demonstracdo de que a manutencao
da contratacdo permanece vantajosa para a Administracdo, observados os
requisitos estabelecidos nos arts. 106 e 107 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

13.4. A prorrogacao devera ser formalizada por meio de termo aditivo, observadas
as condicdes e os procedimentos previstos na legislacao aplicavel.

14. DA PREVISAO ORCAMENTARIA

14.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de
recursos especificos consignados no Orcamento do Municipio de
Guaraciama/MG.

SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

I. Gestao/Unidade: Fundo Municipal de Assisténcia Social

Il. Fontes de Recursos: 1500000000

Il. Fontes de Recursos: 1660000000

lll. Programa de Trabalho: 08.245.0005.2183 - Bloco Protecdo Social Basica
IV. Elemento de Despesa: 33903600 Outros Servicos de Terceiros — P. F.
IV. Elemento de Despesa: 33903900 Outros Servicos de Terceiros — P. J.

V. Plano Interno: Ficha: 1169

V. Plano Interno: Ficha: 1170

V. Plano Interno: Ficha: 1172
V. Plano Interno: Ficha: 1173

14.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes seré indicada
apos aprovacdo da Lei Orcamentaria respectiva e liberagcdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

14.3. Nas contratacfes de pessoas fisicas na condicdo de contribuintes
individuais para prestacdo de servicos ao Municipio de Guaraciama-MG, ha
incidéncia de contribuicdo previdenciaria patronal a aliqguota de 20% (vinte por
cento) sobre o valor da remuneragéo paga ou creditada, conforme disposto no art.
22, inciso lll, da Lei Federal n°® 8.212/1991, observadas as disposi¢cdes legais
aplicaveis.

14.4. Quanto a classificacdo orcamentaria, informa-se que a despesa referente a
contribuicdo  previdenciaria  patronal serd empenhada na dotacéo
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09.01.01.08.122.0004.2077 — 33904700, destinada a Obrigacdes Tributarias e
Contributivas, conforme classificacdo adotada pelo Municipio.

Guaraciama/MG, 29 de setembro de 2026.

Lucivane Cardoso
Secretaria Municipal de Assisténcia Social
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ANEXO Il - PROPOSTA COMERCIAL

PROCESSO DE CONTRATACAO DIRETA N° 092/2026
DISPENSA PRESENCIAL N° 038/2026

DADOS DO FORNECEDOR

Denominacdo:

Endereco:
CEP: Fone: Celular:
e-mail: CNPJ/CPF:

OBJETO: CONTRATACAO DE INSTRUTOR PARA AULAS DE VIOLAO E INSTRUTOR PARA AULAS DE ARTESANATO, PARA
ATENDER DEMANDA DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL, CONFORME ESPECIFICACOES CONSTANTES

DO TERMO DE REFERENCIA.

ITEM | DESCRICAO UNIDADE QU?';TF"ADSDE VALOR UNIT VALOR TOTAL
INSTRUTOR PARA AULAS DE ARTESANATO, QUE TENHA NO MiNIMO .

0001 més 12,00 0,00
18 ANOS DE IDADE PARA MINISTRAR 30H SEMANAIS, ENSINAR
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CONTEUDOS PRATICOS E TEORICOS DE TECNICAS DE ARTESANAIS
(COMO BORDADO, CROCHE, MACRAME, PINTURA EM TECIDO OU
COSTURA). ORIENTAR ALUNOS, ACOMPANHAR 0]
DESENVOLVIMENTO PRATICO PARA FIXAR O APRENDIZADO E
ESTIMULAR A CRIATIVIDADE, PLANEJAR ATIVIDADES, ELABORAR
PLANOS DE AULAS, CRONOGRAMAS E ORGANIZAR OS MATERIAIS
NECESSARIOS PARA  OFICINAS. AVALIAR RESULTADOS:
ACOMPANHAR A FREQUENCIA E O PROGRESSO DOS ALUNOS.
REALIZAR APRESENTACOES DOS TRABALHOS REALIZADOS.

INSTRUTOR PARA AULAS DE VIOLAO, QUE TENHA NO MINIMO 18
ANOS DE IDADE PARA MINISTRAR 30H SEMANAIS DE AULAS DE
VIOLAO, ELABORAR METODOLOGIAS DE ENSINO AO PUBLICO ALVO,
PRATICAR ATIVIDADES PRATICAS E TEORICAS QUE ESTIMULEM A
0002 CRIATIVIDADE DOS ALUNOS, REALIZAR AVALIACOES PERIODICAS més 12,00
DO PROGRESSO DO ALUNO E ACOMPANHAR SEU
DESENVOLVIMENTO NAS AULAS DE VIOLAO. REALIZAR
APRESENTACOES CULTURAIS NO DECORRER DO ANO.

Outrossim, declara que:

a) Esta proposta compreende todas as despesas diretas e indiretas necessérias a execugdo do objeto, inclusive tributos e encargos incidentes,
observado que os espacos, instrumentos, materiais e equipamentos serdo disponibilizados pelo Municipio nos termos do item 7.3 do Termo de
Referéncia;

b) Concordamos em manter a validade desta proposta por um periodo de 60 (sessenta) dias, contado da data final prevista para sua entrega;
c) A prestagao do servigo acontecera em conformidade com o estabelecido no Termo de Referéncia e demais anexos desta Contratagéo Direta.
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d) Nossas propostas econémicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengodes coletivas de trabalho, quando houver empregados, e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

Guaraciama - MG, em de de 2026.

Assinatura do representante
RG:
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ANEXO III - MINUTA DE CONTRATO ADMINISTRATIVO

PROCESSO DE CONTRATACAO DIRETA N° 092/2026
DISPENSA PRESENCIAL N° 038/2026

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° ........ l....,
QUE FAZEM ENTRE SI O MUNICIPIO DE
GUARACIAMA E A EMPRESA

Sdo0 partes neste contrato, como CONTRATANTE, o MUNICIPIO DE
GUARACIAMA/MG, pessoa juridica de direito publico interno, inscrito no
CNPJ/MF sob o n° 01.612.549/0001-08, com sede na Avenida Maria José de
Figueiredo, n°® 307, Centro, Guaraciama/MG, representado pelo Prefeito
Municipal, José Maria Figueiredo Sobrinho, e, como CONTRATADO(A), [nome],
[nacionalidade], portador(a) da cédula de identidade n° (...), inscrito(a) no CPF sob
o n° (...), residente e domiciliado(a) a (...), ou [razdo social], inscrita no CNPJ sob
o n°(...), com sede a (...), neste ato representada por (...), tendo em vista o que
consta no Processo de Contratacdo Direta n® 092/2026 e em observancia as
disposicfes da Lein®14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legislacao aplicavel,
resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente da Dispensa
Presencial n® 038/2026, mediante as clausulas e condi¢des a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento € a CONTRATACAO DE INSTRUTOR
PARA AULAS DE VIOLAO E INSTRUTOR PARA AULAS DE ARTESANATO,
PARA ATENDER DEMANDA DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA
SOCIAL, CONFORME ESPECIFICACOES CONSTANTES DO TERMO DE
REFERENCIA.

1.2.- Detalhamento do objeto da contratagéo:

ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE DE | QUANT VALOR VALOR
MEDIDA UNITARIO TOTAL
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1.3. Vinculam esta contratacdo, independentemente de transcricao:
1.3.1. O Termo de Referéncia;

1.3.2. O Aviso de Contratacéo direta;
1.3.3. A Proposta do contratado;

1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.
CLAUSULA SEGUNDA - DO PRECO
2.1. O valor total da contratacao é de RS.......... (.....)

2.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e
indiretas decorrentes da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos,
encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes,
taxa de administracéo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral
do objeto da contratacao.

2.3. O valor acima € meramente estimativo, de forma que os pagamentos
devidos ao contratado dependeréo do quantitativo efetivamente fornecido.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PRAZO E CONDICOES DE RECEBIMENTO DO
OBJETO

3.1. O inicio da execucéo dos servi¢cos ocorrera em até 05 (cinco) dias, contados
do recebimento da Ordem de Servico pela Contratada, observada a programacéao
das oficinas estabelecida pela Secretaria Municipal de Assisténcia Social.

3.2. A Contratada devera executar os servicos de instrutoria de violao e/ou
artesanato com zelo, qualidade técnica e observancia das condicbes
estabelecidas neste Termo de Referéncia, realizando o planejamento e o
desenvolvimento das atividades de acordo com as caracteristicas dos grupos
atendidos e com a programacao do Servico de Convivéncia e Fortalecimento de
Vinculos — SCFV.
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3.3. A execucdo compreenderd as atividades de planejamento, preparacao,
desenvolvimento e acompanhamento das oficinas, bem como as demais
atividades expressamente previstas neste Termo de Referéncia e
necessarias a adequada execuc¢do do objeto.

3.3.1. O(A) CONTRATADO(A) executara o objeto com autonomia técnica,
sem subordinacdo hierarquica e sem exclusividade, cabendo ao
CONTRATANTE a definicdo da programacao das oficinas e afiscalizacao do
resultado, nos termos do art. 117 da Lei n° 14.133/2021, nado se
estabelecendo, em qualquer hipétese, vinculo empregaticio ou estatutéario
com o Municipio.

3.4. As atividades deverdo ser desenvolvidas de forma compativel com o
carater cultural, educativo e socioeducativo das oficinas, considerando a
faixa etaria, o nivel de conhecimento e as caracteristicas dos participantes.

3.5. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, de forma suméaria, no ato da
entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobrancga equivalente,
pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito
de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacdes constantes
no Termo de Referéncia e na proposta.

3.6. Os servigos poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisério, quando em desacordo com as especificacdes constantes
no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 24
(vinte e quatro) horas a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplicacdo das penalidades.

3.7. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de até 10 (dez) dias, contados
do recebimento da nota fiscal, apds a verificagcdo da conformidade dos servicos
prestados com as condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

3.8. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente
prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade
de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

3.9. No caso de controveérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimenséo,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133,
de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine
a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e
pagamento.
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3.10. O prazo para a solucao, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao
do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga
equivalente, verificadas pela Administragdo durante a andlise prévia a liquidacao
de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

3.11. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranca dos servicos nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execucéao do contrato.

CLAUSULA QUARTA - DAS CONDICOES DE PAGAMENTO
Prazo de pagamento

4.1.0 pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secao anterior.

Forma de pagamento

4.2. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

4.3. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida
a ordem bancéria para pagamento.

4.4. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na
legislacdo aplicavel.

4.4.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
guando houver, serao retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s
percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

4.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencéo tributaria quanto aos
impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o0 pagamento
ficara condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

CLAUSULA QUINTA - DA VIGENCIA E PRORROGACAO

5.1. O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir da data
estabelecida no instrumento contratual, podendo ser prorrogado sucessivamente,
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na forma dos arts. 106 e 107 da Lei Federal n® 14.133/2021, desde que haja
previsdo no edital e no contrato, disponibilidade or¢camentéria, interesse da
Administracdo e demonstracdo de que as condicbes e 0S pre¢os permanecem
vantajosos.

5.2. O contratado ndo tem direito subjetivo a prorrogacéo contratual.

5.3. A prorrogacao de contrato devera ser promovida mediante celebracdo de
termo aditivo.

5.4 O contrato ndo podera ser prorrogado quando o contratado tiver sido
penalizado nas sancdes de declaracdo de inidoneidade ou impedimento de licitar
e contratar com poder publico, observadas as abrangéncias de aplicagéo.

CLAUSULA SEXTA - DO REAJUSTE

6.1. Os precos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de
um ano contado da data do orcamento estimado, 29 de setembro de 2026.

6.2. Apds o interregno de um ano, 0S precos iniciais serdo reajustados,
mediante a aplicacdo, pelo contratante, do INPC (Indice Nacional de Precos ao
Consumidor), exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apés a
ocorréncia da anualidade.

6.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano
seré contado a partir dos efeitos financeiros do Ultimo reajuste.

6.4. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o
contratante pagara ao contratado a importancia calculada pela ultima variacéao
conhecida, liguidando a diferenca correspondente tao logo seja divulgado o indice
definitivo.

6.5. Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente,
o definitivo.

6.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de
qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, sera(do) adotado(s), em
substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo entdo em
vigor.
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6.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes
elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente,

por meio de termo aditivo.
6.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.
CLAUSULA SETIMA — DAS RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

7.1. S&o obrigacbes do Contratante:

7.1.1. Disponibilizar os espacos, instrumentos, materiais e equipamentos
necessarios a realizacéo das oficinas, nos termos do item 7.3 do Termo de

Referéncia;

7.1.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas
Contratado, de acordo com o contrato e seus anexos;

pelo

7.1.3. Receber o objeto no prazo e condi¢cbes estabelecidas no Termo de

Referéncia;

7.1.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou
incorrecdes verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido,

reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

7.1.5. Acompanhar e fiscalizar a execuc¢do do contrato e 0 cumprimento

das obrigacdes pelo Contratado;

7.1.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao
servigo prestado, no prazo, forma e condi¢cdes estabelecidos no presente

Contrato e no Termo de Referéncia.

7.1.7. Aplicar ao Contratado as sanc¢des previstas na lei e neste Contrato;

7.1.8. Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial do Municipio de
Guaraciama para adocéo das medidas cabiveis quando do descumprimento

de obrigacdes pelo Contratado;

7.1.9. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacbes e
reclamacoes relacionadas a execucéo do presente Contrato, ressalvados os
requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatorios ou

de nenhum interesse para a boa execucéo do ajuste.
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7.1.10. A Administracédo terd o prazo de 15 (quinze) dias, a contar da data
do protocolo do requerimento para decidir, admitida a prorrogacao motivada,
por igual periodo.

7.1.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio
econdmico-financeiro feitos pelo contratado no prazo méaximo de 30 (trinta)
dias.

7.1.12. A Administracdo nao respondera por quaisquer COmMpPromissos
assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execucao
do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

CLAUSULA OITAVA — DAS RESPONSABILIDADES DO CONTRATADO

8.1. O Contratado deve cumprir todas as obriga¢gfes constantes deste Contrato
€ em seus anexos, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto, observando, ainda, as
obrigacdes a seguir dispostas:

8.1.1. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de
acordo com o Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);

8.1.2. Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro)
horas que antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o
cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao;

8.1.3. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor
do contrato ou autoridade superior (art. 137, Il, da Lei n.° 14.133, de 2021) e
prestar todo esclarecimento ou informacéo por eles solicitados;

8.1.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os
servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes
da execuc¢do ou dos materiais empregados;

8.1.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao
do objeto, bem como por todo e qualquer dano causado a Administracao ou
terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento da execugdo contratual pelo contratante, que ficara
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autorizado a descontar dos pagamentos devidos, o valor correspondente aos
danos sofridos;

8.1.6. Entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, junto
com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos: 1)
prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta
relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que
comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do
domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS —
CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

8.1.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacbes
trabalhistas, previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em
legislacéo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade
ao contratante e ndo podera onerar o0 objeto do contrato;

8.1.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro)
horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da
execucao do objeto contratual.

8.1.9. Paralisar, por determinacdo do contratante, qualquer atividade que
nao esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em
risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

8.1.10. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com
as obrigacbes assumidas, todas as condicdes exigidas para qualificacéo no
edital da contratacéo;

8.1.11. Cumprir, durante todo o periodo de execucado do contrato, a reserva
de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da
Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos
previstas na legislacao (art. 116, da Lei n.° 14.133, de 2021);

8.1.12. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, com a indicacdo dos empregados que
preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo tnico, da Lein.° 14.133,
de 2021);

8.1.13. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia
do cumprimento do contrato;
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8.1.14. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos
custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja
satisfatorio para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando
ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, I, d, da Lei n°® 14.133, de
2021.

8.1.15. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal,
estadual ou municipal, as normas de seguranca do contratante;

8.1.16. Executar os servicos pessoalmente ou, quando pessoa juridica, por
meio do profissional indicado, utilizando os espacos, instrumentos e
materiais disponibilizados pelo Contratante nos termos do item 7.3 do Termo
de Referéncia;

8.1.17. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na
Lei n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018, adotando medidas eficazes para
protecdo de dados pessoais a que tenha acesso por forca da execucao deste
contrato;

8.1.18. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da
legislacéo pertinente, cumprindo as determinagfes dos Poderes Publicos,
mantendo sempre limpo o local de execucdo do objeto e nas melhores
condi¢cbes de seguranca, higiene e disciplina.

8.1.19. Nao permitir a utilizagao de qualquer trabalho do menor de dezesseis
anos, exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos,
nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre.

CLAUSULA NONA - DA SUBCONTRATACAO

9.1. Nao sera permitida a subcontratacdo, total ou parcial, dos servicos que
integram o objeto da contratacdo, considerando que a execucao das oficinas de
violdo e de artesanato pressupde a atuacgao direta do contratado, de acordo com
0s requisitos e condi¢des estabelecidos neste Termo de Referéncia.

CLAUSULA DECIMA — GARANTIA DE EXECUCAO
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10.1 Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucao, nos termos do art.
92, Xll da Lei 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA FISCALIZACAO

11.1 — A Administragéo Publica, através do seu proprio departamento ou preposto
formalmente designado, sem restringir a plenitude dessa responsabilidade,
exercera a mais ampla e completa fiscalizacao da execucao deste contrato.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS INFRACOES E SANCOES
ADMINISTRATIVAS

12.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o
contratado que:

a) der causa a inexecuc¢dao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo ou ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse
coletivo;

c) der causa a inexecucdao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da
contratacdo sem motivo justificado;

e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracdo falsa durante a
execucao do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza,

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto
de 2013.

12.2. Serao aplicadas ao contratado que incorrer nas infracées acima descritas as
seguintes sancoes:

i) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucdo parcial do
contrato, sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave
(art. 156, 82° da Lein® 14.133, de 2021);
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Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas

descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre
gue nao se justificar a imposicédo de penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da
Lei n° 14.133, de 2021):

iii) Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas
as condutas descritas nas alineas “e”, “f’, “g” e “h” do subitem acima deste
Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢ao de
penalidade mais grave (art. 156, 85° da Lei n® 14.133, de 2021).

iv) Multa:

(1) Moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta)
dias;

a. O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administracdo a
promover a extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento
irregular de suas clausulas, conforme disp8e o inciso | do art. 137 da Lei
n. 14.133, de 2021.

(2) Compensatoria, para as infragdes descritas nas alineas “e” a “h” do
subitem 12.1, de 30% do valor do Contrato.

(3) Compensatéria, para a inexecucdo total do contrato prevista na
alinea “c” do subitem 12.1, de 30% do valor do Contrato.

4) Para infracédo descrita na alinea “b” do subitem 12.1, a multa sera de
15% do valor do Contrato.

(5) Para infracbes descritas na alinea “d” do subitem 12.1, a multa sera
de 10% do valor do Contrato.

(6) Para a infragao descrita na alinea “a” do subitem 12.1, a multa sera

de 5% do valor do Contrato.

12.3. A aplicacéo das sancdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipotese
alguma, a obrigacéo de reparacéo integral do dano causado ao Contratante (art.
156, 89° da Lei n°® 14.133, de 2021).

12.4. Todas as sancdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa (art. 156, 87°, da Lei n® 14.133, de 2021).
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12.4.1. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado
no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157,
dalein®14.133, de 2021).

12.4.2. Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao
valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado,
além da perda desse valor, a diferenca sera descontada dos pagamentos
devidos ou cobrada judicialmente (art. 156, 88°, da Lei n® 14.133, de 2021).

12.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera
ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a
contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade
competente.

12.5. A aplicacdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que
assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o
procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de
2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracao
de inidoneidade para licitar ou contratar.

12.6. Na aplicacdo das sancdes serdo considerados (art. 156, 81° da Lei n°
14.133, de 2021):

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) aimplantacéo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacdes dos 6rgaos de controle.

12.7. Os atos previstos como infra¢cdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021,
ou em outras leis de licitagcdes e contratos da Administracdo Publica que também
sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e
julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e
autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

12.8. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre
que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica
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dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusao patrimonial,
e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica serdo
estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a
pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de
coligacao ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em
todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise
juridica prévia (art. 160, da Lei n®14.133, de 2021).

12.9. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado
da data de aplicacdo da sanc¢ao, informar e manter atualizados os dados relativos
as sancoes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da
Lei n®14.133, de 2021).

12.10. As sancgOes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art.
163 dalein®14.133/21.

12.11. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante,
resultantes de multa administrativa e/ou indenizacdes, ndo inscritos em divida
ativa, poderéo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos
administrativos que o contratado possua com 0 mesmo 6rgao ora contratante.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA EXTINCAO CONTRATUAL

13.1. O contrato sera extinto quando cumpridas as obrigacbes de ambas as
partes, ainda que isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

13.2. Quando o descumprimento das obrigacdes decorrer de culpa do contratado:

a) ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas
san¢des administrativas; e

b) podera a Administracdo optar pela extingdo do contrato e, nesse caso,
adotara as medidas admitidas em lei para a continuidade da execucao
contratual.

13.3. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele
estipuladas, ou antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no
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artigo 137 da Lei n® 14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o
contraditorio e a ampla defesa.

13.3.1. Nesta hipodtese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma
Lei.

13.3.2. A alteracéo social ou a modificagédo da finalidade ou da estrutura da
empresa ndo ensejara a extingdo se nao restringir sua capacidade de concluir
o contrato.

13.3.2.1. Se a operacdo implicar mudanca da pessoa juridica
contratada, devera ser formalizado termo aditivo para alteracéo subjetiva.

13.4.0 termo de extincdo, sempre que possivel, sera precedido:

13.4.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente
cumpridos;

13.4.2. Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
13.4.3. Indenizagdes e multas.

13.5. A extincdo do contrato ndo configura Obice para o reconhecimento do
desequilibrio econémico-financeiro, hipétese em que sera concedida indenizacao
por meio de termo indenizatorio (art. 131, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021).

13.6. O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém
vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil
com dirigente do 6rgéo ou entidade contratante ou com agente publico que tenha
desempenhado func&o na contratacdo direta ou atue na fiscalizagdo ou na gestao
do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso 1V, da Lei n.° 14.133,
de 2021).

CLAUSULA DECIMA QUARTA- DA DOTACAO ORCAMENTARIA

14.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de
recursos especificos consignados no Orcamento Geral do Municipio, deste
exercicio, na dotacao abaixo discriminada:

SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
I. Gestao/Unidade: Fundo Municipal de Assisténcia Social
IS
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Il. Fontes de Recursos: 1500000000

Il. Fontes de Recursos: 1660000000

lll. Programa de Trabalho: 08.245.0005.2183 - Bloco Protecdo Social Basica
IV. Elemento de Despesa: 33903600 Outros Servicos de Terceiros — P. F.
IV. Elemento de Despesa: 33903900 Outros Servicos de Terceiros — P. J.

V. Plano Interno: Ficha: 1169

V. Plano Interno: Ficha: 1170

V. Plano Interno: Ficha: 1172
V. Plano Interno: Ficha: 1173

14.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada
apos aprovacdo da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOS CASOS OMISSOS

15.1. Os casos omissos seréo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢des
contidas na Lei n°® 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e,
subsidiariamente, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n°® 8.078, de 1990 —
Cddigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — ALTERACOES

16.1. Eventuais altera¢des contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e
sequintes da Lei n® 14.133, de 2021.

16.2. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0s
acréscimos ou supressodes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte
e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

16.3. As alteracfes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracao de
termo aditivo, submetido a prévia aprovacdo da consultoria juridica do
contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de antecipacdo de seus
efeitos, hipétese em que a formalizacdo do aditivo devera ocorrer no prazo
maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n° 14.133, de 2021).

16.4. Registros que ndo caracterizam alteragéo do contrato podem ser realizados
por simples apostila, dispensada a celebragcéo de termo aditivo, na forma do art.
136 da Lei n®14.133, de 2021.
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CLAUSULA DECIMA SETIMA — PUBLICACAO

17.1. Incumbira ao CONTRATANTE divulgar o presente instrumento no Portal
Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei
14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial na Internet, em atengcdo ao
art. 91, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DO FORO

18.1 - Fica eleito o foro da comarca de Bocaiuva-MG para dirimir quaisquer
duvidas ou questdes deste instrumento oriundas, com exclusdo de outro por mais
privilegiado que seja.

CLAUSULA DECIMA NONA — DAS CONDICOES GERAIS
19.1 - Sao condi¢les gerais deste contrato:

| - Este contrato regular-se-a pela legislacdo indicada no preambulo e pelos
preceitos de direito publico, aplicando-se, supletivamente, os principios da Teoria
Geral dos Contratos e as disposicfes de direito privado, na forma do artigo 89,
combinado com o inciso Il do artigo 92, todos da Lei n°. 14.133/21.

Il - Este contrato, bem como os direitos e obrigacbes dele decorrentes, ndo
poderd ser subcontratado, cedido ou transferido, total ou parcialmente, nem ser
executado em associagdo da CONTRATADA com terceiros, sob pena de
aplicacao de sancéo, inclusive rescisao contratual.

Il - Operacbes de reorganizacdo empresarial, tais como fuséo, cisédo e
incorporacao, deverdo ser comunicadas ao CONTRATANTE e, na hipotese de
restar caracterizada a frustracdo das regras disciplinadoras da contratacéo direta,
ensejardo a rescisdo do contrato.

IV - O CONTRATANTE reserva para si o direito de alterar quantitativos, sem que
isso implique alteracao dos precos unitarios ofertados, obedecido ao disposto no
artigo 125 da Lei n°. 14.133/21.

V - O CONTRATANTE reserva para si o direito de ndo aceitar ou receber qualquer
bem em desacordo com o previsto neste contrato ou em desconformidade com as
normas legais ou técnicas pertinentes ao seu objeto, podendo extingui-lo nos
termos do previsto nos artigos 138 e 139 da Lei n® 14.133/21, assim como aplicar
o disposto no 87° do artigo 90 da referida norma, sem prejuizo das sancdes
previstas neste instrumento.
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VI - Qualquer tolerancia por parte do CONTRATANTE, no que tange ao
cumprimento das obrigagc6es ora assumidas pela CONTRATADA, ndo importard,
em hipo6tese alguma, em alteracdo contratual, novagéo, transac¢do ou perdao,
permanecendo em pleno vigor todas as clausulas deste contrato e podendo o
CONTRATANTE exigir o seu cumprimento a qualquer tempo.

VII - Este contrato ndo estabelece qualquer vinculo de natureza empregaticia ou
de responsabilidade entre o CONTRATANTE e o0s agentes, prepostos,
empregados ou demais pessoas da CONTRATADA designadas para a execucao
do seu objeto, sendo a CONTRATADA a Unica responsavel por todas as
obrigacdes e encargos decorrentes das relacdes de trabalho entre ela e seus
profissionais ou contratados, previstos na legislacdo patria vigente, seja
trabalhista, previdenciéria, social, de carater securitario ou qualquer outra.

VIII - ACONTRATADA, por si, seus agentes, prepostos, empregados ou qualquer
encarregado, assume inteira responsabilidade por quaisquer danos ou prejuizos
causados, por dolo ou culpa, direta ou indiretamente, ao CONTRATANTE, seus
servidores ou terceiros, produzidos em decorréncia da execuc¢ao do objeto deste
contrato, ou da omissdo em executa-lo, resguardando-se ao CONTRATANTE o
direito de regresso na hipotese de ser compelido a responder por tais danos ou
prejuizos.

IX - Compete exclusivamente a CONTRATADA, na consecucédo do objeto deste
contrato, observar as normas que integram o regime juridico da relacao trabalhista
celetista, em especial a Consolidacdo das Leis Trabalhistas — CLT, legislacéao
complementar, normas regulamentadoras do Ministério do Trabalho e dispositivos
contidos nas Convencgbes Coletivas de Trabalho das categorias envolvidas na
execucao do objeto, quando houver empregados, bem como responder por todas
e quaisquer acdes judiciais, reivindicacdes ou reclamacdes de seus empregados,
ndo cabendo, em nenhuma hipotese, responsabilidade solidaria por parte do
CONTRATANTE.

E estando CONTRATANTE e CONTRATADO de pleno acordo com o contetudo
deste instrumento particular de contrato administrativo, assinam em duas vias de
igual teor e forma, na presenca de duas testemunhas.

Guaraciama, ......... de, .cooovrnienin. de 2026.
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Municipio de Guaraciama-MG (Razéo Social...)
CNPJ/MF 01.612.549/0001-08 CNPJ/MF (...)
CONTRATANTE CONTRATADO
Testemunha:
CPF:
Testemunha:
CPF:
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ANEXO IV - DECLARACAO UNICA DE PLENO ATENDIMENTO,
ENQUADRAMENTO COMO ME/EPP E INDICACAO DE PROFISSIONAL

PROCESSO DE CONTRATACAO DIRETA N° 092/2026
DISPENSA N° 038/2026

OBJETO: CONTRATACAO DE INSTRUTOR PARA AULAS DE VIOLAO E
INSTRUTOR PARA AULAS DE ARTESANATO, PARA ATENDER DEMANDA DA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL, CONFORME
ESPECIFICACOES CONSTANTES DO TERMO DE REFERENCIA.

A empresal/pessoa fisica ,
inscrita no CNPJ/CPF sob o n° , por intermédio de
seu representante legal, quando aplicavel, Sr.(a)
, portador(a) do CPF n°
, DECLARA, sob as penas da lei, para fins de
participacdo no presente procedimento, que:

| — até a presente data, inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo e
contratacdo, comprometendo-se a comunicar qualquer fato superveniente;

Il — conhece e aceita as condicdes estabelecidas no Aviso de Contratacéo Direta,
no Termo de Referéncia e demais documentos do procedimento,
responsabilizando-se pela veracidade das informacdes e documentos
apresentados;

Il = cumpre o disposto no art. 7°, XXXIll, da Constituicdo Federal, ndo
empregando menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre, nem menor de 16 (dezesseis) anos, salvo na condi¢do de aprendiz, a
partir de 14 (quatorze) anos;

IV — cumpre, quando aplicavel, as exigéncias de reserva de cargos para pessoa
com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em
outras normas especificas;

V — nao possui, nas hipbteses legalmente vedadas, servidor publico do Municipio
de Guaraciama em seu quadro societario, administrativo ou funcional, nem
situacao que configure impedimento ou conflito de interesses;

VI — sua proposta compreende todos os custos diretos e indiretos necessarios a
execucao integral do objeto, inclusive mao de obra, encargos trabalhistas,
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previdenciarios e fiscais, materiais, ferramentas, equipamentos, transporte,
seguros e demais despesas incidentes;

VIl - indica o(a) profissional ,
CPF n° , como responsavel pela execucdo dos
servicos, declarando que este possui qualificacdo compativel com o objeto e
mantém ou manterd vinculo com a declarante, mediante:

() CLT;

() contrato de prestacéo de servicos;

() participacao societaria/contrato social,

() compromisso de contratacao futura;

() outra forma legalmente admitida: ;

VIII - caso pretenda usufruir do tratamento favorecido previsto na Lei
Complementar n° 123/2006, declara enquadrar-se como:

() Microempresa — ME;

() Empresa de Pequeno Porte — EPP;

() Microempreendedor Individual — MEI;

() Equiparada, conforme legislacao aplicavel: ;

declarando, ainda, nao incidir nas hipéteses de vedacéo previstas no § 4° do art.
3° da Lei Complementar n° 123/2006 e atender as demais condi¢des legais para
obtencéo do tratamento favorecido;

IX — esté ciente de que a falsidade das declara¢cdes prestadas podera sujeita-la
as sancodes previstas na legislacéo aplicavel.

Por ser expressao da verdade, firma a presente declaracao.

Guaraciama/MG, de de 2026.

, , de de 2026.

Assinatura e
carimbo do representante legal
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