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TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 052/2026 - CPL/PI
PREGAO ELETRONICO N° 003/2026

1. DO OBJETO E DE SUAS ESPECIFICACOES

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto o Registro de Pregos para futura e eventual contratacio
de empresa especializada para a locacdo de impressoras e scanners, sob regime de comodato, destinados
ao atendimento das necessidades operacionais e administrativas das Secretarias e demais érgdos que
compdem a Administracdo Publica deste Municipio.

1.2. A contratagcdo compreende a disponibilizacdo dos equipamentos em perfeito estado de funcionamento,
incluindo a instalagdo, configuracdo, suporte técnico, manutencdo preventiva e corretiva, bem como a
substitui¢do dos equipamentos em caso de falha que comprometa sua plena utilizagéo, sem 6nus adicional
para a Administracdo, observadas as condi¢des e especificacOes técnicas estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

1.3. Os equipamentos a serem disponibilizados deverdo atender aos padrdes minimos de qualidade,
desempenho e compatibilidade com os sistemas operacionais utilizados por estas Administragdo Municipal,
possibilitando sua utilizacdo em ambiente de rede e garantindo eficiéncia na execucdo das atividades
administrativas, educacionais e de salde desenvolvidas pelas unidades demandantes.

1.4. A contratacdo possui natureza futura e eventual, sendo que os quantitativos estimados foram definidos
com base no levantamento das necessidades das Secretarias e drgdos municipais, considerando o volume de
demandas administrativas, educacionais e de gestdo documental, ndo implicando obrigatoriedade de
contratacdo integral dos itens registrados.

1.5. Os itens, quantitativos estimados e respectivas unidades de medida encontram-se discriminados na tabela
a seguir:

AMPLA CONCORRENCIA (75%)

UND ONT VALOR VALOR

ITEM DESCRICAC UND | QNT TEMPO |[TEMPO |UNITARIO || TOTAL

IMPRESSORA
MULTIFUNCIONAL
MONOCROMATICA A
LASER, destinada as funcgdes
de impressdo, coOpia e
digitalizacdo, adequada para
ambientes administrativos de X RS
01 |jmédio volume, com impressdo [[UND || 12 MES 12 R$ 600,00

" 86.400,00
frente e verso automética
(duplex), conectividade via
rede Ethernet e USB para uso
compartilhado, velocidade de
impressdo aproximada de até
40 péaginas por minuto em
formato A4, resolucdo de
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AMPLA CONCORRENCIA (75%)

UND QONT VALOR VALOR
TEMPO | TEMPO |[UNITARIO || TOTAL

ITEM DESCRIGAO UND ||QONT

impressdo de até 1.200 dpi,
digitalizacdo colorida com
resolugdo optica de até 600 x
600 dpi e envio para
computador ou rede, copiadora
integrada com recursos de
ampliacdo e reducéo,
alimentador automatico de
documentos para mdltiplas
paginas, bandeja de entrada
com  capacidade  minima
aproximada de 250 folhas,
bandeja multifuncional para
diferentes tipos e gramaturas
de papel, painel de controle
para configuracdo e operagdo
direta, compatibilidade com os
principais sistemas
operacionais.

IMPRESSORA
MULTIFUNCIONAL JATO
DE TINTA COM SISTEMA
DE _TANQUE DE TINTA
RECARREGAVEL,
DESTINADA AS FUNCOES
DE IMPRESSAQ
COLORIDA, copia e
digitalizacéo, com
conectividade USB e rede sem
fio (Wi-Fi e Wi-Fi Direct),

. . . - R
02 ||permitindo impressdo a partir [|[UND || 9 MES 12 R$ 679,15 3
. .. 73.348,20
de computadores e dispositivos
moveis. Deve possuir

resolugdo de impressdo de até
4.800 x 1.200 dpi, velocidades
aproximadas de até 15 ppm em
preto e 8 ppm em cores (padrédo
ISO), sistema de alto
rendimento de tinta com baixo
custo por pégina, scanner
colorido com resolucéo Optica
de até 1.200 x 2.400 dpi, cdpia
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AMPLA CONCORRENCIA (75%)

UND QONT VALOR VALOR
TEMPO | TEMPO |[UNITARIO || TOTAL

ITEM DESCRIGAO UND ||QONT

direta pelo  equipamento,
bandeja de entrada com
capacidade aproximada de 100
folhas, suporte a papéis em
formatos A4 e menores,
incluindo  impressdo  sem

bordas em formatos
compativeis.
VALOR TOTAL cento e cinquenta e nove mil, setecentos e quarenta e oito reais e vinte R$
centavos 159.748,20

COTA DE EXCLUSIVIDADE PARA ME E EPP (25%)

UND ONT VALOR VALOR
TEMPO |[TEMPO |[UNITARIO || TOTAL

ITEM DESCRICAO UND ||QNT

IMPRESSORA
MULTIFUNCIONAL
MONOCROMATICA A
LASER, destinada as funcgdes
de impressdo, coOpia e
digitalizacdo, adequada para
ambientes administrativos de
médio volume, com impressao
frente e wverso automética
(duplex), conectividade via rede
Ethernet e USB para uso
compartilhado, velocidade de
impressao aproximada de até 40 i RS
03 ||paginas por minuto em formato ||[UND || 4 MES 12 R$ 600,00

x . « 28.800,00
A4, resolucdo de impressdo de
até 1.200 dpi, digitalizacdo
colorida com resolucdo Optica
de até 600 x 600 dpi e envio
para computador ou rede,
copiadora  integrada  com
recursos de ampliacdo e
reducéo, alimentador
automatico de documentos para
multiplas paginas, bandeja de
entrada  com capacidade
minima aproximada de 250
folhas, bandeja multifuncional
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COTA DE EXCLUSIVIDADE PARA ME E EPP (25%)

UND ONT VALOR VALOR
TEMPO | TEMPO |[UNITARIO || TOTAL

ITEM DESCRICAO UND ||QONT

para  diferentes tipos e
gramaturas de papel, painel de
controle para configuracido e

operacdo direta,
compatibilidade = com  os
principais sistemas
operacionais.

IMPRESSORA

MULTIFUNCIONAL JATO
DE TINTA COM SISTEMA
DE TANQUE DE TINTA
RECARREGAVEL, destinada
as fungbes de impressdo
colorida, cdpia e digitalizaco,
com conectividade USB e rede
sem fio (Wi-Fi e Wi-Fi Direct),
permitindo impressdo a partir
de computadores e dispositivos
maveis. Deve possuir resolucéo
de impressdo de até 4.800 x
1.200 dpi, velocidades - R$
aproximadas de até 15 ppm em UND 3 MES 12 R$ 600,00 21.600,00
preto e 8 ppm em cores (padrao
ISO), sistema de alto
rendimento de tinta com baixo
custo por pagina, scanner
colorido com resolucdo Gptica
de até 1.200 x 2.400 dpi, copia
direta  pelo  equipamento,
bandeja de entrada com
capacidade aproximada de 100
folhas, suporte a papéis em
formatos A4 e menores,
incluindo impressdo sem bordas
em formatos compativeis.

SCANNER PROFISSIONAL
DE MESA PARA
DIGITALIZACAO de
05 |/documentos, com alimentacdo ||[UND || 3 MES 12 R$ 499,00
automatica de folhas, destinado
a captura de documentos em
ambientes administrativos de

04

R$
17.964,00
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COTA DE EXCLUSIVIDADE PARA ME E EPP (25%)

UND ONT VALOR VALOR

ITEM DESCRIGAC UND |QNT TEMPO | TEMPO |[UNITARIO || TOTAL

médio e alto  volume,
permitindo digitalizacéo frente
e verso em passagem Unica,
velocidade aproximada de até
60 paginas por minuto ou 120
imagens por minuto em modo
duplex, resolucgdo Optica de até
600 dpi, capacidade do
alimentador automético para
aproximadamente 50 folhas,
compativel com diversos tipos e
gramaturas de papel, incluindo
documentos longos, cartbes
plasticos e documentos mistos,
com recursos de deteccdo
automatica de cores, remogao
de paginas em branco, correcéo
de inclinagdo e melhoria
automatica de imagem,
interface de conexdo USB de
alta velocidade,
compatibilidade  com  os
principais sistemas
operacionais e softwares de
gerenciamento de documentos.

R$

VALOR TOTAL sessenta e oito mil, trezentos e sessenta e quatro reais 68.364,00

1.6. Os equipamentos deverdo ser disponibilizados conforme a necessidade desta Administracdo, mediante
requisicao das Secretarias e 6rgdos municipais, observando-se as condicGes estabelecidas na Ata de Registro
de Precos e no futuro instrumento contratual.

1.7. A execucdo do objeto devera observar rigorosamente as especificagdes técnicas, os padrdes de qualidade
e as condigBes operacionais estabelecidas neste Termo de Referéncia, garantindo o adequado funcionamento
dos equipamentos e a continuidade das atividades administrativas desenvolvidas por este Municipio.

2. DA FUNDAMENTACAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO, DO QUANTITATIVO DO
OBJETO E DO TIPO DE SOLUGCAO ESCOLHIDA

2.1. A presente contratacdo tem por finalidade assegurar a continuidade e a eficiéncia das atividades
administrativas desenvolvidas no ambito deste Municipio e de suas Secretarias, as quais dependem
diretamente de servicos de impresséo, digitalizacdo e reproducdo de documentos para a execu¢do de rotinas
internas, tramitacdo de processos administrativos, producdo de relatérios, oficios, comunicacfes
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institucionais, prontudrios, registros e demais documentos indispensaveis ao funcionamento da
Administracdo Publica.

2.2. Considerando o elevado fluxo documental existente nos diversos setores desta Administracdo Municipal,
bem como a necessidade de garantir maior eficiéncia, economicidade, padronizacao tecnologica e redugao
de custos operacionais relacionados a aquisicdo, manutencdo e reposicdo de equipamentos, mostra-se
tecnicamente adequada a contratacdo de empresa especializada para a locagdo de impressoras e scanners, sob
regime de comodato, permitindo a Administracdo dispor de equipamentos modernos e em pleno
funcionamento, com suporte técnico especializado.

2.3. A adocdo do modelo de locacdo, em detrimento da aquisicdo direta de equipamentos, revela-se mais
vantajosa sob o0s aspectos técnico, operacional e econdmico, uma vez que transfere a contratada a
responsabilidade pela manutencéo preventiva e corretiva dos equipamentos, substituicdo em caso de defeitos,
atualizacdo tecnoldgica e garantia de pleno funcionamento dos equipamentos durante toda a vigéncia
contratual, reduzindo significativamente os custos indiretos e os riscos de descontinuidade dos servicos.

2.4. Os quantitativos estimados para a presente contratacdo foram definidos com base no levantamento das
necessidades operacionais das unidades administrativas deste Municipio, considerando a estrutura
organizacional vigente, o volume médio de documentos produzidos e digitalizados, bem como a demanda
projetada para o periodo de vigéncia da futura Ata de Registro de Precos, conforme detalhamento constante
na planilha de itens que integra o presente Termo de Referéncia.

2.5. Ressalta-se que os quantitativos estabelecidos possuem natureza estimativa, servindo como referéncia
para fins de planejamento e dimensionamento da contratagéo, ndo implicando obrigacéo de consumo integral
por parte da Administracdo, uma vez que a contratacdo sera realizada sob o Sistema de Registro de Pregos,
nos termos do art. 82 e seguintes da Lei n° 14.133/2021, permitindo que as aquisi¢cdes ocorram de forma
parcelada, conforme a necessidade da Administracéo.

2.6. No que se refere ao tipo de solucdo escolhida, definiu-se pela realizacdo de Pregéo Eletrbnico, para
Registro de Precos, por se tratar de contratacdo de bens e servigos comuns, cujos padrdes de desempenho e
qualidade podem ser objetivamente definidos no edital e no presente Termo de Referéncia, nos termos do art.
6°, inciso XLI, e do art. 28, inciso I, da Lei n® 14.133/2021.

2.8. A utilizacdo do Sistema de Registro de Pre¢os mostra-se adequada & natureza da demanda, uma vez que
se trata de necessidade futura e eventual da Administragdo, cuja contratacdo podera ocorrer de forma
parcelada ao longo da vigéncia da Ata, garantindo maior flexibilidade, eficiéncia no planejamento
administrativo e racionalizacdo dos gastos publicos, conforme previsto no art. 6°, inciso XLV, art. 40, inciso
Il, art. 78, inciso 1V, e art. 82 e seguintes da Lei n® 14.133/2021.

2.9. Dessa forma, a solucdo escolhida mostra-se juridicamente adequada, tecnicamente vidvel e
administrativamente eficiente para atender as necessidades deste Municipio e de suas Secretarias,
assegurando a continuidade dos servicos administrativos, a modernizagdo da infraestrutura de impressao e
digitalizacdo e a observancia dos principios da eficiéncia, economicidade e planejamento que regem a
Administracéo Publica.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A solucéo proposta consiste na implementacdo de sistema de locacdo de equipamentos de impresséo e
digitalizacdo de documentos, mediante Registro de Pregos para futura e eventual contratacdo de empresa
especializada na locacdo de impressoras multifuncionais e scanners profissionais, sob regime de comodato,
destinados ao atendimento das demandas administrativas deste Municipio e de suas Secretarias e drgaos
vinculados.

3.2. A solugdo contempla a disponibilizacdo dos equipamentos necessarios ao desenvolvimento das
atividades administrativas, incluindo instalacdo, configuracdo inicial, suporte técnico especializado,
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manutencdo preventiva e corretiva, bem como a substituicdo dos equipamentos em caso de falhas que nédo
possam ser sanadas em prazo razoavel, assegurando a continuidade dos servicos publicos.

3.3. Os equipamentos a serem disponibilizados deverdo possuir caracteristicas técnicas compativeis com o
volume de impressdo, copia e digitalizagdo exigido pelos diversos setores desta Administracdo Municipal,
especialmente nas areas de educacdo, salde e administracdo geral, que apresentam elevada demanda diaria
por emissdo de documentos oficiais, relatérios administrativos, materiais pedagdgicos, prontudrios,
formularios institucionais e digitalizacdo de arquivos fisicos.

3.4. A solucéo devera assegurar desempenho adequado, confiabilidade operacional e qualidade nos servigos
de impressdo e digitalizacdo, permitindo ainda o compartilhamento dos equipamentos em rede entre os
usuarios dos respectivos setores, de modo a otimizar os fluxos de trabalho e garantir maior eficiéncia na
gestdo documental.

3.5. O modelo de contratacdo adotado prevé a disponibilizagdo dos equipamentos em regime de comodato,
permanecendo sob responsabilidade da empresa contratada a realizagdo de manutencdo preventiva e
corretiva, assisténcia técnica especializada e eventual substituicdo dos equipamentos que apresentarem
defeitos ou falhas que comprometam seu funcionamento.

3.6. Nesse contexto, cabera a este Municipio apenas a disponibilizacdo dos insumos de consumo ordinério,
tais como papel, permanecendo a cargo da contratada a garantia do pleno funcionamento dos equipamentos
durante toda a vigéncia da contratag&o.

3.7. A solucéo proposta também visa promover maior eficiéncia na gestdo administrativa, considerando que
a locacdo dos equipamentos elimina a necessidade de aquisi¢do direta de impressoras e scanners por esta
Administracdo, evitando custos relacionados a depreciagdo, obsolescéncia tecnoldgica, aquisicao de pecas,
manutencéo especializada e gestdo patrimonial dos equipamentos.

3.8. O modelo adotado permite ainda maior flexibilidade operacional, possibilitando a adequagdo do
quantitativo de equipamentos conforme a evolugdo das necessidades institucionais ao longo da vigéncia da
contratagdo, garantindo melhor planejamento administrativo e racionalizagdo dos recursos publicos.

3.9. Para viabilizar a contratagdo da solu¢do identificada, o procedimento licitatério seré realizado por meio
da modalidade Pregdo Eletrdnico, para fins de Registro de Precos, em conformidade com os arts. 6°, inciso
XLI, 28, inciso |, 6°, inciso XLV, 40, inciso I1, 78, inciso 1V, e 82 e seguintes da Lei n® 14.133/2021.

3.10. A adogdo desse modelo mostra-se adequada em razdo da natureza padronizavel do objeto e da
necessidade de possibilitar contratacbes futuras conforme a demanda das unidades administrativas,
assegurando maior competitividade, transparéncia, eficiéncia e economicidade ao certame.1

3.11. Ademais, a utilizagdo do Sistema de Registro de Pregos revela-se particularmente vantajosa para esta
Administracdo Municipal, considerando que as demandas por equipamentos de impressdo e digitalizacéo
podem variar entre as diferentes secretarias e unidades administrativas ao longo do periodo de vigéncia da
ata.

3.12. Assim, as contratacBes poderdo ocorrer de forma gradual, conforme a necessidade efetivamente
verificada, sem obrigatoriedade de contratacdo integral dos quantitativos inicialmente estimados, garantindo
maior flexibilidade administrativa e melhor adequag&do da contratacdo as necessidades institucionais.

3.13. Dessa forma, a solucdo proposta apresenta-se tecnicamente adequada, economicamente vantajosa e
administrativamente eficiente para atender as necessidades deste Municipio, assegurando suporte adequado
as atividades administrativas desenvolvidas pelas Secretarias Municipais e garantindo racionalidade na
aplicacao dos recursos publicos, bem como a continuidade na prestagdo dos servigos publicos essenciais.

4. DO MODELO DE EXECU(}AO DO OBJETO
4.1. O objeto da presente contratacdo serd executado mediante locacdo de impressoras multifuncionais e
scanners profissionais, sob regime de comodato, com prestacdo de servicos correlatos de instalacéo,
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configuracdo inicial, suporte técnico, manutencdo preventiva e corretiva, bem como substituicdo de
equipamentos defeituosos, destinados ao atendimento das demandas administrativas deste Municipio de Sdo
Jodo da Fronteira/Pl e de suas Secretarias.

4.2. A contratacdo sera operacionalizada por meio do Sistema de Registro de Precos, nos termos dos arts. 6°,
inciso XLV, 40, inciso Il, e 82 a 86 da Lei n° 14.133/2021, possibilitando que as contrata¢cdes ocorram de
forma gradual e conforme a necessidade da Administragdo, sem obrigacdo de contratacdo integral dos
guantitativos estimados.

4.3. Os equipamentos deverdo ser disponibilizados pela empresa contratada em perfeitas condi¢fes de uso,
devidamente configurados, instalados e aptos para funcionamento imediato nas unidades administrativas
indicadas por esta Administragdo Municipal.

4.4. O fornecimento dos equipamentos devera ocorrer no prazo maximo de até 10 (dez) dias Uteis, contados
a partir do recebimento da Ordem de Fornecimento ou instrumento equivalente, emitido pelo setor
competente da Administragéo.

4.5. Dentro desse prazo, a empresa contratada devera realizar todas as providéncias necessarias a efetiva
disponibilizacdo dos equipamentos, incluindo:

| - entrega dos equipamentos nos locais indicados pela Administracéo;

Il - instalacdo fisica e configuracdo inicial;

111 - testes operacionais de funcionamento;

IV - integracdo com a rede local, quando aplicavel;

V - orientagdes basicas aos servidores responsaveis pela utilizagdo dos equipamentos.

4.6. O descumprimento injustificado do prazo estabelecido poderd ensejar a aplicacdo das penalidades
previstas na legislacdo aplicavel e no instrumento contratual.

4.7. Os equipamentos deverao ser entregues, instalados e mantidos nas dependéncias da sede das Secretarias
Municipais ou em suas unidades administrativas vinculadas, localizadas no territério deste Municipio.

4.8. A Administracdo poderd, durante a vigéncia da contratagdo, remanejar os equipamentos entre unidades
administrativas, conforme necessidades operacionais, devendo comunicar previamente & empresa contratada
quando houver necessidade de apoio técnico.

4.9. Os equipamentos fornecidos deverdo ser novos ou em perfeito estado de conservacéo e funcionamento,
compativeis com as especificagdes técnicas estabelecidas neste Termo de Referéncia.

4.10. Os equipamentos deverdo possuir desempenho e caracteristicas técnicas adequadas para ambientes
administrativos que demandam impressdo, copia e digitalizacdo de documentos em volume moderado ou
elevado, conforme o caso.

4.11. Caso 0 equipamento apresente defeito que comprometa seu funcionamento e ndo possa ser solucionado
em prazo razodvel, a empresa contratada devera realizar a substituicdo por equipamento de caracteristicas
equivalentes ou superiores, sem dnus adicional para a Administrag&o.

4.12. A empresa contratada devera assegurar suporte técnico permanente, garantindo o pleno funcionamento
dos equipamentos durante toda a vigéncia da contratacao.

4.13. O atendimento técnico deverd ocorrer em prazo compativel com a necessidade de continuidade das
atividades administrativas, devendo a empresa contratada adotar todas as providéncias necessarias para evitar
interrupgdes prolongadas na utilizacdo dos equipamentos.

4.14. O fornecimento de papel tipo A4 e demais insumos de consumo ordinario relacionados a utilizagao
administrativa sera de responsabilidade desta Administracdo Municipal.

4.15. Cabera a empresa contratada assegurar que 0s equipamentos permanecam em condi¢des adequadas de
funcionamento, incluindo a reposi¢do de componentes internos e pecas necessarias a operacdo normal dos
equipamentos.
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4.16. A execucdo do objeto possui natureza continuada, considerando que 0s equipamentos de impresséo e
digitalizacdo sdo essenciais para o funcionamento regular das atividades administrativas deste Municipio.
4.17. A prestacdo do servico devera ocorrer de forma ininterrupta durante toda a vigéncia da contratacéo,
garantindo o suporte necessdrio as atividades administrativas das Secretarias e demais o6rgdos desta
Administracdo Municipal.

5. DO VALOR MAXIMO ESTIMADO UNITARIO E GLOBAL DA CONTRATACAO
5.1. Estima-se para o valor da contratacéo a importancia de R$ 228.112,20 (duzentos e vinte e oito mil, cento
e doze reais e vinte centavos).

6. CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA DA DESPESA

6.1. Tratando-se de certame que visa 0 Registro de Precos, as despesas decorrentes da contratagdo da(s)
licitante(s) vencedora(s) serdo custeadas pela dotacdo orgcamentdria devidamente indicada quando da
assinatura do contrato.

7. DA RESERVA DE COTA OU A EXCLUSIVIDADE DA LICITA(;AO PARA OS
BENEFICIARIOS DA NORMA, ESTABELECIMENTO, NAS HIPOTESES PREVISTAS PELA LEI
COMPLEMENTAR FEDERAL N° 123, DE 14 DE DEZEMBRO DE 2006

7.1. A presente contratacéo foi estruturada observando-se as disposicdes da Lei Complementar n° 123/2006,
especialmente no que se refere ao tratamento diferenciado e favorecido as microempresas e empresas de
pequeno porte, aplicavel aos procedimentos licitatdrios realizados pela Administragdo Publica.

7.2. Nos termos do art. 48, inciso I, da Lei Complementar n°® 123/2006, as contrata¢des publicas cujo valor
estimado por item seja de até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais) devem ser destinadas a participagdo exclusiva
de microempresas e empresas de pequeno porte, como forma de estimular o desenvolvimento econdmico
local e ampliar a participacdo desses empreendimentos nas compras governamentais.

7.3. Dessa forma, na estruturagdo do presente procedimento licitatério, foi realizada a andlise individual dos
itens que compdem o objeto da contratagdo, sendo assegurada participacdo exclusiva de microempresas e
empresas de pequeno porte nos itens cujo valor estimado se enquadre no limite legal estabelecido, em
conformidade com o referido dispositivo legal.

7.4. Para os itens 03, 04 e 05 foi adotada a sistematica de divisdo em cotas, nos termos do art. 48, inciso I,
da Lei Complementar n° 123/2006, sendo estabelecida cota reservada de até 25% (vinte e cinco por cento)
destinada exclusivamente a participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, enquanto o
percentual remanescente de 75% (setenta e cinco por cento) sera destinado a ampla concorréncia, permitindo
a participacdo de empresas de qualquer porte.

7.5. Tal estruturacdo mostra-se juridicamente adequada e tecnicamente coerente com a natureza do objeto,
uma vez que 0s equipamentos previstos possuem especificacdes distintas e valores estimados diferentes,
possibilitando a aplicacdo do tratamento favorecido as microempresas e empresas de pequeno porte nos casos
legalmente cabiveis, sem prejuizo da competitividade e da eficiéncia da contratacao.

7.6. Importa destacar que, mesmo nos itens destinados a ampla concorréncia, ndo ha impedimento a
participacdo das microempresas e empresas de pequeno porte no certame, as quais poderdo usufruir dos
beneficios previstos na Lei Complementar n® 123/2006, especialmente o direito de preferéncia em caso de
empate ficto, bem como a possibilidade de regularizacdo fiscal posterior, nos termos dos arts. 44 e 45 do
referido diploma legal.

7.7. Assim, a solugdo adotada concilia o incentivo a participagdo das microempresas e empresas de pequeno
porte com a preservacdo da competitividade e da economicidade da contratacdo, atendendo as diretrizes
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estabelecidas na legislacdo aplicavel e garantindo maior eficiéncia, transparéncia e seguranca juridica ao
procedimento licitatorio.

8. MODALIDADE DE LICITACAO, CRITERIO DE JULGAMENTO E MODO DE DISPUTA

8.1. A presente contratacdo serd processada por meio da modalidade Pregéo Eletrénico para Registro de
Precos, nos termos do art. 6°, XLI, art. 28, inciso |, art. 6°, XLV, art. 40, inciso Il, art. 78, inciso 1V, e art. 82
e seguintes da Lei n® 14.133/2021.

8.2. Sera adotado como critério de julgamento o Menor Preco por Item, nos termos do art. 33, inciso I, da
Lei n® 14.133/2021, assegurando-se a competitividade entre os licitantes e a economicidade da contratacéo.
8.3. O modo de disputa sera aberto, com apresentacdo de lances sucessivos por meio de plataforma
eletronica, conforme art. 56, inciso |, da Lei n® 14.133/2021, garantindo-se ampla concorréncia e sele¢do da
proposta mais vantajosa.

8.4. Em caso de empate entre propostas apos a fase de lances, serdo aplicados os critérios de desempate
previstos no art. 60 da Lei n® 14.133/2021, observando-se, quando cabivel, os beneficios as microempresas e
empresas de pequeno porte previstos na Lei Complementar n® 123/2006.

8.5. Os licitantes deverdo apresentar propostas conforme as condi¢des estabelecidas no edital e neste Termo
de Referéncia, observando a compatibilidade com os valores estimados pela Administracdo, bem como o
atendimento as exigéncias de habilitacdo juridica, fiscal, trabalhista e técnica.

9. DO PRAZO DE VALIDADE E DAS CONDICOES DA PROPOSTA DE PRECOS

9.1. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletrnico, a proposta com 0 preco ou

o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado no Edital, até o fim do recebimento de

propostas.

9.2.  No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo proprio do sistema, que:

9.2.1. cumpre plenamente os requisitos de habilitacéo;

9.2.2. estaciente e concorda com as condicfes contidas no edital e seus anexos, bem como de que a proposta
apresentada esta em conformidade com o edital e que o valor ofertado compreende a integralidade dos custos
para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na
data de sua entrega em definitivo;

9.2.3. ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de
16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da
Constituicéo;

9.2.4. ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou forcado,
observando o disposto nos incisos 11 e 1V do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicio Federal;

9.2.5. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas no art. 93 da Lei 8.213/1991.

9.3. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrdnico,
gue cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021.

9.4. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa
deveréa declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrdnico, que cumpre os requisitos estabelecidos no
artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido
em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos 8§ 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.

9.4.1. Caso haja, no item exclusivo para participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a
assinalacdo do campo “nenhuma”, impedira o prosseguimento no certame, para aquele item;
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9.4.2. nos itens em que a participacdo nao for exclusiva para microempresas e empresas de pequeno porte, a
assinalacdo do campo “nenhuma”, apenas produzird o efeito de o licitante ndo ter direito ao tratamento
favorecido previsto na Lei Complementar n°® 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno
porte ou sociedade cooperativa.

9.5. A falsidade da declaracdo de que trata os itens 9.2 ao 9.4 sujeitara o licitante as sangdes previstas na
Lei n®14.133, de 2021, e neste Edital.

9.6. Ndo havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da proposta pelo licitante, o que ocorrera
somente ap0s 0s procedimentos de abertura da sessdo publica e da fase de envio de lances.

9.7.  Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos licitantes
convocados para apresentacdo de propostas, a partir da fase de julgamento e aceitagdo das propostas.

9.8. Caberd ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operages no sistema
eletrdnico durante o processo licitatorio e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante
da inobservancia de mensagens emitidas pela Administragdo ou de sua desconex&o.

9.9. Ollicitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa
comprometer o sigilo ou a seguranca, para providéncias.

9.10. As licitagBes aptas para o recebimento de propostas estdo disponiveis na Plataforma BBMNET no
menu “Sala/Modalidades”, no campo das licitagdes na coluna (menu) da etapa “Aberto para receber
propostas”.

9.10.1. O licitante interessado podera utilizar filtros de buscas e selecionar o lote/item de interesse e,
posteriormente preencher os campos exigidos no sistema e finalizar no comando “enviar proposta”.

9.10.2. O licitante devera enviar a sua proposta mediante o preenchimento prévio das informaces exigidas
no Sistema.

9.10.3. O Acesso para participar das licitagBes estd condicionado ao cadastro prévio do interessado na
Plataforma BBMNET Licitagdes.

9.11.  Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

9.12.  Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execu¢do do
objeto.

9.13.  Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante.

9.14.  Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a
cotacdo adequada serd a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze
meses.

9.15.  Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta, anteriormente inseridos no sistema, dentro do
periodo em que o sistema esteja aberto para o recebimento de proposta.

9.16. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o0 Termo de Referéncia, assumindo o proponente 0 compromisso
de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas
e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugdo contratual, promovendo,
quando requerido, sua substituicdo.

9.17.  Eventual sobrepreco ou superfaturamento da proposta ou lance podera ser objeto de apuracéo de
responsabilidade.

9.18.  Independente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos na fonte os
percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

9.19. Quando for exigido pelo Agente de Contratacdo/Pregoeiro, o licitante deverd preencher a ficha
técnica do produto ou servicos, juntamente com as informacdes adicionais.
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9.20. A ficha técnica, quando obrigatdria, sera enviada através de comando proprio disponivel no Sistema
ao licitante.

9.21. O licitante ndo podera em hip6tese nenhuma se identificar na ficha técnica, sob pena de
desclassificagéo.

9.22. A Administracdo ndo se responsabiliza por propostas ndo recebidas, recebidas fora do prazo ou
corrompidas, em razéo de erro no envio, uso de formato incompativel, falhas técnicas no equipamento ou
conexao da licitante, ou qualquer outro motivo de responsabilidade exclusiva da participante.

9.23.  Deve constar prazo de validade das condi¢Bes propostas ndo inferior a cento e vinte dias, a contar da
data de apresentacdo da proposta.

9.24.  As propostas apresentadas deverdo conter, obrigatoriamente, o prazo de validade ndo inferior ao
estabelecido no edital, contados a partir da data prevista para a abertura da sessao publica.

9.25.  Sera vedada a apresentacdo de proposta com prazo de validade inferior ao estipulado no subitem
anterior, bem como aquelas que apresentarem de forma genérica expressdes como “conforme exigido no
edital” ou similares, sem a devida indicagdo do prazo em dias, sob pena de desclassificagéo.

9.26. A proposta de prego deverd estar acompanhada obrigatoriamente de declara¢do de compromisso de
prestacdo dos servicos/entrega do produto diretamente no Municipio, sem custos adicionais e
independentemente da quantidade solicitada em cada ordem de fornecimento ou ordem de execucéo dos
Servigos.

9.27.  Juntamente com a proposta, a licitante deve anexar a garantia de proposta exigida no edital, bem
como comprovante de pagamento da mesma e Certiddo de Licenciamento e Certiddo de Administradores junto
a Superintendéncia de Seguros Privados do Ministério da Fazenda, caso opte pela modalidade seguro-garantia,
ambas sem identificacéo, sob pena de desclassificagéo.

9.28. Caso a licitagdo preveja a exigéncia de garantia da proposta, os licitantes deverdo apresentar o
respectivo comprovante de constituicdo da garantia no momento da apresentacdo da proposta, anexando-o no
campo da ficha técnica do sistema eletrénico, a fim de permitir sua verificacdo na fase de anélise das propostas,
sob pena de desclassificagéo.

9.29. A eventual insercdo da garantia da proposta no campo especifico disponibilizado pela plataforma
somente permite sua visualizagcdo pelo agente de contratacdo/pregoeiro apds a etapa de lances, o que
compromete o carater de pré-habilitagdo previsto no caput do art. 58 da Lei n°® 14.133/2021 e impede sua
verificacdo prévia como efetiva garantia da proposta, motivo pelo qual a comprovacao do recolhimento da
garantia deve ser apresentada no local e na forma indicados neste Termo de Referéncia, assegurando a
isonomia entre os participantes e a regularidade procedimental.

9.30. Caso a garantia de proposta seja do tipo “Carta de Fianga Bancaria”, devera ser com firma
devidamente reconhecida em cartdrio ou com assinatura digital, acompanhada do comprovante de pagamento,
da Certidao de Licenciamento e Certiddo de Administradores junto a Superintendéncia de Seguros Privados
do Ministério da Fazenda.

9.31. A garantia da proposta deverd ser apresentada no percentual de um por cento, incidindo sobre o valor
estimado da contratagdo para o(s) respectivo(s) item(s)/lote(s) em que a licitante pretende concorrer, conforme
previsto no instrumento convocatério, nos termos do art. 58, § 1°, da Lei n° 14.133/2021.

9.32.  Visando assegurar a integridade do procedimento licitatorio e garantir que os licitantes mantenham
suas propostas validas por prazo suficiente para o desenvolvimento das fases internas da licitagdo, como
analise, julgamento, eventuais recursos, homologacéo e adjudicacdo do objeto, a garantia tratada no subitem
9.27. deste Termo de Referéncia devera ter validade de, no minimo, cento e vinte dias consecutivos, a partir
da data marcada para entrega das propostas, sob pena de desclassificacao.

9.33.  Aconcorrente deve declarar que, caso seja a vencedora desta licitagdo e celebre o respectivo contrato
administrativo, se compromete a observar a legislacdo trabalhista, previdenciaria e de salde e medicina do
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trabalho, responsabilizando-se pela eventual formalizacdo dos registros contratuais, assim como pela previsao
de gastos com meio ambiente do trabalho, incluindo equipamentos de protecéo.

9.34. Com o objetivo de resguardar o principio da isonomia entre 0s participantes e garantir a
impessoalidade no julgamento das propostas, todos os documentos anexados no campo da Ficha Técnica do
sistema eletr6nico utilizado ndo poderdo conter qualquer elemento que permita a identificacdo do licitante,
inclusive por meio de nomes, logomarcas, CNPJ, timbres, assinaturas, simbolos, figuras, grifos, marcas
d’agua, codigos ou quaisquer outros sinais distintivos que possam revelar, ainda que de forma indireta, a
identidade do proponente, sob pena de desclassificagéo.

9.35.  Nos documentos que contenham qualquer elemento que permita a identificacdo do licitante, devera
ser colocado uma tarja nestes locais especificos, de modo a ocultar a identifica¢do do licitante.

10. DAS EXIGENCIAS DE HABILITACAO

10.1. Os documentos exigidos para comprovagéo da regularidade das empresas interessadas na contratacéo
deverdo abranger aspectos juridico, técnicos, fiscais, sociais e trabalhistas e econdmico-financeiros, bem
como demais exigéncias previstas do art. 62 ao 70 da Lei Federal n. 14.133/2021, no que couber:
Habilitacdo juridica

10.2. Para fins de Habilitagdo Juridica, a licitante deverd apresentar:

a) Se pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade
para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

b) Se empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

¢) Se Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitacdo ficard& condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

d) Se sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social
no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatdrio de seus administradores;

e) Se sociedade empresdria estrangeira: Portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢cdo Normativa
DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020;

f) Se sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

g) Se filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbac¢do no Registro onde tem
sede a matriz;

h) Se sociedade cooperativa: Ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

10.3. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteraces ou da consolidacéo
respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

10.4. Para fins de Habilitacdo fiscal, social e trabalhista, a licitante deveré apresentar:
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a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme
0 €aso;

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de
02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional;

¢) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacéo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943, e Declaracdo de cumprimento do
disposto no inciso XXXII1 do art. 7° da Constitui¢do Federal.

e) Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Distrital relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

f) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

10.5. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condigdo mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

10.6. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econdmico-Financeira

10.7. Para fins de Qualificacdo Econdmico-Financeira, a licitante deveré apresentar:

a) certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso
se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitacdo/contratacdo, ou de sociedade
simples;

b) certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

c) balanco patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragfes contabeis dos dois
Gltimos exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando, indices de Liquidez
Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio da
aplicacdo das seguintes formulas:

LG= Liquidez Geral — superior a 1
SG= Solvéncia Geral — superior a 1
LC= Liquidez Corrente — superior a 1
Sendo,

LG= (AC+RLP) / (PC+PNC)

SG= AT/ (PC+PNC)
LC=AC/PC

Onde:

AC= Ativo Circulante

RLP= Realizavel a Longo Prazo
PC= Passivo Circulante

PNC= Passivo Néo Circulante
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AT= Ativo Total

c.1) Os indicadores fixados acima deverao ser atingidos em cada um dos dois Gltimos exercicios sociais, sob
pena de inabilitacio;

c.2. Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos;

c.3. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal
do Brasil para transmisséo da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

10.8. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo/contratacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contébeis pelo balango de abertura.

10.9. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaragéo
assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor, que ateste o atendimento
pelo licitante dos indices econdmicos previstos no edital.

10.10. Com fundamento no art. 65, § 1° da Lei Federal n. 14.133/202, as empresas criadas no exercicio
financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e ficardo autorizadas a substituir
os demonstrativos contdbeis pelo balanco de abertura.

10.11. Com fundamento no art. 65, § 3°, da Lei Federal n. 14.133/202, o licitante devera apresentar relagdo
dos compromissos por ele assumidos que importem em diminuicéo de sua capacidade econdmico-financeira,
excluidas parcelas ja executadas de contratos firmados.

Qualificacdo Técnica

10.12. Para fins de Qualificacéo Técnica, a licitante devera apresentar:

10.13. Comprovacdo de aptiddo para a execugdo de servicos compativeis com o objeto da presente
contratacdo, mediante a apresentacéo de atestados ou certiddes de capacidade técnica emitidos por pessoa
juridica de direito pablico ou privado, que comprovem a prestacdo satisfatdria de servigcos semelhantes aos
pretendidos, especialmente relacionados & locagdo de equipamentos de impressdo e digitalizacdo, com
suporte técnico e manutencéo.

10.14. Serdo admitidos, para fins de comprovagdo da capacidade técnica, a apresentacdo e o somatorio de
diferentes atestados relativos a contratos executados simultdnea ou sucessivamente, desde que demonstrem
experiéncia compativel com a natureza e a complexidade dos servicos a serem contratados.

10.14.1. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial da
empresa, desde que comprovada a vinculacdo entre as unidades e que a execucdo dos servicos esteja
relacionada a estrutura operacional da licitante.

10.15. O fornecedor devera disponibilizar todas as informagdes necessarias a comprovagao da autenticidade
e legitimidade dos atestados, apresentando, sempre que solicitado pela Administracdo, copia do contrato que
Ihes deu origem, identificacdo do contratante, endereco atualizado e local de execucao do objeto, bem como
demais documentos pertinentes.

Disposi¢des gerais sobre habilitagdo

10.16. Quando permitida a participagdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as exigéncias
de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducéo
livre.

10.17. Na hipdtese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para assinatura do
contrato ou da ata de registro de pregos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos
para a habilitacdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no
Decreto n°® 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos
respectivos consulados ou embaixadas.
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10.18. Néo serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

10.19. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor
for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica,
e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em
nome da matriz.

10.20. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento
dessas contribuicdes.

10.21. O licitante devera apresentar declaragdo de que atende aos requisitos de habilitagéo, e o declarante
responderd pela veracidade das informagdes prestadas, na forma da lei, com fundamento no art. 63, inc. I, da
Lei Federal n. 14.133/2021.

10.22. O licitante deverd apresentar declaragéo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa
com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas, no
que lhe couber, com fundamento no art. 63, inc. 1V, da Lei Federal n. 14.133/2021.

10.23. O licitante devera apresentar declaracdo de que suas propostas econdmicas compreendem a
integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas
leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencgdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento
de conduta vigentes na data de entrega das propostas, com fundamento no art. 63, § 1°, da Lei Federal n.
14.133/2021.

10.24. Conforme disposto no art. 64 da Lei Federal n. 14.133/2021, ap6s a entrega dos documentos para
habilitacdo, ndo serd permitida a substitui¢do ou a apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de
diligéncia, para:

I - complementacdo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e desde que
necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame;

Il - atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apés a data de recebimento das propostas.
10.25. A consulta aos cadastros relativos aos documentos exigidos no topico da “Habilitagdo fiscal, social e
trabalhista” seré realizada em nome da empresa licitante e de seu s6cio majoritario, por forga dos arts. 3° e
12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢Oes impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibicao de contratar com o Poder Pablico, inclusive por intermédio de pessoa
juridica da qual seja s6cio majoritario.

10.26. Para os documentos que ndo mencionarem prazo de validade, sera considerado o prazo de 60 (sessenta)
dias, contados da data de sua expedicéo, sob pena de desclassificagéo.

11. DO PRAZO CONTRATUAL, DO PRAZO PARA A ASSINATURA DO CONTRATO E DA
POSSIBILIDADE DE SUA PRORROGACAO

11.1. O contrato decorrente do presente procedimento licitatério terd prazo de vigéncia inicial de 12 (doze)
meses, contado da data de sua assinatura, nos termos dos arts. 105 e 106 da Lei Federal n® 14.133/2021,
observado o periodo de validade da Ata de Registro de Precos.

11.2. A empresa vencedora serd convocada para assinatura do contrato no prazo maximo de até 10 (dez) dias
Uteis, contados do recebimento da convocagdo formal, nos termos do art. 90, caput e §1°, da Lei Federal n°
14.133/2021, admitida prorrogagao por igual periodo, mediante justificativa aceita pela Administragéo.
11.3. O ndo atendimento injustificado a convocacao para assinatura do contrato implicara a aplicagdo das
penalidades previstas na legislacao, no edital e neste Termo de Referéncia, sem prejuizo da convocacao dos
licitantes remanescentes, observada a ordem de classificacéo.
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11.4. Considerando a natureza continua do objeto, o contrato podera ser prorrogado sucessivamente, desde
gue demonstrada a vantajosidade para a Administracdo, observado o limite maximo de até 10 (dez) anos,
nos termos do art. 107 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

11.5. A prorrogagdo ficara condicionada a comprovacdo de vantajosidade para a Administragdo, a
manutencéo das condicGes de habilitagdo da contratada, a adequada execucdo do objeto e a disponibilidade
orcamentaria.

11.6. As prorrogacdes deverdo ser formalizadas por termo aditivo, previamente ao término da vigéncia
contratual, observadas as disposicdes legais aplicaveis.

11.7. A vigéncia contratual ndo exonera a contratada do cumprimento integral das obrigacdes assumidas,
nem impede a aplicacdo das san¢des administrativas decorrentes de eventuais irregularidades na execucéo
do contrato.

12. DAS OBRIGACOES DA EMPRESA CONTRATADA

12.1. Constituem obrigacOes da empresa contratada:

a) Executar o objeto contratual em conformidade com as especificac¢fes técnicas, quantitativos, condicbes e
prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia, no edital e no contrato, responsabilizando-se integralmente
pela adequada prestacdo dos servicos;

b) Fornecer, instalar, configurar e disponibilizar os equipamentos de impressdo e digitalizacdo em regime de
comodato nas unidades indicadas pela Administracdo Municipal, incluindo todos os acessoérios, softwares,
drivers e demais componentes necessarios ao pleno funcionamento da solugdo contratada;

¢) Garantir que todos os equipamentos disponibilizados sejam novos ou seminovos em perfeito estado de
funcionamento, com tecnologia compativel com as necessidades da Administracdo, observadas as
especificacdes minimas previstas neste Termo de Referéncia;

d) Realizar a instalagdo, configuracdo e integragdo dos equipamentos & rede de dados das unidades
administrativas deste Municipio, assegurando sua compatibilidade com os sistemas operacionais e
infraestrutura tecnoldgica existentes;

e) Fornecer todos os insumos necessarios ao funcionamento dos equipamentos, tais como toners, cartuchos,
cilindros, kits de manutencdo e demais suprimentos correlatos, excetuando-se apenas o fornecimento de
papel, salvo disposi¢éo diversa neste Termo de Referéncia;

f) Executar servicos de manutencdo preventiva e corretiva nos equipamentos disponibilizados, garantindo o
pleno funcionamento da solucéo de impressdo e digitalizacdo durante toda a vigéncia contratual;

g) Realizar manutengOes preventivas periodicas, de acordo com as recomendagdes do fabricante e as boas
praticas técnicas, com o objetivo de prevenir falhas, prolongar a vida Util dos equipamentos e assegurar a
continuidade dos servicos;

h) Prestar atendimento técnico para manutencdo corretiva sempre que solicitado pela Administracéo,
observando prazos razoaveis de resposta e solugdo do problema, de modo a evitar interrupgdes prolongadas
nas atividades administrativas;

i) Substituir, no prazo estabelecido pela Administracdo ou conforme niveis de servico definidos, os
equipamentos que apresentarem falhas recorrentes, desempenho insatisfatério ou impossibilidade de reparo
imediato, garantindo a continuidade da prestacéo dos servicos;

j) Responsabilizar-se pelo transporte, substituicdo, retirada e reinstalacdo de equipamentos sempre que
necessario, sem quaisquer custos adicionais para a Administracao;

k) Disponibilizar suporte técnico especializado para orientacéo e atendimento aos usuarios dos equipamentos,
inclusive para resolucdo de problemas operacionais relacionados a utilizagdo da solucdo de impressédo e
digitalizacéo.
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I) Realizar a leitura periddica dos contadores de impressdo dos equipamentos ou disponibilizar sistema
automatizado de monitoramento e gestdo de impressdes, quando aplicavel, garantindo transparéncia e
precisdo no controle do volume de paginas impressas ou digitalizadas.

m) Manter equipe técnica qualificada e devidamente treinada para execugdo dos servigos contratados,
responsabilizando-se por todos os encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais decorrentes da
execugdo do contrato, nos termos da legislagéo vigente.

n) Responsabilizar-se por eventuais danos causados a Administragdo ou a terceiros em decorréncia de agéo
ou omissdo de seus empregados, prepostos ou prestadores de servigos durante a execucao contratual.

0) Cumprir integralmente todas as disposicBes previstas neste Termo de Referéncia, no edital, na Ata de
Registro de Precos e no contrato administrativo.

13. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

13.1. Constituem obrigacfes da contratante:

a) Proporcionar todas as condi¢gBes necessarias para que a empresa contratada possa executar o objeto
contratual, permitindo o acesso as dependéncias das unidades administrativas onde os equipamentos serdo
instalados ou mantidos, observadas as hormas internas de seguranca e funcionamento;

b) Designar formalmente servidor ou comissao responsavel pela gestéo e fiscalizagdo do contrato, nos termos
do art. 117 da Lei n® 14.133/2021, para acompanhar, supervisionar e avaliar a execugao dos servicos;

¢) Receber, conferir e atestar os servigos prestados e os equipamentos disponibilizados, verificando sua
conformidade com as especificagOes estabelecidas neste Termo de Referéncia, no edital e no contrato;

d) Comunicar a empresa contratada, de forma formal e tempestiva, quaisquer irregularidades, falhas ou
defeitos verificados no funcionamento dos equipamentos ou na prestacdo dos servigos, para que sejam
adotadas as medidas corretivas necessérias;

e) Permitir a realizacdo das atividades de instalagdo, manutencdo preventiva e corretiva, substituicdo de
equipamentos e reposicdo de insumos, garantindo o acesso dos técnicos da contratada as unidades
administrativas, quando necessario;

f) Utilizar adequadamente os equipamentos disponibilizados em regime de comodato, observando as
orientacOes técnicas fornecidas pela contratada e evitando o uso inadequado que possa comprometer seu
funcionamento;

g) Efetuar os pagamentos devidos a contratada pelos servicos efetivamente prestados, dentro dos prazos e
condigdes estabelecidos no contrato, apds a devida verificacdo e atesto da execugdo do objeto;

h) Fornecer as informagdes necessarias para a adequada execucao dos servicos, incluindo a indicagdo das
unidades administrativas que receberdo os equipamentos e eventuais necessidades operacionais relacionadas
ao uso da solucao de impressdo e digitalizacdo;

i) Aplicar, quando cabivel, as penalidades administrativas previstas no edital, no contrato e na legislacéo
vigente, em caso de descumprimento das obriga¢des contratuais pela empresa contratada;

j) Exigir o cumprimento de todas as obrigagBes assumidas pela contratada, de acordo com as clausulas
contratuais, com as disposi¢des deste Termo de Referéncia e com a legislacdo aplicavel, especialmente a Lei
n° 14.133/2021.

14. DA SUBCONTRATACAO

14.1. E vedada a subcontratacio total do objeto deste Termo de Referéncia, devendo a empresa contratada
executar diretamente a parcela principal dos servi¢os, em razdo da necessidade de garantir o adequado
controle da execugéo contratual, a padronizacdo da solucdo de impressao e a responsabilidade técnica pela
prestacdo dos servicos.
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14.2. Sera admitida, excepcionalmente, a subcontratacdo parcial, limitada ao percentual maximo de até 30%
(trinta por cento) do objeto contratual, desde que previamente autorizada pela Administracdo e que nao recaia
sobre as atividades consideradas essenciais a execucdo do objeto.

14.3. A subcontratagdo devera ser previamente submetida a analise e aprovagao da Administragdo, mediante
apresentacdo, pela contratada, de justificativa técnica que demonstre a necessidade da subcontratagdo, bem
como a identificacdo da empresa subcontratada e das atividades que serdo por ela executadas.

14.4. A empresa subcontratada devera comprovar possuir capacidade técnica e regularidade juridica, fiscal,
trabalhista e previdenciaria, compativeis com as atividades que lhe forem atribuidas, podendo esta
Administracdo exigir a apresentacdo de documentos que demonstrem o atendimento a tais requisitos.

14.5. A eventual subcontratacdo ndo exime a empresa contratada da responsabilidade integral pela execucéo
do contrato, permanecendo esta como Unica responsavel perante esta Administragdo pelo cumprimento de
todas as obrigagdes contratuais.

14.6. A contratada devera assegurar que as empresas subcontratadas observem integralmente as normas
legais, regulamentares e contratuais aplicaveis a execucao do objeto, inclusive quanto as normas de seguranga
do trabalho, legislagdo ambiental e demais disposi¢fes pertinentes.

14.7. N&o serd admitida a subcontratagdo de atividades que constituam o nucleo essencial do objeto
contratado, especialmente aquelas relacionadas & gestdo da solucdo de impressao, coordenacao da execucao
contratual, controle de equipamentos e responsabilidade técnica pela prestacdo dos servigos.

14.8. A Administracdo poderd, a qualquer tempo, revogar a autorizacdo de subcontratacdo, caso verifique o
descumprimento das condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia ou qualquer prejuizo a adequada
execucao contratual.

14.9. A subcontratagdo deverd observar as disposic¢des do art. 122, caput e §2°, da Lei Federal n® 14.133/2021,
que autoriza a Administracdo a vedar, restringir ou estabelecer condi¢des para a subcontratagdo no &mbito
dos contratos administrativos.

15. DA GESTAO E DA FISCALIZAGAO CONTRATUAL

15.1. A execucdo do contrato decorrente do presente procedimento licitatério serd acompanhada e fiscalizada
por servidor ou comissdo formalmente designada por esta Administracdo Municipal, na qualidade de gestor
e fiscal do contrato, nos termos do art. 117 da Lei Federal n® 14.133/2021.

15.2 A gestéo e a fiscalizagdo contratual tém por finalidade assegurar o fiel cumprimento das obrigac6es
estabelecidas no edital, neste Termo de Referéncia, na Ata de Registro de Precos e no contrato administrativo,
garantindo que os servigos sejam executados em conformidade com as especificagdes técnicas, prazos e
condicGes pactuadas.

15.3. Compete ao gestor do contrato coordenar as atividades relacionadas & administracdo do ajuste,
promovendo o acompanhamento global da execucdo contratual, bem como adotando as providéncias
necessarias para garantir a regularidade da prestagéo dos servicos e a solugdo de eventuais ocorréncias.
15.4. Compete ao fiscal do contrato acompanhar e verificar a execugdo dos servigos no &mbito das unidades
administrativas atendidas, observando o cumprimento das obriga¢fes contratuais, especialmente quanto a
instalagdo, funcionamento e manutencdo dos equipamentos disponibilizados em regime de comodato.

15.5. Cabera ao fiscal do contrato registrar em instrumento préprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo contratual, comunicando a autoridade competente ou ao gestor do contrato eventuais
irregularidades, falhas ou descumprimento das obrigacdes assumidas pela contratada.

15.6. O gestor e o fiscal do contrato poderdo solicitar a contratada esclarecimentos, informacfes ou
documentos necessarios ao adequado acompanhamento da execucdo do objeto, bem como determinar a
adocdo de medidas corretivas para sanar eventuais inconsisténcias ou inadequac0es verificadas.
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15.7. Verificada a ocorréncia de irregularidades na execucdo contratual, a Administracdo podera adotar as
medidas cabiveis, incluindo a notificacdo da contratada para regularizacdo da situacdo, bem como a aplicacao
das penalidades previstas no edital, no contrato e na legislagéo vigente.

15.8. A fiscalizac@o exercida por esta Administragdo néo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada
pela correta execucdo do objeto contratual, inclusive perante terceiros, permanecendo esta integralmente
responsavel pelos servigos prestados e pelos equipamentos disponibilizados.

15.9. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execugdo contratual observardo, ainda, os principios da
legalidade, eficiéncia, economicidade, transparéncia e interesse publico, assegurando a adequada prestacdo
dos servigos e a correta aplicagdo dos recursos publicos.

15.10. As atividades de gestdo e fiscalizagdo contratual deverdo observar, além das disposicdes da Lei Federal
n° 14.133/2021, as normas internas e regulamentos administrativos eventualmente editados pelo Municipio
para disciplinar a gestdo e fiscalizacdo de contratos administrativos.

16. DOS CRITERIOS E PRAZOS DE PAGAMENTO

16.1. O pagamento & empresa contratada serd realizado de forma mensal, conforme a efetiva prestagdo dos
servigos e disponibiliza¢do dos equipamentos previstos neste Termo de Referéncia, observadas as condi¢Ges
estabelecidas no edital, na Ata de Registro de Precos e no contrato administrativo.

16.2. Para fins de pagamento, a contratada deverd apresentar nota fiscal ou fatura devidamente atestada pelo
fiscal do contrato, acompanhada dos documentos que comprovem a regular execucdo dos servigos no periodo
correspondente.

16.3. O pagamento sera efetuado pela Administracdo no prazo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do
recebimento da nota fiscal ou fatura devidamente atestada pela fiscalizacdo contratual, em conformidade com
as disposicoes dos arts. 141 e 143 da Lei Federal n® 14.133/2021.

16.4. A liberacdo do pagamento ficara condicionada & verificacdo da regularidade fiscal, trabalhista e
previdenciaria da contratada, bem como a comprovacdo da manutenc¢do das condi¢des de habilitacdo exigidas
no procedimento licitatorio, nos termos da legislacéo vigente.

16.5. Caso seja constatada qualquer irregularidade na documentacdo apresentada ou na execugdo do objeto
contratual, o pagamento podera ser suspenso até a devida regularizagdo, sem prejuizo da aplicacdo das
medidas administrativas cabiveis.

16.6. Os pagamentos serdo realizados mediante ordem bancaria ou transferéncia eletrénica, em favor da
contratada, em conta bancaria previamente indicada, observadas as normas de execucdo financeira da
Administracdo Publica.

16.7. Em caso de atraso no pagamento por parte da Administracdo, desde que a contratada ndo tenha
concorrido para tal situa¢do, os valores devidos poderdo ser atualizados monetariamente, nos termos do art.
144 da Lei Federal n° 14.133/2021, observados os critérios estabelecidos no contrato.

16.8. Néo sera efetuado pagamento a contratada enquanto pendente de liquidacdo qualquer obrigacéo
financeira decorrente de penalidade ou inadimpléncia contratual, sem que isso gere direito a reajuste ou
compensacao financeira.

16.9. Os pagamentos observardo rigorosamente a ordem cronoldgica de exigibilidade das obrigacdes,
conforme disposto no art. 141 da Lei Federal n® 14.133/2021, ressalvadas as hip6teses legais de excegao
devidamente justificadas pela Administragéo.

16.10. A Administragdo podera exigir da contratada, quando necessario, relatérios de utilizagdo dos
equipamentos, registros de contadores de impressao ou outros documentos comprobatdrios da execucéo dos
servicos, como condigdo para o atesto e liberacdo do pagamento.

17. DAS SANCOES
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17.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

17.1.1. Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame ou ndo entregar qualquer documento que
tenha sido solicitado pelo/a agente da contratacdo/a durante o certame;

17.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta em
especial quando:

17.1.2.1. Néo enviar a proposta adequada ao Gltimo lance ofertado ou apds a negociagao;

17.1.2.2. Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

17.1.2.3. Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou

17.1.2.4. Deixar de apresentar amostra;

17.1.2.5. Apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacdes do edital;

17.1.3. N&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

17.1.3.1. Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a aceitar ou retirar
0 instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracéo;

17.1.4. Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo falsa
durante a licitagdo

17.1.5. Fraudar a licitacdo

17.1.6. Comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:
17.1.6.1. Agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

17.1.6.2. Induzir deliberadamente a erro no julgamento;

17.1.6.3. Apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

17.1.7. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo

17.1.8. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

17.2. Com fulcro na Lei n® 14.133, de 2021 , a Administracdo poderd, garantida a prévia defesa, aplicar aos
licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes san¢8es, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:
17.2.1. Adverténcia;

17.2.2. Multa;

17.2.3. Impedimento de licitar e contratar e

17.2.4. Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos determinantes
da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.
17.3. Na aplicagdo das san¢es serdo considerados:

17.3.1. A natureza e a gravidade da infracdo cometida.

17.3.2. As peculiaridades do caso concreto

17.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes

17.3.4. Os danos que dela provierem para a Administragdo Publica

17.3.5. A implantacéo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos
6rgdos de controle.

17.4. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor estimado da administra¢do
para o item ou grupo, conforme o caso, recolhida no prazo méaximo de 15 (quinze) dias, a contar da
comunicacéo oficial.

17.4.1. Para as infracdes previstas nos itens 17.1.1, 17.1.2 e 17.1.3, a multa sera de 0,5% a 15% do valor
estimado da administragdo para o item ou grupo, conforme o caso.

17.4.2. Para as infracGes previstas nos itens 17.1.4,17.1.5, 17.1.6, 17.1.7 e 17.1.8, a multa sera de 15% a 30%
do valor estimado da administracdo para o item ou grupo, conforme o caso.

17.5. As sanc¢des de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracéo de inidoneidade para licitar
ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.
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17.6. Na aplicacdo da sancdo de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Gteis, contado da data de sua intimagéo.

17.7. A sanc¢do de impedimento de licitar e contratar serd aplicada ao responsavel em decorréncia das
infracGes administrativas relacionadas nos itens 17.1.1, 17.1.2 e 17.1.3, quando ndo se justificar a imposi¢do
de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no ambito da Administragao Pdblica
direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o érgao ou entidade, pelo prazo méaximo de 3 (trés) anos.
17.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sanc¢ao de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, em
decorréncia da préatica das infragdes dispostas nos itens 17.1.4, 17.1.5, 17.1.6, 17.1.7 e 17.1.8, bem como
pelas infracdes administrativas previstas nos itens 17.1.1, 17.1.2 e 17.1.3 que justifiquem a imposicdo de
penalidade mais grave que a san¢do de impedimento de licitar e contratar, cuja duracdo observara o prazo
previsto no art. 156, 85°, da Lei n.° 14.133/2021.

17.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou em aceitar
ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo, descrita no item 17.1.3,
caracterizara o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda
da garantia de proposta em favor do 6rgéo ou entidade promotora da licitacdo, nos termos do art. 45, §4° da
IN SEGES/ME n.° 73, de 2022.

17.10. A apuragdo de responsabilidade relacionadas as sanc¢Ges de impedimento de licitar e contratar e de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracdo de processo de
responsabilizagdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, indicados
pelo CCPADCON, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario
para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagdo, apresentar defesa escrita e
especificar as provas que pretenda produzir.

17.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicagdo das san¢des de adverténcia, multa e
impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacéao, o qual serd dirigido & autoridade que tiver
proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara o
recurso com sua motivacao a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20
(vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

17.12. Caberd a apresentacdo de pedido de reconsideragdo da aplicagdo da sancdo de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimagdo, e
decidido no prazo méaximo de 20 (vinte) dias Gteis, contado do seu recebimento.

17.13. O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que
sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

17.14. A aplicagdo das san¢es previstas no edital ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacéo de reparagéo
integral dos danos causados.

18. DA JUSTIFICATIVA PARA ESCOLHA DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

18.1. A adocdo do Sistema de Registro de Precos — SRP para a presente contratacao justifica-se em razédo da
natureza futura e eventual da demanda, que ndo permite a definicdo prévia e exata dos quantitativos de
equipamentos e servicos a serem contratados ao longo do periodo de vigéncia, nos termos do art. 6°, inciso
XLV, e art. 40, inciso 11, da Lei Federal n® 14.133/2021.

18.2. O SRP mostra-se adequado ao objeto em questdo, por possibilitar contratagBes conforme a efetiva
necessidade da Administracdo, sem obrigatoriedade de contratacdo integral dos quantitativos estimados,
conferindo maior flexibilidade, planejamento e racionalidade na execugdo orgamentaria.

18.3. A utilizacdo do Sistema de Registro de Precos permite a padronizacdo dos equipamentos de impressao
e digitalizagdo, bem como dos servicos de manutengdo e fornecimento de insumos associados, assegurando
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maior uniformidade tecnoldgica e operacional nas diversas Secretarias e unidades administrativas deste
Municipio.

18.4. Sob o aspecto econémico, o SRP contribui para a ampliacdo da competitividade do certame, a obtencéo
de precos mais vantajosos e a reducdo de custos administrativos, ao concentrar a disputa em um Unico
procedimento licitatorio, nos termos do art. 78, inciso 1V, da Lei Federal n° 14.133/2021.

18.5. Ademais, o Sistema de Registro de Precos possibilita melhor gestdo contratual e operacional,
permitindo que as contratagdes decorrentes sejam realizadas de forma gradual e conforme a necessidade das
unidades administrativas, observada a disponibilidade orgamentaria e o planejamento da Administracéo, em
consonancia com os arts. 82 e seguintes da Lei Federal n® 14.133/2021.

18.6. Dessa forma, a adocdo do Sistema de Registro de Pregos revela-se a alternativa mais eficiente,
econdmica e juridicamente adequada para atender as necessidades deste Municipio de Sdo Jodo da Fronteira
e suas Secretarias, assegurando a continuidade das atividades administrativas e a observancia dos principios
da eficiéncia, economicidade, planejamento e interesse publico que regem as contratacdes publicas.

18.7. Ressalta-se que a Ata de Registro de Precos ndo obriga a Administracdo a firmar contratagdes,
constituindo-se apenas como instrumento de registro formal dos pregos e condi¢des ofertados pelos licitantes
vencedores, facultando-se a este Municipio a realizagdo das contratacBes conforme sua conveniéncia e
necessidade administrativa, observada a legislacéo vigente.

18.8. As contratacfes decorrentes da Ata de Registro de Precos serdo formalizadas mediante instrumento
contratual ou outro instrumento hébil, conforme previsto na legislacdo aplicivel, devendo observar as
condigdes, especificacdes e precos registrados no respectivo procedimento licitatorio.

18.9. Durante a vigéncia da Ata de Registro de Pregos, a Administragdo podera realizar as contratacdes
necessarias para atendimento das demandas das Secretarias e demais unidades administrativas deste
Municipio, respeitados os quantitativos registrados, as condi¢des estabelecidas no edital e as disposi¢des
previstas nos arts. 82 a 86 da Lei Federal n® 14.133/2021.

19. DO ORGAO GERENCIADOR E DOS ORGAOS PARTICIPANTES DO REGISTRO DE
PRECOS

19.1. O Orgéo Gerenciador da Ata de Registro de Precos, a ser firmada mediante a realizagdo do presente
procedimento de Registro de Precos, serd 0 Municipio de S&o Jodo da Fronteira/Pl, por meio do seu Prefeito
Municipal.

19.2. Serdo Orgéos Participantes da referida Ata de Registro de Precos, ap6s sua adjudicacéo e homologagéo,
municipio de S&o Jodo da Fronteira/Pi e suas Secretarias.

20. DA ATA DE REGISTRO E DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

20.1. O Sistema de Registro de Precos é o conjunto de procedimentos para registro formal de precos relativos
a prestacao de servicos e aquisicao de bens, para contratagdes futuras.

20.1.1. Neste sistema, as contratacfes serdo feitas quando melhor convier a Administracdo, sem, no entanto,
estar necessariamente obrigada a contratar com o fornecedor vencedor do certame.

20.2. Desta licitagdo sera firmada uma Ata de Registro de Pregos (ARP), sendo documento vinculativo,
obrigacional, com caracteristica de compromisso para futura contratacdo, onde os fornecedores manteréo
seus precos registrados, durante o periodo de 12 (doze) meses, tornando-os disponiveis. Caso necessite, a
Prefeitura Municipal efetuard a contratagdo dos servicos ou aquisigdes nas quantidades julgadas necessarias
pelos mesmos precos registrados no certame.

20.3. Sera formalizada Ata de Registro de Precos para o registro de todos os itens constantes no Termo de
Referéncia, com a indicacdo do licitante vencedor, a descri¢cdo do(s) item(ns), as respectivas quantidades,
precos registrados e demais condigdes.
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20.4. Homologado o resultado da licitacdo, terd o adjudicatario o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a
partir da data de sua convocacdo, para assinar a Ata de Registro de Precos, sob pena de decair do direito a
contratacdo, sem prejuizo das sanc8es previstas neste edital.

20.4.1. O prazo estabelecido no item anterior para assinatura da Ata de Registro de Precos podera ser
prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, quando solicitado pelo(s) licitante(s) vencedor(s), durante o
seu transcurso, e desde que devidamente justificado e aceito.

20.4.2. A licitante que convocada para assinar a Ata de Registro de Preco deixar de fazé-lo no prazo fixado
ou havendo recusa em fazé-lo, dela seré excluida, podendo a Administracéo aplicar as penalidades cabiveis.
20.5. E facultado & Administragdo, convocar os licitantes remanescentes, quando a proponente vencedora
ndo atender & convocagdo para assinatura da Ata de Registro de Precos no prazo e condigdes estabelecidos,
respeitada a ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condigdes propostas pelo
primeiro classificado, devendo ser observado a existéncia de cadastro de reserva, observados os requisitos
habilitatorios, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades previstas em edital e demais cominagdes legais.
20.6. A Ata deverd ser assinada por representante legal, diretor, sdcio ou procurador devidamente constituido
da empresa, com apresentacdo, conforme o caso e respectivamente, do contrato social e/ou instrumento
procuratoério, acompanhados dos documentos pessoais do representante.

20.7. Ao assinar a Ata de Registro de Precos o beneficidrio da mesma obriga-se a executar 0s servigos ou
fornecer os bens registrados em ata, conforme especificacbes e condi¢des contidas neste edital, em seus
anexos e também na proposta apresentada, prevalecendo, no caso de divergéncia, as especificacdes e
condicdes do edital.

20.8. Estando a ARP devidamente assinada e tendo sido cumpridos os requisitos quanto a sua publicidade,
considera-se firmado o compromisso de execucdo do objeto nas condi¢des estabelecidas.

20.9. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados pela Ata de Registro, inclusive o acréscimo de
que trata o art. 125 da Lei Federal n° 14.133/2021.

20.10. A existéncia de precos registrados na ARP ndo obriga a Administracdo a firmar as contratacdes que
dela poderdo advir, facultando-lhe a realizagdo de licitagdo especifica para a contratacdo pretendida, sendo
assegurada preferéncia da aquisicao ao fornecedor registrado em igualdade de condicdes.

20.11. O presente edital e seus anexos, bem como a(s) proposta(s) do(s) licitante(s) vencedor(es) deste
certame, fardo parte integrante da ARP, independente de transcricéo.

20.12. A Ata de Registro de Precos terd seu extrato publicado no Diario Oficial dos Municipios e
facultativamente no Diario Oficial do Estado do Piaui e a sua integra, ap6s assinada e homologada, sera
disponibilizada no site oficial da Prefeitura Municipal durante sua vigéncia, bem como perante o
Departamento de LicitagOes e Contratos deste ente publico.

20.13. Cabera ao Orgéo Gerenciador a prética de todos os atos de controle e administragio do Sistema de
Registro de Precos, e ainda o seguinte:

a) Consolidar informacgGes relativas a estimativa individual e total de servigos ou itens a serem executados,
promovendo a adequacdo dos respectivos termos de referéncia ou projetos basicos encaminhados para
atender aos requisitos de padronizag&o e racionalizagao.

d) Realizar pesquisa de mercado para identificacdo do valor estimado da licitacdo e consolidar os dados das
pesquisas de mercado realizadas pelos 6rgdos e entidades participantes.

c) Promover atos necessarios a instrucdo processual para a realizagéo do procedimento licitatorio, bem como
conduzir e realizar a necessaria licitacdo.

d) Gerenciar a ata de registro de precos.

e) Conduzir eventuais renegociacdes dos precos registrados.

f) Aplicar, garantida a ampla defesa e o contraditorio, as penalidades decorrentes de infracBes no
procedimento licitatorio, e
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g) Aplicar, garantida a ampla defesa e o contraditorio, as penalidades decorrentes do descumprimento do
pactuado na ata de registro de precos ou do descumprimento das obrigacBes contratuais, em relacdo as suas
préprias contratacées.

20.14. O Orgéo Participante sera responsavel pela manifestacio de interesse em participar do registro de
pregos, providenciando o encaminhamento ao Orgdo Gerenciador de sua estimativa de servigos a serem
executados ou itens a serem fornecidos, local de execugdo e, quando couber, cronograma de contratagéo,
respectivas especificagbes ou Termo de Referéncia, nos termos da Lei n® 14.133, adequado ao registro de
precos do qual pretende

fazer parte, devendo ainda:

a) Garantir que os atos relativos a sua incluséo no registro de pregos estejam formalizados e aprovados pela
autoridade competente.

b) Manifestar, junto ao Orgdo Gerenciador, mediante a utilizagio da intengdo de registro de pregos, sua
concordancia com o objeto a ser licitado, antes da realizac&o do procedimento licitatorio.

¢) Tomar conhecimento da Ata de Registros de Precos, inclusive de eventuais alteracBes, para o correto
cumprimento de suas disposic¢des, e

d) Cabe ao Orgéo Participante aplicar, garantida a ampla defesa e o contraditério, as penalidades decorrentes
do descumprimento do pactuado na Ata ou do descumprimento das obrigacdes contratuais, em relacdo as
suas proprias contratacdes, informando as ocorréncias ao Orgéo Gerenciador.

20.15. Sera incluido na ARP na forma de anexo o registro de pregos dos licitantes que aceitaram cotar o
objeto com precos iguais aos do licitante vencedor na sequéncia da classificacéo de ordem da Ultima proposta
apresentada pelas respectivas licitantes durante a fase competitiva do certame, excluido o percentual referente
a margem de preferéncia.

20.15.1. O registro a que se refere o item anterior tem por objetivo a formacéo de cadastro de reserva na
hipdtese do primeiro colocado quando convocado, ndo assinar a ARP no prazo legal, bem como no caso de
impossibilidade de atendimento pelo primeiro colocado da Ata de Registro de Precos, e sucessivamente.
20.15.2. A habilitacdo dos fornecedores que compordo o cadastro de reserva a que se refere o subitem anterior
sera efetuada na hipotese prevista na legislacdo e quando houver necessidade de contratacdo de fornecedor
remanescente.

20.16. Fica autorizada a adesdo a Ata de Registro de Precos decorrente do presente certame por 6rgaos ou
entidades da Administracdo Publica que ndo tenham participado do processo licitatdrio, observadas as
condices estabelecidas no art. 86 da Lei Federal n°® 14.133/2021 e no Decreto Municipal n® 14/2024, quando
aplicavel, bem como os critérios definidos no edital.

§ 1° A adesdo de Orgdos ou entidades ndo participantes dependerd de prévia consulta e anuéncia da
Administracdo responsavel pela ata e do fornecedor registrado, devendo ser formalizada por meio de
instrumento préprio.

§ 2° Cabera ao 6rgdo aderente a responsabilidade pela execucdo do contrato decorrente da adeséo, inclusive
quanto a fiscalizacdo, pagamento e eventual aplicacdo de sances.

§ 3° O quantitativo decorrente das adesdes ndo podera exceder, por 6rgdo ou entidade ndo participante, ao
quintuplo do quantitativo registrado na ata para o o6rgdo gerenciador, conforme limites e condigdes
estabelecidos em regulamento.

21. DO REAJUSTE
21.1. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacdo da contratada, os pre¢os contratados
poderdo sofrer reajuste ap6s o interregno de um ano, considerando a data do orgamento estimado.
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21.2. Para fins de reajuste do valor contratual, ser4 utilizado o Indice Nacional de Pregos ao Consumidor
Amplo — IPCA, do periodo, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da
anualidade.

22. DOS CASOS OMISSOS

22.1. Os casos omissos serdo decididos pelo Municipio de Sao Jodo da Fronteira/Pl, com base nas disposic6es
da Lei n° 14.133/2021 e demais legislacbes aplicaveis, bem como conforme as condicdes previstas neste
Edital para a contratacéo, garantindo a correta aplicacéo das normas e o atendimento eficiente as necessidades
da Administragdo Publica Municipal.

23. DAS DISPOSICOES FINAIS

23.1. Informagdes complementares acerca dos temas tratados neste Termo de Referéncia poderdo ser
solicitadas a Prefeitura Municipal de Séo Jodo da Fronteira/Pl, localizada na Rua S&o Paulo, n°® 611, Bairro
Centro, CEP 64.243-000, S&o Jodo da Fronteira/Pl.

Séo Jodo da Fronteira/Pl, 20 de mar¢o de 2026.

CARLOS VERAS ALVES PAIVA
CPF: 703.124.513-34
Secretario Municipal de Administragdo
Portaria n. 002/2025




