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TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 064/2026 - CPL/PI
PREGAO ELETRONICO N° 005/2026

1. DO OBJETO E DE SUAS ESPECIFICAGCOES

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto o Registro de Pregos parafutura e eventual
contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de agenciamento de
viagens, compreendendo, de forma integrada e continua, a emisséo, reserva, marcacao,
remarcacdo, cancelamento e reembolso de passagens aéreas nacionais, reservas de
hospedagem, traslados, seguro-viagem e disponibilizacdo de plataforma tecnoldgica de
autoagendamento (self-booking), com atendimento 24 (vinte e quatro) horas e central de
suporte, em atendimento as necessidades do Municipio de Sao Jodo da Fronteira/Pl e de
suas Secretarias.

1.2. O objeto da contratacdo enquadra-se como servico comum, nos termos do art. 6°, inciso XIll,
da Lei Federal n° 14.133/2021, uma vez que seus padr8es de desempenho e qualidade podem
ser objetivamente definidos por meio de especificagdes usuais de mercado, possibilitando a
adequada formulag&o de propostas e a sele¢do da proposta mais vantajosa mediante critérios
objetivos de julgamento.

1.3. A prestac@o dos servicos devera ocorrer sob demanda, conforme as necessidades da
Administracédo, abrangendo, no minimo, as seguintes atividades:

a) cotacdo, reserva, emissdo, marcacéo, remarcacgdo, cancelamento e reembolso de passagens
aéreas nacionais;

b) intermediacéo e reserva de hospedagens, conforme padréo definido pela Administracao;

¢) disponibilizacdo de servigos de traslados, quando necessério;

d) contratacdo de seguro-viagem, conforme demanda,;

e) disponibilizacdo de sistema informatizado (self-booking), com acesso via internet, que permita
a consulta, comparacao e sele¢do de opcdes de viagens;

f) fornecimento de relatérios gerenciais e controle de despesas;

g) atendimento continuo 24h (vinte e quatro horas), inclusive em finais de semana e feriados, para
suporte as demandas emergenciais.

1.4. A contratacdo sera realizada sob a sistematica de Registro de Pregos, nos termos dos arts.
6°, inciso XLV, 40, inciso Il, 78, inciso IV, e 82 e seguintes da Lei n® 14.133/2021, considerando
que a demanda é continua e variavel, ndo sendo possivel definir previamente, com exatiddo, os
guantitativos a serem efetivamente utilizados durante a vigéncia da ata.

1.5. Os quantitativos estimados foram definidos com base em levantamento histérico de consumo
e projecao das necessidades institucionais, conforme planilha constante dos autos, e encontram-
se discriminados da seguinte forma:

PERCENTUAL
MINIMO DA
QTD. V. UNIT. TAXA DE
ESTIMADA | ESTIMADO V. TOTAL TRANSACAO ou
TAXA DE

AGENCIAMENTO

ITEM DESCRICAO UND.
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Prestacéo de 22 R$
servico de passagens 1.600,00
Agenciamento de aéreas (IDA)
Viagens
corporativas
Nacionais,
compreendendo a 22 R$
01 | EMISSAO, Serv. | passagens 1.600,00 R$ 25,76%
REMARCAGAO, aéreas 150.310,00
REEMBOLSO e (VOLTA)
CANCELAMENTO
de  passagens 131 (cento e | R$ 610,00
aéreas e trinta e uma)
hospedagem. diarias  de
hospedagem

1.6. Para fins de execuc¢éo contratual, adotam-se as seguintes unidades de medida:

a) Passagem aérea: unidade (trecho);

b) Hospedagem: unidade (diaria);

c) Servico de agenciamento: unidade (servi¢o), remunerado mediante taxa de transacéo ou taxa
de agenciamento incidente sobre os servigos prestados.

1.7. Os valores unitarios estimados, utilizados como referéncia para a formacao do preco, séo:

a) Passagem aérea (trecho): R$ 1.600,00 (mil e seiscentos reais);

b) Diaria de hospedagem: R$ 610,00 (seiscentos e dez reais).

1.8. O valor total estimado da contratacdo é de R$ 150.310,00 (cento e cinquenta mil trezentos e
dez reais), sobre o qual incidira a taxa de transacdo (taxa de agenciamento), estimada no
percentual minimo de 25,76% (vinte e cinco virgula setenta e seis por cento), a ser objeto de
disputa no certame, de forma progressiva.

1.9. Ressalte-se que o0s quantitativos ora estimados possuem carater meramente referencial, ndo
obrigando a Administragdo a sua contratagdo integral, sendo os servicos demandados conforme
necessidade, durante a vigéncia da ata de registro de precos.

1.10. A execucdo do objeto deverd observar rigorosamente as especificagbes técnicas,
operacionais e de qualidade estabelecidas neste Termo de Referéncia, garantindo a adequada
prestacdo dos servigos, a economicidade dos recursos publicos e a continuidade das atividades
institucionais do Municipio.

2. DA FUNDAMENTA(;AO DA NECESSIDADE DA CONTRATAQAO, DO QUANTITATIVO DO
OBJETO E DO TIPO DE SOLU(;AO ESCOLHIDA

2.1. A presente contratacdo decorre da necessidade administrativa de garantir a adequada gestao
e operacionalizacdo dos deslocamentos oficiais dos servidores do Municipio e de suas
Secretarias, 0os quais sdo imprescindiveis para a consecucdo das atividades institucionais,
articulacdo intergovernamental, captacdo de recursos e acompanhamento de programas e
politicas publicas junto a 6rgdos estaduais e federais.

2.2. Atualmente, este Municipio ndo dispde de contrato administrativo vigente para a prestacdo de
servigcos de agenciamento de viagens, abrangendo a emissdo de passagens aéreas, reservas de
hospedagem e demais servigcos correlatos, resultando na adocdo reiterada de solucdes
emergenciais, por meio de procedimentos de dispensa de licitacdo e de pronto pagamento, com
vistas a viabilizar o deslocamento do Prefeito Municipal, Secretarios e servidores, especialmente
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para outras unidades da federacdo, com destaque para a cidade de Brasilia/DF, onde se
concentram ministérios, autarquias e 6érgados estratégicos para o atendimento dos interesses
municipais.

2.3. Esse cenario evidencia a origem da necessidade ora apresentada, que surge da auséncia de
planejamento contratual estruturado e da crescente demanda por deslocamentos institucionais,
tornando indispenséavel a formalizagdo de contratagdo continua, capaz de conferir maior eficiéncia,
economicidade e controle a Administracdo Pudblica.

2.4. A inexisténcia de solucéo contratual adequada tem gerado impactos negativos relevantes,
dentre os quais se destacam: (i) a aquisicdo de passagens aéreas em condicfes menos
vantajosas, em razao da urgéncia e da auséncia de planejamento prévio; (i) a fragmentacéo das
despesas, dificultando o controle e a rastreabilidade dos gastos publicos; (iii) 0 aumento do risco
de inconsisténcias na prestacdo de contas; (iv) a sobrecarga administrativa decorrente da
instrucédo reiterada de processos de dispensa; e (v) a possibilidade de prejuizos a agenda
institucional deste Municipio, em razéo de dificuldades logisticas na organiza¢édo de viagens em
tempo hébil.

2.5. Ademais, observa-se a recorréncia de deslocamentos institucionais ao longo do exercicio,
incluindo a previsédo de emisséo de passagens aéreas de ida e volta, bem como a necessidade de
diarias de hospedagem, o que reforca o carater continuo e previsivel da demanda, de modo a
afastar a adocdo de solugbes pontuais e evidencia a necessidade de contratacdo estruturada,
mediante procedimento licitatério regular.

2.6. Nesse contexto, a contratacéo de empresa especializada em servigos de agenciamento de
viagens apresenta-se como a solugédo mais adequada, permitindo a centralizagéo e padronizacéo
dos procedimentos, a obtencdo de melhores condigBes comerciais junto ao mercado, a utilizacio
de plataforma tecnoldgica de autoagendamento (self-booking), bem como o suporte continuo por
meio de atendimento 24 horas, garantindo maior agilidade, seguranca e eficiéncia na gestao das
viagens oficiais.

2.7. Importa ressaltar que a solucdo pretendida contribui diretamente para a continuidade dos
servicos publicos, na medida em que viabiliza a presenca de gestores e servidores em
compromissos essenciais ao funcionamento da Administracdo, tais como reunides institucionais,
capacitacdes, celebracdo de convénios, acompanhamento de projetos e interlocugdo com 6rgéos
de controle e financiamento.

2.8. Dessa forma, a contratacdo ora proposta ndo apenas supre uma lacuna administrativa
existente, como também promove a melhoria da governanca publica, assegurando maior
racionalidade na aplicagdo dos recursos, observancia aos principios do planejamento, eficiéncia e
economicidade previstos na Lei Federal n° 14.133/2021, e garantindo suporte adequado as
atividades institucionais deste Municipio.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A solucdo proposta consiste na contratacdo de empresa especializada na prestacdo de
servigos de agenciamento de viagens corporativas, de forma integrada e continua, contemplando
a emissdo, reserva, marcacgao, remarcagdo, cancelamento e reembolso de passagens aéreas
nacionais, reservas de hospedagem, servicos de traslados, contratacdo de seguro-viagem, bem
como a disponibilizacdo de plataforma tecnolégica de autoagendamento (self-booking), com
atendimento 24 (vinte e quatro) horas e central de suporte, visando atender, de maneira eficiente,
padronizada e economicamente vantajosa, as demandas deste Municipio e de suas Secretarias.
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3.2. A solucao abrange nédo apenas a intermediacdo na aquisicdo de passagens e hospedagens,
mas também a gestdo completa das viagens institucionais, permitindo a Administracao centralizar
0s procedimentos em um Unico contrato, com regras claras, controle sistematizado e maior
rastreabilidade das despesas, possibilitando maior eficiéncia administrativa, redugdo de custos
operacionais, melhoria no planejamento das viagens e maior transparéncia na execucdo dos
Servigos.

3.3. A empresa contratada devera disponibilizar sistema informatizado de gestéo de viagens (self-
booking), acessivel via internet, que permita aos usuarios autorizados consultar, comparar e
selecionar opcdes de voos e hospedagens em tempo real, com base em critérios previamente
definidos pela Administragdo, como menor pre¢o, melhor logistica e adequacdo a agenda
institucional.

3.4. O sistema deverd, ainda, possibilitar a emisséo de relatdrios gerenciais, controle de gastos
por unidade administrativa, histérico de viagens e acompanhamento das solicita¢des, contribuindo
para o fortalecimento dos mecanismos de governanca e controle interno.

3.5. Além disso, a solucdo contempla suporte operacional continuo, por meio de central de
atendimento disponivel 24 horas por dia, inclusive em finais de semana e feriados, apta a atender
demandas emergenciais, tais como altera¢des de itinerario, cancelamentos, reembolsos e solucdo
de intercorréncias durante os deslocamentos, assegurando a continuidade das atividades
institucionais e a adequada assisténcia aos agentes publicos em viagem.

3.6. No &mbito da execucgao contratual, os servigos deverdo ser prestados sob demanda, conforme
as necessidades deste Municipio, sem obrigacdo de consumo minimo, sendo remunerados com
base nos valores efetivamente utilizados, acrescidos da taxa de agenciamento ou desconto
ofertado pela contratada, conforme modelo amplamente adotado na Administracéo Publica para
esse tipo de objeto.

3.7. Importa destacar que a solucao proposta também contempla a ado¢éo de praticas modernas
de mercado, com utilizacdo de ferramentas tecnolégicas que promovem a digitalizagdo dos
processos, reducdo do uso de papel, maior celeridade na execucao dos servigos e melhor controle
das informacdes, alinhando-se as diretrizes de eficiéncia e sustentabilidade administrativa.

3.8. Adicionalmente, considerando que a necessidade da Administragdo € continua, recorrente e
variavel ao longo do tempo, sem possibilidade de definicdo precisa e prévia dos quantitativos a
serem efetivamente demandados, a contratacdo sera realizada por meio da modalidade Pregéo
Eletrdnico, sob a sistematica de Registro de Prec¢os, nos termos do art. 6°, inciso XLI, do art. 28,
inciso 1, do art. 6°, inciso XLV, do art. 40, inciso Il, do art. 78, inciso IV, e dos arts. 82 e seguintes
da Lei Federal n°® 14.133/2021.

3.9. Tal modelagem mostra-se a mais adequada ao caso concreto, pois permite maior flexibilidade
na execugdo contratual, possibilita contratacdes parceladas conforme a demanda efetiva e
assegura a sele¢do da proposta mais vantajosa mediante ampla competicdo entre os licitantes.
3.10. Dessa forma, a solucdo como um todo atende de maneira integral & necessidade
administrativa identificada, proporcionando maior eficiéncia, economicidade, controle e
transparéncia na gestdo das viagens institucionais, além de garantir suporte adequado as
atividades essenciais de S&8o Jodo da Fronteira/PI.

4. DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
4.1. A execucdo do objeto deverd ocorrer de forma continua, sob demanda, conforme as
necessidades do Municipio de Sdo Jodo da Fronteira/Pl e de suas Secretarias, durante a vigéncia
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da Ata de Registro de Precos e dos contratos dela decorrentes, observando-se os principios da
eficiéncia, economicidade, celeridade e qualidade na prestacéo dos servicos.

4.2. A prestacao dos servicos tera inicio em até 48 (quarenta e oito) horas ap6s a solicitacéo
formal da Administracdo, por meio de ordem de servigo, requisicdo eletrbnica ou outro
instrumento equivalente, emitido pelo setor competente, devendo a contratada estar plenamente
apta a atender as demandas desde o inicio da vigéncia contratual.

4.3. Os servigos serdo executados de forma remota e/ou presencial, conforme a natureza da
demanda, compreendendo:

a) atendimento as solicitacées de emisséo, reserva, remarcacdo, cancelamento e reembolso de
passagens aéreas nacionais;

b) intermediacdo e reserva de hospedagens, conforme padrdo e localizagdo definidos pela
Administracao;

c) disponibilizacdo de servigos de traslados e seguro-viagem, quando solicitados;

d) fornecimento de suporte técnico e operacional continuo, inclusive em situagfes emergenciais.
4.4, A contratada devera disponibilizar plataforma tecnologica de autoatendimento (self-booking),
acessivel via internet, que permita aos usuarios autorizados pela Administracéo:

a) consultar, comparar e selecionar op¢des de voos e hospedagens;

b) visualizar tarifas em tempo real, priorizando as op¢des mais vantajosas;

c) realizar solicitagbes de emissdo de passagens e reservas de hospedagem; e

d) acessar relatorios gerenciais e histéricos de utilizagéo.

45. A contratada devera manter central de atendimento com funcionamento 24 (vinte e
quatro) horas por dia, inclusive em finais de semana e feriados, apta a atender prontamente as
demandas ordinarias e emergenciais, tais como alteracdes de itinerarios, cancelamentos,
remarcages e solucdo de intercorréncias durante os deslocamentos.

4.6. O atendimento deverd ser realizado por equipe qualificada, por meio de canais eficazes de
comunicacao (telefone, e-mail, sistema eletrdnico ou outros), garantindo agilidade, precisédo e
confiabilidade nas informacdes prestadas.

4.7. A execucao dos servigos devera observar os seguintes padrbes minimos de desempenho:

a) apresentacdo de, no minimo, 03 (trés) op¢bes de voos e/ou hospedagens, sempre que possivel,
priorizando o menor custo e a melhor logistica;

b) emissdo de passagens e confirmacéo de reservas em tempo habil, compativel com a urgéncia
da demanda;

c) transparéncia na composicao dos pregos, com detalhamento de tarifas, taxas e encargos;

d) cumprimento integral das solicita¢cdes da Administracao;

e) observancia das normas das companhias aéreas, redes hoteleiras e demais prestadores
envolvidos.

4.8. O local de execucgédo dos servicos sera, em regra, remoto, por meio de sistemas eletrdnicos e
canais de atendimento, considerando a natureza do objeto, podendo haver necessidade de
atendimento presencial em situagdes especificas, a depender da complexidade da demanda.

4.9. A contratada sera responsavel por todas as providéncias necessarias a perfeita execucao dos
servigos, incluindo a intermediagédo junto a fornecedores (companhias aéreas, hotéis, seguradoras,
etc.), assumindo integral responsabilidade pela qualidade, regularidade e tempestividade dos
servicos prestados.

4.10. A remuneragdo da contratada dar-se-a com base no percentual de desconto ofertado na
licitagdo, incidente sobre o valor das passagens aéreas, hospedagens e demais servicos
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efetivamente adquiridos pela Administracao, conforme modelo de julgamento adotado, ndo sendo
devida remuneracao fixa desvinculada da efetiva prestacéo dos servicos.

4.11. O pagamento sera realizado apenas pelos servigos efetivamente executados, considerando
os valores praticados no mercado (passagens e hospedagens), aplicando-se o desconto ofertado
pela contratada, em estrita observancia ao principio da economicidade.

4.12. A execucgdo contratual devera ser acompanhada e fiscalizada por servidor designado pela
Administracéo, nos termos do art. 117 da Lei Federal n° 14.133/2021, competindo-lhe verificar o
cumprimento das obriga¢des contratuais, a qualidade dos servigos prestados e a conformidade
com as especificacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

4.13. Eventuais falhas na execucéo dos servigos deverdo ser corrigidas pela contratada no prazo
méaximo de até 24h (vinte e quatro horas), sem dnus adicional, sob pena de aplicacdo das sancdes
previstas no instrumento contratual.

4.14. Ao término da vigéncia contratual, a contratada devera assegurar a continuidade das
informacdes e dados gerados durante a execugdo, disponibilizando relatérios finais e historico
completo das operacgdes realizadas, garantindo a adequada transi¢cdo contratual, quando for o
caso.

5. DO VALOR MAXIMO ESTIMADO UNITARIO E GLOBAL DA CONTRATAGAO

5.1. O valor maximo estimado para os interessados em participar deste certame é de R$
150.310,00 (cento e cinquenta mil trezentos e dez reais).

5.2. As quantidades constantes deste Termo de Referéncia sdo estimativas de consumo, nao
obrigando ao 6rgdo Contratante a aquisi¢cdo de sua totalidade.

5.3. A Taxa de Transacgao ou Taxa de Agenciamento (Transaction Fee) constitui a Unica forma de
remuneracdo a DETENTORA pelos servicos de agenciamento sistematizado previstos, sendo
vedada a cobranca de qualquer outra taxa ou sobretaxa sobre o valor da tarifa, das taxas de
embarque ou do valor da apdlice como forma de remuneracéo pelos servigos prestados.

5.4. A Taxa de Transacdo ou Taxa de Agenciamento (Transaction Fee) ter4 o valor fixo, seja a
operacgédo realizada por meio do sistema, correio eletrdnico ou telefone, e serd aplicavel a cada
uma das seguintes operacgdes:

a) Emissdo de passagens aéreas, hospedagens e de seguros-viagem;

b) Reemisséo (alteracado/remarcacao) de passagens aéreas, hospedagens e de seguros-viagem;
Cancelamento de passagens aéreas, hospedagens e de seguros-viagem;

¢) Reembolso de passagens aéreas, hospedagens e de seguros-viagem, por ndo utilizacéo,
overbooking ou outro motivo.

5.5. Para efeito de medigdo do servico, sera considerada uma Unica taxa de transacao para viagem
de ida e volta que tenham um Unico namero de bilhete emitido pela mesma Companhia.

5.5.1. Caso ida e volta tenham numeros de bilhetes distintos, serdo consideradas duas ou mais
taxas de transacéo.

5.6. Além da Taxa de Agenciamento prevista nos itens anteriores, 0 CONTRATANTE pagara, a
titulo de reembolso a DETENTORA, o valor das passagens aéreas efetivamente emitidas no
periodo faturado, acrescido da taxa de embarque e bagagens quando solicitado, bem como o valor
das apdlices de seguros, e dos valores de hospedagem.

5.6.1. Os valores citados no Iltem 5.6. ndo configuram remuneracdo a DETENTORA.

5.7. A Taxa de Transacao ou Taxa de Agenciamento (transaction FEE) constitui a Unica forma de
remuneracao a Detentora pelos servigos de agenciamento sistematizado previstos, sendo vedada
a cobranca de ADE (Adicional de Emisséo), ADEDU (Adicional de Emissdo-DU), DU, RAT
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(Repasse a Terceiros), RAV (Remuneracdo da Agéncia/Agente de Viagens), SDU (Servico DU),
TRAV (Taxa de Remuneracdo da Agéncia/Agente de Viagens), ou qualquer outra taxa ou
sobretaxa sobre o valor da tarifa, das taxas e dos servicos como forma de remuneracédo pelos
servicos prestados.
5.8. O valor a ser pago pelo CONTRATANTE a CONTRATADA, relativamente aos bilhetes aéreos,
correspondera ao valor da soma das passagens aéreas utilizadas, seguros-viagens e
hospedagens, descontadas eventuais comissfes pagas por companhias aéreas, acrescido das
taxas de embarque, adotando-se para o calculo a seguinte féormula:
VF=VP+TE+BG+SV+HP-VC

onde:

VF = Valor da Fatura (valor a ser pago);

VP = Valor da Passagem Aérea,;

TE = Valor da Taxa de Embarque;

BG = Valor Referente a bagagens (se for o caso);

SV = Valor do Seguro Viagem;

HP = Valor da Hospedagem.

VC = Valor da Eventual Comisséo paga pela companhia aérea a agéncia Detentora;
5.9. O valor a ser pago pelo CONTRATANTE pelos servigos de agenciamento correspondera ao
namero de transacdes efetivadas, conforme descrito neste Termo de Referéncia, multiplicado pelo
valor da Taxa de Transacéo (Transaction Fee);

6. CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA DA DESPESA
6.1. Tratando-se de certame que visa o Registro de Precos, as despesas decorrentes da
contratacdo da(s) licitante(s) vencedora(s) serdo custeadas pela dotagdo orcamentéaria
devidamente indicada quando da assinatura do contrato.

7. DA RESERVA DE COTA OU A EXCLUSIVIDADE DA LICITA(;AO PARA OS BENEFICIARIOS
DA NORMA, ESTABELECIMENTO, NAS HIPOTESES PREVISTAS PELA LEI
COMPLEMENTAR FEDERAL N° 123, DE 14 DE DEZEMBRO DE 2006

7.1. Nao sera reservada cota exclusiva ou reservada para ME/EPP, conforme justificativa
constante no topico IX.1 do Estudo Técnico Preliminar

8. MODALIDADE DE LICITACAO, CRITERIO DE JULGAMENTO E MODO DE DISPUTA

8.1. A presente contratacdo sera processada por meio da modalidade Pregédo Eletrénico, para
Registro de Prec¢os, nos termos do art. 6°, XLI, art. 28, inciso |, art. 6°, XLV, art. 40, inciso I, art.
78, inciso IV, e art. 82 e seguintes da Lei n® 14.133/2021.

8.2. No que tange a selecdo da proposta vencedora, adotar-se-a o critério de julgamento pelo
MAIOR DESCONTO PERCENTUAL, conforme facultado pelo art. 33, inciso Il, da Lei n°®
14.133/2021.

8.3. O modo de disputa sera aberto, com apresentacéo de lances sucessivos e PROGRESSIVOS
por meio de plataforma eletrénica, conforme art. 56, inciso I, da Lei n® 14.133/2021, garantindo-se
ampla concorréncia e selecdo da proposta mais vantajosa.

8.4. Em caso de empate entre propostas apds a fase de lances, serdo aplicados os critérios de
desempate previstos no art. 60 da Lei n® 14.133/2021, observando-se, quando cabivel, os
beneficios as microempresas e empresas de pequeno porte previstos na Lei Complementar n®
123/2006.
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8.5. Os licitantes deveréo apresentar propostas conforme as condices estabelecidas no edital e
neste Termo de Referéncia, observando a compatibilidade com os valores estimados pela
Administracao, bem como o atendimento as exigéncias de habilitacdo juridica, fiscal, trabalhista e
técnica.

9. DO PRAZO DE VALIDADE E DAS CONDICOES DA PROPOSTA DE PRECOS

9.1. Os licitantes encaminharéo, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a proposta com o
preco ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado no Edital, até o fim
do recebimento de propostas.

9.2. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarard, em campo préprio do sistema,
que:

9.2.1. cumpre plenamente os requisitos de habilitagéo;

9.2.2. esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos, bem como de
que a proposta apresentada estd em conformidade com o edital e que o valor ofertado compreende
a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo;

9.2.3. ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢édo de aprendiz, nos termos do artigo
7°, XXXIIl, da Constituicao;

9.2.4. ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou
forcado, observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituig&o
Federal;

9.2.5. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, previstas no art. 93 da Lei 8.213/1991.

9.3. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo proéprio do sistema
eletrdnico, que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021.

9.4. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrénico, que cumpre o0s
requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apto a usufruir
do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §8 1° ao 3°
do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.

9.4.1. Caso haja, no item exclusivo para participacdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, a assinalagdo do campo “nenhuma”, impedira o prosseguimento no certame, para aquele
item;

9.4.2. nos itens em que a participacdo ndo for exclusiva para microempresas e empresas de
pequeno porte, a assinalagdo do campo “nenhuma”, apenas produzira o efeito de o licitante nao ter
direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n°® 123, de 2006, mesmo que
microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

9.5. A falsidade da declaragéo de que trata os itens 9.2 ao 9.4 sujeitara o licitante as sangdes
previstas na Lei n°® 14.133, de 2021, e neste Edital.

9.6. Nao havera ordem de classificagdo na etapa de apresentacéo da proposta pelo licitante, o
gue ocorrera somente apos os procedimentos de abertura da sessao publica e da fase de envio de
lances.
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9.7. Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos
licitantes convocados para apresentacdo de propostas, a partir da fase de julgamento e aceitacao
das propostas.

9.8. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operagfes no
sistema eletrénico durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda
de negécios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua
desconexao.

9.9. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento
que possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para providéncias.

9.10. As licitagbes aptas para o recebimento de propostas estdo disponiveis na Plataforma
BBMNET no menu “Sala/Modalidades”, no campo das licitagcdes na coluna (menu) da etapa “Aberto
para receber propostas”.

9.10.1. O licitante interessado podera utilizar filtros de buscas e selecionar o lote/item de interesse
e, posteriormente preencher os campos exigidos no sistema e finalizar no comando “enviar
proposta”.

9.10.2. O licitante devera enviar a sua proposta mediante o preenchimento prévio das informacdes
exigidas no Sistema.

9.10.3. O Acesso para participar das licitacbes estd condicionado ao cadastro prévio do
interessado na Plataforma BBMNET Licitagfes.

9.11. Todas as especifica¢cbes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

9.12. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execucéo do objeto.

9.13. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do licitante.

9.14. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacdo adequada serd a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da
empresa nos ultimos doze meses.

9.15. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta, anteriormente inseridos no sistema,
dentro do periodo em que o sistema esteja aberto para o recebimento de proposta.

9.16. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicfes
nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o
proponente 0 compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer
0s materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades
adequadas a perfeita execuc¢éo contratual, promovendo, quando requerido, sua substitui¢éo.

9.17. Eventual sobrepreco ou superfaturamento da proposta ou lance podera ser objeto de
apuracéo de responsabilidade.

9.18. Independente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento seréo retidos na
fonte os percentuais estabelecidos na legislac&o vigente.

9.19. Quando for exigido pelo Agente de Contratagdo/Pregoeiro, o licitante devera preencher a
ficha técnica do produto ou servigos, juntamente com as informacdes adicionais.

9.20. Afichatécnica, quando obrigatdria, sera enviada através de comando proprio disponivel no
Sistema ao licitante.

9.21. O licitante ndo podera em hipétese nenhuma se identificar na ficha técnica, sob pena de
desclassificagédo.
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9.22. A Administracdo ndo se responsabiliza por propostas ndo recebidas, recebidas fora do
prazo ou corrompidas, em razéo de erro no envio, uso de formato incompativel, falhas técnicas no
equipamento ou conexao da licitante, ou qualquer outro motivo de responsabilidade exclusiva da
participante.

9.23. Deve constar prazo de validade das condi¢cbes propostas ndo inferior a cento e vinte dias,
a contar da data de apresentacdo da proposta.

9.24. As propostas apresentadas deverdo conter, obrigatoriamente, o prazo de validade néo
inferior ao estabelecido no edital, contados a partir da data prevista para a abertura da sessdo
publica.

9.25. Sera vedada a apresentacdo de proposta com prazo de validade inferior ao estipulado no
subitem anterior, bem como aquelas que apresentarem de forma genérica expressdes como
“conforme exigido no edital” ou similares, sem a devida indicacdo do prazo em dias, sob pena de
desclassificacéo.

9.26. A proposta de preco deverd estar acompanhada obrigatoriamente de declaracdo de
compromisso de prestacao dos servigos/entrega do produto diretamente no Municipio, sem custos
adicionais e independentemente da quantidade solicitada em cada ordem de fornecimento ou
ordem de execucao dos servigos.

9.27. Juntamente com a proposta, a licitante deve anexar a garantia de proposta exigida no edital,
bem como comprovante de pagamento da mesma e Certiddo de Licenciamento e Certiddo de
Administradores junto a Superintendéncia de Seguros Privados do Ministério da Fazenda, caso
opte pela modalidade seguro-garantia, ambas sem identificag&o, sob pena de desclassificacéo.
9.28. Caso a licitagdo preveja a exigéncia de garantia da proposta, os licitantes deverdo
apresentar o respectivo comprovante de constituicdo da garantia no momento da apresentacao da
proposta, anexando-o no campo da ficha técnica do sistema eletrénico, a fim de permitir sua
verificacdo na fase de andlise das propostas, sob pena de desclassificacao.

9.29. A eventual insercdo da garantia da proposta no campo especifico disponibilizado pela
plataforma somente permite sua visualizacdo pelo agente de contratacao/pregoeiro apos a etapa
de lances, 0 que compromete o carater de pré-habilitacdo previsto no caput do art. 58 da Lei n°
14.133/2021 e impede sua verificagdo prévia como efetiva garantia da proposta, motivo pelo qual
a comprovacéo do recolhimento da garantia deve ser apresentada no local e na forma indicados
neste Termo de Referéncia, assegurando a isonomia entre os participantes e a regularidade
procedimental.

9.30. Caso a garantia de proposta seja do tipo “Carta de Fianca Bancaria”, devera ser com firma
devidamente reconhecida em cartério ou com assinatura digital, acompanhada do comprovante de
pagamento, da Certiddo de Licenciamento e Certiddo de Administradores junto a Superintendéncia
de Seguros Privados do Ministério da Fazenda.

9.31. A garantia da proposta devera ser apresentada no percentual de um por cento, incidindo
sobre o valor estimado da contratacdo para o(s) respectivo(s) item(s)/lote(s) em que a licitante
pretende concorrer, conforme previsto no instrumento convocatorio, nos termos do art. 58, § 1°, da
Lei n® 14.133/2021.

9.32. Visando assegurar a integridade do procedimento licitatério e garantir que os licitantes
mantenham suas propostas validas por prazo suficiente para o desenvolvimento das fases internas
da licitacdo, como analise, julgamento, eventuais recursos, homologacéo e adjudicacdo do objeto,
a garantia tratada no subitem 9.27. deste Termo de Referéncia devera ter validade de, ho minimo,
cento e vinte dias consecutivos, a partir da data marcada para entrega das propostas, sob pena de
desclassificagdo.
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9.33. A concorrente deve declarar que, caso seja a vencedora desta licitacdo e celebre o
respectivo contrato administrativo, se compromete a observar a legislacdo trabalhista,
previdenciaria e de saude e medicina do trabalho, responsabilizando-se pela eventual formalizacéo
dos registros contratuais, assim como pela previsdo de gastos com meio ambiente do trabalho,
incluindo equipamentos de prote¢é&o.

9.34. Com o objetivo de resguardar o principio da isonomia entre os participantes e garantir a
impessoalidade no julgamento das propostas, todos os documentos anexados no campo da Ficha
Técnica do sistema eletronico utilizado ndo poderdo conter qualquer elemento que permita a
identificacdo do licitante, inclusive por meio de nomes, logomarcas, CNPJ, timbres, assinaturas,
simbolos, figuras, grifos, marcas d’agua, cédigos ou quaisquer outros sinais distintivos que possam
revelar, ainda que de forma indireta, a identidade do proponente, sob pena de desclassificacéo.
9.35. Nos documentos que contenham qualquer elemento que permita a identificacdo do licitante,
devera ser colocado uma tarja nestes locais especificos, de modo a ocultar a identificacdo do
licitante.

10. DAS EXIGENCIAS DE HABILITACAO

10.1. Os documentos exigidos para comprovacédo da regularidade das empresas interessadas na
contratacdo deverdo abranger aspectos juridico, técnicos, fiscais, sociais e trabalhistas e
econdmico-financeiros, bem como demais exigéncias previstas do art. 62 ao 70 da Lei Federal n.
14.133/2021, no que couber:

Habilitagcéo juridica

10.2. Para fins de Habilitacao Juridica, a licitante devera apresentar:

a) Se pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional,

b) Se empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

c) Se Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

d) Se sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

e) Se sociedade empreséria estrangeira: Portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020;

f) Se sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

g) Se filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

h) Se sociedade cooperativa: Ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
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Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

10.3. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteraces ou da
consolidagdo respectiva.

Habilitagdo fiscal, social e trabalhista

10.4. Para fins de Habilitagdo fiscal, social e trabalhista, a licitante devera apresentar:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

¢) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacéo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de
1943, e Declaragdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIll do art. 7° da Constituicdo
Federal.

e) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Distrital relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual,

f) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

10.5. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacéo de declaracao da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

10.6. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
Qualificacdo Econdmico-Financeira

10.7. Para fins de Qualificacdo Econdmico-Financeira, a licitante devera apresentar:

a) certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na
licitagdo/contratacdo, ou de sociedade simples;

b) certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

¢) balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracfes
contabeis dos dois Ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei,
comprovando, indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um), obtidos por meio da aplicacdo das seguintes formulas:

LG= Liquidez Geral — superior a 1
SG= Solvéncia Geral — superior a 1
LC= Liquidez Corrente — superior a 1
Sendo,

LG= (AC+RLP) / (PC+PNC)
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SG= AT / (PC+PNC)
LC=AC/PC

Onde:

AC= Ativo Circulante

RLP= Realizavel a Longo Prazo
PC= Passivo Circulante

PNC= Passivo Nao Circulante
AT= Ativo Total

c.1) Os indicadores fixados acima deverao ser atingidos em cada um dos dois Ultimos exercicios
sociais, sob pena de inabilitagéo;

c.2. Os documentos referidos acima limitar-se-&o ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica
ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

c¢.3. Os documentos referidos acima deveréo ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmisséo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

10.8. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo/contratacdo deverdo atender a todas
as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balanco de
abertura.

10.9. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaragédo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor, que
ateste o atendimento pelo licitante dos indices econémicos previstos no edital.

10.10. Com fundamento no art. 65, § 1°, da Lei Federal n. 14.133/202, as empresas criadas no
exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitagéo e ficardo
autorizadas a substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

10.11. Com fundamento no art. 65, 8§ 3°, da Lei Federal n. 14.133/202, o licitante devera apresentar
relacdo dos compromissos por ele assumidos que importem em diminuicdo de sua capacidade
econdmico-financeira, excluidas parcelas ja executadas de contratos firmados.

Qualificacdo Técnica

10.12. Para fins de Qualificacéo Técnica, a licitante devera apresentar:

10.13. Comprovacao de aptiddo para a execugdo de servicos compativeis com o objeto da
presente contratagdo, mediante a apresentacdo de pelo menos um atestado de capacidade
técnica emitidos por pessoa juridica, de direito publico ou privado, ou pessoa fisica, que
comprovem a prestacao satisfatéria de servicos semelhantes aos pretendidos, especialmente
relacionados a locacdo de equipamentos de impressao e digitalizacdo, com suporte técnico e
manutencao.

10.14. Serdo admitidos, para fins de comprovacao da capacidade técnica, a apresentacdo e o
somatério de diferentes atestados relativos a contratos executados simultdnea ou sucessivamente,
desde que demonstrem experiéncia compativel com a natureza e a complexidade dos servigos a
serem contratados.

10.14.1. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da
filial da empresa, desde que comprovada a vinculagdo entre as unidades e que a execucédo dos
servigos esteja relacionada a estrutura operacional da licitante.

10.15. O fornecedor devera disponibilizar todas as informac¢des necessdarias a comprovagédo da
autenticidade e legitimidade dos atestados, apresentando, sempre que solicitado pela
Administracao, cépia do contrato que lhes deu origem, identificacdo do contratante, endereco
atualizado e local de execucéo do objeto, bem como demais documentos pertinentes.
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Disposicdes gerais sobre habilitacdo

10.16. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, as
exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente
apresentados em tradug&o livre.

10.17. Na hipotese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para
assinatura do contrato ou da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os
documentos exigidos para a habilitacdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e
apostilados nos termos do disposto no Decreto n® 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro
que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

10.18. N&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

10.19. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se
o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

10.20. Seréo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de niumeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

10.21. O licitante devera apresentar declaracdo de que atende aos requisitos de habilitacéo, e o
declarante respondera pela veracidade das informacdes prestadas, na forma da lei, com
fundamento no art. 63, inc. |, da Lei Federal n. 14.133/2021.

10.22. O licitante devera apresentar declaragéo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos
para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras
normas especificas, no que lhe couber, com fundamento no art. 63, inc. IV, da Lei Federal n.
14.133/2021.

10.23. O licitante deveréa apresentar declaracdo de que suas propostas econdémicas compreendem
a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas, com fundamento
no art. 63, § 1°, da Lei Federal n. 14.133/2021.

10.24. Conforme disposto no art. 64 da Lei Federal n. 14.133/2021, apés a entrega dos
documentos para habilitagcdo, ndo serd permitida a substituicdo ou a apresentagdo de novos
documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

| - complementacé@o de informag8es acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e
desde que necesséria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame;

Il - atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das
propostas.

10.25. A consulta aos cadastros relativos aos documentos exigidos no tépico da “Habilitagao fiscal,
social e trabalhista” sera realizada em nome da empresa licitante e de seu sdcio majoritario, por
forca dos arts. 3° e 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sanc¢des impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o
Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sGcio majoritario.

10.26. Para os documentos que nao mencionarem prazo de validade, sera considerado o prazo
de 60 (sessenta) dias, contados da data de sua expedicao, sob pena de desclassificacéo.
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11. DO PRAZO CONTRATUAL, DO PRAZO PARA A ASSINATURA DO CONTRATO E DA
POSSIBILIDADE DE SUA PRORROGACAO

11.1. O contrato decorrente do presente procedimento licitatério tera prazo de vigéncia inicial de
12 (doze) meses, contado da data de sua assinatura, nos termos dos arts. 105 e 106 da Lei
Federal n® 14.133/2021, observado o periodo de validade da Ata de Registro de Precos.

11.2. A empresa vencedora sera convocada para assinatura do contrato no prazo maximo de até
10 (dez) dias Uteis, contados do recebimento da convocagdo formal, nos termos do art. 90, caput
e §1°, da Lei Federal n® 14.133/2021, admitida prorrogacao por igual periodo, mediante justificativa
aceita pela Administracao.

11.3. O ndo atendimento injustificado a convocacdo para assinatura do contrato implicara a
aplicacédo das penalidades previstas na legislacéo, no edital e neste Termo de Referéncia, sem
prejuizo da convocacéo dos licitantes remanescentes, observada a ordem de classificagédo.

11.4. Considerando a natureza continua do objeto, o contrato podera ser prorrogado
sucessivamente, desde que demonstrada a vantajosidade para a Administracdo, observado o
limite méximo de até 10 (dez) anos, nos termos do art. 107 da Lei Federal n® 14.133/2021.

11.5. A prorrogacéo ficara condicionada a comprovacédo de vantajosidade para a Administracdo, a
manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada, & adequada execucédo do objeto e a
disponibilidade orgamentaria.

11.6. As prorrogacgfes deverdo ser formalizadas por termo aditivo, previamente ao término da
vigéncia contratual, observadas as disposic¢des legais aplicaveis.

11.7. A vigéncia contratual ndo exonera a contratada do cumprimento integral das obrigacdes
assumidas, nem impede a aplicacdo das sanc¢des administrativas decorrentes de eventuais
irregularidades na execuc¢éo do contrato.

12. DAS OBRIGAQC)ES DA EMPRESA CONTRATADA

12.1. Constituem obrigacdes da empresa contratada:

a) Executar os servicos objeto da contratacdo de forma continua, eficiente e em estrita
conformidade com as especificacGes estabelecidas neste Termo de Referéncia, no edital e no
contrato, observando os principios da legalidade, eficiéncia, economicidade e qualidade;

b) Atender, de forma tempestiva, todas as solicitagbes da Administracéo, iniciando a prestagéo
dos servigcos em até 48 (quarenta e oito) horas apds a emisséo da ordem de servigo ou requisi¢ao
equivalente;

c) Realizar a cotagédo, reserva, emissdo, remarcagdo, cancelamento e reembolso de passagens
aéreas nacionais, sempre observando as melhores condi¢cbes de pre¢o, prazo e logistica
disponiveis no mercado;

d) Apresentar, sempre que possivel, no minimo 03 (trés) opcdes de voos e hospedagens para
cada solicitacdo, priorizando a alternativa mais vantajosa para a Administracdo, considerando
custo, tempo de deslocamento e adequac¢éo a agenda institucional;

e) Efetuar reservas de hospedagem conforme os critérios definidos pela Administracao,
assegurando padrdes adequados de qualidade, localizagdo e custo-beneficio;

f) Providenciar, quando solicitado, servicos de traslados e contratacdo de seguro-viagem,
observando as especificagfes e necessidades indicadas pela Administracéo;

g) Disponibilizar e manter em pleno funcionamento plataforma eletrénica de autoagendamento
(self-booking), acessivel via internet, com interface amigavel, segura e eficiente, permitindo a
consulta, comparacédo e selecdo de servigos de viagem;
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h) Garantir a atualizacdo constante das informacdes disponibilizadas na plataforma, incluindo
tarifas, disponibilidade de voos e hospedagens, assegurando a veracidade e confiabilidade dos
dados;

i) Disponibilizar central de atendimento com funcionamento ininterrupto, 24 (vinte e quatro) horas
por dia, inclusive em finais de semana e feriados, para suporte as demandas ordinarias e
emergenciais;

j) Prestar suporte imediato em casos de imprevistos, tais como cancelamentos, atrasos de voos,
alteragcGes de itinerarios e outras intercorréncias, buscando solugdes rapidas e eficazes para
minimizar impactos a Administracao;

k) Fornecer relatérios gerenciais periodicos e sempre que solicitado, contendo informacdes
detalhadas sobre as viagens realizadas, despesas, economia obtida, histérico de utilizagéo e
demais dados relevantes;

I) Assegurar total transparéncia na formacdo dos precos, discriminando valores de passagens,
hospedagens, taxas e demais encargos incidentes;

m) Aplicar corretamente o percentual de desconto ofertado na licitagdo sobre os valores dos
servigos contratados, garantindo a fiel observancia das condi¢cfes pactuadas;

n) Manter durante toda a execucao contratual as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas
no processo licitatorio, nos termos do art. 92 da Lei Federal n°® 14.133/2021;

0) Responsabilizar-se integralmente pela execugdo dos servigos, inclusive perante terceiros,
respondendo por eventuais danos causados a Administracao ou a terceiros, decorrentes de sua
culpa ou dolo;

p) Observar e cumprir todas as normas legais e regulamentares aplicaveis ao setor, incluindo
aquelas expedidas pela Agéncia Nacional de Aviacdo Civil (ANAC), bem como as regras das
companhias aéreas, redes hoteleiras e demais fornecedores;

q) Garantir a confidencialidade e a seguranca das informacdes e dados tratados no ambito da
execucdo contratual, em conformidade com a Lei Geral de Protecdo de Dados — LGPD (Lei n°
13.709/2018);

r) Substituir, sem 6énus adicional para a Administracdo, quaisquer servicos executados em
desconformidade com as especificagfes estabelecidas, no prazo fixado pela fiscalizacéo;

s) Comunicar imediatamente a Administragdo qualquer ocorréncia que possa comprometer a
execucao dos servigos, propondo solu¢des adequadas para a resolucdo do problema;

t) Nao transferir a terceiros, no todo ou em parte, as obrigagdes assumidas, sem prévia e expressa
autorizacdo da Administracéo;

u) Designar preposto responsavel pela execucdo do contrato, com poderes para representa-la
perante a Administracdo e resolver eventuais questdes operacionais;

v) Colaborar com a fiscalizacdo da Administracdo, fornecendo todas as informag8es e documentos
necessarios ao acompanhamento e controle da execucgéo contratual;

w) Cumprir rigorosamente os prazos, condi¢cdes e demais obriga¢cBes estabelecidas neste Termo
de Referéncia e no contrato, sob pena de aplicacdo das sanc¢es previstas na legislacdo vigente.

13. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

13.1. Constituem obrigacdes da contratante:

a) Proporcionar todas as condigdes necessarias para a adequada execucgao do objeto contratado,
fornecendo a contratada as informacg@es, orientacdes e documentos indispensaveis a prestacao
dos servicos;
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b) Formalizar as solicitacdes de servicos por meio de ordem de servico, requisicdo eletrdnica ou
outro instrumento equivalente, com antecedéncia compativel com a complexidade da demanda;
¢) Indicar servidores responsaveis pela solicitagdo, acompanhamento e validacdo dos servicos
prestados, bem como designar gestor e fiscal do contrato, nos termos do art. 117 da Lei Federal
n° 14.133/2021;

d) Acompanhar e fiscalizar a execugdo contratual, verificando o cumprimento das obrigactes
assumidas pela contratada, especialmente quanto a qualidade, tempestividade e conformidade
dos servicos prestados;

e) Exigir o cumprimento integral das condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, no edital
e no contrato, adotando as medidas necessarias para correcdo de eventuais irregularidades;

f) Receber, conferir e atestar os servicos efetivamente prestados, para fins de liquidacéo e
pagamento, observando os critérios e prazos estabelecidos na legislacéo vigente;

g) Efetuar os pagamentos devidos a contratada, no prazo e nas condigfes pactuadas, com
fundamento nos arts. 141 a 146 da Lei Federal n® 14.133/2021, desde que comprovada a regular
execucao dos servigos;

h) Rejeitar, no todo ou em parte, 0s servicos executados em desacordo com as especificacdes
estabelecidas, determinando sua corre¢é@o ou substituicdo, sem 6nus adicional;

i) Comunicar formalmente & contratada quaisquer falhas, irregularidades ou inconformidades
verificadas na execuc¢éo dos servicos, fixando prazo para sua regularizagéo;

j) Aplicar as penalidades cabiveis, nos termos da legislacéo vigente e do contrato, em caso de
descumprimento das obrigacdes por parte da contratada;

k) Fornecer acesso aos sistemas, quando necessario, bem como autorizar os usuarios
responsaveis a utilizar a plataforma de autoagendamento (self-booking), observando os niveis de
permisséo definidos;

I) Zelar pelo uso adequado da plataforma disponibilizada, orientando os servidores quanto a
correta utilizacdo dos sistemas e procedimentos operacionais;

m) Disponibilizar recursos orgamentarios e financeiros suficientes para suportar as despesas
decorrentes da contratacdo, observando o planejamento e a programacdo financeira deste
Municipio;

n) Manter a comunicagéo institucional com a contratada, por meio dos canais oficiais definidos,
assegurando a clareza e a rastreabilidade das demandas;

0) Prestar as informacgdes necessérias para a adequada execug¢do dos servigos, incluindo dados
de passageiros, itinerarios, datas e demais elementos relevantes;

p) N&o exigir da contratada servicos estranhos ao objeto contratado, sob pena de responsabilidade
administrativa;

g) Assegurar o cumprimento dos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade
e eficiéncia na conducédo da execuc¢do contratual;

r) Promover o registro e controle das solicitacdes realizadas, bem como dos servigos executados,
visando a transparéncia e a prestagdo de contas;

s) Adotar as providéncias necessérias para a solugdo de eventuais conflitos ou divergéncias
surgidas durante a execucao contratual;

t) Cumprir e fazer cumprir as disposi¢cdes constantes neste Termo de Referéncia, no edital e no
contrato, garantindo a boa execucéo do objeto.

14. DA SUBCONTRATACAO
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14.1. Fica vedada a subcontratacdo, total ou parcial, do objeto da presente contratacdo, nos
termos do art. 122, caput e 8 2°, da Lei Federal n® 14.133/2021, em raz&o da natureza integrada
e estratégica dos servicos de agenciamento de viagens, os quais demandam atuacédo centralizada,
padronizada e sob controle direto da empresa contratada.

14.2. A vedagéo a subcontratacao justifica-se pela necessidade de assegurar a uniformidade dos
procedimentos operacionais, a confiabilidade das informagfes, a integracéo dos servigos (emissao
de passagens, hospedagens, traslados, seguro-viagem e plataforma de self-booking), bem como
a eficiéncia na gestdo e fiscalizacdo contratual, evitando a fragmentacdo da execucéo e a
multiplicidade de responsaveis.

14.3. A execucdo indireta por terceiros poderia comprometer a qualidade dos servicos, dificultar a
rastreabilidade das operagdes, gerar riscos a seguranca da informacdo e prejudicar a
responsabiliza¢do da contratada, circunstancias incompativeis com o interesse publico e com os
principios da eficiéncia e da economicidade.

14.4. A contratada deverd executar diretamente todas as obrigacfes assumidas, com utilizacdo
de seus préprios meios, recursos humanos, tecnolégicos e operacionais, sendo-lhe vedada a
transferéncia de responsabilidades a terceiros, sob qualquer forma.

14.5. Excetuam-se da vedacao prevista no item 14.1 apenas as rela¢fes tipicas e inerentes ao
objeto contratado, tais como a intermediacdo junto a companhias aéreas, redes hoteleiras,
empresas de transporte e seguradoras, que ndo caracterizam subcontratagdo, mas sim a propria
esséncia do servico de agenciamento de viagens.

14.6. O descumprimento da vedacdo de subcontratacdo ensejard a aplicacdo das sancdes
administrativas cabiveis, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021, podendo, inclusive, motivar a
rescisao contratual, sem prejuizo da responsabilizacéo civil e administrativa da contratada.

14.7. A vedacao estabelecida neste item visa resguardar a adequada execucao do objeto, garantir
maior controle pela Administracéo e assegurar a entrega de servicos com qualidade, eficiéncia e
conformidade as especificagbes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

15. DA GESTAO E DA FISCALIZAGAO CONTRATUAL

15.1. A execuc¢do do contrato ser4 acompanhada e fiscalizada por servidor(es) designado(s) pela
Administracdo, na qualidade de gestor e fiscal do contrato, nos termos do art. 117, caput, da Lei
Federal n° 14.133/2021, competindo-lhes zelar pelo fiel cumprimento das obrigacées contratuais
e pela obtencéo dos resultados pretendidos.

15.2. O gestor do contrato sera responséavel pelo acompanhamento global da execucéo contratual,
competindo-lhe, dentre outras atribui¢des:

a) coordenar a execucao do contrato e promover a interlocu¢cdo com a contratada;

b) acompanhar o desempenho geral da prestacdo dos servi¢os;

¢) analisar relatérios gerenciais e indicadores de desempenho;

d) adotar providéncias administrativas para a solucao de eventuais irregularidades;

e) propor a aplicagdo de penalidades, quando cabivel;

f) encaminhar a autoridade competente eventuais demandas relacionadas a alteracao,
prorrogacédo ou rescisdo contratual.

15.3. O fiscal do contrato sera responsavel pelo acompanhamento técnico e operacional da
execucao dos servigos, competindo-lhe:

a) verificar a conformidade dos servicos prestados com as especificacdes estabelecidas neste
Termo de Referéncia;

b) conferir e atestar a execugéo dos servicos, para fins de liquidacdo da despesa;
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¢) acompanhar os prazos de atendimento e a qualidade dos servicos prestados;

d) registrar ocorréncias, falhas ou inconformidades verificadas na execuc¢éo contratual;

e) comunicar formalmente a contratada quaisquer irregularidades, fixando prazo para sua
correcao;

f) subsidiar o gestor do contrato com informagdes necessarias a tomada de decisdes.

15.4. A fiscalizag&o de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada
pela execucdo do contrato, inclusive perante terceiros, respondendo esta por quaisquer danos
decorrentes de sua culpa ou dolo, nos termos da legislag&o vigente.

15.5. A contratada devera colaborar integralmente com a fiscalizacdo, fornecendo todas as
informacdes, documentos e relatérios solicitados, bem como garantindo acesso aos sistemas
utilizados na execucgédo dos servicos, especialmente a plataforma de self-booking e aos registros
das operacdes realizadas.

15.6. O acompanhamento da execucdo contratual deverd observar, dentre outros, 0s seguintes
aspectos:

a) cumprimento dos prazos estabelecidos para atendimento das solicitacdes;

b) adequacao das opcdes de voos e hospedagens apresentadas;

¢) correta aplicacdo do percentual de desconto ofertado;

d) funcionamento regular da plataforma tecnolégica disponibilizada;

e) qualidade do atendimento prestado pela central de suporte;

f) regularidade das informacdes e relatérios fornecidos.

15.7. As ocorréncias verificadas durante a execucdo do contrato deverdo ser registradas em
instrumento préprio, podendo ensejar a adogédo de medidas corretivas, aplicacdo de penalidades
ou, em casos mais graves, a rescisdo contratual, conforme previsto na legislacéo aplicavel.

15.8. A Administrac@o podera realizar reunifes periddicas com a contratada, com o objetivo de
avaliar o desempenho contratual, alinhar procedimentos, propor melhorias e garantir a adequada
execucao dos servigos.

15.9. A gestéo e fiscalizagdo contratual deverdo observar os principios da legalidade, eficiéncia,
economicidade, transparéncia e interesse publico, assegurando que a execucdo do contrato
atenda integralmente as necessidades da Administracao.

15.10. A designacao do gestor e do fiscal do contrato devera ser formalizada por ato administrativo
especifico, com a devida definicdo de suas atribui¢cdes, responsabilidades e limites de atuacgéo.

16. DOS CRITERIOS E PRAZOS DE PAGAMENTO

16.1. O pagamento decorrente da execugéo do objeto sera realizado em conformidade com os
arts. 141 a 146 da Lei Federal n°® 14.133/2021, observando-se os principios da legalidade,
economicidade, eficiéncia e vinculacdo ao instrumento convocatoério.

16.2. A remuneracéo da contratada dar-se-& exclusivamente por meio da Taxa de Transacao ou
Taxa de Agenciamento (Transaction Fee), correspondente ao percentual de desconto ofertado no
certame, incidente sobre o valor das passagens aéreas e das hospedagens efetivamente
adquiridas pela Administracdo, sendo vedada a cobranca de quaisquer outras taxas, sobretaxas,
comissfes, encargos adicionais ou quaisquer valores ndo previstos no contrato.

16.3. O valor devido a contratada sera apurado com base no valor efetivamente gasto pela
Administracdo com passagens aéreas e hospedagens, aplicando-se o percentual da taxa de
transacédo contratado, nos termos da proposta vencedora, devendo ser apresentado de forma clara
e detalhada na nota fiscal/fatura.
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16.4. O pagamento sera efetuado apds a efetiva prestacéo dos servicos, mediante apresentacdo
de nota fiscal/fatura devidamente atestada pelo fiscal do contrato, acompanhada dos documentos
comprobatérios da execucdo, tais como:

a) comprovantes de emissdo de passagens aéreas;

b) comprovantes de reservas e utilizacdo de hospedagens;

c) relatorios detalhados dos servigos prestados;

d) demonstrativo de calculo da taxa de transacao aplicada;

e) demais documentos exigidos pela Administragéo.

16.5. O prazo para pagamento sera de até 30 (trinta) dias, contados a partir do atesto da execucéo
dos servigcos pelo fiscal do contrato e da apresentacdo da documentacdo completa e regular,
conforme disposto no art. 141 da Lei Federal n® 14.133/2021.

16.6. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, em favor da contratada, em conta
previamente indicada, observadas as exigéncias legais e regulamentares vigentes.

16.7. A liquidacdo da despesa somente sera efetuada apds a verificagdo do cumprimento integral
das obrigac¢des contratuais, incluindo a conferéncia da conformidade dos servigos prestados com
as especificacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

16.8. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal/fatura ou circunstancia que impeca a liquidagéo
da despesa, 0 prazo para pagamento sera suspenso até a regularizacdo da pendéncia, sem dnus
para a Administragéo.

16.9. A contratada deverd manter, durante toda a execugdo contratual, a regularidade fiscal,
trabalhista e previdenciaria, condi¢éo indispensavel para a realiza¢do dos pagamentos, nos termos
da legislacgéo vigente.

16.10. Eventuais atrasos no pagamento por parte da Administracdo, desde que ndo decorrentes
de culpa da contratada, poderdo ensejar a atualizacdo monetéria do valor devido, nos termos do
art. 142 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

16.11. N&o sera efetuado pagamento antecipado, salvo nas hip6teses excepcionalmente previstas
no art. 145 da Lei Federal n® 14.133/2021, devidamente justificadas e autorizadas pela autoridade
competente.

16.12. Os pagamentos observardo a ordem cronolégica de exigibilidade, nos termos do art. 141,
§ 1°, da Lei Federal n® 14.133/2021, respeitadas as excecdes legais.

16.13. A Administracdo podera realizar retengbes legais sobre os valores devidos, quando
aplicaveis, conforme a legislagéo tributaria vigente.

17. DAS SANCOES

17.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:
17.1.1. Deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo/a agente da contrata¢do/a durante o certame;

17.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a
proposta em especial quando:

17.1.2.1. N&o enviar a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado ou apdés a negociacgao;
17.1.2.2. Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

17.1.2.3. Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou

17.1.2.4. Deixar de apresentar amostra;

17.1.2.5. Apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacdes do edital,

17.1.3. N&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacéo,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
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17.1.3.1. Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracao;

17.1.4. Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracéo falsa durante a licitacéo

17.1.5. Fraudar a licitacéo

17.1.6. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
quando:

17.1.6.1. Agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

17.1.6.2. Induzir deliberadamente a erro no julgamento;

17.1.6.3. Apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

17.1.7. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo

17.1.8. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

17.2. Com fulcro na Lei n°® 14.133, de 2021 , a Administracdo podera, garantida a prévia defesa,
aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sanc¢des, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal:

17.2.1. Adverténcia;

17.2.2. Multa;

17.2.3. Impedimento de licitar e contratar e

17.2.4. Declaracédo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem o0s motivos
determinantes da puni¢éo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a prépria autoridade
que aplicou a penalidade.

17.3. Na aplicacédo das sancdes serdo considerados:

17.3.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida.

17.3.2. As peculiaridades do caso concreto

17.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes

17.3.4. Os danos que dela provierem para a Administra¢éo Publica

17.3.5. A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgéos de controle.

17.4. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor estimado da
administragdo para o item ou grupo, conforme o caso, recolhida no prazo maximo de 15 (quinze)
dias, a contar da comunicacéo oficial.

17.4.1. Para as infragdes previstas nos itens 17.1.1, 17.1.2 e 17.1.3, a multa sera de 0,5% a 15%
do valor estimado da administracdo para o item ou grupo, conforme o caso.

17.4.2. Para as infra¢des previstas nos itens 17.1.4, 17.1.5, 17.1.6, 17.1.7 e 17.1.8, a multa sera
de 15% a 30% do valor estimado da administragdo para o item ou grupo, conforme o caso.

17.5. As sancdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade
para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou n&o, a penalidade de multa.
17.6. Na aplicacdo da sancdo de multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao.

17.7. A sancao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia
das infragBes administrativas relacionadas nos itens 17.1.1, 17.1.2 e 17.1.3, quando né&o se
justificar a imposicao de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no
ambito da Administracao Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o 6érgéo ou
entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

17.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sancdo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da prética das infracdes dispostas nos itens 17.1.4,17.1.5,17.1.6,17.1.7
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e 17.1.8, bem como pelas infrac6es administrativas previstas nos itens 17.1.1, 17.1.2 e 17.1.3 que
justifiguem a imposicdo de penalidade mais grave que a sancao de impedimento de licitar e
contratar, cuja duracao observara o prazo previsto no art. 156, 85°, da Lei n.° 14.133/2021.

17.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de preco,
ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracéo,
descrita no item 17.1.3, caracterizara o descumprimento total da obrigagdo assumida e o sujeitara
as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor do érgdo ou entidade
promotora da licitacdo, nos termos do art. 45, §4° da IN SEGES/ME n.° 73, de 2022.

17.10. A apuracado de responsabilidade relacionadas as sancdes de impedimento de licitar e
contratar e de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauragdo de
processo de responsabilizacéo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais
servidores estaveis, indicados pelo CCPADCON, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos
e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data
de sua intimacéo, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

17.11. Caberarecurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das san¢des de adverténcia,
multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimag&o, o qual serd dirigido a
autoridade que tiver proferido a deciséo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco)
dias uteis, encaminhara o recurso com sua motiva¢do a autoridade superior, que devera proferir
sua decisao no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

17.12. Cabera a apresentacéo de pedido de reconsideragdo da aplicagdo da sanc¢ao de declaracao
de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da
intimacéo, e decidido no prazo méximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.
17.13. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da deciséo
recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

17.14. A aplicacdo das sanc¢fes previstas no edital ndo exclui, em hip6tese alguma, a obrigacao
de reparacao integral dos danos causados.

18. DA JUSTIFICATIVA PARA ESCOLHA DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

18.1. A adocéo do Sistema de Registro de Precos (SRP) para a presente contratacdo encontra
amparo nos arts. 6°, inciso XLV, 40, inciso Il, 78, inciso IV, e 82 e seguintes da Lei Federal n®
14.133/2021, sendo a solugcao mais adequada sob os aspectos técnico, operacional e econdmico,
considerando as caracteristicas do objeto e as necessidades da Administragao Publica Municipal.
18.2. Nos termos do art. 6°, inciso XLV, da Lei n® 14.133/2021, o Sistema de Registro de Precos
consiste no conjunto de procedimentos para registro formal de precos relativos a prestacdo de
servicos e aquisicdo de bens, para contratagbes futuras, conforme a necessidade da
Administracao.

18.2.1. Tal sistematica mostra-se especialmente adequada ao presente caso, em razdo da
natureza do objeto contratado.

18.3. A contratacdo de servicos de agenciamento de viagens caracteriza-se por demanda
continua, recorrente e variavel, decorrente da necessidade permanente de deslocamento do
Prefeito, Secretarios e servidores para atendimento de interesses institucionais do Municipio,
especialmente junto a érgéos estaduais e federais. Nesse contexto, verifica-se a ocorréncia de
contratacdes frequentes, o que justifica a adocdo do SRP, nos termos do art. 78, inciso IV, da Lei
n° 14.133/2021.

18.4. Ademais, a utilizacdo do Sistema de Registro de Precos revela-se conveniente para o
atendimento das necessidades de mdltiplos 6rgéos e entidades da Administracdo Municipal,
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possibilitando a centralizacdo da contratacdo e a padronizacdo dos procedimentos, em
conformidade com o disposto no art. 82 da Lei n® 14.133/2021, que disciplina a utilizacdo da ata
de registro de precos por diferentes unidades administrativas.

18.5. Outro aspecto relevante que fundamenta a adocdo do SRP reside no fato de que, pela
natureza do objeto, ndo € possivel definir previamente, com precisdo, o quantitativo a ser
efetivamente demandado pela Administracdo, uma vez que os deslocamentos institucionais
dependem de fatores variaveis, como agendas administrativas, convocacdes de 06rgdos
superiores, participacdo em eventos e demandas supervenientes.

18.5.1. Tal circunstancia enquadra-se na hip6tese prevista no art. 40, inciso Il, da Lei n°
14.133/2021, que autoriza a utilizacdo do SRP quando houver dificuldade de definicao prévia dos
quantitativos.

18.6. A adocgdo do Sistema de Registro de Precos proporciona, ainda, relevantes vantagens a
Administracéo Pablica, dentre as quais se destacam:

a) maior flexibilidade na execuc¢é@o contratual, permitindo contratacdes parceladas conforme a
necessidade;

b) racionalizag&o dos procedimentos administrativos, evitando a realizacdo de multiplos processos
licitatorios;

c¢) reducéo de custos operacionais e administrativos;

d) maior controle e previsibilidade dos gastos publicos;

e) ampliacdo da competitividade e obten¢&o de condi¢gdes mais vantajosas de mercado;

f) padronizacéo dos servigcos prestados e melhoria da governanga administrativa.

18.7. Importa ressaltar que 0 SRP ndo obriga a Administracdo a contratacdo integral dos
quantitativos estimados, constituindo mera expectativa de consumo, o que refor¢a sua adequacéo
ao objeto em questéo, cuja demanda é incerta e varidvel ao longo do tempo.

18.8. Dessa forma, considerando a necessidade de contratacdes frequentes, a conveniéncia de
atendimento a mdltiplas unidades administrativas e a impossibilidade de definicdo prévia dos
quantitativos, conclui-se que o Sistema de Registro de Precos é a modelagem mais eficiente,
econdmica e juridicamente adequada para a presente contratacdo, atendendo plenamente ao
interesse publico e as diretrizes estabelecidas na Lei Federal n® 14.133/2021.

19. DO ORGAO GERENCIADOR E DOS ORGAOS PARTICIPANTES DO REGISTRO DE
PRECOS

19.1. O Orgéo Gerenciador da Ata de Registro de Precos, a ser firmada mediante a realizagéo do
presente procedimento de Registro de Precos, sera o Municipio de Sdo Jodo da Fronteira/Pl, por
meio do seu Prefeito Municipal.

19.2. Seréo Orgdos Participantes da referida Ata de Registro de Precos, apds sua adjudicacéo e
homologacao, todas as Secretarias e 6érgaos do Municipio de Sdo Jodo da Fronteira/PlI.

20. DA ATA DE REGISTRO E DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

20.1. O Sistema de Registro de Precos € o conjunto de procedimentos para registro formal de
precos relativos a prestagdo de servicos e aquisi¢do de bens, para contratagfes futuras.

20.1.1. Neste sistema, as contratacdes serdo feitas quando melhor convier a Administracdo, sem,
no entanto, estar necessariamente obrigada a contratar com o fornecedor vencedor do certame.
20.2. Desta licitacdo sera firmada uma Ata de Registro de Precos (ARP), sendo documento
vinculativo, obrigacional, com caracteristica de compromisso para futura contratacdo, onde os
fornecedores manterdo seus precos registrados, durante o periodo de 12 (doze) meses, tornando-
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os disponiveis. Caso necessite, a Prefeitura Municipal efetuara a contratacdo dos servicos ou
aquisicfes nas quantidades julgadas necessarias pelos mesmos precos registrados no certame.
20.3. Sera formalizada Ata de Registro de Precos para o registro de todos os itens constantes no
Termo de Referéncia, com a indicacdo do licitante vencedor, a descricdo do(s) item(ns), as
respectivas quantidades, precos registrados e demais condi¢cdes.

20.4. Homologado o resultado da licitagdo, terd o adjudicatario o prazo de 05 (cinco) dias Uteis,
contados a partir da data de sua convocagéo, para assinar a Ata de Registro de Precos, sob pena
de decair do direito a contratagcao, sem prejuizo das sancdes previstas neste edital.

20.4.1. O prazo estabelecido no item anterior para assinatura da Ata de Registro de Precos podera
ser prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, quando solicitado pelo(s) licitante(s) vencedor(s),
durante o seu transcurso, e desde que devidamente justificado e aceito.

20.4.2. A licitante que convocada para assinar a Ata de Registro de Prec¢o deixar de fazé-lo no
prazo fixado ou havendo recusa em fazé-lo, dela sera excluida, podendo a Administracéo aplicar
as penalidades cabiveis.

20.5. E facultado a Administrag&o, convocar os licitantes remanescentes, quando a proponente
vencedora ndo atender & convocacdo para assinatura da Ata de Registro de Pre¢os no prazo e
condicdes estabelecidos, respeitada a ordem de classificacéo, para fazé-lo em igual prazo e nas
mesmas condi¢Bes propostas pelo primeiro classificado, devendo ser observado a existéncia de
cadastro de reserva, observados os requisitos habilitatorios, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades previstas em edital e demais cominagdes legais.

20.6. A Ata devera ser assinada por representante legal, diretor, sdcio ou procurador devidamente
constituido da empresa, com apresentagéo, conforme o caso e respectivamente, do contrato social
e/ou instrumento procuratério, acompanhados dos documentos pessoais do representante.

20.7. Ao assinar a Ata de Registro de Precos o beneficiario da mesma obriga-se a executar os
servigcos ou fornecer os bens registrados em ata, conforme especificagbes e condicbes contidas
neste edital, em seus anexos e também na proposta apresentada, prevalecendo, no caso de
divergéncia, as especificagcbes e condi¢des do edital.

20.8. Estando a ARP devidamente assinada e tendo sido cumpridos 0s requisitos quanto a sua
publicidade, considera-se firmado o compromisso de execugdo do objeto nas condi¢es
estabelecidas.

20.9. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados pela Ata de Registro, inclusive o
acréscimo de que trata o art. 125 da Lei Federal n° 14.133/2021.

20.10. A existéncia de precos registrados na ARP ndo obriga a Administracdo a firmar as
contratacdes que dela poderdo advir, facultando-lhe a realizacdo de licitacdo especifica para a
contratacdo pretendida, sendo assegurada preferéncia da aquisicdo ao fornecedor registrado em
igualdade de condigbes.

20.11. O presente edital e seus anexos, bem como a(s) proposta(s) do(s) licitante(s) vencedor(es)
deste certame, fardo parte integrante da ARP, independente de transcri¢ao.

20.12. A Ata de Registro de Precos tera seu extrato publicado no Diario Oficial dos Municipios e
facultativamente no Diario Oficial do Estado do Piaui e a sua integra, apds assinada e homologada,
seréa disponibilizada no site oficial da Prefeitura Municipal durante sua vigéncia, bem como perante
o Departamento de Licitagdes e Contratos deste ente publico.

20.13. Cabera ao Orgdo Gerenciador a pratica de todos os atos de controle e administracdo do
Sistema de Registro de Precos, e ainda o seguinte:
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a) Consolidar informaces relativas a estimativa individual e total de servicos ou itens a serem
executados, promovendo a adequacao dos respectivos termos de referéncia ou projetos basicos
encaminhados para atender aos requisitos de padronizacao e racionalizacéo.

d) Realizar pesquisa de mercado para identificagdo do valor estimado da licitagéo e consolidar os
dados das pesquisas de mercado realizadas pelos 6rgaos e entidades participantes.

¢) Promover atos necessarios a instrugao processual para a realizagéo do procedimento licitatorio,
bem como conduzir e realizar a necessaria licitagéo.

d) Gerenciar a ata de registro de precos.

e) Conduzir eventuais renegociacdes dos precos registrados.

f) Aplicar, garantida a ampla defesa e o contraditdrio, as penalidades decorrentes de infragées no
procedimento licitatério, e

g) Aplicar, garantida a ampla defesa e o contraditério, as penalidades decorrentes do
descumprimento do pactuado na ata de registro de precos ou do descumprimento das obrigacdes
contratuais, em relacéo as suas proprias contratacdes.

20.14. O Orgéo Participante sera responsavel pela manifestacéo de interesse em participar do
registro de pregos, providenciando o encaminhamento ao Orgdo Gerenciador de sua estimativa
de servicos a serem executados ou itens a serem fornecidos, local de execug¢édo e, quando couber,
cronograma de contratagdo, respectivas especificacdes ou Termo de Referéncia, nos termos da
Lei n® 14.133, adequado ao registro de precos do qual pretende

fazer parte, devendo ainda:

a) Garantir que os atos relativos a sua inclusdo no registro de precos estejam formalizados e
aprovados pela autoridade competente.

b) Manifestar, junto ao Orgdo Gerenciador, mediante a utilizacdo da intengao de registro de pregos,
sua concordancia com o objeto a ser licitado, antes da realizacdo do procedimento licitatério.

¢) Tomar conhecimento da Ata de Registros de Precos, inclusive de eventuais alteragdes, para o
correto cumprimento de suas disposicdes, e

d) Cabe ao Orgéo Participante aplicar, garantida a ampla defesa e o contraditério, as penalidades
decorrentes do descumprimento do pactuado na Ata ou do descumprimento das obrigacdes
contratuais, em relagdo as suas proprias contratagbes, informando as ocorréncias ao Orgéo
Gerenciador.

20.15. Sera incluido na ARP na forma de anexo o registro de pre¢os dos licitantes que aceitaram
cotar o objeto com precos iguais aos do licitante vencedor na sequéncia da classificacdo de ordem
da ultima proposta apresentada pelas respectivas licitantes durante a fase competitiva do certame,
excluido o percentual referente & margem de preferéncia.

20.15.1. O registro a que se refere o item anterior tem por objetivo a formacdo de cadastro de
reserva na hipotese do primeiro colocado quando convocado, ndo assinar a ARP no prazo legal,
bem como no caso de impossibilidade de atendimento pelo primeiro colocado da Ata de Registro
de Precos, e sucessivamente.

20.15.2. A habilitacdo dos fornecedores que compordo o cadastro de reserva a que se refere o
subitem anterior sera efetuada na hipétese prevista na legislacdo e quando houver necessidade
de contratacéo de fornecedor remanescente.

20.16. Fica autorizada a adesao a Ata de Registro de Pregos decorrente do presente certame por
orgaos ou entidades da Administragcao Publica que ndo tenham participado do processo licitatorio,
observadas as condicdes estabelecidas no art. 86 da Lei Federal n° 14.133/2021 e no Decreto
Municipal n° 14/2024, quando aplicavel, bem como os critérios definidos no edital.
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§ 1° A adesao de 6rgéos ou entidades néo participantes dependera de prévia consulta e anuéncia
da Administracao responsavel pela ata e do fornecedor registrado, devendo ser formalizada por
meio de instrumento préprio.

§ 2° Cabera ao orgdo aderente a responsabilidade pela execug¢do do contrato decorrente da
adesdo, inclusive quanto a fiscalizagdo, pagamento e eventual aplicacdo de sancoes.

§ 3° O quantitativo decorrente das adesGes ndo podera exceder, por 6rgdo ou entidade nao
participante, ao quintuplo do quantitativo registrado na ata para o 6rgdo gerenciador, conforme
limites e condic¢des estabelecidos em regulamento.

21. DO REAJUSTE

21.1. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagdo da contratada, os precos
contratados poderdo sofrer reajuste apds o interregno de um ano, considerando a data do
orcamento estimado.

21.2. Para fins de reajuste do valor contratual, sera utilizado o indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo — IPCA, do periodo, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e
concluidas apés a ocorréncia da anualidade.

22. DOS CASOS OMISSOS

22.1. Os casos omissos serdo decididos pelo Municipio de Sdo Jodo da Fronteira/Pl, com base
nas disposicdes da Lei n° 14.133/2021 e demais legisla¢gbes aplicaveis, bem como conforme as
condicdes previstas neste Edital para a contratacdo, garantindo a correta aplicagcdo das normas e
o atendimento eficiente as necessidades da Administragdo Publica Municipal.

23. DAS DISPOSICOES FINAIS

23.1. Informag¢Bes complementares acerca dos temas tratados neste Termo de Referéncia
poderdo ser solicitadas a Prefeitura Municipal de Sao Jodo da Fronteira/Pl, localizada na Rua Séo
Paulo, n° 611, Bairro Centro, CEP 64.243-000, S&o Jodo da Fronteira/Pl.

S&o Joao da Fronteira/Pl, 27 de margo de 2026.

CARLOS VERAS ALVES PAIVA
CPF: 703.124.513-34
Secretario Municipal de Administracao
Portaria n. 002/2025




