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TERMO DE REFERENCIA

1. IDENTIFICACAO DA CONTRATACAO

Entidade: Municipio de Vila Nova do Piaui

Unidade Demandante: Secretaria Municipal de Esporte

Objeto: Contratacdo de servico técnico especializado de assessoria para
acompanhamento, monitoramento, alimentacdo de sistemas, apoio a gestao
administrativa da execucdo e suporte a prestacdo de contas do Projeto de Fomento as
Acbes Esportivas no Municipio de Vila Nova do Piaui/PI.

Convénio: Ministério do Esporte — Instrumento n°® 982297

Proposta: n° 044495/2025

Base legal: Lei n°® 14.133/2021

2. OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo de servigco técnico
especializado de assessoria para acompanhamento, monitoramento, alimentagdo de
sistemas, apoio a gestdo administrativa da execucao e suporte a prestacdo de contas do
Projeto de Fomento as Ag¢bes Esportivas no Municipio de Vila Nova do Piaui/Pl, vinculado
ao Convénio n°® 982297 e a Proposta n° 044495/2025. A planilha da proposta registra
esse servico como atividade de acompanhamento, monitoramento e alimentacdo de
sistemas relacionados a execucdo, gestao e prestacédo de contas do projeto, pelo periodo
de 12 meses, ao valor estimado de R$ 5.000,00 (cinco mil reais) mensais, totalizando R$

60.000,00 (sessenta mil reais) ao ano.

A contratacdo refere-se exclusivamente a prestacdo de servi¢os, ndo abrangendo
fornecimento de materiais, aquisicdo de produtos, cessédo de méao de obra, contratagcao

de posto de trabalho ou qualquer forma de disponibilizacdo de pessoal a Administracéo.

3. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

A contratacédo justifica-se pela necessidade de suporte técnico especializado para
assegurar o regular acompanhamento da execucdo do projeto esportivo conveniado, a

organizacdo administrativa dos atos e documentos, 0 monitoramento das obrigacdes
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assumidas, a alimentacdo de sistemas relacionados ao convénio e o apoio técnico a

prestacao de contas.

A documentacao da proposta identifica que o projeto é desenvolvido pelo Municipio
de Vila Nova do Piaui/Pl, na modalidade futebol de campo, com previsdo de atendimento
de 1.760 Dbeneficiarios, mediante convénio, circunstancias que demandam

acompanhamento sistematico da execuc¢ao e controle administrativo continuo.

Nos termos da Lei n° 14.133/2021, o Termo de Referéncia é o documento
necessario para a contratacao de bens e servigos e deve conter os elementos essenciais a
caracterizacdo do objeto, a definicdo da necessidade, da solucédo adotada, dos requisitos
da contratacdo, do modelo de execucdo, do modelo de gestéo, dos critérios de pagamento,

da forma de selecéo do fornecedor e da adequacgao orgamentaria.

A regulamentacéo especifica sobre elaboracdo do TR para bens e servigos também
prevé a necessidade de estruturacao formal do documento na fase preparatéria, inclusive

para contratagOes custeadas com recursos da Unido por entes subnacionais.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solucdo consiste na contratacdo de servigco técnico especializado para prestar
apoio a Administracdo Municipal no acompanhamento da execucdo do projeto
conveniado, abrangendo rotinas de monitoramento, atualizacdo de informacdes,
alimentacéo de sistemas, organizacdo de documentos, controle de pendéncias e suporte

técnico a prestacao de contas.

O servigo destina-se a aprimorar a conducdo administrativa do projeto, sem
substituir as competéncias decisorias da Administracdo e sem transferir a contratada
atos tipicos de autoridade publica. A assessoria deverd atuar em apoio técnico,
produzindo informacdes, relatorios, registros e orientacbes que favorecam a

conformidade, a eficiéncia e a regularidade da execucao.

Como resultados esperados, pretende-se:

I. melhorar a organizacdo administrativa do projeto;
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Il. acompanhar de forma sistematica as etapas da execucéo;

I11. manter atualizados os registros e sistemas relacionados ao convénio;

IV. apoiar tecnicamente a formacéo dos documentos necessarios a prestacao de contas;
V. reduzir falhas formais, atrasos operacionais e inconsisténcias de informacao;

VI. fortalecer a transparéncia, a rastreabilidade e a regularidade administrativa do
projeto.

5. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
5.1. Natureza do servico
A presente contratacdo possui hatureza de prestacdo de servigco técnico
especializado, de caréater continuado, voltado ao suporte técnico-operacional da execucgao
do projeto esportivo conveniado, compreendendo acompanhamento, monitoramento,
alimentacéo de sistemas, organizacao de fluxos informacionais, controle de pendéncias

e apoio a prestacao de contas.

O objeto nao se confunde com aquisicao de bens nem com fornecimento de méo de
obra. Sua utilidade decorre da execucao de atividades técnicas especializadas, orientadas

por resultados, em favor da Administragéao.

5.2. Regime de execucgao

A execucdo contratual dar-se-4 sob o regime de empreitada por preco global
mensal, considerando a natureza continuada do servico e a possibilidade de medicao por

competéncias mensais.

5.3. Prazo de vigéncia

O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 12 (doze) meses, contados da assinatura
do contrato ou da emissdo da ordem de servigco, conforme dispuser o instrumento
contratual, em compatibilidade com a memodria de céalculo constante da proposta

aprovada.

5.4. Valor estimado

7

O valor estimado da contratacdo €¢ de R$ 60.000,00 (sessenta mil reais),
correspondente a 12 parcelas mensais de R$ 5.000,00 (cinco mil reais), conforme planilha

de custos da proposta vinculada ao convénio.
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5.5. Forma de selecao do fornecedor

A selecéo do fornecedor devera ocorrer por procedimento compativel com a Lei n°
14.133/2021, adotando-se, em regra, o critério de julgamento pelo menor preco global,

em razao da natureza integrada e continuada da solucao.

5.6. Delimitacao do objeto e vedagoes

Integram o objeto da contratacdo apenas 0s servicos técnicos de acompanhamento,
monitoramento, alimentacdo de sistemas, organizacdo de informacdfes, apoio a gestéo

administrativa da execucdo e suporte a prestacdo de contas do projeto.

Nao integram o objeto:

I. fornecimento de materiais ou produtos;

I1. cessdo de mé&o de obra ou contratacdo de posto de trabalho;

I1l. exercicio de competéncia decisoria da Administracéo;

IV. substituicdo do gestor ou do fiscal do contrato;

V. desempenho de atividades tipicas de servidor publico sob subordinacéo direta;

VI. representacdo institucional do Municipio perante 6rgaos de controle, ressalvado o
apoio técnico preparatorio.

5.7. Prestacdo sem dedicagédo exclusiva de m&o de obra

A execucgdo deverd ocorrer sem dedicacdo exclusiva de médo de obra, sem
subordinacdo direta dos profissionais da contratada a Administracdo e sem
caracterizacdo de terceirizacao irregular de pessoal, em consonancia com as diretrizes

aplicaveis as contratacoes de servicos.

6. REQUISITOS DA CONTRATAQAO
6.1. Requisitos gerais
A futura contratada deverd executar o servico com observancia integral deste
Termo de Referéncia, do edital, da proposta e do contrato, atendendo ao padréao de
qualidade, regularidade técnica, tempestividade e conformidade administrativa

esperados pela Administracéo.

O servigo devera ser prestado de modo continuo, organizado, metédico e orientado

a resultados.
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6.2. Requisitos técnicos do servicgo

A contratada devera possuir aptidao para desempenhar, no minimo, as seguintes
atividades:

I. acompanhamento técnico da execucéo do projeto;

Il. monitoramento das etapas administrativas vinculadas ao convénio;

I11. controle e verificagcdo de pendéncias documentais;

IV. alimentacéo, atualizacdo e conferéncia de sistemas relacionados a execucéo, gestéao
e prestacéo de contas;

V. organizagéao de fluxos informacionais e registros administrativos;

V1. elaboracédo de relatérios peridédicos de acompanhamento;

VII. apoio técnico a preparacao da documentacao necesséria a prestacdo de contas;
VIII. orientacdo a unidade demandante quanto a providéncias administrativas
necessarias a regularidade da execucéo.

6.3. Requisitos de qualificacao

A contratada devera dispor de estrutura técnica, organizacional e operacional
suficiente para a adequada prestacdo dos servigos, responsabilizando-se pelos meios

necessarios ao cumprimento do objeto.

Podera ser exigida, no edital, comprovacdo de aptiddo para desempenho de
atividade pertinente e compativel com o objeto, por meio de atestados ou documentos

equivalentes, em observancia a Lei n°® 14.133/2021.

6.4. Requisitos de metodologia

A contratada devera adotar metodologia de trabalho compativel com a natureza do

servi¢co, contemplando:

I. rotina periédica de acompanhamento das ac¢des do projeto;

Il. sistematica de registro de atividades executadas;

I11. controle de pendéncias, prazos e providéncias;

IV. organizacdo dos elementos informacionais necessarios a execucgao e a prestacéo de
contas;

V. mecanismos de consolidacao e atualizacao de dados;

VI. emissédo de relatérios mensais circunstanciados.

6.5. Requisitos de comunicacéao
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A contratada deverd manter canal de comunicagdo eficaz com a unidade
demandante e com a fiscalizacdo contratual, assegurando retorno tempestivo as
solicitagdes, envio de orientacdes técnicas, encaminhamento de relatérios e resposta a

notificagdes administrativas.

6.6. Requisitos de sigilo e confidencialidade

A contratada devera guardar sigilo sobre documentos, informacfes, dados,
controles e registros a que tiver acesso em razao da execucado contratual, utilizando-os

exclusivamente para cumprimento do objeto contratado.

6.7. Requisitos de manutencao das condi¢cdes de habilitacdo

A contratada devera manter, durante toda a execucao do contrato, as condi¢fes de
habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo, especialmente quanto a regularidade

juridica, fiscal, social, trabalhista e econémico-financeira.

6.8. Produtos minimos da execucao

A execucdo mensal do servico devera resultar, no minimo, nos seguintes produtos:

I. relatorio mensal circunstanciado das atividades executadas;

Il. demonstrativo das acdes de acompanhamento e monitoramento realizadas;

I1l. indicag&o dos sistemas atualizados ou rotinas administrativas atendidas no periodo;
IV. identificacdo das pendéncias verificadas;

V. recomendacg0fes técnicas ou providéncias sugeridas a Administracao;

VI. consolidacao das informacdes relevantes para a execugéo e para a futura prestacéao
de contas.

7. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
7.1. Diretrizes gerais

A execucdo do objeto sera realizada de forma continuada, mensal, orientada por
resultados e voltada ao suporte técnico da Administracdo na conducdo do projeto

vinculado ao convénio.

7.2. Inicio da execucao

A execucdao dos servicos terd inicio em até 5 (cinco) dias Uteis apds a assinatura

do contrato ou emissao da ordem de servigo.
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7.3. Forma de prestacéao

Os servigcos poderdo ser prestados de forma presencial, remota ou hibrida,
conforme a natureza da atividade, a necessidade da Administragcdo e a conveniéncia
operacional da contratada, desde que isso ndo comprometa a qualidade, a continuidade

e a efetividade do acompanhamento técnico.

7.4. Escopo operacional minimo

Constituem atividades minimas da execucédo contratual:

I. acompanhamento da execu¢ao administrativa do projeto;

Il. monitoramento do cumprimento das etapas e obrigagdes vinculadas ao convénio;
I1l. apoio a organizacado e conferéncia de documentos relacionados a execucao;
IV. atualizagdo, alimentacgao e conferéncia de sistemas utilizados para gestéao e
prestacao de contas;

V. consolidacao de informacdes relevantes a gestdo do projeto;

V1. identificagdo de falhas formais, pendéncias documentais ou inconsisténcias
verificadas;

VII. orientacdo técnica a Administracdo quanto as providéncias necessérias a
regularizacéo de pendéncias;

VIIl. elaboracé&o de relatérios mensais de acompanhamento;

IX. apoio a preparacado da documentacao necesséria a prestacdo de contas;

X. acompanhamento dos marcos administrativos relevantes da execucéo.

7.5. Entregas mensais

Ao final de cada periodo mensal, a contratada devera apresentar, no minimo:

I. relatoério circunstanciado das atividades desempenhadas no periodo;

Il. sintese das ac¢des de monitoramento executadas;

I1l. relagc&o das rotinas administrativas acompanhadas;

IV. demonstrativo das informacdes inseridas, atualizadas ou verificadas em sistemas;
V. quadro de pendéncias identificadas;

V1. recomendacdes técnicas dirigidas a Administracéao;

VII. apontamento das providéncias necesséarias ao regular prosseguimento da execucao.

7.6. Rotina de acompanhamento

A contratada devera manter rotina continua de acompanhamento técnico,

suficiente para identificar o andamento das ac¢fes do projeto, o cumprimento das
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obrigacdes administrativas e o estado de atualizagdo dos documentos e sistemas

correlatos.

7.7. Interacdo com a fiscalizagéo

A contratada deverd interagir com a fiscalizacdo contratual sempre que necessario

ao bom andamento da execucao, devendo:

I. apresentar relatorios e esclarecimentos solicitados;
Il. responder a notificacbes administrativas;

I11. corrigir falhas apontadas;

IV. complementar informacdes quando requisitado;

V. participar de reunides técnicas, quando convocada.

7.8. Medicéo dos servigos

A medicéo sera realizada mensalmente, com base na verificagéo:

|. da prestacéo efetiva do servigo no periodo;

Il. do cumprimento das atividades minimas previstas;

I1l. da apresentacdo dos relatérios mensais;

IV. da adequacéo técnica e utilidade pratica das entregas;

V. do atendimento as solicitacfes da fiscalizacdo relacionadas ao objeto.

7.9. Recebimento dos servicgos
O recebimento dos servigos ocorrerd em duas etapas:
I. recebimento provisorio, mediante apresentacdo do relatério mensal e verificacao
inicial do cumprimento das obriga¢cfes do periodo;
I1. recebimento definitivo, apds analise da conformidade técnica da execucéao pela
fiscalizacao e atesto do servico prestado.

7.10. Correcéo de falhas

Sempre que a fiscalizacdo identificar falhas, omissdes, inconsisténcias ou
insuficiéncias na execucdo mensal, a contratada serad notificada para promover a
correcao, complementacdo ou saneamento no prazo fixado pela Administracdo, sem

custo adicional.

8. MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO



PREFEITURA MUNICIPAL OE PREFEITURA MUNICIPAL DE VILA NOVA DO PIAUI-PI y
g Vilo NOVQ A santo Antonio, 210 - Centro - CEP. 64.688-000 - Vila Nova do Piaui-Pl y

C:E Piou.’ E-mail: pmvnvn@bol.com.br - Site: www.vilanovadopiaui.pi.gov.br
Transformando e Crescendo Juntos Fone: (89)93437-0068 - CNPJ: 01.612.614/0001-97

A execucdao contratual sera acompanhada e fiscalizada por servidor formalmente
designado, nos termos da Lei n® 14.133/2021.

Compete a fiscalizacao:

I. acompanhar a execuc¢édo mensal do servico;

Il. verificar a entrega dos relatérios e produtos pactuados;

I1l. atestar a conformidade dos servicos;

IV. registrar ocorréncias;

V. demandar correcdes e complementacoes;

VI. comunicar a autoridade competente eventual inadimplemento;
VII. subsidiar a aplicagdo de sanc¢fes, quando cabivel.

A fiscalizagdo do contrato nédo implicar4 subordinacdo dos profissionais da
contratada a Administracdo, limitando-se ao acompanhamento do cumprimento do

objeto pactuado.

9. OBRIGACOES DA CONTRATADA

Constituem obrigacdes da contratada:

I. executar os servicos conforme este Termo de Referéncia, proposta e contrato;
Il. manter equipe ou responsavel técnico com qualificacdo compativel com o objeto;
I1l. cumprir os prazos pactuados;

IV. prestar informacdes e esclarecimentos a fiscalizacao;

V. apresentar relatérios mensais de execucao;

VI. guardar sigilo sobre dados e documentos a que tiver acesso;

VII. corrigir, sem O6nus adicional, falhas identificadas na execucao;

VIIl. manter, durante toda a vigéncia contratual, as condi¢des de habilitacdo e
qualificacdo exigidas;

IX. responsabilizar-se pelos encargos civis, trabalhistas, fiscais, previdenciéarios e
comerciais decorrentes da execucao;

X. néo transferir a terceiros, sem autorizagao da Administracao, as obrigagoes
assumidas, quando a natureza do contrato assim exigir.

10. OBRIGAQ@ES DA CONTRATANTE
Constituem obrigacdes da contratante:
I. disponibilizar as informacdes e documentos necessarios a execucao do objeto;

Il1. designar fiscal do contrato;
I11. acompanhar e fiscalizar a execucéao;
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IV. receber e analisar os relatérios mensais;

V. comunicar formalmente eventuais falhas ou pendéncias;
VI. efetuar os pagamentos devidos apdés o atesto;

VII. aplicar as sanc¢des cabiveis em caso de inadimplemento.

11. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

A medicdo serd mensal, mediante verificacdo da execuc¢ao regular do servico e da

entrega dos produtos previstos neste Termo de Referéncia.

O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias ap0s a apresentacdo da nota fiscal
devidamente atestada pelo fiscal do contrato, condicionado:
I. & comprovacgao da execucdo do servi¢co no periodo;
Il. a apresentacédo do relatério mensal,
I11. ao recebimento definitivo da competéncia mensal;
IV. ao atesto da fiscalizagao;
V. & manutencédo das condi¢des de habilitacdo exigidas, quando cabivel.
Nao havera pagamento automatico por mera passagem do tempo, sendo
indispensavel a demonstracédo do efetivo cumprimento do objeto contratual no periodo

de referéncia.

O inadimplemento parcial ou a insuficiéncia das entregas mensais podera ensejar

glosa proporcional, sem prejuizo das demais sanc¢des cabiveis.
12. FORMA E CRITERIOS DE SELEQAO DO FORNECEDOR
A selecdo do fornecedor deverd observar a Lei n° 14.133/2021 e as condicdes

definidas no edital ou no instrumento convocatorio.

Sugere-se a exigéncia de:

|. proposta compativel com o escopo do servico;

Il. comprovacgao de aptidao técnica para atividades similares;

I1l. regularidade juridica, fiscal, social e trabalhista;

IV. capacidade econémico-financeira compativel com a contratacao.

O julgamento podera ser pelo menor preco global, considerando tratar-se de servico

com execucdo mensal integrada e resultado unitario por periodo.



PREFEITURA MUNICIPAL OE PREFEITURA MUNICIPAL DE VILA NOVA DO PIAUI-PI y
g Vilo NOVQ A santo Antonio, 210 - Centro - CEP. 64.688-000 - Vila Nova do Piaui-Pl y

C:E Piou.’ E-mail: pmvnvn@bol.com.br - Site: www.vilanovadopiaui.pi.gov.br
Transformando e Crescendo Juntos Fone: (89)93437-0068 - CNPJ: 01.612.614/0001-97

:::::::::

13. SANCOES ADMINISTRATIVAS

O inadimplemento total ou parcial das obrigacbes assumidas sujeitara a
contratada as sancdes previstas na Lei n°® 14.133/2021, assegurados o contraditorio e a

ampla defesa.

Poderéo ser aplicadas:

|. adverténcia;

Il. multa;

I1l. impedimento de licitar e contratar;

IV. declaragéao de inidoneidade para licitar ou contratar.

13.1. Multas

Sem prejuizo de outras previsfes constantes do edital e do contrato, poderédo ser

aplicadas as seguintes multas:

I. multa moratéria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre a
parcela mensal inadimplida, limitada a 10% (dez por cento);

Il. multa compensatéria de até 10% (dez por cento) sobre a parcela mensal, em caso de
inexecucéao parcial;

I1l. multa compensatoria de até 20% (vinte por cento) do valor contratual, em caso de
inexecucao total.

14. RECURSOS ORCAMENTARIOS

As despesas decorrentes da contratagcdo correrdo a conta dos recursos vinculados
ao Convénio n° 982297, firmado com o Ministério do Esporte, referente a Proposta n°
044495/2025, bem como da correspondente contrapartida municipal, se cabivel,
observadas as dotac¢bes consignadas no or¢camento vigente. A proposta informa tratar-se
de convénio do Municipio de Vila Nova do Piaui/PIl, com valor global vinculado ao projeto

e execucgdo em 12 meses.

Unidade Orcamentéria: 021700 - Secretaria Municipal de Educacéo Esporte e Lazer
Programa de Trabalho: 27.812.0021.2109.0000 - Promogé&o de Atividades de Esporte e
Lazer

Elemento de Despesa: 3.3.90.39 (Outros Servigos Pessoa Juridica)

Fonte de Recursos: 500 (Recurso nao vinculados de impostos) e 700 (Outras
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Transferéncias de Convénio ou Instrumentos Congéneres da Uniéao)

15. DISPOSICOES FINAIS

Integram este Termo de Referéncia, para todos os fins:

I. a planilha de custos da Proposta n°® 044495/2025;
I1. os documentos do Convénio n°® 982297;

Os casos omissos serdo resolvidos pela Administracdo, a luz da Lei n°
14.133/2021, das clausulas editalicias e contratuais e dos principios aplicaveis a

Administracao Publica.

16. APROVACAO E ASSINATURA

Vila Nova do Piaui/Pl, 07 de maio de 2026.

Assinado digitaimente por MANOEL BERNARDO
M A N O E L LEAL:34240730325

DN: cn=MANOEL BERNARDO

LEAL:34240730325, c=BR, 0=ICP-Brasil, ou=RFB

B E R NAR DO e-CPF Al, email=armazemleal@gmail.com

SN:_C=BR; O=|CP-qusiI; CEU:videoqonferencia_;
LEAL:34240730325 Feeraidosrasi - Red; ou-rs e.coraL, -

CN=MANOEL BERNARDO LEAL:34240730325

MANOEL BERNARDO LEAL
Prefeito Municipal
Vila Nova do Piaui
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