0
]|

Santa Filoimeénad

Tragendi de velln w experanca |

ESTADO DO MARANHAO )
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA FILOMENA DO MARANHAO

PREGAO ELETRONICO N° 008/2024

LICITACAO PARA AMPLA CONCORRENCIA

(Processo n° 06.0306.0002/2024)

A PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA FILOMENA DO MARANHAO, torna publico, para
conhecimento das empresas interessadas, na forma da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, da Lei
Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, e, no que couber, da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 73, de 30 de setembro de 2022, e, tendo em vista o que consta do Processo n°
06.0306.0002/2024, a abertura de licitacdo, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, pelo
critério de julgamento MENOR PRECO GLOBAL, destinada a Contratacdo de empresa para prestacao
de servicos de assessoria e consultoria em recursos humanos. .

Na data, horario e endereco eletrénico abaixo indicados, far-se-a a abertura da Sessédo Publica de Pregao
Eletronico, por meio de Sistema Eletronico www.comprassantafilomenamacom.br.

DATA: 24/07/2024
HORARIO DE BRASILIA: 11h00
SITIO ELETRONICO OFICIAL: https://www.comprassantafilomenama.com.br/

OBSERVACAO: Nio havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessao serd remarcada automaticamente e tera inicio somente
apés comunicacdo  via sistema aos  participantes no  sitio  eletrébnico  oficial
www.comprassantafilomenamacom.br

CAPITULO I - DO OBJETO
1.1 O presente pregdo tem por objeto a Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de
assessoria e consultoria em recursos humanos, de acordo com os termos e especificacfes deste edital e
Seus anexos.

CAPITULO Il - DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO E CREDENCIAMENTO

2.1 Poderao participar deste Pregéo as interessadas estabelecidas no Pais, que satisfacam as condicgdes
e disposicOes contidas neste Edital e nos seus Anexos, inclusive quanto & documentacdo, que
desempenhem atividade pertinente e compativel com o objeto deste Pregdo, previamente credenciadas
no PORTAL DE COMPRAS DO MUNICIPIO DE SANTA FILOMENA DO MARANHAO por meio
do sitio www.comprassantafilomenamacom.br.

2.1.1 Parater acesso ao sistema eletronico, 0s interessados em participar deste Pregao deverado
dispor de chave de identificacdo e senha pessoal, informando-se a respeito do funcionamento e
regulamento do sistema.

2.1.2 O uso da senha de acesso € de responsabilidade exclusiva da licitante, incluindo
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qualquer transacdo por ela efetuada diretamente, ou por seu representante, nao cabendo ao
provedor do sistema ou ao Municipio de SANTA FILOMENA DO MARANHAO
responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso indevido da senha, ainda que por
terceiros.

2.1.3 InformagBes complementares sobre o credenciamento poderdo ser obtidas através do
sitio: www.comprassantafilomenamacom.br

Somente poderdo apresentar proposta as empresas legalmente estabelecidas, cujo ramo de

atividade seja compativel com o objeto desta licitacdo e que satisfacam as condicdes deste edital e seus

anexaos.

2.3

N&o poderdo participar da presente licitacdo, direta ou indiretamente, isoladamente ou em

consarcio, empresas ou sociedades cooperativas que, por qualquer motivo:

2.4

2.3.1 tenham sido declaradas inidéneas para licitar ou contratar por qualquer 6rgao ou
entidade da Administragdo Publica direta ou indireta federal, estadual, municipal ou distrital,
tendo por fundamento o art. 156, IV, da Lei n° 14.133/2021,

2.3.2 estejam impedidas de licitar e contratar nos termos do art. 156, Il da Lei n°
14.133/2021, e nos termos do art. 7° da Lei 10.520/2002, bem como, tenham sido declaradas
inidoneas para licitar ou contratar nos termos do artigo 156, 1V, da Lei 14.133/2021,

2.3.3 tenham sido punidas com a suspens&o do direito de licitar ou contratar com o Municipio
de SANTA FILOMENA DO MARANHAO, nos termos do art. 87, 111, da Lei n° 8.666/1993,;

2.3.4 estejam elencadas no art. 14 da Lei n°® 14.133/2021;
2.3.5 encontrem-se em processo de dissolugéo ou liquidacao.

2.3.6 constituam sociedades integrantes de um mesmo grupo econémico, assim entendidas
aquelas que tenham diretores, scios ou representantes legais comuns, ou que utilizem recursos
materiais, tecnologicos ou humanos em comum, exceto se demonstrado que ndo agem
representando interesse econdmico em comum.

2.3.7 em razdo da pratica de ato de improbidade administrativa, o s6cio majoritario esteja
proibido de contratar com o poder publico, nos termos do art. 12 da Lei n° 8.429/92;
A fim de verificar as condicGes de participacdo previstas neste Capitulo, o Pregoeiro realizara

consulta nas seguintes bases de dados:

2.4.1 Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica (CNJ), no endereco eletrdnico
www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php;

2.4.2 Cadastro Nacional das Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS), no endereco eletrénico
http://www.portaldatransparencia.gov.br/sancoes;

2.4.3 Consulta ao Sistema Inabilitados e Inidéneos, mantido pelo Tribunal de Contas da
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Unido (TCU), no endereco: https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br.

2.4.4 Recomenda-se a juntada dos documentos acima, tendo em vista dar celeridade ao
processo.

2.5  Constatada a ocorréncia objetiva de uma das hipoteses de impedimento de participacao
previstas neste Capitulo, o Pregoeiro relatard o fato em campo préprio do sistema e concedera a
respectiva licitante a oportunidade de manifestacdo acerca da matéria e, eventualmente, a comprovacéo
do afastamento dos efeitos da causa impeditiva de participagéo no certame.

2.6 Associedades cooperativas poderdo participar deste certame desde que satisfagam os requisitos
estipulados pelo art. 16 da Lei n° 14.133/2021.

2.7 E vedada a participacio de consércio de empresas, qualquer que seja a sua forma de
constituicao.

2.8 Na auséncia da Declaracdo Unificada elencada no item 11.3.4.1, considera-se valida as
Declarac6es devidamente preenchidas e dispostas no campo préprio do sistema eletrdnico, sendo que
a Declaracdo Unificada sera solicitada como documento complementar pelo pregoeiro.

CAPITULO Il - DO CADASTRAMENTO DA PROPOSTA

3.1  Alicitante devera cadastrar proposta, exclusivamente por meio do sistema eletronico, até a data
e horéario marcado para abertura da sessdo, quando entdo encerrar- se-4 automaticamente a fase de
recebimento de propostas.

3.2 Alicitante devera consignar, na forma expressa no sistema eletrénico o preco unitario de cada
item, observados o quantitativo e a unidade de fornecimento do objeto a ser contratado, conforme o
Termo de Referéncia/Projeto Basico (Anexo 1).

3.2.1 Os valores deverdo ser expressos em algarismo arabico, na moeda Real, considerados
apenas até os centavos, compreendendo todos 0s custos diretos e indiretos necessarios ao
cumprimento do objeto deste edital, em especial o frete, tributos e encargos sociais.

3.2.2 Nd&o sera aceito quantitativo inferior ao total previsto.

3.3  Para o adequado cadastramento da proposta, a licitante devera consignar, nos campos proprios,
as informacoes exigidas pelo sistema, observando, para tanto, as especificagdes do objeto constantes
deste Edital.

3.4  Nao serdo classificadas as propostas em desconformidade com este edital.

3.5  Alicitante que se enquadre na definicdo de microempresa ou empresa de pequeno porte e queira
se valer dos direitos de preferéncia previstos na Lei Complementar n°® 123/2006, devera declarar sua
condigcdo em campo proprio do sistema.

3.6 Uma vez certificada apds o devido processo administrativo, assegurados o contraditério e a
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ampla defesa, a declaracéo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo, a conformidade
da proposta ou ao enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno porte sujeitara a licitante
as sancOes previstas neste edital, sem prejuizo de outras previstas em lei.

3.7  Até aabertura da sessao, a licitante podera retirar ou substituir a proposta cadastrada.

3.8 Aspropostas terdo validade de 60 (sessenta) dias, contados da data de abertura da sessdo publica
estabelecida no predmbulo deste edital.

3.8.1 Decorrido o prazo de validade das propostas, sem convocagdo para assinatura do
contrato ficam as licitantes liberadas dos compromissos assumidos.

3.9 A apresentacdo da proposta implica a aceitacdo plena e total das condicGes deste edital e seus
anexos.

CAPITULO IV - DA SESSAO PUBLICA

4.1  Aaberturada sessdo publica deste Pregdo, conduzida pelo Pregoeiro, ocorrera na data e na hora
indicadas no preAmbulo deste edital, no sitio www.comprassantafilomenamacom.br.

4.2  Durante a sessdo publica, a comunicacdo entre o Pregoeiro e as licitantes ocorrera mediante
troca de mensagens, em campo proprio do sistema eletronico (“chat”).

4.3  Cabe a licitante acompanhar as operacdes no sistema eletrénico durante a sessdo publica do
Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios em razdo de sua prépria
desconexdo ou diante de inobservancia de qualquer mensagem emitida pelo sistema.

4.4  Se ocorrer a desconexd@o do Pregoeiro no decorrer da etapa de lances, e o sistema eletronico
permanecer acessivel as licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem prejuizo dos atos
realizados.

4.5  No caso de a desconexao do Pregoeiro persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessdo
do Pregdo sera suspensa automaticamente e tera reinicio somente decorridas 24 (vinte e quatro) horas
ap0s comunicacao expressa aos participantes no sitio www.comprassantafilomenamacom.br.

4.6 O Pregoeiro podera suspender a sessdo publica do certame, justificando, no “chat”, os motivos
da suspensdo e informando a data e o horario previstos para a reabertura da sesséo.

CAPITULO V - DO INICIO DA DISPUTA E DA VERIFICACAO DE CONFORMIDADE
DAS PROPOSTAS

51 A fase de lances deste Pregdo sera processada pelo modo de disputa “aberto”, conforme
procedimento estabelecido no art. 24 da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 73/2022

5.2 A verificacdo da conformidade da proposta sera feita exclusivamente na fase de julgamento,
ressalvado o disposto no item 5.3.
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5.3  Durante a etapa de envio de lances, tendo por fundamento o disposto nos arts. 5°, 9° e 11 da Lei
n° 14.133/2021, o Pregoeiro podera desclassificar a proposta que possa comprometer a regularidade do
certame, a dindmica da disputa e/ou causar prejuizo a competitividade do processo licitatorio, assim
compreendidos:

5.3.1 proposta que apresente objeto em manifesta desconformidade com as caracteristicas
especificadas no edital ou que apresente elemento que possibilite a pronta identificacdo da
licitante;

5.3.2 proposta com pregos manifestamente inconsistentes ou com presuncdo absoluta de
inexequibilidade;

5.4  Serdo considerados precos manifestamente inconsistentes quando ofertado valores ou
percentuais simbolicos ou irrisorios, claramente incompativeis com os praticados pelo mercado.

55  Mediante despacho fundamentado registrado no sistema e acessivel a todos, o Pregoeiro
apresentara as raz0Ges para a prévia desclassificacdo da proposta, esclarecendo os motivos que
ensejaram a decisao em vista do disposto no item 5.3.

CAPITULO VI - DA FORMULACAO DE LANCES

6.1  Aberta a etapa competitiva, as licitantes classificadas poderdo encaminhar lances sucessivos,
exclusivamente por meio do sistema eletronico, sendo imediatamente informadas do horario e do valor
consignados no registro de cada lance.

6.2 A licitante somente podera oferecer lance inferior ao Gltimo por ela ofertado e registrado no
sistema.

6.3  Durante o transcurso da sessdo, as licitantes serdo informadas, em tempo real, do valor do menor
lance registrado, mantendo-se em sigilo a identificacdo da ofertante.

6.4  Havendo empate entre as ofertas, o sistema aplicara, sucessivamente, o disposto no art. 44 e 45
da Lei Complementar n° 123/2006 e, ap0s, se for o caso, os critérios de desempate previstos no art. 60
da Lei n® 14.133/2021.

6.4.1 Empatadas as propostas iniciais e ndo havendo o envio de lances ap0s o inicio da fase
competitiva, aplica-se o disposto no subitem anterior.

6.4.2 Persistindo o empate apés a aplicagédo dos critérios referidos nos subitens anteriores, 0
desempate ocorrera por meio de sorteio eletrdnico a ser realizado pelo pregoeiro.

6.4.3 Nao serd aplicado o disposto no art. 44 e 45 da Lei Complementar n°® 123/2006 na
hipotese estabelecida no §1° do art. 4° da Lei n°® 14.133/2021.

6.5  Os lances apresentados e levados em consideragéo para efeito de julgamento serdo de exclusiva
e total responsabilidade da licitante, ndo Ihe cabendo o direito de pleitear qualquer alteracéo.

6.5.1 O licitante poderd, uma unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze
segundos apds o registro no sistema, na hipotese de lance inconsistente ou inexequivel.
]
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6.6  Durante a “etapa aberta” da fase de lances, o Pregoeiro podera excluir o lance cujo valor seja
manifestamente inexequivel.

6.6.1 A possibilidade de exclusdo de lance inexequivel por parte do Pregoeiro ndo desonera
a licitante da responsabilidade pelo registro da oferta, ainda que haja erro manifesto.

6.7 Durante a disputa, como medida excepcional, o agente de contratacdo ou a comissdo de
contratagdo, quando o substituir, podera, excluir a proposta ou o lance que possa comprometer,
restringir ou frustrar o carater competitivo do processo licitatorio, mediante comunicacéao eletronica
automaética via sistema, e consequentemente a retirada do licitante do certame, sem prejuizo do direito
de defesa.

6.8  Para a formulacdo dos lances, a licitante devera observar o intervalo minimo de R$ 0,01 (um
centavo de real).

CAPITULO VII - DO BENEFICIO AS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO
PORTE

7.1  Aplicam-se a presente licitacdo as disposi¢cBes constantes dos arts. 42 a 49 da Lei n°
Complementar n° 123/2006, salvo nas hipdteses previstas no 8§1° do art. 4° da Lei n° 14.133/2021.

7.2  Somente fardo jus aos critérios de preferéncia estabelecidos nos arts. 44 e 45 da Lei
Complementar n® 123/2006, as licitantes que se enquadrem nos termos do art. 3° da Lei Complementar
n° 123/2006 e do §82° do art. 4° da Lei n° 14.133/2021, devendo declarar tal condi¢cdo em campo préprio
do sistema na oportunidade de cadastramento da proposta.

7.3 Havendo participacdo de microempresas e/ou empresas de pequeno porte na sessao de lances
nos termos do subitem anterior, serdo observados os critérios de preferéncia estabelecidos nos artigos
44 e 45 da Lei Complementar n°® 123/2006.

7.3.1 Encerrada a fase de lances, caso a melhor oferta ndo tenha sido formulada por
microempresa ou empresa de pequeno porte e haja proposta apresentada por alguma licitante
enquadrada na condicao de ME/EPP, com valor até 5% (cinco por cento) superior aquela melhor
oferta, proceder-se-a da seguinte forma:

7.3.1.1 amicroempresa ou empresa de pequeno porte serd convocada a apresentar nova
oferta que supere aquela considerada melhor classificada, no prazo de 5 (cinco) minutos
apos o encerramento dos lances, sob pena de preclusao do direito de preferéncia, situacéo
em que, atendidas as exigéncias habilitatorias, serad declarada vencedora do certame;

7.3.1.2  ndo sendo vencedora da fase de lances a microempresa ou empresa de pequeno
porte mais bem classificada na forma da alinea anterior, serdo convocadas as
remanescentes que porventura se enquadrem na condicdo de ME/EPP e cujas ofertas
estejam dentro do limite fixado no caput deste subitem, na ordem classificatéria, para o
exercicio do mesmo direito.

7.3.2 Na hipdtese da ndo contratacdo nos termos previstos no subitem anterior, sera
considerada como vencedora da fase de lances a licitante que, originalmente, tenha apresentado
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a melhor oferta durante a disputa.
CAPITULO VIII - DO JULGAMENTO

8.1 O critério de julgamento adotado serd o de menor prego item.

8.2  Encerrada a etapa lances, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente classificado em
primeiro lugar atende as condicGes de participacdo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n°
14.133/2021, legislacdo correlata e especificacdes deste edital, especialmente quanto a existéncia de
sangao que impega a participagéo no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes
cadastros:

a) Lista de Inidoneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da

Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

d) Cadastro Nacional de Condenagbes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido
pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php).

8.3 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante.

8.3.1 Constatada a existéncia de sanc¢do, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de condicéo
de participacao.

8.4 Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum
tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio, em conformidade
com os itens 7.2 e 7.3 deste edital.

8.5 Verificadas as condicOes de participacdo e de utilizagcdo do tratamento favorecido, o pregoeiro
examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacdo ao objeto e a
compatibilidade do preco em relacdo ao maximo estipulado para contratacdo neste Edital e em seus
anexos.

CAPITULO IX - DA NEGOCIACAO

9.1  Apds o encerramento da etapa de lances da sessdo publica, nos termos do art. 61 da Lei n°
14.133/2021, o Pregoeiro poderd negociar condi¢cbes mais vantajosas com a licitante mais bem
classificada, observado o critério de julgamento e o valor estimado para a contratacéo.

9.1.1 A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelas
demais licitantes.

9.1.2 Quando o primeiro colocado, mesmo ap6s a negociacdo, for desclassificado, a
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negociagdo poderé ser feita com os demais licitantes classificados, exclusivamente por meio do
sistema, respeitada a ordem de classificacdo ou em caso de propostas intermediarias empatadas,
serdo utilizados os critérios de desempate definidos no artigo 60, da Lei 14.133/2021 (Artigo
127, §2° do Decreto 3927/2023).

CAPITULO X - DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

10.1 O Pregoeiro solicitara a licitante vencedora o envio da proposta de precos formatada de acordo
com o edital e devidamente adequada ao ultimo lance, por meio de campo proprio do sistema, junto
com o Termo de Compromisso de Cumprimento da Legislacdo Trabalhista, Previdenciaria e de
Seguranca e Saude do Trabalho, modelo proprio da licitante.

10.1.1 Em caso de problemas técnicos ou operacionais gque inviabilizem o envio da proposta
pelo sistema, serd admitido o envio do respectivo arquivo para o e-mail cpl.stf@outlook.com,
devendo o Pregoeiro, nessa hipotese, informar no “chat” a data e o horéario do recebimento e
disponibilizar o contetido para os demais licitantes interessados.

10.1.2 O prazo para envio da proposta é de, no maximo, 24 (vinte e quatro) horas a contar da
convocagdo pelo sistema, podendo tal prazo ser alargado motivadamente pelo Pregoeiro a
depender das circunstancias ou, havendo justo motivo, mediante solicitacdo formal de
prorrogacgao por parte da licitante.

10.1.3 O Pregoeiro poderd solicitar a apresentacdo de ficha técnica, catalogos, folders,
prospectos e outros documentos ou materiais de divulgacdo que contenham informacoes
técnicas e detalhamentos acerca dos produtos e/ou equipamentos ofertados, antes mesmo da
apresentacdo de eventual amostra.

10.1.4 A apresentacdo dos materiais e documentos a que se referem os subitens ndo desonera
a licitante da obrigacéo de apresentar amostras que venham a ser solicitadas.

10.1.5 Em caso de ndo envio da proposta no prazo indicado ou expirada eventual prorrogacao
concedida pelo Pregoeiro, a licitante sera desclassificada e sujeitar-se-a4 as sancdes previstas
neste edital.
10.1.6 A proposta seré desclassificada quando:
a) contiver vicios insanaveis;
b) n&o obedecer as especificacbes técnicas pormenorizadas no edital;
c) apresentar precos inexequiveis ou permanecer acima do orgamento estimado para a contratagéo;
d) nao tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao; e

e) apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias do edital, desde que insanavel.

5.1.7.1 1 O MUNICIPIO podera realizar diligéncias para aferir a exequibilidade da
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proposta ou exigir do licitante que ela seja demonstrada, conforme disposto na alinea “d”
acima.

10.2 O Pregoeiro examinara a proposta mais bem classificada quanto a compatibilidade com as
especificacOes técnicas estabelecidas no edital e quanto aos precos unitarios ofertados, que nao poderdo
ser superiores aos valores estimados constantes no Termo de Referéncia (Anexo ).

10.2.1 O Pregoeiro podera promover diligéncia destinada a embasar sua decisdo no que tange
ao julgamento da melhor proposta, admitindo a complementacdo de informacdes e a juntada
posterior de documentos complementares a proposta.

10.2.2 Havendo falhas na proposta, o Pregoeiro deverda empreender diligéncias para a sua
correcdo e/ou saneamento, de modo que a desclassificacdo da proposta somente sera cabivel se
0s vicios porventura existentes forem insanaveis, observando-se, para tanto, o disposto no
inciso 111 do art. 12 da Lei n° 14.133/2021.

10.2.3 Se houver indicios de inexequibilidade relativa da proposta, o Pregoeiro devera
assegurar a licitante a oportunidade de demonstracdo e comprovacéo da viabilidade financeira
e econdmica da oferta, devendo a licitante apresentar Planilha por ela elaborada, com os
respectivos valores adequados ao valor final da sua proposta, sob pena de ndo aceitacdo da
proposta aplicando-se, no que couber, o0 art. 34 da Instrucdo Normativa 73/22 da SEGES/ME.

10.2.4 Concluida a negociacdo se houver resultado sera registrado na ata da sessdo publica,
devendo esta ser anexada aos autos do processo de contratacao;

10.2.5 Em sendo o caso, a apresentacdo de planilhas com indicacdo dos guantitativos e dos
custos unitarios, bem com o detalhamento das bonificacbes e Despesas Indiretas (BDI) e dos
encargos Sociais (ES), deverd ser encaminhada pelo sistema com o0s respectivos valores
readequados a proposta vencedora.

CAPITULO XI - DA HABILITACAO

11.1 Como condicdo prévia ao exame da documentacédo de habilitacdo do licitante detentor da proposta
classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual descumprimento das condicGes de
participacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a participacdo no certame ou a
futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) Lista de Inidoneos mantida pelo Tribunal de Contas da Uni&o - TCU,

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Uni&o
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

d) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo
Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php).
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5.1.1. . Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a substituicdo das
consultas das alineas “b”, “c” ,“d” e “e” acima pela Consulta Consolidada de
Pessoa Juridica do TCU
(https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/ )

11.2 Para fins de habilitacdo juridica, o Pregoeiro verificard a compatibilidade entre o objeto do
certame e as atividades previstas como “objeto social” no ato constitutivo das licitantes, conforme
natureza da pessoa juridica e 0s seguintes requisitos de habilitac&o;

11.2.1.  HABILITACAO JURIDICA:

a. No caso de empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede.

b. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial
da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatorio de seus administradores.

C. Em se tratando de microempreendedor individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor_Individual - CCMELI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br.

d. Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro
onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia.

e. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus administradores.

f. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de
autorizacdo.

g. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracGes ou da consolidacao
respectiva.

11.2.2. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

a. Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso.
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b. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os creditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjuntan®1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional.

C. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante.

d. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do

licitante.

e. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTYS).

f. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho, mediante a

apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943.

g. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual

h. Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao objeto licitatério,
devera comprovar tal condicdo mediante declaracdo da Fazenda Estadual do seu domicilio ou sede, ou
outra equivalente, na forma da lei.

11.2.3.  QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

a. Certid&@o negativa de pedido de faléncia ou recuperacao judicial ou extrajudicial, expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica, referente a matriz e, quando for o caso, igualmente da filial
licitante.

a.1 No caso de certiddo positiva de recuperacdo judicial ou extrajudicial, o licitante devera
apresentar a comprovacéo de que o respectivo plano de recuperacdo foi homologado judicialmente, na
forma do art. 58, da Lei n.° 11.101, de 09 de fevereiro de 2005, sob pena de inabilitacdo, devendo,
ainda, comprovar todos os demais requisitos de habilitagdo

b) balanco patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais demonstracdes contabeis dos
2 (dois) ultimos exercicios sociais;

bl) As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e ficardo autorizadas a substituir os demonstrativos contabeis pelo balango
de abertura.

c) no caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a apresentacdo de balango
patrimonial e demonstracGes contabeis referentes ao periodo de existéncia da sociedade;

d) comprovacao da boa situacdo financeira da empresa mediante obtencédo de indices de Liquidez Geral
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(LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um), obtidos pela aplicacéo das

seguintes formulas:

1SG = Ativo Total ~ 100
" Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo ~ '

LG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo ~ 100
" Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo ~—

Ativo Circulante
ILC = - - = 1,00
Passivo Circulante

d.1) O indice de Solvéncia Geral (ISG) expressa o grau de garantia que a empresa dispde em Ativos (totais),
para pagamento do total de suas dividas. Envolve além dos recursos liquidos, também os permanentes.

d.2) O indice de Liquidez Geral (ILG) indica quanto a empresa possui em disponibilidades, bens e direitos
realizaveis no curso do exercicio para liquidar suas obrigagdes, com vencimento neste mesmo periodo.

d.3) O indice de Liquidez Corrente (ILC) indica quanto a empresa possui em recursos disponiveis, bens e
direitos realizaveis a curto prazo, para fazer face ao total de suas dividas de curto prazo.

d.4) Para os trés indices (ISG, ILG e ILC), o resultado “maior ou igual a 1" € indispensavel a comprovacédo
da boa situag&o financeira, sendo certo que, quanto maior o resultado, melhor sera a condi¢éo da empresa.

d.5) O atendimento aos indices estabelecidos neste Edital, demonstrara uma situagdo EQUILIBRADA da
licitante. Caso contrério, o desatendimento dos indices, revelard uma situacdo DEFICITARIA da empresa,
colocando em risco a execugdo do contrato.

11.2.4. QUALIFICACAO TECNICA:

a) Atestado fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando que a licitante
EXECUTOU OU EXECUTA SERVICOS/FORNECIMENTO compativeis com o objeto desta Licitacdo. O
atestado deverd ser impresso em papel timbrado do emitente, constando seu CNPJ e enderego completo, devendo
ser assinado por seus socios, diretores, administradores, procuradores, gerentes ou servidor responsavel, com
expressa indicagdo de seu nome completo e cargo/funcgéo.

11.2.5. DECLARACOES:

a. A licitante devera apresentar as declaragdes exigidas, sob pena de inabilitacéo.
b. Declaragéo unificada, conforme modelo contido no Anexo Il1.
C. Na auséncia da Declaragdo Unificada elencada no item 11.3.5, considera-se valida as

Declarac6es devidamente preenchidas e dispostas no campo préprio do sistema eletronico, sendo que
a Declaragdo Unificada podera novamente ser solicitada como documento complementar pelo
pregoeiro.

11.3 A apresentacdo de SICAF ndo podera em hipdtese alguma exonerar as licitantes de apresentar
toda documentacéo exigida para habilitacdo neste CAPITULO.
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11.4 O licitante se responsabiliza pela veracidade e autenticidade dos documentos por ele
encaminhados.

11.4.1. Havendo duvida razoavel quanto a autenticidade ou em razdo de outro motivo
devidamente justificado, o Pregoeiro, a qualquer momento, podera solicitar ao licitante o envio,
em original ou por copia autenticada, dos documentos remetidos nos termos do item anterior.

11.5.1.1 Os originais ou coOpias autenticadas, caso sejam solicitados, deverdo ser
encaminhados a Av. Valentim Gomes, n° 200, CEP: 65.768-000, SANTA FILOMENA
DO MARANHAO - MA, Centro SANTA FILOMENA DO MARANHAO, Pr, no prazo
estipulado pelo Pregoeiro.

11.6  Encerrado o prazo para envio da documentacao de que trata o item 11.4.1, podera ser admitida,
mediante deciséo fundamentada do Pregoeiro, a apresentacéo de novos documentos de habilitagéo para:

a. a afericao das condic@es de habilitacdo da licitante decorrentes de fatos existentes
a época da abertura do certame;

b. atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento
das propostas;

c. aapresentacdo de documentos de cunho declaratorio emitidos unilateralmente pela
licitante.

d. A apresentacdo de documentos complementares ou substitutivos sera realizada
nos termos do item 11.7 e, findo o prazo assinalado sem o envio da nova documentacao,
restara preclusa essa oportunidade conferida ao licitante, implicando sua inabilitacdo.

11.7 Caso seja necessario, para fins de confirmacdo, esclarecimento ou saneamento da
documentacdo de habilitacdo ou, ainda, nas hipdteses admitidas no item 11.6, o Pregoeiro, a titulo de
diligéncia, podera solicitar a licitante 0 envio de documentacdo complementar, por meio do campo de
“anexos” do sistema.

11.7.1 - Em caso de problemas técnicos ou operacionais que inviabilizem o envio pelo sistema,
serd admitido o envio dos respectivos documentos para o e-mail cpl.stf@outlook.com, devendo
o Pregoeiro, nessa hipotese, informar no “chat” a data e o horario do recebimento e
disponibilizar o conteudo para os demais licitantes interessados.

11.7.2 - O prazo para envio dos documentos é de, no méaximo, 02 (duas) horas a contar da
convocagao pelo sistema, podendo tal prazo ser alargado motivadamente pelo Pregoeiro quando
0 prazo estabelecido ndo for suficiente para o envio dos documentos exigidos no edital para
verificacdo (a—depender—das—cireunstancias) ou, havendo justo motivo, mediante solicitacdo
formal de prorrogacéo por parte da licitante.

11.7.3 - Para a contagem do prazo de que trata o item anterior ndo sera considerado o tempo
de suspensdo da sesséo realizada pelo Pregoeiro.

11.7.4 - Em caso de ndo envio dos documentos complementares no prazo indicado ou expirada
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eventual prorrogagdo concedida pelo Pregoeiro, a licitante serd inabilitada e sujeitar-se-4 as
sancOes previstas neste edital.

11.8 Os documentos de habilitacdo deverdo se referir a empresa licitante, salvo quando,
comprovadamente, apés a data de emissao dos respectivos documentos, haja superveniente alteracédo
contratual ou transferéncia de acervo técnico.

11.8.1 Em se tratando de filial, os documentos de habilitacdo juridica e de regularidade fiscal
e trabalhista deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles que, pela propria natureza, sdo
emitidos somente em nome da matriz.

11.8.2 Os documentos relativos a habilitacdo técnica e econémico-financeira poderdo ser
apresentados em nome da matriz ou da filial.

11.9 Parafins de verificacdo das condicGes de habilitacdo, o Pregoeiro podera, diretamente, realizar
consulta em sitios oficiais de 6rgaos e entidades cujos atos gozem de presuncao de veracidade e fé
publica, constituindo os documentos obtidos como meio legal de prova.

11.10 As microempresas ou empresas de pequeno porte, assim declaradas para efeito dos beneficios
da Lei Complementar n°® 123/2006, deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para a
comprovacéo de regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que esta apresente alguma restricao.

11.10.1 Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista,
sera assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial corresponderd ao momento
em que o proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogéavel por igual periodo, a
critério da Administracdo Publica, para a regularizacdo da documentacdo, na forma do art. 43,
8 1°, da Lei Complementar n° 123/2006;

11.10.2 A ndo regularizacdo da documentacdo no prazo previsto no subitem

acima implicara a decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das san¢fes previstas no
art. 90 da Lei n° 14.133/2021, sendo facultado a Administracdo convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificagéo, para a assinatura do contrato, ou revogar a licitagéo.

11.11 O documento que ndo tiver prazo de vigéncia estabelecido pelo 6rgdo expedidor ndo sera
habilitante quando o intervalo entre a sua data de expedicdo ou revalidacdo e a data de abertura da
presente licitacdo for superior a 180 (cento e oitenta) dias corridos.

11.11.1 Excetua-se o documento que, por imposicéo legal, tenha prazo
de vigéncia indeterminado.

11.12 Constituem indicios para a configuracdo da tentativa de fraude ou burla a confuséo societaria
e/ou o compartilhamento de estrutura humana e fisica entre as pessoas juridicas envolvidas, em especial
as seguintes caracteristicas:

a. identidade dos sécios;

b. atuacdo no mesmo ramo de atividades;
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c. data de constituicdo da nova empresa posterior a data de aplicacdo da sancdo de
suspenséo/impedimento ou declaracdo de inidoneidade;

d. compartilhamento ou transferéncia da mesma estrutura fisica, técnica e/ou de recursos

humanos.
e. identidade (ou proximidade) de enderego dos estabelecimentos;
f. identidade de telefones, e-mails e demais informacdes de contato.
11.12.2 Diante da presenca de um conjunto convergente de indicios referidos no subitem

anterior, o Pregoeiro registrara, no “chat”, as ocorréncias levantadas, suspendera o certame e
oportunizara a licitante o exercicio do contraditorio e da ampla defesa, em campo proprio do
sistema, no prazo de 5 (cinco) dias, devendo a licitante apresentar todos os esclarecimentos e
documentacao tendentes a ilidir a suspeita da pratica de comportamento ilicito.

11.12.3 Constatada a tentativa de fraudar ou burlar os efeitos da san¢do aplicada a outra
empresa, com esteio no 81° do art. 14 c/c art. 160 da Lei n° 14.133/2021, o Pregoeiro, ao
estender a licitante os efeitos das san¢des que acarretem a impossibilidade de licitar e contratar
com a Administracao:

a. inabilitara a licitante por inaptidao juridica para assumir obrigacdes com a
Administracdo;

b. relatard o fato a autoridade superior para a instauracdo de procedimento administrativo
especifico objetivando a apuracdo exauriente acerca dos fatos e a eventual
responsabilizacdo da licitante pela pratica de comportamento inidéneo.

CAPITULO XII - DA DECLARACAO DA LICITANTE VENCEDORA

12.1 Diante da desclassificacdo ou inabilitacdo da primeira colocada, 0 Pregoeiro examinara a
proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a selecdo da proposta que
melhor atenda a este edital.

12.2 Constatado que a licitante detentora da melhor proposta atende as exigéncias habilitatorias
fixadas neste edital, a licitante sera declarada vencedora.

CAPITULO XIII - DO RECURSO

13.1  Qualquer licitante podera, no prazo de até 30 (trinta) minutos do término do julgamento das
propostas e apos o ato de habilitacdo ou inabilitacdo, em campo proprio do sistema, manifestar sua
intengéo de recorrer, sob pena de precluséo.

13.1.1 O registro da intencdo de recurso devera ser efetivado exclusivamente por meio do
sistema, observando-se 0s procedimentos operacionais estabelecidos na plataforma Informacdes
complementares sobre o credenciamento poderdo ser obtidas através do  sitio:
www.comprassantafilomenamacom.br.
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13.1.2 Apos a declaracdo final da vencedora do certame, a licitante que tenha registrado a
intencdo de recurso na forma do item 13.1 deverd apresentar, em momento Unico, as razdes
recursais, exclusivamente em campo proprio do sistema, no prazo de 3 (trés) dias Uteis.

13.1.3 Diante da apresentacdo das razdes recursais, as demais licitantes ficam, desde logo,
intimadas a apresentar as contrarrazes, também via sistema, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, que
comecara a correr do término do prazo para o registro das razdes recursais de que trata o item
13.1.2.

13.2 Paraa formulagéo das razdes e contrarrazdes recursais, havendo solicitagdo nesse sentido, sera
assegurada aos licitantes interessados, além dos documentos constantes do sistema, vista imediata dos
autos do procedimento administrativo licitatorio.

13.2.1 Na anélise do recurso, a Administracdo podera promover diligéncias destinadas a
esclarecer ou complementar a instru¢cdo do processo, constituindo meio legal de prova os
documentos obtidos.

13.3 O Pregoeiro podera reconsiderar ou ndo a deciséo recorrida e, em caso de ndo reconsiderag&o,
0s autos serdo encaminhados a Prefeita para julgamento do recurso, observados 0s prazos previstos no
§2° do art. 165 da Lei n° 14.133/2021.

13.4 O provimento do recurso implicard a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

CAPITULO XIV - DA ADJUDICACAO E HOMOLOGAGCAO

14.1 O objeto deste Pregdo sera adjudicado pela Prefeita, quando houver recurso, e pela Prefeita nos
demais casos.

14.2 A homologacédo deste Pregdo compete a Autoridade competente.
14.3 O objeto deste Pregdo sera adjudicado por item a vencedora do certame.

14.4 Antes da homologacao da licitacdo, para os fins de que trata o inciso VII do art. 82 da Lei n°
14.133/2021, as licitantes que tenham apresentado propostas ndo recusadas para itens adjudicados a
licitante vencedora, serdo convocadas, para que, dentro do prazo estipulado e procedimentos
operacionais, manifestem seu interesse em aderir ao cadastro de reserva, desde que aceitem ofertar o
objeto a precos iguais ao da licitante vencedora.

CAPITULO XV - DA NOTA DE EMPENHO

15.1 Durante a vigéncia do contrato o MUNICIPIO podera convocar o fornecedor beneficiario para
retirada da nota de empenho, dentro do prazo de 5 (cinco) dias Uteis de sua convocacdo, sob pena de
decair o direito a contratacdo, sem prejuizo das san¢des previstas neste edital.

15.1.1 O prazo de convocagéo de que trata o item 21.1 podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por
igual periodo, mediante solicitacdo do fornecedor beneficiario durante seu transcurso,
devidamente justificada, e desde que 0 motivo apresentado seja aceito pela Administracao.
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15.1.2 A falta de manifestacdo no prazo estabelecido acima autoriza o MUNICIPIO a
convocar os fornecedores remanescente, observada a ordem de classificagdo, para, nos termos
do item 15.2.1, assinar contrato e, posteriormente, retirar a Nota de Empenho em iguais
condigdes.

15.2 Por ocasido da emissdo da nota de empenho, verificar-se-a se o fornecedor beneficiario mantem
as condigdes de habilitagéo.

15.3 A nota de empenho vincula-se aos termos do edital do Pregédo Eletronico n° 01/2024, constante
do Processo n° 06.0306.0002/2024, e a proposta vencedora.

15.4 O fornecedor beneficiario obriga-se a fornecer o objeto licitado, nas condicdes estabelecidas no
edital e na proposta de precgos, independentemente de sua transcri¢cdo na nota de empenho, substitutiva
do contrato.

15.5 Para a retirada da nota de empenho referida no item 21.1, o fornecedor beneficiario tera que
comprovar documentalmente que o faz por meio de seu representante legal, com poderes para tal.

15.5.1 Sera permitido o envio da nota de empenho por meio eletrdnico (e-mail), desde que o
fornecedor beneficiario acuse, por meio eletrénico (e-mail) ou documento oficial e no mesmo
prazo estabelecido no item 21.1, o recebimento da mesma.

15.5.1.1 O fornecedor beneficiario devera informar seu endereco eletronico (e- mail)
para fins do subitem anterior.

15.6 A nota de empenho da despesa tera forca de contrato, conforme prevé o art. 95, Il, da Lei n°
14.133/2021.

CAPITULO XVI - DA FORMA DE PAGAMENTO

16.1 O pagamento sera feito por intermédio de depdsito em conta bancaria do fornecedor
beneficiario no prazo de 30 (trinta) dias corridos, a contar do recebimento da nota fiscal/fatura
discriminada, em 2 (duas) vias, acompanhada da nota de empenho, da ordem de fornecimento/servicos,
bem como do termo de recebimento definitivo do objeto, emitido previamente pelo gestor, nos termos
do inciso 11, item 23.4 Capitulo XXIII ndo sendo, em nenhuma hipotese, permitida a antecipacdo de
pagamentos e o0 pagamento de fornecimentos/servicos nao executados ou executados de forma
incompleta.

16.2 Caberéa ao fornecedor beneficiario apresentar, juntamente com a nota fiscal, os comprovantes
atualizados de regularidade com a Fazenda Publica Federal, com a Previdéncia Social, com o Fundo
de Garantia por Tempo de Servico (FGTS) e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), sob
pena de aplicacdo das penalidades previstas no Capitulo XXVII.

16.3  As eventuais despesas bancarias decorrentes de transferéncia de valores para outras pracgas ou
agéncias sdo de responsabilidade do fornecedor beneficiario.

16.4 Havendo vicio a reparar em relagdo a nota fiscal apresentada ou em caso de descumprimento
pelo fornecedor beneficiario de suas obrigacdes e responsabilidades pertinentes a este edital, o prazo
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constante do item 22.1 podera ser suspenso até que haja reparacdo do vicio ou adimplemento da
obrigacao.

16.5 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que o fornecedor beneficiario ndo tenha
concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que 0s encargos moratérios devidos pelo
MUNICIPIO, entre o término do prazo referido no item 22.1 e a data do efetivo pagamento da nota
fiscal/fatura, a serem incluidos em fatura prépria, sdo calculados por meio da aplicacdo da seguinte
férmula: EM =1 x N x VP, onde:

EM = Encargos Moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para 0 pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso;

| = indice de compensacéo financeira = 0,00016438, assim apurado:

I =i/365 | =6/ 100/ 365 | =0,00016438

Onde i = taxa percentual anual no valor de 6%.

CAPITULO XVII - DO PRAZO DE EXECUCAO

17.1 O prazo contratual tera prazo préprio, estipulado no contrato e este ndo se cofunde com o prazo
de execucdo dos servigos.

17.2 A execucdo dos servigos obedecera os prazo trazidos no cronograma trazido no projeto basico, e
0 marco inicial de contagem sera a ordem de servicos.

17.3 Efetivada a entrega, 0 objeto sera recebido:

I.  Provisoriamente, de forma sumaria, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacéo,
com verificagdo posterior da conformidade dos servigos com as exigéncias contratuais.

II. Definitivamente, pelo gestor do contrato, no prazo maximo de até 120 (cento e vinte) dias apos
a lavratura do Termo de Recebimento Provisorio, desde que tenham sido devidamente atendidas
todas as exigéncias da fiscalizacdo e sanadas as pendéncias apontadas no Termo de
Recebimento Provisorio

17.4 Constatadas irregularidades no servicos realizados, o MUNICIPIO podera:

. sedisser respeito a especificacdo, rejeitad-lo no todo ou em parte, determinando sua substituicéo,
sem prejuizo das penalidades cabiveis, manifestando-se o gestor motivadamente sobre o
assunto, cabendo ao fornecedor beneficiario providenciar a substituicdo em conformidade com
a indicacdo do gestor, no prazo maximo de 30 (trinta) dias Uteis, contados da notificacdo por
escrito;

II. se disser respeito a diferenca de quantidade ou de partes, determinar sua complementacéo,
devendo o fornecedor beneficiario fazé-lo em conformidade com a indicacdo do gestor, no
prazo maximo de 30 (trinta) dias Gteis, contados da notificagcdo por escrito, sem prejuizo das
penalidades cabiveis.

17.5 Ao MUNICIPIO ndo cabera qualquer dnus pela rejeicdo de materiais e servigos considerados
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inadequados pelo gestor.

17.6 Independentemente da aceitacdo, o fornecedor beneficiario garantira a qualidade dos serivgos
pelo prazo estabelecido na respectiva garantia.

CAPITULO XVIII - DA FISCALIZACAO

18.1 Cabera aos gestores designados pela autoridade competente do Municipio promover todas as
acOes necessarias ao fiel cumprimento dos ajustes decorrentes do contrato.

18.2 O fornecedor beneficiario deverd indicar preposto, durante o periodo de vigéncia, para
representa-lo sempre que for necessario.
CAPITULO XIX - DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES

19.1 Os acréscimos ou supressdes serdo fixados nos limites de que trata o art. 125 da Lei n°
14.133/2021.

CAPITULO XX - DA RESCISAO

20.1 A inexecucao total ou parcial de eventual ajuste que venha a ser firmado em razéo do contrato
poderd ensejar a rescisdo do ajuste e o cancelamento do contrato , conforme disposto nos. artigos 137
a 139 da Lei n° 14.133, de 2021.

20.2 A extincdo do ajuste podera ser:

. determinada por ato unilateral e escrito do MUNICIPIO, exceto no caso de descumprimento
decorrente de sua prépria conduta;

II.  consensual, por acordo entre as partes; ou
III. determinada por decisdo judicial.

20.3 A rescisdo administrativa ou a consensual devera ser precedida de autorizacdo escrita e
fundamentada da autoridade competente do MUNICIPIO.

20.4 Os casos de rescisdo contratual deverdo ser formalmente motivados nos autos do processo,
assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

CAPITULO XXI - DAS PENALIDADES

21.1 Arrecusa injustificada da adjudicataria e/ou do fornecedor beneficiario em assinar o contrato ou
retirar a respectiva nota de empenho no prazo estabelecido nos itens 15.1 e 21.1 caracterizard o
descumprimento total do compromisso assumido e o(a) sujeitara a multa de 20% (vinte por cento) sobre
0 seu valor total, sem prejuizo das outras san¢Oes previstas em lei e no instrumento convocatoério.

21.2 Caso a licitante e/ou o fornecedor, por acdo ou omisséo, venha a praticar alguma das condutas
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infracionais previstas no art. 155 da Lei n° 14.133/2021, observado o devido processo administrativo
sancionatorio, ficara sujeito(a) as sanc¢des previstas no art. 156 da Lei n°® 14.133/2021.

21.2.1 Em conjunto com as sangdes previstas no art. 156 da Lei n° 14.133/2021, a autoridade
competente podera:

27.2.1.1 aplicar multa punitiva entre 0,5% (cinco décimos por cento) e 30% (trinta por
cento) do valor total da nota de empenho; e

27.2.1.2 determinar a rescisdo unilateral do ajuste.

21.3 Oatraso injustificado na execucéo do ajuste sujeitard o fornecedor beneficiario a multa de mora,
que sera aplicada nos seguintes percentuais, tendo como base de célculo o valor da parcela adimplida
com atraso:

21.3.1 5% (cinco por cento) pelo 1° (primeiro) dia de atraso;

21.3.2 0,10% (um décimo por cento) por dia de atraso, a partir do dia 2° (segundo) até o 15°
(décimo quinto);

21.3.3 0,25% (vinte e cinco centésimos porcentuais) por dia de atraso, a partir do dia 16°
(décimo sexto) até o 30° (trigésimo);

21.3.4 Findo o prazo do subitem 27.4.3 seré aplicada, de forma cumulada, multa punitiva nos
limites fixados no subitem 27.3.1.1.

21.4 A multa, aplicada ap6s regular processo administrativo e garantido o direito ao contraditério e
a ampla defesa, sera descontada das faturas emitidas pelo fornecedor beneficiario ou, em ultimo caso,
cobrada judicialmente.

21.5 Sem prejuizo das sancOes previstas neste edital e seus anexos, 0s atos lesivos a administracdo
publica previstos no inciso IV, do artigo 5° da Lei n°® 12.846/2013, sujeitardo os infratores as
penalidades previstas na referida lei.

21.6  Em qualquer hipotese de aplicacdo de sancGes administrativas assegurar-se-a o direito ao
contraditério e a ampla defesa.

CAPITULO XXII - DA IMPUGNACAO AO EDITAL

22.1 Até o terceiro dia atil anterior a data fixada para abertura da sesséo publica, qualquer pessoa,
fisica ou juridica, podera impugnar o ato convocatorio deste Pregdo mediante peticdo a ser enviada
exclusivamente para o endereco eletrénico cpl.stf@outlook.com .

22.2 Compete ao Pregoeiro, auxiliado pelo setor técnico competente, decidir sobre a impugnagé&o.

28.2.1 A impugnagdo ndo enseja efeito suspensivo automatico, devendo a Administragdo
respondé-la em até 3 (trés) dias uteis, limitado ao Ultimo dia util anterior a data prevista para a
abertura do certame.
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22.3 Acolhida a impugnacdo contra este edital, sera designada nova data para a realizacdo do
certame, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo nédo afetar a formulagéo das propostas.

22.4 Os pedidos de esclarecimentos deverdo ser enviados ao Pregoeiro até o terceiro dia Util anterior
a data fixada para abertura da sessdo publica, exclusivamente para o endereco eletrbnico
cpl.stf@outlook.com .

28.4.1 O Pregoeiro, auxiliado pelo setor técnico competente, prestard os esclarecimentos
solicitados em até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data prevista para a
abertura do certame.

22.5 As respostas as impugnacfes e aos esclarecimentos solicitados serdo disponibilizadas no
Sistema Eletronico www.comprassantafilomenamacom.br.

CAPITULO XXIII - DO REGIME DE EXECUQAO
23.1 A execucdo se dara em regime de empreitada por preco global.

23.2 Caberd ao fornecedor beneficiario o recolhimento de materiais por ele fornecidos e
considerados inadequados pelo gestor.

23.3 A comunicacdo entre 0 MUNICIPIO e o fornecedor beneficiario se dara pelos e-mail
cpl.stf@outlook.com.

23.4 A responsabilidade pela qualidade das obras, materiais e servi¢os executados ou fornecidos é
da empresa contratada para esta finalidade, inclusive a promocdo de readequacdes, sempre que
detectadas impropriedades que possam comprometer a consecucao do objeto contratado

CAPITULO XXIV - DO TRATAMENTO E DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

24.1 O Municipio e o fornecedor beneficiario se obrigam a observar fielmente as disposicGes da Lei
n° 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais - LGPD) e a proteger os direitos
fundamentais de liberdade, de privacidade e de livre desenvolvimento da personalidade da pessoa
natural, relativos ao tratamento de dados pessoais a que tiverem acesso em razdo da execucao do
presente ajuste.

24.2 O fornecedor beneficiario declara que tem ciéncia dos termos da Lei Geral de Protecdo de
Dados Pessoais (LGPD) e, nas situacdes em que houver o compartilhamento de dados pessoais pelo
MUNICIPIO, compromete-se a adequar todos os procedimentos internos ao disposto na legislacéo.

24.3 E vedada as partes a utilizacio de todo e qualquer dado pessoal compartilhado em decorréncia
da execucdo deste ajuste para finalidade distinta daquela do objeto da presente contratacéo, sob pena
de responsabilizagéo administrativa, civil e criminal.

24.4  As partes se comprometem a manter sigilo e confidencialidade de todas as informagdes - em
especial os dados pessoais e 0s dados pessoais sensiveis - compartilhados em decorréncia da execugdo
deste ajuste, em consonancia com o disposto na Lei n° 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais - LGPD), sendo vedado o compartilhamento das informacdes a outras empresas ou pessoas,
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salvo o decorrente de obrigacGes legais ou para viabilizar o cumprimento do presente ajuste.

24.5 O fornecedor beneficiério fica obrigado a comunicar ao MUNICIPIO em até 24 (vinte e quatro)
horas qualquer incidente de acessos ndo autorizados aos dados pessoais, situacdes acidentais ou ilicitas
de destruicdo, perda, alteracdo, comunicagdo ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito,
bem como adotar as providéncias dispostas no art. 48 da Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais.

24.6  Descumprimentos havidos em razdo do uso inadequado ou ilicito em relacdo aos dados pessoais
serdo apurados conforme estabelecido neste ajuste e nos termos do que dispdem a Sec¢éo 111, Capitulo
Vleoart. 52 da Lei n° 13.709/2018 (LGPD).

CAPITULO XXV - DAS DISPOSIQOES GERAIS

25.1 O encaminhamento de proposta por meio do sistema eletrdnico implica aceitacdo plena e
irrestrita das condicOes e termos que regem o presente Pregédo Eletronico por parte da licitante.

25.2 Integram este edital os seguintes anexos: Anexo | - Termo de Referéncia/Projeto Basico; e
Anexo Il - modelo de apresentacéo de proposta; ANEXO Ill - Declaragdo Unificada.

25.3 Os atos normativos do Municipio referenciados neste edital podem ser consultados no sitio
eletrbnico www.comprassantafilomenamacom.br

25.4 E facultado ao Pregoeiro, em qualquer fase do pregdo, promover diligéncias destinadas a
esclarecer, sanear ou complementar a instru¢do do processo desta licitacdo, constituindo meio legal de
prova 0s documentos obtidos.

25.5 No julgamento das propostas e na fase de habilitacdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas
que ndo alterem a substancia das propostas e dos documentos e a sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficicia para
fins de classificacdo e habilitacdo.

25.6  As decisdes do Pregoeiro durante os procedimentos do Pregdo serdo fundamentadas e
registradas no sistema com acompanhamento em tempo real por todos 0s participantes.

25.7 Os casos omissos e as duvidas suscitadas em qualquer fase do presente Pregéo serdo resolvidos
pelo Pregoeiro.

CAPITULO XXVII - DO FORO

26.1 Para dirimir qualquer controvérsia decorrente da realizacao do presente Pregdo que ndo possa
ser resolvida administrativamente, fica definido o foro de SANTA FILOMENA DO MARANHAO -
MA, com exclusdo de qualquer outro.

SANTA FILOMENA DO MARANHAO - MA, 04 de julho de 2024
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Assessora de Licitacdes e Contratos
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TERMO DE REFERENCIA

SERVICOS COMUNS, LEI 14.133/2021.

DO OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia visa Contratacdo de empresa para prestacdo de
servigos de assessoria e consultoria em recursos humanos, conforme tabela, condigdes
e exigéncias estabelecidas neste instrumento

1.2. Os bens objeto desta contratacdo séo caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O objeto desta contratacdo sdo de qualidade comum, ndo superior a cumprir as
finalidades as quais se destinam, ndo se enquadrando como sendo de bem de luxo, nos
termos do artigo 20 da Lei n°® 14.133, de 2021.

ESPECIFICACOES E ESTIMATIVA DE CONSUMO
2.1. O custo estimado da contratacado possui carater sigiloso e sera tornado publico apenas e
imediatamente apos o julgamento das propostas.
2.2.
Iltem | Descrigdo Unidade Meses |V.Unitario |V. total
Contratacdo de servigos de
assessoria e consultoria em
1| recursos humanos Servigos 12]10.483,33 |125.800,00

TOTAL 125.800,00

DA FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
3.1. A necessidade da Prefeitura Municipal Santa Filomena do Maranhdo refere-se a
contratacdo de servicos de Assessoria e Consultoria em Recursos

Humanos para o Municipio de Santa Filomena do Maranh&o
Diagnéstico da Situagao Atual

o Faltade pessoal qualificado: A Secretaria Municipal de Administracdo (SMA) n&o possui um
namero suficiente de servidores qualificados para atender as demandas da pasta, o que gera
acumulo de trabalho e atrasos na execuc¢do das atividades.

o Falta de expertise em areas especificas: A equipe interna ndo possui conhecimento
aprofundado em todas as areas da gestdo de RH, como recrutamento e selecdo, treinamento
e desenvolvimento, gestédo de folha de pagamento, legislacéo trabalhista, etc.

e Sobrecarga de trabalho: A equipe interna esta sobrecarregada com as atividades rotineiras
do RH, o que dificulta a dedicacdo adequada a tarefas estratégicas, como planejamento e
desenvolvimento de politicas de RH.

e Legislacdo trabalhista complexa: A legislacdo trabalhista brasileira é complexa e em
constante mudanca, 0 que exige acompanhamento especializado para garantir a
conformidade do municipio.

e Necessidade de otimizacdo de processos: Os processos de RH do municipio podem ser
otimizados para maior eficiéncia e produtividade.
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Impactos da Situacao Atual

Os desafios na area de Recursos Humanos do Municipio de Santa Filomena do Maranh&o impactam
negativamente a gestao publica de diversas maneiras, tais como:

Atraso na prestacdo de servigcos: A falta de pessoal e a sobrecarga de trabalho da equipe
interna podem levar ao atraso na prestacdo de servicos aos municipes, como emissado de
documentos, realizacdo de concursos publicos, pagamento de salarios, etc.

Ineficiéncia na gestdo de pessoas: A falta de expertise em areas especificas e a
necessidade de otimizacao dos processos de RH podem levar a ineficiéncia na gestdo de
pessoas, com impactos negativos na produtividade, no clima organizacional e na retencdo de
talentos.

Riscos trabalhistas: A falta de conhecimento da legislacdo trabalhista e a ineficiéncia na
gestao de pessoas podem aumentar os riscos de processos trabalhistas para o municipio, o
gue gera custos adicionais e prejuizos a imagem da administracao publica.

Beneficios da Contratacéo de Assessoria e Consultoria em RH

A contratacdo de empresa especializada para a prestacéo de servigos de assessoria e consultoria
em Recursos Humanos trara diversos beneficios para o Municipio de Santa Filomena do Maranhéo,
tais como:

Melhoria da gestdo de RH: O municipio terd acesso a um time de especialistas experientes
em todas as areas da gestdo de RH, que poderdo auxiliar na otimizacédo dos processos, na
implementacdo de melhores praticas e na tomada de decisdes estratégicas.

Reducédo de custos: Aterceirizacdo dos servicos de RH pode gerar economia de custos, pois
elimina a necessidade de investimentos em infraestrutura, treinamento e mao de obra
especializada.

Maior conformidade legal: O municipio tera a garantia de estar em conformidade com todas
as leis trabalhistas, o que evitara multas e processos trabalhistas.

Melhoria da prestacdo de servigos: A otimizacdo da gestdo de RH contribuira para a
melhoria da prestagéo de servigos aos municipes, com maior agilidade, eficiéncia e qualidade.
Aumento da produtividade: A gestdo eficiente de pessoas contribui para o aumento da
produtividade dos servidores, o que gera beneficios para 0 municipio como um todo.
Melhoria do clima organizacional: A equipe de RH podera focar em atividades estratégicas,
como o desenvolvimento de programas de treinamento e desenvolvimento, o que contribuira
para a melhoria do clima organizacional e da satisfacdo dos servidores.

Reducdo dos riscos trabalhistas: O acompanhamento especializado da legislacédo
trabalhista e a otimizacdo da gestdo de pessoas contribuem para a reducdo dos riscos de
processos trabalhistas para o municipio.

3.2. Mais detalhes quando a fundamentacdo da presente contratagdo encontra-se

pormenorizada em Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste
Termo de Referéncia.

DO ALINHAMENTO COM O PLANEJAMENTO DA ORGANIZACAO

4.1. A Prefeitura Municipal Santa Filomena do Maranh&o optou pela ndo elaboracdo do Plano

Anual de Contratacdes, por essa razdo a presente demanda n&o possui alinhamento com
0 planejamento da organizacgéo.

DESCRICAO DA SOLUCAOE ESPECIFICACAO DO PRODUTO
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5.1. A descricdo da solucdo como um todo considerado o ciclo de vida do objeto e
especificacdo do produto encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

REQUISITOS DA CONTRATACAO
6.1. Dentre os requisitos da contratacdo se destacam 0s servicos;

6.1.1.1.1. A prestacdo de servicos de consultoria em recursos humanos e
folha de pagamento, envio de declaracdo a previdéncia social )
SEFIP, DIRF, RAI), Implantacédo doo e-Social, estabelecendo a
implantacdo progressiva do sistema de escrituragao digital das
obrigacao fiscais, previdenciarias e incidéncias, cadastros dos
servidores, através de sistema integrado dos servidores, dar-se-
a diretamente na sede do 6rgao licitante ou no prédio da licitante
adjudicada, ou ainda através de “Plantdao Telefbnico”
diariamente no horario comercial;

6.1.1.1.2. Independentemente das visitas rotineiras que deverao ser feitas
ao orgao licitante, a licitante adjudicada devera dar suporte de
atendimentos via telefone diariamente, nos dias Uteis, no horario
comercial, ou, ainda, mediante o comparecimento direto do
servidor a sede da mesma, para quaisquer problemas
pertinentes ao objeto desta licitacéo;

6.1.1.1.3.  Visitas adicionais poderéo ser solicitadas quando necessério,
para solucéo de questdes especificas.

6.1.1.1.4. Assessorar 0 planejamento, coordenacdo e controle das
atividades relacionadas ao setor;

6.1.1.1.5. Assessorar e subsidiar o gestor e os demais membros da
Administracdo com informagdes sobre os procedimentos;

6.1.1.1.6. Assessorar e diagnosticar processos deficientes, ilegais ou
antiecondmicos;

6.1.1.1.7. Assessorar na elaboracdo do manual de normas e
procedimentos de controle prévio, concomitante e
subsequéncias;

6.1.1.1.8.  Assessoramento, orientacdo e acompanhamento da atuacdo do
servidor no departamento;

6.1.1.1.9.  Assessorar a promoc¢ao da constante capacitacdo dos agentes
e servidores.

DAS AMOSTRAS
7.1. Para a presente contratacdo ndo sera obrigatéria a apresentacdo de amostras por parte
da licitante vencedora.

GARANTIA DA CONTRATACAO
8.1. N&o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.

DA SUBCONTRATACAO
9.1. Na&o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

DAS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS
10.1. Em observancia ao artigo 49, incisos Il e lll, da Lei Complementar n°® 123/2006,
considerando que nao ha um minimo de 3 (trés) fornecedores competitivos enquadrados
como microempresas ou empresas de pequeno porte sediados local ou regionalmente e
I —
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capazes de cumprir as exigéncias estabelecidas no instrumento convocatério, no
presente procedimento ndo aplicado os beneficios do art. 48 da Lei Complementar
123/2006.

11. DA VIGENCIA CONTRATUAL

11.1.

O prazo de vigéncia da contratacao € de 12 (meses) contados do inicio da vigéncia que
consta descrita no instrumento contratual, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de
2021.

12. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO
Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

12.1.

12.2.

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO,
na modalidade PREGAO ELETRONICO, com adoc¢do do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO.

Forma de fornecimento
A prestacédo de servicos do objeto serdA CONTINUADO com pagamento mensal.

13. PROPOSTA DE PRECOS

13.1.

13.2.

Os precos propostos deverdo incluir todos os custos diretos e indiretos, inclusive os
resultantes da incidéncia de quaisquer fretes, impostos, taxas, contribuicbes ou
obrigacdes trabalhistas, fiscal e previdenciario a que estiver sujeito, e demais custos que
incidam, direta ou indiretamente, na execuc¢ao do objeto a ser contratado;

A proposta de preco devera conter a discriminagdo detalhada dos produtos ofertados,
marca, modelo e fabricante, quando for o caso, quantidade solicitada, o valor unitério
(numeérico), valor total (numérico e por extenso), prazo de validade da proposta de no
minimo 90 (noventa) dias e prazo de entrega dos produtos.

14.  EXIGENCIAS DE HABILITACAO

14.1.

A HABILITACAO JURIDICA sera comprovada, mediante a apresentacéo da seguinte
documentagao:
14.1.1.  No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas

Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

14.1.2. Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da
Condicdo de Microempreendedor Individual — CCMEI, cuja aceitagdo ficara
condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br;

14.1.3. No caso de sociedade empresaria, ato constitutivo, estatuto ou contrato social
em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede;

14.1.4. No caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia, inscricdo no Registro
Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde
tem sede a matriz;

14.1.5. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil
das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da
indicac&o dos seus administradores;

14.1.6. No caso de cooperativa: ata de fundacgéo e estatuto social em vigor, com a ata
da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como
0 registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 1971;
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14.1.7.

14.1.8.

14.1.9.

No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais:
decreto de autorizacao;

No caso de atividade adstrita a uma legislacdo especifica: ato de registro ou
autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente.

Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as alteracdes ou
da consolidacao respectiva.

14.2. A REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA sera comprovada mediante a
apresentacao dos seguintes documentos:

14.2.1.

14.2.2.

14.2.3.

14.2.4.

14.2.5.

Os documentos relativos a regularidade fiscal somente serdo exigidos,
em momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante
mais bem classificado, independente se a fase de habilitagéo ird ou néo
anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances.

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), através
do Comprovante de Inscricdo e de Situagdo Cadastral, emitido pela Secretaria
da Receita Federal do Ministério da Fazenda, comprovando possuir situacéo
cadastral ativa para com a Fazenda Federal, ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual, comprovando
possuir Inscricdo Habilitada no cadastro de contribuintes estadual, ou Prova de
Inscricdo no Cadastro de Contribuintes Municipal quando se tratar de prestador
de servigo.

Prova de regularidade com a Fazenda Federal, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02/10/2014, do Secretéario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, relativa ao domicilio ou sede
do licitante, mediante a Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa
de Débitos e Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos
da Divida Ativa, expedida pela Secretaria da Fazenda Estadual;

14.2.5.1. Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais

14.2.6.

relacionados ao objeto licitado, devera comprovar tal condi¢éo

mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda Estadual do

domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei.
Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, relativa ao domicilio ou sede
do licitante, mediante a Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa,
de Débitos e Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos
da Divida Ativa, expedida pela Secretaria da Fazenda Municipal;

14.2.6.1. Caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais

relacionados ao objeto licitado, devera comprovar tal condi¢édo
mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda Municipal do
domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei.
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14.2.7. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢co
(FGTS), mediante Certificado de Regularidade do FGTS — CRF, emitida pela
Caixa Econdbmica Federal;

14.2.8. Prova de regularidade com a justica trabalhista, mediante a apresentacdo da
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), emitida por 6rgéo
competente da Justica do Trabalho (conforme Art. 3° da Lei N° 12.440/2011);

14.2.9. Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir
de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do inciso XXXIIl do art. 7° da
Constituicdo Federal,

14.2.10. Quando se tratar da subcontratacdo prevista no art. 48, |1, da Lei Complementar
n. 123, de 2006, a licitante melhor classificada devera, também, apresentar a
documentacéo de regularidade fiscal, social e trabalhista das microempresas
e/ou empresas de pequeno porte que serdo subcontratadas no decorrer da
execucao do contrato, ainda que exista alguma restricdo, aplicando-se o prazo
de regularizagéo.

HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA, que serd comprovada mediante
apresentagao dos seguintes documentos:
14.3.1. Certidao negativa de feitos sobre faléncia, expedida pelo cartério distribuidor

da sede da pessoa juridica ou de execuc¢do patrimonial em caso de pessoas
fisicas, emitida até 60 (sessenta) dias antes da data da sessao publica ou que
esteja dentro do prazo de validade constante da prépria certidao;
14.3.1.1. Caso admitida participacdo de Pessoas Fisicas ou Sociedade Simples,
devera ser apresentada Certiddo Negativa de Insolvéncia Civil,
expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, desde que
admitida a sua participacdo na licitagao.

14.3.2.  Balanco Patrimonial, Demonstracdo de Resultado de Exercicio (DRE) e demais
demonstragfes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais apresentados
na forma da lei, que comprovem a boa situacéo financeira da empresa, vedada
a sua substituicdo por balancetes ou balancos provisorios.

14.3.2.1.  Osdocumentos referidos no item acima limitar-se-&o ao ultimo exercicio
no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois)
anos.

14.3.2.2. As empresas com menos de um exercicio financeiro devem cumprir a
exigéncia deste item mediante apresentacdo de Balanco de Abertura
ou do ultimo Balanco Patrimonial levantado, conforme o caso,
devidamente registrado na forma da lei.

14.3.2.3. As sociedades empresarias enquadradas nas regras da Instrucéo
Normativa RFB n° 2003, de 18 de janeiro de 2021, que dispdes sobre a
Escrituracdo Contébil Digital — ECD, para fins fiscais e previdenciarios
poderédo apresentar o balanco patrimonial e os termos de abertura e
encerramento do livro dirio, em verséo digital, obedecidas as normas
do paragrafo Unico do art. 2° da citada instrucdo quanto a assinatura
digital nos referidos documentos, quanto a Certificagcdo de Seguranca
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14.3.3.

14.3.4.

14.3.5.

14.3.6.

14.4.

emitida por entidade credenciada pela infraestrutura de Chaves
Publicas — Brasileiras — ICP — Brasil.
Declaracéo, assinada por Profissional &rea Contabil devidamente registrado no
Conselho Regional de Contabilidade, que ateste o atendimento pelo licitante
dos indices econdmicos nos termos do 81° art. 69 da Lei 14.133/2021,
aplicando férmulas da seguinte forma:

indice de Liquidez Geral (= 1,00):

LG Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
"~ Passivo Circulante + Passivo Nio Circulante

indice de Liquidez Corrente (= 1,00):

Ativo Circulante
LC

Passivo Circulante

indice de Solvéncia Geral (= 1,00):
Ativo Total

SG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Da analise dos documentos apresentados serdo calculados os indices Liquidez
Geral (LG), Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral (LG), que deverdo
apresentar resultado igual ou superior a 1 (um).

As empresas que apresentarem resultado do quociente de capacidade
econdmico-financeira menor do que o exigido, quando de sua habilitagdo
deverdo comprovar, considerados os riscos para a administracéo, patriménio
liqguido no valor minimo de 10% (dez por cento) do valor total dos seus itens
ofertados, admitida a atualizacdo para a data de apresentacdo da proposta
atraveés de indices oficiais.

O Microempreendedor Individual (MEI) que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n° 123 de 2006 estara
dispensado da apresentacdo do balanco patrimonial e das demonstracbes
contabeis do ultimo exercicio;

A QUALIFICACAO TECNICA, sera comprovada através da apresentacdo de
atestados emitidos por pessoa juridica.

15. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicdes de Entrega

15.1. O prazo de entrega dos itens, sempre que solicitado, sera de 10 (dez) dias, contados do
recebimento da Ordem de Fornecimento.

15.2. Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as
razBes respectivas com pelo menos 5 (cinco) dias de antecedéncia para que qualquer
pleito de prorrogacéo de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e
forca maior.

15.3. Os bens deverdo ser entregues na sede do Municipio de Santa Filomena do Maranh&o
em endereco indicado na Ordem de Fornecimento.
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15.4. No caso de produtos pereciveis, 0 prazo de validade na data da entrega ndo podera ser
inferior a 90 (noventa) dias, ou a metade do prazo total recomendado pelo fabricante.

Garantia, manutencao e assisténcia técnica
15.5. O prazo de garantia € aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Codigo de Defesa do Consumidor).

16. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

16.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14,133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

16.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢éo ou suspenséo do contrato, o cronograma
de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

16.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o0 ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrbnica para esse fim, conforme endereco eletronico informado pela contratada na sua
proposta comercial.

16.4. O o6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

16.5. Apbs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao
do plano de fiscalizacéo, que contera informagdes acerca das obrigacfes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execucgdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacéo
16.6. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica
16.7. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigfes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0s
melhores resultados para a Administracao

16.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢ao do contrato, com a descri¢ao do
gue for necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados.
(art. 117, 81° da Lei n® 14.133, de 2021).

16.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificacdes para a correcdo da execucado do contrato, determinando
prazo para a corregao.

16.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o
caso.

16.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente
ao gestor do contrato.

16.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil,
o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacéo
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tempestiva ou a prorrogac¢ao contratual.

Fiscalizacdo Administrativa

16.8.

O fiscal administrativo do contrato verificar4 a manutencéo das condi¢cGes de habilitacdo

da contratada, acompanhar4 o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a

formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos

comprobatorios pertinentes, caso necessario.

16.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigacbes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia;

Gestor do Contrato

16.9.

16.10.

16.11.

16.12.

16.13.

16.14.

16.15.

O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagcdo do contrato contendo todos os registros formais da execugédo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias,
das alteracbes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administracgao.

O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execug¢do do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢cbes de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstam o fluxo normal da liquidacéo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais.

O gestor do contrato emitirda documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagbes assumidas
pelo contratado, com mencao ao seu desempenho na execucao contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

O gestor do contrato tomaréa providéncias para a formalizacdo de processo administrativo
de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissao
de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagfes sobre a consecucgéo
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para
a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado
pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

17. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

17.1.

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Geral da Prefeitura Municipal Santa Filomena do
Maranh&o deste exercicio, na dotacao abaixo discriminada:

2 PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA FILOMENA
02 PODER EXECUTIVO .
02 02 SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E FINANCAS

02 02 00 SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E FINANCAS
]
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04 Administracéo 04 122 Administracdo Geral 04 122 0004 GESTAO, ORGANIZ. E
MODERNIZ. ADMINISTRATIVA.

04 122 0004 2003 0000 MANUTENCAO E FUNCIONAMENTO DA SECRETARIA DE
ADMINISTRACAO E FINANCAS.

082 3.3.90.39.00

OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA1.500.00-001 001 1.500
782.032,10 501.903,00

A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apos
aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

18. DO RECEBIMENTO DO OBJETO

18.1.

18.2.

18.3.

18.4.

18.5.

18.6.

18.7.

O objeto sera recebido provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega ou
execucgdo, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior
verificacdo de sua conformidade com as especificacbes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta.

O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificacbes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser substituido no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a
contar da notificagcdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar do recebimento
da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administracdo, apés a
verificacdo da qualidade e quantidade executados e consequente aceitacdo mediante
termo detalhado.

O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢cao
do atendimento das exigéncias contratuais.

No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto & dimenséo, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucgdo do objeto, para efeito de liquidacado e pagamento.

O prazo para a solucéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execuc¢ao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado
para os fins do recebimento definitivo.

O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucdo do contrato.

19. DOS CRITERIOS PARA PAGAMENTO

19.1.

19.2.

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez
dias uteis para fins de liquidacéo, na forma da sec¢do anterior, prorrogaveis por igual
periodo.

Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais
do documento, tais como:

19.2.1. o prazo de validade;

19.2.2. a data da emisséao;

19.2.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

Av. Valentim Gomes, n° 200, Centro
Santa Filomena do Maranhdo — MA, CEP: 65.768-000.
CNPJ: 01.612.632/0001-79
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19.2.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;
19.2.5. ovalor a pagar; e
19.2.6.  eventual destaque do valor de retencdes tributérias cabiveis.
Havendo erro na apresenta¢do da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficarA sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apés a
comprovacao da regularizacédo da situacao, sem 6nus ao contratante.
A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao das certiddes de regularidade junto a Receita Federal do
Brasil/Previdéncia, Trabalhistas, FGTS, Estado (divida ativa e tributos), Municipio (divida
ativa e tributos), nos termos do art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021.
Constatando-se situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacao
ou, N0 Mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.
N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizagcdo da regularidade fiscal quanto
a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.
Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessérias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.
Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela resciséo do contrato, caso o contratado nédo regularize sua situacéo
fiscal.
O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias contados da finalizagdo da
liquidagéo da despesa, conforme item anterior.
O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.
Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

19.12.  Quando do pagamento, sera efetuada a retenc¢ao tributaria prevista

na legislacao aplicavel.

19.12.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencéo tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz
jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Santa Filomena do Maranhao - MA, 19 de Junho de 2024

CAIQUE DA COSTA LIMA
CPF: 609.986.003-77
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Engenheiro civil

I EEEEEEEEE————
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ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA DE PRECO
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 06.0306.0002/2024
PREGAO N° 008/2024- FORMATO ELETRONICO

Razé&o Social:

Nome de Fantasia (se houver):
CNPJ n°®

Endereco:

Telefone:

Endereco eletrénico (e-mail):

OBS: A proposta de precos devera observar a descricdo especificada no termo de referéncia
Anexo | do Edital

Item [Descricdo Marc a | Unid. |Quant. |Valor Unitario |Valor Total.

Valor Global da Proposta (por extenso):

Representante
CPF:
RG:

Cumpre-nos informar-lhes ainda que examinamos 0s documentos da licitacdo, inteirando- nos dos
mesmos para elaboracdo da presente proposta.

E em consonancia aos referidos documentos, declaramos que:

1 - Que estamos cientes e concordamos com os Termos do Edital em epigrafe e das clausulas da
minuta do Contrato em anexo;

2 - Que o prazo de validade da presente proposta, € de 60 (sessenta) dias, contados a partir da data
de abertura do certame;

3 - Que nos precos apresentados ja estdo contemplados todos os impostos;

4 - Que o prazo de entrega é o constante no anexo | do Edital de Abertura do Certame.

5 - A Nota Fiscal/Fatura deve, obrigatoriamente, ser entregue junto com o objeto, e conter, em local
de facil visualizacdo, a indicacdo do n° do Edital, o numero do item e a quantidade do equipamento
entregue, a fim de se acelerar o tramite de recebimento do objeto e posterior liberacdo da Nota Fiscal
para pagamento;

Obs.: O preenchimento do presente anexo acarretara a conformidade da proposta da licitante com
todas as caracteristicas do objeto e exigéncias constantes no edital.

Local e data.

Identificacdo e assinatura do representante ou
credenciado

-+A licitante devera preencher sua proposta, conforme item 7.1 deste Edital.
mmm+Emitir em papel timbrado da empresa e apor carimbo da empresa juntamente com a
assinatura do seu representante.

I EEEEEEEEE————
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EDITAL DE PREGAO N° 008/2024
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 06.0306.0002/2024
MODALIDADE: PREGAO ELETRONICO TIPO: MENOR PRECO GLOBAL

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE
ASSESSORIA E CONSULTORIA EM RECURSOS HUMANOS.

ANEXO - 11

MODELO DE DECLARACAO UNIFICADA

(papel timbrado da licitante)

Ao pregoeiro e equipe de apoio N
Prefeitura Municipal de SANTA FILOMENA DO MARANHAO, Estado do Parana
PREGAO ELETRONICO N° 008/2024

Pelo presente instrumento, a empresa .........ccoceeeveevvennenne. ,CNPJN® ..o , com sede na
................................... , através de seu representante legal infra-assinado, que:

() Declara, sob as penas do artigo 299 do Cddigo Penal, que se enquadra na situacao de microempresa,
empresa de pequeno porte ou cooperativa, nos termos da Lei Complementar n° 123/06, alterada pela
Lei Complementar n° 147/14, bem assim que inexistem fatos supervenientes que conduzam ao seu
desenquadramento desta situacéo.

*Marcar este item caso se enquadre na situacdo de microempresa, empresa de pegueno porte ou
cooperativa.

() Declara, sob as penas do artigo 299 do Codigo Penal, que se enquadra na situacdo de
microempresa, empresa de pequeno porte ou cooperativa, nos termos da Lei Complementar n°
123/06, alterada pela Lei Complementar n° 147/14, que no ano calendario vigente ndo atingiu ou
extrapolou os limites estabelecidos no Art. 4° § 2° da Lei Federal 14.133/2021, bem assim que
inexistem fatos supervenientes que conduzam ao seu desenquadramento.

*Marcar este item caso se enquadre na situacdo de microempresa, empresa de pequeno porte ou
cooperativa e ndo tenha atingido no ano calendario os limites estabelecidos no Art. 4° § 2°.

( ) Declara, sob as penas do artigo 299 do Codigo Penal, que se enquadra na situacdo de
microempresa, empresa de pequeno porte ou cooperativa, nos termos da Lei Complementar n°
123/06, alterada pela Lei Complementar n° 147/14, que no ano calendario vigente né&o atingiu ou
extrapolou os limites estabelecidos no Art. 4° § 2° da Lei Federal 14.133/2021, bem assim que
inexistem fatos supervenientes que conduzam ao seu desenquadramento.

*Marcar este item caso se enquadre na situacdo de microempresa, empresa de pequeno porte ou
cooperativa e ndo tenha atingido no ano calendério os limites estabelecidos no Art. 4° § 2°.

I EEEEEEEEE————
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1) Declaramos, para os fins do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal, ndo
empregamos menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nem menores de
dezesseis anos, em qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a partir dos quatorze anos de
idade, em cumprimento ao que determina o inciso V do art. 27 da Lei n° 8.666/93, acrescida pela Lei
n° 9.854/99.

2) Declaramos, para os fins que até a presente data inexistem fatos supervenientes impeditivos
para habilitacdo no presente processo licitatorio, estando ciente da obrigatoriedade de declarar
ocorréncias posteriores.

3) Declaramos, para os fins que a empresa ndo foi declarada inidénea por nenhum 6rgéo publico
de qualquer esfera de governo, estando apta a contratar com o poder publico.

4) Declaramos, para os devidos fins que ndo possuimos em nosso quadro societario e de
empregados, servidor ou dirigente de 6rgdo ou entidade contratante ou responsavel pela licitacdo, nos
termos do inciso 111, do artigo § 1° do art. 9° da Lei n® 14.133, de 2021.

5) Comprometo-me a manter durante a execucdo do contrato, em compatibilidade com

as obrigagOes assumidas, todas as condic¢des de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitacdo.

6) Declaramos, para os devidos fins de direito, na qualidade de Proponente dos procedimentos
licitatérios, instaurados por este Municipio, que o(a) responsavel legal da empresa € o(a) Sr.(a)
Portador(a) do RG sob n® e CPF n° , cuja funcao/cargo é(socio administrador/procurador/diretor/etc),
responsavel pela assinatura do contrato.

7) Declaramos, para os devidos fins que em caso de qualquer comunicacgéo futura referente e este
processo licitatorio, bem como em caso de eventual contratacdo, concordo que o Contrato seja
encaminhado para o seguinte endereco:

E-mail:

Telefone: ()

8) Caso altere o citado e-mail ou telefone comprometo-me em protocolizar pedido de alteracdo
junto ao Sistema de Protocolo deste Municipio, sob pena de ser considerado como intimado nos dados
anteriormente fornecidos.

9) Nomeamos e constituimos 0 SeNNOr(a) ........ccocvrereererererenene , portador(a) do CPF/MF

SOb N, , para ser o(a) responsavel para acompanhar a execu¢do do contrato,
referente ao Pregdo Eletronico n.° N° 008/2024 e todos os atos necessarios ao cumprimento das
obrigagdes contidas no instrumento convocatorio, seus Anexos e no Contrato.

) e de 2024.

Local e Data

Assinatura do Responsavel pela Empresa
(Nome Legivel/Cargo)

I EEEEEEEEE————
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PREGAO ELETRONICO N.° 008/2024

ANEXO IV
MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO N° XXX/2024
PROCESSO N°.....cccce.e.
PREGAO ELETRONICO N° 008/2024

CONTRATO DE EMPREITADA QUE ENTRE SI
CELEBRAM O MUNICIPIO DE SANTA FILOMENA
DO MARANHAO E A EMPRESA XXXXXXXXXXXX.

O MUNICIPIO DE SANTA FILOMENA DO MARANHAO, ESTADO DO MARANHA, inscrita no CNPJ
[ , com sede na Av. Valentim Gomes, n° 200, Centro, S/N, — Centro, SANTA FILOMENA
DO MARANHAO/MA, através da (ORGAO CONTRATANTE / ORGAO PARTICIPANTE), doravante
denominada CONTRATANTE, neste ato representada pelo(a) Senhor(a) Secretario(a) Municipal, Sr(a).
XXX XXXXXXX, RG n° XXXXXXXXXXXX e CPF n°® XXXXXXXXXX e aempresa XX XXX XX XX XXX,
inscrita N0 CNPJ n.2 XXXXXXXXXXXXX, com sede na XXXXXXXXXX, doravante denominada
CONTRATADA, neste ato representada por seu representante legal, XXXXXXXXXXXXXX, R.G. n.°
XAXXXXXXXX, CPF n.2 XXX XXX XXX-XX, tém, entre si, ajustado o presente CONTRATO, decorrente do
Pregdo Eletrénico n® XXX/2023, formalizado nos autos do Processo Administrativo n° 06.0306.0002/2024,
submetendo-se as clausulas e condi¢des abaixo e aos preceitos instituidos pela Lei n® 14.133, de 1° de abril de
2021, de outras normas aplicaveis ao objeto deste contrato.

CLAUSULA I - DO OBJETO

1.1. O presente contrato tem por objeto a “a CONTRATACAO DE EMPRESA PARA
PRESTACAO DE SERVICOS DE ASSESSORIA E CONSULTORIA EM RECURSOS
HUMANOS Conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas no TERMO DE
REFERENCIA.”
1.2.  Vinculam esta contratacdo, independentemente de transcrig&o:

1.2.1. Termo de Referéncia.

1.2.2. O Edital da Licitacdo.

1.2.3. A Proposta do contratado.

1.2.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA II - DO VALOR

2.1. O valor do presente contrato perfaz a quantia total de R$ X XXX XXX XX (eevereern ), apurados
mediante custos, unitarios e totais, apresentados pela CONTRATADA, conforme tabela abaixo:

I EEEEEEEEE————
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ITE ESPECIFICACAO UNIDADE | QUANTIDADE| VALOR VALOR
M UNIT. TOTAL
1

2.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretasdecorrentes da
execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais
e comerciais incidentes, taxa de administracao, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral
do objeto da contratacéo.

23. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao contratado
dependerao dos quantitativos efetivamente fornecidos.

CLAUSULA III - DO PRAZO E VIGENCIA

3.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, contados da assinatura, prorrogavel
com justificativa.

3.1.1. Aprorrogacéo de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade competente,
de que as condicbes e 0s precos permanecem vantajosospara a Administracdo, permitida a
negocia¢do com o contratado.

3.2. O prazo de execucdo dos servicos serd de 180 (cento e oitenta) dias conforme cronograma.

CLAUSULA IV - DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

4.1.  As despesas decorrentes da presente contratacdo, ocorrerdo a conta dos recursos préprios, de
acordo com a dotacéo do Programa de Trabalho, Projeto Atividade, Fonte de Recursos, Ficha Or¢camentéria
e Natureza da Despesa, abaixo discriminadas, aportadas para o exercicio financeiro do ano corrente, ou no
futuro, a dotacdo que a substituir, em razao de alteragdesdo orcamento contabil.

2 PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA FILOMENA

02 PODER EXECUTIVO

02 02 SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E FINANCAS
02 02 00 SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E FINANCAS

04 Administragio 04 122 Administracio Geral 04 122 0004 GESTAO, ORGANIZ. E MODERNIZ.
ADMINISTRATIVA.

04 122 0004 2003 0000 MANUTENCAO E FUNCIONAMENTO DA SECRETARIA DE
ADMINISTRACAO E FINANCAS.
082 3.3.90.39.00

OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA1.500.00-001 001 1.500 782.032,10
501.903,00

I EEEEEEEEE————
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CLAUSULA V - DA EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAL

5.1. O regime de execucdo contratual, os modelos de gestdo e de execucao, assim como 0S prazos e
condicBes de concluséo, entrega, observacdo e recebimento do objetoconstam no Termo de Referéncia,
anexo a este Contrato.

5.2.  Aexecucdo do objeto contratado, serd autorizada, em cada caso, pelo responsavelda Secretaria e/ou
Orgdo requisitante competente, através de seu ordenador de despesa, GESTOR ou FISCAL DE
CONTRATO, ou ainda, a quem estes delegarem competéncia.

5.3. Aemissédo das Notas de Empenho, Autorizacdo de Fornecimento (AF) ou Ordem de Servigo (OS),
bem como, sua retificacdo e/ou cancelamento, total ou parcial, serdo igualmente, autorizados pela mesma
autoridade que as originou.

CLAUSULA VI - DA SUBCONTRATACAO

6.1.  N&o sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual:
6.1.1.  Das parcelas de maior relevancia técnica.
6.1.2. De empresas que participaram da licitacdo, que originou o presente contrato.

6.2.  Em qualquer hipotese de subcontratacdo, permanece a responsabilidade integral do contratado pela
perfeita execucdo contratual, cabendo-lhe realizar a supervisdo e coordenacdo das atividades do
subcontratado, bem como responder perante o contratante pelo rigoroso cumprimento das obrigacGes
contratuais correspondentes ao objeto da subcontratag&o.

6.3. A subcontratacdo depende de autorizacdo prévia do contratante, a quem incumbeavaliar se o
subcontratado cumpre os requisitos de qualificagdo técnica necessarios para aexecucdo do objeto.

6.4. O contratado apresentara a Administracdo documentacdo que comprove a capacidade técnica do
subcontratado, que seré avaliada e juntada aos autos do processocorrespondente.

6.5.  E vedadaasubcontratagio de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta mantiverem
vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao
ou entidade contratante ou com agente publicoque desempenhe fungdo na contratacdo ou atue na
fiscalizag@o ou na gestdo do contrato, ou se deles forem cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau.

CLAUSULA VII - DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

7.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias, de acordo com as medicGes
apresentadas, mediante apresentacdo da Nota Fiscal ou documento equivalente, devidamente atestada,
juntamente das certiddes de regularidade fiscal em plena validade, previstas na Lei 14.133/2021.

7.2.  Para pagamento, a CONTRATADA devera apresentar Nota Fiscal (NF), emitida em nome da
CONTRATANTE, na titularidade do CNPJ/MF vinculado & Secretaria, Fundo e/ou Orgdo competente,
conforme o ordenamento da despesa publica municipal, de acordo com a parcela de execucao do objeto,
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devidamente atestada pela Secretaria e/ou Orgéo requisitante competente, designada ao FISCAL DE
CONTRATO, contendo de forma clara e legivel, no minimo: nimero do contrato, nota de empenho e/ou
instrumento equivalente, descri¢do do objeto, quantitativos e 0s respectivos valores, unitério e total. A Nota
Fiscal (NF)deveréa estar acompanhada, das seguintes provas de regularidade:

7.2.1. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional.

7.2.2. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e/ou Municipal do domicilioou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

7.2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS).
7.2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho.

7.3.  Antes de qualquer pagamento a CONTRATADA, a CONTRATANTE podera realizar consulta
aos sitios oficiais de internet, para verificar a manutencéo das condi¢des de habilitacéo e qualificacdo da
CONTRATADA, especialmente quanto a regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria, condigdo que
implicara diretamente quanto a efetivacdo da liquidacdo da despesa.

7.4. Para efeito de pagamento, serd observado o disposto na legislacdo vigente aplicavel, quanto as
retencOes tributarias, recolhimento e/ou fiscalizacdo dos respectivos encargos e obrigagdes instituidas por
Lei, em especial, relativos ao ISSQN, INSS e FGTS, conforme regime da CONTRATADA.

7.5.  Sempre que for o caso, serdo exigidas Nota Fiscal Eletrénica (NF-e), em atendimentoao Protocolo
ICMS 42, de 03 de julho de 2009, com alteracdes posteriores, regulamentado pelo CONSELHO
NACIONAL DE POLITICA FAZENDARIA — CONFAZ, que estabelece sua obrigatoriedade para
pagamentos a partir de 1° de abril de 2011.

7.6.  Sempre que for o caso, as Pessoas Juridicas (PJ) optantes do “Regime Especial Unificado de
Arrecadagdo de Tributos e Contribui¢gdes” — SIMPLES NACIONAL, devido pelasMicroempresas (ME),
Empresas de Pequeno Porte (EPP) ou Microempreendedor Individual (MEI), deverdo apresentar a cada
pagamento, em 02 (duas) vias, declaracdo na forma doANEXO IV, da Instru¢cdo Normativa RFB n° 1.234,
de 11 de janeiro de 2012 (art. 4°, inciso XI, c/c art. 6°).

A CONTRATANTE, fica reservado o direito de retencdo, ao(s) pagamento(s) de qualquer parcela
que, durante a execucdo do contrato, qualquer que seja a natureza do objeto, ndo for proporcionado de
maneira satisfatoria todas as exigéncias avencadas, ou mesmo, por incorre¢des formais na apresentacéo da
Nota Fiscal (NF) ou documentagdo complementar, até que se providencie as medidas saneadoras por parte
da CONTRATADA.

7.8.  Havendo erros e/ou incorre¢des na apresentacdo da Nota Fiscal (NF), ou ainda, circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, esta sera devolvidaa CONTRATADA, para as corre¢des necessarias, ndo
respondendo a CONTRATANTE, por quaisquer encargosresultantes de atraso na liquidacéo do respectivo
pagamento. Nesta hipotese, 0 prazo parapagamento, iniciar-se-a, apds a comprovacao da regularidade por
parte da CONTRATADA,ndo acarretando qualquer onus para a CONTRATANTE.

7.9.  Constatando-se qualquer irregularidade da CONTRATADA, sera providenciada sua adverténcia,
para que no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacéo, ou ainda, no mesmo prazo, apresente
sua defesa, podendo ser prorrogado em uma Unica vez,por igual periodo, a critério da CONTRATANTE, a
qual devera adotar as medidas necessarias,assegurado o contraditorio e a ampla defesa, na forma da Lei.

7.10. Havendo a efetiva execucdo, relativa ao objeto do contrato, os pagamentos serdo realizados
e |
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normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, nota de empenho e/ou instrumento equivalente,
caso a CONTRATADA, em inadimpléncia, ndo regularize sua situacao, sem prejuizo das san¢des previstas
no art. 155, da Lei n° 14.133/2021.

7.11. Paraadimplemento das obrigacoes, a titulo de qualquer esclarecimento que se faganecessario, serd
considerada a data do dia que constar como emitida a autorizacdo de pagamento (ordem bancéria) expedida
pela CONTRATANTE, entendendo-se por atraso, o periodo que exceder o interregno previsto no subitem
7.1 do presente ajuste, excluindo-se neste caso, 0s prazos legais para processamento de transacdes
financeiras empregues peloSISTEMA DE PAGAMENTOS BRASILEIRO (SPB).

7.12. Nenhum pagamento sera feito a CONTRATADA, que tenha sido multada nas condicdes da Lei n°
14.133/2021, antes que tal penalidade seja deduzida de seus haveres.

7.13. A CONTRATANTE ndo se responsabilizara, em hip6tese alguma, por qualquer despesaque venha
a ser efetuada pela CONTRATADA, que porventura ndo tenha sido objeto de contrato, ou ainda, que por
qualquer outro motivo, ndo esteja estabelecido sob as condigdes contratuais.

7.14. Nao cabera, sob hipdtese alguma, pagamento e/ou reembolso antecipado, por parte da
CONTRATANTE & CONTRATADA, ressalvado por condi¢cdes devidamente justificadas pela
Administracdo, e condicionadas as excepcionalidades previstas na Lei.

CLAUSULA VIII - DO REAJUSTE E ALTERACOES

8.1.  Os pregos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data
contratado.

8.2.  Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, 0s precos iniciais
serdo reajustados, mediante a aplicagdo, pelo contratante, do indice IPCA (indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo), exclusivamente para as obrigacOes iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da
anualidade.

8.3.  Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano seréa contadoa partir dos
efeitos financeiros do Gltimo reajuste.

8.4. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara ao
contratado a importancia calculada pela Gltima variagcdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente
tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s)indice(s) definitivo(s).

8.5. Nas aferi¢Bes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste serd(&o), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

8.6.  Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer
forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), ser&(&do) adotado(s), em substitui¢cdo,o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.

8.7.  Naauséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial,
para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

8.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

8.9.  Por interesse da CONTRATANTE, eventuais alteracGes contratuais poderdo ser formalizadas, e
reger-se-do pela disciplina do art. 124, da Lei n® 14.133/2021.
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8.9.1. O contratado seré obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, acréscimos ou
supressdes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato que se
fizerem nas obras, nos servigos ou nas compras (art. 125, do mesmo diploma legal).

8.9.2. Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136da Lei n® 14.133, de 2021.

CLAUSULA IX - DAS OBRIGAGOES GERAIS

9.1. SAO OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE:

9.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, deacordo com o
contrato e seus anexos.
9.1.2. Receber o objeto no prazo e condicBes estabelecidas no Termo deReferéncia.

9.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas no
objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as
suas expensas.

9.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento dasobrigacdes pelo
Contratado.

9.1.5. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertence a parcelaincontroversa
da execucdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre
a execugdo do objeto, quanto & dimenséo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n°
14.133, de 2021.

9.1.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto,
no prazo, forma e condicdes estabelecidos no presente Contrato.

9.1.7. Aplicar ao Contratado as san¢Oes previstas na lei e neste Contrato.

9.1.8. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamacdes relacionadas a
execucdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugdo do ajuste.

9.1.9. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdémico-financeiro
feitos pelo contratado.

9.1.9.1. A Administracdo terd o prazo de 01(um) més, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorrogacdo motivada, porigual periodo.

9.1.10. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apuracdo de descumprimento de clausulas contratuais.

9.1.11. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos peloContratado
com terceiros, ainda que vinculados a execugao do contrato, bem como por qualquer dano causado
a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

9.2. SAO OBRIGACOES DA CONTRATADA:
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9.2.1. O Contratado deve cumprir todas as obriga¢Ges constantes deste Contrato eem seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesasdecorrentes da boa e perfeita
execucdo do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

9.2.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo como Cédigo de
Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990).

9.2.3. Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazoprevisto, com a devida
comprovagao.

9.2.4. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contratoou autoridade
superior (art. 137, 11, da Lei n.° 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informagéo por
eles solicitados.

9.2.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificaremvicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados.

9.2.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade
a fiscalizagdo ou 0o acompanhamento daexecucao contratual pelo contratante, que ficara autorizado
a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos
sofridos.

9.2.7. O contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, junto com
a Nota Fiscal para fins de pagamento, 0s seguintes documentos:

9.2.7.1.  Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional.

9.2.7.2.  Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e/ou Municipal do

9.2.7.3. domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrataou
concorre.

9.2.7.4. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico(FGTS).

9.2.7.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica doTrabalho.

9.2.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas, previdenciérias,
fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacéo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere
a responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o objeto do contrato.

9.2.9. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execugdo doobjeto contratual.

9.2.10. Paralisar, por determinagdo do contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de
terceiros.

9.2.11. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condic6es exigidas para habilitagdo na licitacéo.
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9.2.12. Cumprir, durante todo o periodo de execucao do contrato, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da PrevidénciaSocial ou para aprendiz, bem como
as reservas de cargos previstas na legislacdo (art.116, da Lei n.° 14.133, de 2021).

9.2.13. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal
do contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheramas referidas vagas (art. 116,
paréagrafo Unico, da Lei n.° 14.133, de 2021).

9.2.14. Guardar sigilo sobre todas as informag6es obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato.

9.2.15. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dosquantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementé-los, caso o previsto inicialmente emsua proposta nao seja satisfatério para o
atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art.
124,11, d, da Lein®14.133,de 2021.

9.2.16. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de &mbito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca do contratante.

9.2.17. Alocar os empregados necessarios, com habilitagdo e conhecimento adequados, ao
perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverédo atender as
recomendacdes de boa técnica e a legislacéo de regéncia.

9.2.18. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n® 13.709,de 14 de
agosto de 2018, adotando medidas eficazes para protecdo de dados pessoais a que tenha acesso por
forca da execucéo deste contrato.

9.2.19. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execucao
do objeto e nas melhores condigdes de seguranga, higiene e disciplina.

9.2.20. Submeter previamente, por escrito, ao contratante, para analise e aprovagdo, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacbes do memorial descritivo ou
instrumento congénere.

9.2.21. Néo permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condigéo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

CLAUSULA X - DA GARANTIA DE EXECUGAO

10.1. Conforme Termo de Referéncia.
CLAUSULA XI - INFRACOES E SANCOES
ADMINISTRATIVAS
11.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o contratadoque:
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q) Der causa a inexecucao parcial do contrato.

b) Der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano aadministracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo.

c) Der causa a inexecucao total do contrato.

d) Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto dacontratacdo sem
motivo justificado.

e) Apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante aexecucdo do
contrato.

f) Praticar ato fraudulento na execucéo do contrato.

g) Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza.

h) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas asseguintes sangdes:

a) Adverténcia, quando o contratado der causa & inexecugao parcial do contrato, sempre que
ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, 82°, da Lei n® 14.133, de 2021).

b) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave (art. 156, § 4° da Lei n® 14.133, de 2021).

c) Declaracéo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas
“b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, 85° da Lei n°
14.133, de 2021).

d) Multa:

1. multa moratéria de 0,33% (trinta e trés centésimos por _cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias.

2. multa moratdria de 0,66% (sessenta e seis centésimos por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor total do contrato, até 0 maximo de 20% (vinte por cento), pela
inobservancia do prazo fixado para apresentacao, suplementacdo ou reposi¢ao da garantia.

3. O atraso superior a 60 dias autoriza a Administragéo a promover a extin¢do do contrato
por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme disp&e o inciso |
do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

4. compensatoria de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecucdo total do objeto.

11.3. A aplicacdo das sancOes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacéo de
reparacédo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, 8§9°, da Lei n°® 14.133, de 2021)
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11.4. Todas as san¢des previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa
(art. 156, 87°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

11.4.1. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazode 15 (quinze)
dias Uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157, da Lei n® 14.133,de 2021).

11.4.2. Se a multa aplicada e as indenizacOes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perdadesse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou seré& cobrada judicialmente (art. 156, 88° da Lei n® 14.133, de
2021).

11.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 05 (cinco) dias, a contar da datado recebimento da
comunicacdo enviada pela autoridade competente.

11.5. A aplicacdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo, que assegure o contraditorio e
a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158
da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracéo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

11.6. Na aplicagdo das san¢des serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei n°® 14.133, de 2021):

a) anatureza e a gravidade da infragdo cometida.
b) as peculiaridades do caso concreto.

c) ascircunstancias agravantes ou atenuantes.

d) osdanos que dela provierem para o Contratante.

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conformenormas e
orientacdes dos 6rgados de controle.

11.7. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificadoscomo atos lesivos na Lei n®
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

11.8. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitosprevistos neste Contrato ou para
provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancGes aplicadas a pessoa juridica serdo
estendidos aos seus administradores esocios com poderes de administracao, a pessoa juridica sucessora ou
a empresa do mesmoramo com relagdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica
prévia (art. 160, da Lei n® 14.133, de 2021).

11.9. O Contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data deaplicacéo da
sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), instituidos no &mbitodo Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133,
de 2021).
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11.10. As san¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar u
contratar sdo passiveis de reabilitacdo naformado art. 163 da Lei n® 14.133/21.

11.11. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagBes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros
contratos administrativos que o contratadopossua com o0 mesmo Orgdo ora contratante, na forma da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2024.

CLAUSULA XII - DA EXTINGCAO CONTRATUAL

12.1. No caso de contratos ndo-continuos, o contrato se extingue quando cumpridas as obrigacdes de
ambas as partes, ainda que isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

12.2. Se as obrigacGes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até a
concluséo do objeto, caso em que devera a Administragdo providenciara readequacdo do cronograma
fixado para o contrato.

12.2.1. Quando a ndo conclusdo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do
contratado:

a) Ficard ele constituido em mora, sendo-lhe aplicdveis as respectivas sangdes
administrativas.

b) Podera a administragdo optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotara as medidas
admitidas em lei para a continuidade da execucédo contratual.

12.3. No caso de contratos de fornecimentos continuos, o contrato se extingue quando vencido o prazo
nele estipulado, independentemente de terem sido cumpridas ou ndo as obriga¢Ges de ambas as partes
contraentes.

12.3.1. O contrato pode ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o Contratante,
quando esta ndo dispuser de créditos orcamentarios para sua continuidade ou quando entender que
0 contrato ndo mais lhe oferece vantagem.

12.3.2. A extingdo nesta hipotese ocorreréd na proxima data de aniversario do contrato, desde que
haja a notificacdo do contratado pelo contratante nesse sentido com pelo menos 2 (dois) meses de
antecedéncia desse dia.

12.3.3. Caso a notificacdo da ndo-continuidade do contrato de que trata estesubitem ocorra com
menos de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extin¢éo contratual ocorrerd apds 2 (dois) meses
da data da comunicacéo.

12.4. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigac6es nele estipuladas, ou antes do prazo
nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n°® 14.133/21 bem como amigavelmente,
assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

12.4.1. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

12.4.2. A alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara
a rescisdo se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.
]
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12.4.3. Se a operacdo implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado
termo aditivo para alteracdo subjetiva.

12.5. O termo de rescisdo, sempre que possivel, seré precedido:
12.5.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
12.5.2. Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
12.5.3. IndenizagOes e multas.
12.6. A extingdo do contrato ndo configura dbice para o reconhecimento do desequilibrioeconémico-

financeiro, hipotese em que seré concedida indenizagdo por meio de termo indenizatorio (art. 131, caput,
da Lein.°14.133, de 2021).

CLAUSULA XIII - DA PUBLICAGAO

13.1. Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratacfes
Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial
na Internet, em atencéo ao art. 8%, 82° da Lei n. 12.527, de 2011, c/c art. 7°, §3°, inciso V, do Decreto n.
7.724, de 2012.

CLAUSULA XIV - DOS CASOS OMISSOS

14.1.  Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢des contidasna Lei n°
14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo

as disposicOes contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Codigo de Defesa do Consumidor — enormas e
principios gerais dos contratos.

CLAUSULA XV - DO FORO

15.1. Fica eleito o foro da Comarca de Santa Filomena do Maranh@o, para processar e julgar qualquer
controvérsia resultante do contrato, que ndo possam ser dirimidas administrativamente, comexclusao de
qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

15.2. E por estarem as partes, justas e acordadas, o presente contrato foi lavrado em 02 (duas) vias, de
igual teor e forma, perante as testemunhas abaixo assinadas, para que produza seus efeitos juridicos e
legais, comprometendo-se a cumprir todas as condic¢des dispostas neste ajuste e nos que a ele se vincula.

[Local], [dia] de [més] de [ano].

Representante legal do CONTRATANTE
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Representante legal do CONTRATADO

TESTEMUNHAS:

Nome e CPF

Nome e CPF
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP

Unidade Requisitante
Secretaria Municipal de Administracao

|ED

5, Alinhamento com o Planejamento Anual
@ A necessidade objeto do presente estudo ndo possui previsdo no plano de
contratagdes anual da Organizagéo.

°n2 Equipe de Planejamento

Problema Resumido
E A Prefeitura Municipal Santa Filomena do Maranh&o enfrenta desafios na gestao
© de seu capital humano, resultando em baixa eficiéncia e produtividade das
equipes.

Em atendimento ao inciso | do art. 18 da Lei 14.133/2021, o presente instrumento
caracteriza a primeira etapa do planejamento do processo de contratacédo e busca atender o
interesse publico envolvido e buscar a melhor solugcéo para atendimento da necessidade aqui
descrita.

= DESCRICAO DA NECESSIDADE

19.14. A necessidade da Prefeitura Municipal Santa Filomena do Maranhéo refere-se a
contratacao de servicos de Assessoria e Consultoria em Recursos Humanos para
0 Municipio de Santa Filomena do Maranhé&o

Diagndstico da Situacédo Atual

o Falta de pessoal qualificado: A Secretaria Municipal de Administracdo (SMA) néo
possui um numero suficiente de servidores qualificados para atender as demandas da
pasta, o que gera acumulo de trabalho e atrasos na execucéo das atividades.

o [Faltade expertise em areas especificas: A equipe interna ndo possui conhecimento
aprofundado em todas as areas da gestdo de RH, como recrutamento e selecéo,

I EEEEEEEEE————
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treinamento e desenvolvimento, gestado de folha de pagamento, legislacéo trabalhista,
etc.

Sobrecarga de trabalho: A equipe interna esta sobrecarregada com as atividades
rotineiras do RH, o que dificulta a dedicacdo adequada a tarefas estratégicas, como
planejamento e desenvolvimento de politicas de RH.

Legislacdo trabalhista complexa: A legislacédo trabalhista brasileira € complexa e
em constante mudanca, 0 que exige acompanhamento especializado para garantir a
conformidade do municipio.

Necessidade de otimizacdo de processos: Os processos de RH do municipio
podem ser otimizados para maior eficiéncia e produtividade.

Impactos da Situacéo Atual

Os desafios na area de Recursos Humanos do Municipio de Santa Filomena do Maranhéo
impactam negativamente a gestdo publica de diversas maneiras, tais como:

Atraso na prestacao de servicos: A falta de pessoal e a sobrecarga de trabalho da
equipe interna podem levar ao atraso na prestacdo de servicos aos municipes, como
emissao de documentos, realizagdo de concursos publicos, pagamento de salarios,
etc.

Ineficiéncia na gestdo de pessoas: A falta de expertise em areas especificas e a
necessidade de otimizacdo dos processos de RH podem levar a ineficiéncia na gestéo
de pessoas, com impactos negativos na produtividade, no clima organizacional e na
retencdo de talentos.

Riscos trabalhistas: A falta de conhecimento da legislacao trabalhista e a ineficiéncia
na gestdo de pessoas podem aumentar os riscos de processos trabalhistas para o
municipio, 0 que gera custos adicionais e prejuizos a imagem da administracao
publica.

Beneficios da Contratacdo de Assessoria e Consultoriaem RH

A contratacdo de empresa especializada para a prestacéo de servicos de assessoria e
consultoria em Recursos Humanos trara diversos beneficios para o Municipio de Santa
Filomena do Maranh&o, tais como:

Melhoria da gestdo de RH: O municipio tera acesso a um time de especialistas
experientes em todas as areas da gestado de RH, que poderdo auxiliar na otimizagéo
dos processos, na implementacdo de melhores praticas e na tomada de decisdes
estratégicas.

Reducao de custos: A terceirizacdo dos servicos de RH pode gerar economia de
custos, pois elimina a necessidade de investimentos em infraestrutura, treinamento e
méao de obra especializada.

Maior conformidade legal: O municipio tera a garantia de estar em conformidade
com todas as leis trabalhistas, o que evitara multas e processos trabalhistas.
Melhoria da prestagcéo de servi¢os: A otimizacdo da gestdo de RH contribuira para
a melhoria da prestacao de servicos aos municipes, com maior agilidade, eficiéncia e
gualidade.
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« Aumento da produtividade: A gestao eficiente de pessoas contribui para 0 aumento
da produtividade dos servidores, o que gera beneficios para o municipio como um
todo.

« Melhoria do clima organizacional: A equipe de RH poder& focar em atividades
estratégicas, como o desenvolvimento de programas de treinamento e
desenvolvimento, o que contribuira para a melhoria do clima organizacional e da
satisfacdo dos servidores.

« Reducdao dos riscos trabalhistas: O acompanhamento especializado da legislacao
trabalhista e a otimizacéo da gestédo de pessoas contribuem para a reducéo dos riscos
de processos trabalhistas para o municipio.

Y= REQUISITOS DA FUTURA CONTRATACAO

- A solucédo contratada devera atender integralmente as necessidades da Prefeitura Municipal
Santa Filomena do Maranh&o, garantindo a plena execucéo das atividades pretendidas.

- Devera possuir um sistema de gestao eficiente, capaz de monitorar e controlar todas as
etapas e atividades relacionadas a contratacao.

- Deverd apresentar requisitos minimos de qualidade que assegurem a durabilidade,
seguranca e eficacia da solucéo a ser contratada.

- Seré& imprescindivel a comprovacdo da capacidade técnica e operacional do fornecedor
para execucdo dos servicos.

- Deve garantir total conformidade com a legislacdo vigente, especialmente as normas
especificas do setor publico.

- E fundamental que a solucdo proposta seja economicamente vantajosa, considerando n&o
apenas o preco, mas também a relacdo custo-beneficio oferecida.

- Deve assegurar a entrega do produto ou servi¢o dentro dos prazos estabelecidos, evitando
transtornos e prejuizos para a Prefeitura Municipal Santa Filomena do Maranhé&o.

- Caso necessario, € exigida a disponibilidade de suporte técnico especializado para
atendimento de eventuais demandas durante todo o contrato.

- No ambito de execucéo de servicos compreendem-se 0s seguintes;

1. A prestacéo de servigcos de consultoria em recursos humanos e folha de pagamento,
envio de declaracdo a previdéncia social ) SEFIP, DIRF, RAI), Implantacdo doo e-
Social, estabelecendo a implantacédo progressiva do sistema de escrituracao digital
das obrigacao fiscais, previdenciarias e incidéncias, cadastros dos servidores, atraves
de sistema integrado dos servidores, dar-se-a diretamente na sede do érgao licitante
ou no prédio da licitante adjudicada, ou ainda através de “Plantdo Telefénico”
diariamente no horéario comercial,

2. Independentemente das visitas rotineiras que deverao ser feitas ao orgéao licitante, a
licitante adjudicada devera dar suporte de atendimentos via telefone diariamente, nos
dias uteis, no horario comercial, ou, ainda, mediante o comparecimento direto do
servidor a sede da mesma, para quaisquer problemas pertinentes ao objeto desta
licitacao;

I EEEEEEEEE————
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3. Visitas adicionais poderdo ser solicitadas quando necessario, para solucdo de
guestdes especificas.

4. Assessorar o planejamento, coordenacédo e controle das atividades relacionadas ao
setor;

5. Assessorar e subsidiar o gestor e os demais membros da Administragdo com
informacgdes sobre os procedimentos;

6. Assessorar e diagnosticar processos deficientes, ilegais ou antieconémicos;

7. Assessorar na elaboragdo do manual de normas e procedimentos de controle prévio,
concomitante e subsequéncias;

8. Assessoramento, orientacdo e acompanhamento da atuagdo do servidor no
departamento;

9. Assessorar a promogao da constante capacitacdo dos agentes e servidores.

=  SOLUCOES DISPONIVEIS NO MERCADO

1. Solucéo 1: Contratagdo de empresa especializada em gestdo publica
- Vantagens:

- Experiéncia no setor publico, o que facilita a adequacéo as necessidades da Prefeitura
Municipal Santa Filomena do Maranh&o

- Possibilidade de personalizacdo e customizagdo conforme as demandas especificas do
orgao

- Apoio técnico permanente para esclarecimento de duvidas e resolucéo de problemas
- Desvantagens:

- Custo mais elevado comparado a outras solu¢des disponiveis no mercado

- Possibilidade de dependéncia de um unico fornecedor, o que pode gerar vulnerabilidade

2. Solucéo 2: Implantacéo de sistema de gestédo de contratos publicos
- Vantagens:
- Melhoria na gestdo de contratos e processos licitatérios, aumentando a transparéncia e
eficiéncia
- Reducéo de erros e inconsisténcias nos procedimentos de contratacao
- Controle mais efetivo dos prazos e obrigacdes contratuais
- Desvantagens:
- Necessidade de treinamento e capacitacdo da equipe para utilizacdo do sistema
- Investimento inicial alto para implantacao do sistema

3. Solugéo 3: Utilizacao de plataforma online de compras governamentais
- Vantagens:
- Facilidade de acesso e transparéncia nas compras publicas
- Ampliacdo da concorréncia entre fornecedores, resultando em possiveis redugdes de
custos
- Agilidade no processo de compra e contratacéo
- Desvantagens:
- Possivel resisténcia por parte de fornecedores em aderir a plataforma
- Necessidade de adaptacéo dos processos internos da prefeitura para integracdo com a
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plataforma

4. Solucéo 4: Parceria com universidades ou instituicbes de pesquisa para desenvolvimento
de solugdes tecnoldgicas customizadas
- Vantagens:

- Possibilidade de desenvolver solugcdes Unicas e personalizadas para a Prefeitura
Municipal

- Colaboracéo com instituicbes de renome que agregam conhecimento e expertise

- Reducéo de custos em relacao a solugbes comerciais disponiveis no mercado
- Desvantagens:

- Tempo necessario para desenvolvimento e implementacao das solucdes

- Possiveis dificuldades na comunicacéo e alinhamento de expectativas entre a prefeitura
e a instituicdo parceira.

Com base nessas analises, recomenda-se que a Prefeitura Municipal Santa Filomena do
Maranhéo avalie cada uma dessas solucdes levando em consideragdo suas necessidades
especificas, recursos disponiveis e objetivos a serem alcancados. A escolha final deve ser
aquela que melhor atenda ao problema a ser resolvido e que proporcione 0os maiores
beneficios, levando em conta também possiveis desafios e limitacdes.

DESCRICAO DA SOLUCAO ESCOLHIDA COMO UM TODO

A escolha da contratacdo de uma empresa especializada em gestao publica para solucionar
os desafios enfrentados pela Prefeitura Municipal Santa Filomena do Maranhdo na gestéo
de seu capital humano se da pela necessidade de modernizac¢éo e otimizacao dos processos
internos, visando maior eficiéncia e produtividade das equipes.

Primeiramente, a implementacdo de solucbes digitais permite a automatizagéo de tarefas
repetitivas e burocraticas, liberando tempo para os servidores focarem em atividades mais
estratégicas e que agregam valor ao servico publico. Além disso, a gestao digital possibilita
a integracdo de dados e informacdes, facilitando o acesso e analise dos mesmos de forma
rapida e segura.

Com a contratacdo de uma empresa especializada, a Prefeitura tera acesso a expertise e
conhecimentos técnicos especificos na area de gestao publica, o que contribuira para a
identificacdo de solucdes customizadas e adequadas as suas necessidades e realidade
organizacional. Ademais, a empresa podera oferecer treinamentos e capacitacdes para 0s
colaboradores municipais, garantindo a correta utilizagdo das ferramentas disponibilizadas e
maximizando os resultados alcangados.

Outra vantagem da escolha por uma empresa especializada € a possibilidade de contar com
suporte técnico continuo e atualiza¢des regulares das solu¢des implantadas, garantindo a
manutencdo de um ambiente tecnoldgico eficiente e alinhado com as melhores préticas do
mercado.
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Dessa forma, a contratacdo de uma empresa especializada em gestéo publica se apresenta
como a melhor solucéo para a Prefeitura Municipal Santa Filomena do Maranh&o superar 0s
desafios na gestdo de seu capital humano, promovendo a modernizagdo dos processos, a
aumento da eficiéncia operacional e a melhoria da qualidade dos servicos prestados a
populacao.

;=  QUANTITATIVOS E VALORES

V.
Item | Descricdo Unidade |Meses|Unitario |V. total
Contratacdo de servicos de
assessoria e consultoria em
1 | recursos humanos Servicos 12]10.483,33|125.800,00
TOTAL 125.800,00

s% PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATACAO

A contratacdo ndo sera parcelada.

A contratacdo nao sera parcelada pois a solucao escolhida demanda um projeto completo e
integrado, que precisa ser desenvolvido de forma Unica e continua para garantir sua eficacia
na melhoria da gestdo de capital humano na Prefeitura Municipal Santa Filomena do
Maranhdo.

4. RESULTADOS PRETENDIDOS

Com a solucgao escolhida para melhorar a gestao do capital humano da Prefeitura Municipal
Santa Filomena do Maranhdo, esperamos alcancgar resultados positivos em termos de
economicidade e melhor aproveitamento dos recursos disponiveis.

Em relacéo a economicidade, prevemos reducao de custos com retrabalho e horas extras,
pois equipes mais eficientes tendem a realizar suas atividades de forma mais rapida e
precisa. Além disso, a gestdo adequada do capital humano pode resultar em diminuicdo de
gastos com treinamentos constantes, uma vez que colaboradores bem geridos tendem a se
desenvolver de forma continua.

Ja em termos de melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros,
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esperamos aumentar a produtividade das equipes, possibilitando a realizacdo de mais
tarefas no mesmo periodo de tempo. Isso pode levar a um aumento na qualidade dos
servicos prestados e na satisfacdo dos cidadaos atendidos pela prefeitura. Além disso, uma
equipe mais motivada e bem gerida tende a reduzir desperdicios de materiais e recursos
financeiros, otimizando 0 uso desses recursos.

Dessa forma, a contratacdo dessa solucdo visa ndo apenas melhorar a eficiéncia e
produtividade das equipes, mas também promover uma gestdo mais eficaz dos recursos
disponiveis, contribuindo para uma maior economia e eficacia nas operacoes da Prefeitura
Municipal Santa Filomena do Maranh&o.

Y= PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS

1. Realizar diagnoéstico da situacdo atual do capital humano da Prefeitura Municipal Santa
Filomena do Maranh&o.

2. Elaborar plano de capacitacdo e desenvolvimento para os servidores da Administracao.
3. Implementar avaliacdo de desempenho dos colaboradores para identificar necessidades
de melhoria.

4. Realizar contratacdo de consultoria especializada em gestdo de pessoas para auxiliar na
implementagéo de medidas eficazes.

5. Criar programas de incentivo e reconhecimento para estimular a produtividade das
equipes.

6. Estabelecer canais de comunicacéo eficientes para feedback constante entre gestores e
colaboradores.

7. Capacitar os servidores responsaveis pela fiscalizacdo e gestédo contratuais para garantir
o cumprimento das obriga¢cdes contratuais.

> CONTRATAGCOES CORRELATAS

N&o ha necessidade de contratacOes correlatas ou interdependentes antes de contratar a
solucdo escolhida. Possiveis contratacdes necessérias poderiam incluir consultorias
especializadas em gestdo de pessoas, treinamentos especificos para as equipes da
Prefeitura Municipal Santa Filomena do Maranhdo e implementagcéo de tecnologias para
facilitar a gestéo de recursos humanos.

¥ IMPACTOS AMBIENTAIS

Possiveis impactos ambientais relacionados a gestdo de capital humano na Prefeitura
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Municipal Santa Filomena do Maranhdo podem incluir o aumento do consumo de energia
devido ao uso excessivo de equipamentos eletrénicos, desperdicio de recursos naturais
como papel e agua, e geracédo de residuos solidos nao reciclaveis.

Para mitigar esses impactos, medidas como a implementacao de politicas de uso eficiente
de energia, incentivo a digitalizacdo de processos para reducdo do uso de papel, e a criagdo
de programas de reciclagem e logistica reversa para bens e refugos descartados podem ser
adotadas. Além disso, a conscientizacdo dos colaboradores sobre a importancia da
sustentabilidade ambiental também é fundamental.

E importante ressaltar que a contratacdo de empresas especializadas em gestdo ambiental

e reciclagem pode ser necessaria para garantir a correta implementacdo dessas medidas e
minimizar os impactos negativos da gestéo de capital humano no meio ambiente.

)  CONCLUSAO

As analises iniciais demonstraram que a contratacdo da solucdo aqui referida € viavel e
tecnicamente indispensavel. Portanto, com base no que foi apresentado, podemos
DECLARAR que a contratacéo em questdo é PLENAMENTE VIAVEL.

Santa Filomena do Maranhédo - MA , 10 de Junho de 2024

CAIQUE DA COSTA LIMA
CPF: 609.986.003-77
Engenheiro civil
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MAPA DE GERENCIAMENTO DE RISCOS

Art. 18, inciso X da Lei 14.133/2021

<o Unidade Requisitante

o Secretaria Municipal de Administragéo
Lol Equipe de Planejamento

ol 3

D Objeto Detalhado
© Contratacdo de empresa especializada em gestdo publica digital

O presente gerenciamento de riscos permite a¢des continuas de planejamento, organizacao
e controle dos recursos relacionados aos riscos que possam comprometer 0 sucesso do
planejamento da contratagéo, da sele¢éo do fornecedor e da gestao contratual.

O Mapa de Gerenciamento de Riscos contém a identificacdo e a andlise dos principais riscos,
consistindo na compreensdo da natureza e determinagdo do nivel de risco, que corresponde a
combinacdo do impacto e de suas probabilidades que possam comprometer a efetividade da
contratacdo, bem como o alcance dos resultados pretendidos com a solucéo a ser contratada.

Para cada risco identificado, definiu-se: a probabilidade de ocorréncia dos eventos, 0s
possiveis danos e impacto caso 0 risco ocorra, possiveis acdes preventivas e de contingéncia
(respostas aos riscos), bem como o registro e o0 acompanhamento das acdes de tratamento dos
riscos.

Para estimar o nivel dos riscos, utilizou-se a matriz abaixo recomendada no Referencial
Bésico de Gestéo de Riscos do TCU.

ESCALA DE PROBABILIDADES

PROBABILIDA DESCRICAO DA PROBABILIDADE, DESCONSIDERANDO OS PESO
DE CONTROLES

. . Improvavel. Em situacBes excepcionais, o evento podera até ocorrer,
Muito Baixa . A S 1
mas nada nas circunstancias indica essa possibilidade.
Baixa Rara. De forma inesperada ou casual, o evento podera ocorrer, pois as 5
circunstancias pouco indicam essa possibilidade.
Ly Possivel. De alguma forma, o evento podera ocorrer, pois as
Média . RN L 5
circunstancias indicam moderadamente essa possibilidade.
Alta Provavel. De forma até esperada, o evento podera ocorrer, pois as 8
circunstancias indicam fortemente essa possibilidade
. Praticamente certa. De forma inequivoca, o evento ocorrera, as
Muito Alta : AT o 10
circunstancias indicam claramente essa possibilidade
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ESCALA DE CONSEQUENCIAS

IMPACTO DESCRICAO DA PROBABILIDADE, DESCONSIDERANDO OS PESO
CONTROLES
. . Minimo impacto nos objetivos (estratégicos, operacionais, de
Muito Baixo | ~ A ~ : 1
informac&o/comunicacdo/divulgacdo ou de conformidade).
Baixo Pequeno impacto nos objetivos (idem) 2
Médio Moderado impacto nos objetivos (idem), porém recuperavel. 5
Alto Significativo impacto nos objetivos (idem), de dificil reversao 8
Muito Alto  |Catastréfico impacto nos objetivos (idem), de forma irreversivel. 10
MATRIZ DE RISCO
. : RISCO RISCO
Y[Ujfe¥XR{ell RISCO MEDIO RISCO MEDIO ‘ RISCO ALTO EXTREMO EXTREMO
ALTO RISCO BAIXO  RISCO MEDIO ‘ RISCO ALTO RISCO ALTO RISCO
EXTREMO
MEDIO RISCO BAIXO  RISCO MEDIO ‘ RISCO MEDIO | RISCOALTO RISCO ALTO
5
g BAIXO RISCO BAIXO  RISCO BAIXO ‘ RISCO MEDIO  RISCO MEDIO  RISCO MEDIO
2
V[V/RfeN:Y\V (e} RISCO BAIXO  RISCO BAIXO ‘ RISCOBAIXO  RISCOBAIXO RISCO MEDIO

MUITO BAIXA

MEDIA

BAIXA

PROBABILIDADE

ALTA

MUITO ALTA

Em atendimento ao inciso X do art. 18 da Lei 14.133/2021, o presente instrumento visa
analisar os riscos que possam comprometer 0 sucesso da licitacdo e a boa execugéo contratual.

Risco Alto - Falta de capacidade técnica da empresa contratada

Dano

Etapa

Selec¢éo do Fornecedor

Impacto
Alto

Probabilidade
Média

Atrasos no projeto e possivel comprometimento da qualidade da gestao publica digital.
Acdes Preventivas
Avaliacdo detalhada do histérico e capacidade técnica da empresa

Acdes de Contingéncia

Responsavel

Responsavel

Santa Filomena do Maranhdo — MA, CEP: 65.768-000.
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Identificacdo antecipada de possiveis sinais de falta de capacidade e
desenvolvimento de plano de contingéncia

Risco Alto - Ruptura contratual por descumprimento de prazos

Etapa Impacto Probabilidade
Gestéo Contratual Médio Alta
Dano
Interrupgdo dos servigos e possiveis custos adicionais para contratacdo de nova empresa.
AcOes Preventivas Responsavel

Estabelecimento de prazos e penalidades claras no contrato

Acdes de Contingéncia Responsavel
Manter comunicag&o constante e buscar solug¢des alternativas em caso de
descumprimento de prazos

Santa Filomena do Maranhéao - MA, 10 de Junho de 2024

CAIQUE DA COSTA LIMA
CPF: 609.986.003-77
Engenheiro civil
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