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ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR – ETP 
 

 

1- DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE (inciso I do § 1° do art. 18 da Lei nº 14.133, de 2021). 
 

Contratação de empresa para o fornecimento de materiais de escritório e expediente diversos, para 
utilização em todas os Departamentos e Secretarias Municipais de Espigão Alto do Iguaçu, Estado do 

Paraná. 
 

A aquisição de materiais de expediente e de escritório para a Prefeitura de Espigão Alto do Iguaçu é 

essencial para garantir a continuidade e a eficácia dos serviços prestados à população. A administração 
pública demanda uma série de documentos, relatórios e comunicações que exigem materiais de expediente 

como papel, canetas, pastas e demais suprimentos. A falta desses materiais pode comprometer a execução 
de atividades essenciais, atrasando processos administrativos e prejudicando o atendimento ao cidadão. 

Materiais adequados e de qualidade são fundamentais para que os servidores públicos possam 

desempenhar suas funções com eficiência. A disponibilização de ferramentas adequadas contribui para a 
organização do trabalho e melhora a produtividade, refletindo diretamente na qualidade dos serviços 

oferecidos à comunidade. A aquisição planejada de materiais de escritório permite a obtenção de produtos 
a preços competitivos, por meio de licitações e compras em grande quantidade. Isso resulta em economia 

para os cofres públicos, uma vez que a compra de materiais de forma programada evita gastos 
emergenciais e facilita a gestão orçamentária. Manter um estoque adequado de materiais é uma forma de 

garantir a continuidade dos serviços públicos sem interrupções. A aquisição regular e transparente desses 

insumos demonstra a responsabilidade da gestão municipal em assegurar que todos os setores da 
Prefeitura tenham as ferramentas necessárias para o funcionamento adequado. Com a disposição de 

materiais adequados, os servidores estarão mais bem preparados para atender as demandas da população, 
seja em atendimentos presenciais, seja na elaboração de documentos e relatórios. Isso resulta em um 

serviço público mais ágil e eficaz, contribuindo para a satisfação dos cidadãos. A aquisição de materiais de 

expediente deve ser realizada de forma planejada, considerando a durabilidade e a sustentabilidade dos 
produtos. Optar por materiais que respeitem as normas ambientais e que possam ser reciclados demonstra 

o compromisso da Prefeitura com a preservação ambiental e o desenvolvimento sustentável. 
 

2– ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES (inciso IV do § 1° do art. 18 da Lei nº 14.133, de 2021. 

 
ITEM Qtde. Tipo Descrição 

1 15 Unid Apagador para quadro branco de plástico, c/ estojo e com base de feltro 

2 75 Unid Apontador de lápis, sem deposito 

3 
50 Unid Blocos de recado autoadesivo pacote contendo no mínimo 04 unidades cada, tamanho 

38 x 50 mm 

4 50 Unid Blocos de recado autoadesivo pacote com 01 unidade cada, tamanho 76 x 76 mm 

5 02 Cx Bobinas para calculadoras 57mmx60mm, caixa com 30 unidades 

6 05 Cx Borracha branca nº 60, embalagem c/ 60 unidades 

7 15 Pct Balão liso nº 7, embalagem com 50 unidades, diversas cores 

8 100 Unid Caixa box para arquivo morto de papelão medindo 350x133x244mm 

9 150 Unid Caderno de linguagem brochura, com 48 folhas 

10 150 Unid Caderno de caligrafia brochura, com 40 folhas 

11 150 Unid Caderno de desenho brochura, com 40 folhas 

12 150 Unid Caderno de matemática brochura, com 48 folhas 

13 15 Cx Caneta esferográfica, cor azul ponta média, caixa contendo 50 unidades 

14 10 Cx Caneta esferográfica, cor preta ponta média, caixa contendo 50 unidades 

15 5 Unid Calculadora de mesa 12 dígitos, solar ou bateria 

16 15 Cx Clips nº 2/0, caixa c/ 500 gramas cada 

17 15 Cx Clips nº 4/0, caixa c/ 500 gramas cada 

18 15 Cx Clips nº 6/0, caixa c/ 500 gramas cada 

19 15 Cx Clips nº 8/0, caixa c/ 500 gramas cada 

20 05 Unid Cola branca líquida, tubo c/ 1000 gramas 

21 25 Unid Cola branca líquida, tubo c/ 110 gramas 
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22 25 Unid Cola branca líquida, tubo c/ 35 gramas 

23 25 Unid Cola glitter, tubo 25 gramas, diversas cores 

24 15 Unid Fita adesiva transparente larga, medindo 45mmx45m 

25 100 Unid Espiral para encadernação 12mm, cor preto 

26 100 Unid Espiral para encadernação 17mm, cor preto 

27 100 Unid Espiral para encadernação 23mm, cor preto 

28 25 Unid Fita durex 12mmx40m 

29 125 Fl Folha EVA 2mm, tamanho 60x40cm lisa, diversas cores 

30 02 Pct Folha de plástico grosso para pasta catalogo 4 furos 

31 
7 Unid Grampeador metálico pintura epóxi, tamanho pequeno para grampos 26/6, capacidade 

para 20 folhas 

32 
01 Unid Grampeador, capacidade para grampear 100 folhas de uma só vez, estrutura em aço, 

base medindo 28 cm 

33 15 Cx Grampo 26/6 para grampeador, galvanizado, caixa com 5000 unidades 

34 10 Cx Grampos Trilho encadernadores, caixa c/ 50 unidades cada 

35 50 Cx Lápis de cor grande, caixa contendo no mínimo 12 unidades 

36 05 Cx Lápis preto nº 2, caixa contendo no mínimo 144 unidades 

37 20 Unid Pen Drive 16GB 

38 20 Unid Pen Drive 32GB 

39 25 Unid Pincel atômico grosso, diversas cores 

40 50 Unid Pincel marca texto, diversas cores 

41 100 Cx Papel sulfite tamanho 210x297 mm “A4” cada caixa com 5.000 folhas 

42 02 Pct Papel verge, tam. A4, gramatura 180g/m² 

43 12 Unid Pasta AZ, larga, tamanho ofício 

44 12 Unid Pasta catálogo com 50 envelopes 

45 12 Unid Pasta polionda escolar, Tam. A4, diversas cores 

46 150 Unid Pasta suspensa, plastificada marmorizada, grampo plástico 

47 100 Unid Pasta classificador rápido 480g, com grampo plástico 

48 50 Unid Pasta c/ aba elástica em polipropileno transparente, tamanho ofício 

49 50 Unid Pincel para quadro branco, diversas cores 

50 05 Unid Pistola grande para cola quente grossa 

51 7 Unid Pistola pequena para cola quente fina 

52 150 Unid Refil de pistola cola quente pequena incolor 7,4mmx30cm 

53 50 Unid Refil para pistola cola quente grande incolor 10mmx30cm 

54 05 Unid Tesoura em aço inox, 21,5cm 

55 25 Unid Tinta guache, 250 ml, não tóxica, várias cores 

56 20 Unid Tinta p/ marcador de quadro branco frasco de 20ml cada diversas cores 

57 25 Unid Régua 30cm transparente 

58 10 Unid Régua 30cm alumínio 

59 05 Unid Prancheta acrílica A4 

60 08 Unid Tinta para carimbo automático 40ml  

61 05 Unid Perfurador de papel 2 furos p/25 fls 

62 10 Pct Grampo plástico estendido 300x9x112mm c/50 

63 05 Pct Elástico amarelo nº 18 c/120 unid 

64 10 Unid Extrator de grampo galvanizado 150mm 

65 10 Unid Estilete multiuso 18mm 

 
3-LEVANTAMENTO DE MERCADO E ESTIMATIVA DE VALOR (incisos V e VI do § 1° do art. 18 

da Lei nº 14.133, de 2021). 

 

ITEM 
Qtde Tipo Descrição Unit 

R$ 
Total R$ 

1 
15 Unid Apagador para quadro branco de plástico, c/ estojo e com base de 

feltro 
12,68 190,20 

2 75 Unid Apontador de lápis, sem deposito 2,63 197,25 

3 
50 Unid Blocos de recado autoadesivo pacote contendo no mínimo 04 

unidades cada, tamanho 38 x 50 mm 
7,47 373,50 
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4 
50 Unid Blocos de recado autoadesivo pacote com 01 unidade cada, tamanho 

76 x 76 mm 
6,65 332,50 

5 02 Cx Bobinas para calculadoras 57mmx60mm, caixa com 30 unidades 74,77 149,54 

6 05 Cx Borracha branca nº 60, embalagem c/ 60 unidades 26,91 134,55 

7 15 Pct Balão liso nº 7, embalagem com 50 unidades, diversas cores 16,33 244,95 

8 100 Unid Caixa box para arquivo morto de papelão medindo 350x133x244mm 4,63 463,00 

9 150 Unid Caderno de linguagem brochura, com 48 folhas 4,87 730,50 

10 150 Unid Caderno de caligrafia brochura, com 40 folhas 7,86 1.179,00 

11 150 Unid Caderno de desenho brochura, com 40 folhas 6,55 982,50 

12 150 Unid Caderno de matemática brochura, com 48 folhas 7,95 1.192,50 

13 
15 Cx Caneta esferográfica, cor azul ponta média, caixa contendo 50 

unidades 
48,20 723,00 

14 
10 Cx Caneta esferográfica, cor preta ponta média, caixa contendo 50 

unidades 
45,69 456,90 

15 5 Unid Calculadora de mesa 12 dígitos, solar ou bateria 20,27 101,35 

16 15 Cx Clips nº 2/0, caixa c/ 500 gramas cada 21,87 328,05 

17 15 Cx Clips nº 4/0, caixa c/ 500 gramas cada 18,83 282,45 

18 15 Cx Clips nº 6/0, caixa c/ 500 gramas cada 23,43 351,45 

19 15 Cx Clips nº 8/0, caixa c/ 500 gramas cada 21,36 320,40 

20 05 Unid Cola branca líquida, tubo c/ 1000 gramas 16,15 80,75 

21 25 Unid Cola branca líquida, tubo c/ 110 gramas 8,49 212,25 

22 25 Unid Cola branca líquida, tubo c/ 35 gramas 4,50 112,50 

23 25 Unid Cola glitter, tubo 25 gramas, diversas cores 6,68 167,00 

24 15 Unid Fita adesiva transparente larga, medindo 45mmx45m 6,92 103,8 

25 100 Unid Espiral para encadernação 12mm, cor preto 0,38 38,00 

26 100 Unid Espiral para encadernação 17mm, cor preto 0,50 50,00 

27 100 Unid Espiral para encadernação 23mm, cor preto 0,87 87,00 

28 25 Unid Fita durex 12mmx40m 2,11 52,75 

29 125 Fl Folha EVA 2mm, tamanho 60x40cm lisa, diversas cores 4,60 575,00 

30 02 Pct Folha de plástico grosso para pasta catalogo 4 furos 45,58 91,16 

31 
7 Unid Grampeador metálico pintura epóxi, tamanho pequeno para 

grampos 26/6, capacidade para 20 folhas 
22,50 157,50 

32 
01 Unid Grampeador, capacidade para grampear 100 folhas de uma só vez, 

estrutura em aço, base medindo 28 cm 
56,34 56,34 

33 
15 Cx Grampo 26/6 para grampeador, galvanizado, caixa com 5000 

unidades 
13,50 202,50 

34 10 Cx Grampos Trilho encadernadores, caixa c/ 50 unidades cada 24,27 242,70 

35 50 Cx Lápis de cor grande, caixa contendo no mínimo 12 unidades 12,18 609,00 

36 05 Cx Lápis preto nº 2, caixa contendo no mínimo 144 unidades 48,90 244,50 

37 20 Unid Pen Drive 16GB 32,12 642,40 

38 20 Unid Pen Drive 32GB 42,63 852,60 

39 25 Unid Pincel atômico grosso, diversas cores 5,51 137,75 

40 50 Unid Pincel marca texto, diversas cores 6,08 304,00 

41 100 Cx Papel sulfite tamanho 210x297 mm “A4” cada caixa com 5.000 folhas 319,80 31.980,00 

42 02 Pct Papel verge, tam. A4, gramatura 180g/m² 23,00 46,00 

43 12 Unid Pasta AZ, larga, tamanho ofício 23,83 285,96 

44 12 Unid Pasta catálogo com 50 envelopes 25,70 308,40 

45 12 Unid Pasta polionda escolar, Tam. A4, diversas cores 8,37 100,44 

46 150 Unid Pasta suspensa, plastificada marmorizada, grampo plástico 4,54 681,00 

47 100 Unid Pasta classificador rápido 480g, com grampo plástico 6,25 625,00 

48 50 Unid Pasta c/ aba elástica em polipropileno transparente, tamanho ofício 7,92 396,00 

49 50 Unid Pincel para quadro branco, diversas cores 5,18 259,00 

50 05 Unid Pistola grande para cola quente grossa 49,27 246,35 

51 7 Unid Pistola pequena para cola quente fina 20,85 145,95 

52 150 Unid Refil de pistola cola quente pequena incolor 7,4mmx30cm 1,38 207,00 

53 50 Unid Refil para pistola cola quente grande incolor 10mmx30cm 2,89 144,50 

54 05 Unid Tesoura em aço inox, 21,5cm 21,42 107,10 

55 25 Unid Tinta guache, 250 ml, não tóxica, várias cores 9,61 240,25 
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56 
20 Unid Tinta p/ marcador de quadro branco frasco de 20ml cada diversas 

cores 
18,04 360,80 

57 25 Unid Régua 30cm transparente 3,82 95,50 

58 10 Unid Régua 30cm alumínio 6,72 67,20 

59 05 Unid Prancheta acrílica A4 16,15 80,75 

60 08 Unid Tinta para carimbo automático 40ml  10,25 82,00 

61 05 Unid Perfurador de papel 2 furos p/25 fls 38,30 191,50 

62 10 Pct Grampo plástico estendido 300x9x112mm c/50 20,28 202,80 

63 05 Pct Elástico amarelo nº 18 c/120 unid 25,58 127,90 

64 10 Unid Extrator de grampo galvanizado 150mm 3,76 37,60 

65 10 Unid Estilete multiuso 18mm 9,14 91,40 

 

VALOR TOTAL GLOBAL PARA OS ITENS EM R$: 50.863,49 (cinquenta mil oitocentos e sessenta 

e três reais e quarenta e nove centavos). 
 

A base de cálculo utilizada para esta aquisição é a mediana obtida junto a quatro fontes de pesquisa da 
plafaforma “Banco de Preços”. Responsável pela pesquisa: Armelindo Flávio Dreher. 

 
4– JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO (inciso VIII do § 1° do art. 18 da lei nº 14.133, de 

2021).  

 
A entrega dos produtos deverá ocorrer em até 10 (dez) dias após assinatura do termo contratual e 

solicitação formal da Secretaria, sendo a retirada de forma parcelada e conforme a efetiva necessidade, e 
retirada total no prazo de 12 (doze) meses. 

 

5– POSICIONAMENTO SOBRE A VIABILIDADE DA CONTRATAÇÃO (inciso XIII do § 1° do art. 18 
da lei nº 14.133, de 2021). 

 
O presente estudo técnico preliminar evidencia que a contratação pretendida se mostra tecnicamente viável 

e necessária. Considerando as informações expostas, entende-se que a presente contratação se configura 

tecnicamente e economicamente VIÁVEL. 
 

6- JUSTIFICATIVA PARA O ETP SIMPLIFICADO (§ 2° do art. 18 da Lei nº 14.133, de 2021). 
 

Justifica-se a realização de Estudo Técnico Preliminar Simplificado em virtude de expressa previsão legal 
constante do § 2º do art. 18 da Lei nº 14.133/21, em razão da baixa complexidade do objeto e em virtude 

de ser demanda que não contempla maiores soluções. 

 
Espigão Alto do Iguaçu – PR, 20 de agosto de 2026. 

 
 

 

ARMELINDO FLÁVIO DREHER 
Secretário Municipal de Administração 


