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Ref. Processo Administrativo n°® 10/2026
Interessado: Secretaria Municipal de Cultura, Esporte e Turismo.

TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1.  Constitui objeto deste documento a contratacdo de servigo de locacdo de veiculo, a
fim de atender as necessidades da Secretaria Municipal de Cultura, Esporte e Turismo, nos
termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM

DESCRICAO METRICA | QUANTIDADE | PERIODO UNITARIO | ANUAL

Locacdo de veiculo, tipo
passeio, com capacidade
de 5 (cinco) passageiros,
com  ar-condicionado,
ano minimo: fabricacao
2022/ modelo 2023,
destinado as demandas
da Secretaria
Municipal de Cultura
Esporte e Turismo.

1.2.  Os bens objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto Municipal n° 768/2023, art. 2°, II.

1.4. O contrato devera ter vigéncia de um (01) ano, podendo ser prorrogado sucessivamente,
por se tratar de um servigo continuo (Art. 107 da Lei n°® 14.133/2021).

1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a
vigéncia da contratag&o.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. A Secretaria Municipal de Cultura, Esporte e Turismo desempenha funcGes essenciais
relacionadas ao planejamento, coordenacdo e execugdo de politicas publicas voltadas a
promocgdo da cultura, ao incentivo as préticas esportivas e ao fortalecimento das atividades
turisticas no &mbito municipal. Para o adequado desempenho dessas atribuigdes institucionais,
faz-se necessaria a realizacdo frequente de deslocamentos por parte de servidores e equipes
técnicas, seja para participacdo em reunifes administrativas e articulagdes institucionais, seja
para o planejamento, organizagdo e acompanhamento de eventos e a¢des vinculadas as politicas
publicas desenvolvidas pela pasta. Todavia, embora o Municipio possua frota prépria de
veiculos, estes se encontram vinculados a outras secretarias e setores administrativos,

V. V. TOTAL

unidade 01 12 meses R$ 2.510,67 R$ 30.128,04




ESTADO DA PARAIBA ;

MUNICIPIO DE SAO JOSE DO BREJO DO CRUZ
SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO

Av Fundador Saraiva Ledo, 192, Centro — CEP: 58.893-000 — CNPJ / MF n° 01.612.692/0001-91

Site: www.saojosedobrejodocruz.pb.gov.br
E-mail: planejamento@saojosedobrejodocruz.pb.gov.br

atendendo as suas demandas operacionais permanentes, o que tem limitado a disponibilidade
para atendimento das necessidades da referida Secretaria.

2.2. Nesse contexto, a contratacdo de servico de locacdo de veiculo apresenta-se como
solugdo administrativa adequada para suprir a necessidade de deslocamento institucional da
Secretaria Municipal de Cultura, Esporte e Turismo, assegurando condigdes logisticas
compativeis com o desempenho regular de suas atividades. A medida encontra amparo nos
principios do planejamento, da eficiéncia e da continuidade do servico publico, previstos na Lei
n®14.133/2021, especialmente no que se refere a necessidade de planejamento das contratagdes
publicas e a busca pela solucdo mais vantajosa para a Administracdo, contribuindo para a
adequada execucdo das politicas publicas e para o atendimento do interesse publico.

2.3. A Fundamentacdo da contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizado em
Tapico especifico dos Estudo Técnico Preliminar.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A solucdo definida para atendimento da necessidade administrativa identificada neste
Estudo Técnico Preliminar consiste na contratacdo de servico de locacdo de veiculo,
destinado a suprir as demandas de deslocamento institucional da Secretaria Municipal de
Cultura, Esporte e Turismo, possibilitando o transporte de servidores no desempenho de
atividades administrativas, operacionais e institucionais vinculadas as atribui¢es da pasta.

3.2. A execucgdo do servico devera contemplar as atividades relacionadas & manutengao
preventiva e corretiva do veiculo, destinadas a preservar suas condi¢fes de funcionamento e
confiabilidade mecénica ao longo da execucdo contratual. A manutencdo preventiva devera
compreender a realizacdo de revisdes periodicas, verificacdes técnicas e demais procedimentos
recomendados para conservagdo do veiculo, enquanto a manutenc¢édo corretiva devera abranger
0S reparos necessarios em decorréncia de eventuais falhas mecanicas, elétricas ou estruturais.
Contudo esta responsabilidade devera ser por parte da contratante.

3.3.  Adescricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico
dos Estudo Técnico Preliminar.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Para fins de identificacdo da solucdo mais adequada ao atendimento da necessidade
administrativa descrita neste Estudo Técnico Preliminar, faz-se necessério estabelecer os
requisitos técnicos, operacionais e de desempenho minimos que deverdo ser observados pela
solucéo a ser adotada, de modo a garantir o atendimento eficiente das demandas institucionais
da Secretaria Municipal de Cultura, Esporte e Turismo.

4.2.  Nesse sentido, a solucdo a ser posteriormente definida devera observar requisitos que
assegurem condicbes adequadas de deslocamento institucional, compativeis com as
atividades administrativas e operacionais desenvolvidas pela referida pasta, garantindo
seguranga, eficiéncia e disponibilidade para atendimento das demandas inerentes ao exercicio
das atribuicGes dos servidores envolvidos.
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4.3.  Assim, consideram-se como requisitos necessarios e suficientes a escolha da solucéo,
dentre outros que possam ser identificados no decorrer deste estudo, 0s seguintes aspectos:

4.4.  Requisitos Operacionais

44.1. Disponibilidade de meio de transporte que possibilite o deslocamento de
servidores para atendimento das demandas institucionais da Secretaria Municipal de
Cultura, Esporte e Turismo;

4.4.2. Capacidade de atendimento aos deslocamentos relacionados a participacdo em
reunides institucionais, articulacbes administrativas, organizacdo e acompanhamento de
eventos culturais e esportivos, bem como demais atividades inerentes a atuacao da pasta;

4.4.3. Condicbes adequadas de funcionamento e disponibilidade para atendimento
regular das demandas da Secretaria;

4.4.4. Compatibilidade com a dindmica administrativa e operacional da pasta,
considerando a frequéncia e natureza dos deslocamentos realizados.

4.5. Requisitos de Qualidade e Desempenho

45.1. Atendimento a padr6es minimos de qualidade, seguranca e confiabilidade no
transporte dos servidores, nos termos do Condigo de Transito Brasileiro;

45.2. Condic¢es adequadas de operacdo que assegurem a continuidade das atividades
institucionais da Secretaria;

45.3. Observancia de requisitos que garantam eficiéncia operacional e reducdo de
riscos relacionados a indisponibilidade do meio de deslocamento.

4.6. Requisitos de Sustentabilidade e Governanga

4.6.1. Observancia, sempre que possivel, de critérios e praticas que promovam a
sustentabilidade ambiental, social e econdmica, conforme diretrizes estabelecidas na
legislacdo e nas boas praticas da Administracao Publica;

4.6.2. Priorizacdo de solugbes que contribuam para o uso racional de recursos publicos
e para a reducdo de impactos ambientais decorrentes das atividades administrativas.

4.7. Adequacdo as Leis e Regulamentacdes Especificas

4.7.1. A solucdo escolhida deveréa estar plenamente adequada as disposicdes da Lei n°
14.133/2021, as normas especificas aplicaveis a prestacao de servigos juridicos no ambito
da Administracdo Publica, as orientagdes dos tribunais de contas e demais 6rgdos de
controle, bem como a legislacao correlata, assegurando seguranga juridica, transparéncia e
regularidade na contratacdo e na execugao dos Servicos.

4.8. Requisitos de Habilitacdo Juridica e Regularidade Fiscal
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4.8.1. A futura contratada devera atender aos requisitos de habilitacdo juridica e de
regularidade fiscal e trabalhista previstos na legislacdo aplicavel as contratacdes publicas,
especialmente aqueles estabelecidos pela Lei n® 14.133/2021, no caso de pessoa juridica;

4.8.2. Nesse sentido, deverd comprovar sua regular constituicdo juridica, bem como a
regularidade perante as Fazendas Federal, Estadual e Municipal, o Fundo de Garantia do
Tempo de Servigo (FGTS) e a Justica do Trabalho, nos termos da legisla¢éo vigente, como
condicdo para participacdo no procedimento de contratacdo e posterior celebracdo do
instrumento contratual.

4.8.3. Devera manter, durante toda a vigéncia contratual, regularidade juridica, fiscal,
social e trabalhista, mediante apresentacéo das certidGes exigidas pela legislacéo vigente;

4.8.4. No caso de participacdo de pessoa fisica, deverd atender aos requisitos
estabelecidos pelo Decreto Municipal n°® 770/2023, que estabelece procedimentos para a
participacdo de pessoa fisica nas contratagdes publicas de que trata a Lei n° 14.133/21, no
ambito do Municipio de Sao José do Brejo do Cruz/PB.

4.8.5. A manutencdo das condi¢bes de habilitacdo constitui requisito essencial a
continuidade contratual.

5. EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Apds a emissdo da Ordem de Execucdo de Servigos pela Administracdo, a
CONTRATADA terd o prazo méaximo de até 10 (dez) dias Uteis para realizar a entrega do
veiculo objeto da contratacdo, devidamente revisado, em perfeitas condigdes de uso,
regularizado perante os 6rgdos competentes e apto a imediata utilizacdo pela Administragéo.

5.2.  Devidamente justificado e antes de finalizado o prazo estabelecido no subitem anterior,
a CONTRATADA podera solicitar prorrogacdo do prazo para entrega, cabendo a area
demandante analisar e deliberar acerca da solicitacdo, desde que demonstrada a ocorréncia de
fato superveniente que justifique a dilacdo do prazo e que nédo haja prejuizo a continuidade das
atividades administrativas do CONTRATANTE.

5.3.  Acentregado veiculo devera ocorrer no seguinte endere¢o indicado pela Administracéo:

5.3.1. Rua Maria Clara Saraiva Ledo, n° 117, Centro — CEP: 58.893-000 — Biblioteca
Municipal.

5.4. O veiculo devera ser entregue acompanhado de toda a documentacdo obrigatoria,
incluindo Certificado de Registro e Licenciamento de Veiculo (CRLV) vélido, comprovante de
regularidade perante os Orgdos de transito, bem como demais documentos exigidos pela
legislacdo vigente, devendo ainda estar em perfeito estado de conservacgdo, funcionamento e
seguranga.

5.5. A prestacdo do servigo de locacdo de veiculo seré realizada sem disponibilizagdo de
motorista pela CONTRATADA, ficando a conducdo do veiculo sob responsabilidade da
Administragdo Municipal. Para tanto, o veiculo sera conduzido por servidor devidamente
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habilitado e pertencente ao quadro funcional do Municipio, o qual exercera a funcdo de
motorista no desempenho das atividades institucionais da Secretaria demandante.

5.6. A definicdo pela locagdo de veiculo sem motorista decorre da existéncia de servidores
municipais habilitados e aptos ao exercicio da funcdo de motorista, medida que atende aos
principios da economicidade e da eficiéncia administrativa, ao evitar a contratacéo de servico
adicional desnecessario.

5.7. Caberd a Administracdo designar formalmente os servidores responsaveis pela
conducéo do veiculo, assegurando que estes possuam Carteira Nacional de Habilitagdo (CNH)
valida e compativel com a categoria do veiculo locado, bem como observem as normas de
trénsito e as regras internas de utilizacao de veiculos oficiais.

5.8. A entrega sera acompanhada por servidor designado pela Administracdo, o qual
realizara a conferéncia das condigdes do veiculo, verificando o atendimento as especificacdes
estabelecidas no Termo de Referéncia, podendo recusar o recebimento caso sejam constatadas
irregularidades, vicios, avarias ou desconformidades com as condi¢des pactuadas.

5.9.  Dos precos e do faturamento:

5.9.1. No valor da contratacdo estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e
indiretas decorrentes da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos
sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracéo,
frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

5.9.1.1. O faturamento das despesas seré realizado em nome da PREFEITURA
MUNICIPAL DE SAO JOSE DO BREJO DO CRUZ/PB, inscrita no CNPJ n°
01.612.692/0001-91, com sede na Av. Fundador Saraiva Ledo, n° 192, Centro,
atualmente com sede provisoria na Rua Maria Clara Saraiva Ledo, n° 40, Centro.

5.10. Protocolos de comunicacdo:

5.10.1. A comunicacdo entre a Administracdo e a CONTRATADA, para fins de
execucdo contratual, ocorrera preferencialmente por meios formais que assegurem o
adequado registro das tratativas realizadas, tais como oficios, e-mails institucionais,
notificagdes administrativas ou outros meios oficiais admitidos pela Administragéo.

5.10.2.  Para fins de operacionalizacdo do contrato, a CONTRATADA devera informar,
no momento da assinatura do contrato, endereco eletronico (e-mail) oficial e
habitualmente utilizado pela empresa, o qual sera considerado canal formal de
comunicagao entre as partes para o envio de solicitagdes, notificagdes, ordens de execucao,
esclarecimentos e demais tratativas relacionadas a execugao do objeto.

5.10.3. As comunicag¢fes encaminhadas pela Administracdo ao endereco eletronico
indicado pela CONTRATADA serdo consideradas regularmente recebidas, cabendo a
empresa manter o referido canal ativo, atualizado e sob permanente monitoramento,
responsabilizando-se pela ciéncia das mensagens encaminhadas.
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5.10.4. Sempre que necessario, a Administracdo poderd realizar comunicagdes
complementares por outros meios formais, incluindo contato telefénico ou aplicativos de
comunicacdo institucional, sem prejuizo da posterior formaliza¢do por meio de e-mail ou
documento oficial.

5.10.5.  Eventuais solicitagdes, justificativas, comunicagdes de ocorréncias ou pedidos
de esclarecimentos por parte da CONTRATADA também deverdo ser encaminhados
preferencialmente por meio do endereco eletrénico institucional indicado pela
Administracdo ou por meio de protocolo formal junto ao 6rgdo contratante, garantindo a
rastreabilidade das informacdes e 0 adequado acompanhamento da execucdo contratual.

6. GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecucdo total ou parcial.

6.2.  Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensédo do contrato, 0 cronograma
de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica
para esse fim.

6.4. O Municipio de S&o José do Brejo do Cruz/ PB podera convocar representante da
empresa para adoc¢do de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos.

6.6. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administrag&o.

6.6.1. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descri¢ao do que for
necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

6.6.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do
contrato emitird notificacdes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo
para a correcao.

6.6.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo
habil, a situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.6.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato
nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor
do contrato.

6.6.5. O fiscal técnico do contrato deve comunicar ao gestor do contrato, em
tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagéo
tempestiva ou a prorrogacao contratual.

6.7. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condic¢des de habilitacdo
da contratada, acompanhard o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo
de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios
pertinentes, caso necessario.
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6.7.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacfes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao
gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia.

6.8. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da autorizacdo de compra, do registro de ocorréncias,
das alteracOes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

6.8.1. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condicdes de
habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara 0s
problemas que obstem o fluxo normal da liquidacéo e do pagamento da despesa no relatorio
de riscos eventuais.

6.8.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.8.3. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacdo
realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacfes
assumidas pelo contratado, com mencao ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado
nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.8.4. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de
processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangOes, a ser
conduzido pela COMISSAO DE PROCESSO ADMINISTRATIVO SANCIONADOR.

6.9. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo hébil,
o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou
prorrogacao contratual.

O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacges sobre a consecucdo dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracao.

7. MEDICAO E PAGAMENTO
Recebimento do Objeto

7.1.  Os servicos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo (a) responsével pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.
7.2.  Os bens poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e
na proposta, devendo ser substituidos no prazo de cinco (05) dias, a contar da notificacdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.
7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (Dez) dias uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apos a
verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo
detalhado.
7.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais

7
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7.5.  No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, a parcela incontroversa devera ser liberada no prazo previsto para pagamento,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertinente a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacéo e pagamento.

7.6. O prazo para a solucéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado para 0s
fins do recebimento definitivo.

7.7.  Orecebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca do servi¢co nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo
do contrato.

Liquidacao

7.8.  Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 10
(dez) dias Uteis para fins de liquidacdo.

7.9. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacéo, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem
o limite de R$ 65.492,11 (sessenta e cinco mil, quatrocentos e noventa e dois reais e onze
centavos), conforme o art.6° §2° do Decreto Municipal n® 771/2023, que dispde sobre a
observancia da ordem cronoldgica de pagamento das obrigaces relativas ao fornecimento de
bens, locacdes, prestacdo de servicos e realizacdo de obras, no @mbito do Municipio de Sao
José do Brejo do Cruz/ PB.

7.10. Para fins de liquidacdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:
O prazo de validade;
A data da emisséo;
Os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
O periodo respectivo de execucdo do contrato;
O valor a pagar; e
Eventual destaque do valor de retenc@es tributarias cabiveis.
7.11. Devera verificar também o direito adquirido pelo credor tendo por base os titulos e
documentos comprobatorios do respectivo crédito.
7.11.1.  Essa verificacdo tem por fim apurar:

S0 o0 o

a. A origem e o0 objeto do que se deve pagar;
b. A importancia exata a pagar;
C. A quem se deve pagar a importancia, para extinguir a obrigacéo.

7.12. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo ap6s a comprovacdo da
regularizacdo da situacdo, sem 6nus ao contratante;
7.13. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacgédo da regularidade fiscal e trabalhista, constatada por meio de
consulta aos sitios eletrénicos oficiais.
7.14. A Administracdo devera: a) verificar a manutencdo das condi¢des de habilitacdo
exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo, no
ambito do Municipio de S&o José do Brejo do Cruz/ PB, que implique proibi¢do de contratar
com o Poder Pablico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.
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7.15. Constatando-se, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacao ou,
no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderé ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

7.16. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverda comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.17. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

7.18. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize sua situacao junto
ao Municipio de Sdo José do Brejo do Cruz/PB.

Prazo de pagamento

7.19. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacdo
da liquidacdo da despesa.

7.20. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacéo, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem
o limite de R$ 65.492,11 (sessenta e cinco mil, quatrocentos e noventa e dois reais e onze
centavos), conforme o art.6° §2° do Decreto Municipal n® 771/2023, que dispbe sobre a
observancia da ordem cronoldgica de pagamento das obrigaces relativas ao fornecimento de
bens, locacdes, prestacdo de servicos e realizacdo de obras, no @mbito do Municipio de Sao
José do Brejo do Cruz/ PB.

7.21 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacao
financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da
parcela, é calculada mediante a aplica¢do da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratorios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.
| = indice de compensacéo financeira = 0,00016438, assim apurado:
I = (TX) | = (6/100) 1=0,00016438
TX = Percentual da taxa anual = 6%
365
Forma de pagamento
7.21. O pagamento serd realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado, sempre apos a realizacdo das entregas.
7.22. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.
7.23. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributéria prevista na legislacéo
aplicavel.
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7.23.1.  Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais
estabelecidos na legislagéo vigente.
7.24. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. SELECAO DO FORNECEDOR

Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

8.1. O contratado seré selecionado por meio da realizacdo de procedimento de DISPENSA

de LICITACAO, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il da Lei n° 14.133/2021, que

culminara com a selecéo da proposta de MENOR PRECO por ITEM.

8.2.  Parafins de habilitacdo, devera o licitante comprovar 0s seguintes requisitos:
8.2.1.Habilitacéo juridica:

a. Cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca da lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo territorio nacional;

b. Empresario individual: inscri¢cdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

c. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

d. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

e. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

f. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢cdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz.

g. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacdo respectiva.

8.2.2. Habilitag&o fiscal e trabalhista:

a. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas - CNPJ.

b. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral
da Fazenda Nacional.

c. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
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d. declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢ao
de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituigéo;

e. Provade inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°
5.452, de 1° de maio de 1943;

f. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal ou Estadual, se houver,
relativo a sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

g. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal da sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

h. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estaduais e Municipais
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

i. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

8.2.3. Qualificagdo Econémico-Financeira:

a. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor.

8.2.4. Qualificacdo técnica:

a. Atestado de Capacidade Técnica, expedido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, que comprove a qualidade técnica-operacional na execucdo dos servigos de
igual natureza em sua especificacdo aos do objeto deste Termo de Referéncia ou
similares.

9. ESTIMATIVA DO PRECO
9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 30.128,04 (trinta mil, cento e vinte e

oito reais e trinta e dois centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela do item 1.1.
deste termo de referéncia.

9.2. A estimativa do valor da contratagdo foi elaborada com base em pesquisa de precos
previamente realizada pela Administracdo Municipal, nos parametros estabelecidos pelo no
art. 23 da Lei n° 14.133/2021 e do Decreto Municipal n°® 767/2023 que disciplina o
procedimento de pesquisa de precos no @mbito da Administracdo Publica Municipal de Séo
José do Brejo do Cruz/PB, a qual integra os autos do processo administrativo como documento
de suporte para a definigdo do valor estimado da contratacao.

9.3. A Estimativa do Pregco como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico
dos Estudo Técnico Preliminar.
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10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. Asdespesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
da Secretaria Municipal de Cultura, Esporte e Turismo.

10.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:

a. Gestdo/Unidade:

13 — Cultura.

b. Fonte de Recursos:

1.500.0000/001.001 1.500.

c. Programa de Trabalho:

0004.

d. Elemento de Despesa:

3.3.90.36.000UTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA FiSICA 2
3.3.90.39.000UTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA 2

e. Plano Interno: B
2074 - MANUTENCAO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA, ESP.

10.3. Esta Dotacdo Orgcamentéria foi elaborada conforme Parecer Orcamentério anexo ao
Documento de Formalizacdo de Demanda (DFD).

Séo José do Brejo do Cruz/ PB, 23 de marc¢o de 2026.

Johnatan Veras Alves
Coordenador de Apoio Administrativo
Termo de Referéncia/Projeto Basico/Mapa e Alocacgdo de Riscos
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