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EDITAL 
 

PROCESSO LICITATÓRIO Nº 84/2026  

PREGÃO PRESENCIAL Nº 08/2026 

 

Código registro TCE: 
 

 
O MUNICÍPIO DE ENTRE RIOS/SC, pessoa jurídica de direito público interno, com 

sede administrativa na Rua Pergentino Alberice, Nº 152, Centro, CEP 89.862-000, Entre 

Rios/SC, inscrito no CNPJ/MF sob o nº 01.612.698/0001-69, neste ato representado 

por seu Prefeito Municipal, Sr. EVANDRO ANTONIO DOS PASSOS, no uso de suas 

atribuições, torna público que realizará Licitação, na modalidade PREGÃO, na forma 

PRESENCIAL com critério de julgamento MENOR PREÇO GLOBAL, nos termos da 

Lei Federal 14.133 de 1º de abril de 2021 e Lei complementar 123 de 2006 e suas 

alterações, sob as condições estabelecidas neste ato convocatório e anexos. 

 
O recebimento dos envelopes de Proposta de Preços e Documentos de Habilitação se 

dará na data de 29 de junho de 2026, até às 08h30min e abertura dos envelopes 

de propostas e habilitação no mesmo dia às 9h30min, na sala de Licitações, na 

Prefeitura Municipal, endereço Rua Pergentino Alberici, Nº 152, Centro, Entre Rios/SC. 

 
Os trabalhos serão conduzidos pelo Pregoeiro JOELSON DA R. LEMES e Equipe de 

Apoio, nomeados pelo Decreto Municipal nº 02 de 06 de janeiro de 2026, de 

acordo com condições estabelecidas pelo presente Edital. 

 
1. DO OBJETO. 

1.1. O objeto da presente licitação é a CONTRATAÇÃO DE EMPRESA PARA 

PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS TÉCNICOS PROFISSIONAIS ESPECIALIZADOS DE 

APOIO ADMINISTRATIVO E ASSESSORIA JUNTO AO DEPARTAMENTO DE 

RECURSOS HUMANOS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE ENTRE RIOS/SC, 

conforme condições, quantidades e exigências estabelecidas neste Edital e seus 

anexos. 

 
1.1. O objeto da presente licitação é composto por item único, conforme tabela 

constante no Anexo I – Termo de Referência, que contém o descritivo, quantitativo e 

valor referencial do serviço. 

 
1.2. O critério de julgamento adotado será o menor preço mensal, considerado o menor 

dispêndio para o Município, nos termos do art. 33 da Lei nº 14.133/2021, e observadas 

as exigências contidas neste Edital e seus Anexos quanto às especificações do objeto 
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1.3. A participação de licitante no certame, implicará automaticamente com a 

concordância de todas as condições estabelecidas neste edital. 

 

2. DOS ESCLARECIMENTOS E IMPUGNAÇÕES AO EDITAL. 

2.1 Os esclarecimentos e impugnações deverão ser formalizados por meio de 

requerimento endereçado ao Pregoeiro e Equipe de Apoio, devendo ser protocolado 

no prazo de até 03 (três) dias úteis anteriores à data fixada para recebimento das 

propostas, podendo fazê-lo diretamente no Departamento de Licitações no endereço 

citado no preambulo ou através do endereço eletrônico licitacoes@entrerios.sc.gov.br. 

 
2.2 A resposta à impugnação ou ao pedido de esclarecimento será divulgada na página 

eletrônica do Município de Entre Rios no link da licitação no endereço 

www.entrerios.sc.gov.br, no prazo de até 3 (três) dias úteis, limitado ao último dia útil 

anterior à data da abertura do certame. 

 
2.3 Acolhida a impugnação, será definida e publicada nova data para a realização do 

certame. 

 
2.4 As impugnações e pedidos de esclarecimentos não suspendem os prazos previstos 

no certame, salvo quando se amolda ao art. 55, parágrafo 1º, da Lei nº 14.133/2021. 

 
2.5 A concessão de efeito suspensivo à impugnação é medida excepcional e deverá 

ser motivada pelo Pregoeiro, nos autos do processo de licitação. 

 
2.6 As respostas às impugnações e aos esclarecimentos solicitados, bem como outros 

avisos de ordem geral, serão cadastradas na página eletrônica do Município de Entre 

Rios no link da licitação no endereço www.entrerios.sc.gov.br, sendo de 

responsabilidade dos licitantes, seu acompanhamento. 

 
2.7 A petição de impugnação apresentada por empresa deve ser firmada por sócio, 

pessoa designada para a administração da sociedade empresária, ou procurador, e vir 

acompanhada, conforme o caso, de estatuto ou contrato social e suas posteriores 

alterações, se houver, do ato de designação do administrador, ou de procuração 

pública ou particular. 

 
3. DA PARTICIPAÇÃO NO PREGÃO. 

3.1. Poderão participar do presente processo as empresas que atenderem a todas as 

exigências, inclusive quanto à documentação constante deste Edital e seus Anexos. 
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3.2. A empresa licitante deverá possuir CNAE (Classificação Nacional de Atividades 

Econômicas) compatível com a atividade de prestação de serviços técnicos 

especializados de assessoria e apoio administrativo, devidamente registrado e ativo na 

base da Receita Federal. 

 
3.2. Não poderão participar da presente licitação, as empresas que possuam qualquer 

vedação estabelecida no art. 14, da Lei nº 14.133, de 2021 e aquelas que estejam 

cumprindo as sanções previstas no art. 156, III e IV, da Lei nº 14.133, de 2021, bem 

como empresas nas seguintes condições: a) com falência decretada; c) estrangeiras. 

 
3.2.1. O impedimento de que trata o item 3.2. será também aplicado ao licitante que 

atue em substituição a outra pessoa, física ou jurídica, com o intuito de burlar a 

efetividade da sanção a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou 

coligada, desde que devidamente comprovado o ilícito ou a utilização fraudulenta da 

personalidade jurídica do licitante. 

 
3.3. A vedação de que trata o item 3.2. estende-se a terceiro que auxilie a condução 

da contratação na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional 

especializado ou funcionário ou representante de empresa que preste assessoria 

técnica. 

 

3.4. Não poderão disputar licitação ou participar da execução de contrato, direta ou 

indiretamente aqueles que mantenham vínculo de natureza técnica, comercial, 

econômica, financeira, trabalhista ou civil, com os agentes/servidores públicos 

designados, ou que deles seja cônjuge, companheiro ou parente em linha reta, 

colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, conforme disciplina o art. 14, IV, da Lei 

nº 14.133, de 2021. 

 
4. DO CREDENCIAMENTO. 

4.1. No dia, hora e local estipulados no preâmbulo deste edital, os licitantes deverão 

estar representados por agentes credenciados, com poderes para formular lances, 

negociar preços e praticar todos os atos inerentes ao certame, inclusive interpor e 

desistir de recursos em todas as fases licitatórias. 

 
4.2. Na sessão pública para abertura dos envelopes, cada empresa licitante far-se-á 

representar por seu representante Legal ou preposto, devidamente credenciada e 

somente estes poderão atuar na formulação de propostas e na prática dos demais atos 

inerentes ao certame, sendo efetuada, as devidas comprovações quanto à existência 

dos necessários poderes para a representação ou credenciamento através da 

apresentação dos documentos, os quais deverão ser entregues ao Pregoeiro fora dos 

envelopes. 

mailto:licitacoes@entrerios.sc.gov.br
http://www.entrerios.sc.gov.br/


Rua Pergentino Alberici, n 152, Centro, Entre Rios-SC, CEP 89.862-000 - Telefone (49) 3351-0037. 

E-mail: licitacoes@entrerios.sc.gov.br - Site: www.entrerios.sc.gov.br 

 

 

 

 
4.3. O representante da licitante deverá apresentar-se junto ao Pregoeiro, devidamente 

munido de: 

a) Cédula de identidade ou outro documento com foto; 

 

b) Documentação para credenciamento, conforme modelo do Anexo IV ou 

procuração devidamente assinada pelo Representante legal da proponente; 

b.1 Se o representante for sócio, proprietário ou dirigente da empresa, fica 

dispensada a apresentação da carta de credenciamento. 

 
c) Ato constitutivo, Estatuto ou Contrato Social e última alteração (ou 

consolidado), devidamente registrado em Junta Comercial ou em Cartório de 

Títulos e Documentos de Pessoas Jurídicas, em se tratando de Sociedade 

Comercial e, no caso de Sociedades por Ações acompanhadas de documento 

de eleição de seus administradores; 

c.1 Na apresentação do contrato social no credenciamento, fica dispensada na 

Habilitação; 

 
d) Declaração de que cumpre com os requisitos de habilitação, conforme o modelo 

do Anexo III. 

 

e) consulta consolidada de Pessoa Jurídica do Portal de busca do TCU, 

comprovando não estar impedida de contratar com a Administração Pública, 

obtida no site https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/. 

e.1) Não sendo apresentado o espelho da consulta, fica condicionada a 

verificação pelo pregoeiro no ato do recebimento dos envelopes e 

credenciamento. 

 
4.3.1. As empresas enquadradas na condição de Microempresa ou Empresa de 

Pequeno Porte que desejarem fazer uso dos benefícios previstos na Lei Complementar 

123/2006, deverão comprovar o enquadramento mediante a apresentação de 

Certidão Simplificada emitida pela Junta Comercial do Estado Sede da 

licitante, de acordo com a Instrução Normativa DRNC n° 103/2007, com data de 

emissão não superior a 90 (noventa) dias. 

 
4.4. Os documentos relativos ao Credenciamento deverão ser protocolados 

junto dos envelopes de proposta de preço e documentos de habilitação; 

 
4.5. A não apresentação do credenciamento, a incorreção do documento credencial ou 

ausência do representante, não implicará na exclusão da proposta no certame. 
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Contudo, não serão aceitos lances verbais e nem manifestação em nome da licitante 

neste ato. 

 
4.6. Os documentos devem ser apresentados em cópia, acompanhados de 

documentos originais para conferencia da sua veracidade ou de assinaturas, no ato da 

sessão, ou autenticados em cartório. 

 
4.7. As licitantes que decidirem pelo envio dos envelopes, sem que se efetive o 

devido credenciamento de representante, somente participarão do certame com o 

preço constante no envelope de proposta, não tendo direito ou acesso aos lances 

verbais, sendo que deverão enviar o Contrato Social e as declarações que 

cumprem com os requisitos de habilitação fora dos envelopes, ou em 

envelope separado da Habilitação e Proposta. 

 
5. APRESENTAÇÃO E ENTREGA DOS ENVELOPES: 

5.1. Envelopes “Proposta de Preços” e “Documentação de Habilitação” deverão ser 

indevassáveis, fechados e entregues ao Pregoeiro, no setor de protocolo ou na sessão 

pública de abertura deste certame, conforme endereço, dia e horário especificados 

abaixo: 

 
Entrega de envelopes. 

Data: 22/06/2026, até às 08h30min. 

Abertura dos envelopes 

Data: 22/06/2026, até às 09h00min. 

 
5.2. Os envelopes deverão ainda indicar em sua parte externa e frontal os seguintes 

dizeres: 

 
AO MUNICÍPIO DE ENTRE RIOS 

Processo Licitatório n° 84/2026 

Pregão Presencial nº 08/2026 

Envelope N. 001 - PROPOSTA DE PREÇOS 

Razão Social da Proponente: 

CNPJ: 

Endereço: 

E-mail: 

Telefone: 
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5.3. Será considerado apenas os envelopes de “Proposta de Preços” e “Documentação 

de Habilitação” que forem entregues ao Pregoeiro designado, no local, data e horário 

definido neste edital. 

 
6. DA PROPOSTA DE PREÇO (envelope n° 01). 

6.1. As propostas de preços deverão ser apresentadas impressa, em uma via, 

preferencialmente com suas páginas numeradas e rubricadas, e a última assinada pelo 

representante legal da empresa, sem emendas, acréscimos, borrões, rasuras, 

ressalvas, entrelinhas ou omissões, salvo se, inequivocamente, tais falhas não 

acarretarem lesões ao direito dos demais licitantes, prejuízo à Administração ou não 

impedirem a exata compreensão de seu conteúdo, e deverão constar: 

 
a) Razão social e CNPJ da proponente, endereço, telefone, e-mail e dados 

bancários; 

b) Número deste pregão; 

c) Nome do titular ou do representante legalmente constituído com respectiva 

assinatura; 

d) Local e Data; 

e) Número do item, quantidade estimada, unidade de medida, especificação do 

item de acordo com o disposto no Termo de Referência, Anexo I deste edital, marca e 

modelo (quando for o caso) dos itens, preço unitário e preço total do item; 

f) A proposta de preço poderá ser preenchida, conforme modelo disponível no 

Anexo II, podendo a proponente utilizar-se de documento próprio, desde que contenha 

todas as informações. 

 
6.2. Os preços deverão ser cotados em moeda corrente nacional, com no máximo 

DUAS casas decimais à direita da vírgula, praticados no último dia previsto para 

 
AO MUNICÍPIO DE ENTRE RIOS 

Processo Licitatório n° 84/2026 

Pregão Presencial nº 08/2026 

Envelope N. 002 – DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO 

Razão Social da Proponente: 

CNPJ: 

Endereço: 

E-mail: 

Telefone: 
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a entrega da proposta, sem previsão de encargos financeiros ou expectativa 

inflacionária. 

 
6.3. Nos preços finais deverão estar incluídas quaisquer vantagens, abatimentos, 

custos, despesas administrativas e operacionais, fretes, impostos, taxas e 

contribuições sociais, obrigações trabalhistas, previdenciárias, fiscais, mão-de-obra, 

trabalho em sábados, domingos e feriados ou em horário noturno, que eventualmente 

incidam sobre a execução do objeto da presente Licitação. 

 
6.4. Fica estabelecido em 60 (sessenta) dias o prazo de validade das 

propostas, o qual será contado a partir da data da sessão de abertura dos envelopes 

nº 01. Na contagem do prazo excluir-se-á o dia de início e incluir-se-á o dia de 

vencimento. 

 
6.5. Não será aceita proposta que esteja em desacordo com as especificações aqui 

exigidas. 

 
6.6. As propostas que tenham sido classificadas, serão verificadas pelo Pregoeiro para 

constatar a possibilidade de erros aritméticos nos cálculos e na soma. Os erros serão 

corrigidos pela Comissão da seguinte forma: 

 
a) Nos casos em que houver discrepância entre os valores grafados em algarismos 

numéricos e por extenso, o valor grafado por extenso prevalecerá, salvo nos 

casos em que houver propostas digitadas no Sistema de Leitor de Edital, 

proposta esta que prevalecerá em todos os casos; 

 
b) Nos casos em que houver uma discrepância entre o preço unitário e o valor 

total obtido pela multiplicação do preço unitário pela quantidade, o preço 

unitário cotado deverá prevalecer; 

c) Nos casos em que houver discrepância entre o valor da soma de parcelas 

indicada na Proposta e o valor somado das mesmas, prevalecerá o valor somado 

pelo Pregoeiro. 

 
6.7. Os preços unitários apresentados no texto da proposta da licitante serão corrigidos 

pelo Pregoeiro de acordo com o procedimento acima e serão considerados para efeito 

de ordenação em relação às demais licitantes e como o valor a que se obriga o 

proponente. 
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7. DA HABILITAÇÃO (envelope n 02) 

7.1 Para fins de habilitação, os licitantes deverão apresentar os documentos listados 

abaixo, em uma via, preferencialmente, numerados em sequência e rubricados em 

todas as suas páginas, por representante legal da licitante ou preposto. 

 
7.2 As licitantes que, por sua natureza ou por força de lei, estiverem dispensadas 

da apresentação de determinados documentos de habilitação, deverão apresentar 

declaração identificado à situação e citando os dispositivos legais pertinentes. 

 
7.3 Serão conferidos apenas os documentos de habilitação da licitante declara 

arrematante do item, conforme relação a seguir: 

 
7.3.1 Habilitação Jurídica: 

a) Cédula de identidade dos sócios ou responsáveis; 

b) Registro comercial, no caso de empresa individual; ato constitutivo, estatuto ou 
contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedades 
comerciais e, no caso de sociedades por ações, acompanhado de documentos de 
eleição de seus administradores; 

Os documentos apresentados deverão estar acompanhados de todas as alterações ou 
da consolidação respectiva. 

 
7.3.2 Habilitação Fiscal, Social e Trabalhista: 

a) Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas (CNPJ); 

b) Certidão conjunta expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil e pela 
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, referente a todos os créditos tributários 
federais e à Dívida Ativa da União; 

c) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicílio ou sede do fornecedor. 

d) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Serviço (FGTS); 

e) Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), nos termos do art. 642-A da 
CLT; 

f) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicílio ou sede do fornecedor. 

 

7.3.3  Habilitação Econômico-Financeira. 
a) Certidão negativa de feitos sobre falência expedida pelo distribuidor da sede do 
licitante, (Lei nº 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II); no Estado de Santa Catarina, 
deverá emitir a certidão conjunta do Poder Judiciário de Santa Catarina, disponível no 
site: https://certidoes.tjsc.jus.br/  
a.1) Empresas em recuperação judicial ou extrajudicial ou cuja falência tenha sido 

declarada, que se encontram sob concurso de credores ou em dissolução ou em 

liquidação, com plano de recuperação deferido e homologado judicialmente, que 

apresentarem certidão positiva deverão apresentar ainda certidão de aptidão 

financeira emitida pela instância judicial competente, que ateste que a interessada 
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está apta econômica e financeiramente a participar de licitação nos termos das Leis 

14.133/2021 e 11.101/2005. 

 
7.3.4 Habilitação Técnica: 

 

a) Registro ou inscrição da empresa licitante no Conselho Regional de Administração 
(CRA), em plena validade, nos termos da Lei nº 4.769/1965, que regulamenta o 
exercício da profissão de Administrador.  

b) Comprovação de aptidão para execução de serviços de características compatíveis 
com o objeto desta contratação, por meio da apresentação de no mínimo 2 (dois) 
atestados de capacidade técnica, emitidos por pessoas jurídicas de direito público ou 
privado; 

Para fins da comprovação, os atestados deverão dizer respeito a contratos executados 
com as seguintes características mínimas: serviços de assessoria e apoio administrativo 
em folha de pagamento e/ou obrigações acessórias (eSocial, eSfinge, DCTF Web ou 
DIRF) para entes públicos ou privados; 

Será admitida, para fins de comprovação de quantitativo mínimo, a apresentação e o 
somatório de diferentes atestados executados de forma concomitante; 

Os atestados de capacidade técnica poderão ser apresentados em nome da matriz ou 
da filial do fornecedor; 

O fornecedor disponibilizará todas as informações necessárias à comprovação da 
legitimidade dos atestados, quando solicitado pela Administração. 

 

7.3.5 Declarações: 

a) Declaração conjunta, atestando o cumprimento de sujeição às 

condições estabelecidas no edital e de inexistência de fatos supervenientes impeditivos 

da habilitação, que atende as condições inciso XXXIII, do artigo 7º da Constituição 

Federal, conforme (Modelo do Anexo V) 

 
7.4 A existência de restrição relativamente à regularidade fiscal e trabalhista da 

licitante, não impede que esta seja declarada vencedora, uma vez que atenda a todas 

as demais exigências do edital, inclusive da apresentação do documento, mesmo em 

caso deste estar irregular, a qual será convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias úteis, 

após a declaração do vencedor, comprovar a regularização. O prazo poderá ser 

prorrogado por igual período, a critério da administração pública, quando requerida 

pelo licitante, mediante apresentação de justificativa. 

 
7.5 O pregoeiro poderá, a seu critério realizar diligência ou consulta online no ato da 

sessão para suprir casos de irregularidade. 

 

7.6 A não-regularização fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior 

acarretará a inabilitação do licitante, sem prejuízo das sanções previstas neste Edital, 
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sendo facultada a convocação dos licitantes remanescentes, na ordem de classificação. Se, na 

ordem de classificação, seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno porte ou 

sociedade cooperativa com alguma restrição na documentação fiscal e trabalhista, será 

concedido o mesmo prazo para regularização. 

 
7.7 Aquele que ensejar declaração falsa, ou que dela tenha conhecimento, nos 

termos do artigo 299 do Código Penal, ficará sujeito às penas de reclusão, de um a 

cinco anos, se o documento é público, reclusão de um a três anos, e multa, se o 

documento é particular, independente da penalidade estabelecida na Lei 14.133/2021. 

 
7.8 Quando as certidões apresentadas não tiverem prazo de validade estabelecido 

pelo competente órgão expedidor, será adotada a vigência de 60 (sessenta) dias 

consecutivos, contados a partir da data de sua expedição. Não se enquadram nesse 

dispositivo os documentos que, pela própria natureza, não apresentam prazo de 

validade. 

 
7.9 Os documentos exigidos nesta Licitação poderão ser apresentados em original 

ou por qualquer processo de cópia. Os documentos apresentados por processo de 

cópia, certidões e certificados exigidos como condição de habilitação, terão sua 

aceitação condicionada à verificação da veracidade pelo Pregoeiro ou sua Equipe de 

Apoio, no respectivo site do órgão emissor ou por comparação de assinaturas, nos 

termos da Lei nº 13.726, de 8 de outubro de 2018. 

 
7.10 Os documentos impressos contendo assinaturas eletrônicas, produzidos com a 

utilização de processo de certificação disponibilizada pela ICP-Brasil, nos termos da 

Medida Provisória Nº 2200-2, de 24 de agosto de 2001, serão recebidos e presumir-

se-ão verdadeiros em relação aos signatários, dispensando-se o envio de documentos 

originais e cópias autenticadas em papel, ficando sob condição de verificação e 

consulta da sua veracidade da certificação eletrônica junto ao portal/sistema de 

assinatura. 

 
7.11 As Provas de Regularidades Fiscais e Trabalhistas solicitadas no subitem 7.3.2. 

deverão ser apresentadas através de Certidões Negativas de Débitos ou Certidões 

Positivas com efeito de Negativas, ficando, nesse caso, a sua aceitação condicionada 

à verificação da sua veracidade pelo Pregoeiro ou sua Equipe de Apoio, no respectivo 

site do órgão emissor. 

 
7.12 Sob pena de inabilitação, todos os documentos apresentados, deverão estar em 

nome da licitante com o respectivo número do CNPJ, nas seguintes condições: 
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7.12.1 se a licitante for a matriz, todos os documentos deverão estar em nome da 

matriz; 

 
7.12.2 se a licitante for a filial, todos os documentos deverão estar em nome da filial. 

 
7.12.3 caso a obrigação venha a ser cumprida pela filial e a vencedora seja a matriz, 

ou vice-versa, deverão ser apresentados, na licitação, os documentos de habilitação 

de ambas, ressalvados aqueles que, pela própria natureza ou em razão de 

centralização de recolhimentos, comprovadamente, forem emitidos somente em nome 

da matriz. 

 
7.12.4 A empresa poderá apresentar os documentos de comprovação de regularidade 

fiscal, centralizados junto à matriz desde que apresente documento que comprove o 

Reconhecimento da Centralização do Recolhimento expedido pelo órgão respectivo, 

ou que conste na certidão a validade para a matriz e para as filiais. 

 
7.13 As licitantes poderão substituir os documentos referidos no item 7.3.2, pelo 

Certificado de Registro Cadastral – CRC, expedido pelo Município que tais documentos 

constem mencionado no CRC. 

 
7.13.1 A condição de validade do Certificado de Registro Cadastral apresentado 

pelas licitantes está atrelada à manutenção de sua regularidade junto ao órgão 

cadastrador. Desta forma, no decurso do julgamento da fase de habilitação, o 

Pregoeiro e Equipe de Apoio averiguará a situação cadastral dos licitantes junto ao 

Cadastro de Licitantes do Município, inabilitando aqueles cujo CRC estiver cancelado, 

suspenso, vencido ou ainda quando a documentação apresentada para o competente 

cadastramento não estiver em plena vigência. 

 
7.13.2 Caso a licitante tenha optado por apresentar o Certificado de Registro Cadastral 

em substituição aos documentos elencados no item 7.3.2, nele constando qualquer 

certidão com prazo de validade vencido, poderá apresentar tais documentos 

atualizados e regularizados dentro de seu Envelope n. 02 – DOCUMENTAÇÃO. 

 
8. DO JULGAMENTO. 

8.1 A abertura da presente licitação dar-se-á em sessão pública, na data, horário e 

local indicados no preâmbulo deste Edital e será dividida em duas etapas: 

 
I. a etapa de classificação de preços, que compreenderá a ordenação das propostas 

de todas as licitantes, classificação das propostas passíveis de ofertas de lances verbais, 

oferta de lances verbais das licitantes classificadas para tal, 
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classificação final das propostas e exame da aceitabilidade da proposta da primeira 

classificada, quanto ao objeto e valor; 

 
II. a etapa de habilitação, declaração do licitante vencedor e adjudicação, que 

compreenderá a verificação e análise dos documentos de habilitação apresentados 

pelo licitante vencedor, conforme definido no item 7 deste edital. 

 
8.2 Aberta a sessão pública do Pregão, com a conferência dos documentos de 

CREDENCIAMENTO dos representantes das empresas interessadas, e os envelopes 

PROPOSTA DE PREÇO e DOCUMENTOS PARA HABILITAÇÃO. 

 
8.3 Após a entrega dos envelopes não cabe desistência de proposta, salvo por motivo 

justo, decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro. 

 
8.4 Verificada a regularidade formal dos envelopes, estes serão rubricados pelos 

membros da equipe de apoio, pregoeiro e demais participantes. Os participantes 

deverão entregar ao Agente de Contratação a declaração de Requisitos de Habilitação, 

nos moldes do Anexo III, ou na ausência desta, o representante tendo poderes para 

tal, poderá declarar verbalmente o atendimento aos Requisitos habilitatórios. 

 
8.5 Em prosseguimento, o Pregoeiro procederá à abertura dos envelopes nº 1, 

contendo a PROPOSTA DE PREÇO, e seus conteúdos analisados pelo Pregoeiro e 

Equipe de Apoio, no que tange a sua conformidade com os requisitos estabelecidos 

neste instrumento convocatório. 

 
8.6 O Pregoeiro verificará as propostas apresentadas, desclassificando, desde logo, 

aquelas que não estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste 

Edital, que contenham vícios insanáveis, não apresentem as especificações técnicas 

exigidas no Termo de Referência, ou que conforme art. 59 da Lei nº 14.133/2021. 

 
8.6.1 A desclassificação será sempre fundamentada e registrada em ata, com 

acompanhamento em tempo real por todos os participantes. 

 
8.6.2 A não desclassificação da proposta não impede o seu julgamento definitivo em 

sentido contrário, levado a efeito na fase de aceitação. 

 
8.7 No tocante aos preços, as propostas serão verificadas quanto à exatidão das 

operações aritméticas que conduziram ao valor total orçado, procedendo-se às 

correções no caso de eventuais erros, tomando-se como corretos os preços unitários. 

As correções efetuadas serão consideradas para apuração do valor da proposta. 
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8.7.1 Serão desconsideradas ofertas ou vantagens baseadas nas propostas das 

demais licitantes. 

 

8.8 As propostas não desclassificadas serão selecionadas para a etapa de lances, com 

observância dos seguintes critérios: 

a) seleção da proposta de menor preço e as demais com preços até 10% 

superior àquela; 

b) não havendo pelo menos 3 (três) preços na condição definida na alínea 

anterior, serão selecionadas as propostas que apresentarem os menores 

preços, até o máximo de 3 (três). No caso de empate nos preços, serão 

admitidas todas as propostas empatadas, independentemente do número de 

licitantes. 

 
8.9 Realizada a classificação das propostas conforme o item 8.8, o Pregoeiro convidará 

individualmente os autores das propostas selecionadas a formular lances verbais de 

forma sequencial, a partir do autor da proposta de maior preço e os demais em ordem 

decrescente de valor, decidindo-se por meio de sorteio no caso de empate de preços. 

 
8.10 Os lances deverão ser formulados em valores distintos e decrescentes, inferiores 

à proposta de menor preço, observada a redução mínima entre os lances que será 

fixada a critério exclusivo do Pregoeiro. 

 
8.11 A desistência em apresentar lance verbal, quando convocado pelo Pregoeiro, 

implicará exclusão da licitante das rodadas posteriores de oferta de lances verbais, 

ficando sua última proposta registrada para classificação, no final da etapa competitiva. 

 
8.12 A etapa de lances será considerada encerrada quando todos os participantes 

dessa etapa declinarem da formulação de lances. 

 
8.13 serão classificadas as propostas selecionadas e não selecionadas para a etapa de 

lances, na ordem crescente dos valores, considerando-se para as selecionadas o último 

preço ofertado. 

 
8.14 O Pregoeiro poderá negociar com o autor da oferta de menor valor com vistas à 

redução do preço. 

 
8.15 Após a negociação, se houver, o Pregoeiro examinará a aceitabilidade do menor 

preço, decidindo motivadamente a respeito. 
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8.15.1 A aceitabilidade será aferida a partir dos preços de mercado vigentes na data 

da apresentação das propostas, apurados mediante pesquisa realizada pelo órgão 

licitante, que será juntada aos autos por ocasião do julgamento. 

 
8.16 Caso haja empate nas propostas escritas, ordenadas e classificadas, e não se 

realizem lances verbais, o desempate se fará por sorteio, em ato público, na própria 

sessão do Pregão. 

 
8.17 Havendo empate entre propostas ou lances, o critério de desempate será aquele 

previsto no art. 60 da Lei nº 14.133, de 2021, nesta ordem: 

a) disputa final, hipótese em que os licitantes empatados poderão apresentar 

nova proposta em ato contínuo à classificação; 

b) avaliação do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverão 

referencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de 

cumprimento de obrigações previstos em Lei; 

c) desenvolvimento pelo licitante de ações de equidade entre homens e mulheres 

no ambiente de trabalho, conforme regulamento; 

d) desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade (compliance), 

conforme orientações dos órgãos de controle. 

 
8.17.1 Persistindo o empate, será assegurada preferência, sucessivamente, aos bens 

e serviços produzidos ou prestados por: 

a) empresas estabelecidas no território do Estado ou do Distrito Federal do órgão 

ou entidade da Administração Pública estadual ou distrital licitante ou, no caso 

de licitação realizada por órgão ou entidade de Município, no território do 

Estado em que este se localize; 

b) empresas brasileiras; 

c) empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no 

País; 

d)  empresas que comprovem a prática de mitigação, nos termos da Lei nº 

12.187, de 29 de dezembro de 2009. 

 
8.18 Não poderá haver desistência dos lances ofertados, sujeitando-se a licitante 

desistente às penalidades constantes neste Edital. 

 
8.19 No caso de bens e serviços em geral, é indício de inexequibilidade das propostas 

valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orçado pela Administração. 
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8.19.1 A inexequibilidade, na hipótese de que trata o caput, só será considerada após 

diligência do pregoeiro, que comprove: 

a) que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e 

b) inexistem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta. 

 
8.20 Se houver indícios de inexequibilidade da proposta de preço, ou em caso da 

necessidade de esclarecimentos complementares, poderão ser efetuadas diligências, 

para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta. 

 
8.21 Caso o custo total estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus 

respectivos custos unitários por meio de Planilha de Custos e Formação de Preços 

elaborada pela Administração, o licitante classificado em primeiro lugar será convocado 

para apresentar Planilha por ele elaborada, com os respectivos valores adequados ao 

valor final da sua proposta, sob pena de não aceitação da proposta. 

 
8.22 Erros no preenchimento da planilha não constituem motivo para a 

desclassificação da proposta. A planilha poderá ser ajustada pelo fornecedor, no prazo 

indicado pelo pregoeiro, desde que não haja majoração do preço. 

 
8.23 O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que não 

alterem a substância das propostas; 

 
8.23.1 Considera-se erro no preenchimento da planilha passível de correção a 

indicação de recolhimento de impostos e contribuições na forma do Simples Nacional, 

quando não cabível esse regime. 

 
8.24 Considerada aceitável a oferta de menor preço e declarada a vencedora do lance, 

será aberto o envelope contendo os documentos de habilitação do respectivo 

proponente vencedor. 

 
8.25 Os licitantes que deixarem de apresentar quaisquer dos documentos exigidos 

para a habilitação na presente licitação dentro do prazo previsto ou os apresentarem 

em desacordo com o estabelecido neste Edital, serão inabilitados. 

 
8.26 Constatado o atendimento dos requisitos de habilitação previstos neste Edital, a 

licitante será habilitada e declarada vencedora do certame. 

 
8.27 Eventuais falhas, omissões ou outras irregularidades nos documentos de 

habilitação, poderão ser saneadas na sessão pública de processamento do Pregão, até 

a decisão sobre a habilitação, inclusive mediante: 
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a) Substituição e apresentação de documentos desde imediatamente no 

momento do certame nas condições exigidas no edital, ou 

b) Verificação efetuada por meio eletrônico hábil de informações. 

 
8.27.1 A verificação será certificada pelo Pregoeiro e deverão ser anexados aos autos 

os documentos passíveis de obtenção por meio eletrônico, salvo impossibilidade 

devidamente justificada, o qual será verificado a veracidade posteriormente pelo 

pregoeiro. 

 
8.28 Se a oferta não for aceitável, ou se a licitante desatender as exigências para a 

habilitação, o Pregoeiro examinará a oferta subsequente de menor preço, negociará 

com o seu autor, decidirá sobre a sua aceitabilidade e, em caso positivo, verificará as 

condições de habilitação e assim sucessivamente, até a apuração de uma oferta 

aceitável cuja autora atenda aos requisitos de habilitação, caso em que será declarada 

vencedora. 

 
8.29 Conhecida a vencedora, o Pregoeiro consultará as demais classificadas se aceitam 

fornecer ao preço daquela, mantidas as quantidades ofertadas. 

 
8.30 Em seguida, abrirá os envelopes n. 02 das licitantes que aceitaram e decidirá 

sobre as respectivas habilitações, observadas as disposições contidas no item 7. As 

habilitadas serão incluídas na ata do pregão presencial como habilitadas. 

 
8.31 A beneficiária da Lei Complementar nº 123/2006, e que possua alguma restrição 

na comprovação de regularidade fiscal e/ou trabalhista, terá sua habilitação 

condicionada ao envio de nova documentação, que comprove a sua regularidade, em 

5 (cinco) dias úteis, prazo que poderá ser prorrogado uma única vez, por igual período, 

a critério da Administração, desde que seja requerido pelo interessado, de forma 

motivada e durante o transcurso do respectivo prazo. 

 
8.32 Da sessão será lavrada ata circunstanciada, que mencionará os licitantes 

credenciados, as propostas escritas e as propostas verbais finais apresentadas, a 

ordem de classificação, a análise da documentação exigida para habilitação e os 

recursos interpostos, devendo ser a mesma assinada, ao final, pelo Agente de 

Contratação, Comissão de Licitações e pelo representante(s) credenciado(s) da(s) 

licitante(s) ainda presente(s) à sessão. 

 
9. DOS RECURSOS 
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9.1 A interposição de recurso referente ao julgamento das propostas, à habilitação ou 

inabilitação de licitantes, à anulação ou revogação da licitação, observará o disposto 

no art. 165 da Lei nº 14.133, de 2021. 

 
9.2 O prazo recursal é de 3 (três) dias úteis, contados da data de intimação ou de 

lavratura da ata. 

 
9.3 Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de 

habilitação ou inabilitação do licitante: 

 
9.3.1 A intenção de recorrer deverá ser manifestada imediatamente, sob pena de 

preclusão; 

 
9.3.2 O prazo para a manifestação da intenção de recorrer não será inferior a 10 (dez) 

minutos. 

 
9.3.3 O prazo para apresentação das razões recursais será iniciado na data de 

intimação ou de lavratura da ata de habilitação ou inabilitação; 

 
9.3.4 Na hipótese de adoção da inversão de fases prevista no § 1º do art. 17 da Lei nº 

14.133, 

 
9.3.5 de 2021, o prazo para apresentação das razões recursais será iniciado na data 

de intimação da ata de julgamento. 

 
9.4 O recurso será dirigido à autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisão 

recorrida, a qual poderá reconsiderar sua decisão no prazo de 3 (três) dias úteis, ou, 

nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual deverá 

proferir sua decisão no prazo de 10(dez) dias úteis, contado do recebimento dos autos. 

 
9.5 Os recursos interpostos fora do prazo não serão conhecidos. 

 
9.6 O prazo para apresentação de contrarrazões ao recurso pelos demais licitantes 

será de 3 (três) dias úteis, contados da data da intimação pessoal ou da divulgação da 

interposição do recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensáveis à 

defesa de seus interesses. 

 
9.7 O recurso e o pedido de reconsideração terão efeito suspensivo do ato ou da 

decisão recorrida até que sobrevenha decisão final da autoridade competente. 

mailto:licitacoes@entrerios.sc.gov.br
http://www.entrerios.sc.gov.br/


Rua Pergentino Alberici, n 152, Centro, Entre Rios-SC, CEP 89.862-000 - Telefone (49) 3351-0037. 

E-mail: licitacoes@entrerios.sc.gov.br - Site: www.entrerios.sc.gov.br 

 

 

9.8 O acolhimento do recurso invalida tão somente os atos insuscetíveis de 

aproveitamento. 

 
9.9 Os autos do processo administrativo permanecerão com vista franqueada aos 

interessados na Prefeitura Municipal. 

 
9.10 Não serão conhecidos os recursos interpostos após o encerramento da sessão, 

nem serão recebidas às petições de contrarrazões intempestivamente apresentadas. 

 
9.11 Improvidos os recursos, o Prefeito Municipal fará a adjudicação do objeto da 

licitação ao licitante declarado vencedor, homologará a licitação e decidirá quanto à 

contratação. 

 
10. ENCERRAMENTO DA LICITAÇÃO 

10.1 Encerradas as fases de julgamento e habilitação, e exauridos os recursos 

administrativos, o processo licitatório será encaminhado à autoridade superior, que 

poderá: 

a) determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades; 

b) revogar a licitação por motivo de conveniência e oportunidade; 

c) proceder à anulação da licitação, de ofício ou mediante provocação de 

terceiros, sempre que presente ilegalidade insanável; 

d) adjudicar o objeto e homologar a licitação. 

 

11. DA ASSINATURA DO CONTRATO 

11.1 Após a homologação da licitação, em sendo realizada a contratação, será firmado 

Termo de Contrato, conforme a minuta constante no anexo VII, com observância dos 

artigos 104 a 139 da Lei 14.133/21 e será subscrita pela autoridade competente. 

 
11.2 Após a homologação o licitante vencedor será convocado para assinar o Contrato 

Administrativo, dentro do prazo de 5 (cinco) dias úteis, sob pena de decair o direito à 

contratação, sem prejuízo das sanções previstas neste Edital. 

 
11.3 O prazo de convocação poderá ser prorrogado 1(uma) vez, por igual período, 

mediante solicitação da parte, durante seu transcurso, devidamente justificada, e 

desde que o motivo apresentado seja aceito pela Administração. 

 
11.4 Será facultado à Administração, quando o convocado não assinar o Contrato no 

prazo e nas condições estabelecidas neste Edital, convocar os licitantes 

remanescentes, na ordem de classificação, para a celebração do contrato nas 

condições propostas pelo licitante vencedor. 
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11.5 Decorrido o prazo de validade da proposta indicado no item 5.5 deste edital, sem 

convocação para a contratação, ficarão os licitantes liberados dos compromissos 

assumidos. 

 
11.6 A recusa injustificada do adjudicatário em assinar o Contrato, no prazo 

estabelecido pela Administração caracterizará o descumprimento total da obrigação 

assumida e o sujeitará às penalidades legalmente estabelecidas, previstas neste edital, 

e à imediata perda da garantia de proposta em favor do órgão licitante. 

 
12. DO PRAZO DE VIGÊNCIA DO CONTRATO 

12.1. O prazo de vigência da Contratação é de 12 (doze) meses, passando a vigorar a 

partir da assinatura deste termo, podendo ser prorrogado conforme art. 106 e 107 da 

Lei nº 14.133/2021. 

 
12.1 O contrato celebrado poderá ser rescindido a qualquer momento, nos termos dos 
Art. 137 a 139 da Lei 14.133/21. 

 
13. RECEBIMENTO DO OBJETO 

13.1 O prazo de início dos serviços deverá se dar em no máximo 3 (três) dias, a contar 

da assinatura do contrato, podendo este ser prorrogado mediante autorização da 

Administração. 

 
13.2 A prestação dos serviços será realizada predominantemente de forma remota, 

por meio de ferramentas tecnológicas adequadas, garantindo o atendimento contínuo 

às demandas do Departamento de Recursos Humanos do Município de Entre Rios/SC, 

durante o horário de expediente da Administração Municipal (das 07h30 às 11h30 e 

das 13h00 às 17h00, nos dias úteis). 

 
13.3 Além do atendimento remoto, a CONTRATADA deverá realizar 2 (duas) visitas 

técnicas presenciais por mês, com duração mínima de 8 (oito) horas cada, a serem 

realizadas nas dependências da Prefeitura de Entre Rios/SC, localizada na Rua 

Pergentino Alberici, nº 152, Centro, CEP 89.862-000, em datas a serem previamente 

acordadas com a Administração Municipal, preferencialmente nos períodos de 

fechamento de folha de pagamento, apuração de 13º salário, férias e transmissão de 

obrigações acessórias ao eSocial e ao e-Sfinge. 

 
13.4 Verificada a desconformidade na prestação do serviço, a licitante vencedora 

deverá promover as correções necessárias no prazo máximo de 24(vinte e quatro) 

horas, sujeitando-se às penalidades previstas neste edital. 

 
13.5 A emissão de Solicitação de Fornecimento ficará vinculada ao repasse do recurso 

financeiro destinado para aquisição dos bens, objeto deste edital, ou disponibilidade 
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de recursos próprios. 

 
14. DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS 

14.1 Caberá ao Órgão Gerenciador, a seu juízo, após a notificação por escrito de 

irregularidades pela unidade requisitante, aplicar ao detentor da ata, as seguintes 

sanções: 

 
a) Advertência por escrito para faltas leves; 

 
b) Multa; 

 
c) Impedimento de licitar e contratar; 

 
d) Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar. 

 
14.1.1 Das multas: 

14.1.1.1 Multa de até 30% (trinta por cento) sobre o valor da obrigação não 

cumprida; ou 

 
14.1.1.2 Pagamento correspondente à diferença de preço decorrente de nova 

licitação para o mesmo fim. 

 
14.1.1.3 O atraso injustificado na entrega dos materiais, sem prejuízo do 

disposto no item 14 deste edital, sujeitará a contratada/detentora à multa de 

mora calculada sobre o valor da obrigação não cumprida, a partir do primeiro dia 

útil seguinte ao término do prazo estipulado, na seguinte proporção: 

 
a) de 0,5% (meio por cento) ao dia, para atraso de até 15 (quinze) dias corridos; 

 
b) superados os 15 (quinze) dias corridos, a partir do 16º a multa será de 1% 

(um por cento) ao dia, limitado a 30 (trinta) dias corridos e aplicada em acréscimo 

à do subitem “a)”. 

 
c) após 30 (trinta) dias corridos, fica caracterizada a inexecução total, aplicando-

se o disposto no item 14.1.1.1 cumulativamente a este. 

 
d) O serviço não aceito deverá ser refeito dentro do prazo fixado pelo Município, 

que não excederá a 24 (vinte e quatro) horas, contados do recebimento da 

notificação. 

 
Parágrafo único – A não ocorrência de substituição ou regularização dentro do prazo 

estipulado ensejará a aplicação da multa prevista no subitem “a”, considerando-se a 
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mora nesta hipótese, a partir do primeiro dia útil seguinte ao término do prazo 

estabelecido deste item. 

 
14.1.1.4 As multas referidas neste Edital não impedem a aplicação de 

outras sanções previstas na Lei nº 14.133/2021. 

 
14.1.2 Do impedimento de licitar e contratar: 

14.1.2.1 Ficará impedida de licitar e contratar, nos termos do artigo 156, III da 

Lei 14.133/2021, pelo prazo de até 3 (três) anos, a pessoa física ou jurídica que 

praticar as seguintes infrações legais previstas no artigo 155: 

 
a) dar causa à inexecução parcial do contrato que cause grave dano ao Município, 

ao funcionamento dos serviços públicos ou ao interesse coletivo; 

 
b) Dar causa a inexecução total do contrato; 

c) Deixar de entregar os documentos exigidos no certame;  

d) Não mantiver a proposta, salvo em decorrência de fato superveniente 

devidamente justificado; 

 

e) Não assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente, 

quando convocado dentro do prazo de validade da proposta; 

 
f) Ensejar o retardamento da execução ou entrega do objeto da licitação sem 

motivo justificado; 

 
g) Apresentar declaração ou documentação falsa; 

 
h) Fraudar a licitação ou praticar ato fraudulento na execução do contrato; 

 
i) Comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de qualquer natureza; 

 
j) Praticar atos ilícitos com vistas a frustrar os objetivos da licitação; 

 
14.1.3 Da Declaração de Inidoneidade para licitar e contratar: 

 
14.1.3.1 Será considerado inidôneo para licitar e contratar, nos termos do artigo 

156, IV da Lei 14.133/2021, pelo prazo mínimo de 3 (três) anos e máximo de 6 

(seis), a pessoa física ou jurídica que praticar as infrações legais previstas no 

artigo 155, incisos VIII ao XII do mesmo diploma legal: 
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a) apresentar declaração ou documentação falsa exigida para o certame ou 

prestar declaração falsa durante a licitação ou a execução do contrato; 

 
b) fraudar a licitação ou praticar ato fraudulento na execução do contrato; 

 
c) Comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de qualquer natureza; 

 
d) praticar atos ilícitos com vistas a frustrar os objetivos da licitação; 

 
e) praticar ato lesivo previsto no art. 5º da Lei nº 12.846, de 1º de agosto de 

2013. 

 
14.2 A sanção estabelecida no item 14.1.3. será precedida de análise 

jurídica, considerando reincidências de faltas, sua natureza e gravidade, e 

observará as regras previstas nos § 6º ao § 9º do Art. 156 da Lei 

14.133/2021. 

 
14.3 Do ato que aplicar a penalidade caberá recurso, no prazo de 15 (quinze) dias 

úteis, a contar da ciência da intimação, podendo a autoridade que tiver proferido o ato 

reconsiderar sua decisão ou, no prazo de 05 (cinco) dias, encaminhá-lo devidamente 

informados para a apreciação e decisão superior, no prazo de 20 (vinte) dias úteis. 

 
15. DA EXTINÇÃO CONTRATUAL 

15.1 O contrato se extingue quando vencido o prazo nele estipulado, 

independentemente de terem sido cumpridas ou não as obrigações de ambas as partes 

contraentes. 

 
15.2 O contrato pode ser extinto antes do prazo nele fixado, sem ônus para o 

contratante, quando esta não dispuser de créditos orçamentárias para sua 

continuidade ou quando entender que o contrato não mais lhe oferecer vantagem. 

 
15.3 A extinção nesta hipótese ocorrerá na próxima data de aniversário do contrato, 

desde que haja a notificação do contratado pelo contratante nesse sentido com pelo 

menos 2(dois) meses de antecedência desse dia. 

 
15.4 O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigações nele estipuladas, 

ou antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei 

14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o contraditório e a ampla defesa. 

 
15.4.1 Nesta hipótese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma lei. 

 
15.4.2 A alteração social ou a modificação da finalidade ou da estrutura da empresa 
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não ensejará a rescisão se não restringir sua capacidade de concluir o contrato. 

 
15.4.3 Se a operação implicar mudança de pessoa jurídica contratada, deverá ser 

formalizado termo aditivo para alteração subjetiva. 

 
15.5 O termo de rescisão, sempre que possível, será precedido: 

 
15.5.1 Balanço dos eventos contratuais já cumpridos ou parcialmente cumpridos; 

 
15.5.2 Relação dos pagamentos já efetuados e ainda devidos; 

 
15.5.3 Indenizações e multas. 

15.6 A extinção do contrato não configura óbice para o reconhecimento do 

desequilíbrio econômico-financeiro, hipótese em que será concedida indenização por 

meio de termo indenizatório (art. 131, caput, da Lei nº 14.133/2021). 

 
16. DO PAGAMENTO 

16.1 O pagamento será realizado no prazo máximo de até 30 (trinta) dias, contados a 

partir do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancária, para 

crédito em banco, agência e conta corrente indicados pelo contratado, sempre após a 

realização das entregas. 

 
16.2 Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em 

que o órgão contratante atestar a execução do objeto do contrato. 

 
16.3 A Nota Fiscal ou Fatura deverá ser obrigatoriamente acompanhada da 

comprovação da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line mediante 

consulta aos sítios eletrônicos oficiais ou à documentação mencionada no art. 68 Lei 

nº 14.133/2021. 

 

16.4 Havendo erro na apresentação da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes à 

contratação, ou, ainda, circunstância que impeça a liquidação da despesa, como, por 

exemplo, obrigação financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou 

inadimplência, o pagamento ficará sobrestado até que a Contratada providencie as 

medidas saneadoras. Nesta hipótese, o prazo para pagamento iniciar-se-á após a 

comprovação da regularização da situação, não acarretando qualquer ônus para a 

Contratante. 

 
16.5 Será considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem 

bancária para pagamento. 
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16.6 A nota fiscal deverá estar acompanhada dos documentos que 

comprovem a sua regularidade fiscal. 

 
16.7 Constatando-se a situação de irregularidade da contratada, será providenciada 

sua notificação, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias úteis, regularize sua 

situação ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderá ser prorrogado 

uma vez, por igual período, a critério da contratante. 

 
16.8 Os pagamentos realizados serão efetuados em consonância com a Instrução 

Normativa RFB nº 1.234 de janeiro de 2012, devendo a DETENTORA/CONTRATADA 

observar as seguintes condições: 

 
a) Os documentos fiscais, notas fiscais, faturas ou recibos deverão ser emitidos 

com observância às regras de retenção dispostos na Instrução Normativa RFB 

nº 1.234 de janeiro de 2012, sob pena de não aceitação. 

b) A DETENTORA/CONTRATADA deverá indicar no campo “observação” do 

documento fiscal sua condição de imunidade, isenção e/ou dispensa com o 

respectivo amparo legal; 

 
PARAGRAFO ÚNICO – Na ausência de informações sobre a condição de imunidade, 

isenção e/ou dispensa de que trata o “item b” o pagamento será processado 

observando-se as regras de retenção dispostos na Instrução Normativa RFB nº 1.234 

de janeiro de 2012. 

 
16.9 O Município terá o prazo de 05 (cinco) dias, a contar da apresentação do 

documento fiscal para aceitá-lo ou rejeitá-lo. 

 
16.10 O documento fiscal não aprovado pelo Município será devolvido à 

DETENTORA/CONTRATADA para as necessárias correções, com as informações 

que motivaram sua rejeição, contando-se o prazo estabelecido no item 16.9, a 

partir da data de sua reapresentação. 

 
16.11 devolução do documento fiscal não aprovado pelo Município em hipótese 

alguma servirá de pretexto para que a empresa suspenda os fornecimentos. 

 
16.12 Havendo atraso nos pagamentos, sobre a quantia devida incidirá correção 

monetária, bem como juros moratórios, à razão de 0,5% (meio por cento) ao mês, 

calculados proporcional ao tempo em relação ao atraso verificado. 

 
17 DISPOSIÇÕES GERAIS 

17.1 O proponente é responsável pela fidelidade e legitimidade das informações 

prestadas e dos documentos apresentados em qualquer fase da licitação. A falsidade 
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de qualquer documento apresentado ou a inverdade das informações nele contidas 

implicará a imediata desclassificação do proponente que o tiver apresentado ou, caso 

tenha sido o vencedor, a rescisão do contrato ou do pedido de compra sem prejuízo 

das demais sanções cabíveis. 

 
17.2 Da sessão pública do Pregão divulgar-se-á Ata no sistema eletrônico. 

 

17.3 Não havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeça 

a realização do certame na data marcada, a sessão será automaticamente transferida 

para o primeiro dia útil subsequente, no mesmo horário anteriormente estabelecido, 

desde que não haja comunicação em contrário, pelo Pregoeiro. 

 

17.4 Todas as referências de tempo no Edital, no aviso e durante a sessão pública 

observarão o horário de Brasília – DF. 

 
17.5 No julgamento das propostas e da habilitação, o Pregoeiro poderá sanar erros ou 

falhas que não alterem a substância das propostas, dos documentos e sua validade 

jurídica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessível a todos, 

atribuindo-lhes validade e eficácia para fins de habilitação e classificação. 

 
17.6 A homologação do resultado desta licitação não implicará direito à contratação. 

 
17.7 As normas disciplinadoras da licitação serão sempre interpretadas em favor da 

ampliação da disputa entre os interessados, desde que não comprometam o interesse 

do Município, o princípio da isonomia, a finalidade e a segurança da contratação. 

 
17.8 Os licitantes assumem todos os custos de preparação e apresentação de suas 

propostas e o Município não será, em nenhum caso, responsável por esses custos, 

independentemente da condução ou do resultado do processo licitatório. 

 
17.9 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-á o 

dia do início e incluir-se-á o do vencimento. Só se iniciam e vencem os prazos em dias 

de expediente no Município. 

 
17.10 A participação do proponente nesta licitação implica em aceitação de todos os 

termos deste Edital. 

 
17.11 Os licitantes assumem todos os custos de preparação e apresentação de suas 

propostas e o Município não será, em nenhum caso, responsável por esses custos, 

independentemente da condução ou do resultado do processo licitatório. 
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17.12 Os proponentes intimados a prestar quaisquer esclarecimentos adicionais 

deverão fazê-lo no prazo determinado pelo Pregoeiro, sob pena de 

desclassificação/inabilitação. 

 
17.13 O desatendimento de exigências formais não essenciais não importará o 

afastamento dos licitantes, desde que seja possível o aproveitamento do ato, 

observados os princípios da isonomia e do interesse público. 

17.14 O licitante é o responsável pela fidelidade e legitimidade das informações 

prestadas e dos documentos apresentados em qualquer fase da licitação. 

 
17.14.1 A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das 

informações nele contidas implicará a imediata desclassificação do proponente que o 

tiver apresentado, ou, caso tenha sido o vencedor, a rescisão do contrato ou do 

documento equivalente, sem prejuízo das demais sanções cabíveis. 

 

17.15 Em caso de divergência entre disposições deste Edital e de seus anexos ou 

demais peças que compõem o processo, prevalecerá as deste Edital. 

 
17.16 As normas que disciplinam este Pregão serão sempre interpretadas em favor da 

ampliação da disputa entre os proponentes, desde que não comprometam o interesse 

do Município, o princípio da isonomia, a finalidade e a segurança da contratação. 

 
17.17 Os casos omissos neste Edital, serão resolvidos pelo Pregoeiro, nos termos da 

legislação pertinente. 

 
17.18 O Município de Entre Rios, poderá revogar este Pregão por razões de interesse 

público decorrente de fato superveniente que constitua óbice manifesto e 

incontornável, ou anulá-lo por ilegalidade, de ofício ou por provocação de terceiros, 

salvo quando for viável a convalidação do ato ou do procedimento viciado, desde que 

observados os princípios da ampla defesa e contraditório. 

 
17.18.1 A anulação do Pregão induz à extinção do contrato. 

 
17.18.2 A anulação da licitação por motivo de ilegalidade não gera obrigação de 

indenizar. 

 
17.19 É facultado à Autoridade Superior, em qualquer fase deste Pregão, promover 

diligência destinada a esclarecer ou completar a instrução do processo, vedada a 

inclusão posterior de informação ou de documentos que deveriam ter sido 

apresentados para fins de classificação e habilitação. 
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17.20 O Edital está disponibilizado, na íntegra, no endereço eletrônico: 

www.entrerios.sc.gov.br, e também poderão ser lidos e/ou obtidos na Prefeitura 

Municipal, no endereço: Rua Pergentino Alberici, n 152, Centro, Entre Rios-SC, nos dias 

úteis, no horário das 07h30min às 11h30min e 13h00min às 17h00min, no mesmo 

endereço e período em que os autos do processo administrativo permanecerão com 

acesso e vista franqueada aos interessados. 

 
17.21 O foro designado para julgamento de quaisquer questões judiciais resultantes 

deste Edital será o da Comarca de são Domingos/SC. 

 
17.22 Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos: 

ANEXO I – TERMO DE REFERÊNCIA 

ANEXO II - MODELO DE PROPOSTA DE PREÇOS; 

ANEXO III – MODELO DE DECLARAÇÃO REQUISITOS DE HABILITAÇÃO; 

ANEXO IV – MODELO CARTA DE CREDENCIAMENTO; 

ANEXO V – MODELO DE DECLARAÇÃO CONJUNTA; 

ANEXO VI – MODELO DE DECLARAÇÃO DO PORTE DA EMPRESA; 

ANEXO VII – MINUTA DO CONTRATO; 
 

 

 
Entre Rios/SC, 05 de junho de 2026. 

 

 

 

 
Evandro Antônio dos Passos 

Prefeito Municipal 
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ANEXO I – TERMO DE REFERÊNCIA 

1. OBJETO 

1.1. Definição do Objeto: 

CONTRATAÇÃO DE EMPRESA PARA PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS TÉCNICOS 
PROFISSIONAIS ESPECIALIZADOS DE APOIO ADMINISTRATIVO E 
ASSESSORIA JUNTO AO DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS DA 
PREFEITURA MUNICIPAL DE ENTRE RIOS/SC, nos termos da tabela abaixo, 
conforme condições e exigências estabelecidas neste instrumento. 

 

ITEM ESPECIFICAÇÃO 
UNID

. 
QUA
NT. 

VALOR 
UNIT. (R$) 

VALOR 
TOTAL 
(R$) 

01 

Contratação de empresa para prestação de 
serviços técnicos profissionais 
especializados de apoio administrativo e 
assessoria junto ao Departamento de 
Recursos Humanos, incluindo: 
Adequação e Processamento para o 
eSocial: 

• Análise, adequação e envio de dados 
ao eSocial; 
• Conferência e validação das 
informações, incluindo revisão das 
informações do exercício de 2025; 
• Conferência do IRRF mensal retido 
em folha, conforme nova DIRF; 
• Fechamento do movimento no eSocial 
e transmissão ao Governo Federal; 
• Acompanhamento na validação e 
fechamento da DCTF Web para 
emissão das guias de encargos. 

Geração e Envio do eSfinge: 
• Auxílio na geração e envio do eSfinge 
diário para o TCE/SC; 
• Orientação para correto 
preenchimento dos dados cadastrais e 
transmissão; 
• Acompanhamento no cadastro e 
importação de concursos, processos 
seletivos e chamadas públicas, 
conforme norma do TCE/SC. 

Atendimento Especializado: 
• Esclarecimento de dúvidas 
operacionais relacionadas à folha de 

MÊS 12 R$ 5.379,00 
R$ 

64.548,00 
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pagamento e RH; 
• Suporte presencial no início da 
contratação e treinamento de novos 
servidores, especialmente no primeiro 
mês; 
• Suporte remoto permanente para 
resolução de demandas dentro do 
horário de expediente; 
• Suporte na resolução de problemas 
no Sistema de Registro de Ponto e 
importação de dados em folha de 
pagamento. 

Modo de Prestação dos Serviços: 
• A prestação dos serviços será 
realizada predominantemente de 
forma remota, por meio de 
ferramentas tecnológicas adequadas, 
garantindo o atendimento contínuo às 
demandas do Departamento de 
Recursos Humanos do Município de 
Entre Rios/SC, durante o horário de 
expediente da Administração Municipal 
(das 07h30 às 11h30 e das 13h00 às 
17h00, nos dias úteis). 
• Além do atendimento remoto, a 
CONTRATADA deverá realizar 2 (duas) 
visitas técnicas presenciais por mês, 
com duração mínima de 8 (oito) horas 
cada, a serem realizadas nas 
dependências da Prefeitura. 

TOTAIS (R$) 
R$ 
64.548,00 

 

1.2. Natureza do Objeto: 

Os serviços objeto desta contratação são caracterizados como comuns, nos termos do art. 
6º, inciso XIII, da Lei nº 14.133/2021, uma vez que seus padrões de desempenho e 
qualidade podem ser objetivamente definidos no instrumento convocatório por meio de 
ecificações usuais de mercado, conforme justificativa descrita no Estudo Técnico 
Preliminar. 

1.3. Prazo de Contratação e Índice de Reajustamento: 

O prazo de vigência da contratação é de 12 (doze) meses, contado da data de assinatura 
do contrato, na forma do art. 105 da Lei nº 14.133/2021, podendo ser prorrogado por 
iguais e sucessivos períodos, até o limite de 5 (cinco) anos, nos termos dos arts. 106 e 
107 da mesma Lei, desde que demonstrada a vantajosidade para a Administração. 

O serviço é enquadrado como de natureza continuada, conforme descrito no Estudo 
Técnico Preliminar, sendo a vigência plurianual a mais vantajosa para a Administração 
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Pública. 

Os valores estimados nesta contratação poderão ser reajustados, para mais ou menos, de 
acordo com o IPCA, divulgado pelo IBGE, ou pelo índice que venha a substituí-lo, nos 
termos fixados em lei, respeitada a periodicidade mínima de 12 (doze) meses. 
 
2. JUSTIFICATIVA E DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO 

2.1. O Departamento de Recursos Humanos do Município de Entre Rios/SC é responsável 
pela gestão da folha de pagamento de todos os servidores municipais ativos, inativos e 
pensionistas, bem como pelo cumprimento de obrigações acessórias perante o Governo 
Federal e o Tribunal de Contas do Estado de Santa Catarina (TCE/SC). 

2.2. A crescente complexidade das obrigações digitais — eSocial, DCTF Web, eSfinge e 
nova DIRF — ultrapassou a capacidade técnica instalada no quadro funcional do 
Departamento, demandando suporte especializado contínuo. 

2.3. O objeto já foi contratado anteriormente por meio do Pregão Presencial nº 25/2021, 
com vigência de cinco anos encerrada em maio de 2026, cuja experiência confirmou a 
indispensabilidade dos serviços. 

2.4. A fundamentação completa da contratação encontra-se pormenorizada no Estudo 
Técnico Preliminar (ETP), apêndice deste Termo de Referência, elaborado nos termos do 
art. 18 da Lei nº 14.133/2021. 
 

3. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO, CONSIDERANDO TODO O CICLO DE VIDA DO 
OBJETO 

3.1. A solução adotada consiste na contratação de empresa especializada na prestação de 
serviços técnicos de assessoria e apoio administrativo ao Departamento de Recursos 
Humanos, pelo período de 12 (doze) meses, com possibilidade de prorrogação nos termos 
dos arts. 106 e 107 da Lei nº 14.133/2021. 

3.2. Os serviços compreenderão, de forma não exaustiva, as seguintes atividades: 
 

a) Adequação e Processamento para o eSocial: 

• Análise, adequação e envio de dados ao eSocial, incluindo revisão das informações 
do exercício de 2025 e validação de conformidade com a Receita Federal do Brasil e 
Previdência Social; 

• Conferência e fechamento do IRRF mensal retido em folha de pagamento, em 
consonância com as exigências da nova DIRF; 

• Fechamento do movimento mensal no eSocial e transmissão ao Governo Federal; 

• Geração e validação da DCTF Web para emissão das guias de encargos 
previdenciários. 
 

b) Geração e Envio do eSfinge: 

• Auxílio na geração e envio do eSfinge diário para o TCE/SC; 

• Orientação para correto preenchimento dos dados cadastrais e transmissão; 
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• Acompanhamento no cadastro e importação de concursos públicos, processos 
seletivos e chamadas públicas, conforme norma do TCE/SC. 
 

c) Atendimento Especializado: 

• Esclarecimento de dúvidas operacionais relacionadas à folha de pagamento e RH; 

• Suporte presencial e treinamento, quando necessário, de novos servidores, 
especialmente no primeiro mês; 

• Suporte remoto permanente para resolução de demandas dentro do horário de 
expediente da Administração Municipal; 

• Suporte na resolução de problemas no Sistema de Registro de Ponto e na 
importação e lançamento de variáveis em folha de pagamento. 
 

3.3. A descrição completa da solução, inclusive quanto à manutenção e assistência técnica, 
encontra-se pormenorizada no Estudo Técnico Preliminar, apêndice deste Termo de 
Referência. 

4. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO 

4.1. Subcontratação: 

Não será admitida a subcontratação do objeto contratual, tendo em vista a natureza 
intelectual e personalíssima dos serviços, cuja qualidade está vinculada à expertise 
específica da empresa contratada e de sua equipe técnica, conforme justificado no Estudo 
Técnico Preliminar. 

5. MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO 

5.1. Condições, Prazos e Local de Execução: 

Os serviços deverão ter início em até 5 (cinco) dias úteis contados da data de assinatura 
do contrato ou do recebimento da Solicitação de Fornecimento emitida pela Secretaria 
Municipal de Administração. 

A prestação dos serviços será realizada predominantemente de forma remota, por meio 
de ferramentas tecnológicas adequadas, garantindo o atendimento contínuo às demandas 
do Departamento de Recursos Humanos do Município de Entre Rios/SC, durante o horário 
de expediente da Administração Municipal (das 07h30 às 11h30 e das 13h00 às 17h00, 
nos dias úteis). 

Além do atendimento remoto, a CONTRATADA deverá realizar 2 (duas) visitas técnicas 
presenciais por mês, com duração mínima de 8 (oito) horas cada, a serem realizadas nas 
dependências da Prefeitura de Entre Rios/SC, localizada na Rua Pergentino Alberici, nº 
152, Centro, CEP 89.862-000, em datas a serem previamente acordadas com a 
Administração Municipal, preferencialmente nos períodos de fechamento de folha de 
pagamento, apuração de 13º salário, férias e transmissão de obrigações acessórias ao 
eSocial e ao e-Sfinge. 
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As visitas presenciais poderão ser ampliadas a critério da Administração, sempre que a 
complexidade das demandas assim o exigir, sem geração de custos adicionais para o 
CONTRATANTE. 

5.2. Materiais a Serem Disponibilizados: 

Para a perfeita execução dos serviços, a Contratada deverá disponibilizar todos os recursos 
tecnológicos, ferramentas de software e equipamentos necessários, sem ônus adicional 
para a Administração. 

A Administração Municipal disponibilizará ao contratado as credenciais e acessos aos 
sistemas institucionais necessários à prestação dos serviços (portal eSocial, portal eSfinge, 
sistema de folha de pagamento), os quais deverão ser utilizados estritamente para fins 
contratuais, observados o sigilo e a Lei nº 13.709/2018 (LGPD). 

5.3. Especificações da Garantia do Serviço: 

O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei nº 8.078, de 11 de setembro de 1990 
(Código de Defesa do Consumidor), sem prejuízo das responsabilidades previstas neste 
Termo de Referência e na legislação aplicável. 

O contratado deverá realizar a transição contratual com transferência de conhecimento, 
tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de informações, podendo ser exigida, 
inclusive, a capacitação dos servidores do contratante ou da nova empresa que continuará 
a execução dos serviços. 

6. MODELO DE GESTÃO DO CONTRATO 

6.1. O contrato deverá ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cláusulas 
avençadas e as normas da Lei nº 14.133/2021, respondendo cada parte pelas 
consequências de sua inexecução total ou parcial. 

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisação ou suspensão do contrato, o 
cronograma de execução será prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, 
anotadas tais circunstâncias mediante simples apostila. 

6.3. Após a assinatura do contrato, a Secretaria Municipal de Administração convocará o 
representante da empresa contratada para reunião inicial para apresentação do plano de 
fiscalização, contendo informações acerca das obrigações contratuais, mecanismos de 
fiscalização, estratégias para execução do objeto e método de aferição dos resultados. 

6.4. As comunicações entre o órgão contratante e a contratada devem ser realizadas por 
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem 
eletrônica para esse fim. 

6.5. Fiscalização: 

A execução do contrato deverá ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, 
ou pelos respectivos substitutos, nos termos do art. 117, caput, da Lei nº 14.133/2021. 

Cabe ao Fiscal do Contrato: 

a) Acompanhar a execução do contrato para que sejam cumpridas todas as condições 
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administração; 
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b) Anotar no histórico de gerenciamento do contrato todas as ocorrências relacionadas 
à execução, com a descrição do que for necessário para a regularização das faltas ou 
defeitos observados; 

c) Emitir notificações para a correção da execução do contrato, determinando prazo 
para a correção; 

d) Informar ao gestor do contrato, em tempo hábil, a situação que demandar decisão 
ou adoção de medidas que ultrapassem sua competência; 

e) Comunicar ao gestor do contrato, em tempo hábil, o término do contrato sob sua 
responsabilidade, com vistas à renovação tempestiva ou à prorrogação contratual; 

f) Verificar a manutenção das condições de habilitação da contratada, acompanhando 
o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalização de apostilamento e 
termos aditivos. 
 

Cabe ao Gestor do Contrato: 

a) Coordenar a atualização do processo de acompanhamento e fiscalização do 
contrato, contendo todos os registros formais da execução no histórico de gerenciamento; 

b) Acompanhar os registros realizados pelo fiscal do contrato, de todas as ocorrências 
relacionadas à execução e as medidas adotadas; 

c) Emitir documento comprobatório da avaliação realizada pelo fiscal, quanto ao 
cumprimento de obrigações assumidas pelo contratado, com menção ao seu desempenho 
na execução contratual; 

d) Tomar providências para a formalização de processo administrativo de 
responsabilização para fins de aplicação de sanções, quando cabível; 

e) Elaborar relatório final com informações sobre a consecução dos objetivos que 
tenham justificado a contratação. 

7. CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E DE PAGAMENTO 

7.1. Instrumento de Medição de Resultado (IMR): 

A avaliação da execução do objeto utilizará os seguintes indicadores de resultado, em 
conformidade com os resultados pretendidos definidos no Estudo Técnico Preliminar: 
 

Resultado 
Pretendido 

Indicador de Aferição Meta 

Cumprimento 
tempestivo das 

obrigações junto ao 
eSocial 

Zero eventos enviados 
com atraso ou rejeitados 

por erro técnico do 
fornecedor 

100% 

Regularidade no envio 

do eSfinge ao TCE/SC 

Ausência de notificações 
do TCE/SC por atraso ou 

inconsistência nos 

arquivos 

100% 

Correção no cálculo do 

IRRF e encargos 

Ausência de autuações da 

RFB decorrentes de erros 
100% 
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previdenciários no fechamento de folha 

 

7.2. Será indicada a retenção ou glosa no pagamento, proporcional à irregularidade 
verificada, sem prejuízo das sanções cabíveis, caso se constate que a Contratada não 
produzir os resultados acordados, deixar de executar as atividades contratadas ou utilizá-
las com qualidade inferior à exigida. 

7.3. Recebimento do Objeto: 

Os serviços serão recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias úteis, pelo(s) 
fiscal(is) do contrato, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das 
exigências de caráter técnico e administrativo. 

O recebimento definitivo ocorrerá no prazo de 10 (dez) dias úteis, a contar do recebimento 
provisório, após a verificação da qualidade e quantidade do serviço e consequente 
aceitação mediante termo detalhado. 

Os serviços poderão ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as 
especificações constantes neste Termo de Referência e na proposta, devendo a Contratada 
realizar as correções necessárias no prazo fixado pelo fiscal do contrato. 

7.4. Prazo de Pagamento: 

Os pagamentos deverão ser realizados em até 30 (trinta) dias após o aceite da nota fiscal 
ou documento equivalente, nos termos do art. 141 da Lei nº 14.133/2021. 

Quando do pagamento será efetuada a retenção tributária prevista na legislação aplicável. 
O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei 
Complementar nº 123/2006, não sofrerá a retenção tributária quanto aos impostos e 
contribuições abrangidos por aquele regime, condicionado à apresentação de comprovação 
documental. 

8. FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR 

8.1. Forma de Seleção e Critério de Julgamento da Proposta: 

O fornecedor será selecionado por meio da realização de procedimento de LICITAÇÃO, na 
modalidade PREGÃO, sob a forma PRESENCIAL, com adoção do critério de julgamento 
pelo MENOR PREÇO, nos termos dos arts. 28, inciso I, e 33, inciso I, da Lei nº 14.133/2021. 

A forma presencial é adotada em conformidade com o art. 17, § 2º, da Lei nº 14.133/2021, 
com justificativa detalhada no Estudo Técnico Preliminar, considerando: (i) a natureza 
intelectual do objeto; (ii) a realidade municipal de pequeno porte; (iii) o mercado 
fornecedor regional; e (iv) a urgência operacional demonstrada. 

8.2. Exigências de Habilitação: 

Para fins de habilitação, deverá o licitante comprovar os seguintes requisitos: 

 

I) Habilitação Jurídica (art. 66 da Lei nº 14.133/2021): 

c) Cédula de identidade dos sócios ou responsáveis; 
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d) Registro comercial, no caso de empresa individual; ato constitutivo, estatuto ou 
contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedades comerciais 
e, no caso de sociedades por ações, acompanhado de documentos de eleição de seus 
administradores; 

• Os documentos apresentados deverão estar acompanhados de todas as alterações 
ou da consolidação respectiva. 
 

II) Habilitação Fiscal, Social e Trabalhista (art. 68 da Lei nº 14.133/2021): 

g) Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas (CNPJ); 

h) Certidão conjunta expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil e pela 
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, referente a todos os créditos tributários federais 
e à Dívida Ativa da União; 

i) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicílio ou sede do fornecedor. 

j) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Serviço (FGTS); 

k) Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), nos termos do art. 642-A da 
CLT; 

l) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicílio ou sede do fornecedor. 
 

III) Qualificação Econômico-Financeira (art. 69 da Lei nº 14.133/2021): 
b) Certidão negativa de feitos sobre falência expedida pelo distribuidor da sede do 
licitante, (Lei nº 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II); no Estado de Santa Catarina, 
deverá emitir a certidão conjunta do Poder Judiciário de Santa Catarina, disponível no site: 
https://certidoes.tjsc.jus.br/  
• Empresas em recuperação judicial ou extrajudicial ou cuja falência tenha sido 
declarada, que se encontram sob concurso de credores ou em dissolução ou em liquidação, 
com plano de recuperação deferido e homologado judicialmente, que apresentarem 
certidão positiva deverão apresentar ainda certidão de aptidão financeira emitida pela 
instância judicial competente, que ateste que a interessada está apta econômica e 
financeiramente a participar de licitação nos termos das Leis 14.133/2021 e 11.101/2005 

 

IV) Qualificação Técnica — Registro Profissional (art. 67, I, da Lei nº 
14.133/2021): 

c) Registro ou inscrição da empresa licitante no Conselho Regional de Administração 
(CRA), em plena validade, nos termos da Lei nº 4.769/1965, que regulamenta o exercício 
da profissão de Administrador.  
 

V) Qualificação Técnica — Qualificação Técnico-Operacional (art. 67, II, da Lei 
nº 14.133/2021): 

a) Comprovação de aptidão para execução de serviços de características compatíveis 
com o objeto desta contratação, por meio da apresentação de no mínimo 2 (dois) 
atestados de capacidade técnica, emitidos por pessoas jurídicas de direito público ou 
privado; 

• Para fins da comprovação, os atestados deverão dizer respeito a contratos 
executados com as seguintes características mínimas: serviços de assessoria e apoio 
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administrativo em folha de pagamento e/ou obrigações acessórias (eSocial, eSfinge, DCTF 
Web ou DIRF) para entes públicos ou privados; 

• Será admitida, para fins de comprovação de quantitativo mínimo, a apresentação e 
o somatório de diferentes atestados executados de forma concomitante; 

• Os atestados de capacidade técnica poderão ser apresentados em nome da matriz 
ou da filial do fornecedor; 

• O fornecedor disponibilizará todas as informações necessárias à comprovação da 
legitimidade dos atestados, quando solicitado pela Administração. 

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO 

9.1. O custo estimado total da contratação é de R$ 64.548,00 (sessenta e quatro mil 
quinhentos e quarenta e oito reais), para o período de 12 (doze) meses, conforme 
custos unitários apostos na tabela do item 1.1 deste Termo de Referência, obtidos por 
pesquisa de preços de mercado realizada nos termos do art. 23 da Lei nº 14.133/2021. 

9.2. A estimativa de custo levou em consideração o histórico de execução do Pregão 
Presencial nº 25/2021 e a pesquisa realizada através de Contratos Administrativos do 
mesmo objeto e característica, além de cotação direta de mercado com fornecedores do 
segmento de assessoria em recursos humanos. 

10. ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

10.1. As despesas decorrentes da presente contratação correrão à conta de recursos 
específicos consignados no orçamento do Município de Entre Rios/SC. 

A contratação será atendida pela seguinte dotação: 
 
03.000 - SECRETARIA DE ADMINSTRAÇÃO 
03.001 - SECRETARIA DE ADMINSTRAÇÃO 
402 - ADMINISTRAÇÃO GERAL 
4.122 - Administração / Administração Geral 
2.033 - MANUT. DAS ATIVIDADES ADMINISTRATIVA 
9 - 3.3.90.00.00.00.00.00 - APLICAÇÕES DIRETAS 1.500.0000.0000.00 - RECURSOS 
ORDINÁRIOS 

11. RESPONSABILIDADES DO CONTRATADO 

11.1. O CONTRATADO deve cumprir todas as obrigações constantes deste Termo de 
Referência, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da 
boa e perfeita execução do objeto, observando, ainda, as obrigações a seguir: 

a) Responsabilizar-se pelos vícios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o 
Código de Defesa do Consumidor (Lei nº 8.078/1990); 

b) Comunicar ao CONTRATANTE, no prazo máximo de 48 (quarenta e oito) horas, os 
motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovação; 

c) Atender às determinações regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato (art. 
137, II, da Lei nº 14.133/2021); 
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d) Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigações trabalhistas, 
previdenciárias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislação específica, cuja 
inadimplência não transfere a responsabilidade ao CONTRATANTE; 

e) Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer 
ocorrência anormal que se verifique no local da execução do objeto contratual; 

f) Manter, durante toda a vigência do contrato, em compatibilidade com as obrigações 
assumidas, todas as condições exigidas para habilitação na licitação; 

g) Guardar sigilo sobre todas as informações obtidas em decorrência do cumprimento 
do contrato, especialmente os dados de pessoal dos servidores municipais, em 
conformidade com a Lei nº 13.709/2018 (LGPD); 

h) Disponibilizar equipe técnica atualizada com as versões vigentes dos leiautes do 
eSocial e com conhecimento específico dos sistemas do TCE/SC, em especial o eSfinge; 

i) Cumprir, durante todo o período de execução do contrato, a reserva de cargos 
prevista em lei para pessoa com deficiência, para reabilitado da Previdência Social ou para 
aprendiz (art. 116 da Lei nº 14.133/2021). 
 

12. RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE 

12.1. São obrigações do CONTRATANTE: 

a) Exigir o cumprimento de todas as obrigações assumidas pelo CONTRATADO; 

b) Receber o objeto no prazo e condições estabelecidas neste Termo de Referência; 

c) Notificar o CONTRATADO por escrito sobre vícios, defeitos ou incorreções 
verificadas no objeto fornecido; 

d) Acompanhar e fiscalizar a execução do contrato e o cumprimento das obrigações 
pelo CONTRATADO; 

e) Efetuar o pagamento ao CONTRATADO do valor correspondente à execução do 
objeto, no prazo, forma e condições estabelecidos neste instrumento; 

f) Disponibilizar ao CONTRATADO as credenciais de acesso aos sistemas institucionais 
necessários à prestação dos serviços; 

g) Aplicar ao CONTRATADO as sanções previstas em lei e neste instrumento; 

h) Emitir decisão sobre todas as solicitações e reclamações relacionadas à execução 
do presente contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes ou 
meramente protelatórios. 

13. INFRAÇÕES E SANÇÕES ADMINISTRATIVAS 

13.1. Comete infração administrativa, nos termos da Lei nº 14.133/2021, o CONTRATADO 
que: 

a) Der causa à inexecução parcial do contrato; 

b) Der causa à inexecução parcial do contrato que cause grave dano à Administração 
ou ao funcionamento dos serviços públicos ou ao interesse coletivo; 

c) Der causa à inexecução total do contrato; 

d) Ensejar o retardamento da execução ou da entrega do objeto da contratação sem 
motivo justificado; 
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e) Apresentar documentação falsa ou prestar declaração falsa durante a execução do 
contrato; 

f) Praticar ato fraudulento na execução do contrato; 

g) Comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de qualquer natureza; 

h) Praticar ato lesivo previsto no art. 5º da Lei nº 12.846/2013. 
 

13.2. Serão aplicadas ao CONTRATADO as seguintes sanções: 

a) Advertência, quando der causa à inexecução parcial do contrato, sempre que não 
se justificar a imposição de penalidade mais grave (art. 156, § 2º, da Lei nº 14.133/2021); 

b) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas dos incisos II, 
III e IV do art. 155 da Lei nº 14.133/2021, sempre que não se justificar a imposição de 
penalidade mais grave (art. 156, § 4º); 

c) Declaração de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas 
dos incisos V, VI, VII e VIII do art. 155 da Lei nº 14.133/2021 (art. 156, § 5º). 
 

13.3. Multas: 

a) Moratória de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da 
parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias; 

b) Compensatória de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato, no caso 
de inexecução total do objeto. 
 

13.4. A aplicação das sanções previstas neste instrumento não exclui a obrigação de 
reparação integral do dano causado ao CONTRATANTE (art. 156, § 9º, da Lei nº 
14.133/2021). Todas as sanções poderão ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 
156, § 7º). 

13.5. Antes da aplicação de qualquer sanção, será facultada a defesa do interessado no 
prazo de 15 (quinze) dias úteis, contado da data de sua intimação (art. 157 da Lei nº 
14.133/2021). 

13.6. As sanções de impedimento de licitar e contratar e declaração de inidoneidade para 
licitar ou contratar são passíveis de reabilitação na forma do art. 163 da Lei nº 
14.133/2021. 

14. INFORMAÇÕES ADICIONAIS 

14.1. Este Termo de Referência foi elaborado com base no Documento de Formalização 
de Demanda (DFD) e no Estudo Técnico Preliminar (ETP), ambos elaborados pela 
Secretaria Municipal de Administração do Município de Entre Rios/SC, em conformidade 
com os arts. 6º, XIII, 18 da Lei nº 14.133/2021. 

14.2. Os documentos integram o processo licitatório como apêndices deste Termo de 
Referência, sendo parte indissociável do conjunto documental que fundamenta a 
contratação. 

14.3. Os casos omissos serão dirimidos com base nos princípios da legalidade, 
impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiência e proporcionalidade, observada a Lei 
nº 14.133/2021 e demais normas aplicáveis. 
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14.4. Proteção de Dados Pessoais: em razão da natureza dos serviços, a empresa 
contratada terá acesso a dados pessoais de servidores municipais, tratados na condição 
de operadora, nos termos da Lei nº 13.709/2018 (LGPD). A contratada deverá adotar 
medidas técnicas e organizacionais adequadas para garantir a segurança dos dados e 
deverá assinar Acordo de Confidencialidade e Tratamento de Dados Pessoais previamente 
ao início da execução dos serviços. 
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ANEXO II – PROPOSTA DE PREÇOS (MODELO) 

 
PROCESSO LICITATÓRIO Nº 84/2026 

PREGÃO PRESENCIAL Nº 08/2026 

 
IDENTIFICAÇÃO DA PROPONENTE 

NOME DE FANTASIA: 

RAZÃO SOCIAL: 

CNPJ: 

INSC. EST.: 

OPTANTE PELO SIMPLES? SIM ( ) NÃO( ) 

ENDEREÇO: 

BAIRRO: CIDADE: 

CEP: E-MAIL: 

TELEFONE: FAX: 

CONTATO DA LICITANTE: TELEFONE: 

BANCO DA LICITANTE: CONTA BANCÁRIA DA LICITANTE: 

Nº DA AGÊNCIA: 

ITE 

NS 

 
DESCRIÇÃO 

MARC 

A 

QUAN 

T. 

UNIDA 

DE 

VALOR 

UNITÁRIO 

R$ 

VALOR 

TOTAL R$ 

1.       

TOTAL POR EXTENSO:  

 
A empresa: ............................................. declara que: 

1 Estão inclusas no valor cotado todas as despesas reativas a prestação de serviço, 

bem como, todos os tributos e encargos fiscais, sociais, trabalhistas, previdenciários e 

comerciais e, ainda, os gastos com transporte, deslocamento, operador e manutenção 

com o equipamento. 

2 Validade da proposta: 60 (sessenta) dias. 

3 Prazo de início de fornecimento/execução dos serviços de acordo com o 

estabelecido no termo de referência (Anexo I) do edital desse processo. 

 
Local e data 

 

 

Carimbo da empresa/assinatura do responsável 
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ANEXO III – DECLARAÇÃO DE REQUISITOS DE HABILITAÇÃO 

 
PROCESSO LICITATÓRIO Nº 84/2026 

PREGÃO PRESENCIAL Nº 08/2026 

 
 

 
(NOME DA EMPRESA) , CNPJ nº. . . . . . . . . . , sediada 

(endereço completo) , DECLARA, sob as penas da lei, que 

cumpre plenamente os requisitos de habilitação no presente Pregão Presencial e, 

ainda, que está ciente da obrigatoriedade de declarar ocorrências posteriores. 

 

 
Local e data,  ,    de  de 2026. 

 

 

 

(nome e identidade do representante legal) 
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ANEXO IV – MODELO CARTA DE CREDENCIAMENTO  

 
PROCESSO LICITATÓRIO Nº 84/2026 

PREGÃO PRESENCIAL Nº 08/2026 

 

 
Credenciamos o(a) Sr.(a)   , portador(a) da Cédula de 

Identidade n.   e do CPF n.   , a participar da 

licitação instaurada pelo Município de Entre Rios, na modalidade PREGÃO 

PRESENCIAL  N°  08/2026,  na  qualidade  de  REPRESENTANTE  LEGAL, 

outorgando-lhe poderes para pronunciar-se em nome da empresa 

 , bem como formular propostas 

verbais, recorrer e praticar todos os demais atos inerentes ao certame. 

 

 
Local,  de  de 2026. 

 

 
 

 

 

(nome e assinatura do responsável legal) 

(número da carteira de identidade e órgão emissor) 
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ANEXO V – DECLARAÇÃO CONJUNTA 

 

PROCESSO LICITATÓRIO Nº 84/2026  

PREGÃO PRESENCIAL Nº 08/2026 

 
A empresa  , inscrita no CNPJ n. 

 , por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a). 

 , portador(a) do CPF n.  , participante do 

Pregão Presencial n° 08/2026, DECLARA, sob as penas da Lei: 

 
1. Declaro que estou ciente e concordo com as condições contidas no Edital e seus anexos, 

que estou ciente de todos os requisitos de habilitação e que a proposta apresentada está em 

conformidade com as exigências editalícias; 

2. Declaro cumprir as exigências de reserva de cargos para pessoa com deficiência e para 

reabilitado da Previdência Social, previstas em lei e em outras normas específicas. 

3. Sob pena de desclassificação, declaro que minhas propostas econômicas compreendem a 

integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na 

Constituição Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convenções coletivas 

de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das 

propostas. 

4. Declaro para fins do inciso XXXIII do artigo 7° da Constituição Federal, que não emprega 

menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de que qualquer 

trabalho a menores de 16 anos. 

5. Declaro que não possuo, em minha cadeia produtiva, empregados executando trabalho 

degradante ou forçado, observando o disposto nos incisos III e IV do artigo 1º e no inciso III 

do artigo 5º da Constituição Federal. 

6. Declaro que, conforme disposto no artigo 93 da Lei n. 8.213, de 24 de julho de 1991, estou 

ciente do cumprimento da reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiência ou 

para reabilitado da Previdência Social e que, se aplicado ao número de funcionários da minha 

empresa, atendo às regras de acessibilidade previstas na legislação. 

7. Declaro sob as penas da lei, que até a presente data inexistem fatos impeditivos para sua 

habilitação no presente processo licitatório, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorrências 

posteriores. 

8. Declaro que não possuo sanção vigente de impedimento de licitar e contratar no âmbito da 

Administração Pública Direta e indireta do Município de Entre Rios (art. 156, III, da Lei Federal 

n. 14.133, de 1º de abril de 2021). 

9. Declaro que não possuo sanção vigente de declaração de inidoneidade no âmbito de 

quaisquer entes federativos (art. 156, IV, da Lei Federal n. 14.133, de 1º de abril de 2021). 

10. 

 em,  de  de 2026. 

(assinatura do responsável e CPF) 
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ANEXO VI – DECLARAÇÃO DO PORTE DA EMPRESA (MICROEMPRESA OU 

EMPRESA DE PEQUENO PORTE) 

 

PROCESSO LICITATÓRIO Nº 84/2026  

PREGÃO PRESENCIAL Nº 08/2026 

 
[Nome da empresa], [qualificação: tipo de sociedade (LTDA, S.A, ETC.), endereço 

completo, inscrita no CNPJ sob o nº xxxxxxxxxx, neste ato representada pelo [cargo] 

[nome do representante legal], portador da carteira de identidade nº [xxxx], inscrito 

no CPF sob o nº [xxxx], declara, sob as penalidades da lei, que se enquadra como 

microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos do art. 3º da lei 

complementar nº 123 de 14 de dezembro de 2006, estando apta a fruir os benefícios 

e vantagens legalmente instituídas por não se enquadrar em nenhuma das vedações 

legais impostas pelo § 4º do art. 3º da lei complementar nº 123 de 14 de dezembro 

de 2006. 

 
Declaro, para fins da LC 123/2006 e suas alterações, sob as penalidades desta, ser: 

 
( ) MICROEMPRESA – receita bruta anual igual ou inferior a 360.000,00 e estando 

apta a fruir os benefícios e vantagens legalmente instituídas por não se enquadrar em 

nenhuma das vedações legais impostas pelo § 4º do art. 3º da lei complementar nº 

123/06 alterada pela LC 147/2014. 

( ) EMPRESA DE PEQUENO PORTE – receita bruta anual superior a 360.000,00 e 

igual ou inferior a 4.800.000,00 valores , estando apta a fruir os benefícios e vantagens 

legalmente instituídas por não se enquadrar em nenhuma das vedações legais 

impostas pelo § 4º do art. 3º da lei complementar nº 123/06 alterada pela LC 

147/2014. 

 
Observações: 

 Esta declaração poderá ser preenchida somente pela licitante enquadrada como ME 

ou EPP, nos termos da LC 123, de 14 de dezembro de 2006; 

 A não apresentação desta declaração será interpretada como não enquadramento 

da licitante como ME ou EPP, nos termos da LC nº 123/2006, ou a opção pela não 

utilização do direito de tratamento diferenciado. 

.................., ..... de ........... de 2026. 

Nome e assinatura do representante legal 

 
Nome e assinatura do contador 

CPF: xxx.xxx.xxx-xx 

CRC nº xxxxxx 
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ANEXO VII – MINUTA DO CONTRATO Nº  /20  

 

PROCESSO LICITATÓRIO Nº 84/2026 

PREGÃO PRESENCIAL Nº 08/2026 

 
O MUNICÍPIO DE ENTRE RIOS, Estado de Santa Catarina, pessoa jurídica de direito 

público interno, com sede na Rua Pergentino Alberici, n. 150, centro, na cidade de 

Entre Rios-SC, com CNPJ/MF n. º 01.612.698/0001-69, representado pelo Prefeito 

Municipal Exmo. Sr. EVANDRO ANTONIO DOS PASSOS, doravante denominada 

CONTRATANTE, e a empresa  , inscrito(a) no CNPJ/MF sob o nº 

 , sediado(a) na   , Estado de  , neste 

ato representada pelo(a) Sr.(a)  , inscrito no CPF nº   , 

doravante designado de CONTRATADA, tendo em vista o que consta no Processo 

Administrativo nº 06/2026, Pregão Presencial n° 01/2026, em observância às 

disposições da Lei nº 14.133/2021, resolvem celebrar o presente Contrato, mediante 

as cláusulas e condições a seguir enunciadas. 

 
CLÁUSULA PRIMEIRA – OBJETO. 

1.1 O objeto deste termo é a CONTRATAÇÃO DE EMPRESA PARA PRESTAÇÃO 

DE SERVIÇOS TÉCNICOS PROFISSIONAIS ESPECIALIZADOS DE APOIO 

ADMINISTRATIVO E ASSESSORIA JUNTO AO DEPARTAMENTO DE 

RECURSOS HUMANOS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE ENTRE RIOS/SC, 

conforme condições estabelecidas neste termo. 

 
CLÁUSULA SEGUNDA - DOS PREÇOS, ESPECIFICAÇÕES E QUANTITATIVOS 

2.1. O objeto deste termo, tem as especificações, preços e quantidade contratadas 

conforme a tabela que segue: 

 

Item Descritivo do Objeto Unid Qtde. 
Valor 

Unitário 

Valor 

Total 

      

 
2.2. No valor acima estão incluídas todas as despesas ordinárias diretas e indiretas 

decorrentes da execução contratual, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, 

trabalhistas, previdenciários, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administração, 

frete, seguro e outros necessários ao cumprimento integral do objeto da contratação. 

 
CLÁUSULA TERCEIRA – VIGÊNCIA. 

3.1 O prazo de vigência deste termo é de 12 (doze) meses, passando a vigorar a partir 

da assinatura deste termo, podendo ser prorrogado conforme art. 106 e 107 da Lei nº 

14.133/2021. 
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CLÁUSULA QUARTA – DAS CONDIÇÕES DE EXECUÇÃO DO CONTRATO 

 

4.1. Os serviços deverão ter início em até 5 (cinco) dias úteis contados da data de 
assinatura do contrato ou do recebimento da Solicitação de Fornecimento emitida pela 
Secretaria Municipal de Administração. 

 

4.2. A prestação dos serviços será realizada predominantemente de forma remota, por 
meio de ferramentas tecnológicas adequadas, garantindo o atendimento contínuo às 
demandas do Departamento de Recursos Humanos do Município de Entre Rios/SC, 
durante o horário de expediente da Administração Municipal (das 07h30 às 11h30 e 
das 13h00 às 17h00, nos dias úteis). 

 

4.3. Além do atendimento remoto, a CONTRATADA deverá realizar 2 (duas) visitas 
técnicas presenciais por mês, com duração mínima de 8 (oito) horas cada, a serem 
realizadas nas dependências da Prefeitura de Entre Rios/SC, localizada na Rua 
Pergentino Alberici, nº 152, Centro, CEP 89.862-000, em datas a serem previamente 
acordadas com a Administração Municipal, preferencialmente nos períodos de 
fechamento de folha de pagamento, apuração de 13º salário, férias e transmissão de 
obrigações acessórias ao eSocial e ao e-Sfinge 

 

4.4. As visitas presenciais poderão ser ampliadas a critério da Administração, sempre 

que a complexidade das demandas assim o exigir, sem geração de custos adicionais 

para o CONTRATANTE. 

 

CLÁUSULA QUINTA - DAS OBRIGAÇÕES DAS PARTES 

5.1 São obrigações do Órgão Gerenciador/Contratante: 

5.1.1 Receber o objeto no prazo e condições estabelecidas no Edital e seus anexos; 

5.1.2 Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos serviços 

executados de acordo com a necessidade e especificações constantes do Edital e da 

proposta, para fins de aceitação e recebimento definitivo; 

5.1.3 Comunicar à Contratada, por escrito, sobre imperfeições, falhas ou 

irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituído, reparado ou 

corrigido; 

5.1.4 Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigações da Contratada, através 

de comissão/servidor especialmente designado; 

5.1.5 Efetuar o pagamento à Contratada no valor correspondente ao fornecimento do 

objeto, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos, observada a ordem 

cronológica para cada fonte diferenciada de recursos, nos termos do art. 141 da Lei 

nº 14.133/2021; 
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5.2 São Obrigações da Contratada: 

5.2.1 A Contratada deve cumprir todas as obrigações constantes no Edital, seus 

anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas 

decorrentes da boa e perfeita execução do objeto e, ainda: 

5.2.2 Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condições, conforme especificações, 

prazo e local constantes no Termo de Referência e seus anexos, acompanhado da 

respectiva nota fiscal de serviço; 

5.2.3 Fornecer garantia contra defeitos de fabricação pelo período de 12(doze) 

meses; 

5.2.4 Responsabilizar-se pelos vícios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os 

artigos 12, 13 e 17 a 27, do Código de Defesa do Consumidor (Lei nº 8.078, de 1990); 

5.2.5 Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente ao Município ou a terceiros 

em razão da execução do contrato; 

5.2.6 Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou 

em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vícios, defeitos ou incorreções 

resultantes de sua execução ou de materiais nela empregados; 

5.2.7 Comunicar à Contratante, no prazo máximo de 24 (vinte e quatro) horas que 

antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo 

previsto, com a devida comprovação; 

5.2.8 Manter, durante toda a execução do contrato, em compatibilidade com as 

obrigações assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação exigidas na 

licitação; 

5.2.9 Indicar preposto para representá-la durante a execução do contrato; 

5.2.10 Cumprir com a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiência 

ou para reabilitado da Previdência Social e para aprendiz, além de atender às regras 

de acessibilidade previstas na legislação, conforme disposto no art. 93 da Lei nº 

8.213/1991. 

 
5.3 O Município não responderá por quaisquer compromissos assumidos pela 

Contratada com terceiros, ainda que vinculados à execução da presente contratação, 

bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorrência de ato da 

Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados. 

 
CLÁUSULA SEXTA – DO PREÇO E CONDIÇÕES DE PAGAMENTO 

6.1 O valor total deste termo é de R$  (por extenso), conforme o serviço, 

quantidades e valores constantes na cláusula primeira deste termo. 

 
6.2 O pagamento será realizado no prazo máximo de até 30 (trinta) dias, contados a 

partir do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancária, para 
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crédito em banco, agência e conta corrente indicados pelo contratado, sempre após a 

realização das entregas. 

 
6.3 Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que 

o órgão contratante atestar a execução do objeto do contrato. 

 
6.4 A Nota Fiscal ou Fatura deverá ser obrigatoriamente acompanhada da 

comprovação da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line mediante 

consulta aos sítios eletrônicos oficiais ou à documentação mencionada no art. 68 Lei 

nº 14.133/2021. 

 
6.5 Havendo erro na apresentação da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes à 

contratação, ou, ainda, circunstância que impeça a liquidação da despesa, como, por 

exemplo, obrigação financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou 

inadimplência, o pagamento ficará sobrestado até que a Contratada providencie as 

medidas saneadoras. Nesta hipótese, o prazo para pagamento iniciar-se-á após a 

comprovação da regularização da situação, não acarretando qualquer ônus para a 

Contratante. 

 
6.6 Será considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem 

bancária para pagamento. 

 
6.7 A nota fiscal deverá estar acompanhada dos documentos que 

comprovem a sua regularidade fiscal. 

 
6.8 Constatando-se a situação de irregularidade da contratada, será providenciada sua 

notificação, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias úteis, regularize sua 

situação ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderá ser prorrogado 

uma vez, por igual período, a critério da contratante. 

 
6.9 Os pagamentos realizados serão efetuados em consonância com a Instrução 

Normativa RFB nº 1.234 de janeiro de 2012, devendo a CONTRATADA observar as 

seguintes condições: 

a) Os documentos fiscais, notas fiscais, faturas ou recibos deverão ser 

emitidos com observância às regras de retenção dispostos na Instrução 

Normativa RFB nº 1.234 de janeiro de 2012, sob pena de não aceitação. 

 
b) A CONTRATADA deverá indicar no campo “observação” do documento 

fiscal sua condição de imunidade, isenção e/ou dispensa com o respectivo 

amparo legal; 
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PARAGRAFO ÚNICO – Na ausência de informações sobre a condição de imunidade, 

isenção e/ou dispensa de que trata o “item b” o pagamento será processado 

observando-se as regras de retenção dispostos na Instrução Normativa RFB nº 1.234 

de janeiro de 2012. 

 
6.10 O consorcio terá o prazo de 05 (cinco) dias, a contar da apresentação do 

documento fiscal para aceitá-lo ou rejeitá-lo. 

 
6.11 O documento fiscal não aprovado pelo Consorcio será devolvido à 

CONTRATADA para as necessárias correções, com as informações que motivaram 

sua rejeição, contando-se o prazo estabelecido no item 6.9, a partir da data de 

sua reapresentação. 

 
6.12 Devolução do documento fiscal não aprovado pelo Município em hipótese alguma 

servirá de pretexto para que a empresa suspenda os fornecimentos. 

 
6.13 Havendo atraso nos pagamentos, sobre a quantia devida incidirá correção 

monetária, bem como juros moratórios, à razão de 0,5% (meio por cento) ao mês, 

calculados proporcional ao tempo em relação ao atraso verificado. 

 
CLÁUSULA SÉTIMA - DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

7.1 As despesas decorrentes da presente contratação correrão à conta de recursos 

específicos consignados no Orçamento Geral para o exercício de 2026, na dotação 

abaixo discriminada: 

 

03.000 - SECRETARIA DE ADMINSTRAÇÃO 

03.001 - SECRETARIA DE ADMINSTRAÇÃO 

402 - ADMINISTRAÇÃO GERAL 

4.122 - Administração / Administração Geral 

2.033 - MANUT. DAS ATIVIDADES ADMINISTRATIVA 

9 - 3.3.90.00.00.00.00.00 - APLICAÇÕES DIRETAS 1.500.0000.0000.00 - 
RECURSOS ORDINÁRIOS 

 
CLÁUSULA OITAVA - DO REAJUSTE. 

8.1 Os preços inicialmente contratados são fixos e irreajustáveis no prazo de um ano 

contado da data do deste contrato. 

 
8.2 Após interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os 

preços iniciai serão reajustados, mediante aplicação, pelo contratante, do índice 
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IPCA/IBGE, exclusivamente para as obrigações iniciadas e concluídas após a ocorrência 

da anualidade. 

 
8.3 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno mínimo de um ano será 

contado a partir dos efeitos financeiros do último reajuste. 

 
8.4 No caso de atraso ou não divulgação do índice de reajustamento, o contratante 

pagará ao contratado a importância calculada pela última variação conhecida. 

 
8.5 Caso o índice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer 

forma não possa mais ser utilizado, será adotado, em substituição, o que vier a ser 

determinado pela legislação então em vigor. 

 
8.6 Na ausência de previsão legal quanto ao índice substituto, as partes elegerão novo 

índice oficial, para reajustamento do preço do valor remanescente, por meio de termo 

aditivo. 

 
8.7 O reajuste pode ser realizado por apostilamento. 

 

CLÁUSULA NONA – DAS ALTERAÇÕES 

9.1 Eventuais alterações contratuais reger-se-ão pela disciplina dos arts. 124 e 

seguintes do capítulo VII da Lei 14.133/2021. 

 
9.2 O contratado é obrigatório a aceitar, nas mesmas condições contratuais, 

acréscimos ou supressões que se fizerem necessários, até o limite de 25% (vinte e 

cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato. 

 
9.3 Registros que não caracterizam alteração do contrato podem ser realizados por 

simples apostila, dispensa a celebração de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei 

nº 14.133/2021. 

 
CLÁUSULA DÉCIMA – DA EXTINÇÃO CONTRATUAL 

10.1 O contrato se extingue quando vencido o prazo nele estipulado, 

independentemente de terem sido cumpridas ou não as obrigações de ambas as partes 

contraentes. 

 
10.2 O contrato pode ser extinto antes do prazo nele fixado, sem ônus para o 

contratante, quando esta não dispuser de créditos orçamentárias para sua 

continuidade ou quando entender que o contrato não mais lhe oferecer vantagem. 

 

10.3 A extinção nesta hipótese ocorrerá na próxima data de aniversário do contrato, 
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desde que haja a notificação do contratado pelo contratante nesse sentido com pelo 

menos 2(dois) meses de antecedência desse dia. 

 
10.4 O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigações nele estipuladas, 

ou antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei 

14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o contraditório e a ampla defesa. 

10.4.1 Nesta hipótese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma lei. 

10.4.2 A alteração social ou a modificação da finalidade ou da estrutura da empresa 

não ensejará a rescisão se não restringir sua capacidade de concluir o contrato. 

10.4.3 Se a operação implicar mudança de pessoa jurídica contratada, deverá ser 

formalizado termo aditivo para alteração subjetiva. 

 
10.5 O termo de rescisão, sempre que possível, será precedido: 

10.5.1 Balanço dos eventos contratuais já cumpridos ou parcialmente cumpridos; 

10.5.2 Relação dos pagamentos já efetuados e ainda devidos; 

10.5.3 Indenizações e multas. 

 

10.6 A extinção do contrato não configura óbice para o reconhecimento do 

desequilíbrio econômico-financeiro, hipótese em que será concedida indenização por 

meio de termo indenizatório (art. 131, caput, da Lei nº 14.133/2021). 

 
CLÁUSULA DÉCIMA PRIMEIRA – GARANTIA DE EXECUÇÃO. 

11.1 Não haverá exigência de garantia de execução para a presente contratação. 

 
CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA - DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS. 

12.1 Caberá ao Órgão Gerenciador, a seu juízo, após a notificação por escrito de 

irregularidades pela unidade requisitante, aplicar ao detentor da ata, as seguintes 

sanções: 

a) Advertência por escrito para faltas leves; 
b) Multa; 
c) Impedimento de licitar e contratar; 
d) Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar. 

12.2 Das multas: 

12.2.1 Multa de até 30% (trinta por cento) sobre o valor da obrigação não cumprida; 

ou 

12.2.2 Pagamento correspondente à diferença de preço decorrente de nova licitação 

para o mesmo fim. 

12.2.3 O atraso injustificado na entrega dos materiais, sujeitará a contratada/detentora 

à multa de mora calculada sobre o valor da obrigação não cumprida, a partir do 

primeiro dia útil seguinte ao término do prazo estipulado, na seguinte proporção: 

 
a) de 0,5% (meio por cento) ao dia, para atraso de até 15 (quinze) dias 
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corridos; 

b) superados os 15 (quinze) dias corridos, a partir do 16º a multa será 

de 1% (um por cento) ao dia, limitado a 30 (trinta) dias corridos e 

aplicada em acréscimo à do subitem “a)”. 

c) após 30 (trinta) dias corridos, fica caracterizada a inexecução total, 

aplicando-se o disposto no item 15.1.1.1. cumulativamente a este. 

d) O serviço não aceito deverá ser refeito ou corrigido dentro do prazo 

fixado pelo Município, que não excederá a 24 (vinte e quatro) horas, 

contados do recebimento da notificação. 

 
Parágrafo único – A não ocorrência de substituição ou regularização dentro do prazo 

estipulado ensejará a aplicação da multa prevista no subitem “a)”, considerando-se 

a mora nesta hipótese, a partir do primeiro dia útil seguinte ao término do prazo 

estabelecido deste item. 

 
12.2.3.1 As multas referidas neste Edital não impedem a aplicação 

de outras sanções previstas na Lei nº 14.133/2021. 

 
12.3 Do impedimento de licitar e contratar: 

12.3.1 Ficará impedida de licitar e contratar, nos termos do artigo 156, III da Lei 

14.133/2021, pelo prazo de até 3 (três) anos, a pessoa física ou jurídica que praticar 

as seguintes infrações legais previstas no artigo 155: 

 
a) dar causa à inexecução parcial do contrato que cause grave dano ao 

Município, ao funcionamento dos serviços públicos ou ao interesse coletivo; 

b) Dar causa a inexecução total do contrato; 

c) Deixar de entregar os documentos exigidos no certame; 

d) Não mantiver a proposta, salvo em decorrência de fato superveniente 

devidamente justificado; 

e) Não assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento 

equivalente, quando convocado dentro do prazo de validade da proposta; 

f) Ensejar o retardamento da execução ou entrega do objeto da licitação sem 

motivo justificado; 

g) Apresentar declaração ou documentação falsa; 

h) Fraudar a licitação ou praticar ato fraudulento na execução do contrato; 

i) Comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de qualquer natureza; 

j) Praticar atos ilícitos com vistas a frustrar os objetivos da licitação; 

 
12.4 Da Declaração de Inidoneidade para licitar e contratar: 

12.4.1 Será considerado inidôneo para licitar e contratar, nos termos do artigo 156, IV 

da Lei 14.133/2021, pelo prazo mínimo de 3 (três) anos e máximo de 6 (seis), a pessoa 
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física ou jurídica que praticar as infrações legais previstas no artigo 155, incisos VIII 

ao XII do mesmo diploma legal: 

 
a) apresentar declaração ou documentação falsa exigida para o certame ou 

prestar declaração falsa 

durante a licitação ou a execução do contrato; 

b) fraudar a licitação ou praticar ato fraudulento na execução do contrato; 

c) Comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de qualquer natureza; 

d) praticar atos ilícitos com vistas a frustrar os objetivos da licitação; 

e) praticar ato lesivo previsto no art. 5º da Lei nº 12.846, de 1º de agosto de 

2013. 

 
12.5 A sanção estabelecida no item 12.4. será precedida de análise jurídica, 

considerando reincidências de faltas, sua natureza e gravidade, e observará 

as regras previstas nos § 6º ao § 9º do Art. 156 da Lei 14.133/2021. 

 
12.6 Do ato que aplicar a penalidade caberá recurso, no prazo de 15 (quinze) dias 

úteis, a contar da ciência da intimação, podendo a autoridade que tiver proferido o ato 

reconsiderar sua decisão ou, no prazo de 05 (cinco) dias, encaminhá-lo devidamente 

informados para a apreciação e decisão superior, no prazo de 20 (vinte) dias úteis. 

 

CLÁUSULA DÉCIMA TERCEIRA - DA FISCALIZAÇÃO 

13.1 A fiscalização da execução do objeto será efetuada pelo Sr. XXXXXXXXX, 

designado representante para acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens, anotando 

em registro próprio todas as ocorrências relacionadas com a execução e determinando 

o que for necessário à regularização de falhas ou defeitos observados. 

 
13.2 A fiscalização de que trata este item não exclui nem reduz a responsabilidade da 

Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que 

resultante de imperfeições técnicas ou vícios redibitórios, e, na ocorrência desta, não 

implica em corresponsabilidade do Município ou de seus agentes e prepostos, de 

conformidade com o art. 120 Lei nº 14.133/2021. 

 
13.3 O representante do Município anotará em registro próprio todas as ocorrências 

relacionadas com a execução do contrato, indicando dia, mês e ano, bem como o nome 

dos funcionários eventualmente envolvidos, determinando o que for necessário à 

regularização das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos à 

autoridade competente para as providências cabíveis. 

 
13.4 O fiscal do contrato será auxiliado pelos órgãos de assessoramento jurídico e de 

controle interno do Município. 
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CLÁUSULA DÉCIMA QUARTA - DA SUBCONTRATAÇÃO. 

14.1 Não será admitida a subcontratação do objeto licitatório. 

 
CLÁUSULA DÉCIMA QUINTA - DA ALTERAÇÃO SUBJETIVA. 

15.1 É admissível a fusão, cisão ou incorporação da contratada com/em outra pessoa 

jurídica, desde que sejam observados pela nova pessoa jurídica todos os requisitos de 

habilitação exigidos na licitação original; sejam mantidas as demais cláusulas e 

condições do contrato; não haja prejuízo à execução do objeto pactuado e haja a 

anuência expressa do Município à continuidade do contrato. 

 
CLÁUSULA DÉCIMA SEXTA - DOS CASOS OMISSOS. 

16.1 Os casos omissos serão decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposições 

contidas na Lei nº 14.133/2021 e demais normas de licitações e contratos 

administrativos e, subsidiariamente, segundo as normas e princípios gerais dos 

contratos. 

 
CLÁUSULA DÉCIMA SÉTIMA – PUBLICAÇÃO. 

17.1 Incumbirá à CONTRATANTE providenciar a publicação deste instrumento, por 

extrato, no Diário Oficial, de acordo com o previsto na Lei nº 14.133/2021. 

 
CLÁUSULA DÉCIMA OITAVA – FORO. 

É eleito o Foro da Comarca de Xaxim, para dirimir os litígios que decorrerem da 

execução deste Termo de Contrato que não possam ser compostos pela conciliação, 

conforme art. 92, §1º da Lei nº 14.133/2021. 

 

 
Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em 

duas (duas) vias de igual teor, que, depois de lido e achado em ordem, foi assinado 

pelos contraentes. 

........, ......... de .................... de 2026. 

 

Responsável legal da CONTRATANTE 

 

Responsável legal da CONTRATADA 

 

Assessor Jurídico Municipal 

 

Testemunha 1ª 

 

Testemunha 2º 
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