
PEDIDO DE COMPRA / SERVIÇO   000024/2026
EMISSÃO: 02/03/2026
SECRETARIA: Secretaria Municipal de Administração 
TIPO DO PEDIDO: PADRÃO 
USUÁRIO EMISSOR: MARCELO DOMBROWSKI DALMASO

Objetivo do pedido
Prestação de serviço de maquiagem e penteado para as soberanas do Município, durante evento alusivo ao Dia da Mulher,
incluindo todos os materiais, produtos e equipamentos necessários para a execução.
Justificativa
Necessidade de garantir adequada apresentação pessoal e padronização da imagem institucional, contribuindo para a
valorização do evento, fortalecimento da representatividade e promoção da boa imagem do Município perante a comunidade.
Lote/Item Unid Quantidade Qtd min. Produto / Descrição
000/001 UN 2,0000 0,00 00003953 - PRESTAÇÃO DE SERVIÇO
Descrição adicional:
Prestação de serviço profissional de maquiagem e penteado para as soberanas do Município, durante o evento alusivo ao Dia da Mulher que será no dia 04 de
março de 2026, às 13h30 min, compreendendo preparação de pele, maquiagem completa com produtos de longa duração e elaboração de penteado adequado
à ocasião, incluido todos os materiais, produtos e equipamentos necessários para aexecução do serviço.

Dotação:Acesso:45 Projeto: 2004 Rubrica: 3390 39 00 00 000 Desdobramento: 3390 39 05 00 000 Relacionamento: 3.3.2.3.1.51.00.00.00.00 / Banco:: - Agência:
Conta:

ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR:
DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE
O Município realizará evento alusivo ao Dia da Mulher, contando com a participação das soberanas municipais. Para garantir
adequada apresentação, padronização da imagem institucional e valorização do evento, faz-se necessária a contratação de
serviço profissional de maquiagem e penteado.

ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATAÇÃO E O PLANEJAMENTO
A contratação está alinhada ao planejamento das ações institucionais e ao calendário oficial de eventos do Município,
especialmente aqueles voltados à valorização da mulher e à promoção cultural e social.

DESCRIÇÃO DOS REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO
O serviço deverá compreender:

Preparação de pele;

Maquiagem completa com produtos de longa duração;

Elaboração de penteado adequado à ocasião;

Inclusão de todos os materiais, produtos e equipamentos necessários;

Execução por profissional com experiência comprovada na área.

ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES
A contratação compreenderá o atendimento às soberanas do Município, conforme número oficialmente designado para o
evento.

ALTERNATIVAS DISPONÍVEIS NO MERCADO
Verifica-se ampla oferta de profissionais autônomos e empresas especializadas em maquiagem e penteado para eventos. A
contratação de profissional especializado mostra-se mais adequada do que a execução por servidores, considerando a
necessidade de técnica específica e qualidade profissional.

ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO
O valor será estimado mediante pesquisa de preços junto a fornecedores do ramo, observando valores praticados no mercado
regional para serviços similares.
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DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO
Contratação de profissional especializado para prestação de serviço de maquiagem e penteado no local e data do evento,
com fornecimento integral de materiais e execução completa do serviço.

JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NÃO DA CONTRATAÇÃO
Não se recomenda o parcelamento, considerando tratar-se de serviço único, de execução pontual e interdependente
(maquiagem e penteado), devendo ser realizado pelo mesmo profissional para garantir harmonia estética.

RESULTADOS PRETENDIDOS
Adequada apresentação das soberanas;

Valorização da imagem institucional;

Organização e qualidade do evento;

Satisfação do público participante.

PROVIDÊNCIAS PRÉVIAS AO CONTRATO
Para a contratação pretendida não haverá necessidade de providências prévias no âmbito da Administração.

CONTRATAÇÕES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES
Este estudo não identificou a necessidade de realizar contratações acessórias para a perfeita execução do objeto, uma vez
que todos os meios necessários para a aquisição/operacionalização dos serviços podem ser supridos apenas com a
contratação ora proposta.

POSSÍVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS
Orientações complementares acerca da sustentabilidade da prestação almejada poderão ser repassadas pela fiscalização
competente.

DECLARAÇÃO DE VIABILIDADE
Diante da necessidade institucional, da disponibilidade de profissionais no mercado e da compatibilidade de custos, declara-
se viável a contratação do serviço.

TERMO DE REFERENCIA:
DEFINIÇÃO DO OBJETO
Contratação de prestação de serviço profissional de maquiagem e penteado para as soberanas do Município, durante evento
alusivo ao Dia da Mulher, incluindo todos os materiais, produtos e equipamentos necessários para a execução.

FUNDAMENTAÇÃO DA CONTRATAÇÃO
A contratação fundamenta-se na necessidade de garantir adequada apresentação das soberanas durante evento oficial do
Município, promovendo valorização institucional e organização do evento, conforme previsto no planejamento das ações
comemorativas do Dia da Mulher.

DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO
Contratação de profissional especializado para realização de:

Preparação de pele;

Maquiagem completa com produtos de longa duração;

Penteado adequado à ocasião;

Atendimento no local e horário definidos pela Administração;

Fornecimento integral de materiais e insumos necessários.

REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO
O contratado deverá:

Possuir experiência comprovada na área de maquiagem e penteado para eventos;
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Utilizar produtos de qualidade e adequados ao tipo de pele;

Garantir durabilidade da maquiagem durante o evento;

Responsabilizar-se pelos materiais e equipamentos necessários;

Cumprir rigorosamente horário e local estabelecidos.

MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO
O serviço será executado em data e local previamente definidos pela Administração, antes do início do evento.
O atendimento deverá contemplar todas as soberanas designadas oficialmente.
O prazo de execução será no mesmo dia do evento, conforme cronograma estabelecido.

MODELO DE GESTÃO DO CONTRATO
Não possui contrato.

CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E DE PAGAMENTO
O pagamento será efetuado após a execução integral do serviço e mediante apresentação de nota fiscal, atestada pelo fiscal
do contrato, comprovando a correta prestação. Em até 30 (trinta) dias.

FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE SERVIÇO
A seleção ocorrerá conforme modalidade definida pelo setor competente, observando o menor preço, desde que atendidos
todos os requisitos técnicos estabelecidos neste Termo de Referência.

ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO
O valor estimado será definido mediante pesquisa de preços junto a profissionais e empresas do ramo, observando os valores
praticados no mercado regional.

ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA
As despesas decorrentes da contratação correrão por conta de dotação orçamentária própria prevista no orçamento vigente.

Resumo das dotações - (S) = SUPERAVIT
Acesso Vinculação Projeto Despesa Bloqueado Disponível

45 500 Recursos não Vinculados de Impostos 2004 Manutencao da Secretaria de Administração e
Planejamento 3390 39 00 00 000 0,00 138.230,60

__________________________________
Total geral disponível          R$ 138.230,60

SECRETARIA REQUISITANTE

____________________
SECRETÁRIO(A)

DEPARTAMENTO DE COMPRAS
( ) Com Licitação ( ) Com Dispensa

Base Legal:_____________

____________________
ASSINATURA

CONTABILIDADE / FAZENDA
Confirmo saldo na(s) dotação(ões)

informada(s)

____________________
ASSINATURA
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