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PEDIDO DE COMPRA / SERVICO 000050/2026
EMISSAO: 30/04/2026

SECRETARIA: Secretaria Municipal de Administragao
TIPO DO PEDIDO: PADRAO ( N° 000000/0000)
USUARIO EMISSOR: LEANDRO DA LUZ RODRIGUES

1. OBJETIVO DO PEDIDO

Servigo de assessoria para elaboracao de projeto e processo de selegéo e escolha de membros e suplentes do Conselho
Tutelar do Municipio de Sete de Setembro.

2. JUSTIFICATIVA

O Conselho Tutelar, 6rgéao de protecao dos direitos de criancas e adolescentes, € um 6rgéo criado por lei municipal, a fim de
melhorar a prestacéo deste servico essencial a Politica Municipal da Crianca e do Adolescente.

3. QUANTIDADE DE SERVICO / MATERIAIS A SER CONTRATADA

Lote/ltem Unid Quantidade Produto / Descrigdo
000/001 UN 1,00 00007162 - SERVICOS TECNICOS PROFISSIONAIS
Acesso Projeto Rubrica Desdobramento Banco
2006 N 3390 39 00 00 000 _ 3390 3948 00 000 _ 41 - BANRISUL MOVIMENTO - 0680
78 manutencao das atividades do outros senvicos de terceiros - pessoa  senico de selecao e treinamento -00000000000400757503
conselho tutelar juridica Relac: 3.3.2.3.1.30.00.00.00.00
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4. ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

4.1 DESCRIGCAO DA NECESSIDADE

O objeto da presente licitagao € a contratagao de assessoria administrativa especializada para a elaboragéo de projeto

e processo de escolha dos membros do Conselho Tutelar, constitui-se em uma sucessao de atos administrativos praticados
pelo Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente.

4.2 ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATAGAO E O PLANEJAMENTO
A contratagdo pretendida esta prevista no Plano de Contrata¢gdes Anual do Municipio de Sete de Setembro, estando assim
alinhada com o planejamento desta Administragéo.

4.3 DESCRIGAO DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Os servigos possuem natureza técnica especializada, com predominancia intelectual, ndo se enquadrando como servigos
comuns, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021., tendo em vista que seus padrdes de desempenho e qualidade podem
conter as especificagdes do servico a ser prestado conforme o presente estudo e termo de referéncia, por meio de
especificagdes usuais de mercado, nos termos do art. 6°, inciso Xlll, da Lei Federal n® 14.133/2021. A contratagao sera
realizada por meio de licitagdo, na modalidade Inexigibilidade de Licitag&o, na sua forma eletronica, nos termos do artigo 74,
inciso lll, alinea "c" e 'f", da Lei Federal n® 14.133/2021. Para fornecimento/prestagédo dos servigos pretendidos os eventuais
interessados deverdo comprovar que atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da licitagdo, bem como apresentar
0s seguintes documentos a titulo habilitagédo, nos termos do art. 62, da Lei n°® 14.133/2021:

A habilitagédo é a fase da licitagdo em que se verifica o conjunto de informagdes e documentos necessarios e suficientes
para demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagdo, dividindo-se em:

I - juridica;
Il - técnica;
Ill - fiscal, social e trabalhista;

IV - econbmico-financeira.

4.4 ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES
Relagédo Demanda/servigo a ser adquirido:

ITEM DESCRIGAO UN  QUANT

Prestacdo de servicos de assessoria técnica para o processo de
escolha de membros suplentes do Conselho Tutelar

e Elaboracgéo de edital e de todas as resolugbes contendo as regras
do processo de eleicdo com base na legislagdo municipal vigente
relativas a politica de atendimento a infancia;

e Disponibilizacdo de endereco eletrbnico para os candidatos
realizarem a inscrigdo online. Acompanhamento e homologagéo
das inscricbes, bem como recebimento e andlise da
documentagdo dos candidatos, conforme determinacdo em edital
e envio para analise do COMDICA. Encaminhamento listagem de
candidatos ao COMDICA para publicagdo.

SERV 1

e Elaboracao, aplicagédo e corregdo da prova de conhecimentos
especificos e informatica. Encaminhamento de gabarito e
resultado da prova para publicagdo. Recebimento, analise e
resposta aos recursos.

4.5 ALTERNATIVAS DISPONIVEIS NO MERCADO

Com base nos requisitos definidos, foram realizados levantamentos para identificar quais solugdes existentes no mercado
atendem aos requisitos estabelecidos, de modo a alcancar os resultados pretendidos e atender a necessidade da
contratagdo, com os respectivos precos estimados, levando-se em conta aspectos de economicidade, eficacia, e eficiéncia.
Tais referéncias foram obtidas por meio de processos de contratagdes feitas por outros 6rgéos e entidades, efetuadas com
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base no Decreto Municipal n.° 1.550/2023, que “Estabelece o procedimento administrativo para a realizagdo de pesquisa de
precos para aquisi¢cao de bens, contratacdo de servicos em geral e para contratagao de obras e servigos de engenharia no
ambito do Municipio de Sete de Setembro, nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021".

4.6 ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

Estima-se para a contratagdo almejada o valor total de R$ 8.300,00. Vislumbra-se que tal valor € compativel com o praticado
pelo mercado correspondente, observando-se o disposto no Decreto Municipal n.° 1.550/2023, que “Estabelece o
procedimento administrativo para a realizagédo de pesquisa de pregos para aquisi¢do de bens, contratagéo de servicos em
geral e para contratagao de obras e servicos de engenharia no &mbito do Municipio de Sete de Setembro, nos termos da Lei
Federal n® 14.133/2021".

4.7 DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO
A solugdo consiste na contratacao de empresa especializada em assessoria administrativa para execu¢ao completa do
processo de escolha, incluindo:

elaboracao de edital;
organizagéo das etapas;
sistema de inscri¢es;

analise documental;

aplicacéo e correcéo de provas;
suporte técnico ao COMDICA;
emissao de resultados.

4.8 JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATAGAO

Nos termos do art. 47, inciso |l, da Lei Federal n°® 14.133/2021, as licitagdes atenderdo ao principio do parcelamento, quando
tecnicamente viavel e economicamente vantajoso. Na aplicagéo deste principio, o § 1° do mesmo art. 47 estabelece que
deverdo ser considerados a responsabilidade técnica, o custo para a Administragédo de varios contratos frente as vantagens
da redugao de custos, com divisdo do objeto em itens, e o dever de buscar a ampliagdo da competi¢cdo e de evitar a
concentragdo de mercado. Em vista disto, o principio do parcelamento ndo devera ser aplicado a presente contratagéo, tendo
em vista que eventual divisdo do objeto geraria perda de economia de escala e causaria inviabilidade técnica, pois geraria
maior trabalho de fiscalizagdo contratual frente a falta de padronizagao e uniformizagéo.

4.9 RESULTADOS PRETENDIDOS

Pretende-se, com o presente processo licitatério, assegurar a selegéo da proposta apta a gerar a contratagdo mais vantajosa
para o Municipio. Almeja-se, igualmente, assegurar tratamento isonémico entre os licitantes, bem como a justa competicao,
bem como evitar contratagdo com sobrepre¢o ou com prego manifestamente inexequivel e superfaturamento na execugéo do
contrato. Com a presente contratagdo o Municipio busca realizar o processo eleitoral de escolha dos suplentes para Conselho
Tutelar de forma correta e eficaz, tendo a assessoria de empresa especializada para que o processo corra de forma legal,
suprindo a necessidade existente e cumprindo com a legislacao correlata quanto a quantidade de suplentes.

4.10 PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO

Para a contratagdo pretendida ndo havera necessidade de providéncias prévias no ambito da Administracdo. A Secretaria de
Municipal de Administragcao e Planejamento, indicara servidores para atuarem como gestor e fiscal do contrato. Ademais, para
que a pretendida contratagéo tenha sucesso, € preciso que outras etapas sejam concluidas, quais sejam: a) elaboragéo de
minuta do edital; b) realizacéo de certificacao de disponibilidade orcamentaria; c) designagado em Portaria de pregoeiro,
equipe de apoio, agente de contratagdo (conforme o caso); d) elaboragédo de minuta do contrato; e) encaminhamento do
processo para analise juridica; f) analise da manifestacéo juridica e atendimento aos apontamentos constantes no parecer,
mediante Nota Técnica com os ajustes indicados; g) publicacédo e divulgacdo do edital e anexos; h) resposta a eventuais
pedidos de esclarecimentos e/ou impugnagéo, caso aplicavel; i) realizagdo do certame, com suas respectivas etapas; j)
realizagdo de empenho; e 1) assinatura e publicagéo do contrato.

4.11 CONTRATAGOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

Este estudo ndo identificou a necessidade de realizar contrata¢des acessorias para a perfeita execugédo do objeto, uma vez
que todos os meios necessarios para a operacionalizagao dos servigos podem ser supridos apenas com a contratagédo ora
proposta. Os servicos que se pretende, portanto, s&do autbnomos e prescindem de contratagdes correlatas ou
interdependentes.

4.12 POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

Orientagbes complementares acerca da sustentabilidade da prestacao almejada poderéo ser repassadas pela fiscalizagéo
competente.
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4.13 DECLARACAO DE VIABILIDADE

Com base na justificativa e nas especificacdes técnicas constantes neste Estudo Técnico Preliminar e seus anexos, e na

existéncia de planejamento orgamentario para subsidiar esta contratagéo, declaramos que a contratagéo é viavel, atendendo
aos padrdes e precos de mercado.
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5. TERMO DE REFERENCIA

5.1 DEFINICAO DO OBJETO

O presente termo tem por objeto a contratacdo de assessoria administrativa especializada na prestacdo de servigos
de elaboragéo de projeto e processo de escolha de membros e suplentes do Conselho Tutelar do Municipio de Sete de
Setembro.

5.2 FUNDAMENTAGCAO DA CONTRATAGAO

A contratacédo de uma assessoria especializada para conduzir a elei¢do suplementar e a capacitagéo dos novos membros do
Conselho Tutelar € uma medida imperativa para o municipio. Devido as desisténcias de conselheiros ao longo do ano,
estamos sem suplentes, comprometendo a capacidade de resposta e a continuidade das operagdes do Conselho Tutelar.
Esta situacao critica exige uma intervencao rapida e organizada, que sé pode ser efetivamente alcangada através de uma
empresa especializada para gerenciar o processo eleitoral e garantir a integridade, transparéncia e eficiéncia do processo.
Sendo também responsavel por proporcionar uma capacitagdo abrangente aos novos membros, assegurando que estejam
preparados para desempenhar suas fungdes com competéncia. Além de otimizar recursos e custos, a contratagao externa
reforgca a confianga publica na lisura do processo e garante a conformidade com as normativas legais. Portanto, contratar uma
empresa especializada é a solugdo mais vidvel e necessaria para enfrentar a falta de conselheiros suplentes e assegurar a
protegéo continua dos direitos das criancgas e adolescentes no municipio

5.3 DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

Considerando as exigéncias do Estatuto da Crianga e do Adolescente, visando assegurar os direitos dos menores, por meio
do Conselho Tutelar. Considerando que a empresa ficara responsavel pelo acompanhamento e elaboragao da documentagao
de parte do processo eleitoral, dando suporte a Comissao de servidores designada para acompanhar o processo, bem como
ao Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolescente. A contratagao é necessaria para a realizagao de processo.

5.4 REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Os servicos que se pretende contratar tém natureza de servicos com predominancia intelectual, tendo em vista que seus
padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos por este termo, por meio de especificagdes usuais
de mercado, nos termos do art. 6° inciso XllIl, da Lei Federal n°® 14.133/2021. A contratagéo sera realizada por meio de
licitagdo, na modalidade Inexigibilidade de Licitagdo, na sua forma eletrénica, nos termos do artigo 74, inciso lll, alinea "c" e "f",
da Lei Federal n® 14.133/2021. Para a prestagéo dos servicos pretendidos os eventuais interessados deverdo comprovar que
atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da licitagdo, bem como apresentar os seguintes documentos a titulo
habilitagédo, nos termos do art. 62 da Lei Federal n® 14.133/2021.

5.5 MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

O cronograma de execugédo seguira o Cronograma pré Estabelecido do Edital — Eleicdo do Conselho Tutelar, sendo ajustado
por acordo entre as partes. O servigo tem natureza de servigo ndo continuo, tendo em vista que impdem ao contratado o dever
de realizar a prestacdo de um servigo especifico em periodo predeterminado, podendo ser prorrogado, desde que
justificadamente, pelo prazo necessario a concluséo do objeto; nos termos do art. 6°, inciso XVII, da Lei Federal n® 14.133/202

5.6 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A gestdo e a fiscalizagdo do objeto contratado serdo realizadas conforme o disposto no Decreto Municipal 1.501/2023, que
“Regulamenta as fun¢des do agente de contratagdo, da equipe de apoio e da comissao de contratagéo, suas atribuicdes e
funcionamento, a fiscalizagdo e a gestdo dos contratos, e a atuagdo da assessoria juridica e do controle interno no ambito do
Municipio de Sete de Setembro, nos termos da Lei Federal n°® 14.133/2021”. O contrato ou instrumento equivalente oriundo
desta contratagdo, compete ao Gestor de Contratos a exercer a administragdo deste, com atribuigdes voltadas para o controle
das questdes documentais da contratagdo, quais sejam, verificar se os recursos estdo sendo empenhados conforme as
respectivas dota¢des orgamentarias, acompanhar o prazo de vigéncia do contrato, verificar a necessidade e possibilidade da
renovagao/prorrogagéo, bem como estudar a viabilidade de realizag&o de reequilibrio econdmico-financeiro e da celebracéo
dos respectivos termos aditivos, etc. Compete ao Fiscal do Contrato exercer a verificagdo concreta do objeto, devendo o
servidor designado verificar a qualidade e procedéncia da prestagdo do objeto respectivo, encaminhar informagdes ao gestor
do contrato, atestar documentos fiscais, exercer o relacionamento necessario com o contratado, dirimir as duvidas que
surgirem no curso da execugao do contrato, etc.

5.7 CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

A forma de pagamento do Municipio de Sete de Setembro é por nota de empenho de despesa. A fiscalizagdo do Municipio
somente atestara o fornecimento dos bens e liberara a nota fiscal para pagamento, quando cumpridas pela CONTRATADA
todas as condi¢des pactuadas: O pagamento dos servigos sera feito mediante a apresentagéo da respectiva nota

fiscal devidamente atestada pelo Responsavel do contrato sendo este o gestor; O pagamento sera realizado em até 30 (trinta)
dias apos o recebimento da respectiva fatura corretamente preenchida, pelo departamento competente da Secretaria
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Municipal da Fazenda. Se o término deste prazo coincidir com dia em que ndo houver expediente na Prefeitura, considerar-se-
a como vencimento o primeiro dia util imediato; O pagamento sera efetuado por meio de crédito em conta corrente da
Contratada, devendo esta informar o nimero do Processo Licitatério, Nome do Banco e nimero da Agéncia e da Conta
Corrente, como também registra-los no préprio Recibo Fiscal. O Municipio, s6 autorizara a realizagdo dos pagamentos, se
houver por parte do setor requisitante do objeto licitado, o necessario ATESTO dos produtos entregues pela contratada, no
verso da Nota Fiscal.

5.8 FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE SERVIGO

Visto que trata-se de servigo ndo continuo e ndo ha no quadro funcional disponibilidade para execugao propria do objeto, tal
contratacdo podera ser realizada na forma de Inexigibilidade de Licitagao, Art. 74, inciso lll, alinea "c" e "f", da Lei
14.133/2021, conforme conveniéncia da Administragao e enquadramento legal da contratada.

5.9 ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

Estima-se para a contratagdo almejada o valor total de R$ 8.300,00. Vislumbra-se que tal valor € compativel com o praticado
pelo mercado correspondente, observando-se o disposto no Decreto Municipal n.° 1.550/2023, que “Estabelece o
procedimento administrativo para a realizagédo de pesquisa de precos para aquisi¢do de bens, contratagéo de servicos em
geral e para contratagao de obras e servicos de engenharia no &mbito do Municipio de Sete de Setembro, nos termos da Lei
Federal n°® 14.133/2021”, nos termos do art. 23, § 1°, da Lei Federal n® 14.133/2021.

5.10 ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

O dispéndio financeiro decorrente da contratacéo ora pretendida decorrera da dotagao orcamentaria da Secretaria Municipal
de Administragéo e Planejamento - Manutengéo das Atividades do Conselho Tutelar.

Orgéo — 3: SECRETARIA MUNCIPAL DE ADMINISTRAGCAO E PLANEJAMENTO
Unidade: Conselho Tutelar

Projeto: 2006 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DO CONSELHO TUTELAR
Despesa: 3390 39 00 00 000

Dotacéo — 78

Recurso Livre — 500
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Resumo das dotagoes

Acesso Vinculagdo Projeto Despesa Subvinculo Conpl. Rec. Bloqueado Pedido  Disponivel
500 Recursos ndo Vinculados 2006 Manutencao das
8 de Inpostos Atividades do Conselho Tutelar 3390 39 00 00 000 0 0000 0.00 0.00 16.550,00
Total pedido 0,00
Total disponivel 16.550,00
SECRETARIA REQUISITANTE DEPART_A_IVIEl:lTO DE COMPRAS CONTABILIDADE / FAZI?NI?A
( )Com Licitagdo ( ) Com Dispensa Confirmo saldo na(s) dotacédo(des)
Base Legal: informada(s)
SECRETARIOA) ASSINATURA ASSINATURA
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