
PEDIDO DE COMPRA / SERVIÇO   000191/2026
EMISSÃO: 05/10/2026
SECRETARIA: Secretaria Municipal de Administração 
TIPO DO PEDIDO: PADRÃO ( Nº 000000/0000)
USUÁRIO EMISSOR: LEANDRO DA LUZ RODRIGUES
1. OBJETIVO DO PEDIDO
Aquisição de materiais de higiene e limpeza para uso em diversos setores da Administração Municipal.
2. JUSTIFICATIVA
A necessidade contínua de manter ambientes seguros, higienizados, e garantindo o bem-estar de colaboradores dos setores
públicos.

3. QUANTIDADE DE SERVIÇO / MATERIAIS A SER CONTRATADA
Lote/Item Unid Quantidade Produto / Descrição

000/001 PAC 150,00
00020986 - PAPEL TOALHA INTERFOLHADO MEDINDO
APROXIMADAMENTE 20CM A 23CM DE LARGURA X 20CM A 23CM DE
COMPRIMENTO, PACOTE COM 1000 FOLHAS

Acesso Projeto Rubrica Desdobramento Banco

41
2004
manutencao da secretaria de
administração e planejamento

3390 30 00 00 000
material de consumo

3390 30 22 00 000
material de limpeza e produtos de
higienizacao
Relac: 1.1.5.6.1.01.00.00.00.00

41 - BANRISUL MOVIMENTO - 0680
- 00000000000400757503

275
1123
manutenção do programa pies, naab e
rede bem cuidar

3390 30 00 00 000
material de consumo

3390 30 22 00 000
material de limpeza e produtos de
higienizacao
Relac: 1.1.5.6.1.01.00.00.00.00

41 - BANRISUL MOVIMENTO - 0680
- 00000000000400757503

000/002 PAC 200,00
00014911 - PAPEL HIGIENICO FOLHA DUPLA, DE BOA QUALIDADE
BRANCO, PICOTADO, MACIO, NEUTRO, COM 4 ROLOS DE 30 METROS
CADA

Acesso Projeto Rubrica Desdobramento Banco

41
2004
manutencao da secretaria de
administração e planejamento

3390 30 00 00 000
material de consumo

3390 30 22 00 000
material de limpeza e produtos de
higienizacao
Relac: 1.1.5.6.1.01.00.00.00.00

41 - BANRISUL MOVIMENTO - 0680
- 00000000000400757503

275
1123
manutenção do programa pies, naab e
rede bem cuidar

3390 30 00 00 000
material de consumo

3390 30 22 00 000
material de limpeza e produtos de
higienizacao
Relac: 1.1.5.6.1.01.00.00.00.00

41 - BANRISUL MOVIMENTO - 0680
- 00000000000400757503
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4. ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR
4.1 DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE
O objeto da presente licitação é a aquisição de materiais de higiene e limpeza. A contratação é necessária
para utilização diaria, nos mais variados ambientes da adminstração municipal, como salas de aula, ambientes
administrativos, banheiros bem como na limpeza de áreas externas.

4.2 ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATAÇÃO E O PLANEJAMENTO
A contratação pretendida está prevista no Plano de Contratações Anual do Município de Sete de Setembro, estando assim
alinhada com o planejamento desta Administração.

4.3 DESCRIÇÃO DOS REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO
Os bens que se pretnde adquirir têm natureza de bens comuns, tendo em vista que seus padrões de desempenho e qualidade
podem ser objetivamente definidos por este estudo técnico, por meio de especificações usuais de mercado, nos termos do
art. 6º, inciso XIII, da Lei Federal nº 14.133/2021. A contratação será realizada por meio de licitação, na modalidade Dispensa
por Limite, na sua forma eletrônica, com critério de julgamento por menor preço, nos termos dos artigos 75, inciso II da Lei
Federal nº 14.133/2021.  Para fornecimento de materiais de higiene e limpreza pretendidos, os eventuais interessados
deverão comprovar que atuam em ramo de atividade compatível com o objeto da licitação, bem como apresentar os seguintes
documentos a título habilitação, nos termos do art. 62, da Lei nº 14.133/2021.

4.4 ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES
Os quantitativos estimados para a contratação pretendida têm como parâmetro as últimas contratações com o mesmo objeto,
realizadas por esta Administração. A estimativa das quantidades totais informadas para os itens foram obtidas em consulta
junto às unidades através do levantamento de necessidades de contratação no qual o resultado foi angariado via coleta de
demandas destas unidades.

4.5 ALTERNATIVAS DISPONÍVEIS NO MERCADO
Conforme pesquisa de mercado realizada, para solução da necessidade administrativa, objeto do presente Estudo Técnico
Preliminar, vislumbra-se possível, sob o aspecto técnico e econômico, a contratação de empresas especializadas em
fornecimento de materiais de higiene limpeza. Tais referências foram obtidas por meio de pesquisa atrevéz de sites de
compras públicas e com fornecedores, efetuadas com base no Decreto Municipal n.º 1.550/2023, que "Estabelece o
procedimento administrativo para a realização de pesquisa de preços para aquisição de bens, contratação de serviços em
geral e para contratação de obras e serviços de engenharia no âmbito do Município de Sete de Setembro, nos termos da Lei
Federal nº 14.133/2021".

4.6 ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO
Estima-se para a contratação almejada o valor total de R$ 4.916,75. Vislumbra-se que tal valor é compatível com o praticado
pelo mercado correspondente, observando-se o disposto no Decreto Municipal n.º 1.550/2023, que "Estabelece o
procedimento administrativo para a realização de pesquisa de preços para aquisição de bens, contratação de serviços em
geral e para contratação de obras e serviços de engenharia no âmbito do Município de Sete de Setembro, nos termos da Lei
Federal nº 14.133/2021". 

4.7 DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO
Como solução mais adequada às necessidades da administração, considerando o interesse público, os objetivos estratégicos
da instituição e as opções de mercado, optou-se pela aquisição de materiais, através da realização de um dispensa por limite
para atender as demandas usuais de cada setor.

4.8 JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NÃO DA CONTRATAÇÃO
Nos termos do art. 47, inciso II, da Lei Federal nº 14.133/2021, as licitações atenderão ao princípio do parcelamento, quando
tecnicamente viável e economicamente vantajoso. Na aplicação deste princípio, o § 1º do mesmo art. 47 estabelece que
deverão ser considerados  a responsabilidade técnica, o custo para a Administração de vários contratos frente às vantagens
da redução de custos, com divisão do objeto em itens, e o dever de buscar a ampliação da competição e de evitar a
concentração de mercado. 

4.9 RESULTADOS PRETENDIDOS
Pretende-se, com o presente processo licitatório, assegurar a seleção da proposta apta a gerar a contratação mais vantajosa
para o Município.  Almeja-se, igualmente, assegurar tratamento isonômico entre os licitantes, bem como a justa competição,
bem como evitar contratação com sobrepreço ou com preço manifestamente inexequível e superfaturamento na execução do
contrato.  A contratação decorrente do presente processo licitatório exigirá da contratada o cumprimento das boas práticas de
sustentabilidade, contribuindo para a racionalização e otimização do uso dos recursos, bem como para a redução dos
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impactos ambientais.

4.10 PROVIDÊNCIAS PRÉVIAS AO CONTRATO
Para a contratação pretendida não haverá necessidade de providências prévias no âmbito da Administração 

4.11 CONTRATAÇÕES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES
Este estudo não identificou a necessidade de realizar contratações acessórias para a perfeita execução do objeto, uma vez
que todos os meios necessários para a aquisição destes materiais podem ser supridos apenas com a contratação ora
proposta. Os bens que se pretende, portanto, são autônomos e prescindem de contratações correlatas ou interdependentes.

4.12 POSSÍVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS
A aquisição de materiais de limpeza e higienização é necessária para o bom andamento das atividades institucionais, por
isso é de suma importância que os materiais utilizados tenham especificações ambientáveis sustentáveis em suas
características, com o intuito de minimizar possíveis impactos ambientais gerados por produtos com especificações
inadequadas.  Orientações complementares acerca da sustentabilidade da prestação almejada poderão ser repassadas pela
fiscalização competente.

4.13 DECLARAÇÃO DE VIABILIDADE
Com base na justificativa e nas especificações técnicas constantes neste Estudo Técnico Preliminar e seus anexos, e na
existência de planejamento orçamentário para subsidiar esta contratação, declaramos que a contratação é viável, atendendo
aos padrões e preços de mercado.
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5. TERMO DE REFERENCIA
5.1 DEFINIÇÃO DO OBJETO
 O presente termo tem por objeto a aquisição de materiais de higiene e limpeza para a tender as demandas usuais de
diversos setores da Administração Municipal

5.2 FUNDAMENTAÇÃO DA CONTRATAÇÃO
A aquisição dos produtos de materiais de limpeza é indispensável para o funcionamento de divesrsos setores da
administração pública, garantindo à manutenção da limpeza e higienização das instalações e demais setores relacionados,
bem como à higienização dos colaboradores e usuários destas instalações. Pode-se concluir que a contratação do objeto, é
indispensável para que ocorra o bom funcionamento dos serviços essenciais, que continuará trazendo benefícios diretos e
indiretos aos servidores e à população do município, sendo possível estabelecer o padrão que se pretende de forma objetiva
por meio das especificações usualmente empregadas por fornecedores do ramo.

5.3 DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO
Como solução mais adequada às necessidades da administração, considerando o interesse público, os objetivos estratégicos
da instituição e as opções de mercado, optou-se pela aquisição de bens/materiais, através da realização de um dispensa por
limite para atender as demandas usuais de cada setor. A solução mais vantajosa para a Administração Pública, sob os
aspectos da conveniência, economicidade e eficiência, é a de aquisição dos mesmos.

5.4 REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO
Os bens que se pretnde adquirir têm natureza de bens comuns, tendo em vista que seus padrões de desempenho e qualidade
podem ser objetivamente definidos por este estudo técnico, por meio de especificações usuais de mercado, nos termos do
art. 6º, inciso XIII, da Lei Federal nº 14.133/2021. A contratação será realizada por meio de licitação, na modalidade Dispensa
por Limite, na sua forma eletrônica, com critério de julgamento por menor preço, nos termos dos artigos 75, inciso II da Lei
Federal nº 14.133/2021.  Para fornecimento de materiais de higiene e limpreza pretendidos, os eventuais interessados
deverão comprovar que atuam em ramo de atividade compatível com o objeto da licitação, bem como apresentar os seguintes
documentos a título habilitação, nos termos do art. 62, da Lei nº 14.133/2021.

5.5 MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO
Para o fornecimento/entrega dos itens/produtos do presente processo de compra, deverá ser efetuado de forma integral em
até 30 (tinta) dias após a emissão da Ordem de Compra.

5.6 MODELO DE GESTÃO DO CONTRATO
Para a presente aquisição de materiais de higiene e limpeza, não haverá formalização de contrato.

5.7 CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E DE PAGAMENTO
O pagamento sera realizado em até 30 (trinta) dias após a emissão de nota fiscal devidamente conferida com a mercadoria e
atestada pelo setor de almoxarifado.

5.8 FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE SERVIÇO
Conforme disposto no item 3, o futuro contratado será selecionado mediante processo licitatório na modalidade de Dispensa
por Limite, artigo 75, inciso II da Lei 14.133/2021.

5.9 ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO
Estima-se para a contratação almejada o valor total de R$ 4.916,75. Vislumbra-se que tal valor é compatível com o praticado
pelo mercado correspondente, observando-se o disposto no Decreto Municipal n.º 1.550/2023, que "Estabelece o
procedimento administrativo para a realização de pesquisa de preços para aquisição de bens, contratação de serviços em
geral e para contratação de obras e serviços de engenharia no âmbito do Município de Sete de Setembro, nos termos da Lei
Federal nº 14.133/2021". 

5.10 ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA
O dispêndio financeiro decorrente da contratação ora pretendida decorrerá da dotação orçamentária fixada junto aos itens
deste pedido de compra.
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Resumo das dotações
Acesso Vinculação Projeto Despesa Subvínculo Compl. Rec. Bloqueado Pedido Disponivel

275
621 Transferências Fundo a
Fundo de Recursos do SUS
provenientes do Governo
Estadual

1123 Manutenção do Programa
PIES, NAAB e Rede BEM
CUIDAR

3390 30 00 00 000 62105 0 0,00 0,00 2.369,62

41 500 Recursos não Vinculados
de Impostos

2004 Manutencao da
Secretaria de Administração e
Planejamento

3390 30 00 00 000 0 0000 0,00 0,00 796,15

____________________________
Total pedido 0,00
Total disponível 3.165,77

SECRETARIA REQUISITANTE

____________________
SECRETÁRIO(A)

DEPARTAMENTO DE COMPRAS
( ) Com Licitação ( ) Com Dispensa

Base Legal:_____________

____________________
ASSINATURA

CONTABILIDADE / FAZENDA
Confirmo saldo na(s) dotação(ões)

informada(s)

____________________
ASSINATURA
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