ESTADO DE SANTA CATARINA
MUNICIPIO DE SANTIAGO DO SUL/SC
CONTROLADORIA INTERNA MUNICIPAL

ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1 - Secretaria/Orgéo

‘ Secretaria Municipal de Administracdo e Finangas

2 - Descrigdo do | Contratacdo de empresa especializada nos servicos de consultoria
Objeto incluindo realizacdo de inventdrio, teste de impairment, reavaliacdo de
bens para adequacdo dos procedimentos contdbeis e patrimoniais da
Susep as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicaveis ao Setor Publico
(NBCASP), capacitacdo dos servidores para a gestdo do patrimonio de
acordo com as NBCASP e aquisicdo de etiquetas de patrimbnio em
aluminio.
— | ESPECIFICACAO 8 S VALOR  MAXIMO | VALOR MAXIMO
< = o UNITARIO GLOBAL DO
= RS LOTE RS
§| 1 | Servico de % RS 54.166,67 RS 54.666,67
m inventario o

patrimonial dos
bens moveis e

imoveis, com
levantamento,
localizacdo
fisica,
classificacdo dos
bens, inclusive
de bens
inserviveis,
avaliacdo,
remocao das
etiquetas
antigas e
realizacdo de
nova
etiquetagem,
bem como
implantacdo dos
métodos de

depreciacdo e
amortizacao,

determinacdo de
nova vida util
dos bens mdéveis
e intangiveis
existentes com
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realizacdo de

teste de

impairment,

emissao de

laudo final e

alimentacdo dos

dados no

sistema.

Capacitagdo dos | 1 S RS 500,00

servidores para O

a gestdo do

patriménio  de

acordo com as

Normas

Brasileiras  de

Contabilidade

Aplicadas ao

Setor Publico -

NBCASP.
o Etiqueta de | 7000 S RS 1,01 RS 7.070,00
= patriménio em O
N aluminio de 50 x

20 x 0,3 mm,

cantos

arredondados,

personalizada

com codigo de

barras, brasao,

nome do

municipio e

cbdigo do

patrimdnio

impressos  na

cor preta, com

verso adesivo

3M para

colagem.

3 - Estimativa de Valor, | O Valor estimado da contratacdo RS 61.736,67 (sessenta e um mil
indicando a forma que | setecentos e trinta e seis reais e sessenta e sete reais), obtido a
se chegou ao valor partir dos resultados obtidos dos orgamentos e pesquisas de

precos, excluidos os valores considerados excessivos e realizada a
média dos trés menores valores, com relagdo aos itens 1 e 3. Com
relacdo ao item 2, foi utilizado o menor valor.
4 - Dotagao Orgamentaria
Projeto/Atividade Recurso Despesa/Ano | Descrigdo
2.004 150000 1284 Manut.Ativ.Administracdo e  Financas
(Servicos)
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2.004 150000 1298 Manut.Ativ.Administracdo e  Financas
(Capacitagdo)

2.004 150000 1280 Manut.Ativ.Administracdo e  Financas
(Etiquetas)

5 - Vigéncia A contratada deverd concluir o servico no prazo de 90 dias, podendo ser

prorrogado a critério da administracao, desde que devidamente justificada
a necessidade pela contratada.

6 - Justificativa

A aquisicdo do servico de gestdo patrimonial por meio de processo
licitatorio proprio se torna necessaria, tendo em vista que atendera as
especificacbes necessdrias para manutencdo das atividades do setor do
patrimonio. Com a contratacdo de empresa para prestacdo de servicos
relacionados ao levantamento patrimonial e atualizagdo de patriménio
publico do municipio de Santiago do Sul/SC, bem como, treinamento
continuado para os servidores, pretende-se ter maior controle da gestdo
patrimonial da Administracdo publica municipal, com seu patrimbnio
devidamente identificado, e, ainda cumprir com a legislacdo, quanto a
obrigatoriedade de realizacdo de inventario patrimonial.

7 — Requisitos da
contratagao

Prestar e executar os servicos conforme a demanda apresentada pelo
municipio, sempre zelando a transparéncia Publica.
A empresa deve possuir:

e Cartdo CNPJ e contrato Social, com objeto social que demonstre se
tratar de seguradora;

e Regularidade com o municipio, estado, unido, FGTS e trabalhista;

e Cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 72 da Constituicdo
Federal;

e Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo
distribuidor da sede do licitante;

e Declarar ndo haver impedimentos;

e Atestado de capacidade técnica, emitido por pessoa juridica ou
privada, atestando a prestagao do servico em acordo com o objeto
ora contratado;

Os requisitos técnicos da contratacdo foram auferidos com base na analise
de editais de outros érgdos e entidades da Administracdo. A equipe de
planejamento da contratacdo teve o cuidado de avaliar
pormenorizadamente se as especificacdes técnicas elencadas em outros
termos de referéncia se aplicavam as necessidades do Municipio.

E imperioso destacarmos que existem algumas varidveis a serem
consideradas quando da definicdo dos itens da especificacdo técnica, como
por exemplo: quantidade de bens patrimoniais existentes nas
dependéncias do  Municipio, quantidade de bens imdveis,
dimensionamento da forca de trabalho da equipe de patriménio da do
Municipio, etc.
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Os requisitos dos itens objeto da contratacdo (inventario, reavaliacdo
patrimonial, treinamento e etiquetas) estdo detalhados no termo de
referéncia e muitas dulvidas foram sanadas através de contato com
fornecedores da solucgao.

Nessa etapa do trabalho é de extrema importancia a participacdo das
equipes de controle interno, patrimoénio e contabilidade do Municipio,
auxiliando a equipe da contratada.

Para solucdo da demanda apresentada a empresa com sua equipe
especializada, atuard na conferéncia todos os bens méveis e imdveis do
Municipio, e realizard os seguintes servicos:

1 — Disponibilizacdo de documento para formag¢do de comissdo de
servidores conforme NBCASP, para fundamentar/validar o trabalho;

2 - Levantamento fisico de todos os bens modveis e imdveis do Municipio
com foto e descricdo;

3 — Anotacdo e fotos dos bens em ma condicdo de uso, em desuso e
inseriveis;

4 — Retirada das etiquetas antigas e fixacdo de novas etiquetas (etiquetas
disponibilizadas pelo Municipio, adquiridas neste certame) com relatorio
comparativo final;

5 — Elaboracdo de modelos e orientacdo quanto a emissao dos termos de
responsabilidade pela guarda;

6 - Comparacdo do patriménio fisico atual com o sistema informatizado,
baixas e incorporacbes (cadastramento) necessdrias no sistema
patrimonial (mdveis e imdveis), com base em procedimentos legais
necessarios; Transferéncias de locais no sistema informatizado e
atualizacdo dos responsaveis por cada setor;

7 - Recadastramento, organizacdo e atualizacdo das contas contabeis no
sistema de patrimdnio, com conferéncia das contas analiticas dos bens no
sistema patrimonial, segundo classe sintética superior, ja pré-definidas;

8 - Calculo do valor justo (reducdo a valor recuperavel) de cada classe dos
bens mdveis, como a diferenca entre o valor liquido contabil do bem e o
valor justo ou valor em uso, com base em laudo técnico ou relatério de
anadlise com pesquisa de mercado de todos os itens, realizado e registrado
no sistema informatizado de patriménio, em cada cadastro de bens, pela
empresa contratada;

9 — Avaliacdo dos bens do patriménio, com reconhecimento, mensurac¢ao
e avaliacdo dos ativos, de acordo com as normas brasileiras de
contabilidade aplicadas ao setor publico, com definicdo do método de
depreciacdo, depreciacdo restante de cada item, dos bens atualizados, por
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classe de bens, com calculo do valor residual, valor deprecidvel, estimativa
de vida util econdmica dos bens, taxa de depreciacdo, apuracdo do valor
liqguido contabil, reavaliacdo, reducdo a valor recuperdvel e caracterizagao
de bens intangiveis, atendendo ainda as NBCASP e realizacdo de teste de
impairment;

10 — Reavaliacdo dos bens imdveis do Municipio, adotando critério de
mensuracao com base a unidade do CUB/SC, com critérios de estado de
conservacao, padrdo de qualidade para edificacGes, terrenos reavaliacdo
dos lotes urbanos por meio de pesquisa de preco e, lotes rurais com uso da
tabela da Epagri;

11 - Configuracdo do sistema de patrimonio, de todos os cadastros de bens
moveis e imodveis, com base no levantamento fisico realizado e dos
procedimentos contabeis utilizados, conforme itens anteriores.

12 — Disponibilizacdo de tabela de depreciacdo para cada classe de bens
para uso permanente do municipio;

13 — Orientacdo na elaboracdo das atas da execucdo do trabalho, validadas
e assinadas pela comissdo de patrimonio do Municipio, atendendo as
exigéncias das normas brasileiras de contabilidade, especificando todo o
histérico do levantamento e ajuste fisico, critérios das NBCASP adotados na
atualizacdo contabil dos valores dos bens, para compor parte de todo o
processo de atualizacdo do patrimonio;

14 - Orientacdo na elaboracdo de notas explicativas, referente ao contetdo
qgue se refere a atualizacdo fisica e contdbil do patrimdénio imobilizado,
contendo todos os todos os atos e fatos relevantes que envolvem o
patriménio, como os critérios de reconhecimento, mensuracdo e avaliacdo
dos ativos, método de depreciacdo utilizado por classe de bens, calculo do
valor residual, valor depreciavel, vida util dos bens, segundo critérios
adotados pelo Municipio, atendendo ainda as NBCASP;

15 — Elaboracdo de manual de administracdo do patrimoénio fisico e
contabil, definindo critérios de reconhecimento pelas caracteristicas dos
ativos, mensuracdo e avaliagdo dos bens, de acordo com as normas
brasileiras de contabilidade aplicadas ao setor publico. Procedimentos para
depreciacdo, com definicdo de método, por classe de bens, rotinas para
calculo do valor residual, valor deprecidvel, estimativa de vida util
econdmica dos bens, taxa de depreciagdo, apuracao do valor liquido
contabil, reavaliacdo, reducgdo a valor recuperavel, atendendo as NBCASP.
Definicdo de controles internos por responsabilidade e transferéncia,
baixas e incorporacdes, rotinas para ser adotados pelo setor de patriménio
do Municipio, no andamento das atividades;
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16 - Entrega final do processo, contendo todos os documentos, fotos,
papéis de trabalho, relatdrios, tabelas, atas, decretos e leis, notas
explicativas e outros itens utilizados na atualizagdo fisica e contabil do
patrimonio, ao Chefe do Poder Executivo Municipal; O trabalho devera ser
entregue completo, tanto na questdo fisica como contdbil, e de acordo com
as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico;

17 — Todo o trabalho devera ser analisado e aprovado pela Comissdo de
Servidores do Patrimonio.

Aexecucdo do objeto contratado deverd compreender as seguintes etapas:

Etapa 1 - Esta etapa consistird na realizacdo de reunido com os Servidores
responsaveis e Comissdo do Patrimonio, para definicdo dos critérios de
reconhecimento e mensuracdo dos itens do ativo imobilizado, identificacdo
dos locais fisicos e responsaveis pelos bens, planejamento da execucdo
com fiscalizacdo e acompanhamento do municipio;

Etapa 2 - Esta etapa consistird no levantamento fisico dos bens, in loco,
remocdo das etiquetas antigas e fixacdo das etiquetas novas, fotos, e
anotacdes necessarias;

Etapa 3 - Esta etapa consistird na pesquisa de mercado dos bens
encontrados, padronizacdo dos itens com as classes, contas, vida Util, valor
residual e outros critérios necessarios;

Etapa 4 - Esta etapa consistird da adequacdo do sistema informatizado do
patriménio imobilizado, para que o mesmo reflita a realidade encontrada
no inventario fisico e na atualizacdo dos valores, bem como, adequac¢do aos
procedimentos e padrdes contabeis definidos pelas NBCASP;

Etapa 5 - Esta etapa consistird na capacitacdo dos servidores para a gestdo
do patrimdnio de acordo com as Normas Brasileiras de Contabilidade
Aplicadas ao Setor Publico - NBCASP, orientacdo, elaboracdo de
documentos e relatdrios necessarios;

Etapa 6 Esta etapa consistird na entrega do servico realizado, para
conferéncia por parte do Municipio.
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As etiquetas deverdo ser confeccionadas em aluminio, na espessura de 0,3
mm, nas medidas de 50 x 20 mm, com cantos arredondados, personalizada
com cdédigo de barras, brasdo, nome do municipio e cddigo do patrimonio
impressos na cor preta, conforme imagem a seguir:

) 50 4
ol [ SANTIAGO DO SUL-SC -
d - [V AATARRRAT AR | -
o PATRIMONIO N° 0000, | ~

LY &
2 9 2 35 2 \%

S e o ey

Unidades em mm.

O verso das etiquetas devera conter adesivo colante tipo 3M.

O Municipio fornecera, mediante requerimento da contratada, o brasdo do
Municipio vetorizado para a confecgdo da arte das etiquetas, a cargo da
contratada.

8 — Prazo, Local de Entrega ou Execugdo e Resultados Pretendidos

8.1 -Prazo

8.1.1 O prazo maximo para a conclusdo de todas as etapas serd de 90 dias,
podendo ser concedido prazo adicional, desde que devidamente
justificada a necessidade.

8.2 - Local

8.2.1 Os servicos deverdo ser prestados em todos os departamentos
publicos do municipio, sendo que os enderecos individualizados dos
locais serdo oportunamente informados pelo Fiscal de Contrato,
quando do inicio da execugdo dos servigos.

8.3 — Resultados
pretendidos com o

objeto

Com a contratagdo de empresa para prestacdo de servicos relacionados ao
levantamento patrimonial e atualizacdo do patrimoénio publico municipal,
a aquisicdo de novas etiquetas, bem como, treinamento para os
servidores, pretende-se ter maior controle da gestdo patrimonial da
Administracdo publica municipal, com seu patrimoénio devidamente
identificado, e, ainda cumprir com a legislacdo, quanto a obrigatoriedade
de realizacdo de inventario patrimonial.

9 - Forma de Solicitacdo, Forma/Cronograma de Entrega e ou Execugdo e CondicGes de

Recebimento

9.1 - Forma
Solicitagdo

de

Os bens/servicos serdo solicitados mediante emissdo de ordem de servico
ou autorizacdo de fornecimento.




ESTADO DE SANTA CATARINA
MUNICIPIO DE SANTIAGO DO SUL/SC
CONTROLADORIA INTERNA MUNICIPAL

Os servicos, objeto do presente edital, deverdo ser iniciados pelo licitante

9.2 - Forma e (encedordo certame, em 05 (cinco) dias a contar da emissdo da ordem de
Cronograma de [servigos.

Entrega e ou |Os servicos deverdo ser prestados em todos os departamentos publicos do
Execugdo municipio, sendo que os enderecos individualizados dos locais serdo

oportunamente informados pelo Fiscal de Contrato, quando do inicio da
execucdo dos servicos.

A execucdo dos servicos serd fiscalizada em cada Secretaria por meio de
acompanhamento do Secretdrio ou de um servidor responsavel pela
Secretaria.

Os servicos que deverdo ser prestados estdo elencados no item 7, e dentre
aqueles, compreendem:

e Servicos de levantamento fisico in loco (identificacdo e
catalogacdo).

e Remocdo das etiquetas antigas e novo etiquetamento do
patrimonio, bem como alimentacdo do sistema

e Emissdo dos termos de responsabilidade

e Elaboracdo de planilha eletronicas e banco de dados

e Transcricdo das informacdes coletadas para sistema de gestdo
patrimonial, utilizado pela Administracdo

e Processo de avaliagdo dos bens, em conjunto com as comissoes

e |dentificacdo de bens a serem incorporados e baixados

e Livroinventario

e Padronizagdo e normatizacdo dos procedimentos de avaliacdo e
depreciacdo de bens

e Levantamento, identificacdo e atualizacdo do patrimdnio

e Parametrizacdo das classificacdes dos bens modveis e imodveis,
conforme a STN (Secretaria do Tesouro Nacional), TCE (Tribunal de
Contas do Estado de Santa Catarina) e NBCASP (Normas Brasileiras
de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico)

e Realizacdo de teste de impairment;

e Mapeamento da estrutura organizacional e identificacdo dos
responsaveis correspondentes (responsabilizacdo)

e Andlise e documentacdo da atual situacdo de identificacdo e
registro dos bens

e FElaboracdo de instrugdo normativa patrimdnio publico municipal

e capacitacdo dos servidores para a gestdo do patrimonio de acordo
com as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor
Publico - NBCASP, orientacdo, elaboracdo de documentos e
relatdrios necessarios.

e Emissdo de laudo final
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9.3 - CondigOes de
Recebimento

O recebimento somente sera realizado apds a execucado total do servico
com a emissdo de laudo final e a aprovacado pela comissao responsavel.

9.4 — Critérios de
medigdo e
pagamento (apenas
para obras)

10 - Proposta

A forma de julgamento a ser empregada sera a de MENOR PRECO POR
LOTE para a selecdo de proposta mais vantajosa.

11 - Condigdes de Pagamento Somente serd pago o valor correspondente a proposta

vencedora, independente do nuUmero de itens
inventariados, cabendo ao licitante realizar diligéncias nas
dependéncias do Municipio previamente, a fim de formar
sua proposta, ndo cabendo nenhum pagamento adicional.
Os pagamentos serdo efetuados em até 10 (dez) dias apds
a prestacdo dos servicos, mediante emissdo e respectiva
entrega da Nota Fiscal emitida pelo licitante vencedor e
liguidacdo pela Secretaria de Administracdo e Financas.

12 - Prazo e CondigBes de

Garantia (se houver)

13 - Obriga¢bes da
Contratada

A empresa devera observar e cumprir todas as condi¢Bes previstas no
Instrumento Convocatorio da licitagdo e seus anexos.

O contrato terd duracdo de 3 meses, podendo ser prorrogado mediante
justificativa.

O servico sera prestado em TodaFs as Secretarias Municipais, sendo:
Secretaria Municipal de Administracdo, Secretaria Municipal de Saude e
Assisténcia Social, Secretaria Municipal de Educacdo, Cultura e Esporte,
Secretaria Municipal de Assisténcia Social, Secretaria Municipal de Obras
e Servicos Publicos e Secretaria Municipal de Agricultura.

A quantidade de deslocamentos para realizacdo dos servicos contratados
correrd com todas as despesas arcadas pela empresa contratada, junto
de toda e qualquer despesa para a boa execugdo do servigo.

Devera a contratada apresentar relatérios do patrimoénio ao fim de cada
levantamento.

Realizar os servicos elencados no item 7 deste TR.

14 - Obrigagbes da
Contratante

Deverad ser informado o prazo, o local/endereco e o horario se for o caso,
para a entrega ou execucao do objeto.
e Fiscalizar a execugdo correta do servico contratado/bem
adquirido.
e Fiscalizar a execucdo dos servicos em cada Secretaria por meio de
acompanhamento do Secretario ou de um servidor responsavel
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pela Secretaria.

Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas no Edital e
seus anexos;

Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos
servicos recebidos com as especificacdes constantes do Edital e
da proposta, para fins de aceitacdo e recebimento definitivo;
Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas
ou irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja
substituido, reparado ou corrigido;

Emitir o Termo de Recebimento Provisério e Definitivo, que
deverd (do) acompanhar as notas fiscais apresentadas.

Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao
fornecimento do objeto, no prazo e forma estabelecidos no Edital
e seus anexos;

A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos
assumidos pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados a
execucdo do presente Termo de Contrato, bem como por
gualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da
Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

15 - Da Amostra

16 - Gestor e Fiscal do Contrato

16.1 Gestor do Contrato

Nome Cargo CPF

Edivan Mattiello Assessor de Secretaria 071.031.969-07

16.2 Fiscal do Contrato

Nome Cargo CPF Ato/Portaria

ROSANA LORENZETTI Diretora De Departamento. | 050.490.999-19 |Decreto Ne

006/2021

VAGNER ANTONIO | Secretario Municipal De | 064.772.399-90 | Decreto

BORDIGNON Obras e Servigos N°033/2023
Publicos.

CLESIANA F. COMACHIO Secretdria Municipal De | 950.475.499-68 | Decreto
Educacdo, Cultura e N2292/2021
Esporte.

SUZIELI PAVAO Secretdria Municipal De | 071.122.419-60, | Decreto
Agricultura e Meio N°106/2023
Ambiente.

ARCEMINO ANDRE | Coordenador de | 102.580.269-10 | Decreto

KREUTZFELD FRANSOZI Departamento N°197/2024

17 - Penalidades

Ao contratado poderdo ser aplicadas as penalidades de acordo com o art.
155 a0 163 da Lein? 14.133/2021, ficando garantida a prévia defesa
da CONTRATADA, nos termos da Lei.

18 - Condicdes

Gerais

10
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Santiago do Sul/SC, em 07 de junho de 2024.

Documento assinado digitalmente

EDIVAN MATTIELLO
ub Data: 10/06/2024 15:34:28-0300
Ed |Va n M attlel |O Verifique em https://validar.iti.gov.br
Assessor de Administragao — Sec. Administragado.
Responsavel Pela Elaboragao do TR

Edivan Mattiello
Assessor de Administracdo — Sec. Administracdo.

DESPACHO: Determino ao Setor de Compras/Contabilidade, a realizagdo das despesas nos moldes
solicitados.
Documento assinado digitalmente
JAIME PEREIRA
g ub Data: 10/06/2024 15:17:52-0300
Ja | me Pere|ra Verifique em https://validar.iti.gov.br
Prefeito Municipal em exercicio

Ordenador da Despesa
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